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SZAMLAK, BIZONYLATOK ALAKI ES TARTALMI

KOVETELMENYEI

ESETFELVETES - MUNKAHELYZET

Bator Janos jarmlifényezé vallalkozast szeretne beinditani. A vallalkozas megkezdése elé6tt a
felmeril6 kérdések egy részét konyveld baratjaval, Okos Péterrel beszéli meg. Az egyik
fontos kérdése, neki kell-e majd szamlat adni, és ha kell, milyen feltételekkel, milyen
formaban kell kiadnia? O kitél kell, hogy szamlat kapjon? A masik problémaja, hogy 6 még
sohasem toltott ki szamlat igy nem tudja milyen moédon, hogyan kell kitélteni azt, hogy az
APEH a szamlait megfeleléen kidllitottnak itélje meg. Vannak- e a szamlakitoltésnek pontos
szabalyai vagy mindenki

SZAKMAI INFORMACIOTARTALOM

BEVEZETES

Minden gazdasagi eseményrdl, miveletrél, amely egy vallalkozas eszkdzeinek, forrasainak
allomanyat megvaltoztatja bizonylatot kell kidllitani, vagy késziteni. A vallalkozo, vallalkozas
nagysagatol, tevékenységétol, szervezettségétdl, stb. fiiggéen tobbféle bizonylatot allit ki,
illetve készit el. A gazdasagi miiveleteket tiikroz6 ©6sszes bizonylat adatait a vallalkozas
konyvelésében rogziteni kell. A bizonylatoknak és ellenérzésének fokozott jelentéséget
tulajdonit a szamvitelrdl és az afarol szo6lo6 torvény.

INFORMACIO GYUJTES A SZAMLAK KITOLTESEHEZ
1. Bizonylat, szamla, nyugta

Bizonylat: a vdllalkoz6k és a vallalkozasok a gazdasagi eseményeinek rogzitése, szamviteli
nyilvdntartasa céljabdl készitett okmdany, mely rendelkezik a szamvitelre vonatkozé
jogszabalyok altal meghatarozott alaki (formai) és tartalmi kovetelményekkel. A gazdasagi
esemény megtorténtét hitelt érdemléen bizonyito okirat.
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A vallalkozas szamviteli nyilvantartasdba adatokat bejegyezni (konyvelni) csak
szabdlyszerlen kiallitott bizonylat alapjan szabad. A kilonb6z6é bizonylatokon a nem
megfelelé adatok rogzitése (példaul véletlenszerl elirds, rossz O0sszeadds stb.) és ebbdl
adoddan a konyvelésbe rossz vagy valotlan adatok bevitele a szamviteli rend megsértésének
mindsil és ez jogi kovetkezményekkel jar (cselekmény sulya, szandékossaga befolyasold
tényezd).

Alaki és tartalmi kovetelményei:

Alaki kovetelmény: Nagyon fontos, hogy a kiilénbdzdé bizonylatokat akar kézzel vagy géppel
is irtak, vagy irjak, de az jol olvashaté formdban legyen megirva. Az ellen6rzés
szempontjabdl tartésnak kell lennie pl. golyoéstollal irjak. Ceruzaval vagy fakulé tintaval irni
nem lehet. Az elektronikus Uton 6rzott bizonylatoknal a szoftvert kell megdérizni.

Tartalmi kovetelmények: Minden bizonylatnak tartalmaznia kell a kovetkez6 adatokat:

- bizonylat neve,

- bizonylat sorszama,

- bizonylat kiallitasanak datuma,

- bizonylatot kiallité szervezet neve, cime, azonositoi,
- bizonylatot kiallité személy alairasa,

- partnervallalkozas neve, azonositdi, cime,

- agazdasagi esemény minéségi, mennyiségi, értékbeli adatai,
- konyveléssel kapcsolatos azonositok,

- teljesités idGpontja,

- bizonylat kiallitasanak kelte,

-  pecsét,

- bizonylatot ellenérzé személy aldirdsa.

Bizonylatok csoportositasa:

A bizonylatok csoportositdsa a szerint torténik, hogy hol hasznaljuk fel az adott bizonylatot.
igy létezik belsé bizonylat, ez cégen beliill hasznilatos és kiils6 bizonylat, ezt mas
vallalkozas ill. cég részére kell kidllitani. Ide tartoznak a szamlak, nyugtak, szallitélevelek de
akdr az atutalasi megbizas is.

Masik csoportositasi mdédja a bizonylatoknak a szamadas szerinti csoportositds. Ebben az
esetben  megkiilonboztetiink szigoru szdmadasu bizonylatot és szoros szamadasu
bizonylatot.

A szigoru szamaddasu bizonylat visszaélésre ad lehetéséget, ezeket meg kell 6rizni 5 évig!
Ide tartoznak példaul a szamldk, pénztarbizonylatok stb. Ezek felhaszndlasat megfelel6
formatumu nyomtatvanyon rogziteni kell. Egy adoéellen6rzésnél ennek meglétét és vezetését
az adohivatal ellendrizheti. (Nyomtatvanyboltban beszerezhetd).
A szoros szamadasu bizonylat minden olyan bizonylat mely nem tartozik a szigoru

szamadasu bizonylat csoportjaba. Ezek megdrzése 1 évig kell, hogy megtdrténjen. llyen
példaul egy vallalkozasnal hasznalatos készletnyilvantartdé karton vagy az atutalasi
megbizas.
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2.Szamla, szamlaval egyenértékii bizonylat

A szamla olyan bizonylat, amelyet aru értékesitésekor vagy szolgdltatds teljesitésekor
allitanak ki. Megjelenési formaja lehet papir vagy elektronikus dokumentum. A szamvitelre
illetve az adozasra vonatkozé jogszabalyok elGirjak azokat a formai és tartalmi

kovetelményeket, amelyeket ennek a bizonylatnak teljesitenie kell.
Szamla fajtai:

Az Afa térvény szigorian meghatarozza, hogy mely esetekben kell nyugtat, készpénzfizetési
szamlat vagy szamlat kidllitani. Fészabdly: Az addalany az 4ltala teljesitett szolgaltatasrol
vagy termékértékesitésrél koteles szamlat kiallitani.

Nyugta: A legegyszeriibb bizonylat. (1. sz. melléklet). A nyugta az aru vagy szolgaltatas
ellenértékének atvételét igazolja. (ellentétben a szamlaval, mely az lgylet teljesitésére
vonatkozik). Az addalany mentesiil a szamlakibocsatasi kotelezettség alol, ha a terméket
megvasarld, a szolgaltatast igénybe vevé az ugylet ellenértékét - az ligylet afatorvény
szerinti teljesitéséig készpénzzel vagy készpénz-helyettesité eszkozzel megtériti, és
szamlat nem kér, Feltéve, hogy az ellenértékadét is tartalmazé 6sszege nem éri el a 900
ezer forintot, és a vevd, a szolgaltatast igénybe vevé nem addalany (ide nem értve a nem
adéalany jogi személyeket). llyen esetben az adoalany koteles a termék beszerzje, a
szolgdltatds igénybe vevlje részére nyugta kibocsatdsarél gondoskodni. A nyugtanak
tartalmaznia kell:

1. sorszamot;

2. cimét, adészamat;

3. kibocsatas keltét valamint a

4. fizetend6 6sszeget szamszerli és szoéveges formaban.
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BALMEY HD 2AT: H-104¢
ARUHAT ¢ FLSNOLE, JOZEF

1. dbra. Bolti nyugta

Egyszeriisitett szamla: Szigord szamadasu bizonylat. Leggyakrabban készpénzfizetéses
szamla formdjaban taldlkozunk ilyen bizonylattal. (Mas addigazgatasi azonositasra alkalmas
bizonylat is ide tartozik, ha tartalmazza a megfelel6 adatokat). Az egyszerusitett szamlan az
aldbbi adatokat kell feltiintetni:

- szamla sorszama;

- kibocsatd neve, cime és az addoszama,

- avevo neve, cime,

- aszamla kibocsatas kelte;

- termék, szolgdltatas megnevezése;

- termék, szolgdltatas mennyiséi egysége, mennyisége, egységara;

- termék, szolgdltatas addval egyitt szamitott ellenértéke tételenként és 6sszesen

- az afa torvény szerint meghatarozott add %-os mértékét (ez 25%-os afandl 20%)
Készpénzfizetéses szamla abban az esetben allithaté ki, ha a vevd teljesitést kovetden
azonnal fizet készpénzben.
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Keszpénzlizetési szamla. smoenn NZOEA 0009901

A szamlakibocsato neve, cime: Avevl neve, cime: Acszmila sl
Adoigazgatasi szama:
Atermeék vagy szolgaltatas
@ o . |
Megnevezése besorolasi szama, | 2.8 | mennyi- 5:[9!]’5‘?93@ erteke. mely | értéke, mely | |
e c @ _ alt. forg. oo % AFA-L % AFA-t
egyeéb jellemzdi g | sege adoval ndvelt) | tartalmaz tartalmaz
i
|
Szamlaérték:
(A szamla adotartalma ........%-nal ........%, ... %-nal .......... %)
1 A szamla fizetend6 végosszege
B.13-373 r.sz. METALEN Nyomda 2010-ben gyartott

2. dbra. Készpénzfizetési szamla

Szamla: Olyan bizonylat mely addigazgatasi azonositasra alkalmas és tartalmazza az alabbi
adatokat:

- aszamla sorszama,
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- aszamla kibocsatasanak kelte,

- a termékértékesitést teljesitd, szolgaltatast nyudjté adodalany neve, cime és
adészama,

- avevl neve, cime, illetve ha a vev6 az adé fizetésére kotelezett, annak adészama,

- kozosségen beliili adomentes értékesités esetén, amennyiben az Eurdpai Unid
kozosségén belllrél torténd termékbeszerzés soran a vevé az add fizetésére
kotelezett személy, ennek k6zosségi adészama,

- ateljesités idépontja,

- atermék (szolgaltatas) megnevezése, valamint besorolasi szama,

- atermék, szolgaltatas mennyiségi egysége és mennyisége,

- atermék, szolgaltatas adé nélkil szamitott egységara,

- atermék (szolgaltatas) add nélkiil szamitott ellenértéke 6sszesen,

- afelszamitott ad6 szazalékos mértéke,

- az atharitott adé 6sszege 6sszesen,

- aszamla végosszege,

- afizetés mddja és hatdrideje.
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SZAMLA ... BpgLaY024994

A szillitd (név, irdnyitdszim, cim, telefax, postafidk, bankszamla szima A vevi (név, irdnyitdszim, cim, bankszdmla szdma és megnevezése):
¢és megnevezése):
Adbdazonositd szdm:
A megrendelés szama; A fizetés modja: A teljesités idopontja: | A szdmla kelte: Fizetési hatdridé: A kimend szimla sorszima:
Egyéb adatok: A vevd belsd sorszdma: Kényvelési szimlaszim:
A termék (szolgdltatis) megnevezése, b lsi ii’é‘"}' [Egységi  Enék AFA \“J-'\'lr:::‘m  Enék
szima, egy¢b jellemzoi - Mennyiség |(AFA nélkill (AFA nélkil) kulesa] ¢ (AFA-val egyiitt)
egység dsszege
A szimldban szerepld AFA részletezése % % % Osszesen
Szimlaériek AFA nélkiil
Az AFA Bsszege
A szimla végdsszege
Kérjilk a szimla sszegét a ... bankszimldra Atutalni és az dtutaldsndl a kimend szimla
sorszdmdra hivatkozni. Késedelmes fizetés esetén a szerzbdésben/vagy a jogszabidlyban meghatdrozott kamatot szimitjuk fel.
Kidllito: Atvevé: Mindségi dtvevi: Atvételi feljegyzések: Készletkinyveld:
kelet aldirds kelet aldirs kelet aldirds kelet aldirds
! |
| PH.
|
B.10-06 r.sz. METALEN Nyomdo  E-mail: metalen®t-online hu 2008-ban gyariot!

3. dbra. Szamla

Fogalmak értelmezése:

Szamla sorszama: Minden nyugtanak, szamlanak egyedi sorszama van. Papir alapu
szamlanal ez nyomdai uton keriil a szamlara. Gépi szamlazasnal olyan szamlakészité
program_haszndalhaté, melynél a szamlaszam folyamatosan novekszik. A nyugta, szamla
nyomtatvanyok sorszam hosszusaga 12 karakter. Betli és szam kombindcié oly médon, hogy
az utolso hét karakter csak szam lehet. (PI.AA8LA1234567)

A szamlakat csak a szamla szamanak sorrendjében lehet felhasznalni. igy ha egy szamla
kitoltése véletlenil kimaradt, azt mar késébbi datummal kitdlteni nem lehet. A konyvelésben
a szamlaknak sorszam szerinti sorrendben kell kovetkeznilk.

A szamla kidllit6janak kotelessége, hogy megfelel6 sorszamtartomanyba illeszkedd
bizonylatot allitson ki.
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Fizetés moddja: Készpénz vagy atutalas lehet. Készpénzes a szamlas, ha azonnali fizetés

torténik. (A szamla atvételével egyidében) Atutalasos szamlarél akkor beszéliink, ha a fizetés
egy késébbi (de szerzédésben elére meghatarozott) idében realizalodik. Ez legtobbszor
bankon keresztili atutalassal torténik.

Teljesités idépontja: Amikor a termék vagy szolgaltatds legyartasra, atadasra keriilt.

Teljesitésigazolassal lehet az atvételt igazolni. Ez a késbébbiekben segithet mindségi
reklamaciék elfogadasa, el nem fogadasaban is.

Szamla kelte: Az a pontos datum (év. ho. nap.) amikor a szamlat kiadjuk. Készpénzfizetéses
szamlanal ez természetesem megegyezik a teljesités idépontjaval. Atutaldsos szamla
esetében altalaban a teljesités id6épontjaval megegyezek, de a teljesités elismerését kdvetden
15 napon belil mindenképpen ki kell allitani.

Fizetési hatarid6: Azaz id6pont, amikor a szdllitbnak az a ‘termék vagy szolgaltatas

ellenértéket meg kell kapnia. Készpénzfizetéses szamlandl ez természetesem megegyezik a
teljesités és a szamla kelte id6pontjaval. Késedelmes fizetés esetén el6re meghatarozott,
vagy a torvényben el6irt kamat szamithaté fel. Ki nem fizetett szamla esetén a szallité jogi
utra terelheti az ligyet.

A termékértékesitést teljesitd, szolgaltatast nyujté addalany neve, cime és adészama: Annak

a vallalkozonak vagy vallalkozasnak, szervezetnek az adatai aki a termék értékesitést vagy
szolgaltatasnyujtast végzi.

A termék, szolgaltatds mennyiségi egysége és mennyisége : A mennyiség egységét abban az

esetben kell feltlintetni, ha az természetes mértékegységben meghatarozhaté ( kg, m, m2
,ora stb.)

A termék (szolgdltatds) megnevezése, valamint besoroldsi szdma: A termék szolgaltatds

szabatos megjeldlése ( pontos, beazonosithaté) . A statisztikai besorolasi szamokat (
vamtarifaszam (vtsz), szolgaltatasoknal SZJ szam) 2008.majus 1-t6l nem kotelez6
feltiintetni.

A termék (szolgaltatds) add nélkil szamitott ellenértéke 6sszesen: a szamlan szerepld
termékek, szolgaltatdsok 6sszes nettd értéke.

A felszamitott adé szazalékos mértéke: Az adott termék hany %-os afakulcs ala esik. A
szamla végén ezekek afakulcsok szerint kiilon 0Osszegezni kell. Mivel az afakulcsok
valtozhatnak, igy célszerli folyamatosan figyelemmel kisérni a vdllalkozasnak az adott
termék vagy szolgaltatds afakulcs besoroldsat. Jelenleg ez altalaban: 25%.

Az athdritott add 6sszege 6sszesen: A szamlan afakulcsonként és 6sszesen is szerepeltetni
kell az altalanos forgalmi ad6 6sszegét.




SZAMLAK, BIZONYLATOK ALAKI ES TARTALMI KOVETELMENYEI

A szamla végoisszege: A fizetendé Osszeget jeloli, melyet a vevének készpénzzel vagy

atutalassal fizetnie kell. Az 6sszeget szamszer(ien és betiivel is szerepeltetni kell. Ha a vevd
el6leget is fizetet (errél megfelelé bizonylatnak lenni kell) azt a értékébdl le kell vonni és a
végosszeg elbleg 6sszege nélkiil szerepel.

Aldirds, pecsét: A szamlat a vallalkozéonak, cég vezet6jének vagy a szamla kiallitasaval

hivatalosan megbizott személynek ala kell irni. A szadmldn egy pecsétnek szerepelnie kell.
(kivétel a torvényben meghatarozott esetek)

Javitds: A szamlan javitani csak akkor lehet ha az valés gazdasdgi eseményen alapul, de
tartalmi kitoltése hibasra sikerilt. Kézzel kitoltott papir alapi szdmla esetén a javitas az
eredeti példany tépéldanyra vald visszarakdasaval oldhaté meg. Ez a javitasi mod, adét nem
érinthet. Gépi szamla esetében a kézzel torténd javitas TILOS, mert a szamla hitelessége
séril. Szamitdégéppel eldallitott szamla esetén a javitds az eredeti szamla stornirozasaval, és
Uj sorszamon Uj szamla kidllitasaval torténik. Tévesen kidllitott szamlat storn6zni kell. Adét
érint6 hiba esetén az ad6z6 Onellenérzés cimen javithat.

Ellendrzés

Szdamla vagy nyugta adasi kotelezettséget az adohivatal munkatarsai ellenérizhetik,
prébavasarlds cimén. Szdmla vagy nyugta addsanak elmulasztdsa kiilonb6zé biintetésekkel
jarhat. A mulasztasi birsdg 6sszegét az adéhatosag tobb korilmény mérlegelésével allapitja
meg. llyen korilmény lehet tobbek kozott, hogy volt-e mar ilyen jellegl ellenérzésiink, és az
milyen eredménnyel zarult, midta vagyunk vallalkozok, tortént-e a jegyzékonyvre észrevétel
benyujtasa, s abban milyen indoklas szerepel. Mulasztasi birsag 6sszege akar egymillié Ft is
lehet.

Az Ad6zas rendjérél szolo torvény 174. §-a lehet6vé teszi az addhatdsdg részére tobbszori
mulasztasunk esetén az lzlet, miihely stb. lezarasat is. Erre mulasztdsi birsdg kiszabasa
mellett is van lehet6ség. Az elsé ellenbrzéstél szamitott egy éven bellil masodik mulasztas
esetén 12 napra lezarja az adohatésdg az addkoteles tevékenység folytatasara szolgald
helyiséget. Ujabb mulasztas esetén harmadik alkalommal 30, majd minden tovéabbi esetben
60 nyitvatartasi napra zarja le az adodhatdésag az addkoteles tevékenység gyakorlasara
szolgalé helyiséget, kivéve, ha két egymadast koveté6 mulasztas kozott 3 év eltelt. Az
adohatésag a helyiséget pecséttel zarja le, és jol lathaté modon feltlinteti a bezaras
idétartamat.
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4. dbra. Magyar fizetéeszkoézok'

3. Altalanos forgalmi adé

Ahhoz, hogy a szamlat vagy egyéb adodigazgatasi igazolasra alkalmas bizonylatot hibatlanul
ki lehessen tolteni, ismernink kell néhany gazdasdgi alapfogalmat, valamint a netté és
brutté érték szamolasanak maédjat.

Alapfogalmak

Adédalanyisdg: Az AFA Térvény értelmében adéalanynak mindsiil az a jogképes személy, cég
vagy szervezet,aki vagy amely sajat neve alatt gazdasagi tevékenységet folytat, tekintet
nélkil annak helyére, céljara és eredményességére.

Gazdasagi tevékenység: Gazdasagi tevékenységnek mindsul valamely tevékenység
Uzletszerd, illet6leg tartdés vagy rendszeres jelleggel torténé folytatdsa, amennyiben az
ellenérték elérésére irdnyul vagy azt eredményezi és végzése fliggetlen formdaban torténik.2

Addkotelezettség: Altalanos forgalmi adékotelezettség ala esik az adéalany (addalanyi
mindségében) altal belfoldon és ellenérték fejében teljesitett termékértékesités és
szolgdltatasnyijtas. Az altalanos forgalmi adézas rendszerében az addalanyok a termékhez
vagy szolgaltatdshoz a sajat maguk altal hozzaadott érték utan adéznak. Ez azt jelenti, hogy
az adéalany az értékesitéskor az eladasi arban beszedett add 6sszegébdl (mas néven:
atharitott add) a beszerzéseit terhelé (el6zetesen felszamitott) adét levonhatja.

Ado mértéke: A termék értékesités és szolgdltatasnyujtas altalanos addémértéke az ado
alapjanak 25%-a. Az ettdl eltér6 alacsonyabb adoémérték alkalmazasat az  Afatorvény
(2007.évi CXXVII Torvény) 3 és a 3/A mellékletében taldlja meg.

Ar: Egy termék vagy szolgaltatas ellenértéke, melyet tébbnyire pénzben kell megfizetni.

Bruttdé ar: A fogyasztéi arnak az adasvétel utdn fizetendé adoéval ndvelt érték. Szamitasi
maddja:

Bruttd ar = nettd ar+ AFA

' Forras. http://termekpiac.bekesmegye.com/aktualis-gazdasagi-hirek; 004.jpg;2010.08.18.
2 Afatoérvény 6.8 (1) bekezdés
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Nettd ar: Az adot nem tartalmazo ar. A bruttd és nettd ar kozotti kiilénbséget legtobbszor
az altalanos forgalmi ado6 értéke hatarozza meg. (Az adé mértéke 25%-os afakulcs esetén
20%)

Nettd ar = brutté ar - AFA

4. Piackutatas - arajanlat készités

Eredményes vdllalkozas megvalésitasahoz, folytatasahoz megfelel6 Uzleti, marketing
stratégiat kell kialakitani. Ennek érdekében a vallalkozénak, vdllalkozasnak fel kell tarnia,
hogy mikodési korében milyen kielégithet6é fogyasztoi sziikséglettel, milyen vasarléi korrel
lehet szamolnia, milyen hasonlé vallalkozasok miikédnek a szlikebb és tagabb
kérnyezetében. Meg kell ismerni azt is, hogy a kérnyezetében mikodé hasonlo terméket
forgalmazé, vagy hasonld szolgaltatasnyujté vallalkozasok (versenytdrsak) milyen arat
képeznek, milyen aron van még vasarlo kereslet. Ennek legfontosabb eszkdze a piackutatas.

Piackutatas: Feladata: A fogyasztoi szikségletek valamint a piaci igények kielégitésének
felmérése. Ennek segitségével vdlaszthatja ki a vallalkozds szamara legkedvez6bb piaci
teriiletet, valamint ennek segitségével hatdrozhatja meg az Aaltala alkalmazott arakat.
(gazdasagossag- nyereség figyelembevételével). A piac legfontosabb szereplGje a fogyasztd.
O lesz az, aki meghatarozza a keresletet, milyen termékeket vagy szolgaltatast hajlandé
vagy képes megvasarolni. Erre a keresletre kell a vallalkozasoknak megfelelé kinalattal
reagdlni, terméket vagy szolgaltatast eléallitani. A piac alapveté mozgatéja a piaci szereplék.
A piaci szerepl6k kozott a kapcsolat az aru és a pénz. A kereslet és a kinalat hatdrozza meg
a termék arat.

Marketing

A marketing a piachoz kapcsolédd fogalom. Olyan vallalati tevékenység, ami a vevék, vagy
felhasznalék igényeinek kielégitése érdekében elemzi a piacot, meghatdrozza az eladni
kivint termékeket és szolgaltatdsokat, megismerteti azokat a fogyasztokkal, kialakitja
arakat, megszervezi az értékesitést és befolydasolja a vasarldokat. A sikeres vallalkozé
marketing szemléletl: piaci igényekbdl indul ki, termékeket fejleszt, vasarléi
megelégedettségre torekszik, minél tébb Uj fogyasztot szerez, rugalmasa piac szerepldivel.
A piackutatas teremti meg a marketing informaciobazisat. Piackutatas madjai:

1. Primer kutatas (kozvetlenil, elsé kézbdl szarmazik a vasarloktél). Ennek maodjai:

a) megkérdezés, mely torténhet széban, irasban, vagy telefonon. Illyenkor
leggyakrabban kérdgivre kell valaszolni.

b) Megfigyelés
c) Kisérlet

2. szekunder kutatds: nem kozvetlenil a vevétdl szarmazo informaciok, pl. kereskedelmi
vagy termelbeszkodzre vonatkozé informaciok. Informaciok szarmazasa lehet: bankokbdl,
kamaraktol, sajtébdl stb.

Direkt marketing
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Bolt nélkiili kiskereskedelem illetve az értékesités, amely valamilyen rekldmeszkozt haszndl/
fel a vdsdrlokkal torténd kapcsolatfelvételre.

A legfontosabbak:

csomagktildo kereskedelem: Ez az egyik legelterjedtebb modszer. Az druhdzak kindlatukat
katalogusokban mutatjdk be és a megrendelt drut postai uton szdllitidk el a megrendelok
otthondba.

kozvetlen levél : Kézvetlen levél formdjdban prospektusokat és ropiratokat kiildenek a
lehetséges vdsdrloknak a kiilonbozo vallalatok.

telemarketing: Telefonon térténd piaci munka. Ezt az eszkozt tartjdk a leghatékonyabbnak.

SMS-marketing: Ez egy Uf, de egyre inkdbb fellendiilo eszkoze a direkt marketingnek.
Uzenete pontosan ahhoz a célcsoporthoz jut el, melynek szantdk.

tévémarketing. Ennek keretében a televizioban mutatidk be a termékeket. ahol azonnal
megrendelhetok.

multi level marketing: Ebben az esetben a hdlozat tagjai szereznek uj eladokat, akik az &
irdnyitdsuk alatt dolgoznak.

internet _marketing: az internetet haszndlja, mint marketingeszkozt. Ide tartozik tobbek
kozott az e-mail marketing, a webmarketing, a keresomarketing.

Arajanlat: A gazdasdgos miikodéshez elengedhetetlen, hogy a véllalkozas vezetdje, vagy a
vallalkozas gazdasadgi vezetésével megbizott személy a termék értékesitéséhez,
szolgaltatdsnyujtds dijanak megallapitdsahoz megfelel6 4arat allapitson meg. Az arak
meghatdrozasanal fontos szerepe van a fent emlitett piackutatasnak. A vevék Osszetétele, a
vallalkozas kornyezete, versenytarsak arai nagymértékben befolyasoljak az arképzést, a
termékre vagy szolgaltatasa tehet6 nyereséget. Az arajanlat készitése, kiadasa el6tt célszerd
a versenytarsak arait is megnézni és a lehet6ségekhez képest figyelembe venni. Az arajanlat
készitését megteheti papiralapon, vagy megfelelé arajanlat készit6 szoftver segitségével. Az
arajanlat készitésénél, a vallalkozasnal felmeriilé 6sszes koltséget figyelembe kell venni (pl.
az egy termékre esé energia koltséget, élémunka dija és ezek jarulékai, reklamkoltségek stb.
) Pontos, gazdasagos arajanlat készitése nagy figyelmet és gyakorlatot igényel. Az arajanlat
jellemzoi:

- A pontos arat feltlintetve, hogy az ar nett6 esetleg brutté ar
- Megrendelének szél

- Egyértelmu

- Tartalmazza a fizetési médot, hataridoét

- Teljesités, szallitas hataridejét

Osszefoglalasként vilasz a felvetett esetre
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A forgalmi ado6 befizetésének illetve visszaigénylésének alapja a bevételi és kiadasi szamlak
Afa tartalma, igy ha a véllalkozasa afakorbe tartozik, igy partner cégeinek ad illetve téliik
kap szamlat a valés gazdasagi események realizdlodasakor. A szamla kitoltésének az Afa
torvényben elbirt pontos szabdlyai vannak, melytdl eltérni nem lehet.
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1. sz. melléklet

A cég neve és cime, -
adoigazgatasi azonosito sorszam: BvI 0 123456
szama
Kelt:
Adoszama:
Forint —-=--emeeene- fillér
- V- A Ft
Atvettem:
alairas

B.Sz.ny. 15-40/ V.r.sz. - Patria - Nyol MSZ 16133

5. abra. Nyugta

TANULASIRANYITO

Keresse meg az interneten a 2007. évi CXXVII. Torvényt (afa torvény). Tanulmanyozza
tarsaival, majd beszéljék meg milyen AFA kulcsok alkalmazhatok.

Keresse meg az interneten a 2007. évi CXXVII. Torvényt (afa torvény). Tanulmanyozza
tarsaival, majd beszéljék meg, hogy adott afakulcsok esetében hany szazalék az ado
mértéke.

Keressen az Ujsagokban, interneten olyan eseteket, amikor vallalkozok nem adtak szamlat,
vagy nyugtat termékértékesitésrél ill. szolgaltatasnyujtasarél és ez a cselekmény
ellenérzésnél kideriilt. Beszélje meg tdrsaival helyes-e ez a magatartas? Miért sziikséges a
tisztességes vallalkozéi magatartas?
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Tanulmanyozza a 2. és a 3. abran talalhaté szamlakat. Beszéljék meg tarsaival a tartalmukat,
valamint azt, hogy miben tér el egymastél a két szamla. Beszéljék meg azt is, hogy a
szlukséges adatokat milyen matematikai mdvelettel tudjak kiszamolni.

Tanulmanyozza a 3. abran talalhaté szamlat, majd toltse ki a tanar altal megadott adatokkal,
kitoltés utan beszélje meg tarsaival helyesen toltotték-e ki!

1, gyakorlé feladat: Valaszoljon irdsban az alabbi probléma felvetésére. Kishazi Péter vevd
egy terméket 850.000 Ft.-ért vasarolt meg. Az elad6tél nem kért szamlat. Koteles-e az
elad6é szamlat adni vagy mikor van nyugtaadasi kotelezettség szamlaaddasi kotelezettség
helyett?

2, gyakorlé feladat: Hatarozza meg, hogy hamisak vagy igazak az aldbbi allitasok. Az igaz
allitas:l; a hamis allitast:H betdvel jelodlje.

A készpénzfizetési szamlan a teljesités idépontja és a fizetés hatarid6
idépontja eltéré is lehet.

A nyugtan a vevo adatait is fel kell tiintetni.

A szamla szigord szamadasu bizonylat.

A szigorl szamaddasu bizonylatokat 3 évig kell megdrizni.

Szamlat a sorszam figyelembe vétele nélkil tetszéleges sorrendben lehet
kitolteni.

A bruttd érték tartalmazza a netté arat és a forgalmi adé mértékét is.

3. gyakorlé feladat

On egy festékboltban bolti eladd. A boltvezet§jétél azt a feladatot kapja, hogy hatarozza
meg az alabbi termékek brutté arat, ha a nettd beszerzési ar ismert, és minden termék 25%-
os afakulcs ala tartozik. ( A feladat elvégzéséhez toltse ki az alabbi tablazatot!)
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Termék neve Nett6 ara (Ft) Afa (Fp Brutt6 ar (Ft)
Higitok 10600
Z6ld metal festék 34000
Alapozé festék 13400
Csiszolé anyagok 18660
Ecsetek 21200

4. gyakorlo feladat

Egy karosszériajavitdé miihely feladatai elvégzéséhez 15 kg korrézidgatlé alapozé festéket
vasarolt brutté 97500 Ft értékben. Hatarozza meg, hogy milyen 6sszegl volt a szamla afa
tartalma, ha a festékek 25%-os afakulcs ala tartoznak.

5. gyakorl6 feladat

Egy jarmiikarpitozassal foglalkozé vallalkozds 185600 Ft-os brutté beszerzési aron 32
méter bltorszovetet vasarolt. Hatarozza meg a szovet nettd egységarat, ha a bltorszovet
25%-0s Afakulcs ald tartozik.

6. gyakorlé feladat.

Egy lakasban feldjitdsi munkalatokat végeznek. A vallalkozé a terasz térburkolasat
1500Ft/m2 -es aron vallalta el anyagkoltség nélkil. A munkadijrél nyugtat kell készitenie. A
terasz mérete: 22 m2. Toltse ki az 1. sz. mellékletben talalhatd nyugtat.

Adatok: Vallalkozé6: A&B EpitSipari Bt 3400 Nyékladhaza Harsona u.32. Adészam:12345678-
2-25 Megrendeld: Kovacs Tihamér 3400 Nyékladhaza Hegedd u. 67. Teljesités id6pontja és
a nyugta kelte: 2010. 05. 06.
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7. gyakorlo feladat

Az 6n baratja egy kereskedelmi tevékenységet folytaté Betéti tarsasag boltjaban dolgozik. Az
Uzlet gépi nyugtaadasra kotelezetett. Az APEH prébavasarlasanal megallapitast nyert, hogy
az Uzlet nyugtaadasi kotelezettségének nem tett eleget. Baratja kérésére ismertesse vele,
hogy a nyugtaadasi kotelezettség elmulasztasa milyen kévetkezményekkel jar. Valaszat irja
le.

8. sz. gyakorl6 feladat

Egy kereskedelmi Kft a boltjdban egy 25%-os afakulcs ala esé terméket 15000 Ft-os bruttd
aron értékesit. A Zoldfa Betéti tarsasag arubeszerzgGje ebbdl a termékbdl 9 darabot vasarol.
Hatarozza meg, hogy a Zoldfa betéti tarsasag konyvel6je a megvasarolt termékeket milyen
netto beszerzési aron tudja lekdnyvelni.

9. gyakorlé feladat
Valaszoljon frasban az alabbi kérdésre.

Lehet-e és ha igen milyen médon a mar kitoltott szamlan javitani.
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10. sz. gyakorlo feladat
Valaszoljon irasban az aldbbi kérdésre.

Mi a kilonbség a szigoru szamadasu bizonylat és a szoros szamadasu bizonylat kozott?
Valaszat irja le, majd beszélje meg tarsaival a megoldast.

Megoldas
1, gyakorlo feladat:

Nem, nem koteles az eladé szamlat adni, mert az addéalany mentesil a szdmlakibocsatasi
kotelezettség aldl, ha a terméket megvasarld, a szolgdltatast igénybe vevé az ugylet
ellenértékét - az ugylet afatorvény szerinti teljesitéséig készpénzzel vagy készpénz-
helyettesit6 eszkozzel megtériti, és szamlat nem kér. Feltéve, hogy az ellenértékadét is
tartalmazé osszege nem éri el a 900 ezer forintot, és a vevd, a szolgaltatast igénybe vevd
nem adoalany (ide nem értve a nem adodalany jogi személyeket). llyen esetben az adoalany
koteles a termék beszerzdje, a szolgaltatdas igénybe vevGje részére nyugta kibocsatasarél
gondoskodni.

2. gyakorlé feladat

A készpénzfizetési szamlan a teljesités idépontja és a fizetés hataridé idépontja eltérd is
H lehet.

H A nyugtdn a vevd adatait is fel kell tintetni.

I A szamla szigoru szamadasu bizonylat.

H A szigoru szamaddsu bizonylatokat 3 évig kell megérizni.

H Szamlat a sorszam figyelembe vétele nélkiil tetszéleges sorrendben lehet kitolteni.

A brutto érték tartalmazza a nettd arat és a forgalmi adé mértékét is.

3. gyakorlé feladat
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Termék neve Netto ara (Ft) Afa (Ft) Brutt6 ar (Ft)

Higitok 10600 2650 13250

Z6ld metal festék

34000 8500 42500
Alapoz6 festék 13400 3350 16750
Csiszol6 anyagok 18660 4665 23325
Ecsetek 21200 5300 26500

Szdmolds menete: a bolt altal beszerzett higité netté ara: 10600 Ft . A meghatarozandé
brutté ar tartalmazza a nettd arat és a forgalmi adot is. A forgalmi adé a nettd ar 25%-a
(példankban). Elsé I|épésként a forgalmi adé értékét kell meghatarozni. Lépései a
kovetkezobk:

10600Ft-nak az 1%.-a 106 Ft. (100-zal osztani kell). 25%-a 106Ft*25=2650 Ft
brutté érték: netté érték+ AFA; tehat példankban: 10600Ft+2650Ft=13250Ft.
A feladat tobbi elemét ugyanezzel a médszerrel kell kiszamolni.

34000Ft-nak 1%-a=340Ft; 25%-a 340Ft*25= 8500Ft; brutté ar: 34000Ft+8500Ft=42500Ft.
13400Ft-nak 1%-a=134Ft; 25%-a 134Ft*25= 3350Ft; brutté ar: 13400Ft+3350Ft=16750Ft.
18660Ft-nak 1%-a=186,6Ft; 25%-a 186,6Ft*25= 4665Ft; brutto ar:
18660Ft+4665Ft=23325Ft  21200Ft-nak 1%-a=212Ft; 25%-a 212Ft*25= 5300Ft; brutto
ar: 21200Ft+5300Ft=26500Ft

4. gyakorl6 feladat

A bruttéar forgalmi ad6é mértéke 20%. (25%-os afakulcs esetén). A forgalmi adé
meghatarozasahoz ki kell szdmolni az ismert brutté ar 20%-at. 97500 Ft-nak az 1%-a 975 Ft
(osztani kell 100-zal). 20%-a: 975 Ft*20=19500 Ft. Tehat jelen esetben a forgalmi adé
érték: 19500 Ft.

5. gyakorl6 feladat

Ha 32 méter szovet bruttdé ara 185600 Ft, akkor 1 méter ara: 185600Ft/32m= 5800 Ft.
Ennek az 6sszegnek kell meghatarozni a netté értékét. Bruttd6 5800Ft afa tartalma:
5800Ft/100%20=1160Ft. Netto érték: bruttd érték-afa; Tehat 1m bultorszovet nettd ara:
5800Ft-1160Ft=4640 Ft.

6. gyakorlé feladat.

Ha 1m?2 lerakdsanak munkadija 1500Ft, akkor 22m2-nek: 22*1500Ft= 33000 Ft. Errél kell
elkésziteni a nyugtat.
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A cegnigTe Gt CANG, Sorszam: BVI O 123456

adoigazgatasi azonosito
szama:

A&B Epitéipari Bt 3400
Nyékladhaza Harsona u.32.

Kelt: 2010. 05. 06.

Adoszama: 12345678-2-25

33.000 Forint —--filler

NYUGTA

azaz, harmincharomezer Ft

Atvettem: Nagy Tibor
alairas

B.Sz.nv. 1540/ V.r.sz. - Patria - Nvoi MSZ 16133
6. dbra. Kitoltott nyugta

~N

. gyakorlo feladat

1. A betéti tarsasag akar 1 millié forintig terjedé mulasztasi birsaggal is sujthato, mert
elmulasztotta a nyugtakibocsatasi kotelezettségét.

2. Az adéhatésag a mulasztasi birsag kiszabasa mellett az lzlethelyiséget 12 nyitvatartasi
napra bezarathatja, ha ez 1 éven belil masodszor fordul elé.

3. Ha ez 1 éven belil tobbszor is el6fordult a bezaras 30 nyitvatartdsi nap, majd minden
tovabbi esetben ez60 napra médosul.

4. A helyiséget az adohatdosag pecséttel zarja le,. Jol lathatoan feltlinteti a bezaras
id6tartamat és azt, hogy ezt az adéhatésag rendelte el.

oo

. sz. gyakorlé feladat
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1 darab termék brutté ara 15000 Ft, akkor 9 darab: 915000 Ft=135000 Ft. A 25%-o0s
afakulcs ald es6 termékek esetében a bruttdé ar 20 %-os adotartalommal rendelkezik.
135000 Ft/100*20=27000 Ft. az afa tartalom. igy a Zoldfa betéti tarsasag konyveldje
135000 Ft-27000 Ft=108000 Ft nettd értéket tud lekdnyvelni.

9. sz. gyakorl6 feladat

A szamlan javitani csak akkor lehet, ha az, valés gazdasagi eseményen alapul, de tartalmi
kitoltése hibasra sikerilt. Kézzel kitoltott papir alapu szamla esetén a javitds az eredeti
példany tépéldanyra valé visszarakasaval oldhaté meg. Ez a javitasi méd, adot nem érinthet.
Gépi szamla esetében a kézzel torténd javitds TILOS, mert a szamla hitelessége séril.
Szamitdgéppel elballitott szamla esetén a javitds az eredeti szdmla stornirozasaval, és Uj
sorszamon Uj szamla kiallitasaval torténik. Tévesen kiallitott szamlat stornézni kell.

10. sz. gyakorl6 feladat

A szigorl szamadasu bizonylat visszaélésre ad lehetéséget, ezeket meg kell 6rizni 5 évig!
Ide tartoznak példaul a szamlak, pénztarbizonylatok stb. Ezek felhasznalasat megfelel6
formatumu nyomtatvanyon rogziteni kell. Egy adodellenérzésnél ennek meglétét és vezetését
az adohivatal ellendrizheti. A szoros szamaddasu bizonylat minden olyan bizonylat mely nem
tartozik a szigori szamadasu bizonylat csoportjdba. Ezek megd6rzése 1 évig kell, hogy
megtorténjen. llyen példaul egy vallalkozdsndl haszndlatos készletnyilvantarté karton vagy
az atutalasi megbizas.

21



| SZAMLAK, BIZONYLATOK ALAKI ES TARTALMI KOVETELMENYEI

| 1. feladat

A Tisztasag Kft (cim:1122 Budapest, Sotétzdld u. 110, addészam: 11122211-2-05)
festékboltot Uzemeltet. A bolt vezetdje Kovacshazi Laszl6 (lakdscime: 1111 Budapest,
Narancssarga u. 21), a boltban dolgozik még Szerdahelyi Piroska eladé. A haz felujitasokat
végzd Rendberaklak betéti tarsasag (cim: 3533 Miskolc, Fasor u. 32) nevében Németh Zoltan
arubeszerzd tobbféle festéket vasarol. Ot Szerdahelyi Piroska eladé szolgalja ki és 6 adja at
az atutalasos szamlat is a vevének.

Valassza ki a feladat adataibdl a szamlakibocsato és a vevo nevét és cimét.

Szamlakibocsato adatai:

Vev6 adatai:

2. feladat

Hatdrozza meg egy atutaldsos szamla fizetési hataridejét (pontos datumot), ha az alabbi
adatokat ismeri.

Egy autdszerel6 vallalkozas a vallalt javitdsi munkat 2010. 02. 08.-an teljesitette, de az
atutalasos szamlat technikai okok miatt, csak két nappal késébb, 2010. 02. 10.-én tudott
kiallitani. A két fél egymas kozott 15 napos fizetési hataridében allapodott meg.

3. feladat

irja le a, Milyen kételezé adattartalma van a nyugtanak?

b) Milyen egyéb kotelezé formai elGirdsa van a nyugtanak?
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4. feladat

A Csillogas Betéti Tarsasag (cim: 2222 Kisvaros, Széles u. 3; adészam: 21212212-2-05)
fényez6 miihelyében a Szaguldas Kft (cim: 1111 Nagyvaros, F6 ut 10.; bankszdmla adatai:
OTP Bank 11773315-12345678-00000000) személygépkocsijat ujrafényezik. A munka
elkésziilte utan (2010. 03. 05.) Kiss Lajos (cime: 2221 Kisvaros, Mezé u. 40.) lUzletvezet6tdl
Toth Péter (cime: 1112 Nagyvaros, Erd6 u. 5.) veszi at a gépkocsit, és viszi el az atutalasos
szamlat. A két cég kozotti szerz6dés értelmében a fizetési hataridé: 20 nap.

Felhasznalt anyagok:

5. Poliészter mélyedés tapasz :1,5kg  netté egységar: 1600 Ft/kg
6. Akril toltéalapozo: 21 nett6 egységar: 5000 Ft/I

7. Standox bazis lack: 31 netté egységar: 1800 Ft/I

8. Szintelen fedélakk: 31 netté egységar: 8000 Ft/I

9. Munkadra: 306ra netto rezsi oradij: 6000 Ft/o6ra

Az Afa minden esetben: 25%

Készitse el a fenti feladatban megadott adatok alapjan a szamlat az alabbi gyakorlé szamla
kitoltésével.
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SZAMLAK, BIZONYLATOK ALAKI ES TARTALMI KOVETELMENYEI

SZAMLA

Sorszam: 01234/10

Szamlakibocsatd neve, cime, bankszamla szama,

A vevb neve, cime:

A szamlaban szerepld
afa részletezése:

megnevezése:

Adoészama:

A fizetés modja: A teljesités idépontja: A szamla kelte: A fizetés hatarideje:

A termék (szolgaltatas) Mennv. | Mennvi- | E9Ys€g- Ertéke Afa Atharitott Ertéke

megnevezése, besorolasi szama, . y.e 6 : ara (afa (afa kulcsa afa (afaval

egyéb jellemz6i gyseg 9¢ | nelkal) | nélkil) % osszege | egyitt)
% % % Osszesen:

Szamlaérték Afa nélkil:

Az afa Gsszege:

Szamla végosszege:

Fizetend6:

7. dbra. Gyakorlo szdamla




SZAMLAK, BIZONYLATOK ALAKI ES TARTALMI KOVETELMENYEI |

MEGOLDASOK

| 1. feladat

Szamlakibocsatd adatai: Tisztasdg Kft 1122 Budapest Sotétzold u. 110. Adészam:
11122211-2-05 Vevd adatai: Rendberaklak Betéti tarsasag 3533 Miskolc, Fasor u. 32.

| 2. feladat

Fizetési hatarido: 2010. 02. 25.

| 3. feladat

a; A nyugta kotelezd adattartalma a kovetkezé:

- anyugta kibocsatasanak kelte;

- anyugta sorszama, amely a nyugtat kétséget kizaréan azonositja;

- anyugta kibocsatéjanak adészama, valamint a neve és cime;

- atermék értékesitésének, a szolgdltatas nydjtasanak adot is tartalmazé ellenértéke
(szammal, bettlvel).

b; Nyugta kizarélag papir alapon bocsathaté ki, és kizarélag magyar nyelven allithatd ki.
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| SZAMLAK, BIZONYLATOK ALAKI ES TARTALMI KOVETELMENYEI

| 4. feladat

SZAMLA Sorszam: 01234/10
Szamlakibocsatd neve, cime, bankszamla szama, A vevé neve, cime:
megnevezése:
Szaguldas Kft
Csillogas Bt 1111 Nagyvaros
2222 Kisvaros Széles u. 3 Féu. 10
OTP Bank
11773315-12345678-00000000
Adoészama: 21212212-2-05
A fizetés maodja: A teljesités idépontja: A szamla kelte: A fizetés hatarideje:
atutalas 2010. 03. 05. 2010. 03. 05. 2010. 03. 25.
A termék (szolgaltatas) .| Egység- | Ertéke Atharitott | Ertéke
megnevezése, besorolasi Menzy. M:g ng' ara (afa (afa kulgz o afa (afaval
szama, egyéb jellemzéi egysege 9 nélkdl) | nélkdl) ° | ésszege egyltt)
Poligszter mélyedés tapasz kg 1,5 1600 2400 25 600 3000
Akril tltdalapozé | 2 5000 10000 25 2500 12500
Standox bazis lack I 3 1800 5400 25 1350 6750
Szintelen fedélakk | 3 8000 24000 25 6000 30000
Rezsi 6radij éra 30 6000 180000 25 45000 225000
Alairas: Kiss Lajos
A szamlaban szerepld % ° * Osszesen:
) e 25 277250
afa részletezése:
Szamlaérték Afa nélkiil: 221800 221800
Az afa tsszege: 55450 55450
Szamla végdsszege: 277250 277250
Fizetendd: Kettdszazhetvenhétezer kettdszazdtven Ft.

8. dbra. Kitoltott szamla



SZAMLAK, BIZONYLATOK ALAKI ES TARTALMI KOVETELMENYEI

IRODALOMJEGYZEK

FELHASZNALT IRODALOM

Hajos Ferenc-Eperjesi Zsuzsanna: Jogi és vallalkozasi ismeretek, Nemzeti tankényvkiado -

Tankonyvmester kiadd, 2002
www.vallalkozas.lap.hu (2010. 07. 08.)
www.annocredit.eu (2010. 07. 08.)
2007. évi CXXVII. Torvény (afa torvény)

http://www.apeh.hu/data/cms133548/14_tevekenyseget_kezdé_afa.pdf (2010.07.08)

AJANLOTT IRODALOM

Dr. Barta Tamas-Toth Tihamér: Vallalkozastan, Szokratész Kiado, 1996
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A(z) 0886-06 modul 008-as szakmai tankonyvi tartalomeleme
felhasznalhaté az alabbi szakképesitésekhez:

A szakképesités OKJ azonosité szama:

A szakképesités megnevezése

31582 12 0000 00 00

Ipari alpinista

31582 150100 3101

Epitési kisgépkezeld

31582 20 0000 00 00

Vizkuatfuro

31543 0501003101

Kishajé-karbantartod

31853 04 0100 31 01

Telepuléstisztasagi szippantogépkezeld

33621010001 5101

Vincellér

3158203 0100 21 01

Darukét6zé

3158204 01003101

H6- és hangszigeteld

54 543 01 0000 00 00

Epitdanyag-ipari technikus

31582 07 1000 00 00

Eplilet- és épitménybadogos

33 582 04 0100 21 01

Mazolo, lakkozd

33 58204 0100 21 02

Plakatragasztod

31582 14 0100 31 02

Miké&készité

31582 17 0000 00 00 Tetéfedd
31582 17 0100 31 01 Nadtetékészitd
31582 190100 21 01 Képkeretez6
51525010100 31 01 Autébontd

51525010100 21 01

Autémosogép-kezeld

31525 01 0000 00 00

Gumiabroncs-javité és kerékkiegyensulyozé

31841 0100103101

Autébuszvezet6

31841010010 3102

Tehergépkocsi-vezeté

31525 02 1000 00 00 Jarmifényezd

33 5820101002101 Allvanyozé

33582 0201003101 Arnyékolastechnikai szereld
33 582030100 3101 Hidegburkolé
33582030100 3103 Parkettas

31 582 03 0000 00 00

Epitményszerkezet-szereld

31 582 04 0000 00 00

Epitményszigeteld

31582 04 0100 31 02 Vizszigetel6
3358204 0100 3101 Szobafestd
33 582 04 0100 31 02 Tapétazo
31582 13 0000 00 00 Kélyhas

31582 13 0100 31 01

Cserépkalyha-készitd

31582 13 0100 31 02

Kandalléépité

31582 14 0000 00 00

Ké&farago, miikdves és éplletszobrasz

31582 14 0100 31 01

Kéfarago, épiletszobrasz

31582 14 0100 31 03

Sirkékészité

31582 150100 21 02

Epitményvakold kémiives

31582 150100 21 03

Epiiletfalazé kémiives

31582 150100 31 02

Gépi vakold

31582 19 0000 00 00

Uveges és képkeretezd

52 525 01 0100 52 01

Gépjarmiriaszto-szereld

31 543 05 0000 00 00

Kishajéépitd, -karbantarté

33 52501001033 01

Kerékparszereld

31 853 04 0000 00 00

Kdztisztasagi munkagép- és jarmiikezeld

33 5820201002101

Szarazépit6é

33 582 03 0100 31 02

Melegburkold

3158205010021 01 Zsaluzdacs
31582 15 0100 21 01 Beton- és vasbetonkészité
54 582 04 0000 00 00 Mélyépité technikus

52 525 01 1000 00 00

Autbelektronikai miszerész

51525010100 31 02

Autdkarbantartd és -apold

31525 03 1000 00 00

Karosszérialakatos

31582 05 0000 00 00

Epitményzsaluzat-szerelé

33 582 04 1000 00 00

Fest6, mazold és tapétazd

33 525010010 33 02

Motorkerékpar-szerel6

33 582 01 1000 00 00

Acs, allvanyozé

33 582 02 0000 00 00

Bels6épitési szerkezet- és burkolatszereld

33 582 03 1000 00 00 Burkold
51525 01 1000 00 00 Autdszereld
31582 15 1000 00 00 Kémiives

A szakmai tankonyvi tartalomelem feldolgozasahoz ajanlott 6raszam:
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A kiadvany az Uj Magyarorszag Fejlesztési Terv
TAMOP 2.2.1 08/1-2008-0002 ,A képzés minéségének és tartalmanak
fejlesztése” keretében készilt.
A projekt az Eurdpai Unié tamogatasaval, az Eurdpai Szocialis Alap
tarsfinanszirozasaval valésul meg.

Kiadja a Nemzeti Szakképzési és FelnGttképzési Intézet
1085 Budapest, Baross u. 52.
Telefon: (1) 210-1065, Fax: (1) 210-1063

Felel6s kiado:
Nagy Laszl6 féigazgatd
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