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A VALLALKOZASOK PENZUGY! FELADATAI

ESETFELVETES-MUNKAHELYZET

Harom fiatalember, a megfelel6 mennyiségi téke felhalmozasa mellett, gazdasagi tarsasag
alapitdsaba kezd. Hosszas tanakodas utan a Kft-t valasztjak, mint _megfelel6 gazdasagi
forma. A Kft - Korlatolt felel6sségli tdrsasdg -, olyan gazdasagi tdrsasag, amely
meghatarozott 0Osszegl torzsbetétekbdl allé6 torzstékével indul, és amelyben a tagok
kotelezettsége alapvetdéen csak sajat vagyoni hozzdajaruldsuk befizetésére terjed ki. (A Kft
lgyvezetGje viszont korlatlan mdédon, egész vagyonaval felel tartozasaiért a hitelez6knek
szandékos kar okozas esetén.) Korlatolt felelésségi tarsasag alapitasahoz minimum 500
000 Ft torzst6ke sziikséges, a fiatalok viszont egyenlé részben tulajdonosok, mindenki
200.000 Ft fizet be, illetve sikeril megegyezniiik az Gigyvezeté személyében is. Induldaskor a
Kft GgyvezetGjének a feladata, hogy a mikodéshez sziikséges feltételeket (pénziigyi, jogi,
stb.) biztositsa, ehhez viszont elengedhetetlen bizonyos jogi, gazdasagi ismeret.

SZAKMAI INFORMACIOTARTALOM

A PENZUGYI TEVEKENYSEGEK LEBONYOLITASA ES ANNAK LEHETOSEGEI

Pénz mozgatfa a vildgot, éneklik a szinészek a Kabaré cimu musicalben, és ez fokozottan
igaz arra, aki egy vdllalkozdst akar mukdodtetni.

A vallalkozas pénziigyi tevékenysége a vallalat egész miikodésével kapcsolatos pénzmozgdst
és annak irdnyitasat magaban foglalja. Ez, odafigyelést és szakértelmet igényel. Alapvetéen a
vallalat, arbevétele, nagysaga, tovabba tarsasagi formdja, hatdrozza meg, hogy sajat
munkaeré, vagy kilsé eréforras igénybevételével kivanjuk ellatni ezeket a feladatokat. A
pénziigyi dontéseink a vallalkozas létét hatdrozzak meg. A pénzigyi egyensuly alapja a
vallalkozas pénziigyi terve, amely a vallalkozasi célok eléréséhez sziikséges sajat és idegen
pénzeszkdzok tervszerli képzését tartalmazza. Célunk a vallalkozas pénziigyi egyensulyanak
és fizet6képességének a fenntartdsa, a vallalat pénzeszkozeinek leghatékonyabb
felhasznaldsa.

A vallalkozasoknak célszerl pénziigyi tervet késziteni. A pénzigyi terv arrél ad képet, hogy
a vallalkozashoz mikor, mennyi pénz érkezik be, azt mire forditjdk, mennyi a szabadon
elkolthetd pénz, és milyen a vallalkozas pénzigyi helyzete. E tervnek vilagossa kell tennie,
hogy, hogyan kivanja a vallalkozas biztositani a likviditasat, jovedelmezGségét.
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Barmely gazdasagi vallalkozas beinditasdhoz és miikodtetéséhez pénzre van sziikség. A
szlUkséges pénzt rendelkezésre bocsathatjak a tulajdonosok (sajat téke), illetve a hitelezék
(idegen téke). A pénz, rendelkezésre bocsatasa a finanszirozas. A finanszirozasi dontések
arra adnak valaszt, hogy a sziikséges eszkozoket milyen forrasokbdl és milyen struktiraban
szerezze meg a vallalat. Ha példaul kereskedni szeretnék, - melyik a gazdasagosabb bérelje
vagy esetleg megvasarolja az adott lizlethelyiséget.

A gazdasagi tevékenység végzéséhez a kapott pénzbdl kilonféle eszkdzdket (anyagokat,
szerszamokat, gépeket) kell vasarolni, vagyis a tékét be kell fektetni. A befektetési és a
finanszirozasi dontések kozos jellemzdje, hogy valtozast idéznek eld, a vallalat életében,
meghatarozzak késébbi mikodését. Dontéseink lehetnek rovidtavaak és hosszu tavuak,
amelyek a vallalkozasra, a pénzgazdalkodasra kihatnak.

A finanszirozas:

Finanszirozas alatt, a vallalkozashoz sziikséges t6ke eléteremtését értjik, amely torténhet
sajat erébdl (sajat forrasbél) és idegen forrasok igénybevételével (kiilsé finanszirozassal).

A sajat t6ke egy vallalkozas szabadon felhasznalhaté sajat forrasat jelenti. A sajat tékét a
vallalkozas tulajdonosai bocsatjdk a vallalkozas rendelkezésére,(ez lehet készpénz,
bankbetét, gép, gyartmany, gyartasi eljaras stb.) méghozza idébeli korlatozasok nélkil. A
sajat t6ke beviheté a vallalkozasba annak alapitdsakor; valamint keletkezhet az lizleti év
eredményének visszaforgatasdbél is. Az el6bbi mas néven jegyzett t6ke, mig utdbbi az
eredménytartalék.

Az idegen téke valamilyen kiilsé er6forrast jelent. llyen a hitel, a kélcson, de a lizing is, ha
igénybe vessziik.

Hitel

Hitelnek nevezziik azt a pénzlgyi ligyletet, amely sordn a bank pénzeszkdzt, arut vagy
szolgdltatast ad at hatarozott idére az adésnak, aki irdsbeli igéretet tesz, (hitelszerzédés) a
hitelez6nek az adott 6sszeg és a kamatok visszafizetésérdl.

A kilénb6zd hitelek nydjtasa a betétgylijtés (passziv bankmdvelet) mellett a kereskedelmi
bankok legjellemz6bb tevékenysége. Ez a tevékenység a bank aktiv muiveletei kozé tartozik.
Amikor a bank, hitelt nyujt, pénzt ad az lgyfélnek kés6bbi visszafizetésre, cserében
kamatot, hitelkoltséget szamol fel. A kamat, egy része a hitelkoltségnek. A teljes koltséget a
THM mutatd segitségével lathatjuk. A teljes hiteldij mutaté THM (visszafizetendé téke és
kamatai dijak jutalékok, stb.). egy belsé kamatlab, amely megmutatja, mennyibe kerul
nekiink az aktudlis hitel.
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Nagyon fontos pénziigyi mutaté a sajat és idegen téke aranya. Konnyen belathaté minél
nagyobb az idegen t6ke aranya vallalkozasunknal, anndl nagyobb a vallalkozas
kiszolgaltatottsaga, hiszen az idegen t6két vissza kell fizetni, ezért nagyon koriltekintéen
kell eljarnunk, amikor ilyen kotelezettségre szanjuk magunkat. Fel kell mérni
lehetéségeinket, tisztaban kell lenni céljainkkal, elérhetéségiikkel. Nagyon sok vallalkozas
bukott mar bele a tulzott kockazatvallalasba.

Eladosodottsagi mutato: Idegen téke / 6sszes tdke

Az eladdsodottsagi mutatd a vallalkozé eladdsodottsagat, ill. annak mértékét fejezi ki. Minél
nagyobb a vallalkozé 6sszes tékéjén belill az idegen t6ke aranya (az adéssag), ill. minél
kisebb a sajat t6ke aranya, anndl nagyobb a vallalkozé eladdsodottsaganak mértéke. A
likviditas (fizet6képesség) megtartasa alap kovetelmény, hiszen ennek elvesztése a
vallalkozas |étét veszélyezteti. A jovedelmezdség meghatarozza egy cég mindennapjait,
ennek figyelése is a pénziigyi feladatok kozé tartozik.

A jovedelmezbség:

A jovedelmezGség egy vallalat teljesit6képessége, mely megmutatja, hogy az adott vallalat
milyen eredményesen hasznalja fel a rendelkezésére allé eré6forrasokat.

A pénziigyi tevékenységen belil a pénziigyi teljesitések altalaban

- a bankbizonylatokon
- a pénztari bizonylatokon
- az ado6zas bizonylatain bonyolédnak

A bizonylat, gazdasagi eseményeket leird, hiteles dokumentum, de vigydzat nem minden
dokumentum bizonylat, hiszen gondoljunk csak bele, egy értesités a sikeres felvételinkrél,
dokumentum, igazolas, okirat, de gazdasdgi eseményt nem tartalmaz, ezért ebben az
esetben nem beszélhetiink bizonylatrél.

Az okirat olyan bizonyitasi eszkdz, amely a benne foglalt tények, adatok, nyilatkozatok,
koriilmények, cselekmények valosagat bizonyitja. Megkiilonboztetiink magan és kozokiratot.

A szamla olyan bizonylat, amelyet aru értékesitésekor vagy szolgaltatas teljesitésekor
allitanak ki. Megjelenési formaja lehet papir vagy elektronikus dokumentum. Tartalmazza a
vevO és szallitd azonositasara szolgald adatokat (pl. név, cim, addszam), a teljesitésre
vonatkoz6 adatokat (4ru vagy szolgaltatds megnevezése, mennyisége, értéke), illetve a
kifizetéssel kapcsolatos adatokat (fizetési mod, esedékesség, bankszdmla). A szamvitelre
illetve az addzasra vonatkozod jogszabalyok eldirjdk azokat a formai ¢és tartalmi
kovetelményeket, amelyeket a bizonylatnak teljesitenie kell.

A mindennapi széhasznalatban gyakran keveredik a szdmla és a nyugta fogalma. Mig a
szamla az ligylet teljesitésére vonatkozik, a nyugta az ellenérték atvételét igazolja.
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A vdllalkozasoknak bizonylatolasi kotelezettségiik van. A gazdasagi eseményeket
dokumentdlni kotelez6. A bizonylat, a szamla és az okirat dokumentum. A
dokumentumoknak megérzési kotelezettsége van, amit jogszabaly rogzit.

BANKSZAMLANYITAS, PENZFORGALOM LEBONYOLITAS.

1. Bankszamla

tos  bankszi
szimlevesetis  bsrpiemfeluitel  dtabalis el oo A

beszadés lawonat
Bankszamila hasznal ata
"'\-\.“_r-""
Bankszimlihor kapesaldds
ketltséme ke

1. dbra A bankszdmlahasznalat elénye’

A Polgari Torvénykonyv (Ptk.) 529. § alapjan a bank altal tigyfelei részére, az adott bankkal
lebonyolitott pénziigyi miiveletr6l szdmlaszerlien vezetett elszamoldas. A bankszamlak
kilonboz6ek lehetnek.

Pénzforgalmi bankszamlat a hitelintézet akkor nyithat vallalkozasunk szamara, ha:

1.

a nyilvantartdst vezet6 szervezettdl (tobbnyire cégbirésag, helyi O6nkormanyzat)
szarmazd, 30 napndl nem régebbi okirattal igazolta, hogy a nyilvantartasban szerepel,
valamint ad6szamat és statisztikai szamjelét kozolte,

a gazdasdagi tarsasaglétesité okiratat (tdrsasdgi szerz6dését) egy masolati példanyban
atadta, valamint - ha cégbejegyzésre kotelezett és a pénzforgalmi bankszamla
megnyitdsa nem feltétele a cégbejegyzési kérelem benydjtdsdnak - csatolta a
cégbejegyzési kérelem benyujtasakor a cégbirésagon kapott tanusitvany masolatat,

az altalanos forgalmi adé fizetésére kotelezett természetes személy, illetve az altalanos
forgalmi add fizetésére kotelezett egyéni vdllalkoz6 az Ad6- és Pénziigyi Ellenérzési
Hivatalnal tortént nyilvantartasba vételérél szo6lo okirat masolati példanyat atadta, egyéni
vallalkoz6 az egyéni vdllalkozéi, illetéleg a tevékenység végzéséhez sziikséges mas
igazolvdny masolatat csatolta.

1 Forras: http://penziranytu.mnb.hu/Lathatatlan_penz lathatatlan_penz_4 2010-09-21
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Tehat sziikséglnk van addszamra, cégbejegyzési igazoldsra, statisztikai szamjelre
tarsasaglétesité okiratra, (amely meghatdrozza a cégképviseletre jogosultak korét) illetve
egyéni vallalkozé esetében igazolvanyra és nyilvantartasba vételi okiratra az APEH részérdl.

A bankszamlatipusok:

- Elszamolasi betétszamla, vagy folyészamla, itt a folyé finanszirozasi 0sszegek
kerulnek elhelyezésre, vagyis ez a motorja a vallalkozasunknak.

- Kamatozé betétszamla: ide helyezzik az ideiglenesen szabad pénziinket.

- Elkdlonitett betétszamla: valamilyen célra elkiilonitett pénziinket tartjuk itt.

Bankszamlaszerzédés

Torvény irja el a vallalkozok szamara, - pénzeszkozeiket kotelesek bankszdmlan tartani és
pénzforgalmukat a szamlan keresztiil kotelesek bonyolitani, kivéve a készpénzben
teljesitendd fizetések céljara szolgalé pénzeszkozoket. A pénzforgalmi bankszamla
vezetésére felhatalmazott intézetek, bankszamlaszerzédést kotelesek kotni ligyfeliikkel, ha
arra, a sziikséges feltételek megvannak. A bankszamlaszerzédéssel a valasztott hitelintézet
kotelezettséget vallal arra, hogy a vele szerzédott fél (szamlatulajdonos) rendelkezésére allo
pénzeszkdzoket kezeli és nyilvantartja. azok terhére a szabalyszerii kifizetéseket és atutalasi
megbizasokat teljesiti. A folydszamlan bekovetkezett valtozasokrél a tulajdonost értesiti. Az
értesités bankszamlakivonat formdajaban valésul meg. A bankszamlakivonat minden olyan
adatot tartalmaz, melyet a beérkezett bizonylatok tartalmaznak, vagy amelyeket a bank
felvett, illetve, amelyek a bankmiivelet végrehajtasahoz sziikségesek (datum, kivonat szama,
nyitd egyenleg, forgalom tartozik/kovetel zaré egyenleg). A bankszamlara kerilt 6sszegek
felett csak arra feljogositott személy rendelkezhet, ez azt jelenti, hogy a szamlavezeté
hitelintézetnél a szamlatulajdonos cég vezetGje bejelenti a jogosultak aldirasat (alairasi
cimpéldany) Ez a név és az "alairas minta" kozlése.
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Bankszimla kivonat
Teljesiw=i iddszak: 200807 01, - 2008.07.30 Bank neve; ¥ Bank Rt
Kivomnat kelie: 200808 10 Bamnk =zékhelye: Eudapest
dal=zam: 1
Eivomat sorszina: 99999999/ 2008
Deviranem: HUF
U ewfiél neve: Manta Jozsed
U ewfil azonoain hidja: 2998090
Uyl szimbaszimea: 99990999.99099992. 99999909
Enélmap Tranzakclhd adaal Terhelés Jdwdirde
2008.07.02 Munkabér dburalis 150 000
2008.07.05 AT felsrét 15000
Kldzryass oo 1111 222 233 204 240
Tearzaked helye Mohdes
200B8.07.12 Fogadott bitel 43 000
2008.07.14 AT feleit 50 000
Kirtyac dm: 1111 222 233 334 440
Treanzakeid hei.ye E'-ud:.r est
2008.07.15 Wasarlis 12 oD
Faryaszam: 1111 222 2535 354 440
T'eanzakeit helye Siofok
200E.07 20 Intemnetbank ahatalas 23 000
200E.07 25 Sramlaveretéss di 300
Terhelesek/ joviirisok isstesen 100 200 193 000
Myt eppenlep 150 000
Zdnh egvenley 242 100

2. dbra Bankszdamlakivonat?

A bankszamlara val6 befizetés térténhet:

- kozvetlen: készpénz befizetés
- kozvetett: pl.: atutalas, beszedési (Inkasszd) megbizas stb.

Készpénzbefizetés ~bankszamlara: Torténhet a pénzintézet pénztaranal pénzintézeti
befizetési utalvannyal, postautalvannyal, a postan stb.

Az atutalds: tetszdleges tartalmu fizetés kiegyenlitésére hasznalhaté. Leggyakrabban aru
vagy megvasarolt szolgaltatds, ellenérték kifizetésére, koltségvetési befizetési
kotelezettségek teljesitésére haszndljuk. A fizetésre kotelezett atutald kezdeményezi,
mégpedig Ugy, hogy megbizast ad bankjanak, hogy bankszamlaja terhére, partnere
(jogosult) bankszamldja javara az adott 6sszeget szamolja el.

2 Forras: http://penziranytu.mnb.hu/Lathatatlan_penz lathatatlan_penz_3 2010-09-21
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3. dbra Atutaldsi megbizds3

A beszedési megbizast (inkasszo6t) a jogosult kezdeményezi, hogy szamlavezeté bankja
bankszamlaja javara, partnere (kotelezett) bankszamlajanak terhére valamely jogos,
igazolhatd 0sszeget szamoljon el. A beszedési-megbizas lehet:

- hataridés és
- azonnali

A hatarid6s beszedési megbizasnal a bank értesiti a kotelezettet arrdl, hogy bankszamlaja
terhére megbizast nyujtottak be, s teljesitésérdl adott hataridén belil rendelkezhet.

Az azonnali beszedési megbizas a kotelezett elézetes beleegyezésén, felhatalmazasan
alapul, igy teljesitéséhez nem kell beleegyezésre varni.

Készpénzfelvétel bankszamlarol: a szamlatulajdonos készpénzt vehet fel bankszamlajarél,
ez torténhet bankpénztarnal, bank automatanal, stb...

3 Forras: http://penziranytu.mnb.hu/Lathatatlan_penz lathatatlan_penz_2 2010-09-21
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b, Jovdirandd Ossreg 4
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Megbizd bankja |oposult bankja
1. 1 4,
Atutaldsi Bankszimla Bankszimla
meghizis megterhelése jovdirisa
\"l
Megbizd Jogosult

(Kedveeményezett)

4. dbra Pénzforgalom*

2. A készpénzforgalommal kapcsolatos feladatok

A vallalkozasok a készpénzforgalom és egyéb értékek forgalmanak lebonyolitasara un.
hazipénztart létesitenek. A hazipénztar lehet forint- és valutapénztar.

A hazipénztar a készpénz és egyéb értékek (szigoru szamadasra kotelezett nyomtatvanyok)
forgalmanak lebonyolitasara szolgal. Elhelyezésekor arra kell torekedni, hogy a pénz-, és
értékkezelés biztonsaga a lehetd legnagyobb legyen. A hazipénztarban a zarlatot kovetden
csak a hazipénztari keret talalhaté. A zarlat utan a keretet meghaladé 0Osszeget
bankszamlara, vagy pénzforgalomi betétkonyvbe be kell fizetni.

A készpénz Orzésére vaskazetta, lemezszekrény, vagy pdancélszekrény alkalmas, ez is
értékhatarhoz igazodo. A hazipénztar kulcsainak 6rzésér6l is gondoskodni kell, errdl
részletes nyilvantartast kell vezetni.

A hazipénztar mlikodésének rendjét - beleértve az utalvdnyozas, a pénzkezelés szabdlyait is
a vallalkozas vezetéje hatarozza meg. A pénzkezelés szabdlyai a szamviteli politika részét
képezb pénzkezelési szabdlyzatban kell rogziteni. A pénzkezelési szabalyzat kitér

- a biztonsagi szabalyokra, feltételekre

- a be- és kifizetések elszamolasi rendjére

- az utalvanyozas rendjére

- afolyamatos pénzellatassal kapcsolatos szabalyokra

- a pénztarban tarolt pénz, pénzhelyettesité eszk6zok nyilvantartasara
- a pénztarellenérzés rendjére és

- afelel6sségi eldirasokra

4 Forras: http://penziranytu.mnb.hu/Lathatatlan_penz lathatatlan_penz_1 2010-09-21
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A pénztarban lév6é készpénz szarmazhat bankszamlarél valé készpénzfelvételbdl, vissza-
illetve készpénz befizetésbdbl. A hazipénztari befizetésekrdl bevételi pénztarbizonylatot kell
kidllitani. A bevételezett 0Osszeget betlivel és szammal egyarant fel kell tintetni. A
bizonylatot a befizetével ala kell iratni. A hazipénztari kifizetésekrdl kiadasi bizonylatot kell
kidllitani. Ezek szigori szamadasu bizonylatok. A szigord szdmadasu bizonylatok kezelését
jogszabaly hatarozza meg.

A leggyakoribb pénztari kifizetések:

- készpénzes vasarlasok

- megbizasi dijak

- kozlekedési hozzajarulas fizetés

- munkabér- és munkabér el6legfizetés
- segélyek

- postai szamlak stb.

Dumsmenti Vizmd Kt KIADASI PENZTARBIZONYLAT Sorszsm K. 1 811 983
Kizponti pénzLir . . i o I . Kelet; 2006, 10,03,
Pisztor Giabor - nek pénzuir fizessen az alabbiak szerint
171 495,00 Fi, azaz Egyszazhetvenegyezer-négyszazkilencveniit.- lorintot
Kp. forgalmi jegeim Konyvelési sedmlaszim Sziveg Osszeg
Srillitdi szimla 454 ; 4661; 5111; 7i31: AMOTOI0Y Dk, Bolbisné Csfnyi Amma dekorficid 6 750,00 Ft
Szallitdi szamla 455 4662, 572 ; 7131 6021 Zsgli Erzsibet futfszinyes 35 640,00 Ft
Szallithi szamla 454 ; 4661; 5122, 661 ; 09223 K & B kit m.papir, festékheng. 3222000 Ft
Szillitéi szmla 454 4661 5111 712 | 30606383 KEMIKAL Epitdanyagipari ZRT. szilikofih 22 800,00 Ft
Swillitéi smimla 454 ; 4661: 5111; 7I31; 918297 Linde Gz Rt. iz, aeetilén 26 222,00 Ft
Szillitdi simla 454 ; 4660; 5111; TI21; Q8311 Linde Giz Rt. ONIgen 16 24200 Ft
Sapiit Gi koltséotériés 5511641 ¢ Pisztor S.GK Sait gk 0.h Pisztor 362000 Ft
Kaallitd: Ellend: Uraliinyozd: Mellgklet: . .
- Osszesen: 171 495,00 Ft
Kbmyveli: Az baszeg drvevjenck alairdsa;  szem. iz szim: Pénztinos:

5. dbra Kiaddsi pénztdrbizonylats

Nem szabad mas okmanyra vagy utalvanyozdas nélkil teljesiteni, kifizetni. A bevételeket és a
kiadasokat egyarant utalvanyozni, (engedélyezni) kell. A bevételeket és a kiadasi
bizonylatokat felmerilésiik sorrendjében a pénztari nyilvantartasba be kell vezetni. Ez a
pénztarkonyv, vagy (napi, idészaki) pénztarjelentés.

A pénztari orak végén naponta pénztarzarlatot kell tartani, (kis pénztarak ritkabban),
llyenkor:

- megallapitjdk a pénztarban taldlhaté készpénz allomanyt, cimletenként részletezve
- megallapitjak a bevételek és kiadasok végosszegét

5 Forras: http://www.softeverest.com/hazipz.htm pz_02 jpg 2010-09-21
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- megallapitjak az el6z6 készpénzmaradvany figyelembe vételével a zaré egyenleget
- a pénztarjelentés egyenlegét egyeztetik a tényleges készpénz allomannyal.

Pénztarzarlatot mas esetekben, példaul atadas-atvétel alkalmaval is tarthatnak. Az atadas-
atvételi zarlatrol mindig jegyzékonyv készil. A pénztarzarlatot a pénztaros végzi. A
pénztarellendr utdlag formai és tartalmi szempontok alapjan feliilvizsgalja.

A pénztdrak gyakran adnak ki készpénzt elszamolasra, meghatarozott célokra:

- kikildetésre
- beszerzésre, vasarlasokra
- Uzemanyagra.

Az elszamoldsra kiadott 6sszegekrdl tételes nyilvantartast kell vezetni.

3. A vallalkozas pénzligyi partnerei

A vallalkozas pénziigyi feladatai kozé tartozik azokkal a szervezetekkel valé kapcsolattartas,
akikkel a vallalkozas mikodési folyamataiban pénzigyi, anyagi kapcsolatba keril. llyen
értelemben tehat partnerei:

a) a bankok

b) az allamhaztartas - és koltségvetés

c) 6nkormanyzatok

d) a vevdk (akiknek termékeit, szolgaltatasai eladja)

e) szallitok (akiktSl anyagot, energiat, szolgaltatast, terméket vasarol)

A vevl az, aki az adott vallalkozétdl, arut, anyagot, vagy szolgdltatast vasarol ellenérték
fejében. Vevbkovetelések kozé az aruszallitasbdl, szolgaltatas teljesitésébdl szarmazo,
altalanos forgalmi adét is tartalmazo kovetelések tartoznak mindaddig, amig a kovetelést
pénziigyileg nem rendezték. A vevékovetelés lehet belfoldi és kulfoldi. Vevékovetelésként
csak olyan kovetelés veheté fel, amelyre vonatkozélag a teljesités megtortént, az adods
elismerte, s a teljesitésrél szabdlyos szamla késziilt.

Az ésszerl vallalkozéi magatartds megkoveteli, hogy figyelemmel kisérjiik, a vevék fizetési
szokasait, tartozas kiegyenlitésiiket, szamla kifizetéseiket. Nagyon fontos, hogy
kovetelésiinket id6ben megkapjuk, hisz fizetési kotelezettségiink jé részét meghatarozott
idében kell teljesiteni, hogy csak a legfontosabbakat emlitsik: AFA, munkabér,
tarsadalombiztositasi jarulék és sajat beszallitéink felé.
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Szallitéinktél terméket, arut vasarolunk, szolgaltatast vesziink igénybe. Ennek ellenértéké a
szallitok kiszamlazzak. A vdllalkozasok a szallitoktdl érkezé szamlak végosszegét
szallitokkal szemben fennallé kotelezettségként tartjak nyilvan. A szallitokrél éppugy, mint a
vevOokrél nyilvantartast kell vezetni. Lényeges, hogy idében fizessen, mert a nemfizetés
komoly kovetkezményekkel jar. Szamitani lehet kotbérre, azonnali inkasszéra, birdsagi
eljarasra, de indithatnak a vdllalkozas ellen felszamoldasi eljarast is. Kozismert, hogy
Magyarorszagon nagyon gyakori a korbetartozas, megnehezitve ezzel a biztonsagos
miikodést, a folyamatossagot. Koriltekintének kell lenni vevéként és szallitoként is.

4. Koltségvetési kapcsolatok bonyolitasa

A vallalkozas tobbiranyu kapcsolatban all a koltségvetéssel. A kapcsolatrendszer az alabbi
terileteket foglalja magaba:

- a kozponti koéltségvetéssel
- a nyugdij- és egészségbiztositassal
- helyi 6nkormanyzatokkal

Ezek a kapcsolatok koveteléseket és kotelezettségeket eredményeznek:

- kiutalasi igényeket (koveteléseket) pl.: fogyasztoi arkiegészités, foglalkoztatott utan
jaré tdmogatas, tarsadalombiztositasi tamogatds, tappénz stb.

- befizetési kotelezettségeket pl.: tarsasagi ado, altalanos forgalmi adé, fogyasztasi
addé, személyi jovedelemadd,  tarsadalombiztositasi jarulék, nyugdij- és
egészségbiztositasi jarulék, helyi adék stb.

Az allamhaztartas f6bb bevételeit az adoék, illetékek, vamok, jarulékok, hozzdajarulasok, stb.
jelentik. Az adok tehat az allamhaztartas egyik bevételi forrasat jelentik. Az addé tehat
pénzbeli kotelezettség az allampolgar szamara, ha gazdasdgi tevékenységet végez,
jovedelemhez jut, vagyoni helyzetében valtozas all be. A tarsadalom alapvetéen
adobevételekbdl miikodik. Az dllam ezekbdl a bevételekbdl kdzfeladatot lat el. Utat, iskolat,
kérhazat a kozpénzekbdl lehet épiteni és feldjitani, mikodtetni, tovabba az allam a
tevékenységét, is ebbdl finanszirozza. Addézni mindenkinek kell, mondja az allam és ezt
torvényként rogziti.

5. Az adozas rendje

"2003. évi XCll térvény az adozds rendjérdl: 1. § (1) E térvény célja az adozds rendjének, az
eljdrds torvényessége és eredményessége érdekében az adozok és az adohatosdgok
Jjogainak €s kotelezettségeinek egységes szabdlyozdsa...."

6 Forras: 2003. évi XCll térvény az adozds rendjérol
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A torvény célja az adozok és az adbéhatosagok jogait és kotelezettségeit szabdlyozni, az
ad6zas eredményességét elésegiteni Az addézé és az adohatdésag csak torvényesen
teljesitheti  kotelezettségeit és gyakorolhatja jogait. Tilos az allampolgarok
megkllonboztetése, mondja 3, 4. bekezdés. A sziikséges tdjékoztatds az addohatdsag
feladata, az adozé szamara kotelezé a johiszemi joggyakorlas. Az adodhatésag koteles
méltanyosan eljarni, meghatarozott feltételek esetén. A tdrvény ismerete, segit eligazodni,
lehet6ségeket talalni, vagy egyszerlien csak jél mikodni a mindennapokban, ezért a
tajékozdédas, a jogszabdlyokban lényeges kérdés a vallalkozék szamara. Teheti ezt egy
megfelel6 szakember segitségével is.

"

. 6. § (1) Adozo az a személy, akinek adokdtelezettségét, adofizetési kotelezettségét,
adot, kéltségvetési tdmogatdst megallapito térvény vagy e torvény irja elo....”"

Tehat adézoé az a személy illetve vallalkozas, akinek, amelynek az adoéfizetési
kotelezettségét jogszabaly irja eld.

A tarsasagi adot a tarsasagok fizetik eredményilik alapjan. A tarsasagi adokotelezettség a
vallalkozd6i tevékenységhez kapcsolédik, amennyiben az adéalany jovedelem- és
vagyonszerzésre irdnyuld tevékenységet végez. Az addzds rendjérSl valé torvény a
kovetkez6képpen fogalmazza meg a vallalkozasi tevékenységet: "vallalkozasi tevékenység az
a rendszeres gazdasagi tevékenység, amelyet a maganszemélyek illetve a jogi személy vagy
egyéb szervezet sajat nevében és kockazatara lizletszerlien végez."A tarsasagi ado mértékét
jogszabaly rogziti, és a vallalkozokat feltdltési kotelezettség terheli. Ez azt jelenti, hogy a
vallalkozas évkozben tarsasagi ado eldleget fizet.

Az altalanos forgalmi adé olyan add, amelyet a vdllalkozasok a termelés és forgalmazas
minden szakaszdban kotelesek megfizetni, és az adé terhét a végsé felhaszndlé, a fogyasztéd
viseli. Altaldnos jellege abban mutatkozik meg, hogy az aruk és a szolgaltatasok széles
korére kiterjed, vagyis a termelés és értékesités egész folyamatat atfogja. A forgalmi jelleg
abban fejezédik ki, hogy az adét minden olyan esetben meg kell fizetni, amikor terméket
vagy szolgaltatast adnak el, vagyis arbevételt produkdlnak. Az 4altaldanos forgalmi adé
fogyasztdi add, mert az add mindig a végsé felhasznalét, a fogyasztét terheli. Az altalanos
forgalmi adé nyilvantartasat felbontjuk felszamitott (szallitoi) AFA és fizetendd (vevdi) AFA
nyilvantartasra. A vevéktél kapott altaldnos forgalmi adoét a vallalkozds befizeti az
adohatdésag szdmadra, a szallitéi altalanos forgalmi adot pedig visszaigényli.

Az ipariizési adé, helyi ad6. A vallalkozasok, ha az adott telepiilésen telephellyel, székhellyel
rendelkeznek a bevételiik alapjan iparlizési add fizetésére kotelezettek. Az adot jovedelmiik
alapjan fizetik. A vdllalkozokat feltoltési kotelezettség terheli. Ez azt jelenti, hogy a
vallalkozas évkozben iparlizési adé eldleget fizet. Nagyobb cégek, havonta negyedévente,
kisebbek félévente fizetnek el6leget.

7 Forras 2003. évi XCll térvény az adozds rendjérol
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A 1997. évi LXXX. torvény a tarsadalombiztositds ellatdsaira és a magannyugdijra
jogosultakrdl, valamint e szolgdltatasok fedezetérdl torvény célja, hogy 6sszehangolja az
egyéni felel6sség, oOngondoskodas, és a tarsadalmi szolidaritas alapelveit tovabba
szabdlyozza a tarsadalmi jogviszonyokat.

Alapelvek: természetes személyeket feldlel6 kockazatkozosség, amelyben a részvétel
kotelezd.

A biztositasi elv, a tdrsadalmi szolidaritds, és a tulajdonhoz valé jog korlatozasa egylittesen
érvényesil.

A torvény kimondja, az ellatasok igénybevételét (egyes kivételektdl eltekintve) a
tarsadalombiztositasi kotelezettségek teljesitése alapozza meg. Ez nagyon fontos alapelv,
hiszen, koénnyen pérul jarhatunk, ha nem vesszik komolyan tarsadalombiztositasi
kotelezettségéket. Vallalkozoként, vagy foglalkoztatottként egyarant fontos kérdés a
biztositasunk megléte, és megfelel6 mikodtetése.

A tarsadalombiztositasi jarulékot szintén az addhatésagnak fizetjik be. A
tarsadalombiztositds rendszerében nyuljtott ellatasok az egészségbiztositdas és a
nyugdijbiztositas keretében vehet6ék igénybe. A jarulék lehet, foglalkoztatd altal fizetett és a
biztositott altal fizetett jarulék.

Foglalkoztaté altal fizetendd tarsadalombiztositasi jarulékok:

- Nyugdijbiztositasi jarulék
- Egészségbiztositasi jarulék
- Munkaer6-piaci jarulék

Biztositott altal fizetendd, (a levonasi, befizetési kotelezettség a vallalkozast terheli):

- Nyugdijjarulék
- Egészségbiztositasi
- Munkaer6 piaci- jarulék

Egészségbiztositasi ellatasok:

- egészségiigyi szolgaltatas,

- terhességi-gyermekagyi segély,

- gyermekgondozasi dij,

- tadppénz,

- baleseti egészségiigyi szolgaltatas,
- baleseti tappénz,

- baleseti jaradék.

Nyugdij-biztositasi ellatasok:

- Oregségi nyugdij,
- rokkantsagi nyugdij,
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- baleseti rokkantsagi nyugdij,

- ©6zvegyi nyugdij,

- arvaellatas,

- sziléi nyugdij,

- baleseti hozzatartozdéi nyugellatas.

A munkabér elszdmoldsok, a munkabérrel Osszefiiggé pénziigyek rendezését jelenti, a
dolgozdk kifizetését, a dolgozok utan a vallalkozasokat terhelé befizetések rendezése,
személyi jovedelemadd, jarulékok, stb.

A jovedelemfolydsitas dokumentuma, a folydsitas alapvetd bizonylata az egyéni bérjegyzék,
vagy jévedelem elszamolasi jegyzék. Ez tartalmazza:

- a munkaidd adatokat

- torzsbért

- potlékokat

- kiegészitd fizetést

- egyéb bérjellegli juttatast

- adézott eredmény terhére tortént kifizetéseket (pl. osztalék)

- kulonféle levonasokat (SZJA, tarsadalombiztositasi jarulék, stb.)
- tarsadalombiztositasi juttatasokat

A munkaiigyi nyilvantartds, mindennapos, kovetést jelent, j6, ha van egy adénaptarunk,
amelynek segitségével nyomon kovethetjiik kotelezettségeinket az adéhatésag felé.

Egy vallalkozas pénzigyi feladatai rendkivil, sokrétlek szertedgazoak, odafigyelést,
megfontoltsdgot, nem utolsdésorban tajékozottsdgot igényelnek. Vallalkozéként naponta Uj
és Uj kihivasoknak kell megfelelni, tisztdban kell lenni jogainkkal, kotelezettségeinkkel, és
folyamatosan kutatni kell lehetéségeinket. A vallalkozasok, a vallalkozé a gazdasag motorjai,
halljuk  nemegyszer, —mukodésik viszi el6re a nemzetgazdasagot, élteti az
orszagotOsszefoglalas

A vidllalkozas pénziigyi feladatai:

1. Finanszirozasi déntések megalapozasa

2. Pénzigyi terv készitése

3. Bankszamlanyitas

4. Pénzforgalom-lebonyolitas

5. Vevd szamlak nyilvantartdsa, kiegyenlitése

6. Szallitéi folyoszamlak vezetése, rendezése

7. Kimené szamlak nyilvantartasa, ellenérzése

8. A beérkez6é szamlak nyilvantartasa, rendezése- fizetendé adok szamitasa, bevallasa,
nyilvantartasa, befizetése

9. Munkabérrel kapcsolatos elszamolasok pénziigyi rendezése,
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TANULASIRANYITO

1. Tanarotokkal kozosen beszéljétek meg, milyen vdllalkozasi formdakat ismertek! A

beszélgetés terjedjen ki arra is, hogy melyik vallalkozasi formanak milyen el6nyei és
hatranyai lehetnek!
2. Olvassak el kozosen a tanarral a tarsadalombiztositas 1997 évi LXXX. torvény 1, 2,

paragrafusat. Beszéljék meg értelmezzék, a torvényt az alabbi szempontok szerint!

Kikre terjed ki a tarsadalombiztositas?

Mit jelent az, hogy a részvétel kotelez6?

Mibdl fedezi az allam a tarsadalombiztositasi kiadasokat?

Fedezi az allam akkor is a kiadasokat, ha a tarsadalombiztositas kiadasai
meghaladjak a bevételeket?

Mit jelent, az, hogy a tarsadalombiztositdsi ellatasok igénybevételére vald
jogosultsagot a tarsadalombiztositdsban valo részvételi kotelezettség teljesitése
alapozza meg?

Milyen ad6éhatésagot ismer?
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1. feladat

Fogalmazd meg, mit jelentenek az alabbi kifejezések!

Finanszirozas:

Sajat toke kifejezés:

Idegen tdke kifejezés:

2. feladat

ird a le, mit takarhat az alabbi megfogalmazas!

"...a Polgari Torvénykoényv 529. paragrafusa alapjan a bank altal ligyfelei részére, a bankkal
lebonyolitott pénziigyi miveletrél szamlaszeriien vezetett elszamolas."

3. feladat

frd le, hogy milyen bankszamla tipusokat ismersz, s réviden magyarazd meg!!
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4. feladat

Sorold fel, milyen igazolasokkal kell rendelkezniink, ha bankszamlat szeretnénk nyitni
vallalkozasunk szamara!

5. feladat

Hatarozd meg a kovetkezé fogalmakat!

Vevo:

Szallito:

Adozo:

6. feladat

frd le, hogy mi jelent!

AFA:

Az AFA fogyasztéi ado:
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MEGOLDASOK

| 1. feladat

Finanszirozas: a vallalkozashoz sziikséges tOke eldteremtését értjiik, amely torténhet sajat er6bol (sajat forrasbol)

és idegen forrasok igénybevételével (kiils6 finanszirozassal).

Sajat téke: egy vallalkozas szabadon felhasznalhaté sajat forrasat jelenti. A sajat tokét a vallalkozas tulajdonosai
bocsatjak a vallalkozas rendelkezésére,(ez lehet készpénz, bankbetét, gép, gyartmany, gyartasi eljaras stb.)
méghozza idébeli korlatozasok nélkiil. A sajat t6ke bevihetd a vallalkozasba annak alapitasakor, valamint
keletkezhet az iizleti év eredményének visszaforgatasabdl is. Az el6bbi mas néven jegyzett tOke, mig utdbbi az

eredménytartalék.

Idegen téke: valamilyen kiils6 eréforrast jelent. Ilyen a hitel, a kéleson, de a lizing is, ha igénybe vessziik.

2. feladat

"...a Polgari Torvénykonyv 529. paragrafusa alapjan a bank altal ugyfelei részére, a
bankkal lebonyolitott pénziigyi mlveletrél szamlaszer(ien vezetett elszamolas."

Bankszamla

3. feladat

Elszamolasi betétszamla, vagy folydszamla, itt a foly6 finanszirozasi dsszegek keriilnek elhelyezésre, vagyis ez a

motorja a vallalkozasunknak.

Kamatozo betétszamla: ide helyezziik az ideiglenesen szabad pénziinket.

Elkiilonitett betétszamla: valamilyen célra elkiilonitett pénziinket tartjuk itt.
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4, feladat

Sziikségiink van addszamra, cégbejegyzési igazolasra, statisztikai szamjelre tarsasaglétesitd okiratra, (amely
meghatarozza a cégképviseletre jogosultak korét) illetve egyéni vallalkozd esetében igazolvanyra és

nyilvantartasba vételi okiratra az APEH részérdl.

5. feladat

Vevo: az, aki az adott vallalkozotol, arut, anyagot, vagy szolgaltatast vasarol ellenérték fejében.

Szallito: akitél, amelytdl terméket, arut vasarolunk, szolgaltatast vesziink igénybe.

Adozo6 : az a személy illetve vallalkozas, akinek, amelynek az adofizetési kotelezettségét jogszabaly irja eld.

6. feladat

AFA: Altaldnos forgalmi Ad6

Az AFA fogyasztéi ado: Az altalanos forgalmi adé fogyasztoi add, mert az adé mindig a végsé felhasznalot, a

fogyasztot terheli.
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IRODALOMJEGYZEK

FELHASZNALT IRODALOM
Addkodex 2009/7 Adotorvények 1.

Pénziigyi és Addiranyitasi Szaklap CompLex Kiadd Jogi és Uzleti Tartalomszolgaltatd Kft.
Adokodex 2009/11-12 Adotorvények Il
Adokddex 2010/1-2 Tarsadalombiztositas

Pénzigyi Ismeretek Il. - Vallalati pénzigyek Szerkesztette: Dr. Ambréczy Géza PSZF -
Pénziigyi és Szamviteli FGiskola 1998
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A(z) 0886-06 modul 005-0s szakmai tankonyvi tartalomeleme
felhasznalhaté az alabbi szakképesitésekhez:

A szakképesités OKJ azonosité szama:

A szakképesités megnevezése

31 582 12 0000 00 00 Ipari alpinista
31582 15 0100 31 01 Epitési kisgépkezel®
31 582 20 0000 00 00 Vizkatfard

31 543 050100 31 01

Kishajo-karbantarté

31853 04 0100 31 01

Teleplléstisztasagi szippantogépkezeld

33 621 01 0001 51 01

Vincellér

31582 03 0100 21 01

Darukotozé

31582 04 0100 31 01

HG6- és hangszigeteld

54 543 01 0000 00 00

Epitdanyag-ipari technikus

31 582 07 1000 00 00

Epiilet- és épitménybadogos

33 582 04 0100 21 01

Mazolo, lakkozo

33 582 04 0100 21 02

Plakatragaszté

31582 14 0100 31 02

Mikdkészité

31582 17 0000 00 00 Tet6fedd
31582 17 0100 31 01 Nadtetékészité
31582 190100 21 01 Képkeretezé
51525 01 0100 31 01 Autébonté

51 525 01 0100 21 01

Autdmosogép-kezeld

31 525 01 0000 00 00

Gumiabroncs-javitd és kerékkiegyensulyozé

31841010010 3101

Autobuszvezetd

31841 01 0010 31 02

Tehergépkocsi-vezet6

31 525 02 1000 00 00 Jarmifényezé

33 582 01 0100 21 01 Allvanyozé

33 582 02 0100 31 01 Arnyékolastechnikai szerel6
33 582 03 0100 31 01 Hidegburkold

33 582 03 0100 31 03 Parkettas

31 582 03 0000 00 00

Epitményszerkezet-szereld

31 582 04 0000 00 00

Epitményszigeteld

31582 04 0100 31 02 Vizszigeteld
33 582 04 0100 31 01 Szobafestd
33 582 04 0100 31 02 Tapétazo
31 582 13 0000 00 00 Kalyhas

31582 13 0100 31 01

Cserépkalyha-készit6

31582 13 0100 31 02

Kandalléépité

31582 14 0000 00 00

Kéfaragd, mikoves és épiletszobrasz

31582 14 0100 31 01

Kéfarago, épiletszobrasz

31582 14 0100 31 03

Sirkékészitd

31582 150100 21 02

Epitményvakold kémiives

31582 150100 21 03

Epiiletfalazé kémiives

31582 150100 31 02

Gépi vakolé

31 582 19 0000 00 00

Uveges és képkeretezd

52 525 01 0100 52 01

Gépjarmdiriaszto-szereld

31 543 05 0000 00 00

Kishajoépitd, -karbantartd

33 525 01 0010 33 01

Kerékparszereld

31 853 04 0000 00 00

Kdztisztasagi munkagép- és jarmiikezeld

33 582 02 0100 21 01

Szarazépitd

33 582 03 0100 31 02

Melegburkolo

31582 05 0100 21 01

Zsaluzodacs

31582 15 0100 21 01

Beton- és vasbetonkészitd

54 582 04 0000 00 00

Mélyépit6 technikus

52 525 01 1000 00 00

Autoelektronikai miiszerész




51525 01 0100 31 02 Autékarbantarté és -apold

31 525 03 1000 00 00 Karosszérialakatos

31 582 05 0000 00 00 Epitményzsaluzat-szerel6

33 582 04 1000 00 00 Fest6, mazolo és tapétazéd

33 525 01 0010 33 02 Motorkerékpar-szereld

33582 01 1000 00 00 Acs, allvanyozé

33 582 02 0000 00 00 Belséépitési szerkezet- és burkolatszerel®
33 582 03 1000 00 00 Burkold

51 52501 1000 00 00 Autdszereld

31582 15 1000 00 00 Kémiives

A szakmai tankonyvi tartalomelem feldolgozasahoz ajanlott draszam:
30 6ra




A kiadvany az Uj Magyarorszag Fejlesztési Terv
TAMOP 2.2.1 08/1-2008-0002 ,A képzés minéségének és tartalmanak
fejlesztése” keretében készilt.
A projekt az Eurdpai Unié tamogatasaval, az Eurépai Szocialis Alap
tarsfinanszirozasaval valosul meg.

Kiadja a Nemzeti Szakképzési és Felnottképzési Intézet
1085 Budapest, Baross u. 52.
Telefon: (1) 210-1065, Fax: (1) 210-1063

Felel6s kiado:
Nagy Laszl6 féigazgatd





