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TARSAS VALLALKOZAS ALAPITASA, MUKODTETESE

TARSAS VALLAKOZAS ALAPITASA ES MUKODTETESE

ESETFELVETES - MUNKAHELYZET

KonyvelS irodat mikodtet, és egy ligyfele, - aki egyéni vallalkozd -, tandcsért fordul Onhéz.
Tarsas vallalkozast szeretne alapitani, és muikodtetni, de nem ismeri az erre vonatkozo
szabalyokat. Mit tandcsol neki, hogy lgyfele a szamara legmegfelel6bb gazdasagi tarsasagi
formaban alapitson, és mikodtessen egy céget?

SZAKMAI INFORMACIOTARTALOM

INFORMACIO GYUJTES A TARSAS VALLALKOZAS INDITASAHOZ
1. A cégnév

A korlatolt felel6sségl tarsasag cég nevének megvalasztdsa az erre vonatkozé szabalyok
szerint torténhet.

A cégnév meghatarozasnal figyelembe kell venni:

- nem foglalt cégnév,
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- nem hasonlit megtévesztésig egy masik, mar bejegyzett cégnévre,

- elsé pillantasra vagy hallasra egyértelmlien kizarja az 6sszetéveszthetdséget,

- nem elég a cégnévben szereplé szamjegy, évszam, egy betl eltérés, vagy a
tevékenységre utalé toldat

- a cégnévben fel kell tiintetni a korlatolt felel6sségli tarsasag, vagy a kft. roviditést és,
hogy mire irdnyul a tarsasag tevékenysége.

2. Piackutatas

A tarsas vallalkozas sikerességét a felvevé piac nagyban befolyasolja. Ezért igen fontos az
elézetes piackutatas. A cél az adott piaci teriileten lehetséges vevik, szolgdltatast igénybe
vevek szamanak megbecsilése.

Fontos figyelembe venni a telepillésen, és vonzaskorzetében lakékat, a teriileten mikodé
hasonlé tevékenységet gyakorld vallalkozasokat, az esetleges konkurencia harcot. A
konkurencia harc elénye, hogy kikényszeriti a szinvonal emelését, a vallalkozas fejlédését. A
konkurencia harc hatrdnya - a vallalkozds szempontjab6l - az, hogy az arakba kisebb
mértékd, "piacképes” nyereség épithetd be.

A telepengedély koteles vallalkozdsok esetén, fontos figyelembe venni a megkozelithet6-
séget, és a parkolasi lehet6ségeket is.

A vallalkozas kezdeti lizlet-, és reklampolitikdja a piac meghéditasara kell, hogy iranyuljon!

A piackutatdas forrasainak két f6 tipusa:

- elsddleges forrdsok (személyesen a kutatd szed dssze),
- mdsodlagos forrdsok, (a mar 6sszegylujtott adatok pl. KSH adatai).

Piackutatasra iranyulé interjivolas modszerei:

1. személyes kikérdezés
2. kérdéivkitolttetésével torténd kikérdezés
3. telefonon at torténd kikérdezés
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2. dbra?

3. Reklam, marketing

A reklam tulajdonképpen a fogyasztdk, a szolgaltatdst igénybe vevdk, vagy a majdani
fogyaszték, szolgdltatast igénybe vevok, tudatanak befolydsoldsa. A reklam tevékenységnek
tobb eszkoze, formaja létezik.

Reklameszkdzok csoportositasa:

Erzékszervre hatas szerint:

1. Vizudlis (ldtds): nyomtatott reklamok, sajtéhirdetés, plakatok, szérélapok, prospektusok,
katalogusok, stb.

2. Auditiv (hallds): radiéreklamok, hangos bemondas, stb.

3. Audiovizudlis (ldtds+hallds): televizié reklam, Internet, stb.

4. Egyéb érzékszervre hato (izlelés, tapintds, szaglds): kiallitas, reklamtargyak, stb.

Reklam alanyahoz val6 eljutds szerint:

1. Kozvetett: egyszerre a fogyasztok széles tomegeihez szélnak. Plakat, radio, tv
2. Kozvetlen: é16sz0, reklamlevél, prospektus, reklamajandék, stb.

Terulet illetve célcsoport iranyihatésaga szerint:

1. [Irdnyithato: nyomtatvanyok, helyi lap, reklamlevél
2. Részben irdnyithato. helyi radié, stb.
3. Nem irdnyithato. tv

2 http:/ /www.jansen-display.hu/ INFORMACIOS ALLVANYOK (2010.08.01.)
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3. dbra?

Ujsaghirdetés:

Az Ujsaghirdetés az egyik legismertebb hirdetési forma. Elénye, hogy egy idében sok
emberhez eljut. Az Ujsaghirdetés hatranya, hogy ismételni kell, ha a megfelel6 hatast el
akarjuk érni. Célszerl az adott teriileten megjelend napilapban, vagy az idészakosan
megjelend helyi lapban hirdetni.

A napilapokban feladott hirdetések, viszonylag szélesebb koérhéz jutnak el, mig az
id6szakosan megjelené lapoknak szlikebb az olvasok6zonsége. Ma mar szadmtalan kiilonféle
helyi hirdetési Ujsagok is el6fizetés, megvdasarlas nélkiil jutnak el az olvasékhoz, melyek igen
hatékonyak lehetnek a vallalkozas tevékenységének reklAmozasara.

Szérdlap:

Nem tul hatékony hirdetési forma. Egyszerli nyomdai termékek, amelyeket vagy fekete-
fehér, vagy szines figyelemfelkelté formaban készitenek. Vagy a postaladaba, vagy az utcan
osztogatnak, és tobbnyire olvasas nélkil a kukdban végzik. Ennek ellenére, lehetnek
teriiletek, ahol hatékonyan lehet a reklam eszkdzeként hasznalni.

Plakat:

A szoérolapokhoz hasonléan kis hatdsfoki, de némileg hatasosabb hirdetési, reklamozasi
forma. Tobbnyire elolvasas nélkiil mennek el mellette, de j6 esély van ra, hogy figyelemre
méltassak, ha elég szinesek, figyelemfelkelté elemeket tartalmaznak.

Prospektus:

3 http://www.jansen-display.hu/ KIADVANYTARTOK (2010.08.01.)
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A prospektusok a vallalkozas tevékenységét bemutaté képekkel, leirasokkal készilé
igényesebb kialakitasu reklamanyagok. Hatranya, hogy igen koltséges, és kis korben, féleg
csak azokhoz keriilnek eljuttatasra, akik nagy eséllyel lesznek a vallalkozas szolgaltatasat,
termékeit igénybevevdk.

Egyéb nyomtatott reklamhordozdk:

Vannak nyomtatvanyok, amelyek nem kifejezetten rekldm célra szolgalnak, de lehetnek
rekldAmhordozok. llyenek a névjegykartya, az asztali-, és kartyanaptarak.

Koztéri reklamok:

- plakatok

- fényreklamok,

- kirakatok,

- cégtablak,

- kulonféle tajékoztatd tablak,

- kozlekedési eszkdzokon elhelyezett, vagy rafestett reklamok,
- sth.

Kihelyezésiikhoz helyi onkormanyzati engedély szikséges. Az engedélyek megadasara
kilonb6z6 szabdlyok vonatkoznak, amelyek alapjan doént a hatésdg az engedély
megadasardl, vagy a reklamhordozo kihelyezési kérelmének elutasitasarol.

4. dbrat

Auditiv és audiovizualis reklamok:

Az egyéni vallalkozas tevékenységének reklamozasara igen hatékonyan hasznalhato, a
manapsag elényben részesitett helyi radid, helyi tv, és az Internet is.

A mai kor embere leginkabb az Interneten tdjékozdédik elsésorban, ezért célszerli az egyéni
vallalkozasnak egy sajat weblapot (honlapot) mikddtetnie.

4 http://www.jansen-display.hu/ VILAGITO INFO OSZLOP (2010.08.01.)
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Ez nagy hasznara lehet a vallalkozas inditasakor, és egész mukodése soran. Egy jol
megvalasztott révid vallalkozas név, és figyelemfelkelté logd hozzajarulhat a sikerességhez.

4. Milyen vallalkozasi forma a tarsas vallalkozas

A tarsas vallalkozas olyan tarsulas, amelyet (zletszerl, k6z6s gazdasagi tevékenység
folytatasara legaldbb két alapité (tulajdonos) természetes személy, jogi személy, vagy jogi
személyiség nélkili gazdasagi tarsasag hoz létre, lgyvéd altal ellenjegyzett tarsasagi
szerzOdéssel.

Cégbejegyzési kérelem 2008. jaliustél kizardlag elektronikus uUton nyudjthaté be a
cégbirésaghoz.

A gazdasagi tarsasag jogokat és tulajdont szerezhet, kotelezettségeket vallalhat, perelhetd
és pert indithat.

A gazdasagi tarsasagok tipusai:

- Korlatolt felel6sségli tarsasag
- Részvénytarsasag

- Kozkereseti tarsasag

- Betéti tarssag

A kezdd vallalkozék szamdra a gazdasagi tarsasagi formak kozil a betéti tarsasdg, és a
korlatolt felel6sségli tarsasag a célszer(, de leginkabb a Kft. valamelyik formaja a javasolt. A
Bt. és a Kft. alapitasi koltsége egyszerlsitett eljarasban azonos, de a korlatolt felel6sségu
tarsasdg sokkal biztonsdgosabb vdllalkozasi forma, mint a betéti tarsasag. Ugyan is a
korlatolt felel6sségii tarsasag kotelezettségeinek fedezetéiil a sajat vagyont nem Kkell
bevonni, a betéti tdrsasag esetében pedig, a beltag a sajat vagyonaval felel. Amennyiben
egyedil kivan valaki céget alapitani, az egyszemélyes Kft. a legcélszer(ibb, mivel cégtars
nélkil korlatolt felel6sséggel lehet vallalkozni.

- A gazdasdgi tarsasagokra vonatkozé jogszabalyok:

5 http://www.auragroup.hu/bemutatkozas (2010.08.01.)
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- 2006. évi V. torvény a cégnyilvanossagroél, a birésagi cégeljarasrél és a végelszamo-
lasrol

- 2006. évi IV. torvény a gazdasagi tarsasagokrol

- 2003. évi XCII. torvény az ad6zas rendjérdl

- 2002. évi XLIIl. torvény az egyszer(sitett vallalkozéi adordél (EVA torvény)

- 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl

- 1996. évi LXXXI. torvény a tarsasagi adorol és az osztalékadorol

- 1991. évi IL. torvény a cs6deljarasrél és a felszamolasrol

A gazdasdagi tarsasagokra k6zos szabalyok vonatkoznak az alapitasra, a gazdasagi tarsasag
torvényes képviseletére, a tarsasdgok testlileteire, a tdrsasag megszilinésére, stb. vonatko-
zban. Pl.:

- Tarsasdagalapitas

- Létesitd6 okirat (tdrsasagi szerzédés, alapszabaly)
- Elétarsasag

- Gyitilés

- Vezet6 tisztségvisel6k

- Ellenérzé szervek

Gazdasagi tarsasag alapitasa létesité okirattal torténik, amelynek alakszeriliségi és tartami
koévetelményei vannak. A létesit6 okirat fajtaja a tarsasag fajtajatol fiigg.

6. abrat

A létesité okirat fajtai:

- Alapito okirat. egyszemélyes tarsasag esetén.
- Alapszabadly. nyilvdnosan m(kodé részvénytarsasag esetén.
- Tdrsasdgi szerzddés: az el6bbieken kivil minden mas tarsasagi forma esetén.

6 http://www.jansen-display.hu/ KIADVANYTARTOK (2010.08.01.)
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A létesité okirat alakszeriiségi elGirasai:

- A létesit6 okiratot minden tagnak ala kell irnia. Adott feltételekkel meghatalmazott is
eljarhat az alairasnal.
- Kozokiratba vagy ligyvéd/jogtanacsos altal ellenjegyzett maganokiratba kell foglalni.

A létesit6 okirat tartalmi elGirasai:

A kotelezd tartalmi elemek:
e (Cégnév
e Székhely
e Tagok: neve, lakdhelye / cégneve, székhelye
e Fdtevékenység felsorolasa (TEAOR szerint)
e Jegyzett t6ke / vagyoni hozzajarulas és annak rendelkezésre bocsatas médja,
ideje, helye
e Cégjegyzés mobdja és jogosultjai
e Vezet6 tisztségvisel6/k megnevezése és adatai
o Feltételhez vagy id6hoz kotottség.
e Minden egyéb, amit a torvény az adott tarsasagi formanal eléir.

A tag vagyoni hozzajarulasa lehet:

- pénzbeli
- nem pénzbeli (apport) / Az apport mértékét konyvvizsgald allapitja meg /.

El6tarsasag: A létrehozott gazdasagi tarsasag eldtarsasagaként mikodhet az adott
gazdasdgi tarsasag, az alapité okirat ellenjegyzésének napjatél, azzal a feltétellel, hogy az
elétarsasagi jelleget fel kell tiintetni.

A gylilés: a gazdasdgi tarsasag legfébb szerve. A gylilés fajtdja a gazdasagi tarsasag
formajatél fligg, mely lehet:

- Atagok gyllése: Kdozkereseti tarsasag és Betéti tarsasag esetén.
- Taggydlés: Korlatolt felel6sségli tarsasag esetén.
- Kozgyllés: Részvénytarsasag esetén.
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7. dbra Taggytilés’

5. A gazdasagi tarsasagok f6 csoportjai

Jogi személyiség nélkiili gazdasagi tarsasagok:

- Betéti tarsasag (Bt.)
- Kozkereseti tarsasag (Kkt.)

Jogi személyiséggel rendelkez6 gazdasagi tarsasagok:

- Korlatolt felel6sségu tarsasag (Kft.)
- Részvénytarsasag, Zartkord részvénytarsasag (Rt., Zrt.)

7 Fot6: Rasa Eva
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JOGI SZEMELYISEG NELKULI TARSASAGOK ALAPITASA ES MUKODTETESE

1. Betéti tarsasag

A Betéti tarsasagot legalabb két alapité (tulajdonos) - legaldbb egy beltag és egy kiiltag -
lzletszerl, k6z0s gazdasagi tevékenység folytatasara, tarsasdgi szerzédés alairdsaval hozza
létre. A Betéti tarsasdg elektronikus cégeljarassal hozhaté létre, cégbirdsagi bejegyez-
tetéssel. Szerzédésminta haszndlataval is létre lehet hozni a tdrsasdgi szerzddést, mely
alapjan - kozjegyz6 okiratba foglaldsa, vagy uigyvédi, esetleg jogtanacsosi ellenjegyzés utan
- a cégbirdsag a Betéti tarsasagot a cégnévjegyzékbe bejegyzi.

A tarsasagi szerzédésben csak a fé tevékenységet kell feltiintetni, de azon tulmenden a bt.
mas tevékenységet is folytathat, amelyet jogszabaly nem tilt. A cégnév hasznalatakor a
betéti tdrsasag vagy a Bt. roviditést minden esetben fel kell tlintetni.

A beltag feleléssége a Bt. vagyon altal nem fedezett kotelezettségeiért korldtlan és a tobbi
taggal egyetemleges. A kiiltag a tarsasag kotelezettségeiért nem felel, csak a tarsasagi
szerz6désben vallalt vagyoni betétje erejéig koteles szolgaltatasra. A Betéti tarsasag tagja, a
tagsagi jogviszonyanak fennallasa alatt, a vagyoni hozzdajarulasat nem koévetelheti vissza. A
fészabaly szerint a nyereség és a veszteség a tagok kozott a vagyoni hozzdfdruldsuk
ardnydban oszlik meg. A tagok a Betéti tarsasdgba kovetelést is apportdlhatnak, mely
korabban nem volt lehetséges.

A betéti tarsasdg Ulzletvezetésére barmely tag jogosult (kivéve, ha a tagok masként
rendelkeznek), mig korabban csak a beltag volt jogosult. A kiiltag a bt. képviseletére és
Uzletvezetésére csak a tarsasagi szerz6désben foglalt felhatalmazas alapjan lehet jogosult.

A betéti tarsasdg legf6bb szerve a taggylilés. Minden olyan lgyben a taggytilés hoz
hatdrozatot, amelyet a torvény, a tarsasdgi szerzddés a taggylilés hataskorébe utal, vagy
nem tartozik a tarsasag szokasos uzleti tevékenységébe. A taggylilésen a tagok személyesen
vesznek részt, minden tagnak azonos szavazati joga van, kivéve, ha a tarsasagi szerz6édés
masként rendelkezik, de ez esetben is minden tagot megillet legalabb egy szavazat. A
taggyllés egyszerli szotobbséggel hataroz kivéve, amely esetekben a gazdasdgi tdrsasa-
gokrdl sz6lé torvény egyhangiisdgot, vagy haromnegyedes sz6tobbséget ir elé.

Valamennyi tag egyhangu szavazatdval meghozott hatarozat sziikséges,
- atarsasagi szerzédés médositdsahoz, valamint
- atdrsasag szokdsos uzleti tevékenységébe nem tartozé iigyekben torténé dontésben.

A tarsasagi szerzédés modositasahoz a tagsag egyhangu szavazata szikséges, és a
tarsasagi szerz6dés modositadsat minden tagnak ala kell irnia.

10
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A Betéti tarsasag kotelezettségeiért elsésorban a tarsasag felel a vagyonaval, amennyiben a
kotelezettséget (kOvetelést) a vagyona nem fedezi, a beltagok korlatlanul és egyetemlegesen
sajat vagyonukkal felelnek. Amennyiben a tarsasagi szerz6désben rogzitésre keriil, az
Ujonnan belépd beltag a belépése el6tt keletkezett bt. kotelezettségekért nem felel.
Ellenben, ha ez nem kerilt régzitésre, az (j beltag a tobbi beltaggal azonos médon felel, a
belépése el6tt keletkezett bt. tartozasokért.

A tagsdagi jogviszony megszlinhet a tag kizarasaval, felmondassal, a tag halalaval, a bt.
jogutéd nélkili megsziinésével, a tagsag fenntartdsa jogszabalyba itkozik, a tag a vagyoni
hozzajarulasat nem teljesiti, vagy ha a tagok kdzosen megegyeztek. A tagsagi jogviszony
megsziinését koveté 30 napon belll, pénzben kell megfizetni, a megszlintetett jogviszonyu
tag kovetelését.

8. dbraé

A betéti tdrsasag megsziinése:

- havalamennyi beltagja kivalik, kivéve:

- Uj beltag belépését bejelentik a cégbirésaghoz, az utolsé beltag kivalasatél szamitott
60 napon beliil,

- a kiiltagok a tdrsasdgi szerz6dés egyszer(i mddositassal (4j szabdlyozas) a Bt. to-
vdbbfolytatdsadt hatdrozzdk el, Kozkereseti tarsasdgkeént,

8 Fotd: Rasa Eva
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- vagy, ha valamennyi kiiltagja kivalik, kivéve:

- Uj kiultag belépését bejelentik a cégbir6saghoz, az utolsé beltag kivalasatol szamitott
60 napon belil,

- a beltagok a tarsasdgi szerz6dés egyszerli mdédositassal (Uj szabalyozas) a Bt. ro-
vabbfolytatdsat hatdrozzdk el, Kozkereseti tarsasagkéent.

A betéti tarsasag jogutdd nélkiili megsziinése:

A betéti tdrsasdg jogutod nélkiili megsziinéséhez, és a tdrsasdg dtalakuldsdhoz a taggydlés
egyhangu hatdrozata sziikséges. Egyszer(sitett médon lefolytathaté a végelszamolds, a
végelszamolds meginditasatél szamitott 30 napon beliili tartozasrendezéssel, a cégbirdsag
cégjegyzékbdl torténd torlésével. A tarsasdg jogutdd megszlinése esetén a vagyont a tagok
kozott a vagyoni hozzdajaruldsa ardnyaban kell felosztani kivéve, ha a tarsasagi szerz6dés
masként rendelkezik.

2. Kdzkereseti tarsasag

Uzletszerili k6zos gazdasagi tevékenységet folytatnak a tagjai korlatlan és egyetemleges
felel6sséggel, amelyhez a sziikséges vagyoni hozzdajarulast a tarsasag rendelkezésére
bocsatjak. A tagok a Kézkereseti tdrsasdgba kovetelést s apportdlhatnak 2006. julius 1.-tol,
mig kordbban ez nem volt lehetséges. A tarsasdg tevékenységében a tagjai személyesen
kozremlikddhetnek, melynek modjat és tartalmat a tdrsasdgi szerzdédésben, vagy mas
megallapoddsban (a megalapitaskor, vagy azt kovetéen barmely id6pontban) rogzitik.

A Kozkereseti tdrsasdg tagja, a tagsagi jogviszonyanak fennalldsa alatt, a vagyoni
hozzajarulasat nem kovetelheti vissza. A f6szabdly szerint a nyereség és a veszteség a tagok
kozott a vagyoni hozzdjdruldsuk ardnydban oszlik meg. A Kkt. Uzletvezetésére barmely tag
jogosult (kivéve, ha a tagok masként rendelkeznek). A Kozkereseti tarsasag legfé6bb szerve a
kozgylilés. A cégnév hasznalatakor a Kozkereseti tdrsasag vagy a Kkt. roviditést minden
esetben fel kell tlintetni. A tarsasag kotelezettségeiért a tarsasag felel a vagyonaval.

A Kozkereseti tarsasag elektronikus cégeljarassal hozhatd létre, cégbirdsagi bejegyez-
tetéssel. Megsziintethet6 a tagok egyhangu taggyllési hatarozataval, a végelszamolas
meginditasatol szamitott 30 napon beliili tartozasrendezéssel, a cégbirésdg cégjegyzékbdl
torténé torlésével. A tarsasdg jogutdd megszilinése esetén a vagyont a tagok kozott a
vagyoni hozzdjarulasa ardnydban kell felosztani kivéve, ha a tdrsasagi szerzédés masként
rendelkezik.
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9. abra®

JOGI SZEMELYISEGGEL RENDELKEZO GAZDASAGI TARSASAGOK ALAPITASA, ES
MUKODTETESE

3. Korlatolt felel6sségl tarsasagok

Korlatolt felelésségii tarsasag (kft.) jogszabaly altal, elére meghatarozott torzsbetétekbél
(jegyzett t6kébdl) all6é torzstékével alapithaté. Az ilyen gazdasagi tarsasag kételezettségeiért
a tag nem felel. A tdrsasaggal szemben a tag csak a torzsbetét, és a tarsasagi szerzdédésben
esetlegesen megallapitott egyéb vagyoni hozzajarulds szolgaltatasara kotelezett. Az ered-
ménybél valé részesedést, és a szavazati aranyokat a tarsasagi szerzédésben kell meghata-
rozni. igy az eredménybdl val6 részesedés és a szavazati arany eltéré lehet, mint a torzs-
betét aranya a tarsasagban. A tarsasag a sajat tokéjébdl a tagok javara kizarélag osztalék és
osztalékel6leg cimen teljesithet kifizetést feltéve, ha a tagok vallaljak a visszafizetést a
t6kevédelmi szabdlyoknak megfelel6en. Az a tag jogosult osztalékra, amely az osztalék
kifizetésrél donté kozgyllés idépontjaban a tagjegyzékben szerepel, kivéve, ha a tarsasagi
szerzddés masként rendelkezik.

Az osztalék lehet:

- pénzbeli,
- nem pénzbeli (vagyoni értékkel bird juttatas)

A jelenlegi jogszabalyok mar lehetévé teszik, hogy korlatolt felelésségi tarsasagot kizarélag
apporttal (nem pénzbeli betéttel) is lehet alapitani, és nincs kotelezé készpénzbeviteli arany,
mely korabban elengedhetetlen volt.

Az apport lehet:

- szellemi alkotas,
- vagyoni értéki jog,
- vagyoni értékkel rendelkezé forgalomképes dolog.

shttp://www.officemarket.hu/products/webaruhaz/IMR_ra003461 /Irodatechnika-
Irogepek /?IMRSID=6447e88fe2b2584265ec9efe1fc0a8de (2010.08.01.)
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A korlatolt felelésségli tarsasdg alapitdsakor 2009 évtSl csak a fé tevékenységet kell a
tarsasagi szerz6désben megjelélni, és ezen kivil gyakorolt egyéb tevékenységeket, csak az
APEH felé kell bejelenteni.

A tevékenységi korok szama nincs korlatozva. A tevékenységi korok agazati kodjai a TEAOR
08, tevékenységek egységes agazati osztalyozasi rendszerében talalhatok meg.

Annak fiiggvényében, hogy hany személy alapitja a korlatolt felel6sségii tarsasagot, lehet:

- Egyszemélyes kft.
- Tobbszemélyes kft.

4. Egyszemélyes korlatolt felel6sségl tarsasag

Az egyszemélyes korlatolt felel6sségl tarsasag, alapité okirattal, - a jelenlegi jogszabdlyok
szerint 500.000,- Ft - torzstékével alapithato.

Altalaban a tobbszemélyes korlatolt felelésségli tarsasagra vonatkozé szabalyok vonat-
koznak az egyszemélyes korlatolt felel6sségl tarsasagra is, kivéve azon eseteket, ame-
lyekben jogszabaly masként rendelkezik. Az egyszemélyes korlatolt felel6sségi tarsasagban
a biintetéjogi felel6sség a cégtulajdonosat és az ligyvezetdjét is terheli. Amennyiben a
székhelyként hasznalni kivant ingatlan nem az alapité tulajdona, vagy haszonélvezet terheli
az e célra szolgal6 sajat ingatlant, a haszonélvez6tél, az ingatlantulajdonosatol hozzajarulo
nyilatkozatot kell beszerezni.

Alapithatja:
- Egytag
- Mas egyszemélyes kft.

Létre johet:

A mar mikoéds korlatolt felel6sségli tarsasdg, tarsasagi szerzdédésének egy éven beliili,
alapité okiratra térténé modositasdval, ha:

- Egy tag szerzi meg a mar m(ikodé korlatolt felel6sségl tarsasag valamennyi lizletré-
szének tulajdonat.
- A korlatolt felel6sségu tarsasag tagjainak szama egy fére csdkken.

Nagy elénye az egyszemélyes korlatolt felel6sségui tarsasagnak, hogy:

- Tagja, vagy ugyvezetdje a tarsasaggal szemben tdmasztott kovetelésekért, nem felel
korlatlanul (a betéti tdrsasaggal ellentétben) a teljes vagyonaval.

- Alapitasakor nem kotelezé a jegyzett t6két (500.000,- Ft) teljes egészében bizto-
sitani. A cégbirdésaghoz torténd bejelentés elStt - a jelenlegi jogszabdlyoknak megfe-
lel6en - minimum 100.000,- Ft-ot koteles az alapité biztositani. A fennmaradé részt
- 400.000,- Ft - egy éven beliil kell rendelkezésre bocsatani.

- Konywvizsgalé alkalmazasa nem kotelezd (2006 juliusa é6ta).

14




TARSAS VALLALKOZAS ALAPITASA, MUKODTETESE

- Tulajdonos kiskoru is lehet, de a vezet6 tisztséget csak nagykoru és cselekvéképes
személy toltheti be.

5. Tobbszemélyes korlatolt felel6sségl tarsasag

A tobbszemélyes korlatolt felel6sségi tarsasag tarsasagi szerz6déssel, - a jelenlegi jogsza-
balyok szerint 500.000,- Ft - torzstGkével alapithaté.

A tobbszemélyes korlatolt felel6sségl tarsasag torzstGkéje (jelenleg min. 500.000,- Ft) az
egyes tagok torzsbetéteinek 6sszességébdl tevédik ossze.

A torzsbetét: A tébbszemélyes korlatolt felel6sségli tarsasag tagjainak vagyoni hozzajaru-
lasa, amely lehet

- pénzbeli betét,
- nem pénzbeli betét (apport)

Pénzbeli betét:

A tobbszemélyes korlatolt felel6sségl tdrsasag alapitdsakor a cégbejegyzési kérelem
elétt a tagok pénzbeli hozzajarulas 50 %-at kotelesek befizetni. A fennmaradé 50 %
befizetési kotelezettséget pedig egy éven belil kell teljesiteni, a tarsasdgi szerzédésben
foglaltak szerint (befizetés esedékessége, modja).

10. abra’?

Nem pénzbeli betét (apport):

- A tobbszemélyes korlatolt felel6sségli tarsasdg alapitasakor, akkor kotelezé a teljes
apport rendelkezésre bocsatdsa, ha az értéke a torzstdke felét eléri. Mdas esetben a
cégbejegyzéstSl szamitott 3 éven beliil kell beszolgaltatni. Az a tarsasagi tag, aki az
apportjat a szolgaltataskori értéknél magasabb értékkel fogadtatja el a tarsasaggal,
az ebbdl eredé karokért korlatlanul és egyetemlegesen felel.

- A torzsbetét forintban kifejezett, és tizezerrel maradék nélkiil oszthatd kell, hogy
legyen. A tagok torzsbetéteinek mértéke kiilonbdz6 lehet, de nem lehet kevesebb,
mint 100.000,- Ft. A kft. tagjai nem mentesithet6k a tagi toérzst6ke befizetése aldl, és
a tarsasaggal szemben beszamitas sem alkalmazhaté.

ohttp://www.officemarket.hu/products/webaruhaz/ra008590/Irodatechnika-Levelhajtogato-
gepek/?IMRSID=6447e88fe2b2584265ec9efe1fc0a8de (2010.08.01.)
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- Az Uzletrész testesiti meg a tagok jogait, és a tarsasdg vagyondbdl 6ket megillet
hdanyadot a korlatolt felel6sségli tarsasag cégbejegyzését kovetéen. Minden tagnak
csak egy lzletrésze lehet. Az azonos mértéki lizletrészhez, azonos jogok flizédnek.
Az lizletrész irasbeli szerz6déssel atruhazhat6. Az atruhazast a tarsasagi
szerz6désben feltételhez lehet kotni, vagy korlatozni lehet.

A tobbszemélyes korlatolt felelésségli tarsasag mikodtetése, és megsziinése:

A tobbszemélyes korlatolt felelésségli tarsasag legf6bb szerve a taggytilés, melyet legalabb
évente egyszer Ossze kell hivni. A kft. Ggyeinek intézését és képviseletét egy vagy tobb
tigyvezet6 is ellathatja. Az lgyvezetd a tarsasagi tagok kozil, vagy kivilalldo személyek
korébdl valaszhatd. Amennyiben kft.—nek tobb ligyvezetbje van, kilon-kilon is képviselhetik
a tarsasagot. Egylttes cégjegyzés esetén viszont az érvényességhez minden ligyvezetének
ald kell irnia, a tarsasag képviseletében tett nyilatkozatot.

A tarsasag tagjainak egy fére csokkenésével még nem szlinik meg a tarsasag, hanem
egyszemélyes kft.—vé alakulhat a tarsasagi szerz6dés egy éven beliili alapité okiratta torténé
modositasaval.

A tobbszemélyes korlatolt felel6sségi tarsasdgot a tagsdg haromnegyedes szétébbségével
hozott hatarozataval lehet megsziintetni.

11. abral’

RESZVENYTARSASAG

A részvénytdrsasag olyan gazdasdgi tdrsasag, amely elére meghatdrozott névértékii és
szamu részvényekbdl allé alaptékével (jegyzett tékével) lehet alapitani, mely jelenleg
minimum 5 millié, illetve 20 millié forint. A cégnévben fel kell tiintetni a részvénytarsasag,
vagy az rt. roviditést. A részvényes (tag) a részvénytarsasag kotelezettségeiért nem felel,
kotelezettsége csak a részvény kibocsatasi értékéig, vagy a részvény névértékéig terjed ki,
kivéve a torvényben meghatarozott eseteket. A részvény névértékkel rendelkezé,
forgalomképes értékpapir, amely névre sz6l6 és a részvény tagsagi jogokat testesiti meg.

Alapithaté:

TThttp:/ /www.officemarket.hu/products/webaruhaz/ra002643/Irodatechnika-
Konyvkoteszet/?IMRSID=6447e88fe2b2584265ec9efe1fcO0a8de (2010.08.01.)
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1. zartkord részvénytarsasag (Zrt)
2. nyilvanos részvénytarsasag (Rt.)

Zartkor( részvénytarsasag (Zrt.)

A részvények nyilvdnos forgalomba hozatalara nem keril sor. Az alapiték az alapitas
soran kotelezettséget vallalnak arra, hogy a Zrt. valamennyi részvényét atveszik.
Alapithato:

- egyszemélyes Zrt.

- tObbszemélyes Zrt.

Nyilvdnos részvénytarsasag (Rt.)

A részvények részben, vagy egészben nyilvanos forgalomba kerilnek. Nyilvdnos eljarassal,
részvényjegyzés utjan alapithatd. Az alakulé gydlést, az alapitok az eredményes
részvényjegyzés zaronapjatél szamitott hatvan napon belil kételesek megtartani. Osztalékra
az a részvényes jogosult, aki szerepel a részvénykényvben az osztalékfizetésrél dontd
kozgyllés id6épontjaban feltéve, ha az alapszabadly ettdl eltéré idépontot nem hatdaroz meg.

A részvénytarsasag tagjainak hozzajarulasa lehet:

1. pénzbeli hozzijarulas,
2. nem pénzbeli hozzajarulas (apport).

A pénzbeli hozzijarulas negyedét részvénytdrsasdg bejegyzése elStt be kell fizetni, a
fennmaradoé részt pedig a bejegyzéstdl szamitott egy éven beliil kell rendezni, kivéve a Zrt.,
mivel a Zrt. alaptékéjét a bejegyzésig maradéktalanul be kell fizetni.

A nem pénzbeli hozzajarulast csak akkor kell rendelkezésre bocsatani, ha annak értéke eléri
az alaptéke negyedét. Az apporthatralékot pedig a bejegyzéstél szamitott 5. év végéig kell
rendelkezésre bocsatani. Apport esetén a kdnyvvizsgalé jelentését csatolni kell az alapité
okirathoz, amely az apport értékelését és leirdsat tartalmazza.

Az apport lehet:

- szellemi alkotas,

- vagyoni értékli jog,

- barmilyen vagyoni értékkel rendelkezé forgalomképes dolog,

- az ados altal elismert, vagy joger6s birdsagi hatarozaton alapulé kovetelés.

A részvénytarsasdg megsziinése:

Részvénytdrsasdag a kozgylilése hatarozatanak a szavazatok haromnegyedes tdbbségével
szlintethet6 meg. A fennmaradd vagyont a részvénytarsasag jogutdéd nélkili megsziinése
esetén a részvényesek kozott részvényeik névértékének aranyaban fel kell osztani.
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A részvénytarsasag nem szlinik meg, ha a mar mikodoé részvénytarsasag valamennyi rész-
vényesének tulajdonjogat egy részvényes megszerzi.

A TARSAS VALLALKOZASOK KONYVELESE, ADOZASA, KOZTERHEI

A tarsas vallalkozdsok koényvelésére az adott érvényben Iévé jogszabalyok szerint torténik.
Mivel a tarsas vallalkozasok konyvelése igen bonyolult, ezért megbizassal kilsé konyvel6
céget , vagy a cég alkalmazasaban sziikséges konyvel6t alkalmazni.

Jelenleg érvényben 1évé torvények:
2003. évi XCII. térvény az addzas rendjérél
2002. évi XLIII. térvény az egyszerlisitett vallalkozéi ad6rél (EVA térvény)

2000. évi C. térvény a szamvitelrdl

1996. évi LXXXI. torvény a tarsasagi adorél és az osztalékadérdl

A tarsas vallalkozas kozterhei:

Th. Jarulék

Szakképzési hozzajarulas
Tarsasagi ado / addéeldleg
Helyi iparlizési ad6 / addelébleg
Altalanos forgalmi ad6 (AFA)

vrT A W N —

12. abra’?

12

http://www.officemarket.hu/picture?mode=bigpic&pid=ra005469_b.jpg&name=INOXCROM%20Wall%20Street%2 OEl
egance%20goly%F3stoll+t%F61t%u0151toll%20homokk%u0151%20sz%EDn%u0171%20/T1910633/&IMRSID=6447e88
fe2b2584265ec9efelfc0a8de (2010.08.01.)
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1. Bizonylatmegdrzés

A szamviteli alapelvek figyelembevételével minden pénziigyi eseményrél, helyzetrél a
gazdalkodd szervezeteknek magyar nyelven folyamatos nyilvantartast kell vezetniiik. A
konywviteli elszamolast kozvetlenil alatamaszté bizonylattal egyltt a jogszabalyoknak
megfeleléen meg kell 6rizni.

A 2000. évi C tv. 12.-13. §-a értelmében:

Kettds konywvitelt kdteles vezetni: az egyszerlsitett beszamolét készité gazdalkodot kivéve,
minden vallalkozé.

Egyszeres konyvvitelt koteles vezetni: az egyszerUlsitett beszamolot készité gazdalkodo. Az
egyszeres konywvitelt vezeté gazdalkodé attérhet a kettés konyvvitelre barmelyik év januar
1-jével, illetve koteles attérni a kettds konyvvitelre, ha azt jogszabaly elGirja.

A bizonylatok meg6rzésére vonatkozdéan a 2000. évi C. torvény a szamvitelr6l 169.§-a
rendelkezik.

13. abra’3

14 "A bizonylatok megdrzése

13

http:/ /www.officemarket.hu/picture?mode=bigpic&pid=ral120254_b.jpg&name=FUJITSU%20Esprimo%20Mobile%20
V6535%20notebook%20%20%20/NBFV6535/&IMRSID=6447e88fe2b2584265ec9efelfcO0a8de

4 http://net.jogtar.hu/jr/gen/getdoc2.cgi?dbnum=1&docid=A0000100.TV&cel=P%2812-13%294#xcel (2010.08.01.)
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[#169. § (1) A gazdalkodod az lizleti évrél készitett beszamolét, az lzleti jelentést, valamint
az azokat alatdmaszté leltart, értékelést, f6konyvi kivonatot, tovabba a napléfékonyvet vagy
mas, a torvény kovetelményeinek megfelel6 nyilvantartast olvashaté formaban legalabb 10
évig koteles megdrizni.

(2) A konywviteli elszamolast kozvetlenll és kozvetetten alatdmasztd szamviteli bizonylatot
(ideértve a fékonyvi szamlakat, az analitikus, illetve részletezdé nyilvantartasokat is), legalabb
8 évig kell olvashaté formaban, a konyvelési feljegyzések hivatkozdsa alapjan
visszakereshet6 médon megérizni.

(3) A szigoru szamadasu bizonylatok rontott példdnyaira is vonatkozik a (2) bekezdés
szerinti megdrzési kotelezettség.

(4) A megbrzési idén belili szervezeti valtozas (ideértve a jogutod nélkili megsziinést is)
nem hatdlytalanitja e kotelezettséget, igy az (1), illetve (2) bekezdés szerinti bizonylatok
megObrzésérél a szervezeti valtozas végrehajtasakor intézkedni kell.

(5) Az elektronikus formaban kidllitott bizonylatot - az elektronikus archivaldsra vonatkozé
kilon jogszabaly elbirdsainak, valamint a 167. § (5) bekezdése szerinti feltételeknek a
figyelembevételével - elektronikus formaban kell megérizni, oly médon, hogy az alkalmazott
modszer biztositsa a bizonylat 6sszes adatdnak késedelem nélkili el6allitasat, folyamatos
leolvashatésdgat, illetve kizarja az utélagos médositas lehetdségét.

(6) Az eredetileg nem elektronikus formaban kidllitott bizonylat - az elektronikus
archivalasra vonatkozdé kiilon jogszabaly elGirasainak, valamint a 167. § (5) bekezdése
szerinti feltételeknek a figyelembevételével - elektronikus formaban is megérizhetd, oly
modon, hogy az alkalmazott moédszer biztositsa az eredeti bizonylat 6sszes adatanak
késedelem nélkili eldallitasat, folyamatos leolvashatésagat, illetve kizarja az utdélagos
modositds lehetéségét.”

2.Szamlazas

A gazdalkodé szervezet szolgdltatasarél szamlat koteles kiallitani, bizonyos jogszabaly altal
engedélyezett esetekben helyette nyugta is kibocsathaté. Szamla helyett nyugtat lehet
kibocsatani jogszabalyban foglalt esetekben (a megrendelé maganszemély és azonnal fizet,
valamint 900 ezer forint értékhatar alatt van a szolgdltatas).

A szamla helyes kitoltésére nagy figyelmet kell forditani, mivel az adéhatdésag az
ellenérzései alkalmaval torténd birsagolasok abbdl erednek, mert a szamla nem felel meg a
torvényben elbirtaknak.

20



TARSAS VALLALKOZAS ALAPITASA, MUKODTETESE

A szamlazas torténhet:

- részszamlazassal
- végszamlazassal

Szamla kidllitdsanak maddja:

- szamitégépes szamlazo programmal, vagy

- forgalomban kaphatd szamlatombben.

- A szamla kiallithaté magyar nyelven, vagy él6 idegen nyelven.

- A devizaban kiallitott AFA-s szamlan, az AFA 6sszegét forintban is fel kell tiintetni.
Az MNB arfolyam akkor alkalmazhato, ha az APEH felé el6re be lett jelentve.

- Adoellenérzéskor az idegen nyelven kidllitott szamlarél a kibocsaté sajat koltségén
koteles hiteles magyar nyelvi forditasrol gondoskodni.

- A nyugta kizarélag magyar nyelven allithato ki.

A bizonylat meg6rzési kotelezettségnek a jogszabdlyban foglalt ideig eleget kell tenni a
mind a kiaddasi, mind a bevételi szamlak esetében. Mindkét szamlazasi méd szigoru
szdmadasi kotelezettséggel jar. A beszerzésikrél a szamlat meg kell 6rizni, a
szamlatomboket, a szamldz6 program megfeleléségi nyilatkozatat és programleirdsat pedig
nyilvantartasba kell venni.

15http://www.officemarket.hu/picture?mode=bigpic&pid=ra002830_b.jpg&name=CASI0%20JF-
120%20TV%20asztali%20sz%E1 mol%F3g%E9p&IMRSID=6447e88fe2b2584265ec9efe1fcOa8de (2010.08.01.)
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MUNKAVEDELMI KOTELEZETTSEGEK A VALLALKOZASBAN

A vallalkozas tevékenységének gyakorlasa koézben betartandd munkavédelmi
kovetelményeket torvény szabalyozza. Az 1993. évi XClll. Térvény tartalmazza a betartand6
munkavédelem szabdlyait és feltételeit. Ez kiterjed a munkaruhakra, védéfelszerelésekre,
munkafeltételekre, stb., valamint a munkavédelmi és balesetvédelmi oktatasok megtar-
tasdnak modjara, gyakorisagara, stb. A torvényben foglaltak nem csak a munkavégzére,
hanem a munkavégzés kornyezetében lévékre is kiterjed. Minden vallalkozasnak, fligget-
lenil a szervezeti, vagy tulajdoni formatdl, kotelessége munkavédelmi szakembert
foglalkoztatni alkalmazasban, vagy szerzédéses formaban kiilsé szolgaltatas keretén belil.
A munkaligyi ellenérzés szabdlyait az 1996. évi LXXV. Torvény tartalmazza. A munkavédelmi
kotelezettségek megszegésének komoly jogi és pénziigyi kdovetkezményei vannak, ha a ha-
tésagi ellenérzésen az Orszagos Munkavédelmi és Munkaligyi Feliigyel6ség szabdlytalan-
sagokat tapasztal.

15. dbra’é

TANULASIRANYITO

1. Keresse meg az Interneten, és tanulmdnyozza az Uj egyéni vallalkozasokroél, és az egyéni
cégrél szolé 2009. évi CXV. torvényt, majd beszéljék meg tanulé tarsaival az
olvasottakat!

2. Keresse meg az interneten 1993. évi XCIIl. Térvényt, amely a munkavédelmi szabalyokat
tartalmazza, tanulmanyozza, majd beszéljék meg tarsaival!

3. Nyisson ideiglenes sajat lgyfélkaput a https://magyarorszag.hu Kormanyzati Portdlon,
kozben  tajékozodjon, milyen szolgaltatasok vehet6k igénybe az ugyfélkapu
haszndlataval, majd beszéljék meg tarsaival az ligyfélkapu jelentéségét!

4. Keresse meg az Interneten a http://portal.ksh.hu KSH honlapjan a szakmakdéd jegyzéket
(Bal oldali meniisor Osztalyozasok meniipontban talalhatd), tanulmanyozzak tarsaival, és
keressék meg a szakmajuknak megfelel6 szakmakédot!

5. Keressen az Interneten munkahelyi balesettel kapcsolatos cikkeket, olvassa el, és mondja
el tanulétarsainak a tartalmat! Majd vitassak meg, milyen hasznos informaciokhoz
jutottak a cikk elolvasdasa altal!

6. Keresse meg az Interneten 1996. évi LXXV. Torvényt, amely a munkavédelmi ellendrzés
szabalyait tartalmazza, tanulmanyozza, majd beszéljék meg tarsaival.

16http://www.yog.hu/index.php?option=com_virtuemart&page=shop.browse&category_id=12&Itemid=58
(2010.08.01.)
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7. Nevezzenek meg egy tevékenységi kort, amelyet a tarsas vallalkozasuk fé tevékenységi
koreként jelélnének meg, majd keressék meg az Interneten a 358 / 2008. (XI1l.31.) Korm.
rendelet 2. szamu mellékletét, tanulmanyozza tarsaival, és dontsék el, kellene-e
telepengedélyt kérni ahhoz a tarsas vallalkozashoz, amelyet szeretnének mukodtetni!

8. Keressen ra az interneten a www.magyarorszag.hu weblapra, keresse meg és
tanulmanyozza az "lratmintak"-at, majd beszéljék meg tarsaival!
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9. Tanulmanyozza, az alabbi "Munkaszerz6dést", és toltse ki a tanar altal megadott
adatokkal, majd beszéljék meg tarsaival, helyesen toltotték-e ki!

Munkaszerzédés probaidd kikotésével (tajékoztato jellegl iratminta)!?

MUNKASZERZODES

amely létrejott egyrészrél

NEV: o (székhelye: .. ...l cégjegyzékszama:
.................... képv...............oceeeee.... Ugyvezeté igazgatd), mint munkaltatd (a
tovabbiakban: Munkaltato),

masrészrél

NEV: i (sziletetési hely és id6:................. anyjaneve:.....................
személyi igazolvany szama:...............cccooiiiiiinil. adOSZAMA:. .. ..o
TAJ. SZAMA ..., LA CIM . . i e e e )

mint munkavdllalé (a tovdbbiakban: Munkavallald) k6zott a lent megjelolt helyen és id6ben
az alabbi feltételekkel:

1. A Munkaltaté kijelenti, hogy alkalmazza a Munkavallalot..................coooviiiiiiiinecieees
munkakorben, a Munkavallalé pedig kijelenti, hogy a Munkaltat6 alkalmazdasaba Iép.

2. A szerz6dé felek megdllapodnak abban, hogy a Munkavdllal6 munkabére havonta
bruttd....cccuveunen.. —Ft QZAZ ... s forint, amelyet a Munkaltaté utdlag, a

targyhonapot koveté honap 2. munkanapjan koteles készpénzben a munkavégzés helyén - a
kotelez6 adoelbleg, tarsadalombiztositasi és munkavallaléi jarulék levonasa utan -
készpénzben megfizetni.

3. A Munkavallalét forgalmi jutalékként az altala teljesitett forgalom utdn havonta
....................................... forint illeti meg.

4, A munkavégzés helye a Munkaltato telephelye. Ennek cime: ...............
5. A szerz6d6 felek a munkarendet heti 40 6ras munkaidGkeretben allapitjak meg,

amelyben a napi munkaidé nem lehet 4 6ranal kevesebb és 12 éranal tobb. A munkaltatd
eltéré rendelkezése hianydban a munkaidé - 1/2 6ra ebédidé figyelembevételével - ..........
oratédl ........... oraig tart.

! 7http://www.jogiforum.hu/iratmintak#axzzOngKN8re

https://ugyintezes.magyarorszag.hu/dokumentumok/munkaszerzodes_probaido_kikotesevel.rtf (2010.08.01.)
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6. A Munkavallalé munkajat kdzvetlenll ........cooooiiiiiiiiiiiiii s iranyitja, aki a
heti munkaid6-beosztast a targyhetet megel6z6 hét utols6 munkanapjan koteles egy hétre
elére kozolni.

7. A Munkavallalé koteles a munkaidérél nyilvantartast vezetni, amelyet a Munkaltaté
igazol.
8. A Munkavadllalé nem létesithet masodallast, mellékfoglalkozast és nem lehet tagja

vagy tisztségvisel6je a munkaltatééhoz hasonloé tevékenységet végzd gazdasagi tarsasagnak.
Jelen pont megszegése esetén a munkaviszony azonnali hatdlyld megsziintetésének van
helye.

9. A szerz6dd felek harom (3) hénap prébaidét kétnek ki, amelynek tartama alatt a
munkaszerzédést barmelyik fél azonnali hatallyal, indokolas nélkiil, irdsban felmondhatja.
Egyéb esetekben a felmondasi idé 30 nap.

10. A Munkavallalé tudomasul veszi, hogy a munkaviszony rendkiviili felmondassal
torténé azonnali hatalyl megsziintetését eredményezi, ha a Munkavallalo:

- a munkavégzés helyén ittas vagy onhibabol ered6 bodult allapotban jelenik meg,

- a munkavégzés helyérél donkényesen eltdvozik vagy attél mentheté ok nélkiil tavol
marad

- a Munkaltatoi utasitasnak szdndékosan vagy sulyos gondatlansaggal nem tesz eleget

- a Munkaltaténak szandékosan kart okoz (szandékos rongalas, lopas stb.)

- az lzleti titkot megsérti.

11. A Munkavallalét évente .............. nap szabadsag illeti meg, melynek felét a
munkaltaté rendelkezése szerint, de legfeljebb kettd részletben kell kivenni.

12. A szerz6dé felek rogzitik, hogy a Munkdltaté mikodésével 6sszefliggé adatok az
Uzleti titok korébe tartoznak, amelynek megsértése esetén a Munkaltaté jogosult a
Munkavallalé munkaviszonyanak rendkiviili felmonddssal torténd azonnali hatdlyu
megszintetésén tul kartéritést igényelni.

13. A Munkavallalé kotelezettséget vallal arra, hogy a munkaviszonydnak megsziinése
vagy megszintetése a 12. pontban rogzitett titoktartasi kotelezettséget nem érinti.

14. A szerzéd6 felek rogzitik, hogy a Munkavdllalé az altala atvett, s a Munkaltaté
tulajdonat képezd eszkozokért - annak elvesztéséért, megrongalddasdért vagy egyéb mdédon
torténd megsemmisilésért vagy meghibasodasdaért - teljes anyagi felel6sséggel tartozik.

15.  Jelen munkaszerzédés hatarozatlan idére jon létre.
16. A munkavégzés elsé napja: ....... BV e hoénap ..... napja.

17.A jelen szerz6désben nem szabdlyozott kérésekben a Munka Torvénykoényve
rendelkezéseit kell alkalmazni.
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18. Jelen szerz6dés harom példanyban késziilt, melyet a szerz6dé felek, mint akaratukkal
mindenben megegyezd4t alairasukkal megerdsitenek.

Kelt: wuriiiieieeiieeeeneenn

(Munkaltato) (Munkavallalo)
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10. Tanulmanyozza, az alabbi "Telepengedély kiadasa iranti kérelmet", és toltse ki a tanar
altal megadott adatokkal, majd beszéljék meg tarsaival, helyesen toltotték-e ki!

BEJELENTES IPARI TEVEKENYSEG FOLYTATASAROL/TELEPENGEDELY KIADASA
IRANTI KERELEM18

Q Bejelentés ipari tevékenység folytatasarol

1.) A 358 / 2008. (XIl.31.) Korm. rendelet 1. szamu melléklete szerinti bejelentés-koteles
tevékenység esetén,

2.) A 358 / 2008. (XIl.31.) Korm. rendelet 2. szamu melléklete szerinti telepengedély-koteles
tevékenység esetén, ha a tevékenységet

a.) kiilén jogszabalyban ipari teriiletként meghatdrozott teriileten kivanjak folytatni vagy

b.) nem ipari teriileten kivanjak folytatni, de a telepként szolgalé épitmény (vagy épitményen
onallé rendeltetési egység) a tevékenység végzésének megfelel6 rendeltetéssel 6 hénapnal
nem régebbi jogerds és végrehajthatdé hasznalatbavételi vagy végleges fennmaradasi
engedéllyel rendelkezik.

QO Telepengedély kiadasara iranyuld kérelem

A 358 / 2008. (XIl.31.) Korm. rendelet 2. szamul melléklete szerinti telepengedély-koteles
tevékenység esetén, kivéve, ha azt

a.) kilén jogszabdlyban ipari teriiletként meghatarozott teriileten kivanjak folytatni vagy

b.) nem ipari teriileten kivanjak folytatni, de a telepként szolgalé épitmény (vagy épitményen
onallé rendeltetési egység) a tevékenység végzésének megfelelé rendeltetéssel 6 hénapnal
nem régebbi jogerds és végrehajthatdé hasznalatbavételi vagy végleges fennmaradasi
engedéllyel rendelkezik.

A telep: Q 4j (tervezett) O miikodé (utélagos regisztracid) A mikodd (adatmoddositas)

1. Az ipari tevékenység végzGjének (izemeltet6jének) adatai
1.1. Jogallasa: 1.Jogi személy
2. Jogi személyiséggel nem rendelkez6 gazdasagi tdrsasag

3. Kalfoldi vallalkozds magyarorszagi fioktelephelye

18 http:/ /www.jogiforum.hu/iratmintak#axzzOvMgKN8re

https://ugyintezes.magyarorszag.hu/dokumentumok/telepengedely_iranti_kerelem.rtf (2010.08.01.)
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4. Egyéni vallalkozo
1.2. ROVIA NEVE: ..o
Telefon: ..o
S T P
1.4. Székhelyének cime:

I8 helység.......................... kozterilet neve...... kozterilet jellege...... hsz

1.6. CEQJeQYZEKSZAMA: .. . cu i

1.7. Véllalkozéi igazolvany szama:.....................

Vallalkozé nyilvantartasi szama:..................

NEVE: i Telefon:......c.oiiivin Faxi...............

Cime:[ 1000 ... helység........................ . Kozterilet neve......... Kozterilet jellege...hsz.

1.8. A bejelentés / engedélyezés lebonyolitasaval megbizott munkatars vagy (jogi) képvisel6

2. A telep adatai

2.1 EINVEZESE . ..o

2.2. Cime:0C............ helység............... Kozteriilet neve...... Kozteriilet jellege...... hazszam
2.3. Helyrajzi szdma:.............ccccoieineenn,

2.4. Haszndlatanak jogcime: 1. Tulajdonos 2. Tarstul. 3. Bérl6 4. Haszonélv. 5. Egyéb......

2.5. Az ingatlan tulajdonosa, illetve tarstulajdonosai vagy tarsashaz k6zos képviselGje

Név Iranyitészam . Helység Utca, hazszam.
T e 0
2 0 S
S T 0

3. A telepen folytatni kivant ipari tevékenységek

TEAOR kédszam Tevékenység megnevezése Részletezés / Szakmakéd Telepeng.kot.
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2 d
S a
L a
o S L d

4. Az ipari tevékenységgel 6sszefliggésben a telepen haszndlnak

4.1 Kulon jogszabaly alapjan hatdsagi fellgyelet ala tartozo | O igen O nem

nvomastartd berendezést

4.2 | Kulén jogszabaly alapjan hatdsagi feliigyelet ala tartozé égheté | Q igen O nem

vaav veszélves folvadék tarolasara szolaald tartalvt

4.3 | Ipari vagy mez6gazdasdgi gazfogyaszto késziiléket O igen O nem

4.4 | Legaldbb 50 kVA beépitett osszteljesitményd, 0,4 kV vagy | Qigen OQ nem

naavahb fesziiltséail villamos berendezést. rendszert

4.5 | Nem kozforgalmi lGzemanyagtélté allomdason cseppfolyds vagy | Q igen O nem
csennfolvdsitott illetve siiritettadz iizemanvaatolté-herendezés

5. Uzemeltetés (nyitva tartds) id6tartama, miiszakonként, naponta

Hétfo

Kedd

Szerda

Csutortok

Péntek

Szombat

Vasarnap

6. Mellékletek

O Cégbejegyzés vagy vallalkozéi igazolvany masolata, aldirasi cimpéldany

Q Bérleti szerzddés (ha nem tulajdonos), vagy haszonélvezé, tarstulajdonos hozzajarulasa
Telepengedélyhez Q A telep helyszinrajza

O 6 honapnal nem régebbi jogerds hasznalatbavételi engedély vagy végleges fennmaradasi
engedély

Q Ervényes korabbi telepengedély

6.1. Csatolt mellékletek 6sszesen: .......... db

Cégszerd aldiras
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v

11. Tanulmanyozza az aldbbi "Taggylilési meghivd"-t, toltse ki a tanar altal megadott
adatokkal, majd beszéljék meg tarsaival, helyesen toltotték-e ki!

Taggyllési meghivé (tajékoztatd jellegl iratminta)!®

TAGGYULESI MEGHIVO

..................................... (cimzett neve) Iktatd szam:...........oooeeinienann,

tag részére Megkiildés formaja: ajanlott levél
............................ (cim) Targy: Taggylilési Meghivo

Tisztelt Tag!

Alulirott, ..o (név) (Budapest, ..........iivieeiiinnnn.n. utca ..... szam ......
emelet ....... ajtd alatti lakos) mint a tarsasag ligyvezetGje ezuton értesitem Ont arrdl, hogy a
.................................. Korlatolt Felel6sségli Tarsasag éves rendes taggyllését

2010.év ..oeennannnen. ho ...... napjan ....... orai kezdettel

tartja

a tarsasag ........ Budapest, ..........coieene. ut..... szam alatt talalhat6 székhelyének ..... emeleti
..... szobajaban,

mely taggyllésre ezennel tisztelettel meghivom.

A taggylilés napirendi pontjai:

a 2009-es Uzleti év lezarasa:
- a tarsasag 2009. évi gazdalkodasarol szolo ligyvezetdi jelentés megtargyalasa,

- a tarsasag 2009. évi mikodésérél és gazdalkodasarél szold feliigyeld bizottsagi
jelentés, valamint az adoézott eredmény felhaszndlasdra vonatkozdan tett felligyeld
bizottsagi javaslat megtargyaldsa,

- a tarsasag 2009. évi gazdalkodasarol szo6l6 konyvvizsgaléi beszamolé megtargyalasa,

19 http://www.jogiforum.hu/iratmintak#axzzOvMgKN8re https://ugyintezes.magyarorszag.hu/dokumentumok/taggyulesi_meghivo.rtf

(2010.08.01.)
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- a tdrsasag 2009. évi beszamoldjanak megtargyalasa és elfogadasa, rendelkezés a
2009. évi ad6zott eredmény felhasznalasarél;

a tarsasag 2010. évre vonatkozdan el6terjesztett lizleti tervének megvitatasa és elfogadasa,;

3. az lgyvezet6é 2009. évi prémium feladatainak értékelése és a prémium kifizetés
jévahagyasa,;
4, a felligyel6 bizottsagi tagok visszahivasaval és Uj felligyel6 bizottsagi tagok

megvalasztasdval kapcsolatos elSterjesztés megtargyalasa és dontéshozatal,

a tarsasag konyvvizsgaléjanak megvalasztasa;

6. az lgyvezet6 2010. évi személyi alapbérének és prémiumanak meghatarozasa;

7. a feligyel6 bizottsagi tagok 2010. évi dijazdsdnak megallapitasa;

8. A koényvvizsgdl6 2010. évi dijazasdnak megallapitasa.

Felhivom a figyelmét arra, hogy a tarsasagi szerzédés ..... pontja értelmében barmely tag

jogosult az altala megjeldlt napirendi kérdés megtargyaldsat kérni, ha javaslatat a taggydilés
elétt legaldbb 3 nappal kordabban irdsban ismerteti a tobbi taggal.

Hatarozatképtelenség esetén a megismételt taggylilés

helyszine: ........ Budapest, .................. ut ... szam ....... emelet ...... szoba
idépontja: 2010.... ................. ho ..... nap ....... oOra.

A megismételt taggylilés az eredeti napirenden szereplé Ugyekben a jelenlévék Altal
képviselt torzstbke, illetve szavazati jog mértékétdl fiiggetlenil hatarozatképes.

A taggyllésen a tagot erre meghatalmazott személy is képviselheti, de nem lehet
meghatalmazott a tarsasag ligyvezetdje, cégvezetdje, a felligyel6 bizottsdg tagja, valamint a
konywvizsgdlo. A meghatalmazast kdzokiratba vagy teljes bizonyitd ereji maganokiratba kell
foglalni.

A napirendi pontokhoz tartozé irdsos anyagokat a jelen meghivé mellékleteként megkildom.

Budapest, 2010. ..................... hé ....... nap

Udvozlettel
........................................... (aldiras)

ugyvezeté
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12. Tanulmanyozza az alabbi "Pénzbeli betét teljesitésére valé felhivasa kft. tagjanak"
nyomtatvanyt, toltse ki a tanar altal megadott adatokkal, majd beszéljék meg tarsaival,
helyesen toltotték-e ki!

Pénzbeli betét teljesitésére valo felhivasa kft. tagjanak (tajékoztato jelleg(l iratminta)20

FELHIVAS

a tag pénzbeli betétjének teljesitésére

.................................... (cimzett neve) Iktatd szam:..................

Tag részére Megkuldés formaja: Ajanlott-
...... Budapest tértivevényes levél
................................. ut......szam

Targy: Felhivas pénzbeli betét teljesitésére

Tisztelt Tag!

Mint ahogyan az On el6tt is ismeretes, On a .................... Korlatolt Felel6sségl Tarsasag
(székhely: ...... Budapest, ............... at ...... szam; cégjegyzékszam: ......... : a tovabbiakban:
tarsasdg) tarsasagi szerzédésének (a tovabbiakban: tarsasagi szerz6dés) 20... év ...... ho ...
napjan torténd aldirasaval - a tarsasagi szerz6dés ........ pontjdban foglaltak értelmében - az
alapitaskor a tarsasag rendelkezésére bocsatott pénzbeli betéten tulmenden .............. Ft,
F: V.- VAT forint 0sszegl pénzbeli betétnek a tarsasdg cégbirdsagi bejegyzését kovetd

legkésébb 1 éven beliili megfizetésére vallalt kotelezettséget.

A tarsasagot a cégbirésag 20... év ......... ho ... napjan jegyezte be, igy az alapitaskor a
tarsasag rendelkezésére nem bocsatott pénzbeli betétek megfizetésére eldirt hataridé 20...
év......... hé ... napjan lejar.

20 http://www.jogiforum.hu/iratmintak#axzzOvMgKN8re https://ugyintezes.magyarorszag.hu/dokumentumok/betet_telj_felhivas.rtf

(2010.08.01.)
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Alulirott .................. (név) (...... Budapest, ............ utca ... szam ... emelet ... ajté alatti
lakos) mint a tarsasag lUgyvezetGje a tarsasagi szerzédésnek az alapitaskor be nem fizetett
pénzbeli betétek befizetésének maodjardl és esedékességérdl szolo ........ pontjaban
foglaltaknak eleget téve ezuton hivom fel arra, hogy vallalt kotelezettségének megfeleléen
............... Ft, azaz ............................ forint pénzbeli betétet a tarsasag ............ Bank
Részvénytdrsasag ......... Fiékjanal (... Budapest, ............ ut ... szam) vezetett
............................ szamu szamldjara torténé egyosszegl befizetés utjan a jelen felhivas
kézhezvételét koveté 30 napon belll teljesiteni sziveskedjen.

Egyidejiileg tdjékoztatnom kell Ont arrél is, hogy amennyiben villalt kételezettségét a jelen
felhivdsban megjeldlt 30 napos hataridén beliil nem teljesiti, gy az - a 2006. évi IV. tv. 14.
§-a alapjan - tagsagi jogviszonyanak megsziinését eredményezheti.

Kérem a fentiek szives tudomasulvételét.

Budapest, 2010. év ......... ho ... nap

Udvozlettel

(aldiras)

ligyvezet6
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| 1. feladat

Tarsas vallalkozast alapit, irja le, mit kell figyelembe vennie ahhoz, hogy a cégbirésag ne
utasitsa el a cégbejegyzést a névvalasztas miatt?

2. feladat

Tarsas vallalkozas alapitasahoz piackutatast végez, és az interjuvolas mdédszereit haszndlja.
Sorolja fel, hogyan végzi ez esetben a piackutatast!

3. feladat

A gazdasagi tarsasagokroél beszélgetnek. Milyen gazdasagi tarsasag tipusokat nevezne meg?
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| 4, feladat

Gazdasagi tarsasagot szeretne alapitani. Milyen okirattal torténik az alapitas, és mitél fiigg a
létesit6 okirat fajtaja. Sorolja fel a Iétesit6 okirat fajtait!

5. feladat

A gazdasagi tarsasagokrél tajékozédik. Milyen f6 csoportokba soroljak a gazdasagi
tarsasagokat, és milyen tarsasagok tartoznak az egyes f6 csoportokba?
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MEGOLDASOK

| 1. feladat

13. A cégnév meghatarozasnal figyelembe kell venni:

14. nem foglalt cégnév,

15. nem hasonlit megtévesztésig egy masik, mar bejegyzett cégnévre,

16. elsé pillantasra vagy hallasra egyértelmden kizarja az 6sszetéveszthetdséget,

17.nem elég a cégnévben szereplé szamjegy, évszam, egy betl eltérés, vagy a
tevékenységre utalo toldat

18. a cégnévben fel kell tiintetni a korlatolt felel6sségli tarsasag, vagy a kft. roviditést és,
hogy mire iranyul a tarsasag tevékenysége

2. feladat

19. Piackutatdsra irdnyuld interjavolas médszerei:
20. személyes kikérdezés

21. kérdéiv kitolttetésével torténd kikérdezés

22. telefonon at torténd kikérdezés

3. feladat

23. A gazdasdagi tarsasagok tipusai:
24. Korlatolt felel6sségl tarsasag
25. Részvénytdrsasag

26. Kozkereseti tarsasag

27.Betéti tarssag

4. feladat

- Alétesit6 okirat fajtaja a gazdasdagi tarsasag fajtajatol figg. A létesit6 okirat fajtai:
- Alapito okirat: egyszemélyes tarsasag esetén.

-~ Alapszabadly. nyilvinosan m(kodé részvénytarsasag esetén.

- Tdrsasdgi szerzddés: az el6bbieken kivil minden mas tarsasagi forma esetén.

5. feladat

A gazdasagi tarsasagok fé csoportjai

Jogi személyiség nélkiili gazdasdgi tarsasagok:
Betéti tarsasag (Bt.)

- Kozkereseti tarsasag (Kkt.)

Jogi személyiséggel rendelkez6 gazdasagi tarsasagok:

Korlatolt felel6sségli tarsasag (Kft.)
- Részvénytarsasag, Zartkord részvénytarsasag (Rt., Zrt.)



| TARSAS VALLALKOZAS ALAPITASA, MUKODTETESE

IRODALOMJEGYZEK

FELHASZNALT IRODALOM

2003. évi XCIl. TORVENYaz adézas rendjérdl (tovabbiakban ART.)(VK] kivonat)

- http://www.hungarohab.hu/letolt/2003._evi_XClII._torveny.pdf (2010. 06. 05.)
2002. évi XLIII. torvény az egyszerdsitett vallalkozéi adorél (EVA torvény)

- www.apeh.hu/data/cms56065/eva_honlapra+1231.pdf (2010.06. 05.)
2000. évi C. torvény a szamvitelrél

- (www.kronosoft.hu/letoltes /tudastar/2000_C_SzamviteliTv.pdf (2010. 06. 05.)
- http://net.jogtar.hu/jr/gen/getdoc2.cgizdbnum=1&docid=A0000100.TV&cel=P%281
2-13%29#xcel

1996. évi LXXXI. torvény a tarsasagi adorol és az osztalékadordl
- www.nkth.gov.hu/jogszabalyok/1996-evi-Ixxxi-torveny (2010. 06. 05.)
1991. évi IL. torvény a csédeljarasrol és a felszamolasrél
- tartozocegek.hu/1991_%20XLIX_torveny.pdf (2010. 06. 05.)
2006. évi V. torvény a cégnyilvanossagrol, a birésagi cégeljarasrol és a végelszamolasrol
- http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A0600005.TV (2010.06.05.)
2006. évi IV. torvény a gazdasagi tarsasagokrol

- http://www.jogiforum.hu/torvenytar/110/Gt./2006.-%C3%A9vi-IV.-
t%C3%B6rv%C3%A9ny,-a—gazdas%C3%A1gi-
t%C3%A1rsas%C3%A1gokr%sC3%B31#axzz0vLew)pFq (2010.06.05.)

2009. évi CXXI. torvény a gazdasdagi tarsasagokrol széldé 2006. évi IV. térvény, valamint a
cégnyilvanossagrél, a bir6sagi cégeljarasrol és a végelszamolasrél szold 2006. évi V. torvény
modositasardl

- http://www.irm.gov.hu/i/irm.gov.hu/files//Szakmai/Parlament/Elfogadott/2009_evi_
CXXl.torveny.pdf (2010.06.05.)

Iratminta-adatbazis

- http://www.jogiforum.hu/iratmintak#axzzOvMgKN8re



TARSAS VALLALKOZAS ALAPITASA, MUKODTETESE

Gombosné Rasa Eva: Egyéni vallalkozas alapitasa és miikodtetése

- NSZFI

- A koévetelménymodul megnevezése: Altalanos vallalkozasi feladatok

- A kovetelménymodul szama: 0886-06 A tartalomelem azonosité szama és
célcsoportja: SzT-001-30

- http://www.kepzesevolucioja.hu/dmdocuments/4ap/13_0886_tartalomelem_001_m
unkaanyag_100331.pdf (2010.06.05.)



A(z) 0886-06 modul 002-es szakmai tankonyvi tartalomeleme
felhasznalhaté az alabbi szakképesitésekhez:

A szakképesités OKJ azonosité szama:

A szakképesités megnevezése

31 582 12 0000 00 00 Ipari alpinista
31582 15 0100 31 01 Epitési kisgépkezel®
31 582 20 0000 00 00 Vizkatfard

31 543 050100 31 01

Kishajo-karbantarté

31853 04 0100 31 01

Teleplléstisztasagi szippantogépkezeld

33 621 01 0001 51 01

Vincellér

31582 03 0100 21 01

Darukotozé

31582 04 0100 31 01

H6- és hangszigeteld

54 543 01 0000 00 00

Epitdanyag-ipari technikus

31 582 07 1000 00 00

Epiilet- és épitménybadogos

33 582 04 0100 21 01

Mazolo, lakkozo

33 582 04 0100 21 02

Plakatragaszté

31582 14 0100 31 02

Mikdkészité

31582 17 0000 00 00 Tet6fedd
31582 17 0100 31 01 Nadtetékészité
31582 190100 21 01 Képkeretezé
51525 01 0100 31 01 Autébonté

51 525 01 0100 21 01

Autdmosogép-kezeld

31 525 01 0000 00 00

Gumiabroncs-javitd és kerékkiegyensulyozé

31841010010 31 01

Autobuszvezetd

31841 01 0010 31 02

Tehergépkocsi-vezet6

31 525 02 1000 00 00 Jarmifényezé

33 582 01 0100 21 01 Allvanyozé

33 582 02 0100 31 01 Arnyékolastechnikai szerel6
33 582 03 0100 31 01 Hidegburkold

33 582 03 0100 31 03 Parkettas

31 582 03 0000 00 00

Epitményszerkezet-szereld

31 582 04 0000 00 00

Epitményszigeteld

31582 04 0100 31 02 Vizszigeteld
33 582 04 0100 31 01 Szobafestd
33 582 04 0100 31 02 Tapétazo
31 582 13 0000 00 00 Kalyhas

31582 13 0100 31 01

Cserépkalyha-készit6

31582 13 0100 31 02

Kandalléépité

31582 14 0000 00 00

Kéfaragd, mikoves és épiletszobrasz

31582 14 0100 31 01

Kéfarago, épiletszobrasz

31582 14 0100 31 03

Sirkékészitd

31582 150100 21 02

Epitményvakold kémiives

31582 150100 21 03

Epiiletfalazé kémiives

31582 150100 31 02

Gépi vakolé

31 582 19 0000 00 00

Uveges és képkeretezd

52 525 01 0100 52 01

Gépjarmdriaszto-szereld

31 543 05 0000 00 00

Kishajoépitd, -karbantartd

33 525 01 0010 33 01

Kerékparszereld

31 853 04 0000 00 00

Kdztisztasagi munkagép- és jarmiikezeld

33 582 02 0100 21 01

Szarazépitd

33 582 03 0100 31 02

Melegburkold

31582 05 0100 21 01

Zsaluzodacs

31582 15 0100 21 01

Beton- és vasbetonkészitd

54 582 04 0000 00 00

Mélyépit6 technikus

52 525 01 1000 00 00

Autoelektronikai miiszerész




51525 01 0100 31 02 Autoékarbantarté és -apoléd

31525 03 1000 00 00 Karosszérialakatos

31 582 05 0000 00 00 Epitményzsaluzat-szerel6

33 582 04 1000 00 00 Fest6, mazolo és tapétazéd

33 525 01 0010 33 02 Motorkerékpar-szereld

33582 01 1000 00 00 Acs, allvanyozé

33 582 02 0000 00 00 Belséépitési szerkezet- és burkolatszerel®
33 582 03 1000 00 00 Burkold

51 52501 1000 00 00 Autdszereld

31582 15 1000 00 00 Kémiives

A szakmai tankonyvi tartalomelem feldolgozasahoz ajanlott draszam:
15 ora




A kiadvany az Uj Magyarorszag Fejlesztési Terv
TAMOP 2.2.1 08/1-2008-0002 ,A képzés min&ségének és tartalmanak
fejlesztése” keretében készilt.
A projekt az Eurdpai Unié tamogatasaval, az Eurépai Szocialis Alap
tarsfinanszirozasaval valosul meg.

Kiadja a Nemzeti Szakképzési és Felnottképzési Intézet
1085 Budapest, Baross u. 52.
Telefon: (1) 210-1065, Fax: (1) 210-1063

Felel6s kiado:
Nagy Laszl6 féigazgatd
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