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ATVETEL

ESETFELVETES - MUNKAHELYZET

Munkahelyi vezetdje arra szélitja fel, hogy allitsa 0ssze - altalanos megnevezéssel - a
kivitelezési folyamatban részt vevék névsorat, akik a létesitmény atadas-atvételénél jelen
vannak.

Allitsa 6ssze azt az adminisztraciés dokumentum-sort, ami sziikséges az atadas-atvételi
eljaras lefolytatasahoz!

SZAKMAI INFORMACIOTARTALOM

AZ EPITOIPARI KIVITELEZES SAJATOSSAGA

Az épitGipari kivitelezési tevékenység lényegesen eltér az altaldnos ipari tevékenységtdl,
mert jellemzéi:

- kulsé, létesitményenként eltéré6 helyszinen (az épitteté altal biztositott
munkateriileten) megvaldsuld tevékenység,

- a megvalésitds egyedi jellegli, o6nallé tervek alapjan, altaldban nagy értéki
.eredmény” jon létre, mindig mas szereplékkel,

- a megval6sitas évekig eltarthat,

- a kozvetlen érdekeltek mellett kapcsolédd ,harmadik felek” (szomszédok,
kézmlitulajdonosok és -kezelbk, kilonféle hatésagok stb.) is érintettek.

A fenti eltérések kovetkezményeképpen természetesen az épitdipari kivitelezés
adminisztraciéja is eltéré az altalanos ipari tevékenység sokkal kifinomultabb, inkabb
ismeretlen a vevl, az épités—kivitelezésnél mar mint épitteté folyamatosan jelen van és
ellenériz a megvaldsitaskor. A kivitelezé és az épitteté6 egymassal a kézzel irott, indigds
épitési napléban levelez!




EPITESI ADMINISZTRACIOS MUNKAK, EPITES ATADAS ATVETEL

AZ EPITOIPARI KIVITELEZESI FOLYAMAT ES RESZTVEVOI

Altaldnos megallapitasok

Az épitbipari kivitelezési tevékenység az épitési beruhdazas leglényegesebb része, maga a
beruhazas megvalésitasa. Az épitési beruhazas, amelynek idGtartama tobb év is lehet,
el6készitési (mlszaki-pénziigyi), megvaldsitasi, és ,utdéleti” (pl. 1-3 éves utoéfeliilvizsgalat)
szakaszra oszthaté.

Az épitbipari kivitelezési tevékenységet az 1997. évi LXXVIII. torvény az épitett kornyezet
alakitasarél és védelmérdl (Epitési torvény - Etv.) és a 191/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet az
épitSipari kivitelezési tevékenységrél (,Epitéskivitelezési Kédex”) jogszabalyok rendezik,
megszabva a résztvevik felelGsségét és feladatait, és az adminisztracio lényeges elemeit is.

Az épitGipari kivitelezési tevékenység eseményei

Feltételezve, hogy az el6készités sordn a munkateriiletet és a hatdsagi engedélyeket az
épitteté mar megszerezte.

A kivitelezési terv elkészitése.
A vallalkozé kivitelez6 kivalasztasa és a szerz6dés megkotése.
A munkaterilet atadas-atvétele, az épitési naplé megnyitasa.
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Az épités—kivitelezés kozponti és helyi el6készitése a vallalkozé kivitelezé részérdl

(alvallalkozék bevonasa, anyagbiztositasok, felvonulds a munkateriiletre stb.).

5. Maga a kivitelezési tevékenység az épités-szerelési munka megkezdése és
megvaldsitasa (értékben, intenzitdsban, feladatban természetesen ez a donté hanyad).

6. Az épités-szerelési munka folyaman a mindségiranyitdsi, mindségbiztositasi,
mindségellendrzési tevékenység kovetkezetes végrehajtasa (igen fontos az eltakart
munkak folyamatos atvétele).

7. A milszaki atadas-atvételi eljaras, az épitési naplo lezarasa (ennek soran allapitjdk meg a
rendeltetésszer(i és biztonsagos hasznalatra valé alkalmassagot).

8. A teljesitésigazoldsok és pénziigyi rendezés.

9. A birtokbaadds az épitteté6-lizemeltetd részére.

10. A hasznalatbavétel.

Az épitdipari kivitelezési folyamat résztvevéi, felel6sségiik, feladataik és adminisztracios
munkajuk

Az épitbipari kivitelezési folyamat akkor lesz eredményes, ha folyamatosan megfelelé a
résztvevék egyittmiikodése.

Az épitteté
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Az épittet6 az épitdipari Kkivitelezési tevékenység megkezdéséhez és folytatasahoz
szlUkséges hatésagi engedélyek megszerzdje és jogosultja, felel a betartasukért (rendelkezik
a sziikséges pénzeszkozokkel és épitési teriilettel). Az épitési beruhdzas szervezése soran
tovabbi feladatai: a tervezdi, a Kkivitelezéi szerz6dések megkotése, a kivitelezési
dokumentacié elkészittetése, az abban foglaltak betartatasa, a tervellenér , a tervezdi
muivezetd, a beruhazas-lebonyolitd, az épitési muliszaki ellenér kivalasztasa és megbizasa
(szikség esetén fedezetkezel6 bevondsa), az épitési tevékenység megkezdésének
bejelentése, az épitési tevékenység, épitési napld figyelemmel kisérése és ellendrzése
(ellendriztetése), a kivitelezd6i teljesitésigazolasok, a pénzigyi elszamolasok elvégzése.
Felel6ssége és feladatai k6zé tartozik a rendeltetésszerld haszndlathoz sziikséges jarulékos
munkak megvalésitdsa. Aktiv résztvevéje a mlszaki atadas-atvételi és hasznalatbavételi
eljarasnak, jegyz6konyvek készitésének. Kozos felel6ssége a kivitelez6vel az épités soran
keletkezett épitési-bontasi hulladék elszallittatasa és a terep, a kdornyezet eredeti allapotban
valé helyreallitasa.

A beruhdzds-lebonyolito

Az épittetd altaldnos megbizottjaként az épitteté nevében eljar a fenti épittetSi feladatok -
megbizasi szerzédésben meghatarozott korben torténdé - ellatdsdban. Néhany kiemelt
feladata: megvaldsithatésagi tanulmanyok készittetése, a beruhdzas gazdasdgossagi
szamitasainak elkészitése, dontéselGkésztés, koltségbecslések stb.

A tervezo

Az épittets, a févallalkozd, illetve a beruhazas-lebonyolité megbizasdbdl, a megfeleld
jogosultsaggal rendelkezé épitészeti-miiszaki tervez6 késziti el az engedélyezési, illetve a
kivitelezési tervdokumentdciét. A tervezé megfelel6 szakagi tervezét (altervezét) is
bevonhat, de felel a kivalasztasaért és a munkajaért, és azok koordinalasaért. A tervezd felel
a tervek tartalmdnak muiszaki szakszerliségéért, a tervezés sordn a jogszabdlyok,
szabdlyzatok, szabvanyok stb. betartasaért, és ezekrél meghatarozott tartalmu nyilatkozatot
koteles kiadni.

A tervellenor

A tervellen6r felelés (meghatarozott esetekben) a kivitelezési tervdokumentacié tartalma
szakszerliségének ellenérzéséért, amelyrél eldirt tartalmi nyilatkozatot ad, lényegében:
vétojoga van.

A kivitelezo
Néhany fogalom-meghatarozas a mar emlitett Epités—kivitelezési Kodexbél:

- Vallalkozé kivitelez8: épitGipari kivitelezési tevékenységet (izletszerld gazdasdgi
tevékenységként folytatd (természetes v. jogi) személy.

- Févallalkozo kivitelez6: az épittetdvel épitési szerzédést koté vallalkozé kivitelezé.

- Alvallalkozé kivitelezd: a vallalkozé kivitelez6vel épitési szerzédést koté személy.
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A villalkozo6 kivitelezé tevékenységének fébb feltételei:

- Tevékenységi korben szerepelnie kell.

- A Magyar Kereskedelmi és Iparkamaranal (MKIK-nal) a sziikséges regisztralas
megtortént.

- Felel6sségbiztositassal rendelkezik.

- Rendelkezik megfelel6 felel6s miiszaki vezetével, szakmunkassal, egyéb
felszereltséggel és elegendd pénziigyi eszkodzzel, a kivitelezési dokumentacié a
helyszinen rendelkezésre all.

- Az épittetdvel irasbeli épitési szerz6dést kotott.

Felel6s az épitGipari kivitelezési tevékenység jogszerli megkezdéséért és folytatdsaért, az
épitési napld vezetéséért (beleértve az internetes alvallalkozdi nyilvantartast), az engedélyek,
jogszabalyok betartasaért, a kivitelezési terv szerinti, szakszerd kivitelezésért, ennek
eredményeképpen a létesitett munkak rendeltetésszer(i és biztonsdgos hasznalhatésagaért.
Felelés tovabba az alvallalkozok kivalasztasaért és munkajukért.

Fébb feladatai, a teljes épitSipari munka szakszer(i, tervszer(i, el6irdsszer(i kivitelezése
keretében:

- Gondoskodik az atadott munkateriilet biztonsagarol, tliz- és munkavédelmérél, ez
utobbival kapcsolatban eleget tesz bejelentési és oktatasi feladatainak.

- Maegnyitja és folyamatosan vezeti az épitési naplot.

- Az épitési-bontdsi hulladékok adatainak folyamatos rogzitése, a hulladék
el6irdsszerl kezelése.

- Alvallalkozok ellenérzése, koordinalasa.

- Az elGkerilt természeti-, kulturalis 6rokségi- és épitészeti emlékek megdbrzése.

- A teljes kivitelezési folyamat soran a mindségiranyitds, a befejezéshez pedig a
megfelel6ség-tanusitas, az ehhez tartozé nyilvantartasi, dokumentalasi, mintavételi,
engedélyeztetési, adminisztraciés feladatokkal.

- A miszaki atadds-atvétel el6tti lizemprébak lefolytatasa, az dtadashoz sziikséges
dokumentaciok (megvalésuldsi terv, kezelési- és karbantartasi utasitdsok,
megfelel§ség-tanisitdsi dokumentacié stb. szolgaltatasa, a munka készrejelentése,
az atadasi eljarasban és jegyz6konyv készitésben vald aktiv egyittmiikodés, az eldirt
kivitelezéi és felel6s miiszaki vezetdi nyilatkozatok szolgaltatasa.

- Az elvégzett teljesitmények folyamatos rogzitése a felmérési napléban és
mellékleteiben, a teljesitésigazoldsokhoz sziikséges tételes jegyzékek és
Osszesitések elkészitése és datadasa az épittetének. A teljesitésigazolds alapjan
kidllitott szamlanak a megkilldése az épittetének (és sziikség esetén a
fedezetkezel6nek).

- Alvallalkozoi teljesitéseknek a fentiekhez hasonld kezelése.

- Az épitéipari tevékenység befejezése utdn a teriilet, kornyezet helyredllitasa,
levonulas.

A felelos miszaki vezetd
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Az épitési munkahelyen végzett épités-szerelési munkat az intézkedési jogkorrel
felruhazott, megfeleld jogosultsagu felelés miiszaki vezeté szervezi, iranyitja.

Felel6s: a munka szakszerd iranyitasaért, az engedélyek, tervek, jogszabdlyok, miiszaki
eléirasok szerinti megvalositasért, szakmai felelésségbiztositassal kell rendelkeznie.

Feladatait és hataskorét a vallalkozé kivitelez6 munkakori leirdsban vagy megbizasi
szerz8désben rogziti, Iényegében és értelemszerlien azonosak a kivitelez6nél leirtakkal.

Néhany fontosabb feladat:

- Epitési naplé vezetése.

- Munkafolyamatok szakszer(i megszervezése, munkaerdé motivalasa.

- Az azonnali intézkedést igénylé mlszaki feladatok meghatarozasa és irdnyitasa.

- Alvallalkozdk felel6s mlszaki vezetSinek koordinalasa.

- Eltakarasra keriil6 munkdk eltakarasi engedélyének megkérése.

- Helyszini minéségiranyitds, megfelel6ség-tanusitas. A sajat és alvallalkozéi épités-
szerelési munkdk elsdédleges mindségi ellenérzése  (kitlizések, mindség,
szakszerlség, eltakarasra alkalmassag stb.).

- Technolégiai, egészség- és munkavédelmi, tlizvédelmi elbirasok betartasa,
oktatasok.

- Befejezéskor a hulladék-nyilvantart6 lapok kitoltése és ataddsa az épittetének (menet
kozben az épitési-bontasi hulladékkal kapcsolatos dontések, intézkedések
megtétele).

- Midszaki dtaddshoz és hasznalatbavételhez az el@irt tartalmu felelés mdlszaki vezetdi
nyilatkozat atadasa. Az alvdllalkozoi (szakdagi) felel6s miiszaki vezet6i nyilatkozatok
,begyljtése”.

- Alvdllalkozoi teljesités-igazolasok intézése (beleértve az alvallalkozéi nyilvantartasba
az adatfelvételt is).

- Vallalkozéi teljesités-igazolashoz a szikséges el6késztés (folyamatos felmérési
naplé vezetés, tételes jegyzék, Osszesité elkészitése), az igazolashoz sziikséges
egyeztetésben valo aktiv részvétel.

A tervezol mivezeto

Megbizds esetén a tervez$ a kivitelezés soran is kozremikodhet (kisebb tervmédositasok és
kiegészitések, a terv szerinti kivitelezés elGsegitése), épitési napldba bejegyzést tehet.

Az épitési miiszaki ellendr

Az épitteté vagy a beruhdzas-lebonyolité alkalmazottja, vagy veliik megbizasi szerz6dést
kotott, megfelel§ jogosultsaggal rendelkezé személy, aki megbizdja helyszini képviseldje,
annak nevében jar el (@ megbizas keretein beliil), és képviseli annak érdekeit. Alkalmazasa
szinte minden épitésnél kotelezé.
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Feladata tomoren: a teljes épitGipari kivitelezési tevékenység folyamatos figyelemmel
kisérése, ellenérzése (mennyiségi, mindségi, a tervek - engedélyek - jogszabalyok elGirasai
betartasa) és a sikeres megvalositas eldsegitése, akadalyok elharitasa.

Néhany kiemeltebb feladata:

- Epitési naplé ellenbrzése, szilkséges bejegyzések megtétele.

- Eltakarasra keriilé6 munkak eltakaras el6tti ellenérzése.

- Kisebb tervmédositasi javaslatok megtétele.

- Atadas-atvételi eljarasban vald tevékeny részvétel (mondhatni annak iranyitasa,
szervezése), jegyz6konyv készitése.

- Anyagok, szerkezetek, berendezések megfelel6ségi igazolasanak ellenérzése. A
megvaldsulasi terv és megfelel6ség-tanusitas ellenérzése, zaradékolasa.

- A koltségek alakulasanak figyelemmel kisérése.

- Felmérések ellen6rzése, teljesitésigazolas intézése.

- Tobb févallalkozé esetén ezek koordinalasa.

- Hasznalatbavételi eljarasban valé tevékeny részvétel (nyilatkozatok biztositasa).

AZ EPITOIPARI KIVITELEZES DOKUMENTUMAI

Az épitési naplé

Az épitGipari kivitelezési tevékenység legfontosabb dokumentuma. Az épités teljes
id6tartama alatt folyamatosan vezeti a kivitelezd, illetve a felel6s mdlszaki vezetGje. Az
épitési naplé az épités torténetét és az épitteté-kivitelez6 ,levelezését” tartalmazza. Miutan
a helyszinen naprakészen vezetik, birésagi lUgyekben elsésorban ezt veszik figyelembe.
Szinte minden, az épités soran keletkezett irat, terv az épitési naplé melléklete, vagy
legaldbbis meg van emlitve az épitési naploban. Bizonyos értelemben az épitési naplé
tulajdonképpen a kivitelezés teljes irat- és tervanyagat magaban foglalja.

Fontossaga miatt a kovetkez6kben az épitési naplé egyes részeit, illetve vezetési szabdlyait
mutatjuk be részletesebben, 6ndll6 fejezetben.

A felmérési naplé

Az épités—-szerelési munka mennyiségének folyamatos ellenérzése céljabél - az épitési naplo
mellékleteként - a kivitelezé felmérési naplot vezet, amelyet a miszaki ellendr ellenériz, és
az abban foglaltakat igazolja (esetleg vitatja).

A felmérési naplénak szamozott lapjai és egymast koveté kotetei vannak, a cimlapon és
minden lapon szerepel az épitési munkahely (a kivitelezé), a munkaszam és az épitteté
megnevezése. A felmérési naplénak lehetnek hivatkozott mellékletei: idomterv,
tdmegszamitas, szintezési jegyzékonyv, tervek stb. A felmérési napléba sziikség esetén
vazrajzok késziilhetnek. Feltétlen sziikséges a koltségvetési tételekre (megnevezéssel) és az
épitési naplé bejegyzéseire hivatkozni. A vazrajzokat a részletes méretszamitasok kovetik,
majd az elvégzett mennyiségek dsszesitése.
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Az egyes épitmények felmérési adatait elkiilonitetten, fébb szerkezeti elemenként
csoportositva kell vezetni. Legfontosabb szabdly az egyértelm(iség, az azonosithatésag és a
nyomon kovethet6ség.

A Mintavételi és Megfelel6ség-tanisitasi Terv (MMT)

Ez a dokumentum a szerz6déskotés soran elkészitett és az épitési szerz6dés mellékletét
képez6 tablazatos anyag a programja az épités alatti vizsgalatoknak, méréseknek és
mintavételeknek, tényadatokkal kitoltve pedig a megfelel6ség tanusitasanak osszefoglalé
dokumentuma.

Maga a tablazat vizszintes sorai az épitési munka vizsgaland6 elemeit, szerkezeteit sorolja
fel, a fliggbleges oszlopok pedig a vizsgalatok médjat, darabszamat, az el6iras
megnevezését, az elbirt értéket, a tliréseket stb. tartalmazzak.

A megfelel6ség-taniisitds adminisztracidja

Az MMT alapjan épités kozben elvégzett mérések és vizsgalatok jegyz6konyveinek formajara
orszagos, szakagi, illetve tarsasagi (vallalati) formak vannak.

Ezeknek a vizsgdlatoknak az eredményeit és értékelését rész-osszefoglalok tartalmazzak.

Tovabbi dokumentumok: Alkalmassagi Vizsgalatok, Tipusvizsgalatok, Keverési Utasitasok,
Bedolgozasi Utasitdsok, Technoldgiai Utasitasok, Szallitéi Megfelel6ségi Nyilatkozatok,
tovabbi miibizonylatok, Epitipari Mlszaki Engedélyek (EME).

A fenti, a kivitelez6 altal végzett és szolgaltatott vizsgdlatok eredményei mellett kisebb
szamban épittetSi kontrollvizsgalatok is késziilhetnek.

Mindezeket a megvaldsulasi terv egésziti ki, és a fentiek 6sszessége alkotja a Megfelel6ség-
tanusitasi Dokumentdaciét. A dokumentacidhoz tobbnyire tartozik egy, a kivitelezé és az
épittet6 altal aldirt egyeztetési jegyz6konyv, amely kimondja (esetleg feltételekkel) az
elkésziilt munka megfelel6ségét. A Megfelel6ség-tanusitasi Dokumentaciot a kivitelezé és
az épittets is zaradékolja.

A fentiek igen jelentés adminisztraciot (iratkezelést, irattdrozast) jelentenek.
Elérehaladasi (kooperacios) értekezletek jegyzékényve

Altalaban a beruhazas-lebonyolité altal az épités—kivitelezés résztvevdi részére szervezett
rendszeres értekezletek jegyz6kodnyvei.

Egyéb épités kozbeni dokumentumok

Ezek az iratok, okmadanyok elsésorban a gazdilkodé szervezeteken belili (ligyek
dokumentdlasara szolgdlnak, ezért ezek tébbnyire nem ipardgilag szabalyozott tartalommal
és formaval rendelkeznek.
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Ide tartoznak (a teljesség igénye nélkiil):

- Fuvarlevelek (pl. foldszallitas),

- Szallitolevelek (anyag, keverékek, termékek),

- Gépnaplok (szivattyu, daruk stb.),

- Megrendelések (belsé és kiils6),

- Anyaggazdalkodasi dokumentumok (be- és kivételezés, leltarivek),
- Elérehaladasi és egyéb jelentések,

- Munkaidé-nyilvantartas (6éranyilvantartasok, sihta-flizetek),

- Pénzigyi elszamolasok (ki- és befizetések, bérelszamolasok stb.),
- Tlz- és munkavédelmi szemlék és oktatasok (jegyzékonyvek),

Az épitéipari kivitelezés befejezésének adminisztracidja
A kivitelezo és a felelos miszaki vezetd nyilatkozatai

Ezek a miiszaki atadas-atvételi és a haszndlatbavételi eljaras igen fontos kellékei,
amelyeknek lényegében azonos tartalmuk van, amelyet mint a felel6s mdszaki vezetd
nyilatkozatat a 191/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet 14. §-a szerint idézlnk:

LAz épitésiigyi hatosagi engedélyhez kotott épitbipari kivitelezési tevékenységek befejezését
kovetden a felel6s miszaki vezetd arrél nyilatkozik, hogy

1. az épitbipari kivitelezési tevékenységet a jogerds épitési engedélynek és a jévahagyott
épitészeti-mlszaki dokumentaciéonak, valamint

2. az 1. melléklet szerinti tartalmi és rendelkezésre allé kivitelezési (megvalésitdsi)
tervdokumentaciénak megfeleléen,

3. az épitGipari kivitelezési tevékenységre vonatkozd jogszabdlyok, altaldnos érvény(l és
eseti eléirasok, igy killondsen a statikai és az épiiletenergetikai kovetelmények, szakmai,
mindségi, kornyezetvédelmi és biztonsdgi elGirdsok megtartdsaval, szakszerlen
végezték,

4. az épitmény kivitelezése soran alkalmazott miiszaki megoldas az Etv. 31. § (2) bekezdés
c)-h) pontjaban meghatarozott kdvetelményeknek megfelel,

5. az épilet (épliletrész) a Kkivitelezési dokumentacié részeként késziilt energetikai
szamitasban figyelembe vett méreteknek, adatoknak és anyagjellemzéknek megfeleléen
valosult meg és a tervezett mlszaki jellemz6ji épiiletgépészeti berendezéseket szerelték
be,

6. a kuloén jogszabalyban el6irt egyeztetés eredményeképpen a kdzmiielldtas szakszerlen
biztositott,

7. az épitési munkateriileten keletkezett épitési-bontasi hulladék mennyisége elérte-e a
kilon jogszabalyban elGirt mértéket, az eldirasok szerint kezelték és az épitbipari
kivitelezési tevékenység befejezésekor a munkateriiletrél a kiilén jogszabalyban foglaltak
szerint elszallitottak,

8. az épitmény rendeltetésszerli és biztonsagos hasznalatra alkalmas.”
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Megjegyzendd, hogy a fenti tartalmi nyilatkozat a Kormanyrendeletben tételesen csak a
felel6s miiszaki vezet6 feladatainal szerepel, de célszerl (és szokasos is) a kivitelez6tdl
cégszerd formaban is megkérni. A kivitelezének ezen kivil a muiszaki atadas-atvétel soran
tovabbi nyilatkozatokat is kell tenni: fel kell ajanlani az elkésziilt munkat atvételre, fel kell
sorolni az atadand6 dokumentumokat, a hianyok poétlasat hataridével vallalni kell.

A miszaki dtadds-dtvételi elfdrds jegyzokdnyve

Ez a jegyz6konyv tartalmazza az épités és az eljards f6bb adatait, a hidnyossagok
felsoroldsat, a szavatossagi kérdéseket, az épitteté észrevételeit, a kivitelez6 és a felel6s
muiszaki vezet6 (el6z6 pontban ismertetett) nyilatkozatat, az egyéb megjelentek
nyilatkozatait és az épitteté dontését az atvételrél vagy annak megtagadasarol.

Teljesitésigazolds

Ez az igen fontos dokumentum tartalmazza az elkészilt munkak meghatarozasat, minéségi
és mennyiségi adatait, a teljesités id6pontjat és az ezek alapjan szamlazhaté 6sszeget,
tovabba a szamlazhaté és a szerz6dés szerinti 0sszeg kozotti eltérés indokolasat. A
teljesitésigazolas el6készitd iratai, mellékletei a tételes jegyzék és teljesitésosszesito.

A teljesitésigazolas az alapja a kivitelezé altal benyujthaté szamlanak (a szamla tartalmi,
formai megjelenése valtozo, minimdlis tartalmi elSirasait az AFA torvény tartalmazza).

A teljesitésigazolast a févallalkoz6 részére az épitteté miiszaki ellenére, az alvallalkozék
részére a févallalkozo felel6s miszaki vezetGje irja ala.

Epitési és bontdsi hulladékok nyilvantartdsa

A 191/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet 5. melléklete (I. és Il. rész) tartalmazza az épités soran
keletkezett hulladékok nyilvantartasat (mennyiségét, kezelésének maodjat, helyét, egyszéval
a ,hulladékgazdalkodast”).

A l. és Il. jelli lapon van egy ,EWC kdédszam”, ez az Eurdpai Hulladék Katalégus jelzése, ebben
taldlhatok meg a kilonféle hulladékanyagok jelzésszamai.

Ide tartozik, elsdésorban az utépitéseknél sziikséges humuszgazdalkodasi terv és a
humuszelszamolas (a hatésagoknak be kellene kérnie).

Kapcsolédé egyéb dokumentumok
Munkateriilet-dtaddsi jegyzokényv

Ez lényegében, egyszerlibb esetekben az épitési naplé megnyitdsa utani elsé bejegyzés
(ilyen formaban mindenképpen rogzitendd), de az eljardson résztvevék nagy szama, a
felmerilt problémak altaldban tobb oldalas és utdlag elkészitett jegyz6konyvet igényelnek,
amely ezutan az épitési naplo egyik elsé melléklete lesz.
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A jegyz6konyv - amelyet az eljarast 6sszehivé épittet6 vagy megbizottja készit - fébb
tartalmi részei:

- RésztvevGk megnevezése, jelenléti iv.

- A munka tér- és idGbeni rovid ismertetése, ,harmadik felek’: hatésagok, kozut- és
kozmlkezelbk, szomszédok stb. a munkateriilet atadashoz hozzajaruld nyilatkozatai
(tobbnyire feltételekkel).

- Organizaciés és felvonulasi kérdések.

Epittetdi bejelentések

A kivitelez6 nyilatkozata a munkaterilet atvételérdl (a kockazat és karveszély atszall a
kivitelezére, egészen a sikeres muiszaki atadas-atvételi eljards lezarasaig, illetve a birtokba
adasig).

- Az épitési tevékenység elbzetes, a kezdés el6tt 10 nappal torténd bejelentése
(engedélyhez kotott és 50 millido Ft-ndl nagyobb munkandl) az épités-felligyelethez.
A format a 191/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet 4. melléklete tartalmazza a kovetez6k
szerint: az épitési engedély, az épittetd, a kivitelezd, az épitési helyszin, a felelds
miiszaki vezet6, a mdlszaki ellenér, a kivitelezési dokumentacié tervezéje, a
tervellenér, a fedezetkezel6 adatai, a kezdési és befejezési idépont és az épittetd-
adatszolgaltaté nyilatkozata.

- 50 milli6 Ft érték alatti munkanal az épitési tevékenység megkezdésének utdlagos, 5
napon beliili bejelentése az épités-felligyelethez épitési engedélyhez kotott. A format
a 191/2009.(X. 15.) Korm. rendelet 6. melléklete tartalmazza a kovetkezdék szerint: a
helyszin, az épittetd, az engedély adatai és a kezdés idépontja.

- Bejelentés az APEH felé az épitési helyszin és a kivitelezési 6sszeg megjelolésével.

AZ EPITESI NAPLO - MINT AZ EPITES-KIVITELEZES FO DOKUMENTUMA -
RESZLETES ISMERTETESE

A 191/2009. (IX. 15.) Kormanyrendelet az épitbipari kivitelezési tevékenységrél szél. A 24-
25-26-27. §-okban az épitési napléréol mint a kivitelezés legfontosabb, perdonté
dokumentumarol rendelkezik.

Az épitési napl6 az épitipari kivitelezési tevékenység megkezdésétdl a befejezéséig vezetett
irasos dokumentacid, amely idérendben tartalmazza az épitéipari kivitelezési tevékenység,
illetve az épitési-szerelési munkak adatait és a munka menetére, megfelel6ségére és
dokumentumaira vonatkozé vagy az elszamolashoz sziikséges jelentds tényeket.

Minden épitésiigyi hatésagi engedélyhez vagy bejelentéshez kotott, valamint a

kozbeszerzési torvény hatdlya ald tartozo épitbipari kivitelezési tevékenység végzésérél a
kivitelezének épitési naplét kell vezetnie.
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Az épitési napld az egyetlen olyan dokumentum, amely a kivitelezés eseményeit a torténet

idépontjaban és a helyszinen rogziti. Eppen ezért a peres iigyekben a biréi gyakorlat az EN-

ban leirtakat tekinti a legfontosabb bizonyitéknak.

Altalanos szabdlyok:

A kivitelezé felel6s miiszaki vezetdje nyitja meg és vezeti (vagy akit megbiz, de a
bejegyzéseket neki kell alairni).

Fizikai adathordozén az épitési napld részét képezi a fedezetkezel6 altal internetes
alapon miikodtetett alvallalkozéi nyilvantartas.

Az épitSipari kivitelezi tevékenység résztvevsi az EN-ban tajékoztatjadk egymdst az
épitési szerzédésen alapuld kotelezettségeik teljesitésének veszélyeztetésérdl,
tényekrél és korilményekrél.

A szerz6désben meghatarozott id6kozonként, de legalabb 10 naponként ellendrzi az
épitteté vagy az altala megbizott beruhazas-lebonyolité vagy miuszaki ellenér a
févallalkozo kivitelezé altal vezetett épitési naplét, mig az alvallalkozo altal vezetettet
a févallalkozé ellenérzi, illetve abban észrevételeit rogziti.

Az EN-ba bejegyezni jogosultak: a kivitelezé (févallalkozé) felelés miszaki vezetdje,
a megrendel6 (épittetd) vagy az épittetd altal magbizott beruhazas-lebonyolitd, a
Mérnok (mdszaki ellendér), tervez6i muvezetd (ha err6l kulon szerzédést kot a
megrendeld), épitési felligyelet, épitésiligyi (létesitési) hatdésag, ellendrzésre
feljogositott mas allamigazgatdsi szerv.

A bejegyzésre jogosult a korabbi bejegyzésre ellenészrevételt tehet, vagy a
bejegyzések tudomasul vételét aldirasaval igazolja.

Az épitési naplot a munkak befejezése utdn (hianypotlasi munkak elkésziilte utan) a
kivitelezének le kell zarni és az épittetébnek (Megrendeld) és a Mérnoknek (mdszaki
ellendr) is ald kell irnia.

Az épitési napld eredeti példanya a kivitelezénél marad, egy masolati példany az
épittetét (megrendeld) illeti meg. Az épitési naplot és annak mellékleteit, a lezardst
kovetéen 10 évig meg kell Srizni.

A Kkivitelez6 altal vezetett egyéb napldk (felmérési, gép, réselési, colopozési,
viztelenitési stb.), mindsitési tanusitvanyok, egyeztetési és mas (pl.: kooperacios)
jegyzdkonyvek, egyéb okiratok (pl.: hatdsagi engedélyek) az EN mellékletét képezik.
Az épitési naplét az épitGipari kivitelezés ideje alatt az épitési munkahelyen
hozzaférhetd helyen kell érizni. Innen a napld csak hatosagi, birésagi eljarasban valé
felhasznalds céljabol vihetd el. Az eljaras ideje alatt a bejegyzéseket kiilon iven kell
vezetni, majd azokat az épitési napléhoz kell mellékelni. Ha az EN elvész vagy
megsemmisiil, errdl jegyzékonyvet kell felvenni, és a naplét a rendelkezésre allé
adatok alapjan haladéktalanul ajra fel kell fektetni.

Az EN vezetésének szabdlyai:

Az EN cimoldalbdl, nyilvantartasi részbél és folyamatosan szamozott naplérészbdl
all.

A bejegyzéseket ugy kell megtenni, hogy késébb ne lehessen eltavolitani,
modositani.

11



EPITESI ADMINISZTRACIOS MUNKAK, EPITES ATADAS ATVETEL

A munkateriilet atadas-atvételének napjan kell megnyitni, a nyilvantartasi részt ekkor
kell kitolteni.

A naplérészt naponta, naprakész allapotban kell vezetni, a naplé vezetéséért a felelds
miszaki vezet6 a felelds.

A naplérész ,napi jelentés” rovatat minden nap ki kell toélteni, akkor is, ha a
munkateriileten bejegyzést igényl6 esemény nem tortént. Az esemény
bekdvetkezésének napjan kell az arra vonatkozé bejegyzést megtenni.

A naplorész minden oldalan fel kell tlintetni az épitmény megnevezését vagy
azonositd szamat.

Amennyiben tobb egymast kovetd épitési naplé sziikséges, akkor a naplékat
folyamatosan sorszamozni kell, és minden oldalan a kotet sorszamat is fel kell
tuntetni.

A munkavégzés szlneteltetése esetén az épitési napléban meg kell jelenjen a
szlineteltetés kezdd id6pontja, a sziineteltetést elrendel6 felel6s személy vagy
szervezet neve és a sziineteltetés oka, valamint a feloldas idépontja.

A naplorészt hézag és margd kihagydsa nélkiil agy kell vezetni, hogy utélagos
bejegyzéseknek ne maradjon hely. Az abrdk mellett (resen maradt részeket is at kell
hizni. A bejegyzéseket az aldiras utan naponta vizszintes vonallal kell lezarni.
Amennyiben tobb épitmény valésul meg egy létesitményen beliil, célszerli az egyes
épitményekrél kulon-kilon vezetni az épitési naplot, igy az egyes épitményekre
vonatkozo bejegyzéseket elkiloniilten lehet kezelni.

Az alvallalkozéi feladatokat tovabb kell naplézni az alvallalkozé altal vezetett épitési
napléba, és az alvallalkozoi épitési napléba tett észrevételeket is vissza kell vezetni.

Az épitési naplé tartalma:

A) Nyilvantartdsi rész:

A munka megkezdése (munkaterilet dtadas-atvétel)

A szerz6dés fébb adatai (befejezési és rész hataridék, szerz6dés dsszege, garancialis
kotelezettségek, kotbér mértéke stb.)

A Megrendeld adatai (felelés személyek nevei, cimek, telefon- és faxszamok)

A Vallalkozo adatai (felel6s személyek nevei, cimek, telefon- és faxszamok)

A TervezG6k adatai (felel&s tervezdk nevei, cimek, telefon- és faxszamok)
Alvallalkozok adatai (@ munkakba bevont vdllalkozék nevei, cimek, telefon- és
faxszamok)

Alvallalkozo6krél vezetett nyilvantartasi rész

Mellékletek

B) Naplorész:

Napi jelentés:
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Keltezés (a nap neve is pl.: kedd)
Kiils6 hémérséklet (naponta haromszor 7, 13, 21 6ra)
Idéjarasi adatok (hé6mérséklet, széler6sség, vizallas)
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Létszam (mdszaki, adminisztrativ, fizikai [étszam szakmanként, gépkezel6k)
- Napi teljesitmény meghatdrozasa a rajz szerinti beazonositassal, és mennyiségi
adatok (pl. beszerelt betonacél, bedolgozott beton stb.)

Eseti bejegyzések:

- Munkateriilet atadds-atvétele

- Epitmény helyének kitlizése

- Egyes munkarészek ellenérzése, atvétele (vezeték viztartdsi probdja, zsaluzat,
betonacél szerelés stb.)

- Eltakart munkarészekkel kapcsolatos adatok, megrendelSi észrevételek, vallalkozéi
megjegyzések.

- Miliszaki és elszamolds szempontjabol fontos tények (felek kozlései és kifogasai a
tervekkel, koltségvetéssel, illetve a kivitelezéssel kapcsolatban)

- Munkavégzést gatlé tények részletes indoklassal (munkaeréhiany, anyagbeszerzési
nehézség, alvallalkozéi késedelem, balesetek stb.), az azokbdl szarmazé hatranyok,
mindségcsokkenések, hataridé eltolodasok varhatd mértéke.

- Vizsgalati eredmények

- Tervek (mbdositd, kiegészitd, vagy részlet) atvétele

- Naplomellékletek felfektetése

- Tobbletmunkak, pétmunkak bejegyzése

- Kivitelezés kozben elSallt karok rogzitése (a biztositok csak az EN-ban rogzitett
karokat fogadjak el).

- Specialis munkak adatai, ha azokrol nincs kiilén naploé vezetve.

- Maegfelel6ségi igazolasok (anyagra, berendezésre, gépre, szerkezetre stb.) atadas-
atvétele

- Egyéb bejegyzések

- Eredményes miszaki atadas-atvételkor az EN lezarasa.

Az épitési napld mellékletei:

- A jogerds épitésiigyi hatdésagi (mliemlék esetén orokségvédelmi hatdsagi) engedély
és a hozza tartozo jévahagyott, engedélyezési zaradékkal ellatott tervdokumentacio.

- Az ellenérzé hatésagok altal készitett okiratok.

- A haszndlatbavételi engedélyezési eljarashoz szlikséges felel6s miiszaki vezetdi
nyilatkozat

- A felmérési naplo

- A vallalkozé, illetve alvallalkozd kivitelezé altal vezetett vagy vezettetett egyéb
naplék

- A tervezdi mivezet6 altal atadott tervrajzok

- A megfelel6ség igazolasok nyilvantartasa

- A kivitelezéssel kapcsolatos egyéb jegyz6konyvek, tervrajzok, szamitasok és okiratok

- Az alvallalkozd kivitelezé kotelezettsége teljesitésében kozrem(ikodé - vele
szerz6déses viszonyban allé - tovabbi alvallalkozé kivitelezé 27. § (9) bekezdés
szerinti adatai.
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Az épitési naplé mintdja

1. dbra Cimoldal
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Azeép g
cime:
A tartalomjegyzék oldalsza
Tartalomjegyzék
Sajat példanyat atvette
plémellékl plomellékl Oldal Beflzés megbizé (épittetd)
tipusa azonositd szama sorszama datuma
datum alairas
détum " megbizé villalkozo

B. ETI. 820/0ij/V. r. 52. - Pitria Nyomda Zrt. - (Fsz: 10344)

2. dbra Tartalomjegyzék
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.

EPITES ATADAS ATVETEL

cime:
Nap let tipusa:
Nyilvantartasi rész
(Szerzoédés)
Az épités-szerelési munka:
e P

Helye (teleplilés, utca, hdzszam, HRSZ):

Jellege®:
—y
A szerzbdés f6bb adatai:
Kelte:
Munkaterilet dtadds:
Szerzdidés szerinti befejezési hatdridé:
Tényleges befejezési hatdridé:
Részhataridék:
.............................. megnevezés
............................. megnevezés
Ry
.............................. megnevezés
.............................. megnevezés
.............................. megnevezés
Szerzbdésmbdositasok:
Kelte:
Kelte:
Kelte:

............ (" ISR | [ .. nap
s e T e hé .. .. nap
............ e e n] | AN .. nap
. . N nap
N ..hé . .. nap
BV s hé .. .. nap
........... P ] | ARy | .
,,,,,,,,,,, év ..hé ............ nap
........... éy Lhé . nap
........... WY s s s I a5 .. nap
BV e hé .. .. nap
........... L |+ .. nap

vallalkozd

B. ETI. 820/0ij/V. r. 52. - Pétria Nyomda Zrt. - (Fsz: 10344)

3. dbra Nyilvdntartdsi rész (szerzodes)
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cime:

A megrendeld (épittetd):
Neve (elnevezése):

Cime (székhelye):
Naplébejegyzésre jogosult képviselSje:

Miszaki ellendr:
Az épitmény rendeltetése szerinti:

Neve :
Cime, telefonszdma:

Névjegyzéki bejegyzés szama:

Neve :
Cime, telefonszédma:

Névjegyzéki bejegyzés szama:

Neve:
Cime, telefonszdma:

Névjegyzéki bejegyzés szima:

Cime, telefonszama:
Névjegyzéki bejegyzés szama:

A beruhézis-lebonyolité:

Neve (elnevezése):

Cime (székhelye):

pl liéklet tipusa: megy

Nyilvantartasi rész
(Megrendeld)

megbizé vallalkozé

B. ET. 820/0j/V. r. SZ. - Pitria Nyomda Zrt. - (Fsz: 10 344)

4. dbra Nyilvdantartdsi rész (megrendelo)
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18

Az &pitmé "

.

EPITES ATADAS ATVETEL

cime:

A villalkozs kivitelezs:

Neve (elnevezése):

Cime (székhelye):

Villalkozéi engedély vagy cégbirdsagi
bejegyzés szdma:

Napldbejegyzésre jogosult képviseldje:

Felelds miiszaki vezetd:
Az épitmény rendeltetése szerinti:

Neve:

Cime, telefonszdma:

Névjegyzéki bejegyzés szdma:

Neve :

Cime, telefonszdma:

Névjegyzéki bejegyzés széma:

Cime, telefonszima:

Névjegyzéki bejegyzés szama:

Neve:

Cime, telefonszima:

Névjegyzéki bejegyzés szdma:

let tipusa: vallalkozd/oldalszé

Nyilvantartdsi rész
(Vallalkozé)
szakdgi:
szakagi:
szakdgi:
szakagi:
megbm ........... vgnammﬁ ..........

B. ETI. B20/Gj/V. r. s2. - Pitria Nyomda Zrt. - (Fsz.: 10344)

5. dbra Nyilvdantartdsi rész (vdllalkozo)



Az épitmény

7.

EPITESI ADMINISZTRACIOS MUNKAK, EPITES ATADAS ATVETEL

cime:

Az alvillalkozé kivitelezd:

Neve (elnevezése):

Cime (székhelye):

Villalkozéi engedély vagy cégbirdsagi
bejegyzés szama:

Naplébejegyzésre jogosult képvi

Munkanem:

Munkateriilet dtadds:

Tényleges befejezési hataridd:

Felelds miiszaki vezetd:

Neve :

Cime, telefonszdma:

Névjegyzéki bejegyzés szdma:

Felelés miiszaki vezetd:

tipusa: alvallalkozd,

Nyilvantartasi rész
(Alvéllalkoz6)

D A villalkozd kivitelezd az alvillalkozdi épitési napld vezetését a szerzGdésben atvillalja

[_] Azalvalialkozs az épitési naplét analiéan vezeti

Az alvillalkozé napléjdba a villalkozd

gyzésre
képviseldje:

Az alvillalkozd napldjba a villalkozd

plébejegyzésre
képviseldje:

ool va“alkm

B. ET1. 820/G/V. 1. 5Z. - Pitria Nyomda Zrt. - (Fsz: 10344)

6. dbra Nyilvdntartdsi rész (alvdllalkozo)

19



EPITESI ADMINISZTRACIOS MUNKAK, EPITES ATADAS ATVETEL

20

cime:

lléklet tipusa: ter

Nyilvantartasi rész
(Tervezd)

Akivitelezési dok cié tervezje:

Neve (@inevedsel: ™ 000 L eeeecesireeser e e SR AN IR R IR R R RS E R R

Cime {székhelye):

Tervezbk:
Az épitmény rendeltetése szerinti:

e, BIMNETITIE. =~ e esssses e e e e e P P e A e

Néviegyzéki bejegyzes SZAMA: L e e e e

BEE: 0 s R e S T A R R R e R R AR A R A A TR
Ome telefonsEima = =000 s eSS S RS S e e

Néviegyzéki bejegyzés SZAME: L.l e e

Cime telefonszimaz = 000 e e ARt R RS bR A A

Néviegyzeki DEJEQYZES STAMA: L. ittt it i iaa e ia et it a e ae e et aae e aa et ias

L S

MNévjegyzéki bejegyzés szama:

détum T mmegbizé Véllalkozé

B. ET1. B20/Gj/V. r. SZ. - Pitria Nyomda Zrt. - [Fsz: 10344)

7. dbra Nyilvdantartdsi rész (tervezao)



7.

EPITESI ADMINISZTRACIOS MUNKAK, EPITES ATADAS ATVETEL

cime:

Naplomelléklet tipusa: tervezdi és/oldalsza

Nyilvantartasi rész
(Tervezdi miivezetés)

A tervezdi miivezetd:

Neve (BINBVBZESE): e et e e e e e aans

CIMe (SZEKNEIVE: e e e e ettt ittt e e e e e e e e e e e e aaas

Tervezik:
Az épitmény rendeltetése szerinti:

Neve :

CIMe telefonSBAMA = Giessesvssses s A e T AR R R A S SR e e A L A
Méviegyzéki bejegyzés szama:
Newass 0000 e e e T R RN T S SR e e e e e i n e B
CIme, BRlfONSZAMA ittt e e e e e ettt ettt e et rrns

NEJEpoiiDeegyBESaRiNIE:. = cicccssesssssm s e e e e AR R R SRR e

Cime, telefonszama:

Néviegyzéki bejegyzes SZEMA:  L..iiiiiiiiiiiiii e e e r e e e ettt s rn b e n e rrararns

L

Ll L S SR S

Névjegyzéki DEJEgYZES SZAMA: L.iiiiiiiiieiiiie ettt ettt e e enes

datum megbizd véllalkozd

B. ET1. 820/0i)/V. r. 52. - Pitria Nyomda Zrt. - (Fsz: 10344)

8. dbra Nyilvdntartasi rész (tervezoi mivezetés)
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let tipusa: ter

Nyilvantartasi rész
(Tervellenérok)

Tervellendrak:

Az épitmény rendeltetése szerinti:

.. szakagi:

CIME, LRIFONSZAMA:  eeeseessssasecsssassanmairamrarenresrssstssssssssssaassanansatassensessstentinrnmnnnnnns

~ Névjegyzeki DEJEOYZES STHMA:  ..iuiiuniinesnesn sttt et s s s

- T LTI RR LA T IR
CIME, tRIEFONSZAMAE:  eeeseessessecosssnsssnnasnnsasssassssstsastssntmonmmmnmmiarissrasrstssstssstaneaanaaans

Névjegyzéki bejeqgyzés szama:

, Cime, telefonszéma:

Néviegyzéki DEJegyzés SZAMA: ..iiiieiioiananr st

CIME, tIefONSZAMA:  iiiisssssaansesassassesasannrrainnn et tiiaieaitiaatant e aa sty

Névijegyzéki bejegyzés szama:

B. ET1. B20/G)/V. . SZ. - Pitria Nyomda Zrt. - (Fsz: 10344)

9. dbra Nyilvantartdsi rész (tervellenorok)
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EPITESI ADMINISZTRACIOS MUNKAK, EPITES ATADAS ATVETEL

itdltési Gtmutaté

Az épitési naplé két 6 részbdl all, nyilvantartasi rész és naplérész. Két példanyban kell vezetni, az eredeti példany a kivitelezét, a masolati az
épittetdt illeti meg.

Nyilvantartasi rész:

A nyilvantartasi részt kildnbz6 laptipusokbol kell 8sszeallitani, a lapokat célszeri gydjtében osszefiizni. Egy-egy laptipusbél esetenként tib-
bet is be kell fiizni. A laptipusokat tipusonként folyamatosan meg kell sorszamozni. A nyilvantartasi rész laptipusai kilan-kilon megvasarolha-
16k, de fénymasolhatok is. Egy-egy laptipust akkor kel kitélteni és befdzni a gyijtébe, amikor az abban foglalt adatok ismertté valnak. Példaul
2.Megbizd', Tervezd', Vallalkozd kivitelezd', Felels miszaki vezetd” sth. lapokat a naplé megnyitasakor ki kel télteni és befizni (példaul az
-Alvallalkozo kivitelez" lapokat akkor, amikor az adott alvéllalkozé a munkateriiletet atveszi). Egy-egy laptipusbdl tobb is késziilhet, ebben az
1 @ laptipust foly s sorszamozassal kell ellatni. (Pl Felelds miszaki vezets/01, Alvéllalkozé kivitelez6/01, Alvéllalkozé kivitelez5/02,
Alvallalkozo kivitelez6/03 ... stb.) Amikor egy lap befiizésre kerill, a laptipus megnevezését a sorszimmal egyiitt a tartalomjegyzékbe is be kell
vezetni. Minden lapot a kitdltéskor ald kell irni. Az épittets (illetve megbizottja) is alairja, ezzel i lja tudomadsul vételét. Ha val lyik laptipus
adataiban viltozas torténik (pl. megvéltozik a felelés miiszaki vezeté élye) haladéktalanul kévetkez sorszamu lapot kell kitdlteni és befiiz-
ni az adott valtozasra vonatkozéan. A kordbbi adatokat tartalmazé lap azonban tovabbra is a gyijtoben marad.
A tartalomjegyzékben kell feltiintetni sorszdmozottan az épitési naplé mellékleteit (épitési engedély, hatésagi ellendrzések jegyzSkdnyvei, at-
adott tervek stb.), amelyeket célszerd a nyilvantartasi rész lapok utan a gyijtébe befdzni.
Az épittetd (illetve megbizottja) a tartalomjegyzékben igazolja alairasaval az egyes lapok atvételét és annak idépontjat.

Naplérész rész:

A naplorész arab sorszammal elldtott lapokbdl 41, ha kétetekbe flizott, akkor az egymast kivetd kiteteket rémai sor issal kell ellatni, A
naplérészt a jogszabalyi eldirdsnak megfeleld tartalommal és formaban naprakészen kell vezetni, A naplérész elsé bejegyzése minden esetben
22 pitési naplo megnyitdsa és az épitési munkateriilet dtadés-atvétele. Ekkor kell kitdlteni a nyilvantartdsi rész lapjait is a tartalomjegyzékkel
egyutt.

Ha eqgy naplorész kitet betelik, azt a nyilvantartasi részt tartalmazé gydjtébe le kell fazni és a naplérész kétetszamét és a leflizés datumat a
rtalomjegyzékbe is be kell vezetni.

Az epitési tevékenység befejezésekor az épitési naplét le kell zarni és a jogszabalyban meghatarozott médon és ideig meg kell &rizni.

Az épitési naplé vezetésének részletes szabalyai az épitsipari kivitelezési tevékenységrdl, az épitési naplorsl és a kivitelezési dokumenticio
tartalmardl sz6l6 290/2007. (X. 31.) Kormadnyrendelet szerint.

AZ EPITESI 0

Minden épitésligyi hatosagi engedélyhez (bejelentéshez) kotétt, valamint kizbeszerzésekrdl sz616 2003. évi CXXIX, Torvény hatélya ali tartozé

epitdipari kivitelezési tevékenységrol épitési naplét kell vezetni. Az épitési naplé az épitdipari kivitelezési tevékenység megkezdésétdl annak

befejezéséig vezetett, hatdsagi és birdsagi eljardsban felhasznélhato, irdsos dokumentécis, amely idérendben tartalmazza a szerzédés targya

szerinti épitdipari kivitelezési tevékenyséq, illetve az épitési-szerelési munkak adatait és amunka menetére, megfeleldségére és dokumentumai-

r2 (pl. tervrajzi kiegészitések) vonatkozo vagy az elszamolashoz szilkséges jelentés tények.

Az épitdipari kivitelezési tevék &g résztvevdi egymast az épitési napléba torténd bejegyzéssel értesitik azokrél a tudomasukra jutott, az

epitést érintd veszélyhelyzetekrdl, tényekrél és kiriilményekrsl, amelyek az épitési szerzédésben alapulé kétel égeik szerzodésszerd tel-

jesitését befolyasoljak vagy veszélyeztetik.

A vallalkozo kivitelezd éltal vezetett épitési naplot az épittets megbizasa alapjan az épitési miszaki ellendr, vagy beruhdzas-lebonyolité, az
hdllalkozd kivitelezd altal €pitési naplét a véllalkozo kivitelezé - az épitGipari kivitelezési tevékenység végzésének ideje alatt - a szer-

zodésben rmeghatarozott idskozanként, de legaldbb 10 naponként ellendrzi, illetve abban észrevételeit régziti.

Az epittetd az épitdipari kivitelezési tevékenység befejezését kovetden az épitési naplGt megdrzi, illetve ha nem azonos az épittetd az ingatlan

tulajdonosaval, az épitmény hasznélatbavételi engedélyét kivetden abba - az épitmény jokarbantartasi kélatainak elvégzéséhez - az épit-
meny tulajdonosanak betekintést biztosit.

Az épitési naplat a munkateriilet dtvételekor meg kell nyitni, az épitdipari kivitelezési tevékenység befejezését kovetden le kell zamni, és azt a
munkak megkezdésekor, illetve befejezésekor az épittetének is ala kell irnia. Az épitési naplt és mellékl a kivitelezdnek a munka befejezé

set kovetden 10 évig meg kell Griznie.

AZ EPITESI NAPLO VEZETESENEK SZABALYAI

Az épitési naplat magyar nyelven egy eredeti és egy masolati példanyban kell vezetni. Az épitési naplé elsé példanya a vallalkozoé kivitelezét,
masodpéldanya az épittetot illeti meg.
Ha az alvallalkozo kivitelezd vezeti az épitési naplét, az épitési naplé elsd példanya az alvallalkozé kivitelezét, masodpéldanya a vallalkozo kivi-
telezét illeti meg. A naplopéldany atvételét a napléban el kell ismerni,
Az épitési naplot az épitdipari kivitelezési tevékenység végzésének ideje alatt az épitési munkateriileten hozzaférhetd helyen kell &rizni, innen
2 naplé csak hatosagi, birosagi eljarasban valo felhasznalas céljabol vihetd el. A hatdsagi, birdsiai eljaras ideje alatt a bejegyzéseket kiilon iven
kell vezetni, majd azokat az épitési napléhoz kell mellékelni,
Ha az épitési napléd elvész vagy megsemmisill, errdl jegyzdkanyvet kell felvenni, és a naplét a rendelkezésre ll6 adatok alapjan haladéktalanul
Gjra kell fektetni.
Avallalkoz6 kivitelezd — ha a koztik lévi szerzédésben errdl allapodtak meg - az alvallalkozéi épitési naplé vezetését atvéllalhatja. Az errél szolé
megallapodast mindkét fél alairasaval az épitési napldban kell régziteni,
Az épitési naploba és mellékleteibe bejegyzést tehet

a) azépittetd, a beruhdzds-lebonyolito,

b) az épitési miszaki ellendr, a tervezdi miivezetd,

c) avallalkozo, illetve alvéllalkozo kivitelezs,

d) afelelés miszaki vezetd és

e) akilén jogszabilyban meghatdrozott esetekben az épitésfelligyeleti hatésag, valamint az ellendrzésre és bejegyzésre kiildn jogszaballyal

feljogositott mas dllamigazgatasi szerv,

f) akiilén jogszabaly szerinti biztonsagi és egészségvédelmi koordinator.
Az épittetd, az épittetd megbizdsa alapjan a miszaki ellendr a villalkozo kivitelezének, vagy a felelés miszaki vezetGjének az épitdipari kivitele-
zési tevékenység végzésével kapcsolatban az épitési napléban utasitast adhat.
Az alvallalkozo kivitelezo altal vezetett épitési napléban a vallalkozé kivitelezd, illetve annak felelds miiszaki vezetdje adhat utasitast az épitési-
szerelési munkdval kapcsolatosan.

10. abra Kitéltési utmutato (1. oldal)
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A bejegyzésre jogosult a korabbi bejegyzésekre ellenészrevételt tehet, és a bejegyzések tudomdsulvételét aldirasaval igazolja.

Az épitési naploba és mellékleteibe betekinthet:
a) az épitésiigyi (létesitési, miemlék esetén az Grokségvédelmi) hatésag, és
b) azellenérzésre jogszabélyban feljogositott més allamigazgatdsi szerv,
¢} ahelyszini ellendrzést folytaté munkavédelmi, munkatigyi feliigyeldség,
d) az épités helye szerinti illetékes Ado- és Pénzligy Ellendrzési Hivatal (a tovébbiakban: APEH) és ennek terileti szervei.

Az épitési napld mellékletei:

a) ajogerds és végrehajthato épitésiigyi hatésagi (mlemlék esetén drokségvédelmi hatésagi) engedély és a hozzdtartozo, jovihagyott, en-
gedélyezési zaradékkal ellatott dokumentacio,

b) az ellendirzés hatdsag ltal készitett okiratok,

¢) ahasznalatbavételi engedélyezési eljarashoz szikséges felelés muszaki vezetdi nyilatkozat,

d) afelmérési napld,

&) avillalkozs, illetve alvallalkozo kivitelezs altal vezetett vagy vezettetett egyéb naplok,

f) atervezdi mivezetd altal adott tervrajzok,

g) a megfeleléség igazoldsok nyilvantartdsa,

h) a kivitelezéssel kapcsolatos egyéb jegyzékényvek, tervrajzok, szamitasok és okiratok.

Az épitési napld cimoldalbdl, sorszamozott és azonositd jellel ellatott nyilvantartési rész lapokbol és folyamatosan szamozott naplérészbal all.
Az épitési naploba a bejegyzéseket tgy kell megtenni, hogy azon késdbb észrevehetetlendl ne lehessen véltoztatni vagy a bejegyzést eltavoli-
tani.

Az épitési naplé nyilvintartdsi rész lapjait az épitési naplé megnyitasakor kell kitéiteni és a nyilvantartasi rész tartalomjegyzékébe sorszam és
azonosité jel szerint nyilvantartdsba venni. A még nem ismert adatokat azok tudomasra jutasakor kell felvezetni és a nyilvantartasi részhez csa-
tolni. A nyilvantartasi rész lapjait annak kitdltésekor datummal kel ellatni, valamint az épittetdnek és a vallalkozo kivitelezdnek - ha az épitési
naplét az alvallalkozo kivitelezé vezeti, a villalkozo kivitelezonek és az alvllalkozo kivitelezdnek - ala kell irnia.

Az épitési naplé mellékleteirdl az épitési naplé nyilvantartasi részében sorszamozott jegyzéket kell vezetni.

A naplérészt naponta, naprakész allapotba kell vezetni. A naplérész ,napi jelentés” rovatanak adatait akkor is mindennap ki kell tolteni, ha az
épitési munkahelyen bejegyzést igénylé esemény nem tértént. Az egyéb bejegyzéseket az ény bekdvetkezése napjan kell megtenni.

Ha egy épitmény épitdipari kivitel soran tobb egymést kivetd naplorész megnyitasara van szikség, mert a naplorész betelt, a naplérész
kisteteket folytatdlagosan rémai szammal kell sorszamozni, és minden naplérész oldalon a sorszdmozas elétt kotet sorszamat is fel kell tintetni.
A betelt naplorészkatet lezarasanak, valamint az Uj kbtet megnyitdsanak datumat a nyilvantartasi rész tartalomjegyzékébe be kell jegyezni.

A naplérészt hézag és margd kihagyasa nélkiil ugy kell vezetni, hogy utclagos bejegyzésnek ne legyen helye. Az abrdk mellett dresen maradt
részeket at kell hiizni. A bejeqyzéseket az aldirds utdn naponta vizszintes vonallal le kell zarni.

A naplérész napi jelentésbdl és eseti bejegyzésekbdl all.

NAPLORESZ

1. Napi jelentés

a) kelet (nap nevét is fel kell tintetni: pl. kedd);

b) kiilsé hémérséklet (naponta haromszor: 7, 13 és 21 drakor, ha munka jellege megkivdnja, a legalacsonyabb hémeérsékletet is rogziteni
kell);

¢) idjarasi adatok (esetleg vizallas vagy szélerdsség, munkamenetet akaddlyozd idGjarasnal az akaddlyozas idGtartamat is);

d) létszamadatok:
- miszakiak,
- adminisztrativak,
- kisegitdk,
~ fizikai létszam (sajat és alvallalkozoi szakmunkas, segédmunkas) szakmanként részletezve,
- osszlétszam;

&) napi teljesitmény adatai (cimszdszerd korllirasban).
A napi teljesitmény adatait épitményenként részletezve kel leirni: pl. északi pillér betonozasa a -0,30 m szinten, |. emeleti fédém vasbe-
tonszerelés stb. Nagyobb vasbeton szerkezetnél az idom, keret vagy pillér szamat fel kel tiintetni. Egyes fébb munkarészek kivitel |
megkezdését és befejezését fel kell tiintetni (pl. 013]. oszlop betonozasa befejezve vagy 40/60-as csofektetés a +228-262 m szelvényig stb.);

f) az épitdipari kivitelezési tevékenység végzése soran naponta keletkezd épitési-bontasi hulladék mennyiségének, fajtdjanak megnevezése,
EWC kadja [a hulladékok jegyzékérdl szol6 16/2001. (VII, 18.) K6M rendelet alapjan], elszallitasanak ténye, helye, bizonylata a hulladék keze-
Iéséhez igénybe vett létesitmény neve, cime, KUJ, KT) szama (idecsatolandok az atvételt igazold szamlak is) a killén jogszabalyban foglaltak
szerint.

o

Eseti bejegyzések:

a) az épitési munkahely atadas-atvétele;

b) az épittetd nyilatkozata az épitdipari kivitelezési tevékenység megkezdésének az épitésfeliigyeleti hatdsaghoz torténd rendelet szerinti
bejelentésérdl;

c) azépitmény helyének kit(zése;

d) az egyes munkarészek kiilon ellenérzése és annak eredménye (pl. betonozas elStt a zsaluzds és a vasszerelés ellendrzése, gépészeti mun-
kaknal kek, berendezések kiprobaldsa)

e) az eltakart munkarészekkel kapcsolatos adatok, megrendeldi ész A gjeg }

f) a miszakilag és az elszamolds szempontjabdl fontos tényeket (felek kozlései és kifogasai a tervekkel, a koltségvetéssel, valamint ezek
maddositasaval, tovabba a kivitelezéssel kapcsolatban);

g) amunkavégzést gatld korilmények feltlintetése részletes indokldssal (pl. munkaerdhiany, anyagbeszerzési nehézségek miatt fennakadas,
alvallalkozok késedelmébal hatarids-tallépés, munkamegszakitdsok, bal } dkiviili hel kbol adédd élyek, artalmak stb., az
azokbol szarmazé hatranyok, mindségesdkkenések, hatéridé-eltolodasok varhatd idétartama;

h) anyagok, kész szerk k, szerk észek (prot k) vizsgdlata és dokumentumainak megjeldlése;

i) tervek dtvétele;

i) naplomellékletek felfek

k) kivitelezés kozben eldallott kirok felvétele a megrendeldvel, illetve az alvéllalkozokkal;

I) specialis munkak adatai, ha azokrél nincs killén napld (pl. colopazés);

m) a a beépitésre keriilé épitési célu termékek megfelelség-igazoldsanak tadasa a megrendeld vagy a midiszaki ellendr részére;

n) egyéb bejegyzések;

o) amiszaki stadas-atvételi eljaras eredményes befejezésének napjén az épitési naplo lezarasa.

lak willalk Py .

11. abra Kitoltési utmutato (2. oldal)
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12. dbra Epitési naplo (mintaoldal)

Eseti bejegyzésekre példak Gtépitési-hidépitési munkaknal
Utépités:

- Terep geodézia el6felvétele (kivitelez6 - miszaki ellenér kozosen végzi) tényének és
eredménye rogzitése.
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Term6fold leszedés (vastagsaggal egyitt).

Altalaj tomorités ténye, eredményei.

Bevagdsoknadl, a kiemelés utdn a tényleges talajrétegzédés és talajviz, ill. rétegviz
viszonyok.

Az  anyagnyeré-helyekrél  szallitandé  foldanyag megfelel6ségi  vizsgalata,
anyagnyer6-helyek megnyitasa utan a tényleges allapot.

Prébatomoritések megtorténte, eredményei.

Foldmunka fazisai, mérési eredmények megtorténte, kilonds tekintettel a tikor,
talajjavité, fagyvédoé réteg megfeleléségére.

Burkolatalapok, burkolati rétegek épitésének rogzitése, mérések, ~mintavételek
megtorténte és eredményei (csak 6sszefoglaldan, részletesen a napléhoz csatolandé
mellékletben).

Altalaban épittetSi jovahagyasra, elfogadasra tartozé technoldgiai utasftasok,
keverési utasitasok, atadasa, véleményezése, elfogadasa.

Aszfalt- és beton kever6telepekre Gj anyagok érkezése, probakeverések, keverések
meginditasa.

Altalaban minden mérés, vagy vizsgélat el6zetes bejelentése (kell§ idében).

Mérések, vizsgalatok eredményei, mérések megismétlése.

Altalaban minden eltakarasra keriil6 munka bejelentése (kell§ idSben).

Eltakarasi engedélyek vagy azok megtagadasa, feltételekhez kotése.
Kozmilivezetékek, nyomasprébainak, viztartdsi probdinak, egyéb vizsgalatainak,
beméréseinek bejelentése, eredményei.

Ideiglenes forgalomterelések, lezarasok bejelenése.

K6zmii sziineteltetések, provizériumok.

Kivaltott kozmdlvek lizembe helyezése, lekotések, rakotések.

Ut-korszer(sitéseknél, megerdsitéseknél meglévé, megmaradd pélyaszerkezet
feltarasa, mérési eredmények.

Néhany specialis koriilmény, ill. tény rogzitése varosi utfeldjitasoknal:

Kozmiivek visszatoltésének, helyreallitasanak dokumentumai,
Kopéréteg eltt kozmU aknafedlapok, szerelvények ,atvétele” KOZMUVEK-kel,
Tomegkozlekedési egyeztetések

Hidépités:
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Prébacolopozések, ver6szonddzasok megtorténte, eredményei,

Colopverés, colopfuras (eredményekkel, akadalyokkal),

Szekrénysillyesztések el6rehaladasa, akadalyok,

Sikalapozasnal alapozasi sik (geometriai és f6leg geotechnikai) megfelel6sége
(tervezettnek megfeleld vagy attél eltérd koriilmények).

Ut, vasut (vizfolyas) mellett kozmivek feltarasa, atépitésiik.

Minden beton, vasbeton szerkezet (alaptest, colopracs, oszlopok, pillérek, szerkezeti
gerenda, Uszdélemez, helyszinen készilt gerendak, kereszttarték, palyalemezek,
szegélyek stb.) zsaluzatanak, vasszerelésének atvétele.

Betonkeverékek vizsgalata, ellenérzése.
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- Betonacélok vizsgalati eredményei, helyszinre szallitdsa, azonosithato tarolasa.

- El6regyartott vasbetonszerkezetek esetleges gyari atvétele, helyszinre szallitasa,
szallitasi sérilések rogzitése.

- Acélszerkezetek gyari atvétele (geometria, laborvizsgalatok, hegesztések,
korrézidvédelem).

- Acélszerkezetek helyszini hegesztései, kiegészit6 korrézié védelem.

- Hattoltés készitése, vizelvezetése.

- Hidszigetelés alapjaul szolgdlo felliiletek megfelel6sége, kellésitése, szigetel6
anyagok mindségi bizonylatai.

- Hidon atvitt burkolatszerkezetek épitése.

- Hidkorszerisitéseknél meglévé szerkezet feltardsa, vizsgalatai.

- Sziikséges forgalomterelések, lezarasok.

- Vasut feletti hidaknal vaganyzarak, felsé vezeték fesziiltségmentesitések és
fesziltség ala helyezések.

- Vizfolyasokat athidalé hidaknal épitési vizszinthez képest a tényleges vizallas
folyamatos rogzitése, arvizhullamok adatai, artérre felvonulds és kimenekiilés.

TOBBLETMUNKAK, POTMUNKAK BEJEGYZESE AZ EPITESI NAPLOBA
Err6l 2 191/2009. (IX. 15.) Korm. rend. 3.§ (7) bekezdése rendelkezik az alabbiak szerint:

Az épitési naploban koteles haladéktalanul k6zolni

a) a vallalkozo kivitelez6 az épittetével a pétmunka miiszaki sziikségességét
b) az épittetd a vallalkozé kivitelezével a potmunka igényét.

Tobbletmunka definicioja (2.8 e) pontja):

A szerz6déskotés alapjat képezé dokumentacioban (ajanlatkérési dokumentacié részét
képez6é tervekben) kimutathatéan szerepld, de a szerzdédéses arban (vallalkozéi dijban)
figyelembe nem vett tétel (mennyiség).

Pétmunka definicidja (2.8 f) pontja):

A szerz6dés alapjat képezd dokumentaciéban (ajanlatkérési) nem szereplé kiilon megrendelt
munkatétel (munkatdbblet).

A kivitelezésre irdnyuld vallalkozasi szerzédések esetén a vallalkozéi dij meghatdrozasa és
igy a munkak elszamolasa két féle formaban torténhet:

- Egy 6sszegben, fix atalanyaron,
- Utdblagos tételes felmérésre utalassal, de rogzitett egységdarakon.
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Altalanos elv, amennyiben a szerzédé felek a véllalkozéi dijat a szerz6dés megkéotésekor
egyértelmien meghataroztak, utébb attdl a vallalkozé nem térhet el és - a szerz6dés
eredményes megtamadasa hidnydban - csak a szerzédésben kikotott (elfogadott) dijat
kovetelheti.

Altalaban kozémbés, hogy a szerzédésben rogzitett miiszaki tartalom teljesitéséhez
szlikséges koltségeket, a tevékenysége nagysagrendjét helyesen mérte-e fel az
ajanlatadasnadl a vdllalkozd, ennek kockazata ugyanis a vallalkozét terheli.

F6szabdlyként nincs arra mod, hogy a vallalkozé a szerzédésben kikotott vallalkozéi dij
helyett, tobbletszolgaltatasra hivatkozva tovabbi dijat koveteljen.

A vdllalkozo a szerzédésben meghatarozott dijért mindazokat a szolgdltatasokat koteles
nydjtani, amelyek a szerz6désszerl teljesitéshez, a megrendelt md rendeltetésszer(
hasznalatanak biztositdsdhoz sziikségesek. Ha a szerzédésben felvallalt mlszaki tartalmat
allitjia el6, az ehhez szikséges tevékenység terjedelmétél, mennyiségi Osszetevditdl
fliggetlenil csak az elére kikotott dij érvényesithetd.

Egy 6sszegben, fix atalanyaron kotott szerz6dés esetében:

- Ha a szerz6dé felek a vallalkozéi dijat egy 6sszegben, atalanyaron kotik meg, akkor a
szerz6dés teljesitése utdn tobbletmunka (ajanlati dokumentaciéban szerepld, de az
ajanlati &r meghatarozasa soran figyelembe nem vett tevékenység) ellenértékére a
vallalkozé nem tarthat igényt, ennek kockazatat a vallalkozé akkor magara vallalja,
amikor egy 0Osszegben ajanlkozik az ajanlatkérési dokumentacidban szerepld
miuiszaki feladat elvégzésére.

- A szamlazott vallalkozéi dij - a szerz6dés médositasanak mindsiulé pétmunkaktdl
eltekintve - a szerzédésben kikotott vallalkozéi dijjal egyezik meg, ezt az 6sszeget
az esetleges alacsonyabb koltséggel torténé megvalésitasra hivatkozva a megrendeld
nem csdkkentheti, de a vdllalkoz6 sem szamithatja fel az esetleges tobbletkoltségeit.

- A szerzbdésben kikotott atalanydijtél eltérésnek csak a szerz6dés eredményes
megtdmadasa esetén (pl. feltiné aranytalansagra, nyilvdnvalé tévedésre
hivatkozassal) nyilik lehetéség, birdsagi dontés alapjan.

- Mas megitélés ald esik, amikor a vallalkozé a szerz6dés miszaki tartalmanak egy
részét nem teljesiti, mert akkor a megrendel6 a szerzédésben rogzitett mi egy
részéhez nem jut hozza. A részbeni teljesités miatt a nem teljesitett rész vallalkozéi
dijat nem kell kiegyenlitenie a megrendelének, igy ez az atalanyarbdl levonasra keriil.
(A szerz6dés megrendel$ altali felmondasa, a vdllalkozé szerz6déstél valé eldllasa
esete, vagy a megrendelé nem kéri bizonyos feladatok elvégzését.)

- A szerzOdés teljesitése utan a kikotott vallalkozéi dijon felil csak a tételesen
bizonyitott, igazolt pétmunkak (az ajanlatadasi dokumentacioban nem szerepld, a
megrendel6 altal kiilén megrendelt munka) ellenértéke szamolhato el.
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- A poétmunka elszdmolhatasahoz a vallalkozénak azt kell bizonyitania, hogy a
megrendel6 mely idépontban, milyen jellegli potmegrendeléseket adott és az
elvégzett poétmunkak utdn milyen Osszegli tobbletvallalkozéi dijra jogosult. A
vdllalkozénak kell bizonyitania, hogy az eredetileg (ajanlatadaskor) vallalt mdszaki
tartalomhoz képest utébb akar kifejezetten, akar rautalé magatartassal a megrendeld
olyan Ujabb miiszaki természetld igényeket fogalmazott meg, amelyek
potmegrendelésnek (pétmunkdknak) mindésilnek és ezért az atalanyaron felil
ellenértékiik kilon kovetelheté. A bizonyitds szempontjabdl rendszerint kiemelt
jelent6séget kap a munkahelyen vezetett épitési naplo.

- A potmunka elrendelése lényegében a megrendeld utasitasi joganak (Ptk. 392.§(1)
bekezdése) gyakorlasa az épités—kivitelezési szerz6édés korében, amely a szerzédés
egyoldali moédositasat eredményezi, és amely - adott esetben rdutalé magatartassal
- mindig kiterjed a szerzédéses vallalkozéi dij moddositasara is. A pétmunka
elrendelésének a kivitelezé a szerz6dés altaldnos szabalyaitél eltéréen, a vallalkozas
killonds részi szabalyai folytdn koteles ugyan eleget tenni, ezért azonban a
visszterhesség elvébdl kovetkezben a dij (pétmunka ellenértéke) mindig megilleti.

- A megrendelének a pétmunka elrendelésére vonatkoz6 utasitdsi joga azonban nem
korlatok nélkili. A kivitelezé a Ptk. 403.§ (4) bekezdés szerint a megrendeld altal a
szerz6dés megkotése utan elrendelt, ‘illetve tervmoddositas folytan el6allo
potmunkakat is koteles elvégezni, de csak akkor, ha az nem irdnyul az eredetitél
lényegesen eltérd, illetve Uj munkaeredmény eldallitdsara, a szerzédés miiszaki
tartalmanak lényeges kiterjesztésére, és adltaldban nem teszi a kivitelezé
munkavégzését aranytalanul terhessé.

- Avallalkozé a Ptk. 403. § (4) bekezdése értelmében koteles elvégezni az Un. miszaki
sziikségességbdl felmerilé munkakat is. A miuszaki sziikségességbdl felmerild
munkdkat az ajanlatkérési dokumentdcié ugyan nem tartalmazza, de nem azért, mert
a terv hibas, vagy, mert az ajanlattevé az ajanlatadaskor nem volt kelléen gondos,
hanem azért, mert a kivitelezés természete folytan ezeket el6re nem lehetett latni,
ezekkel az ajanlataddskor nem vagy nem kell6 mértékben lehetett szamitani. (llyen
jellegd munkak jelentkeznek épiilet feldjitasnal a takart szerkezetek kibontasa utan,
vagy pl. a fold alatti létesitmények kivitelezésekor) Az el6re nem lathatd, objektiv
okbél felmerilé munkdk elvégzése nem jelent eltér6 munkaeredményt (pontosan
ugyanaz a létesitmény épil meg, amire a vallalkozd leszerzédott), hanem a
mdszakilag sziikséges, utébb felmeriilt munkdk nélkial a Ilétesitmény -a
munkaeredmény - rendeltetésszerlien nem készitheté el, nem allithaté el6, nem
hasznalhatd, viszont potmunkanak sem mindsil. A mdszaki szikségességbdl
felmerilé munkak tobbletkoltségének kockazat viselésében a szerzédé feleknek meg
kell allapodni annak fliggvényében, hogy milyen aranyban volt a szerz6dé felek
részére el6re nem lathaté az elkeriilhetetleniil elvégzésre keriil6 munkatdbblet.

Utélagos tételes felmérésre utalassal, de rogzitett egységarakon kotott szerzédés:
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A vdllalkozéi dij meghatdrozasanak masik esete, amikor a szerzédd felek a
szerz6désben a fix egységaras tételes koltségvetés szerint a mennyiségek utélagos
tételes felmérése alapjan szamoljak el a kifizetés 6sszegét. A vallalkozéi dij ebben az
esetben az ajanlat alapjat képezd tételes bedrazott koltségvetés, és egy tartalékkeret,
amely fedezetet nyUjt a koltségvetés mennyiségeitdl valo eltérés kifizetésére.

- A szerz6dés végleges 0Osszege a teljesitést kovetéen fog kialakulni, amikor a
miliszakilag indokolt, ténylegesen elvégzett mennyiségek elfogadasra, leigazolasra
kerilnek, és a fix egységarakkal beszorozva az elkészilt munka végodsszege
kiadodik.

- A Kkivitelez6 ebben az esetben a tobbletmunkdkat és a pétmunkdakat, valamint
miUiszaki szikségességbdl felmeriil6 munkakat egyarant érvényesitheti, hiszen
valamennyi altala ténylegesen elvégzett munkatételt és mennyiséget a felmérésében
feltlintet, flggetlenil azok jogi mindsitésétdl.

- Az utdélagos tételes felméréssel torténd elszdmolas esetén a tényleges szamlazasra
kerulé vallalkozéi dij ezért a szerz6désben el6zetesen rogzitett vallalkozéi dijhoz
képest tobb és kevesebb is lehet. El6fordulhat, hogy a tartalékkeret nem nyujt
fedezetet a végleges elszamolaskor a kifizetésre.

- Az utdlagos tételes felmérésre utalassal meghatarozott vallalkozéi dijas szerz6dés

esetében a vallalkozonak a ténylegesen elvégzett munka mennyiségét és a beépitett

anyagokat kell bizonyitania. Ez rendszerint Ugy torténik, hogy a munka elvégzése
utan a kivitelezé felmérési naplét készit (folyamatosan), ebben régziti a ténylegesen

elvégzett munkatételeket és a felhasznalt anyagot. A felmérési naplét a kivitelez6 a

megrendelé rendelkezésére bocsatja, aki azt tételesen ellenérzi és leigazolja

(kollaudalja). A szamldzas a leigazolt felmérési naplé tételei alapjan a fix

egységarakkal torténhet. Amennyiben a szerz6dé felek ugy allapodnak meg, hogy a

kivitelezének kiilon felmérési naplot készitenie nem kell, a birdi gyakorlat akkor is

megkoveteli, hogy a teljesitésrél kiallitott szamlahoz a kivitelez6 mellékelje azt a

tételes jegyzéket, amelybdl a megrendelS be tudja azonositani az elvégzett munkak

korét, és az ehhez felhasznalt anyagot.

A szerzddéskotéskor elvallalt miiszaki tartalomhoz, az ajanlatkérési tervdokumentacidban
foglaltakhoz képest a kivitelezé utdbb eltérd, illetve tobblet munkavégzési kotelezettsége a
torvényi szabdlyozashoz és a kapcsoldédod birdi gyakorlathoz képest ténylegesen haromféle
lehet:

- Toébbletmunkanak mindsulhet (Ptk. 403.§ (4) bekezdés elsé fordulat)

- Mdszaki sziikségességbdl felmerilé munkak korébe tartozhat (Ptk. 403.§8 (4)
bekezdés masodik fordulat)

- Pétmunkanak mindsilhet a megrendel6 potldlagos megrendelése folytan.

A pétmunka, tobbletmunka és miiszaki szikségességbdl felmeriil6 munka elhatarolasanak
és mindsitésének a jelentGsége azért lényeges, mert a munka természete hatdrozza meg,
hogy az eldallé tobbletkoltség kit, milyen kockazatviselés mellett terhel, a vallalkozét, vagy a
megrendelét. Ennek megitélésében segit az épitési napléban tett bejegyzés, és amennyiben
jogos a vallalkozé kovetelése a koltségek meghatarozasat is az épitési naploban tett
bejegyzésekkel lehet alatamasztani és elfogadni.
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Amennyiben a szerzddésben a felek a vallalkozéi dijat utdlagos tételes felmérésre utalassal
hataroztdk meg, a pétmunka, a tobbletmunka illetve a miszaki sziikségességbdl felmerilt
munka megkiilonboztetésének nincs jelent6sége, mivel a vallalkozo a szerz6dés teljesitése
utan valamennyi, miszakilag indokolt, ténylegesen elvégzett munka és felmerilt koltség
ellenértékére jogszeriien igényt tarthat.

A megkillonboztetésnek akkor van jelent6sége, ha a szerzd6d6é felek a szerz6désben a
vallalkozéi dijat ataldnyar formajaban hataroztdk meg. Ataldnydijas épitési szerzédés
esetében a kikotott dijon felll csak a potmunkak, és a miiszaki sziikségességbdl felmeriilt
munkak (kockazatviselés ardnyaban a megrendel6t terhel6 mértéki) ellenértéke szamolhaté
el, tobbletmunka miatt tovabbi dij felszamoldsara a vallalkozénak nincs lehet6sége, mert
arra vonatkozoan az ajanlati arban kockazatot vallalt, azaz kijelentette, hogy az egy
0sszegben maghatdrozott ajanlati arért elkésziti az ajanlati dokumentacidoban
meghatarozottak (terv, mdszaki paraméterek, miiszaki specifikaciok stb.) szerinti
létesitményt.

TANULASIRANYITO

Egyéni munkaval tanulmanyozza a szakmai informaciétartalomban leirtakat!

2. Egyéni munkdval és tandri segitséggel tanulmdnyozza a 191/2009. (IX. 15.)
Kormanyrendeletet, kiillonos tekintettel a 24-25-26-27. §-ra.

3. Egyéni munkaval és tanari segitséggel tanulmdnyozza a felhasznalt irodalom
jogszabalyait, kiilonoés tekintettel ~a szakmai informaciétartalomban felsorolt
paragrafusokra.
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| 1. feladat

Allitsa 6ssze - altalanos megnevezéssel - az épitSipari kivitelezésben részt vevék névsorat

és jelolje meg ezek kozott azokat, akik a létesitmény atadds-atvételi eljarasaban részt
vesznek!

2. feladat

Nevezze meg az épitGipari kivitelezés dokumentumait, amelyek a létesitmény atadas-atvételi
eljarasdban is szerepelnek!
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3. feladat

A kozolt "12. abra: Epitési naplé (mintaoldal)” miért nem szabalyos, miért kifogasolhatja az
épittetd, illetve a kivitelez?
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MEGOLDASOK

| 1. feladat

- Az épittetd, sok mas feladata mellett, figyelemmel kiséri az épitési napl6 vezetését és
lezarasat. Részt vesz az atadas-atvételi folyamatban (a kivitelezés megkezdésében és
befejezésében).

- A beruhdzas-lebonyolité, az épitteté megbizottja; szerzédése értelmében lat el
feladatokat.

- A tervez6 az épittetd megbizasabol az engedélyezési és/vagy kivitelezési
tervdokumentacié elkészitGje; szerz6dés szerint végzi munkajat.

- A Kkivitelez6 a létesitmény megvaldsitoja, szerzdédés szerint latja el feladatat. A
[étesitményt megépiti, az épitést dokumentadlja, az atadas-atvételt kezdeményezi.

- Felel6s mdlszaki vezet6 az épitési munkahelyen végzett épités-szerelési munkat
szervezi, iranyitja. Feladati kozott van az épitési naplo vezetése.

- Tervez6i mivezet6i megbizds esetén a Kkivitelezés soran, annak segitésére
tervmodositasokat és kiegészitéseket végezhet, az épitési napléba bejegyzést tehet.

- Az épitési milszaki ellenér; szerzédés szerint végzi munkajat, az épitteté
alkalmazottja, folyamatosan ellenérzi a kivitelezés szakszerlségét,
jogszabalyszerliségét és mindségét. Ellendrzi az épitési naplét, az atadas-atvételi
eljaras fontos szerepléje.

2. feladat

Epitési naplé: az épit6ipari kivitelezési tevékenység legfontosabb dokumentuma,

jogszabdly rendelkezik a formai és tartalmi kovetelményeirdél.

- Felmérési napld: az épitési napld melléklete az épitési-szerelési munka
mennyiségének folyamatos ellenérzése céljabol.

- Mintavételi és Minéségtanusitasi Terv (MMT): az épitési szerz6dés mellékletét képezé
tabldzatos anyag, amely az épités alatti vizsgalatok, mérések és mintavételek
programjat tartalmazza. Folyamatos feltdltése a kivitelezés sordn tényadatokkal
mutatja a minGségbiztositast a kivitelezés folyaman.

= A megfelel6ség-tanusitds adminisztraciéja: mérések és vizsgalatok jegyzékonyvei,
alkalmassagi vizsgalatok, tipusvizsgalatok, keverési és bedolgozasi utasitasok,
technoldgiai utasitasok, szallitéi megfelel6ségi nyilatkozatok és tovabbi szabvanyok,
miszaki el6irdsok és épitdipari miszaki engedélyek elirt dokumentumai. Az épitést
megvaldsuldsi terv zarja le, amelynek melléklete a minéséget igazolé minden
dokumentum.

- El6rehaladasi (kooperacios) értekezletek jegyz6konyvei, amelyben kapcsolatot tart

egymassal az épitteté és kivitelez6, a kivitelezés megvaldsulasa (el6rehaladdasa)

érdekében.
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- Egyéb épités kozbeni dokumentumok: ezek 4ltalaban a gazdalkod6 szervezet
miikodéséhez sziikséges iratok, pl. fuvarlevelek, gépnapldk, tliz- és munkavédelmi

szemlék és oktatasok jegyzékonyvei stb.

- Az épitGipari kivitelezés befejezésének adminisztracioja:

a kivitelez6 és a felel6s miszaki vezet6 nyilatkozatai, jogszabalyban
meghatarozottak szerint,

a muiszaki atadas-atvételi eljaras jegyzékonyve: tartalmazza az eljaras fébb
adatait, az eljarasban részt vevék nyilatkozatait, a hidnyossagok felsorolasat,
a hianypoétldas modjat és hataridejét, a szavatossag kérdéseit, az épitteté
dontését az atvételrél (ami lehet elfogadé és megtagadd),

teljesitésigazolast: tartalmazza az elkésziilt munkdak mennyiségét és
mindségét,

épitési és bontasi hulladékok nyilvantartasa (jogszabalyban el6irt formaban és
tartalommal).

- Kapcsolédé egyéb dokumentumok:

munkateriilet atadasi jegyz6konyv (az épitési naplé megnyitasa utani elsé
bejegyzés),

épittet6i bejelentések: jogszabalyban elGirt formaban és tartalommal az
épités-felligyelethez és az APEH részére.

3. feladat

Hianyzik a vallalkoz6 alairasa (kozos bejegyzés). A vdllalkoz6 irdsban, ezen a helyen
érdemben valaszolhat a mdszaki ellenér felszélitasara.
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A(z) 0689-06 modul 003-as szakmai tankonyvi tartalomeleme
felhasznalhat6 az alabbi szakképesitésekhez:

A szakképesités OKJ azonosité szama: A szakképesités megnevezése
54 582 04 0000 00 00 Mélyépité technikus

54 582 02 0010 54 01 Hidépitb és -fenntartd technikus
54 582 02 0010 54 02 Utépité és -fenntartd technikus

54 582 02 0010 54 03 Vasutépitd és -fenntarté technikus

A szakmai tankonyvi tartalomelem feldolgozasahoz ajanlott 6raszam:
50 d6ra
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