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AZ EPULETEK KIVITELEZESENEK ADMINISZTRACIOJA

ESETFELVETES-MUNKAHELYZET

Milyen irdsos dokumentumokkal talalkozik leggyakrabban az épit6ipari kivitelezés soran?
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Az épitési naplé az épitmény legfontosabb dokumentuma, olyan, mint egy anyakonyv. Az
esetleges hatdsagi és birésagi eljardsban felhasznalhaté dokumentum, mert idérendben
tartalmazza a kivitelezés menetét és minden adatat, jelentés eseményét. Eppen ezért a
kivitelez6nek a munka befejezése utdn 10 évig meg kell ériznie az épitési naplét. Az épitési
tevékenységben résztvevdk az épitési naploba irva értesitik egymast minden olyan dologrol,
eseményrdl, amely veszélyezteti, vagy veszélyeztetheti az épitési szerzédés szerinti

teljesitést.
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Minden épitésiigyi hatésagi engedélyhez kotott kivitelezésrdl épitési naplot kell vezetni és
ugyanez vonatkozik a bejelentéshez kotott munkdkra is. A naplét a kivitelez6 vezeti, az
épittetd, vagy megbizottja (épitési miszaki ellendr, beruhazaslebonyolitd) ellenérzi, amelyet
legaldbb 10 naponként koteles megtenni. Természetesen févallalkozé-alvallalkozé
viszonylatban az alvallalkoz6 vezeti a naplét, és mivel a févallalkoz6 a munka megrendelgje,
ezért a naplot is a févallalkozo ellenérzi.

Az épitési naplé felépitése:

- Cimoldal, azaz a napldé boritéja, amely belelapozas nélkul is egyértelmien
beazonosithato. Ha egy épitmény épitGipari kivitelezése soran tobb egymast kovetd
naplorész megnyitasara van sziikség, mert a napldrész betelt, a naplorész koteteket
folytatélagosan romai szammal kell sorszamozni, és minden naplérész oldalon a
sorszamozas el6tt a kotet sorszamat is fel kell tlintetni.

EPITESI NAPLO

NAPLORESZ

25x%2 lapos tomb

B.ETI 820/j

Epitmény megnevezése:

METALEN Nyomda

2. dbra. Epitési naplo cimoldala
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A nyilvantartasi rész leflizhetd, masolhato lapokbdl all, melyek kozil csak azokat a
laptipusokat kell kitolteni és beflizni, amikor az abban foglalt adatok ismertté valtak.
Példaul a "Megrendeld", "Tervezg", "Vallalkozé kivitelezé", "Felel6s mdlszaki vezetd"
lapokat a naplé megnyitasakor ki kell tolteni és beflzni, de az "Alvallalkozé
kivitelez6" lapokat csak akkor, amikor a munkateriiletet atveszi. Amikor egy lap
beflizésre kerilt, azt a tartalomjegyzékben is fel kell tiintetni. A tartalomjegyzék utan
célszerlien az a lap keriil lef(izésre, amely a szerz6dési adatokat tartalmazza, igy
példaul a munka jellege, helye, a befejezési hatarid6, a részhataridék, sét az
esetleges szerz6désmodositasok datumai is.

AZ EDIIMENY MBGNEVEZEBE. .. o oamsies oo es e oo et et st eees e
A tartalomjegyzék oldalszama: .. ..
Tartalomjegyzék
Sajat péiddnyat dtvette
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tipusa azonesild szdma somszima détuma [ cam | adids |
o e T

Bt B20Naj

3. dbra. Epitési naplo nyilvdntartdsi rész: tartalomjeqyzék
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Az épitmény megnevezdse: ... PP
GIMEL e e

P tipusa: meg

Nyilvantartasi rész
(Megrendeld)

A megrendels (épittetd)

Heve (sinevezése):

Cima (szaknhehws):

ésre jogosult képviselfje:
Miiszaki ellendr:
Neve:
Cime, telefonszama:

Néviegyzéki bejegyads szdma: . - - RN ——— "

Neve:
Cime, ledefonszama.
Mévjegyzeki bejegyzés szama:
. szakAgi:
Neve:
Cime, telefonszdma:

Névjegyziki bejeqyzés szama:

.. szakdgi
Neve: U — . R —

Cime, lelefonszama;

Néviegyzéki bejegyzés szdma:

A beruhdzis lebonyolitd:

Neve (elnevezése)

Cime {székhetys):

Jogosult kg

i s i
B.Et 82003

4. dbra. Epitési naplo nyilvdntartdsi rész: megrendeld

Naplérész, ahol a napi jelentés és az eseti bejegyzések kapnak helyet. A napi jelentés
tartalmazza a datumot, a kils6 hémérsékletet és egyéb id6jarasi informaciokat, a
létszamadatokat bontva (mdszakiak, adminisztrativak, szakmanként részletezett
szakmunkasok és a segédmunkasok szama, valamint az 0Osszlétszam). A napi
teljesitmény adatait cimszoszer(, egyértelm( tomor és révid mondatokban (pl.: II.
emeleti fodém vasbetonszerelés). A napi jelentéshez tartozik a kivitelezés sordn
keletkez6 épitési-bontasi hulladék naponkénti adminisztraldasa (mennyisége,
fajtdjanak megnevezése, az elszallitds ténye, helye), és csatolni kell az atvételt
igazolé szamlakat is. Az eseti bejegyzések a Kkivitelezés alkalomszer(i, egy-egy
fontos mozzanata, "sarokpontja", amelyet a bekovetkezés napjan kell beirni (épitési
teriilet atadas-atvétele, kit(izések, rendkivili helyzetek, eltakart munkarészekre
vonatkozo adatok, stb.).
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5. dbra. Epitési napld: naplorész

Az épitési naplo vezetése rendeletek szerint torténik.

Az épitési naplo vezetésének fontosabb szabalyai:

magyar nyelven, két példanyban kell vezetni, melybdl az elsé példany a kivitelezénél
marad, a masodpéldanyt pedig az épittet6 kapja.

A kivitelezés ideje alatt az épitési munkaterileten kell 6rizni, onnan nem vihet6 el,
kivéve, ha hat6sagi, vagy birésagi eljarasban felhasznalasra keril.

A napléba csak meghatarozott személyek tehetnek bejegyzést, és csak az arra
jogosultak tekinthetnek bele. A bejegyzéseket ugy kell megtenni, hogy azon késébb
észrevehetetleniil ne lehessen valtoztatni vagy a bejegyzést eltavolitani.
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- A naplérészt naponta kell vezetni, naprakész allapotban kell tartani. A naplérész
,napi jelentés” rovatanak adatait akkor is minden nap ki kell toélteni, ha az épitési
munkahelyen bejegyzést igényl6 esemény nem tortént. Az egyéb bejegyzéseket az
esemény bekdvetkezése napjan kell megtenni.

- A naplérészt hézag és margd kihagyasa nélkil ugy kell vezetni, hogy utdélagos
bejegyzésnek ne legyen helye. Az dbrak mellett iresen maradt részeket at kell htzni.
A bejegyzéseket az aldirds utdn naponta vizszintes vonallal le kell zarni.

Az épitési naplé mellékletei (a nyilvantartasi részben sorszamozott jegyzéket kell vezetni a
mellékletekrdl):

- ajogerds épitésiugyi hatésagi (mliemlék esetén 6rokségvédelmi hatdsagi) engedély és
a hozza tartozé, jévahagyott, engedélyezési zaradékkal ellatott dokumentacio,

- az ellenérzé hatdsagok altal készitett okiratok,

- a hasznalatbavételi engedélyezési eljarashoz szikséges felel6s mdiszaki vezetGi
nyilatkozat,

- afelmérési naplé,

- a vallalkozé, illetve alvdllalkoz6 kivitelezé altal vezetett vagy vezettetett egyéb
naplok,

- atervezdi mlvezeté6 altal atadott tervrajzok,

- a megdfeleléség igazolasok nyilvantartasa,

- a Kkivitelezéssel kapcsolatos egyéb jegyz6konyvek, tervrajzok, szamitdsok és
okiratok,

A FELMERESI NAPLO

A kivitelezési munka mennyiségének folyamatos ellen6rzése céljabél a kivitelezé felmérési
naplét vezet, ha az épittetével kotott szerzédésben a felmérést tekintik az elvégzett munkak
mennyiségének elszamolasi alapjaul. A felmérési naplé az épitési naplé melléklete

A felmérési naplé az elvégzett munkdk mennyiségének idomonkénti, sziikség esetén
vazrajzzal szemléltetett rogzitésére szolgal, a koltségvetési tételre, az idomtervre és a
méretkimutatdsra, illetve a naplobejegyzésre torténd hivatkozas feltiintetésével. A felmérési
napléban az egyes tételek mennyiségének pontos kiszamitdsahoz sziikséges idomrajzokat,
metszeteket, méreteket attekinthetdéen kell berajzolni, és az 4brakat kovetéen kell a
napléban a részletes szamitasokat elvégezni és az elvégzett mennyiségeket kimutatni. Az
egyes épitmények felmérési adatait elkiilonitve, f6bb szerkezeti elemenként csoportositva
kell vezetni.

Az 0Ot lapos indigés flizet elsé lapja a "szamlazas példanya", a masodik a "mdszaki
dokumentacié", a harmadik a "mi(iszaki ellendér", a negyedik a "bérelszamolas" példanya,
ezek kivehet6k, végul az 6todik a flizetben marad, ez a "tépéldany”.
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Szamlazas példanya

sz Felmérési naplé

Epittetd: Munkahety

Kw
tétalsz.

Munka megnevezése. ménatek Egys. | Osszmennyiség ‘ ‘

D. 7T570-104/V. . SZ. - Paria Nyomda Zn. - (Fsz.: 4055]

6. dbra. Felmérési naplo: a szamldzas példdnya

A felmérési naplét a felmérésekkel parhuzamosan kell vezetni.

Minden felmért adat bejegyzésénél kiilon sorban kell feltiintetni (esetleg az épitményre,
épitményrészre hivatkozassal) a munkanemet (pl. I. foldmunka), majd a kovetkezé sorban a
kelet és szint adatat, vonalas épitkezésnél a szelvényszamot, a koltségvetési
(potkoltségvetési) tételszamot (napldoldalszamot), amelyre a bejegyzendé adatok
vonatkoznak. A hivatkozasi szam utan cimszdszerlen be kell irni a felmért tétel
megnevezését (pl. foldkiemelés lll. o.).
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Ve

EPITOIPARI NYILVANTARTASOK

HULLADEK NYILVANTARTASOK:

A kivitelezési tevékenység megkezdésének egyik feltétele, hogy amennyiben az épitésigyi
hatésdgi engedélyhez és bejelentéshez kotott tevékenység, akkor a sziikséges engedélyek
rendelkezésre alljanak. Az engedély akkor adhaté ki, ha tobbek k6zott a kdrnyezetvédelmi
szakhatésdg is hozzajarul, melynek feltétele (jogszabdly eldirja) az épitési és bontasi
hulladék tervlap. Ez két onallé lap, melyeken szerepel a munkak el6készitésekor elére
megtervezett, keletkezé hulladék mennyisége. Ezzel a hulladék mennyiséggel a munka
befejeztével el kell szamolni, tehat az épitési tevékenység befejezését kovetGen az épittetd
koteles elkésziteni az épitési tevékenység soran ténylegesen keletkezett hulladékrél az
épitési hulladék nyilvantarto lapot.

A hulladék elGirdsszerl nyilvantartasdért az épittet6 felel, nyilvanvald, hogy a kivitelezg is
ilyen feltétellel kapja meg a munkat.

EPITESI HULLADEK NYILVANTARTO LAP
az épitési tevékenység sordn keletkezd hulladékhoz

I o £t ikt e T S S ESESS . | T —|
Az épittetd adatai: A villalkoziok adatai: | Détum |
Neve: Meve, cime: KOJ, KTJ szima: |
Cime: Neve, cime: KOJ, KTJ széma: |
___________________________________ e {

| Neve, cime: KUJ, KT szima:
O ot E— {

Az épltéshely adatai:
Cime:

| Helyrajzi szama: A végzett tevékenység: épillet épitése, dtalakitdsa,
bovitése,
! elijit itése. (A kivint rész alihizando!) - =]
| | N B _ __ Epitési hulladék __ ) ) __.“.;_ Kc?c]i'sﬁ;d_ ) ]
Sor-| A hulladék anyagi mindsége szerinti | EWC kodsziam Tomeg Megnevezése I Helyszine
| szdm | _ csoportositds O | i
1. | Kitermelt talaj . | -
| SE— [ S ——
2. | Betontdrmelék o - __ 1
I S U S— S
S I |
3. | Aszfalttormelék - - | |
e —— . SN, ENERN——
—_—rt ]
4. i Fahulladék i 1 . _{ o ]
5. | Fémhulladék | - 1
| s Mitanyag hulladék I i__'_____ -
I I R
| T. | Vegyes épitési és bontdsi hulladék | _I_ - }_ —
 — S E— I IR — - -
| 8. | Asvanyi eredetl épitdanyag-hulladék '__ _______ | I
., e N :] ! P — - -
| Osszesen. o

7. dbra. Epitési hulladék nyilvdntarto lap
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Az épitési hulladék nyilvantarté lapot (13. abra), valamint a hulladékot kezel6 atvételi
igazolasat az épitteté koteles a hasznalatbavételi engedély iranti kérelemmel egyiitt az
épitésitigyi hatésagnak benyujtani. Ennek hianyaban az épitésiigyi hatésagi engedélyezési
eljaras soran a hasznalatbavételi engedélyhez a szakhatésagi hozzajarulas nem adhato.

Meglévé épitmény elbontdsa esetén is meg kell hatarozni a keletkezé bontasi hulladék
mennyiségét, tehat ugyanaz az eljaras, mint az épitési hulladék esetében. Tehat a bontasi
hulladék nyilvantarté lapot (14. abra), valamint a hulladékot kezel6 atvételi igazolasat az
épittet6 koteles a teriiletileg illetékes kornyezetvédelmi hatésagnak benyujtani.

BONTASI HULLADEK NYILVANTARTO LAP
a bontisi tevékenység sordn keletkezd hulladékhoz

Az épitterd adaral: | A villalkozok adatai: Détum:
Neve: Meve, cime: KUJ, KTJ szama:

A bontdsi tertiler adatai:
Cime:

Helyrajzi szima: A végzelt tevékenység: épiilet részleges vagy telies

| (A kivint rész alihizando!}

— S . R
[ Bontisi hulladék | Kezelési mid |
EEREETTTE————re = —
| Sor- A hulladék anvagi mindsége szerinti EWC kddszim Ttmeg Megneves T Helyszine |
szAm csoportositds {t) {_ |
— - N N NE— N
| [ -y —
| 1. | Kitermelt talaj S N | —_—
| e ———
[, . N I - .
2. | Betontdrmelék I . 1
] - PR A D
| 3. | Aszfalttdrmelék | |
i . — 1 — — - 4
| 4 | Fahullagex -
[ Fahulladék I . _ S
S R S
| 5. | Fembulladex B N . =]
| 6. | Mianyag hulladék - | - 1 - _ _-I
| e | —
I | |
| 7 | Vegyes épitési és bontasi hulladék o | -
| |
— - . E—
| 8. | Asvanyi eredeti épitdanyag-hulladék ) ___ _________._- . i _ — __. 1
! N
f}_\'.\'.?t'.\}'”.' =

8. dbra. Bontdsi hulladék nyilvdntarto lap

Mindkét lapon talalunk egy oszlopot, ahova az "EWC koédszamot" kell beirni. Az EWC az
Eurdopai Hulladék Katalégus angol megfeleléjének kezdébetli. Ebben a katalogusban
csoportositottak a kiilonb6z6 hulladékokat és mindegyiket beazonosithaté szamkéddal (pl.:
05 01 17 bitumen, 17 01 02 téglak, 17 02 01 fa) lattak el, kulén kiemelve a veszélyes
hulladékokat (pl.: 08 01 17 festékek és lakkok eltavolitdsdbdl szarmazé, szerves
oldoszereket vagy egyéb veszélyes anyagokat tartalmazé hulladékok).
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ANYAGRENDELESEK:

Az épitéskivitelezés sordn felhasznaldsra keril6 anyagok, szerkezeti elemek
megrendelésérél idében gondoskodni kell, mert azok hidnya késedelmes teljesitéshez
vezethet. A megrendelést végzé munkdjat kulonosen akkor segiti az Utemterv, ha a
szukséges anyagmennyiséget nem tudjuk valamilyen okndl fogva az épités kezdetekor a
munkateriiletre juttatni. Az anyagok megrendelése a kiilonb6z6é gyartdktél, beszerzési
helyektdl begydjtott informaciék mérlegelése utan torténik, formajat tekintve igen sokféle
lehet. A hagyomanyos levélben megirt, vagy e-mail-ben, faxon elkiildétt megrendelésekkel
ugyanugy talalkozunk, mint a nyomtatvanyok alkalmazasaval. El6fordul, hogy telefonos
egyeztetés utan, telefonon torténik a megrendelés, amely kockazatos lehet a félreértések
miatt, ezért célszerli az irott anyag alkalmazasa, vagy a telefonos megrendelés irdsos
nyugtazasa.

A bemutatott nyomtatvany egyik példanya - 16. abra - a tombben marad, tehat a
megrendelé sajat példanya marad, ezzel tudja kontroldlni a megrendelés megtorténtét. A
masik két példanyt eljuttatja a megrendelé a gyarténak, amelybdl a gyartdé egyet megtart, a
masikat - ez a visszaigazolds példanya - hivatalos aldirassal ellatva visszajuttat a
megrendelének. Ezzel tulajdonképpen létrejott a szallitasi szerzédés.

Az aru megrendelése soran ligyeljink az egyértelml, pontos meghatdrozasra, amely a
mennyiségre és a minéségre egyarant vonatkozik. Fontos megadni a kiszallitas helyét, cimét
és a teljesités hatdaridejét, vagy a részteljesitésekre vonatkoz6 hataridéket, ha szakaszos
szallitasra vonatkozik a megrendelés.

Az anyagrendelési dokumentumok azaltal valnak az épit6ipari nyilvantartasok részévé, hogy
a kivitelezési folyamatban nyomon koévetheté a megrendelt anyagok, elemek listdja és
késbbbi peres eljarasok alapjat képezheti.

10
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A megrendeld neve
&5 cime:

Pénzforgalmi jelzdszdm: Addi dsi szém:

& szdma:

Megrendeljilk az alant felsorolt drukat (munkilatokat,)

Szillitdsi hatdridd: Ev — hé ____ nap. TOMBBEN MARAD
Részszillitisi hatdridd: ____év_____________ hé nap.
Egysé
Cikkszim Mennyiség Az dru megnevezése :_ﬁesé’ 7 O:xese:: T
T 13
i hé nap.
P.H.

Ezta - vi 1 djuk - az alibbi itd fogadjuk el:

- I ———. " T——" " )

hienst & Siieh
C. 9053-19. r. s2. - Pitria Nyonsda Zrt. (Fsz: 5:6829) e

9. dbra. Megrendeld (anyag, dru)

A megrendelt anyag, szerkezet gyartdja, forgalmazédja, azaz a szallitd a teljesités idejérdl
legalabb harom nappal el6bb koteles a megrendel6t értesiteni.

SZALLITOLEVEL, FUVARLEVEL:

A megrendelt épitbanyag szallitélevéllel, vagy fuvarlevéllel érkezik az épitési helyszinre. Az
épitéanyagot gyartod, forgalmazo kilén fuvarozoval is elvégeztetheti az anyag leszallitasat,
ilyenkor altalaban a kildemény berakasa a feladot, kirakasa a cimzettet terheli, és a fuvarozé
koteles a fuvarlevél altala alairt masodpéldanyat, vagy a kiildemény atvételérél szolo
elismervényt a feladénak atadni.

11
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Az épitési terlletre beérkezd aru fogadasardl gondoskodni kell, és célszerd azt ellendrizni
az atvétele soran. Az esetleges mennyiségi hianyokat, vagy mindségi problémakat a
szallitolevélen erre a célra kijeldlt részen, vagy kulon jegyzékdnyvben kell régziteni, hogy a
gyartd poétolhassa a hianyt, kicserélje a hibas anyagot. Amennyiben uUgy itéli meg az atvevd,
hogy a beérkezett anyag egyaltalan nem felel meg a megrendelésben meghatarozottnak,
célszert elallni az atvételtdl.

tafidy itdszam, cim, bankszamila széma
i
Szallitvai...........oo.. teleprdl (raktarbil) |
| Szallitéleveé
Me 2 i | A2 dtvevs mognevezase (nde, icinyitdszam)
aratszd
W i )
_-__!__......
. | |
| i
| I | E— —
= ) S EE— . !
| =
2 i
11 | |
4 |
Y T W |
14 | ]
Kedet i -‘\w‘.::;:l: feliegyzések i Atverel I.‘"Srl'.cr.'lbl‘.‘ (bélkyeqzd)
Kiallilo akiirasa |
I
B.10-70/A/V

10. dbra. Szdllitolevél

Az anyagok, szerkezeti elemek szallitasa legtobbszor problémamentesen zajlik, a
megrendelésnek megfelel6 mennyiségben és minéségben érkezik az épitési helyszinre,
hiszen a folyamatos egyiuttm(ikodés alapja a megfeleld teljesités. llyen esetekben az atvételt
cégszerl aldirassal kell elismerni.
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MEGFELELOSEGI IGAZOLASOK:

AZ EPULETEK KIVITELEZESENEK ADMINISZTRACIOJA

Az épitkezéseken csak olyan anyagokat, kész szerkezeteket lehet alkalmazni, beépiteni,
amelyek rendelkeznek megfeleléségi tanusitvannyal, épitési célra alkalmasak.

A megfelel6ségi tanusitvany olyan igazolas, amely vizsgalatok alapjan keril kiadasra és

igazolja, hogy az anyag megfelel a ra vonatkoz6 miiszaki kovetelményeknek. Az anyag,

illetve termék gyartéjanak, forgalomba hozéjanak a feladata a termékre elSirt megfelel6ség

igazolasi eljaras lefolytatasa, valamint az eljardas eredményeként kiallitott megfelel6ség

igazolasnak (megfeleléségi tanusitvany vagy szallitéi megfelel6ségi nyilatkozat) a termékhez

valo csatolasa.

Seallitoi

Egi nyi ith szama: 501991/09
Szallitéi megleleliségi nyilatkozat érvényessége: 2010, 12, 31,

Szallitéi megfeleldségi nyilatkozat

A termék megnevezése:

A termék gyartija:
a gyartd telephelyei:

A termék forgalmazdja:

Alkalmazisi teriilet:

Jeldlés, besorolis:

Gyirtas diatuma:

A termék elsi tipusvizsgilata:
A termék gyirtisellendrzése:
A termék megfeleldségére

vonatkozd specifikacio:

Miiszaki specifikiciok:

Biztonsagi eldirasok:
Szavatossagi idi:

Gyidrtas és kidllitds dituma:

3/2003. (1.25) BM-GKM-KvVM rendelet 4.5z, melléklet 2. (ii) pontja szerint

LB-Knauf/Ytong
vékonyagyazati falazohabarcs (sziirke)

LB-Knauf Kft. Veszprém, Hazgyari ut 9.
I. sz. gyar Veszprém, Hazgyari Gt 9.

i i, Kossuth L. u. 117/A
I1I. sz. gyar Vac, Kohidpart dals 2.

IV. sz. gyar Debrecen, Didszegi at 3/5

Xella Magyarorszag Kft. 1039 Budapest, Teve u. 41.

Gydrilag készre kevert szarazhabarcs porusbeton
falazéelemekhez,

M5
2003/53/EC irdnyelv szerint
hidratilis utin krémszegény (krém VI)

A gyartds dituma a csomagolas oldalira nyomtatva talalhatd
meg éééé.hh.nn formdtumban (év, hénap, nap)

LB-Knauf Kft. Mindsé¢gellenirzi laboratdriuma

LB-Knauf Kft. Mindsé¢gellenirzi laboratdriuma
IS0 9001/ QPA 10 000-K alapjin

MSZ EN 998/2 szabviny

A termék felh sara ¢s miiszaki adataira vonatkozo
bévebb informaciok csomagolason és a miiszaki
tajékoztatdlapokon

A termék csomagolisin és a biztonsagi adatlapjin

év

Findeisz Robert
iigyvezetd

11. dbra. Megfelel6ségi nyilatkozat. Forrds:

http://www.xella.hu/downloads/hun/Engedelyek/LB_Knauf_ Ytong__vekonyagyazatu__falazo
habarcs__szurke.pdf (2010.01.10.)
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AZ EPULETEK KIVITELEZESENEK ADMINISZTRACIOJA

A kivitelez6 feladata, hogy ezeket a dokumentumokat beazonosithaté modon csatolja az
épitési napléhoz, és a Kkivitelezés befejeztével ezeket a tanusitvanyokat a megrendel6
rendelkezésére bocsdssa.

A beruhazasi folyamatok soran el6fordul, hogy a felhaszndlasra keril6 anyagot a
megrendelé biztositja. llyen esetben, ha a megrendel6 alkalmatlan anyagot ad, a kivitelez6
koteles erre - lehet6leg irdsban - figyelmeztetni. A figyelmeztetés elmulasztasabol eredé
karért a vallalkozé a felelds.

Megjegyzés: a 3/2003.(1.25.) BM-GKM-KvVM egyittes rendelet szerint, amely az épitési
termékek mdszaki kovetelményeinek, megfelel6ség igazolasanak, valamint forgalomba
hozatalanak és felhasznaldsanak részletes szabalyairdl szol, a szdllitd fogalom a termék
gyartéjat, forgalomba hozéjat jelenti.

MUNKAIDO NYILVANTARTASA:

Az épitbipari szervezet dolgozéit az épitési terlleten nyilvantartjak és a munkaban toltott
idét naponként rogzitik, ez 4ltalaban a mivezetd, vagy a brigadvezet6 feladata. Az
oranyilvantarté képezi a bérmeghatarozas alapjat. A dolgozo6 tavollétének igazolasat csatolni
kell a laphoz.

A brigad neve, létszama és szakmaja, tipusa: Elszdmolasi iddszak:
MRS e : & __ns| 00004375
_____ — S—— S — | ig.
Grabér
Sor- - Az drik Megitg
szém Wby Wrzsezm munka megoszidsa
kiiz
a | b < d
megdolg,
1 jel
T e nemd. b
| bea
megdolg.
| el |
T — nemd. F T =t T T 1
| dea | —]
megdotg | | 1L} L L1
3 — Je |
— nem d. }—
ora
megdolg. !
| jel
4 S nemd, [
| dra
megdalg.
— el
: et e d, =
dra
megdola.
— | el
° e nemd, |~—
[ | dra
megdolg. 1 | 1 1 1 | [N N N N S |
| I i o 1 1
7 SE— nemd, F———— -
ora
_ megdalg. |
8 I— el
. — wmd, ——
| dra
__megdolg,
" r I B -
| —
Ellendrzés . — : -— —
1|2 31 (4| s |6 | 718 |9 | Osz | Miveretd: | Teljesitményelszamold: Epitésvezeld | Brigadvezetd: |
Csatolt — 12 I g e S & | | |
igazoldsok | | | ]_ | |
B. V&ll. 12/V. 1. $2. - Pitria Nyomda Zrt. - (D 4241 ) PM altal ajdnlott 1

12. dbra. Oranyilvdntarto
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AZ EPULETEK KIVITELEZESENEK ADMINISZTRACIOJA

Az épitéskivitelezésben alkalmazasra keriil6 adminisztraci6 nem mas, mint egy adott
kivitelezési munka folyamatdnak, a Kkivitelez6 szervezet kils6 és belsé kapcsolati
rendszerének dokumentalasa. A bizonylatok formadjat, tartalmat, kiillemét részben allami
utasitasok, rendeletek, torvények szabalyozzak, részben maga a szervezet alakitja ki és sajat
szabalyozasi rendszerében irja el6 azok alkalmazasat. A sajat nyomtatvanyok kialakitasat a
tapasztalat, a praktikum, az egységesités és az (igyintézés gyorsitdsdnak igénye teszi
szlikségessé. Fontos tehat, hogy egy Uj munkahelyen tajékozodjunk e témaban is!

TANULASIRANYITO

1. Tanulmanyozza a 191/2009.(1X.15.) Korm. rendelet (tanara altal megjel6lt) paragrafusait,
és készitsen rovid vazlatot egy-egy ismertetett témarol!

2. Tanulmanyozza (tanara segitségével) Takdcs Akos - Dr. Neszmélyi Laszl6 - Somogyi
Miklés: Epitéskivitelezés—szervezés; Szega Books Kft. 2007-ben kiadott kényvének 98.
oldalan egy épitési napld részletérdl készilt 1.18. abrat!

3. Keresse meg a 191/2009.(1X.15.) Korm. rendeletben, hogy ki tehet bejegyzést az épitési
napléba?

4. Gydjtse ki a 191/2009.(1X.15.) Korm. rendeletbdl, hogy milyen "eseti bejegyzéseket"
lehet az épitési naplé naplérészébe irni?

5. Keresse meg a hulladékok jegyzékérél hozott 16/2001.(VIl.18.) KOM rendeletben az itt
felsorolt épitési és bontasi hulladékokat! Adja meg az EWC kdédjukat is!

A hulladék anyagi minsége szerinti csoportositds EWC kédszam

gipsz-alapu épitéanyagok

azbesztet tartalmazé épitéanyagok

korom

muiianyag

uveg

6. Tanari és otthoni segitséggel vezessen egy héten keresztiil éranyilvantartast az iskolaval
kapcsolatos iskolai és otthoni tevékenységeirdl!

7. Tanulmanyozza az épitési termékek milszaki kovetelményeinek, megfelelGség
igazolasanak, valamint forgalomba hozataldnak és felhaszndlasanak részletes
szabalyairol szé6lé 3/2003.(1.25.) BM-GKM-KvVM egyilttes rendeletben a megfelelGségi
tanusitvany tartalmi el6irasait!

8. Keressen az interneten anyagokra vonatkozo megfeleléségi nyilatkozatokat!
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| AZ EPULETEK KIVITELEZESENEK ADMINISZTRACIOJA

| 1. feladat

Munkahelyén az iratok selejtezése zajlik. Kiselejtezhetik-e azt az épitési naplot, amely egy
nyolc éve befejezett épitési munkarél készilt, és a megrendel6 mar kifizette a munka
ellenértékét?

2. feladat

A heti munka befejeztével mindenki tavozik az épitkezésrél, kivéve az Oroket és az
épitésvezetGt. Az épitésvezetd csupan addig marad, ameddig az adott hét eseményeit rogziti
az épitési napléba. Szabdlyosan jar-e el az épitésvezet6?

3. feladat

Az épitéskivitelezés soran alkalmazott dokumentumok kozil melyiken kell feltliintetni az
EWC kédot? Huzza ald a helyes valaszt!

Anyagmegrendeld lapon az anyag cikkszdamaként
Az anyag megfeleloségi nyilatkozatan

A bontdsi hulladékot nyilvdntarto lapon

4, feladat

Mit tesz abban az esetben, ha az épitési teriiletre beérkez6 aru kevesebb a szallitélevélben
feltiintetett mennyiségnél?

5. feladat

Mit kell tenni az épitési teriiletre beérkez6 anyag megfelel6ségi nyilatkozataval?
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AZ EPULETEK KIVITELEZESENEK ADMINISZTRACIOJA |

MEGOLDASOK

| 1. feladat

Nem, mert az épitési naplé megdbrzésérél rendelkezik a jogszabdly, amely tiz évet ir el6.

| 2. feladat

Nem, mert az épitési naplé naplérészének "napi jelentés" rovatat mindennap ki kell tolteni,
még akkor is, ha a munkahelyen bejegyzést igényl6 esemény nem tortént.

3. feladat
Anyagmegrendeld lapon az anyag cikkszdmaként
Az anyag megfeleléségi nyilatkozatan

A bontasi hulladékot nyilvantarté lapon

4, feladat

A mennyiségi hidnyokat a szallitélevélen erre a célra kijelolt részen, vagy kilon
jegyzékonyvben kell rogziteni, hogy a gyarté pétolhassa a hidanyt.

5. feladat
Meg kell nézni, hogy az épitési napld sorszamozott mellékletei utdn milyen sorszam

kovetkezik. A soron kovetkezd sorszamot ra kell irni a megfeleléségi nyilatkozatra, majd az
épitési naplé nyilvantartasi részében talalhaté tartalomjegyzékbe be kell vezetni.
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| AZ EPULETEK KIVITELEZESENEK ADMINISZTRACIOJA

IRODALOMJEGYZEK

FELHASZNALT IRODALOM

Takacs Akos - Dr. Neszmélyi Laszlé - Somogyi Miklés: Epitéskivitelezés-szervezés; Szega
Books Kft. 2007.

AJANLOTT IRODALOM

Takacs Akos - Dr. Neszmélyi Laszlé - Somogyi Miklés: Epitéskivitelezés-szervezés: Szega
Books Kft. 2007 (97-99. old. és 186-189. old.)

Toti Magda - Wehner Marianna: Epitésszervezés, épitéskivitelezés; MSZH Nyomda és Kiadd
Kft. 1999 (18-20. old.)

Szerényi Attila: EpitSipari k6zos feladatok 2008 Szega Books Kft. (202-206. old. 304-310.
old. és 322-326. old.)
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