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PROJEKTIRANYITAS SZAMITOGEPPEL I.

ESETFELVETES-MUNKAHELYZET

Munkahelyén a kovetkezdé projekt feladattal biztdk meg: tervezze meg egy olyan WEB-es
feliletet készitésének feladattervét és er6forrds szikségletét, amely kiilsé és belsé
kommunikaciét és a tartalmat is szolgdltat, els6sorban a ko6z6s képzésekre vonatkozédan
tananyagokat, tanari és tanuléi segédanyagokat, nyilvantartja a tanulékat, tanarokat és
képzési csoportonként tovabbi specialis informacidkat is szolgaltat.

A kovetkezé kérdésekre kell valaszt adnunk:

- Tevékenység terv 6sszedllitasa
- Kritikus Ut meghatarozasa

- Eréforrasok hozzarendelése

- Koltség meghatarozasa

SZAKMAI INFORMACIOTARTALOM

PROJEKTIRANYITASI SZOFTVER ALAPJAI

1. Projekt letoltése

Olyan szoftverre lenne sziikségiink, amely megkonnyiti a projektek tervezését, irdnyitasat,
ellenérzését és értékelését, attekinthet6bbé teszik a sokszor igencsak bonyolult
folyamatokat, és legalabb részben leveszik a projektmenedzsmentrél az olyan gépiesen
ismétlodé  mechanikus feladatok egy részét, mint példaul az iddszakos jelentések,
kalkulaciék 6sszedllitasa.

A ciklikusan ismétl6dé kérdések megvdalaszolasaban segitenek a projektmenedzsment
szoftverek. Ebben a fejezetben a Microsoft termékcsaladba tartoz6 Project Professional
2007-es verzidjaval foglalkozunk, de megjegyezziik, hogy szamos ingyenes szoftver is
segitségiinkre lehet, ha éppen nem terveziink szoftvert vasarolni.

Ingyenesen letolthetd projekttervezésre alkalmas eszkozok:

- OpenProj (http://openproj.org/)
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GanttProject (http://ganttproject.sourceforge.net/)
- KPlato (http://www.koffice.org/kplato/)
OpenWorkbench (http://www.openworkbench.org/)

A Microsoft Project Professional 2007-es program tesztverzidja ingyenes letoltheté a
http://www.microsoft.com/hu/hu/default.aspx oldalrél.

Keresds 3 Microsoft Bojain

Windows Offi Osszes termék | Letdltések és prbavaltozatok Termékek, megoldasok | Biztonsag és frissitések

Letiltések és prébavaltozatok
* Letdltd kizpont

* Microsoft Update , VéSél’ﬂlj Ofﬁﬁe terl'ﬂ et

: g’:ﬁhzssnggiiqﬁnd the latest product updates, add-ins, code samples, I bulizz .
- Office Clip Art and more from Microsoft in dozens of languages.,

* Windows Media letdltések

*  Internet Explorer Downloads (US) Beta

* Windows Live

*  TechMet Evaluation Center (US) .
*  MSDN Evaluation Center (US) a kl

ol s b i Jatssz egy
megismeri az Uj bongészOt ISRy

" Windows: Internet
e Explorer9 s

Aktudlis

1. dbra. A szoftver letoltése a Microsoft oldaldarol_1

A Letolt6 kozpontot kell valasztani a Letoltések és prébavaltozatok meniibél. Az oldalon a
Termékcsaladokbél az Office hiperlinkre kell kattintani. A letoltések kijeldlési szempontjainal
érdemes szlkiteni a talalati listat a Project termékekre. A probaverzié 60 napos.

Utmutat6 a letoltés telepitéséhez a Microsoft oldalardl:1

1. Regisztraljon, hogy megkapja a termékkulcsot:
http://www.microsoft.com/technet/prodtechnol/eval/projectpro/default.mspx (a
regisztracio utan kapni fog egy e-mailt, melyben szerepelni fog a termékkulcsra mutato
hivatkozas).

2. A fenti Let6ltés gombra kattintva toltse le a CD-lemezképet, majd mentse a fijlt a
merevlemezre.

1 Forras: http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx?FamilylD=8e6c9977-69af-
4cbc-8f39-d0111088ed48&DisplayLang=hu
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A kivant programmal bontsa ki a ProjectProfessional.IMG fajlt egy lres CD-re. Ha még
nincs ilyen programja, javasoljuk, hogy nézzen szét a Windows Piactéren, és valasszon a
megjelend listarol. Javaslom még a CD helyett a Daemon Tools programmal valo
telepitését, szamos helyrél letolthetd, pl.: http://letoltes.pcworld.hu/letoltes/2447
Telepitse a Project Professional 2007 rendszert a megirt CD-rél, és ha a rendszer kéri,
irja be a termékkulcsot.

A képernyén megjelend utasitdsok szerint hajtsa végre a telepitést.

Miutdn sikeresen elkészitette a CD-t, torolheti a fajlt a merevlemezrdl.

Olvassa el a kiértékelési Utmutatot: http:/ /office.microsoft.com/en-
us/epmsolution/HA101747981033.aspx

A Project Professional 60 napig hasznalhatd.

Vasaroljon egy kereskedelmi valtozatot, és konvertalja a probaverziot: ehhez az
alkalmazas betoltédésekor irja be az uj termékkulcsot.
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Kattintson ide a Silverlight telepitéséhez

Microsoft

Letdltd kézpont

Keresgs a Microsoft.com lapiain

| Letdltd kadzpont - kezddlap

Keresés | Minden letitiés | | [Inditas |

Termekcsaladok
Windows

Office

Servers

Business Solutions
Developer Tools
Windows Live
MSN

Games & Xbox
Windows Mobile
Minden termék

¥ Angol nyelvl letoltések megjelenitése Specialis keresés

L A
kizpontjaban

a Microsoft letdlté

A letdltSkézpontban megtaldlhatja a Microsoft legfrissebb termékfrissitéseit, szamtalan nyelvi
wverziagban.

Népszerii letdltések

Microsoft Office kompatibilitasi csomag a Word, Excel s PowerPoint fajlformatumokhoz

Letdltési kategoriak
Jatékok
Directx
Internet

Windows (adatvédelmi és
egyéb frissitések)

Windows Media
Eszkdzillesztdk
Ircdai és otthoni alkalmazaso
Mobil eszkizok

Macintosh és egyéb
rendszerek

Rendszerfeliigyeleti eszkdzdk
Fejlesztdi segédanyagok

MSM Messenger 7.0

Windows Internet Explorer 8 béngé=zzd Windows XP rendszerhez
Windows 7 Upgrade Advisor

Office 2003 Service Pack 3 (SP3)

tibb népszerii letdltés

1
2
3
4,
5
&q

M

Uj letdltések

Roszszindulatl szoftvert eltdvolitd eszkiz
Frissités Windows XP rendszerhez (KE2264107
Outlook Hotmail-csatlakozd

Frissités Windows 7 rendszerhez (KB202856005%
Frizsitée Windows 7 rendszerhez (KB2264107)

[ = S

Még djabb letioltések

Letdltési forrashelyek

Letaltdkozpont - Gyakran
ismetelt kérdések

Kapcsoldda webhelyek

Tallézas a letiliések ktzott

Termékkategoria
Jatékok

Termekcsaladok
Windows

A Microsoft frissitési
szolgaltatasai

Friceitési szolgaltatdsok

Jatékfrissitések, probakiadasolk... Biztonsagi eszkozolk, frissitésel,

segédprogramok, szervizcsomagok...
Office
Szervizcsomagok, megjelenitdk,

Direct
Directx-frissitézek, multimédia-
kiegészitések, szoftverfejlesztdi

Ertesités letdltésekrdl

Feliratkozds eértesitésekre

eszkizkészletek... bdvitmenyek, frissitések...

Internet Servers

Letdltések vilagszerte
Orszdgok és régidk

Frizzitézek az Internet Explarer, a
Windows Messenger, az MSN Messenger,
az Outlook Express programhoz...

Kizzolgaldi termeékekhez tartozd
frissitések, szervizcsomagok, eszkozak,
probaverzidk...

2. dbra. Szoftver letoltése a Microsoft oldalrol_2
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Microesoft

Letdlto kbzpont

PROJEKTIRANYITAS SZAMITOGEPPEL I.

Keorasés 3 Microsom

Keresés |

Office

5|

=] Angol nyelvii letdltések megjelenitése Specialis keresés

Letdltd kdzpont - kezddlap
Termékcsaladok

Windows

Office

Servers

Business Solutions
Developer Tools
Windows Live

MSMN

Games & Xbox
Windows Mobile

Minden termék

Letdltési kategoriak
Jatékok
Directx
Internet

Windows (adatvédelmi és
egyeb frissitézek)

Windows Media
Ezzhdzillesztdhk
Irodai é= otthoni alkalmazasol
Mobil eszkizik

Macintosh €s egyeb
rendszerek

Rendszerfeligyeleti eszkazik

Office

Ide kattintva szervizcsomagokat, biztonsagi frissitézeket, megjelenitdls

Letdltések kijelolési szempontja:

Wind Office

W

( Kijelolés |

Mind Qffice
Access
Communicator
Excel
FrontPage
Live Communications Server
Live Meeting
Microzoft Mail
Micro=oft Office Communications Server
Micro=oft Office XP
Microsoft SharePoint Designer
Myelvi ellendrzd eszkiziok
Office
Office InfoPath
Office OneNote
Office PowerPoint
e

=tdn. 1-20 Rendezés elve;

ymag a Word, Excel és Powe

utatak meanyitasa, szerkeszte:
werPoint programban bemutatk

oft Office 2003 legljabb frissité:

(EEE I )¢ 2077 <het5veé teszi a Power

Erojektverstts
Publizher

Vizio
Word

3. dbra. A szoftver letoltése a Microsoft oldaldrol_3

Kattintson ide a Silverlight telepitésehez
Letdlto kézpont

Letoltd kozpont - kezddlap

Keresés | Minden letittés v |

Kereses 3 Microsoft.com laniain

| [anditas |

Termeékcsaladok

Pl Angol nyelvi letdltések megjelenitése Specidlis keresés

bR .
I -

Magyar Modositas

Windows

Office =
Project

Servers

Business Solutions

Dewveloper Tools

Windows Live

Letoltések kijellési szempontja:

MSM Mind Project

v| [(kijelslés |

Games & Xbox
Windows Mobile

24 talalat, amelybdl |athate az alabbi listan. 1-20 Rendezes elve:

Kovetkezd >

Minden termék =
Cim

Letdltési kategoriak
Jatékok
DirectX

Internet

Project Professional 2007 prébaverzio
A Microsoft Office Project Professional 2007 segitségével kinnyebben elérheti a legfrissebb informaciokat és gondoskodhat a
kiilénboz5 projektcsoportok tijékoztatissrsl, emellett kézben tarthatja a projektfeladatokat, az iitemezéseket és a pénziigyeket.

Kiadas datuma

2007. 05. 01.

4. dbra. A szoftver letoltése a Microsoft oldalarol_4
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2. Program inditasa és feliilete

A program a feltelepités utan a Start meni/Minden program/Microsoft Office/Microsoft
Office programok kozott taldlhaté meg, Microsoft Office Project 2007 néven. Ez a program
ellentétben a 2007 Office irodai csomag barmely programjaval, nem szalagos szerkezetd,
maradt a meniiszerkezetes felépités. A programnak a 2010-es verzidja mar megkapta az Uj
,Ribbon Toolbar” felliletet. Az 0j verzibban megjelent a manualis Gtemezés lehetdsége,

Manually| Auto
Schedule| 5chedule

5., dbra

korabbi verzidkban ez automatikus volt, azaz a program a logikai kapcsolatok alapjan
szamolta ki adott kezdéshez a befejezési id6t vagy forditva. A tervezés soran barmikor
atallithatjuk akarmelyik tevékenységet automatikus Utemezésre, attdl az  idéponttol
kezddédden a korabbiakhoz hasonldan fog viselkedni.

(i [Task  |Task Name -
[Mode
1 . 1

v| 2
Manually Scheduled
Auko Scheduled

6. dbra

Ha kivancsi az dj verziora letoltheti az internetrol: http.//technet.microsoft.com/en-
us/evalcenter/ee404758.aspx

Elevenitsik fel a projekt 3 alapelemét, emléksziink még ra?
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MinOseq | g\, Koltség

Célok, teljesitmenyek

7. dbra. Projekt korldtok2

Nézziik meg ezeket az elemeket hogyan kezeli a szoftver!

A programcsomag MPM tipusu halé segitségével abrdzolja a haldtervet, az litemezési
eredményeket vonalas Utemterven Gantt-diagramon abrazolja. Az eréforrasok és koltségek
abrazolasara terhelési és koltségalakulasi gorbéket, valamint ezek tablazatos alakjat
alkalmazza.

2 Forrds: dr. Sedivi Laszléné Balassa lldikd: Projekttervezés—-, és menedzsment alapfogalmak
http:/ /www.kepzesevolucioja.hu/dmdocuments/4ap/7_1143_tartalomelem_001_munkaanya
g_091231.pdf
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rosoft Projec

] B3 Seerkesates  Mézet Eeselrds Formdtum  Esskietk Projokt  Jelentés  Egyittmikddés  Ablak  Sigs Kérdése van? Irjabeide. |+ @ X
NS H @AY SRR F9-C -8 e5e ]| eomsts - | @ Q 7 E @

P % o= 4 = Eg Megislenies | Arial -8 «|F D A Finden tevékenys = 7= | <k _
b}

0 5ze 13 0528 20 31 5 5 0 g 10 X OK25. A
els[v[H[K[S[CIP[S[v[HIK[S[C[P[s]¥ [HIK[S[C[r[s[vV [HIK[S[Cr [S[¥[HK[S[CIP TS [V [HIK[S[C[P[S[VHIKIS[C[P =

o ‘Tevékenységneve ‘ Ieitartam ‘ Hezdés ‘ Befejerés | Megeldzék Erfforrasok nevel

v
|A
3
LI

8. dbra. A 2007-es program feliilete

EBEH9- &= Projectl - Microsoft Project (Product Activation Failed) o & B
Task | Resource Project a @& =
= % cut N ? Mark on Track ~ < -__:-‘> @ ] @ g summary EE |l Notes 44 Find ~
— Bz copy -+ 2 Respect Links o - @ Milestone =] Details &2 Clear =
Gantt | Paste B I U|Hh-A- Manually Inspect Move Mode | Task Information _ Scroll
Chart~  Format Painter b - ® = Inactivate s 5 2 s  Deliverable & Add to Timeline | 4o Task [@] Fill -
View Clipboard Font o Schedule Tasks Insert Froperties Editing
)
=
T Start Finish
@ Tk . [TaskName . |puration  |start - [Finish . | [[10sep13 ['105ep 20 ['105ep 27 ['10 octoa [0 0ct11 [100ctis =
Mode s[mT[wlT[F[s[s [m[T|w[T[F[s[s[m[T[w[T[F[s[s [m[T]w[rTe[s s [m[TIw[T[F[s]s [m[T[w[T]F=]
v
a[u] i Eam; »
Ready | 5" New Tasks: Manually Seneduled [EE=sc U &

9. dbra. 2010-es program feliilete

A 2007-es program képernyd felépitése hasonlit a tobbi Office programhoz (f6ként 2003-as
verziékéhoz) igy tartalmaz cimsort, menisort, eszkodztarat, beviteli sort, allapotsort és
gordit6é savokat.
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A program elinditasa utan érdemes még a Nézet menii/Nézet savot bekapcsolni, mivel sokat
hasznaljuk a killonb6z6 nézeteket és igy gyorsabb a valtas kozottiik. A képernyé bal oldalan
talalhaté Gantt diagram savra jobb klikkel kattintva a helyi meniben is bekapcsolhato
ugyanez a funkcio.

& Microsoft Project - Projekt1

@ Eajl Sgerkesztés Mézet  Beszlras
=R AR Y-

4 P o f = ¢, Megjelenités ¢

a Tevékenység neve

«  izantk-diagram
Haladiagram
Mapkar
Myomon kivetési Gankt
Tevékenység kihasznaltsaga
Erdfarras kihasznaltsaga
Eroforras lap
Erdforras-grafikon
Towvabbi nézetek. ..

Meézek sav

10. dbra. Nézet sdv bekapcsoldsa
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[EY Microsoft Project - Projekt1

@ Fail Szerkesztés [Mézet  Beszirds  Formatum  Eszkézdk  Projekt Jelentés  Egyitt

NEH @RV ¥R S I -0 =csdEale

i

i@ T = _f-i Megjelenités = | Arial =5 | F D A |[[=

O  Tevékenység neve Idiitartam | Kezdés Befejez
|

Gankt-diagram

———

Haladiagram

AR e

11. dbra. Nézet sdv megjelenitése

3. Alapbeallitasok
Kattintsuk az Eszkdzok/Beallitdsok parancsra, els6ként a Nézet fiilet tekintsiik at! Lehetéség

van a datum formatum-, a megjelenités—, (allapotsor, beviteli sor, stb.) pénznem- és a
szerkezeti beallitdsok megaddasara.

10
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Beallitdsok X
Mentés l Felilet EBiztonsag
Utemezés Szamitas Helvesiras-ellendrzés Egyittmikidés
Mézet l Altalanos Szerkeszhés Mapkar l
fAlapértelmezett nézet: :.Gant.t-l:'l.iag_ram v
Maptartipus: | Gergely-naptar ‘;:
DatumFormatum: | ]
Menjelenités '02 Jan 25, -~
Allapotsor Januar 28, OLE-csataolasok jelflése
Ablakok a Talcén Jan Z6. Elemleitasok a projekben

Hek 02.01.25

Gantt-nézetek saviai
Hét 02,0128,
Projektkdzi Gsszekapcsolad HEE 02, Jan 28,

w
kilsd kévetd tevékenységek, [#]& Projekkek kizti kapcsolatak parbeszédpanel megijelenitése meanyitaskaor
kilsd meqgeldzd tevékenységek
Pénznem bealltasai — 'Projekk1’
Szimbdlurn: iFt | Tizgdesjegyek: 2 3
Elhelyezés: 1Ft *| Pénznem: .HUF hd|
Szerkezeti bealitasok a kivetkezohioz: Projektl’
Méw behizasa Szerkezeti szimbolum megjelenitése [CJProjekttsszefoglald tevékenység megielenitése
[ 5zerkezeti kid megjelenizése fisszefoglald tevekenyséoek megjelenitése

o o

12. dbra. Eszk6zok/Bedllitdsok/Nézet regiszterfiil

Az Altaldnos lapon fontos kiemelni, az alapértelmezett alapdij és tuléradij megadasat, mivel
néha félreértést okozhat Amit itt beadllitunk mértékegységnek azaz Eréforras lapon Uj
er6forras felvitelekor automatikus fog megjelenni, de nem ez lesz az alapértelmezett alapdij
és tuldéra dij mértékegysége, hanem amit majd az Utemezés fulén allitunk be. Ez csak egy
altalanos kiirasi lehet6ség. 0,00 Ft/h értelmezése 0,00 Ft/hét és nem éra!

Alealanos bedlitdsok — Projekrl’
(j erGforrésok és tevékenységek automatikus hozzaadasa

Alapértelmezatt alapdij; | 0,00 Frih I

&lapértelmezett tildradij: _':';':":'Ft."h

13. abra.

11



| PROJEKTIRANYITAS SZAMITOGEPPEL I.

Beallitdsok X
Mentés l Felilet l EBiztonsag
Utemezés Szamitas Helvesiras-ellendrzés Egyittmikidés
Mézet Alkalinos l Szerkesztés Maptar

A Microsoft Office Project Altalénos beéllitésai
[ autoszird bekapcsolva az v projekkekngl [ & legutdbbi F&il megnyitésa inditdskar
105 projek: adatainak bekérése Lequtdbbi Failak listdja: |+ | : bejeqwzés

Felhasznalénéy: | Péliskeing Hegeds Helén

Wisszavonhate miveletek szama; |20 Szolgaltatasol: bedlitasai. ..

Tervezd warazsla

Tanacsok a Tervezd varazslatal
A Microsoft Office Project hasznalataval kaposolatban
Az (kemezéssel kapcsolatban
# hibakkal kapcsolatban

&ltalénos beslitisok — Projekel’
(lj eréforrdsok és tevékenységek automatikus hozzdadisa
Alapértelmezett alapdi: @JUU Ftfh l

Alapértelmezett taloradij: g:ﬁx-ﬂﬁ Ft;"i'-l- Alapértelmezett

o (o

14. dbra. Eszkozok/Bedllitdsok/Altalinos fiil

Ebben a parbeszédablakban van lehet6ség a Tervezd varazsld be/kikapcsolasara, valamint a
program altalanos beallitasaira (felhasznalé név, visszavonas, stb.).

Akkor nézziilk meg most az elé6bb emlitett Utemezés fiilet! Most két fontos dolgot emelnék ki
ezek a projekt tevékenységeinek alapértelmezett id6tartamanak beallitasa, valamint az
eré6forrasok  alapértelmezett munkadijanak mértékegysége. Amit itt megadunk
mértékegységet az lesz az alapértelmezett, a tevékenység vagy eréforras felvétele esetén.

12
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Beallitdsok X
Nézet l Altalanos Szerkeszhés Mapkér ]

Mentés Felilet Biztonsag
Otemezés l Szamitas Helvesiras-ellendrzés Egyattmikidés ]

A Microsoft Office Project Utemezési bedllitasai
Ukemezési izenetek megjelenitése

Hozzarendelési egységek megielenitése mint: |

[temezési bealitasok — Projekk1!

[j tevékenyséaek: !Kezdés a projekt kezdésekor v!
Iddtartam beviteli egysége: inap v|
tunka beviteli egysege: |E'r§5 “
Alapértelmezett bevékenységtipus: Rigzitett erdforras-mennyiség |

Az (j tevekenységek munkamennyiség-alaplak,

A beszdrk vagy athelvezett tevekenységek aukomatikus kapesolasa
Folyamatban [Evd tevékenységek megszakitasa

A tevékenységek mindig alkalmazkodnak a korlakdaturmokhoz
Becsiilt iddtartammal rendelkezd tevékenvségek megjelenitése

#z (1 tevékenységek becsiilt iddkartammal rendelkeznek Alapértelmezett

o (o

15. dbra. Eszkozok/Bedllitdsok/Utemezés fiil

Ha a projektiink utemezése oraban van akkor érdemes atallitani az idétartam beviteli
egységét orara, igy nem kell begépelni egyesével a tevékenység id6tartama cellaban (pl.
Gantt diagramon) a mértékegységet, hanem elég csak a idejét megadni.

& Microsoft Project - Projekt1

@ Eajl Szerkesztés Mézet  Beszurds  Formatum  Eszkizdk  Projekt Jelentés  Egyittmikadés  Ablak  Sigo

NEH AV XEGBEF 9-0- 0 = el k] b B | Mnscsoportosita -

i d D ::-HJ 4 = I Megielenités - | Arial +8 | F D A = = = Mindentevékenys
i) | Tevékenyséy neve | Iddtartam Kezdés Befejezés | Megeldzdk Eri
E i elzd tevékenyaén 567|1009.22. 8:00 0.09.22. 1700

Gantk-diagram |

16. dbra. Gantt diagram részlet az idotartam beviteli egységének dtallitisa utan
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A Szerkesztés fiilon tudjuk megadni a mértékegységek kiiratasat a képernydre, valamint itt
tekinthetjik meg, hogyan rovidithetjiik azokat a programban. Itt ismét jél lathatd, hogy az
Altalanos fillon megadhat6 alapértelmezett alapdij mértékegységében a FT/h, nem oérat
hanem Ft/hét megadasat jelenti.

Beallitdsok X
Mentés Felilet l EBiztonsag l
Utemezés Szamitas Helvesiras-ellendrzés Egyittmikidés
Mézet Altalanos Szerkesztés l Maptar
A Microsoft Office Project szerkesztési beallitdsai
Cella hizhatd eqérrel Automatikus csatalds Frissitésére rakérdez
Enter utan kovabblép Szerkeszhés kizvetlendl a celldban
Iddegysegek megjelenteési beallitasai — "Projekkl’
Percek: perc | teter: I |
Ordk: |d :'-_! Hénapaok:
r = hék
Mapok: | nap | Evek: b

Szdkiz a cimke eldtt flapértelmezett

Hivatkozésok megjelenése — Projekrl’

Hivatkozas szine: | ECS v [v] Hivatkozas aldhlizésa

Megtekintett hivatkozas szine: I!S 2Ll

| £

Alapertelmezett

o (o

17. abra. Eszkozok/Bedllitisok/Szerkesztés regiszterfiil

Az 06sszes parbeszédablak minden parancsanak, kapcsoldinak attekintését most nem célom

bemutatni, hanem azokat emeltem ki, amelyek nagyon fontosak a program elsé
beallitasakor.

Végul nézzik meg a Naptar lapot is, itt adhaté meg a projekt kezd6 vagy zaré datumanak
idétartama. A munkadrak napi, heti 6raszamai is itt adhaté meg.

14
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Beallitdsok X
Mentés Felilet EBiztonsag l
Utemezés Szamitas Helvesiras-ellendrzés Egyittmikidés ]
Mézet Altalénos Szerkeszhés Maptar

Maptarbealitasok — Projekil’
Hét kezdete:

v|
Pénziigyi év kezdete: | januar -V.'f
Penzigvi ey sorszama a kezdoss
flapértelmezett kezddiddpont: [5:00 | | Ezek az iddtartamak lesznek a tevékenységekhez
— | rendelve, ha kezdd vagy zard datumat ad meg
. ceian . 1| iddpont nélkil, Ha madaositia a beéllitast, célszerd a
Alapértelmezett zardiddpont: 17:00 | | projektnaptart is madositani az Eszkizak ment
Munkaidd modositasa parancsawval,

Munkaorak naponta: 5,00 = I
runkadrak hetente; :'4D_J'E|E'|_ 2 :
L = !
rMunkanapok havonta: f'2|:| :';

Alapértelmezett

] (e

18. dbra. Eszk6zok/Bedllitasok/Naptdr fiil

Nagyon fontos, hogy a projektterv felvitele el6tt, ellendrizziik le, hogy az Eszkdzdzék
menii/Er6forrds-terhelés simitasa kézi kapcsold legyen beallitva. Mert ha az automatikuson
all, akkor folyamatosan id6-eré6forras-koltség egyensulyra torekszik a szoftver, atirhatja az
Utemezést vagy az eréforrdsok hozzarendeléseit.

15
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Erdforrasszintek simitdsa

Sirnitasi szamitasok,
{3 Aukamatikus (%) Kézi
Tulkerhelés keresése HE_IDDK VI alapjan
Simitasi érkékek torlése simitas elatt

Simitasi tartomany — 'Projekkl’

(%) Teljes projekk simitésa

() Simikas Kezdés: _Sze 10,09.22, 8:00
Befejezds: |oee 10.09.22, 8:00

Tdlkerhelés feloldasa

Simitasi sorrend: :._521:1-k551:|s v

Simitas csak az elérhetd tartalékiddn beldl

Tevékenység egyéni hozzarendelései is modosulhatnak simikaskor
& hatraléwd munka megszakithatd simikaskor

Tervezett Foglalasd erdforrasok simitasa

[ Sad ] [Simftés I:En[lése...] [Simftés gégrehajtésa] | 04 | [ Mégse

19. dbra. Erdforrds szintek simitasa ablak

TEVEKENYSEG (TASK), TEVEKENYSEG TIPUSOK

1. Egyszerul tevékenység

Tervezés esetén, ha tevékenységeket szeretnénk rogziteni a szoftverben a Gantt diagram
nézetben a Tevékenység neve oszlopot kell kitoltenlink. Ha a tdblazat sorait feltoltjiuk
adattal, azt vesszik észre, hogy mellette grafikusan abrdzolja az Utemtervet a program
(elnevezziik "rajzos terllet"-nek késébb igy hivatkozok rd). A tervezés a kovetkez6kbdl all:

idGtervezés
feladattervezés
er6forras tervezés

N W N =

koltségtervezés
A tevékenységek adatait megadhatjuk:

- begépeléssel,

- tevékenységei adatlapon (Shift+F2 vagy dupla kattintas a tevékenységen)
- projekt/tevékenység adatai

- vagy a szokdasos eszkodztarban taldlhato ikonra kattintva.

=4

20. dbra.

16
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Tevekenysép adatai @]
Altalénos l Menqeldzdk l Erdiforrdsok l Specialis \ Megjeqyzések l Eqgyéni mezdk l
MEv: | Specifikaciok egyeztetése Id&tartam: [&n 3: [ ]Becslés
Készilltségi szink: | 0% 3 Priaritds: | 500 s
Daturmiok,
Kezdés: |HEE 10.09.20. 9:00 v| Befeiszes: |HEt 10.10.04, 17:30 v

[ Tevékenység sévidnak elrejtése

[[]Gantt-sév vetitése az dsszefoglalasta

o [

21. dbra. Tevékenység adatai parbeszédablak

Itt is beirhaté a név, az idStartam , a késziiltségi szint (ez csak a nyomon kovetés soran lesz
fontos), a tevékenység prioritasa (fontossagat). Utébbit abban az esetben érdemes kitélteni,
ha ugyanazt az eréforrast tobb tevékenységhez is hozzarendeljik, akkor a prioritasnak
megfeleléen (litemezi le a projekttervez6 szoftver. A tevékenység sdvjadnak elrejtése a
latszattevékenységek jelolésére alkalmas gomb, a Gantt-sav vetitése az 6sszefoglaléra pedig
a fontosabb tevékenységeket jeleniti meg az 6sszefoglal6 tevékenységre. Késébbi fejezetben
olvashat az 6sszefoglalé tevékenység jelentéségérdl.

Tevékenység miveletek

Tevékenység beszirasara Insert billentyiivel, vagy Besziras/Uj tevékenység vagy helyi
menivel (jobb klikk a tevékenységre) adhatdé meg. Mindig elé fogja beszurni a sort.
Tevékenység torlését leggyorsabban a Delete billentylivel lehet megtenni, de a
Szerkesztés/Torlés vagy a helyi meniibél is elvégezhetd.

Tevékenységek mozgatasa a fogd-és-vidd technikaval (kijelolés, bal egér gomb folyamatos
lenyomasa mellett elmozgatds) konnyen elvégezhetd, vagy a kivagas/masolas funkciot
hasznalva.

Hasonl6é az oszlopok beszurdsa, torlése, mozgatasa is, a fejlécekre kattintva, az oszlopot
kijelélve all médunkban a miveletek elvégzése.

17
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= Microsoft Project - 3_feladat_alap

@ Fail Szerkesstés [Mézet  Beszlrds  Formatum  Eszkdzdk  Projekt Jelentés  Egywikttmikidés  Ablak

NEH @AV %Gl T 9- - | | ee 25 BE | = 5 € Mincs csoporto
R jh; # = Lo Megjelenités = | Arial » 12 - F D A | = = =  Mindentevé
Specifikaciak eqyeztetése
eveékenysén neve artam
Wl Tevék 2 el ditart
= ] 1 4 Cellakivigésa ‘ap
zankt-diagram o 3 ol =8 Cella mésolisa ] ap
3 3 |22 Beilesztés o5
4 4 Iranyitott beilesztés, .. -Elp
Halddiagrarm 5 .
7 Qszlop beszirasa. .. ap
R
E 2 4] ' fszlop elrejtése =]
7
Maptar 7 A Betibipus... ar:j
e 8 ) 6o
Sziveqstilusok. .. -
- Mezik best b3 o
Mezfk testreszabasa,.. |
g 10 ap
Rendezés alapja...
1 11 5 £l ap
L 12 1 nap
=55 + - P P . _ - PERETER

22. dbra. Oszlop beszurdsa

18
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Feladat: Vigye fel a kdvetkez6 feladattervet és id6tartamokat!

Tevékenység neve [cidtartam
Specifikaciok egyertetése B nap
Designdokumentacid ellkeszitése 3 nap
Vazlat elkészitése 320
rafikal elemek ellkészitése 10 nap
Sémal ellkészitése 75nap
Wotor programozasa 8 nap
Eayeb programozas 4 nap
Osszeszerkesztés 16 ¢
Alfa teszteles B &
Alfatesztek kigrnekelése 20 nap
Hibajavitas |. 1 nap
Eldforuld tartalmi hianyossagolk felfedese 1 nap
Megrendeld igenyeinek pontositasa 1 nap
Eayeb fellesztés 4 nap
Eéta teszteles 19 nap
Bétatesztek kienélkelése 16 nap
Hibajavitas Il. g nap
Kész oldal dsszedllitasa 2 nap
Honlap vegleges befejezese 1 nap
Weboldal elhelezése 24
Kerestmarketing munkalatolat 20
Fublikalas 2 nap

23. dbra

Megoldas: A program alapértelmezett idotartam beviteli egysége a nap, igy a legtobb tevékenységnek csak a
iddtartamat kell begépelni a mértékegységet nem. Példaul 6 nap, roviden elég 6 és enter iitni. Ahol viszont
oraban van megadva, ott ki kell irni a mértékegységet is. Példaul: Alfa tesztelés 64 ora, begépelni 64 ora vagy 64

0.

2. Technikai varakozas, eltett nap megadasa

Mi lehet a kiilonbség a nap és az eltelt nap k6zo6tt?
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A munkanaptarban 8 éras munkaviszony van megadva a programba alapbeallitasként, igy ha
beirjuk hogy 2 nap, az 16 6ranak felel meg. Ha viszont beirjuk pl. falak szaradasa 3 enap,
akkor 3 x 24 6rat fog rogziteni. Az enap nem irhaté be lUgy, hogy 3 eltelt nap, nem fogadja
el a beviteli mez6.

Az eltelt nap munkanaptartél fiiggetlen tehat ha hétvégére vagy munkasziineti napra esik,
akkor is bekeriil az Gtemtervbe. Ezért hasznaljuk a technikai varakozasok megadasara az
eltelt napot, igy a projekttervben latszanak a varakozasok okai.

3. Osszefoglal6 tevékenység, WBS

A tevékenységeket érdemes strukturdlni a konnyebb kezelhetéség érdekében, azaz létre
lehet hozni 6sszefoglalé tevékenységeket.

A tevékenység vagy feladatterv alapozza meg az idGtervet, az altevékenységek atlagos,
maximalis mennyisége 2 hét, ha ennél hosszabb akkor gondoljuk at jol bontottuk-e fel a
tevékenységeket altevékenységekre.

A szerkezet kialakitdsat WBS kéd megadasaval tehetjilk szemléletesebbé. A WBS: Work
Breakdown Structure/System, munkalebontasi struktira/rendszer. Ha haszndljuk a
felbontasi szerkezetet akkor konnyebben = attekinthet6 a tevékenység-altevékenység
szerkezete.

A WBS megadhatd, |étrehozhaté:

- A Formazas eszkoztaron talalhatoé ikonokat hasznalva,

i 1 -

A o = ok = o Megjelenités -

=]

24. dbra. Formdzds eszkoztdr részlet

- Projekt menii/Szerkezet parancsbél

20




PROJEKTIRANYITAS SZAMITOGEPPEL I.

Projekk ]
Rerndezés 3
Sziirés alapja: Minden tevékenység 3
Csoportositds alapja: Mincs csoportositas e
Szerkezet b | & Behizas
WES b | A Kihlzas
[=5 Tewékenyséq adatai... shift+Fz g pltevékenvségek megielenitése
o) Tevékenység megjegyzései... = Alevékenységek elrejtése
Y2 Kritikus eléFeltételek Te Hozzarendelések elrejtése
Projekt adatai. .. Megjelenités »
# = grerkezeti jelek elrejtése

25. dbra. Szerkezet kialakitdisa mentibol

Erdemes oszlopként beszirni a WBS-t (vagy Eszkozok/Beallitasok/Nézetfiil/Szerkezeti kéd
megjelenitése), igy konnyebb a szerkezet létrehozdasa, mivel a tevékenység szamozasa
megjelenik.
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Beallitasok
Mentés l Felilet EBiztonsag
Utemezés Szamitas Helvesiras-ellendrzés
: t l Altalanos Szerkeszhés
Alapértelmezett nézet: Gantt—diag_ram |
Maptartipus: :-Gérg.el-\;;n;ap.tér-'- |
Datumformatum: |Het 02,0128, 12:33 v
Meqgjelenités
Allapotsor Girgetdsavok OLE-csatolasok jeldlése
ahlakok a Talcan Beviteli sar Elemleir&sok a projektben

Gantt-nézetek saviai és alakzatai térhatéssal

Projektkdzi Gsszekapcsolasi beallitasok - '3_feladat_alap'
filsd kévetd tevékenységek
kilsd megeldzd tevékenysegek

A Projekkek kizti kapesolatok parbeszédpanel megjelenitése megnyitaskor

Pénznem bealltasai —"3_feladat_alap'

Szimbdlurn: Ft:

4

| Tizedesjegwek:

Elhelyezés: 1Pt | Pénznen: |HUF

Szerkezeti bealitasok a kivetkezohaz: '3_feladat_alap'
Méw behizasa Szerkezeti szimbolum megjelenitése
[ 5zerkezeti kdd megjelenitése fisszefoglald tevekenyséoek megjelenitése

[CJProjekttsszefoglald tevékenység megielenitése

E

Egyittmikidés
Mapkar

Ok

]

] [ [égse

26. dbra. Szerkezeti kod megjelenitése Eszkozok/Bedllitisok/Nézet fiil

Feladat: Hozzuk <létre a kovetkez6 WBS szerkezetet! Szurjuk be

az Osszefoglalé

tevékenységeket, majd alakitsuk ki a szerkezetet a kihtizas/behiizas gombot hasznalva!

=

@| 5= # = T Megieleniés - | Arial ~3 ~| F D A |=
|Behiizas {Alt+Shift+Jobbra) |
a Tevékenysey neve [datartam
wieboldal kifejlezTtése 1 nap?

Gantk-diagram

27. dbra. Osszefoglalo tevékenységek megaddsa
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z ono it = WRS Tewekenysag neve Id Gtartam |
! 1Weboldal kifejlesztése 30 nap
: 11  Cél meghatirozis 6 nap
i 1.1.1 Specifikaciolk egyeztetese 6 nap
4 )52 Designdokumentacic ellkeszitése 3 nap
5 1.2 Arculattervezés 13 nap
4 23] Vazlat elkészitése 326
i 122 Grafikal elemek elkészitése 10 nap
8 y FG Semak elkeszitése 75 nap
4 124 Motor programozasa 8 nap
o 125 Egyéb programozas 4 nap
u T8 Osszeszerkesztés 16 6
12 127 Alfatesztelés 64 0
13 13  Tesztelés 30 nap
i 13,1 Alfatesztek kiertékelese 30 nap
18 1:3.2 Hibajavitas |. 1 nap
Lt 13.3 Hibajavitas I 2 nap
i T334 eldforuld tartalmi hignyossagok felfedése 1 nap
18 18:32 megrendeld igényeinek pontositasa 1 nap
14 134 Eaqyéb fejlesztes 4 nap
2 135 Eéta tesztelés 19 nap
4 136 Eétatesztek kiértékelése 16 nap
22 137 Hibajavitas I 8 nap
2 138 Kész oldal osszeallitasa Anap
24 14 Kész oldal 6sszeillitasa 2 nap
£ 14.1 honlap vegleges befejezése 1 nap
28 142 weboldal elhelyezése 50
& 143 kerestmarketing munkalatokat 20
# 14.4 Fublikalas 2 nap

28. dbra. Szerkezet kialakitdsa

Megoldas:

Oszlop megaddsa El
Mezineve: |
Zirm: Ithth e

UKEgESh:
Cim igazitasa: CIRTek
fdatok igazitdsa: UTI s

Walasz fliggdben
Szélesséq; Yekibés

w
Legjobb illesztés O, Mégse

29. dbra. WBS oszlop beszurasa
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4. Mérfoldko

A projekt életében vannak kiemelkedd, fontos tevékenységek. Ilyen tevékenységek a
kovetkezbk:

amikor nagyobb pénzeszkoz érkezik,

dontés,
- ellen6rzés,

szakasz indulds/zaras, stb.

Ezeket a tevékenységeket kiemelhetjik a projektbdl, ezeket mérféldk6ként adjuk meg.

A mérfoldké idétartama altalaban nulla, de lehet id6tartammal biré tevékenység is.

Megadasa:

Ha egy tevékenység idejét nulla idétartammal vesszik fel, akkor rogton mérfoldké lesz. A
Gannt diagramon is mds a jel6lése:

L 4

30. abra

A tevékenység lapot megnyitjuk (dupla kattintds a tevékenységre), akkor a Specidlis lapon a
Megjelolés mérfoldkéként jelold négyzet aktivva valik.

Tevekenység adatai

_[&

Altalanos l Megeldzdk. l Erdforrasok l Meqgjeqyzések l Egvéni mezdk

Név: |Dénkés a fejlesztésrdl | 1dgtartam: [0 4| [Jpecsiés

Tevékenység korlakozasa

Hat&rids: Ervénytelen v|

korlat Hpusa: [Mingl korabban \;: Korlat datumat Erven}telen _v
Tevékenyséq tipusa: ,;Rf:'ugzitett erdforras-mennyiseg V“: Munkarmennyiség-alapd

Naptér = ]

WES-kdd: ‘_1.3.3.3

Létrehozott érték midszer: |Készlilségi % w|

Meqjeldlés mérfaldkdkent

o) (e

31. dbra. Tevékenység adatai/Specidlis/Megjeldlés mérfoldkdként
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Mérfoldkd tipusai:

- aktiv mérfoldk6: az idélitemezést befolydsold, bekovetkezése jol tervezhetd, kiilséd
hatasra létrejové fontos tevékenység pl. : ellenérzés

- passziv mérfoldké: nem kapcsolddik hozza munkavégzés, sem er6forras, sem idétartam.
Fontosabb projekt allomasok jelzésére hasznaljuk. llyen: szakasz indulas, zaras

Feladat: Vegye fel a megrendel6 igényeinek pontositdsa utan dontés a fejlesztésrél
mérféldkovet!

Megoldas: A 19. sorba be kell szurni egy tevékenységet, neve: dontés a fejlesztésrol, idotartama 0 nap.

5. Ismétl6do tevékenység

Vannak olyan tevékenységek, amelyek visszatéréek lehetnek a projektben. Pl. havi zaras.
Ezeket a tevékenységeket ciklikusan ismétl6dé "task"-oknak hivjuk. A Beszuras/Ismétlédé
tevékenység paranccsal hozhaté létre.

Besairds |
[j kevékenység Insert
(lj erdforrés eredete 2
“'r_.| Ismetlddd tevékenyseg...
E=E]  Projekt...
Oszlop...
Oldalkérés
4y Raj
obijektum...
WL Hivatkozas. .. Chrl+

32. dbra. Ismétlodo tevékenység beszirdsa
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Az ismétlédés neve, idétartama, gyakorisaga, kezdete és vége adhaté meg. Az ismétl6dé
tevékenységhez naptar is rendelheté. (Naptar hozzarendelés késébbi fejezetben olvashaté.)
Ha a tevékenység rekurziv lesz, akkor annak az indikator oszlopaban korfolyamatot jelol6
nyil jelenik meg. A létrejott ismétléd6 tevékenységnek listajat kibonthatjuk, ha a

Ismétladd tevékenysép adatai

Tevékenység neve: !heti besztelés Iddtartam: | 1n ==

Ismékladési szabaly

OMapanta  ramétiadk (1 2| hetenként, a
(S Hetente
O Havonta  [|vasérmap [ ]hétfa [Jkedd []szerda

(Evente [ csikartak [ |péntek [ ]szombat
Az ismetlddés iddtartomanya

Kezdi datum: |Sze 10,09.22, 8:00 w| O Befejezts: 0 | alkalom utén

(&) Befejezési datum:  |Ked 10.11.02, 17:30 v

& kevékenyséq Otemezéséhez hasznalk napkar

MNaptar: ! Mincs w |

o [

33. dbra. Ismétlodo tevékenység adatainak megadadsa

tevékenység neve el6tt all6 + jelre kattintunk.

26
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34. dbra. Ismétlodo tevékenység jelolése az indikdtor oszlopban
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Feladat: Szurjuk be egy ismétlédé tevékenységet a specifikaciok egyeztetése utan, heti
tesztelés legyen a neve, 1 nap az idétartama, minden héten hétfén fogjuk végrehajtani!

Megoldas:

Ismétladd tevékenység adatai

Tevékenység neve: | heti tesztelés | 1détartam: [1n =3
Ismékladési szabaly
l smekladi [ & | hetenkén o

OMapanta  ramétiadk [t 2| hetenként

(%) Hetente : G

(OHavonta [ vasérnap hekfi [Jkedd [szerda

(Evente [ csikartak [ |péntek [ ]szombat
Az ismetlddés iddtartomanya

Kezdi datum: |Sze 10.09.22, 8:00 - ~| O Befejezés: 6 | alkalom utén

(%) Befejezési datum: | Ked 10.11.02, 17:30 ~

& kevékenyséq Otemezéséhez hasznalk napkar

haptar: Mincs b |
5 e

35. abra. Rekurziv tevékenység adatainak megadas

6. Alprojekt

Vannak olyan tevékenység sorozatok, amelyeket érdemes Onalldan projektként kezelni.
Ezeket kilon fajlba lementhetjik, majd a kivant projektbe beszurhatjuk. Ha beszurunk egy
alprojektet, akkor 6sszefoglald tevékenységként fog megjelenni a projektben. Probaljuk ki a
Beszuras/Projekt parancsot!
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Beszlras l

[lj tevékerység Insert
(Jj erdforrés eredete 2

Ismétlada tevékenység. .,

e

Projekk...

Oszlop...
Cldalkérés
Ay Rajz
Objektum, ..
% Hivatkozas... Chrl+

36. dbra. Beszurds/Projekt

Projekt besziirasa

Hely: |@Fi|e v| @ - X Chi B

[ recent (EHismetlodo
(B Feladat_3

@ Aszkal (%] Feladat_2
(] Feladat_4

ﬂ Dakument. .. IEFelaclat_l

J Saidtgép

;| Haldzati

‘ﬂ helvek,

Féijlnéy: | v |

Fajltipus: | Microsoft Project Fajlok v |

Projekthez kapesolés CDBC...
[ [ Mégse

37. dbra. Alprojekt beszirdsa

a
27
28
29 | =)
30
—

38. dbra. Alprojekt jelolése az indikdtor oszlopban
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7. Tevékenység megjegyzései

A projektben érdemes minden informdciét rogziteni, erre ad lehetéséget a Tevékenység
adatai lapon/Megjegyzés fiil.

Tevekenység adatai [')__(|
fltalanos l Megeltizdk l Erdiforrasok l Specidlis ‘ Eqvéni mezik l
Méy: |_E:|Secifikécic'uk egveztetése i Idtarkam; &N :_‘;] [JEecslés

Meqgjeqyzések.

|

. méﬁj@ﬁ#zés irhat ebbe a részhe
+  még képfobjektum iz beszirhatd

o [

39. dbra. Megjegyzés megaddsa a Tevékenység adatai ablakban

A beszlrt megjegyzés szdvege az indikator oszlopban is olvashaté.

o WHS Tevékenyzég neve

==y

1 5 Weboldal kifejleszté

1.1 = Cél meghatarozi
1.1 1 Cnocifiledoidl o
f—::-'js Meqjegyzések: ‘megjeqyzés irhatd
ebbe a részbe
méq képjobijektum is beszirhatd’

o

U T S R

40. dbra. Megjegyzés beszirdsa

A megjegyzések ablakban objektumok is beszurhatok, akkor célszerl hasznalni, ha egy

tevékenységhez dokumentaciék csatolhatok pl. jegyz6ékonyv, tervrajz. Ezek fajlként
csatolddnak a tervhez.
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Objektum besziirdsa E|
: [ oK |

() lEtrehozésa: Eails

%) Létrehozas Fajlbal: I_U3U-jl3';| | [ Mégse ]

Talldzas. .. C=zakolas
Meqijelenités konkent:

<
Eredmeny

& F&jlt jelképezd ikon beilesztése a dokumentumba. Az ikon a 030
@*B fFajlhoz lesz csakalva, igy a Fajl modositasai a dokumentumban
is meqgjelennek.

Ikoncsere, ..

41. dbra. Objektum beszirdsa megjegyzésként

Mivel csatolassal végeztiik el a miveletet igy barmilyen valtoztatas torténik a csatolmdanyon,
a projekt megnyitasakor ra fog kérdezni, hogy frissitse-e a valtozast.

8. Egyedi mezé létrehozasa
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Feladat: Szurjon be egy 0j oszlopot, ahova a telephelyeket vessziik fel! De miel6tt ezt
megtennénk, fel kell vinni a telephelyek nevét! A programba alapjaban nincs ilyen mezé
ezért az Eszk6zok menii/Testreszabas/Mez6k paranccsal ezt létrehozhatjuk.

| Eszhkdzik |
ﬁ.f? Helvesiras-ellendrzés. .. F7

Automatikus javitasi bealitasok, ..

Projekkek kizti kapcsolatak. ..
Az Outlook kevékenységeinek importalasa. ..

Munkaidd madositasa. ..

| 88  Eréforrésok hozzarendelése, . Alt+F10
Helvi projekk gyarsikdtara 3
Erdfarras-megosztas 3

Erdfarras-terhelés simitasa, ..

Myormon kivetés 3

Makrd *

Szervezd...

Testreszabas > | Eszkdztarak. ..
Bedlitasok. . Mezdk. ..
Yallalati bedlitdsok vy Orlapok...

42. dbra. Egyéni mezo létrehozdsa

31



| PROJEKTIRANYITAS SZAMITOGEPPEL I.

Egyéni mezdok E]
Mezi
i) Tevékenység ) Eréfarras f Tipus: Sziveq V?
Szdwvegl N _A_x_ .

Szdwegl3

Szdwegd
Szdwegh
Szdwegh
Szbweg?

[.E'.tngvezés... ] [ Torlés ] Mezd importalasa. ..

Eqvéni atkriboturmak

O O [ |0

Tevékenvységek és csoportok Bsszefoglald sorainak szamitasa
(%) Mincs

Hozzarendelési sorok szamitasa

(Mincs () vetités, ha nincs kézzel megadva

Megjelenitett értékek
@adatok O | Grafikus jeldlsk. .

o] (e

43. dbra. Egyéni mezok adatainak megaddsa

A Tipusnal valasszunk Széveg lehetdséget, majd kattintsunk az Atnevezés gombra, adjuk
meg névnek Telephely. Akkor készitettiik el jol, ha megjelenik a Mezd alatt az Gj név
Telephely (Szovegl).

Ezutan az Keresés gombra kattintva megadhatjuk a telephelyek tipusait. Mintapéldankba
legyen belsé és kiilsé telephelyilink.
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Keresesi tdbla szerkesztése a kivetkezdhoz: Szdveg1

E] kKeresési kabla

& | B2 B |5 =

%l kilsd telephely ~
Sar Erbék Leiras
1 |belsa belsd telephek =
2 kolsd kiilsd kelepheky|
-
Athelyezés
i+
v.

Imezett mezdérkekkent

Blapértelmezett | (f megfeleld Fenki érték kijeltlése ukan)

Keresési kabla megislenitési sorrendije

Sdatbevikel bellikisok

m

Siga resési tabla importalasa Bezards

44. dbra. Tablaérték megaddsa
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Egyeni mezdk

Mezi

i) Tevékenység ) Eréfarras Projekt Tipus: I Sziveq

|| Telephely

Mezd

Telephely (Szivegl)

Szdwegl
Szdwegl3
Szdwegd
Szdwegh
Szdwegh
Szbweg?

[t "}

W

[.E'.tngvezés... ] [ Tiirlés

Mezd importalasa. ..

Eqyéni atkriboturnok

Ores © (g ] O

Tevékenvységek és csoportok dsszefoglald sorainak szamitasa
(%) Mincs Wetibés: | | keplet hasznalata

Hozzarendelési sorok szamitasa

(%) Mincs

() wetités, ha nincs kézzel megadva

Megjelenitett értékek

@adatok O | Grafikus jeldlsk. .

o] e
45. abra. Egyéni mezd dtnevezése
Ezutdan mar beszlirhatdo a Telephely oszlop (Oszlop kijelolés, majd Insert billenty(

lenyomasa), ahol az a két listaérték fog kigordilni, amiket megadtunk.

Oszlop megaddsa

Telephe 11
Telephely [ 5zdvegl )
Teljes tartal ]
Ténvyleges befejezés
Ténvleges iddtartam
Ténvleges kezdés
Ténvleges kiltség
Ténvleges munka

Mezd neve:
i

Cim igazikasa;

Adatok igazitasa:

Szélessén:

| Legjobh llesztés | | 0k

I

Mégse

46. abra. Telephely oszlop beszurdsa
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Tevékenyzég neve Telephely

Designdokumentacid elkészitése
=l Arculattervezés

“Wazlat elkeszitése

Srafk Al ElEmekE| {:| belsd belsd telephely
L kiilsG kiilsd telephely

Semak elkészites

47. dbra. Ertéklista

LOGIKAI KAPCSOLATOK, LOGIKAI FUGGESEK

1. Egyszerl kapcsolat |étrehozasa
Kapcsolatok és kapcsolati id6k megadasa a feladatunk. Négy féle kapcsolatot tudunk

megadni: BK: Befejezés-Kezd, KK: Kezdés-Kezdés, BB: Befejezés-Befejezés, KB: Kezdés-
Befejezés.

E B K B

Megelizd tevélienvség I Eiveti tevélcenvség I

48. dbra. Kezdés - Kezdés kapcsolat

K B E B

Megelozo tevékenvség I Koveto tevékenvség I

49. dbra. Kezdés - Befejezés kapcsolat
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E E E E

Megelozo tevékenység I Eiveto tevékenvség I

50. dbra. Befejezés - Befejezés kapcsolat

K E K B

Megelizi tevélkenyvség I Kivetd tevéekenvség I

5]. dbra. Befejezés - Kezdés kapcsolat

A Tevékenység adatai/Megelé6z6k parbeszédablakban a tevékenységek kovetési sorrendjét
rogzithetjiik. A tevékenység neve és a kapcsolat tipusa legorditheté. Az Azonositd mezében

begépelhetjik a tevékenység soranak szamat, amelyet megel6z, az Eltérés cella értéke lehet
pozitiv és negativ id6tartam is.

36



PROJEKTIRANYITAS SZAMITOGEPPEL I. |

Tevekenysép adatai E|
Altalanos Megeldzdk, l Erdiforrdsok l Specialis \ Menjeqyzések l Eqgyéni mezdk l
Mav: |Designdokumentacid elkészitése | ditartam: (30 2| [Jgecsks
- L -l = L = — -
Meqgeldzdk:
®|v| Befejezés-Kezdés (BK) -
Azonositd Tevékenyseg neve Tipus Elkérés
3 Specifikacick egyeztetése Biefejezes-Kezdés (BK) [ EL —

Kezdés-Kezdes (KK)
Befejezés-Befejezés (BE)
Kezdés-Befejezés (KB)
(Mincs)

o [

p s

52. dbra. Tevékenység adatai/Megeloz6k lap

A kapcsolatokat a szokasos eszkdzsoron is - létrehozhatunk, tordlhetiink vagy
megszakithatunk.
= 5 oA

I EIy

53. abra.

El6szor a tevékenységeket az egérrel vagy a Ctrl billentydvel kijeldljik, és a tevékenységek
O0sszekapcsoldsa ikonra vagy (Ctrl+F2) kattintva létrejon, a kapcsolat, ami Megel6zdék

oszlopba is bekerdl.

Eszrevehets, hogy a leggyorsabb felvitel, ha a Megel6z6k oszlopba beirjuk a taszk
sorszamat. Ha tobb tevékenység is megel6zné, akkor hasznaljunk pontosvesszét.

Ha a Gantt diagramon a kapcsolatot 6sszekotd nyilra kattintunk, akkor segit beadllitani a
kapcsolat tipusat és eltérését. (Amit a tevékenység adatai ablakban is beadllithattunk.)
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Tevekenyseg fiigpese

x]

Flggetlen: Specifikacial: eqyeztetése

Fliggd: Designdokurmentacio elkészitése

Tipus: ¥| Kilinbség: | 1n $

=-Kezdés |: B :'

Tirlés ] [ Ok, l [ Mégse

54. dbra. Tevékenység kapcsolatanak bedllitisa
Az el6bb mar olvashatta, hogy a Tevékenység fiiggés bedllitdsakor a idGeltérés/kiilonbség
lehet pozitiv és negativ érték is.

Példaul az 5. tevékenység utan 6 nappal kovetkezik a 7. tevékenység, akkor a 7. tevékenység
Megel6z6k oszlopaba beirjuk: 5BK+6

Ha a 6. tevékenység befejezése el6tt 2 nappal kezdédik el a 7. tevékenység, akkor a 7.
tevékenység Megel6z6k oszlopaba 6BK-2 értéket kell megadnunk.

Utana értéke: +, elbtte értéke:-

Tobb megel6z6 tevékenység felvitele ; (pontosvesszével) hozhaté létre, ha a Megel6z6k
oszlopban toltjik ki a kapcsolatokat. (pl.: 5BK+5;4;10KK-6)

2. Latszat tevékenység felvitele

El6fordulhat olyan eset, amikor két tevékenység kozott kétféle kapcsolat megadasara lesz
szikségiink.

Példaul: az 5. tevékenység megkezdése utan 2 nappal kezdédik a 6. tevékenység, de az 5.
tevékenység befejezése el6tt 1 nappal be kell fejezni a 6. tevékenységet.

A Megel6z6k oszlopba kétszer ugyanazzal a sorszammal kezdédé kapcsolat nem vihetd fel.
Helytelen: 5KK+2; 5BB+1

Helyette logikai, latszat tevékenységet kell |étrehozni, az 5. és 6. tevékenység kozé
besziirunk egy sort, melynek neve: -latszat tevékenység. Id6tartama: a masodik kapcsolati
idG eltérése lesz, ez most 5BB+1-bdl, 1 nap lesz. Az 5BB+1, helyett a latszatra hivatkozva
6BB fogunk csak rogziteni és a latszat megel6z6 oszlopaba pedig az 5-t beirjuk.
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6. Megel6zok oszlopba a kovetkezot kell megadniSKK+2: [SBB+1

NEM LEHET. MIVEL MINDKETTO 5-SEL KEZDODIK!

SKK+2, sSBB+1

Helyette beszuunk 5. és 6. kozeé latszat tevekenységet:

Teveékenység neve

Idotartam

Megelozok

5.megelozo

6. -latszat tevekenyseg

1 nap*~—_|

7. koveto tevekenység

SKKA2 nap:

> (]

Igy SKK+2; 6BB lesz

SBB+{Lnay

55, dbra. Ldtszat tevékenység megaddsa

o Tevékenysén neve
2 Egyeb programozas
o -latszat tevéknység
7 Osszeszerkeszies

Icidtartam Wezdés Befejezés

dnap 10.13:00 16, 12:00
1nap 16.13:00 17 12:00
16 6|.15. 13:00[.17.12:00

hegeldzdk

4

5

Skk+2 nap GEE

56. dbra. Ldtszat tevékenység felvitele a Megelozok oszlopba
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| Feladat: Adja meg a logikai kapcsolatok és id6ket!

\zonasit ‘ WHS

evdlenység neve

Id&tartam lhhag eldzik

1.1
1.1.1
1052

1.2
123
1272
123
124
i 1525
" 126
12 127
i 1.3
i 1231
2 132
e 13.3
3341

w| o = @ oo e | R —

=
——

o
—_

5
N PR S )
) Lo L
(Sl O

[
(X
LT Py

-
o

—_ |

In s s s | L0 0] Lo

o o ik I e )

1Weboldal kifejlesztése

Ceél meghatarozas
Specifikaciok egveztetése
Designdokumentacio elkészitése
Arculattervezés
Vazlat ellkeszitese
Grafikai elemel elkeszitése
Semalk elkészitése
MWator programoz asa
Egyéb programozas
Osszeszerkesztés
Alfa teszteles
Teszteles
Alfatesztek kiertékelése
Hibajavitas |.
Hibajavitas L.
eléforuld tartalmi hianyossagok felfedese
megrendeld igényeinek pontositasa
Eagyéb fejlesztes
Béta tesztelés
Betatesztek kiértékelése
Hibajavitas I
Kesz oldal dsszeallitasa
Keész oldal 6sszeallitasa
honlap végleges befejezése
weboldal elhelyezése
kerestmarketing munkalatokat
Publikalas

85 nap
10 nap
B nap
3 nap3BK+1 nap
21 nap
22 04BK+1 nap
10 nap 4BK+1 napBkKk+1 nap
7.5 napdBK+1 nap
8 nap Bkk+1 nap
4 nap 89K K+2 nap
16 07,9, 10Kk +3 nap
B4 011
50 nap
A0nap12
1 nap 14kk+4 nap
1 nap 15BK+1 nap
Tnap15
Tnap15
4 nap 16KK+3 nap
19 nap 19
16 nap 20
8 nap 2 1KK+6 nap
A nap22BK+1 nap
3 nap23
1 nap 23
5625
2626
2nap2s

57. dbra. Feladat kiirdsa logikal kapcsolat megaddsdra

A TELJES PROJEKT BEALLITASAI

1. Projekt kezdd és befejez6 datumanak beallitasa

A projekt kezdé és befejezé datumat megadni a Projekt adatai ablakban lehet.
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A(z) 'kapcsolatok’ projekt adatai E|

Kezdési ditum: | See 10.09,22, &:00 w|| aktudlis datum: |Vas 10,0926, 8:00 v

Befejezési datum: [Ked 11,0118, 17:30 Allapotdatum: | Ervénytelen w

Utemnezés alapja:  |Projekt kezdési dstuma % | Maptar: Szabwéanyos v
Minden tevékenyseg a lehetd legkorabban kezdddie,  prigritas: o0 A

Yallalati egyéni mezdk

Egvéni mezd neve Erkék.

sigs | | statisztika... | ok || mégse

58. dbra. Projekt kezdet- és befejezés ddtumanak megaddsa

2. Projekt Uitemezésének beallitasa

A projekt Utemezése torténhet progressziv, a kezdettél a befejezésig tervez, vagy visszafele
(retrograd) a befejezéstdl a kezdésig. Ez megadhaté szintén a Projekt adatai ablakban az
Utemezés alapja legordilé ablakrészben.
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A(z) 'kapcsolatok’ projekt adatai E|
Kezdési datum; |Sze 10,09,22, §:00 | Akkuslis daktum: Vas 10,0926, §:00 w
Befejezési datum: |Ked 11.01.18. 17:30 Allapotdatum: | Ervénytelen w
Utemezés alapja: ] 2zdEsi nénturna : Mapkar: Szabwanyos w

Pl 2 e Projekk befejezési datuma Prioritas: sunS
Yallalati egyéni mezdk
-
Egvéni mezd neve Erkék

sigs | [ Statisztika... | ok || mégse

59. dbra. Utemezés alapja

3. Projekt alapnaptar beallitdsa, uj naptar létrehozasa

Az alapnaptar o6tnapos munkarenddel és 8 6ras munkanapokkal, szombat és vasarnapi
pihenésre van bedllitva. Az Eszk6zok/Munkaidé modositdsa paranccsal lehet a naptar
beallitani.
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Munkaido modositasa

. [ ; ' ’ ] - — :
Mapkar: Szabwvanvos (projektnapkar) | Ilj naptar [&étrehozasa. .. ]

Az Szabwvanyos napkar alapnaptar,

kattintson arra a napra, amekynek

Rlmagrarasol: munkaidejgt meq szeretné tekinteni:
........... idis | 1 1 Murkaidd a kivetkezd napon: 2010,
runk.aidd 2010 szeptember ~ e e
H | K |See|cs | P [Szaf ¥
1 2 ] 4 5 « 500 —12:00
« 13:00 - 17:00

{34 1 Mdositatt s |7 0519 |10 11 |12
{70 munkaida

. 13 |14 |15 |16 [17 |18 |19 .
Ezen a naptaran: Alapja:

20 (2 |22 |23 |24 |25 |26

Alapértelmezett munkahét aiz)
Szabvanyos napkarban,

27 |25 |29 |30

1 % Mermn
i o1 alapértelmezett
rmunkahék w

Kivetelek Munkahetek

Pl Kezdés Befejezés L

Bedlitasok.. | [ ok | [ mégse

60. dbra. Projekt alapnaptdr

Az ablak also fele két részre van osztva a Kivételek és a Munkahetek fillre. A Kivételek fiilon
a_szokasostél eltéré6 munkarendet adhatjuk meg pl. betegség, szabadsdg. A Munkahetek
fulon pedig a szokdsos munkaiddket és napokat rogzithetjik.

Fontos, hogy a naptarnal, ha egy munkarend atgordiil a 24:00-n akkor tobb részletben kell
megadni és azt is idérendben. Pl.: esti mliszak 22:00 - 6:00-ig, megadasa: 0:00-6:00 majd
22:00-0:00-ig.

Feladat: Probaljuk ki vegyiik fel az el6bb emlitett esti miiszakot, mint alapnaptart.
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Megoldas: Kétféleképpen oldhatjuk meg, az els6, hogy a Szabvanyos alapnaptart allitjuk at, a
masodik megoldas, hogy Uj naptarat vesziink fel. Nézziik meg az els6 megoldast! A
Munkahetek fiilre kell kattintani, majd a mellette taladlhaté Részletek gombra.

Munkaido modositasa

Mapkar: Szabvanyvas (projekknaptar) | (lj napkar létrehozasa. .. ]

Az Szabwvanyos napkar alapnaptar,

kattintson arra a napra, amekynek

delial= e ol munkaidejgt meq szeretné tekinteni:

Munkaidd [ 2010 szeptember = 2010, szeptember 26. nem rmunkanap.
H| K [See|Cs| P |Sza| ¥
Szabadidd 1 12 |3 485

{34 1 Mdositatt & [7 |& |9 |10 (11 |12

{71 munkaidd [

B 13 |14 |15 |16 |17 |18 | 19 .
Ezen a naptaran: Alapja:

31 KivErae 0 ;|22 (23 (24325 RO Alapértelmezett munkahét aiz)
R Szabvanyos napkarban,

27 |25 |29 |30

1 Nem
i alapértelmezett
runkahbiét w
Kivatelel Munkahetek
/=0 Kezdés Befejezés T Részletek, ..
i [ Alapértelmezett] e Ervénytelen

Bedlitasok.. | [ ok | [ mégse

61. dbra. Alapnaptdr atdllitisa

Hétfén este 22:00-kor kezdi a munkat, igy els6ként csak a hétfét tudjuk bedllitani. A
parbeszédablak bal oldalan jeldlhetjiik ki a napokat a Napok megadasa ablakrészben,
mellette a napok jellegét lehet megadni. 3 lehetéség koziil valaszthatunk:
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{_JE napok esetében a Project alapértelmezett iddpontjainak hasznalaka,
() Mapok szabadiddként bérténd bedlltésa,
(%) Maplok) bedlitdsa erre a munkaiddre:

62. dbra. Alapértelmezett naptdr napjainak bedllitdsa
Valasszuk a Napok bedllitasa erre a munkaidére, mivel mi Gj munkarendet adunk meg! irjuk

be az esti miiszak munkaidejét! Ha egész o6rakat gépeliink elég 22-t beirni 22:00 helyett,
mert elfogadja a szoftver.

A befejezés idejének megadasat kovetéen Ilépjiink ki a celldbdl (Enter, vagy kurzor
mozgatok, vagy kattintds az egérrel), mert kiilonben nem roégziti, és csak utan kattintsunk
az OK gombra.

‘[Alapértelmezett]’ adatai

Munkaidd bealitdsa ehbhez a munkahéthez

Map(ok) megadasa: ) E napok esetében a Project alapértelmezett iddpontiainak hasznélata.
(PR T — () Mapok szabadidiként tarkénd bealitasa,
|Fedd ' I %) Mapfok) beallitasa erre a munkaiddre: |
| Szerda
Csutdrkolk, ey
' Péntek _Eazdal'_ﬂaﬁgazﬁ_
| Szarnbat (L |2z:00 000
| ¥asarnap_ !

o] (o

63. dbra. Naptdr napjainak bedllitdisa 1.

Kedden, szerdan, csitortok és pénteken 0:00 - 6:00-ig és este 22:00 - 0:00-ig dolgoznak.
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‘[Alapértelmezett]’ adatai

Munkaidd bealitdsa ehbhez a munkahéthez

Map(ok) megadasa: ) E napok esetében a Project alapértelmezett iddpontjainak hasznalata.
e —— " s %

kKedd %) Maplok) bealitasa erre a munkaidére:

Szerda

Csiikdrkilk, T T

P;ﬁtz[{ : I :Kezdet |Befejerés |

Szambat i 1 0:00 5:00

Yasarnap. 4 2 gaon o loon

o] (o

64. dbra. Naptdr napjainak bedllitdisa 2.

Mar csak a szombat maradt, adjuk meg azt is.

‘[Alapertelmezett]’ adatai

Munkaidd beallitasa ehhez a munkahéthez

Map(ok) megadasa: {_JE napok esetében a Project alapértelmezett iddpontiainak hasznalata,
etfs ) Mapok szabadiddként karténd bellitasa,
'kedd (%) Map(ok) bealitisa erre a munkaiddre:
g Szerda
| Calikdrkk [ - -
[T | - | REZUEL | DETE[ELES
Szombat 1000 o000 )
wasarmnap | |

-

65. dbra. Naptdr napjainak bedllitisa 3.

Ellenérizziik le a naptar beallitasait, ugy hogy kattintsunk egy-egy napra és mellette
talalhaté megjelenité ablakban ellenérizzik le a felvitt id6tartamokat!
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Munkaido modositasa

| (lj napkar létrehozasa. .. ]

Mapkar: Szabvanyaos (projekbnaptar)

Az Szabwvanyos napkar alapnaptar,
kattintson arra a napra, amekynek

delial= e ol munkaidejgt meq szeretné tekinteni:
"""""" i S Munkaidd a kivetkezd napon: 2010,
Munkaidd 2010 szeptember s mpiiey
H| K |I5ze] Cs | P |Szo]| v e—
i Szabadidd 112 (3 |4 |5 # LU =0
e ZHRRCICR & 22:00 —0:00
{34 1 Mdositatt 6 |7 |58 |9 [10 [11 |12
{70 munkaida [
B 13 |14 |15 |16 |17 |18 | 19 .
Ezen a naptaran: Alapja:
! ivatelng 20 )2 QI3 (24125 |38 Alapértelmezett munkahét aiz)
R Szabvanyos napkarban,
: 27 |28 |29 [ =0
1 Nem
1} alapértelmezett [
rnk.ahét W
Kinételek, Munkahetek.
Méy Kezdés Befejezés T Részletek, ..

Ervényvtelen Ervénytelen

Bedlitasok.. | [ ok | [ mégse

66. dbra. Naptdr napjainak bedllitisa 4.

Masodik megoldds Uj naptar létrehozasa, ugyanigy a napok munkaidejének megadasa. A
Munkaidé médositasa parbeszédablak jobb felsé sarkaban talalhaté az Uj naptar létrehozésa

gomb, kattintsuk ra!
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||

Maptar: | Szabvanyos (projekinaptar) | Ulj naptar létrehozésa. ., ]

A(z) Szabwvanyos naptar alapnapkar,

kattintson arra a napra, amelynek

TS s el munkaidejét meq szeretné tekinteni:
S Munkaidd a kivetkezd napon: 2010,
Munkaidd 2010 szeptember ~ Sraasl
E H k. |Sze| Cs | P | Szo] M U
i Szabadidd 1 2 3|4 |5 + Uil =B
Rl « 22:00 —0:00
Madositotk 5] 7 g 9 |10 |11 |12
{5201 munbaidd
£ 13 |14 |15 |16 |17 |18 |18 .
Ezen a napkaran: Alapja;

oo |l munkahet aiz)
Kt EI bkArban,

" Mem My | Esti miiszak
i alapértelmezett | — = -
munkahék ("1 0j alapnaptar lEtrehozésa
— (%) Masalat alz) | Szabvanvos +| naptarrdl
Kivételek
z 4 Mégse
Mev l [ Ca Részletek,

I:FVEI'I':."EEEI'I

Bedlitésok... | [ ok | [ mégse

67. dbra. Uj naptdr létrehozdsa

Adjuk meg a naptdr nevét: Esti mlszak, majd kattintsunk az OK gombra. Az ablak bal felsé
sarkaban taldlhatdo Naptar: utan a létrehozott nevet kell latnunk. A Munkahetek filon
ugyanugy rogzitjuk a munkaidét, mint azt mar az elébb olvashattuk.
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Munkaido modositasa

: T - = :
Maptar: Esti miiszak W | Lj naptar létrehozésa. .. ]

A(z1 Esti miiszak naptar alapnaptar,

kattintson arra a napra, amekynek

el sliaE munkaidejgt meq szeretné tekinteni:

"""""" i [ Munkaidd a kivetkezd napon: 2010,
Munkaidd 2010 szeptember s i
H[ K |5 Cs| P [Szof ¥ AU
i Szabadidd 1 12 |3 a5 soillU=1e
B ZHRRCICR « 15:00 —17:00
{1 Madosikatt 6 |7 |58 |9 [10 (11 |12
{70 munkaida [
A 13 (14 |15 |16 |17 |18 {13 .
Ezen a naptaran: Alapja:
: 20 (M 23 (24 |25 | 2B 2 2 i
Kivételnap H .ﬁ.lfpertelmez?tt munkahet a{z) Eski
miiszak naptarban.
: 27 |28 |29 |30
1 Nem
1} alapértelmezett
runkahbiét w
Kinételek, Munkahetek.
Tl kezdés Befejezés - Részletek, ..
N [ Alap Ervénytelen Ervénytelen

Bedlitasck... | [ Ok | [ Bezdras

68. dbra. Uj naptar létrehozdsa 2.

4. Naptar kivételek megadasa

Hasonléan torténik, mint a munkaidé megadasa, most a Kivételek filre kell kattintani. Els6 a
név megadasa, majd a Kezdés és Befejezés beirasa. (Ha el6re kijeloltiik a napokat és utana
adjuk meg a nevet, akkor nem kell beirni a Kezdés és Befejezés datumat). Adjunk meg 4 nap
szabadsagot 2010.- szeptember 27- 30-ig az esti miiszakban! Ehhez Kkattintsunk a
Kivételek fulre, irjuk be a datumokat és a Kivétel nevét.
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Munkaido modositasa

"’ (lj napkar létrehozasa. .. ]

Mapkar: |Esti miiszak

8021 Esti miiszak napkar alapnapkar,
kattintson arra a napra, amekynek

delial= e ol munkaidejgt meq szeretné tekinteni:
Munkaidd ' 2010 szeptember Al 2010, szeptember 27. nem runkanap.
H| K |See|lCs| P |Sea| ¥ [

1 2 13 Edaes

' Seabadids

{34 1 Mdositatt & [7 |& |9 |10 (11 |12
351 munkaidd ;
B 13 |14 |15 |16 |17 |18 | 19 .
Ezen a naptaran: [ alapja:
: 20 [21 [22 [23 [2a |28 | 28 20 kv i i
e Alz) §zabadsag kivétel aiz) Esti miszak
naptarban.
"1 Mem :
| alapértelmezett | |
rmunkahék ||
Kivetelek Munkahetek
e 'Kezdés |Befejezés A Részletek, ..

Térlés

1 |Szabadsag

l [ Bezaras

Bedlitasck.. | [ ok

69. dbra. Kivételek megaddsa

A Részletek gombra kattintva tovabbi ismétlédési szabdlyokat adhatunk meg.
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Szabadsdg adatai §|

Munkaidd megadasa ezekhez a kivételekhez

(%) Szabadidd
) Munkaidd:

kezdet Befejezés

[=rnéklodési szabaly
@MNapanta  inden 1 @ e
O Hetenke
) Havonta
O I-fgente
Az jsmetladés idatarkomanya
Kezdd datum: [Hét 10.09.27, v| O Befejenss: 4| alkalom dtén

(%) Befejezési datum: | Csi 10.09.30, E

|
OEERETIaE
]

70. abra. Kivétel adatainak finomitdsa

TEVEKENYSEG HATARIDEJENEK BEALLITASA

A projekt tervezése soran lehetéség van a tevékenységekhez hataridék (deadline)
megaddasara a Tevékenység adatai lapon/Specidlis fulon. A hataridé tullépése esetén
figyelmeztetd jelzés jelenik meg az indikator oszlopban.
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Tevekenység adatai

fltalanos l Megeltizdk l Erdiforrasok

l Megiegyzések l Egvéni mezdk

MEy: | Osszeszerkeszhés

Tevékenyséq korlatozasa

| Iddtartam: 166 2| [eecslés

[(ImMegieltlés merfaldkikent

Fiataride: (52 10.10.27. &

Korlat tipusa: |Minél kiorabban v| Korlat datuma: IErvényteIen

Tevékenyséq tipusa: |Rﬁg2itett erdforras-mennyiseg V| [¥] Munkamennyiség-alapi

Maptar: |Nincs | [ |Utemezés az eréforrdsnaptarak figyelembe vétel
WBS-kad: 126 |

Létrehozott érték madszer: |Készilkségi % v|

o4

J |

Mégse

X]
l

71. dbra. Hatdridé megaddsa

A Gantt-diagram a bedllitott hatarid6t alapértelmezetten z6ld keretes nyilként jeloli.

72. dbra. Hatdrido jelolése

A nyilra kett6t kattintva megvaltoztathato a paraméterei sav formazasa ablakban.
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5dv formazasa [‘5__<|
l 54w sziveqe l
Kezdete kKizepe Wéne
Forma: [ W ‘:i Forma: | V| Forma: [ ‘:i
Tipus: [Keretes Vi Mink&zat: |= | Tipus: [ Vi
Szin: B zsid | szin: |_. Fekete % | | Szin: | bl
Minka:
r

[ﬂlaphelyzet ] [ (04 ] [ Mégse

73. abra. Sav formdzdsa

Mint mar az alfejezet elején emlitettem, ha tullépjik a megadott hataridét figyelmezteté
lzenetet apunk az indikator oszlopba.

125 Egveb progre
E O 126" Mleczacrarlon
B & tevékenységhez Kezdés

legkarabban' korlat kartozik eklar: PEn

o I O N T R e Y T

) A tevékenység befejezése (HEL
10.11.01. 17:30) késdbbre esik, mink
a hatarideje (Sze 10.10.27, 17:00)

74. dbra. Hatdrido tullépése

Mérfoldkd rogzitése esetén érdemes hataridét is megadni.

GANTT DIAGRAM SAV FORMAZASA

A Gantt diagram "rajzos teriletén" lehetdéségiink van az id6éskala, a savok, racsvonalak,
elrendezés, végrehajtasi vonalak szerkesztésére.

Nézziik els6ként az idéskalat!

1. 1d6skala

Kattinthatunk duplat a datumokra vagy jobb klikk az egérrel, (helyi meniibél) vagy a
Formatum menu/ldéskala parancsra.
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Ikt 15, 10 Okt 25. i
[slclplsIVIHIKISICIP [S [

IddskAla. ..

Magyitas. ..

Munkaidd madositasa. .,

=4, Gantt-diagram varazslo...

75. dbra. Idoskdla bedllitdsa

Idskala [

Felséi rétag Kiizépst réteg ] Alst réteg ] Szabadids ]
kKizépsd réteq Formazésa
Egvséq! |Hét w | Cimke: E'Dz Jan 23, Vi Pénzigyi év haszndlata
Crarabszam: '-|1 ?J Igazitas: !_Ealra zark \_-*_E [+] ¥onalkazas
Iddskala beallitasai
Megjelenites: |Ket réteq (kizépst, also) v | Méret: 100 % e Skalak elvlasztasa
Minta
re 13, M0 Sze 20 "0 Sze 27, M0 Okt 04, M0 Okt 1. "0 Okt 18,

slclplslvHIKIE[CIP[sVH[K[S[CIP[svIHIKIS[CIP[SWH[K[S[C[P|S]W H[K[S[C]P

e

76. dbra. Idbskdla rétegei

Aldértelmezetten két rétegbdl all az idéskala.

Els6ként az alsd réteget célszerl beallitani, majd azt kovetéen a kozépsé és ha harom
idéskalat szeretnénk akkor a felsé réteget.

Ha kisebb idéegységet adunk meg a kozéps6 rétegen, mint az alsé rétegen akkor
hibalizenetet kapunk, ezért célszeri az alsé réteggel kezdeni.
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10 dald
iiaan, e e

Felsii réteg Kiizépst réteg ] Alsi réteq ] Szahadid ]

Kbzépsd réteg formazasa

Egyseg: Sra V|Q’mk.e: |11:I:II:IJ 12:00, ... v| [+] Pénziigyi v hasznélata

Microsoft Office Project

A rékegméret nem eqyezik: walamely felsdbb réteq iddegysége kisebb, mint egy alatta lEévdnek,

rj Probalja meq a kivetkezaket:
2 + Madositsa a réteq Egyvséq mezdjének értekat,

+ Modositsa a réteq Darabszam mezdjgében a megjelenitendd eqységek szamat,

[ Ik ] [ Mégse

77. dbra. Iddskdla réteg beallitdsai

Feladat: Allitsa &t az id&skalat, ugy hogy 1 6ras idGintervallumokban 20 perces
bontasokban lassuk a tevékenységek idejét!

Iddskidla

]

Felsd réteqg ] kKizépsd réteqg Alsd réteqg l Szabadidd

Alsd rékeg formazasa

Eqwséa: |F‘ern: 1 Cimke: |45, 46, 47, ... V| [*]Pénziigyi év hasznélata

Darabszam: |20 & Igazitas: |K|':'|2épre zark V| [«] ¥onalkézas

Idé=kAla beallitss i
Megielenités: et réteg (kizépst, alsd) v| méret: (100 S e [¥]Skéldk elvélasatasa

Minka

Pén Sre 24.
20400 (20400 (20400 [20[40| 0 [20[40(0 [20[40( 0 (2040 0 (20400 [20[40[0 [20[40]

Co [ e

78. dbra. Iddskdla bedllitdsa 20 perces intervallumokra
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Els6ként az Als6 réteg fiilre kell kattintani, majd beirni az Egység: Perc, a Darabszam:20.
Ezutan a K6zépso réteg regiszterful beallitasat kell elvégezni.

|dGskdla [x

Felsé réteg Kiegpst réteg ] Alsé réteg ] Szabadidd ]
kKizépst réteg Formazasa
Eqvseg: Cimke: |11:I:II:IJ 12:00, ... Vi [+] Pénziigyi &+ hasznalata
Darabszanm: ll_?| Igazitas: iEiaIra zark YI [+] ¥onalkazas

Iddskala beallitasai

Meqielenites: |Két réteg (kﬁZép—SﬁJ alsd) Vi Mépet: | 100 _i.‘._i% Skalak ekvalasztasa
Minka
oo 21:00 22:00 2300 0:00 1:00 2:00 300 4:00 500 E

2040 0 [20[40| 0 (2040 0 [20[40 |0 [20]40| 0 [20[40| 0 [20[40| 0 [20[40|0 [20[40] 0 [20[40

—

o] (v

79. dbra. KOzépso réteg

5:00 £:00 700 500 8:00 10:00 11:00 12:00 1300 14:00 1500
0 [20[40] 0 [20[40|0 [20(40(0 [20(40] 0 [20[40|0 20400 [20(40( 0 [20[40|0 [20(40|0 [20]40] 0 [20[40

80. dbra. Bedllitott iddintervallum

2. Racsvonalak

Oszlopokat, datumok racsvonalainak megjelenitését allithatjuk be, ha az Ures rajzos
terileten jobb klikkeliink az egérrel (helyi meni) vagy a Formatum/Racsvonalakra
kattintunk.
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Racsvonalak, .. |

Savstilusok, .,
Elrendezés...
Szabadida...
Wéarehajtasi vaonalak. ..
<4, Gantt-diagram varazslo...

Megszakitas

81. dbra. Rdcsvonalak helyi meniibd/

Racsvonalak E

Madositandd vonal: Mokl

irEI-s-lfu rékeq oszlopa ~ Tious: [ o] =zine ] Extstesing =
| Aktuglis dtum - [—~ [ |

La : Intervallum
Lap oszlopai

C[m F@lggﬁlegesen @nines Oz O3 O4 O Eayéh: .r':'—!
im vizszinkesen 1 ENs
Dldalkdrések,
Projekkkezdés [—.1_ ___________
Projektbef ejezés

Allapotdatum

Felsd réteq oszlopa bt = ;
g i B |

82. dbra. Rdcsvonalak megjelenitésének bedllitdsi lehetdséger

Tipus/Szin/Intervallum értékek valaszthatdk ki ebben a parbeszéd ablakban.

Farmakum [

A Betiitipus...

SaY...
Iddskala. ..
Racsvonalak.. .
=, Gantt-diagram vardzsld, .,
Szdwvegstiusok, ..

Savstilusok.. .
Részletek, 3

Elrendezés. .,

Elrendezés alkalmazasa

Rajz 3

83. dbra. Formdtum/Rdcsvonalak

3. Sav formazas
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Formatum/Sav vagy a Gantt diagram rajzos teriiletén a tevékenységre mutatva jobb klikkelve
allithatjuk be a savok szinét, kitoltését.

Tevékenyséq megszakitasa
Sav formazasa. ..
Tevékenység adatai...

Tevekenvség megjegyzése. ..

84. dbra. Sdv formdzdsa helyi mentibo/

Kedviinkre formazhatunk, sét a sav szévegének igazitasat is itt adhatjuk meg.

Sdav formazdsa |z|
Sav formaja ] Sav sziveqe ]
Kezdete kKizepe Yeége
Farma: _ Forma: | 3 V| Farma:
Tipus: Minkazat: |= v| Tipus:
Szin: Szin: . Kk, e Szin:
finta:

e Eroforrasok nevei

[ﬂlaphelyzet ] [ K, l [ Mégse

85. dbra. Sdv formdzdsa
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Sdav formazdsa [')_<|

Saw Formaja S4v szbvege l

£

Balra zart
Jobbra Erdfaorrasok nevei

| ¥

Lent
Bieliil

Minta:

Eraforrasok nevei

[ﬂlaphelyzet ] [ (o] 4 l [ Mégse

86. dbra. Sdv szévege

A Sdvstilusok parbeszédablakban (Formatum/Savstilusok vagy helyi meniibdl) is elvégezhetd
a bedllitds, itt az 6sszes savlista stilusok egy helyen megtalalhaté.

pavstilusok FST|
Tevékenység A
v Megjelengs | Tevékenyseghipus Sar Kezdete Vege
Enyseg  fe—— Normal liKezdés Befejezés
Megszakitds Hormal: Megszalkitva 1:Kezdés Befejezes
Wégrehajtas Tormal 1 Ténvyleges kezdés K észiilkséni datumn
Merfaloks __:Merfaldkd 1;Befeiezes Befejezss
Gsszefoglalas Osszefonlalas 1:iKezdés Befejezés
Projekk tsszefonlal: 00  pepjekt fsszefoglalasa 1iKezdés Befejezds et
43 i) 2
Sziveg l
Kezdete Kizepe ege
Forma: | V| Forma: Forma: | Vl
Tipus: | V| Minkazat: i= ;| Tipus: | bl
sdn | | Szin: | RGE v| Sap: | ~|

-

87. dbra. Sdvstilusok pdrbeszédablak

4.Szabadid6 megjelenitése
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A Szabadidé kiemelheté a Gantt diagramon, alapértelemezetten sziirke vonalakkal jelennek
meg. Az ldéskala ablakban 4. parbeszédablakban (Formatum/ldéskala vagy dupla kattintas a

datumra) vagy helyi meniibdl a rajzos teriileten Ures részre jobb klikkelve érhetjiik
szabadidének a megjelenés/szin/mintazat/naptar beadllitasainak lehetdségeit.

IdGskdla 3

Felsd réteq l Kizépsd réteq l Alsd réteg Szabadidd

Formazasi bedllitasok,

Megielenés: (%) A tevékenységsavok migokt Sin: |. Wb v|
(3 8 revékerységsdvok elbtt Minkazat:
() Me jelenjen meg
Maptar:
Minka
4:00 500 G:00 .00 00 9:00 10:00 11:00 1200 1301

0 [20(40] 0 [20[40(0 [20[40(0 [20(40] 0 [2

I O ] [ Mégse

88. dbra. Szabadidé megjelenitésének formdzdsa

5. Gantt diagram varazslo

el a

Vardzslo segitségével is tetszélegesen testre szabhatjuk a diagram nézetét, ha a helyi

menilbdl vagy a Formatum/Gantt-diagram vardzslora kattintunk.

Racsvonalak, ..

Savstilusok. .,

Elrendezés. ..

Szabadida...

Wéarehajtasi vanalak. ..
=4, Gantt-diagram varazslo...

Megszakitas

89. dbra. Gantt-diagram vardzslo
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Gantt-diagram varazslo

Udvezli a warazsld!

A varazslo segitségével tetszdlegesen Formazhatja a
Gankt-diagramaot,

& Folytatashoz kattinkson a Towabb gombra,

90. dbra. Gantt-diagram vardzslo-2

SZOVEGSITLUSOK

A Formatum/Szovegstilusokra kattintva megadhatjuk az aktualisan nyitva l1évé nézet minden
vagy adott szoveg elemének betliméretét, szinét, betlitipusat, stilusat, hatterét.

Szovepstilusok E'
écosiands clem: | | [ o< ]
Betltipus: Betistilus; Meéret:
| Arial 12
W_ A | |Mormal ERl ~
Arial Black, | |Dal 14 om
€} arial Marrow Félkdwver 16
_I'J Arial Rounded MT Bal ¥ || | Félkdwér dalk 18 ¥
[ ] alahizot:
Szin: Minka
I |
Hattérszin:
| 4

Hatkérminta;

I |
1

91. dbra. Szévegstilusok

KRITIKUS UT ES TARTALEKIDOK

A projekt id6litemezése nagyon fontos dolga a projektmenedzsernek.
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Ennek egyik legfontosabb eleme a kritikus Gt, a leghosszabb at. Ezen az uton lévé
tevékenységek tartalékideje nulla vagy elhanyagolhaté id6tartamu. Tehat a legkisebb
tartalékidével rendelkezé tevékenységek sorozata.

1. Tartalékidok
A szoftverben 4 tartalékid6t lehet megjeleniteni (pl. oszlop beszurasaval):

- Kezdési tartalékid6

- Befejezési tartalékidé
- Szabad tartalékid6

- Teljes tartalékidé

Az idotervezésnél mdr megfogalmaztuk a tartalékidoket és képletekkel is aldtdmasztottuk.
Ismételjiik at!

telfes tartalékido pm, az az iddtartam, amelyen belil a munkafolyamat iddtartamadt névelni
lehet anélkiil, hogy az dltal vdltozna a kritikus it.

Pm =t'-(tP + yy)

szabad tartalékidd ps., megmutatja, hogy a tevékenység idejét mennyire lehet megnydjtani
ugy, hogy az érintett és a soron kovetd tevékenységek legkordbbi kezdése biztositva legyen.

Psz=to-(t? + yy)

fliggetlen tartalékidd pr, megelozo tevékenység legkésobbi befejezodése és a kovetkezd
tevékenység legkordbbi kezdése kozotti ido kiilonbsége nagyobb, mint a tevékenység
idotartama. /ez nincs a szoftverben/

Pf=t7~(t7 + y)

Kritikus Uton lévé tevékenységekre kiilonos figyelmet kell forditani a vezetésnek, mert ha
ezek a tevékenységek barmelyike csuszik, akkor az egész projekt idébeni eltolodasat jelenti.

2. Kritikus Ut megjelenitése a szoftverben
Szamos lehetdségiink van a szoftverben a kritikus Ut lekérdezésére.

- Halédiagram nézetben a pirossal jelzett elemek a kritikusak
- Oszlop beszurasaval (melynek értéke lehet igen vagy nem)
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Oszlop megadasa @

m———EEEEEERRRRRRNN_—_.,

Mezd newve: Krikikus
Zirn:
KtgE
Cim igazitasa: KEgE%s
&datak igazitasa: thEIEIj . .
- k Kilsd tevékenysén =
5§E|ESSEI;|: Ledllitas
Létrehozottérték-madszer o
[ Leqjobb illeszkés ] | K | [ Mégse
92. dbra. Kritikus oszlop beszurdsa
WHES Tevekenysén neve [cidtartam KritikLis
1 = Weboldal kifejlesztése 85 nap lgen
1.1 = Cél meghatarozas 10 nap Hem
1.11 Specifikaciok egyertetese 6 nap MEm
112 Designdokumentacid elkeszitése 2 nap Mem
1.2 = Arculattervezés 21 nap Hem
a2l Vazlat elkészitese 320 hem
1522 rafikal elemek ellkészitése 10 nap Mem

93. dbra. Kritikus tevékenységek lekérdezése

- Szlréssel
- Jelentésekkel

Utdbbi kettérél a 008 tananyag egység elemben lesz bévebben sz6.

A kritikus 0t szamitasanak médjai megadhaték az Eszkozok/Beadllitasok/Szamitas
regiszterfilon. Engedélyezhetjiik tobb kritikus Ut szamitasat is.
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Beillitasok
MEzek l &ltaldnos l Szetkesziés
Menkés Felilet Biztonsag
Utemezés iSzamitas: l Helyesiras-ellendrzés
& Microsoft Office Project szamitasi beallitasai
Szamitasi mod: (%) Automatikus IKézi
Szamitas: (%) Minden megnyitatt projekt () Az aktiv projekt

Szamitasi beallitasok — kapcsolakok!
Tevékenységallapot Frissitésekar Frissil az erdforras allapota is

[ &z &lapotdatum ukani elkészilt szakaszok végpontjanak visszahelyezese az Slapotdatumboz

[J &z &llapotdatum elékti Fennmaradd részek kezdetének sthelyezése az Allapotdatumhoz

Létrehozotk &rték. ..

[ & telies késziilkséqi % valkoz4sa elosztva az Allapokdatumig
Beszrt projektek szamitasa dsszefoglalo tevékenysegkent
& tényleges kilkségeket mindig a Microsoft OFfice Project szamitja

Fixz kiltséq alapértelmezett felmerilése: |Egyenletesen w
[ rebb kritikus Gt szamitésa

& tevékeryséq kritikus, ha a tartalékidd legfeliebb |9 5| nap

Mapkar

Egyittmikides

Szémolas

Alapértelmezett

o

l [ Mégse

94. abra. Kritikus dt szamitdsdanak bedllitdsar

PROJEKT TERVEZESE SEGED SEGITSEGEVEL

Kattintsunk a Nézet/Eszkoztarak/Utmutaté parancsra.
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Erdfarras kihasznaltsaga
Eroforras lap
Erdforras-grafikon
Tovabbi nézetek. ..
Tabla: Bejegyzés
Eszkdztaralk
i Az dbmutatd kikapcsolasa
v Mégek sav
ﬁ Valkozasok kiemelésének elreitése
Fejléc és labléc. ..

Magyikés. ..

PROJEKTIRANYITAS SZAMITOGEPPEL I.

SzokAsns
Formazas

Eqgveéni (rlapok
Egyittrmikadés
Erdforras-kezelés
Myaornon kivetés
R.ajzolas

Yisual Basic

Web

Elemnzés
Haladiagram
PERT-elemzés
Projekbverziok dsszehasonlitasa

Clkrrutakd

Testreszabas. ..

95. dbra. Utmutato bekapcsoldsa

Ujabb eszkéztar nyilik meg:

5 | Tevékenységek -l Erdforrdsol. = Mwomon kivetés = Jelenkés - =

» A projekt meghatarozasa

Az dlkalanos munkaidd meghatarozasa

A projekk kevékenységeinek Felsorolasa

Tevékenvségek Fazisokba szervezése

Tevékenyséaek (temezése

Towabhi kevékenységadatok csatoldsa vagy hivatkozasa

Egwéni informacia oszlopainak hozzdadasa

Hatariddk beallitasa és tevékenvségek korldtozasa

Projektkockazatok meghatarozasa

Dokumentumok hozzaadasa a projekthez

Projekkadatok kizzététele a weben

96. dbra. Utmutatd eszkoztar
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Varazslo segitségével végezhetjik el a kivalasztott mdveletet.

@ @ A projekt munkaideje X

A projekt altalanos
munkadrainak definialasa

& Project szamos
naptarsablont tartalmasz,
amelyelket felhasznalhat a
projektnaptar |&trehozdsakar,
& szervezet is biztosithat
naptarsablonaolkat,

&}Tipp
Valasszon naptarsablant:

Szabvanyoz w

|1. / 5 lepes
B Folytatds a(z) 2. lépécsel

97. dbra. Utmutatd vardzslo

TANULASIRANYITO

Az el6z6 fejezetekben leirt szakmai informdciétartalom értelmezése a feladatunk. Olvassuk
at Ujra a tananyagot, probaljuk értelmezni a fogalmak jelentéseit! Ha sziikséges a felajanlott
tananyagokat is nézziik meg, interneten is bongészhetiink kiegészité anyagokat.

A kovetkez6 fogalmakat ismertiink meg:

- Tevékenység,
- Mérfoldké: aktiv és passziv
- Latszattevékenység
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- Projekt, alprojekt

- Kapcsolat tipusa

- Kapcsolat jellege

- WBS: Work Breakdown Structure/System, munkalebontasi struktura/rendszer,
- Technikai varakozasi id6

- Eltelt nap

- Kritikus ut

- Tartalékidék

Ebben a fejezetben a szamos fogalom mellett a szoftver hasznalatabél is izelitét kaptunk.
Nézze at a mintafeladatokat, prébalja ki mindegyik lehet6séget, sajatitsa el készség szinten
a szoftver kezelését. Ha sziikséges |épésenként nézze végig a képernybket a munkafiizetbdl.

Ha végig gondoltuk az anyagot akkor valaszoljunk a kovetkezé kérdésekre, hogy felmérjik
tudasunkat!
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| PROJEKTIRANYITAS SZAMITOGEPPEL I.

| 1. feladat

Adja meg a kovetkezé fogalmakat: mérfoldks, WBS, tartalékid6k, kritikus at. Torekedjen
révid, tomér megfogalmazasokra! irjon egy-egy példat a mérfoldkére!

2. feladat

Jelolje be a helyes valaszokat!
1. Jeldlje az igaz allitdsokat!

- A mérfoldkd ideje altalaban nulla.

- A mérfoldké ideje 8 ora.

- A mérfoldké ideje eltelt nap.

- A mérfoldké lehet idétartammal bird tevékenység is.

2. Milyen tevékenység tipusok jelolésére hasznaljak legtébbszor az eltelt nap idétartamot?

-  mérfoldké

- kritikus at

- technikai varakozasi id6
- latszat tevékenység

3. Mit értunk kritikus Ot alatt?

- A tevékenység sorozat legroévidebb utja.

- A tevékenység sorozat leghosszabb utja.

- A kritikus Uton lévé tevékenységek tartalékideje nulla vagy elhanyagolhaté idétartamu.
- Legnagyobb tartalékidével rendelkezé tevékenységek sorozata.
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Feladat: Vigye fel a szoftver segitségével a logikai kapcsolatok és idéket! Adja meg a
kritikus utat! Kérdezze le a projekt idétartamat! Szirjon be 2 napos technikai varakozasi
id6t a grafikai elemek elkészitése elé, jeldlje sarga szinnel a Gantt-diagramon!

WHS Tevékenység neve lcitartatm hegeldzdk
1 = Weboldal kifejlesztése 61,25 nap

1.1 =l Cél meghatarozas 6 nap
111 Specifikacidk egyetatése A nap
112 Designdokumentacid elkészitése 2 nap| 3BK+1 nap

1.2 = Arculattervezés 2425 nap
121 Vazlat elkészitése 32 0 4BK+1 nap
1272 Grafikal elemek elkéczitése 8 nap 4BEK+1 nap; Bk +1 nap
123 Semak elkeszitése 58 0 4BK+5 nap
124 Motor programozasa & nap 8KK+1 nap
125 Egyeb programozas 4 nap 8,9kK+2 nap
126 Osszeszerkesztés 16 0 79 10KK+3 nap
127 Alfa tesztelés B4 611

13 HTeszteles 30 nap
131 Alfatesztek kiernekelése A0 nap 12
132 Hibajavitas |. 1 nap 14kkK+4 nap

98. dbra. Feladat kiirds
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MEGOLDASOK

| 1. feladat

Mérfoldka:

A projekt életében vannak kiemelkedd, fontos tevékenységek. llyen tevékenységek a
koévetkezbk:

- amikor nagyobb pénzeszkoz érkezik,
- dontés,

- ellendrzés,

- szakasz indulas/zaras, stb.

Ezeket a tevékenységeket kiemelhetjik a projektbdl, ezeket mérféldk6ként adjuk meg.
Mérfoldkd tipusai:

- aktiv mérfoldk6é: az idbiitemezést befolydsold, bekovetkezése jél tervezhetd, kilsé
hatasra bekovetkez6 fontos tevékenység pl. : ellenérzés

- passziv mérfoldkS: nem kapcsolddik hozza munkavégzés, sem eréforrds, sem idétartam.
Fontosabb projekt dllomdasok jelzésére haszndljuk. llyen: szakasz indulds, zaras

WBS:

A szerkezet kialakitdsat WBS kéd megadasaval tehetjilk szemléletesebbé. A WBS: Work
Breakdown Structure/System, munkalebontasi struktlra/rendszer. Ha hasznaljuk a
felbontasi szerkezetet akkor koénnyebben attekinthet6 a tevékenység-altevékenység
szerkezete.

Kritikus ut:

A kritikus ut, a leghosszabb ut. Ezen az uUton lév6 tevékenységek tartalékideje nulla vagy
elhanyagolhato idétartamiu. Tehat a legkisebb tartalékidével rendelkezé tevékenységek
sorozata.

Tartalékiddk:

- Kezdési tartalékidd

- Befejezési tartalékidé
- Szabad tartalékidé

- Teljes tartalékidé

teljes tartalékidé pm, azaz iddtartam, amelyen beliil a munkafolyamat id6tartamat novelni
lehet anélkil, hogy az altal valtozna a kritikus Gt.
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Pm = tj]—( ti0 + yij)

szabad tartalékid6 ps;, megmutatja, hogy a tevékenység idejét mennyire lehet megnyujtani
ugy, hogy az érintett és a soron kovetd tevékenységek legkorabbi kezdése biztositva legyen.

Psz= tjo—( ti0 + yij)

fluggetlen tartalékidé pr, megel6zé tevékenység legkésébbi befejezdédése és a kovetkezd
tevékenység legkorabbi kezdése kozotti idé kilonbsége nagyobb, mint a tevékenység
id6étartama.

Pf= tﬂ—( ! + yij)

2. feladat

1. Jeldlje az igaz allitasokat!

- A mérfoldké ideje dltaldban nulla.

- A mérfoldké ideje 8 6ra.

- A mérfoldké ideje eltelt nap.

- A mérfoldké lehet id6tartammal biré tevékenység is.

2. Milyen tevékenység tipusok jeldlésére hasznaljak legtobbszor az eltelt nap id6tartamot?

-  mérfoldké

- kritikus at

- technikai varakozasi idé
- latszat tevékenység

3. Mit értunk kritikus at alatt?

- A tevékenység sorozat legrovidebb utja.

- A tevékenység sorozat leghosszabb Gtja.

- A kritikus Gton lévé tevékenységek tartalékideje nulla vagy elhanyagolhaté idétartama.
- Legnagyobb tartalékid6vel rendelkez6 tevékenységek sorozata.

3. feladat

Kritikus at: 1-2-3-4-5-9-11-12-13-14-15 sor azonositéju tevékenységek.
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Projekt id6tartama: 61,25 nap (Projekt/Projekt adatai/Statisztika)

WEBS

Tevélkenyseg neve

1 = Weboldal kifejlesztése

1.1
1.1.1
d e

1.2
124
1725
T2k
1258

1.3
1.3

- Cél meghatarozas
Specifikacidk egyertetése
Designdokumentacit elkészitése
-l Arculattervezeés
Semak elkeszitése
Egveb programozas
Osszeszerkesziés
Alfa tesztelés
- Tesztelés
Alfatesztek kiemekelése

99. abra. Kritikus tevékenységek

[détartam

61,25 nap
6 nap
anap
2 nap

24,25 nap

580

4 nap
160
B4 &
30 nap
A0 nap

kritikus

lgen
lgen
lgen
lgen
lgen
lgen
lgen
lgen
lgen
lgen
lgen

Projektstatisztika: ‘onellenorzo_megoldas'

Kezdés Befejezés
Akkualis Sze 10,0922, 9:00 Csd 10,1216, 11:00
Alaptery Ervénytelen Ervénytelen
Ténvleges Ervénytelen Ervénytelen
Elérés 0n 0n
Iddtarkam Munka kidltség

fAkbualis &1,25n 05 0,00 Ft
Alapkety an? 0 0,00 Ft
Ténvleges 0n 0o 0,00 F
Hatralévd &1,25n 08 0,00 Ft
keésziilks&ai szint:

Iddkartam: 0% Munka: 0% Bezaras

100. dbra. Projekt statisztika

Technikai varakozasi id6:
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WBS  |Tevékenység neve Idétartam Kritikus ~ Megel&zék Er D Okt 04 "0 Okt 11. 10
KISICIFIS[Y HIKISICIPISVIHTF
1 1 = Weboldal kifejlesztése 61,25 nap lgen
2 1.1 = Cél meghatarozas 6 nap lgen
& o P Specifikacidk egyertetése 3 nap lgen
4 1.2 Designdokumentacid elkészitése 2 nap lgen 3BK+1 nap ‘
5 1.2 = Arculattervezés 24,25 nap lgen
6 121 Vazlat elkészitése 320 MNem 4BK+1 nap =g
ol 1 : T . Technikai varakoza
g 123 Grafikai elermnek elkészitése 8 nap MNem 4BK+1 nap;BKK+1 nap; 7
9 124 Sémak elkészitése SR siv formazasa -
10 125 Iotor programozasa 8 nap Sty forméio Sav szivege
11 1286 Eaoyéb programozas 4 nap
12 1:27 Osszeszerkesziés 166 e [:
13 1238 Alfa tesztelés 646 Balra zirt
14 13 = Tesztelés 30 nap L [z v
15 1351 Alfatesztek kiertékelése 30 nap Lent
16 1:3:2 Hibajavitas |. 1 nap Beldl
Minta:
. Név
[alaphe\yzet ] l Ok ] [ Mégse

101. abra.

Technikai varakozdsi ido bedllitdsa
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IRODALOMJEGYZEK

FELHASZNALT IRODALOM

P6loskeiné Hegediis Helén: Projektmenedzsment, SZAMALK Kiadd, Budapest, 2008.

AJANLOTT IRODALOM

http://projektmenedzsment.lap.hu/

http://hu.wikipedia.org/wiki/Projektmenedzsment

Szentirmai Rébert: Projektirdanyitas Microsoft Office Project 2007 segitségével Jedlik Oktatd

Studio, Budapest, 2007

A(z) 1181-06 modul 007-es szakmai tankonyvi tartalomeleme felhasznalhaté az alabbi

szakképesitésekhez:

A szakképesités OKJ azonosité szama
55481 01 0000 00 00
55481 02 0000 00 00
55481 03 0000 00 00
55 481 04 0000 00 00
5581001 0010 55 01
5581001 0010 55 02
5581001 0010 5503
5581001 0010 55 04
5581001 0010 55 05
55 81001 0010 55 06
5581001 0010 55 07
5581001 0010 55 08
5581001 0010 55 09
5581001 00105510
5581001001055 11
5581001 00105512
5581001 00105513

A szakképesités megnevezése:
Altalanos rendszergazda
Informatikai statisztikus és gazdasagi tervezé
Telekommunikaciés asszisztens
Web-programozé
Energetikai mérnokasszisztens
Epitettkdrnyezetmérndk-asszisztens
Faipari terméktervez§

Faipari termelésszervezdé
Gépipari mérnokasszisztens
Halézati informatikus
Kohémérnok asszisztens
Kénnydipari mérnokasszisztens
Mechatronikai mérnékasszisztens
Miiszaki informatikai mérndkasszisztens
Vegyész mérndkasszisztens
Vegyipari gépészmérnék-asszisztens

Villamosmérnok-asszisztens

A szakmai tankonyvi tartalomelem feldolgozdsdhoz ajanlott 6raszam: 5 6ra elmélet + 15 6ra

gyakorlat
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A(z) 1181-06 modul 007-es szakmai tankonyvi tartalomeleme
felhasznalhaté az alabbi szakképesitésekhez:

A szakképesités OKJ azonosité szama:

A szakképesités megnevezése

55 140 01 0000 00 00

Képzési szakasszisztens

55481 01 0000 00 00

Altalanos rendszergazda

55 481 02 0000 00 00

Informatikai statisztikus és gazdasagi tervezé

55 481 03 0000 00 00

Telekommunikacios asszisztens

55 481 04 0000 00 00

Web-programozé

55 810 01 0010 55 01

Energetikai mérndkasszisztens

55 810 01 0010 55 02

Epitettkdrnyezetmérndk-asszisztens

55810 01 0010 55 03

Faipari terméktervezd

55 810 01 0010 55 04

Faipari termelésszervezé

5581001 0010 55 05

Gépipari mérnokasszisztens

55 810 01 0010 55 06

Halozati informatikus

55 810 01 0010 55 07

Kohémérnok asszisztens

55810 01 0010 55 08

Kénnylipari mérndkasszisztens

55 810 01 0010 55 09

Mechatronikai mérnokasszisztens

5581001 0010 55 10

MUszaki informatikai mérndkasszisztens

55810 01 0010 55 11

Vegyész mérndkasszisztens

55810 01 0010 55 12

Vegyipari gépészmérndk-asszisztens

55810 01 0010 55 13

Villamosmérnok-asszisztens

A szakmai tankonyvi tartalomelem feldolgozasahoz ajanlott 6raszam:

20 6ra




A kiadvany az Uj Magyarorszag Fejlesztési Terv
TAMOP 2.2.1 08/1-2008-0002 ,A képzés min&ségének és tartalmanak
fejlesztése” keretében készilt.
A projekt az Eurdpai Unié tamogatasaval, az Eurépai Szocialis Alap
tarsfinanszirozasaval valosul meg.

Kiadja a Nemzeti Szakképzési és Felnottképzési Intézet
1085 Budapest, Baross u. 52.
Telefon: (1) 210-1065, Fax: (1) 210-1063

Felel6s kiado:
Nagy Laszl6 féigazgatd
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