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ALKALMAZOI SZOFTVEREK TELEPITESE ES

KONFIGURALASA - OFFICE

ESETFELVETES - MUNKAHELYZET

On azt a megbizast kapta, hogy egy vallalkozas szamara irodai szoftvereket szerezzen be.
Milyen lehetéségeink vannak? Hogyan telepitsik a programokat? Mi a koltségvonzata a
szoftvereknek?

Ez a fejezet az Office programcsomagokkal ismerteti meg Ont. Megismerjiik, hogy milyen
programokat valasszunk, és hogyan telepitsiik, konfiguraljuk azokat.

SZAKMAI INFORMACIOTARTALOM

Az Office

Office programoknak az irodaban hasznalatos felhaszndldéi programok o6sszességét
nevezzik. Régebben  kilénallé  programokként léteztek, manapsdag azonban
programcsomagba foglalva lehet 6ket elérni, az office program ezen programok gydjténeve.

OFFICE PROGRAMOK

Az office termékek vaza altalaban az alabbi programokbdl épiil fel:

szovegszerkeszté
tablazatkezeld
prezentaciés program

levelez6

Sokféle office terméket ismeriink, nézzilk meg melyek a legismertebbek:

- Microsoft Office

- Oracle Open Office (Staroffice)
- Magyaroffice

- GNOME office

- AppleWorks

- Lotus SmartSuite
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- KOffice

A kovetkezékben a 2 legismertebb szoftver, a Microsoft Office valamint az Oracle Open
Office telepitését mutatjuk be.

MICROSOFT OFFICE

A legismertebb Office termékcsalad a felsoroltak koziil a Microsoft Office programcsaladja.
F6bb Microsoft Office verziok Windows platformra:

- Office 3.0 (CD-ROM-verzié: Word 2.0c, Excel 4.0a, PowerPoint 3.0, Mail) - 1992

- Office 4.0 (Word 6.0, Excel 4.0, PowerPoint 3.0) - 1994

- Office for NT 4.2 (Word 6.0 [32 bites, i386 és Alphal, Excel 5.0 [32 bites, i386 és
Alpha], PowerPoint 4.0 [16 bites], ,Microsoft Office Manager”) - 1994

- Office 4.3 (az utolsd 16 bites valtozat; Word 6.0, Excel 5.0, PowerPoint 4.0, valamint
a pro valtozatban: Access 2.0) - 1994

- Office 95 (7.0) (Word 95 stb.) - 1995

- Office 97 (8.0)(Word 97 stb.) - 1996

- Office 2000 (9.0) (Word 2000 stb.) - 1999

- Office XP (10.0) (Word 2002 stb.) - 2001

- Office 2003 (11.0) (Word 2003 stbh.) - 2003

- Office 2007 (12.0) (Word 2007 stb.) - 2007

- Office 2010 (13.0) (Word 2010 sth.) = 2010

Apple Macintosh verzidk:

- Office T (Word 3 stb.) - 1990

- Office 2 (Word 4 stb.) - 1992

- Office 3 (Word 5 stb.) - 1993

- Office 4.2 (az els6 Power Mac-re készitett verzié; Word 6.0 stb.) - 1994
- Office 98 (8.0) (Word 98 stb.) - 1998

- Office 2001 (9.0) (Word 2001 stb.) - 2000

- Office X (10.0) (Word X stb.) - 2001

- Office 2004 (11.0) (Word 2004 stb.) - 2004

- Office 2008 (12.0) (Word 2008 stbh.) - 2008

Microsoft Office 2010 Professional Plus telepitése

Ez a fejezet megmutatja, hogy hogyan telepithetjik a Microsoft Office 2010 Professional Plus
verziéjat.

Helyezziik be a telepité DVD-t a DVD meghajtoba, majd inditsuk el a setup.exe programot!
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. Microsoft Office Professional Plus 2010 o

;.ﬁ_$0ffiEméﬁm

Kis tiirelmet, a telepitd elokésziti a sziikséges fajlokat.

1. dbra. Telepités megkezdése

Az indul6d képernyé utan a kovetkezé képernyén el kell fogadnunk a licenc szerz6dés
feltételeit, majd kattintsunk a tovabb gombra.
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+ Microsoft Office Professional Plus 2010 Iﬁ

':-:55." @

|
ﬁ | A Microsoft szoftverlicenc-szerzodeés elolvasasa

A tovabblépéshez el kell fogadnia a szerzddés feltételeit, Ha nem fogadja el a Microsoft
szoftverlicenc-szerzddést, a parbeszédpanel bezarasaval szakitsa meg a telepitést,

MEGIEGYZES: A szoftver On dltali hasznélatdra az On licencszerzddésében

foglalt feltételek és kikitések vonatkoznak, amelynek értelmében a szoftvert
beszerezte. Ha példdul On:

= Mennyiséqi licencszerzddéses iigyfél, akkor a szoftver hasznalatdra az On
mennyiséqi licencszerzédése vonatkozik.
» MSDM-iigyfél, akkor a szoftver hasznalatdra az MSDM szerzddés vonatkozik.

On nem hasznalhatja a szoftvert, ha nem rendelkezik hozza a Microsofttdl vagy
hivatalos viszonteladdjatdl érvényes mddon beszerzett licenccel.

EULAID:O14_RTM_VL.1_RTM_HU

[¥] Elfogadom a szerzéidés feltételeit

2. dbra. A licenc szerzodés feltételei

Ha a szamitogépen mar van telepitve a Microsoft Office kordbbi verziéja, akkor a kovetkez6
képernydn a telepitési tipus kivalasztasanal a "Szokdasos telepités" helyett a "Frissités" gomb
fogad minket, valamint megtalalhatjuk a "Testreszabas" gombot is. Amennyiben a "Frissitést
valasztjuk a telepité automatikusan frissiti a szamitégépre telepitett régebbi Office verzid

komponenseit. A "Testreszabas" vdlasztdsdval kivdlaszthatjuk a telepiteni kivant
komponenseket.
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.. Microsoft Office Professional Plus 2010 o

A (7
«{% Telepitesi tipus kivalasztasa

Adja meg, hogy a(z) Microsoft Office Professional Plus 2010 szoftvert milyen
tipusi telepitéssel szeretné telepiteni.

‘ Frissités ‘

‘ Testreszabas ‘

3. dbra. Telepitési tipus kivdlasztdsa

A testre szabast tobb Iépésben végezhetjiik el. Megadhatjuk, hogy a korabbi Office program
verzidkkal mi torténjen:
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-

.. Microsoft Office Professional Plus 2010 o

Frissités | Telepitési valtozatok | Telepitési hely | Felhasnalsi adatok | Platform |

h J Korabbi verziok frissitése (7]

A telepitd a Microsoft Office szoftver korabbi verzidit észlelte a szamitdgépen.
@ Minden kordbbi verzid eltdvolitisa
(7) Minden korabbi verzié megtartisa
71 Csak a kivetkezd alkalmazadsok eltdvolitisa:
Microsoft Office Excel
Microzoft Office PowerPoint
Microsoft Office Waord

4. dbra. Korabbi verziok frissitése

Kivalaszthatjuk a telepitendé programokat, komponenseket, a meglevék mellé
kivdlaszthatunk 0j programokat telepitésre az Office programcsaladbol, valamint lathatjuk,
ahogy a kivalasztott programok mennyi helyet fognak majd elfoglalni a merevlemezen.
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-
+u Microsoft Office Professional Plus 2010 | &5

Frissités | Telepitési valtozatok | Telepitési hely | Felhasnaléi adatok | Platform |

A Microsoft Office futtatasanak testreszabasa e

HHHHHHHH[

00 (0 |0 EEHD DD [

* | Kozos Office-szoloaltatasok
* | Microsoft Access

* | Microsoft Excel

* | Microsoft InfoPath

* | Microsoft Onehote

* | Microsoft Outlook

* | Microsoft PowerPoint

* | Microsoft Publisher

* | Microsoft SharePoint Workspace

m

* | Microsoft Visio megjelenitd
* | Microsoft Word -

Osszes szilkséges lemezterilet a meghajtdn: 2,15 GB
Szabad lemezteriilet a meghajtan: 50,75 GB

Frissités

5. dbra. Telepitési vdltozatok

Megadhatjuk a telepités helyét, ami frissités esetén megegyezik a korabbi telepités
alkonyvtaraval.
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Microsoft Office Professional Plus 2010 1 -

e

| Frissités | Telepitési valtozatok | Telepitési hely | Felhasanalsi adatok | Platform |

s q\" Telepitési hely kivalasztasa e
2%

& program telepiti a(z) Microsoft Office Professional Plus 2010 alkalmazast a szamitdgépre.
Ha a terméket mas helyre szeretné telepiteni, a Talldzas gombra kattintva valasszon j
helyet.

C:YProgram Files (x36)Microsoft Officel,

A helyi telepitési forrashoz szikséges lemezterilet: 633 MB
& programfajlokhoz szikséges lemezterilet; 1,53 GB
Osszes szilkséges lemezterilet a meghajtdn: 2,15 GB
Szabad lemezterilet a meghajtén: 50,75 GE

6. dbra. Telepitési hely kivdlasztdsa

Megadhatjuk a felhasznalé adatait, amelyekkel a késébbiekben az elkészitett
dokumentumainkat-automatikusan szignézhatjuk.
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Microsoft Office Professional Plus 2010 ‘ -

e

| Frissités | Telepitési valtozatok | Telepitési hely | Felhasznalsi adatok | platform |

Felhasznaloi adatok beirasa

Itt adhatja meg sajat teljes neveét, monogramiat és szervezetének nevét,

A Microsoft Office programijai az itt megadott adatokkal azonositjak a megosztott
Office-dokumentumokon madositast végrehaitd személyeket,

Teljes név: | Kiki
Monogram: K

Szervezet:

7. dbra. Felhaszndloi adatok megaddsa

Tajékoztatdst kapunk arrol is, hogy milyen platformra milyen verziéju Office-t telepitsiink.
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Microsoft Office Professional Plus 2010W i -

L

| Frissités | Telepitési valtozatok | Telepitési hely | Felhaszngldi adatok | Platform |

Q:“*J Platformmal kapcsolatos telepitési informaciok

A Microsoft Office 2010 32 bites verziojat 64 bites Windows rendszeren frissiti.

Ha kivanja, helyette telepitheti az Office 2010 64 bites verzidjat, Ebben az esetben
kompatibilitisi problémék adodhatnak a rendszeren futd tibbi 32 bites szoftverrel.

A telepitési platform kivalasztasaval €s a 64 bites Office 2010 telepitésével kapcsolatban
bdwvebb felvilagositast a S0gd gombra kattintva kaphat.

A 32 bites Office 2010 telepitésének folytatasahoz kattintson a Frissités” gombra.

Frissités

8. dbra. Platform informdciok

A frissitésre kattintva a telepités elindul, és egy dallapotjelz6 csikon nyomon kovethetjik a
telepités folyamatat.

10
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@;U A telepités allapota

A(z) Microsoft Office Professional Plus 2010 telepitése. ..

9. dbra. A telepités dllapota

A telepités végeztével a zaré képernyén megtekinthetjik az Office online lehetéségeit is.

11
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M (7]
=a.0ffice

Kdszdnjlk, hogy a(z) Microsoft Office Professional Plus 2010 telepitése mellett dontdtt.
Eqgy adott Office-alkalmazas elinditdsahoz nyissa meg a Start meniit, keresse meq a
Microsoft Office mappat, és kattintson a program ikonjara.

Tegye teljessé az Office nyujtotta élményt!

+ Dokumentumok online tarolasa és megosztasa
= Ingyenes termékfrissitések, slgo és okiatas

Folytatas online médban |

Bezaras

10. dbra. A telepités befejezése

Egy alkalmazast elinditva - esetiinkben a Word-6t - a haszndlat megkezdése elétt
megadhatjuk az automatikus frissitési beallitasokat.

12
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Udvézli a(z) Microsoft Office 2010 T (-

Segitségnylijtas a Microsoft Office védelméhez és tovabbfejlesztéséhez =a.0ffice

0 Javasolt beallitasok hasznalata

7 Az Office, a Windows és egyéb Microsoft szoftverek fontos és ajanlott frissitéseinek telepitése, (j valaszthatd Office- és
Microsoft-alkalmazasok bingészése, problémak meagolddsanak keresése az interneten, fajlok letdltése a Microsoft &ltal végzett
rendszerdiagnosztika segitéséhez, az Office-tartalmak automatikus frissitése és hozzdjarulds az Office tovébbfejlesztéséhez.

Csalk frissitések telepitése
) Az Office, a Windows és mas Microsoft szoftverek fontos és ajanlott frissitéseinek telepitése, valamint (j valaszthats Office és Microsoft
szoftverek bongészése.

o Ne térténjenek modositasok

@ Ez a bedlitds biztonségi kockazatoknak teheti ki a szamitdaépet.

Tovabbi tudnivalék az egyes bedllitisok be- &s kikapcsolasardl
A rendszer néhany informéciét elkildhet a Microsoft adatbaziséba, ezeket azonban a Microsoft nem hasznéljia fel azonositasi vagy kapcsolatfelvételi céllal.

Olvassa el adatvédelmi nyilatkoratunkat.

11. dbra. Frissitési bedllitisok megaddsa

Ezzel a telepitésiink elkésziilt. Az Uj Office verziéban hasonléképpen torténik a navigalas,

mint a 2007-esben, azonban itt az Office gomb helyett a F3jl fulre kattintva érhetjik el
szokasos beallitasokat.

a

13
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a5 0= T3 058 TRormpetbie made e |t el

Kezddlap Beszlras Lap elrendezése Hivatkozas Levelezés Korrektura

.
A(z) 1173-023 adatai

Mentés masként

D:\Dokumentumek!Bedi\1173-06_02341173-023.doc

[5 Megnyitas

[ Bezaras

e ] a Egyes (j szolgaltatasok le vannak tiltva, hogy az Office kordbbi
verziéinak haszndlata esetén ne lépjenck fel problémak. A fajl

kenvertélasakor a program engedélyezi szeket a szolgaltatasokat, de

Legutébbiak emiatt az elrendezés megvaltozhat.
Uj
e Engedélyek
Nyomtatés 4 |3 Egyes médositastipusok korlatozva vannak ebben a
dokumentumban.

Mentés és killdés

Sigo
&) Bealiitasok — Elékészités megosztisra

(22 Mielétt megosztja ezt 2 fajlt, ugyeljen arra, hogy tartalmazza az
9 Kilépés = aldbbiakat:

A Fajl meni Beadllitasok menilipontjaval testre szabhatjuk a feltelepitett alkalmazdasunkat.

Kompatibilis izemmaéd

Konvertalis

Dokumentumvédelem

Problémak
llenérzése - ;
clenorese Elfejek és lblabak
Egyéni XML-adatok

Az aktudlis féjltipus miatt  kisegits lehetdségek szempontjabsl

nem ellendrizhets tartalom

Verzidk

Q ] Ma, 21:11 (automatikus mentés)
Verzidk
kezelése -

Nézet

Dokumentum tuljdonsagai, szerzé neve és kapcsoléds datumok

Tulajdonségok =

Méret 1,92MB

Oldalak 25

Sz6szam 2398

Osszes iddraforditas 217 perc

Cim Alkalmaz6i szoftverek telepit..
Cimkék

Medgjegyzések

Kapesolodo datumak

Utolsé madositas Ma, 21:17
Készolt 2010.05.14,13:18
Utalsé nyomtatas 2010.04.27, 18:38

Kapesolodo személyek

Szerzd Bedi Péter

Utoljdra modositotta Kiki

Kapcsolodo dokumentumok
[] Fail helyének megnyitasa
9 Fijlhivatkozdsok szerkesztése

Minden tulajdonsdq megjelenitése

12. dbra. Az Word 20170 feliilete

A Word beallitasai csoportokba gydjtve:

14

Altalanos
- Felhasznaldi fellilet beallitasai

- Az Office-példany egyéni beallitasai

- Inditasi bedllitdsok
Megjelenités

- Oldalmegjelenitési beallitasok
- Formazasi jelek

- Nyomtatasi bedllitasok

Nyelvi ellen6rzés

- Automatikus javitasi beadllitasok
- Helyesiras ellenérzés beallitasai
Mentés

- Mentés tipusa

- Automatikus mentési bedllitasok
Nyelv

- Sugo nyelve

-~ @
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- Dokumentumnyelv megadasa

Specialis

- Szerkesztési beallitasok

- Kivagas, beillesztés beallitasok

Meniiszalag testreszabasa

Gyorselérési eszkoztar

Bévitmények

Adatvédelmi kézpont
- Adatvédelmi kézpont beallitasai
- Biztonsagi beallitasok

-

A Word beallitasai

L2 oo

Altaldnos
Megjelenités
Myelvi ellendrzés
Mentés

Myelv

Szerkesztés

| Specialis
Mendszalag testreszabasa
Gyorselérési eszkoztar
Bavitmények

Adatvédelmi kdzpont

Kivigas, masolds és beillesztés

|i2=| speciélis beéallitdisok a Word hasznalatahoz ¥

m

Meglévd szdveg feldlirasa
Automatikus szdkijeldlés
Szdveg athelyezése huzassal
Hivatkozas kdvetése: CTRL + kattintas
[ vészon automatikus |étrehozdsa alakzatok beillesztésekar
Intelligens bekezdéskijeldlés
Intelligens kurzormozgatas
[ Feliilirasos méd szabélyozasa az Insert billentydvel

[] Felalirdsos méd hasznalata
[ Figyelmeztetés a stilus frissitésére
[T A Normal stilus alkalmazasa listajeles vagy szamozott listakban
[T Formézas nyomon kévetése

Formazasi inkonzisztencia megjeldlése

Eldzd szamozasi &s felsorolasi minta megdrzése El

MNormal El

Automatikus kiegészitési ajanlat megjelenitése

Stilus frissitése a kijeldlésnek megfelelden:
Kattintds utani iras engedélyezése

Alapértelmezett bekezdésstilus:

[T Automatikus valtds a megfeleld billentyiizetre a szovegkarnyezet nyelvének megfeleléen

Beillesztés ugyanazon dokumentumon belil: Forrasformatum megdrzése (alapértelmezés) El

Beillesztés dokumentumok kazott: Forrasformatum megdrzése (alapértelmezés) El
Beillesztés dokumentumok kdzdtt stilusdefiniciok Gtkdzése esetén: | Célstilusok alkalmazasa (alapértelmezés) IZ‘
Beillesztés mas alkalmazasokbdl: Forrasformatum megdrzése (alapértelmezés) El

Kép beillesztésének vagy beszurasanak madja:

T e R clal= el £

A szoveggel egy sorba El

13. dbra. Az Word 2010 bedllitdasi feliilete

A kezel6feliilet az Uj verzidban kicsit letisztultabb lett, de lényegében megegyezik az Office

2007-es verzidjaval.

15
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ORACLE OPEN OFFICE 3

Az Oracle Open Office 3 egy teljes értéki irodai programcsomag Az elsé verzié StarOffice
3.0 névvel 1995-keriilt kiadasra, mig az olyan modulok, mint a StarWriter és a StarCalc mar
a nyolcvanas évek kozepén rendelkezésre alltak. Az Oracle Open Office 3 programcsomag az
OpenOffice.org 3 programcsomagon alapul, és ugyanazt az OpenDocument fajlformatumot
és miuveleteket hasznalja. A termék ingyenes.

Oracle Open Office 3.2 telepitése
Ez a fejezet az Oracle Open Office telepitését mutatja be.
Telepités Windows rendszeren

- Az Oracle Open Office 3 szoftver telepitéséhez rendszergazdai jogokkal kell
rendelkezniink. Keressiilk meg az Oracle OpenOffice 3.2 telepitéfdjlokat tartalmazo
konyvtarat, majd kattintsunk duplan a Setup (telepités) alkalmazasra. A feljové
képernyén a Next gombra kattintva megadhatjuk a felhasznalé nevét, és azt, hogy
minden felhasznalénak telepitsiik-e a szoftvert. Ha tobb felhasznalé szamara
telepitjik a programot, akkor az Oracle OpenOffice 3. programok inditéikonjai
bemasolédnak mindegyik felhaszndlé Start meniijébe.

ﬁ‘;‘ CpenOffice.crg 3.2 - Installation Wizard I&
- Welcome to the Installation Wizard for
- . OpenOffice.org 3.2
OpenOfficeorg

The Installation Wizard wil install OpenCffice.org 3.2 on your
computer, To continue, dlick Mext.

Build contributed in collaboration with the community by Orade.
For credits, see:
http: /fwww.openoffice.orgfwelcome fcredits, himil

ORACLE"

< Back [ MNext> [ Cancel

14. dbra. Az Open Office 3.2 telepitésének megkezdése

16
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- =
jg.' OpenOffice.crg 3.2 - Installation Wizard { ﬁ
Customer Information s
S 5
Flease enter your information. OpenOfficecry
User Mame:
|Gi|:|sz Jakab

Qrganization:

Install this application for:

i@ Anyone who uses this computer (all users)
(7 Only for me {Takigk)

OpenOffice.org 3.2

[ < Back ][ Mext = ] [ Cancel

15. dbra. Felhaszndloi informdciok megaddsa

A kovetkezé képernyén, ha meg kivanjuk valtoztatni a telepités mappajat vagy a
telepitend6 programok listajat, valasszuk a felhasznal6 altal definialt telepitést (Custom).

Egyébként valaszthatjuk a teljes telepitést is (Complete), amivel az alapértelmezett
alkényvtarba telepithetjik az Office 6sszes komponensét.

17
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j{{‘;‘ OpenOffice.org 3.2 - Installation Wizard I&
Setup Type -
e il 5
Choose the setup type that best suits your needs. OpenOfficecory

Please select a setup type.

space.)

ﬁ All program features will be installed. (Requires the most disk

Choose which program features you want installed and where they
will be installed, Recommended for advanced users.

OpenOffice.org 3.2

[ < Back ” Mext = ] [ Cancel

16. dbra. Telepités tipusanak kivdlasztdsa

A kovetkez6 képerny6n kivalaszthatjuk a telepités mappajat, valamint valaszthatunk a
feltelepitend6 programok koziil.
Az alabbi programokat telepithetjik fel:

- Writer - szévegszerkeszté levelek irdsara és weboldalak létrehozasara

- Calc - tablazatkezel6 szamitasok elvégzésére és diagramok rajzolasara

- Impress - bemutat6-készité szines diak elkészitéséhez

- Draw - kép- és abraszerkeszt6 alkalmazas

- Base - el6tétprogram adatbazis-kezel6khoz

- Math - a dokumentumokba beilleszthet6 grafikus képletek tervezésére és

szerkesztésére

18
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il N
ﬁ' OpenOffice.crg 3.2 - Installation Wizard — M
- o il e &
Custom Setup .
_—
Select the program features you want installed. OpenOfficecory

Click on @n icon in the list below to change how a feature is installed.

Feature D iption:
[ i I OpenOffice.org Program Modules .Ea i .ESCI'IFI —

List of all installable
OpenDffice.org Writer
OpenDffice.org Calc
OpenDffice.org Draw
OpenDffice.org Impress

OpenDffice.org Base This feature requires OKB on
i OpenOffice.org Math your hard drive. It has 6 of &
subfeatures selected, The
& —I E e subfeatures require 23MB on
your hard drive,

OpenOffice. org modules.

Install to:
C:\Program Files (x36)\

OpenOffice.org 3.2

[ Help ] [ Space ] [ < Back ][ Mext = ] [ Cancel ]

17. dbra. Komponensek kivdlasztdsa

A kovetkezé képernydn kivalaszthatjuk, hogy akarunk-e parancsikont az asztalon, és
utana indulhat is a telepités.
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-
ﬁ' OpenOffice.crg 3.2 - Installation Wizard

==

Ready to Install the Program

—~
The wizard is ready to begin installation. OpenOfficecory

—

Click Install to begin the installation.

exit the wizard.

Create a start link on desktop

OpenOffice.org 3.2

If you want to review or change any of your installation settings, dick Back. Click Cancel to

[ < Back ]| Instal | [

Cancel

18. dbra. Felkésziilés a telepitésre

Es ezzel be is fejeztiik az Oracle Openoffice 3.2 telepitését.

F T
ﬁ' OpenOffice.org 3.2 - Installation Wizard

—~ Installation Wizard Completed
e
OpenOfficeorg

The Installation Wizard has successfully installed
N OpenOffice.org 3. 2. Click Finish to exit the wizard.

ORACLE"

ancel

[

19. dbra. A telepités befejezése
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ALKALMAZOI SZOFTVEREK TELEPITESE ES KONFIGURALASA - OFFICE

Az asztalon taldlhato parancsikonnal elindithatjuk az Office-t. Elsé inditaskor még meg kell
adnunk a dokumentumokhoz hasznalt neviinket, monogramunkat, hogy szeretnénk-e

s

informacidkat.

|
S o

Steps Provide your full name and initials below

1. Welcome The user name will be used in the document properties, templates and when

you record changes made to documents.

3. Online Update

4, Registration First name Jakab|

Last name Gipsz

Initials

20. dbra. Elsoé inditds lépései

Ezzel birtokba is vehetjluk frissen feltelepitett Open Office programunkat. A kezd6 képernyén
valaszthatunk a feltelepitett alkalmazasok koziil.

21



ALKALMAZOI SZOFTVEREK TELEPITESE ES KONFIGURALASA - OFFICE

Fe OpenOffice.org — R - - .-_ - [-Z-Ehg

o— . S = e —
File Edit View Tools Window Help

———

E Open a document... Templates...

¢ & ORACLE"

21. dbra. Az Open Office indulo képernydje

Az alkalmazdasokat kivalasztva a Tools meniipont alatt végezhetjiik az adott program testre
szabdsat.

A Writer fontosabb beallitasai:

- Nyelvi bedllitasok

- Felhasznaldi feliilet testreszabasa (meniik, ikonok, szinek)
- Felhaszndloi informaciok kibdvitése

- Nyomtatobeallitasok

= Mentési beallitdsok

- Kompatibilitasi bedllitasok (pl. Microsoft Office-val)

TANULASIRANYITO

A tananyagban attekintettiik, hogy a milyen programokat, programcsomagokat is értiink az
office név alatt, és attekintettiik a Microsoft Office 2010 és az Oracle Openoffice telepitését.

Prébaljon meg valaszolni az alabbi kérdésekre az olvasottak alapjan:
- Milyen platformokon érhet6 el a Microsoft Office terméke?
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- Mivolt a régebbi neve az Openoffice termékcsaladnak?
- Hogy nevezik a magyar fejlesztési office terméket?
Mirdl is tanultunk?

Nézziik at vazlatosan a tananyagot Ujra:

- Office programok

- Microsoft Office

- Microsoft Office 2010 telepitése
- Oracle Open Office telepitése
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| 1. feladat

Milyen programokat valaszthatunk Open Office telepitésekor?

2. feladat

Soroljon fel legalabb 3 office programot a Microsoft Office és Oracle Open Office
programokon kiviil!
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MEGOLDASOK

1.

feladat

- Writer
- Calc

- Impress
- Draw

- Base

- Math

. feladat

- Magyaroffice

- GNOME office

- AppleWorks

- Lotus SmartSuite
- KOffice
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IRODALOMJEGYZEK

FELHASZNALT IRODALOM

www.oracle.com (2010.10.08.)
hu.openoffice.org (2010.10.10.)
www.microsoft.com (2010.10.12.)

www.wikipedia.com (2010.10.10.)

AJANLOTT IRODALOM
Ed Bott, Carl Siechert: Microsoft Office 2010 Inside Out, Microsoft Press, New York, 2010.

Joyce Cox, Curtis Frye: A Microsoft Office Professional 2010 lépésrdl 1épésre,

Microsoft Press, Budapest, 2010.
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