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TABLAZATKEZELES HALADOKNAK

TABLAZATKEZELES HALADOKNAK, AVAGY A HATEKONY

TABLAZATKEZELES

ESETFELVETES - MUNKAHELYZET

Az a vallalkozas, ahol On dolgozik, informatikai eszkéz6k forgalmazasaval foglalkozik.
Munkahelyi vezet6je Ont azzal a feladattal bizza meg, hogy a rendelkezésre allé6 eladasi
adatok alapjan tdblazatkezel6 program segitségével hajtson végre kiillonboz6 statisztikai és
pénziigyi szamitasokat, elemzéseket, amelyekbdl majd gazdasagi szakemberek dolgoznak
tovabb.

Az On Aaltal készitett szamoldtabla emellett tartalmazzon az igényeknek megfelel
rendezéseket és kigyljtéseket is!

Mivel az On altal készitett allomany fontos, csak a cég bizonyos dolgozéi szamara elérhetd
adatokat tartalmaz, illetve a munkaflizetet a szamitégépet kezd6 szinten haszndld
munkatarsai is haszndljdk majd, igy adatbiztonsdgi okokbdl, valamint a véletlen torlések
megakadalyozdsa és a fontos szamitasok meg6rzése érdekében alkalmazzon kilonb6z6
védelmi beallitasokat is!

Tovabbi kérés a vezetés részérél, hogy a kiilonb6zé munkalapokon egységes formazasokat
alkalmazzon!

Ugyeljen arra, hogy kizardlag jogtiszta szoftvereket hasznaljon!

El6szor is gondolja végig milyen tablazatkezelé szoftverekkel rendelkezik vallalata és azok
milyen szolgaltatasokat nyujtanak!

Sziikséges-e esetleg Ujabb valtozatot beszerezni vagy letolteni?

irja az alabbi vonalra a rendelkezésre all6 szoftverek nevét és verzigjat!
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SZAKMAI INFORMACIOTARTALOM

HALADO FORMAZASOK

Széles paletta all rendelkezésére a feltoltott cellak, tartomanyok formazasara. Ezek kozil a
legfontosabbak a kovetkezdk: oszlop- és sorformazasok, cellaformazasok (betltipus,
szegélyek, mintazat, igazitds, szamformatum, cellavédelem) formatumok masolasa,
automatikus formazas, stilusok, feltételes formazas.

Mivel On a tablazatkezelés alapjait mar ismeri, igy ez a tananyag csak az alabbi lényegesebb
halad6 formazasokat tartalmazza:

- EGYENI SZAMFORMATUMOK KESZITESE

- FORMATUMOK MASOLASA

- AUTOMATIKUS FORMAZASI LEHETOSEGEK, STILUSOK
- FELTETELES FORMAZAS

- BIZTONSAG ES VEDELEM

1. Egyéni szamformatumok készitése

Gyakran eléfordul, hogy nem elégedhetiink meg a tablazatkezel6 altal felkinalt beépitett
szamformazasi lehetéségekkel, a munkank egyéb formatumokat is megkovetel.

Ha mértékegységekkel dolgozunk, kénytelenek vagyunk egyéni szamformatumokat
késziteni és hasznalni, ugyanis nem vihetiink be szamjegy utan széveges adatot, mert az
<ENTER> lelitése utan a cella teljes tartalma szoveges adat lesz, tehat érdemi
szamitasokban nem tudjuk majd felhasznalni.

Példaul az szeretnénk elérni, hogy a celldban az jelenjen meg, hogy 100 km/éra, de ugy
hogy szamitasokat is tudjuk végezni vele. Ennek legegyszertibb médja:

- Jeloljuk ki a formdazni kivant cellakat.

- Vdlasszuk a jobb gomb lenyomdasara megjelend helyi menii Cellaformazas parancsat,
majd a Szam lapot.

- A Kategoéria listaban kattintsunk arra a kategédridra, amely leginkdabb hasonlit a
kivantra, majd allitsuk be a beépitett formatumait tetszés szerint. (Ezzel nem
modositjuk a beépitett formatumot, csak létrehozunk egy masolatot, amelyet testre
szabhatunk.)

- Vdlasszuk a Kategoria lista Egyéni elemét.
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Celldk formazdsa RIX)

S2ém | Igazitss | Betiitipus | Szegély | Mintszat | Védelem |

Kategdria: Minta

Altalnos | 100 kmnféra

Szam

Pénznenl Formatumkad:

ok [Normar eférs” ]
1d6 | Mormal A
Szdzalék |0

Tark |0,00 W
Tudoményos |# 20

Sziveq |# ##0,00

Kiilénleges |# ##0\ _F_t;-# #20\ F_t
mh_ |# ##0\_F_t[Piros]-# ##0_F_t )

Kiindulasként egy |étezdt hasznélva irja be a szdmformatumkodot.

ok ][ megse ]

1. dbra. Egyéni szamformdtum bedllitdsa (MS EXCEL)

A kivant formatum létrehozasdhoz szerkessziik a Tipus mezdében a formatumkodot. A
leggyakoribb alkalmazasi méd: Formatumkdod” mértékegység”

(Legfeljebb négy szakaszbol dllo formdtumkodot adhatunk meg. A pontosvesszovel
elvdlasztott formdtumkodok hatirozzdak meg a pozitiv szdamok, negativ szdamok, nulla
értékek és szovegek formdtumadt, ebben a sorrendben. Amennyiben csak két szakaszt adunk
meg, az elsé vonatkozik a pozitiv szamokra €s a nulldra, a mdsodik pedig a negativ
szamokra. Ha csak egy szakaszt adunk meg, az vonatkozik az 6sszes szamra. Egy szakasz
kihagydsa esetén irjuk be a részt lezdro pontosvesszot.)

A formatumkddok segitségével tovabbi egyéni szamformatumok bedllitasara is lehetéségiink
van. A leggyakrabban hasznalt formatumkddokat és jelentésiiket az aldbbi tadblazat
tartalmazza.

Formatumkaéd Jelentés
0 Szamhely-jel6l6. Megjeleniti a 0 szamjegyet.
4 Sz?n‘n_hely-jelt‘n[é. Nem jeleniti meg afelesleges 0
szamjegyeket.
(szokoz) Ezres elvalaszto
, (vesszd) A tizedesjegy-jel6lé
"széveq" Az idézdjelek kozotti széveget jeleniti meg
\karakter Megjeleniti a \ jel utan allo karaktert
_karakter Karakternyi hely kihagyasa
@ A cella tartalmat széveges adatként jeleniti meg
[szin neve] A szam szinének beallitasa

2. dbra. Formdtumkodok
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Lassunk néhany tovabbi példat az egyéni szamformatumok alkalmazasdra az 1205,3456
szam formatumozasan keresztiil:

Formatumkaéd Eredmény
0" db" 1205 db
0,00 1205,34
"$"# ##0,0 $1205,3

2. Formatumok masolasa

Egy tablazat készitése soran el6fordul, hogy egy-egy formatumkombinaciét tobbszor
szeretnénk haszndlni az egységes arculat kialakitasa érdekében. Ezt legegyszerlibben a
korabban beallitott formatumok masolasaval tehetjiik meg.

Egy cella formatumainak mdsoldsahoz jeloljik ki a masolandé formatumokat tartalmazé
cellat, majd a formatumok felvételéhez kattintsunk Formatum madsoldsa (seprd ikon)
gombjara. Végezetil jel6ljik ki a formazandé cellat vagy cellakat.

Amennyiben a formazni kivant tablazat és a formatumokat tartalmazé tablazat celldinak
elrendezése megegyezik, lehetéségiink van a teljes tablazat formatumainak masolasara is a
fenti moédon.
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3. dbra. Formdtumok mdsoldsa

Ha ugyanazt a formatumot tobb kilonb6zé helyre szeretnénk masolni, a formatumokat
tartalmazé cella vagy cellak kijelolése utan kattintsunk duplan a Formatum madsoldsa
gombra. Ez utdn a gomb mindaddig aktiv marad - és a formatumok beillesztését addig
ismételhetjiik -, amig a gombot ki nem kapcsoljuk, vagy az ESC billenty(t le nem Gtjik.

3. Automatikus formazas, stilusok

A tablazatok latvanyos formdazasanak és az egységes arculat kialakitdsdnak talan a
leggyorsabb médja az automatikus formazas és a stilusok.

Automatikus formazas: Beépitett cellaformatumok (példaul betliméret, mintazat és igazitas)
gyljteménye, amelyet az adott adattartomanyra alkalmazhatunk.
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Stilus: Formazasi tulajdonsagok kombinacidja (példaul betltipus, -méret és behlzas stb.),
melyeket egyetlen készletként tarolunk és neveziink el.

A tablazatkezel6 programokban szamos beépitett tablazatstilus (mas néven kész
tablazatstilus) taldlhatd, amelyekkel egyszerlien formazhatjuk a tdblazatokat. Ha az elGre
definialt tablazatstilusok nem felelnek meg az elképzeléseinknek, létrehozhatjuk és
alkalmazhatjuk a kivant egyéni tablazatstilust is.

Tablazatstilusok haszndlata MS OFFICE EXCEL 2007-ben:

- Jeloljuk ki a munkalapon a gyorsformazni kivant cellatartomanyt.

- A Kezdélap lap Stilusok csoportjaban kattintsunk a Formdazas tablazatként gombra.

- Kattintsunk a haszndlni kivant tdblazatstilusra a Vildgos, a Kbzepes vagy a Sotét
csoportban.

2 Ml | . r T

43  Ujtablazatstilus..,

4d]  Kimutatasstilus |étrehozasa..,

4. dbra. Automatikus formdzds, beépitett stilusok (MS EXCEL 2007)

(Az egyéni tabldzatstilusok az Egyéni csoportban ldthatok, miutian legalibb egyet mar
létrehoztunk.)

4. Feltételes formazas

Feltételes formazas: Olyan formazas (példaul cellamintazat vagy betlszin), amelyet a
tablazatkezel6 automatikusan haszndl a cellakhoz, ha a megadott feltétel igaz.
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A feltételes formazas megvaltoztatja egy cellatartomany megjelenését egy feltétel (masképp
kritérium) alapjan. Ha a feltétel teljesiil, az alkalmazas a feltételben megadottak szerint
formazza a cellatartomanyt; ha a feltétel nem teljesiil, akkor az alkalmazas nem hajtja végre
a formazast. A lenti példaban az a beallitas lathaté, amellyel elértiik, hogy a 100-nal
nagyobb értéket tartalmazo cellak betliszine és hattérszine valtozzon meg.

L

Arial e ClaNlE=allE] = T = !_,1_.i Feltételes formazds = 5 Beszirds - 3 -
- gz 2 4"
F D A~|E-||S-AEES = '_"ﬂl Nagyobb, mint... jﬂj Cellakijellési szabalyok 2 [
Betltipus gaz | _ﬂ| |
= 1 == i i == Leafelsé/leqalst drtékek itvai » =
- e i) Kisebb, mint... g Leo! ] ékel
B C D = = =
ﬂ Kt érték kozott... E Adatsivok 3
Szamitogep konfigurdcik kiszdllitdsa 2010. jai)
=
—l Egyenld... —=1| Szinskdlik 3
Zala Vas Baranya Veszprém Ko ==
120 50 40 10 | y=
50 10 &0 30 '_j” Szévegtartalom... 1= Ikonkészletek 3
200 90 20 50
- 130 u 2'-' 50 .__l‘_:g Détum alapjan... —‘f Ui gzabaty..
lial 40 0 20 10 — 25| Szabalyok torlése 2
fia ll 60 135 30 0 2
5] Szabalyok kegelése..
20 0 5 110 2 pmétiods étfkek,, o onaok kegeldse
12 0 120 0 10
110 200 0 0 | Tovabbi szabalyok... 10,

HNagyobb, mint

Cella f dsa, ha az értéke alibbinal:

toof ] Formatumt | Piros latditdszh sotétvonds ssovepgel |2

5. dbra. Feltételes formazds (MS EXCEL 2007)

Feltételes formdzds haszndlata MS OFFICE EXCEL 2007-ben:

- Jeloljunk ki egy cellatartomanyt, illetve ellenérizziik, hogy az aktiv cella tablazaton
vagy kimutatdson belil legyen!

- A Kezdélap lap Stilusok csoportjaban kattintsunk a Feltételes formazas gomb melletti
nyilra, majd valasszuk a Szabalyok kezelése parancsot.

- Megjelenik a Feltételes formazas szabalykezel6je parbeszédpanel.

- Itt allithaté be, hogy mely cellaértékekhez milyen formatumokat rendeljink.

5. Biztonsag és védelem a tablazatkezel6kben

A modern tablazatkezel6 programokban tobbszintl védelemmel szabalyozhatjuk, hogy ki
érheti el és ki modosithatja az adatokat. Egy munkafiizet adatainak védelme érdekében az
alabbiakat tehetjiik:

- Az optimdlis biztonsag érdekében jelszéval védjiik a teljes munkafiizetet, igy csak az
arra jogosult felhasznalok tekinthetik meg és médosithatjak az adatokat.

- Bizonyos adatok tovabbi védelme érdekében egyes munkalapokat is védetté
tehetiink, akar jelszéval, akdr a nélkil. A munkalap vagy munkafiizet elemeinek
védelmével megakaddlyozhatjuk, hogy a felhasznalék véletleniil vagy szdandékosan
modositsanak, athelyezzenek vagy toroljenek fontos adatokat.

A munkafiizet-szintli jelszavas védelem segitségével megvédhetjik a munkafiizetet a
jogosulatlan hozzaféréstdl.

6
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Célszerl mindig erds (biztonsagos) jelszavakat hasznalni, amelyekben kisbetik, nagybetik,
szamok és szimbdélumok egyarant szerepelnek. Gyenge jelszé az, amely nem vegyiti ezeket
az elemeket.

Jelsz6 bedllitasa munkafiizethez MS EXCEL 2007-ben:

- Kattintsunk a Microsoft Office gombra , majd a Mentés mdasként parancsra.
- Kattintsunk az Eszk6zok gombra, majd az Altalanos beallitadsok parancsra.
- A kovetkez6 miiveletek kozil végezziik el az egyiket vagy akar mindkett6t:
e Ha azt szeretnénk, hogy a munkafiizet megtekintése el6tt a felhasznaloknak
jelszét kelljen megadniuk, irjuk a jelszét a Jelszé a betekintéshez mezébe.
e Ha azt szeretnénk, hogy a munkafiizet valtoztatasainak mentése el6tt a
felhasznaldknak jelszét kellien megadniuk, irjuk a jelszét a Jelsz6 a
modositashoz mezdbe.

Altaldnos bedlitsox  [P)X)§

[[] Biztonsé&ai masolat is készil
Kdzds hasznilat esetére

Jelsz6 betekintéshez: || ]

Jelsz6 a mddositashoz: | | =

[C] Figyelmeztet a médositas elkerilésére
[ ok ][ megse |

6. abra. Jelszo bedllitasa a munkafiizethez (MS EXCEL 2007)

Annak megakaddlyozasa végett, hogy a felhasznalék véletlenil vagy szdndékosan
modositsanak, athelyezzenek vagy toroljenek fontos adatokat, védetté tehetiink egyes
munkalap- vagy munkafiizet-elemeket, akar jelszéval akar a nélkal.

A leggyakoribb a cellavédelem beallitasa, amelyet gy érhetiink el legegyszeriibben, hogy a
kijelolt cellakon jobb gombbal kattintva a helyi meniibdl kivalasztjuk a Cellaformdazas
parancsot majd a Védelem fulén az egyes celldk moédositasaval, illetve megjelenitésével
kapcsolatos két opciot talalhatunk. A Zarolt opcié ki- vagy bekapcsolasaval a cellak
tartalmanak mddositdsat engedélyezhetjik vagy akaddlyozhatjuk meg, mig a Rejtett opcid
bekapcsoldsa esetén a cellaértékek kiszamitasahoz hasznalt képleteket rejthetjik el.

Ahhoz, hogy ezek a beallitdsok érvénybe lépjenek, aktivizalnunk kell a lapvédelmet az
Eszk6zok menl Védelem Lapvédelem parancsaval (EXCEL 2003) vagy Korrektura lap,
Valtozasok csoport, Lapvédelem gomb (EXCEL 2007).
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MUNKALAPOK KEZELESE, OSSZETETT TABLAZATOK

Egy munkafiizet alaphelyzetben harom munkalapot tartalmaz, de barmikor kibdvithetjiik
Ujabb lapokkal. A munkalapok maximdlis szdmat csak géplink memdriakapacitasa
korlatozza.

A munkalapok azt teszik lehetévé, hogy Osszetartozé tablazatok kiléon lapokon, de mégis
egy fajlban helyezkedjenek el. Példaul, ha egy megrendelési nyilvantartasban tobb bolt
megrendeléseit Osszesitjik, akkor akar az egyes boltok megrendeléseit kiilon munkalapon
szerepeltethetjiik. Az egyes aruk arat pedig egy Uj munkalapon tarolhatjuk, igy ha egy ar
maédosul, akkor azt csak egy helyen kell megvaltoztatni.

Ha egy masik munkalap celldjara kell hivatkoznunk, akkor meg kell adnunk annak a
munkalapnak a nevét is. Az Excelben a munkalap nevét egy felkialtéjel koveti, ezutan jon a
cella cime. Altaldnos forma: Munkalapnév!Cellacim (pl.: =ar!B2)

BN 5 | A | B B o0 |
Konfiguracio . T
1 P i Konfiguracio
I =N 75 000 Ft| | neve  Darabszam Egységar Fizetendd
N W\ (k2 ] 2 |Alap I. 19[=arIB2] | 1425000

7. dbra. Hivatkozds masik munkalap celldjdara

A munkalapokkal kapcsolatos alapmdveleteket a munkalap filén jobb gombbal kattintva a
helyi menlbdl érhetjik el (beszlras, torlés, athelyezés, masolas, dtnevezés).

HALADO FUGGVENYEK

A figgvények olyan el6re definidlt képletek, melyek szamitasokat hajtanak végre adott
értékek (argumentumok) alapjan. Az argumentumok vagy paraméterek lehetnek cellaértékek
(szam, szoveg, logikai érték), tombok, hibaértékek vagy cellahivatkozasok. Lehetnek tehat
allandoék, képletek vagy mas fiiggvények is

Osszetett - kettS vagy tobb 1épésbdl allé - feladatsorokat egy Iépésben is megoldhatunk a
fliggvények egymasba agyazasaval. Ebben az esetben egy fliggvény argumentumaként egy
masik fliggvényt adunk meg. Az Excel a miveletsort a belsé fiiggvénytdl kifelé haladva hajtja
végre.

A kiulonbozé figgvényeket a tablazatkezel6kben témdajuk alapjan csoportokba, kategéridkba
soroltdk. Mivel On az alapvetd fiiggvények haszndlatat mar ismeri, igy ez a tananyag csak a
legfontosabb haladd fliggvényeket tartalmazza a szokasos kategoériak szerint: (statisztikai,
matematikai, logikai, adatbazis, pénzugyi, széveg)
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D 2 b £ R =i f
{ C‘y i Fliggvény beszirdsa @
~ Kezdalap Beszuras Lap elrendezése Képletek A | Faggvény keresése:
» e STum ﬁ Logikai f.l Keresés « o irja be raviden mit tegyen a figgvény, és kattintson a Keresés
i , - E gombra
Flaavésy ﬁ\;.- Legutobbiak ~ [A Szoveg - ﬁg Matematika ~ o & Filggvény kategsriafa: |Métrix ~
Ve T s : ] b -
beszirasa E_EE Penzagyi ﬁ Datum es ido |?[i_|Egth | B b e ir::uw ~
Fuggvénytar E@ Statisztikai » Déturn és idd ~
= 7 = FKERES Mat. és kriganomm.
AL - Fo| |f moszaki v HIPERHIVATKOZAS  [Statisztikai
2 HOL VAN Matrix
A B ¢ D |f kecka ¥ INDEX Adatbzis
= e INDIREKT 2tiveq
1 [@  Informacié » KERES Logikai b
i e = Informécio
2 CiM(sor_szam;oszlopl1eryezés
A megadott sor- és oszlo| ¥ |e szoveq
formaban.
a6 audoed [ ]

8. dbra. Fliggvények kategoridi és beszurdsuk (MS EXCEL 2007)

1. Statisztikai fliggvények

DARAB2(tartomany): A tartomany terileten taldlhaté kitoltott cellak mennyiségét adja
eredményiil. Eltéréen a DARAB fiiggvényt6l nem csak a szamokat tartalmazé cellakat
szamolja meg, hanem az 6sszes cellat.

DARABTELI(tartomany;kritérium): A tartomany teriileten talalhatd kritérium feltételnek
megfelel6 celldk mennyiségét adja eredményiil.

DARABURES(tartomany): A tartomdany teriileten talalhaté ures cellik mennyiségét adja
eredményiil.

KICSI(tartomany;k): A tartomany terileten talalhatdé k. legkisebb szamértéket adja
eredményiil.

NAGY(tartomany;k): - A tartomany terlleten talalhaté k. legnagyobb szamértéket adja
eredményiil.

2. Matematikai fliggvények
KEREKITES(szam;hany_szamjegy): Egy szamot adott szamu szamjegyre kerekit.

SZORZATOSSZEG(tdmb1;tdmb2;témb3;...): Megadott témbok megfeleld elemeit szorozza
0ssze, majd kiszamolja a szorzatok 6sszegét.

SZUMHA(tartomany;kritérium;6sszeg_tartomany): A tartomany azon szamértékeinek
0sszegét adja eredményil, amelyek eleget tesznek a kritérium feltételnek. Amennyiben az
0sszeg_tartomanyt is megadjuk, a tartomany terilet helyett az 6sszeg_tartomany megfeleld
cellait 6sszesiti a fuggvény.
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3. Logikai fliggvények

HA(allitas;igaz_érték;hamis_érték): A HA fliggvénnyel feltételes vizsgdlatok hajthatok végre
értékeken és képleteken. Az Aallitds igazsagtartalmatél fliggden az igaz_érték vagy a
hamis_érték argumentum értéket adja eredményiil. Ha a hamis_értéket nem adjuk meg,
helyette a HAMIS logikai értéket adja eredményiil a fliggvény.

4. Adatbazis fliggvények

Egy kijelolt tartomanyon, mint adatbazison végezhetéek el segitségiikkel az adatbazis-
kezel6kben mar megszokott fontosabb miiveletek, példaul atlag, minimum és maximum
meghatdrozas, vagy adott értékkel rendelkezé mezdk keresése.

Ezek a fliggvények egységes szintaktikat kovetnek, mindegyik harom argumentumot
tartalmaz.

Adatbazis fiiggvények felépitése: AB.fliggvénynév (adatbdazis; mezd; kritérium)

- Adatbdzis: Az adatbazist alkoté cellatartomany. A tablazatkezel6kben adatbazis
kapcsoléd6 adatok sorokba (rekordok) és oszlopokba (mezdk) rendezett listaja. A
lista els6 sora az egyes oszlopok feliratat tartalmazza.

- Mez6: Azt jelzi, hogy mely mez6ket hasznaljuk a fliggvényben. Az adatbazismezdék
adatoszlopok, amelyeket az elsé sorban levé névvel lehet azonositani. A mez6
argumentum megadhaté az idézéjelek kozé tett névvel szovegként (példaul "Varos",
"Ar" stb.) vagy mezészamként: 1 az elsé mezére, 2 a masodikra és igy tovabb.

- Kritérium: A celldk azon tartomanya, amely a megadott feltételeket tartalmazza.
Barmilyen tartomanyt hasznalhatunk kritérium argumentumként, ha az legaldbb egy
oszlopfeliratot és alatta legalabb egy lres cellat tartalmaz az oszlop feltételének
megadasahoz. Az egy sorban elhelyezkedd feltételek egymassal logikai ES
kapcsolatban, a sorok egymassal logikai vagy kapcsolatban vannak.

Az adatbazis-kezel6 fliggvények:

Fiiggvény Leirds
AB.ATLAG A kijelolt adatbaziselemek atlagat szamitja ki.
AB.DARAB Megszamolja, hogy az adatbazisban hany cella tartalmaz szamokat.
AB.DARAB2 Megszamolja az adatbdzisban 1évé nem dres celldkat.
AB.MEZS Egy adatbazisbdl egyetlen olyan rekordot ad vissza, amely megfelel a megadott
feltételeknek.
AB.MAX A kivalasztott adatbaziselemek koziil a legnagyobb értéket adja eredményiil.
AB.MIN A kivalasztott adatbaziselemek kozil a legkisebb értéket adja eredményail.
AB.SZORZAT Az adatbazis megadott feltételeknek eleget tevé rekordjaira 6sszeszorozza a megadott
mezdben taldlhaté szamértékeket, és eredményiil ezt a szorzatot adja.
AB.SZORAS A kijelolt adatbdziselemek egy mintdja alapjan megbecsiili a sz6rast.
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AB.SZORAS2 A kijelolt adatbaziselemek teljes sokasdga alapjan kiszamitja a sz6rast.
AB.SZUM Osszeadja a feltételnek megfelel adatbazisrekordok mezéoszlopaban a szamokat.
AB.VAR A kijel6lt adatbaziselemek mintaja alapjan becslést ad a széradsnégyzetre.
AB.VAR2 A kijelolt adatbaziselemek teljes sokasaga alapjan kiszamitja a szérasnégyzetet.
A B c D E G | [ | J |
: Vasarlas | Egységar |Darabsz| Osszérték Termék
i Termokneve | " iqefe (F)  |amdb)|  (F neve
2 |Szamitdgép I féléy 120 00O Ft 5 500 000 Ft Fénymasold
3 |Festékpatron |1 félév 6 000 Ft 10 60 000 Ft
4 |Fénymasold . félév 250 000 Ft 2 500 000 Ft
5 |AM papir I. félév 500 Ft 20 10 000 Ft Hany darab fénymasoldt vettek az évben?
B |lron . félév 250 Ft 50 12 500 Ft =AB.SZUM(AT:E25,D1,G1:G2) 3
7 _|Benzin I féléy 9 000 Ft 1 9 000 Ft
Termék
8 |Szoftver I felév 150 000 Ft 5 750 000 Ft neve
9 |cD I féléy 100 Ft| 100 10 000 Ft Maonitor
10 |Nyomtatd I féléy 65 000 Ft 2 130 000 Ft ‘\
11 |Scanner I féléy 95 000 Ft 1 95 000 Ft
12 |Monitor . félév 25 000 Ft 2 50 000 Ft Mennyibe kerilt a legdragabb manitor?
13 |Monitor I.félév 95 000 Ft 20 1900 000 Ft =AB.MAX(A1:E25;C1;G8:G3) 95 000
14 |Szoftver Il.félév 70 000 Ft 5 350 000 Ft
Termék |Vasarlas
15 |Alaplap Il.félév 12 000 Ft 5 60 000 Ft neve ideje
16 |Lézer nyomtato |Il.félév 96 000 Ft 2 192 000 Ft Szoftver Il.félév
17 |Szamitdgép Ilfélév 180 000 Ft 11 1980 000 Ft —
18 Festékpatron _|ILfélév 5400Ft| 25 | 135000 Ft \
18 |Fénymasald Il.feléy 220 000 Ft 1 220 000 Ft Hany alkalommal vettek szoftvert a Il. félévben?
20 | A/ papir Il.félév 360 Ft| 250 90 000 Ft =AB.DARAB2(A1:E25;A1;G15:H1B) 2
21 |Iron I.félév 180 Ft | 100 18 000 Ft
22 |Benzin II.félév 12 000 Ft 2 24 000 Ft Az eredmények piros szinnel lathatdak!
_2_3_ Szoftver Il.félév 12 000 Ft 20 240 000 Ft I .i
24 |Monitor Il.félév 37 000 Ft 20 740 000 Ft
25 |Nyomtatd Il.félév 35 000 Ft 2 70 000 Ft

9. dbra. Példdk az adatbdzis-kezeld fliggvények haszndlatdra

5. Pénzlgyi fuggvények

RESZLET(rata;idSszakok_szama;mai_érték;jovibeli_érték;tipus): Az egy torlesztési idSszakra
vonatkoz6 torlesztd részletet szamitja ki, allandd 6sszegi torleszt6é részletek és kamatlab
esetén.

- Az iddészakra vonatkozé kamatlabat a rdta argumentumban kell megadnunk.

Az idb8szakok_szdma argumentum egyben a torleszté részletek szamat is
meghatarozza.

A  mai_érték argumentumban a kifizetend6 o6sszeg kiinduld értékét kell
meghataroznunk.

A jovobeli_érték argumentum a megadott idészakok lejarta utan fennmaradd
torlesztendé 6sszeg értékét hatarozza meg. Amennyiben a jovébeli_érték-et nem

adjuk meg, azt az program nullanak - azaz teljes egészében torlesztettnek - tekinti.
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- A tipus argumentum segitségével a torlesztérészletek befizetésének idépontjat
hatarozhatjuk meg. Ha a tipus 0 vagy nem adjuk meg, a tablazatkezel6 az id6szakok
végén valo torlesztéssel kalkuldl. Ha a tipus értéke 1, az idészakok kezdetén térténd
torlesztéssel szamol a program.

Az aldbbi példaban a havi torleszt6 részlet értékét a kovetkezd képlettel szamitottuk ki:
=RESZLET(B3/12;B2;B1).

A B ¢ A | B |
_ 1 |Hitel 6sszege: 5000000 1 |Hitel 6sszege: 5000000
_ 2 |Futamidé (hénap) 60 2 |Futamidd (honap) 60
3 |Eves kamatlab: 1% 3 |Eves kamatlab: 11%
_ 4 |Havi részlet: =RESZLET(B3/12;B2;B1) Jl| 4 |Havi részlet: -108 712,12 Ft

10. dbra. A RESZLET fiiggvény haszndlata

A példaban a torleszté részlet értékét (B4 cella) a RESZLET fiiggvény segitségével szamitottuk
ki. A rdta argumentumban az egy hénapra esé kamatlab mértékét (B3/12) adtuk meg. Az
id6szakok_szdma argumentum tartalma a hdnapban megadott futamidé értékének felel meg
(B2 cella). A mai_érték argumentum a hitelosszeg értékét tartalmazza (B1 cella).

PRESZLET(rata;idészak;id6szakok_szama;mai_érték; jovébeli_érték;tipus): Egy szabalyos
id6kozonként esedékes, allanddé torlesztésen és kamatratan alapulé hiteltorlesztés
t6ketorlesztés részét szamitja ki, egy adott iddszakra vonatkozéan. Argumentumai az
idészak kivételével azonosak a RESZLET fiiggvényével. Az iddszak argumentumban a vizsgalt
id6szakot adhatjuk meg. Ertéke 1 és az iddszakok_szdma kozott lehet.

RRESZLET(rata;id§szak;id6szakok_szdma;mai_érték; jovébeli_érték;tipus): Egy szabalyos
id6kozonként esedékes, alland6 torlesztésen és kamatratan alapuld hiteltorlesztés
kamattorlesztés részét szamitja ki egy adott idészakra vonatkozéan. Argumentumai
azonosak a PRESZLET fiiggvényével.

RATA(id6szakok_szama;részlet;mai_érték;jovébeli_érték; tipus;becslés): Egy felvett
hitelosszeg utan fizetett részletek, valamint a futamidé alapjan kiszamitja a kamatratat.

PER.SZAM(rata;részlet;mai_érték;jovébeli_érték; tipus): A torlesztési idészakok szamat
szamitja ki alland6 kamatlab és torleszt6 részletek alapjan.

6. Szovegkezelo fliggvények

BAL(szoveg;karakterszam): A szoveg elsé karakterszam darab karakterét adja eredményiil.
Ha a karakterszdm nagyobb, mint a szoveg karaktereinek szama, a fliggvény eredménye a
teljes szoveg. A karakterszdm argumentum nélkil a szoveg elsé karakterét kapjuk
eredményul.

HOSSZ(szoveg): A széveg karaktereinek szamat adja meg.
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JOBB(sz6veg; karakterszam): A szoveg utolsé karakterszam darab karakterét adja
eredményiil. Ha a karakterszam nagyobb, mint a szOveg karaktereinek szama, a fliggvény
eredménye a teljes szoveg. Ha a karakter_szam argumentumot elhagyjuk, a széveg utolsé
karakterét kapjuk eredményiil.

KOZEP(sz6veg;kezdet;karakterszam): A szoéveg argumentum kezdet karakterétél kezdve
taldlhaté karakterszdm mennyiségl karaktert adja eredményiil. Amennyiben a kezdet
ures szdOveg.
Amennyiben a kezdet és a karakterszdm 6sszege nagyobb, mint a szoveg teljes hossza, a

argumentum értéke nagyobb, mint a széveg hossza, a fliggvény eredménye

fliggvény a szoveg argumentum kezdet karakterétdl kezd6dé részét adja eredményiil.

OSSZEFUZ(szoveg1;széveg2;...): A fiiggvény az argumentumként megadott szévegeket
egyetlen szoveggé oOsszeflizve adja eredményiil. A széveg érték helyett tetszéleges mas
adattipust, példaul szamértéket is megadhatunk. Az OSSZEFUZ fiiggvény miikodése
megegyezik a & szoveges 6sszeflizés operator haszndlataval.

ADATBAZIS-KEZELO FUNKCIOK

Annak ellenére, hogy a tablazatkezel6 programok adatbazis-kezel6 funkciéi csak korlatozott
lehet6ségeket biztositanak a kifejezetten adatbazis—kezelés céljara készitett - pl. a Microsoft
Access - programokhoz képest, mégis igen sokféle szolgaltatast érhetiink el az adatok
kezelésére. Ezek kozil a legfontosabbak a kovetkez6k: rendezés, szlirés, kimutatdsok
készitése, részosszegek képzése.

1. Rendezés:

Az adatok rendezése az adatelemzés szerves részét képezi. El6fordulhat, hogy szeretnénk
betlirendbe tenni egy nevekbdl allé listat, esetleg ar szerint csokkend sorrendben latni a
termékeket. Az adatok rendezésének koszonhetéen adataink gyorsabban attekinthetévé és
érthetévé valnak, egyszerlbb lesz a kivant adatok rendszerezése és megtalalasa.

Rendezhetjiik az adatokat egy vagy tébb oszlopban széveg szerint (A-tél Z-ig vagy Z-t6l A-
ig), szadm szerint (a legkisebbt6l a legnagyobbig vagy a legnagyobbtél a legkisebbig),
valamint datum és id6 szerint (a legrégebbitél a legljabbig vagy a legujabbtél a
legrégebbiig).

El6fordulhat, hogy egynél tobb oszlop szerint szeretnénk rendezni az adatokat, vagyis az
egyik oszlopban taldlhaté értékek szerint szeretnénk csoportositani az adatokat, majd a
korabbi csoportositds szerint egyenlé értéki adatokat egy masik oszlopban talalhaté értékek
alapjan szeretnénk sorba rendezni. Példaul, két oszlopunk van, a Vasarlas datum és az
egységar és célunk az, hogy id6rendi sorrendben a legnagyobb ari termékek keriljenek a
tartomany elejére akkor vasarlas datuma oszlop szerint (névekvéen) rendezziik az adatokat,
majd egységar szerint (csokkenden).
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11. dbra. A rendezés bedllitisai (MS EXCEL 2007)

MS EXCEL 2007-ben rendezés végrehajtisa és beadllitasai: Kezdélap lap Szerkesztés
csoportjdban a Rendezés és szlirés gombndl taldlhatéak vagy az Adatok lap Rendezésnél. A
parancs kiaddsa el6tt jeloljink ki egy cellatartomanyon belil adatokat, vagy ellenérizzik,
hogy az aktiv cella a megfelel6 adattartomanyban van-e.

2.Szlrés

Szlréssel egyszerlien és gyorsan kereshetliink ra tartomanyban lévé adatcsoportokra, és
dolgozhatunk azokkal. A szlrt tartomanyban csak az oszlophoz megadott feltételeknek
megfelel6 sorok jelennek meg. Szlréskor atrendezés vagy athelyezés nélkil
szerkeszthetjiik, formazhatjuk a tartomany alcsoportjait, az adatok alapjan diagramot
készithetiink, vagy kinyomtathatjuk azokat.

A tablazatkezel6 programban altalaban két paranccsal szlirhetjik a tartomanyokat:

- Az AutoSziir6 parancsot egyszerl feltételekhez, kijelolés alapjan térténd szlirésnél
hasznalhatjuk. De természetesen itt is megadhato egyéni feltétel is.

A szlirés bekapcsolasahoz alljunk az adatbazis egy kitoltott celldjaban, majd valasszuk ki az
Adatok lap Sz(r6 parancsat. Ezutan a mez6énevek mellett legordiilé lista gombok jelennek
meg.
Oa)\d 92 - ™ ¥ konfigok [komj
a
—/ Kezdalap Beszuras Lap elrendezése Képletek Adatok

B : Lb] Kapcsolatok A : (. Szlirok tor
= g 2 AN |
: : » Ujbdl alka
Szuro

231 Tulajdonsagok
Kulso adatok| Az osszes ﬁl Rendezés

atvétele v frissitése ~ == Hivatkozasok :f(j‘Specia'lis
Kapcsolatok Rendezés és szlirés
810 v (> £ | 1. felev
B C D — F
T —— Vasarlas | Egységar |Darabsz| Osszérték
1 v| idejelv| (Ft) [v|am(d~ (FY [x

12. dbra. Autosziird haszndlata (MS EXCEL 2007)
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Az egyes mezdkre vonatkozd szlréfeltételek bedllitdsahoz nyissuk le a megfelel6 mez6
legordilé listajat. A megjelend lista tobbek kozott a mezében el6forduldé egyedi adatok
listajat is tartalmazza. Valamely egyedi adat kivalasztasanak hatasara az Excel kigydjti az
adatbazis azon rekordjait, amelyek az adott elemet tartalmazzak.

Az Egyéni listaelem valasztasakor sajat szlréfeltételeket adhatunk meg.

MS EXCEL 2007-ben Autoszlirés végrehajtasa és bedllitasai: az Adatok lap Rendezés és
szlirés csoportjaban |évé Szlird parancs segitségével torténik.

r

- Az Iranyitott sz(ir6 parancsot Gsszetettebb feltételek esetén hasznaljuk.

Az Irdnyitott sz(r6 biztositia a megadott feltételeknek megfelel6 rekordok < mas
cellatartomdanyba torténé masolasat is.

Az Iranyitott sz(r6é haszndlata soran a szlréfeltételeket egy Ugynevezett kritériumtablaban
(szlrétartomany) foglaljuk 6ssze. A kritériumtabla felépitése az adatbazis felépitéséhez
hasonlit. A kritériumtabla elsé soraban az adatbazis mezéneveit adjuk meg. A mezbénevek
sorrendjét kotelez6 megtartanunk, azonban elegendd csak azon mezdk neveit feltiintetniink,

amelyekhez szlréfeltételt adunk. Egy mezénevet sziikség szerint tobbszor is megadhatunk.
A mezénevek alatti sorokban hatarozzuk meg a szlréfeltételeket. A program az egymads
melletti feltételek logikai eredményét ES, az egymas alatti feltételek logikai eredményét

VAGY kapcsolatba hozza.

A E (0 ) | iE &
1 nap Ela ulajia erue 1 Forgalom i
2 |Mare. Bana Ital D 4997 BSEIDF1
3 |Mare.  Dorozsmai Hisdru Eszsic B 70| B9 9I0DF
4 Jan. Dorozermal Hisdr CE 7835 124 100 F1
5 Marc. Dorozzmal Készélelelc Myugal 7529 150 0D0DF1
B [{an. Szabd Keszdlele D& 7dd| 268 BIDF1 tnap _ Elatn Arufajta  lerilet  Egység  Forgalom
7 e, Berta [} D 587|252 200 F1
8 Jan Bana Hizéru Kele) 5883 495 310 F1
9 (Mare.  Szab 597 100 F1
10 Lehr Szabb A mATQﬁZIﬁJ E68 000 F1
11 (febr.  Dorozemai Keszéleled DE EFE00| E73 500 F1 = A
12| Mare, klﬁT%ﬂR‘E@M&&wndﬂﬁ CE LTARTOMANY
13/ {an. =l 4 B30 F1 Z K
14 Mare. Bara Nl Hyugal 5000 £33 115 F1 Hova masolja?
15i{Febr.  S2abd Hisdru Kedel 9EB3| 704 70D F
16 fan Dorozemal Keszélelec Myugsl 380 150 DD F1
1T [Febr. Burta Histu  Eezsk 7680 210 550 F1
B Mare.  Bara Keszélele Hyugal 1220 330 480 F1

s

13. dbra. Irdnyitott szird felépitése

MS EXCEL 2007-ben iranyitott sz(irés végrehajtasa és bedllitdsai: az Adatok lap Rendezés és
szlirés csoportjdban lévé Specidlis gomb segitségével torténik. A lenti példaban a piros
Trabantok kivalogatasat végeztiik el a szlir6tartomany ala.
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A B c D E F G H | I J
1 Rendszam Tipus Szin Eviéra: Hengeriirtartalom Erték Szin Tipus
2 |CUC-886 Volga Kek 2003 2300 2 000 000 Ft Piros Trabant
3 |CSIN-95  Volga Feher 1912 1400 567 000 Ft
4 |DCS-343  Moszkvics Fehér 1967 1400 8 900 000 Ft
5 |DMC-123 Trabant Feher 1946 1800 1200 000 Ft
6 GGG-333 Volga Fehér 1995 1900 120 000 Ft
7 |HDJ-001  Volga Piros 1963 2500 80 000 Ft
8 [HOO-001 Volga Fehér 2001 2000 140 000 Ft | Az adatokat
9 |HUJ-TTT  Moszkvics Piros 1954 2550 230 000 Ft O Helyben szfje
10 |LDP-004  Moszkvics Piros 1976 1700 890 000 Ft (&) Més helyre hasolja
11 |LDP-123  Moszkvics Kék 1998 1600 2 300 000 Ft ) -
12 MIT-333  Trabant  Kék 2001 1600 1250 000 Fr E=riistatartomény: | [$41:4P436 !
13|MIT-345  Trabant  Fehér 2003 1700 3200000 Ft | Szirétartomény! |autokigHg1:$is2
14 |MIT-346  Trabant Piros 2003 2300 3100000 Ft | \ouamisole:  [morgrsdl R
15 |[MOD-551  Volga Piros 1963 1800 230 000 Ft ————————
16 |MOT-347  Volga Fehér 1998 1600 1200 000 Ft [T] csak az eqvedi rekordok megjelenitése
17 |MTV-123  Trabant  Piros 2002 1400 3400 000 Ft
18 [MTV-124  Trabant Piras 1997 1900 500 000 Ft I K ] [ Mégse ]
19 [MTV-129  Trabant Piros 1999 2500 2 000 000 Ft
RendszanTipus  Szin Evjarat Hengeriir Erték
MIT-346  Trabant  Piros 2003 2300 3 100 000 Ft
MTV-123 Trabant  Piros 2002 1400 3400 000 Ft
Iranyitott sziirés eredménye: / MTV-124 Trabant Piros 1997 1900 500 000 Ft
MTV-129 Trabant  Piros 1999 2500 2 000 000 Ft

14. dbra. Példa az irdnyitott szirés haszndlatdra

3. Részosszegek

A részosszegek segitségével egy el6z6leg mar rendezett tablaban (adatnyilvantartasban)
kiulonboz6 statisztikai funkcidkat végezhetiink el.

Példaul egy aruforgalmi tablaban arunként 6sszegezhetiink, atlagolhatunk stb. A megjelené
panelen a csoportositasi-alapndl mindig a rendezettség mezdjét kell megadni. A melyik
fliggvénnyel részen valaszthatjuk ki a statisztikai funkciét. Az 6sszegzendd oszlopok részen
jelolhetjik ki a statisztikai funkcié végrehajtasara szant oszlopokat. A részdsszegek
lecserélése jelol6négyzetet, ha kikapcsoljuk, akkor tdbb statisztikai mdveletet is
megjelenithetiink, ha egymdas utan tobbszor végrehajtjuk a Részdsszeg parancsot.
Szabdlyozhatjuk még az oldaltérés és az O6sszegek elhelyezkedését is. A részdsszegek a
tablankban jelennek ‘meg, amit az 0Osszes eltavolitdsa gombbal lehet kikapcsolni. A
megjelenités Ugynevezett vazlatszint formaban torténik, ami lehetévé teszi a tablazat bal

oldaldn lévé "+" és "-" jel gombokkal az egyes rész szintek kinyitdsat bezardsat. Ezen rész
feletti szamozott gombok: "1,2,3" a szintek egyidejl nyitdsat és zardsat szabdlyozzak.

A lenti példaban egy autékereskedés nyilvantartasaban a tipusonkénti atlagarat hataroztuk
meg részosszegek segitségével.
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Kulso adatok | Az osszes : 3 ﬁl Rendezés | Szurd Szovegbol Ismétlodések

atvétela~ || frissitése~ == Hivatkozasck _() Specialis oszlopok  eltavolitasa L? Lehetoségelamzés ~ —_t{j Részosszeg
Kapcsolatok Rendezés €5 szurés Adateszkozok Tagolas L]
AL ~@ . f| Rendszim Részsszepek &3]
Llzlzmsa B e e Dl E 1 F bl portosiasi alap:
Rendszam Tipus Szin Evjarat Hengeriirtartalom Erték _Tlnus =
DCS-343  Moszkvics Fehér 1967 1400 3900 000 Ft |
HUJ-777  Moszkvics Piros 1954 2550 230 000 Ft| | Melvik figgvennvel: I
LDP-004 Moszkvics Piros 1976 1700 890 000 Ft Atlag ~ |
LDP-123  Moszkvics Kek 1998 1600 2300000 Ft| | Bsszegeends oszlopok:
NED-111  Moszkvics Kék 1901 2300 10000 000 FY] | [Jrendszém 1
TDR-150  Moszkvics Kék 1958 2790 120 000 Ft [ Tipus |
ITEN-888  Moszkvics Fehér 2000 1800 4800000 Ft] ||Clsein
9 [TIT-02 Moszkvics Kék 1967 3270 244 000 Ft] | [ Evidrat ‘
TUT-01  Moszkiics Kék 1967 3030 240 000 Ft
: Moszkvics Atlag 3080444 F | i
3 Polski Fiat Atlag 1043 333 Ft Részésszegek lecserélése
Trabant Atlag 2092 857 Ft] | [ oidaltérés a csoportok kiszot
Volga Atlag 640 778 Ft Bssasy az adatok slatt
Wartburg Atlag 1290 300 Ft
Teljes atlag 1701 777 Ftl | [ Aeasszesemsvoitssa | [ ok | [ mégse |

15. dbra. Részosszegek haszndlata (MS EXCEL 2007)

MS EXCEL 2007-ben részosszegzés végrehajtdsa és beadllitasai: az Adatok lap Tagolas
csoportjaban lévé Részosszeg parancs segitségével torténik.

4. Kimutatas készitése (Pivot tabla)

Nagyméretlii adatbazisok esetén kimutatasok készitésével a részosszegeknél joval
attekintheté6bb  6sszesité tablazatokat készithetiink. Ha mélységében szeretnénk
szamadatokat elemezni, és valaszt szeretnénk kapni az adatokkal kapcsolatos elére nem
latott kérdésekre, akkor haszndljunk kimutatast. Ebben az esetben a tablazat statisztikai
adatait nem egy, hanem két szempont szerint, kérdezzlk le. Ez nagyon hasonl6 az Access
kereszttablas lekérdezéséhez, amikor is sorok és oszlopok keresztez6désében dsszegziink.

Tipikus kimutatas készitési feladat lehet példaul az auték értékének meghatarozasa tipus és
szin szerint.

Kimutatas készitése MS EXCEL 2007-ben: Kimutatds készitéséhez célszerlii a Kimutatas
varazslot hasznalni.

Kimutatds [6trehozdsa 3

Walassza ki az elemezni kivant adatokat
(3 Tablazat vagy tartomany kijelslése
Tablazat vagy tartomany: | ot
() Kiilsé adatforrés hasznilata

Adja meg a kimutatas helyét
(® 10 murkalapra
(@) Létezd munkalapra

Hely: |

Lo ][ mewse ]

16. dbra. Kimutatds bedllitasi lehetoséger
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Kimutatas készitéséhez alljunk a cellakurzorral az adatbazis barmely kitdltétt cellajaba, és
Kimutatds létrehozasahoz kattintsunk a Beszuras lap Tablazatok csoportjan talalhaté
Kimutatas menlgombra, majd a Kimutatds lehetéségre. Ezutan a megjelend Kimutatas
varazslé segitségével néhany egyszerl [épésben készithetjik el a kimutatast. A kimutatas
helyének megadasanal célszeri az Uj munkalapon lehetéséget valasztanunk. Majd a
tovabbiakban a kimutatas készités vizuadlis eszk6zokkel torténik.

A | B c D E F G [ H i J
A e Kimutatas mezélista v x
> = | valassza ki a jelentésbe felvenni o
[ Tipus — — kivdnt mezdket: &0
IMoszkvics Polski Fiat Trabant qog :
|CJrendszém
] Tipus
et |Szin
EDE"-;;érat
|CJHengerdrtartalom
| . re—Elértic
o~ d e T=T . ~ - ~ ~ | L=
de nuzhatja az Adat mezok

Hizza a mezdket a lenti terdletek kizé:
W Jelentésszlirg 5 Oszlopdmkék
[ 1 Tinisg b2 _:_:

1 Sorcimkek T Ertékek

[[] Erendezésfrissités elh...

]17. dbra. Kimutatds készitése (MS EXCEL 2007)

A kék nyillal jeldlt mez6ket a megfeleld helyre hizva el is készilt a kivant kimutatds, amelyet
utdlag még természetesen tovabb modosithatunk a jobb oldalon lathaté Kimutatds
mezdlista parbeszédablak segitségével illetve a kimutatas kiléonb6z6 részeinek helyi meniin
is, amely a jobb gomb lenyomasara jelenik meg.

Osszefoglalas

- A statisztikai és pénziigyi szamitdsokat tartalmazé szamolétablak elkészitése soran
az adott feladattol fliggden a kiilonb6zdé haladé fiiggvényeket célszeri alkalmaznia.

- A rendezések, kigyljtések és az elemzések végrehajtasdhoz a tdblazatkezeld
programok adatbazis-kezeld funkcidinak (rendezés, szlirés részosszegek, kimutatas)
hasznalata javasolt.

- A tablazatok védelmével és az adatbiztonsdggal kapcsolatos feladatokat a "Biztonsag
és védelem a tablazatkezel6kben" cimii rész alapjan, az egységes arculat kialakitasat
és a hatékony és latvanyos formazasokat a "Haladé formazasok" rész alapjan tudja
megoldani.

TANULASIRANYITO

Végezze el az aldbbi tevékenységeket!
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A feladatok megolddsa sordn haszndlhatia a programok sugdjit és a szakmai
informdciotartalmat is.

1. A www.ksh.hu oldalon keressen gazdasagi adatokat! Az adatokat exportélja az On altal
hasznalt tdblazatkezelé programba! A tovabbiakban, ebben fajlban hajtsa végre az aldbbi
tevékenységeket!

- Készitsen legalabb egy egyéni szamformatumot a tablazat adatainak megfeleléen
(pl.: GDP/f6 stb.)

- Alkalmazzon beépitett stilusokat (automatikus formazasok) a tablazat kilonbozé
részeire!

- Készitsen sajat formazasokkal egyedi stilust!

- Alkalmazzon feltételes formazast, az atlagérték feletti adatokat jelenitse meg mas
mintazattal és betliszinnel!

- Az On altal készitett munkafiizet megnyitasahoz allitson be jelszot!

2. Keresse meg Interneten az eurdpai orszagok foldrajzi adatait! Az adatokat importalja be
az On altal haszndlt tablazatkezel6 programba! A tovdbbiakban, ebben fajlban hajtsa
végre az alabbi tevékenységeket!

- Fluggvény segitségével hatarozza meg, hany 10 millional népesebb orszag van a
tablazatban!

- Mindsitse az orszagokat, teriiletiik alapjan! A 200 000 km2-nél nagyobb orszagok
soraban jelenitsen meg "*" karaktert, a tébbi orszagnal ne jelenjen meg semmi!

- Rendezze neviik szerint ABC sorrendbe az orszagokat!

- Hatdrozza a meg a B-bet(ivel kezd6édé nevii orszagok 6sszes lakossagat!

- Szlrje ki a 100 0000 km2-nél kisebb orszagokat Uj munkalapra!

- Egy Uj oszlopban érje el, hogy az orszag neve és févarosa k6zos cellaban szerepeljen
szO0kozzel elvalasztva!

3. Keresse meg Interneten az Office irodai programcsomag tablazatkezel6 szoftverének
jelenleg elérhetd legfrissebb verzidjat angol nyelvi kiprobalhaté valtozatban! Toltse le,
majd telepitse a programot! irja ide a telepitett program nevét és verziészamat!

Az angol nyelvii feliiletet vesse 6ssze az On dltal hasznalt magyar nyelv(i szoftver feliiletével,
és ezek alapjan irjon le legalabb nyolc egymdasnak megfeleltethet6 angol illetve magyar
nyelvl parancsot (menit). Példaul: Save as= mentés masként stb.
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TABLAZATKEZELES HALADOKNAK |

| 1. feladat

irja a le mi fog megjelenni a cellaban, ha a hozzarendelt szamformatum # ##0,0 Ft és a
cellaba beirt érték 2010,5612!

2. feladat

irja a le a feltételes formazas fogalmat és azt, hogy mire hasznalhato!

3. feladat

Karikdzza be, melyik erés (biztonsagos) jelszé az aldbbiak kozul!

- a. sanyika

- b. 123456
- . sanyikal
- d.SAl15

- e. 12nyaSA

4, feladat

Készitse el az alabbi tdbldzatot a minta alapjan! Gépeljen be még hozza legaldbb hisz sort
tetszbéleges adatokkal az F24-es celldig bezarélag!
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a. A G1 celldban hatarozza meg az 1 000 000 Ft- nal olcsébb auték szamat! A hasznalt

| A

L | A | B | C D E N
, |Rendszam| Tipus | Szin Evjarat ﬁz:?tgf:m Ar
2 |CUC-888 |Volga Kék 2003 2300| 2 000 000 Ft
3 |CSIN-95 Wartburg [Fehér 1912 1400 567 000 Ft
L 4 DCS-343  |Moszkvics |Fehér 1967 1400| 8 900 000 Ft
5 |DMC-123 |Trabant |Fehér 1946 1800| 1 200 000 Ft

figgvényt irja le ide!

18. dbra. Mintatdbldzat feladathoz

b. A G2 celldban hatdrozza meg a fehér auték dsszesitett arat! A hasznalt fliggvényt irja le
ide!

c. A H oszlopban érje el, hogy a rendszam elsé harom karaktere jelenjen meg soronként! A

hasznalt fiiggvényt irja le ide!

d. Az | oszlopban érje el, hogy az atlagar alatti autok soraban jelenjen meg egy felkialtojel a

tobbi auténal maradjon liresen a sor! A hasznalt fuggvényt irja le ide!

e. A J1 cellaban szamitsa ki, hogy ha 3 000 000 Ft kolcsont szeretne felvenni 6 évre a
jelenlegi 10%-o0s kamat mellett, akkor mennyi lesz a torleszt6 részlet! A hasznalt fliggvényt,

és a kapott eredményt irja le ide!
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5. feladat

a. Adja meg a 4. feladatnal hasznalt tablazat alapjan a szlir6tartomany felépitését,
amennyiben a 100 000 Ft-nal olcsobb, piros Trabantokat szeretné kisz(rni!

b. Adja meg a 4. feladatndl hasznalt tablazat alapjan a kritérium felépitését, amennyiben
fuggvénnyel szeretné meghatarozni a kék Ladak atlagarat, valamint a fiiggvény nevét!

6. feladat

irja le vazlatosan a vonalakra hogy, az On altal hasznalt tablazatkezelé programban, hogyan
lehet elvégezni a kovetkez6 miiveleteket (mend, billenty(izet, stb.)?

1: Formatumok masolasa:

2: Rendezés:

3: Kimutatas készitése:

4: Részosszegek:
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MEGOLDASOK

| 1. feladat

2010, 5 Ft

| 2. feladat

Feltételes formdzds: Olyan formazas, amelyet a tdblazatkezel6 automatikusan hasznal a
cellakhoz, ha a megadott feltétel igaz. Akkor hasznaljuk, ha a celldk formazasat a beirt
értékektdl szeretnénk fligg6vé tenni, jol hasznalhaté megadott tartalmu cellak kiemelésére.

| 3. feladat

e.

| 4, feladat

a.: =DARABTELI(F2:F24;"<1000000")
b.: =SZUMHA(C1:C24;"fehér";F1:F24)
c.: A H2-ben: =BAL(A2:;3)

d.: Az 12-ben =HA(F2>ATLAG($F$2:$F$24);" ";"1")

e.. =RESZLET(10%/72;72;3000000); az érték: 43 813,62 Ft

5. feladat

a.: Szlrétartomany

Tipus Szin Ar
Trabant Piros <100000
b.: Kritérium
Tipus Szin
Lada Kék

Fiiggvény: AB.ATLAG

6. feladat

Példaul:
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MS EXCEL 2003 esetén:

1: Szokasos eszkoztar, "sepri” ikon

2: Adatok/Sorba rendezés

3: Adatok/Kimutatas vagy kimutatasdiagram

4: Adatok/Rész0sszegek

MS EXCEL 2007esetén:

1: Kezddlap, "sepri" ikon

2: Adatok lap/Rendezés és szlirés/Rendezés
3: Beszuras lap/Tablazatok/Kimutatas

4: Adatok lap /Tagolas/ RészOsszeg
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A(z) 1142-06 modul 013-as szakmai tankonyvi tartalomeleme
felhasznalhaté az alabbi szakképesitésekhez:

A szakképesités OKJ azonosité szama:

A szakképesités megnevezése

54 482 01 0010 54 01

Adatbazistervez6

54 482 01 0010 54 02

Adatelemz6

54 481 01 1000 00 00

CAD-CAM informatikus

54 481 01 0100 31 01

Szamitdégépes miiszaki rajzolo

54 481 02 0010 54 01

Infokommunikacios alkalmazasfejleszt6

54 481 02 0010 54 02

Informaciérendszer-elemz6 és -tervezd

54 481 02 0010 54 03

Internetes alkalmazasfejleszté

54 481 02 0010 54 04

Szoftverfejleszté

54 481 03 0010 54 01

Informatikai halozattelepitd és -lizemeltetd

54 481 03 0010 54 02

Informatikai miiszerész

54 481 03 0010 54 03

IT biztonsag technikus

54 481 03 0010 54 04

IT keresked6

54 481 03 0010 54 05

Szamitdégéprendszer-karbantartd

54 481 03 0010 54 06

Szoérakoztatétechnikai miiszerész

54 481 03 0010 54 07

Webmester

54 481 03 0100 52 01

Szamitastechnikai szoftverizemeltetd

54 481 04 0010 54 01

Gazdasagi informatikus

54 481 04 0010 54 02

Infostruktira menedzser

54 481 04 0010 54 03

Ipari informatikai technikus

54 481 04 0010 54 04

Miszaki informatikus

54 481 04 0010 54 05

Tavkozlési informatikus

54 481 04 0010 54 06

Telekommunikacios informatikus

54 481 04 0010 54 07

Térinformatikus

54 482 02 0010 54 01

IT mentor

54 482 02 0010 54 02

K6z06sségi informatikai szolgaltatd

54 482 02 0010 54 03

Oktatasi kommunikaciétechnikus

54 213 04 0010 54 01

Designer

54 213 04 0010 54 02

E-jaték fejlesztd

54 213 04 0010 54 03

E-learning tananyagfejleszt6

54 213 04 0010 54 04

Multimédiafejlesztd

54 213 04 0010 54 05

Tartalommenedzser

33 523 01 1000 00 00

Szamitdgép-szereld, -karbantartd

A szakmai tankonyvi tartalomelem feldolgozasahoz ajanlott 6raszam:
15 o6ra
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