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ESETFELVETES - MUNKAHELYZET

On egy havonta megjelend, tudomanyos igényd, 6tezer példanyban megjelend szakfolydirat
véglegesitett Ujsagiroja.

Mindossze féléve dolgozik itt, tanulmanyainak befejezését kovetbéen ez a szerkesztlség
élete els6 munkahelye.

Kozvetlen féndke - a lap rovatvezetbje -, két hetes rendes szabadsaga idején kilfoldre
utazik.

Ont bizza meg a legutdébb megjelent szam utégondozassal kapcsolatos munkalataival.
Elutazasa el6tt megkéri, hogy irja 6ssze az ezzel kapcsolatos teenddket.

1.) Hogyan lat neki ennek a felel6sségteljes, és sokféle teendét igénylé munkanak?

2.) Mire kell tigyelnie?

3.) Milyen feladatok vannak egy ilyen szerkesztéségben az 0j lapszam megjelenését
koévetéen?

1. dbra. Fiatal ufjsdgiro-jeldltek a PR Herald szerkesztoségi értekezletén. Archiv felvétel ,
Budapest, 2009’

' Forras: PR Herald - www.prherald.hu - szerkesztGségi archivum. (2010. augusztus 5.)
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,Egy patinas budai gimnaziumban tartottam Gjsagirasi (értsd: Gjsagolvasasi) kurzust. Ev eleje
volt még, csak néhany hete folyt az okitas, amikor a hallgatoknak esziikbe jutott, hogy a
kovetkezé ora elmarad, mert akkor lesz az oktdéber 23-i Unnepség. Mit tagadjam, egy
pillanatra elakadt a lélegzetem. En, aki a hetvenes-nyolcvanas években szocializalédtam, az
eszemmel tudtam ugyan, hogy megvaltozott a vilag, de a zsigereim mégiscsak arra
emlékeztek, hogy ’'a mi idénkben’ az iskoldban oktober 23-an hatarozottan és
kovetkezetesen nem volt semmi. Egy pissz, egy hangsuly, egy félreértheté vers vagy
tankonyvi passzus sem. Hat igen, mondtam, jo, hogy szoéltatok, az én bioldgiai 6rdm még
november 7-re jelez kimend6t. Amire viszont felragyogott az egyik kislany arca, és ravagta:
igen, az édesanyja is emlitette, hogy annak idején november 4-ét, a forradalom leverését
Unnepelték meg az iskolakban. Attél fogva kezdtem el gyanakodva figyelni, vajon csak azért
bélogatnak-e egy-egy magyardazatom koézben, mert értik, vagy mert szeretnének tullenni az
egészen. A kisérlet eredménye lelombozé volt. Kiderlt, hogy a legtobb dolog, amirél én azt
gondolom, hogy evidencia, nekik 'nincs meg'. Hiszen hogyan is lenne. Mikézben én azt
éltem meg, hogy - gyakorlatilag a diplomam kézhezvételének pillanataban - felfordul a
vildg, hihetetlen tempdban kovetik egymast az izgalmas események, és érvényét veszti
mindaz, ami korabban az életem szilard keretét adta, 6k az 6vodaban énekelték a 'Bujj, buijj,
zoldagat'. Amig én elkezdtem belakni az 4j vildgot, megprébaltam eligazodni benne, hogy
megértsem és a magam szamadra rogzitsem a torténéseit, 6k iskolaba jartak. Nekik ez az uj
vildg a val6sdag, a szliréje pedig nem az én lelkes érdekl6désem, hanem a mindennapok
tényei. Hogy a csaldd a nyertesek vagy a vesztesek kozé keriilt-e, és hogy a felbolydult
viligban 4atadjak-e - és ha igen, hogyan - a miltat az idésebbek. Taldn a koévetkezd
tanévben volt, hogy a néhai Uj Magyarorszag egyik cimlapjat vittem be az 6rara. A
tenyeremet dorzsolgetve vartam a hatast, hiszen az én szememben szinte hihetetlen volt,
amit a lap tett. A cimlap kézepén kozolték egy szabaddemokrata képviselé fényképét,
mellette cimnek tordelve a kovetkez6 allitast: 'Hazudik és gyava’. A cim alatt néhany sor volt
egy irdsbdél, amely odabent, a publicisztika oldalon folytatédott. A képviselé egyik politikai
ellenfele irta a diihos filippikat, klasszikus vélemény-miifajban. Meglengettem az Gjsagot, és
megkérdeztem, mi a furcsa ezen a cimlapon. Tanulsagos féléra kovetkezett. Végigmentiink a
lapfejen, a képaldirasokon, a tordelési nilanszokon, Udjra és Ujra prébdlkoztam, hogy
rdvezessem Gket a helyes megoldasra, de mindhidba. Mikor odaig jutottunk, hogy szabad a
gazda, hatdarozott csalédas tiikroz6dott az arcukon. Egyikik, kis vallranditassal, meg is
fogalmazta, miért volt rossz a feladvany: 'A politikusok mind hazugok és gyavak, nem?’
Félreértés ne essék, ez a bevezeté nem a mai huszonévesek tdjékozatlansagardél szol. Sokkal
inkabb arrél, hogy abrandokat kergetiink, ha azt hisszik, hogy a magukat referencialapnak
tartd Ujsagok a mai formajukban meg tudjak szerezni olvasojuknak ezt a korosztalyt. A mai
fiatalok kozul azok, akik a politikai lapok potencialis fogyasztoi kozé szamitanak, nemcsak
tomor és vilagos informacidkra, info-grafikakra, szines képekre és ’fiatalos’ témakra
vagynak, hanem arra is, hogy a hir, illetve a vélemény az 6 ismerethalmazukon atszlirve is
érthet6 legyen. Alapvet6 elvarasuk, hogy ne beszéljiink el a fejiik felett mi, akik még
megtanultunk a sorok kozott olvasni - sét irni -, és akiknek a kozos élményanyagbdl
fakaddéan kozos kédnyelviink van, mégpedig olyan, amit csak a szileik értenek. Az Uj
generacié szamara a mi alapélményiink is értelmezhetetlen: a szabadsag mamorat 6k nem
kivivtak/megkaptak, hanem belenéttek. Nekik természetes, hogy az ember megirhatja, amit
gondol, ha ugy tetszik, akar az atyadristenrdl is. Ezzel szemben az Ujsagot kinyitva nap,
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mint nap azt tapasztaljdk, hogy a sajté egy bd évtized multan is egyre csak ebben az
oromben lubickol. Folyvast a hatalommal folytat parbeszédet, odamondogat és igazsagot
tesz. Ahelyett, hogy ugrasra kész szamon kéréként ellenérizné a politikai élet szerepldit,
résztvevéiil és engedelmes eszkozil jelentkezik. Beszall a hirversenybe, amely 6hatatlanul
magaban foglalja a fél-informacidk és a manipulaciék folyamatos kozlését, majd véget nem
ér6 korrigalasat, igy rontva a 'mértékadé’ sajtd hitelét. Nem véletlen, hogy a referencialapok
olvasétabora egyre dregszik, tehat olvad. Epp azok nem veszik meg az ujsagokat, akik most
tanulnak, dolgoznak azért, hogy par éven beliil a gazdasdg és a kozélet meghatarozoi -
hirdetSink, eltartdink - legyenek. Ok a sziikséges informdciot megszerzik az interneten, és
levonjak a sajat kovetkeztetéseiket. Véleményik kialakitasahoz nincs szlkségik
megerdsitésre: figyeljik csak meg, hogy a politikai targyu betelefondlés radiémiuisorokban is
alig hallani fiatal hangokat. Az (j generacié nagyobbik része, ahogy az id6sebbeké is,
természetesen az egyszerlibb megoldast valasztja. Hiszen allandé élménye, hogy nem éri
tényleges veszteség, ha nem rdgja at magat mindazon, amit irunk. A koznapi
érvényesiiléshez egyszerlien nem sziikséges a mértékadé lapok informacié6zone
kilpolitikarol, hivatali tgyekrél, magas-kultirarél, gazdasagi folyamatokrél,
kornyezetvédelemrél. A sziikséges tdjékozottsdg egyszerlbben elérhet6 a kereskedelmi
tévéken vagy a zenerddidk hir-zanzain keresztiil. A bulvarlapok olvasottsagan sincs mit
csodalkozni. Ami ott megjelenik, az vilagos, egyértelmd és jelen idejli. A bulvarlap nem
Gzen, és nem koédol. Arrél nem is beszélve, hogy a bulvarlapok Gjsagiréi nem talalgatjak,
hogy mi érdekli a fiatalokat, hanem tudjak, |évén maguk is fiatalok. Egyazon korosztaly
tagjai irjak és olvassak a tomor, kozérthetd és legféképpen érdekes hireket. A siker nem
maradhat el. Nem mellékes kérdés persze, hogy a bulvardjsagoknal és bulvartévéknél
dolgoz6 huszonéveseket nem az lzenethatékonysdg maximalizaldsara torekvé tulajdonosi
lelemény tette a mai helylkre. Egyszer(i Gzleti megfontolds all az alkalmazasuk mogott:
fiatalok, nem betegszenek meg, nem gondolnak a nyugdijjal, hajlanddk vallalkozéként
dolgozni, és nincsenek emlékeik arrél a néhany évrél, amikor a sajtéban még hatékony
érdekvédelem allt a dolgozék mogott. Nem nyafognak, hiszen a mai formajaban ismerték
meg az Ujsdgirast. Eszkozeiben szabadnak, viszont végtelenil alacsony presztizsi
szalagmunkdanak. A szerkesztéségekben tucatszam bukkannak fel a kiloénféle médiaiskolak
gyakorlatra érkez6 novendékei. Sokukrél pillanatokon belil bebizonyosodik, hogy azért
végzik el a ’kommunikaciét’, mert kézben talan eszikbe jut, mit is szeretnének valéjaban
tanulni.  Figyelemre ~méltd6 eredményt kapnank, ha egyszer kitoltetnénk vellik a
kozépiskolasok bosszantasara kitalalt tesztemet, amelyben olyan kérdések vannak, mint
hogy ’midta nincs halalblintetés Magyarorszagon?’, ’hol lathaté az Orszagos Miiszaki
Muzeum allandé kiallitasa?” meg hogy ’ki nevelje Danikat? Szemmel lathatd, hogy a
legtobben az egymassal versengé Ujsagiré-iskolakban kapott informacidkkal is Ggy vannak,
mint a politikai lapok cikkeivel. Alapismeretek, hattértapasztalatok, korabbi tanulmanyok
hijan egyszeriien nem jut el hozzajuk az lGizenet, amelyet a tanar olyan evidensnek tart, hogy
nem is érez sziikségesnek elmagyarazni. Hiszen a tanarok is jorészt azok koril keriilnek ki,
akik a lassan elszigetel6dé politikai lapokat teleirjdk. Az Gjsagirotanoncok kozil persze
nagyon kevesen kotnek ki végul a médidban. A legtobben - nagyon helyesen -
ugrédeszkanak tekintik ezeket a tanulmanyokat. Ha mégsem, akkor sajtésok, piarosok
lesznek, leragadnak a médiavallalkozasok hattérapparatusaban, vagy egy idére - amig jobb
nem adodik - felszivja 6ket az internetes média, illetve a bulvar. 6k mar nem ismerik a
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szocializmus ’light’ kézszoérakoztatdé kiadvanyait, 6k nem az Esti Hirlap kis szinesekkel
koriulbastydzott partkongresszusi beszamoldin, a N6k Lapja Iéleknemesité novelldin meg az
Uj Tukér tarsadalmi riportjain néttek fol. énekik mar nem elrettentd példa az amerikai
filmekben feltliné gatlastalan Gjsagird, a maganéletbe belegazold sajtéhiéna, hiszen tudjak,
hogy igen, ez ilyen. Jol csindljak, amit csinalniuk kell. Nem csilingel a fejiikben az 6ncenzura
vészcsengbje, nem randul goércsbe a gyomruk, ha o6von aluli kérdést kell foltennilik, és
pontosan tudjak, miben mi az érdekes. Tisztaban vannak azzal is, hogy Zsanett sorsa
barmelyikiiket utolérheti: aki mar nem kell, azonnal repiil. A vilag efelé halad. Nem tudhni,
meddig lesznek még egyaltalan olyan lapok, ahol tarsadalombiztositasi hattérrel,
viszonylagos egzisztenciadlis biztonsdgban, meglehetés munkafeltételek  kozott (is)
alkalmaznak Ujsagirékat. Mind kevesebb ilyen van, amibdl az is kovetkezik, hogy egyre
inkabb a reszkirozni képes nagyon fiatalok sportja lesz az Ujsagiréi szakma.” (N. Késa Judit)

Minden kiad6é belsé felépitése mdas és madas. A kiadd és a szerkeszt6ség nem azonos
fogalmak, nem véletlen, hogy minden Ujsag impresszumaban élesen elkiildnilnek egymastol
a kiadoi és a szlkebb értelemben vett szerkesztéségi munkatdrsak. Az adott lap
rovatstrukturajadnak megfelel6éen az egyes részlegek is eltéré létszammal mdikodnek. A
Szerkeszt6ség egyes szdmu vezetbje a fészerkeszt6. Az 6 beosztottjai sokféle statusz-
elnevezésli munkakorben tevékenykednek. A f6szerkeszté6 kozvetlen helyettese a
fészerkeszt6-helyettes. Vannak lapok, ahol nem is egy ember tolti be ezt a tisztséget.
Ismerte még a felelés szerkeszt8, a fémunkatdrs, a rovatvezet6é(k), a beosztott szerkeszté(k),
a kilsé tuddsiték (lehetnek megyei, vagy kilféldi varosokban é16 Gjsagirék), a hirszerkeszté,
hirszerkeszté, fotériporter, archivumkezeld, szerkeszt6ségi titkarné és egyéb alkalmazottak.

FONTOS KULONBSEGTETEL! A terjesztési igazgatd, a hirdetési igazgatd, a gazdasagi vezetd,
hirdetés szervez6k (vagy mas: néven reklamszervezd szakmenedzserek), az art byer nem a
szerkesztéség, hanem a kiadé alkalmazottai.
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1. A szerkeszt6ségi munkatars (beosztott ujsagird) alapfeladatai, utélagos
adminisztrativ munkai

A szerkeszt6ségi munkatdrs elsédlegesen klasszikus beosztott feladatokat Iat el. Munkajat a
vezetészerkeszt6k kozvetlen iranyitdsa alatt végzi, munkaidé beosztasat veliik egyezteti,
szabadnapjait, vizsgaidépontjait Nekik jelzi, feladatait elsédlegesen t6lik Kkéri,
teljesitésikrél nekik szamol be. Mas személyektél kapott, munkavégzésre vonatkozd
kérések, illetve utasitasok, csak a kiadd lgyvezet6 igazgatdja, a fészerkeszt6 és a kreativ
szerkeszté dltal kiadott feladatok elvégzése utan teljesithetd. Egylittmiikodik a
szerkesztéségi irodavezetével (szerkesztéségi titkarndvel) a lap kimend és a bejové
leveleinek, az aktudlis szam példanyainak archivalasaban (és cég faxlzeneteinek),
fénymasolasdban, nyilvantartdsdban, valamint szlikség szerint ezek szamitogépes
érinté logisztikai munkat. Munkanapokon kézremikoédik a szerkeszt6ség mikodéséhez
szlUkséges operativ munkakban, és a napi gyakorlati teendék 6nallé intézésében. Ellendrzi,
hogy minden szerkesztéssel kapcsolatos postazandé hivatalos levél az alairds datumanak
napjan postara keriiljon. Egész napos elfoglaltsaggal jaré6 rendezvényeken, vagy vidéki
sajtéeseményeken, szakmai napokon torténd részvétel esetén esetleges helyettesitésrél a
rovatvezet6 gondoskodik. A legtobb (jsagir6 munkaja soran, valamint a
munkaszerzédésének megsziinését6l szamitott néhany éven keresztil a kiadd belsé
cégligyeivel kapcsolatban titoktartasi kotelezettséget vallal, a munkavégzése soran
tudomadsdara jutd informdacidkat, adatokat bizalmasan kezeli. A fenti feladatok rugalmas
id6beosztast jelentenek, az Ujsagiré ugyanis el6zetes id6épont egyeztetések alapjan
valtoztathatja a fészabdly szerinti normal munkarendet. El6re kért szabadnapok helyett
hétvégi szabadnapokon is torténik a munkavégzés.

2. A lap szakmai képviselete

Egyes - el6re egyeztetett szakmai rendezvényeken (konferencidkon, sajtotajékoztatokon,
kidllitasokon) az  Gjsagiré személyesen képviseli a lapot, folyamatosan kapcsolatot apol a
szakma képviselbivel, a fdszerkeszt6, a vezetészerkeszték, vagy a rovatvezetd
instrukcioinak keretei kézott.

3. A lapszamok szerkesztésének tartalmi munkai

Az adott lapszam tordelése el6tti korrektira soran egyittmikodik a lap mas munkatarsaival,
a cikkek és fotok begylijtésében, s a nyomdakész allapot ellen6rzésében.

Gondoskodik a korrekturara varé anyagok el6készitésérdl és a javitasok atvezetésérol.

A fészerkeszt6 tavollétében felel6s egyes rovatok aktudlis 6sszeallitasaért, valamint a cikkek
tényinformacidinak pontositasaért.
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A munkavallalo koételez6 feladatai kozé nem tartoznak publikaciék megirasai, azonban, ha
munkaidén kivil, egyéni ambicioktél vezérelve ilyen irasokat készit, az illetékes
rovatvezet6kkel elére egyeztetett modon, a szerkesztéség nem zarkézik el azok kozlésétdl,
amennyiben szinvonalas, szakmailag megalapozott munkakrél van szé.

Az Ujsagird felelés az egységes arculati megjelenés betartdsaért, s azzal kapcsolatos
gyakorlati teendékért.

Személyében felel6s a lap online verzidjanak az anyagok atkuldéséért, a grafikusokkal, a
szamitogépesekkel és a rendszergazdakkal, valamint az internetes szolgaltatokkal valé
folyamatos kapcsolattartasért.

4. Ala- folérendeltségi viszonyok

A szerkeszt6ségi munkatdrs kozvetlen felettese: a rovatvezets, de kozvetlen
munkakapcsolatban dolgozik az irodavezetével (szerkesztGségi titkarnével), az 6 kéréseit és
javaslatait is figyelembe veszi.

A fénokei felé beszamolasi kotelezettsége van.

TANULASIRANYITO

Minden beosztott Ujsagirénak ismernie kell a példanyszdm tipusokat és ezek szerepét,
hiszen ezek lényegének és kilonbségeinek preciz figyelembevételével lehet intézni az adott
lapszam megjelenése utani teenddket.

A PELDANYSZAMTIPUSOK a koévetkez6k: Bruttdé nyomtatott példany, ElSfizet6i példany,
Koteles példany (OSZK), Laparusi (arushelyeken eladott) példany, Megtekinté példany, Netto
nyomtatott példany, Proméciés példany, Remittenda (maradvanypéldany), Szerzéi példany,
Tampéldany, VIP-példany.

Azoknal a kiaddknal, ahol 6ndlld terjesztési részleg van, a fenti példanyszamok szerinti
differencidlast a kiadé ezzel megbizott szakalkalmazottja végzi. Ez a munka azonban érinti a
szerkesztéséget is, hiszen - fé6kképp belsé pr-szempontbdl -, szerencsésebb, ha példaul a
szerzGi példanyokat személyesen a rovat valamelyik munkatarsa adja at a cikkeket ir6knak a
fotosoknak, az illusztratoroknak, vagy mas szerkesztésben kézremiikodd szerzéknek. A lap
szempontjabol jelentésebb interjualanyok felkeriilhetnek a VIP-listara.
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2. dbra. Szerkesztoségi értekezlet hangulata?

AZ MTA ALTAL KIALAKITOTT FOLYOIRAT KATEGORIZALAS

JA” KATEGORIA: A HAZAI KOZGAZDASAGI ELET KIEMELKEDO LAPJA:

Kozgazdasagi Szemle

_B” KATEGORIA: EGY TERULET VEZETO FOLYOIRATA:

Szigma
Kilgazdasag
Statisztikai Szemle
Gazdasag {1967-89)

Vezetéstudomany (2000-tol)

,C KATEGORIA”: EGY TERULET TEKINTELYES FOLYOIRATA

Bankszemle

Eurépai Tlkor
Ipargazdasagi Szemle
Magyar Tudomany
Marketing és Menedzsment
Pénziigyi Szemle

Tér és Tarsadalom

2 Forras: PR Herald - www.prherald.hu - szerkesztéségi archivum. (2010. augusztus 4.)
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Valésag (1998-ig)

Vezetéstudomany (1999-ig)

_D” KETAGORIA: EGYEB FIGYELEMBE VEENDO LAPOK

Competitio

Egyetemi Szemle /AULA/ Gazdasdag és tarsadalom Kelet és K6zép Eurdpaban
Eurépa Forum

Fejlesztés és Finanszirozas

Gazdalkodas

Gazdasag (1990-t0l)

Gazdasag és Jogtudomany/tarsadalomkutatas
Hitelintezeti Szemle

Ipari Szemle

Iparpolitikai tajékoztato

Magyar Szemle

Mozg6 Vilag

Munkaiigyi Szemle

Replika

Society and Economy

Szamvitel és Konywvizsgalat

Szazadvég

Szovetkezés

Tarsadalmi Szemle

Tarsadalomkutatas

Valésag (1999-16l)
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FOSZERKESZTO

El6z6 szam értékeld értekezletének levezetése, mennyiségi, mindéségi, formai, tartalmi
szempontokbél térténé follow up.

Tartalmi javaslatokat tesz: a beérkezé kéziratok, a megismert diplomamunkak,
szakdolgozatok, konyvek és a nemzetkozi szaksajtdé cikkeinek atolvasasa alapjan
témajavaslatokat tesz a rovatvezetdknek.

Intézkedik az olvasészerkeszt6 altal megjelenésre javasolt kéziratok, azok kellékei, fotoi és
illusztracioi hataridére torténd tovabbitasarol.

A megjelentetni tervezett anyag szakmai, majd nyelvi lektornak kiadasa, vele torténd
egyeztetés, megallapodas.

A szerz6tél bekéri a felhasznalt irodalmat, vagy az eredeti dokumentumokat.

A nemzetkdzi referenst6l: nemzetk6zi szakirodalmat és kulfoldi témakat kér.

3. dbra. Online szerkesztoségi pillanat?

TORDELO-SZERKESZTO

A felel6s szerkeszt6t6l elkéri a tartalomjegyzéket és az aktualizalt impresszumot, és a
végleges, korrekturazott cikkeket.

Ellenérzi, hogy az impresszumban szerepl6 munkatarsak koézott nincs-e valtozas; a
tartalomjegyzék azonos-e a belsé oldalakkal, cimlapcimek megegyeznek-e a cikkek
cimeivel, minden foté6 mellett szerepel-e a fotés neve (minimum egy monogrammal); a
megrendelé Altal igényelt 6sszes informacié és hirdetési anyag bekeriilt-e az adott
lapszamba?

Intézkedik, hogy az asszisztens atvezesse a transzformalt szovegeket

3 Forras: PR Herald - www.prherald.hu - szerkesztéségi archivum. (2010. augusztus 4.)
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Az olvasoszerkesztének kinyomtatja az elsé valtozatban betordelt anyagokat, amindségi
korrektura érdekében.

Betartja és betartatja a hataridéket.

Javaslatot tesz a melléklet mottdjara + cimlapcimekre

Kijeloli az aktudlis hirrovatok véglegesitésének hataridejét.

Kivalasztja az illusztraciés anyagot.

Kozvetlen kapcsolatot tart a rovatvezetSkkel és a felel6s szerkesztével.
Megadja a neveket a fotossal kapcsolatot tarté asszisztensnek.

Munkdja sordn szorosan egyuttmlkodik a képszerkesztével, a  fotésokkal, az
illusztratorokkal és a grafikusokkal.

Osszes oldalt hataridére betérdeli, a szakmailag problémas ligyeket a felelds szerkesztével
és/vagy a fészerkesztével atbeszéli.

Részt vesz a monitoros dsszenézésen.

Személyesen atirja az impresszum valtozasait.

Személyesen felel a korrektlrazott szovegek preciz atvezetéséért.

Személyesen felel a megrendeld corporate design eléirasainak betartasaért és betartatasaért.

Személyesen jelen van a ,Lapértékel6 értekezleten” és a megjelent lapszdm utdlagos
értékelésén (follow up).

Vezeti a ,kilovést”, véglegesiti a cikkek helyét.

4. dbra. Sajtotdjékoztato hangulata?

4 Forras: PR Herald - www.prherald.hu - szerkeszt&ségi archivum. (2010. augusztus 4.)
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A KEPSZERKESZTO FELADATAI

Kapcsolatot tart a fotésokkal, illusztratorokkal, karikataristakkal, képregény-rajzolékkal.
Személyesen részt vesz a ,Lapértékeld értekezleteken”.

Ellendrzi a ,kilovést”, véglegesiti a képek, illusztraciok helyét.

Megadja a neveket a fotéssal kapcsolatot tartd asszisztensnek.

Kijeloli a hirdetések véglegesitésének hataridejét.

Intézkedik, hogy az asszisztens id6ben eljuttassa az anyagokat a tordel6-szerkesztének.
Javaslatot tesz a melléklet képi vildgara, elkésziti a cimlapfotét.

Kivalasztja az illusztracios anyagot.

Megirja a képalairasok szovegeit.

Részt vesz a monitoros 6sszenézésen.

Ellenérzi, hogy az impresszumban aktudlis fotdsok legyenek feltiintetve.

Személyesen felel, hogy minden foté mellett a fotds neve szerepeljen (minimum egy
monogram)

Sajat fotoit (hataridére) kivalé minGségben, és megfelel6 felbontasban a rendelkezésre
bocsatja.

Gondoskodik, hogy a képek az online szerkesztéségbe megfelel6 formaban és hataridére
felkeriljenek.

FELELOS SZERKESZTO

Javaslatokat tesz a lap tartalmanak és arculatanak fejlesztésére.
El6z6 havi kiadvany értékelS értekezletén részt vesz

Bekérni a rovatvezet6ktdl (és a sorozatszerkesztéktél) a kéziratokat, képeket, illusztraciokat,
egyéb adatokat

Utemterv kidolgozasa, betartatasa
Javaslatot tesz az ,El6késziiletben” témaira
Szakmai, majd nyelvi lektornak kiadas

Lektoralds utan irasban jovahagyatja a szerzékkel a valtoztatasokat.
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Hatarid6k megjelolése a hirdetések beérkezésére.
Monitoros 6sszenézés, ellendrzés.

Friss szam anyagait hataridére eljuttatja az olvasdszerkesztének, majd a korrektirazott
javitopéldanyt a tordel6-szerkesztének.

Szerz6 hozzajaruldsat kéri, hogy melyik részlet keriiljon fel Internetre.
A szerzbi megtekint6 példanyok eljuttatasarél gondoskodik.

Gondoskodik a koteles példanyoknak a Nemzeti Archivumba torténé eljuttatasarol.

A 6 DARAB KOTELESPELDANY BESZOLGALTATASANAK CELJAI

- Az adott sajtétermékek nemzeti konyvtari gy(ijtése és megdrzése
- A nemzeti bibliografiai, diszkografiai nyilvantartas

- Nyilvanos koényvtari rendszerben valé hozzaférhetdvé tétel

- Statisztikai szambavétel

- Sajtdigazgatasi feladatra torténé rendelkezésre bocsatas.
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| 1. feladat

Sorolja fel agy adott print sajtétermék kilonféle példanyszamtipusait!

10
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2. feladat

Az el6z6 felsorolds mellé tegyen egy X-et, melyekkel kapcsolatban a szerkesztdség kijelolt
munkatarsanak kell intézkedni (a nem egyértelmden kiadéi feladatok megjeldlése!)

3. feladat

irja le a nyomdabdl kozvetlenil a szerkesztéségbe széllitott lapszamokkal kapcsolatos
teenddket!

4. feladat

Sorolja fel, majd irja le, hogy mi a szerepe és jelentésége a 6 db kotelespéldanynak!
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5. feladat

Készitse el fénodke helyett az intézkedési tervet! (irja le ennek pontjait!)
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MEGOLDASOK

| 1. feladat

Bruttd nyomtatott példany

El6fizetdi példany

Koteles példany (OSZK)

Laparusi (arushelyeken eladott) példany
Megtekint6 példany

Nettdé nyomtatott példany

Promécios példany

Remmittenda (maradvanypéldany)
Szerz6i példany

Tampéldany

VIP-példany

2. feladat

X Koteles példany (OSZK)
X Megtekinté példany

X Promécios példany

X Szerzéi példany

X VIP-példany

3. feladat
Koteles példanyok eljuttatasa az Orszdgos Széchenyi Konyvtarba
VIP-lista példanyok postazasa
SzerzGi példanyok atadasa az el6zé lapszamban kozremiikodé alkotéknak

Szerkeszt6ségi archivum példanyainak iktatasa
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Az adott gazdasagi év bekotésre szant példanyainak el6készitése

TAM-példanyok atadasa a kiadé hirdetési részlegének, hogy a szamla mellékleteként
postazzak a hirdet6knek

A szerkeszt6ségt6l megtekinté példanyokat igénylé olvaasék cimének és elérhet6ségeinek
atadasa a terjesztési részlegnek

A Parlament Sajtéosztalydnak szant példanyok futarral torténd eljuttatasa

A kozeljov6ben tervezett szerkesztdségi rendezvények promécios példanyainak elkilonitése
Az el6z6 lapszamot kiértékel6 értekezlet javito-példanyanak el6készitése

Olvasé szerkesztGi példany

A kiado belsé, hazi kiallitasaban szerepeltetni kivant példany atadasa

4, feladat

Az adott sajtétermékek nemzeti konyvtari gylijtése és megbrzése
A nemzeti bibliografiai, diszkografiai nyilvantartas

Nyilvdnos konyvtari rendszerben valé hozzaférhetévé tétel
Statisztikai szambavétel

vrT h W N —

Sajtoigazgatasi feladatra torténé rendelkezésre bocsatas.

5. feladat
A javitopéldany végigolvasasa és kijegyzetelése (olvasészerkesztd)
A kilovés és a lapterv frissitése, aktualizalasa
A lapértékeld értekezlet id6pontjanak kitlizése, a résztvevék meghivasa
A megjelent lapszam anyagainak tovabbitasa az ligyeletes online szerkeszt6hoz
A megjelent lapszam SWOT-analizise
A szerzéi példanyok listajanak frissitése, aktualizaldsa
Adott lapszam fotédokumentacioinak archivalasa
Cikkek archivaldsa
Hibajegyzék Osszedllitasa
Tartalmi értékelés

VIP-listak ellen6rzése
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A 1555-06 modul 014-es szakmai tankonyvi tartalomeleme felhasznalhaté az alabbi
szakképesitésekhez.

1.) 54 321 01 0010 54 03 OKJ-azonosité ,Ujsagird 1.”

24




UTOMUNKALATOK AZ UJSAGIROI MUNKABAN

2.) 54 321 0100 52 02 OKJ-azonositd ,Lapkiad6 szerkeszté munkatarsa”

3.) 54 321 0100 52 05 OKJ-azonosit6 ,Ujsagiré II.”

A szakmai tankonyvi tartalomelem feldolgozashoz ajanlott éraszam: 12 6ra (8 ora e/mélet és
4 ora gyakoriad.
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A(z) 1556-06 modul 014-es szakmai tankonyvi tartalomeleme
felhasznalhat6 az alabbi szakképesitésekhez:

A szakképesités OKJ azonosité szama: A szakképesités megnevezése

54 321 01 0100 52 02 Lapkiaddi Ujsagird-szerkeszt® munkatarsa
54 321 01 0100 52 05 Ujséagird Il.

54 321 01 0010 54 03 Ujsagiro |.

A szakmai tankonyvi tartalomelem feldolgozasahoz ajanlott 6raszam:
12 ora
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