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Napi munka megszervezése. Szerkesztdségi feladatok ellatasa

NAPI MUNKA MEGSZERVEZESE. SZERKESZTOSEGI

FELADATOK ELLATASA

"1996. aprilis 5.

A szerbek kivonultak Szarajevébol. Lélekben persze mi is ott voltunk abban az eldtkozott
ostromlott varosban. Mi lehet Abdulah Sidrannal, Stevan Tontic-tyal, Goran Simic-tyel és a
tobbi ismerdssel? Csiigglink a televizié vildgpolitikai csaladi fotéalbuman és neki akarunk
hinni ahelyett, hogy Marquezre, Ivo Andricra, Kridyra, Bodor Adamra, Fellinire, Tarkovszkijra
figyelnénk. Rajuk, akik még atkaroltdk a sziviinket, hogy tudatosuljon benniink is: miattunk
és értink van minden. Vajon lesznek-e Uj "utols6 mohikanok", akik mindent tudnak? Akik
sz6lnak majd fatyolos hangon, rekedt trombitdn, kodos kisvarosi olasz képekben, és
krisztusi tajakon ativel6 mondatokban: forditsatok vissza a vildgot és helyezzétek tronusara
az embert! Marad benniink a mosztari hid romja, Vukovar, és egy keserlien fajdalmas roma-
dal, amit a virdgz6 tavaszban dudolunk, és egy furcsa érzés, hogy mindez masként is
lehetett volna.™

Majdnem masfél évtizedes ez a naplobejegyzés Fenyvesi Ottd tollabdl. Valtozott azodta
valami? Masként nézziik a televiziét? Ismeriink utolsé mohikanokat? Hallgatunk Marquezre,
Bodor Adamra és a tébbiekre?

1. dbra. Cim nélkiil, Kajan Tibor karikatiurdja?

! Fenyvesi Otté: Némely részletek. Feljegyzések, cédulak, bemasolasok, vizualis fragmentumok. Universitas Szeged
Kiado, 2009. 39.p.
2 Forras: www.hirado.hu. (Letoltve:2010-08-01)
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ESETFELVETES - MUNKAHELYZET

Mindig vonzotta a televizié. Nem a képernyd, hanem ami mogoétte van. Hogyan késziilnek az
adasok? Mi kell ahhoz, hogy olyan minéségl mdsor késziiljon, ami feltolti s akar inspiralja a
néz6t? Ujsagiroként killdnleges lehetéséget kapott. A hiradonal toltoétt gyakornoki ideje utan
allast ajanlottak Onnek. Felvételvezet§ és szerkeszt6 lesz egy kozszolgdlati televizié hataron
tuli misorokat készité mihelyében. Még nem olvasta a munkakori leirdsat, nem taldlkozott a
kollegaival. Nagyon izgul, hiszen az kiderilt, hogy a szerkesztéségben és a gyartasi irodan
is dolgozni fog. Uj élményeit majd dsszehasonlithatja korabbi tapasztalataival, amelyeket
pedig a nyomtatott médiaban szerzett. Holnap kezd. Elkisérjuk!

SZAKMAI INFORMACIOTARTALOM

Ismételjik at és egészitsik ki korabbi ismereteit miel6tt az Uj munkahelyére kisérnénk.
Meglatja minden Uj ismerete a régiekre épiil és kivalé alapozasnak bizonyul majd.

A média fogalma. Szikebb értelemben médidnak szokas nevezni a tomegtdjékoztatasi
eszkdzok Osszességét, mint példdul a nyomtatott sajté, a radio, a televizio illetve az
internet. Tagabb értelemben pedig minden tarsadalmilag létrejott kommunikaciés struktarat,
illetve ezek hordozéit. Ez utdbbi definicié szerint tehat a média fogalma magaban foglal
minden olyan kommunikaciés rendszert, amely lehetévé teszi a fontosabb tarsadalmi
funkcidk betoltését (megGbrzés, Gzenetek és tudasformdak tavolsagi kommunikacidja, politikai
és kulturdlis Uzenetek terjedése). Ezek szerint a média egyben a hirkozlés kozege és
eszkoze is, amely igy lehet6séget teremt az egyes személyek szamara, hogy
bekapcsolédjanak a tarsadalmi diskurzusba. A fogalom a medidcio, tehat a kézvetités szobdl
eredeteztethetd, a médium pedig kozvetitdt jelent. Ennek tébbes szamu alakja a média.

Nyilvdnossdg: a tajékozodasnak, a nyilvanos vitanak, az érdekitkoztetésnek és az
érdekegyeztetésnek, valamint a szabad véleményformalasnak teret kinald kommunikacios
szféra.
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MILYEN MEDIASZERKESZTOSEGEK VANNAK? MILYEN MUNKAFOLYAMATOK
ZAJLANAK A SZERKESZTOSEGEKBEN?

2. dbra. A bettk diadala?

1. Nyomtatott sajto

Laptipusok osztalyozasa

- Tartalom szerint

- Célcsoport szerint

- Foldrajzi megjelenés szerint
- ldébeli megjelenés szerint

Laptipusok tartalom szerinti osztalyozasa

- Kozéleti lapok (pl. Népszabadsag, Magyar Nemzet)
- Gazdasagi lapok (pl. Vilaiggazdasag, Napi Gazdasag)
- Bulvarlapok (pl. Blikk, Szines Mai Lap)

- Hirdetési lapok (pl. Expressz)

- Ismeretterjesztd lapok (pl. Elet és Tudomany)

- Szaklapok (pl. Médiakutato)

Laptipusok célcsoport szerinti osztidlyozasa

- NG&i lapok (pl. N6k lapja)

- Férfi lapok (pl. CKM)

- Csaladi lapok (pl. Csaladi lap)
- Gyermeklapok (pl. Tappancs)

3 Forras: http://kecskemet.olx.hu/. Letoltve: 2010-08-01
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- Ifjusagi lapok (pl. Bravo)

- Nyugdijas lapok (pl. Nyugdijasok lapja(

- Prémium lapok (pl. Vitorlas magazin)
Laptipusok foldrajzi megjelenés szerinti osztialyozasa

- Orszagos lapok (pl. Népszabadsag, HVG)
- Maegyei lapok (pl. Kisalfold, Naplo)
- Helyi lapok (pl. Budai polgar, Ferencvaros)

Laptipusok id6beni megjelenés szerinti osztalyozasa

- Napilapok (pl. Népszava)
- Hetilapok (pl. Figyel6)
- Havilapok (pl. Lakaskultira)

A napilapok szerkeszt3ségi munkarendje

- Lapindité értekezlet

- Informacidgyiijtés

- Informaciék megerdsitése
- Cikkiras

- Cikkleadas

- Nyomtatas

Lapinditd értekezlet: a lap fészerkesztGje vagy helyettese lapinditd értekezleten osztja ki a

rovatvezet6knek (vagy kozvetlenil a munkatarsaknak) a feldolgozand6 témakat illetve a
rovatvezet6k (munkatarsak) beszdmolnak az altaluk feldolgozasra érdemesnek tartott
témakrél.

Informaciégyljtés. Az Gjsagirdk informacioforrasai:

Hirligynokségek

Mas sajtétermékek

Szakmai kapcsolatok

"fulesek”, pletykak

Informacidék megerdsitése: nagyon fontos szabdly, hogy csak olyan informacié koézoélhetd,
amelyet tobb - egymastdl fiiggetlen - hiteles forrds is megerdsitett.

Cikkirds: az 0Osszegylijtott és megerdsitett informdcidkat az Ujsagiré rendszerezi, majd
megirja a cikket.

Cikkleadas: az ujsagiré az elkészitett cikket lapzartdig leadja. Ezutan a cikket ellenérzi a

szerkeszté/rovatvezetd, majd végigolvassa az olvasészerkeszt6 is, aki mar csak stilisztikai
és nyelvhelyességi észrevételeket tesz, végil a toérdel6szerkeszt6 kialakitja a cikk végsé
formajat. A kész oldalterveket megnézi a lapszerkeszté vagy fészerkesztd.

Nyomtatas: a jovahagyott laptervnek megadott id6re el kell jutnia a nyomdaba, hogy ott
idében megkezdhessék az Gjsag nyomtatasat.
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2. ELEKTRONIKUS SAJITO

Audiovizualis mlisorszam: Nyilvdnossag szamara kozvetitett hang vagy kép, ill. ezek
O0sszekapcsolodo - zart egységet alkotod vagy 6nallo részekbdl zart egységbe szerkesztett -
egyiittese, melyet fécim, sziikség szerint tovabbi adat, ill. az id6beli kezdést és befejezddést
jelz6 adat/kozlés hatarol.

Televiziés miisorszam: hangok és képek (az utébbiba értve az abrakat, betliket, grafikus
alkotasokat és jeleket stb. is) egységbe szerkesztett, onallé értelemmel biré, cimmel ellatott
egylttese.

Kereskedelmi mdlsorszolgdltatdé: olyan nyereségérdekelt médium, amely meghatarozott
id6szakra miisorszolgaltatasi jogosultsagot vasarol, ezért dijat fizet, magantulajdonban van,
hirdetési bevételekbdl tartjdk fenn.

Kézszolgalati miisorszam: kulturdlis alkotast, oktatasi ismeretet, a kisebbségek életét
bemutato vagy a tajékozédast szolgalé miisorszam.

Kézszolgalatisag: A kdzszolgalatisdg hagyomanyos hivatdsdnak a BBC eredeti célkitlizését
tartjdk: azt, hogy tajékoztassa, nevelje és szorakoztassa a kozonségét; e célok fontossagat
az emlitési sorrend szerint értékelték.

A hirmiisorok szerkesztéségi munkarendje
- Napindité értekezlet
- Informacidgyilijtés
- Vdagas
- Anyagleadas
- Adas

A radiés és televizids mulsorszerkeszt6: egy adott médium kiilénb6z6 tematikaju
miisorainak szerkesztésével, 6sszeallitasaval foglalkoz6 magas szinti iranyitasi készséggel
rendelkezé munkatarsa.

Napindité értekezlet: a vezetd szerkeszt6 vagy a napi (felel6s) szerkeszt6 napinditd
értekezleten osztja ki a feldolgozandé témakat.
Informaciégydjtés: az elektronikus sajtéban az Ujsagiroknak altalaban nincsen szakteruletik.

Az informdciéforrasok ezért szlikosebbek és megbizhatatlanabbak.
Interjukészités: mig az irott sajtéban az anyagelkésziiltéhez sokszor elegendé a hattér-

informacié, addig az elektronikus sajtoban altaldban nyilatkozoéra is sziikség van. Egy
tévémlisorhoz még ehhez vagoképeket is fel kell venni.
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Vagas: a riporter rendszerezi az 6sszegylijtott informacidkat, megnézi (ellenérzi a hangot!) a
felvett/forgatott anyagot (muszter), majd megirja az 6sszekotészoveget. Az elektronikus
sajtéban a szovegiras a felvett anyagok (interjik, 6sszek6tészéveg) montirozasat /vagasat (
elére eldontott sorrend szerinti O0sszeillesztését) jelenti. A riporternek arra kell torekedni,
hogy a rendelkezésére all6 misoridén beliil (40-60 masodperc) minden érintett felet
megszéblaltasson, nézeteiket Utkoztesse és a nézd/hallgaté szamara is egyértelm( legyen a
probléma mibenléte és a megszolalok allaspontja.

Anyagleadas: az elkészitett, megvagott tudositasnak legkésébb a hirm(isor kezdetéig el kell
késziilnie, és még a mdsor el6tt meg kell irni a hirolvasé (bemondd) bevezetd szoévegét
(felkonf).

Adas: a hirolvasé (bemondd) személyisége jelentés hatdssal van a végtermék (a hirmdsor)
hangulatara, stilusara.

El6szer(i misorfelvétel: a bejatszasokat és a studidba valé bejelentkezéseket egymast
kovetve rogzitik, mintha az adas é16 lenne.

3. dbra. Addsban vagyunk!

Ide kivdnkozik a kozszolgalati alapelvek felsorolasa, amelyek a BBC 1920-as években
lefektetett mdsorpolitikai elveire vezethetdk vissza. A magyar médiatorvény nem tisztazza
ezt a kérdést, de mar nyakunkon az Uj és a remény hal meg utoljara.

- A kozérdek szolgalata

- Partatlansag

- Tényszerd tajékoztatas

- Flggetlenség

- Elszamoltathatésag

- Kiskoruaak védelme

- Kulturdlis értékek (t6bbségi, kisebbségi) védelme, képviselete,
- A nemzeti kultira és identitds apolasa

4 Forras: http://d-film.hu/audio-video.htm. Let6ltve: 2010-08-01
6
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- Sokszinl miisorpaletta (kulturalis, tudomanyos elemekkel)

3. ONLINE SAJTO

Az online sajtéonak két nagy elénye is van mind az irott, mind az elektronikus sajtéval
szemben:

- Korlatlan terjedelem

- Maximalis rugalmassag
Ugyanakkor az online médium még nem tomegmédium, és gyorsasaga érdekében a
mindséget "aldozza fel", azaz a legfébb cél egy hir minél gyorsabb megjelentetése
(exkluzivitas) az interneten és sokszor nem szempont a hitelesség és a nyelvhelyesség.

4. HIRUGYNOKSEGEK

A hirligynokségek nem szamitanak tomegkommunikacids csatorndnak, hiszen hireik
célcsoportja nem a kozvélemény, hanem a nyomtatott, az elektronikus és az on-line sajté. A
hiriigynokségek altal kiadott informacidokbol szarmazik a sajtétermékek altal kozvetitett
hirek 90 %-a.
Magyarorszagon tobb hirligynokség is mlkodik:

- A nemzeti - allami tulajdonu - hirtigyndkség (MTI)

- Nemzetkozi hirligynokségek (Reuters, Bloomberg stb.)

- Egy-egy kiad6o altal mikodtetett, a kiadé sajat lapjait informacioval ellaté

hiriigynokségek(pl. az Europress és az Axel Springer Kiadé hirligynoksége)

- Szakosodott hirligynokségek (pl. a blinligyi hirekre szakosodott Havariapress)
A hirligynokségek a szolgaltatasukra eléfizet6knek eljuttatjdk minden hiriiket, az egyes
sajtotermékek szerkeszt6i pedig dontenek arrél, hogy

- melyik hirrel ne foglalkozzanak

- melyiket adjdk tovabb (jelentessék meg) valtoztatas nélkul

- melyiket dolgoztatjak fel sajat ujsagiroikkal (tovabbi informaciokkal bévitve)

Ahhoz hogy eligazodjon a szerkeszt6ségben és a gyartasi irodan, bemutatjuk milyen
munkakorékben dolgoznak a kollegai, hogy tisztdban legyen a viszonyokkal. Azt, hogy kinek
és milyen feladataiban fog kézremiikédni, majd késébb fog kideriilni.

KI KICSODA A SZERKESZTOSEGBEN?

Példankban egy specidlis televiziés szerkeszt6ség mindennapjaiba latunk bele. A
szerkesztoségek kozotti eltérésektdl eltekintiink (pl. a hirmisorok esetében a hirigazgaté, a
kilpolitikai szerkeszt6 stb. jelentds szerepe).

Szerkesztoségvezetd: a tulajdonost képviseli a szerkeszt6ségben. Televizidja valogatja, de a
napi szerkesztéségi munkaban csak bizonyos mértékig vesz részt. Adasba keriilés eldtt
megnézi és jovahagyja az elkésziilt anyagot, kifogdsai esetén természetesen korrigalni kell
az audiovizualis dokumentumot.
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Felelds szerkesztd: a misorfolyam szerkesztésének egészéért és a mlsor tartalmaért felelds.
O iranyitja a misorkészitésben résztvevé minden munkatars tevékenységét, jovahagyasa
sziikséges a témak kivalasztasahoz, a feladatok személyekhez kotéséhez, a megirt szovegek
véglegesitéséhez, az inzertek/feliratok felhasznalasahoz. Az adas idején/felvételekor az
adasrendezdvel egyiitt vesz részt le a mlsor levezénylésében.

Rovatvezetd: Osszetett mlisorok (pl. magazinok) tematikus részeinek tartalmaért felelés
musorkészitd, aki a szerkesztékkel egyilittmiikddve felelés pl. kulturdlis rovataért.

Szerkesztok,/ Szerkeszto-riporter. folyamatos kapcsolattartasaval az adatbazisban szereplé
kozéleti/kormanyzati stb. szerepl6kkel  6sszegydjti, majd feldolgozza ' a lehetséges
informacidkat. A kivalasztott és jévahagyott témakhoz riportalanyokat keres, a forgatasokat
megszervezi és lebonyolitja. A forgatas utdn az elkésziilt anyagbdl (muszter) kijeloli a
hasznalni kivant részeket, majd technikai munkatdrsak segitségével elkésziti az
anyagot(adasképessé teszi), jovahagyatja a felel6s szerkesztével. Gyakorlati ismeretei
vannak a hang- és képrogzités technikajarol.

Mdsorvezetd/hirolvaso-bemondo. tobbnyire Ujsagiréi feladat nincsen, szévegét készen
kapja. Adasfelvétel /adasosszerakds el6tt azonban végignézi az elkészilt bejatszokat,
elolvassa/értelmezi szovegét, ellenérzi azt.

Szerkesztdségi titkdr. adminisztrativ segitséget nydjt a mlsorkészit6k szamara.

4. dbra. Munka a szerkesztoségben’s

Az eddig felsorolt szerepl6k "Ulnek" a szerkesztéségben, de tevékenységiik szorosan
osszefonodik annak a csapatnak a munk3javal, amelynek a tagjai gyartjak az altaluk
szerkesztett munkat: diszponaljdk az operatért, a kamerat, a lampdakat és a technikust, a
hangmérnokot, megszervezik a helyszinek kozti utazast és az utdmunkalatok személyi és
targyi feltételeit (vagot, vagasi idét, stidiot, montirozét stb.) hiszen ha ez az egyiittmukodés
nem megy gordiilékenyen annak az elkésziilt anyagok latjak a karat. Kik is 6k?

SForras: http://iwa.manna.ro/UserFiles/Image/2008/09/26/10erdelytv_studio_ae_o1.jpg. (Letdltve: 2010-08-01)
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Operator. a film/dokumentum felvételét végz6 szakember, aki a szerkeszté/rendezé kérései
alapjan végzi tevékenységét egyiittmiikodve a vilagositdé és a hangmérnok kollegakkal. (Egy
operatér ismer6som kovetkezetesen csak képkeretezének nevezte meg magat, mikor a
szakmajarél kérdezték!)

Vildgosito/technikus: megteremti a hang- és képrogzités technikai feltételeit, gondoskodik a
technikai felszerelés (zemben tartasarél és védelmérdl (a leginkabb a hirmiisoroknal
elterjedt Un. mini stdbok esetében az operatér latja el a vilagositéi/technikusi és a
hangmérnoki feladatokat is).

Hangmérndk.azért felel, hogy a szerkeszték, tudésitdk, riporterek hangja tiszta, jél hallhaté
és érthetdé legyen. Kilsé helyszini felvételeknél figyel az atmoszféraval valé felvétel
készitésére. Munkajat forgatasokon és studiofelvételeken (él6 adas vagy felvétel kézben)
veszik igénybe.

Vdgo: az elnevezés még abbodl az idébdl szarmazik, amikor még a hiradékat is filmszalagra
rogzitették. Most mar digitalisan vagjak(montirozzak) az adasba keriilé anyagokat. Sokszor
harom miuszakban dolgozik egy ablaktalan, levegétlen un., vagészobaban és mintha
mindenki mindig 6t siettetné, barmilyen gyorsan is dolgozik.

Felvételvezetd: Osszegylijti a forgatdsi igényeket a szerkeszt6ktSl és megszervezi a kért
id6pontokra sziikséges feltételeket. Forgatas utan a studié (él6/vagy rogzitett adasnal is)
Feladatainak elvégzését a gydartasvezeté felligyeli és hagyja jova, 6 az 6sszekodtd kapocs a
szerkesztési és a gyartasi csapat kozott.

Gydrtdsvezetd: feladata, hogy minden szikséges feltételt biztositson a milsor
elkészitéséhez. Osszedllitia. a forgatdcsoportokat, biztositja (diszpondlja) a kamerat,
vildgitast, hangrogzitéshez sziikséges, valamint a szdllitasi eszkozoket, elharitja az
id6kozben felmerilt problémakat (kamerat/kazettat cserél, 4j utvonalat keres egy varatlan
Utlezards miatt stb.)

Rendezd/addsrendezd: 6 a kivildllo, hiszen igazan se a misorkészitd, sem a gyartd
csapathoz nem tartozik és mégis kulcsszerepet jatszik. O a rendezé. Feliigyeli az adasba
keriil6 ~anyagok utédmunkdit (hangalamondds, vagas, feliratozds) és jovahagyja
azokat(bizonyos esetekben részt vesz a forgatasokon is) a felelés szerkesztdvel
egyuttmikodve, majd a felvétel idején vezényli az adast, irdnyitja a mlsorvezetd és a stab
munkajat.

Stab, stablista (a német "torzs" szébdl): a film/bejatszas el6készitésénél, a forgatasnal és az
utomunkalatoknal kézrem(ikodé munkatarsak, illetve a forgatécsoport alkotjak a stabot: a
rendez8, az operatér, a gyartasvezetd, az asszisztens, a hangmérnok, a felvételvezetdk, a
vildgositok, a vago illetve a mliszaki és az adminisztrativ személyzet.
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A szerkeszt6ség

munka megszervezéséhez azonban ismerni kell a szervezeti struktira (esetlinkben az egyik
kézszolgalati televizid) elemeit is, hiszen nem rendkiviili eset, hogy a felvételvezet6 feladata
egy archiv anyag igénylése és felvétele (ez mindenhol szigoru szabalyozas ala esik),aminek a
teljesitéséhez tudnia kell a feladat végrehajtdsanak maédjat (diszpo, lli. sz. tdérzslap stb.) és
helyszineit (lebony, archivum, atirdé stb.). Ehhez mutatjuk be a Magyar Televizié szervezeti
felépitésének abrajat, amely valtozik folyamatosan, de alapvetéen a szerkesztéségi és

és a gyartasi
munkakapcsolatokhoz 6ket kell ismerni, az 6 kompetencidikkal kell tisztdban lenni. A napi

iroda tagjait

gyartdsi egységek mar hosszu ideje azonosak.

mutattuk be, hiszen a

Magyar Tekevické
[rr—
ST . B |
| Einékd Mankacsoport
GAZDALRDOASERT
m | e ot
pr— ] I 1
Oudent ds Husmie anibour i St abigaterverin
i Foazerkesribisg Digitals MTY Gardasign i wets
Fosrmiuasaisg 1
Pénztigy és Scdmitel Humén sréforrés [
| |
Fourehesnitig Gyhrtis Nagi midszak Sadhiz Projelt
Kentrolling L] | Kiemelt Projektel
- Fetipitmainy
oI r———_ )
—Sacenhastunl Mses i — Tebeutrin
Foumrhastioigs e . —
- = Kommundicis
Fllm Fosserkasribidg
— Informatika Trafe
Programiebanysitis
Vallaloris
Promocis.

Az abran lathaté fészerkeszt6ségek még tovabbi egységeket foglalnak magukban, ami

...............

) Urletsgak

5. dbra. Szervezeti struktura az MTV-bené

természetesen a munkafolyamatok mechanizmusat jellemzi.

A Hir FGszerkesztdség felépitése

- = Hirad6 Szerkesztéség
- = Hirhattér Szerkeszt6ség

- - Regiondlis Szerkesztéség (Regiondlis Studido Szeged, Regiondlis Stidio Pécs,

Regionalis Studio Miskolc, Regionalis Studié Sopron, Regionalis Studié Debrecen)

A Miivel6dési FészerkesztGség felépitése

- -Milivel6dési Mlisorok Szerkesztésége

6 Forras: MTV Zrt.
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- -Mlvészeti Mlsorok Szerkesztdsége
- -Dokumentumfilm Szerkesztdség
- - Gyermek- és Ifjusagi Mldsorok SzerkesztGsége

A Ko6zéleti F6szerkeszt6ség felépitése

- Kozéleti Szerkeszt6ség
- Vallasi és Egyhazi Misorok Szerkesztésége
- Hataron-tuli Misorok Szerkesztésége

- Kisebbségi Mlsorok Szerkeszt6sége

NAPI MUNKA A SZERKESZTOSEGBEN

Valasztott példank a Hataron tuli Mdsorok Szerkesztéségébe vezet benniinket. Tudjuk kik
dolgoznak itt, hol szerepelnek a "nagy" szervezeti struktiraban és azt is, hogy munkakorik
szerint milyen tipusu feladatokat latnak el. Megismertik az ala- és folérendeltségi
viszonyokat (szerkeszt6-felel6s szerkesztd, felvételvezeté-gyartasvezetd) és utaltunk a
hatékony egyiittmikodés fontossdgdra a gyartasi és a szerkesztési oldal kozt. Erre
emlithetjik példaként a szerkeszt6-riporter és az operatér kézos munkajat. Ha és
amennyiben nem kelléen felkésziilt a szerkeszté a forgatds targyat illetéen, azaz nincsen
elképzelése az anyag végsd allapotarél (nem tudja, hogy mit akar), akkor nem tudja a
képekben vald elvarasait megfogalmazni az operatérnek sem. Az operatér lehet barmennyire
kreativ és rutinos munkatars, ha késébb deril ki milyen képek/vagoképek "lettek volna még
jok" , az mas késé. Az egyiittmiikodés persze a napi feladatokban is megmutatkozik, hiszen
a szerkeszt6ség egyiittes munkajanak az eredménye az a mdsor, ami a nézdék elé kerul.
Kezdédjék hat a nap!

6. dbra. A vdgoszobdban’

7 Forras: http://prodcentral.com/video-editing-post-production.html. (Letéltve: 2010-08-01)
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A szerkeszt6 atnézi a napi postat és kezeli azokat. A levelezés része a kollegakkal vald
kapcsolattartds, a hivatalos szervektdl, intézményektSl érkezé dokumentacié (események,
meghivok, sajtétajékoztatdk stb.) és a szerkesztéségbe érkez6 nézébi kérések, Uzenetek.
Mivel havi adas készitése folyik, az értekezleteket havonta egyszer tartjak. Mlsorkészitésrél
mar volt sz6 tobbszor, de a hataron tuli misorokat el6allitd6 szerkeszt6ségekben (ilyenek
csak a kozszolgalat csatornaknal vannak) ennek egy alternativ valtozata folyik. A szerkeszté
nem jar forgatdsokra (vagy csak ritkan, példaul ha Magyarorszdgon zajlé esemény érinti a
hatdron tul éléket és ezt be akarjak mutatni), nem készit interjukat, nem utazik, hanem
megvarja, hogy minden a helyébe menjen. Naponta frissiti a beérkezett anyagok listajat és
Osszeveti a megrendelt anyagokéval. Kilfoldi magyar televiziés mihelyekkel all napi
kapcsolatban, akikt6l az adas tematikdjahoz igazodva és az 6 ajanlataikat 6sszevetve
megadott terjedelmi riportokat, portrékat, tudoésitdsokat kér. A beérkezett anyagokat
megtekinti, jegyzetekkel latja el, kiszkripteli és rendszerbe helyezi a ‘dokumentaciét. Ehhez
folyamatos egyuttmiikodés sziikséges, hogy a varhaté eseményeket és a szerkesztdség
igényeit 0sszehangolhassak. A kollegdk pedig, akik Szabadkan, Pozsonyban, Kolozsvaron,
Ausztralidban stb. dolgoznak varjak a visszajelzést, hogy kell vagy nem kell a felajanlott
téma leforgatdsa. Miutdn a szerkeszté az értekezleten megkapta a megrendelheté anyagok
listajat, ezt naponta frissiti. Ha a kulfoldi kolleganak elkészilt az anyaga, egyeztet a gyartasi
osztdllyal (leginkdbb a felvételvezetd feladata ez) a szdllitdsrél. Mivel postai Uton torténik
legtobbszor (a kiszamithatésagrol és a tervezhet8ségrdl ne essék szo), ugy kell intézni, hogy
ne veszélyeztesse az adas biztonsdgat, ha késik a kiildemény. Valamennyire tehat mégis
elére kell tervezni! Igénybe lehet venni a televizié sajat archivumat is, de ezt szigoru
szabdlyok kozt lehet csak tenni. Sokszor azonban a téma kiegészitéséhez, elé6életéhez nagy
segitséget jelentenek. Addsba szerkeszteni csak akkor lehet, ha mar megérkezett (havi
miusorndl, sokkal el6bbre gyartott dokumentumok esetében nem beszélhetiink vagy csak
nagyon ritkan aktualitasrél). Ez a fajta rendhagyd kapcsolattartas tehat nem csak a
szerkeszté napi munkdjdhoz tartozik, hanem a szerkesztéség tobbi tagjaiéhoz is. A
felvételvezet6 bonyolitja le a kulfoldrél érkezé magyar miisorvezeték utazdasi és szallassal
kapcsolatos ligyeit, biztositja szamukra a televizidba val6 belépés (engedély nélkil esziinkbe
se jusson!) és az ottani munka lehetdségét. A szerkesztGségi titkar is koveti a kollegak
bejelentkezését, kéréseit, problémdit és azt kezeli a megfelel6 féorumokon. A felelés
szerkeszté mar mindig el6re tervezi az adasokat, 6sszeallitja azok lehetséges tematikait. A
gyartasi iroda is allandd kapcsolatban van a kilhoni televiziés kollegakkal, hiszen eszkdz-
és anyagigényeik, szamldik mind a gyartasvezetéhoz érkeznek, aki dont az anyagi forrasok
felhasznalasarol. Az operatér feladata két teriileten jelentkezik. Az els6, amikor hatarokon
innen torténik olyan esemény, amelynek "bele kell keriilnie" a magazinba, a masik pedig az
adasok 0Osszerakdsanal a studiofelvételnél. A szerkeszté az adas miusorra kerilésének
idépontja el6tti datumra ( a studiokapacitas fliggvényében) studiéidét diszponal az adas
felvételére. Nem él6adasrél van tehat szd, hanem élészerlien felvett és megszerkesztett
konzervmiisorrél. Itt van szerepe a stididban az operatérnek és a rendezének. Ok iranyitjak
a miisorvezet6t a helyiségben, aki altalaban stugdégéprdl olvassa fel szovegeit, amit aztan
rogzitenek. A szovegek megirasaban koézremlikdodik a szerkeszt6, megirasa azonban a
miisorvezeté feladata, alapja pedig a bejatszas/bejatszasok alapos végignézése és a
készitéktél szarmazo informaciok rendszerezése. Az elkésziilt szoveg a felelds szerkeszt6
ellendrzése és jévahagyasa utan keriil a sugdgépre, amelynek sebességét a miisorvezetd
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igényeihez igazitanak a felvételkor és folyamatosan ellendriznek. A studiéidében rogzitik a
bekdszonést, majd egyesével annyi szamu felkonferald6 szoveget, ahany bejatszast
szerkesztett a szerkeszt6 a misorba és a végén az elkdszonést. Az operatér, a vilagositd, a
hangmérnok a stidiéban fejezik be a misorral kapcsolatos munkajukat, a rogzitett anyagot
kazettan atadjak a felvételvezetének. A studiéidé igénylésével egyszerre montirozé6 idét is
diszponadlt a gyartdsvezetd a szerkeszt6ség szamdra, mert az allando6 fécimet, a stadiéban
élészerlien rogzitett felkonfokat és a megszerkesztett bejatszasokat tartalmazé kazettakkal
a felvételvezetd, a szerkesztd, a felel6s szerkeszté és a rendezd a vagd segitségével a
vagoszobaban végzik a montirozast, a muisor tényleges 0Osszeallitasat. A forgatokonyv
adataiban szereplé time code-ok figyelembevételével id6re megszerkesztik a meglévd
anyagokat és az adaskazettdra masoljak 6ket. Ennek az elején a fécim, végén a stablista
szerepel, tartalmazza az inzerteket/feliratokat (pl. fontos a kilféldi megnyilatkozok magyar
szovegének feliratat olvashato sebességgel elhelyezni; minden megszélalé nevét pedig
rogton az elsé "megjelenéskor” kitenni stb.). Ekkor valik véglegessé az adas hossza, itt még
lehet médositani (roviditeni vagy pl. egy zenés bejatszast hosszabban meghagyni) ezen,
késébb mar nem. Az adas "Osszeallt". Az adaskazetta mehet a program-lebonyolitasi
osztdlyra miutan a szerkeszt6 elkésziti hozzd a megfeleld kiséré dokumentacidkat (lll. sz.
torzslap, zenefelhasznalas stb.). Es kovetkezik az értekezlet a felvazolt folyamat részleteit
illet6 elképzelheté bakik és dicséretek felsorakoztatasaval, valamint késziilve a kovetkezé
miusorra. A fesziltséget itt lehet levezetni, hogy miért kellett a felkonfokat 6tszor felvenni,
mert olyan nehéz szavak voltak a szévegben, hogy a miisorvezeté nem tudta ket rendesen
kimondani el6szorre és az egyik anyag bejatszé kazettajardl miért csak az 6sszerakdskor
derilt ki, hogy tele van drop outtal, amit a vagoé nagy technikai bravirokkal tudott csak
athidalni és ehhez hasonlok.

Time code (TC): az SVHS/U-Matic 6ta minden kazettdn van egy idémérd rendszer, ami
alapjan meg lehet taldlni a kazettdn a hasznos részeket. Altalanos formaja: 66:pp:mm:ff. A
kazettan futé szamsor (kéd) lehet6vé teszi, hogy a vagasi pontok pontosan
meghatarozhaték legyenek. O-6ra, P-perc, M-masodperc, F -frame (egy allokép a
felvételbdl).

| HA FORRADALMAR LENNE,
ON MELYIK TELEVIZIOT

& FOGLALNA ELD 2

7. dbra. On melyik televiziot?®

8 Forras: MTV Zrt.
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A szokasos szerkeszt6ségi munkafolyamatokat bonthatjuk le napokra a feladatok
targyalasanal, de lathatjuk a kiilonbséget a napi, heti és havi misorokat készit6 elektronikus
média szerkeszt6ségeiben. A hirmlsorok "készitésébe" lathat bele leginkabb az érdekl6dd,
hiszen a magyar kozszolgalatisag legkiemeltebb (legreklamozottabb) részét jelentik. A
kisebb szerkeszt6ségek, alkotémiihelyek ritkan keriilnek az érdekl6dés kodzéppontjaba,
ezért valasztottunk példankhoz egy ilyet. A napi munka megszervezésének alapja a felsorolt
munkatdrsak allandé és kielégité egylttmiikodése és egymas tevékenységének az
elismerése. A szerkeszt6 feladataiba is "belelat" az operatér, sajat otleteivel, tapasztalataival
jarul hozza a k6z6s munkahoz, a gyartasvezeté is "jelen" van annal a forgatasnal, ami téle
akar 1000 km-es tavolsagban zajlik, intéz, szervez és instrual. Vannak kisebb és ennél
nagyobb szerkesztdéségek, de munkamegosztasukban hasonlitanak. = Valamennyien
megfelelnek annak a szakemberek altal megfogalmazott egyértelmiiségnek, hogy a
televiziés ujsagiras kollektiv tevékenység, amely (bizonyos kivételektél eltekintve: pl. a talk
show kozponti figurdajanak a szerepe stb.) nem tliri az egyszemélyi rogtonzéseket. Ezzel az
Utravaléval zarunk és egy verssel, amely mindig jo tars az allandéan készenlétben tartott
tudasanyag bévitéséhez.

- Korulvesznek hii szolgdim: a targyak -
- konyvek, pipdk, szelid irészerek,

- elmés gépek, akiket szeretek:

- lemezjatszobdl, radiébol arad

- Sz6 és zene, és napestig se farad
- atelevizid. Az életet

- Ok szinesitik. Jobban értheted

- velik a létet: végtelen hazadat.®

TANULASIRANYITO

1. feladat

Véleménye szerint menyire tartja a nagykdzonség hitelesnek és targyilagosnak a magyar
sajtot? Mennyire bizik az Gjsagirékban?

9 Hegedus Géza : A targyak dicsérete
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2. feladat

A gyerekek felndttkori személyiségének, karakterének, értékeinek és vildgképének
kialakulasat alapvetéen harom nagy szocializaciés forrds befolyasolhatja: a csalad, illetve a
kozvetlen ismeretségi kor, az iskola (benne a kortars-csoportok szerepével) és a
tomegkommunikacié médiumain keresztil megismerheté tdrsadalmi tapasztalat, tudas és
értékrendszer (azaz kulturalis kérnyezet). Véleménye szerint milyen szerepe van a médianak
a befolydsolasban?

3. feladat

Nézdi levél érkezett a szerkeszt6ségbe arrél, hogy az adas egyik riportjaban szereplé nehéz
anyagi korilmanyek kozott él6 csaldd megsegitéséhez hozzdajarulndnak. Miutan elolvasta
kihez fordulna és hogy szervezné meg az adomanyozas folyamatat a felek kozott?
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4, feladat

Mennyire ismeri a hatdron tul él6 magyar k6zosségek életét? Szokott ebben a targykorben
televizids miisorokat nézni? Ha igen, sorolja fel a miisorok cimét!

5. feladat

Milyen technikai ismeretekkel rendelkezik a televiziés musorkészités gyartasi folyamatait
illetéen? Hol sajatitotta el ezeket?
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6. feladat

A koztarsasdgi elnok jévdhagyta a médiatorvény modositasat.  Milyen ismeretekkel
rendelkezik a régi és az Uj szabalyozas kiilénbségérél?

7. feladat

Miben latja a kilonbségeket a film és a televizid kozott? On milyen "fogyasztdonak” szamitja
magat?
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| 1. feladat

Mi a tobbes szama a médium szénak?

2. feladat

Ki a tulajdonosa a kdzszolgalati televizios csatornaknak?

3. feladat

Hany filmkocka pereg masodpercenként a nézé szeme elétt a moziban?

4, feladat

Mi a szerepe a narratornak:

5. feladat

Mi az el6nye az on-line sajtotermékeknek a hagyomanyos médiadokumentumokkal
szemben?
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6. feladat

Mi a hirligynokség altal kiadott hirek "utoélete" a médiaszerkesztéségekben?

7. feladat

Hatdrozza meg legUjabb ismeretei alapjan a kovetkez6 fogalmakat!

- Audiovizualis mdsorszam

- Média

- Televiziés miisorszam

- Kereskedelmi miisorszolgdltaté
- Kobzszolgdlati mlsorszam

- Kobzszolgdlatisag
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MEGOLDASOK

| 1. feladat

Médiumok vagy média.

| 2. feladat

Az allam, mely a lakossag el6fizetési dijaibél és ado6ibdl finanszirozza a miikddést.

| 3. feladat

24 kocka/masodperc

| 4, feladat

A filmet/dokumentumot kommentalja.

| 5. feladat

Korlatlan terjedelem, maximalis rugalmassag.

| 6. feladat

A szerkeszt6ségekben dontenek arrol, hogy melyik hirrel ne foglalkozzanak, melyiket adjak
tovabb (jelentessék meg) valtoztatas nélkil, melyiket dolgoztatjak fel sajat djsagiréikkal
(tovabbi informacidkkal bévitve).

7. feladat

A meghatarozasok kiemelt keretben taldlhatok a szévegben.
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http://www.media.ars-wonderland.hu/.

http://communicatio.hu/mktt/keret.htm
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A(z) 1555-06 modul 024-es szakmai tankonyvi tartalomeleme
felhasznalhaté az alabbi szakképesitésekhez:

A szakképesités OKJ azonosité szama: A szakképesités megnevezése

54 321 01 0010 54 01 Radiémsor-vezetd, konferanszié

54 321 01 0010 54 02 TeleviziomUsor-vezetd, konferanszié

54 321 01 0010 54 03 Ujséagird |.

54 321 01 0100 52 01 Fotériporter

54 321 01 0100 52 02 Lapkiaddi ujsagiré-szerkesztd munkatarsa
54 321 01 0100 52 03 Radiémlisor-szerkeszté munkatarsa

54 321 01 0100 52 04 TeleviziomUsor-szerkeszt® munkatarsa
54 321 01 0100 52 05 Ujséagird Il.

A szakmai tankonyvi tartalomelem feldolgozasahoz ajanlott 6raszam:
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A kiadvany az Uj Magyarorszag Fejlesztési Terv
TAMOP 2.2.1 08/1-2008-0002 ,A képzés min&ségének és tartalmanak
fejlesztése” keretében készilt.
A projekt az Eurdpai Unié tamogatasaval, az Eurépai Szocialis Alap
tarsfinanszirozasaval valosul meg.

Kiadja a Nemzeti Szakképzési és Felnottképzési Intézet
1085 Budapest, Baross u. 52.
Telefon: (1) 210-1065, Fax: (1) 210-1063

Felel6s kiado:
Nagy Laszl6 féigazgatd
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