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SZERKESZTOSEGI ADMINISZTRACIOS TEVEKENYSEG

Stieg Larsson Millennium Trildgia cimi vilagszerte sikeres regényének - amibél Eurdopaban
2009-ben minden mas konyvnél tobbet adtak el és 28 nyelvre forditottak le - cselekménye
egy Ujsag szerkeszt6ségének munkatarsai koré szervezddik. Hihetetlen gyorsasaggal lett
kultkonyv beléle a demokracia szinérdl és fonakjarol, a sajtdé (az Ujsagird) szerepvallalasarol
és feleldsségérdl és mar meg is filmesitették (a mozikban futé svéd-norvég verzié mellett
mar késziil az amerikai adaptacid is). Ki ne akarna azonosulni a tényfeltaré ujsagiré
fenegyerekkel és a multjaban sotét titkokat hordozd tetovalt testd hackerrel? A média
kozelébe jutni, alkotémihelyeibe belesni mindig valamiféle titkok megtudasaval kecsegtette
a kivalallékat. Mi zajlik ott? Mi teszi érdekessé? Mitél olyan népszerl ez a szakma? Hatalom?
Pénz? Dics6ség? Vagy ott is csak droidok dolgoznak?

ESETFELVETES - MUNKAHELYZET

Lisbeth Salander torténetét is elolvasta az a palyakezdd, aki addig igyekezett, amig egy
szerkesztéségben allast nem ajanlottak neki. Még nem tudta eldénteni a kamera melyik
oldalan tudna a jovGjét elképzelni, szerkeszté legyen vagy muisorvezetd, de erre lesz még
elég ideje. El6szor asszisztensi feladatkoérben kell kiprébalja magat, hogy elsajatithassa
mindazokat az ismereteket, amelyekre sziikség van a televiziés musorkészités folyaman.
Neki segitliink a munkdjaban. Kezdetben ismeretlen dolgok tomegével taldlkozik, de ha kitart
és legy6zi ezeket a nehézségeket...
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1. dbra Ujabb szabdlyok felbukkandsa

"Minél sikeresebben tesziink eleget annak a feladatunknak, hogy megkérddjelezziik az
elfogadott normadkat, anndl inkdbb szdmithatunk rd, hogy minket kérddjeleznek meg"' (David

Halberstam)’

KI KICSODA A SZERKESZTOSEGBEN?

Az adminisztracié igazgatast, (gyintézést, ligykezelést jelent. Ezek a tevékenységek egyltt
és kilén-kilon is minden munkatars munkakoréhez hozza tartoznak. A szé eredetileg a
miniszter-szolga sz6 szarmazéka, de mar az Okorban kialakult “irdnyit, kormanyoz”

jelentése.

- Ugye egyetértiink abban, hogy az adminisztracié sziikséges barmilyen szervezet

munkdjahoz?
- Ugye egyetértiink abban, hogy ha az adminisztracié zlirzavara komoly gondokat
okoz barmely szervezet munkajaban?

'David Halberstam Pulitzer-dijas amerikai ird, tjsagiré (1934-2007)
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Ujoncként bekeriilni egy médiaszerkesztéségbe komoly kihivast jelent. Az elsé 1épés az
eligazodashoz, hogy megtanuljuk kikkel dolgozunk, kinek mi a feladata, ki miben tud
segiteni és ki milyen egylttmikodésre szamit télink. Kezdjlik hat az ismerkedést!
Példankban egy televizids szerkeszt6ség mindennapjaiba latunk bele. A szerkesztéségek
kozotti eltérésektdl eltekintiink (pl. a hirmlisorok esetében a hirigazgato, a kulpolitikai
szerkeszt6 stb. jelent6s szerepe).

1. Szerkesztoségvezetod: a tulajdonost képviseli a szerkesztéségben. Televizidja vdlogatja,
de a napi szerkeszt6ségi munkaban csak bizonyos mértékig vesz részt. Adasba kerulés
el6tt megnézi és joévahagyja az elkésziilt anyagot, kifogasai esetén természetesen
korrigdlni kell az audiovizualis dokumentumot.

2. Felelos szerkesztd: a miisorfolyam szerkesztésének egészéért és a miisor tartalmaért
felelés. O iranyitia a msorkészitésben résztvevé minden munkatars tevékenységét,
jovahagydasa szikséges a témak kivalasztasahoz, a feladatok személyekhez kotéséhez, a
megirt szovegek véglegesitéséhez, az inzertek/feliratok felhasznalasahoz. Az adas
idején/felvételekor az adasrendezdvel egyiitt vesz részt le a misor levezénylésében.

3. Rovatvezetd: 6sszetett miisorok (pl. magazinok) tematikus részeinek tartalmdért felel6s
miusorkészitd, aki a szerkesztékkel egylittmiikodve felelds pl. kulturdlis rovataért.

4. Szerkesztok/ Szerkeszto-riporter. folyamatos kapcsolattartdsaval az adatbazisban
szereplé kozéleti/kormanyzati stb. szerepl6kkel 06sszegydjti, majd feldolgozza a
lehetséges informacidkat. A kivalasztott és jovahagyott témdakhoz riportalanyokat keres,
a forgatasokat megszervezi és lebonyolitja. A forgatds utdn az elkészilt anyagbdl
(muszter) kijeloli a hasznalni kivant részeket, majd technikai munkatarsak segitségével
elkésziti az anyagot(adasképessé teszi), jd6vahagyatja a felel6s szerkesztével. Gyakorlati
ismeretei vannak a hang- és képrogzités technikajarol.

5. Misorvezetd/hirolvaso-bemondo. tobbnyire Ujsagiréi feladat nincsen, szévegét készen
kapja. Adasfelvétel /adasosszerakas elétt azonban végignézi az elkészilt bejatszokat
(felvett anyagokat), elolvassa/értelmezi szovegét, ellendrzi azt.

A felsorolt szereplék "llnek" a szerkeszt6ségben, de tevékenységiik szorosan 6sszefonddik
annak a csapatnak a munkajaval, amelynek a tagjai gyartjak az altaluk szerkesztett munkat:
diszpondljak az operatért, a kamerat, a lampakat és a technikust, a hangmérnokot,
megszervezik a helyszinek kozti utazast és az utomunkalatok személyi és targyi feltételeit
(vagot, vagasi idét, studiot, montirozét stb.) hiszen ha ez az egyuttmikodés nem megy
gordiulékenyen annak az elkésziilt anyagok latjak a karat. Kik is 6k?

Operator. a film/dokumentum felvételét végz6 szakember, aki a szerkeszté/rendezé kérései
alapjan végzi tevékenységét egyiittmiikodve a vilagositdé és a hangmérnok kollegakkal. (Egy
operatér ismer6som kovetkezetesen csak képkeretezének nevezte meg magat, mikor a
szakmajarél kérdezték!)
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Vildgosito/technikus: megteremti a hang- és képrogzités technikai feltételeit, gondoskodik a
technikai felszerelés lzemben tartdsarél és védelmérdl (a leginkdbb a hirmdisoroknal
elterjedt Un. mini stabok esetében az operatér latja el a vildgositéi/technikusi és a
hangmérnoki feladatokat is).

Hangmeérnok.azért felel, hogy a szerkeszték, tudositdk, riporterek hangja tiszta, jol hallhaté
és érthetdé legyen. Kilsé helyszini felvételeknél figyel az atmoszféraval valé felvétel
készitésére. Munkajat forgatasokon és studiofelvételeken (él6 adas vagy felvétel kdzben)
veszik igénybe.

Vdgo: az elnevezés még abbodl az idébdl szarmazik, amikor még a hiradékat is filmszalagra
rogzitették. Most mar digitalisan vagjak(montirozzak) az adasba keriil6 anyagokat. Sokszor
harom miszakban dolgozik egy ablaktalan, levegétlen an., vagdészobaban és mintha
mindenki mindig 6t siettetné, barmilyen gyorsan is dolgozik.

Felvételvezetd: Osszegyljti a forgatdsi igényeket a szerkeszt6kt6l és megszervezi a kért
id6pontokra sziikséges feltételeket. Forgatas utan a studié (élé/vagy rogzitett adasnal is)
Feladatainak elvégzését a gyartasvezet6 felligyeli és hagyja jova, 6 az 6sszekodtd kapocs a
szerkesztési és a gyartasi csapat kozott.

Gydrtdsvezetd: feladata, hogy minden szikséges feltételt biztositson a misor
elkészitéséhez. Osszedllitia a forgatdcsoportokat, biztositja (diszponalja) a kamerat,
vildgitast, hangrogzitéshez sziikséges, valamint a szallitasi eszkozoket, elharitja az
id6kozben felmerilt problémakat (kamerat/kazettat cserél, Gj utvonalat keres egy varatlan
Utlezards miatt stb.)

Rendezb/addsrendezd: 6 a. kivilallo, hiszen igazan se a mdlsorkészit6, sem a gyarté
csapathoz nem tartozik és mégis kulcsszerepet jatszik. O a rendezé. Feliigyeli az adasba
keriil6 anyagok utémunkait (hangalamonddas, vagas, feliratozas) és jovahagyja
azokat(bizonyos esetekben részt vesz a forgatdsokon is) a felel6s szerkesztével
egyuttmikodve, majd a felvétel idején vezényli az adast, irdnyitja a misorvezetd és a stab
munkajat.

Stab, stablista (@ német "der Stab" = torzs szébol): a film/bejatszas elGkészitésénél, a
forgatasndl és az utomunkalatoknal kozremiikodé munkatdarsak, illetve a forgatocsoport
alkotjak a stabot: a rendezd, az operatdr, a gyartasvezetd, az asszisztens, a hangmérnok, a
felvételvezet6k, a vilagositok, a vago illetve a mliszaki és az adminisztrativ személyzet.
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2. dbra. Odahagyott szerkesztoség?

Az elektronikus tdmegkommunikacié azt a folyamatot és eszkézt (pl. radio, televizio) jeloli,
mely feltételezések szerint alkalmas arra, hogy a befogadék nagy csoportjaihoz egyszerre,
egy id6ben juttasson el azonos Uzenetet (médiatartalmat) elektronikus jeltovabbitas
segitségével. Az elektronikus tomegkommunikacié elméletei feltételezik a média hatasat és
a befogaddk médiatartalmakkal szembeni kiszolgaltatottsagat.

MUNKA A SZERKESZTOSEGBEN

A fenti kép csak illusztracio, sokszor elé6fordul, hogy még a munkatarsak jelenlétében is
ilyen vagy hasonl6 allapotok uralkodnak a munkavégzés helyszinén. Ez volt a biztatds,
menjink tovabb! A késziulé produktumoktél fligg a szerkesztéség tagjainak munkdja és
id6beosztasa. Napi misor készitése esetében tulajdonképpen sosem ér véget a nap, hiszen
adas elé6tti napon kezdédik a miisor el6készitése és gyakran vannak olyan anyagok,
amelyeket masnap-harmadnap is folytatni kell, tehat a napi munka kotédik az el6z6 illetve a
kovetkezé napokhoz.

A havi misorokat el6allit6 szerkeszt6ségek munkaiitemezése ettél teljesen eltér.
Szerkesztoségi értekezleteik is a periodicitdstol fliggnek: napi misornal napindité
értekezletek, heti programokndl hetente egy megbeszélés elég altaldban és havi mlsoroknal
havonta egy ilyet tartanak a varhatd/tervezheté eseményekrdl, aktualitdsokrdl. Ezek az
egyeztetések a szerkesztéség minden tagja szamara fontosok, hiszen ilyenkor beszélik meg
a stratégiat, amihez képest majd a varatlan események alapjan valtoztatni kell a terven. A
feladatok kiosztasa és megosztasa is ilyenkor zajlik s kezdédhet a munka.

s

beletartozik a szervezetben formalizalt elveken alapulé, a szervezet intézményes
funkcidjaként zajlé kommunikaciod, és az alkalmazottak kozti informalis kommunikacio is.

2 Forras: www.nol.hu. (Letoltve: 2010-08-01)
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1. A felkésziilés idején

Amint a szerkeszt6-riporter megkapja a szamadra kijelolt témat/eseményt, elkezd felkészilni
annak feldolgozasara. Mivel a naprakész tdjékozottsdag és a kreativitas feltételezi a sajat
otletek el6fordulasat is, a téma szarmazhat sajat kutfébdl is, a jovahagyas sziikséges csak
hozza a napi vagy a felelés szerkeszt6t6l. Elképzelései alapjan megirja hat a szerkeszté a
szinopszist.

A szinopszis nem mas, min egy ajanlat, egy mdsorterv, amit a készit6 a
csatornanak/producernek ad.

Ez lesz az alapja a kés6ébb elkésziulé6 addsmenetnek, mdsortiikérnek, majd a
forgatékonyvnek.

Miisortiikor: egy tévé- vagy radiomiisor menetének és tartalmanak leirasa, amelybél a misor
papiron reprodukalhato.

Sok modja van a felkészilésnek, de mindegyik az informaciok begyljtésével és
feldolgozasaval kezdddik. Ebben kaphat jelentds segitséget a szerkeszté6ségben dolgozd
asszisztensektdl, segédszerkesztSktél, t6liik kaphat aktualis hattéranyagokat is. Az azonos
vagy hasonlé targykorben a szerkeszt6ségi adatbazisban taldlhaté dokumentumok lehivasa,
az esemény elétorténete és sajat kutatasok alapjan kell megirni a forgatokonyvet. Ezutan
kovetkezik a szervezémunka, az egyeztetések és a megbeszélések, bizonyos esetekben a
terepszemle Ez nem csak a helyszin felmérésére szolgal, hanem prébainterjuk és el6zetes
megbeszélések lebonyolitasara is. Varatlan eseményeknél a felkésziilés utkdézben zajlik vagy
a forgatas helyszinén. A riporter kotelessége, hogy a sajat szakteriletén kialakitsa a
kapcsolatokat a szakértékkel, politikusokkal, szakmai szervezetekkel, sajtésokkal,
kutatointézetekkel és folyamatosan igyekezzen megszerezni a legfontosabb informacidkat.

2. Mibdl készulhetink?

A médiaszerkesztéségben mindig naprakészen kell tudni, hogy hol, mikor, mi torténik.
Ebben jelentenek segitséget a nyomtatott és online média hirei, a hirligynokségi anyagok
(eseménynaptar, évfordulonaptar, tematikus adatbazisok stb.), a nemzetkozi hircserék, a
sajat informaciéforrasok altal megszerzett anyagok (exkluziv informacidk), a
kozintézmények (rendérség, tlizoltésag, onkormanyzatok stb.) sajtéosztalyaival/szdvivéivel
valé6 kapcsolattartas, sajat anyaggyljtés (nyomtatott és elektronikus forrasok
felhasznalasaval), sajtotajékoztatok és a szerkeszt6ségbe érkezett meghivok és
sajtoanyagok. Sajtofigyelést magunk is végezhetiink és meg is rendelhetiink témara,
idépontra stb. specifikusan, ami szintén segithet a felkészilésben. A legértékesebb
informacié azonban mindig a személyesen megszerzett, exkluziv hir, hiszen a nézettségi
verseny soha nem all meg és az ilyen infék megszerzésének az alapja a j6 személyes
kapcsolatok, amiket pedig apolni kell. A televizié esetében kilénodsen fontos, hogy idében
értesiljenek a szerkeszt6ségben az eseményekrél, hiszen a "képek" megszerzése idét vesz
igénybe, de a kép legalabb olyan fontos, mint a szoveg.
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3. dbra. Marslako a Szabadsdg téren3

3. A forgatas

A forgatds tehat a munkanak az a szakasza, amikor a kamera segitségével rogzitjik az
anyagot.

A szerkeszté-riporter a helyszinen kell megszerezze az 6sszes informdciét, amelyek a
miisor néz6it érdekelhetik és amelyek hozzatartoznak a pontos tajékoztatashoz (pl.
pontosan meg kell tudni az interjdalany funkcidjat és nevét, az elkért névjegykartya késébb
is segitségiinkre lehet. Azt is jo tudni, hogy hol érhet6 el a mdsor idépontjdig - hatha van
még egyeztetnivaldnk). A szerkeszt6-riporter ilyenkor elmondja az operatérnek,milyen
eseményrdl van szé, mi-az anyag tervezett tartalma, milyen elképzelései vannak a képi
megfogalmazasroél, stb. - hacsak nem varatlan eseményrél van sz6, amikor majdnem minden
a helyszinen deril ki. A jo szerkeszt6-riporter gyakran kikéri az operatér véleményét - nem
csak a képi megvaldsitast illetéen. A riporter a forgatas kozben is keresse az Ujabb
szempontokat, az Uj felvetéseket,amelyekkel az anyag érdekesebbé, teljesebbé tehetd.
Minden olyan kérdésre keresse a valaszt, amely a néz6ben felmeriilhet!

A jo televiziés hiranyag - tudoésitds és riport - titkai:

,Ut8s” felvezet6 szoveg - figyelemfelkelté szavakat hasznal, rovid, tomor, vildgos,

kozérthetd, a Iényeget emeli ki

- jo kezdémondat

- ritmusos szerkesztés - a narrdcios szovegrészek és a szinkronok megfelel$ litemben

- valtjadk egymast

- megfelel6 szinkronok - rovidek, tomorek, lényegre torék, a legjellemzébb
mondatokat tartalmazzak

- atmoszféra-torések

3 Forras: MTV Zrt.
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- jé vagoképek
- jé zarbmondat

4. A forgatas utan

A szerkesztéségbe visszaérkez6 szerkeszt6-riporter konzultdl a felelés szerkesztével a
forgatds eredményérél és egyeztet a téma feldolgozasarél. Minden informaciot tisztazva
megirja az anyag szovegét a muszter (forgatott anyag) megtekintésével, hiszen a szbéveg a
képekkel alkot egységet. Egy hiraddés anyag hossza Adltalaban fél-masfél perc, egy
magazinmisorba késziil6 anyag 5-20 perc lehet. A megirt szoveget a felel6s szerkeszté
ellendrzi és hagyja jova formai és tartalmi szempontbol egyarant. Az elfogadott széveget a
hangstudidéban (hangalamondéban) rogzitik rendszerint kazettara. A szoveget altalaban az
anyag készitéje, szovegirdja (szerkeszt6-riporter) olvassa fel, de speciadlis esetekben egy
kilon erre a célra hivott személy (pl. szinész) teszi ezt. A kazettan rogzitett szoveggel a
vagoszobaban (sajat és esetleg archiv anyagok felhaszndlasaval) elkészil az anyag, a
legvégén a vago a hangsdvokat (a riporter hangja, az aldmondas, az atmoszféra...stb.)
"0sszekeveri". Az archiv anyagok felhasznalasat szabdlyok rogzitik, de segitségével
bemutathatjuk egy-egy esemény el6zményeit, arnyalhatjuk képileg stb. Ha elkészultiink a
felel6s szerkeszt6 és a rendezd ellenérzi a kész miivet és jévahagyja. A megirt szbveg
valasztékos koznyelvi stilusban készil, egyszer( és kozérthetd szavakkal. A tényszerliség és
a hitelesség rovasara semmilyen nyelvi elem nem haszndlhatd. A riporter kotelessége a
szoveg, a teljes inzertlista leadasa és a feliratok pontos helyének jel6lése az adastiikorben. A
riporter altal leadott listat a felel6s szerkesztdé vagy valamelyik tarsszerkeszté az anyag
szovegével egyiitt veszi at és ellenérzi.

5. Adasban vagyunk!

A rendezé és a felel@s szerkeszté irdnyitasdval az egész szerkeszt6ség munkaja a nézék elé
keriil. Minden bejatszast idében kezdenek, a feliratok a megfelel6 személyekre, helyekre
keriilnek, a miisorvezeté mindig a kell6 id6ben kezdi és fejezi be megszdlalasait. A mdsor
elején "étlapot" (Head line) kinalunk a nézének, a végén emlékeztetiink a leglényegesebb
elemeire és utalhatunk a folytatdsra misortipustél fiiggéen. A stablista pedig tartalmazza
mindazon munkatarsak nevét, akik kozremikodtek a m(isor létrehozasaban. A miénket is!
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ADMINISZTRACIOS FELADATOK A SZERKESZTOSEGBEN

Az eddigiek utdn egyértelm(i, hogy a médiaanyagok eléallitdsaban, tartalmuk és megjelenési
formdjuk meghatarozasdban tobbféle szakember egyilittmlkodésére van sziikség.
Napjainkban a sajtopiac sokszinlibbé valasaval egyre fontosabb szerepet toltenek be az
olyan szakemberek a szerkesztéségekben, akik kozvetleniil ugyan nem vesznek részt a
médiatermékek készitésben, am azok arculatat, a mdsorok szinvonalat és sikerességét
informaciogyljté és el6készitd, tdjékoztaté- és hattéranyag-készitd, valamint reklam- és
PR-tevékenységikkel kozvetve jelentés mdodon befolyasoljak. Tevékenységiik az ujsagiras
hitelességét, naprakészségét, tényfeltaro jellegét erdsiti azaltal, hogy a tdjékoztatashoz
szlukséges, tarolt informaciét gyorsan, kreativ. modon mobilizaljdk a misorban valé
felhasznalasra. Az 6 munkajuk részletesebb bemutatasara vallalkozunk. Miben all az 6
feladatuk és milyen kérilmények kézott végzik azt.

A szerkesztdségi adminisztracios tevékenység nagyon gyakorlati jellegl feladatok sorozata,
de természetesen nagy kilonbség van a nyomtatott sajt6 és az elektronikus média
szerkesztéségeinek feladataiban. Olyan képzés, ahol minden részletre kiterjedd ismeretet
szerezhet valaki nincs, hiszen ez nagyon dsszetett tevékenység. A kissé kaotikusnak latszé
helyzetben valé eligazodas biztos tudast, hatarozott fellépést igényel. Ehhez a tapasztalatot
a gyakorlatban lehet megszerezni, a szerkesztéség munkatarsai adjak at a tradiciékat.

- A szerkeszt6ségi adminisztracios feladatokat ellaté6 munkatarstél elvarjak, hogy
jartas legyen a szakmai adatbazisok kezelésben, gyorsan beletanuljon a munkahelyi
szervezeti felépitésbe, de értenie kell a pénziigyi, gazdasagi ligyek kezeléséhez és az
Uj médiatechnoldgiai eljarasokhoz is. A szerkeszt6ségi munka folyamatos kihivas,
dontések sora. A legnehezebb az id6ével valé versenyfutds - a mindség feladasa
nélkil! -, s ez vonatkozik a média minden agara. S  amikor elkészil az U]
lapszam/audiovizualis dokumentum, akkor kezddédik az archivalasi eljaras...

- Az adminisztraciot ellatd kollegdnak a feladata, hogy kapcsolatot tart és rendszeres
konzultaciot folytat a szerkesztékkel, részt vesz a szerkeszt6ségi (vagy
miniszteridlis, kozigazgatasi, tdrsadalmi, politikai szervekkel szervezett, illetve
vallalatvezetdi) értekezleteken, javaslataival segiti a szinvonalas, tartalmas belsd,
illetve kiilsé tajékoztatast.

- A szerkesztdségi asszisztens tisztaban van a hiteles informacié értékével, s ennek
szellemében gazddja az informacidgyljteménynek. Gylijti, rendezi és feldolgozza a
hireket, ~valamint az egyéb, a lap- vagy mdlsorkészitéshez sziikséges
tényinformacidkat. Részt vesz az adatbdazis kialakitdsi munkaiban (javaslattétel,
koncepcio kidolgozasa, tervezés, szervezés).

- A dokumentumtdarolé és visszakeresé eszkozok segitségével gondozza a sajté-
adatbazist (gydjti, tarolja, szakozza, rendezi, aktualizalja, javitja, visszakeresi az
informaciot). Onalld koényvtari, illetve adatbazisban kutatomunkdjaval hattér- és
tényanyagokat, dokumentaciés Osszeallitdsokat készit (pl. életrajzok, kronolégidk,
esemény-o6sszefoglalék), ezzel elGsegiti az objektiv tajékoztatas megvalésulasat.

- Sajtéfigyelést végez, sajtédszemlét készit, valamint feldolgozza, elemzi, értékeli az
egyes lapok, misorok anyagait (annotaciok, referatumok készitése).
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- Idegen szolgaltatasokat terminalon lekérdez és elemez, ezek alapjan dontés-
el6készitd elbterjesztéseket készit.

- Sajat anyagait szamitdgépes szovegszerkesztén, DTP-n irja, javitja, tordeli.

- SzoOvegszerkesztén  készitett dokumentumait a nyelvi valasztékossag, a
nyelvhelyesség, az idegen kifejezések lehetéség szerinti helyettesitése magyar
megfelelikkel (kivéve persze a specialis szakma specifikus kifejezéseket pl. diszpd,
muszter stb.) jellemzi.

- Tajékozottsagahoz hozzatartozik az aktudlis médiatorvény, etikai kodexek,
személyiségi jogok, informatikai torvény, szerzG6i jogok, adatvédelmi elbéirasok
ismerete (az adatvédelemre és a kozérdekld informacidok nyilvanossagara és a
tajékoztatasi és valaszadasi kotelezettségre vonatkozoan leginkabb).

- Milsor el6készit6 feladatainak ellatdsakor tudja a nyilvanos sajtddokumentacidk
informdaciés és sajtéadatbazisok miikodésének és hasznalatanak, valamint a sajat
dokumentdciés, illetve adatbazis felépitési alapelveinek és hasznalatanak
lehetbségeit.

- Sokféle eszkdzzel taldlkozik, de informatikai ismereteire nagy sziiksége van a
szerkesztéségi napi Ugyeinek intézésében (szovegszerkesztés, tablazatkezelés,
grafikus és képi informaciék feldolgozasa) és az informaciés adatbazisok
kezelésében is.

- A televiziozas elméleti kérdéseivel taldlkozni fog s(rlin munkaja koézben, gyorsan
megtanulja a kozszolgalati és a kereskedelmi mdlsorszolgdltatas kozotti
kilonbségeket és hasonlésagokat.

- Nem magyar nyelvl informaciék kezelése probdra teszi nyelvtudasat is, amely nélkil
nehezen boldogulhat barki is a média vilagaban.

A felsorolt kompetenciak és elvarasok persze nem az elijesztés céljat szolgdljak pusztan azt,
hogy bemutassak, az adminisztracidos feladatok mennyire szerves részét alkotjak egy
szerkeszt6ség miisorkészité feladatainak. Azok a sikeresen elvégzett részfeladatok pedig,
amelyeken szerencsésen tuljut a munkatdrs, hozzasegithetik egyre toébb szakmai feladat
ellatdsdhoz és a miisorkiséré lapok kitoltésétdl eljut a forgatokodnyvirdsig, ha az szerepel a
céljai kozott. Régi televizids torténetek szélnak arrédl, hogy a "héskorban” a televiziéban a
ranglétra minden fokat végig kellett ahhoz jarni, hogy valaki a szerkesztési vagy a gyartasi
vonalon jo pozicidoba keriilhessen. Nem kevés ideig tartott ez, de iskola volt mindazon
szakmai ismeret és fogas elsajatitdsara, ami nélkil nem szabadna sem képernydre keriilni,
se médiatervezéssel foglalkozni. Kapcsoljuk be a televiziét és vegyilik észre a héskor
kimulasat! Csak még egy apré kiegészités a megvaltozott miisorszolgaltato
adminisztraciorol.
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4. abra. Torvénysértés>

SPECIALIS ADATSZOLGALTATAS (NAVA)

A 2004. évi CXXXVII. torvény a Nemzeti Audiovizualis Archivumrél (NAVA) 5 2. melléklete
tartalmazza a kotelezé adatszolgdltatds feltételeit a 2006. 01. 01-jén megalakult NAVA,
mint az audiovizudlis dokumentumok kotelespéldany-szolgdltatasat végzd intézmény
szamara. Ezek az adatok a radids és televiziés muisorszamok gyljtése, nyilvantartdsa,
megdrzése és a nyilvanossag szamara torténé hozzaférhetdvé tétele céljabol a milisorokhoz
tartoznak, s ezeket a mdsorszolgaltatok kotelesek a NAVA rendelkezésére bocsajtani.
Melyek ezek a misorszamadatok, amik az adminisztracios feladatok bévitését jelentik?

1. Cim A misorszamban szerepld szo6, kifejezés vagy egyéb jelcsoport, amely a misorszam
megnevezésére szolgal (Ablak, Rondo)

2. Sorozatcim A sorozat keretében megjelent mlsorszamoknak a sorozatra vonatkozo
fécime (Nekem ne lenne hazam?)

3. Eredeti cim A miisorszam eredeti nyelvi els6 kiadasanak cime

4. Kiadé Az a természetes vagy jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé
gazdasagi tarsasdag, aki/amely anyagi és/vagy iranyitasi, igazgatasi felel6sséget vallal a
muisorszam nyilvanossaghoz kozvetitéséért

5. Nyilvdnossagra hozé (mlsorszolgaltatd) csatorna megnevezése  (Duna Televizio)
6. Nyelv A miisorszamban el6forduld szovegek nyelve (magyar, angol felirattal)

7. Adasnap Az a naptari nap, amikor adott adasmenet alapjan a nyilvanossaghoz kozvetitik a
muisorszamot (az éjfél utdn leadott addsok is ahhoz a naphoz tartoznak, amelynek a
folyamadban az el6zéek egészen reggel 5 ordig)

4 Forras: MTV Zrt.
5 http://nava.hu/szakmai/jogszabalyok/navatorveny.php

11



SZERKESZTOSEGI ADMINISZTRACIOS TEVEKENYSEG

8. A mlisorszam sugdrzasanak id6pontja (6ra, perc)
9. Adasidé Az adashossz (26 perc)

10. Miifaj (tipus) A miisorszam tipusat, mufajat, altalanosabb sajatossagait jelolé kifejezés
vagy besorolasi szam (EBU-TV) (hirmdsor, esélyegyenléségi misor, varieté)

11, Létrehozé6/alkoté Az a természetes vagy jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezé gazdasagi tarsasag, aki/amely a miisorszam vagy annak f6 része tartalmanak
alkotdja, aki/amely a tartalomért felel6s

Ezekre az adatokra kereshet mindenki aki kutatasi vagy oktatdsi célbél akarja felhasznalni a
NAVA dokumentumait és ezeket a tételeket kell adminisztralni minden miisorszolgaltaténak.
Az archivumot torvény hivta életre, de hasznalatat kérdésessé teszik a csatorndk online
adasai, sajat archivumai és a finanszirozasa korili nehézségek.

TANULASIRANYITO

1. feladat

Tippelje meg milyen tipusu sajtborgdnum szerkesztdoségének teljes gardajat tartalmazza a
kovetkezé felsorolds! Segitségként annyi, hogy jelenleg is miikodé nyomtatott organumrél
van sz0, megtippelheti a nevét is! (Lehet, hogy tobb megoldas is lehetséges annak ellenére,
hogy konkrét példat valasztottunk!)

F6szerkeszté + két fdoszerkeszt6-helyettes + olvasészerkeszt6 +miivészeti vezeté +
tervezészerkeszté + két képszerkeszté + négy kiilfoldi tudésité (Bécs, Moszkva, Briisszel,
Berlin) + tizenhat rovatszerkeszt6 + huszonhat (jsagiré + négy fényképész + egy korrektor
+ két grafikus +harom térdel6szerkeszté + és tizenharom dolgozé, akik a dokumentaciét
végzik

2. feladat

Véleménye szerint igaz vagy hamis az alabbi allitds? Valaszat indokolja!

12
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A fiatalok a kozdsségi szlrokben biznak - A hagyomanyos hircsatornak helyett inkabb a
YouTube-on, vagy a Facebook-on terjedé informaciék befolydsoljdk a fiatalok
gondolkodasat, véleményalkotasat.

3. feladat

Véleménye szerint van-e sajtészabadsag, fliggetlen és objektiv média Magyarorszagon?
Valaszat indokolja és hozzon példat legfrissebb olvasmany vagy vizualis tapasztalataibol!

4, feladat
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Aktudlis. Véleménye szerint milyen sajtévisszhangja volt Schmitt Pal kéztarsasagi elndkké
valé beiktatasanak? Volt-e legérdekesebb sajtéanyaga a targykorben?

5. feladat

irjon esszét a jelenkori magyar televiziézas egy kiemelkedd személyiségérdl!
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6. feladat

Véleménye szerint milyen miuvészeti/kulturalis esemény kozvetitése valé a televizidba és
melyeké nem? Valaszat indokolja!
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| 1. feladat

irja le egy szerkeszt6ség munkarendjét a kovetkezd sajatossagok alapjan

- Adasid6 rendszeressége

- Arculat (forma, rovatok, miisorok)
- A szerkeszt6ség felépitése

- Munkarend

- Munkahelyszinek

2. feladat

Hatdrozza meg a kovetkezé fogalmakat legujabb ismeretei alapjan!

- stab
- elektronikus kommunikacio

16
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- szinopszis
- mdsortukor

3. feladat

Fogalmazza meg mi a legfontosabb feladata a kovetkez6 személyeknek a szerkesztéségben!

- felel6s szerkeszt6
- szerkeszté-riporter

4. feladat

Mit tud a Nemzeti Audiovizualis Archivum létrehozasardol és dokumentumainak
felhasznalasarol?

17
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5. feladat

Foglalja 6ssze milyen informacids forrasok felhasznaldsa all rendelkezésre a szerkesztéségi
munka soran!

6. feladat

Részletesen fejtse ki a forgatast kovet6 szerkesztéségi adminisztraciés tevékenységet!

18
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MEGOLDASOK

| 1. feladat

A feladat jellegébdl kovetkezden altalanos megoldas nem adhaté.

Példaul havi misor, magazin mifaju stb.

| 2. feladat

A meghatarozasok megtalalhatéak a széveg kiemelt részein.

| 3. feladat

A feladatkorok elirasa a szovegben taldlhato.

| 4, feladat

A munkaflizet utolso oldalan talalhaté informaciok alapjan javithato.

| 5. feladat

A feladat jellegébdl kovetkezden altalanos megoldas nem adhaté.

Példaul hirigynokségi tiikor stb.

6. feladat

A feladat jellegébdl kovetkezden altalanos megoldas nem adhaté.
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