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A SZAKMAI ONELETRAJZTOL A MUVESZETI KRITIKAIG (AZ
ALKOTOI TEVEKENYSEG KOMPLEX MEGJELENITESE,

ONERTEKELES, ES SZAKMAI KOMMUNIKACIO)

ESETFELVETES - MUNKAHELYZET

Az On mivészeti szakmai el6menetele nem pusztin szakmaspecifikus ismereteinek
maximalis gyakorati elsajatitdsan mulik. Ha a megoldott feladatait a szakmai elvarasoknak
megfeleléen, ondlléan kialakitott rendszerezdéelv szerint folyamatosan dokumnetalja, azzal
lehet6séget teremt dnmaganak, hogy sajat alkotoi fejlédésvonalat, ralatasban szemlélhesse.
Szakmai tevékenységének tudatos kontrollja az alkoté munkaban segiteni fogja és lehet6vé
teszi, hogy képes legyen a szlikebb és tdgabb szakmai kézegben kommunikalni. Ha miiveit
megfelelé allapotban tartja, azokat rendszeresen dokumentalja, képes az interpretacidjukra,
reprezentativ bemutatasukra nyomtatott portfélio és elektronikus galéria formdjaban, akkor
barmikor készen all arra, hogy jov6beli megrendelbivel targyaljon, sikeres interjin
szerepeljen, pallydazzon kulfoldi és hazai alkotéi 6sztdondijakra, csoportos vagy egyéni
kidllitason mutatkozzon be.

Tanulmanyainak ebben < a szakaszaban feladata lesz jelenlegi alkot6i allomasanak
megjelenitse, referencia anyag formdjdban valé6 létrehozasa és a munkafolyamat
dokumentdlasa munkanaplé formajaban. Erre a feladatra jott létre ez a flizet.

a kovetkezé formak koziil alkotdi tevékenységének tikrében valaszthat majd:
I. Nyomtatott portfolid készitése.

Il Elektronikus galéria, Virtuadlis galéria, "MUivész Blog", WebGaléria

lll. Projekt

IV. Egyéni megoldas az I-V. atfedéseivel

Itt lejegyezheti a feladattal kapcsolatos észrevételeit, elsé gondolatait.
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SZAKMAI INFORMACIOTARTALOM

TANULASIRANYITO

Az ajanlott munkamenetet tartsa be:
1. lépés: Szakmai vezetd és szakmai tars felkérése irdsban:

a.) Valasszon témavezetSt, a témavezetd lehet szaktdrs, mivészeti szakmai maulttal
rendelkezé tanara, vagy tdrs-szakma mivelGje. Személyében valésuljon meg a kiilsé
kontrolt add és egyben segité szandéklu konzulens szerepe.

b.) Vélasszon egy szakmai tarsat, az illeté lehet szaktars, vagy Onnek, olyan akar mas
szakmai teriileteken dolgoz6 kortdrsa, akivel akar egy ko6zos projektet is szivesen
megvaldsitana.

Nem kell hogy el6re ismerje az illetéket. Miutan megismerte a teljes munkamenetet a képzés
jelen feladatara hivatkozva fogalmazzon meg mindkettéjik szamara egy levelet, amiben a "A
szakmai onéletrajztol a miivészeti kritikaig (Az alkotoi tevékenység komplex megjelenitése,
onértékelés, és szakmai kommunikacio)" feladatcsoport megoldasaban  kéri
kozremikodésiket.
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2. lépés: Ismerje meg sajat alkotéi motivacidit, fogalmazza meg Onmaga szamara a
referencia anyag elkészitésének feladatat.
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1.Sajat munkainak ujdonsagtartalma, értékei mas alkotok munkassaganak
tikrében, a folyamatos szakmai kontroll fenntartasa

Miivészeti szakmai tevékenységét szélesebb szakmai kozegben folyamatosan kontrollalja

- ldészaki kiallitasok, kortars alkotok

2. irott szoéveg, elemzés, vélemény nyilvadnossagra hozasanak kritériumai, a
publikalas szabalyai

Miivészeti szakmai tevékenységét szélesebb szakmai kozegben folyamatosan kontrollalja

- A mudalkotasok o6nall6 értelmezési modjai, az ismeretek kreativ alkalmazasi
lehetéségei (kor-, stilus—-meghatarozas, miileirds, mielemzés)

3. Az elkészilt munkak szakmai visszajelzései

Miivészeti szakmai tevékenységét szélesebb szakmai kozegben folyamatosan kontrollalja
- Az egyén, a kozOsség és a kultura viszonya

4. Elvarasok, formai kovetelmények az EU-ban

Korabbi szakmai tevékenységét bemutaté EU konform anyagot készit
- A kultdrak és a tarsadalmak szerkezetének kapcsolatai

5. A kiallitott, forgalomba hozott targyak megfeleld installalasa

Alkotéi tevékenységét reprezentalé munkait kidllitasra, kereskedelmi forgalomba hozasra
alkalmas allapotban tartja

- Atargyak és szokasok korba és kornyezetbe illesztése



A SZAKMAI ONELETRAJZTOL A MUVESZETI KRITIKAIG (AZ ALKOTOI TEVEKENYSEG KOMPLEX
MEGJELENITESE, ONERTEKELES, ES SZAKMAI KOMMUNIKACIO)

A fotokopia értékét és élettartamat meghatarozza, hogy az milyen hordozéra készil.
Olcsoébb, de kevésbé tartés megoldds a mlianyag alapu (RC) fotédpapir haszndlata. Galériak,
muzeumok és gyljték leginkabb a papir alapu savmentes hordozoét tartjdk elfogadhaténak,
mivel annak élettartama, ha a képia labordlds sordn jél volt kezelve, hosszabb a
muianyagokénal.

Mivel fotografidk esetében az alkotasi folyamat része a papir nagyitds elkészitése is, a
papirkép készitésének idépontja is fontos szempont. Vintage koépidnak nevezziik azt a
nagyitast, aminél az expoziciéo és az abbdl tortént nagyitas elkészitése kozott nem telt el
jelent8s id6. Ez abbdl a szempontbél tekintheté fontosnak, hogy a szerzé elképzelése egy-
egy alkotas esetén iddével valtozhat, Gjabb és Ujabb nagyitasi verzidék késziilhetnek, igy az
eredetihez idében legkozelebb allé képia értéke nagyobb.
A miitargy értékét noveld tényez6, hogy a nagyitdst a szerzé maga végzi-e, vagy annak
folyamatat kontrollja alatt tartja, a példanyt szigndjaval ellatja. Fotografidk esetében
elfogadott metédus, hogy a képrdl tébb nagyitds is készilhet. Az alkoték rendszerint a
képiakat szdmozzak, egy képrdl 5-10 darabnal tobb masolatot nem készitenek

6. A szoveges és képi dokumentalas lehetéségei, szabalyai. A web-es, és a
nyomdai publikacié kulonbségei, szoveges ismertetdk fajtai, képmindség,
stbA targyak és szokasok korba és kdrnyezetbe illesztése

Alkotéi tevékenységét reprezentdld munkairdl publikaldsra kész dokumentaciét tart fenn

- Az elkészilt munkak kiallitasra valo el6készitése

MOD
7. Onéletrajzanak és szakmai portfolidjanak 6sszeallitasat figyelmesen,
pontosan végzi, tisztaban van a hazai és nemzetkozi elbirasokkal,

megjelenitési  elvarasokkal, trendekkel. @ Az  elkészitett anyag
rendszerezdképességet, gondossagot tikroz

Korabbi szakmai tevékenységét bemutaté EU konform anyagot készit

- Ismeretek helyénvalé alkalmazasa

8. Tevékenységet verbalisan és irott formaban is be tudja mutatni. A
képanyaghoz szakszerd magyarazattal szolgal

Alkotdi tevékenységét reprezentdld munkairél publikaldsra kész dokumentaciét tart fenn

- Ismeretek helyénvalé alkalmazasa
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9. A przentalt anyag elonyds tulajdonsagainak és egyedi értékeinek
bemutatasara kulénleges megoldasokat hasznal, figyelemmel kiséri a
prezentacios, publikaciés kultura valtozasait

Alkotoi tevékenységét reprezentdld munkait kiallitasra, kereskedelmi forgalomba hozasra
alkalmas allapotban tartja

- Uj otletek, megoldasok kiprébalasa

TAR
10. Figyel a megrendel6k vagy mas szakmai  korok  véleményére,
javaslataikat atgondolja, lehet6ség szerint hasznositja

Mlvészeti szakmai tevékenységét szélesebb szakmai kdozegben folyamatosan kontrollalja

- Motivalhatosag

11. A portfolio 6sszeallitasakor igényes Kkivitellel jol valogatott anyagot
készit, ugyel az irott szoveg és az egyutt szerepeltetett képanyag
0sszhangjara

Korabbi szakmai tevékenységét bemutatd EU konform anyagot készit

- Motivalhatésag

SZE
12. Az épitd kritikat nyitottan, jol fogadja, hasznositja tovabbi munkajaban
Miivészeti szakmai tevékenységét szélesebb szakmai kozegben folyamatosan kontrollalja

- Fejlod6képesség, onfejlesztés

13. Megismeri a javitas, rogzités, keretezés, védelem legklilonb6z6bb
formait, sziikség szerint alkalmazza a targyak, festmények vagy fotok
kiallitasakor, szallitasakor vagy javitasanal

Alkotdi tevékenységét reprezentalé munkait kidllitasra, kereskedelmi forgalomba hozasra
alkalmas allapotban tartja

- Fejl6d6képesség, onfejlesztés
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Osszefoglalasként vilasz a felvetett esetre

A konkrét valaszt ad az ESETFELVETES — MUNKAHELYZET részben leirtakra.

A DOKUMENTUM FORMAZASI ES TAGOLASI LEHETOSEGEI (cim stilussal formazva)

1. Cimformatumok (Alcim stilussal formazva)

Az dsszetett szdvegegységek tagolasa ,CiM” és szamozott ,1. Alcim” stilussal lehetséges.
Amennyiben a dokumentumban tébb helyen alkalmazzuk a szamozott ,Alcim” stilust, az
elsé szamozott elem automatikusan az el6z6 szamozott ,Alcim” utolsd elemét kovetd
szammal kezdédik. Alaphelyzetbe allitdsahoz az alcim el6tti szam szamjegyére jobb
egérgombbal kattintva a felnyilé ablakban valasszuk a szamozds Ujrakezdése parancsot.

2. A szovegkiemelés lehetGségei

- Szavak és szdékapcsolatok kiemelésére alkalmas eszkoz az ,Alahuzott”, ,DO6It”, és
,Félkovér” stilus.
- Bekezdések kiemelésére alkalmazhatjuk a ,Fontos” és a ,Kiegészités” stilust.

Ez a bekezdés fontos informaciot tartalmaz, ezért ,Fontos” stilusra lett allitva.

Ez a bekezdés a torzsanyag kiegészitését szolgdlo érdekességeket tartalmaz, ezért
,Kiegészités” stilusra lett dllitva. Lényeges hogy nem csak dontdttre dllitottuk a betitipust,

hanem stilust alkalmaztunk!




A SZAKMAI ONELETRAJZTOL A MUVESZETI KRITIKAIG (AZ ALKOTOI TEVEKENYSEG KOMPLEX
MEGJELENITESE, ONERTEKELES, ES SZAKMAI KOMMUNIKACIO)

3. Felsorolas stilusok alkalmazasa

Felsorolasok jelolésére az ,Egyszerli felsorolds” és a ,Szamozott felsorolas” stilust
alkalmazhaté.

Hasznalata:

- jelolje ki a kivant elemeket,

- alkalmazza a valasztott felsorolas stilust a stiluspanelrdl (egyszerl vagy szamozott),

- ezt kovetden allitsa be a kivant szintet ,Formazas” eszkoztar ,Behizas csokkentése”
i= e

== vagy ,Behluzas novelése” == gombjainak haszndlataval, a megfelel6
felsorolas-struktira kialakitdsdhoz. Célszer(i az egy szintbe tartozé elemek

egyszerre torténd kijelolése, és egylttes szintezése.

Egyszerd felsorolds formatumai:

- Egyszerl felsorolas elsé eleme, elsé szint

e Egyszeri felsorolas masodik eleme, masodik szint

e Egyszeri felsorolas harmadik eleme, masodik szint

e Egyszeri felsorolas negyedik eleme, masodik szint
Egyszerli felsorolas 6todik eleme, elsé szint

e Egyszeri felsorolas hatodik eleme, masodik szint

o Egyszerl felsorolas hetedik eleme, harmadik szint

Egyszer( felsorolds nyolcadik eleme; elsé szint
Egyszerd felsorolas kilencedik eleme, elsé szint

Szamozott felsorolds formatumai:

Szamozott felsorolds elsé eleme

Szamozott felsorolas masodik eleme

Szamozott felsorolds harmadik eleme

Szamozott felsorolds negyedik eleme

a) Szamozott felsorolas masodik szintjének elsé eleme

b) Szamozott felsorolas masodik szintjének masodik eleme
c) Szamozott felsorolds masodik szintjének harmadik eleme

A wWw N =

Amennyiben a dokumentumban tobb helyen alkalmazzuk a szdmozott felsorolas stilust, az
elsé szamozott elem automatikusan az el6z6 szdmozott felsoroldas utolsé elemét kovetd
szammal kezddédik. Alaphelyzetbe allitasahoz a felsorolds szamjegyére jobb egérgombbal
kattintva a felnyilé ablakban valasszuk a szamozas Ujrakezdése parancsot.

4. Egyéb formai lehetéségek
Felsé index: matematikai kifejezések, mértékegységek jelolésére

Alsé index: Matematikai kifejezések, mértékegységek jelolésére
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Tablazatstilus1

Az alapértelmezett tdblazat besziirasa a fent megjel6lt "Tablazatstilus1" stilussal lehetséges.
A Tablazat meniponton belil az aktiv formazasi lehet6sségekkel a tdblazat egyedi
bedllitasait tovabb moédosithatjuk.

A tablazat celldiba beirt széveg formazasa: beiraskor a betliméret 10 pt lesz, azonban a
"normal” stilus alkalmazasat kovetéen 8pt betliméretre valthatunk.

Tovabbi formazasi lehetéségek a tablazatba beirt szovegre:

- "Tablazatszovegl": betliméret 8pt, félkovér, balra zart

- "Tablazatszoveg2": betliméret 8pt, félkovér, kozépre zart

- "Tablazatszoveg3": betliméret 8pt, félkovér, jobbra zart

- ,Tablazatszoveg4’: betliméret 8pt, normal betltipus, jobbra zart

Tablazatszovegl Tablazatszéveg3

Tablazatszéveg2

Beirt szoveg “"normal" stilussal

Beirt szoveg alaphelyzetben formazva Tablazatszoveg4

KEPEK ELOALLITASA, MERETEZESE, ELHELYEZESE

1. A megfelel6 formatumu képek eléallitasa, 6sszegylijtése

Hozzon létre egy mappat a sajatgép kivdlasztott konyvtardban (Pl.: "0001_001" néven, ha a
modulszdm "0001", az SzT elem lajstromszama pedig "001") amelyben elhelyezi a
tananyagelem Word fajlt, és ugyanebben a mappdban egy képek mappat (képek mappa
elnevezése pl.: "kepek_0001_001"). A képek mappat mindig gondosan meg kell ériznie, és a
dokumentummal egyiitt kell kezelnie, tovabbitania.

A képek dokumentumba torténé elhelyezését megel6zéen a kovetkezd teendbket sziikséges
elvégezni:

a) Képek formatumanak és minéségének ellenérzése

Formatum, képfelbontds: Szines fotok, képek esetében JPG (jpeg) formatumu raszterképeket
haszndljon, amelyek felbontdsa 300 dpi, mindségi bedllitdsuk pedig olyan magas legyen,
hogy a képen semmilyen lathato képhiba ne jelenjen meg (pl. kisérd szin, "kockasodas" stb.).

Vonalas 4brdk (miszaki rajzok, kapcsolasi rajzok) esetében WMF (Windows metafdjl)
vektorgrafikus formdtum a megfelelé.

Kizarolag az el6bbiekben ismertetett formatumua és mindségl képi anyag helyezhetd el a
dokumentumban!
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Példaként a képek minéségének megitélésére:

Egy jOo mindségd raszterkép, amely a szerzd elképzelése szerint a dokumentum
nyomtatdsakor 8,67 x 6,5 cm méreti és 300 dpi felbontdsu, 6sszesen 1024x768 képpontot
tartalmaz. Ne felejtsiik azonban el, hogy 6nmagdban a képpontok szdma és a felbontds még
nem garancia a megfelelo képmindségre!

1. dbra. Szines virdgok

Az aldbbiakban bemutatunk néhany elkeriilendé képhibat.

RN TS

—

Rossz -képmindséq. -
LKiséro-szin" jelenik - Kép felbontasa -nem-| Kép felbontasa nem-
meg. {Ez eredetileg - megfeleld.x megfeleld. =

fekete-fehér Jenne. )=

Rosszul scannelt kép:
az abra ferde, €s a vonalak -
elmosadottak, egyenetlenek.x

2. dbra. Képhibak

A megfelel6 minéségl képek felhaszndlasa kiemelt fontossagu, mert az interneten térténd
megjelenitéshez ez elengedhetetleniil sziikséges.
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b) Képek méretezése

A képek méretezését a Word dokumentumba helyezés elétt sziikséges elvégezni, ugyanis a
csatolas fajlhoz opciéval elhelyezett képek automatikusan a képfajlokban tarolt
méretinformaciéknak megfelel6 méretben keriilnek be a dokumentumba. Ha példaul egy
10x5 cm-es, 300 dpi felbontasu képet kivdn beszurni, akkor a képet létrehozd grafikus
alkalmazasban allitsa be a kivant képméretet és felbontast, mielStt elmenti a képfajlt.

A Word méretezd eszkdzeivel a képeket atméretezni SZIGORUAN TILOS. A képfajl eredeti
méretének mdédositasa kizarélag képszerkeszt6 alkalmazasban végezhetd el.

c) Képek elhelyezése a képek mappaba

A kivalasztott képfajlokat a formai ellenérzést és a méretezést kovetéen helyezzik el a
képek mappaba.

& cco1 ool

Szerkesztés  Mézet  Kedvencek  Eszkozdék  Sigd

Lﬁ fl__] Kereses i Mappak v

Fail

Méret  Tipus Midositva Megiegveések

Fifma.. 2000.4.25 2054
199X Mdos.. 20100426 20:54

3. dbra. SzT elem kdényvtdr helyes elrendezése

d) Képek szamozasa a felhasznalasi sorrendnek megfelel6en

A konyvtarban az egyes fajlokat hdrom szamkarakterbdl és a fajltipusnak megfeleld
kiterjesztésbél allo fijlnévvel nevezze el (pl. ,001.jpg”, ,002.wmf”). A harom karakteres
szamkdédok a szovegen bellli abraszamot jelentik, tehat a 001.jpg lesz az ,1. dbra” a
dokumentumban.
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Fajl Szerkesztés Mézet  Kedvencek  Eszkdzdk  SUgo

@'\l‘issza - \J l.ﬁ pKeresés [l_ rMappak, v

i kepek_0001_001

Méret | Tipus Midasityva Menjeayzések

@Képmﬁmetek ¥ B0KE JPEG-.. 2010.04.06. 10:54
76KE JPEG-.. 20100402 9:42

Fail- & siveletek (¥ 61 KB JPEG-... 2010.04.02, 9:47
— b
AR £S5 MappamvEleny 61 KB JPEG-... 2010.04.06, 10:59

33KE  JPEG-...  2010.04.02, 351

Egyéb helyek ¥ 39KE  JPEG-...  2010.04.02, 10007
45 KB JPEG-...  2010.04.02, 10:19
Részletek 32KB  JPEG-..  2010.04.02, 10:53

185 KE JPEG-... 2010.04.02, 10:59
131 KE JPEG-... 2010.04.02, 11:00
116 KE JPEG-... 2010.04.06, 11:13
117KE JPEG-... 2010.04.06.11:15

4. dbra. Képek mappa tartalma

Amennyiben a képformatumok értelmezésével, eldallitasaval, vagy elhelyezésével
kapcsolatban kérdése merilne fel, a technikai  HELP munkatarsa elérheté a
helptamop@nive.hu e-mail cimen.

2. Képek, illusztraciok elhelyezése a dokumentumba

Amennyiben az el6z6 lépéseket végrehajtva mar rendelkezésére allnak a megfelel6en
elnevezett JPG és WMF fajlok egy gydjtékonyvtarban, akkor azokat csatolas fajlhoz opciéval
elhelyezheti a szovegbe az alabbi eljarassal.

Jelolje ki a kurzorral azt a pontot, ahova a képet szeretné beilleszteni, majd hasznalja a
.Beszlras/Kép/Fajlbél...” parancsot.

i P&l Seetkesetés  Wézet | Besziras | Formatum  Esskézik  Tablszat  Ablak  Sigd Kérdése van? frjabeide. |+ %
NEERAIE] | e [0 - @ | daghesss [
E . Mezd... =
:Kep = Lucidg = = = = ||E|' i' A'!
3 Szimbélum, ..
i Wégleges sziveg Eal—— R RS R | ag_; A || & !
Hivatkozas 3 —i
2 A R SR R R RN R RS RN RS - O IS IR T SR RS RIS AN N 0 ~ : Stilusok és formézds v x
kép 4 Clipdet. . ' ! ' ' ! ' ! ' T _.
[ ) ACINS
Objektum. . [ Ezibél... helyezese a-dokumentumba?y o ..
2 Kijeldlt szisveg formazasa
e Alakzatok
T Amennyibel a eket: végrehajtva- mar- rendelkezésére. allnak - a- megfelelden- Kép ‘
WardArt. .
elnevezett | - egy gy ljtdkdmptarban, -akkor -azok at -csatol as fajlhoz -opcidval -
elhelyezhe Bl Diagism bbi -eljérssal.g
— Alkalmazandé formatum kivalasztisa
® Jeldlje-ki-a-kurzorral - azt - a-pontot, -ahova-a-képet-szeretné-beilles zteni,-majd-hasznalja-a-
- -~
SBesziras{KépfFajlbol..." parancsor.q ESETFELVETES-MUNT —

5. dbra. Beszurds/Kép/Fajlbol...

A felugré ablak segitségével keresse ki és jelolje meg a beszlrni kivant képet, majd a
,Beszurds”felirati gombon talalhato kis haromszoégre kattintva legordiilé meni jelenik meg.
Itt valassza a ,Csatolas fajlhoz” opciot.
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! Fal Szerkesztés Mézet Beszirds  Formdtum  Esehizok  Tablizat  ablak  Sdad Kérdése van? rja be ide. = %
NEHRSEBPE S0 e o830 RE B G @ | moess I

ENnrma’\ - luidaSansUnicods  + 10 - | F D A |= Eliz-li==== -2 A -!

 yagleges sztven - Megielenités » | #3 23 o ~ K3~ ] B | £ !

L] |‘2‘|‘1‘|‘§-w-1-w-z-w-3-|-4-|-5‘ws‘\‘7-\-3-\-3-\-mw‘11‘wlz‘\‘13‘\‘14‘\‘15-|‘a‘|‘17‘|‘1s‘ = ¢ stilusok és farmdzds =
= "o felugrd - ablak - segitségével - keresse-ki- és- jeldlje-meg- a- bes zdrni - kivant - képet,-majd-a- ©10|a

- sBes zirds*feliratd-gombon talalh atd kis haromsziigre k attintva Jegdrdil & -menii Jelenik -meg. - K
4 It wdlassza -awCsatolas fajlhoz" opcidr.q Normal |
: Kep besiniea X

- Hely: (5 hepek_oom_oo1 v @ @@ X Cu [ - esghienk- - & Formétum kivalaszts

) = a4,

z \ = ~
;ﬂ e :I ESETFELVETES MUN®
- Leqijabh =

- i .. [ FoEzeETcive

Z @ : by Feladat cimsora 1

’?“ Asztal ooy 00z Felkivér a

- st

o S felsd index a

z =) st

8 g_’ IRODALOMJEGY ZEK

z ST B

: ajatgep Kép 1

k .g F&fnév: | E | Boeirds '] Keépaldirds 1

= Halozati helysk | £ g e [ inden kep ~| Besalirs Kiegészités 1

2 [ Coatalss Eajhoz ]

Z Megoldas | 1

z Beszirds és csatolds

6. dbra. Csatolds fdjlhoz opcio alkalmazdsa

Soha ne haszndlja az alapértelmezett ,Beszlras” opcidét a bongészdablakban. Ugyeljen ra,
hogy mindig a ,Csatolas fajlhoz” mivelettel szurja be a képet!

A beszirt kép elrendezési bedllitisaiban a szoveg korbefuttatds stilusa alapértelmezés
szerint ,Szoveggel egy sorba” bedllitdsban lesz. Céljainknak ez a megfelelé formdtum, igy
ligyeljen rd, hogy ne alkalmazzon ettdl eltérd széveg kdrbefuttatdst!

A kép beszurasat kovetden allitsa at a kép bekezdését ,Kép” stilusra. Ehhez nem kell mast
tennie, mint a kép soraban allva a kurzorral (vagy a képet kijeldlve) valassza ki a ,Kép” stilust
a ,Stilusok és formazas” panelen.

Amennyiben tobb kisebb képet szeretne egy abraszam- és képalairas ald elhelyezni, ezt a
tobb kép egyetlen képpé torténd alakitasaval, majd az egyesitett kép szévegbe csatolasaval
teheti meg. Tablazatba helyezett képek esetén az egész tablazatot egy képpé alakitva,
képként szikséges kezelni.

A csatolt képeket a dokumentum megnyitasakor egy makré automatikusan frissiti. Ha a
képek mappaban kitérlink egy képet, — és a helyére ugyanazzal a fajinévvel egy Uj képet
helyezziik —, akkor a dokumentum ismételt megnyitasakor a Word fajlban mar az uj kép fog
megjelenni.

Amennyiben a képek mappaban — a meglévé képek sorrendjének megbontasaval — Gj képet
helyeziink el, a képek szdmozasat a képek mappaban javitani sziikséges. Ebben az esetben a
csatolasokat is javitani kell.
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KEPALAIRASOK

A dokumentumban elhelyezett valamennyi kép esetében kotelez6 a képaldirds haszndlata,
amelyet egyszerlien beszlrhatunk a kivant képhez olymédon, hogy a képre jobb gombbal
kattintunk, majd a ,Képaldirds...” menlpontot valasztjuk. A megjelené panelen a kép
sorszamozasa automatikusan megjelenik, csak a képaldiras kivant szévegét kell beirnunk.
Ugyeljiink arra, hogy az alapértelmezett képaldiras szoveg (pl. ,2. dbra”) utdn tegyink egy
pontot és egy SPACE-t, majd nagybetiivel kezdve irjuk be a képaldiras szovegét. Abraszam
megaddsa minden kép alatt sziikséges, a képalairdstél azonban az 6nellenérzé feladatok
részben — a feladat jellegétél fliggéen — eltekinthetiink. A képaldirds stilusa a képalairas
stilus.

HIVATKOZASOK

A hivatkozasok esetében a forrast pontosan kérjik feltlintetni. Internetes honlap vagy link
esetén a megtekintés utolsé datumat is sziikséges megadni zaréjelben.

Amennyiben a képhez forrasmegjel6lést is kivin megadni, akkor a képaldiras elkészitése
utan a kurzorral a képaldiras soranak végére allva valassza ki a ,Beszurds / Hivatkozds /
Ldbjegyzet...” menilipontot és az alapértékekkel végezze el a labjegyzet beszlrasat. Ezt
kovetéen az oldal aljan megjelené labjegyzet cimkénél toltse ki a kivant széveget.

Szovegrészre vonatkozo forrdsmegjelolés esetén az eljaras megegyezik a fent leirtakkal.
Fontos, hogy a Hivatkozdas/Labjegyzet megaddsakor a hivatkozas ahhoz a szdvegrészhez
kapcsolddjon pontosan, amire vonatkozik. Onmagdaban &llé hivatkozads nem értelmezhetd.

7. dbra. Sivatagi tdjkép’

! Forras: Microsoft Windows VISTA beépitett mintaképek, 002.jpg
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TANULASIRANYITO

A cimelem tartalma és formatuma nem maodosithato.

A tanuldsiranyitéban elhelyezett feladatokra az ESETFELVETES — MUNKAHELYZET részben
leirtak érvényesek:

~Amennyiben tobb feladatot tartalmaz, kérjik a feladatok szamozdasat (1. 2. 3.), "Feladat
cimsora" stilust itt ne alkalmazzunk. Amennyiben irdsbeli vidlaszadas a feladat, jeldljink ki a
feladat megoldasdara elegendé helyet a ,Megoldas 1.” stilus alkalmazasaval.”

L .n

A tanuldsiranyitoban elhelyezett feladatok megoldasat "Megoldas" cim alatt a tanuldsiranyit6
végén kérjlik feltiintetni.
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A cimelem tartalma és formatuma nem maodosithato.

A feladat fejlécének formatumat az alabbi minta szerint kérjuk kialakitani az 6nellenérzé
feladatok, és a megoldasok részben egyarant. irja le: ,1. feladat” és a stiluspanelen
kattintson a feladat cimsora stilusra, majd az enter billenty( leltésével zarja a sort. A
kovetkezé sorban folyamatosan irhaté a feladat szovege normal stilussal. A feladathoz
helyezheté el (kozvetleniil kapcsolddo) kép is, a képek elhelyezése pontban leirtak szerint.

A feladat cimsora mdsolhato is, ebben az esetben csak a feladat szamat szlikséges atirni.

1. feladat

Ide irhatja be a feladat szévegét ,Normal” stilussal. Az aldbbi minta szerint kijelolheté a
megoldas elkészitésére szolgdlé ires, vonalazott illetve kombindlt megoldasblokk. A
megoldas helyének kijelolt megoldasblokkba a szerz6é nem ir. Ez a terllet ,Megoldas 1.”
stilussal irodik. Egy feladat cimsor ald, egy feladat megaddsa lehetséges. Indokolt esetben a)
b) c) jel6léssel részfeladat szerepelhet.

Megoldasblokk készitése

Ures megoldasblokk elkészitése (ha a feladat rajz, 6sszetett szamolasi feladat vagy abra
elkészitése)

1. A kurzorral az adott sor elején allva az Uj bekezdést formazzuk a ,Megoldas 1.” stilussal.

2. Ezt kovetben -alakitsuk ki a megoldasblokk kivant méretét: tartsuk a SHIFT gombot
folyamatosan lenyomva, majd az ENTER billentyl tobbszori lettésével novelhetjiik az Ures
megoldasblokk méretét! (SHIFT+ENTER)
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Vonalazott megoldasblokk elkészitése (ha a feladat szoveges megoldas leirasa)

1. A kurzorral az adott sor elején allva az Uj bekezdést formazzuk a ,Megoldas 1.” stilussal.

2. A vonalazas elkészitéséhez soronként egy TAB karaktert kell elhelyezni. A tovabbi sorok
kialakitdsdhoz tartsuk a SHIFT gombot folyamatosan lenyomva, majd az ENTER billenty(
letitésével Uj sort hozunk létre. Az Uj sor vonalazasanak elkészitése a fent leirtak alapjan a
TAB karakter egyszeri lenyomasdaval lehetséges. (SHIFT+ENTER, majd TAB)

Vegyes megoldasblokk elkészitése

A fent leirt mdlveletek valtott alkalmazasaval alakithato ki.
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MEGOLDASOK

A cimelem tartalma és formatuma nem maodosithato.

| 1. feladat

A fenti feladat fejléc kialakitdsa az onellen6rzé feladatok részben leirtak szerint végezhetd.
Csak a megoldas feltlintetése sziikséges. Kép elhelyezése abban az esetben indokolt,
amennyiben a kép a megoldast tartalmazza.
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IRODALOMJEGYZEK

A cimelem tartalma és formatuma nem maodosithato.

Tobb fejezetbdl all6 munkafiizet esetén is csak egyszer, a munkafiizet legvégén keriljon
feltiintetésre az irodalomjegyzék, az alabbiakban lathaté bontasban.

FELHASZNALT IRODALOM

A tartalmi atmutaté ,Irodalomjegyzék” pontjaban (8. 0.) meghatarozott formatumban kérjiik
feltlintetni.

AJANLOTT IRODALOM

A tartalmi Uatmutato ,Irodalomjegyzék” pontjdban (8. 0.) meghatarozott formatumban kérjik
feltlintetni.
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A(z) 0980-06 modul 030-as szakmai tankonyvi tartalomeleme
felhasznalhaté az alabbi szakképesitésekhez:

A szakképesités OKJ azonosité szama:

A szakképesités megnevezése

54 211 01 0000 00 00

Alkalmazott fotografus

54 211 02 0000 00 00 Boérmives
54 211 03 0000 00 00 Butormives
54 211 04 0000 00 00 Dekorat6ér

54 211 05 0000 00 00

Diszlet- és jelmeztervezd asszisztens

54 211 06 0000 00 00

Diszm{ikovacs

54 211 07 0000 00 00

Divat- és stilustervez6

54 211 08 001054 01

Altalanos festd

54 211 08 0010 54 02

Diszit6 fest6

54 211 09 0010 54 01

Alkalmazott grafikus

54 211 09 0010 54 02 Képgrafikus
54 211 10 0000 00 00 Keramikus
54 211 11 0000 00 00 Kényvmiives

54 213 03 0000 00 00

Mozgoképi animaciokészité

54 213 03 0100 31 01

Animaciods film-rajzold

54 211 13 0010 54 01 Aranymiives
54 211 13 0010 54 02 Cizell6r

54 211 13 0010 54 03 Dragakéfoglald
54 211 13 0010 54 04 Ezistmiives
54 211 13 0010 54 05 Fémmiives

54 211 13 0010 54 06

Lanckészitd

54 211 14 0000 00 00

Porcelanfest6 és -tervez6 asszisztens

54 211 15001054 01

Bronzmiives és szoboront6

54 211 15 0010 54 02

Diszit6 szobrasz

54 211 15 0010 54 03 K8&szobrasz

54 211 16 0010 54 01 Kézinyomd

54 211 16 0010 54 02 Kéziszové

54 211 16 0010 54 03 Kézmiives

54 211 16 0010 54 04 Textilrajzol6 és modelltervez§ asszisztens
54 211 17 0000 00 00 Uvegmiives

54 211 18 0000 00 00 Zomancmiives

52 214 01 0000 00 00 Lakberendezd

A szakmai tankonyvi tartalomelem feldolgozasahoz ajanlott 6raszam:
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