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LAPTORDELES

ESETFELVETES - MUNKAHELYZET

On alig egy éve dolgozik a jelenlegi munkahelyén - egy jonevii hazai pr-iuigynokségnél -
,tordel6-szerkesztGi statuszban. Eddig csak kisebb részfeladatokkal biztak meg, tobbnyire
egy masik kollégajanak munkajat kellett segitenie, amit szeretett csinalni, de nem érezte az
onallésagot és kreativ kihivast a mindennapi munkdja soran. A pr-cég a kézelmultban egy
meghivasos tenderpdlydzaton elnyert egy Uj megbizast. Ennek a havi atalanydijas munkanak
az egyik fontos részvallalasa volt, hogy a megbizé cég szamara egy havi rendszerességgel
megjelend, 16 + 4 oldalas belsé vallalati Gjsagot kell megszerkeszteni és kompletten
elGallitani. A pr-cég vezetbje ezzel az ij munkaval Ont bizza meg.

1.) Hogyan kezd hozza a feladathoz?
2.) Kiket von be a pr-cég dolgozoéi kozil ebbe a munkaba?

3.) Milyen tordel6-szerkeszt6i feladatai lesznek a belsé vallalati Ujsag el6allitasa soran?
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1. dbra Az uj belsé vdllalati ujsdg elso szerkesztoségi megbeszélése. ]

SZAKMAI INFORMACIOTARTALOM

A laptordelé és képszerkeszt6” elnevezési szakképesités az Orszagos Képzési Jegyzékben
az 52842904 szamon szerepel.

Akik ezt-a szakmat elsajatitjak kalonféle lapok, kiadvanyok vizudlis megjelenitéséhez érté,
jol keresé tervezé-szerkeszték lesznek, munkat vallalhatnak szerkesztéségekben, lapkiadd
vallalatokndl, = pr-tigyndkségeknél, vagy kreativ reklamcégeknél. A laptervezé és
képszerkesztéi munkdhoz kedvet és tehetséget érzék a sikeres érettségi utdn, vizudlis
megjelenitési készségiiket, és kreativ személyiségiiket kamatoztathatjak ezen a palyan.

1 Forras: A PR Herald Kommunikaciés Ugyndkség archivuma. 2010. oktober 15.
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Tanulmanyaik soran megismerkednek az aldbbi gyakorlati és elméleti szakteriiletekkel:
szoftverkezelés, laptervezés, tipogrdfia, latvanytervezés, képolvasas, digitdlis
képfeldolgozds, nyomdai ismeretek, rekldm, média-gazdasdgtan, sajtojog, mifajismeret,
médiatorténet, mivészettorténet és a kortdrs muvészet legujabb dgazataival. Akik
eredményesen eleget tesznek a vizsgakovetelményeknek laptordelé és képszerkesztdi
munkakor betoltésére jogosito, dllamilag elismert bizonyitvanyt kapnak.

A szamitogép megjelenéséig a tordelés a nyomdakban folyt. A szamitégép azonban egyrészt
viharos gyorsasdggal mizeumba kildte az el6z6 metddus gépeit és eszkdzeit, masrészt az
el6készités és formakészités folyamatait levalasztotta a nyomdakrél. (Ez a kijelentés akkor is
igaz, ha a legtobb nyomda maga is atallt szamitogépes szedésre és tordelésre.)

A mai szamitdégépes térdeléprogramok (Page Maker, Ventura, Corel Ventura, QuarX Press,
stb.) ma még olyan kodzel sem képesek olyan mindséget produkalni, mint elédeik (kézi
szedés, hagyomanyos fényszedés), de hatékonysagi mutatéik bamulatosak (ezért szoritottak
és szoritjdk ki elédeiket), tovabba hénaprél honapra fejlédnek és aligha kétséges, hogy
inkabb el6bb, mint utébb elérik azt a szinvonalat, amit el6deik képviseltek.

A szamitogéppel tordelt szovegeket fokozottan kell ellenérizni, ma még ugyanis sok olyan
hiba fordul el6, amelyek a régebbi médszereknél kevésbé jelentkeztek (pl. sokkal tobbet kell
egalizalni; az elvadlaszté programok is furcsa hibakra képesek; a betlikeskenyitésekkel és
szélesitésekkel, amelyek ismeretlenek voltak az 6lomszedésben, csinjan kell banni; stb.)

Valtozatos megbizasokkal, folyamatos kreativ kihivasokkal jaré, szép és nagyfoki
ondllésagot igénylé szakma ez, aminek magas szintii gyakorldsdhoz nagyon sokféle
gyakorlati szabdlyt kell ismerni. Ebben segitenek az On szamdra az itt kovetkezé oldalak.

AZ UJSAG EGYSEGESSEGE ES HARMONIAJA

Egy belsé vdllalati Gjsdag esetében is alaposan ismerni kell a legfontosabb tipografiai és
laptordelési szabalyokat. Ezek koziil a hdrom legfontosabb szempont: az adott lapnak
tikroznie kell a megbizo6 vallalat corporate identity és corporate design elveit. A tervezett
Ujsagnak  tikroznie kell az adott cég arculati kézikdonyvében lefektetett, kotelezé
szabalyokat. Végiil, de nem utols6 sorban az egész Ujsagnak egységes, harmonikus
laptervre kell épilnie.

AZ ELOKESZITES; A TORDELES A NYOMTATVANY TiPUSA

A szdveg eldallitasa soran az elsé készenléti allapot a hasab, ahol a cél még csak az, hogy a
leszedett szoveg nyelvtanilag, mliszakilag hibatlan legyen.

Ennek a folyamatnak a célja, hogy a nyomtatvany egységes tipografiai képi és optikailag
nyugodt karakter(i oldalakat adjon. Tartalmilag pedig, hogy a szoveg tagozodasa, logikai
egységei egyértelmiien megkiilonboztethetéek legyenek.

A tordelés szabdlyait az oldal jellege, vagyis a nyomtatvany miifaja hatdrozza meg.
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Eszerint kiilonbozik egymastol

A folydirat,

A napilap,

A szinmii

A szoveges forma,

A verses forma, és az egyéb
Illusztracios forma tordelése.
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A LAPTORDELES MUNKAFAZISAI

A tordelés szakasza alapvetéen két szakaszbodl all: az el6készitésbdl és a tordelésbdl. Az
el6készités sordn gondoskodni kell a felhasznalandé tipografiai anyagok hibatlansagarol,
meglétérél. A tordeléskor az oldal, ill. az oldalpar végsé kialakitasa torténik miiszaki,
technoldgiai és tartalmi szempontok figyelembevételével.

A SZOVEGES FORMA TORDELESE
A cimek elhelyezése: a cimek rangjat betiitipusokkal és fokozatokkal; beosztasokkal; vagy

egyéb tipografiai eszkozzel (ténus, szin stb.).

,Soregyen”: ennek a munkanak soran a sorok kialakitasanal biztositani kell, hogy a hasabok
sorai mindig egy vonalban legyenek; ill. hogy a papir el6 és hatoldalanak sorai fedjék
egymast. Ha nem folyamatos a szoveg, hanem cim, tablazat, kép, stb. keriil kozbe, akkor a
beosztas mértékét mindig ugy kell megadni, hogy kialakuljon a soregyen.

AZ ILLUSZTRACIOS FORMA TORDELESE

A képekkel, abrakkal illusztralt konyvek tervezésekor az oldalparokat mindig egyutt kell
kialakitani. A képek és a szovegfoltok harmonikus elosztasara kell torekedni, altalaban az
aranymetszet szabalyainak megfeleléen.

A tordelés el6tt meg kell hatarozni az oldalparra keril6 képek méretét, aranyait, az arnyalati
viszonyok osszefliggéseit. Altaldban egy oldalparra azonos tédnusu képeknek kell keriilnie.

A képeket elhelyezhetjiik a szedéstiikron belil, de lehetnek kifuték is.

KEPSZERKESZTES

Az Aaltalaban el6forduldé képelhelyezési lehet6ségek valtozékonyak, de néhany szabalyt
érdemes megjegyezni!

Az azonos szélességli képet egymas folé kell elhelyezni!

Felfelé iranyuld mozgdast abrazol6 abrat, vagy illusztraciét érdemes az oldal felsé részébe
szerkeszteni.
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Arckép vagy csoportkép szerepeltetése soran az oldal aranymetszeti vonalaba vagy felsé
részébe helyezziik el az illusztraciot.

Kevés illusztraciot tegylunk a paratlan oldalra!
Maximum haromféle képszélességet alkalmazzunk!

Szines és fekete-fehér képeket vegyesen is elhelyezhetlink.

TORDELESI STILUSOK

Harom egymastol alapvetGen eltéré tordelési stilust lehet megkllonboztetni

7. Zaszl6s (vagy nadragszij) - Ritkan alkalmazzak
8. Tombdsitett (vagy blokk) - Napilapokban alkalmazott
9. Vegyes - Az elsé cikk zaszlos, a masodik pedig tombositett lesz.

TORDELESI HIBAK

Fattyusor

Lap vagy hasab tetejére kerll egy bekezdés utolsé sora, vagy egy kép ugy vag ketté egy
bekezdést, hogy egy sor keriil a kép f6lé vagy ala.

Arvasor: ha a bekezdés elsé sora az el6z6 oldal vagy el6z6 hasab aljan marad.

A fattyGsor és az arvasor elkeriilendd! Altalanos szabaly, hogy nem szabad egy vagy
kétsornyi szoveget elszigetelten hagyni. Megoldas: a bekezdés el6z6 sorat vagy sorait is at
kell helyezni.

Az olvasds rendjét megbonté elemek

Képek és szovegblokkok behelyezésekor elszigetelt szovegrészek keletkezhetnek, amik
kikeriilnek az olvasas rendjébdl, ezért az olvasé kihagyhatja 6ket vagy rossz sorrendben
fogja olvasni a széveget.

ARANYOK

A tipografia épitéelemeinek meghatarozott rend szerinti egymashoz vald viszonyat
tipografiai aranyoknak nevezziik.

A tipografiai aranyossag alapja az aranymetszet, ez az emberi szem szamara legkellemesebb
aranyossag. A harmonikus Gjsagoldal tipografiai elemeinek elhelyezéséhez természetesen
nem kell aranyszabalyként alkalmazni, de megkozelité hasznalata aranyossa teszi a munkat.

Az aranymetszet az emberi test aranyaibdl kovetkezik: 2 (torzs szélesség), 3 (kar-hossz), 5
(térzs+kar), 8 (magassag).
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Pontos értéke: a két méret aranymetszéssel aranylik egymashoz, ha a kisebb gy aranylik a
nagyobbhoz, mint a nagyobb az egészhez. [a/b = b/(a+b)] Eszerint a két méret kozott
1,62-szeres kiilonbség van.

Leggyakrabban az aranymetszéshez kozelité 3:5:8 ardnyt alkalmazzuk:

A margoéviszony kialakitas, betlfokozatok, beosztasok, tipografiai tengely, belités mértéke,
soresés, abra és mellészedett sz6veg

Haszndljak még a 2:3-as aranyt és az 1 +/2 aranyt (papirméret).

A TIPOGRAFIAI HATASKELTES

A tipografiai terv tengelye haromféle lehet:

- Szimmetrikus
- Oldaltengelyes
- Szabadsoros.

A szimmetrikus elrendezés mindig nyugodt, kiegyensulyozott hatast kelt, ilyenkor egységes
az oldal 6sszbenyomasa.

Az aszimmetrikus elrendezés kimondottan mozgalmas hatast kelt, a tordel6 ilyenkor az
egyes megjelend elemek tartalmi 6sszetartozasat hangsulyozza, az oldal kevéshé egységes,
inkabb ,formabontd”. (E/6fordulhat azonban, hogy kimondottan ez a célja a térdelo-
szerkesztonek.)

FOLTHATAS

A professzionalis tordel6-szerkeszté az olvasé tekintetének megfogasara torekszik. Amikor
az olvasé képernyGjére tolt egy oldalt, vagy lapoz egyet a kbnyvben, magazinban a szeme
még nem fékuszal az oldal egyes elemeire. Az oldalt egészében sotét és fehér foltokként
érzékeli. Aztan e foltok elhelyezkedése, elkiiloniilése hatarozottsaga donti el, hogy melyik
foltra fog el6szor fokuszalni a szem, és az olvasé hol kezdi el az olvasast. Hasonldan, a
foltok elhelyezkedése jelzi az 0&sszetartozdé szovegrészeket és képeket is. Ha
dokumentumunkban hangsulyos részt szeretnénk kiemelni, figyelemfelkeltévé tenni, mindig
gondoljunk a folthatasra.

RITMUS

A szovegrészletek és a az illusztraciok egymashoz valdé viszonydnak belsé ritmusa,
valamilyen rendszer szerinti ismétlédése jatékossagot idéz fel, ez jelenti egyben a tipografiai
elemek diszitését is.
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KONTRASZT

Ellentétek szembeallitasa (pl. szinek, beosztasok stb.)

A vizudlis azonossag farasztd, a megjelend kontraszt figyelemfelkelt6. A kis eltérések nem
jelentenek kontrasztot, zavaréan hatnak - rendezetlenség érzetét keltik.

A kontraszt létrehozdsa soran mindig ugyelni kell a kicsi és nagy ellentétére! (A hasonld
méretli képekkel tervezet oldalak nem mutatnak elég fesziltséget.)

Irdnyok ellentéte (pl. fliggdleges és vizszintes képek)
A kerek és szégletes formak ellentétei
A sotét és vilagos foltok ellentétei.

Az ellenpont megtalalasa egyben az egyensuly biztositasat is jelenti.

Osszefoglalds. A szovegtervezés igényét a tdmegsajtdo megjelenése hivta életre, vagyis annak
szlikségessége, hogy olyan sajtétermékek lassanak napvilagot, amelyek vizudlisan vonzzak
az olvasot és az Ujsag részleges, vagy teljes elolvasdsara késztetik 6ket. A modern
Ujsagformatum modulus design-on alapul, amely szerint az Ujsagszoveg hasabjai azonos
hosszUsaguak, a sorok elhelyezkedése az oldalon inkdabb horizontdlis, mint vertikalis, a
szedéstiikrok egyre szélesebbé valnak, amelynek célja a konnyl olvashatésag biztositasa.

A szoveg kialakitasanak kovetkezé allomasa maga a tényleges betordelés, melynek sordn a
szOoveg mellett a tobbi tipografiai épitéelem is a helyére keriil. A munka soran biztositani kell
a nyomtatvany logikai tagolasat, olvashat6sagat, az attekinthetéséget; és ezek szakszer(
kialakitasat. Az olvasas balrdl jobbra, fentrél lefele torténik. Az illusztracié megtori ezt a
rendet, tgyelni kell az olvasasi folyamatra. Az olvasé mindig a kozelebb esé szovegfolyast
veszi észre, ott akarja folytatni az olvasast.

2. dbra A laptordelés koncentrdciot igényld, preciz munka. (Az illusztrdciot Foldesi Mdté
készitette 2

2 Forras: A PR Herald (www.prherald.hu) szerkeszt6ségi archivuma.
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TANULASIRANYITO

Az Ujsagokat kiadok vagy maguk allitjdk elé a végsé format (papireredetit, pauszt, filmet),
vagy a nyomdaban vilagittatjdk le a kiadéban betordelt anyagot, de egy kiilsé cégre is
bizhatjak ezeket a munkakat (rohamos gyorsasdggal terjednek a szamitégépes el6készité
cégek). A szamitogépes szedés (beirds) és tordelés esetén is tartsuk be azokat a fontosabb
szabalyokat, amelyek a nyomtatds tobb mint Otszaz éves torténete soran fokozatosan
alakultak ki, s amelyek megsértése ugyan semmiféle szankciéval nem jar, fenntartasuk
viszont még ma is ésszerd.

Egy-egy sorba 50-60 karakternél (60-70 betiihelynél) tébb lehetéleg ne keriljon (egy-egy
sor ne legyen 22-23 cicerénal szélesebb), ellenkez6 esetben megnehezitjiik az olvas6 dolgat
a tulsagosan hosszu sorokkal. B/5-6s és ennél nagyobb formatumu konyveknél batran
alkalmazzunk hasdbokat. Egy-egy oldal ne tartalmazzon 40-50 sornal tobbet. Ennél tobb
sor ugyancsak megneheziti a konyv olvasasat. Ezek a tanacsok természetesen nem
vonatkoznak a segéd- és kézikdonyv tipusd milivekre, amelyeket ritkdn olvasunk
folyamatosan.

1.) AZ ALABBI URSEN HAGYOTT MEZOBE SZERKESSZEN EGY PROBAOLDALT, VAKSZOVEGGEL,
A MERETEK KIALAKITASNAK GYAKORLASA CELJABOL (BETARTVA A TANULASIRANYITOBAN
ELOBB MEGJEGYZETT ADATOKAT!
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2.) AZ ALABBI URESEN HAGYOTT MEZOBE SZERKESSZEN EGY PROBAOLDALT, VAKSZOVEGGEL,
A MERETEK KIALAKITASNAK GYAKORLASA CELJABOL (BETARTVA A TANULASIRANYITOBAN
ELOBB MEGJEGYZETT TANACSOKAT!
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Torekedjen az egyenletes szék6zokre (harmados vagy negyedes szedés). A szamitégépes
szedésnél ez a probléma fokozatosan jelentkezik! A tordelt levonaton mindig ellenérizzik,
hogy un. folyosék, csatornak, azaz egymas ala keriilt szokozok ne zavarjak az olvasast.

Ha tordelési okokbdl a székozoket tagitani vagy szlkiteni kell, akkor ezt egyenletesen
osszuk el, de a megnévelt sz6k6z sose legyen az alapszékéz kétszeresénél nagyobb. A
szamitogépes szedésnél - bizonyos hatarok kozott - élhetiink a betlitorzitas modszerével.

3.) AZ ALABBI URESEN HAGYOTT MEZOBE SZERKESSZEN EGY PROBAOLDALT, VAKSZOVEGGEL,
A MERETEK KIALAKITASNAK GYAKORLASA CELJABOL (BETARTVA A TANULASIRANYITOBAN
ELOBB MEGJEGYZETT TANACSOKAT!

A tombszedést csak indokolt esetben hagyjuk el (pl. versek szabad soros vagy kozépre zart
szedése).

Torekedjen arra, hogy minden oldalon azonos szamu sor szerepeljen, s kovetelje meg a
nyomdatél, hogy a nyomtatott oldalakon a sorok fedjék egymast.
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A ,soregyen” (sorregiszter) szabdlya miatt a cimek és az illusztraciék helyét sorokban is
adjuk meg. Keriiljik el, hogy haromnal tébb egymas alatti sorban elvalasztasok legyenek.
Ugyanez vonatkozik az azonos nével6kre, kotészokra.

Rendkiviil zavard, ha példaul hdrom az néveld keriil egymds ala a sor végére. Torekedjiink -
az észszerliség hatardig - az egy oldalon lévé elvalasztasok csokkentésére, valamint
lehetbleg keriiljik el az egybetlis mondatkezd6 szavak (A, E, S), valamint a két gondolatjel
kozé zart mondatrész elsé gondolatjelének sor végére helyezését. LehetSleg keriiljuk el a
paratlan oldal utolsé sordban az elvalasztast. Ezeknél az elvalasztasi szabalyoknal azonban
er6sebb az a szabdly, hogy a sz6kozok ne legyenek tulsdgosan nagyok, azaz a szoveg
egyenletes folthatdsa megmaradjon.

Ne vdlassza el egymastdl két sorba a szamokat és a mértékegységeket (12 kg), valamint az
egybetartoz6 fogalmakat (2. kertlet).

Keriilje a félreértésre okot adhatd elvalasztdsokat (kop-cOs, szar-vashiba, kiva-16), és
egybetlis szétagot se hagyjunk a sor végén (i-tal). Az elvdlasztas lehetéleg ne zavarja a
szavak értelmét (bator-sag, katona-sag, be-kotoz, fé-titkar).

A szavak utani irasjelek lehetéleg ne ,tapadjanak”, azaz a szavak és az irasjelek kozott
mindig maradjon egy kis hely (beiraskor - természetese - ezt nem kell jeldlni).

A bekezdéseket behlizassal is lehet érzékeltetni. A behlzds nagysdga az altaldnosan
elterjedt gyakorlat szerint 20 cicer6 szélességig 1 kvirt (betlinégyzet), 20 cicerénal szélesebb
soroknal 2 kvirt. Egy kdnyvon belll a behtizasok mértéke minden esetben azonos legyen.

s

Lehetbleg ragaszkodjon az ,egy Ujsdag - egy betlitipus” elvéhez, ettdl csak kivételes esetben
térjen el! A cimekhez és alcimekhez egy rovaton belil mindig azonos beosztast haszndljon,
s Ugyeljen arra, hogy a cimek is igazodjanak a soregyenhez.

A tobbsoros cimeknél figyeljen az elemszerii tagolasra, a sorok ardnyos elosztasara (un.
lipcsei harmas soresési szabdlyra, azaz hosszu sort rovid, rovid sort pedig mindig hosszu
kovet). Cimeket lehetéleg ne védlassza el! A 12 pontos vagy annal nagyobb fokozatbél
szedett cimsorokat, valamint a szovegben szerepld verzalisokat mindig egalizdlja.

Cimsor utan lehetbleg kezdje a bekezdést, de akar igy, akar beitéssel kezd, dontéséhez az
egész Ujsagban ragaszkodjon. Tompdan, azaz behizas nélkili bekezdések zarésora ne
legyen teli sor. (Ebben az esetben ugyanis az olvaso nem érzékeli a bekezdés végét.)

Mindenképpen keriilje el a fattylisorokat, azaz Uj oldal ne kezdddjék kimenetsorral (egy
bekezdés utols6 sordval), és a szoOvegoldal ne végzdédjék Uj bekezdés elsé soraval.
Torekedjunk arra, hogy ha az oldalzar6 kimenetsor nem teli sor, akkor az liresen maradt
hely hosszabb legyen, mint a behtzas mértéke (rovid kimenet), vagy a kimenetsor legaldbb a
behizas mértékével legyen rovidebb a sorszélességnél (hosszu kimenet).
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Kiemelésre lehet6leg ne hasznaljon kovér betlfajtat, ugyancsak keriiljiik a szavak ritkitasat
is! Batran éljen viszont a kurzivalassal. Félkévér betlifajtat is csak indokolt esetben
hasznaljunk. Kurziv szovegben lehetéleg antikva kiemelést alkalmazzunk. Ugyanez
vonatkozik a betljelek haszndlatdra: antikva széveg mellett a betlik mindig kurzivak, mig a
kurziv szoveg mellé 4llé betiijeleket szedjen! (£z természetesen nem vonatkozik a
sorszdmokra, ott antikva mellett antikva, mig kurziv széveg mellett a sorszam is kurziv.)

Kurziv szavak utdn - értelem szerint - az irasjelek is kurzivak. Kurziv mondat mondatzaré
irdsjele is kurziv. A félkovér kiemelés esetén az irasjeleket mindig antikvabol szedjuk. A
kettGs irasjeleknél (zardjel, idézéjel) nem lehet az egyik kurziv, a masik pedig antikva! A
kettSs irasjeleknél a kurzivaldst a szoveg hatarozza meg, ha példaul a zaréjelek kozé foglalt
szOveg vegyes, akkor az alapszoveg betiifajtaja dont. Egy-egy kiemelésekor a nével6t ne
emelje kil

4) AZ ALABBI URESEN HAGYOTT MEZOBE KESZITSEN EGY PROBAT, VAKSZOVEGGEL, A
MERETEK KIALAKITASNAK GYAKORLASA CELJABOL (BETARTVA A TANULASIRANYITOBAN
ELOBB MEGJEGYZETT TANACSOKAT!

A szovegben szerepl6 cimeket lehet6leg kurzivaljak, s ne idézéjeleket hasznaljon, csak ha az
a tartalom miatt kiilonésen indokolt. Ha a kurziv cimhez toldalék jarul, akkor a toldalékot
kurzivalja! Az egész Ujsag tordelése soran kovetkezetesen jarjon el.

Kapitdlchen betiifajtabdl szedett neveknél, cimeknél vagy az egész kiemelés kapitdlchen,
vagy a tulajdonnevek, cimkezdébetlije verzal, de a konyvben végig egységes legyen.
Ugyeljen a magyar idézGjelek helyes allitasara: ,igazsdgos’, allami, ’lelki tényezdk’. Hirmas
idézés esetén se valtoztasson az idézdjelek allasan: ,- A vezérigazgato igy nyilatkozott: a
kovetkezd évi fizetésemelés mértéke ’infliciokoveté’ mértékd lesz. Ehhez még azt is
hozzdtette, hogy...”

A zardjelek hierarchidja a kovetkez6: kerek (), szégletes [ 1, kapcsos { }. Hairomnal tobb
zardjelet lehetéleg ne haszndljon, mert ezt az olvasé - egy mondaton beliil - Ggysem tudja
kévetni. Ugyeljen arra, hogy a mondatokat zar6 irasjelek mindig a megfeleld helyre
kerlljenek. ha a zardjelen belil teljes mondat szerepel, akkor a zaréjelen beliilre, ha csak
mondatrész, akkor a zardjelen kiviilre. Matematikai szovegekben a zardjelek sorrendje
forditott. A kihagyast vagy gondolat-megszakitast jelzé6 harom pont elé és utana - ha irdsjel
koveti - ne tegyen spdaciumot. (E/gondolkodott ... Mit gondolsz...?)
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Ha a szdveg folytatdédik, akkor a hdirom pont utdn spacium kell. (Nem /ehet elhallgatni... azt
sem, hogy ezt a cafeteria csékkeni fog.) A hosszabb kihagydst mindig szogletes zaréjelbe
foglalt harom ponttal jelezze, ezek a zardjelek sohasem tapadnak, azaz el6ttiink és utanuk
spacium van. (A maratoni futds végén erdsen dobogott a szive, [...] szinte nem is ldtta a
célvonal koril 6sszesereglett ujsdgirokat.)

Ugyeljen arra, hogy a kiilldonbség van a nagykétéjel, a gondolatjel és az elvalasztéjel (diviz)
hasznalata kézott. Az irodalmi igényl cikkek szovegeiben a szamokat altalaban betlkkel
irja! Szamok oszlopos tordelése soran helyi érték szerint hasznalja a szamjegyeket.

3. dbra A laptordelés idoigényes szellemi tevékenység. A felvétel Foldesi Mdté munkdjas

3 Forras: A PR Herald (www.prherald.hu) online szakmai magazin szerkesztdségi archivuma.2010. oktéber 28.
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| 1. feladat

Soroljon fel a hirom egymastdl alapvetéen eltéré tordelési stilust, azok hagyomanyos
szakmabeli elnevezéseit!

1)

2)

3)

2. feladat

irja le, hogy mi a tipografiai hatdskeltés hiarom legfontosabb eleme!

1)

2)

3)

3. feladat

Gondolja végig és irj le az alabbi iiresen hagyott sorokba, hogy miként lehet a fattyasorokat
elkerdlnil

1)

2)

3)
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MEGOLDASOK

| 1. feladat

A tordelési eljaras segitségével lehet az oldalakon a szoveget, cimeket, képeket és egyéb
illusztraciokat, dekoracios elemeket végleges formaba rendezni. A tordelés soran a
kilonboz6 cikkeket ugy kell elrendezni az oldalon, hogy az egyes cikkek jol elkiloniljenek
egymastol és az illusztracidkkal kiegészitve az elkészilt oldal egységes benyomast keltsen
az olvasoban. Az Ujsdgban az egyes elemek elhelyezésére alapvetéen két modszer all
rendelkezésiinkre.

A.) A tombrendszerben azt a tulajdonsagot lehet jol kihasznalni, hogy egy cikk és a hozza
tartozd abra rendszerint elhelyezheté egy téglalap belsejében. Ennek megfeleléen az
Ujsagoldalt elére fel lehet osztani egységnyi téglalapokra és ebbe a hdalézatba késbébb
beilleszthet6k az oldal elemei. Egyszerlisége, kdnnyli tervezhet6sége és jél atlathatésaga
végett a napilapok donté tobbsége is ezt a modszert hasznalja.

B.) A zaszl6s rendszerben nincsenek zart tombok, hanem egy-egy hasab kinyulhat a sajat
tombjébdl. Alkalmazasa széles variacios lehetéséget, kreativ megoldasokat biztosit a tordeld
szamdra, de ugyanakkor sok buktatét is rejt magaban. Csak gyakorlott tordel6knek
ajanlhato, napjainkban mar - elsGsorban idSigényessége miatt - ritkan hasznaljak.

C.) Vegyes megoldas.

2. feladat

Szimmetrikus, oldaltengelyes és a szabadsoros. A szimmetrikus elrendezés mindig nyugodt,
kiegyensulyozott hatast kelt, ilyenkor egységes az oldal 6sszbenyomadasa. Az aszimmetrikus
elrendezés kimondottan mozgalmas hatast kelt, a tordel6 ilyenkor az egyes megjelend
elemek tartalmi Osszetartozasat hangsulyozza, az oldal kevésbé egységes, inkdbb
,formabontd”. (El6fordulhat azonban, hogy kimondottan ez a célja a tordel6-szerkesztének.)

3. feladat

:A fattydsorok ugy kerilhet6k el, hogy az 0j oldal nem kezdédik kimenetsorral (egy
bekezdés utolsé soraval), és a szévegoldal nem végzédik az Uj bekezdés elsé soraval. Ha az
oldalzaré kimenetsor nem teli sor, akkor az liresen maradt hely hosszabb legyen, mint a
behluzas mértéke (rovid kimenet), vagy a kimenetsor legaldbb a behldzas mértékével legyen
rovidebb a sorszélességnél (hosszl kimenet).
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