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AZ EPITESI ES FELMERESI NAPLO

ESETFELVETES - MUNKAHELYZET

EpitSipari kivitelez6ként részt vesz az épiletek kills6 homlokzatanak feldjitasi
programjaban. Cserélik a nyilaszardkat farél milanyagra, h6- és hangszigetelnek, valamint
Ujra vakoljak a homlokzatokat. Ezek a munkalatok palyazatok segitségével késziilnek.
llyenkor is eléiras az épitési naplé és annak egyik mellékleteként a felmérési naplé vezetése.

Kezdé6 kivitelez6ként el kell sajatitania az adminisztraciés feladatokat, meg kell ismernie a
nyomtatvanyok tartalmat, kitoltését!

SZAKMAI INFORMACIOTARTALOM

AZ EPITESI NAPLO :

1. Mikor kell vezetni és kinek kell vezetnie az épitési naplot?

Minden épitési (Iétesitési) engedélyhez kotott vagy kozbeszerzési torvény hatdlya ala esé
egyéb kivitelezési munkarol a kivitelezének épitési naplot kell vezetnie a 191/2009. (IX.15.)
Kormanyrendelet V. fejezete alapjan. Célszer( egyéb esetekben pl.: bévitési munkaknal is a
vezetése.

Az épitési naplé szigorll szdmadasu nyomtatvany, igy csak épitési vallalkozo tudja megvenni
és hasznalni!

2. Mi arendeltetése az épitési naplonak?

Els6dleges célja egy bizonyito erejl, az épitkezés egészét dokumentdldé eseménynapld,
amely tényeket, adatokat tartalmazo okirat. Hivatalos kapcsolattarté eszkoz az épitkezés
résztvevéi kozott. Hivatalosan az épitési naploban bejegyzésekkel értesitik egymast az
épitkezést érinté veszélyhelyzetrél, tényekrdl és korulményekrdl, amelyek a szerzddéses
kotelezettségek szerzddésszerii teljesitését befolyasoljak. Az épitési tevékenység
kérnyezetében fellépd veszélyhelyzetrél a bejegyzésre jogosultak az épitési naplon keresztil
értesithetik egymast.
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3. Kik irhatnak bele?

Az épitési napléba bejegyzést tehet az épittetd, a beruhazast lebonyolité, annak helyszini
képviselGje (@ miiszaki ellendr), a tervezd (ha az épittetd helyszini miivezetéssel is
megbizza), a generalkivitelezé, a kivitelezé felel6s miiszaki vezetGje, az alvallalkozdk,
valamint a hatésagok (épitésfelligyelet, épitési hatosag, miiemlék felliigyeléség, az
ellenérzésre feljogositott mas allamigazgatasi szerv, a biztonsagi és egészségvédelmi
koordinator). Az épitési naplot az épitteté vagy a mdlszaki ellenér a szerzédésben
meghatarozott id6kozonként, de legaldabb 10 naponként koteles ellenérizni. A bejegyzésre
jogosultak a korabbi bejegyzésekre ellenészrevételt tehetnek, és a  bejegyzések
tudomasulvételét alairasukkal igazoljak.

Az épitteté az épitési kivitelezési tevékenység megkezdéséhez és folytatasahoz sziikséges
engedélyek jogosultja.

Az épitési _miszaki ellendr az épitdipari kivitelezési tevékenység teljes folyamatdban
elbsegiti és ellendrzi a vonatkozo jogszabdlyok, hatosdgi eldirdsok, szabvdnyok szerzodések
és a kivitelezési dokumentdcio betartdsat.

A felelés miiszaki vezetd tevékenysége a vdllalkozo (alvdllalkozo) kivitelezo épitési
szerzodésben vadllalt épitdipari kivitelezési tevékenységnek vagy meghatirozott részének
irdnyitdsdra terjed ki.

4. Kik tekinthetnek bele az épitési naploba?

Az épitési napldoba és mellékleteibe kilon jogszabdlyban elGirtakon tilmenden a kivitelez6
koteles betekintést biztositani a helyszini ellenérzést folytatd felliigyel6ség, az
épitésfeliigyeleti szerv, valamint az APEH, illetve a teriileti szervei szdmara. A betekintés
tagabb fogalom, azaz a betekint6k kore vizsgalhatja a naplé és mellékleteinek tartalmat, de
pl. irdsbeli utasitdsokat nem tehetnek az épités résztvevdi felé a naplén keresztil.

5. Az épitési naplé tartalmi és formai kovetelményei:

Két f6 részbdl all Nyilvantartasi rész, Naplorész, valamint Cimoldal tartozik hozza. A naplé
vezetésének részletes szabdlyait az épitGipari kivitelezési, valamint a felel6s mliszaki vezetéi
tevékenység gyakorldsanak részletes szabdlyairdl és az épitési naplérol szélé 191/2009.
(IX.15.) Kormanyrendelet tartalmazza. Sajnos jelenleg a kereskedelemben kaphatd épitési
naplé formanyomtatvanyok egyike sem felel meg teljesen a jogszabalyi elSirasoknak.

Az épitési napldt a kivitelezés ideje alatt az épitési munkahelyen hozzaférheté helyen kell

6rizni, innen a naplé csak hatésagi, birésagi eljarasban valé felhasznalas céljabél vihetd el.
Az eljaras ideje alatt a bejegyzéseket kilon iven kell vezetni, majd azokat az épitési

napléhoz kell mellékelni. Ha az épitési naplé elvész vagy megsemmisiil, errél jegyzékonyvet
kell felvenni, és a naplét a rendelkezésre allé adatok alapjan haladéktalanul Gjra kell fektetni.
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Az épitési napldt egy eredeti és két masolati példanyban kell vezetni. Az eredeti példany a

kivitelez6t, egy masolati példany pedig az épittet6t (miszaki ellenért) illeti meg. A naplot a
munka befejezését kovetGen le kell zarni és azt az épittetének is ala kell irnia. Az épitési
naplét és mellékleteit a kivitelezének a munka befejezését kovetéen 10 évig meg kell
6riznie. A Kkivitelez6 Aaltal vezetett, vagy vezettetett egyéb naplék (pl. felmérési napld),
tovabba a kivitelezéssel kapcsolatos jegyzékonyvek, tervrajzok, megfelel6sség-igazolasok
(pl. tanusitvany), szamitasok és egyéb okiratok az épitési naplé mellékleteit képezik. Az
épitési naplé része a felel6s mdszaki vezet6 (k) nyilatkozata (i) is.

6. Az épitési naplo vezetésének szabdlyai:

Az épitési naplo cimoldalbdl, nyilvantartasi részbdl és folyamatosan szamozott naplorészbdl
all. Az épitési napléba a bejegyzéseket ugy kell megtenni, “hogy azon késébb
észrevehetetleniil ne lehessen valtoztatni vagy a bejegyzést eltavolitani.

Az épitési naplot az épitdipari munkaterilet kivitelezési tevékenységre torténd atadasanak
napjan kell megnyitni. A nyilvantartasi részt ekkor kell kitolteni. A még ismert adatokat azok
tudomasra jutasakor kell poétolni.

A naplérészt naponta, naprakész dallapotban kell vezetni. A naplé vezetéséért a felelés
miiszaki vezet6 felel. Hozzaférheté helyen kell tarolni.

A naplérész "napi jelentés" rovatdnak adatait akkor is minden nap ki kell tolteni, ha az
épitési munkahelyen bejegyzést igénylé esemény nem tortént. Az egyéb bejegyzéseket az
esemény bekovetkezése napjan kell megtenni.

A naplérész minden oldalan fel kell tiintetni az épitmény megnevezését és azonositdoszamat.
Ha egy épitmény épitSipari Kkivitelezése sordn tobb egymast koveté épitési napld
megnyitasdra van sziikség, illetve az épitési napld betelt, a napldékat folyamatosan kell
sorszamozni, és minden napldéoldalon a sorszdmozas el6tt a kotet sorszamat is fel kell
tintetni.

A munkalatok sziineteltetése (pl. miemléki feltaras, Utlezaras, vaganyzar engedélyezése
vagy elrendelése) esetén a naplérészben fel kell tiintetni a sziineteltetés idépontjat, az érte
felelés személy vagy szerv nevét és a feloldas idépontjat.

A naplorészt hézag és margo kihagyasa nélkil tgy kell vezetni, hogy utélagos bejegyzésnek
ne legyen helye. Az abrak mellett Giresen maradt részeket at kell hazni. A bejegyzéseket az
alairas utan naponta vizszintes vonallal le kell zarni.

Ha az épitési naplét tobb épitményrdl egyesitve vezetik, a bejegyzéseket épitményenként el
kell kiloniteni.

I. Cimoldal: tartalmazza az épitkezés pontos megnevezését illetve a napld altal atfogott
idétartamot, valamint a napl6 kotetszamat.
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1. dbra. Epitési naplé cimoldal!

Il. Nyilvantartasi rész: Az épitkezés legfébb adatait tartalmazza:

1. Az épitési-szerelési munka megnevezése, helye (varos, kozség, utca, hazszam, helyrajzi
szam), jellege: beruhazas (Uj, bontas, atalakitas, karbantartas, feltjitas), pénziigyi forrasa
(allami koltségvetés, sajat forrds, vegyes forrds), vallalati munkaszama

2. A szerz6dés f6bb adatai: kelte (év, hd, nap), teljesitési hataridd, részhatariddk,
szerz6déses adatok modositasa.
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2. dbra. Nyilvdntartdsi rész, szerzodés adatar

! Fotd: Bakd Adél Gyongyi,
4
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3. A kivitelez6 (vallalkoz6) neve, lakcime (székhelye), kivitelezési jogosultsagot igazolé
okirat szama /vallalkozéi engedély szama, cégjegyzékszama, telefonszama, a felelds
muiszaki vezeté (k) neve, lakcime (székhelye), névjegyzék nyilvantartasi szama,
telefonszama.

P ———
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3. dbra. Fovdllalkozo adatar?

Myilvintartisi rész
Vallalkoze (fovallations)

e

4. abra. Alvdllalkozo adatari*

2 Fot6: Bako Adél Gyongyi
3 Fotd: Bakd Adél Gyongyi
4 Fotd: Bako Adél Gyongyi
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4. Az épittet6 (megrendeld) neve, lakcime (székhelye), a mdlszaki ellenér (6k) neve, lakcime
(székhelye), névjegyzéki nyilvantartasi szama telefonszama

Nyilvintartisi rész
ARbvallalkozd)

5. abra. Megrendeld adatar®
5. Tervezd szervezetek adatai, megnevezése, székhelye, névjegyzéki nyilvantartasi szama
(felelds épitész, szerkezettervezd, gépészeti, egyéb szakagi):
a) engedélyezési tervek készitdi
b) kiviteli tervek készit6i

c) a tervez6i mivezetést végz6

5 Fotd: Bakd Adél Gyongyi
6
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Myilvéntartési rész
Tarvazd)

6. abra. Tervezd adatar®

6. Alvallalkozék adatai: alvallalkozoként a neve, lakcime (székhelye), kivitelezési
jogosultsagat igazolé okirat szama (vallalkozéi engedély szama, cégjegyzékszama,
telefonszama

7. Naplomellékletek

a) Hatésagi engedélyek

b) Vizsgalati eredmények
c) Egyéb naplomellékletek
Mellékletek részletesen:

- a jogerds épitésiigyi hatésagi engedély, a hozza tartoz6é engedélyezési zaradékkal
ellatott dokumentacio,

- atervezdi mivezetd6 altal atadott tervrajzok,

- a megfeleldségi igazolasok,

- okiratok, melyeket az ellenérz6 hatésagok készitettek,

- ageneralkivitelez6 és alvallalkozo altal vezetett egyéb naplék,

- felmérési naplé (ha az elszamolas alapja a felmérés),

- épitési hulladék nyilvantartolap,

- bontasi hulladék nyilvantartélap,

- az épitbipari kivitelezéssel kapcsolatos egyéb okiratok, tervrajzok, jegyzékonyvek,
szamitasok.

6 Fot6: Bakd Adél Gyongyi
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7. dbra. Tartalomjegyzék”

lll. Naplérész

1. Napi jelentés

a) kelet (nap nevét is fel kell tiintetni: pl. cstitortok)

b) kills6 h6mérséklet (naponta haromszor:7,13 és 21 6rakor, ha a munka jellege megkivanja,
a legalacsonyabb hémérsékletet is rogziteni kell)

c) idéjarasi adatok (esetleg vizallas vagy széler6sség, munkamenetet akadalyozo id6jarasnal
az akaddlyozas id6tartama is)

d) létszamadatok:

muszakiak,

adminisztrativak,

kisegitok,

fizikai létszam (sajat és alvallalkozéi szakmunkas, segédmunkds) szakmdanként
részletezve.

- 0sszlétszam

7 Fot6: Bako Adél Gyongyi
8
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e) napi teljesitmény adatai (cimszoszer( korilirasban)

A napi teljesitmény adatait épitményenként részletezve kell leirni: pl. keleti pillér betonozasa
a -0,25 m szinten, I. emeleti fodém vasbetonszerelés stb. nagyobb vasbeton szerkezeteknél
az idom, keret vagy pillér szamat fel kell tintetni (pl. 016 b. oszlop betonozasa befejezve
vagy 40/60-as cs6fektetés a + 221-267 m szelvényig stb.)

wan 0618251

Y ——————

8. dbra. Napi jelentéss

2. Eseti bejegyzések

a) az épitési munkahely atadas-atvétele
b) az épitmény helyének kitlizése

c) az egyes munkarészek kilon ellen6rzése és annak eredménye (pl. az alaparok kidsdsa
utan alapozasi sik jévahagyasa, betonozas el6tt a zsaluzds és a vasszerelés ellendrzése,
gépészeti munkaknal vezetékek, berendezések kiprébalasa)

d) az eltakart munkarészekkel kapcsolatos adatok, megrendel8i észrevételek, vallalkozoi
megjegyzések

e) a miszakilag és az elszamolads szempontjabél fontos tények (felek kozlései és kifogasai a
tervekkel, a koltségvetéssel, valamint ezek modositasaval, tovabba a kivitelezéssel
kapcsolatban)

8 Fot4: Bakd Adél Gyongyi
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f) a munkavégzést gatlé korilmények feltiintetése részletes indoklassal (pl. munkaerdéhiany,
anyagbeszerzési nehézségek miatt fennakadas, alvallalkozék késedelmébdl hataridé-
tullépés, munkamegszakitasok, balesetek, rendkivili helyzetekb6l adédé veszélyek,
artalmak stb.), az azokbdél szarmazé hatranyok, minéségcsokkenések, hataridé- eltolédasok
varhaté id6tartama

g) anyagok, kész szerkezetek, szerkezetrészek (prébatestek) vizsgdlata és
dokumentumainak megjel6lése.

h) tervek atvétele

i) naplomellékletek felfektetése

j) kivitelezés kozben eldallott karok felvétele a megrendelével, illetve az alvallalkozékkal
k) specialis munkak adatai, ha azokrél nincs kiilon naplé (pl. c6l6pozés)

) a beépitésre keriil6 épitési céld termékek megfelel6sség-igazolasanak atadasa a
megrendeld vagy a miszaki ellenér részére

m) egyéb bejegyzések

n) a miiszaki atadas-atvétel eljaras eredményes befejezésének napjan az épitési napléd
lezarasa.

Megjegyzés: Az utobbi idében az épitési naplo vezetése erdsen hdttérbe szorult. Sok
épitkezésen nincs, vagy vezetése nem eloirdsos. Pedig az épitési naplo egy késobbi vitds
kérdés esetében a birosdg eldtt perdonto lehet. Vitds kérdésekben viszont boven adodnak,
pl. elszdmoldsi, épliletkdrosoddi, élet- és balesetveszély bekdvetkezte esetén. llyenkor a
kivitelezd legegyszeriibben a naplo bemutatdsaval tudja igazolni, hogy jelezte az épitettetd
felé a terv hidnyossdgat, igazolja a mellékletként szerepld beépitett anyagok, eltakart részek
megfelelosségét, vagy veszélyhelyzet fenndlldsdt. A jelenlegi jogszabdlyok szigoruan
blintetik az épitési naplo hidnydt, vagy nem szabdlyos vezetését. A biintetés a naplo hidnya
esetén akdr az éplilet teljes értékének 3 %-a, szabdlytalan vezetése 2 %-a is lehet.
Amennyiben a hatosdg tudomadsdra jut az épitési naploval valo szabdlytalansdg, a birsdgot ki
kell szabnia, azaz nincs mérlegelési és csokkentési jogkdre. Az épitési naplo szabdlyos
vezetésével sok gond , bosszusdg elozheto meg. Megjegyzendo, hogy az épitési naplo
vezetéséert az épitési torvény szerint a felelos miszaki vezeté és a kivitelezé mellett az
épitteto is felel ! Régi beidegzddés, hogy potmunkdak megrendelhetok az épitési naploban.
Ez azonban nem telfesen igaz. Az épittetd (miszaki ellendr) bejegyzéssel megrendelheti,
vagy a kivitelezé jelezheti a potmunka igényeket, ezek ellen is jegyezhetok. Ezen feliil
azonban - a joggyakorlat szerint-szerzodésmodositdasra, vagy a potmunkdkra kotott uj
szerzodésre is szlikség van.

10
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A FELMERESI NAPLO:

Az épitési-szerelési munka mennyiségének folyamatos ellenérzése céljabol- az épitési napld
mellékleteként - a kivitelez6 a 191/2009.(1X:15.) Korm. Rendelet 3. melléklet szerinti
tartalommal felmérési naplot vezet, ha az épittetével kotott szerzédésben a felmérést
tekintik az elvégzett munkak mennyiségének elszamolasi alapjaul.

Nem kell felmérési naplét vezetni, ha

a) a kivitelez6 az épittetével (beruhazoval) kotott megallapodds szerint lemondott a
tobbletmunkak elszamolasnak érvényesitésérél,

b) az elvégzett munkdk mennyisége egyszeri felméréssel vagy az épitési naplé
bejegyzésébdl megfeleléen megallapithaté,

c) a felmérési naplé a kivitelezési dokumentaciéo idom- és méretjegyzékével helyettesithetd,
vagy

d) a felmérési adatokat a szintezési jegyz6konyv, a keresztszelvények és a tomegszamitasok
tartalmazzak.

r—— ”M;ELL

FELMERESI NAPLO

20x5 lapos tomb

D. 7570-104

9. dbra. Felmérési naplo®

A felmérési naplé az elvégzett munkdk mennyiségének idomonkénti, sziikség esetén
vazrajzzal szemléltetett rogzitésére szolgal, a koltségvetési tételre, az idomtervre és a
méretkimutatasra, illetve a naplébejegyzésre torténd hivatkozas feltiintetésével.

9 Fot6: Bakd Adél Gyongyi
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A felmérési naploban az egyes tételek mennyiségének pontos kiszamitasahoz sziikséges
idomrajzokat, metszeteket, méreteket attekinthetéen kell berajzolni, és az abrakat kovetéen
kell a napléban a részletes szamitasokat elvégezni és az elvégzett mennyiségeket kimutatni.

A felmérési naplot a felméréssel parhuzamosan kell vezetni.

Az egyes épitmények felmérési adat bejegyzésénél kiilon sorban kell feltiintetni (esetleg az
épitményre, épitményrészre hivatkozassal) a munkamenet (pl. féldmunka), majd a kovetkezd
sorban a kelet és szint adatat, vonalas épitkezésnél a szelvényszamot, a koltségvetési
(potkoltségvetési) tételszamot), amelyre a bejegyezendd adatok vonatkoznak. A hivatkozasi
szam utan cimszészerlen kell irni a felmért tétel megnevezését (pl. foldkiemelés lll. o).

Az idomterv: minden esetben a lemadsolt engedélyezési vagy kiviteli tervekre készitjik. A
mennyiben a rendelkezésre dllnak statikai tervek, Ugy a szerkezetépitéshez tartozé
idomtervet azon készitjik el. A lemasolt alaprajzi, metszeti és homlokzati tervekre a
szamitasokhoz sziikséges sorszamokat tiintetiink fel. Ezek alapjan gyorsan lekdvetheté az
egyes szamitasokhoz tartozé feliiletek. Az elkészitett idomtervek 1 példanyat- legyen az
papir alapu vagy elektronikus - 15 évig taroljak. igy késébb is kikérheté egy-egy anyag
masolata (természetesen a szerz6dést aldiré vagy meghatalmazottja)

Osszefoglalas

Epitési kivitelez6ként ismerni és alkalmazni kell az épitkezés legfontosabb dokumentumait
az épitési és a felmérési naplot. Felhaszndlhatoak-e a kés6bbiek soran is ezek a
dokumentumok?

Osszefoglalasként vilasz a felvetett esetre

A hibdk okainak kideritésére bizonyitd erejli az épitési napld, amely az épitkezés egészét
dokumentalé eseménynaplé, amely tényeket, adatokat tartalmazoé okirat.

igy barmikor vissza lehet keresni, hogy mikor- milyen temperalé fiités mellett végezték a téli
munkalatokat- vagy mdas hiba esetén- az okat feltar6 adatokat elé lehet keresni, ha
szlukséges.

TANULASIRANYITO

1.Javasolt képzési id6: 6 elméleti 6ra csoportbontasban és 4 dra gyakorlat
2.A képzés helyszine: szaktanterem vagy kiilonb6z6 épitkezési fazisban lévé épitkezések.
3.A flizetbe vagy irélapokra jegyezze fel:

- A munkafeladat cimét,
- Atanar és a tanulétarsai elérhetdségét,
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- A feladat végrehajtasanak Gtemezését és id6pontjait (hataridéket),

- EpitGipari alapismeretek és kdémiives szakmai ismeretek tankonyvek, épitSipari
szakkonyvek, kiadvanyok, cimét, szerzgjét, hozzaférési lehetdségeit,

- Az épitGipari tevékenységekkel kapcsolatos jogszabdlyok és szakmai anyagok
internetes elérési lehetdségeit.

4.A munkdhoz sziiksége lesz:

iréeszkozokre,

A képzé altal biztositott digitalis fényképezdgépre,

Szamitégépre internetes kapcsolattal,

Szerényi Istvan- Barsony Istvan: EpitSipari alapismeretek Szega Books Kft., Pécs

2006

Szerényi Attila: EpitSipari kozos feladatok I. Szega Books Kft., Pécs 2008.

5. Figyelmesen hallgassa meg a projektvezetdjét (tanarat, oktatéjat), és jegyezze meg a

feladatok elinditdsdhoz sziikséges informaciékat!

6. Gylijtse Ossze a projekt végrehajtasdahoz szikséges tankodnyvek, az épitkezés

elinditdsahoz szikséges szakkonyvek, szakmai kiadvanyok adatait, azok cimét,

szerzdjét, hozzaférési lehet6ségét és az internetes elérhetéségeket!

7. Ismételje at az épitkezés résztvevagit és azok feladatait!

8. Tandri utasitas alapjan értelmezze a kivitelezési tevékenység soran a résztvevdk

feladatait, és hatarozza meg az épitkezés dokumentumainak. A z épitési naplonak és a

felmérési naplénak a szerepét, tartalmat!

9. Olvassa el tobbszor az informaciés lapok tartalmat!

10. Tanuloétarsaival értelmezze az épitkezés résztvevbinek szerepét, és az épitkezési

tevékenység dokumentumainak: az épitési naplénak és a felmérési naplénak szerepét és

tartalmat!

11. Rendszerezze az épitkezési tevékenység résztvevdirdl és az épitkezési tevékenység

dokumentumairdl: az épitési naplordl és a felmérési naplordl szerzett ismereteit!

12. Tanari iranyitds mellett, csoporton beliil értelmezze az épitkezési tevékenységben

résztvevok szerepét és feladatat, az épitési napldé és felmérési napld szerepét és

tartalmat!

13. Onall6 elméleti  és gyakorlati munkavégzéshez haszndlja a Szakmai

informdciétartalmat!

14. Toltse ki az onellenérzé feladatlapokat!

15.Tanulétarsaval kdlcsonosen ellendrizzék a megoldasokat és eredményeket!

16. Az észlelt hidnyossagokat pétolja, és a hibakat javitsa, amihez tanari segitséget

kérhet.

17. A tanar a valaszokat és a gyakorlati feladatok eredményeit megbeszéli a

tanuldécsoporttal.

18. Jelezze a projektvezetének (tanarnak vagy oktaténak), hogy elkészitette a
megbeszéltek alapjan a sziikséges moddositasokat és az Onellen6rzé feladatokat
kitoltotte!

19. A projektvezetd (tanar vagy oktatd) a feladat teljesitését a megoldasok valaszai
alapjan értékeli. Emellett figyelembe veszi a tanulé elméleti és gyakorlati
foglalkozasokon valé aktiv részvételét, a gyakorlat soran végzett feladatainak
eredményét és szakszerU értelmezését.



| AZ EPITESI- ES FELMERESI NAPLO

1. feladat

Kinek és mikor kell vezetnie az épitési naplét?

2. feladat

Melyik rendelet foglalkozik az épitGipari kivitelezési tevékenységgel, az épitési napldval és
a kivitelezési dokumentacio tartalmaval?

3. feladat

Mi az épités napld rendeltetése?

14



AZ EPITESI- ES FELMERESI NAPLO

4. feladat

Sorolja fel az épitkezés legfontosabb résztvevait!

5. feladat

Kik irhatnak bele az épitési napléba?

6. feladat

Mi a miszaki ellenér feladata egy épitkezésen?
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7. feladat

Kik tekinthetnek bele az épitési napléba?

8. feladat

Hany részbdl all az épitési napld és tartalmi kdvetelményeit milyen rendelet szabdlyozza a
tartalmat?

9. feladat

Hol kell tartani az épitési naplét?
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10. feladat

Hany példanyos az épitési naplé és meddig kell megérizni?

11. feladat

Milyen mellékletei vannak az épitési naplénak?

12. feladat

Roviden ismertesse az épitési naplo vezetésének szabdlyait!
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13. feladat

Kell-e vezetni akkor is az épitési naplét, ha nem térténik semmi bejegyzést érdemlé
esemény?

| 14. feladat

Hogyan lehet beazonositani, hogy melyik épitkezés vagy melyik épiiletrészre vonatkozik a
bejegyzés?

15. feladat

Ha egy épitkezésnél tébb egymdst kovetS épitési naplé keriil felvezetésre, hogyan kell
jeldlni?

16. feladat

Mi a teendd, ha a munkalatok sziinetelnek?
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17. feladat

Hogyan lehet biztositani, hogy utdlagosan ne lehessen beirni az épitési napléba?

18. feladat

Milyen adatokat tartalmaz a cimoldal?
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19. feladat

Mit tartalmaz a nyilvantartasi rész?

20



AZ EPITESI- ES FELMERESI NAPLO

20. feladat

Mit tartalmaz a Naplorész elsé része?
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21. feladat

Mit tartalmaz a Naplérész masodik része?
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22. feladat

Milyen szerepet jatszik a felmérési napl6 az épitkezésen és mi szabalyozza a készitését?

23. feladat

Mikor nem kell felmérési naplét vezetni?

24. feladat

Mire szolgal a felmérési napl6?
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| 25. feladat Mit tartalmaz a felmérési napl6?

26. feladat

Hogyan kell vezetni a felmérési naplot?

27. feladat

Mi az idomterv és hogyan kell késziteni?
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MEGOLDASOK

| 1. feladat

Minden épitési (létesitési) engedélyhez kotott vagy kozbeszerzési torvény hatalya ald esé
egyéb kivitelezési munkarél a kivitelezének épitési naplét kell vezetnie a 191/2009. (IX.15.)
Kormany rendelete alapjan. Célszeri egyéb esetekben pl.: bévitési munkaknal is a vezetése.

2. feladat

A 191/2009. (IX.15.) Kormanyrendelet.

3. feladat

Elsédleges célja egy bizonyitd erejl, az épitkezés egészét dokumentalé eseménynapld,
amely tényeket, adatokat tartalmazo okirat. Hivatalos kapcsolattartd eszkoz az épitkezés
résztvevdi kozott. Hivatalosan az épitési naploban bejegyzésekkel értesitik egymast az
épitkezést érinté veszélyhelyzetrél, tényekrdl és korilményekrdl, amelyek a szerzddéses
kotelezettségek szerz6désszerl teljesitését befolyasoljak. Az épitési tevékenység
kornyezetében fellépd veszélyhelyzetrél a bejegyzésre jogosultak az épitési naplon keresztil
értesithetik egymast.

4. feladat
a) épittetd
b) kivitelez6

c) muszaki ellendr

5. feladat

Az épitési naploba bejegyzést tehet az épittetd, annak helyszini képviselGje (@ miszaki
ellenér), a tervezé (ha az épitteté helyszini mlvezetéssel is megbizza), a kivitelezé, a
kivitelez6 felel6s miiszaki vezetdje, valamint a hatésagok (épitésfeliigyelet, épitési hatésag
és az ellendrzésre feljogositott mas allamigazgatdsi szerv). Az épitési naplot az épittetd vagy
a muszaki ellenér a szerz6désben meghatarozott idékozonként, de legaldbb 10 naponként
koteles ellenérizni. A bejegyzésre jogosultak a kordbbi bejegyzésekre ellenészrevételt
tehetnek, és a bejegyzések tudomasulvételét aldirdsukkal igazoljak.
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| 6. feladat

Az épitési muszaki ellenér az épitSipari kivitelezési tevékenység teljes folyamataban

elésegiti és ellendrzi a vonatkozé jogszabalyok, hatdsagi el6irdsok, szabvanyok szerz6dések
és a kivitelezési dokumentacié betartasat.

7. feladat

Az épitési napldoba és mellékleteibe kilon jogszabdlyban elGirtakon tilmenden a kivitelez6
koteles betekintést biztositani a helyszini ellenérzést folytatd felligyeléség, az
épitésfeliigyeleti szerv, valamint az APEH, illetve a teriileti szervei szadmara. A betekintés
tagabb fogalom, azaz a betekint6k kore vizsgalhatja a naplé és mellékleteinek tartalmat, de
pl. irdsbeli utasitdsokat nem tehetnek az épités résztvevdi felé a naplén keresztil.

8. feladat

Két f6 részbdl all Nyilvantartasi rész, Naplorész, valamint Cimoldal tartozik hozza. A naplé
vezetésének részletes szabdlyait az épitGipari kivitelezési, valamint a felel6s mliszaki vezetGi
tevékenység gyakorlasdnak részletes szabdlyairél és az épitési naplorél szélé 191/2009.
(IX.15.) rendelet tartalmazza.

9. feladat

Az épitési napldt a kivitelezés ideje alatt az épitési munkahelyen hozzaférheté helyen kell

Pe

6rizni, innen a naplé csak hatésagi, birdsagi eljarasban valé felhasznalas céljabél vihetd el.

Az eljaras ideje alatt a bejegyzéseket kiilon iven kell vezetni, majd azokat az épitési
napléhoz kell mellékelni. Ha az épitési napl6 elvész vagy megsemmisiil, errél jegyzékonyvet
kell felvenni, és a naplét a rendelkezésre all6 adatok alapjan haladéktalanul Gjra kell fektetni

10. feladat

Az épitési napldt egy eredeti és két masolati példdnyban kell vezetni. Az eredeti példany a
kivitelez6t, egy masolati példany pedig az épittet6t (m(iszaki ellenért) illeti meg. A naplét a
munka befejezését kovetden le kell zarni és azt az épittetének is ald kell irnia. Az épitési
naplét és mellékleteit a kivitelez6nek a munka befejezését kovetéen 10 évig meg kell
Griznie.

11. feladat

A kivitelez6 altal vezetett, vagy vezettetett egyéb naplék (pl. felmérési naplé), tovabba a
kivitelezéssel kapcsolatos jegyzékonyvek, tervrajzok, megfelel6sség-igazolasok (pl.
tanusitvany), szamitdsok és egyéb okiratok az épitési naplé mellékleteit képezik. Az épitési
naplé része a felelés miiszaki vezeté (k) nyilatkozata (i) is.

26



AZ EPITESI- ES FELMERESI NAPLO

12. feladat

Az épitési naplo cimoldalbdl, nyilvantartasi részbdl és folyamatosan szamozott naplorészbdl
all. Az épitési napléba a bejegyzéseket ugy kell megtenni, hogy azon késébb

észrevehetetlenill ne lehessen valtoztatni vagy a bejegyzést eltavolitani. Az épitési naplét az
épitdipari munkaterilet kivitelezési tevékenységre torténd atadasanak napjan kell megnyitni.
A nyilvantartasi részt ekkor kell kitolteni. A még ismert adatokat azok tudomasra jutasakor
kell pétolni. A naplérészt naponta, naprakész allapotban kell vezetni. A naplé vezetéséért a
felel6s miiszaki vezetd felel.

13. feladat

A naplérész "napi jelentés" rovatdnak adatait akkor is minden nap ki kell tolteni, ha az
épitési munkahelyen bejegyzést igénylé esemény nem tortént.

14. feladat

A naplérész minden oldalan fel kell tiintetni az épitmény megnevezését és azonositészamat.

15. feladat

Ha egy épitmény épitdipari Kkivitelezése sordan tobb egymast kovetd épitési napléd
megnyitasdra van sziikség, illetve az épitési naplé betelt, a naplékat folyamatosan kell
sorszamozni, és minden napléoldalon a sorszdmozas el6tt a kotet sorszamat is fel kell
tintetni.

16. feladat

A munkalatok sziineteltetése (pl. miiemléki feltdras, Gtlezaras, vaganyzar engedélyezése
vagy elrendelése) esetén a naplorészben fel kell tiintetni a szilineteltetés idépontjat, az érte
felel6s személy vagy szerv nevét és a feloldas id6pontjat.

17. feladat

A naplérészt hézag és margd kihagyasa nélkil ugy kell vezetni, hogy utdlagos bejegyzésnek
ne legyen helye. Az abrdk mellett Gresen maradt részeket at kell hazni. A bejegyzéseket az
alairds utan naponta vizszintes vonallal le kell zarni.

18. feladat

I. Cimoldal: tartalmazza az épitkezés pontos megnevezését illetve a naplé altal atfogott
idGtartamot, valamint a naplé kotetszamat.
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| 19. feladat

Il. Nyilvantartasi rész: Az épitkezés legfébb adatait tartalmazza:

1. Az épitési-szerelési munka megnevezése, helye (varos, kozség, utca, hazszam, helyrajzi
szam), jellege: beruhazas (Uj, bontas, atalakitas, karbantartas, feldjitas), pénzigyi forrasa
(allami koltségvetés, sajat forras, vegyes forras), vallalati munkaszama

2. A szerz6dés f6bb adatai: kelte (év, hd, nap), teljesitési hatarid6é, részhatariddk,
szerz6déses adatok modositasa

3. A kivitelezé (vdllalkozo) neve, lakcime (székhelye), kivitelezési jogosultsagot igazold
okirat szama /vallalkozéi engedély szama, cégjegyzékszama, telefonszama, a felel6s
miuszaki vezetd (k) neve, lakcime (székhelye), névjegyzék nyilvantartasi szama, telefonszama

4. Az épittet6 (megrendeld) neve, lakcime (székhelye), a miszaki ellenér (6k) neve, lakcime
(székhelye), névjegyzéki nyilvantartasi szama telefonszama

5. Tervezd szervezetek adatai, megnevezése, székhelye, névjegyzéki nyilvantartasi szama
(felel6s épitész, szerkezettervezd, gépészeti, egyéb szakagi):

a) engedélyezési tervek készitdi
b) kiviteli tervek készitdi
) a tervezGi mlivezetést végzo

6. Alvallalkozék adatai: -alvallalkozoként a neve, lakcime (székhelye), kivitelezési
jogosultsagat igazolé okirat szama (vallalkoz6i engedély szama, cégjegyzékszama,
telefonszama

7. Naplémellékletek:a) Hatosagi engedélyek b) Vizsgalati eredmények

¢) Egyéb naplémellékletek

20. feladat

1. Napi jelentés

a) kelet (nap nevét is fel kell tiintetni: pl. csutortok)

b) kiilsé h6mérséklet (naponta haromszor:7,13 és 21 6rakor, ha a munka jellege megkivanja,
a legalacsonyabb hémérsékletet is rogziteni kell)

c) id6jarasi adatok (esetleg vizallas vagy széler6sség, munkamenetet akadalyozé idéjarasnal
az akadalyozas idGtartama is)
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d) létszamadatok: miuszakiak, adminisztrativak, kisegiték, fizikai létszam (sajat és
alvallalkozéi szakmunkas, segédmunkas) szakmanként részletezve, 6sszlétszam

e) napi teljesitmény adatai (cimszészerd korulirasban)

A napi teljesitmény adatait épitményenként részletezve kell leirni: pl. keleti pillér betonozasa
a -0,25 m szinten, |. emeleti fodém vasbetonszerelés stb. nagyobb vasbeton szerkezeteknél
az idom, keret vagy pillér szamat fel kell tintetni (pl. 016 b. oszlop betonozasa befejezve
vagy 40/60-as cs6fektetés a + 221-267 m szelvényig stb.

21. feladat

2. Eseti bejegyzések

a) az épitési munkahely dtadas-atvétele
b) az épitmény helyének kitlizése

c) az egyes munkarészek kilon ellen6rzése és annak eredménye (pl. az alaparok kidsdsa
utan alapozasi sik jévahagyasa, betonozas el6tt a zsaluzds és a vasszerelés ellendrzése,
gépészeti munkaknal vezetékek, berendezések kiprébalasa)

d) az eltakart munkarészekkel kapcsolatos adatok, megrendelSi észrevételek, vallalkozoi
megjegyzések

e) a mlszakilag és az elszdmolds szempontjabol fontos tények (felek kozlései és kifogdsai a
tervekkel, a koltségvetéssel, valamint ezek modositasaval, tovabba a kivitelezéssel
kapcsolatban)

f) a munkavégzést gatld korllmények feltiintetése részletes indoklassal (pl. munkaeréhiany,
anyagbeszerzési nehézségek miatt fennakadas, alvdllalkozok késedelmébdél hataridé-
tullépés, munkamegszakitasok, balesetek, rendkiviili helyzetekbSl adédé veszélyek,
artalmak stb.), az azokbél szarmazé hatranyok, minéségcsokkenések, hataridé- eltolédasok
varhato id6étartama

g) anyagok, kész szerkezetek, szerkezetrészek (prébatestek) vizsgdlata és
dokumentumainak megjelolése.

h) tervek atvétele

i) naplomellékletek felfektetése

j) kivitelezés kozben eléallott karok felvétele a megrendelével, illetve az alvallalkozékkal
k) specialis munkak adatai, ha azokrdl nincs kiilén naplé (pl. c6lop6zés)

) a beépitésre kerulé épitési célu termékek megfelel6sség-igazolasanak 4ataddsa a
megrendeld vagy a miiszaki ellenér részére

29



AZ EPITESI- ES FELMERESI NAPLO

m) egyéb bejegyzések

n) a miiszaki atadas-atvétel eljaras eredményes befejezésének napjan az épitési napléd
lezarasa.

22. feladat

Az épitési-szerelési munka mennyiségének folyamatos ellenérzése céljabdl- az épitési napld
mellékleteként - a kivitelez6 a 191./2009. Kormanyrendelet szerinti tartalommal felmérési
naploét vezet, ha az épittetével kotott szerz6désben a felmérést tekintik az elvégzett munkak
mennyiségének elszamolasi alapjaul.

23. feladat

Nem kell felmérési naplét vezetni, ha

a) a kivitelez6 az épittetével (beruhdzoéval) kotott megallapodds szerint lemondott a
tobbletmunkak elszamolasnak érvényesitésérél,

b) az elvégzett munkdk mennyisége egyszeri felméréssel vagy az épitési napléd
bejegyzésébdl megfeleléen megallapithatd,

c) a felmérési naplé a kivitelezési dokumentacié idom- és méretjegyzékével helyettesithetd,
vagy

d) a felmérési adatokat a szintezési jegyzékonyv, a keresztszelvények és a tomegszamitasok
tartalmazzak.

24. feladat

A felmérési napléban az egyes tételek mennyiségének pontos kiszamitasahoz sziikséges
idomrajzokat, metszeteket, méreteket attekinthetéen kell berajzolni, és az abrakat kovetéen
kell a napléban a részletes szamitasokat elvégezni és az elvégzett mennyiségeket kimutatni.

25. feladat

A felmérési naploban az egyes tételek mennyiségének pontos kiszamitasahoz sziikséges
idomrajzokat, metszeteket, méreteket attekinthetéen kell berajzolni, és az abrakat kovetéen
kell a napléban a részletes szamitasokat elvégezni és az elvégzett mennyiségeket kimutatni.

26. feladat

A felmérési naplét a felméréssel parhuzamosan kell vezetni.
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Az egyes épitmények felmérési adat bejegyzésénél kiilon sorban kell feltiintetni (esetleg az
épitményre, épitményrészre hivatkozassal) a munkamenet (pl. foldmunka), majd a kévetkez6
sorban a kelet és szint adatat, vonalas épitkezésnél a szelvényszamot, a koltségvetési
(potkoltségvetési) tételszamot), amelyre a bejegyezendd adatok vonatkoznak. A hivatkozasi
szam utan cimszoszeruen kell irni a felmért tétel megnevezését (pl. foldkiemelés lll. o).

27. feladat

Az idomterv: minden esetben a lemasolt engedélyezési vagy kiviteli tervekre készitjik. A
mennyiben a rendelkezésre dllnak statikai tervek, Ugy a szerkezetépitéshez tartozé
idomtervet azon készitjik el. A lemasolt alaprajzi, metszeti és homlokzati tervekre a
szamitasokhoz sziikséges sorszamokat tiintetiink fel. Ezek alapjan gyorsan lekdvetheté az
egyes szamitasokhoz tartozé feliiletek. Az elkészitett idomtervek 1 példanyat- legyen az
papir alapu vagy elektronikus - 15 évig taroljak. igy késébb is. kikérheté egy-egy anyag
masolata (természetesen a szerz6dést aldiré vagy meghatalmazottja)
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IRODALOMJEGYZEK

FELHASZNALT IRODALOM

Szerényi-Gazsé: EpitSipari alapismeretek Pécs, 2006
Szerényi Attila: EpitSipari kozos feladatok Pécs, 2008
www.evosz.hu/hirek

www.epitesjog.hu

www.ekt.bme.hu

www.kerepes.hu

www.boto.mel.hu

www.muszakilapok.hu

AJANLOTT IRODALOM

Szerényi-Gazsé: EpitSipari alapismeretek Pécs, 2006

Szerényi Attila: EpitSipari kozos feladatok Pécs, 2008
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A(z) 0688-06 modul 031-es szakmai tankonyvi tartalomeleme
felhasznalhaté az alabbi szakképesitésekhez:

A szakképesités OKJ azonosité szama: A szakképesités megnevezése
54 582 04 0000 00 00 Mélyépitb technikus

54 215 01 0000 00 00 Miemlékfenntart6 technikus

54 582 05 0000 00 00 Vizépité technikus

54 582 03 0000 00 00 Magasépit6 technikus

A szakmai tankonyvi tartalomelem feldolgozasahoz ajanlott 6raszam:
10 o6ra



A kiadvany az Uj Magyarorszag Fejlesztési Terv
TAMOP 2.2.1 08/1-2008-0002 ,A képzés min&ségének és tartalmanak
fejlesztése” keretében készilt.
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tarsfinanszirozasaval valosul meg.
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