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VALLALKOZAS MUKODESET KISERO JELENTESEK

OSSZESITOK KESZITESE

ESETFELVETES - MUNKAHELYZET

Az ESETFELVETES — MUNKAHELYZET részre vonatkozé formai informaciok

A Maci Laci kft. kereskedelmi tevékenységen tul sajat pékséget is fog miikodtetni és a
termékeit a sajat Uzleteiben forgalmazni. A cégvezetés felméri a dokumentaciés munka
elvégzéséhez sziikséges tennivaldkat.

1. abra A tennivalok felmérése

SZAKMAI INFORMACIOTARTALOM

A szamvitel célja: a gazdasigi rendszerrel kapcsolatba keriil6k INFORMACIOKKAL valé
ellatasa, dontéseik jovébeni meghozatalanak megalapozasahoz.

A vallalkozasokrdl informaciot igényelnek

- A tulajdonosok

- A potencidlis befekteték

- A hitelez6k

- A meglévd és leendd partnerek
- Akornyezet

- AKkiilonb6z6 szervezetek

- Avdllalkozas vezetdi

- A dolgozdk és alkalmazottak

A szamvitel feladata: a rendszermozgasok részletes, teljek6rii MEGFIGYELESE
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- Bizonylatok készitése

- Azok feldolgozasa

- Informacidk képzése

- Informaciok szolgaltatasa

- A dokumentumok megérzése

A szamvitel rendeltetése:

- Atdjékoztatas: kiilsé és belsd
- A kommunikacio: kézos nyelv, jogszabalyok értelmezése
- Vagyonvédelem: a tarsas és magantulajdon védelme

A szamvitel értelmezése:

Az a gyakorlati tevékenység, amelynek eredményeként a gazdalkodd szervezetek vagyoni,
pénziigyi és jovedelmi helyzetérdl valésaghli objektiv képet kapunk.

Azoknak az okmadanyoknak, dokumentumoknak, adatoknak az 6sszessége, amelyek a
gyakorlati tevékenység soran létrejonnek.

A gazdalkodé szervezetek miikodését bemutatéd informdciés rendszer

Bizonylat

A gazdalkodas soran a bizonylatok szerepe meghatarozé, a bizonylati elv alapjan tudjuk,
hogy:

- minden gazdasagi eseményrdl bizonylatot kell kidllitani,
- minden konyvelési tételnek bizonylaton kell alapulnia, és
- minden bizonylaton szerepl6é eseményt el kell kdonyvelni.

A bizonylat a gazdasagi eseményrdl készitett hiteles okmany.

~ A bizonylati rendszer magdaban foglalja:
¢ az alkalmazott bizonylatokat
¢ a bizonylatok kiallitasanak, tovabbitdsanak, feldolgozasanak,
lerakasanak (megdrzésének) elbirasait
e A bizonylat célja:
¢ A konyvelési munkahoz sziikséges adatok biztositasa.
o A bizonylat tartalmi kévetelménye:
¢ A gazdasagi esemény rovid, tomor, de egyértelmi
megfogalmazasa, beleértve a vagyon mennyiségi és értéki
valtozasanak pontos és sziikséges részletezettségli rogzitését is.
o A bizonylat formai kévetelményei:
¢ bizonylat megnevezése
¢ bizonylat sorszama
¢ bizonylat kelte
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a kiallité (szervezet, vallalkozé, cég) megnevezése, cime
a bizonylat kiallitéjanak alairasa
esetenként az utalvanyozd, atadd, atvevd, ellen6rzé személy
aldirasa, valamint meghatarozott esetekben cégszerii alairas

¢ a konyvelés maédjara, az érintett konywvviteli szamlakra toérténd
hivatkozas

¢ a konywviteli nyilvantartasokban tortént rogzités id6épontja,
igazolasa

Bizonylatok csoportositisa:

- Keletkezésiik helye szerint:

e belsd bizonylatok: sajat vallalatnal keriilnek kiallitasra

e kilsé bizonylatok: a gazdasagi kornyezetbdl érkeznek a vdllalathoz
- Jellegiik szerint:

e celsédleges bizonylatok: a gazdasagi esemény megtorténtérél el6szor
keriulnek kiallitasra - szamla, nyugta, pénztari bevételi és kiadasi
bizonylatok)

e masodlagos bizonylatok: az adatfeldolgozasi munka sordn az elsédleges
bizonylatok alapjan késziilnek - szallitolevél vagy az eredeti bizonylatok
alapjan készitett gépi adathordozék (pl. el6zéek roégzitése floppy, CD,
DVD lemezre).

e Specidlis fajtdja az 6sszesit6 bizonylat pl.: pénztarjelentés).

- Kezelésik szerint:
e szigoru szamadasu bizonylatok:

¢ kezelésikre kilonleges eléirasok vonatkoznak. Ezen
bizonylatokkal viszonylag konnyen vissza lehet élni. szamla,
pénztarbizonylatok, raktarbizonylatok, étkezési jegy)

¢ Fontosabb kiilonleges eldirasok: a készletekrdl és a felhasznalasrél
killon nyilvantartas vezetendé, a rontott példanyok s
megdrzenddk.

e nem szigori szdmadasu bizonylatok (pl.: atutaldsi megbizds, készlet
nyilvantarto karton)

Bizonylatok fajtai:

e Szamla

e Bejovo szamla

e Arajanlat

e Visszaigazolas

e Szallitéi megrendelések

e (Gyartas / szétszerelés bizonylat
A Maci Laci Kft. fontos bizonylatai:

- a) Havi pénztarjelentés

- 0O kivételi, bevételi pénztarbizonylat készitése, nyomtatasa;
- O napi pénztarnyitds és- zaras;
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- O pénztarnaplé;
- O forgalom- és cimletjegyzék

2. dbra Havi pénztdr jelentés készitése

Pénztaros folyamatosan vezeti pénztarkonyvet a bevételi és a kiadasi bizonylatok alapjan,
naponta, havonta lezarja. Kényvel6 Ellenérzi és aldirja a pénztarjelentést, havonta egyezteti a
zarbéegyenleget.

- b) A leltar a legfontosabb szamviteli dokumentumok kozé tartozik, a mérleg
aldtdmasztasanal nélkilozhetetlen. A leltar egy jegyzékszer( kimutatds, amely a
gazdalkodd eszkozeit és forrasait egy adott fordulénapra vonatkozéan -
mennyiségben és értékben is - tételesen felsorolja. A leltarban szerepld
informacidk valddisdgat alairasukkal a leltarozasért felelés személyek igazoljak,
egyuttal felel6sséget vallalnak a feltlintetett mennyiségi (mindségi) és értékadatok
helyességért.

3. dbra Hol vagyok és mennyit érek?

e A leltarfelvétel torténhet:

¢ fordulénapon, illetve

+ folyamatosan (pl.:napi készlet anyag felhaszndlas a termeléshez)
e Leltarozasi nyomtatvanyok
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¢ Készletek leltarfelvételi ive (nyomtatvanyok mappa)

¢ Leltarfelvételi iv és 0sszesitd készletek felvételi iv

¢ leltarozasi jegyz6konyv

A készletek dllomanyvaltozasa lehet:

Anyagok allomanynoévekedései

Anyagok allomanycsékkenései:

Beszerzés, térités nélkuli atvétel, ajandékként atvétel,
kovetelés fejében atvett

targyi eszkozbdl készletté atmindsitett anyagi eszk6zok
elszamolasa

adminisztrativ toébblet

Felhasznalds, engedmények, visszaru

térités nélkuli atadas,

értékesités,

targyi  eszk6zzé  atmindGsitett eszkozok

elszamolasa

anyagi

Kereskedelmi aruk dllomanynévekedései.:

Kereskedelmi aruk allomanycsokkenései:

Beszerzés, visszaru értékesités, térités nélkili atvétel,
ajandékként atvétel

adminisztrativ tobblet

Ertékesités, engedmények, visszaru beszerzés, selejt,
karesemény, hiany, térités nélkiili atadas, értékvesztés

Gongyoleg allomanynovekedései

Gongyoleg allomanycsokkenései

Beszerzés, sajat elBadllitas, visszavett

elszamolasa, térités nélkuli atvétel

gbngyoleg

adminisztrativ tébblet

Ertékesités,
értékvesztés

selejt, karesemény, rongdlédds, hiany,

amelyet a leltarozas mdiveletével kovetnek.

1. Példaul : Csomagoldéanyag nyilvantarté lap - toltse ki a tdblazatot az elmult hdonap soran
beszerzett csomagolé anyag adataival - szallitélevél vagy szamla alapjan

Papir Miianyag Tarsitott

Ssz
Beszerzés Beszerzett Beszerzés Beszerzett Beszerzés Beszerzett
kelte mennyiség kg kelte mennyiség kg kelte mennyiség kg
2008. 08. 2008. 2008.

1 15 5 20
15. 08.19. 08. 25.

(Sorok beszlrasa, torlése igény szerint)
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A Bizonylati Szabdlyzatban legalabb az alabbi elSirasokat kell szabdlyozni:

- a bizonylat megnevezését, céljat és tartalmat

- a kiallitas helyét, idépontjat, médjat, példanyszamat

- a bizonylat-feldolgozas és -tovabbitas médjat és menetét, valamint hataridgit
- a megdrzés (lerakds) helyét és modjat

- a bizonylatok szamozasi rendszerét

a) A konywviteli elszamolds és nyilvantartds altalanos menete (gazdasagi esemény, bizonylat,
analitika, szintetika, szdmlasoros, idésoros elszamolds, konyvelés az eszkdz és forras,
valamint a koltség és eredmény szamlakon, zaras, nyitds, 0sszesité ellenérzé kimutatasok -
kapcsolatuk a beszamoltatasi rendszerrel)

Kényvelés:

- A gazdasagi események meghatarozott szabalyok szerinti rogzitése.

Gazdasagi esemény (alapanyag beszerzés, megrendelés teljesités stb.) — Bizonylat (eladas
tarés batyu, kenyér, tankolas szamla) — Koényvelés (minden mozgas koényvelése pl.: eladas,
vétel szamlak) — Osszesitd (napi, heti, havi stb.) - ellenrzé kimutatas

A konyvvitel feladata:

- Vdlaszt tudjon adni arra, hogy a gazdasagi események melyik vagyonrészben,
mely idépontban; milyen értékben és milyen mennyiségben okoznak valtozast.

A konyvvitel négy részteriilete:

Szdmlasoros elszamolds
o Vagyonrészek szerinti kdényvelés. Az eszkozoket és forrdsokat
egyedileg, kiilon-kiilon tartjuk nyilvdan. Eszkéze: (konywviteli) szdm/a.
~ Ildosoros elszdmolds
o Idorendi sorrendben torténd kényvelés. A gazdasdgi eseményeket
azok felmertilési sorrendjében konyveljiik. Eszkéze: naplo. Fajtdi: egy-
alapkonyves elszamolds (egy naplo a vegyes napld), tébb-alapkdnyves
elszdmolds (tébb naplo). (A naplo formdja lehet osztott szovegrészes vagy
osztatlan szévegrészes és egy 0sszegrovatos vagy tobb ésszegrovatos)
- Szintetikus kényvelés
- Osszevont, csak értéki nyilvantartds.
- Analitikus kényvelés

Részletes mennyiségi és értéki nyilvantartas. Eszkoze: analitikus szamla, naplé.

A szintetikus szdamlasoros elszdmolds
Fokonyvi szamla = szintetikus (kényvvitel) szamla

6
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Fékonyvi szamlak

Eszkoz szamlak Forras szamlak

Noévekedés a tartozik oldalon Novekedés a kdvetelés oldalon
Csokkenés a kovetel oldalon Csokkenés a tartozik oldalon
Nyitas a tartozik oldalon (altaldban) Nyitas a kovetel oldalon (altalaban)

A fékonyvi konyvelés alapfogalmai:

Konyvelési tétel (szamladsszefliggés / kontirozas): annak meghatarozasa, hogy a gazdasagi
eseményt melyik szamla tartozik és melyik szamla kovetel oldalara kell kényvelni, valamint a
sorszam, a datum, és a gazdasdagi esemény rovid, tdomor megnevezése

- Ellenszamla: a kdnyvelési tételben egymassal szemben allé szamlak egyike

- Tartozik 6sszeg: a szamla tartozik oldalara konyvelt érték

- Kovetel 6sszeg: a szamla kovetel oldalara konyvelt érték

- Forgalom: a szamla egyik oldaldra konyvelt értékek 6sszege, amely a nyitd
egyenleget is magdban foglalja (Idészakiforgalom, ha nem tartalmazza)

- Egyenleg: a tartozik és a kovetel forgalom kiilonbsége

Zar6 egyenleg: a szdmla iddszak végi Megterhelés: a szamla tartozik oldalara valé
egyenlege, technikai tétel konyvelés

Nyitd egyenleg: a szamla idészak eleji Jovairas: a szamla kovetel oldalan torténd
egyenlege, tartalmi tétel konyvelés

Allomanyvaltozas: a zar6 és nyitd egyenleg Hivatkozas: lehet a gazdasdgi esemény
kilonbsége sorszamara, idépontjara, tartalmanak rovid
megnevezésére, ellenszamlara, bizonylatara

Alapveté gazdasagi események:

e Eszkoz nd, eszkoz csokken

e Forras né, forras csokken

e Eszkdz né, forras né

e Eszkoz csokken, forras csokken

Nyitas formai:

e Eszkoz és forras szamlak szembeallitasaval
e Nyitomérleg szamla alkalmazasaval

Zaras formai:

e Az eszkoz és forras szamlak szembeallitasaval
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e Zaromérleg szamla alkalmazasaval
- Helyesbité szamlak: (brutté elszamolas elve miatt)

Eszkozhelyesbité szamlak:

Aktiv kiegészité szamlak: novelik valamely eszkdz szamla értékét és tartozik
egyenlegiik van

Kontra aktiv szamlak: csokkentik valamely eszkdéz szamla értékét és kovetel
egyenlegiik van

- Forrashelyesbité szamlak:

Passziv kiegészit6 szamlak: novelik valamely forras szamla értékét és kovetel
egyenlegiik van

- Kontra passziv szamlak: csokkentik valamely forras szamla értékét és tartozik
egyenlegiik van

A fékonyvi szamlak formatumai:

e Kétoldalas szamla

e Egyoldalas szamla

e Kéthasabos (két 6sszegrovatos) szamla

e Haromhasabos (harom 6sszegrovatos) szamla
e Othasabos (6t 6sszegrovatos) szamla

Analitikus elszamolas

- Analitikus konyvelés / elszamolas:

e Az eszk6zok - mennyiségi és értékvaltozasainak, ill. a forrasok
értékvaltozasainak részletes megfigyelése és a konyvvitel szabalyai
szerinti részletes rogzitése.

- Eszkoze: analitikus szamla
- Részletezettsége:

e Csak mennyiségi nyilvantartas (pl. anyagok raktari nyilvantartasa)

e  Csak értéki nyilvantartas (pl. Vevék és Szallitok egyedi nyilvantartasa)

e Mennyiségi és értéki nyilvantartas (pl. Késztermékeknél)

Az analitikus és a szintetikus konyvelés kapcsolata: a feladds

Az analitikus konyvelés adatainak csoportositdsa és Osszesitése, valamint atadasa a
szintetikus konyvelés szdmadra. A feladas a szintetika céljanak megfelelé csoportositassal és
Osszesitéssel késziil. A feladas gyakorisaga (idépontja) el6re meghatarozott, legjellemzébb a
havi feladas.

Az analitikus konyvelés és a szintetikus kdnyvelés tulajdonképpen tobbszorés nyilvantartast
jelent, amely elvileg torténhet Ugy, hogy a szintetika az analitika feladasa alapjan, tehat az
analitikat kovetéen konyvvel parhuzamosan zajlik az analitikus és a szintetikus kényvelés az
el6z6 két megoldast kombinaljuk, vagyis vegyesen

Az analitika 6sszesitett adatainak meg kell egyeznie a szintetikaval.
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Konyvelési hibak javitasa:

- Athuzas és folé iras

- Stornd tétellel: a hibasan konyvelt tétel Ujbdli elkonyvelése, de az eredeti (hibas)
tétel forditottjaként

- Pozitiv storndzassal: szabalyos forditott tételt konyveliink

- Negativ stornézassal: minusz 6sszeggel konyveljik a forditott tételt. Tartalmilag
helyesebb, mert nem halmozza a forgalmat.

Osszesit6-ellenérzé kimutatasok
Kettds konyvvitelbdl fakaddan:

e XTartozik forgalom
e JEszk6z = ZForras
e XTartozik egyenleg = XKovetel egyenleg

>Kovetel forgalom

Fékonyvi kivonat
- Forgalmi kimutatas:
A szamlasoros elszamolas ellenérzése mellett lehetévé teszi a napldval torténd egyeztetést:

- Forgalmi nyité egyenleg rovatparja = naplé nyité forgalma
e Forgalmi idészaki forgalom rovatparja = naplé idészaki forgalma
- Osszesit6-ellendrzé kimutatasok altal jelzett hibak:
e Tartozik és Kovetel 6sszeg eltér a konyvelésnél
e Egy eseményt csak idGsorosan vagy szamlasorosan konyveltiink
e Helyes ‘a konyvelés, de az d6sszesitésnél / egyenleg meghatdrozasanal
hibaztunk
- Osszesit6-ellenérzé kimutatasok altal nem jelzett hibak:
e Ha egy gazdasagi eseményt egyaltaldn nem konyveltiink
e Ha egy gazdasagi eseményt tobbszor konyveltiink
e Ha egy rossz szamlara, de j6 oldalara kdnyveltiink
e Kompenzacids hibak (hibdk kiegyenlitik egymast)

A konyvelési munka altalanos menete:

Gazdasag események — Bizonylat — Analitika — Szintetika — Osszesité6 - ellendrzé
kimutatasok — Mérleg

Koltség szamlak Eredmény szamlak

Kényvelés: mint az eszkdz szamlakon Konyvelés: mint a forras szamlakon
Novekedés: tartozik oldal Novekedés: kovetel oldal
Csokkenés: kovetel oldal Csokkenés: tartozik oldal
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b) Targyi eszk6z6k. Fogalma, jellemzgi, fajtdi, értékelése, aktivalas, eredmény kimutatassal
valé kapcsolat, kiegészité melléklettel valé kapcsolat, mozgasnemek és ezek szintetikus
elszamolasa

(Tenyészallatok és beruhdzasokra adott elélegek nem!)
Targyi eszk6zok

Fogalma: Azon anyagi eszkozok, tenyészallatok, amelyek tartésan - kozvetleniil vagy
kozvetett moédon - szolgaljdk a vallalkozé tevékenységét, tovabba az ezen eszkozok
beszerzésére (a beruhdzasokra) adott elélegek, a beruhazasok és feldjitasok, valamint a
targyi eszkozok értékhelyesbitése.

Mérlegtételei:

o Ingatlanok és kapcsol6dd vagyoni értékil jogok
o Mdszaki berendezések, gépek, jarmiivek

o Egyéb berendezések, felszerelések, jarmiivek

o Tenyészallatok

o  Beruhazasok, feldjitasok

o Beruhazasokra adott el6legek

o  Targyi eszkdzok értékhelyesbitése

4. dbra Melyik tétel hovd tartozik?

1. Ingatlanok és kapcsolddé vagyoni értéki jogok:

e Hasznalatba vett foldterilet

e Minden olyan anyagi eszkoz, amelyet a folddel tartés kapcsolatban
[étesitettek

e Ingatlanokhoz kapcsolédd vagyoni értékili jogok, fliggetlenil attél, hogy
azokat vasaroltak vagy a vallalkozo dllitotta el6 illetve azok sajat tulajdonu
vagy bérelt ingatlanon valésultak meg

e Bérbe vett ingatlanokon végzett és aktivalt beruhazast, felujitast

e (Megjegyzés:

10
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e Az ingatlanok k6zé sorolandé: a foldteriilet, a telek, a telkesités, az épulet,
az épuletrész, az egyéb épitmény, az Uzemkoron kivili ingatlan, illetve
ezek tulajdoni hanyada.

e Az ingatlanokhoz kapcsolédd vagyoni értékil jogok: a foldhasznalat, a
haszonélvezet és hasznadlat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok
rendeltetésszer(i hasznalatdhoz kapcsolédé - jogszabdlyban nevesitett -
hozzajarulasok (viz— és csatornahasznalati hozzajarulas,
villamosfejlesztési  hozzajarulas, gazeloszté vezetékre vonatkozo
halézatfejlesztési hozzajarulas) megfizetése alapjan szerzett hasznalati
jog, valamint az ingatlanhoz kapcsolodé egyéb jogok.)

2. Miszaki berendezések, gépek, jarmdvek:

- rendeltetésszerlien hasznalatba vett, U(zembe helyezett, a vallalkozé
tevékenységét kozvetlenil szolgdlé er6gépek, egyéb gépek, berendezések ilyen
bérbe vett eszkozokon végzett, aktivalt és lizembe helyezett beruhazas, feldjitas
- teherauté, targonca stb.

3. Egyéb berendezések, felszerelések, jarmdvek:

- rendeltetésszerlien hasznalatba vett, lizembe helyezett, a mliszaki berendezések,
gépek, jarmilivek kdozé nem tartozoé gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek,
amelyek a vallalkozé tevékenységét kozvetetten szolgdljak példaul tészta
nyujtégép, siitékemence, hiité, fagyaszto stb.

- ilyen bérbe vett eszkd6zokon végzett, aktivalt és lzembe helyezett beruhazas,
feldjitas

- (Megjegyzés: llyenek kulonoésen az egyéb lzemi (Uzleti) gépek, berendezések,
felszerelések, jarmuivek, az irodai, igazgatdsi berendezések, felszerelések, az
tizemkoron kivili berendezések, felszerelések, jarmuivek)

(4. Tenyészallatok:

- azokat az allatok, amelyek tartds soran levdlaszthaté terméket (szaporulatot, mas
levalaszthato allati terméket) termelnek, illetve

- egyéb moédon hasznosithatok (igateljesitmény, &6rzési feladat, lovagoltatds), és
tartasi koltségeik igy tériilnek meg (ezen termékek értékesitése vagy az egyéb
hasznositas)

- fliggetlenil attél, hogy azok meddig szolgdljak a vallalkozasi tevékenységet)

5. Beruhazasok, feldjitasok:

- rendeltetésszerlien hasznalatba nem vett, Gzembe nem helyezett targyi eszk6zok
bekeriilési értéke

- mar hasznalatba vett targyi eszk6zokon végzett bdvitéssel,
rendeltetésvaltozassal, atalakitassal, élettartam-noveléssel, felujitassal
O0sszefiiggé munkak - még nem aktivalt - bekerilési értéke
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(6. Beruhazasokra adott eldleg:

beruhazasi szallitonak, importbeszerzésnél az importdlast végzé vallalkozonak, az
ingatlanokhoz kapcsolédd vagyoni értékli jog eladdjanak ilyen cimen atutalt, a le nem
vonhato afat is tartalmazo 6sszegek)

5. dbra_Jogok adom veszem

7. Targyi eszkozok értékhelyesbitése:

e a targyi eszkozok piaci értéke és konyv szerinti (nettd) értéke kozotti
pozitiv kiilénbozet (piaci érték a tobb)

e beruhdzas, és beruhazasra adott el6legnél nem lehet értékhelyesbités

o Targyi eszk6zok bruttd értékének 0sszetevai

o Kiinduld érték:
> Vasarlds: szamla szerinti ar
> Sajat el6allitas: eléallitasi koltség
> Apportként atvétel: létesitd okirat szerinti érték
> Kovetelés: részesedés fejében atvétel: szerz6dés, szamla,
vagyonfelosztasi javaslat szerinti érték
Térités nélkali atvétel, tébblet: piaci érték
A bekeriilési érték része: (ha az adott mozgasnal értelmezhetd)
¢ Szallitasi és rakodasi koltség
Felar (+), engedmény (-)
Vam, vamkezelési dij
Kozvetit6i, bizomanyi dij
Beszerzéshez kapcsolédé adok
Fizetend§ illetékek
Le nem vonhaté AFA

A\

A\

* & & 6 o o o

Alapozasi, szerelési koltség
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* & & o

Uzembe helyezési koltség

Id6éaranyos hitel- és kolcsonkamat

Hitel (k6lcson) igénybevételének jarulékos koltségei
Kapcsolédo devizas kotelezettség
(mérlegfordulénapi és pénziigyi teljesitéskori) AK
Idéaranyos biztositasi dij

Beruhazas, tervezés, el6készités, lebonyolitas,
betanitas koltségei

¢ A tarqyi eszk6zok bekerulési értékét csokkenti:

L2

A prébaiizemelés soran eléallitott, raktarra vett,
értékesitett termék, teljesitett szolgaltatas el6allitasi
koltsége

A bekerilési (beszerzési) értékben elszamolt fizetett
kamat 0Osszegét csokkenti a beruhdzasra adott
eléleg wutan, illetve a beruhdzasra elkilonitett
pénzeszkodz utan kapott kamat 6sszege

A beszerzett < eszkdzok  beszerzési  aranak
megallapitdsa: (specialis eset)

Ha az ellenérték kiegyenlitése devizaban, valutaban
torténik, akkor a levonhaté AFA-t nem tartalmazé
valutdnak, devizdnak a teljesités napjan érvényes
valasztott arfolyamon atszamitott forintértéke

Barter Ugylet: az importbeszerzés forintértékét az
elsé lgylet teljesitésének napjan érvényes valasztott
arfolyamon kell meghatarozni (a masodik ugylet
arfolyama is ez az arfolyam lesz!)

¢ A bekerilési értéknek nem lehet része:

*

*

A folyamatos, zavartalan Uzemeltetést szolgald
javitdsi, karbantartasi koltség

A sajat eléallitdshoz kapcsolédd igazgatasi koltség
és egyéb altalanos koltség

Nettd érték = Bekertilési érték - terv szerinti értékcsokkenés. - terven feluli értékcsokkenés.
+ terven fellli értékcsokkenés. visszairasa

Targyi eszk6zo6k leirdsa

- Terv szerinti értékcsokkenés:
Hasznos élettartam:
amortizdlhaté eszkodz értékét id6aranyosan vagy teljesitményaranyosan

az az iddészak, mely alatt a gazdalkodd az

koltségként elszamolja

Maradvanyérték: a hasznalatbavételkor ismert informaciok alapjan az
eszkoz realizalhato értéke a hasznos élettartam végén

Halmozott értékcsdkkenés: az eszkoz aktivaldsa 6ta elszamolt
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o Terv szerinti értékcsokkenés

o Terven feliili értékcsokkenés + visszairasa
e Amortizacié szamitas médszerei:

o Terven feliili értékcsokkenés

o Terven felUli értékcsokkenést kell elszamolni az eszkoz
hasznalhatésaganak (piaci érték) mértékéig, ha a piaci érték tartésan
lecsokkent.

Elszamolas:

Bekdvetkezéskor Esemény: feleslegessé vélt megrongalédott megsemmisiilt hianyzik

(1-4)

3 piaci értéke tartésan és jelentGsen a konyv szerinti érték alatt van
Fordulénapon! (5)

Terven fellli értékcsokkenés. visszairdsa: ha az alacsonyabb értéken torténd értékelés okai
nem, vagy csak részben allnak fenn. (csak fordulénapi értékeléskor!)

Ertékcsokkenéssel kapcsolatos egyéb szabalyok:

Nem szamolhaté el terv szerinti értékcsokkenés:
e Foldterilet, telek, erdd utan
e Uzembe nem helyezett beruhdzasnal
- Nem szabad (feltételek valtozhatnak) terv szerinti értékcsokkenést elszamolni:
o Képzémiivészeti alkotasnal
e Olyan eszkozoknél, melyek a haszndlat soran nem veszitenek értékiikbél,
vagy akar egyedi mivoltukbdl adédoéan értékiik évrél-évre né
- Nem szabad terv szerinti és terven fellli értékcsokkenést elszamolni
e Mar teljesen (nullara) leirt eszk6zoknél
- Nem szabad terv szerinti értékcsokkenést elszamolni:
e A tervezett maradvanyértéket elért eszkoznél
- A tervezett leirds megvaltoztathatd, ha az elszdmolandé értékcsokkenés
megtervezésekor figyelembe vett korilményekben lényeges valtozas kovetkezik
be, gy mint:
e Hasznalati id6tartam
o Eszkoz értéke
e Varhatoé maradvanyérték
e Eredmény kimutatds kapcsolat

Az eredmény kimutatas aldbbi sorait érintheti

- Targyi eszk6z mozgas:
e Egyéb bevétel / raforditas
o értékcsokkenés leiras
e Rendkiviili bevétel / raforditas
e Részletesen lasd a szintetikus elszamolasnal
e Kiegészité melléklet kapcsolat
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- Befektetési tiikor:
e Mérlegtételek szerinti bontdsban (kérnyezet védelmét szolgdld targyi
eszk6zok, Immaterialis javak kalon)
o Nyitd érték, novekedés, csokkenés, atsorolasbdl novekedés és csokkenés,
zaro érték
e Bruttd érték
e Halmozott értékcsokkenés
- Targyévi értékcsokkenés:
e Terv szerinti értékcsokkenés
e Terven felili értékcsokkenés

1. feladat

Végezzék el a tanterem, taniizem vagy laboratérium szakszer( leltdrozdsat - a tablazat
sorainak a szamdt igény szerint névelje - ha van ra lehet6ség a minta alapjan tablazat
kezel6 program segitségével rdgzitse az adatokat, 2007_le_002.pdf ( az aldabbi leltar
mintarészlet felhasznalasaval)

cikkszdm | megnevezés 2009. szept db ear érték elvileg hol ? megjegyzések
246109 1 Ua. szertari szekrény 1 0 0,00 siitode
242409 2 ajtés szekrény 2 0 0 iroda
243309 2 ajtés lveges szekrény 4 0 0,00 sutode
512409 96l-es miianyag edény. 2 1840 3680,00 sutode
218809 allé hamutarté 2 4050 8100 mihely
519609 alma szeleteld 2 408 816 mdhely
600809 aluminium létra 1 1946,67 1946,67 2 db selejt slitode
281009 asztali hegeszt6 1 22520 22520 mihely
221409 asztali lampa 1 4670,4 4670,4 bolt
000909 azstalteritd 1 2625 2625 mihely
281509 belsé telefon 2 20000 40000 mdhely
516509 croissant vago 1 15520 15520 mdhely
262309 cukrasz karély 8 0 0,00 sttode
511709 csapdagyas nyujtéfa 1 7960 7960 mihely
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517009 csapagyas nyujtéfa 1 6235 6235 mihely
511709 csapagyas nyujtéfa 1 0 0,00 stitode
300209 csavarhuzo klt 2 4349 8698 mdhely
300209 csavarhazo kit 1 1119,2 1119,20 sutode
516309 csillagcs6 készlet 1 2280 2280 mUhely
321109 csillag-villaskulcs 1 5963 5963 muhely
207509 csévazas szék 19 110,96 2108,30 4 db selejt volt | tanterem
207509 csévazas tanuldszék 10 850,72 8507,2 iroda
242809 csévazas tanuldasztal 2.sz 10 0,00 0,00 tanterem
242909 csévazas tanuldasztal 3.sz 1 891,45 891,45 tanterem
517209 cs6vég készlet 2 2680 5360 mihely
517909 dézsa 3 1667 5000 muhely
515609 digitalis tésztahéméré 1 4410 4410 mdhely
515609 digitalis tésztah6mérd 1 4410,4 4410,40 sttode
LELTAR

Késziilt: Oldalszam:

Vallalkozas megnevezése:

Addészam:

Ssz.

Megnevezés

Leltar szerinti
darabszam

Egyedi érték (Ft)

Osszesen (Ft)
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®
6. abra Mi hol van?

2. feladat

A nyomtatvdnyok mappdbdl (kepek_0511_011/nyomtatvanyok) nyomtassa ki a
2007_le_002.pdf "Készletek leltar felvételi ive" lapot és vegye fel a készlet leltart mliszak
kezdetekor és a végén.

3. feladat

Havi ado- és jarulékbevallasok elkészitése. Az apeh oldalarél toltsék le az egyéni vallalkoz6
jarulék bevalldsdhoz sziikséges nyomtatvanyt és toltsék ki minimal béren térténd, heti 40
6ras foglalkoztatas esetére.

A jarulékbevallashoz (mint az egyéb addbevalldsokhoz és adatszolgaltatasokhoz) Ugyfélkapu
regisztracio szikséges (okmanyiroddban lehet késébb is 30 napon belil). A regisztraciét
annak a maganszemélynek kell elvégeznie, aki a bevalldsokat el fogja kildeni az
addéhatosaghoz:

- ez a személy lehet az ad6z6 6nmaga (magdnszemély, egyéni vallalkozé esetén,
adminisztrator),

- az ado6zo6 torvényes képviseldje (pl. egy Kft. gyvezetdje),

- tovabba valamennyi adézé tekintetében annak meghatalmazottja, megbizottja
(pl. konyveld, adétanacsadé stb.) is
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APEH

7. dbra Az informdcio forrds

4, feladat

A On a Maci Laci Kft. adminisztrativ dolgozdja aki az alkalmazottak utdn a torténetesen a
cég két dolgozojanak a tb felé is végzi az elszadmolasat- az elmult egy hénapban Virag Balint
nevli dolgozé 12 napot betegallomanyban toltott valamint Kobor Etelka kis gyermekével volt
5 napot betegszabadsagon.

Az lgyfélkapus regisztraciét koveté 8 napon belll e kotelezettsége teljesitésérdl az
ado6zonak a 0X180. szdmu ,Bejelentés és regisztracidés adatlap” elnevezésl nyomtatvanyon
bejelentést kell tennie az APEH-nak.

Az ado- és jdrulékbevalldishoz nélkiilozhetetlen az APEH oldaldrol letolteni az ABEV-
programot és a bevallisnak megfelelé nyomtatvdnyt, majd ezek utin ezeket telepitve a sajdt
gépen elkésziteni a bevalldst. (Célszertd telepiteni a Java futtato kornyezetet is.) Az utolso
lépésben pedig a Kormanyzati Portdlon fel kell télteni az elkészitett anyagot.

Az ad6- és jarulékbevallds (0808 sz.) tartalmazza:

e Személyi jovedelemadét

e Kiilonadot

e Tarsadalombiztositasi jarulékokat
o Egészségbiztositasi jarulékok

e Egészségligyi szolgaltatasi jarulék
e Nyugdijbiztositasi jarulék

e Magannyugdijpénztari tagdijat

o Egészségligyi hozzdajarulast

e Munkaadéi jarulékot

e Munkavallaléi jarulékot

e Vallalkozéi jarulékot

A foglalkoztaté a jarulékalapot képezé kifizetéseikrél adatot szolgaltatnak az APEH részére a
0X08A-M nyomtatvanyon elektronikus Gton, havonként a targyhét kéveté 12-ig (akkor is, ha
nem keletkezik befizetési kotelezettség).
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8. dbra Ez rengeteg?!?

A munkaltatd, a kifizetd, a rajuk vonatkozo6 bevallasi gyakorisagtél fliggetlenil, havonként, a
targyhot koveté ho 12-ig elektronikus udton bevalldst tesznek az adé- és/vagy
tarsadalombiztositasi  kotelezettséget eredményezd, maganszemélyeknek teljesitett
kifizetésekkel, juttatasokkal 6sszefiiggd valamennyi adérol és jarulékrol.

Vezetendod nyilvdntartdsok

Személyi anyag (munkaszerzddés + munkakori + tdjékoztato + személyi adatlap + elozd

munkdltatotol hozott papirok + Magdnnyugdijpénztdri okirat + Bankszdmla + TB kiskonyv +

bizonyitvdny mdsolat, stb...)

e Kilépettek-anyaga (személyi anyag + kilépSpapirok)

e Ki- és bejelentések (T1041)

e Nyilvantartds a biztositottakrél (DE-913, kézzel irt)

e Jelenléti ivek

e Bérkartonok (papiralapu vagy szamitbégépes)

e Szabadsagnyilvantartdas (szabadsagos engedély + szabadsagnyilvantarté
lap + szabadsagos terv is!)

e KeresGképtelenséghez kapcsoléd6é  nyilvantartasok  (beteglapok +
foglalkoztatéi igazolasok)

e Bérszamfejtés nyilvantartasa (munkabérjegyzékek, utaldsi és Kkifizetési
listak, f6kodnyvi feladds, stb)

e Bérhez kapcsolodé kifizetések nyilvantartdsa (bértasakok)

e Béren kiviili juttatdsok nyilvantartdsa (pl: étkezési jegyek atvételi listdja)

e Uzemorvosi vizsgalatok érvényességének nyilvantartdsa 2008_be.pdf

e Tanulmanyi szerzédések

e Statisztikdk (KSH, egyéb)

e Levelezések

e Bevalldsok (0X08 és 0X01)

e NYENYI adatszolgaltatds sajat példanyai

e Addbbevallas sajat példanyai (M29)
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Osszefoglalas

A gazdalkodas soran a bizonylatok szerepe meghatarozé, a bizonylati elv alapjan tudjuk,
hogy minden gazdasdgi eseményrdl bizonylatot kell kidllitani minden konyvelési tételnek
bizonylaton kell alapulnia, és minden bizonylaton szereplé eseményt el kell konyvelni

A kényvelés a gazdasagi események meghatarozott szabalyok szerinti rogzitése

Gazdasagi esemény (alapanyag beszerzés, megrendelés teljesités stb.) — Bizonylat (eladas
tlirdés batyu, kenyér, tankolas szamla) — Kdényvelés (minden mozgds konyvelése pl.: eladas,
vétel szamlak) — OsszesitS (napi, heti, havi stb.) - ellenérzé kimutatds

TANULASIRANYITO

1. feladat

Végezze el az adott mdszakban eléallitott termék és felhaszndlt godngyoleg leltari
Osszesitését! Az elsé sor mint minta alapjan. Ha szikséges a sorok szamat sorbeszurdssal
novelje! Készitse el a leltdri Osszesitést 'szamitogéppel (a tablazatot tablazatkezelS
programmal) és hagyomanyosan is.

Leltarfelvételi iv

aru és gongyoleg felvételére

gazdalkodé szervezet megnevezése Oldalszam: 1

A leltar fordulénapja: 20.... 6V ..cooeenennnns ho......... nap

leltdrozasi egység megnev.,
szama

A leltarfelvétel id6pontja: 20....8v ...ccceennnn... ho .......... nap

Menny.

Mennyisé Egységar Erték Megjegyzés
Egység yiseg gyseg gjegyz

Sorszam | Megnevezés

1 Fehér kenyér kg 25 240 Ft 6000 | Ft
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9
10
Osszesen: 0 0
egységvezetd . yzez
pp ellendr aldirasa
alairasa
2. feladat

A kovetkezd leiras alapjan készitsen készpénzfizetéses és atutaldsos szamlat! A mellékletek
alapjan!!

a) készpénzes szamla: 2 kg fehér kenyér 240 Ft/kg, 10 db zsemle 25 Ft/db, 2 | tej 216 Ft/I
18% Afa és 2 db 500 g Rama dobozos 325 Ft/ db 25 % Afa

b ) atutalasos szamla: 50 kg Bl 55-6s liszt, éleszté 15 kg, cukor 20 kg 25 % Afa

A szamlakitoltés szabalyai

El6szor is a koznyelven csak készpénzes szdmldanak hivott egyszer(sitett szamlat
tanulmanyozza. Az egyszerisitett szamlat csak akkor allithatjdk ki, ha a teljesitéssel
egyidejlileg a vételarat kifizeti a vevd. llyen tipusu szamlat a boltok, éttermek, panzidk,
taxisok bocsatanak ki.

ha szamlat kér a vevd, a pénztargépbe (itott tétel nyugtijat nem kapja meg, hanem a

kidllitott szamla masod vagy harmadpéldanyahoz kell hozza tizni! Fontos, hogy a nyugta
végosszege pontosan szerepeljen a szamlan. Az egyszerisitett szamlaban az afa alany
kibocsaté ( evas is!) 25 % - os az addkulcsot alkalmaz.
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9. dbra Egyszerdsitett készpénzfizetési szamla

Ebben az esetben mindkét helyre 20%-ot ("értéke, mely ...% AFA-t tartalmaz" és a "A szamla
végosszege ... % altalanos forgalmi adét tartalmaz.” véssiink, mig a tejtermékek és a pékaruk
esetében 18% lesz a kulcs, és ezen esetekben 15,25 % a feltlintetend6 6sszeg!

A szamla kotelez6 adattartalma a mennyiség, mennyiségi egység, egységar abban az
esetben ki kell télteni, ha ez természetes mértékegységben kifejezhets. (Pl.: 6ra, db, m3,
stb.) Egyéb adatokat is fel lehet a szamlara vezetni, a torvény azt emeli ki, amit
mindenképpen szerepeltetni sziikséges:

- a szamla kelte. Mivel a szamla folyamatos sorszamozasu, ezért nagyon oda kell
figyelni a kitoltésénél, ugyanis a sorszam és a keltezés folyamatosan novekvd. Ha
példaul véletleniil egy példanyt kihagyunk és késébb ezt észrevessziik, akkor oda
mar nem irhatunk késébbi datummal!
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- A szamla kibocsaté adatai, a k6z6sségi adészam, a szamla sorszamanak
ellen6rzése, vagy az aldirds kérdése minden tipusu szamlara egyforman
vonatkoznak, igy ezeket lentebb targyaljuk!

A normal szamlat (atutaldsos) abban az esetben kell hasznalni, ha a teljesités idépontja és a
fizetés id6pontja eltér. A kitoltés sordan mas szabdlyokat kell alkalmazni, mint a
készpénzfizetési szamlanal. Ennél a szamla tipusnal eltér a teljesités, kibocsatds, és a
szamla kelte is, igy ez esetben mind a 3 idépont kitéltése kotelez6. Mint ahogyan azt is ki
kell télteni, hogy vevé hogyan rendezze (készpénz, atutalds, csekk, stb.) a tartozasat. Ezen
szamlaknal a felszamitott afa 6sszegét kell kiirnunk, tehat itt az 6sszeg 25% lesz! (Kivéve a
tej és tejtermékek, pékarukat, melyek afaja 18%), mi tobb kiilon ki kell irni a nett6 értéket, az
afa 6sszegét és a bruttd dsszeget is!

Szamla
1.peldany 4
Sorszam; Q4002009
Ez & szérmla daspesen 3 példdnyban kel kinpomlatiassa
Srallito: Wowd:
Alfafaktor Plusz Kt
G000 Kecskemat, Jokai u. 22.
Addszam 138684587-2-03 OEZ3Mm:
Bankszamlaszam S2400078-170535268 Bankszamlaszam
Fizebési mad Teljesites idoponta Szamla kelte Ezedékessag
Atutalis 2009-05-30 2008-05-21 2005-05-30
Megneverds Mennyiség Me Meltd egységar  Erék AFA Aladrigk Brudld érék
Szamla tatelek
Adatfeldolgozas 1 hé 26000 Fr 26E000 Fr 20 % SO0 F 31200 Ft
Bérszamfajtas 1 faha 2200 Ft 2200 Fr 20 % 440 Ft 26540 Ft
Qsszesen: 26200 Ft 5540 Fi 35840 Ft

Flzelends vegbsszeq © 33840 Ft

Kasatnjik bizalmat!

Latogas=a meg weboldalunkat is a wwwi alfalakior.hu cimen’

Ez o szamip gz Alalakior Pl KL ONEGA nevd inlegral g revckimngel kerbl knpdmiataara & sedonla meghclal s
hatdlyos acdiomsenyeinik du 3 oobeoor mocosilgh 29005958 (1 22 P rendeelben elainaknak

10. dbra Normal vagy dtutaldsos szamla

Nagyon fontos, az egyéni vallalkozdk a kiallitott szamlajukra mindig vezessék fel az egyéni
vdllalkozéi igazolvanyuk szamat!
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Evas szamla: Az egyszer(sitett vallalkozoi adot valasztok ugyanigy szamlaznak mint az afas
vallalkozok. A szamlaikban 25 % az afa, ami azt jelenti, hogy ha ezt az 6sszeget atharitjak
vevébikre, tobb marad adozottan a zsebben, hiszen maga az eva 6sszege nem valtozott, az
maradt 25%.

A szamlak kiallitasa és a befogadasa is felel6sséggel jar. Az uzleti, vallalkozoi élet folyaman
tobbszor, sokszor keril a vallalkozé kapcsolatba Uj Uzleti partnerrel és fogadja téle a
szamlat. Célszer(i a partner valddisdgarél megbizonyosodni és id6t forditani a
szamlatdmbok sorszamtartomanyanak az ellendérzésére.

A kovetkez6 internetes oldalak segitségével a kovetkez6 web oldalak 2010. 08. 20.

e www.e-cegjegyzek.hu

e http://www.apeh.hu/felfuggeszt/felfugg_adoszam/felfugglekerdezes

e http://www.apeh.hu/adatbleker/afaalanyok/afalekerdezes

e http://www.apeh.hu/feketelista/vegrehajtas_alattiak/vegrehejtas_alatt
iak_lekerd

e http://www.apeh.hu/egyeb_adatbazis/szigoru/szigorulekerdezes

Ha elfogad egy kézzel irt, tombbd6l szarmazé szamlat, akkor jar el koriltekintéen, ha
megvizsgalja, hogy az a sorszam nincs-e letiltva, regisztralt tombrél van e szé, hiszen ha
ezen a listan nincs akkor, akkor az afat sem igényelheti vissza ez utan a szamla utan.

3. feladat

Toltse le és telepitse a 'frebi" nevl ingyenes szamlazo programot és készitsen el vele a fenti
feladatban szereplé szamlakat!

4, feladat

A kovetkezé tadblazat felhaszndaldsaval készitse el a Maci Laci vallalkozas 3 f6
alkalmazottjanak a havi munkaid6 az elszamolasat. A dolgozék Rozoga Ferenc elsejétél 11-
ig betegallomanyban volt 12-én dolgozott el6szor, reggel 6-14 6rdig nem késett és nem
tuloérazott, Kébor Etelka 1-18-ig dolgozott majd kisgyermeke megbetegedett és mar hod
végéig "tappénzen” volt, 6 sem késett de naponta 1.5 éraval tobbet dolgozott(tilérazott) és
Massziv Odén a harmadik dolgozé mindennap pontosan bejart és 2 dra tulmunkat végzett.
Ebben a hénapban 23 munkanap volt.

Jelenléti iv

munkahely név beosztas
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pihendénap. ............ targyhavi munkahét: ...................... munkanapok szama. ....................

Ledolgozott

Nap | Erk. Tav. Kézjegy Erk. Tav. Kézjegy , X
éraszam

Megjegyzés

20

21

22

25
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23

24

25

26

27

28

29

30

31.

Ledolgozott m.napok szama:..................... o6rdk szama:.......... Ft/oé:.ooii . Ft
Fizetett innep: m.napok szama: ..................... 6rdk szama: ..........
Szabadsagon toltétt m.napok szama: .................... O6rdk szama: ..........
Potlékok: m.napok szama: ..................... ordk szama: ..........
Betegség miatti kiesett m.napok szama: ..................... o6rdk szama: ..........
Fiznélk.szab-on toltott: m.napok szama: ..................... o6rdk szama: ..........
Igazolatlan tavolléti m.napok szama: ..................... O6rdk szama: ..........
Osszesen: m.napok szama: ..................... orak szdma: ..........
5. feladat

A kovetkez6 termékek selejtezési jegyz6konyvét vegye fel a tablazat alkalmazdasaval!
1. Késziilt: 2009. januar 19. SUTO TANMUHELY

- 2,- kg kékusz backremin beszerzési ar 2540 Ft/kg
- 1,- kg vanilias toltelék beszerzési ar 3840 Ft/kg

Fenti anyagokndl szavatossdgi hiba jelentkezett, felhaszndlasra alkalmatlanna véltak, ezért
megsemmisitésre keriiltek.

10 kg turd beszerzési ar 1250 Ft/ kg
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Készilt: 2009. aprilis 27.  SUTO TANMUHELY

- 6,-kg turd beszerzési ar 1250 Ft/kg

- 1,-kg vanilias toltelék beszerzési ar 3680 Ft/kg

- 1,-kg epres joghurtos toltelék beszerzési ar 4580 Ft/kg
- 2,5kg sajt beszerzési ar 1750 Ft/kg

- 0,4kg magozott meggy beszerzési ar 580 Ft/kg

- 0,4kg felezett szilva beszerzési ar 369 Ft/kg

- 0,6kg virsli beszerzési ar 980 Ft/kg

Fenti anyagoknal a tanitasi szilinet alatti leallds miatt szavatossagi hibak jelentkeztek,
felhasznalasra alkalmatlanna valtak, ezért megsemmisitésre kertltek.

Selejtezési és druromlasi nyilvantartas

Statisztikai
Ssz | Kelt | Aru megnevezése Egysége | Mennyiség | Nettd beszerzési ar | Megjegyzés
Besorolasa
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6. feladat

Készitse el a cég lizletkotéjének az Gt nyilvantartasat a kovetkezd havi programja alapjan
Tata telephelyrél indul naponta:

Tata indul a kévetkezé uti célokkal - Tatabanya; - Gy6r; - Budapest; - Veszprém; - Gyér; -
Komarom; - Budapest; - Székesfehérvar; - Baj; - Szar; - Tatabanya; - Gylr; - Budapest; -
Veszprém; - Gy6r; - Komarom; — Budapest; - Székesfehérvar; - Baj; - Szar;

20 napot jar, pékségeket keres fel sajat autéval. Rendszama Maci-Laci, fogyasztasa 8 I/km a
hengerdrtartalma 1498 cm3

Ev: Oldalszam:
Név:
Addészam: Adodazonosito:

UTNYILVANTARTAS

Gépjarmd tipusa: km 6ra allasa
Forgalmi rendszama: 08.01-én:
Uzemanyag fogyasztasi norma (liter/km): 8 I/km 08.31-én:
Alapnorma: Alapnorma atalany:

, Felkeresett i
Az utazas | . . . , Korrekcios
Ssz L . Utvonal tzlet Megtett kilométer , B

idépontja tényezd
partner

Honnan Hova Uzleti Magan
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20.

21.

22.

23.

24.

Osszesen:

A 01 hénapra érvényes lizemanyagnorma

Olmozatlan motorbenzinek

ESZ-95 6lmozatlan motorbenzin 248 Ft/l
ESZ-98 6lmozatlan motorbenzin 259 Ft/l
Gazolaj 243 Ft/l
Keverék 268 Ft/l
7. feladat
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A kepek_0511_011/nyomtatvanyok mappaban talalhaté bevetelezesipenztar bevételi és

kiadasipenztar kifizetési pénztar bizonylatokat nyomtassa ki és toltse ki!

Megoldas Selejtezési aru romlasi jegyzékonyv készitése

- 6,-kg tlrd beszerzési ar 1250 Ft/kg
- 1,-kg vanilids toltelék beszerzési ar 3680 Ft/kg
- 1,-kg epres joghurtos toltelék beszerzési ar 4580 Ft/kg
- 2,5kg sajt beszerzési ar 1750 Ft/kg
- 0,4kg magozott meggy beszerzési ar 580 Ft/kg
- 0,4kg felezett szilva beszerzési ar 369 Ft/kg
- 0,6kg virsli beszerzési ar 980 Ft/kg
Statisztikai 3 L.
p ; ; L Nettod beszerzési . 3
Ssz | Kelt Aru megnevezése Egysége | Mennyiség | , Megjegyzés
Besorolasa ~
1 2010.07.01 | taré kg 6 1250
2 2010.07.01 Vanilias toltelék kg 1 3680
epres joghurtos
3 2010.07.01 e5ltelék kg 1 4580
4 2010.07.01 sajt kg 2,5 1750
5 2010.07.01 virsli kg 0,6 980
6 |2010.07.01 Felezett szilva Kg 0,4 369
7 | 2010.07.01 Magozott kg 0,4 580
meggy
8
9
10

Aldiras: selejtezést végzé:

Uzemvezet§ vagy miszakvezetd

Megoldas Utnyilvantartas
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Ev: 2010.08.01-31
Név: Bubu Lajos
Addészam: 58963214-2-98 fiktiv

UTNYILVANTARTAS

Oldalszam: 1

Addazonosito: 8956234578 fiktiv

Gépjarmd tipusa: Fiat Uno (1498 cm3) km ora allasa
Forgalmi rendszama: Maci-Laci 01.01-én:
Uzemanyag fogyasztasi norma (liter/km): 8 I/km 01.31-én:
Alapnorma: ESZ-95 6lmozatlan motorbenzin Alapnorma atalany: 248 Ft/I
Megtett kilométer
| Felkeresett L.
Az utazas | . . i Korrekcios
Ssz e Utvonal uzlet Telephely oda-vissza | . .
idépontja tényezé
partner
Honnan Hova Uzleti Magan
) Lipoti
1. 2010.08.01 Tata Tatabanya; , @ 22%2=44
pékség
3 Gyori 68%2=13
2. 08.02 Tata Gyér; o
pékség 6
L 72%2=14
3. 08.03 Tata Budapest; Balint 4
4. 08.04 Tata Veszprém; 46%2=92
3 68%2=13
5. 08.05 Tata Gy6r; 6
6. 08.08. Tata Komarom; 30*%2=60
72*2=14
7. 08.09 Tata Budapest; 4
8. 08.10. Tata S%ékesfehér 76*2=14
var, 6
9. 08.11 Tata Baj; 5¥2=10
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10. 08.12 Tata Szar; 25%2=50
1. 08.15 Tata Tatabénya; 22%) =44
. 72%2=14
12. 08.16 Tata Gyér; 4
76*2=15
13. 08.17 Tata Budapest; 5
14. 08.18 Tata Veszprém; 48*2=96
. 68*2=13
15. 08.19 Tata Gydr; 6
16. 08.22 Tata Komarom; 30*2=60
76*2=15
17. 08.23 Tata Budapest; 5
18, 08.24 Tata S%ékesfehér 72%2=14
Var; 4
19. 08.25 Tata Baj; 5%2=10
20. 08.26 Tata Szar 25%2=50
21. 08.29
22. 08.30
23. 08.31
Osszesen | 1956 km
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| 1. feladat

On vasarlaskor készpénz fizetési szamlat kért, kérem ellenérizze, hogy megfelel e szabdlyos

szamla kiallitas szabdlyainak!

Egyszerisitet készpénziizetés! szémla

* arsded 2 2 reacol
pildiny taimast

A Emmkkboossht  nave ramplliEznm, clme: | & vend mee rdpilissdma, clmn;
Maci Laci Bt.
Virdg Anna
f_}sﬁp? o 5897 Hertelend
Sztirda utca 16
Kinisagi | Knedeseel
BU!.‘.'E!EHJ 98546314-2-32 _ad&s:am:
Seamb kb SunErcim S-cmm
2010.08.12. | AI7E-E
TR R c-co-r |
megrevazass. dalaminl e ByEdTe el EiE, ety
Besrclis g i : =
i | ol B R
tiirés batvu d| 2 136 116
fehér kenyér kg 1 280 236

/

=i

e

A aamis 1Esendld wapleezacs

468

A EZANIE el aaE ls M ki fogami adal adamar Al wr‘dg A.h.h.a

E 57N - 200F !D:"!.m'

SilvaBall” - Myl nyamistanyc

11. abra

=30-R4E1-0

ST Gt Fled ol 28, T

A et il ek Hit

Bt o e

s hartal i Porgoimazt: Faa s = Sk P o0

2. feladat

Készitsen selejtezési jegyz6konyvet lejart szavatossagu 2 kg tarérél és 1,2 kg pizza

toltelékral!
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| 3. feladat

A termeléshez megrendelt alapanyag és egyéb anyag szallitmany érkezett. Milyen kisérd
okmannyal kell rendelkezni az arunak és mit kell, hogy tartalmazzon?

4 feladat

A készpénzfizetési szamla kiallithato e a kovetkezd szituacidokban:

a) Harang Aranka autébusz bérletet vasarol, hogy a szomszédos telepiilésen lévé
munkahelyére el tudjon jutni naponta.

b) Bohom Béla rendelt feleségének egy meglepetés csomagot, az ajandék aranak
kiegyenlitését atutalassal kivanja rendezni.

5. feladat

Ismertesse a bizonylatok szerepét a gazdalkodas soran!

Soroljon fel 5 db alkalmazott bizonylatot ami a termel6 tzem napi miikddésében el6fordul!

6. feladat

On rendelkezik jelent8s tSkével és szeretne betadrsulni (résztulajdon) vagy megvasarolni egy
vallalkozast. Milyen informaciékat gyljtene 06ssze a konyvelésrél, hogy kiszamithato
kockazattal fektesse be a pénzét?
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MEGOLDASOK

| 1 feladat megoldas

Az AFA 6sszege %-os értéke hibas, 18 % helyett 15,25 % az igy kiszamitott ar is téves.

| 2. feladat megoldas

Selejtezési és druromldsi nyilvantartas

Aru Statisztikai Nettd
Ssz | Kelt , Egysége | Mennyiség | beszerzési Megjegyzés
megnevezése ., ,
Besoroldsa ar
2010 | Erpezesi g )
1 tehén tird kg 2 568 Lejart szavatossag
08.08 enen turo
2010. pi Romlott, -
1ZZa
2 } k 1,2 980 hilitéberendezés
08. | toltelék 9
elromlott
15.
3

Aldirds: Virag Anna
Datum: 2010. 08. 09.

Ellenérizte: lzemvezetd, miszakvezetd alairasa

3. feladat

Szallitélevél vagy szamla (egyre gyakoribb) amely tartalmazza

- a szallitott anyagok milyenségét megnevezve, mennyiségét, egységarat, 6sszes
arat (fajtanként), AFA tartalmat, nett6 arat,

- a szallité nevét, cimét addszamat, szamlaszamat a szallitds datumat, a teljesités
(fizetés ) hataridejét,

- avevl nevét, cimét, adoszamat

4. feladat

- a)igen
- b) nem, atutalasos szamla
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| 5. feladat

A gazdalkodas soran a bizonylatok szerepe meghatarozé, a bizonylati elv alapjan tudjuk,
hogy:

- minden gazdasagi eseményrdl bizonylatot kell kiallitani,

- minden konyvelési tételnek bizonylaton kell alapulnia, és

- minden bizonylaton szerepl6 eseményt el kell kényvelni

bizonylatok: napi anyag felhasznalds anyag kiadasi, bevételi bizonylatok

leltar havi, heti- termeléshez felhasznalt anyagokrol,
eszkoz leltar
szallitélevél
szamla

6. feladat megoldasa

Néhany nagyon fontos szempont megvizsgalasa
Konyvelés lizemi
Mérlegérték:

Nettd érték = Bekertilési érték - terv szerinti értékcsokkenés. - terven feluli értékcsokkenés.
+ terven fellli értékcsokkenés. visszairasa

Osszesité-ellendrzé kimutatasok

- Tartozik forgalom koételezettségek

- Kovetel forgalom kinnlevéségek

- Eszkoz jelenérték

- Forras pénz eszkozok, hitelek

= Tartozik egyenleg = Kovetel egyenleg

F6konyvi kivonat
- Forgalmi kimutatas
Az eredmény

- Targyi eszk6z mozgas
- Befektetési tiikor
- Targyévi értékcsokkenés
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IRODALOMJEGYZEK

FELHASZNALT IRODALOM

http:/ /www.oep.hu/portal/page?_pageid=34,35655&_dad=portal&_schema=PORTAL 2010-
08-03

TANKONYV A KOZEPISKOLAK XI. OSZTALYA SZAMARA Az Orszagos Kozoktatasi Ertékelési és
Vizsgakozpont 14542-11/2006 hatarozati szamon tankonyvvé nyilvanitotta HARMADIK,
JAVITOTT KIADAS

Osszeallitottak:

3.2. MODUL: Az uzleti gazdasagtan pénzlgyi alapjai Békésiné Vertig Erzsébet,
Gydr 4. MODUL: A vasarolt készletek a gazdalkodasban

Joanovicsné Kerekes Maria, Budapest 5. MODUL: A vallalkozasok human eréforras
(munkaer6) és jovedelemgazdalkodasa

- Almassy Laszléné, Nyiregyhaza 6. MODUL: A befektetések

Pal Zoltanné, Dunaujvaros ISBN 963 8322 04 7

http:/ /www.pointkft.hu készletleltari iv.doc 2007.12.28. 2010-08-05
www.alfafaktor.hu 2010.08.28.
www.apeh.hu 2010.08.28

www.adoforum.hu 2010.08.28.
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A(z) 0511-06 modul 011-es szakmai tankonyvi tartalomeleme
felhasznalhaté az alabbi szakképesitésekhez:

A szakképesités OKJ azonosité szama: A szakképesités megnevezése

33 541 02 0000 00 00 Erjedés- és lditbital-ipari termékgyarto
31541 01 1000 00 00 Husipari termékgyarto

33541 03 0000 00 00 Molnar

3354103 0100 3101 Keveréktakarmany-gyartd

33541 05 0100 21 02 Mézeskalacs-készitd

33541 05 0100 21 04 Szaraztésztagyartd

33 541 06 0000 00 00 Tartésitéipari termékgyartod

33 541 07 1000 00 00 Tejtermékgyartd

33541 04 0000 00 00 Pék

A szakmai tankonyvi tartalomelem feldolgozasahoz ajanlott 6raszam:
20 6ra




A kiadvany az Uj Magyarorszag Fejlesztési Terv
TAMOP 2.2.1 08/1-2008-0002 ,A képzés minéségének és tartalmanak
fejlesztése” keretében készilt.
A projekt az Eurdpai Unié tamogatasaval, az Eurépai Szocialis Alap
tarsfinanszirozasaval valdsul meg.

Kiadja a Nemzeti Szakképzési és Felnottképzési Intézet
1085 Budapest, Baross u. 52.
Telefon: (1) 210-1065, Fax: (1) 210-1063

Felel6s kiadé:
Nagy Laszlé féigazgatd





