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PENZUGY! ES SZAMVITELI ISMERETEK ES ALKALMAZASUK A SZEPSEGSZALONOKBAN

PENZUGYI ES SZAMVITELI ISMERETEK ES ALKALMAZASUK

A SZEPSEGSZALONOKBAN

ESETFELVETES - MUNKAHELYZET

Onok valdsziniileg tisztaban vannak azzal, hogy a gazdasagi ismereteket szépségipari
szakmakban sem nélkiil6zheti munkaja soran, ezért ezt a tananyagot a kovetkezé alapelvek
mentén készitettem el:

- Annyi és olyan ismeretet valasztottam ki, amely-a célnak megfelel; ,fogyaszthaté”
formaban irédott;

- On folyamatosan ellenérizheti sajat el6rehaladasat az onellenérzé feladatok
megoldasaval.

A tananyag befejezése utan On nem lesz teljes értékl pénziigyi szakember, de nagyobb
hozzaértéssel fogja tudni vezetni szépségipari vdllalkozasat, jobb dontéseket fog hozni,
jobban atlatja a gazdalkodas egészét, és sajat szakteriiletén a dontés elbkészités folyamatat,
illetve a dontést nagyobb szakértelemmel fogja meghozni.

Biztosan lesznek majd olyan részek, amelyeket érdekesebbnek taldl és olyanok, amelyek
kevésbé kotik le a figyelmét, de kérem, sorrendben haladjon, mert a fejezetek egymasra
épulnek.

Talalkozik majd olyan részekkel is, amelyek ismerGsek lesznek, mégis arra kérem ne ugorja
at ezeket, mert a tananyag fejezetei, az azokban olvashaté meghatarozasok logikai vonalat
kovetnek.

Onok fodraszként, kozmetikusként, kéz- és labapoloként, mikoérémépitéként és a
szépségipari egyéb szakmateriileteken gyakorlati idejik alatt is, de munkdajuk soran is
folyamatosan talalkoznak a pénziigyi és szamviteli ismeretek alkalmazasaval szamlak
kitoltése, napi zaras elvégzése, pénzkezelési szabalyzat betartasa tekintetében.

Szamos kérdés fogalmazdodik meg Onékben, de bizom mire ezen tananyagelemet
végigolvassak valaszt kapnak kérdéseikre és egyben Uj modern ismeretekre tesznek szert.
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SZAKMAI INFORMACIOTARTALOM

1. A pénzforgalom lebonyolitasa

A forgalomban |év6é pénzmennyiség folyamatosan d4ramlik a gazdasagban, az egyik
pénztulajdonostol a masikig.

A pénzforgalom a pénztulajdonosok kozotti pénzmozgdsok dsszessége.

A pénzforgalom jelentés része a gazdasagban a pénzintézeteken keresztiil bonyolddik le.
Ahhoz, hogy a bank az lgyfele részére fizetést tudjon teljesiteni, az ligyfélnek bankszamla
szerz8dést kell kotnie egy pénzintézettel. A bank szerzédéskotéssel 1ép lzleti kapcsolatba
Ggyfelével.

A bankok és lgyfelek kozotti kapcsolatot alapvetéen a bankok (izletszabdlyzata hatarozza
meg. Az lzletszabdlyzatokban nem rendezett jogiigyletekre a Polgdri Torvénykdnyv és mas
jogszabalyok az irdnyadoak.

A bankszamlaszerz6dés irasbeli megallapodassal, a felek egybehangzé akaratnyilvanitasaval
jon létre.

A gazdalkodé szervezetek pénzforgalmi szamla nyitasanak feltétele,

- hogy a gazdalkodo szervezet szabalyszerlien megalakuljon és a tarsasagi szerzddést
bemutassa a banknal,

- kozjegyz6 el6tt készitett alairdsi cimpéldannyal igazolja a szervezetnél cégjegyzésre
jogosultak alairas mintajat és,

- atarsasagi torvényben el6irt minimalis torzst6két befizesse.

Egyéb szamlakat a bank a gazdalkodo szervezet, illetve maganszemély kérelmére nyit meg.

1. dbra. "Hazi" pénztdr
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A szerzbdésben a bank arra vallal kotelezettséget, hogy a szamlatulajdonos rendelkezésére

allé pénzeszkozoket

kezeli és nyilvantartja,

azok terhére a szabalyszer(i megbizatasokat teljesiti,

a szamlatulajdonost a szamla javara és terhére irt 6sszegekrdl,
valamint a szamla egyenlegérdl rendszeresen tajékoztatja.

A szerzbédés alapjan a bank

a szamlan lévé pénzt atmenetileg hitelforrasul haszndlhatja (azonban mindenkor
készen kell allnia a szamla 6sszegének megfelel6 pénzeszkoz kifizetésére),

a szamla vezetésével és a pénzigyi mivelet elvégzésével Osszefliggd koltségeit
(bankkoltség) a szamlatulajdonosnak felszamithatja, illetve a szamla 6sszege utdn
betéti kamatot fizet.

A bankszdmlaszerz6désben az ligyfél kotelezettséget vallal arra, hogy

megfelel6 fedezetet biztosit,

a pénzét a bankszamldn tartja és pénzforgalmdt a bankszamlajan keresztil
bonyolitja (kivételt képeznek ez aldl a készpénzforgalommal 6sszefiiggd esetek),

a bank altal felszamitott koltségeket megtériti,

a megbizasok teljesitéséhez sziikséges informacidkat, okmdanyokat megadja.

A leggyakrabban el6fordulé szamlatipusok:

pénzforgalmi vagy folyészamla, amely az ugyfél folyamatos gazdalkodasahoz
sziikséges pénzeszkdzok kezelésére szolgal,

betétszamla, amelyen az (gyfél meghatarozott id6ére szabad pénzeszkozeit
helyezheti el magasabb kamat ellenében,

elkilonitett szamla kiilon célra elkilonitett pénzeszkdzok kezelésére,

hitelszamlak, az tgyfelek részére folydsitott hitelek nyilvantartasat szolgaljak,
tékeszamla, az értékpapirok letéti kezelésére szolgalé szamla.

A bankszamla feletti rendelkezés a bankszamlarél valo fizetés jogat jelenti.

A szamlatulajdonos alapvetdé joga, hogy a pénze felett szabadon rendelkezzék. A
pénzgazdalkodas biztonsaga viszont megkoveteli azt, hogy a bankszamla felett mindenkor
csak az arra jogosultak rendelkezhessenek.

Ezért a rendelkezési jog csak akkor nyilik meg, ha az ligyfél a szamla felett rendelkezésre
jogosultak nevét és aldirdsat bejelentette. Ez a bejelentés egy nyomtatvanyon, az aldiras-
bejelent6 lapon torténik, a bank altal el6irt példanyszamban (altalaban két példany). A bank
a hozza bejelentett aldirdk rendelkezési jogat mindaddig érvényesnek tekinti, amig annak a
visszavonasarol nem rendelkeztek.
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A bankszamlak megsziintetésére vonatkozo6 eldirdsokat szintén a bankszamlaszerzédés
roégziti. Altalanos szabaly, hogy a bankszamla megsziinik, ha

- agazdalkodo szervezet tevékenységét végelszamolassal megsziinteti,

- agazdalkodé szervezet tevékenysége felszamolasi eljarassal megsziint,

- a pénzintézet, illetve az ligyfél a bankszamlaszerzédésben kikotott joganal fogva a
szerz6dést felmondja.

Magyarorszagon a pénzforgalom lebonyolitdsara vonatkozé szabalyokat a 6/1997 (MK 61.)
MNB rendelkezés tartalmazza. A fizetési forgalom irdnya szerint megkilonbdztetnek

- belfoldi (nemzeti) és,
- kulfoldi (nemzetkozi) pénzforgalmat.

A fizetési forgalom formdaja szerint megkilénbdztetnek

- készpénzzel torténd fizetéseket,
- készpénzkimélé (bankkartya, csekk) fizetési modokat és,
- bankszdmlapénzzel (készpénz nélkiili) torténd fizetéseket.

Alapelvként elmondhatd, hogy a fizetés médjaban a felek szabadon allapodhatnak meg. A
fizetés modjat meghatarozo tényezdék lehetnek:

- - afelek kdlcsonds megallapodasa,
- - jogszabalyi elGirds, illetve
- - a kedvezményezett (jogosult) egyoldaltan is el6irhatja.

A megadllapodas torténhet irdsban és szoban is (az azonnali beszedési megbizas kivételével),
de létre johet ugy is, hogy az egyik fél kezdeményezését a masik fél hallgatélagosan
tudomasul veszi.

Gazdalkodd szervezetek esetében, ha a partnerek nem allapodnak meg a fizetés médjaban,
akkor azt atutalassal kell teljesiteni.

Az aruk, szolgaltatasok, értékpapirok atadasat koveti az ellenérték kifizetése. A kiilonb6zé
fizetési modoknal eltérd, hogy mikor tekintheté a fizetés megtorténtnek.

Készpénzfizetés esetén a teljesités napja és a fizetés napja altalaban egybe esik, mig
készpénz nélkili fizetések esetében a beérkezett megbizasokat a bank, ha a
szamlatulajdonos masként nem rendelkezett, érkezési sorrendben teljesiti.

A bankszamlak kozotti fizetést akkor tekintik megtorténtnek, ha az adés szamlajat a bank
megterhelte.

Bizonyos fizetési kotelezettségeket csak készpénzzel lehet végrehajtani. A készpénzes
fizetések elsésorban a lakossdg korében jellemzéek a mindennapos beszerzések
kifizetésekor.
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A készpénzes fizetések bonyolitasa érdekében a vallalkozdsoknak hazipénztarat kell
fenntartaniuk, a bankoknak pedig pénztarszolgalatot kell Iétesitenilk.

A vallalkozasok hazipénztarainak mikodési szabalyait a cégeknek Pénzkezelési
szabdlyzatban kell régzitenilik. A pénztar az a teriletileg is elhatarolt hely, ahol a
gazdalkodo szervezet készpénzforgalmat lebonyolitjak. A pénztaros kezeli a gazdalkodo
szervezet készpénzallomanyat.

A pénztiros csak szabalyszerlen kiallitott, érvényesitett és utalvanyozott kiadasi
pénztarbizonylat alapjan fizethet ki a pénztarbél pénzt. A pénztarosnak naponta a pénztari
6rak befejeztével pénztarzarlatot kell végeznie.

A hazipénztarban a napi pénztarzarlat utdn tarthaté készpénzosszeg felsé hatarat
hazipénztari keretnek nevezziik.

El6fordulhat, hogy a bank a megbizasokat fedezet hidnyaban nem tudja teljesiteni. A
kedvezményezettek koveteléseik kockazatat killonb6z6 moédszerekkel csokkenthetik:

- az uzleti partnerek helyes megvalasztasa,

- avelik kapcsolatos informalédas,

- a megdfeleld szerzédési feltételek kialakitasa és
- kilonb6z6 pénziigyi biztositékok kikotése.

A pénzigyi biztositékok formai:

- a bankgarancia,
- kezességvallalas és a
- fedezetigazolas.

2. dbra. Hitelkdrtydk’

1 Forras: http://kontrablog.eu/wp-content/uploads/2010/03/Credit-cards.jpg (2010. augusztus 17.)
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Egyéb banki szolgaltatasok

A hitelintézeti torvény szerint a pénzlgyi intézmények a harom alapveté szolgaltatas
(betétgydjtés, hitelnyajtds és pénzforgalom lebonyolitasa) mellett egyéb pénzigyi és
kiegészité pénziigyi szolgaltatasokat nyujthatnak:

- A valutaval, devizaval, valtéval, illetve csekkel végzett tevékenység.

- A pénzigyi szolgdltatasok kozvetitése.

- Az alap- és vagyonkezelés a befektetési és a nyugdijalapok részére végzett
tevékenység. Az alapok altal 6sszegylijtott pénzalap kezelését végzik.

- Aletéti és széfszolgaltatas az lgyfelek értékeinek megdrzését jelenti.

- A specialis finanszirozasi formak. Ide tartozik példaul a lizing és a faktoring.

2. Uzleti vallalkozasok pénziigyi dontései
A lizing torténete, fogalma, alaptipusai

A lizing f6 jellemzéje a finanszirozas, igy szorosan kapcsolédik a bankok hitelligyleteihez. A
bankok altalaban kiilén lizingtarsasagot alapitanak ezen lizletagra. A lizing kézgazdasagilag
hitelaktusnak mindsal.

A lizingszerz6édést a hitelszerz6déstdl alapvetéen az kiiléonbozteti meg, hogy a tulajdonjog -
mint dologi biztositék - minden lizingszerz6désnek a feltétele. A lizing valéjaban aruban
nyujtott hitelként is értelmezhetd.

A lizing lgyleteknek két alaptipusat lehet megkiilonbdztetni, mégpedig a pénziigyi lizinget,
ill. az operativ lizinget.

Pénziigyi lizing olyan ligylet, amelynek keretében a lizingbe add megvasarolja a lizingbe
vevl daltal igényelt targyi vagy immateridlis eszkozoket. Az igy beszerzett eszkozoket a
lizingbe adé hasznalatra atadja a lizingbe vevének, és azokat a lizingbe vevé konyveiben
aktivaljak. A pénzigyi lizing esetében a megrongalédas, elvesztés, és lopas kockazatat a
lizingbe vevé viseli. A lizingiddszak alatt a lizingbe vevé jogosult az eszk6zokbdl szarmazo
hasznokra, 6t terhelik ugyanakkor az eszkoz kozvetlen koltségei.

A lizingdij két részbdl tevédik dssze:

- A kotelezettség torlesztésébdl, valamint
- A kotelezettség fenndllé 6sszege utani kamat 6sszegébdl.

A pénzigyi lizingre vonatkozé jelenlegi szabalyozas egyértelmiivé teszi, hogy a lizing
futamideje alatt az eszkdzt a lizingbe vevd tartja nyilvan, s 6 szamolja el utana - a
vonatkozo szabdlyok alapjan az értékcsokkenési leirast.
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A lizing kamat nem AFA koteles. Azonban az eszkdz atvételekor a lizingbe vevének egy
dsszegben kell befizetnie a vételar teljes AFA-jat. A jelenlegi szabdlyozas révén a pénziigyi
lizing elvesztette elényét a banki hitelekkel szemben.

Operativ lizing olyan szerzédés alapjan valosul meg, amely szerzédés szerint a lizingbeadé a
mar meglévd, illetve a lizingbevevl igényei szerint beszerzett és a lizingbeadd6 tulajdonat
képez6é eszkozt lizingdij ellenében, a szerz6désben rogzitett idStartamra a lizingbevevé
hasznalataba, birtokaba adja.

A lizingbevevé a lizing id6tartama alatt viseli a lizingelt eszkdzzel kapcsolatos koltségeket,
beleértve a kdrveszély 6sszes koltségét is. A lizing idétartamanak végén pedig a lizingelt
eszkozt koteles a lizingbeadénak visszaszolgaltatni.

Az operativ lizing esetén a lizingelt eszkdzt a lizingbeadd tartja nyilvan a konyvviteli
elszamolasaiban, s 6 szamolja el az értékcsokkenési leirast is.

A lizingszerzddés és a bérleti szerzédés rokon vonasokat mutat, de nem azonos.

3. dbra. ALL ROUND elektrokozmetikai késziilék

Hasonlésagok és kilonbségek:

= Alizingnél és a bérletnél egyarant kiilonvalik a tulajdonjog és hasznalat.

- A bérleti szerzédésnél a bérbeadd szavatol azért, hogy a bérelt dolog a bérlet egész
idétartama alatt alkalmas legyen a szerzddésszerii haszndlatra. A dolog
finanszirozasdaval jaré nagyobb kiaddsok a bérbeadét terhelik.

- Lizingszerz6dés esetén a dolog fenntartasaval jaré minden koltség a lizingbevevére
harul.

- Alizingbevevé a szerzédést nem mondhatja fel.
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A lizing specidlis tipusai

Visszlizing: a visszlizing olyan konstrukcié, amelynek soran a vallalkozas valamely targyi
eszkozét eladja egy lizingtarsasagnak, majd azt azonnal lizingbe is veszi.

Szervizlizing: a szervizlizing tulajdonképpen nem kiilonallé lizingfajta, hanem egy szerviz-
szolgaltatassal kibdvitett lizing konstrukcié.

A lizing szerepl6inek szama alapjan beszélhetiink:

Kozvetett lizingrél: A kozvetett lizing az 4ltalanosnak tekinthetd lizingligylet, amelynek
harom szerepléje van, mégpedig a szallito, a lizingtarsasag, ill. a lizingbevevd.

Kézvetlen lizing: csak két szerepl6je van. Ez agy képzelheté el, hogy a szadllité és a lizingbe
adé funkciéjat ugyanaz a gazdasagi szervezet latja el.

Az alanyi és a targyi likviditas értelmezése, a likviditasi mérleg

A fizet6képesség kdzhasznalatl idegen kifejezéssel likviditdsnak nevezziik.

A likviditas a gazdasagi élet valamely szereplGjének olyan allapota, amikor vasarlasait és
minden mas esedékes fizetési kotelezettségét hataridére ki tudja egyenliteni.

A likviditas statikus jellemzé. Egy vallalkozas adott id6pillanatban fenndlld fizet6képességét,
illetve fizetésképtelenségét jelzi.

A fizet6képesség, mint potencialis lehet6ség nem tévesztendd 6ssze a fizet6készséggel, ami
a képesség kihasznalasat jellemzi.

A likviditas fokozatai:
- likviditas felettiség,
- optimalis likviditas,
- likviditas alattisag,

- fizetési fennakadasok,
- fizet6képtelenség.

A vallalkozas likviditdsanak alanyi értelmezése

Az alanyi likviditas vizsgdlata sordn a szdmviteli beszamolébol képezheté mutatészamok
segitségével vizsgdljuk, hogy a vdllalkozas rendelkezik-e annyi mobil, vagy koénnyen
mobilizalhaté eszkodzértékkel, amennyi az esedékes kotelezettségeinek teljesitéséhez
szlkséges. Az alanyi likviditdst mdas néven relativ likviditdsnak is szoktdk nevezni.

A vdllalkozas alanyi likviditdasanak megitélésére szolgalé mutatészamok:
A likviditasi mutaték altalanos formdja: Likviditasi eszkozok. Rovid lejaratu kotelezettségek.
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Likvid eszkodznek tekintjiik az egy éven beliill pénzzé teheté eszkozoket.

F6bb tipusaik:

Pénzeszkozok,
- Kovetelések,

Készletek.

A cash-flow értelmezése

A vallalkozasok fizet6képességének megitélése kapcsan gyakran eléforduld fogalom a cash-
flow. A cash flow kimutatdsanak a gyakorlatban két médszere terjedt el:

- A direkt modszer alkalmazasa esetén az értékesitésbdl szarmazd bevételekbdl
levonjak az Gzleti célokat szolgalé kiadasokat, amelyek a pénzallomanyt csokkentik.

- Az indirekt modszer alkalmazdsa soran kimutatjdk az adézott eredményt, és azt
moédositjak azokkal a tételekkel, amelyek az eredmény nagysagat befolyasoljak
ugyan, de nem jarnak pénzmozgassal.

A cash flow kimutatas értékelése

- A pénzeszkdzok forrasain bellil a folyamatos mikodésébdl szarmazd részaranya
legyen minél magasabb, lehetéleg 80% feletti.

- A pénzeszkozok felhaszndlasan beliil a targyi eszkozok beszerzésére és egyéb
hosszu tavu befektetésekre forditott pénzosszeg 60 % koruli aranya tekintheté
kedvezdének.

- A folyamatos miikodésbbl szarmazd pénzeszkozok jelentésen mualjak felil az
osztalékként kifizetett 0sszeget, kiillonben a vallalkozas ,feléli” sajat likviditasat.

4. dbra. Cash-flow?

2 Forras: http://cfs.ezabu.com/files/2009/10/cash-flow.jpg (2010. augusztus 17.)
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Ké6zelité cash-flow = Mérleg szerinti eredmény + Targyévi értékcsokkenési leiras.
A vallalkozasok likviditasanak koltsége, illetve a likviditas hianyanak koltségei

A nagyobb likviditas egyben azt is jelenti, hogy béviil a vallalkozds mozgastere, n6 a cég
dontési szabadsaga. Azonban szamolni kell azzal, hogy a magas likviditds fenntartasa
jelentés tobbletkoltségekkel jar. (Példaul a magas készletszint noveli a raktarozas, tarolas
koltségeit). Azonban nem csak a magas likviditasi szint fenntartasanak vannak koltségei,
hanem a likviditas hianyanak is.

Osszegezve, amennyiben egy vdllalkozds néveli forgdeszkozeinek allomanyat, akkor a
likviditas koltsége is ndvekszik, ugyanakkor csékken a likviditds hidnyanak a koltsége is.

Az optimalis forgbeszkoz-szint, vagyis az optimalis likviditds akkor'all el6, amennyiben a
fenti koltségek egyiittes 6sszege a legalacsonyabb.

A vallalkozasok fizet6képességének helyreadllitasa, ill. intézkedések tulzottan jo likviditas
esetén

Fizet6képesség helyreallitasa:

A készpénzben torténd értékesitések novelése. Bankhitelek felvétele. Kélcsontokéhez jutds
értékpapirok kibocsdtdsa révén. Kintlévoségek eredményesebb behajtisa. A tevékenység
végzéséhez nem feltétleniil sziikséges tdrgyi eszkdézok készletek értékesitése. Elfekvo
készletek értékesitése. A sajdt toke novelése. Viltok leszamitoltatdsa. Ertékpapirok
értékesitése. A beruhdzdsok dtmeneti visszafogdsa. A kdvetelések fizetési hatdridd elotti

értékesitése. Visszlizing.
Intézkedések likviditas felettiség esetén:

Atmeneti pénzbefektetések eszkozlése. A beruhdzdsi tevékenység élénkitése. A kordbban
felvett hitelek visszafizetése. A készpénzes beszerzések fokozdsa.

3. A pénzlgyi tervezés

A tervezés fogalma, célja

A tervezés mindig olyan jovére iranyulé cselekvés, amely valamilyen szempont szerint
kivdnatosok tartott jov6ébeni allapot felvazoldsat, valamint az elérését lehetévé tevé ut és
feltételek meghatdrozasat jelenti. A tervezés soran mindig tobb lehetéség kozil kell
valasztani, igy a tervezés sajatos dontésnek foghato fel.

- A tervezés idében megel6zi a cselekvést, azaz a dontés nem vonja mag utan az
azonnali végrehajtast.

- A tervezési problémak nem bonthatok szét, egymastél jol elkiilonithetd, egymastol
fliggetlen részekre.
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Ebbédl kovetkezben a tervezés egységes dontési folyamat, amely a dontések egymasra
épilé sorozatként foghatd fel.

A pénzigyi tervezés fogalma, célja

A vallalkozas mikodése hosszu tavon nyereséges legyen.

A vdllalkozas miikodésének pénzigyi feltételei folyamatosan biztositva legyenek, a
vallalkozas likviditasa folyamatos legyen.

A sziikséges fejlesztések, beruhdzasok finanszirozhaték legyenek.

A terveket nem elegendé egyszer elkésziteni, majd a megvalésitdsukhoz hozzalatni, hanem
folyamatosan karbantartani, aktualizalni is kell 6ket. A tervek meghatarozott szempontok
szerint rendszeresen ellenérzését és a helyzetnek megfelel6 médositasat monitoring
rendszernek nevezziik.

A pénziigyi tervezés folyamata

A mult és a jelen helyzet értékelése, célok megfogalmazasa.

A cég el6tt allé befektetési és finanszirozasi lehet6ségek elemzése.

A jelenben hozott dontések jovibeli kovetelményeinek elérejelzése.

Annak eldontése, hogy melyik lehet6séget valasztjuk.

A kovetkez6 tevékenységek dsszehasonlitdsa a tervben megfogalmazottakkal.

vrT A W N —

Pénziigyi tervek csoportositasa

Rovid tavi pénzigyi terv. (kb. 1 év)
Hosszl tavu pénziigyi terv. (3-5 év, esetekben akar 10 év).

A vallalkozasok pénziigyitervezésének szemléletmoédjai

A vallalkozasok éves pénziigyi tervezésének két maodjat kiilonboztetjik meg egymastol:

Az allomany, vagy statusz tervezést, aminek Iényege, hogy egy-egy adott, késbbbi
idépontra vonatkozéan vizsgalja, hogyan fog alakulni a vdllalkozas pénziigyi
helyzete.
A forgalmi tervezés, amely meghatarozott id6tartam alatt vizsgalja a pénzigyi
helyzetet, az adott id6szak alatti bevételi és kiadasi adatokat allitva egymassal
szembe.

A két szemlélet egymast kiegésziti, kdlcsdnhatas van kozottik. A tervezés allomanyi adatait
a forgalmi tervszamok meghatarozzak, illetve ha meghatarozott allomanyi adatot kivdnunk
elérni, Ugy ez a tény mar koti forgalmi tervszamaink eléiranyzatat is.

Az allomanyi szemléletii tervezés
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A pénzigyi tervezés legtipikusabb allomanyi szemléletli oOsszefoglalé kimutatdsa a
vallalkozasok vagyoni helyzetét bemutaté mérleg terv. Mivel ezeket az egyes idépontokra
felallitott mérlegterveket statuszoknak nevezik, ezért kapta az allomanyi tervezés a
statusztervezés elnevezést. Az allomanyi szemléletd pénziigyi tervezés annak a
megtervezését jelenti, hogy egy adott idépontban meglévé eszkozallomanynak mi lesz a
finanszirozasi forrasa.

Az allomanyi szemléletl pénziigyi tervben az eszkoz és forras dllomany értékét a kovetkez6
csoportositasban tervezik:

Intézkedések forras felesleg esetén: ritkan adodik. Illyenkor meg kell, vizsgdlni a felesleg
megszintetésének maodjait, pl. hitelek el6torlesztése, beruhdzasok eszkozlése, stb.

Intézkedések forrdshiany esetén: ez a gyakoribb. Pl. készletallomany csokkentése,
vevdkintlévéségek behajtasa, szallitokkal magasabb fizetési hataridék kialakitasa, stb.

llyenkor mérlegelni kell, hogy az (j t6keszerkezet nyljtotta elényok és az Uj forras koltsége,
hogyan viszonyul egymashoz.

Forgalmi szemléletli pénziigyi tervezés

A forgalmi szemlélet(i pénzilgyi tervezés a bevételeket a kiaddsokkal allitja szembe, nem az
eszkozoket a forrasokkal. A forgalmi szemlélettel elkészitett finanszirozasi terv (cash flow
terv) segitségével egy adott id6tartam alatti kiadasok fedezetét, finanszirozasi forrasat lehet
figyelemmel kisérni.

Mind a bevételi tervnek, mind a kiadasi tervnek az alapja a vdllalkozas altal az adott
idészakra elkészitett termelési és értékesitési terv. Az egyes iddszakok 6sszes bevételének
és kiadasanak egyenlege mutatja a pénzforgalmi egyenleget.

A negativ eléjell egyenleg (kiadasi tobblet) pétlidlagos pénzigényt, mig a pozitiv egyenleg
(bevételi tobblet) az adott idészak pénztébbletét jelenti.
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5. dbra. Fa kezelodgy

4. A vallalkozasfinanszirozas alapjai
A viallalkozasok vagyona

A villalkozasok vagyona mindazon eszk6zok 6sszessége, amelyek a gazdasagi tevékenység
végzéséhez szilkségesek.

Megkiilonboztetiink:

- Befektetett eszkdzoket, egy évnél hosszabb idén at szolgdljak a termelést, a
termelési folyamatban fokozatosan haszndldédnak el. A benniik megtestesiilé pénz
nem, vagy nehezen mobilizalhato.

- Forgodeszkozoket. A vallalkozas az értéktermeld folyamatban egy évnél rovidebb idén
beliil hasznal fel. (Készletek, kovetelések, értékpapirok, pénzeszkozok)

Az eszk6zok mobilitasi sorrendje

A legmobilabb, és igy a legrugalmasabb eszkoz a készpénz és a bankszamlapénz, ezt
kovetik a piacképes késztermékek, a jo adosokkal szembeni kovetelések. Rugalmatlan
eszkoznek tekintheték az elfekvé készletek, vagy a specialis célgépek.

A vagyon rugalmassagi mutatd kifejezi, hogy a vagyonstruktira milyen hatast gyakorol a
vallalkozas rugalmassagara.

Vagyon rugalmassaga = rugalmas vagyonelemek / rugalmatlan vagyonelemek

Vagyon rugalmassaga = forgdeszkoz vagyon / tartés befektetések.

13



PENZUGYI ES SZAMVITELI ISMERETEK ES ALKALMAZASUK A SZEPSEGSZALONOKBAN

Az egyes eszkdzOk, vagyonelemek rugalmassdga nagymértékben befolyasolja a vallalkozas
rugalmassdgat, tehat azt, hogy a vallalkozas vagyonvesztés nélkiil hogyan képes
alkalmazkodni a folyamatosan valtozé piaci koriilményekhez.

A finanszirozas fogalma, formai

A finanszirozads kifejezés altalanos értelmezésben pénzellatast jelent. Konkrétabban
valamely gazdasagi miuvelet, tevékenység, funkcio, kiadas pénzigyi fedezetérdl vald
gondoskodast, ill. a pénzigyi fedezet rendelkezésre bocsatasat jelenti. A finanszirozas f6
célja a rendelkezésre Aall6 pénzeszkozoknek a termelési folyamathoz torténé célszerd
hozzarendelése annak érdekében, hogy azok gyors megtériilése révén minél .nagyobb
nyereséget lehessen elérni.

Az eszkdzok csoportositasa finanszirozasi szempontbdl

Tartdés eszkozok. Természetesen a befektetett eszkdzok, valamint a forgbeszkozok egy
része is, amelyeket tartos forgéeszkdzoknek neveziink. Tartés forgoeszkdzoknek tekintjik a
forgbeszkozok allomanyanak azt a részét, amelyre a folyamatos termelés mellett allanddan
sziikség van.

Atmeneti forgbeszkézok. A forgbeszkdzoknek a tartds eszkdézok kdzé be nem sorolhatd
hanyadat tartalmazzak. Az atmeneti forgdeszkoéz dallomany olyan eszkdznovekedés
kovetkezménye, amely bizonyos idé elteltével, mint igény megszlnik, és igy allandé
finanszirozasi forrast sem igényel.

A vallalkozasfinanszirozas formai

Bels6 finanszirozas

Forgalmi bevételekb6l torténé finanszirozas. A folyamatos miikodéshez szikséges
pénzkiadasok fedezetének az arbevételen keresztiil torténd realizdlodasat jelenti. A
vallalkozas igy az arbevételen keresztiil olyan forrashoz juthat, amellyel szemben nem
merilt fel tényleges kiadasa.
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6. dbra. MATIS termékekkel dolgozo kozmetikai szalon

Tartalékolasbodl torténd finanszirozas. A vallalkozasok az egyes években eldallitott adozott
eredményiiket kifizethetik osztalékként, de donthetnek Ugy is, hogy tartalékba helyezik,
tokésitik.

Az eredmény visszaforgatasa révén megvaldsuld finanszirozas. A visszatartott nyereségbdl
torténd finanszirozast onfinanszirozasnak is ‘'szoktdk nevezni. A beliilr6l szarmazé (belsd)
finanszirozas és az oOnfinanszirozas tehat nem -szinonimak, mivel az onfinanszirozas
szlkebb fogalom.

Kils6 finanszirozas

Részesedés finanszirozds. Azt jelenti, hogy a vallalkozdsba ujabb tulajdonosokat,
befektetéket vonnak be, akik potlélagosan tékét juttatnak a cégnek. Ha a kiilsé finanszirozas
sajat téke szerzésével torténik, akkor a vallalkozas lejarat nélkili tékéhez jut.

Idegen finanszirozas. Az idegen finanszirozas (hitel igénybevétele) esetén a tékét juttatdk
tulajdonosi igényekkel nem léphetnek fel, viszont altaldban az 6sszes lehetséges forras
kozil a hitel koltsége a legmagasabb. A hitelek felvételének addkimélé hatdsa van
(adbpajzs), mivel a hitelek kamatdt a vallalkozasok raforditasként, az addzas el6tti
eredménylik terhére szamolhatjak el, igy csokkenteni tudjadk addalapjukat, s végsé soron a
fizetendd ado6 6sszegét is.

A vallalkozasok szamara a rovid lejaratd idegen forrdsok a vdllalkozo6i tevékenység
folytatasdhoz szikséges, altalaban teljesitmény kapcsolatokon alapuld, éven belili lejarata
forrast jelentenek.

A rovid lejarata idegen pénzforras szarmazhat:

- A vevbk el6refizetéseibdl.

- A szdllitok altal nyujtott hitelekbél.

- Tartés passzivakbél.

- A rovid lejaratra felvett hitelekbdl, kdlcsonokbél.
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- Egyéb kotelezettségekbdl.

A tartds forrdsok kozé tartozo sajat téke véglegesen, a hosszl lejaratu hitelek tobb éven
keresztil folyamatosan vannak jelen a termelési folyamatban. Hangsulyozni kell azt a fontos
pénzigyi alapelvet, amely szerint az eszk6zok megtériilésének (mobilizalhatésaganak,
pénzzé tehetGségének) és az Sket finanszirozd forrasok lejaratanak 6sszhangban kell lenni.
Ezt az elvet az illeszkedés elvének nevezik.

A finanszirozdsba bevont t6keelemek koltségei

A hitelek koltsége a teljes hiteldijjal egyezik meg, amely a kamatokon feliil tartalmazza a
hitelnyujtassal 6sszefliggd egyéb jarulékos koltségeket is. A belllrél szarmazo téke koltsége
tehat tulajdonképpen az az elmaradé haszon, amelyik azért veszik el, mert a termelésben
valo lekdtés miatt a té6két mas célra felhasznalni nem lehet.

Az 6ssztbke hozamanak meghatarozasa

A jovedelmezdség, vagy masként rentabilitdas olyan viszonyszam, amely a gazdalkodas
eredményét viszonyitja kiilonb6z6é vagyonelemekhez. Az 6ssztéke hozama (hozadéka) alatt
azt az Aaltaldban szazalékos formaban kifejezett jovedelmezdséget értjiik, amely megléte
mellett az idegen téke kamatkdltségének megfizetése, és a sajat tékét biztositéd
tulajdonosok osztalék iranti igénye egyarant biztosithaté.

Osszt6ke hozadéka = (Sajat t6ke dsszege / OssztSke dsszege)x Sajat tke elvart hozadéka
+ (idegen t6ke 6sszege / OssztSke 6sszege)x Ildegen téke koltsége.

Ha az dssztéke hozadéka nagyobb, mint az idegen téke koltsége, akkor a sajat t6kére jutd
hozadék nagyobb lesz az 6sszt6ke hozadékanal. Az 6ssztéke hozadéka tehat mindig a sajat
tokére jutéd hozadék és az idegen t6ke hozadéka kozott helyezkedi el.

5. Szamviteli alapismeretek

A szamviteli torvény annak jogszabalyi kereteit és feltételeit teremti meg, hogy a szamviteli
informaciérendszer mikodésének eredményeképpen a piaci szerepléket informalhassak a
vallalkozas vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetének alakulasardl.

Az 1992. januar. 1-jei Szamviteli torvény tobbszor moédositasra keriilt. 2001. januar 1-jétdl
ujrakodifikalt, kiegészitett és tovabbfejlesztett valtozata, az Eurdpai Unié szamviteli
irdnyelveivel harmonizal.

A szamvitel olyan elszdmolasi nyilvantartasi rendszer, amely objektiv informacidkat
szolgaltat a vallalkozas vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetérdl.

Részei

- a bizonylati rend
- a konyvvezetés
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- abeszamolas
- a konyvvizsgalat
- a kozzététel.

A konywvitel az a zart rendszerld nyilvantartas, amely a vallalkozds vagyonat az abban
bekovetkezett valtozasokat érékben, bizonylatok alapjan, folyamatosan nyilvantartja. A
konyvvitel a szamvitel része.

F6 feladatai

- az eszkodzok és forrasok nyitd - és zardallomanyanak meghatarozasa

- avagyonban bekovetkezé valtozasok folyamatos feljegyzése

- adatok szolgdltatdsa a termelési koltségek vizsgalatahoz és az eredménykimutatas
megallapitasahoz.

A konyvelési tétel szerkesztése

- atgondoljuk, hogy a gazdasdgi miivelet hatdsara milyen vagyonrész vagy eredmény
valtozott

- milyen szdmlakon fogjuk kdnyvelni a valtozast

- az érintett szamlak milyen tipustak

- a kijelodlt szamlak melyik oldalara kell kényvelniink.

A idésoros konyvelés célja, hogy kénnyen at tudjuk tekinteni a gazdasagi események
kényvelését, azaz ez ellenérzési, 6sszeolvasasi célokat szolgal.

Ez azt jelenti, hogy a napi kényvelés végén naplékat nyomtatunk, majd ezt elénk téve sorra
vessziik a lekonyvelt bizonylatokat és ellendrizziik, hogy a bizonylatokra régzitett kontirozas
és a programmal valo rogzités megegyezik-e.

Az ellenérzésnél . mindenre figyelniink kell

- pontos-e a datum

- abizonylatszam

- aT és K szamlakijelolés

- megfelel6-e a gazdasagi esemény megszovegezése
- helyesek-e a kdnyvelt 6sszegek?

Ha hibat taldlunk, akkor az ellenérzési folyamat végén a hibas konyveléseket stornézzuk,
majd lekonyveljik helyesen, utdna ezt is ellenérizzik.

A konyvviteli szamlakon folyd elszamolas mellett a gazdasagi miiveleteket idésorrendben is
elkonyveljik. A gazdasagi események iddsoros elszamoldsara naplékat haszndlunk.

A napldék fajtai
- nyitd naplé
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- banknapld

- pénztarnaplé

- folyészamla naplo
- vegyes naplo

- zard naplo

A nyité naplén év elején megnyitjuk a mérleg szamlakat.

A banknapléra keril minden konyvelési tétel, amelyek a bankszdmla vagy bankszamlak
valamelyikével kapcsolatos pénzmozgast rogzitik.

A pénztarnaplon megjelenik minden gazdasagi esemény, amely a hazipénztarban lévé
pénzmozgast rogziti.

A folyészamla naplé tartalmazza a szallitéktél beérkezé és a vevéknek kidllitott minden nem
készpénzes szamlat.

A zaré napléra keriilnek évzaraskor a mérlegszamlak.

A vegyes napléban megtaldlhaték mindazok a gazdasagi események, amelyekrdl a korabbi
naplék soran nem beszéltiink.

Fékdnyv

A fékonyvi szamla olyan kétoldali kimutatds, amely a gazdasdgi események folyamatos
nyilvantartasara szolgal.

Minden mérlegsort, eredménykimutatas-sort kétirdnyd valtozads érhet: novekedés vagy
csokkenés. A fékonyvi szamla alkalmazasaval a kétirdnyu valtozas dokumentalas a fékonyvi
szamla két oldalan torténé feljegyzéssel valosithaté meg.

F6konyvi kdnyvelés

Az a tevékenység, melynek sordn a f6konyvi szamlakon a gazdasagi eseményeket feljegyzik
(réviden konyvelés).

A fékoényvi szamlak csoportositasa

A fékonyvi szamlak évkozben a mérlegsorokat és az eredménykimutatas sorait helyettesitik.
Minden mérleg és eredménykimutatas sort legaldbb 1 szamla képvisel, de szamos
mérlegsorhoz tobb szamla is kapcsolodik.

1. Mérlegszamlak vagy vagyonszamlak

- avallalkozas vagyoni valtozasait rogzitik
- a nyitdmérleggel szemben kell nyitni

- a zaromérleggel szemben kell zarni

- szamlatipus: eszkdzszamlak
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- szamlatipus: forrasszamlak
2. Eredményszamlak

- avallalkozas jovedelemalakitd tételeit rogzitik
- el6vezetjik
e szamlatipus: koltség, raforditas szamlak
e szamlatipus: bevételszamlak

3. Egyéb szamlak

- technikai jellegli szamlak
- helyettesité szamlak

7. dbra. Kozmetikai kezelés

Bekeriilési érték az az érték, amekkora 0©sszegen a vagyon- és tbékeelemeket a
nyilvantartasokba bevezetjiik

vasarlaskor: beszerzési érték
sajat eldallitaskor: el6allitasi koltség
A nyilvantartasba vett vagyon- és tékeelemeket kiilonféle hatasok érik:

- értékcsokkenés
- értékvesztés elszamolas, illetve visszairas
- arfolyam-kulonbozet

Ezen korrekcidkkal modositott bekeriilési érték a konyv szerinti érték: a mérlegbe év végén
ezen az értéken szerepelnek.
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Beszerzési koltség készleteknél a raktarba kerllésig felmeriilt koltségek Osszege targyi
eszkozoknél az izembe helyezésig felmerilt koltségek 6sszege

A beszerzési ar tartalma

1. Az eszkoz beszerzésének, megszerzésnek alapkoltségei

(+) vételar

(-) engedmény

(+) felar

(+) szallitasi, rakodasi, alapozasi, szerelési, lizembe helyezési koltségek

(+) beszerzéssel kapcsolatos kozvetit6i koltségek

(+) bizomanyi dij

(+) hasznalati értéket novel6 bérmunkadij

(+) beszerzéshez kapcsoldédé adok (fogyasztasi ado, jovedéki ado)

(+) vamkoltség (vam, vampétlék, vamkezelési dij)

(+) immaterialis javak rendeltetésszerd hasznalatahoz, biztonsagos
lUzemeletetéséhez a beszerzéssel egyidejlleg vagy lizembe helyezésig beszerzett
tartozékok, tartalék alkatrészek értéke, fliggetlenil attél, hogy az a szamlazott értékben
vagy kilén soron jelenik meg

(-) az immateridlis javakra adott el6leg utdn annak elszamoldsdig, a beszerzésre
elkiilonitett pénzeszkdz utan annak felhaszndlasdig kapott kamat Gzembe helyezésig
szamitott iddéaranyos 6sszege, de legfeljebb a bekeriilési értékben elszamolt, fizetett
kamat

2. Az eszk6z beszerzéséhez kapcsolédo egyéb koltségek

(+) fizetendd (fizetett) illetékek

(+) vamkoltségen kiviili vamteher

(+) el6zetesen felszamitott, de nem levonhat6 altalanos forgalmi adé

(+) jogszabalyon alapulé hatdsagi, szolgaltatasi dijak

(+) egyéb hatdsagi, igazgatasi, szolgaltatasi dijak (kornyezetvédelmi termékdij, szakértdi
dij)

(+) vasarolt vételi opcié dija

3. Az eszkO0z megszerzéséhez, beszerzéséhez kapcsolodé hitel, kolcson igénybevételének
koltségei
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(+) a hitel, kolcson felvétele el6tt fizetett bankgarancia dija

(+) a hitel igénybevétele miatt fizetet koltségek, jutalékok (kezelési koltség, folydsitasi,
rendelkezésre tartasi jutalék)

(+) a hitel-, kolcsdonszerz6dés kdzjegyzGi hitelesitésének dija

(+) az eszkdz lizembe helyezéséig, a raktarba torténd beszallitasig felmerilt, szamitott
kamat

(+) az Gzembe helyezésig a beruhdzashoz kozvetleniil kapcsoldédé biztositasi dij 6sszege
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(-) vagyoni érétki joghoz kozvetlenil kapcsolddoé devizahitelnek - az lizembe helyezésig
elszamolt - arfolyam-kiilonbozete, amennyiben az arfolyamveszteség

(+) a beszerzés tervezésének, el6készitésének, lebonyolitasanak, az j technoldgia
elsajatitasanak (betanitasanak) dijai, kozvetlen koltségei

Nem része a beszerzési arnak a levonhaté AFA.

8. dbra. BEUTY SOUND elektrokozmetikai késztilék

6. A szamviteli politika és a szamviteli szabalyzatok

A szamviteli politika keretében a gazdalkodéknak tobbszor szamviteli dontést kell hozni. A
torvény helyenként a részletszabalyokat is leirja, de tobbszér a gazdilkodéra bizza a
dontést, hogy az sajat gazdalkodasanak sajatossagaihoz igazodva alakitsa ki szamviteli
rendjét. (A szamviteli torvényre alapozott belsé szabalyzat a szamviteli politika.)

Ennek keretében meg kell hatarozni:

= milyen lesz a beszamolas formdja
- milyen eredménykimutatast készit:
e 0Osszkoltség tipusu
e forgalmi koltség szerinti
- hogyan, milyen médon kapcsolddik az analitikus nyilvantartas a szintetikahoz
- milyen lesz az amortizacios rendszer, a maradvanyérték meghatarozasa, a leirdasi
- moddok, az elszdmolds gyakorisaga
- milyen lesz a készlet-nyilvantartdsi rendszer, milyen nyilvantartasi arakat hasznalnak
- mekkora a jelent8s és lényeges hiba hatdra a vallalkozasnal
- milyen deviza arfolyamon tartja nyilvan a devizas tételeket
- mikor és hogyan késziil a leltar, lesz-e leltarozas
- hogyan hatarozza meg a sajat termelés kdzvetlen koltségeit
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Ezen tlil még szamos kérdést is el kell donteni. Rogziteni kell a fékonyvi szamlak
Osszefiiggéseit is, azaz meg kell alkotni a szamlakeretet (szamlarendet), a gazdalkodoéra
jellemz6é gazdasagi események konyvelését. Tovabbi szabdlyzatokat is meg kell alkotni
(értékelési, leltarkészitési, pénzkezelési és esetleg 6nkoltség szamitasi szabalyzatokat is).

Szamviteli szabalyzatok

- Altalanos szabalyok

- Ertékelési szabalyzat

- Leltarkészitési szabdlyzat

- Pénzkezelési szabalyzat

- Selejtezési szabalyzat

- Onkoéltség szamitasi szabalyzat

- Pénzmosassal kapcsolatos belsé szabalyzat
- Szamlarend

Szamlarend

A szamlakeret (szamlarend) a fékonyvi szamlak csoportositasara, elnevezésére, tartalmara,
vezetésére vonatkozo szabdlyok halmaza.

A szamlakeretnek eleget kell tennie azon elvarasnak, hogy a beszamold, mint a ,kiilvildgnak”
juttatott informdcié, minimuma a térvényben megszabott feltételeknek megfeleljen. Ezen til
a vdllalkozas fogalmazhatja meg azokat a célokat, rendezéelveket, amelyek mentén a
szamlakeretet felépiti.

7. Targyi eszk6zok és beruhazasok

Targyi eszk6zok a vallalkozas olyan anyagi eszkozei, melyek kozvetleniil, vagy kozvetetten
tartdsan, tobb cikluson keresztil szolgaljak a vallalkozas tevékenységét.

F6bb csoportjai

- Ingatlanok (telek, terméfold, erd6, épitmények, épiletek a rendeltetésszeri
hasznalatukkal egyutt)

- Miiszaki berendezések, gépek, jarmdlvek: Ide tartoznak a szamitastechnikai
eszkozok, egyéb berendezések valamint a szallitéeszkozok, jarmuvek.

- Beruhazasok: Azok a befektetések, amelyek az ingatlanok, valamint a mdszaki
berendezések, gépek, jarmlivek létrehozasaval, illetve vasarlasaval kapcsolatosak, de
még nem helyezték lizembe azokat, mikodésiiket nem kezdték még meg.

A targyi eszkozok a vallalati vagyon kevéssé mobil, dologi formaban megtestesiilé részei,
melyek altaldban hosszabb idé alatt, fokozatosan haszndlédnak el, mikdézben
muiikodbéképességiiket megbrzik.
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A targyi eszk6zok a vallalat olyan eréforrasai, melyek alapvet6en meghatarozzak a termelési
folyamatok, technoldégia mdlszaki szinvonalat, a termék mindségét, a munkaerd
termelékenységét.

A targyi eszkozok elSlegezett t6kebefektetéseket igényelnek.

A targyi eszk6zok jelent8s koltségraforditasokat jelentenek a miikdodésiik sordn. A haszndlat
soran csokken az értékik, mikodtetésiik, karbantartasuk is tobbféle raforditassal jar.

A targyi eszk6zok nagysdga és belsé 0sszetétele szamos tényez6tdl fligg

- vallalat mérete és miikodési kore
- targyi eszkbdzigényesség

A targyi eszkozokkel valé gazdalkodas a vallalati stratégia targykoérébe tartozik. (marketing
és innovacios stratégiak) E stratégia legfontosabb tdrgykore a targyi eszkozok bévitése, a
beruhazas.

Amortizacio a targyi eszkozok értékcsokkenésének koltségként valo elszamolasa.

Ezzel a targyi eszkozokbe fektetett téke téril meg, és Ujabb befektetések forrasava valhat. A
vallalat szamara az amortizacié befolyasolja a koltségeket és az arakat. Az amortizacios
rendszert az allam is befolydsolja az adotérvényeken keresztiil. (amortizacié felsé hatara)

9. dbra. TWIST multifunkcios elektrokozmetikai késztilék

Az amortizaciés kulcs az évi értékcsokkenési leirds Osszege a targyi eszkoz bruttd vagy
netté értékének szazalékaban kifejezve. Szamtalan amortizacios leirdsi moédszer van:
- linedris amortizacios leiras

- gyorsitott eljaras (degressziv, teljesitmény-aranyos)
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A targyi eszkozok termeléképességét folyamatosan fent kell tartani (lizemfenntartas). A
gépek, berendezések teljesitéképessége a hasznalati idén belll viszonylag allandéva tehetd
megfelelé Gzemfenntartasi médszerrel:

1. Hibajavité karbantartds, ahol a meghibasodast kovetéen végzik el a sziikséges
feladatokat.
2. Megel6zd karbantartas, melynek tébb formaja is van:

- fellilvizsgdlat utani karbantartds: terv szerint végeznek a termelé-berendezéseken
vizsgalatokat és ezek eredménye alapjan végzik el az indokolt javitasokat.

- naptari idészakonkénti karbantartds: elére meghatarozott naptari’ idékozonként
végzik a vizsgalatokat

- haszndlati idé szerinti karbantartas: meghatarozott hasznalati idé utdn végzik a
javitasokat, alkatrészcseréket, fliggetleniil a gép tényleges allapotatol.

- tervszerli megel6z6 karbantartds (TMK): Ennek alapgondolata, hogy a targyi
eszkozok karbantartasi szikséglete, haszndlati ideje, igénybevétel koriilményei
megtervezheték. Karbantartasi ciklus a hasznalatba vétel és az elsé javitas, illetve két
javitas kozotti idé Gizemédrakban, vagy naptdri napokban kifejezve.

Beruhdzas: Targyi eszkozok létesitésére, a targyi eszkoz allomdnyanak bdvitésére iranyuld
miuszaki-gazdasagi tevékenység.

A beruhazasi tevékenység a vdllalkozasok miikodésének és fejlédésének alapvetd
fontossagu terilete. A beruhazasok az innovacié f6 hordozoéi, és a termelés novelésének
alapvetd tényezdi.

A beruhazas lehet potldo és bovité beruhazds. A pétlé beruhdzas keretében a teljesen
elhasznalédott targyi eszkozoket helyettesitik Ujakkal. A bévité beruhazas koradbban nem
létezd targyi eszkozok létesitését jelenti. A vallalkozasok gyakorlatdban a pétlé és a bdvité
beruhazas gyakran 6sszefonddik, egyitt adjak a bruttdé beruhazast. A bdévité beruhdzas a
nettd beruhdzas.

8. A bizonylat fogalma, csoportositasa, megorzésiik rendje

A gazdasagi esemény megtorténtét hitelt érdemléen bizonyité okmanyt, okirat.

Alaki- és tartalmi kévetelményei
1. Alaki kovetelmények

- kézzel vagy géppel olvashato formaban
- tartos formaban (pl.: golydstollal -> ellenérizhetéség)

2. Tartalmi kovetelmények

- bizonylat neve
- bizonylat sorszama
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- bizonylat kiallitasanak datuma

- bizonylatot kiallité szervezet neve, cime, azonositoi
- bizonylatot kiallité személy aldirasa

- partner vallalkozas neve, cime, azonositoi

- agazdasagi esemény mennyiségi, mindségi, értékbeli adatai
- bizonylatot kiallité szoftver azonositéja

- konyveléssel kapcsolatos azonositok

- ellen6rz6 személy alairdsa

-  pecsét

- kiallitas kelte

- teljesités kelte

Csoportositasa:

Keltezés helye szerint

Belsé bizonylat: a kidllitasa és a hasznositasa is a vallalkozason belil torténik (pl.:
bérfeladas)

Kiilsé bizonylat: a vdllalkozas kapja vagy kildi mas cégekhez (pl.: szamla, atutaldsi
megbizas, szallitélevél stb.)

A feldolgozasi folyamatban lefoglalt helye szerint:

- Elsédleges: a gazdasagi eseményrdl elészor keriil kiallitasra (pl.: nyugta)
- Masodlagos: a feldolgozas soran keletkezik (pl.: szallitolevél)

Szamadas szerint

- Szigoru szamadasul: visszaélésre ad lehetéséget (pl.: szamla, pénztarbizonylatok,
raktarbizonylatok, étkezési jegy)

- Szoros szamadasu: minden, ami nem szigord szdmaddsu bizonylat (pl.: atutalasi
megbizas, készlet nyilvantarté karton)

Megdrzésiik rendje
Szigoru szamadasu bizonylatot 5 évig kell megérizni

Szoros szamadasu bizonylatot 1 évig kell megérizni

9. Az adorendszer

Adorendszer: tobbféle adonak céltudatos, egymas mellett valé alkalmazasa azért, hogy azok
egymast jol kiegészitsék. Az adérendszer az adott orszagban kételez6 addk olyan egyiittese,
amely belséleg is egységet alkot jogi és gazdasagi tekintetben egyarant.
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Adé

kényszeritett jellegdi,
- vissza nem térulg,

- altalanos,

- pénzbeli szolgaltatas

amelyet az allam, vagy mas kozjogu egyesiilet (helyi, teriileti 6nkormanyzat) olyan szabalyok
alapjan hajt be, amelyek meghatarozzak ezen kotelezettségek nagysagat, feltételeit, fizetési
esedékességét.

Adoviselés alapjan valé osztalyozas

- direkt (kozvetlen) adék (Szja, vagyonado, tarsasagi ado)
- indirekt (kozvetett adok (Afa, Fogyasztasi ado)

Ado targya szerinti osztalyozas

- Bevételt terhel6 adok:
e jovedelemadd: minden jovedelemre, eredményre kiterjed
e hozadéki adok: adé targyanak hozadékat adéztatjdk meg (kamat, prémium,
osztalék arfolyamnyereség
- Vagyont terhelé adék: meghatarozott vagyontargyak tulajdondhoz, haszndlatdhoz
kapcsolédnak. (gépjarmdado, telekado, épitményadd)

Adé felhaszndlasa szerinti osztalyozas

- Altaldnos adoék: nincs specidlis célhoz, teriilethez kotott rendeltetése. (Afa, Szja,
fogyasztasi ado, jovedéki add)

- Céladék: © allam  el6re meghatdrozott célokra haszndlja fel. (rehabilitacids
foglalkoztatasi hozzajarulas, szakképzési hozzajarulas)

Adé mértéke szerinti osztalyozas

= Linearis (aranyos) adéztatas: adé kulcsa nem valtozik (allando)
- Progressziv addztatds: addkulcs az addalap novekedésével egyiitt emelkedik.
- Degressziv adoztatds: adékulcs az addalap emelkedésével csokken.

Adok egyéb tipizalasanak példai

- Kozponti adok: allami koltségvetés bevételeit ndvelik

- Helyi addk: helyi 6nkormanyzatok bevételét novelik

- Rendes adok: adozasi rendszerben évrél-évre fellelheté addk

- Rendkivili addék: rendkivili eseményhez kapcsoldodnak, atmeneti ideig kerllnek
kivetésre.
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Személyi jovedelemadé
Legfontosabb jellemzéi

- maganszemély az addkoteles jovedelme utan fizet adot

- személyi jellegl: az ad6zas alanya a bevételt (jovedelmet) szerzé6 maganszemély
- 0sszevont jovedelmeket savosan progressziv addval adoztatja

- bizonyos jovedelmek nem keriilnek 6sszevonasra és ezek linearis adé ald esnek
- bizonyos preferenciakat is érvényesit

Adodalany, addkotelezettség

- belfoldi illet6ségl maganszemély, 6sszes jovedelme utan
- kulfoldi illetéségli maganszemély, belféldrél szarmazoé jovedelme utan

Jovedelem: magadnszemély altal az adoéévben barmely cimen és formaban megszerzett
bevétel egésze, vagy a torvény altal elismert koltségekkel csokkentett része, vagy hanyada.

Bevétel: maganszemély altal az addévben (akkor is, ha korabbi vagy késébbi évekre
vonatkozik) megszerzett, a tevékenység ellenértékeként vagy mds jogcimen kapott vagyoni
érték.

Kéltség: csak a bevételszerz6é tevékenységgel kozvetlenll osszefliggd, kizdrélag a bevétel
megszerzése, a tevékenység folytatdsa érdekében a naptari évben ténylegesen kifizetett
szabdlyszerlien igazolt kiadas mingsiil. Kivéve, ha a torvény masként nem rendelkezik.

Bevételnek, koltségnek nem szamité tételek

- nevelési ellatas

- Onkormdnyzat altal nydjtott szocidlis, nevelési, temetési atmeneti segély stb.

- ingatlan hazastars altal térténé megvaltasabdél szarmazoé jovedelem

- 0rokség

- munkaltatoi koltségtérités

- kapott hitel, kélcson

- visszatéritett add, adoelblege

- jogeros biroi itélettel megallapitott blincselekmény révén szerzett vagyoni érték, ha
elvontak

- elengedett kdztartozas

Onadézas: maganszemély az 6sszevont addalapjat és a kilén ad6z6 egyes jovedelmeit
bevallja, adojat megallapitja, az adét befizeti.

Adokoteles jovedelem: személyi jovedelemadd alapja.

27




PENZUGYI ES SZAMVITELI ISMERETEK ES ALKALMAZASUK A SZEPSEGSZALONOKBAN

TANULASIRANYITO

A "Szakmai informaciétartalom” (tananyag) részben leirt sok ismeret miatt, ha sziikségesnek
érzi, olvassa Ujra a tananyagot is, bar erre sort kerithet részenként, az egyes kérdésekre
keresett valaszok soran is. Ha sziikségesnek taldlja, vagy a téma egyes részei alaposabban is
érdeklik, internetes forrasbol szamos kiegészitd és értelmezd ismeretre tehet szert.

Fontos! Soha ne arra torekedjék, hogy szé szerint tanulja meg a tananyag egyes részeit,
inkabb probalja ért6 moddon értelmezni a tananyagot, adaptdlni napi életszituacidiba a
tananyagot.

A tananyag befejezése utian On nem lett teljes értékl pénziigyi szakember, de nagyobb
hozzaértéssel fogja tudni vezetni szépségipari vallalkozasat, jobb dontéseket fog hozni,
jobban atlatja a gazdalkodas egészét, és sajat szakteriletén a dontés elbkészités folyamatat,
illetve a dontést nagyobb szakértelemmel fogja meghozni.

Biztosan voltak olyan részek, amelyeket érdekesebbnek talal és olyanok, amelyek kevésbé
kotik le a figyelmét, de kérem, sorrendben haladjon, mert a fejezetek egymasra épiilnek.

Talalkozott olyan részekkel is, amelyek ismerések voltak szamdara, mégis arra kérem ne
ugorja at ezeket, mert a tananyag fejezetei, az azokban olvashaté meghatarozasok logikai
vonalat kdvetnek.

Onok fodraszként, kozmetikusként, kéz- és labapoloként, mikoérémépitéként és a
szépségipari egyéb szakmateriileteken gyakorlati idejik alatt is, de munkdajuk soran is
folyamatosan talalkoznak a pénziigyi és szamviteli ismeretek alkalmazasaval szamlak
kitoltése, napi zaras elvégzése, pénzkezelési szabalyzat betartasa tekintetében.

Fejezetekre tagolva ismerkedhetnek meg a pénziigyi és szamviteli alapismeretekkel.
Onellenérzé feladatokat megoldhatja fejezetek elolvasdsa utdn, de az 6sszes fejezet
elolvasdsa utan is.

Célszerii elolvasni el6szor az egyes fejezeteket, majd Osszeirni az esetlegesen felmeriild
kérdéseket, fogalmakat, megkeresni a vdalaszt a tananyagban vagy az interneten.
Fejezetekhez kapcsolédo onellen6rzé feladatokat fejezetenként megoldani, ezzel ellenérizve
tudasukat.
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| 1. feladat

irja le, hogy melyek a gazdalkodé szervezetek pénzforgalmi szamla nyitasanak feltételei!

2. feladat

Sorolja fel és roviden jellemezze a leggyakrabban el6fordulé bankszamlatipusokat!

3. feladat

Mikor tekinthetjik a bankszamlak kozotti fizetést megtorténtnek?
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| 4. feladat

irja le a hazipénztari keret fogalmat!

5. feladat

irja le a hazipénztari keret fogalmat!

6. feladat

Mi kilonbozteti meg alapvetéen a lizingszerzédést a hitelszerzédésté1?

7. feladat

Mit jelent az operativ lizing?
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8. feladat

Sorolja fel és irja le a pénzigyi tervezés folyamatat!

9. feladat

irja le a befektetett eszk6z és a forgdeszkoz jelentését!

10. feladat

irja le a szamvitel fogalmat, majd sorolja fel részeit!
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| 11. feladat

irja le a beszerzési koltség és a bekeriilési érték fogalmat!

12. feladat

Sorolja fel és irja le a szamviteli szabalyzatokat!

13. feladat

irja le a targyi eszkdzok fogalmat és fébb csoportjait példakkal!
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14. feladat

irja le az amortizacié fogalmat

15. feladat

Fogalmazza meg és irja le a jovedelem fogalmat!
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MEGOLDASOK

| 1. feladat

A gazdalkodé szervezetek pénzforgalmi szamla nyitasanak feltétele:

- hogy a gazdalkodo szervezet szabalyszerlien megalakuljon és a tarsasagi szerz6dést
bemutassa a banknal,

- kozjegyzé eldtt készitett aldirasi cimpéldannyal igazolja a szervezetnél cégjegyzésre
jogosultak aldiras mintajat és,

- atarsasagi térvényben elGirt minimalis torzst6két befizesse.

2. feladat

A leggyakrabban el6forduld szamlatipusok:

- pénzforgalmi vagy folyészamla, amely az ugyfél folyamatos gazdalkoddsahoz
sziikséges pénzeszkdzok kezelésére szolgal,

- betétszamla, amelyen az lgyfél meghatarozott idére szabad pénzeszkdzeit
helyezheti el magasabb kamat ellenében,

- elkllonitett szamla kiilon célra elkilonitett pénzeszkdzok kezelésére,

- hitelszamlak, az ligyfelek részére folydsitott hitelek nyilvantartasat szolgaljak,

- t6keszamla, az értékpapirok letéti kezelésére szolgalé szamla.

3. feladat

A bankszamlak kozotti fizetést akkor tekintik megtorténtnek, ha az adds szamlajat a bank
megterhelte.

4. feladat

A bankszamlak kozotti fizetést akkor tekintik megtorténtnek, ha az adés szamlajat a bank
megterhelte.
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5. feladat

A hazipénztarban a napi pénztarzarlat utdn tarthaté készpénzosszeg felsé hatarat
hazipénztari keretnek nevezziik.

6. feladat

A lizingszerz6dést a hitelszerz6déstél alapvetéen az kiulonbozteti meg, hogy a tulajdonjog -
mint dologi biztositék - minden lizingszerz6désnek a feltétele. A lizing valéjaban aruban
nyujtott hitelként is értelmezhetd.

7. feladat

Operativ lizing olyan szerzédés alapjan valosul meg, amely szerzédés szerint a lizingbeadé a
mar meglévd, illetve a lizingbevevl igényei szerint beszerzett és a lizingbeadd tulajdonat
képezbé eszkozt lizingdij ellenében, a szerzédésben rogzitett id6tartamra a lizingbevevé
hasznalataba, birtokaba adja.

8. feladat

A pénziigyi tervezés folyamata

1. A mult és a jelen helyzet értékelése, célok megfogalmazasa.

2. A cég elé6tt allé befektetési és finanszirozasi lehetéségek elemzése.

3. A jelenben hozott dontések jov6beli kovetelményeinek el6rejelzése.

4. Annak eldontése, hogy melyik lehetéséget valasztjuk.

5. A kovetkez6 tevékenységek dsszehasonlitasa a tervben megfogalmazottakkal.
9. feladat

Befektetett eszkdzoket, egy évnél hosszabb idén at szolgdljak a termelést, a termelési
folyamatban fokozatosan haszndl6dnak el. A benniik megtestesiil6 pénz nem, vagy nehezen
mobilizalhaté.

Forgdeszkozok: a vallalkozas az értéktermelé folyamatban egy évnél révidebb idén belil
hasznal fel. (Készletek, kovetelések, értékpapirok, pénzeszk6zok)
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| 10. feladat

A szamvitel olyan elszamolasi nyilvantartasi rendszer, amely objektiv informaciokat
szolgaltat a vallalkozas vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetérél.

Részei

- a bizonylati rend
- a konyvvezetés
- a beszamolas

- a konywvizsgalat
- a kozzététel.

11. feladat

Bekeriilési érték az az érték, amekkora 0Osszegen a vagyon- és tékeelemeket a
nyilvantartasokba bevezetjiik.

Beszerzési koltség készleteknél a raktarba kerilésig felmeriilt koltségek Osszege targyi
eszkozoknél az izembe helyezésig felmerilt koltségek 6sszege.

12. feladat

Szamviteli szabalyzatok

- Altalanos szabalyok

- Ertékelési szabdlyzat

- Leltarkészitési szabdlyzat

- Pénzkezelési szabalyzat

- Selejtezési szabalyzat

- Onkoéltség szamitasi szabdlyzat

- Pénzmosassal kapcsolatos belsé szabalyzat
- Szdmlarend

13. feladat

Targyi eszk6zok a vallalkozas olyan anyagi eszkozei, melyek kozvetleniil, vagy kdzvetetten
tartésan, tobb cikluson keresztiil szolgaljak a vallalkozas tevékenységét.
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F6bb csoportjai

- Ingatlanok (telek, terméfold, erd6, épitmények, épiletek a rendeltetésszeri
hasznalatukkal egyiitt)

- Midszaki berendezések, gépek, jarmivek: Ide tartoznak a szamitastechnikai
eszk6zok, egyéb berendezések valamint a szallitéeszk6zok, jarmdvek.

- Beruhazasok: Azok a befektetések, amelyek az ingatlanok, valamint a mdszaki
berendezések, gépek, jarmlivek létrehozasaval, illetve vasarlasaval kapcsolatosak, de
még nem helyezték (izembe azokat, mikodésiiket nem kezdték még meg.

14. feladat

Amortizacio a targyi eszkozok értékcsokkenésének koltségként valo elszamolasa.

15. feladat

Jovedelem: maganszemély altal az addévben barmely cimen és formaban megszerzett
bevétel egésze, vagy a torvény altal elismert koltségekkel csékkentett része, vagy hanyada.

37



| PENZUGY! ES SZAMVITELI ISMERETEK ES ALKALMAZASUK A SZEPSEGSZALONOKBAN

IRODALOMJEGYZEK

FELHASZNALT IRODALOM
http://www.apeh.hu (2010. julius 24.)

Somorjai Gaborné: Vdllalkozasi, gazdasagi és marketing-ismeretek a szépségiparban, Beato
Angelico Kiado, Gyér 2009.

Hajos Ferenc - Eperjesi Zsuzsanna: Jogi és vallalkozasi ismeretek, Tankdonyvmester Kiado,
Budapest 2007.

Nagy Arpadné - Petrik Krisztina: Gazdasagi és jogi alapismeretek, Kézgazdasagi és Jogi
Konyvkiadd, Budapest 2000.

Szabd Ferenc: Pénziigyi alapismeretek, GATE, Gyongyos 1997.

Helgertné Dr. Szab6 llona, Kurcsinka Tamasné: Szamviteli alapismeretek, Saldo Pénziigyi
Tanacsado és Informatikai Rt., Budapest 2010.

AJANLOTT IRODALOM

Somorjai Gaborné: Vallalkozasi, gazdasagi és marketing-ismeretek a szépségiparban, Beato
Angelico Kiado, Gyér 2009.

Hajos Ferenc - Eperjesi Zsuzsanna: Jogi és vallalkozasi ismeretek, Tankényvmester Kiadd,
Budapest 2007.

38



A(z) 1210-06 modul 011-es szakmai tankonyvi tartalomeleme
felhasznalhat6 az alabbi szakképesitésekhez:

A szakképesités OKJ azonosité szama: A szakképesités megnevezése
33815 01 1000 00 00 Fodrasz

31 815 01 0000 00 00 Kéz- és labapold, mikorémépitd
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A szakmai tankonyvi tartalomelem feldolgozasahoz ajanlott 6raszam:
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