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SZAMITOGEPHASZNALAT ALAPJAI A SZEPSEGSZALONOKBAN

PENZUGYI ES SZAMVITELI ALAPFOGALMAK

ESETFELVETES-MUNKAHELYZET

A vallalkozé akkor tud jo dontéseket hozni, ha megfelel6 ismeretekkel rendelkezik.
Dontéseit meghatarozott cél érdekében teszi. Cél, eleget tenni a szamvitel olyan elszamolasi
nyilvantartasi rendszerének, amely objektiv informdaciékat szolgdltat a vallalkozas vagyoni,
pénziigyi és jovedelmi helyzetér6l, és biztositja a bizonylati' rend, a kdnyvvezetés, a
beszamolds, a konywvizsgalat, a kozzététel kotelezettségeit. = Felkésziilés a dilemmak
kibogozasara.

SZAKMAI INFORMACIOTARTALOM

EGY HETKOZNAPI SZEPSEGIPARI VALLALKOZO DILEMMAI

A dilemmak:

Kézzel irjak szamlat, vagy vegyek szdmldaz6 programot? A pénztar be és kivételi bizonylata
kézzel irott legyen, vagy készitse el automatikusan egy program? A hazipénztart kézzel
vezessem, pénztarkonyvbe, kockas flizetbe, vagy vegyek egy pénztarkezel6 programot? A
banki atutaldasaimat kézzel frjam, vagy internetbankon keresztiil intézzem? A leltaram kézzel
vezessem, vagy alkalmas program segitségével? A készletnyilvantartasom milyen legyen,
hogyan kezeljem? Milyen nyilvantartasi kotelezettségei vannak egy vallalkozénak? A
hétkdznapi szépségipari vallalkozé, aki el6relatd, aki nem szereti a meglepetéseket, preciz,
jogkovetd, ezeken kérdéseken biztosan elgondolkodik.

PROLOGUS

Barmely vallalkozasrél legyen is, sz6 az adminisztracié nem tartozik a kedvencek kozé. A
tényleges, pénzszerzé tevékenység megszervezése, finanszirozasa, magas szakmai
szinvonalon torténd kivitelezése rengeteg energiat emészt fel. Az adminisztraciés terhek
ezeken felul veszik igénybe a vallalkoz6t. A muszaj, nagy ur - szoktuk mondani, és azt
jelenti meg kell térténnie, nem halogathatd, nincs mas valasztas.
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Fontos tudni, hogy a most még nevezziik kotelez6 adminisztraciénak, gyllik, ha nem
rendezziik idében, elcsuszik, felhalmozodik, hibakat halmozunk, ami egyrészrél a biintetést
vonhatja maga utan, masrészrél nem latjuk mikodésink valdés pénziigyi, gazdasagi
helyzetét. Ez utébbi a stlyosabb.

1. A pénzigy és szamvitel fogalma

A pénzligy a gazdasag azon terilete, amely a pénz kezelésének és hasznositasanak
modszereivel, eljarasaival foglalkozik. @A pénziigyet egyarant alkalmazzak a
maganszemélyek, az uzleti vallalkozasok, a szervezetek (példaul iskoldk vagy civil
szervezetek), valamint az allam gazdalkodasaban.

A szamvitel (k6nyvvitel) gydjti, rogziti, rendszerezi és bemutatja egy gazdasdgi egység
(vallalat, szovetkezet, egyesiilet, kozintézmény stb.) vagyonara és eredményességére
vonatkozo6 adatokat. Az adatgydjtés célja: az érdekelt dontéshozok (vezet6k, tulajdonosok,
hitelez6k, befektet6k) és ellen6rzé szervek (példaul adohivatal) szamara megfelel6
informacié biztositasa. Ennek kereteit a Szamviteli torvény rogziti. Az 1992. januar. 1-jei
Szamviteli torvény tobbszor mddositasra kerilt. 2001. januar 1-jétél djrakodifikalt,
kiegészitett és tovabbfejlesztett valtozata, az Eurdpai Unié szamviteli iranyelveivel
harmonizal.

A vagyonra, eredményességre vonatkozo adatokat a konyvvitel zart rendszerd nyilvantartasa
tartalmazza, amely a vallalkozds vagyonat az abban bekovetkezett valtozasokat értékben,
bizonylatok alapjan, folyamatosan nyilvantartja. A konyvvitel a szamvitel része.
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1. dbra A vagyonra, eredményességre vonatkozo adatokat a kényvvitel zdrt rendszerd
nyilvdntartdsa tartalmazza

2. Pénzforgalom

A gazdasagban a pénzforgalom jelentds része a bankokon keresztil bonyolddik, kisebb
része készpénzben realizalodik.
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A vallalkozé a vdllalkozasa alapitasakor szerzédést kot egy pénzintézettel, amely mint
szamlavezeté bank kezeli és nyilvantartja pénzeszkozeit, azok terhére a szabalyszeri
megbizatasokat teljesiti, a szamlatulajdonost a szamla javara és terhére irt dsszegekrdl,
valamint a szamla egyenlegérél rendszeresen tajékoztatja. amiért a bank természetesen
koltséget szamol fel, de fel is hasznalja a pénzt (hitelforras), vagy betéti kamatot fizet.

A fizetési forgalom formdja szerint az alabbi lehet

- készpénzzel torténd fizetéseket,
- készpénzkimélé (bankkartya, csekk) fizetési modokat és,
- bankszdmlapénzzel (készpénz nélkiili) torténd fizetéseket.

Készpénzforgalom lebonyolitasa

Ahhoz, hogy a gazdalkodé szerv a pénztarabdl készpénzzel tudjon fizetni, a
bankszamlajarol a pénzt fel kell venni, mely 0sszeg a pénztarba keril, ezt nyilvan is kell
tartani (pénztarkonyv).

Bankszamlarél a pénzfelvétel leggyakrabban készpénzfelvételi utalvannyal vagy
bankkartyaval torténik.

Bankszamlara torténd befizetés torténhet

- készpénz befizetési bizonylattal, ha a befizetése a szamlavezet6 pénzintézetnél
torténik,

- készpénz atutalasi megbizassal, pl. csekk,

- belfoldi postautalvannyal,

Fizethetiink Ugy is, hogy megbizast adunk a szamlavezet6 pénzintézetnek, hogy a szamlarél
kozvetlenil, vagy postan keresztil harmadik személynek fizessen készpénzt.

Készpénzkimél6 fizetési formak

Csekk - kibocsatdja azzal bizza meg a bankjat, hogy a csekken megjel6lt 6sszeget a csekk
birtokosanak fizesse ki, vagy szamldjan irja jéva. (Manapsdg ritka megoldas.)

Bankkartya a bankok altal kibocsatott kartyak /magnes csikkal vagy chippel ellatott mlanyag
lap/ a biztonsdgos pénzforgalmat szolgdljdk. A hitelintézet szdmlatulajdonosai részére
bankkdartya-szerzédés alapjan bankkdartyat bocsathat ki, amelynek segitségével a
kartyabirtokosok készpénzt vehetnek el, valamint aruk és szolgaltatdsok ellenértékét
fizethetik ki, a kereskeddi elfogadé helyeken. A bankkartya Gtjan adott fizetési rendelkezés
visszavonhatatlan.
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2. dbra A bankkadrtya készpénzkimélo fizetési mod

Készpénz nélkiili fizetési forgalom

Feltétel, hogy a kotelezettnek és a jogosultnak is legyen bankszamldja valamelyik
kereskedelmi banknal.

A bankszamlak fajtai:

Pénzforgalmi szamlak: a folyamatos gazdalkodashoz sziikséges pénzeszkdzdk

kezelésére, fizetési forgalom lebonyolitasdra szolgalnak. A szamla nyitdsara

jogszabalyi eléirasok vonatkoznak. A folydszdmla vezetéséért a bank jutalékot és

koltséget szamit fel.

- Kamatozé betétszamlak: az atmenetileg szabad pénzeszk6zok magasabb
kamatjovedelem szerzése céljdboél, ezen a szamlan helyezhetdk el.

- Hitelszamlak: a vallalkozas szamara folydsitott hitelek nyilvantartasara szolgalnak.

- Tbékeszamlak: értékpapirok letéti kezelésére szolgdlé szamlak.
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A bankszamlak kézotti megbizas leggyakoribb formai:

Atutalds - Az adés azzal bizza meg a bankot, hogy az atutaldsi megbizason feltiintetett
0sszeggel bankszamlajat terhelje meg, és a jogosult bankszamlajan irja jova.

Beszedési megbizds /inkassz6/ - a jogosult azzal bizza meg a szamlavezet6é bankot, hogy
kovetelését az adds terhére a bankszamlak kozotti atirassal szedje be. Akkor alkalmazhato,
ha térvény, vagy kormanyrendelet irja el6 alkalmazasat.

A pénzforgalmi nyomtatvanyok kitdltésének szabalyai

A pénzforgalmi nyomtatvanyokat a szamlatulajdonosoknak a szamlajukat’ vezetd
pénzintézett6l kell igényelnililk. A nyomtatvanyokat olvashatéan, javitds nélkil tintaval,
illetve ir6géppel vagy nyomtatéval kell kidllitani és alairni. A befizetési lapok és utalvanyok
valamennyi szelvényét azonosan kell kitolteni. Hianyosan vagy helytelenil kitoltott lapokat,
és azokat, amelyeken torlés, javitas van, a pénzintézetek nem fogadjak el.

A pénzforgalom egy vallalkozas életében mindennapos:

- Vasarlaskor, legyen az aru, szolgaltatas.

- Eladaskor (aru, szolgaltatas).

- Bérkifizetés pénztarbdl.

- Bérkifizetés utaldassal munkavallalé szamlajara.

- Ado, jarulékterhek utalasa.

- Koziizemi terhek utalasa bankszamlarél, vagy csekken torténé kifizetés.

- Bérleti dij(ak) utalasa bankszamlarél, vagy csekken torténd kifizetés.

- Hiteltorlesztés utaldsa bankszamlarél, vagy csekken torténd kifizetés.

- Barmilyen iranyu, jellegli a pénzforgalom, annak idejét, 6sszegét és, céljat rogziteni
kell.
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3. dbra Bankkdartyds készpénzfelvétel bankautomatiabol ATM

A szamla olyan bizonylat, amelyet aru értékesitésekor, vagy szolgdltatas teljesitésekor
allitanak ki. Megjelenési formaja lehet papir, vagy elektronikus dokumentum.

A szamla ko6telez6 adattartalma:

- aszamla kelte

- szamla egyedi sorszama

- a felek adészama (a vevé addszama is kotelez6 bizonyos esetekben, pl. ha afa-
mentesen vagy un. forditott afa—fizetéssel allitjak ki a szamlat)

- afelek neve, cime

- az értékesitett termék(ek)/szolgaltatas(ok) megnevezése, egységar, mennyisége, Afa,
0sszege

- 0sszegzése: adotartalma, fizetend6 6sszeg
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Keszpenzfizetesi szamla .. AC7E-R
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4. dbra Készpénzfizetési szamlanyomtatvdny

564283

5. dbra Szamlanyomtatvany
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AR
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6. dbra Pénztdrbevételi bizonylat

A 3. és 4. abra kozott, vagyis a két szamlaformatum koézott az a kilonbség, hogy a
készpénzfizetési tombbe a tételek brutté arat kell irni, és az altalanos forgalmi adé %-os
értékét kell csak feltiintetni.

A 4. abran olyan szamlanyomtatvany lathaté, amelyen az aru, vagy szolgaltatas netté arat
kell feltiintetni, a szamlaérték 6sszesit6ben kiilon kell feltiintetni az AFA értékét, majd
O0sszeadassal az aru vagy szolgaltatas bruttd értékét kiszamolni. Ezen a szamlafajtan lehet
atutalasos szamlat is késziteni, ilyenkor a bankszamlaszamot is fel kell tiintetni.

A szamla kidllitasa utan ki kell tolteni egy, un. pénztar bevételi bizonylatot is (5. dbra), amin
a szamlaszamot kell feltlintetni, ami alapjan az 6sszeget kifizették, a kiallitas keltét, az
utalvanyozé nevét, esetleg ellen6r nevét, ald is kell iratni a befizetével és a hazi pénztar
részére "maris" bekonyveltiink egy tételt.

3. Konyvvezetési kotelezettség

Konyvvezetés egy nyilvantartds, amely a gazdilkodé a tevékenysége soran felmeriilé
gazdasagi eseményekrdl a torvényben rogzitett altaldnos irdnyelvek szerint folyamatos
nyilvantartast vezet. Ezeket a nyilvantartasokat az lizleti év végén le kell zarni.

Médjai:
A. Kettds konyvvitel

B. Egyszeres konywvitel
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A. Kettds kdnyvvitel:

Az eszkozokben és a forrdsokban bekovetkezett valtozasokat a valésagnak megfelelGen,
bizonylatok alapjan, folyamatosan, hézagmentesen, attekinthet6en mutatja.

Ezeket a nyilvantartasokat év végén lezarja, és ennek alapjan késziti el a beszamoldjat,
amely lehet éves beszamolé vagy egyszerisitett éves beszamolo.

Az elszamolas kétféle formaban valdésul meg

- id6ésoros elszamolas -> napl6 -> (alapkdnyv)
- szamlasoros elszamolas -> fékonyvi szamla -> (f6kdnyv)

A kényvviteli elszamolas két kérben valésul meg

Analitikus elszamolds: melynek keretében mennyiségi és értékadatokat tartalmazo
feljegyzéseket vezetnek a vallalkozas vagyonrészeir6l és azok valtozasairdl - készlet, targyi
eszkdz, értékpapir, vevék, szallitok.

Az analitika a tételes ellenérzést szolgalja. Az analitika, az egyes gazdasagi miiveletek
okozta valtozasokat megfelel6 0Osszegzése és csoportositasa utan, feladast készit a
kapcsolédd fékonyvi szamlakhoz. Az analitikus nyilvantartasokat a leltdr adatai alapjan
nyitjuk meg.

Szintetikus /f6konyvi/ elszdmolds: az eszkoz és forrdsszamlakon az értékadatokat rogzitjik
/id6- és szamlasoros elszamolas/.

Kettds konyvvitelre kotelezett a Kft, Bt, mint tarsas vallalkozasi forma.
B. Egyszeres kdnyvvitel
Egyszeres konyvvitelre kotelezett az egyéni vallalkozé.

A gazdasagi események feljegyzését a valds bizonylatok alapjan pénzforgalmi szemléletben,
a pénzkiadasok és pénzbevételek elszamolasara alapozza.

Napléfékonyv vagy pénztarkonyv a pénzforgalmi nyilvantartds keretében valésul meg. Ez az
elszamolas az adoéelszamolas alapjat is meghatdrozza, hiszen ez a nyilvantartasi forma a
teljes Uzleti pénzforgalmat kimutatja.

Az egyszerlsitett beszamold a napléfékonyv, analitikus nyilvantartasok, és leltar alapjan
késziil, mérlegbdl és az eredmény levezetésbdl all, elkésziteni december 31.-ig kell.

A mérleg olyan kimutatds, amely egy adott idépontra vonatkozéan bemutatja a vallalkozas
vagyonanak osszetételét (eszkdzok), valamint ezeknek a vagyonelemeknek a finanszirozasi
forrasat (forrasok).
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4. Szamviteli bizonylatok

Bizonylat minden olyan kiils6 és belsé okmany, - fiiggetleniil annak nyomdai vagy egyéb
eléallitasi médjatél - amelyet a gazdasagi esemény szamviteli nyilvdntartdsa céljabol
készitettek.

Alaki és tartalmi kellékei:

- megnevezés, sorszam

- kiallité, gazdalkodé megnevezése

- kidllitast elrendel6 személy vagy szervezet

- utalvanyozé és a rendelkezés végrehajtasat igazold személy

- ellenér alairasa

- kidllitas idépontja

- gazdasagi esemény tartalmanak rovid, lényegre toré leirdsa, megjelolése,
mennyiségi, mindségi és értékadatok

- technikai, optikai adathordozék tovabbi alaki és tartalmi kellékei

- feldolgozasi programok azonosité jelzése

- adatallomany azonosito jelzése

- egyértelmd azonositast szolgalé kodjegyzék

- kiiratas késedelem nélkiili biztositasa

Szigoru szamadasu bizonylatok

- készpénz kezeléséhez

- mas jogszabdly alapjan /szamla, egyszerdsitett szamla, nyugta/

- tovabba minden olyan nyomtatvany, amelyért a nyomtatvany értékét meghaladd, vagy
a nyomtatvanyon szerepl6 névértéknek megfelel6 ellenértéket kell fizetni

- amelynek illetéktelen felhasznaldsa visszaélésre adhat alkalmat

A szigorl szamadasu kotelezettség a bizonylatot, a nyomtatvanyt kibocsatot terheli. Ezekrél
olyan nyilvantartast kell vezetni, ami biztositja az elszamoltatast.

Bizonylatok megérzési ideje
10 évig koteles megdrizni a vdllalkozds

- beszamolot és az azt alatdmasztd fékonyvi kivonatot,

- leltart, leltarértékelést,

- napléfékonyvet, pénztarkonyvet,

- valamint mds, a szamviteli torvény kovetelményeinek megfelelé nyilvantartast,
olvashaté formaban, a bizonylat elektronikus formaban is megdrizhetd, ha az kizarja
az utélagos modositas lehetGségét.
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A szdmviteli bizonylatokat legaldbb 8 évig

- olvashaté formaban,

- konyvelési feljegyzések hivatkozasa alapjan visszakeresheté médon kell megérizni, a
szigorl szamadasu bizonylatok rontott példanyait is meg kell érizni,

- szervezeti valtozas esetén is gondoskodni kell a megdrzésrdél.

Bizonylati fegyelem: minden gazdasagi eseményrdl bizonylatot kell kidllitani.

Bizonylati elv: Konyvelni csak bizonylat alapjan lehet

5. Konyvviteli szamlak

Az Ujratermelési folyamat sordn a gazdasdgi események sora torténik. Ezek rogzitése a
mérlegben nem megoldhatdé, ezért minden egyes vagyonrészrél egy-egy kildon nyilvantartast
vezetnek, ez a konywviteli szamla. A konyvviteli szdmla egy vagyonrész allomanyat, és az
abban bekovetkezett valtozast mutatja, olyan kétoldalu nyilvantartas, melynek egyik oldalan
a novekedéseket, a masik oldalan a csokkenéseket jegyzik fel. A szamla neve, a szamla
tartalmat fejezi ki. A szamla bal oldalat TARTOZIK(T), jobb oldaldt KOVETEL(K) oldalnak,
nevezik.

Ha a szdmla TARTOZIK oldalara kényvelnek, akkor azt a szdmla megterhelésének (terhére
irasnak) nevezik, ha a szamla KOVETEL oldalara kényvelnek, akkor azt a szamla
elismerésének (Javara irasnak) nevezik.

A szamla T oldalara irt tételek egyiittes 6sszegét TARTOZIK FOOSSZEGNEK, a K oldalra irt té-
telek egyiittes dsszegét KOVETEL FOOSSZEGNEK nevezik. A két f66sszeg kozotti killonbozet
az EGYENLEG (SALDO). ‘A szamla T oldalara rogzitett valtozasok egyiittes dsszege a
TARTOZIK FORGALOM, a K oldalra rogzitett valtozdsok egyiittes 6sszege a KOVETEL
FORGALOM.

11




PENZUGY! ES SZAMVITELI PROGRAMOK HASZNALATA A SZEPSEGSZALONOKBAN

KONYVVITELI SZAMLA

TARTOZIK KOVETEL
szdimla megterhelés szimla elismerés
1TETEL 1TETEL
2TETEL 2TETEL
3TETEL ITETEL
TARTOZIK FOOSSZEG KOVETEL FOOSSZEG
Ha

TARTOZIK FOOSSZEG > KOVETEL FOOSSZEG akkor
A SALDO TARTOZIK EGYENLEGET MUTAT
TARTOZIK FOOSSZEG < KOVETEL FOOSSZEG akkor

A SALDO KOVETEL EGYENLEGET MUTAT

7. dbra A kényvviteli szamla modellje

6. A konyvelés szabalyai

Egyszeres konywvitel szerint vezeti a nyilvintartasokat az, aki a gazdasagi eseményeket, a
vagyonban bekovetkezé valtozasokat a pénzmozgdssal egyidejlileg, annak bekovetkeztekor
tartja nyilvan. Azaz a bevételeket a beérkezéssel, a kiadasokat a teljesitéssel egyidejiileg kell
a konyvekben rogziteni. A pénzmozgast nem jelentd tételeket kiilén nyilvantartasban kell
rogziteni és a beszamolo készitésekor ezekbdl kell szamba venni. A konyvelésnek ebben az
esetben is zartnak, valésagnak megfelelének és folyamatosnak kell lenni. A konyvvezetés
térténhet gépi program, napléfékonyv, pénztarkényv vagy egyéb mas mddon is, ha az el6bb
emlitett feltételeknek megfelel.

A kettds koénywvitel vezetése azt jelenti, hogy a szervezet a kezelésében, haszndlataban vagy
tulajdondban [évé eszkozokrél és azok forrasairol, tovabba a gazdasagi miveletekrdl olyan
nyilvantartas vezetése torténik, amely az eszkoézOkben és a forrasokban bekdvetkezett
valtozasokat a valésagnak megfelel6en, folyamatosan, zart rendszerben, attekinthetéen
mutatja. Azaz a kettds konyvvitel rendszerében a teljesitmény elv alapjan kell a gazdasagi
eseményeket rogziteni, fliggetlenlil annak pénzigyi rendezésétél. A kettés konyvvitel
szerinti konyvvezetés ma mar kizarélag gépi programokkal torténik.

Osszefoglalas

A pénzigy a gazdasag azon teriilete, amely a pénz kezelésének és hasznositdsanak
maédszereivel, eljdrasaival foglalkozik.

A szamvitel (konywvitel) gydjti, rogziti, rendszerezi és bemutatja egy gazdasdgi egység
(vallalat, szovetkezet, egyesiilet, kozintézmény stb.) vagyonara és eredményességére
vonatkoz6 adatokat.
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Pénzforgalom a gazdasagban a pénzforgalom jelentés része a bankokon keresztiil
bonyolédik, kisebb része készpénzben realizalédik.

A fizetési forgalom formaja szerint az alabbi lehet

- készpénzzel torténd fizetéseket,

- készpénzkimélé (bankkartya, csekk) fizetési mdédokat és,

- bankszdmlapénzzel (készpénz nélkili) torténd fizetéseket.

A szamla olyan bizonylat, amelyet aru értékesitésekor, vagy szolgdltatas teljesitésekor
allitanak ki. Megjelenési formaja lehet papir, vagy elektronikus dokumentum.

A szamla kotelez6 adattartalma:
- a szamla kelte
- szamla egyedi sorszama

- a felek adészama (a vevé addszama is kotelezé bizonyos esetekben, pl. ha afa-mentesen
vagy un. forditott afa-fizetéssel allitjak ki a szamlat)

- a felek neve, cime

- az értékesitett termék(ek)/szolgéltatds(ok) megnevezése, egységar, mennyisége, Afa,
0sszege

- 0sszegzése: addtartalma, fizetendd 6sszeg

Kényvvezetési kotelezettség egy nyilvantartds, amely a gazddlkod6 a tevékenysége sordn
felmeriil6 gazdasdgi eseményekrél a torvényben rogzitett, altalanos iranyelvek szerint
folyamatos nyilvantartast vezet. Ezeket a nyilvantartasokat az lizleti év végén le kell zarni.

Médjai: Kettés konyvvitel, Egyszeres kdnyvvitel
Kettds konywvitel:

Az eszkozokben és a forrasokban bekovetkezett valtozdsokat a valésagnak megfelelGen,
bizonylatok alapjan, folyamatosan, hézagmentesen, attekinthet6en mutatja.

Egyszeres konyvvitel

A gazdasagi események feljegyzését a valos bizonylatok alapjan pénzforgalmi szemléletben,
a pénzkiadasok és pénzbevételek elszamoldsara alapozza.

A mérleg olyan kimutatds, amely egy adott idépontra vonatkozéan bemutatja a vallalkozas
vagyonanak osszetételét (eszkozok), valamint ezeknek a vagyonelemeknek a finanszirozasi
forrasat (forrasok).
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Szamviteli bizonylat minden olyan kulsé és belsé okmany, - fliggetleniil annak nyomdai vagy
egyéb elballitasi modjatol - amelyet a gazdasagi esemény szamviteli nyilvantartasa céljabol
készitettek.

Szigoru szamadasu bizonylatok
- készpénz kezeléséhez
- mas jogszabdly alapjan /szamla, egyszer(sitett szamla, nyugta/

- tovabba minden olyan nyomtatvany, amelyért a nyomtatvany értékét meghaladé, vagy a
nyomtatvanyon szerepld névértéknek megfeleld ellenértéket kell fizetni

- amelynek illetéktelen felhasznaldsa visszaélésre adhat alkalmat
Bizonylati fegyelem: minden gazdasagi eseményrél bizonylatot kell kiallitani.
Bizonylati elv: Kdnyvelni csak bizonylat alapjan lehet

Kényvviteli szamla egy vagyonrész allomanyat, és az abban bekdvetkezett valtozast mutatja,
olyan kétoldali nyilvantartas, melynek egyik oldalan a novekedéseket, a masik oldalan a
csokkenéseket jegyzik fel.

A konyvelés szabalyai

Egyszeres konywvitel szerint vezeti a nyilvantartasokat az, aki a gazdasagi eseményeket, a
vagyonban bekovetkezé valtozasokat a pénzmozgdssal egyidejlleg, annak bekdvetkeztekor
tartja nyilvdn. Azaz a bevételeket a beérkezéssel, a kiadasokat a teljesitéssel egyidejiileg kell
a kényvekben rogziteni.

A kettés konyvvitel rendszerében a teljesitmény elv alapjan kell a gazdasagi eseményeket
rogziteni, fliggetleniil annak pénziigyi rendezésétél.

TANULASIRANYITO

Tanulmanyozzon egy barmilyen kézzel irott kereskedelmi szamlat. Ellenérizze, hogy minden
adat megtalalhato rajta, amit egy hibatlan szamlan fel kell tiintetni!
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| 1. feladat

Hatdrozza meg a pénzigy fogalmat!

2. feladat

irja le, milyen adatokat rendszerez a kdnywvitel!

3. feladat

irja le, mi lehet a fizetési forgalom fajtaja szerint!

4. feladat

irja le, mi a leggyakoribb médja a bankszamlarél térténé készpénzfelvételnek!
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| 5. feladat

irja le, mit jelent a banki atutalas!

6. feladat

Mi lehet a szamla megjelenési formaja? irja le!

7. feladat

Gylijtse 6ssze, és irja le, mi a szamla, kotelez6 tartalmal

8. feladat

Roviden fogalmazza meg irasban, mit jelent a konyvelési kotelezettség?

9. feladat

Hatdrozza meg irdsban, mik a szigoru szamaddasu bizonylatok!
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MEGOLDASOK

| 1. feladat

Pénziigy a gazdasag azon teriilete, amely a pénz kezelésének és hasznositasanak
maédszereivel, eljarasaival foglalkozik.

| 2. feladat

A konyvvitel vagyonra, eredményességre vonatkozo adatokat rendszerez.

| 3. feladat

A fizetési forgalom formdja szerint lehet:

- - készpénzzel torténd fizetés,
- - készpénzkimélé (bankkartya, csekk) fizetési mod,
- - bankszamlapénzzel (készpénz nélkiili) torténd fizetés.

| 4. feladat

Leggyakrabban készpénzfelvételi utalvannyal vagy bankkartyaval torténik.

| 5. feladat

Az adoés azzal bizza meg a bankot, hogy az atutaldasi megbizason feltiintetett dsszeggel
bankszamlajat terhelje meg, és a jogosult bankszamlajan irja jova, (pl. A jogosult szamlija
szerinti 6sszeget, irja jova az adés szamlajanak terhére).

| 6. feladat

Megjelenési formaja lehet papir vagy elektronikus dokumentum.

| 7. feladat

A szamla kelte, szdmla egyedi sorszdma, a felek ad6szdma (a vevé adészama is kotelezd
bizonyos esetekben, pl. ha afa-mentesen vagy un. forditott afa-fizetéssel allitjak ki a
szamlat), a felek neve, cime, az értékesitett termék(ek)/szolgaltatis(ok) megnevezése,
egységar, mennyisége, Afa, dsszege, dsszegzése, adbtartalma, fizetends dsszeg.
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8. feladat

A konyvelési kotelezettség a gazdalkodd a tevékenysége soran felmeriilé gazdasagi
eseményekrdl, a toérvényben rogzitett altalanos iranyelvek szerinti, folyamatos nyilvantartast
jelent.

9. feladat

A készpénz kezeléséhez sziikséges bizonylatok (készpénz ki, befizetési bizonylatok).
A szamla, egyszerlsitett szamla, nyugta.
Minden olyan nyomtatvany, amelyért a nyomtatvanyon szerepl6 ellenértéket kell fizetni.

Amelynek illetéktelen felhaszndldsa visszaélésre adhat alkalmat.

19



PENZUGY! ES SZAMVITELI PROGRAMOK HASZNALATA A SZEPSEGSZALONOKBAN

SZAMLAZO ES PENZUGY! PROGRAMOK

ESETFELVETES-MUNKAHELYZET

A fontosabb fogalmak megismerése utan foglalkozzunk konkrétan ‘a hétkéznapi
szépségipari vallalkoz6é dilemmadival, a kovetkez6 fejezetben talan megoldas szulletik az
Osszesre.

Az, az el6z6 fejezetben lathaté volt, hogy a nyomtatvanyok kitoltése kézzel milyen feladat.
Vizsgdjuk meg, hogyan torténik ez szamitégép segitségével.

SZAKMAI INFORMACIOTARTALOM

7. Pénzigyi és szamviteli programok tipusai

A programok felhasznaldsat, illetve azt, hogy milyen pénzigyi, szamviteli programot
célszer(i valasztani, azt els6sorban a vallalkozas tipusa, a tevékenység jellege, a vallalkozas
nagysaga, éves forgalma, alkalmazottak szdma, termékek mennyisége szabja meg.

A piacon fellelhet6 SW-ek is ehhez mérten keriltek kialakitasra, ehhez mérten kinalnak
szolgaltatast, plusz szolgaltatast, s6t figyelembe veszik a ndvekedés lehetdségeit.

Kialakitasuk lehet modul rendszerld, un. Dobozos programok, ezek kotottebbek,
egyszerlibbek, olcsébbak, ugyan bdvithetéek, de nem testreszabottak.

A masik csoportba inkabb nagyobb vallalkozasok, konyveld irodak altal hasznalt integralt
programok jellemzéek, amelyek altalaban cégre szabottak, rugalmasak és bdvithet6k, a
vallalkozas novekedését, bovilését kovetd un. Integralt rendszerek.

Egy vdllalkozas gyakorlati pénzmozgdsa jellemzéen egyrészrél a pénztiron keresztil
bonyolédik, egy aru, szolgaltatds eladasdnak befolyt ellenértéke, illetve egy vasarlasra kivett,
elkoltott 6sszeg formajaban, masrészrél olyan pénzmozgdasok, amelyek a bankon keresztiil
torténnek.
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A szamviteli tevékenységet rendszerint jogszabdly irja el6 a gazdasag szerepléi szamara
(Magyarorszagon a 2000. évi C. torvény a szamvitelrél). A jogszabaly rendszerint
tartalmazza:

- a szamwviteli alapelveket,
- alegfontosabb szamviteli kategéridk meghatarozasat,
- az adatrogzitési, beszamolasi és adatmegdrzési kotelezettség szabalyait.

8. Szamlairas kézzel vagy géppel

A szolgaltatas értékesitése utan szamlat, bizonylatot kell irni. A szépségipari szakmakban
nagyon ritka, hogy a vendég banki atutalassal fizet. (Esetleg bankkartyaval, ha az lizlet
rendelkezik ilyen terminallal, de szamlat ekkor is kell kiallitani, a kartya lehtzasakor alairt
bizonylatot, a szamla mellé kell tlizni. Ez a gépi és kézi szamlak esetében is igy torténik.)

A kézi szamlazas

A villalkozo vasarol egy szamlatombot, a vasarlaskor visz bélyegzé6t, a céges papirokat
bemutatja, hiszen szigord szamadasu nyomtatvanyrél van szé, masképp nem adnak neki.

Vasarol egy szigorld szadmadasu nyomtatvanyok nyilvantartasara alkalmas flizetet, és ebbe a
flizetbe, minden szamlatomb els6é és utols6 szamlaszamat rogziti, valamint azt, hogy hol
tartja ezt a szamlat.

Vasarol pénztar bevételi (és kivételi) flizetet. A megirt szamla 6sszegét a pénztar bevételi
flizetbe is felvezeti, ez a hdzipénztara pénzmozgasahoz kell. Amennyiben elrontja a szamlat,
STORNO athuzassal latja el, és kezdi elolrél egy Uj sorszamu példanyon.

Az igy eltoltott id6 alatt egy manik(irds tiz kormot kilakkoz.

Amennyiben betelik a szdmlatomb, azt a szigori szamadasok flizetben jelzi, Gjat vesz, és
ezt is sorszam szerint rogziti és igy tovabb.

Szamlazas programmal

Torténhet mindez szamitogép segitségével is, egy megvasarolt szamlazé program
segitségével. Mondhatja erre a hétkdznapi szépségipari vallalkozé, j6, de mennyibe keril
egy szamitogép, a nyomtatd, a szamlazé program és mennyibe a szamlatomb, és toll,
valamint a program hasznalatat meg is kell tanulni.

Valéban egyszeres befektetés, ami manapsdg szinte kotelezé, szamitdgép nélkiil
vallalkozast vinni versenyhatranyt jelent.

Csak néhany felhasznalas:

- APEH ugyfélkapu rendszer, a naprakész folyészamla ellenérzéshez,
- APEH - elektronikus bevallas,
- Elektronikus levelezés - egy postai levél feladdsa ma 195Ft,
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- Internet hasznalat,

- Skyp - "ingyenes" audiovizudlis kommunikacio,

- Levelek irasa, tematikus tarolasa, szovegszerkeszté hasznalat,

- Tablazatok, arlistak készitése, tematikus taroldsa, tablazatkezelé hasznalat, hogy
csak néhanyat emlitsink.

A szamitogép jelenléte a vallalkozasban tehat nem luxus, hanem alapfeltétel. A programok
hasznalat, biztos ismerete az éles hasznalathoz szerény gyakorlast, tanuldst kivan, de
hosszutavon megéri. Mas kérdés az, hogy melyik programot vasaroljuk meg, melyik az,
amelyik ar-érték ardnyosan a legjobb, milyen paraméterek figyelembevételével lehet jo
dontést hozni.

A szamldz6 programok novekvé szdma lehetetlenné teszi, hogy mindet pontosan
megismerhessiik (még egy gyakorlott szakembernek is lehetetlenség!). Akkor jarunk el a
legjobban, ha az elsé korben kiszlrjuk azokat, melyekre nem ‘érdemes id6t pazarolni. A
programok piaci ara nem magas, nincs nagy eltérés, a néhany ezer forinttél- néhany tizezer
forintig terjed. A dontés tehat nem feltétlendl ar kérdése.

A szamlazo6 programot a napi gyakorlatban alkalmazzuk, f6 szempont tehat az, hogy idét
takaritsunk meg. Ez nem csak ténylegesen a szamlairasra forditott id6t jelenti, hanem az
archivalas miatti egyszer( visszakeresés idétakarékossdgat, az O0sszesitések elkészitésére
szant idé6t is. Mit jelent ez, a papirformaju szamlak esetében?

A szamla egyfajta képet is mutat vallalkozasarél. Nem elegans egy magat valamire tarto
vallalkozas részérdl igénytelen, kevéssé atlathatd, olvashatd szamlat kibocsatani. A szamla
egyfajta reklam is lehet, tartalmazhat logo-t, az elérhetGségeket bdévebben, szemben a
kézzel irt szamlak.

A mérleg nyelve billen, a dilemmak egy részének megoldasa korvonalazédik, de melyiket
érdemes megvenni, melyiket tudja a vallalkozas a legjobban hasznalni?

9. Szempontok szamlazo program kivalasztasahoz
Nem szabad programot kiprébalas nélkil megvasarolni!

Vasarlas elétt minden széba joheté programnak utdna lehet nézni az interneten.
Elolvashaték a program funkcidk, kik fejlesztették, és altalaban letdlteté6 demo verzidkat is
taldlni, melyet mindenképpen ki kell hasznalni. A demo verziék sokat eldrulnak a
programrol.

Nem fut a demo verzi6 a gépén, még idejében, fizetés eldtt kidertiil.

A telepités és elsé inditds sokat eldrul arrél, hogy mennyire kézhez allé, kénnyen kezelhetd
(ha nem tetszik a valtozat uninstallalja a programot).
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Olyan cégtél érdemes vasarolni, akik megnyugtatd referenciaval szolgalnak, ezekrdl a
fejleszték a honlapjairdl tajékozodhat. A szamba vett referenciak kozil fontos a felhasznaloi
véleményeket szamba venni, minél tobb cégnél fut az adott program, minél tobb
felhasznalbi vélemény szerint médositottak, annal nagyobb a valészinlisége, hogy az jo is.

A programvalasztasnal az elvégzendé feladatra kell koncentrdlni, nem érdemes tul bonyolult
programot valasztani. Mérvadé az ar/funkcié arany. Tul bonyolult, feleslegesen sokat "tudé"
program esetében a bonyolult meniiben torténd keresgélés felesleges idét vesz el, raadasul
ezek a programok bévitheték, ha sziikséges a késbébbiekben hozzaragaszthaté a kivant
funkcid (Kulénboz6 szintl valtozatok.).

Azoknak a cégeknek a kindlata kecsegteté, ahol a fejlesztés folyamatos, a program
karbantartasa pl. egy valtozé torvény miatt, gyors, egyszer(, nem jar adatvesztéssel. Azokat
lehet jonak tekinteni, ahol az Uj verziok maximum fél évente jelentkeznek.

A szamlazé programok ara meglehetésen kedvez6, ezért nem érdemes kizarélag az ar
alapjan donteni. Fontos tudni, viszont azt, hogy a programkoévetés milyen 6sszegbe keril,
mit jelent arban az esetleges bévités a késébbiekben.

Szempont a munka tdmogatdsa a szerviz a programfejleszté cég részérdl, email-ben, vagy
telefonon rendelkezésre dllnak, ha barmilyen probléma meriil fel, lehet6leg az alapar
fejében.

Vallalkozés inditaskor nem a szamlazé programon célszer(i spérolni! Ertékes tizleti adatokat
ad a szamlanyilvantartas, amit pillanatok alatt értékelhetiink, statisztika készithetd beléle,
tobbféle szlrési feltétellel (vevé toplista, melyik kezelés a legnépszeriibb, kintlévéségek
stb.).

10. Szamlazo, pénzigyi programok funkcioi
Szamlazé programok fontosabb alapfunkciéi

A program a létrehozott szamlakat automatikus sorszamozza. Ez meg kell, hogy feleljen a
24/1995.X1.22. PM rendeletnek, mely specidlis feltételeket ir el6 a szamitdégépes
szamlaadasra. Ezek szerint szamitogéppel szamlat nyomtatni csak olyan programmal lehet,
mely biztositja a kihagyds vagy ismétlés nélkili sorszamozast (A program tehat
rendelkezzen APEH igazolassal).

- VevG-szallitd partnertdorzs kezelése, karbantartasa, listdzasa. Ez a vendégek
szamlara vonatkozé adatait tartalmazza, a beszallitok pl. fodraszcikk kereskedd,
kozmetikai cég, patika stb. ugyanilyen adatait.

- Cikktorzs (aru, szolgaltatads) nyilvantartds, karbantartds, listdzas. Az 0Osszes aru,
szolgdltatds adatait kell flizni ebbe a listdba, mi a pontos elnevezése, cikkszama, ara
stb. Ez listazhaté, és barmikor valtoztathaté kell, hogy legyen.

- Munka kézben (pl.: szamla készitése kdzben) legyen megtekinthet6 és bdvitheté a
partnernyilvantartas és az arutorzs, melybdl adatfelvitel kdozben is lehet valogatni. Jél
jon a gyorskeresd funkcio is.
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- Tobbféle eladasi ar nyilvantartasara legyen lehet6ség arunként. A szamlara %-os
kedvezményt lehessen adni, ez akar a szamlazaskor is még megvaltoztathato6 legyen.
Ez jo bizonyos kedvezmények biztositasara, jo vendégek esetében, akcidoknal.

- Nyomtatasi, halézati nyomtatasi lehet6ség, nyomtatds elénézeti képe.

- Szamlaformatum testre szabasa, logo megjelenitése a szamlan.

- Storno szamla, helyesbité szamla készitése.

- Bizonylat tételek el6tt és utan legyen lehetdség szévegbeillesztésre.

Tovabbi funkcidk, lehet6ségek a szamlazoé programoknal...

- Szallitolevél készitése.

- Ajanlat készitése.

- El6leg szamla készitése.

- Tobb szamlatomb kezelése.

- Vonalkéd kezelés.

- Felhasznalé kezelés, ki szamlaz éppen?

- Boriték és etikett nyomtatas, a szamla esetleges postazasanak megkonnyitésére.

- Biztonsdgi mentés, ami nagyon fontos a szamitogép felhasznaldsanal mas teriileten
is, itt kivaltképp.

Egy jél megvdlasztott szamlazé programmal a szamlairdas néhany masodperc.

Természetesen el6zbleg fel kell tolteni a formatumot, a kiadllité cég neve, addészama,
bankszamlaszama, email cime, logo, stb. El6re fel kell tolteni a termékeket, szolgaltatasokat.
Elére fel kell tolteni a veviket (vendégeket) akiket ismeriink, ezt menet kdzben is meg lehet
tenni, ezt a program megjegyzi, csak egyszer kell a miveletet elvégezni. Ugyan ez a helyzet
a szolgaltatasokkal is, ha valamilyen a rendszer altal nem ismert szolgaltatast végeztiink azt
a szamlairas kozben is felvehetjiik a listara, ezt is csak egyszer kell megtenni.

A "szamlairds" folyamata programmal:

Szamlazé program megnyitasa.

Vev6 nevének néhany karakterét beitni, a vevélista feljon, kivalasztas.
Szolgdltatas néhany karakterét beiitni, a szolgdltatas lista feljon, kivalasztas.
Mennyiség beirdsa.

Tobb tétel esetén a 3. pont ismétlése.

Lezaras.

Nyomtatas.

Ellendrzés (a lekérdezések listaban).

@ NOo A WN =

Ez a folyamat 20-30 masodperc, a gép altal ismert vevé és szolgaltatds esetében. Tudja ezt
valaki kézzel, szamlatombben produkalni? Kétséges. Az eredmény egy jol olvashatd, hibatlan
bizonylat, és minden paramétere tarolt.
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9. dbra Nyomtatdsi kép megtekintése egy kattintdssal

Pénziigyi programok fontosabb funkciok

A pénziigyi

programok a dobozrendszerii programok esetében (dobozrendszer nem

integralt, elemekbdl 6sszerakhatd, bdvithet6) kapcsoldodhatnak a szamlazé programhoz, de

ondlldan is létezhetnek.
Milyen fontosabb lehetéségeket nyldjtanak?

Lehet6ség legyen a beérkezd szamlak

F6konyvi feladas lehetdsége,
Lehessen kapcsolni bankterminalhoz,

rogzitésére (konyvelési tétel),

Kézzel irt szamlak rogzitési lehetdsége,

A szamlan lehessen feltiintetni, hogy bankon vagy pénztaron keresztll tortént

kiegyenlitése, az egyenlegmédositast automatikusan végezze.

figyelése.

A szamlan kivil egyéb banki és készpénzes pénzmozgdsok rogzitési lehetésége,
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- Legyen lehetéség a bank, és pénztar egyenleg lekérdezésére, pénztarbizonylat
nyomtatasara.

- Atutalasi megbizas nyomtatasa.

- Kiegyenlitetlen, és kintlévéség nyilvantartas.

- Egyenlegkozlés.

- Késedelmi kamatlevél, fizetési felszolitas elkészitése.

Taldlhatunk a piacon olyan szamlazé programot is, ami elvégzi a készletnyilvantartast, vagy
ezzel a funkciéval bévithetd, mi tobb, mindehhez kapcsolédhat pénziigyi program is.

A készletnyilvantarté programok fontosabb elemei

- Készletkezelés

- Minimum készletfigyelés,

- Bizomanyosi aru - készletkezelés,

- Tobb raktar kezelése,

- Raktarak kozotti arumozgas - bizonylatolas,

- Leltar, leltarivek nyomtatasa, leltar kézi moédositasa,

A fenti fejezetek mindent kizdréan meggyd6zték a hétkdoznapi szépségipari vallalkozot, hogy
szamlait, pénzforgalmaval kapcsolatos nyomtatvanyait inkdbb szamitégép haszndlattal oldja
meg. Foglaljuk ezek utan o6ssze, milyen elénybket biztosit a szamldzé és pénziigyi
programcsomag a kézi nyilvantartashoz képest.

Osszefoglalas

Fébb szempontok a szamlaz6 program kivalasztasahoz

- Olyan cégtél érdemes vasarolni, akik megnyugtaté referenciaval szolgalnak,

- Nem érdemes tul bonyolult programot valasztani, az elérni kivant cél a fontos,
- Folyamatos fejlesztésii legyen a program,

- A DEMO verzio letolthetd, kiprébdalhaté legyen,

-J6 legyen a program szerviz hattere,

- Feleljen a 24/1995.X1.22. PM rendeletnek, legyen APEH engedélyes,

Szamlazé programok fontosabb alapfunkciéi

Vevé-szallité partnertorzs kezelése, automatikus sorszamozas, cikktorzs (aru, szolgaltatas)
nyilvantartas, tobbféle eladasi ar nyilvantartasa, nyomtatasi, halézati nyomtatasi lehetgség,
szamlaformatum testre szabasa, storno szamla, helyesbité szamla készitése, bizonylat
tételek eldtt és utdn szovegbeillesztési lehetdség.
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Pénziigyi programok fontosabb funkciék

Konyvelési tételek rogzitése, fokonyvi feladas lehet6sége, a szamlan lehessen feltlintetni,
hogy bankon vagy pénztaron keresztil tortént kiegyenlités, banki és készpénzes
pénzmozgasok rogzitési lehet6sége, figyelése, Bank, és pénztar egyenleg lekérdezésére,
pénztarbizonylat nyomtatasara, 4atutaldsi megbizds nyomtatasa, kiegyenlitetlen, és
kintlévéség nyilvantartas, egyenlegkozlés.

Készletnyilvantarté programok fontosabb elemei: Készletkezelés, készletfigyelés, leltar,
leltarivek nyomtatasa.

Koényveld programok fontosabb funkcioi

A hagyomadnyos kényvelés egy alapvetdoen mechanikus, szabdlyokban rogzitett rendszer.
Nagy mennyiségi bizonylat konyvelése sok hibalehetdséget rejt. A kényvelo programok
rendszere, ezt a mechanikus munkdt kénnyiti, automatizalja.

A kényvelé programoknak, ahogyan a pénziigyi programoknak létezik DOS alapu, illetve
Windowsos feliiletd valtozata is. A DOS alapuakra az jellemzo, hogy billentyd vezérel,
rendkiviil gyors vdltozatok, kiillemiik, a grafikus feliilethez képest gyengébb.

Az egyszeres konyvelésre kotelezettek pénztarkényv és naplofékényv programmal a
vdllalkozds dsszes teenddjét, kotelezettségét konyvelni lehet.

Jellemzdik:
Elore felvehetok a gyakori gazdasdgi események, és azok kontirozdsar.

Az elore kontirozott! eseményekre torténd konyveléssel, a fokonyvbe automatikusan
berogzithetok a tételek.

- TObb pénztir kezelése.

- Tobb bank kényvelheté

- Afa kulcsok karbantartdsa

- Egyenlegek lekérdezése

- Ki nem fizetett bizonylatok régzitése

- Kiegyenlitések kezelése

1 Kontirozas - azt jelzi, annak a besoroldsa, hogy melyik konyvelési szamlara kell pl.
kényvelni a jarulékokat, anyagkoltséget, munkabért.
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- Ugyfélnyilvdntartds

- Bejovid Afa analitika

- Ki nem fizetett bizonylatok listdja
- Kimend Afa analitika

- Mérleg- és eredmény levezetés

- Naplofékényv nyomtatvdany

- Osszesitett lista

- Pénztdrkényv nyomtatvdny

- Vevé-szallito analitika

A kettds konywvitel programjai hasonlo funkciokkal szolgdlnak, dltaldban konyveld iroddk
részére késztilnek.

Nem tartozik szorosan a targyhoz, de fontos!

A fizetési lehet6ségek kozott a banki szolgaltatasok el6kelé helyen allnak, nagyon sokszor
alkalmazza egy vdllalkozds mdkodése alatt. A szamitastechnika fejlédésével, a banki
miiveletek interneten torténé végrehajtasa jelentds elérelépés volt. A technikai kivitelezést
az adatvédelem fejlédése tette lehetové. Az internetbank szolgdltatasai kényelmesek,
gyorsak, a pénzmozgdsokat akar kérésre, sms-ben is tudatjak intézni.

Internetbank szolgaltatasok

- Aktudlis egyenleg.

- Szamlatorténet, milyen pénzmozgasok torténtek a szamlan.

- Szamlakivonatok listaja.

- Megbizasok listdja, pl. milyen atutalasi megbizasokat adtunk egy idészakra.

- Szamla radar, ahol a kivalasztott szadmla forgalmanak elemzése jelenik meg
kategorianként.

- Eseti megbizasok, mint forint atutalds, kotegelt utalas, atvezetés, devizautalas.

- Rendszeres megbizasok.

- Betétkezelés.

- Arfolyam informaciék.
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EPILOGUS

Egy irott anyag kapcsdn meggy6z6 érveket hozni a szamitéogép és a rajta futd
programlehetéségek adta elényok mellett nem konnyl, emiatt mindenképp fontos a
tanulasiranyito6 feladatait, a bongészéseket, letoltéseket elvégezni.

Erdemes belegondolni abba, hogy egy a szolgéltatasra varakozé Uj vendég iil a varészéken,
az éppen elkésziilt vendég siet és fizetne, esetleg csorog a telefon és egy bejelentkezést is
fel kell jegyezni. A hétkdoznapi szépségipari vallalkozo, ilyen helyzetben, kézi adminisztracio
mellett, valamit el fog rontani, valamit kihagy, valamit lever, esetleg ideges lesz, amitél nem
fogjak ugy kedvelni a vendégek. Megéri?

TANULASIRANYITO

Prébéljon meg egy az On szamara szimpatikusnak tliné cég, szamlazé programjanak DEMO
valtozatat letolteni, és azzal szamlat irni. (Errél az oldalrdl biztosan megteheti, de prébaljon
ki masikat is: - www.infocentrum.hu -)!
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| 1. feladat

irja le, milyen szempontok szerint valasztana szamlazé programot?

2. feladat

Sorolja fel irasban, mik a szamlazé programok fontosabb funkcio6i?

3. feladat

Sorolja fel irasban, a pénziigyi programok fontosabb funkcigit!
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4, feladat

Sorolja fel irasban, a készletnyilvantarté programok fontosabb elemeit!

5. feladat

Prébéljon meg az On dltal tanult szolgaltatas fajtakbdl harmat leirni Ggy ugy, hogy az
megfeleljen egy szamlazo6 program cikktorzs kovetelményének!
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MEGOLDASOK

| 1. feladat

- Olyan cégtdl érdemes vasarolni, akik megnyugtaté referenciaval szolgalnak.

- Nem érdemes tul bonyolult programot valasztani, az elérni kivant cél a fontos.
- Folyamatos fejlesztési legyen a program.

- A DEMO verzié6 letdlthetd, kiprébalhaté legyen.

- Jé legyen a program szerviz hattere.

- Feleljen a 24/1995.X1.22. PM rendeletnek, legyen APEH engedélyes.

2. feladat

Vev6-szallitd partnertorzs kezelése, automatikus sorszamozas, cikktorzs (aru, szolgaltatas)
nyilvantartas, tobbféle eladasi ar nyilvantartasa, nyomtatasi, halézati nyomtatasi lehet6ség,
szamlaformdatum testre szabdasa, storno szamla, helyesbité szamla készitése, bizonylat
tételek eldtt és utan szévegbeillesztési lehetdség.

3. feladat

Konyvelési tételek rogzitése, fokonyvi feladas lehet6sége, a szamlan lehessen feltlintetni,
hogy bankon vagy pénztaron keresztil tortént kiegyenlités, banki és készpénzes
pénzmozgasok rogzitési lehet6sége, figyelése, Bank, és pénztar egyenleg lekérdezésére,
pénztarbizonylat nyomtatasara, datutaldsi megbizds nyomtatasa, kiegyenlitetlen, és
kintlévéség nyilvantartas, egyenlegkozlés.

| 4. feladat

Készletkezelés, készletfigyelés, leltar, leltarivek nyomtatasa.

| 5. feladat

A feladatnak tobb megoldasa is lehet.
Szempontok a megoldashoz:

- Szolgdltatds pontos megnevezése

- Mennyiségi egység( db, o6ra, kezelés)
- Egységar

- AFA kulcs

- Megjegyzés

- Cikkszama
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felhasznalhat6 az alabbi szakképesitésekhez:

A szakképesités OKJ azonosité szama: A szakképesités megnevezése
33815 01 1000 00 00 Fodrasz

31 815 01 0000 00 00 Kéz- és labapold, mikorémépitd
52 815 01 0000 00 00 Kozmetikus

A szakmai tankonyvi tartalomelem feldolgozasahoz ajanlott 6raszam:
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