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IRAT ES UGYKEZELES

ESETFELVETES - MUNKAHELYZET

On jar6rtarsaval a kozuti kozlekedési szabalyok kisebb foki megsértése miatt egy
gépjarmiivezetével szemben helyszini birsagot szabott ki. Ahhoz azonban, hogy ez
szabalyosan megtorténhessen, a helyszini birsag befizetése ellenérizhetd, illetve a befizetés
elmulasztasa esetén kikényszerithet6 legyen, szabalyosan el kell végeznie az intézkedéssel
kapcsolatos adminisztraciés feladatokat.

Gondolja csak végig: ha a rendéri intézkedés szabalyos adminisztraciéja nem torténne meg,
a szabdlysért6k a helyszini birsagrol kapott lapot egyszerlien csak eldobhatnak, és
nevethetnének az egészen, tovabb folytatva szabdlytalankodé magatartasukat.

SZAKMAI INFORMACIOTARTALOM

A RENDORI IRAT- ES UGYKEZELES ALAPOGALMAI

El6szor is ismerkedjink meg a renddéri irat- és lgykezelési feladatok alapfogalmaival, és az
erre vonatkozé legfontosabb altalanos szabalyokkal, eléirasokkal!

Ezeket az elSirasokat alapvetéen az alabbi szabalyoz6 eszk6zok tartalmazzak:

- A koziratokrél, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérél szolé 1995.
évi LXVI. Torvény (kozismert elnevezése szerint: Levéltari Torvény, valamint

- A Rendérségre vonatkozéan az 59/2008. (OT31) ORFK Utasitas a Rendérség
Iratkezelési Szabalyzatarél.

1. Iratfajtak és iratkezelés

Az irat- és lgykezeléssel kapcsolatban, amelyek koziil az aldbbiakat fontos megismerniink
és megérteniink:
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Irat: valamely szerv mlkodése vagy személy tevékenysége soran keletkezett vagy hozza
érkezett, egy egységként kezelendd rogzitett informacio, adategylittes, amely megjelenhet
papiron, mikrofilmen, magneses, elektronikus vagy barmilyen mas adathordozon; tartalma
lehet szoveg, adat, grafikon, hang, kép, mozgdkép vagy barmely madas formaban lévé
informacié vagy ezek kombinaciéja.

Fontos tehat, hogy az irat nem feltétlenil papir alapu: egy videokazetta, CD-lemez, s6t, még
egy szamitogépes dokumentum is iratnak mindsil, ha az valamely szerv mikddése vagy
személy tevékenysége soran keletkezett vagy hozza érkezett, egy egységként kezelendd
rogzitett informacié, adategyittes.

Kézirat: a keletkezés idejétdl és az 6rzés helyétél fliggetlenil minden olyan irat, amely a
kozfeladatot ellaté szerv irattari anyagaba tartozik vagy tartozott;

Maganirat: a nem kozfeladatot ellaté szerv irattari anyagaba tartozo, valamint a természetes
személyek tulajdonaban lévé irat;

Iratkezelés: az irat készitését, nyilvantartasat, rendszerezését és a selejtezhetdség
szempontjabél torténd valogatasat, segédletekkel valé ellatdsat, szakszeril és biztonsagos
meglrzését, haszndlatra bocsatdsat, selejtezését, illetve levéltdrba addsat egylttesen
magaba foglalé tevékenység.

2. A rendorségi adatkezelés

A Renddrségrél szolé 1994. évi XXXIV. torvény rendelkezései alkalmazasaban:

1. rend6rségi adat: a Renddrség altal e torvény hatalya ala tartozo tevékenység soran kezelt
személyes adat,

2. rendérségi adatkezel6 szerv: az a rendérségi szervezeti egység, amely az e torvény
hatdlya ala tartoz6 adatok tekintetében - torvény, a végrehajtasara kiadott jogszabalyok,
valamint a miniszter, illetéleg az orszagos rendérfékapitany intézkedése figyelembevételével
- az adatkezelésre vonatkoz6 dontéseket meghozza.

A renddrségi adatkezelés és adatfeldolgozas altalanos szabalyai
A Rendérség feladatai ellatasa soran

a) blinmegelézési, blniildozési (a tovabbiakban egyitt: blnlldozési) feladatai ellatdsahoz
szlikséges személyes adatokat,

b) rendészeti és hatarrendészeti feladatainak ellatasahoz sziikséges személyes adatokat,
¢) az altala lefolytatott kdozigazgatasi eljarasban részt vevék személyes adatait kezeli.

A renddrségi adatok kezelésének célja a bliniildozés, a blinmegel6zés, valamint a kézrend, a
kozbiztonsag és az allamhatar rendjének, az érintett és masok jogainak, biztonsaganak és
tulajdonanak védelme.
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A Renddrség szervei a hataskoriikbe és illetékességiikbe tartozé blnildozési, rendészeti,
hatarrendészeti és kozigazgatasi Ugyekben adatkezelést végeznek. A biinildozési, a
rendészeti, a hatarrendészeti és a kdzigazgatasi, valamint a belsé igazgatasi feladatokhoz
kapcsol6édo6 adatokat elkiilonitetten kell kezelni, illetéleg feldolgozni.

A renddrségi adatkezel6 szerv, illetbleg a megbizasi szerzédés keretei kozott az
adatfeldolgozé szerv vezetdje felel6s a személyes adatok kérében a jogosulatlan hozzaférés,
adattovabbitds, nyilvanossagra hozatal, megvaltoztatas vagy torlés megel6zését, illetSleg
megakadalyozasat biztosité személyi és technikai védelem biztositasaért, és koteles
gondoskodni arrél, hogy a személyes adatok védelmének biztositasa érdekében

a) az érintett a renddri szerv altal kezelt, illet6leg tovabbitott adatairél - ha térvény kivételt
nem tesz - kérelmére tajékoztatast kapjon, illetéleg gyakorolhassa a helyesbitéshez vagy a
torléshez valé jogat,

b) a helytelen adatok kijavitasra kertljenek,

C) a tarolt adatokat toroljék, ha azok kezelése jogellenes, az adatok tarolasanak térvényben
meghatarozott hatarideje lejart, illetve a torlést a birésdg vagy az adatvédelmi biztos
elrendelte.

A Rendérség az intézkedéssel érintett természetes személy személyazonosité adatait - nem
magyar allampolgar esetében allampolgdarsagat is -, lakcimét, az liggyel 6sszefiiggé adatait,
tovabbd a blnlldozési céli adatkezelésekben a blincselekményhez kapcsolédo
kriminalisztikai jellegl adatokat kezeli. A Rendérség torvény rendelkezése alapjan azonosité
kédokat hasznalhat.

A Rendérség a kilonleges adatok kéziil kezeli
a) a biintetett el6életre vonatkozé adatot, valamint

b) blintuldozési tevékenysége sordn egyéb blnligyi személyes adatot és az elkovetének vagy
a sértettnek a blincselekménnyel 6sszefliggd egészségligyi adatat, tovabba

¢) a kulon torvényben szabalyozott kozigazgatasi feladatkoréhez kapcsoléddéan az ott
meghatarozott kilonleges adatokat.

A Rendorség kezelheti azokat a kilonleges adatokat, amelyeknek kezeléséhez az érintett
megfelelé tdjékoztatds utan irasban hozzajarult.

A Rendérség a torvény alapjan kezelheté személyes adatokat az aldbbi forrasbol gydijti:
a) allampolgar bejelentése, kérelme, valamint feljelentés, panasz,
b) igazoltatas, képfelvétel, hangfelvétel, kép- és hangfelvétel,

¢) DNS- és ujjnyomat minta elemzése,
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d) birdsag, lgyészség, mas hatdésag vagy egyéb szerv értesitése,
e) torvény alapjan mas szervek altal vagy kulféldrél tovabbitott adatok atvétele,
f) titkos informaciogydijtés,

g) a jogszerlen, nyilvanossagra hozatal céljabdl készitett és nyilvanossagra hozott
adatallomanyban, név- és cimjegyzékben - igy kilondsen telefonkdnyv, szaknévsor,
statisztikai névjegyzék - szerepld adat,

h) az altala lefolyatott biintet6-, szabalysértési vagy kdzigazgatasi eljarasban gylijtott adat.

3. Adatvédelem, titokvédelem

A rendéri munka soran gyakran talalkozhat olyan iratokkal, amelyek titkokat, szigoruan
védendd személyes adatokat tartalmaznak.

Y ons

A mindsitett adatokat tartalmazo iratok

A mindsitett adatokat tartalmazoé iratokkal a renddrségen, de a szolgdlatellatas sordan
igazoltatas, illetve baleseti vagy blinlgyi helyszinen is talalkozhat.

A mindésitett adatokkal kapcsolatos alapfogalmakat és szabdlyokat a a mindsitett adat
védelmérdl sz6l6 2009. évi CLV. torvény tartalmazza, az alabbiak szerint:

Nemzeti mindsitett adat: a mindsitéssel védheté kézérdekek korébe tartozd, a mindsitési
jelolést az e torvényben, valamint az e torvény felhatalmazasa alapjan kiadott
jogszabalyokban meghatarozott formai koévetelményeknek megfelel6en tartalmazé olyan
adat, amelyrdél - a megjelenési formajatol fiiggetleniil - a mingsité a mingsitési eljaras soran
megallapitotta, hogy az érvényességi idén belili nyilvanossdgra hozatala, jogosulatlan
megszerzése, moédositasa vagy felhasznaldsa, illetéktelen személy részére hozzaférhetévé,
valamint az arra jogosult részére hozzaférhetetlenné tétele a mindsitéssel védhetd
kozérdekek kozil barmelyiket kdzvetlenil sérti vagy veszélyezteti (a tovabbiakban egyitt:
kdrositja), és tartalmdra tekintettel annak nyilvdnossagat és megismerhetdségét a mindsités
keretében korlatozza.

Amennyiben az adat nyilvdnossagra hozatala, jogosulatlan megszerzése, médositasa vagy
felhasznaldsa, illetéktelen személy részére hozzaférhetévé, valamint az arra jogosult részére
hozzaférhetetlenné tétele

a) rendkiviil sulyosan karositja a mindsitéssel védheté kozérdeket, akkor ,Szigoruan titkos!”,
b) sulyosan karositja a mingsitéssel védhet6 kozérdeket, akkor ,Titkos!”,
¢) kdrositja a mindsitéssel védhetd kdzérdeket, akkor ,Bizalmas!”,

d) hatranyosan érinti a mingsitéssel védhet6 kozérdeket, akkor ,Korlatozott terjesztésii!”
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mingsitési szintd.

s

A mindsitett adat kezelése soran mindig egyértelmuen felismerhetének kell lennie az adat
mindsitett jellegének. A nemzeti mingsitett adat hordozéjan vagy - ha arra nincs lehet6ség -
kilon kiséré6lapon fel kell tiintetni a mindsitési szintet, az érvényességi id6t, a mingsit6

nevét és beosztasat (a tovabbiakban egyiitt: mindsitési jelolés).

Kiilfoldi mindsitett adat: az Eurdpai Unié valamennyi intézménye és szerve, tovabba az
Eurdpai Unid képviseletében eljar6 tagallam, a kilfoldi részes fél vagy nemzetkdzi szervezet
altal készitett és torvényben kihirdetett nemzetkozi szerz6dés vagy megallapodas alapjan
atadott olyan adat, amelyhez t6rténé hozzaférést az Eurdpai Unid intézményei és szervei, az
Eurdopai Unio képviseletében eljaré tagallam, mas allam vagy kilfoldi részes fél, illetve
nemzetkdzi szervezet mindsités keretében korlatozza.

A torvény meghatarozza az egyes kulfoldi mindsitési jelolések magyar megfeleléjét is.
Gyakorlatilag e kilfoldi (angol nyelvi) jelzéseknek csak az eleje valtozik, a mindsitd
szervezet megnevezésével. Az EUROPOL altal alkalmazott mindsitési szint és annak nemzeti
mindsitési szintli megfeleldje:

a) ,EUROPOL TOP SECRET” - ,Szigoruan titkos!”;

b) ,EUROPOL SECRET” - ,Titkos!”;

¢) ,EUROPOL CONFIDENTIAL” - ,Bizalmas!”;

d) ,EUROPOL RESTRICTED” - ,Korlatozott terjesztésu!”.
A mingsitett adatok biintetéjogi védelme

A mindsitett adatokkal vald visszaélést elkovetd személyt a Biintet6 Torvénykdényv szigori
blintetéssel rendeli sujtani. A visszaélést az koveti el, aki az adatot

a) jogosulatlanul megszerzi vagy felhaszndlja,

b) jogosulatlan személy részére hozzaférhetévé, vagy jogosult személy részére
hozzaférhetetlenné teszi.

A bilintetés sulyos esetben akar 15 évig terjed6 szabadsagvesztés is lehet!
A személyes adatok védelme

A személyes adatokkal kapcsolatos alapfogalmakat személyes adatok védelmérdl és a
kozérdekl adatok nyilvdnossagardl széold 1992. évi LXII. torvény (kbzismert nevén:
"adatvédelmi torvény" az alabbiak szerint fogalmazza meg:
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Személyes adat: barmely meghatarozott (azonositott vagy azonosithatd) természetes
személlyel (a tovabbiakban: érintett) kapcsolatba hozhaté adat, az adatbdl levonhaté, az
érintettre vonatkozé kovetkeztetés. A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig
meglrzi e mindségét, amig kapcsolata az érintettel helyreallithatd. A személy kilondsen
akkor tekintheté azonosithaténak, ha 6t - kozvetlenill vagy kdézvetve - név, azonositd jel,
illet6leg egy vagy tobb, fizikai, fiziolégiai, mentalis, gazdasdagi, kulturdlis vagy szocidlis
azonossagara jellemzé tényezdé alapjan azonositani lehet;

Kiilénleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzeti és etnikai kisebbséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy
partallasra, a valldsos vagy mas vilagnézeti meggydz6désre, az érdek-képviseleti szervezeti
tagsagra,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre, a szexualis életre vonatkozo6 adat, valamint
a blnugyi személyes adat;

Blinigyi személyes adat: a biintet6eljaras soran vagy azt megel6zéen a blincselekménnyel
vagy a blntetéeljarassal osszefliggésben, a biintetéeljardas lefolytatasara, illetéleg a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhaté, valamint a biintetett el6életre
vonatkoz6 személyes adat.

A személyes adatokat - kiilonos szigorral a kiilonleges adatokat és a blinligyi személyes
adatokat - a rendér csak a feladatainak ellatasahoz feltétlenll sziikséges mértékben
ismerheti meg, csak a vonatkozo jogszabalyokban és utasitdsokban el6irt médon rogzitheti
és tovabbithatja. Szigoruan tilos ezen adatokat kivildllo személynek kiadni, pl. csaladi,
barati kérben elmondani!

A személyes adatokkal valé visszaélés jogkovetkezményei

Aki a személyes adatok védelmérdél vagy kezelésérél szélé torvényi rendelkezések
megszegésével jogtalan haszonszerzési célbdl vagy jelentés érdeksérelmet okozva
jogosulatlanul vagy a céltol eltér6en személyes adatot kezel, vagy az adatok biztonsagat
szolgalé intézkedést elmulasztja, vétséget kovet el, és egy évig terjed6 szabadsagvesztéssel
blntetendd. A biintetés vétség miatt két évig terjed6 szabadsagvesztés, ha a személyes
adattal visszaélést kiilonleges személyes adatra kovetik el.

A bintetés blntett miatt hdrom évig terjedé szabadsdgvesztés, ha személyes adattal
visszaélést hivatalos személyként vagy kdzmegbizatds felhaszndlasaval kovetik el.

A magantitok

Magantitok minden olyan bizalmas, — csak szlk kérben, illetve beavatottak elétt ismert
személyi, csaladi, vagyoni helyzetre, egészségi allapotra, szokasokra vonatkozé tény vagy
adat, amelynek nyilvanossagra hozatala a sértettre érdeksérelemmel jar. (BH2004. 170,
Complex Jogi Adatbank)
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A magantitok megsértését a BTK ugyancsak biintetni rendeli:

"Aki a foglalkozasanal vagy kézmegbizatasanal fogva tudomasara jutott magantitkot alapos
ok nélkil felfedi, vétséget kovet el, és pénzbiintetéssel biintetend6. A biintetés egy évig
terjed6 szabadsagvesztés, ha a blncselekmény jelentds érdeksérelmet okoz."

A levéltitok
A levéltitkok fogalmat maga a BTK hatarozza meg:

"178. § (1) Aki masnak kozlést tartalmazo zart kildeményét, a tartalmanak megismerése
végett felbontja, megszerzi, vagy ilyen célbdl illetéktelen személynek atadja, tgyszintén aki
tavkozlési berendezés utjan tovabbitott kozleményt kifiirkész, ha siulyosabb blincselekmény
nem valésul meg, vétséget kovet el, és pénzbiintetéssel biintetendd.

(2) A buntetés egy évig terjedé szabadsagvesztés, ha az (1) bekezdésben meghatarozott
blincselekményt foglalkozas vagy kozmegbizatas felhaszndlasaval kovetik el.

(3) A biintetés két évig terjedé szabadsagvesztés, ha az (1) bekezdésben meghatarozott
blincselekmény, blintett miatt hdrom évig terjedé szabadsagvesztés, ha a (2) bekezdésben
meghatarozott blincselekmény jelentés érdeksérelmet okoz.

A RENDOR IRATKEZELESI FELADATAI

A renddrok szolgdlati feladataik ellatasahoz kapcsolédéan igen sokféle iratot kotelesek
kezelni, alapvetéen olyan belsd intézkedések, utasitasok alapjan, amelyeket egy ilyen
"nyilvanos" jegyzetben nem részletezhetiink. igy a legjellemzébb dokumentumfajtakbdl
valasztunk ki és ismeriink meg most kozelebbrél néhanyat, majd a hivatalos iratok,
dokumentumok vezetésének, kitoltésének altalanos szabdlyait tekintjik végig.

4. 1. Arendér altal jellemzéen készitendo iratok, iratellendrzés
A jegyz6konyv

A jegyzbékonyvet alapvetéen tények, események, eljarasi cselekmények dokumentalasara kell
alkalmazni, példaul:

- az lUgyben érintett személyek - sértett, terhelt, tanua, Ggyfél - meghallgatasarél;
- szemlérél, helyszini szemlérdél, targyak lefoglalasarol.

A jegyzdékonyvet a rendér a részére biztositott jegyzékdnyv-minta értelemszerd, illetve az
Utmutato alapjan torténd kitoltésével késziti el.

Nagyon fontos a jegyz6konyv aldiratasa, hitelesitése, ugyanis annak bizonyité ereje csak igy
biztosithaté.

Az lgazoltat6 lap
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Az igazoltatas sordan - amennyiben ez a tovabbi intézkedéshez, eljarashoz sziikséges, vagy
egyéb koriulmények (pl.: blncselekmények helyszinén torténé informaciogydijtés,
kozlekedési balesetek szemtanuinak felkutatasa stb.) azt indokoljak - a rendér az
igazoltatott személy adatait igazoltat6 lapra régzitheti.

Az igazoltaté lapok «csak a szikségessé valé eljarasokhoz (szabalysértési vagy
bintet6eljaras) hasznalhaték, illetve dolgozhatdk fel. Ezt kovetéen - vagy ha a feldolgozas
oka id6kdzben megszliint, illetéleg az adatok tovabbi eljarashoz nem sziikségesek - az
igazoltatd lapok megsemmisitésre keriilnek. Az igazoltatas soran rogzitett adatokat - kivéve,
ha azok biinteté vagy szabalysértési eljarasban felhasznaldsra keriilnek - legkésébb a
rendéri intézkedés befejezését kdvetd szaznyolcvanadik napon meg kell semmisiteni.

(Forrds: az Orszdgos Rendor Fokapitianysdg tdjékoztatdja az igazoltatdsrol, www.police.hu)
Nyomtatvany helyszini birsag kiszabasarél

a helyszini birsdgolas részletes szabdlyairél szo6l610/2000. (ll. 23.) BM rendelet alapjan
kiszabott helyszini birsagrél, az e jogszabdlyban meghatarozott taralmi és formai
kovetelményeknek megfelel6 nyomtatvanyt kell kiallitani.

Sl REASAT Nov —
Elkgwvebés helye: (leleplhbds, ulca, hazszam, diszam, km soehény...) Nyomtatvany
helyszini birsag kiszabasard! .

A szabdlysénd személyi adalai
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1. @abra. Nyomtatvdny helyszini birsdg kiszabdsarol, a 10/2000. (Il. 23.) BM rendelet alapjan

A nyomtatvany kitoltése el6tt a személyazonositd igazolvanybdl, illetéleg a személy-
azonossag igazolasara szolgalé mas okmanybdl meg kell allapitani az elkoveté személyi
adatait.
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A renddér a nyomtatvany egyik masolati példanyat a fizetési szamlara torténd
készpénzbefizetésre vonatkozé szelvényrésszel (a tovabbiakban: csekkszelvény) egyiitt az
elkovetének atadja. Az atadott csekkszelvény tartalmazza az elismervény sorszamat, a
helyszini birsdg befizetését nyilvantartd szerv (a tovabbiakban: nyilvantarté szerv)
megnevezését, nemzetkozi fizetési szamlaszamat (IBAN), a nemzetk6zi banki azonosité (BIC)
kodjat és a kiszabott helyszini birsag 6sszegét.

A nyomtatvany masik masodlati példanyat a kibocsaté szerv két évig megérzi.

A nyomtatvany eredeti példanyat a rendér a helyszini birsag kiszabasat koveté 5
munkanapon belll a nyilvantarté szervnek kildi meg, azt a nyilvantarté szerv két évig
meg6rzi.

Ha a helyszini birsdag bankkartyas megfizetésének feltételei fenndllnak, a szabalysértési
Ugyben eljar6 hatosag tagja tdjékoztatja az elkovetét a helyszini birsdg bankkartyaval
torténé megfizetésének lehetdségérdl.

Ha az elkovet6é a helyszini birsagot a helyszinen bankkartyaval kivanja megfizetni, arrél a
rendér kilon nyomtatvanyt allit ki, csekkszelvényt nem ad at, a POS-termindal Aaltal
nyomtatott bizonylat masodlati példanyat a sikeres befizetés utan atadja az elkdvetének, egy
példanyat pedig csatolja a helyszini birsdg nyomtatvany eredeti példanyahoz, amelyet a
nyilvantarté szervnek kell megkildeni. Ha a bankkdartydas fizetés barmilyen okbdl nem
sikertilt, vagy nem lehetséges, a tovabbi eljardsra a csekkszelvénnyel torténd fizetés
szabalyai az irdnyadok.

A gépjarmlvezetd tavollétében kiszabott helyszini birsdg esetén az lizemben tarté cimét a
kozuti kozlekedési nyilvantartasrol szolé 1999. évi LXXXIV. torvény rendelkezéseinek
megfeleléen kell megallapitani, és a csekkszelvényt - a befizetés elmulasztdsanak
jogkovetkezményét tartalmazd tdjékoztatdssal - a gépjarmi lzembentartdé cimére Kkell
megkildeni. Ha az elkdévetd vagy a gépjarmui lizemben tartdja a helyszini birsdgot 30 napon
belil nem fizeti meg, a nyilvantart6 szerv intézkedik a feljelentés megtételére.

Az iratok ellen6rzésének szempontjai

A rendérnek jellemzé feladata még az iratokkal kapcsolatban az iratok ellenérzése. Az
igazoltatas, a személyi ki- és beléptetés, a kozuti ellenérzés, és gyakorlatilag csaknem
minden hatosagi feladat fontos része az iratok megtekintése, és egyben ellenérzése.

Az iratok ellenérzésének keretében vizsgdlni kell kiillonosen

- az irat eredetiségét, tehat hogy az nem hamisitvdny, jogtalan bejegyzést nem
tartalmaz;

- azirat érvényességét, tehat hogy nem jart-e le;

- engedély esetén azt, hogy jogosit-e az éppen végzett vagy végezni kivant
tevékenységre (pl. jogosult-e a személy a belépésre, illetve az igazoltatott
gépjarmlivezetd6 nem csak B-C kategodrias jogositvannyal vezeti-e a nyerges
vontatot).
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2. A hivatalos iratok kitoltésének, vezetésének altalanos szabalyai

Az irat fajtdjatdl, kitoltési Gtmutatdjatol flggetlenil, gyakorlatilag minden hivatalos iratra
vonatkozoan be kell tartani néhany szabalyt.

A hivatalos irat valésagtartalmanak biztositasa

A hivatalos irat valésagtartalmaért alapvetéen annak kiallitdja, illetve aldiréja fegyelmi, sét,
sulyosabb estben biintetéjogi felel6sséggel tartozik, ezért fontos, hogy az abban foglaltak a
val6sagnak megfeleljenek.

Olvashato kitoltés

A hivatalos iratokat csaknem minden esetben tovabbi felhaszndlas céljabol allitjuk ki,
azonban ez a cél nem érhet6 el, ha az iraton szerepl6 széveg nem olvashaté.

A jol ismert, "En megtanultam irni, mas meg tanuljon meg olvasni" mondat talan viccesnek
talalhato, de semmiképpen sem kovetendé elv.

A jellemzéen nehezen olvashaté kézirassal rendelkez6 embereknek ajanlhatd, hogy a
hivatalos iratokon nyomtatott betikkel irjanak.

MegfelelS irdeszkdéz hasznalata

A hivatalos iratokhoz alapvet6en kék szin( tollat kell haszndlni. Bizonyos iratokhoz kiilén
szabalyok eléirhatjak mas szin haszndlatat. Mindenképpen fontos azonban, hogy az irds jol
lathato, és radirral el nem tavolithaté legyen.

Rontott szoveg esetén helyes torlése, javitasa

Az elrontott szovegek atjavitasat kisebb méretli dokumentumokon (pl. helyszini birsagolasi
nyomtatvanyon) lehetéség szerint keriljik el, inkdbb egy ferde vonallal hizzuk at az egész
lapot, és irjuk ra, hogy "Rontott". Ebben az esetben a tdmbben |évé iratot a tombben kell
hagyni, és a kovetkezé nyomtatvanyt kell kitolteni.

A nagyobb terjedelmd iratoknal, illetve ha az el6z6 moddszer nem célravezetd (pl.
jegyzbkonyvek, naplék esetén), a javitast az eredeti szoveg olvashatésaganak biztositasa. A
szabdalyos megoldas a rontott szoveget egy vonallal térténé athuzni, a helyes széveget pedig
folé irni, illetve, ha ott nincs hely, az athdzott szoveget csillaggal megjel6lni, és a lapon
rendelkezésre all6 szabad helyen, ugyancsak csillaggal ellatva feltlintetni a helyes szoveget.
A javitdst mindkét esetben el kell [atni a "Javitotta" vagy "jav." Jelzéssel, a javitas datumaval,
valamint a javitast végzd6 személy szignéjdaval.

Nem szabad tehat a rontott széveget javitéfestékkel kifesteni, atsatirozni vagy atirni.
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Helyes, szabalyos javitasok a hivatalos dokumentumokon
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A ROBOTZSARU

a Robotzsaru-2000 integrdlt lgyviteli és Ugyfeldolgozd rendszer jogosultsagi rendjérél,
illetve egyes adatvédelmi elGirasairol sz616, 1/2003. (. 12.) ORFK utasitas

A Robotzsaru rendszer a Renddrség bliniligyi és kozbiztonsagi tevékenységét segitdé olyan
komplex informacids rendszer, amely

a) az ugy iktatasatél kezdve annak befejezéséig, illetve az iratok selejtezéséig magaban
foglalja a teljes lgymenetet és az annak soran keletkezdé adatokat, valamint

b) eldsegiti a személy- és teljesitmény-értékelési, a vezetéi minGségellendrzési és
mingségbiztositasi feladatok ellatasat;

C) segiti a vezetdi revizios feladatok elvégzését;

d) el6segiti a renddri munka, illetve kiemelten a blinelemzési feladatok ellatdsanak hatékony
végzését.

4. A Magyar Koztarsasag Renddérségének valamennyi szerve koteles az altala folytatott
blintetéeljaras soran

keletkezett relevans adatok rogzitésére a Robotzsaru rendszert alkalmazni.

5. A Robotzsaru rendszer alkalmazasa soran relevans adatoknak mindsilnek és erre
figyelemmel rogziteni kell

a) valamennyi iktatott blinliggyel kapcsolatban:

- a segédhivatalban vezetett iktatokonyv adatait, igy az ligy érkeztetését, alszamos iktatasat,
Ugyekkel végzett tevékenységeket (példaul egyesités, elkulonités), lUgyek kivezetését, a
rendszeresitett blinligyi statisztikai adatlapok kitoltését;

- az osztalyok atadékonyveinek adatait (az ligyek el6addra torténd szignaldsa, ligydatumok
karbantartasa);

- a blintgy jellemz6 adatait (ligyfeldolgozas kdzben);

- a blinigyben szerepl6 eseményeket, személyeket, targyakat, igy kilonoésen az lgyben
felderitett valamennyi bilincselekmény relevans adatait, eseményenként a tényallast, a
kihallgatott személyek adatait, a szdndékos blincselekmény elkovetésével gyanusitott
személy fényképét, az Giggyel kapcsolatos targyakat (azonosité adatokkal);

- az ugy kapcsan a nyomozé, vagy a vizsgalé altal eldallitott egyéb iratokban szereplé
adatokat (amennyiben az informatikai feltételek adottak).
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b) a kdzrendvédelmi, kdzlekedésrendészeti, igazgatasrendészeti és blinlgyi szolgalati agak
adllomanya altal igazoltatott, a személyes szabadsagot korlatozé intézkedés ala vont
személyek adatait, illetve - az informatikai feltételek megléte esetén - rogziteni kell a
feljelentéseket és a bejelentéseket.

6. Az 5. pontban megjelolt relevans adatokon kivil - a technikai lehetéségek fliggvényében
- a Robotzsaru rendszerben kell rogziteni a rendszerben iktatott lgyekben keletkezett
valamennyi iratot.

A Robotzsaru jogosultsagi szintjei

A Robotzsaru rendszer - a rendéri munka jellegének, illetve az egyes felhaszndl6i csoportok
jogszabalyban meghatarozott feladat- és munkakorének alapul vételével - kilonboz6
felhasznaléi jogosultsagi szintekre tagozédik.

A) Altalanos jogosultsagi szintek

11. Vezet6i jogosultsagi szint: a helyi Robotzsaru rendszerben az érdemi dontési
jogosultsagok legszélesebb korét tartalmazdé jogosultsagi szint, amely lehetévé teszi - a
vezetdi és irdnyitdi jogkor gyakorlasa sordn - a jogosult iranyitasa ala tartozo szerv, illetve
szervezeti egység valamennyi ligyéhez torténd hozzaférést, ennek sordn a vezetdi ellenérzés
elvégzését. A vezetbi jogosultsaggal rendelkezé:

- ellenérzi a relevans adatok rogzitését;
- szlUkség esetén kijavitja, vagy az tgyeléadéval kijavittatja a relevans adatokat;

- dont az iranyitasa ald ‘tartozd szerv, vagy szervezeti egység dllomanydba tartozé
személyek Robotzsaru < rendszerhez kapcsolédd jogosultsagainak megaddasarél és
visszavonasarol;

- a rendelkezési joga keretén belil jogosult - az utasitds fliggelékében meghatarozottak
szerint - az adott lggyel kapcsolatban jogosultsdggal rendelkezé személyek korét és az
altaluk gyakorolhaté jogokat meghatarozni.

12. Adminisztratori jogosultsagi szint: 6nallo érdemi dontési jogosultsaggal nem rendelkezé
személy altal betoltott szerepkor, jogosultjdnak a Robotzsaru rendszerben feladata a vezet®i
jogosultsaggal rendelkez6 személy dontéseinek gyakorlati végrehajtasahoz kapcsolédo
adminisztrativ tevékenység végzése, a hataridék figyelése. A relevans adatok médositasara,
vagy torlésére az adminisztrator nem jogosult.

13. Ugyel6adoi jogosultsagi szint: bliniigyi nyomozati tevékenységet folytatd, illetve
allamigazgatasi eljarasban el6adoként eljaré személy altal betoltott szerepkodr, jogosultja a
vezetGje altal részére kiszignalt liggyel kapcsolatos eljardas soran keletkezett relevans
adatokat a Robotzsaru rendszerben rogziti, elvégzi a szlikséges prioralasokat.
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14. Kozbiztonsagi jogosultsagi szint: a Rendérség kozbiztonsagi tevékenységével
kapcsolatos szerepkor, jogosultjanak feladata az altala végzett igazoltatasokkal kapcsolatos
adatok, rendéri jelentések, személyes szabadsagot korlatoz6 rendéri intézkedések relevans
adatainak a Robotzsaru rendszerben torténd rogzitése, a sziikséges prioralasok elvégzése.

15. Panaszfelvevé jogosultsagi szint: betoltéjének feladata a panaszosok, (igyfelek
panaszainak, bejelentéseinek, feljelentéseinek Robotzsaru rendszerben torténé rogzitése, az
ezzel kapcsolatban sziikségessé valé prioralasok elvégzése. Ezen jogosultsag kiosztasa csak
abban az esetben indokolt, ha a jogosult munkakéri feladata - a bejelentés, a feljelentés és a
panasz felvételével - 6nmagdaban az ligy elsé iratdnak keletkeztetése, mivel az utasitas 11-
13., valamint 16. pontjaiban meghatarozott egyéb altalanos és specialis jogosultsagi szintek
a panaszfelvevdi jogosultsagi szinthez kapcsolodé jogokat magukban foglaljak.

B) Specialis jogosultsagi szintek
16. Iktatoi jogosultsagi szint:

a) az altalanos iktat6 feladata a Robotzsaru rendszerben - az Iratkezelési Szabalyzat
vonatkoz6 rendelkezései szerint - az iktatds teljes kord vezetése, azaz a Robotzsaru
rendszerben 0j lgy érkeztetése, folyamatban lévé ligyh6z érkeztetés, tovabbitott lgyek
elkiildése, az lUgyek kivezetése, irattarozasa, selejtezése, nyilvantartasok vezetése, illetve a
havi tigyforgalmi statisztikak elkészitése;

b) a blinlgyi iktaté feladata az altalanos Ggyekben a 16/a) pontban, valamint az Iratkezelési
Szabalyzatban a bliniigyi iktatassal kapcsolatban el6irt feladatok elvégzése.

17. Ugyeletesi jogosultsagi szint: az ugyeletes ezen jogosultsagi szint alkalmazasaval - az
Iratkezelési Szabdlyzatban meghatdrozott nyomtatvanyoknak megfeleléen - rogziti a
Robotzsaru rendszerben az ligyeleti ideje alatt tortént eseményeket, azokrél szolgalati
naplét készit, atadja a rendszerben a szolgdlatot az 6t koveté lgyeletesnek, illetve -
amennyiben munkakéri lefrasa igy rendelkezik - felveszi a bejelentéseket és a
feljelentéseket, sziikséges esetben blinigyi iktatdszamot ad.

18. Ugyel6adéi és technikusi jogosultsagi szint: jogosultjanak feladata az ugyeléadoi
szerepkorh6z kapcsolodo tevékenység mellett - a bliniligyi nyilvantartasrél és a hatdsagi
erkolcsi bizonyitvanyrél szold 1999. évi LXXXV. torvény 31. §-anak megfeleléen - a
szandékos blincselekmény elkévetésének alapos gyanuja miatt bilintetéeljaras ala vont
személyek fényképfelvételének, illetve a helyszini szemle soran, valamint a biintetéeljaras
lefolytatasaval kapcsolatban készitett egyéb fényképfelvételeknek a Robotzsaru rendszerben
torténd rogzitése, az esetlegesen sziikségessé valo prioralasok elvégzése.

19. Rendszergazda feladata

- a meglévé eszkdzok rendeltetésszerli Uzemeltetésével a Robotzsaru rendszer
folyamatos, huszonnégy éras mikodtetéséhez sziikséges feltételek biztositasa;

- aszerver és a szoftverek lizemelésének feliigyelete;

- afelhasznaloi jogosultsagok technikai karbantartasa;
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- anaplé allomanyok és a napld archivalasok elkészitése és elbirasszerd tarolasa;

- az uzemeltetési elGirasoknak megfeleléen az el6irt fajlok idészakos mentésének
elvégzése;

- verzidvaltas esetén meghatarozott idén belil a programmal kapcsolatos valtozasok
atvezetése.

C) Kapcsolt jogosultsagok

20. Elemz6-értékel6 jogosultsagi szint: jogosultja az adott Robotzsaru rendszert miikodteté
rendéri szerv vezetéjének dontése alapjan meghatdrozott ligykdrben visszavonasig érvényes
jogosultsaggal rendelkezik az érintett helyi Robotzsaru rendszerben - az elemzdé-értékeld
munkakorbe tartozd tevékenység végzése érdekében - a folyamatban '1évd, illetve a
feldolgozott biintetéeljarasok adataiba térténdé betekintésre.

21. Ellenérzé jogosultsagi szint: jogosultja - a szakmai irdnyitds keretében végzett, illetve az
ellendrzési szolgdlat altal folytatott ellendrzési tevékenység elldtasa érdekében - az adott
Robotzsaru rendszert mikodtets rend6ri szerv vezetéjének dontése alapjan, a munkakore és
az ellenérzés jellege alapul vételével meghatarozott Gigykdrben hatarozott, vagy hatdrozatlan
idejd betekintési joggal rendelkezik az érintett helyi Robotzsaru rendszerben.

22. Forrébnyomos jogosultsagi szint: jogosultja az érintett helyi Robotzsaru rendszerben a
vezeté dontése alapjan a forronyomos szolgalat ellatasahoz sziikséges irat-elGallitasi és
priordlasi jogokkal rendelkezik.

A Robotzsaru kezelésének felel6sségi szabalyai

Az utasitds meghatdrozza a Robotzsaru rendszerrel kapcsolatban a vezeték, a felhasznalok
és a rendszergazda felel6sségi korét.

A Robotzsaru rendszerhez kapcsoléodd felhaszndldi jogosultsdg kiosztasdnak eléfeltétele,
hogy a felhasznalé megfelel6 oktatdson vegyen részt és ismereteirdl vizsga keretében adjon
szamot.

A felhasznalo koteles:

a) a Robotzsaru rendszer mikodtetése sordn irdnyadd ismereteket megszerezni és azok
gyakorlati alkalmazasabol vizsgat tenni;

b) a Robotzsaru rendszer miikodtetése soran az iranyadd jogszabdlyok és belsé normak
rendelkezéseit megtartani;

c¢) a Robotzsaru rendszerhez kapcsoldédd hozzaférési jogosultsagat biztositd jelszavat
bizalmasan kezelni, azt masnak nem bocsathatja rendelkezésére.

A felhasznalé a fenti kotelezettségének megszegéséért - a szabalyszegés sulyanak
megfeleléen - fegyelmi, szabalysértési, illetve blintetéjogi felelésséggel tartozik.
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Az érintett renddri szervek allomanyilletékes parancsnokai kotelesek gondoskodni arrol,
hogy a Rendérség allomanyaba udjonnan felszerelt személyek a Robotzsaru rendszerhez
kapcsolédé jogosultsag kiosztasat megel6z6en a rendszer rendeltetésszerd alkalmazasahoz
szliikséges - kiilonésen az adat- és titokvédelmi elSirasokra kiterjed6 - oktatasban
részesiljenek és a megszerzett ismeretek alkalmazasar6l egységes szempontd vizsga
keretében szamot adjanak.

A Robotzsaru rendszer tovabbfejlesztése esetén az allomanyilletékes parancsnokok - a
rendszer fejlesztSivel egyiittmikodve - kotelesek gondoskodni az dallomany megfelelé
tovabbképzésének megszervezésérdl.

A KOzbiztonsagi jogosultsag

Az On szakképesitésével betdltheté beosztasokban alapvetéen a Robotzsaru rendszer
kézbiztonsagi jogosultsagaval lesznek feladatai.

A Robotzsaru rendszerben kdzbiztonsagi jogosultsaggal rendelkezé felhasznalo feladata az
altala foganatositott rendéri intézkedések Robotzsaru rendszerben torténé regisztracidja, a
szlkséges iratok Robotzsaru rendszeren beliili elkészitése. Ezen belil killondsen:

- Az dltala foganatositott igazoltatasok és a személyi szabadsagot korlatozé intézkedések
Robotzsaru rendszerbe torténé rogzitése.

- Renddri jelentések (pl. adatgylijtés, helyszinbiztositas stb.), szabdlysértési feljelentés,
illetve egyéb altala készitett iratok Robotzsaru rendszerbe torténd rogzitése.

- Az intézkedéseivel, jelentéseivel érintett személyek Robotzsaru rendszerben torténd
priordlasdnak sziikséges esetben torténd elvégzése.

Osszefoglaldsként valasz a felvetett esetre

Az ESETFELVETES — MUNKAHELYZET részben leirt helyzetben tehat a iratok kezelésével
kapcsolatos feladatok:

1. az eljaras ald vont személy azonositasa, ennek érdekében személyazonosité okmanyainak
ellenérzése és vizsgalata;

2. a Nyomtatvany helyszini birsag kiszabasarél cimd okmany szabalyos kitoltése, aldirasa,
alairatasa, eldirt példanyanak atadasa a csekkszelvénnyel egyiitt (amennyiben a bankkartyas
fizetés feltételei nem allnak fenn);

3. a helyszini birsdg rogzitése a Robotzsaru rendszerben, a kozbiztonsdgi jogosultsagi
korben;

4. a birsagolasi nyomtatvany megfelelé példanyanak leadasa az ligyviteli feladatokat végzé
munkatarsanak.
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TANULASIRANYITO

1. Olvassa el figyelmesen az A rendéri irat- és ligykezelés alapfogalmai cimi fejezetet,
kilénos tekintettel az aldbbiakra:

- az iratok fajtai és az iratkezelés fogalma,

- arenddrségi adatok fogalma, fajtai, forrasai;

- a mindsitett adatok fajtai, felismerése, biintet6jogi védelme;

- a személyes adatok és a kilonleges személyes adatok szabalyai, bintetéjogi
védelme;

- a magantitok és a levéltitok fogalma, lényege, bilintetéjogi védelme

2. Olvassa el figyelmesen az A renddér iratkezelési feladatai cimii részt, kiilonos tekintettel
az alabbiakra:

- ajegyzbkonyv készitésének esetei, altalanos szabdlyai;

- az lgazoltaté lap jellemzdi, kitoltésének esetei;

- a helyszini birsdg kiszabasardl szo6lé nyomtatvany kiallitasanak és kezelésének
szabalyai;

- az iratok ellenérzésének szempontjai;

- a hivatalos iratok kitoltésével kapcsolatos, altalanos szabdlyok, kovetelmények

3. Tanulmdnyozza oktatéja segitségével a rendszeresitett okmanyokat, valamint azok
kezelésének, vezetésének szabalyait, kitoltési utmutatoit!

4. Olvassa el figyelmesen az A Robotzsaru cimii részt, kiillénés tekintettel az alabbiakra:

- a Robotzsaru rendszer fogalma, célja, lényege;
- a Robotszaru rendszer kezelésének felel6sségi szabalyai, a rendszer kezel6jének
feladatai, kotelességei;
- a kozbiztonsagi jogosultsagi szinttel jaré feladatok
5. Oktatéja segitésével ismerje meg és gyakorolja a Robotszaru rendszer kezelését, az
kilonés tekintettel az adatfelvitel és a priolalas tekintetében!
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| 1. feladat

A jegyzetben foglaltak alapjan irja le az irat fogalmat!

2. feladat

irja le az iratok ellenérzésének szempontjait!

3. feladat

Sorolja fél a mindsitett adatok fajtait,

a mindsités jogszabalyban eldirt okanak
megjel6lésével!
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4, feladat

irja le réviden a magantitok lényegét, jelentSségét, biintetSjogi védelmének elSirasait!

5. feladat

irja le réviden a levéltitok l1ényegét, jelentéségét, biintetSjogi védelmének elSirasait!
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6. feladat

Sorolja fol a hivatalos iratok kitoltésének e jegyzetben leirt kovetelményeit!

7. feladat

irja le a Robotzsaru rendszer felhasznaldjanak kotelességeit!

8. feladat

irja le a Robotzsaru rendszerben a kézbiztonsagi jogosultsaggal jaré feladatokat!
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MEGOLDASOK

| 1. feladat

Irat: valamely szerv mukoédése vagy személy tevékenysége soran keletkezett vagy hozza
érkezett, egy egységként kezelendd rogzitett informacio, adategylittes, amely megjelenhet
papiron, mikrofilmen, magneses, elektronikus vagy barmilyen mas adathordozoén; tartalma
lehet szoveg, adat, grafikon, hang, kép, mozgdkép vagy barmely mas formaban l|évé
informacié vagy ezek kombinacidja

2. feladat

vizsgalni kell kiilondsen:

- azirat eredetiségét,

- érvényességét, illetve

- hatdsdgi engedély esetén azt, hogy jogosit-e az éppen végzett tevékenységre (pl.
nem csak B-C kategoérids jogositvannyal vezeti-e a nyerges vontatot).

3. feladat

Amennyiben az adat nyilvdnossagra hozatala, jogosulatlan megszerzése, médositasa vagy
felhasznaldsa, illetéktelen személy részére hozzaférhet6vé, valamint az arra jogosult részére
hozzaférhetetlenné tétele

a) rendkivil sulyosan karositja a minésitéssel védheté kozérdeket, akkor ,Szigorian titkos!”,
b) silyosan karositja a mindsitéssel védheté kozérdeket, akkor , Titkos!”,

c) karositja a mindsitéssel védheté kozérdeket, akkor ,Bizalmas!”,

d) hatranyosan érinti a mindésitéssel védhet6 kozérdeket, akkor ,Korlatozott terjesztésii!”

mindsitési szintd.

4. feladat

Magantitok minden olyan bizalmas, — csak szlk kérben, illetve beavatottak elétt ismert
személyi, csaladi, vagyoni helyzetre, egészségi allapotra, szokasokra vonatkozé tény vagy
adat, amelynek nyilvdnossdgra hozatala a sértettre érdeksérelemmel jar. (BH2004. 170,
Complex Jogi Adatbank)

A magantitok megsértését a BTK ugyancsak biintetni rendeli:
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"Aki a foglalkozasanal vagy kézmegbizatasanal fogva tudomasara jutott magantitkot alapos
ok nélkil felfedi, vétséget kovet el, és pénzbiintetéssel biintetend6. A biintetés egy évig
terjed6 szabadsagvesztés, ha a blncselekmény jelentds érdeksérelmet okoz."

5. feladat

A levéltitkok fogalmat maga a BTK hatarozza meg:

"Aki masnak kozlést tartalmazé zart kildeményét, a tartalmanak megismerése végett
felbontja, megszerzi, vagy ilyen célbél illetéktelen személynek atadja, ugyszintén aki
tavkozlési berendezés utjan tovabbitott kozleményt kiflirkész, ha siulyosabb blincselekmény
nem valésul meg, vétséget kovet el, és pénzbiintetéssel biintetendd.

(2) A buntetés egy évig terjed6 szabadsagvesztés, ha az (1) bekezdésben meghatarozott
blincselekményt foglalkozas vagy kozmegbizatas felhaszndalasaval kovetik el.

(3) A biintetés két évig terjeddé szabadsagvesztés, ha az (1) bekezdésben meghatarozott
blincselekmény, blintett miatt hdrom évig terjedé szabadsdgvesztés, ha a (2) bekezdésben
meghatarozott blincselekmény jelentés érdeksérelmet okoz.

6. feladat

- A hivatalos irat valésagtartalmanak biztositasa
- Olvashato kitoltés

- Maegfelel irdeszkdz hasznalata

- Rontott szoveg esetén helyes torlése, javitasa

7. feladat

A felhasznal6 koteles:

a) a Robotzsaru rendszer mukodtetése sordn irdnyadd ismereteket megszerezni és azok
gyakorlati alkalmazasabdl vizsgat tenni;

b) a Robotzsaru rendszer mikodtetése soran az irdnyadd jogszabdlyok és belsé normak
rendelkezéseit megtartani;

¢) a Robotzsaru rendszerhez kapcsolédd hozzaférési jogosultsagat biztositd jelszavat
bizalmasan kezelni, azt masnak nem bocsathatja rendelkezésére.

A felhasznalé a fenti kotelezettségének megszegéséért - a szabalyszegés sulyanak
megfeleléen - fegyelmi, szabalysértési, illetve blintetéjogi felelésséggel tartozik.
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| 8. feladat

A Robotzsaru rendszerben kozbiztonsagi jogosultsaggal rendelkezé felhaszndlé feladata az
altala foganatositott rendéri intézkedések Robotzsaru rendszerben torténd regisztracidja, a
szlkséges iratok Robotzsaru rendszeren belili elkészitése. Ezen belil kilondsen:

- Az altala foganatositott igazoltatasok és a személyi szabadsagot korlatozo intézkedések
Robotzsaru rendszerbe torténé rogzitése.

- Rendéri jelentések (pl. adatgydjtés, helyszin biztositas stb.), szabalysértési feljelentés,
illetve egyéb altala készitett iratok Robotzsaru rendszerbe torténd rogzitése.

- Az intézkedéseivel, jelentéseivel érintett személyek Robotzsaru rendszerben torténéd
priordlasanak sziikséges esetben torténd elvégzése.
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IRODALOMJEGYZEK

FELHASZNALT IRODALOM

1994. évi XXXIV. torvény a Renddrségrdl

1992. évi LXII. torvény a személyes adatok védelmérdl és a kozérdeki adatok
nyilvanossagarol

2009. évi CLV. torvény a mindsitett adat védelmérdl

1/2003. (ll. 12.) ORFK utasitds a Robotzsaru-2000 integralt uUgyviteli és ugyfeldolgozo
rendszer jogosultsagi rendjérdl, illetve egyes adatvédelmi elbirasairél

59/2008. (OT31) ORFK Utasitas a Rendérség Iratkezelési Szabalyzatarol.

AJANLOTT IRODALOM

1994. évi XXXIV. torvény a Renddrségrdél

1992. évi LXIIl. torvény a személyes adatok védelmérdl és a kodzérdekld adatok
nyilvanossagarol

20009. évi CLV. torvény a mindsitett adat védelmérél

1/2003. (ll. 12.) ORFK wutasitds a Robotzsaru-2000 integralt ligyviteli és ugyfeldolgozo
rendszer jogosultsagi rendjérél, illetve egyes adatvédelmi elGirasairol

59/2008. (OT31) ORFK Utasitas a Renddrség Iratkezelési Szabalyzatarél.

25



A(z) 0725-06 modul 015-0s szakmai tankonyvi tartalomeleme
felhasznalhaté az alabbi szakképesitésekhez:

A szakképesités OKJ azonosité szama: A szakképesités megnevezése
52 861 01 0000 00 00 Bintetés-végrehajtasi feliigyeld |.
52 861 02 0000 00 00 Hatarrendész

52 861 06 0010 52 01 Hatarrendészeti-rendér

52 861 06 0010 52 02 Kézrendvédelmi-renddr

A szakmai tankonyvi tartalomelem feldolgozasahoz ajanlott 6raszam:
4 Ora
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