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LEHETSEGES GONDNOKI JELLEGU RESZTEENDOK

ELLATASANAK LEHETOSEGEI, RENDJE.

ESETFELVETES - MUNKAHELYZET

A vagyonéri tevékenység a korabbi idészakokhoz képest 6sszetettebb kovetelményeket
allit a tevékenységet végzlkkel szemben. A klasszikus védelmi feladatok mellett egyre
tobb az 6rzott, védett létesitményben jelentkezé gondnoki jellegli feladatot kell ellatni a
szolgdlati tevékenységhez kapcsoléddan. A lehetséges gondnoki feladatok korébe nem
tartoznak be azok a feliigyeleti tevékenységek, melyek a tliz- és vagyonvédelmi
eszk6zok, berendezések helyi, vagy tavfelligyeletét, rendszeres ellenérzését jelentik. A
lehetséges gondnoki feladatok kiegészité jellegii - tevékenységek, tehat nem
helyettesitheti a f6 tevékenyég soran végzett feladatokat, de nem is el6zhetik meg
azokat. Amennyiben a lehetséges gondnoki feladatok életveszély a biztonsdg szem el6tt
tartdsaval megel6zik a védelmi feladatokat, vagy azokhoz illeszkednek, azokkal
parhuzamosan végezhetdk.

A folyamatos Grzés alatt all6 létesitményben a megbizé és a vagyonvédelmi szolgaltatd
megallapodast kotott arra nézve, hogy a megbizé munkaidején tal elldtja a gondnoki
jellegl feladatokat. On mint a vagyonvédelmi szolgaltaté alkalmazottja fel akar készulni
a feladtok ellatasara.

SZAKMAI INFORMACIOTARTALOM

GONDNOKI JELLEGU TEENDOK

Az olyan Grzott, védett létesitmények esetében, ahol nincs folyamatos munkarend ott
altalaban a folyamatosan vagyonvédelmi feladatot ellatd személyek lathatnak el kiilén
megbizas alapjan egyes gondnoki feladatok korébe tartozo feladatokat. Ezek a feladatok a
l[étesitmény miikodéséhez, milikodtetéséhez, az ott folyd tevékenység biztositasahoz
szikséges gépek, berendezések, épiiletgépészeti berendezések, erGatviteli rendszerek,
kommunikaciés berendezések, stb., folyamatos biztositasa érdekében sziikségesek. A
feladatok minden esetben megkovetelnek vagyonvédelmi szakmai ismereteken felili
ismereteket, kompetenciakat. A megbiz6 ezen tevékenységek kapcsan bizonyos jogokat,
ruhdz at a vagyondri tevékenységet ellatékra.

Altalanossagban az alabbi f6bb gondnoki jellegii feladatok fordulnak el6:
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A létesitmény (lizemeltetéséhez szikséges gépek, berendezések miikodésének

feliigyelete. (Fiit6, hiit6, energetikai gépek lizemének felligyelete)

- Munkaidén tul a megbizé tulajdonat képezé jarmlvekkel kapcsolatos egyes
nyilvantartasi feladatok végzése.

- Anyagok, aruk atvétele, kiadasa, javitas, karbantartas, végzésnek felligyelete, stb.

- Kiildemények, levelek atvétele.

- Az észlelt kisebb, sziikséges — nem szakipari - javitasok, karbantartasok elvégzése;
illetve intézkedés a szakipari javitasok, szerelések céljabél.

- Takaritasi feladatok.

A feladatok nem teljes részletességgel keriilnek ismertetésre, mivel a feladatok tartalmat,
jellegét és terjedelmét a megbizod és vagyonvédelmet ellaté vallalkozas személy kozott
megkotott szerz6dés hatdrozza meg. A feladat ellatdsdhoz olyan személyt kell a
vagyonvédelmi vallalkozasnak biztositania, aki nemcsak a vagyonvédelem teriiletén

rendelkezik megfelel6 végzettséggel rendelkezik, hanem a gondnoki jellegu
tevékenységekhez is.

1. dbra. Az igazi ellendrzési pont.
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1. Felligyeleti tevékenység

Az O6rzott létesitmények tobbségében nappalos munkarend szerint folyik a megbizé
tevékenysége. Ez azt jelenti, hogy a délutani, éjszakai érakban, valamint a hétvégeken és
munkasziineti napokon a megbizé részérdl senki sem tartéozkodik bent az épiletben. Ennek
ellenére a létesitményben biztositani kell az energia ellatast, a fltést, hiitést, szell6ztetést, a
berendezések miikodésének rendszeres ellenbrzését, illetve mikodés felligyeltét ellato
rendszerek jelzéseinek folyamatos figyelését, sziikség esetén a normalis lzemuvitel
helyreallitasat, vagy a rendszerek felliigyelet melletti ledllasat, stb. Az ilyen jellegli
tevékenységet sok esetben meghatarozott szakmai végzettség, vizsga meglétéhez kell kotni.
llyen pl. a meghatarozott kazanok esetében az érvényes kezel6i igazolvany megléte. A
feladat ellatdsa soran meg kell teremteni az O6rzés védelem és az egyéb jellegl
tevékenységek kozotti osszhangot. A felligyelet magaba foglalja a berendezések, gépek
mukodésének rendszeres ellendrzését, a milveleti utasitasokban meghatarozott muveletek
végrehajtasat, a miuszerek értékeinek ellenérzését, s nem utolsé sorban az ellen6rzés
tényének a dokumentdlasat. A feliigyeleti tevékenységet 6ssze kell kotni a létesitményre
meghatarozott jarérozési feladatokkal, a biztonsdgi berendezések, felszerelések
ellenérzésével. A mai korszerld technikai megoldasok kovetkeztében egyre inkabb a
diszpécserjellegl tevékenység az ami a feliigyeleti tevékenységben megjelenik. Tehat a
gépek, berendezések tavfeliigyelettel vannak ellatva. A felligyeletet ellaté személy egy
meghatarozott helyiségbdl szamitdgépes rendszer segitségével monitor kijelzéjén kdvetheti
nyomon a mikodéseket, pillanatnyi allapotokat. Hibajelzés esetén megtorténik a megfelel6
beavatkozas, valamint a kijelolt személyek értesitése. Természetesen ebben az esetben is a
meghatarozott ellendrzési, dokumentaldsi miuveleteket végre kell hajtani, melyeket a
rendszer automatikusan tarol, dokumentdl. Nagy terileten fekvé és tobb épililetet, épitményt
magaba foglalé létesitmény esetében a tavfelliigyeleti tevékenység mellet meghatarozott
id6kozonként korbe kell jarni a felligyelt teriletet és személyen meggy6zddni a folyamatos,
normdlis Gizem vitelérél. Természetesen a megbizé munkavallaléja és vagyondér kozott végre
kell hajtani az atadas-atvételt a felligyelet vonatkozasaban. Ennek soran hasonléan, mint
ahogy a szolgdlat atadas-atvétel soran torténik informdciékat kell cserélni, az allapotokat
rogziteni kell és a folyamtokban bekoOvetkezett valtozasokat, eltéréseket, (izemzavarokat,
hibakat és egyéb rendellenességeket, stb. sorba kell venni és a felligyeletet elldtok részére a
megfelelé tdjékoztatast, ismertetést meg kell adni. A Fellgyelet olykor megkoveteli a
normalistol eltérd allapot esetében a haladéktalan reagdlast. llyen fordulhat elé példaul a
felvonok felligyelete esetében. Amennyiben a felvondban személyek rekedtek gy azonnal
meg kell kezdeni a mentést a felvondszerel6k egyidejli értesitése mellett.
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2. Gépjarmu gyintézoi tevékenység

A megbizé és a vallalkozé kozotti szerz6dés hatarozza meg a tartalmat és terjedelmét. Maga
a gépjarmiu lUgyintézdi tevékenység igen dsszetett feladatokat foglal magaba. Ezen feladatok
koziul néhanyra ki kell térni. A megbizé tevékenységéhez kapcsoléddan teher, személy és
egyéb haszongépjarmiivekkel, illetve munkagépekkel rendelkezhet, lizemeltetheti azokat. A
gépjarmiivek esetében gyakoribb az az eset, hogy a gépjarmiivek nem csak egy miiszakban,
hanem a nap 24 o6rajaban vannak kint a forgalomban, illetve az adott tevékenység
ellatasahoz veszik igénybe azokat. Akarmilyen feladatot is kell ellatni, az minden esetben
pontos és megfeleléen dokumentalt lehet. Altalanos kévetelmény, hogy csak megfeleld
jogosultsag igazolasat kovetéen lehet akar a jarmdlveket vagy az okmanyokat kiadni. Nem
terjeszkedhet tul a biztonsagi szolgalat tagja a meghatarozott tevékenységre vonatkozoé
elirasokon tiul. Melyek lehetnek azok a feladatok, melyeket a vagyondrok a vagyonvédelmi
feladatokon tulmenden is elvégezhetnek anélkil, hogy kozlekedési szakmai végzettséggel
kellene rendelkeznének.

- gépjarmivek kiinditasa a létesitménybdl

- (gépjarmlivek érkeztetése a létesitménybe

- gépjarmi okmanyok, inditokulcsok tarolasa, kiadasa

- gépjarmi tisztasaganak, kulsé allapotanak szemrevételezéssel torténé megallapitasa

- egyéb a jarmlvekkel kapcsolatos okmanyok, iratok, értéktargyak, stb. O&rzése,
ellenérzése

Gépjarmuvek kiinditasa.
Ez a feladat altalaban az alabbi [épéseket foglalja magaba.

- Kiindulas pontos idejének rogzitése.

- Gépjarmii és a gépjarmiih6z tartozdé okmdanyok (forgalmi engedély, menetokmany)
atadasa.

- Gépjarmii indit6 és egyéb kulcsainak atadasa.

- A gépjarmu kilométerora allasanak a rogzitése az inditasi dokumentumban.

- A gépjarmi kiilsé allapotanak szemrevételezéssel torténd megallapitasa.

- Egyéb a megbizé altal meghatdrozott okmanyok, anyagok.



LEHETSEGES GONDNOKI JELLEGU RESZTEENDOK ELLATASANAK LEHETOSEGEI, RENDJE

Azt nem kell hangsulyozni, hogy a gépjarmdvet csak az arra jogosult személy szamara lehet
atadni. Tehat minden esetben meg kell gy6z6dni arrél, hogy az arra jogosult személy
rendelkezik-e a jarmuivezetéshez sziikséges okmanyokkal. Amennyiben a megbizé ezt
feladatként megjeloli, Ugy a vezetésre alkalmas allapot ellenérzését is el kell végezni.
(példaul alkoholos allapot ellen6rzése, s a végrehajtas és annak eredményének rogzitése.)
Amennyiben barmilyen hianyossag, vagy egyéb gatld, zavaré tényezd, Allapot, hiany
tapasztalhatd, ugy az rogziteni kell és a mind a gépjarmlivezetének, mind az atadonak
aldirdsaval el kell bizonyitani a fellelt allapotot. A megbiz6 hatarozza meg azt a
dokumentdciés rendszert is, melyben a gépjarmuvek inditasat végre kell hajtani. Sok esetben
a hagyomanyos inditénaplét hasznaljak. A dokumentum neve, formdja és tartalma
megbizénként valtozhat. Azonban az aldbbi fébb rovatokat, illetve adatokat kell
tartalmaznia: kilométeréra allasa, kiindulas, érkezés id6épontjai, atadd, atvevd aldirasai,
esetleges megjegyzések.

Gépjarmuvek érkeztetése
Az alabbi f6bb feladatokat foglalja magaba:

- A gépjarmi érkezésének pontos id6pontja.

- A menetokmanyok megléte, el6iras szerinti Kkitoltése a beérkezéskor meglévd
adatokkal (Kilométeréra allasa, napi forgalmi adtok, aldirasok megléte, kitdltendd
rovatok kitoltottsége, stb.).

- Gépjarmi indité és egyéb kulcsainak az atvétele.

- A jarmi dallapotanak kiilsé szemrevételezéssel torténd megallapitasa.

- A jarmi zart allapotanak ellenérzése, vagy nyitott rakfeliilet esetében az azon lévé
anyagok, aruk, stb. tételes atadasa-atvétele.

Ezen feladatok kore, tartalma, megbizénként eltéré lehet. Vannak azonban olyan altalanos
tevékenységek, melyeket ettél fliggetlenil el kell végezni. llyen az, amikor a jarmiivon
sériilés tapasztalhato. Ebben az esetben természetesen jegyzékonyvet kell felvenni és azt
mind az atadd, mind az atvevd alairasaval latja el.

Gépjarmi okmanyok, inditékulcsok kezelése

Ez a tevékenység kapcsolédik a vagyonvédelmi tevékenységhez. A gépjarml okmanyai
altaldaban az aldbbi fébb tipusokat foglaljdk magukba: forgalmi engedély, specialis a
gépjarmi fajtdjahoz kapcsolddo egyéb engedély és dokumentum, menetokmany, (fuvarlevél,
menetlevél, Utnyilvantartas, stb.). Ide kapcsolédhatnak még a kilonb6zé tankolasi kartyak,
szallitmanyhoz kapcsoléddé okmanyok, stb. A gépjarmlvek menetokmanyait és az
inditokulcsokat a megbizé altaldnos igényeinek megfeleléen kell az adott létesitményre
speciadlisak kialakitani, szabdlyozni a tarolas és kiadas feltételit. Leggyakrabban zart
szekrényben torténik a tarolas, melyben egyitt kezelik a menetokmanyokat és az
inditékulcsokat. Nem lehet eléggé hangsulyozni, hogy a kiadads csakis a jogosultsag
megallapitasat kovetéen lehetséges.
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3. Anyagok és aruk atvétele, kiadasa, javitas karbantartas felligyelete

A megbizé szerzédésben felhatalmazast adhat arra vonatkozélag, hogy akar a sajat
tulajdonat képezé anyagokat adjon ki, illetve vegyen at, vagy kezeljen. Ezt a feladatot lehet
végezni akar ipari parkokban, vagy esetleg raktararuhazakban, vagy egyéb olyan esetekben,
amikor a megbizohoz munkaidén kivil érkezhetnek anyagok. Az anyagok atvétele és
kiadasa vagy a lezart helyiségek felnyitasaval, vagy erre a célra rendszeresitett atmeneti
raktarhelyiségek hasznalataval torténhet. Az anyagok kiadasa fokozott figyelmet igényl6
feladat. A kiadanddé arut, anyag mennyiségét ketté alkalommal kell leellenérizni. Elsé
alkalommal, amikor megbizé atadja a vagyondérnek, majd amikor a vagyondr atadja az arra
jogosultnak. Természetesen ezt a tevékenységet is O0ssze kell hangolni a vagyonvédelmi
tevékenység végzésével. Az atadas atvétel nagyfoku pontos feladat-végrehajtast kovetel
meg a vagyonértél. Az atadas atvétel pontos dokumentdlasa, az atvevé atvételi
jogosultsaganak leellenérzése felelGsségteljes feladat. Az anyag kiadasat kovetéen a
létesitménybdl valé mas személy altali elGirds szerinti kiléptetés mintegy ellendrzésként is
felfoghato. Mindenféleképpen a kiléptetésre vonatkozo eléirasok szerint kell eljarnia a
kiléptetést végzének. Az anyagot kiadd személy és a kiléptetést végz6é személynek el kell
kilonilnie. A kiléptetéskori ellenérzés végrehajtdsa adja azt a biztonsagot, mely pontossa
teszi a kiadott aru és anyagmennyiséget. A megbizo tobb munkatarsanak adhat ki eszkozt
az otthoni munkavégzéshez, vagy azok az eszkozok, melyek nem javithaték a
létesitményben azok kils6é vallalatokhoz, vallalkozékhoz stb. keriilnek kivitelre. llyen
esetekben csak kiviteli engedély birtokdban hagyhatjak el a létesitményt ezek a targyak. A
kivitelre szant eszkdz azonositasat kovetéen torténhet meg a kiszallitds. Ennek soran a
legfontosabb adatokat kell egyeztetni a kiviteli engedélyen szereplé adatokkal. A kiviteli
engedélyeket kilon kell gydjteni lejarati idépontok szerint. A hataridé utan az alaird
személynél egyeztetni kell a visszaszallitdssal kapcsolatban. A hasznalatra kivitt eszk6zok
esetében a visszaszallitas feltételezett id6pontjat is célszer(i feljegyezni, és az aldiré személy
jogosultsaganak az ellen6rzését is sziikséges végrehajtani. Beazonositasra alkalmatlan
adatok esetén meg kell akadalyozni a kivitelt. Tartos kivitelnek minésiil az az eset is, amikor
a hordozhaté szamitégépet naponta hozzak - viszik az engedélyezettek. A megbizo
tulajdonat képezé eszkozok visszaszallitasa esetén meg kell gy6zédni arrdél, hogy a kivitt
targy keril - e vissza. Ezért nagyobb gondossagot igényel az eszkoz, targy, stb.
azonositasanak végrehajtasa.
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A megbizénal mas kilsé vallalkozas altal végzett javitasi, karbantartasi munkak esetében
nem lehet teljesen atvenni a megbiz6 felel6sségét. Ez azt jelenti, hogy csak a javitasi,
karbantartasi munkak helyszinének biztositasa lezarasa, és ellen6rzés torténhet meg. Az
elvégzett munka atvétele a megbizé altal térténhet meg. Altaldban a vagyonvédelmet ellaté
személy csak a korilmények biztositdsaban van jelen. A munkat végzék belépési
jogosultsagat kell leellenérizni és a munka helyszinére kisérni feladatot ellatd személyt.
Esetenként meg kell teremteni azt a feltételt, hogy a munkavégzés helyszinén senki ne
tartozkodjon, illetve oda ne juthasson be a munkalatok ideje alatt. Az 6rzés altaldnos és
helyi szabdlyai szerint kell eljarni abban az esetben, amikor kiilsé szervezet, vallalkozas
végez tevékenységet a megbizo létesitményében. Akad olyan tevékenység is, mely
végrehajtasara kulon utasitdsokat kell kiadni, melyben a munkavégzés korilményeit,
feltételeit irjak elé. Ezek meglétét kell ellenérizni, s amennyiben az eldirtaktél eltérést
tapasztal a vagyondr, abban az esetben a tevékenységet le kell allitania és a megbizd, vagy
annak munkatdrsa szamara ezt jelezni. Ameddig kiulon utasitast nem kap a vagyondr, addig
meg kell akaddlyoznia a munka végzését. A tevékenységhez kapcsoldédodan el kell végezni a
be és kiléptetést, melyeket az altaldnos el6irdsok szerint kell végrehajtani.
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4. Kildemények atvétele

A killdemények atvétele kilén szabdlyzast igényel. A kiildemények, levelek tartalmuknal
fogva képezhetnek olyan adatokat, melyek mas altali megismerése akar gazdasagi, akar
személyes, akar mas egyéb érdekeket sérthet. A kiildemények atvételéhez bizonyos
estekben kiilonb6zé joghatdsok tartoznak. llyen lehet példaul egy hatésagi dontés, mely az
érintett altal torténé atvételkor kezdédik a joghatdsra vonatkozé hatarid6. Amennyiben a
megbizé a kildemény atvételére megbizast ad, uUgy abban az esetben a
jogkovetkezményekkel tisztdban van. Olyan létesitményben, ahol tobb vallalkozas illetve
szervezet talalhato, ugy természetesen a megbizé altal meghatarozottak szerint kell eljarni.
El6fordulhat, hogy a megbizé, mint a létesitmény tulajdonosa, csak albérletbe adja az egyes
teriileteit, egy kozponti atvételi helyet hataroz meg. Ebben az esetben csak ott torténhet
meg az atvétel. El6fordulhat, hogy a megbizé meghatarozza, hogy mely kiildeményeket
lehet csak atvenni. llyen lehet az, hogy amennyiben koényvelt a kiilldemény (csomag
kivételével) Ugy azt csak a megbizd, vagy a megbizd szervezeti egysége, vagy megnevezett
személye veheti at. Tobb vallalkozas esetében nagy odafigyelést igényel, hogy mely
vallalkozas milyen médon rendezi a killdemény atvételét. A kildemény atvételéhez, majdan
az atvett kildeményt a megbizé altal meghatiarozott személynek torténd 4atadashoz
haszndlatos dokumentaciok az aldbbi altaldnos elemeket tartalmazza: az atvétel idépontja,
az atadé személy megnevezése, a kiildemény fébb azonositéi (pl. ragszam. ), az atvevd
személy megnevezése, a megbizd részére torténd atadas idépontja, illetve az atvevd
személy megnevezése. Alapvetd tiltds, hogy pénz és értékkildeményt irasos megbizas
nélkil nem vehet at a biztonsagi szolgdlat tagja. A leggyakrabban a munkaid6t koévetéen
érkezé6 levél és kisebb csomagklildeményeket kell atvenni a létesitményben. Természetesen
ezt az atvételi feladatokat is csak a megbizoval elézetes egyeztetés, illetve megallapoddst
kovetéen lehet ellatni. A kiildeményekrél természetesen dokumentaciét kell vezetni. Ez
torténhet akar hagyomanyosan papir alapon vagy szamitégépes nyilvantartas keretén belil.
Sok esetben a megbizé eleve elzadrkézik attél, hogy akar munkaidében, akar munkaidét
kovetéen a biztonsagi szolgdlat barmilyen kiildeményt atvegyen. Gyakori a kiildemények
atvétele sordban az élelmiszerek (készételek) munkatarsak rendelése alapjan. Egyre
elterjedtebb az az étkezési forma, hogy elGre elkészitett ételeket szallitanak ki az 6rzott
l[étesitménybe. Ennek atvétele torténhet Ugy is, hogy az ételszallitd az egyes megrendel6h6z
viszi fel az ételeket, de torténhet ugy is, hogy a biztonsagi szolgdlat szamara torténik az
atadas, s majd a megrendel$ veszi at a szolgalattél. Természetesen a megbizo és az 6rzést
végz6 kozotti megdllapodasnak ezt rendezni kell, nehogy az alapfeladat rovasdra menjen ez
a tevékenység. Mar csak azért is, mert sok esetben a megrendelést leadd személy egyuttal a
heti, havi megrendeléshez mellékeli az el6fizetési dijat.
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5. Kisebb nem szakipari javitasok

A biztonsagi szolgdlat tagjai feladatuk ellatasa soran a jarértevékenységet végezve nemcsak
a biztonsagra feliigyelnek. A létesitmény bejardsa sordn az izzok, zarak cseréje torténhet
meg. Mint minden szerzddéses jogviszonyban ezen feladatokra is a megbizéonak és a
vallalkozénak el6zetesen meg kell egyezniiik, mert els6dleges az 6rzés védelem teljesitése.
Altalaban olyan javitasokat lehet elvégezni, melyek nem igényelnek semmilyen szakmai
végzettséget. A feladat ellatasahoz biztositani kell a szolgalat szamara a megfelel
anyagokat, szerszamokat. A kiadott anyagokkal a megbizé felé rendszeresen el kell
szamolni, s a sziikséges potlasokat folyamatosan biztositani kell. A feladatot ugy kell
elvégezni, hogy az ne okozza a megbizdnal foly6 tevékenységet. Meg kell teremteni a hiba
bejelentésének és fogadasanak a feltételit. A mai szamitégépes rendszerek segitségével ez
konnyen megtorténhet. Ugyanigy az elvégzett munka nyilvantartasa és dokumentalasa is
megtorténhet a szamitogépes rendszer segitségével. Legtobbszor a zarak és izzok cseréje
tartozik ezen feladatok kozé. A zarak cseréje esetében figyelni kell arra, hogy azok nem
tartoznak-e egy zarlati rendszerhez. Amennyiben ilyen rendszer létezik, csak ezt figyelembe
véve a rendszer elemeinek megtartasat kovetéen keriilhet sor a cserére. llyen esetekben a
tartalékkulcsok cseréjére és megfelelé helyre torténd elhelyezésére is intézkedni kell. A zar,
zarbetétek cseréje minden estben azonnalos dokumentalast igényel. A gondnoki feladatok
kozé tartoznak még az elektromos kapcsolék és nem utolsé sorban a biztonsagi jelzések
meghibasoddsa esetén azok cseréje, a kiilonb6zé elektromos hosszabbiték, berendezések
cseréje.
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6. Takaritas

A vagyonvédelmi tevékenységet sok esetben o©sszekotik a takaritassal. Sok esetben a
megbiz6 érdeke az, hogy olyan személy tartézkodjon és Ilasson el feladatokat a
létesitményben, akik megfelel6 jogi garanciat nyujtanak arra, hogy a megbiz6tél sem adatok,
sem egyéb mas informacidk illetéktelenil nem jutnak tul a létesitmény falain. A
vagyonvédelmi tevékenység eleve bizalmi koteléket jelent, ezért ezt a feladatot ellatod
személyeknek mindig a megbizé érdekeit kell képviselni. Takaritas kozben az irodakban,
helyiségekben, laboratériumokban, kutatéhelyeken, stb. sok olyan informaciét lehet
6hatatlanul is talalni, mely a megbizé érdekkorébe tartozik. Az iréasztalokon Iévé anyagok,
iratok minden esetben szinte kinaljak magukat arra, hogy az ott port torlé, rendet raké bele
pillantson a tartalmaba. Alapelv, hogy semmilyen fiékba, szekrénybe, zart, vagy nyitott
irodai butorba tilos benyllni, oda betekinteni, onnan barmit kivenni és betenni. A
szamitégépek vilagaban sok esetben a munkavallalék bekapcsolva hagyjak a gépeket. Ez
nem jelenti azt, hogy a gépeket takaritds kozben kikapcsolja a takarito. A kilonb6zé
adathordozoék sériilékenyek, ezért azokat tilos tordlni, vegyszerrel (butorfénnyel, stb.)
portalanitani, tisztitani. A szelektiv papirgyljtés, a megsemmisitett papirhulladék
elkiilonitését kell megoldani. A hulladékokat, szemetet elkllonitetten kell kezelni és ligyelni
kell arra, hogy a hulladékok ko6zé ne keriljon semmilyen irat, dokumentum. A
megsemmisitésre vard papirhulladékok elkilonitett taroldsat kell megoldani. A takaritds
sordn a tlz és vagyonvédelem egyes elemeinek vizsgalata megtorténhet. llyenek a
bekapcsolt elektromos eszk6zok kikapcsoldsa, a nyilaszarék nyitott allapotanak
megsziintetése, Természetesen ez a két tevékenység élesen elvalasztodik egymastél.
Alapelv, hogy a takaritds nem mehet a vagyonvédelem rovasara. A biztonsdg kérdését nem
veszélyeztetheti a takaritas.

Osszefoglalas

A gondnoki jellegii feladatok k6zo6s jellemzéje, hogy csak a megbizo és a megbizott kozott
kifejezetten ezen feladatok ellatasdra létrejott megallapodds alapjan keriilhet sor. A
gondnoki jellegl feladatok nemcsak munkat, hanem felelésséget is jelentenek. Barmilyen az
6rzés - védelemtSl eltér6 munka, feladat, tevékenység ellatdisa nem csokkentheti a
létesitmény biztonsagat, az 6rzés védelem megfeleld szintl ellatasat.

TANULASIRANYITO

Onalléan tanulmanyozza a személy és vagyondri tevékenységet szabalyozé 2005. évi
CXXXIII. torvény eldirasait.
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| 1. feladat

irja le, hogy mik tartoznak a gondnoki jellegl feladatok korébe?

2. feladat

Fogalmazza meg a gépjarmdvek kiinditdsanak, beérkeztetésének szabalyait?

11
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3. feladat

irja le a menetokmanyok, gépjarmu inditokulcsok kezelésének fé6bb szabalyait?
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MEGOLDASOK

A cimelem tartalma és formatuma nem modosithato.

| 1. feladat

A létesitmény Uzemeltetéséhez sziikséges gépek, berendezések mikodésének

fellgyelete. (F(t6, hiit6, energetikai gépek lizemének felligyelete)

- Munkaidén tal a megbizé tulajdonat képezdé jarmilvekkel kapcsolatos  egyes
nyilvantartasi feladatok végzése.

- Anyagok, aruk atvétele, kiadasa, javitas, karbantartds, végzésnek felligyelete, stb.

- Kiildemények, levelek atvétele.

- Az észlelt kisebb, sziikséges — nem szakipari - javitasok, karbantartasok elvégzése;
illetve intézkedés a szakipari javitasok, szerelések céljabél.

- Takaritasi feladatok.

2. feladat

1. Gépjarmiivek kiinditasa.
Ez a feladat altalaban az alabbi [épéseket foglalja magaba.

- Kiindulas pontos idejének rogzitése.

- Gépjarmii és a gépjarm(ihoz tartozé okmdnyok (forgalmi engedély, menetokmany)
atadasa.

- Gépjarmi indité és egyéb kulcsainak atadasa.

- A gépjarmi kilométerdra allasanak a rogzitése az inditasi dokumentumban.

- A gépjarmd kilsé allapotanak szemrevételezéssel torténé megdllapitasa.

- Egyéb a megbizé altal meghatarozott okmanyok, anyagok.

2. Gépjarmiivek érkeztetése
Az alabbi fébb feladatokat foglalja magaba:

-~ A gépjarmii érkezésének pontos id6pontja.

- A menetokmanyok megléte, elGiras szerinti kitoltése a beérkezéskor meglévé
adatokkal (Kilométeréra allasa, napi forgalmi adtok, aldirasok megléte, kitdltendd
rovatok kitoltottsége, stb.).

- Gépjarmii indité és egyéb kulcsainak az atvétele.

- A jarmi allapotanak kiilsé szemrevételezéssel torténé megallapitasa.

- A jarmd zart allapotanak ellenérzése, vagy nyitott rakfeliilet esetében az azon lévé
anyagok, aruk, stb. tételes atadasa-atvétele.
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3. feladat

Ez a tevékenység kapcsolédik a vagyonvédelmi tevékenységhez. A gépjarmi okmanyai
altalaban az alabbi fébb tipusokat foglaljdk magukba: forgalmi engedély, specialis a
gépjarmiu fajtajahoz kapcsolédo egyéb engedély és dokumentum, menetokmany, (fuvarlevél,
menetlevél, Gtnyilvantartas, stb.). Ide kapcsolédhatnak még a kilonb6zé tankolasi kartyak,
szallitmanyhoz kapcsolédé okmanyok, stb. A gépjarmiivek menetokmanyait és az
inditékulcsokat a megbiz6 altaldnos igényeinek megfeleléen kell az adott létesitményre
specidlisak kialakitani, szabdlyozni a tarolas és kiadas feltételit. Leggyakrabban zart
szekrényben torténik a tarolds, melyben egyiitt kezelik a menetokmdanyokat és az
inditékulcsokat. Nem lehet eléggé hangsulyozni, hogy a kiadds csakis a jogosultsag
megallapitasat kovetéen lehetséges.
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IRODALOMJEGYZEK

FELHASZNALT IRODALOM

2005. évi CXXXIIl. torvény a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozéi
tevékenység szabalyairol

22/2006. (IV. 25.) BM rendelet a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozéi
tevékenység szabadlyairél szol6 2005. évi CXXXIII. torvény végrehajtasarol

15/2008. (VII. 28.) IRM rendelet az igazsagiigyi és rendészeti miniszter hataskorébe tartozo
szakképesitések szakmai és vizsgakodvetelményeinek kiadasarol

16



A(z) 0701-06 modul 003-as szakmai tankonyvi tartalomeleme
felhasznalhaté az alabbi szakképesitésekhez:

A szakképesités OKJ azonosité szama: A szakképesités megnevezése
31861 01 1000 00 00 Biztonsagi 6r

31861 010100 3101 Testér

31861010100 3102 Vagyonér

54 861 01 0000 00 00 Biztonsagszervezé |.

54 861 01 0100 33 01 Biztonsagszervezé |l.

31861 02 1000 00 00 Biztonsagtechnikai szereld, kezeld
31861 02 0100 21 01 Biztonsagtechnika-kezel8

A szakmai tankonyvi tartalomelem feldolgozasahoz ajanlott 6raszam:
10 ora




A kiadvany az Uj Magyarorszag Fejlesztési Terv
TAMOP 2.2.1 08/1-2008-0002 ,A képzés min&ségének és tartalmanak
fejlesztése” keretében készilt.
A projekt az Eurdpai Unié tamogatasaval, az Eurépai Szocialis Alap
tarsfinanszirozasaval valosul meg.

Kiadja a Nemzeti Szakképzési és Felnottképzési Intézet
1085 Budapest, Baross u. 52.
Telefon: (1) 210-1065, Fax: (1) 210-1063

Felel6s kiado:
Nagy Laszl6 féigazgatd
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