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KESZPENZ NELKULI ELLENERTEK-KIEGYENLITES

BIZONYLATAI

ESETFELVETES - MUNKAHELYZET

Az APEH (Ado6 és Pénziigyi Ellendrzési Hivatal ) és a VPOP (Vam- és Pénzigy6rség Orszagos
Parancsnoksdga ) egyuttmikodési megallapodasa alapjan a két hatésag kézosen ellenérzott
kereskedelmi (izleteket Borsod-Abalj-Zemplén megyében, szeptemberben és oktéberben.
Elsédlegesen a bizonylat-kidllitasi kotelezettséget ellenérizték.

A leggyakoribb a nyugta-, szamlaadasi kotelezettség elmulasztasa, vagy hidnyos
adattartalommal valé kiallitasa volt.

A korabbi idészakhoz képest kisebb aranyban tapasztaltak szabdlytalansagot a revizorok, a
63 ellendrzés 30 szazalékanal allapitottak meg kiilonb6z6 hianyossagot.

Az adézéknal elvégzett 23 vizsgalat kézil négy esetben semmilyen bizonylatot nem
allitottak ki az értékesitésrél a vallalkozok.

Tovabbi 6t esetben hidnyos adattartalommal Aallitottdk ki a szamlat, vagy a nyugta
adattartalma nem volt olvashaté. Olyan mulasztds is elé6fordult, hogy a pénztargépben nem
volt gépszalag, igy a nyugta kinyomtatasara nem is kerilhetett sor.!

1. On szerint mit jelent a nyugta-, szamlaadasi kotelezettség?
2. Milyen adatokat kell tartalmaznia a nyugtanak vagy a szamlanak?

3. Milyen kovetkezményekkel jarhat a nyugta-, szdmlaadasi kotelezettség elmulasztasa?

SZAKMAI INFORMACIOTARTALOM

Mint azt mar a 0004 modul 026 tananyagelemében megtanultak a vasarlé6 az altala
megvasarolt termékek (igénybe vett szolgaltatasok) ellenértékét kétféleképpen fizetheti meg:

T www.hrportal.hu/article print.phtml?id=56475 (2010.06.20.)
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- készpénzben vagy készpénzt helyettesité fizetési eszkozokkel (pl. bankkartya,
utalvany) vagy
- készpénz nélkili fizetési moddal (pl. atutalas, postai csekk).

Ebben a fejezetben a készpénz nélkiili fizetési moéddal torténd szamlaadasi kotelezettséggel
foglalkozunk, melynek bizonylata a szamla.

Szamla
Kotelez6 szamlat kiallitani, ha erre torvényi el6iras vonatkozik.

- llyen torvényi elGirds a forditott adézasu termékértékesitésre, szolgaltatasnyujtasra
vonatkozo6 szamlaadasi kotelezettség, mely alapjan csak szdmlabizonylat allithaté ki.

Forditott adézdas esetén az eladé a szamlan atharitott afat nem tintethet fel, vagyis netté
maédon kell feltiintetni az eladasi arat. Mivel afa nélkili aron kell bizonylatot kidllitania, ezért
csak a szamla johet szamitasba, hiszen csak ez a bizonylat tartalmaz netté eladasi arra
vonatkoz6 adatot. Ugyanakkor koteles a beszerz6é a bizonylaton az igénybevevd addalany
adoszamat feltlintetni, valamint jeldlni azt a tényt, hogy az afa fizetésére a vevo kotelezett.

A forditott afafizetés azt jelenti, hogy az afa mikddési mechanizmusaval ellentétben,
értékesitéskor nem az eladé fizeti meg a szamlaban foglalt 6sszeg utdn az afat, hanem a
vevo.

A forditott addézas az afatorvény értelmében az ingatlanhoz kapcsoldédoé épitési-szerelési,
fenntartasi, karbantartdsi, javitasi, atalakitasi és bontdsi szolgdltatasok nyujtdsa esetében
alkalmazandé.

A forditott adézas alkalmazhatésdagahoz az érintett feleknek belféldén nyilvantartasba vett
adéalanynak kell lennie, vagyis nem addalany magdnszemély és kiilfoldén bejegyzett
gazdasdgi tdrsasdg esetén nem érvényesiil.



KESZPENZ NELKULI ELLENERTEK-KIEGYENLITES BIZONYLATAI

e L
Scamla
Ez a szamla 6sszesen 3 példanyban keriilt kinyomtatasra.
r % i Sorszam 4,-!2008
szallita Yevi
Minta Ciz Kft. Ekﬁﬁgxfﬂ Kft
1111 Budapest R évidutca 1, Budapest
Addig, szam: 12348678-2-11 Wallalkoz Sk Gtja 1,
kézdsség addez am: HU9S 7E5432 1000
Barkszamlaszam:
123245678 -1 234567 -0000 0000
| Fizetési mad Teligsités iddpontja Szamla kelte Esedékesség |
Készpénz 2008.04.02, 200%8,04.02, Z008,04.02,
|Megnevezés YTSZ2/52] Mennyiség Mee Egységar NettoAfa %6 Afaertek Brutté |
Takaritds 106 £00 Ft 8000 Ft FAD 2 000 F
Ar AFA megfretdsde a ve Vﬁ'ﬁb’n‘eﬁzﬁl#}l
|  Afa%e Netto AFA Brutto |
FAaD & 000 Ft 8000 F
Osszesen 5 000 Ft OFt 8 000 Ft

Fizetendd véqisszeq: 8 000 Ft,
azaz Myolcezer Forint,

Koszdnjik a vasarlast

1. dbra Forditott adozdsu szdamla.?

Egyéb esetben akkor kell szamlat kiallitani, ha a fizetési méd nem készpénzben torténik,

vagy a vallalkozé ugy dont, hogy egyszerdsitett adattartalmu szamla helyett szamlat bocsat
ki.

- A szamla is, mint az el6z6leg megismert bizonylatok, szigord szamadasu
nyomtatvany, ezért ezek beszerzésére (eldallitasara), felhasznalasara, tarolasara és
selejtezésére ugyanazok a szabadlyok vonatkoznak, mint az el6zéleg megismert
bizonylatokra. A nyomdai Uton eldéallitott szamla esetén itt is figyelemmel kell lenni,
hogy csak az addhatosdag altal megallapitott sorszamtartomanynak megfelelé szamla

keriiljon alkalmazasra.

A szamla kibocsatasarol legkésébb:

- ateljesités idépontjaig, illetve

2 www.kulcs-soft.hu...200804fordado2.jpg (2010.07.16.)




Il. KESZPENZ NELKULI ELLENERTEK-KIEGYENLITES BIZONYLATAI

elélegfizetés esetén a fizetendd add megadllapitasaig, de legfeljebb attdl szamitott
15 napon belil koteles gondoskodni a termék értékesit6je, a szolgaltatds nydjtdja.

A szamla kotelezé adattartalma: A készpénzfizetési szamlahoz képest kiegészii/ az aldbbi
adatokkal:

A fizetés médja: a kdvetkezo jeldlések szokdsosak:

o készpénzes kifizetésnél: kp,

e atutalasnal: atut,

e csekken torténd kifizetésnél: postai csekk.
A teljesités idépontja: Az az idépont, amelyre a termékértékesités vagy a szolgdltatds
vonatkozik. Egy napndl hosszabb szolgdltatdsndl, a tol-ig idészakot kell irni. (pl.
2010.07.15. vagy 2010.07.01.-2010.07.30.).
Fizetési hatarid6: a pénziigyi teljesités végsé hatarideje.
A termék (szolgaltatds) mennyiségi egysége és mennyisége: db, liter, csomag, doboz
stb.
A termék (szolgaltatds) adé nélkiil szamitott egységara: fontos, hogy afa nélkiili
egységarat kell feltiintetni, két tizedesjegy pontossaggal.
A termék (szolgaltatas) adé nélkiil szamitott ellenértéke tételenként és 6sszesen: ado
nélkili egységar szorozva a mennyiséggel, két tizedesjegy pontossaggal.
A felszamitott ad6é szazalékos mértéke: lehet 25%, 18%, 5%. AM - addémentes
tevékenység, FAD - forditott ad6zas esetén.
Az atharitott adé O6sszege tételenként és OGsszesen: két tizedesjegy pontossaggal
(forditott addzas esetén afadsszeget nem szabad szerepeltetni).
A termék (szolgaltatas) adoval egyiitt szamitott ellenértéke tételenként és 6sszesen:
egész forintra kerekitve.
A szamla végbsszege: szamjegyekkel és betlivel kiirva.
Alairasa nem kotelezd, kivéve az elektronikus formaban kiallitott szamlat.
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A szamlakibocsato pontos neve,
cime, adoszama (bélyegz olenyormat)
Atutalasos fizetés esetén bankszamla
SZAma

A vevo pontos neve, cilne

Forditott adozas esetén adoszima

A fizetes modja: Teljesites idapontja Szamla kelte: amik

atut., kp, csekk

SZAMLA

szamla iradik

or a

Fizetesi hatarido: a
penziigyi teljesiteés
utolsonapja

Afanélkiili egységar
netto ar)

Afanelkili értek
nettd ertek)

Afakules: 25%,

A gzimiakiboosind nfve, efme: Avevl neve, cime:
L 3 A
S 2 ar 4 b
Eaaissigl adtssim: Kliztisdpl addszim:
Addazonosing sz Adbazenositd szim: e
A fizetés modja: A teljesités iddpontja; Azzimla kelie; |
L J ¥ ¥ -~
=
A lemnek vagy segdliatis O
A termék {ezolpiliatis), megneveztce, Menny. | Menny Epysépdra Eppk Ara | Athariow ! Tllenértak -
besorolisi szdima, egyéh jellemzdi cpysige]  sége | (AFA nélkal) FEA DS | kulosa |AFL Ssszege | (AFA-val cgyiit) | L
= — £
1 S

%J 18%, 5% vagy AM
Afa dsszege: netto

/”’:;/// Térték szorozva az afa

y kulcesal

\Erték afaval

Sl W

Afa sszege + netto értek

A szimliban seerepls APA részletezdse o x,:’ x’ff B Afanelkili értek
D | mindasszessen
A szimladolék AFA néllil | i fai
A2 A emess = | Afabsszegek
| : A mindosszesen
1 | A szhmla végisszege 1 [ 4
| i .4 o y
B, 13-3T4IF - Fetors mmimlmetunt, 5043 apios, o] Wl — Al Mol s D410 1132 Sggiemet: Jrom il erira} "'“‘\ Afaval novelt fizetendo
minddssz esen
Azonos afakulesi termekek Azonos afakulcsa termekek  Azonos afakulesi termeélk el

afa nélkiili értékeinek idsszege  ifadsszegemek egylittes

asszege

iafaval ndvelt értékeinek dsszege

2. dbra. A szamla kotelezo tartalmi elemei

A szamla forintban vagy kiilfoldi pénznemben is kidllithaté, de az atharitott ad6é dsszegét

mindig fel kell tiintetni forintban.

Milyen arfolyamon kell feltlintetni az afa 6sszegét?

- belfoldi pénzintézet deviza-eladasi arfolyaman vagy
- MNB- arfolyamon (Magyar Nemzeti Bank), ha ezt az APEH-nek el6zetesen

bejelentették.
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= r
Szamla
1. példany :
Ez = szémls Ssszesen 1 peldanyben keriilt kinyomtstasra, Sy 2/.20 10'}\!
szallito Vevd
Bemutats Ceg Kft. Xkt
Budapest
1022
Fizetési mod Teljesités iddpontja Szamla kelte Esedékesseq
Készpénz 2010.02.24, 2010.02.24, 2010.02.24,
|Megnevezés VTSEZ/SE) Mennyiség Mee Egysegar NettoAfa %o Afaértek Bruttd |
=-termek 2db 0,50 EUR 1,00 EUR  25% 0,25 EUR 1,25 EUR
| Afaws Mettd AFA AFA [Fr) Bruttd |
25% 1,00 EUR 0,25 ELR 67Ft 1,25EUR
Osszesen 1,00 ELR 0,25 ELUR 67 Ft 1,25 EUR

azaz Eqy/25 Eurd.

I{.I"."fohrar': 269,5300 Ft/ELR) |

Kiszonjik a vasarlast!

Fizetendo végisszeg: 1,25 EUR,

-

3. dbra. Szamitdstechnikai eszkozzel elddllitott, euroban fizetenddo szamla?

A szamla magyar nyelven vagy barmely mds é16 nyelven is kibocsathato.

A szamla késziilhet 3 vagy 4 példanyban:

az els6 eredeti példany a vasarlé példanya (biztositani kell, hogy az eredeti példanyt
csak egyszer lehessen kinyomtatni),

a_masodik, ill. négypéldanyos szamla esetén a harmadik példany a vallalkozasé
(konyvel6 példanya, ill. a vallalkozas kereskedelmi vagy pénziigyi osztalyara kerl),
az utolsé példany a tombpéldany (5 addévig meg kell érizni).

Szamitastechnikai eszk6zzel készitett szamla

Gépi szamlazas alkalmazasakor a szadmla kibocsatéjanak rendelkeznie kell a programra
vonatkozoéan a szoftverkészité altal a felhasznalé részére adott olyan nyilatkozattal, mely
szerint a program megfelel a vonatkozé jogszabalyi el6irasoknak.

3 www.kulcs-soft.hublogkeszletnyilvantartowp...(2010.07.21.)

6



KESZPENZ NELKULI ELLENERTEK-KIEGYENLITES BIZONYLATAI

A szamitastechnikai eszkozzel eléallitott szamldnak a kibocsaténal maradé példanya
elektronikusan is archivalhatd. A szamlaképet ilyenkor fokozott biztonsdgu elektronikus
aldirassal és mindsitett szolgaltaté altal kibocsatott id6bélyegzével kell ellatni.

Elektronikus szamla

Elektronikus szamlat csak a vevével, a megrendeldvel tortént elézetes megallapodas alapjan
és a megallapodas szerinti formaban lehet kibocsatani.

Az elektronikus szadmla addigazgatasi azonositasra akkor felel meg, ha az addalany az
elektronikus szamla:

- eredetének hitelességét,

- tartalmanak teljességét, megvaltoztathatatlansagat, sértetlenségét,

- értelmezhetdségét, olvashatdsagat,

- ajogosultak altali hozzaférhet6ségét, valamint

- ajogosulatlan hozzaférés, médositas, torlés vagy megsemmisités elleni védelmét

- a kibocsataskor és a szamla megG6rzésére jogszabaly altal elGirt id6tartam alatt is
biztositja.

Elektronikus uton kibocsatott szamla, egyszeri(isitett szamla esetében az eredet hitelességét,
a tartalom sértetlenségét, valamint a dokumentum olvashatésagat fokozott biztonsagu
elektronikus aldirassal és id6bélyegzdvel vagy elektronikus adatcsere rendszerben (EDI)
torténd tovabbitassal kell biztositani.

EDI rendszerben torténd szamlazasokrél az addalanyoknak havonta papiralapu kiegészité
O0sszesité dokumentummal kell rendelkezniiik. A kiegészit6 0Osszesité dokumentumra a
szamviteli térvénynek a szamviteli bizonylatra vonatkoz6 rendelkezéseit kell alkalmazni.
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Hitelesitas :
f szolgaliats b

Hilelt'-_sség ellendrzés

P e

DigitDoc alkalmazas

‘ A

r FE ATt s
i
i

hzonosits!

E-szamla T |

Kilisagvisalik kijeldlase

4. dbra. Elektronikus szamlakészités menete?

Az elektronikus szamlazas lépései:

1. A szamitégép alapu szamlazé alkalmazasa a szamlaadatokat a nyomtatd helyett
elektronikus fajlba ,nyomtatja”.

2. A szamlaadatok elkiildésre kerilnek, melyet a DigitDoc alkalmazas szervere
automatikusan fogad.

3. A DigitDoc e-szamla rendszer a beérkez6 szamlaadatokbdl elkésziti a PDF formatumi
szamlaképet és a sziikséges XML csatolmanyokat.

4, Az elkésziilt szamlaképet és XML csatolmanyokat tartalmaz6 PDF fajlt ezt kovetéen a
DigitDoc alairds alkalmazasa digitalis aldirassal hitelesiti, majd a hitelesités-szolgaltato

partnerétél mingsitett idébélyeget kér az elkészilt szamlaképhez. Az ilyen mddon eléallitott
és hitelesitett fajl nevezhet6 elektronikus szamlanak.

5. Az elkészilt és hitelesitett elektronikus szamla fajlt a DigitDoc alkalmazas szervere
visszakiildi, elhelyezi az On sajat szerverén, majd torli a DigitDoc szerverrdl, igy biztositva,
hogy fizikailag az elektronikus szamla kizarélag az On sajat szerverén alljon rendelkezésre.

4 www.digitdoc.huPortalsOFajlokfolyamat1.png (2010.07.10.)
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6. A DigitDoc alkalmazas szervere - az elkészilt szamldk késébbi visszakereshetéségének
biztositasa érdekében - bizonyos szdmlainformacidkat az elektronikus szamla adminiszt-
raciés rendszer sajat adatbazisaban rogziti (pl. vevé neve, szamla sorszdma, vevé e-mail
cime stb.). Ebben az adatbazisban rogzil természetesen az elkészilt szamlakkal
kapcsolatos log fajl is, mely tartalmazza az e-szamldk készitésének minden [épésével
kapcsolatos ellen6rzé adatokat.

7. A fentieket kovetéen a DigitDoc alkalmazas szervere e-mailben értesiti a vevét a szamla
elkésziiltérél. Az elkészilt szamlat a vevd felé nem tovabbitja a rendszer, mindéssze azon
weboldal hivatkozasat kildi meg, melyrél az e-szdmla titkositott csatornan letolthetd. Az
adott oldal elérhet6sége egyedi azonositokkal ellatott, igy a vevd kizadrélag a szdmadra
aktualisan kiallitott szamlat tudja letdlteni.

8. A fentiek szerint a szamlakészités folyamatat, az értesité e-mail és a szamla letoltésének
statuszat, valamint a szamla bizonyos adatait a DigitDoc e-szamla adminisztracios rendszer
rogziti. Az adminisztracios rendszerben igy a teljes folyamat a késébbiekben ellenérizhetd.
Természetesen a DigitDoc alkalmazds szervere a folyamatrél log fajlt is készit, igy az
ellenérzés akar automatikusan is torténhet a kiallité oldalan.

Az e-szamla elényei

- Felhasznalobarat formatum, a felhaszndld szdmdra kdénnyen értelmezhetd, sziikség
szerint azonnal nyomtathato.

- Nincs szilkség semmilyen egyedileg fejlesztett olvasdalkalmazas telepitésére.

- A szamla olvasasdhoz sziikséges Adobe Reader szamtalan nyelvi verziéban, minden
operacios rendszerhez elérhet6.

- A DigitDoc e-szamla rendszerrel kiallitott e-szamla minddssze egyetlen fijl, mely
azon tul, hogy megjelenitésében maximadlisan felhaszndlébarat, szdmitastechnikai
feldolgozasa automatizalhaté.

- A PDF Kkiterjesztésti fajlokat a legtébb felhaszndlé jol ismeri, nincs sziikség
magyarazatra az e-szamla fajlformatumaval, a ,hasznalattal’ kapcsolatban, az
elfogadasi arany lényegesen magasabb mas fajl formatumokhoz képest.

- Az Adobe Reader mar a 7.0 verzidja o6ta képes az elektronikus aldirdsok és
idébélyegek, valamint a visszavont alairasok online ellenérzésére.

- A DigitDoc e-szamla rendszerrel kidllitott PDF formatumu e-szamla minden
tekintetben eleget tesz a jogszabdlyban meghatarozott feltételeknek.

A SZIGORU SZAMADASU BIZONYLATOK (NYUGTA, EGYSZERUSITETT ADATTARTALMU
SZAMLA, SZAMLA) JAVITASA

7

a) Nyomdai Gton eléallitott bizonylatok javitasa

A nyugta- és szamlabizonylatokat atirassal javitani tilos! A hibasan kiallitott bizonylatokat
sztorndzni kell.
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- A bizonylatot at kell hGzni és ra kell irni, hogy ,STORNO” vagy ,RONTOTT".
- A bizonylat 6sszes példanyanak a tombben kell maradnia.

b) Gépi Uton eléallitott bizonylatok javitasa

Amennyiben a ,NYUGTA”, ,EGYSZERUSITETT SZAMLA’ teljes kor( kinyomtatdsa vagy
adatainak elG@irds szerinti gy(ijtése nem biztosithaté (példaul hardverhiba, papirhidny,
mez6tulcsorduldas stb. esetén), akkor a bizonylat nyomtatasat meg kell szakitani.
Szamitdégép alapu pénztdrgép esetén a bizonylat megszakitasa abban az esetben is
kotelezd, ha az adodligyi kartya bizonylat szint(i forgalmi gyljtéinek 0sszege kiillonbozik a
felhasznaldi program altal kuldétt ,OSSZESEN sor nyomtatds” funkcié paraméterétdl
(szinkronizaldsi hiba). A megszakitott bizonylaton ,NYUGTAMEGSZAKITAS” vagy
,EGYSZERUSITETTSZAMLA-MEGSZAKITAS” széveggel jelezni kell a megszakitas tényét, majd
,OSSZESEN: 0 Ft”, bizonylatsorszam, datum, id6, AP jel és sorszam kinyomtatasaval kell a
bizonylatot lezarni. A megszakitott bizonylatokat is sorszamozni kell.

A mar kinyomtatott hibds bizonylatokat szintén sztorndzni kell (storné felirat, aldiras,
pecsét), és negativ elbjelli helyesbité6 szamlat kell kidllitani, melyen fel kell tiintetni az
.eredeti storn6zott szamla” szamat.

A NYUGTA- ES SZAMLAADASI KOTELEZETTSEG HATOSAGI ELLENORZESE

A szamla- és nyugtaadasi kotelezettség teljesitését az APEH jellemzGen prébavasarlassal
ellenérzi.

Az adéellenér az ellenérzés sordn prébavasarlast, leltarfelvételt végezhet.

Az adézénak az érdeke, hogy olyan személy végezze az értékesitést, aki a nyugtaadds
szabalyait maradéktalanul ismeri és betartja. A vallalkozé kotelessége a szabdlyokat a
dolgozéjaval megismertetni. Ezek elmaraddasa a nyugtaadas elmaradasa esetén nem
mentesiti a szankcioktol.

Szankcidk nyugta- és szamlaadasi kotelezettség elmulasztasa esetén:

- mulasztasi pénzbirsag: az ad6zé mellett annak alkalmazottja, képvisel6je vagy az
értékesitésben koézremiikédé maganszemély is (pl. segité csalddtag) mulasztasi
birsaggal sujthaté,

- az lUzlet meghatarozott ideig torténd lezarasa (12, 30, 60 nap),

- vallalkozoéi engedély visszavonasa, tevékenység engedélyének visszavondsa.

TANULASIRANYITO

1. feladat

Kérje meg gyakorlati munkahelyén vezetdjét, hogy mutasson Onnek kiallitott szamlat!
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KESZPENZ NELKULI ELLENERTEK-KIEGYENLITES BIZONYLATAI

a) Rajzolja/irja le a szamlan taldlhaté6 adatokat! (Esetleg ragassza be a szamla fény-
masolatat!)

b) Nevezze meg a szamla kotelez6 adattartalmat az aldbbi tablazat segitségével!

A bizonylat megnevezése:

A bizonylat sorszama:

Nyomdai Lo, )
. . L } Szamitégéppel | Elektronikus
A bizonylat kiallitAsanak maodja: uton . i
Y eléallitott szamla
eléallitott

A szamlakibocsato neve:
Cime:

Adoszama:

A vasarld neve:

Cime:

11




Il. KESZPENZ NELKULI ELLENERTEK-KIEGYENLITES BIZONYLATAI

A fizetés médja:

A teljesités idépontja:

A szamla kelte:

Fizetési hataridé:

Egy kivalasztott termék megnevezése:

Koédszama (ha van):

Mennyiségi egysége:

Mennyisége:

Egységara afa nélkiil:

Ertéke afa nélkil:

Afakulcsa:

Afa 6sszege:

Ertéke afaval novelve:

Afacsoport szerinti érték 6sszesen:

Afacsoport szerinti afadsszeg dsszesen:

Afacsoport szerinti afaval novelt érték
Osszesen:

Afa nélkili értékek mindosszesen:

Afa 6sszege mindosszesen:

A'szamla fizetend6 végosszege:

A fizetendé 6sszeg ki van irva betivel? Igen Nem

Aldiras van-e a szamlan? Igen Nem

12




KESZPENZ NELKULI ELLENERTEK-KIEGYENLITES BIZONYLATAI

| 1. feladat

Milyen bizonylatot kell kiallitania az alabbi értékesitésekrél? irja a megfelelé bizonylat jelét a
vasarlasi tétel mellé!

Nyugta - Ny, Egyszerdsitett adattartalmi szamla - E, Szdmla - SZ

S.sz. Bizonylat fajtdja Megvasarolt termékek:

1 db LG 106 cm-es televizié 250 000 Ft

1. 11 csomag DVD lemez 510 Ft/csomag

A vasarlé bankkartyaval fizet.

1 kg félfehér kenyér 180 Ft/kg

5 db Danon tejfol 2 dl 150 Ft/db

2 dob 2,8% Mizo 11 dobozos tej 210 Ft/dob

A vasarlo készpénzzel fizet.

1 kg félfehér kenyér 180 Ft/kg

5 db Danon tejfol 2 dl 150 Ft/db

2 dob 2,8% Mizo 11 dobozos tej 210 Ft/dob

A vasarlo bankkartyaval fizet és szamlat kér.

52 csomag 3 kg-os Ariel mosdépor 2800 Ft/cs
A vasarlo készpénzzel fizet.

10 csomag 3 kg-os Ariel mosépor 2800 Ft/cs
A vasarlo készpénzzel fizet.

8 db 3 kg-os Ariel mosépor 2800 Ft/cs

6. 9 db 1l-es Lenor 6blitékoncentratum 2500 Ft/db
A vasarld dtutaldssal fizet.

1 db halészobabutor-garnitira 450 000 Ft/garn.
2 db Cardo agybetét 90 x 200 150 000 Ft/db

1 db allotikér 120 000 Ft/db

1 db agytakard 200 x 220 80 000 Ft/db

2 db 3 részes agynemiigarnitira 8 000 Ft/garn.
A vasarlo készpénzzel fizet és szamlat kér.

5 db 10 dobozos gylijt6 csomagolasiu Sopianae
8. 620 Ft/doboz

A vasarlé bankkartydval fizet.

5 db 10 dobozos gylijt6 csomagolasiu Sopianae
9. 620 Ft/doboz

A vasarlo atutalassal fizet.
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| Il. KESZPENZ NELKULI ELLENERTEK-KIEGYENLITES BIZONYLATAI

| 2. feladat

Allapitsa meg, hogy az aldbbi allitasok koziil melyek igazak, melyek hamisak! Jeldlje
| betlivel az igaz, H betlivel a hamis allitdsokat!

A nyugtaadasi kotelezettséget csak abban az esetben teljesitjik, ha
nemcsak kidllitjuk a nyugtat, hanem azt at is adjuk a vasarlénak.

Ha kidllitjuk a nyugtat, és azt nem tépjik le a pénztargéprél, akkor is
teljesitjik a nyugtaaddsi kotelezettséget.

A vasarld kérése donti el, hogy 900 ezer Ft feletti értékesités esetén
nyugtat vagy egyszerdsitett adattartalmu szamlat allitunk ki.

Ha a pénztargépiink egyidejlileg alkalmas nyugta és szamla kidllitasara
is, és szamlat allitunk ki, akkor mentesilink a nyugtaadasi
kotelezettségiink aldl.

Ha szamlat allitunk ki, akkor mentesulink a nyugtaadasi
kotelezettségiink aldl.

A forditott adozast alkalmazo vallalkozas a termékértékesitésrol,
szolgaltatasnyudjtasrél kidllithat nyugtat, egyszerlsitett adattartalmu
szamlat és szamlat is.

A forditott add6zas ala tartozo vallalkozas csak szamlat allithat ki.

A szamla kidllithaté magyar és barmely é16 idegen nyelven.

A szamla csak papir alapon allithato ki.

A szamla csak forintban allithato ki.

Idegen pénznemben kiallitott szamla esetén az afa értékét forintban is
meg kell hatarozni.

3. feladat

On az alabbi azonosité adatokkal rendelkezd vallalkozas lizletében dolgozik:

Uzlet neve: Alfa Kft.

Cime: 7623 Pécs, Temesvar u. 1.

Addészama: 62301303-2-02

Bankszamlaszama: 12345678-87654321

VezetGje megkéri, hogy az Onoékhéz érkezett aldbbi megrendelSlevél alapjan téltse ki a
vasarlo részére a szamlat!
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Addszam.  62345678-2-22

KESZPENZ NELKULI ELLENERTEK-KIEGYENLITES BIZONYLATAI

Mentor Bt

7623 Pécs, Rét u. 15.

Bank sz.; 12347654-98735412

Alfa Kft.

Fécs, Temesvaru, 1.
7623

Targy: megrendelés

Tisztelt Ertékesitési Osztaly!

sz K321/10
ngyint. . Kiss Jolan
hiv sz 4810

Koszonettel vettik ajanlatuleat, mely alapjan megrendeljok Onoktdl az aldbbi termékeket:

VTISZ mennyiseg Imnegnevezes afa kulcs Fogy. ar
45-23-7 1db L3 PL3611 Plazma televizid 25 % 240000 Ftidh
46-23-2 1db térfi farmernadrag 25% 12.000 Ftidb
55-28-1 2kg félfehér kenvér 18% 180 Ft/kg

A megrendelt termékeelr szallitasat 2010 jolius 15-re kérjok biztositani,

A szamla ellenértéleét a terméleele atvetelét kedwetden 8 napon belnl atutaldssal egyenlitjil ki

A towabbi o zleti kapesolat reményében

Pécs, 2010, jalius 2.

készonettel: . ...

Kovacs Akos

artélesités) vezetd

5. dbra. Megrendeldlevé/l
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Il. KESZPENZ NELKULI ELLENERTEK-KIEGYENLITES BIZONYLATAI

4 A e
SZAMLA AMSSB679715
A szimlalabocsatd neve, cime: & vevd neve, cime:
Eiabssém ad dszdm: Eéziss bzl addszim:
A ddamomositd szim: Addamonositd szim:
& fimatés madja: & teljesites iddportia: b oszamla kelte: b fimetes hatanidege:
L tenmék vagysmalzaltatis
o ik S hati ‘ : TR i = Aihariott For
terrrek (fm0 ki katac), pe gretemice Dz Dlerned- Egyeegars ) Ertéke AFS iFn - Ellenartel
besorokisi swima, e g jellomadii eEyshge sigm [AFS nalkiil) [ AT 1é Il Fuks R [ AFA-a]l gyt
PH
A seEmlin smerepld Afa résmletomise e %4 %4 aldirds
Cisszasen
4 szémlaérttk AFA nillal
Lz AFa dnszege
A szamla végdssmege

6. dbra. Szamla

4, feladat

Hasonlitsa 6ssze az egyszer(sitett adattartalmu szamla kotelez6 adatait a szamla adataival!

Tegyen X-et abba a rubrikaba, amelyik bizonylatra igaz!

Kotelez6 adat Egyszerdsitett szamla Szamla

Szamlakibocsato neve, cime
addszama

Szamlakibocsato
bankszamlaszama

Vevd neve, cime
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KESZPENZ NELKULI ELLENERTEK-KIEGYENLITES BIZONYLATAI

Szamla kelte

Fizetés médja

Teljesités ideje

Fizetési hataridé

Termék megnevezése

Mennyiségi egység

Mennyiség

Egységar afa nélkil

Egységar, afaval novelt

Erték afa nélkiil

Erték, afaval novelt

Afakulcs

Visszaszamolasi afakulcs

Afa 6sszege

Afa nélkiili érték
afacsoportonként

Afa 6sszege
afacsoportonként

Afaval novelt érték
afacsoportonként

Afa nélkiili érték 6sszesen

Afaérték 6sszesen

A szamla brutt6 fizetend6
végbsszege

Fizetend6 6sszeg betlivel
kiirva

5. feladat

Milyen kovetelményeknek kell

megfelelniik a szigord szamadasi nyomtatvanyoknak

(nyugta, egyszerisitett adattartalmu szamla, és szamla)? Nevezze meg ezeket!
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Il. KESZPENZ NELKULI ELLENERTEK-KIEGYENLITES BIZONYLATAI

6. feladat

Milyen elGirdsok vonatkoznak a szigord szdmadasu nyomtatvanyok beszerzésére? Valaszat
irja le a kijelolt helyre!

7. feladat

irja le, milyen el6irasok vonatkoznak a szigori szamadast nyomtatvanyok nyilvantartasara!

8. feladat

Mely esetben lehet csak elektronikus szamlat kibocsatani? Fogalmazza meg és irja le a
kijelolt helyre!

18



KESZPENZ NELKULI ELLENERTEK-KIEGYENLITES BIZONYLATAI

9. feladat

Mi tekinthetd elektronikus szdmlanak? Fogalmazza meg irdsban!

10. feladat

Hogyan torténik a hibdsan kiallitott (nyugta, egyszerdsitett adattartalmu szamla, szamla)
bizonylatok javitdsa? Valaszat irja le a kijelolt helyre!

11. feladat

Milyen szankciokat alkalmazhat az adéhatésdg a nyugta- és/vagy szamlaadasi kotelezett-

séget elmulaszté adézékkal, valamint a hidnyos adattartalommal kiallitott bizonylatok
kiallitéival szemben? Valaszat irja le a kijelolt helyre!
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| Il. KESZPENZ NELKULI ELLENERTEK-KIEGYENLITES BIZONYLATAI

MEGOLDASOK

| 1. feladat

S.sz. Bizonylat fajtdja Megvasarolt termékek:

1 db LG 106 cm-es televizié 250 000 Ft

1. NY 11 csomag DVD lemez 510 Ft/csomag

A vasarlé bankkartyaval fizet.

1 kg félfehér kenyér 180 Ft/kg

5 db Danon tejfol 2 dl 150 Ft/db

2 dob 2,8% Mizo 1| dobozos tej 210 Ft/dob

A vasarlo készpénzzel fizet.

1 kg félfehér kenyér 180 Ft/kg

5 db Danon tejfol 2 dl 150 Ft/db

2 dob 2,8% Mizo 1| dobozos tej 210 Ft/dob

A vasarlé bankkartyaval fizet és szamlat kér.
52 csomag 3 kg-os Ariel mosopor 2800 Ft/cs
A vasarlo készpénzzel fizet.

10 csomag 3 kg-os Ariel mosépor 2800 Ft/cs
A vasarlo készpénzzel fizet.

8 db 3 kg-os Ariel mos6por 2800 Ft/cs

6. SZ 9 db 1l-es Lenor oblit6koncentratum 2500 Ft/db
A vasarlo atutaldssal fizet.

1 db halészobabutor-garnitira 450 000 Ft/garn.
2 db Cardo agybetét 90 x 200 150 000 Ft/db
1 db allétukér 120 000 Ft/db

1 db agytakaré 200 x 220 80 000 Ft/db

2 db 3 részes agynemiigarnitura 8000 Ft/garn
A vasarlo készpénzzel fizet és szamlat kér.

5 db 10 dobozos gylijté csomagolasu Sopianae
8. E 620 Ft/doboz
A vasarlé bankkartyaval fizet.

5 db 10 dobozos gylijté csomagolasu Sopianae
9. \Y4 620 Ft/doboz
A vasarlo atutalassal fizet.

2. feladat
| A nyugtaadasi kotelezettséget csak abban az esetben teljesitjik, ha
nemcsak kidllitjuk a nyugtat, hanem azt at is adjuk a vasarlénak.
H Ha kiallitjuk a nyugtat, és azt nem tépjik le a pénztargéprél, akkor is
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KESZPENZ NELKULI ELLENERTEK-KIEGYENLITES BIZONYLATAI

teljesitjik a nyugtaadasi kotelezettséget.

A vasarlo kérése donti el, hogy 900 ezer Ft feletti értékesités esetén
nyugtat vagy egyszerdsitett adattartalmu szamlat allitunk ki.

Ha a pénztargépink egyidejlileg alkalmas nyugta és szamla kiallitasara
is, és szamlat allitunk ki, akkor mentesiliink a nyugtaadasi
kotelezettségiink aldl.

Ha szamlat allitunk ki, akkor mentesiilink a nyugtaadasi
kotelezettségiink aldl.

A forditott ad6zast alkalmazé vallalkozas a termékértékesitésrol,
szolgaltatasnyuajtasrol kidllithat nyugtat, egyszeri(isitett adattartalmi
szamlat és szamlat is.

A forditott addzas ala tartozo vallalkozas csak szamlat allithat ki.

A szamla kidllithatd magyar és barmely é16 idegen nyelven.

A szamla csak papir alapon allithaté ki.

A szamla csak forintban allithato ki.

Idegen pénznemben kidllitott szamla esetén az afa értékét forintban is
meg kell hatdrozni.
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| Il. KESZPENZ NELKULI ELLENERTEK-KIEGYENLITES BIZONYLATAI

| 3. feladat

SZAMLA

AMSSB679715

& szimlaldbocsatd neve, cime:

Alf Eft
7623 Pécs, Tetnesvaru. 1.

Banle 12345678-57654321

& verd neve, cithe:

Mentor Bt
TH25Pécs, Rétu 15,

Eégbsséol adds=am: Ebgbss g addszam:
Addazonositd szdm: 62301303-2-02 Addamonositd szam:
P’; fizate mod)a: A tehesites Wddporha 4 szimila kelte: A4 fimetes hatindege:
Atutalas 201007 15, 2010.07.13. 20100723,
4 tenmik vagy szclzaltatis
A termveds (so0 ks batac)), e grevemice Tuleririg Blermped- Fogysh gama : Ertike AT AFa . Ellavertik
besoroksiszima, e gyeh jellanaii aZysige s [AFL neliil) (AL ré i) Euk: e (ALl egyilt)
45_2?_.?,1“(3 Bl cae dh 1 192.000,- 192.000,- 25% | 45.000, 240.000,-
tel evizic
46-23-2 férfl farmernadrag dh 1 9.a00,- 0.A00.- 25% | 2400,- 12.000.-
55-28-1 félfehér kenyér loz 2 152,54 30508 18% | 354,92 360, -
_4—'—'_'_'_'_‘_'-
r—'—'_'__—'_'_'-f
Arar: Ketszardtvenleteder-harcmszarhiatvan Ft
FH
& smilin smavepld Afs vészletemie 25 % 18% Y A lalrds &msﬂ{
GSSZ‘ESEH
4 spimladrték AFA nélkil 201,600, - 305,08 - 201 905,08
Az AFA dsszege a0 400, - 54 92 - a0 454 92
& szinda véglsszeze 252.000, - 360,- - 252 360,-
7. dbra. Kitoltott szamla
4. feladat
Koételez6 adat Egyszerdsitett szamla Szamla
Szamlakibocsato neve, cime
.. X X
addszama
Szamlakibocsaté
. , X
bankszamlaszama
Vevé neve, cime X X
Szamla kelte X X
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KESZPENZ NELKULI ELLENERTEK-KIEGYENLITES BIZONYLATAI

Fizetés madja

Teljesités ideje

Fizetési hataridé

Termék megnevezése

Mennyiségi egység

x

Mennyiség

Egységar afa nélkil

X X [X | X |X [X | X

Egységar, afaval novelt

Erték 4fa nélkil

Erték, afaval novelt

Afakulcs

Visszaszamolasi afakulcs

Afa 6sszege

Afa nélkiili érték
afacsoportonként

Afa 6sszege
afacsoportonként

Afaval novelt érték
afacsoportonként

Afa nélkiili érték 6sszesen

Afaérték 6sszesen

A szamla brutt6 fizetendd6
végdsszege

Fizetend6 6sszeg betlivel
kiirva

5. feladat

- Szigoruan sorfolytonos szamozassal vannak ellatva és
- a kiallitds sorrendjének kovetnie kell a sorszamozas rendjét.

6. feladat

- Csak adészammal rendelkezé vallalkozas vasarolhat.

- Az értékesitésrél készpénzfizetési szamlat kell kidllitani, melyen fel kell tlintetni:
az értékesitett nyomtatvanyok megnevezését,

a nyomtatvany sorszamat,
a vevl nevét és cimét,

O O O

a vevo addazonositd szamat.
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| Il. KESZPENZ NELKULI ELLENERTEK-KIEGYENLITES BIZONYLATAI

| 7. feladat

- A megvasarolt tombokrdl nyilvantartast kell vezetni, amelyben szerepeltetni kell:

0 a nyomtatvany sorszamtartomanyat, az elsé sorszam (-tol) és az utolsd
sorszam (-ig) megjelolésével,
a nyomtatvany beszerzését igazolé szadmla sorszamat,
a nyomtatvany beszerzésének keltét,
a nyomtatvany felhaszndlasanak id6tartamat, az elsé felhasznalds keltétél az
utolsé felhaszndlas keltéig,
a nyomtatvany kiselejtezésének keltét.

o A szigord szdmadasu nyomtatvanyokat az utolsé felhasznalds: keltétél
szamitott 5 adéévig meg kell 6rizni, csak ezutdn selejtezhetdk.

8. feladat

Elektronikus szamlat csak a vevével, a megrendeldvel tortént elézetes megallapodas alapjan
és a megallapodas szerinti formaban lehet kibocsatani.

| 9. feladat

A digitdlis aldirassal hitelesitett, idébélyeggel ellatott fajl nevezhetd elektronikus szamlanak.

| 10. feladat

A nyugta- és szamlabizonylatokat atirassal javitani tilos! A hibasan kiallitott bizonylatokat
sztornozni kell.

- A bizonylatot at kell hiizni, és ra kell irni, hogy ,STORNO” vagy ,RONTOTT".
- A bizonylat 6sszes példanyanak a tombben kell maradnia.

A mar kinyomtatott, hibas bizonylatokat szintén sztornézni kell (stornd felirat, alairas,
pecsét), és' negativ eléjeld helyesbité szamlat kell kiallitani, melyen fel kell tiintetni az
Leredetistorn6zott szamla” szamat.

11. feladat

- Mulasztasi pénzbirsdg: az adéz6 mellett annak alkalmazottja, képviselGje vagy az
értékesitésben kozremi(ikodé maganszemély is (pl. segité csaladtag) mulasztasi
birsaggal sujthaté.

- Az lzlet meghatarozott ideig torténé lezarasa (12, 30, 60 nap).

- Vallalkozéi engedély visszavonasa, tevékenység engedélyének visszavonasa.
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KESZPENZ NELKULI ELLENERTEK-KIEGYENLITES BIZONYLATAI

IRODALOMJEGYZEK

FELHASZNALT IRODALOM

24/1995. (XI. 22.) PM rendelet a szamla, egyszer(sitett szamla és nyugta adodigazgatasi
azonositasarol, valamint a nyugta adasat biztosito pénztargép és taxaméter alkalmazasardl

14/2010. (IV. 27.) PM rendelet a szamla, egyszer(sitett szdmla és nyugta addigazgatasi
azonositasaroél, valamint a nyugta addsat biztosité pénztargép és taxaméter alkalmazasarol

sz616 24/1995. (XI. 22.) PM rendelet médositasarol

46/2007. (XlIl. 29.) PM rendelet az elektronikus szamlaval kapcsolatos egyes

rendelkezésekrdl

2007. évi CXXVII. térvény az altalanos forgalmi-adérol
2009. évi CXV. torvény az egyéni vallalkozérél és az egyéni cégrél

2000. évi C. torvény a szamvitelrdl

AJANLOTT IRODALOM

0004-06 modul 025 szamu tartalomeleme
0005-06 modul 023 szamu tartalomeleme

www.magyarorszadg.hu/jogszabalykeresé

www.apeh.hu
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A(z) 0004-06 modul 033-as szakmai tankonyvi tartalomeleme
felhasznalhaté az alabbi szakképesitésekhez:

A szakképesités OKJ azonosité szama:

A szakképesités megnevezése

31341010010 3101

Butor- és lakastextil-elado

31 341 01 0010 31 02

Elelmiszer- és vegyiaru-eladd

31341 01 0010 31 03

Mszakicikk eladd

31341 01 0010 31 04

Porcelan- és edényaru-eladé

31341010010 3105

Ruhazati elad6

31 341 01 0010 31 06

Z56ldség-gyumdlcs eladd

52 341 07 0100 31 01

Hirlaparus, trafikos

52 341 07 0100 51 01

Kazetta- és lemezeladd, -kdlcsonz6

52 341 07 0100 51 02

Ora-ékszer és diszmiaru eladd

52 341 07 0100 31 02

Papir, irészer eladé

33 341 03 0100 31 01

Epiiletgépészeti anyag- és alkatrészeladd

33 341 03 0100 31 02

Gépészeti anyag- és alkatrészelado

33 341 03 0100 31 03

Jarmualkatrész-elad6

33 341 03 0100 31 04

Telepi épitéanyag-elado

33 341 03 0100 31 05

Villamossagi anyag- és alkatrészeladd

51 341 01 0100 33 01

Kisgép- és miszakicikk-kdlcsénzd

31 341 03 0000 00 00

Toltéallomas-kezeld

33 21502 0100 31 01

Viragbolti elado

52 341 06 0000 00 00

Koényvesbolti eladd

51 341 02 0000 00 00

Régiségkereskedd

54 481 03 0010 54 04

IT keresked6

5121301 0010 51 01

Eseményrégzitd

51213 01 0010 51 02

Filmlaborans

52 341 05 1000 00 00

Kereskedd

52 341 05 0100 52 01

Butor- és lakastextil-keresked6

52 341 05 0100 52 02

Elelmiszer- és vegyiaru-kereskedd

52 341 05 0100 52 03

Ruhazati kereskedd

52 341 07 0000 00 00

Kulturcikk-kereskedd

52 725 01 0000 00 00

Latszerész és fotocikk-kereskedd

33 341 03 0010 33 01

Epitdanyag-kereskedd

33 341 03 0010 33 02

33 341 03 0010 33 03

Jarmilalkatrész-keresked6

33 341 03 0010 33 04

Villamossagi anyag- és alkatrész-keresked6

51 341 01 0000 00 00

Mszakicikk-kereskedd

31341 04 0000 00 00

Vegyesiparcikk-kereskedd

31341 04 0100 31 01

Agrokémiai és ndvényvédelmi kereskedd

31341 04 0100 31 02

Gydégynévénykereskedd

3134104 0100 31 03

Piaci, vasari keresked6

3134104 0100 31 04

Sportszer- és jatékkereskedd

33 215 02 0000 00 00

Virdgkoété, -berendezé, viragkereskedd

33 215 02 0100 33 02

Viragkereskedd

A szakmai tankonyvi tartalomelem feldolgozasahoz ajanlott éraszam:
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Epiiletgépészeti anyag- és alkatrész-kereskedd




A kiadvany az Uj Magyarorszag Fejlesztési Terv
TAMOP 2.2.1 08/1-2008-0002 ,A képzés minéségének és tartalmanak
fejlesztése” keretében készilt.
A projekt az Eurdpai Unié tamogatasaval, az Eurépai Szocialis Alap
tarsfinanszirozasaval valosul meg.

Kiadja a Nemzeti Szakképzési és Felnottképzési Intézet
1085 Budapest, Baross u. 52.
Telefon: (1) 210-1065, Fax: (1) 210-1063

Felel6s kiado:
Nagy Laszl6 féigazgatd





