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A VALLALKOZAS MUKODTETESEHEZ SZUKSEGES JOGI

ALAPISMERETEK

ESETFELVETES - MUNKAHELYZET

A cég, amelynek alkalmazasaban all, éppen terjeszkedni késziil, Gjabb lzlethelyiséget
szeretnének bérelni. Fénoke azzal bizza meg, hogy készitse el6 a szerz6dést, tegyen
javaslatot a tartalmara! Hol néz utana a bérleti szerzédéssel kapcsolatos el6irasoknak?

SZAKMAI INFORMACIOTARTALOM

A JOGSZABALYOK TiPUSAI ES KOZZETETELE

A vallalkozasoknak alapitasukkor, mikodésik soran, sét, megszinésikkor is szamos
jogszabalyi el6irdsnak kell megfelelni. A jogszabalyoknak tobbféle formaja létezik, ezen
tipusokat és hierarchidjukat rendszerezziik az alabbiakban.

Jogforrasok és az altaluk alkothaté jogszabalyok Magyarorszagon:

- Orszdggyilés: Alkotmany, torvény

Az Alkotmany az alaptorvény, amelybdl minden mas jogalkoté szerv szarmazik. A torvény az
Orszaggyiilés altal kibocsatott jogszabaly a tarsadalmi rendszerre vagy a gazdasagi rendre
vonatkozoan, valamint az allampolgarok alapvet6 jogaival kapcsolatban.

- Kormadny: kormanyrendelet

A kormanyrendelet — valamely torvény felhatalmazasa alapjan - térvény végrehajtasara kerdl
kiadasra.

- Kormdny elnéke (miniszterelnok) és tagjai (miniszterek). miniszterelnéki rendelet,
miniszteri rendelet

A  miniszterelndki és miniszteri rendelet kiadhaté térvény vagy kormanyrendelet
végrehajtasdara, az adott minisztérium (vagy miniszterelnok) hataskorébe tartozo kérdésben.

- Onkormdnyzat: 6nkormanyzati rendelet
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Onkormanyzati rendelet térvény vagy kormanyrendelet végrehajtasara adhaté ki, valamint
magasabb szintli jogszabalyban nem rendezett tarsadalmi jogviszonyok rendezése céljabol.

A fenti sorrend egyben a jogszabalyok hierarchidjat is mutatja. Fontos alapelv, hogy az
alacsonyabb szintl jogszabaly nem lehet ellentétes a magasabb szintli jogszaballyal.

A jogszabalyok érvényességének egyik elengedhetetlen feltétele a kihirdetés és a kozzététel.
A jogszabdlyokat a Magyar Kozlonyben kell kihirdetni.

A Magyar Ko6zlony tartalmazza a jogszabalyok mellett a nemzetkdzi szerz6déseket, az
Orszaggylilés és a kormdny hatdrozatait és jogi irdanymutatasait, valamint a Legfels6bb
Birésdg iranyelveit és dontéseit, illetve a koztdrsasagi elnok és a kormany Aaltal
adomanyozott kitlintetéseket is.

1. dbra. Magyar koz/lony cimlap’

Jogszabalyok kozzétételére szolgal tovabba a Hatdrozatok Tara, illetve az egyes
minisztériumok altal kiadott hivatalos lapok (ké6zlénydk), illetve a minisztériumok honlapja.
Az onkormdnyzati rendeleteket a helyben szokdasos modon hirdetik meg, példaul az
onkormanyzat hivatalos lapjaban.

A vallalkozdsok miikodésiik soran tehat leghitelesebben a fenti forrdsokbél tdjékozédhatnak
az OGket érinté jogszabdlyi valtozasokrél. A kozlonyok elérheték a www.kozlonyok.hu
honlapon keresztiil is.

1 Forrds: www.mhk.hu (2070.09.10.)
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A VALLALKOZASOK MUKODESERE VONATKOZO TORVENYEK

Az adott vallalkozasra vonatkozo jogszabalyok kore jelentésen fligg a vallalkozas tarsasagi
formajatdl és még inkabb a tevékenységétdl (profiljatol) is, vannak azonban olyan torvények
(és rendeletek), amelyek alapvet6en meghatarozzak a vallalkozasok mikodését:

- 2006. évi IV. torvény a gazdasagi tarsasagokrol

- 1959. évi IV. torvény a Polgari Torvénykonyvrél (szerz6désjog)

- 1992. évi XXII. torvény a Munka Torvénykoényvérél

- 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl

- Adoétorvények (Ad6zas rendjérdl szolo torvény, AFA torvény, Tarsasdgi adé torvény, EVA
torvény, SZJA torvény)

- 1996. évi LVII. torvény a tisztességtelen piaci magatartds és a versenykorlatozas
tilalmardél

- 1997. évi CLV. torvény a fogyasztovédelemrdl

- 1990. évi LXXXVII. torvény az arak megallapitasarél

- 1993. évi XCIIl. torvény a munkavédelemrdl

Az egyes jogszabdlyok hatdlyos szovege  elolvashatdé az alabbi  honlapon:
http:/ /www.complex.hu/jogszabalyok.php

A SZERZODES FOGALMA ES TIiPUSAI

A vallalkozasok mindennapi miikodésik soran leggyakrabban taldan a szerzddésekkel
taldlkoznak a jog teriiletérdl.

Szerzddés: két vagy tobb személy kolcsonos és egybehangzd, joghatas kivaltasara irdnyuld
akaratnyilatkozata; olyan igéret vagy megallapodas, amit a jog elismer és akar kényszeritheti
is a betartdsat.

A szerz6dések alapveté feltételei a fejlett gazdasagi életnek. A szerzédés tartalmat a felek
szabadon allapitjak meg.

Szerzddést lehet kotni:

- szoban,
- f{rasban, illetve
- rautalé magatartassal.

Az irasbeli forma lehet: egyszer( irasbeli forma, minésitett irasbeli forma (tanuk, tgyvéd)
vagy kozokirat forma (birésag, kdzjegyz6). Az irdsba foglalt szerzédés kotelezé tartalma:




A VALLALKOZASOK MUKODTETESEHEZ SZUKSEGES JOGI, SZAMVITELI, ADOZASI, PENZUGYI ES
UGYVITELI KOVETELMENYEK

- aszerz6dé felek neve (megnevezés),

- aszolgaltatas és az ellenszolgaltatas,

- az esetleges ingyenesség feltiintetése,

- afelek egyez6 akaratanak kinyilvanitasa.

A szerzbdés érvényességének feltételei:

Kolcsonds megegyezés - A feleknek kdzdsen akarniuk kell a szerz6dés létrejottét, és ezt
kifejezésre kell juttatniuk.

Jogképes felek: Mindegyik fél jogképes kell hogy legyen, és képes kell le , hogy megértse
a dontés feltételeit és jogi kovetkezményeit.

Magyarorszagon nincs szerzédéses tipuskényszer, ezért gyakoriak az lUgynevezett vegyes
szerz6dések vagy az atipikus szerzdédések - amelyek egyetlen, a Polgari Torvénykonyv altal
nevesitett szerzédéstipusba sem sorolhatéak.

A torvény altal nevesitett gazdasagi szerzédéstipusok:

1. Adasi tipusu szerz6dések

- adas-vételi szerzédések

- kolcsonszerzddések, hitelszerzédések

- szallitasi szerzdédések

- mezdgazdasagi termékértékesitési szerzédések
- csereszerzbdések

- koziuzemi szerzédések

- ajandékozasi szerzédések

2. Eredménykotelmek
vallalkozasi tipusu szerzédések, ezen belil:

- kiaddi szerzédések

- fuvarozasi szerz6dések

- tervezési, épitési, szerelési szerzédések
- kutatasi szerzédések

- utazasi szerz6dések

3. Ugyviteli szerz6dések
megbizasi tipusu szerzédések, ezen beliil:

- bizomanyi szerzédések

- szallitmanyozasi szerzédések (=fuvarozasi bizomany)
- bankszamla- és folydszamla-szerzdédések

- letéti szerzédések
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4. Hasznalati szerz6édések

- bérleti szerz6dések

- haszonkoélcson szerz6dések

- haszonélvezetet alapitd, hasznalati szerz6dések
- licencia szerzédések

5. Helytallasra iranyul6 szerzédések
- Biztositasi szerzddés
6. Organizacios szerzédés

- Tarsagi szerzddés

A JOGSZABALYOK BETARTASANAK ELLENORZESE: A VALLALKOZASOK
HATOSAGI KAPCSOLATAI

A vallalkozasok jogszerld miikodésének kiilsé ellenérzése kapcsan az aldbbi terileteket
kilonithetk el egymastol:

- Piacfeliigyelet (a Nemzeti Fogyasztovédelmi Hatésdg és a Gazdasagi Versenyhivatal
feladata)

- Pénziigyi revizid (az APEH jogkore, terlletei: addellenérzés, valamint a pénziigyi-
gazdasagi ellenérzés, vagyis a szamviteli rend és bizonylati fegyelem betartasa, mérleg
és eredménykimutatas valédisaganak ellenérzése)

- Torvényességi feliigyelet (cégbirésdg, illetve allami vallalatoknal a Magyar Nemzeti
Vagyonkezel§ Zrt.)

- Hatésagi ellenérzés (az adott hatésdg altal kiadott rendelkezések végrehajtasa - pl.
ANTSZ, KERMI, T(izoltésdg, Munkavédelmi Feliigyel6ségek, KSH, dnkormanyzat stb.)
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2. dbra. Ellenorzés?

Az ellenérzésnek a vizsgdlat témajatol és céljatol fliggben tobb fajtdja lehet:

- Atfogé vizsgélat: az adott egység teljes tevékenységének ellenérzése

- Témavizsgalat: egyszerre tobb egységnél zajlik, de csak egy tevékenységi teriiletre
koncentralva

- Célvizsgalat: eseti jellegl ellen6rzés valamely konkrét probléma tisztazasa érdekében

- Utdvizsgalat: a korabbi vizsgalat nyoman sziiletett intézkedések eredményességének
ellenérzése

Kilsé vizsgalat esetén az ellenér megbizélevéllel és igazolvdnnyal rendelkezik, amelyet be
kell mutatnia a vizsgalat helyszinén. Az ellenér szamara a megbizé szerv vizsgalati
programot ir eld, amely tartalmazza az altala végrehajtando feladatokat. A vizsgalt egység
az ellenérzéshez szikséges tajékoztatast, dokumentumokat koteles az ellendr részére
atadni. Az ellenérzés végén zarotargyalast kell tartani, ahol sor keriil a megallapitasok
ismertetésére, illetve megvitatasara. A vizsgdlat eredményér6l minden esetben
jegyzdékonyvet kell késziteni.

2 Forrds.: www.profession.hu (2010.09.10.)
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TANULASIRANYITO

1. Ismételje at a jogszabalyok tipusait és nyisson meg egy Internetes bongészét! (Példaul
www.google.hu)

a) Keressen ra az alabbi szamokra a bongészében és nevezze meg pontosan a hozzajuk
tartozé jogszabalyokat!

1.) 1949. évi XX.

2.) 1995. évi CXVIL.

3.) 1992. évi XXII.

4.) 281/2008. (XI.28.) Korm.

5.) 24/1995. (XI. 22.) PM

b) Ennek alapjan vonjon le kdvetkeztetést, és készitsen jegyzetet arrél, hogy a kiilénb6z6
tipusu jogszabalyokat milyen médon teszik azonosithatéval!
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2. Nyissa meg a www.apeh.hu honlapot! A bal oldalon taldlhaté meniisor "Az ellenérzésrél"
meniipontjara kattintva keresse meg az APEH elndkének irdnymutatasat a 2010. évi
ellendrzési feladatok ellatasahoz!

Készitsen tartalomjegyzéket az irdnyelv f6bb pontjainak felhaszndalasavall!

Az iranyelv alapjan soroljon fel legaldbb harmat a 2010-ben az APEH altal ellenérizendd
tevékenységi korok kozul!

A szakmai informacioétartalomban leirtak alapjan soroljon fel 5 egyéb hatésagot az APEH-en
kivil, amelyik ellendrizheti a vallalkozas tevékenységét valamely szempontbdl!
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3. Vdlaszolja meg az esetfelvetésben megfogalmazott kérdést megszerzett ismeretei
alapjan!

A cég, amelynek alkalmazasaban all, éppen terjeszkedni késziil, ujabb Uzlethelyiséget
szeretnének bérelni. Fénoke azzal bizza meg, hogy készitse el6 a szerz6dést, tegyen
javaslatot a tartalmara! Hol néz utana a bérleti szerzédéssel kapcsolatos eléirasoknak?

MEGOLDASI JAVASLATOK

1.

a)

1.) 1949. évi XX. térvény A MAGYAR KOZTARSASAG ALKOTMANYA
2.) 1995. évi CXVII. torvény a személyi jovedelemadorol

3.) 1992. évi XXII. torvény a Munka Toérvénykonyvérdl

4.) 281/2008. (XI.28.) Korm. rendelet az utazasi szerzédésrél

5.) 24/1995. (XI. 22.) PM rendelet a szamla, egyszerisitett szamla és nyugta addigazgatasi
azonositasarol, valamint a nyugta adasat biztosité pénztargép és taxaméter alkalmazasarél

b)
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Torvények azonositasa: évszam, romai szammal sorszam, megnevezés (cim)

Rendeletek azonositdsa: sorszdm/évszam, kibocsaté megnevezése, rendelet elnevezése
(cime)

Tartalomjegyzék:

Bevezetés (alapelvek)
I. Kiemelt vizsgalati célok
1. A kockazatkezelés iranyai, az ellenérzésre torténé kivalasztas feladatai

2. Az adatok gylijtését célzé és az egyes adodkotelezettségek teljesitésére irdnyuld
ellenérzések szerepe

3. A bevalldsok vizsgdlatara irdnyulé ellenérzések célkitlizései
Il. Az ellendrizendd fébb tevékenységi korok

lll. Az ellendérzési tipusok tervezett aranyszamai

IV. Zar6 rendelkezések

Melléklet

Ellenérizendd fébb tevékenységi korok: iranyelv 9-10. oldal szerint

Egyéb ellen6rzé hatésagok pl.: Nemzeti Fogyasztévédelmi Hatésdg, Gazdasagi
Versenyhivatal, ANTSZ, KERMI, Tizoltésag, Munkavédelmi Feliigyel6ségek, KSH,
onkormanyzat stb.

Az 1959. évi IV. torvény a Polgari Torvénykonyvrdl tartalmazza a szerzédésekkel kapcsolatos
jogi kereteket. A torvény hiteles szovege letolthet6:

http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=95900004.TV

Az nterneten tobb helyen szerzédésmintak is talalhatok, ezeket azonban célszer( alaposan
atolvasni, attekinteni és a konkrét bérleti tigylet koriilményeihez igazitani.

10
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| 1. feladat

Dontse el az aldbbi dllitisokrol, hogy igazak vagy hamisak! Déntését indokolja\

a) Rendeletet alkothat az Orszaggyllés, a miniszterelndk és a minisztériumok.

b) A Munka Térvénykonyvét 1992-ben alkotta meg az Orszaggyaiilés.

c) Szerz6dést kotni széban vagy irasban lehet.

d) A tarsasagi szerz6dés vallalkozasi tipusu szerzédés.

e) A véllalkozasok feletti torvényességi felligyeletet a cégbirdsag latja el.

11
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| 2. feladat

Kérjen ismeretségi korébdél egy adasvételi szerzédést vagy keressen szerzédésmintat az
nterneten! Keresse meg a szerz6dés szovegében és idézze az alabbi helyre azokat a
részeket, ahol megfigyelhet6k az irdsba foglalt szerz6dés kotelezé elemei!

3. feladat

Nyissa meg a www.kozlonyok.hu honlapot! Nevezzen meg legaldbb 5, minisztérium altal
kiadott kdzlonyt!

12
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MEGOLDASOK

| 1. feladat

a) HAMIS, az Orszaggyd(lés nem.
b) IGAZ, ez a torvény szamaval igazolhaté: 1992. évi XXII. torvény

¢) HAMIS, rautalé magatartassal is (pl. egy termék megvasdrlasdval vagy szolgaltatas
igénybevételével).

d) HAMIS, 6ndll6 szerzédési forma (organizacids tipusu).

e) IGAZ, , illetve dllami vallalatoknal a Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt.

2. feladat

Tanari ellendrzéssel. Kotelez6 elemek:

- aszerzddé felek neve (megnevezés)

- aszolgaltatas és az ellenszolgaltatas

- az esetleges ingyenesség feltlintetése

- afelek egyezd akaratanak kinyilvanitasa

3. feladat
Példaul:

Beliigyi Kozlony, Honvédelmi Kozlony, lgazsagugyi Kozlony, Kulturalis K6zlony, Munkalgyi
Kozlony stb.

13
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A VALLALKOZAS UGYVITELI ES SZAMVITELI RENDJE

ESETFELVETES - MUNKAHELYZET

Kollégandjének 3.645 Ft-os 0Osszegrél szO6lé bevételi pénztarbizonylatot kell (kézzel)
kiallitania, de véletleniil 3.465 Ft-ot ir a bizonylatra. Tévedését azonnal észreveszi, és Ontdl
kér tanacsot, hogyan javitsa szabdlyosan az 6sszeget. Mit javasol?

SZAKMAI INFORMACIOTARTALOM

1. Az ugyviteli rend

Ugyvitelen a szervezetek tevékenységének végrehajtasihoz, annak tervezéséhez,
megvalésitasahoz, elszamolasahoz, ellenérzéséhez kapcsolédd gyiljtési, feldolgozasi és
megdrzési tevékenységek osszességét értjik.

Az ugyvitel rendkiviil osszetett fogalom tehat, réviden a vallalaton beliili lGgyintézés és
informacidéaramlas szervezett rendjét jelenti.

Az lgyvitel magaba foglalja az dgyvitelszervezést és az ligyiratkezelést. Témank
szempontjabol az elébbivel foglalkozunk kicsit részletesebben. Az ligyvitel szervezésének
alapvetd kovetelményeit tartalmi és formai szempontbdl hatarozzuk meg.

Tartalmi kovetelmény példaul, hogy alkalmazkodjon a vallalkozas napi munkdjahoz, illetve
hogy biztositsa az informacidaramlast a vezeték és beosztottak, a szervezeti egységek,
illetve a vallalat és a kilsé gazdasagi szereplék kozott. Cél az is, hogy az ugyviteli rend
legyen képes a munkakapcsolatok iranyitasara és ellenérzésére, valamint hogy minden
munkakapcsolatot kévessen egy informdlé ligyviteli kapcsolat (pl. a pénzkifizetések és -
befizetések bizonylatai).

Az ugyviteli munka dokumentdlja a vallalkozas egész tevékenységét - ajanlott tehat az
egész szervezetre kiterjed6 egységes formai kovetelményeket kialakitani.

A villalkozasok alapveté ugyviteli rendjét a Szervezeti és mikodési szabdlyzat hatarozza
meg. A Szervezeti és mlikodési szabalyzat az lgyrendre és az iratkezelésre vonatkozik,
amelyet a vallalkozas létrehozasakor kell kialakitani. A Szervezeti és miikodési szabalyzat
szerves részét képezi az Iratkezelési szabalyzat, ezen belil az Irattari terv.

14
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3. dbra. Iratkezelés folyamatdbrdja’

Az lIratkezelési szabalyzat hatarozza meg az iratkezelési rendszer szervezetét, és
szabdlyozza a beérkezd, illetbleg a miikodés sordn keletkezé iratok kezelését, rogziti az
iratkezeldi feladatokat. Az iratkezelés szervezését Ugy kell megoldani, hogy az iratok utja
mindenkor kovethetd, a visszakeresés gyors és biztonsagos legyen, valamint az elintézésre
varé irat mielébb jusson el az azzal foglalkoz6 lgyintézéhoz.

Az Irattdri terv a szervezet mlkodése soran keletkezett iratok kotelez6en elGirt megérzési
id6tartamat, és a selejtezések varhato idejét iratfajtanként hatarozza meg.

2. A szamvitel és a szamviteli politika

Az lgyvitel egyik legnagyobb, 6nmagaban is zart rendszert képez6 teriilete a szamvitel.

A szamvitel egy rendszer illetve tevékenység, amely gylijti, rogziti, rendszerezi és bemutatja
valamely gazdasdgi egység vagyondra és eredményességére vonatkozé adatokat. Az
adatgydjtés célja megfelelé informaciok biztositasa az érdekelt dontéshozék és az ellenérzé
szervek szamara.

3 Forrds: www.rendszerhaz.hu (2010.09.10.)
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A szamvitelre vonatkozé szabdlyokat a Szamviteli Toérvény (2000. évi C. torvény a
szamvitelrél) irja el6 a tarsas vallalkozasokra vonatkozéan. Az egyéni vallalkozdkra
vonatkoz6 szamviteli szabalyokat egyéb jogszabdlyok (els6sorban a Személyi
jovedelemaddrodl sz6l6 torvény) szabdlyozzak.

A vallalkozas adottsdgainak leginkdbb megfelel6 szamviteli rendszer kialakitasat és
miikodtetését biztositjia a szamviteli politika, amelynek irasba foglalasa kotelezé. A
Szamviteli torvény keretjellegl szabdalyozé eszkdz, azaz a vdllalkozasok szdmdra dontési,
valasztasi lehet6séget biztosit bizonyos kérdésekben. A szamviteli politikdban ezen
dontéseket kell rogziteni.

Ilyen dontési teriletek példaul:

- a beszamolé formija,

- a mérlegkészités idépontja,

- a naptari évtdl eltéré lizleti év alkalmazasa,

- amérleg formaja, tételeinek 6sszevonasa bdvités,

- a kiegészité melléklet tartalma,

- az amortizaciés politika meghatarozasa (eszk6zok értékcsokkenésének elszamoldsi
maodja)

- a készletek nyilvantartadsdnak meghatarozasa,

- a sajat termelési készletek értékelésének, a kdézvetlen 6nkoltség meghatarozdsanak a
madja,

- sth.

A szamviteli politika keretében elkészitend6 szabalyzatok:

- az eszkozok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata,
- az eszkozok és a forrasok értékelési szabalyzata,

- az onkoltségszamitas rendjére vonatkozé belsé szabalyzata,

- a pénzkezelési szabalyzata

A pénzkezelési szabdlyzat a vdllalkozds hdzipénztdrdnak, a tulajdondban lévo értékeknek a
mukodési rendjét szabdlyozza. A szabdlyzat készitésénél a Szdmviteli torvényen kivil
figyelembe kell venni a pénzforgalom szabdlyozdsdval foglalkozo jogszabdlyt is. A
szabadlyozdsnak ki kell terjedni a hdzipénztdr személyi és tdrgyi feltételeire, a pénzforgalom
lebonyolitisdra és bizonylatoldsdra, a pénzkezelés rendjére, a pénz szdllitisdra és
megorzésére, valamint a pénzforgalomért felelés személyek meghatdrozdsara.

A szamviteli politikat és annak keretében elkészitendé szabalyzatokat a megalakulastdl
szamitott 90 napon belil kell elkésziteni. Az elkészitésért, illetve a késébbi modositas(ok)ért
a gazdalkodé képviseletére jogosult személy a felel6s.
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3. A vallalkozasok szamviteli beszamolasi kotelezettsége

A gazdalkoddok miikodésikrél, vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetérél a naptari év
konyveinek lezarasat kovetéen, konyvvezetéssel alatdmasztott beszamolét kotelesek
késziteni, magyar nyelven. Az éves beszamolét letétbe kell helyezni a cégbirésagon, tartalma
nyilvanos.

A beszamoldnak megbizhatoé és valos képet kell adnia a gazdalkodé vagyonarél, annak
osszetételérél (eszkozeirdl és forrdsairdl), pénzigyi helyzetérél és tevékenysége
eredményérél.

A beszamol6 fajtdi a Szamviteli térvény alapjan:

- éves beszamolé: a kettés konywvitelt vezetd vallalkozé koteles késziteni , kivéve, ha az
egyszerlsitett éves beszamolo6 készitésének feltételei adottak.

- egyszerdsitett éves beszamold: készitheti a kettdés konywvvitelt vezeté vallalkozé (kivéve
részvénytarsasag), ha két egymast kovetdé évben a mérleg fordulénapjan a kovetkez6
mutatokbdél barmelyik ketté nem haladja meg az aldbbi értékeket:
¢ avdllalkozoi tevékenységébdbl szarmazo éves nettd arbevétele a 1 millidrd Ft-ot
¢ amérleg f6osszege a 500 millié Ft-ot
¢ atargyévben foglalkoztatottak atlagos létszama az 50 f6t

- konszolidalt vagy 6sszevont éves beszamolo: koteles késziteni az a vallalkozo, aki egy
vagy tobb vdllalkozéhoz fiz6d6 viszonydaban anyavallalatnak mindsiil

- egyszeres konyvvezetéssel aldtamasztott egyszer(isitett beszamolé: készithetd, ha a
vallalkozasi tevékenységébdl szarmazd éves nettd arbevétele két egymast koévets évben
nem haladja meg az 50 MFt-ot, és a torvény hatdlyba l|épésekor is egyszerisitett
beszamolét készitett

Az éves beszamold részei:

- mérleg: a vdllalkozas vagyoni helyzetét bemutaté szdmviteli nyilvantartds, amely adott
idépontra vonatkozik, és pénzértékben 0Osszesitve tartalmazza az eszkozoket és a
forrasokat. Az eszk6zok a vallalkozds vagyonat jelentik, a forrasok pedig ezek
szarmazasat, ebbdl kovetkezéen az eszkozok értéke meg kell hogy egyezzen a forrasok
Osszértékével. Ezt az Osszértéket nevezziik mérlegf6osszegnek. A mérleg felépitése
kétféle lehet, ezen lehet6ségeket a Szamviteli torvény tartalmazza és a vallalkozas
szamviteli politikajaban régziti az alkalmazott mérlegsémara vonatkozo6 dontését.

- eredménykimutatas: olyan szamviteli okmany, amely egy adott idészakra vonatkozdan, a
Szamviteli torvény altal elGirt szerkezetben, 0sszevontan, pénzértékben tartalmazza a
gazdalkodé id6szaki bevételeit és raforditasait, valamint a vallalkozéonal maradé adozott,
és mérleg szerinti eredményt.
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- kiegészité melléklet: a beszamold szoveges melléklete, azon informaciékat kell itt
szerepeltetni, amelyek a vallalkozas vagyoni helyzetére vonatkoznak, mikodési
eredményét befolyasoltdk, de a mérlegben, illetve az eredménykimutatdsban szereplé
adatokon tulmutatnak. (Példaul megmagyardzza miért valtozott az eszk6zok értéke az
el6z6 mérleghez képest.)

- lzleti jelentés: az éves beszamoldval egyidejlleg el kell késziteni, de nem tartozik a
beszamoléhoz. Az éves beszamolo adatainak értékelését tartalmazza, a tulajdonosok
szamara készil, akik ennek alapjan (segitségével) itélhetik meg a vezetés altal iranyitott
lzletvitelt.

4. A bizonylati rend

A beszamolé (annak részei) konyvviteli nyilvantartas alapjan késziilnek, konyvelni viszont a
torvényi el6irds szerint csak bizonylat alapjan lehet. Ezért sziikséges Kkitérnink a
bizonylatokkal kapcsolatos legalapvetébb ismeretekre a kovetkez6kben.

A vdllalkozasnal a Bizonylati szabdlyzat (bizonylati rend) az a leirds, amely tartalmazza a
bizonylatok kiallitAsanak médjat, a bizonylatok aldirasanak jogosultsagat, alaki és tartalmi
kovetelményeit, illetve meg6rzésiik helyét és idejét. Célszerli a szervezetnél alkalmazott
bizonylatokat bizonylati mintakdnyvben, mas néven bizonylati albumban 6sszegydjteni, és a
szlUkséges magyardzatokkal, kezelési utasitasokkal kiegésziteni.

Szamviteli értelemben bizonylat minden olyan irat, okmany, amely valamilyen gazdasagi
esemény megtorténtét hivatalosan, hitelesen igazolja (szdmla, bevételi és kiadasi bizonylat,
nyugta, bérszamfejté iv, bérfizetési jegyzék, targyi eszkdz nyilvantarté lap, bankszamla
kivonat stb.).

A bizonylatok alaki felépitése:

Azonosito rész
Adathordozo6 rész
Ervényesits rész

A bizonylatok csoportositasa:

1. keletkezési helyiik szerint

- Belsé (a vallalat belsé mikédése soran allitjak ki)
- Kulsé (a vallalaton kiviilrél érkez6)

2. keletkezés modja szerint

- szigoru szamadasu bizonylat (sorszamozott, felhasznalasat nyilvan kell tartani)
- nem szigorl szamadasu bizonylat

3. konyvelési feladdsban betoltott szerepiik alapjan
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4. dbra. Bizonylatok gépi rogzitése?

Szamviteli torvény hatdrozza meg azokat a bizonylatokat, amelyeket szigori szamadasi

kotelezettség ala kell vonni. Szigort szadmadasra koételezett nyomtatvanyok lehetnek példaul:

A

készpénzcsekk (készpénz-felvételi utalvany)
csekkszerz6dés alapjan igényelt csekkflizet
bevételi és kiadasi pénztarbizonylat
pénztarjelentés

nyugta

készpénzes és készpénz nélkiili fizetés szamlija
gépkocsi-menetlevél

stb.

szigorl szamadasi kotelezettség ala vont nyomtatvanyok készletérdl és felhasznaldsarol

nyilvantartast kell vezetni. A nyomtatvanyokkal (beleértve a rontott példanyokat is) el kell
szamolni. A nyomtatvanyok ataddsa - atvétele csak elismervény ellenében torténhet.

A gazdalkodas teriiletén leggyakrabban hasznalt bizonylatok csoportjai:

Pénzforgalmi, pénztari bizonylatok (pl. bevételi  pénztarbizonylat, kiadasi
pénztarbizonylat, pénztarjelentés, atutalasi megbizas, bankszamlakivonat)

Konyvelési, szamlazasi bizonylatok (pl. szamla, készpénzfizetési szamla, szallitdlevél)
Személylgyi, tarsadalombiztositasi, bérelszamolasi bizonylatok

4 www.camsoftkft.hu (2010.09.170.)
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- Készletgazddlkodasi bizonylatok (pl. allomanyba vételi bizonylat, lizembe helyezési,
illetve selejtezési jegyzékonyv)
- Leltarozasi bizonylatok (pl. leltarfelvételi iv, leltarosszesitd, leltarhiany)

A bizonylatok kiallitasa és megd6rzése

A bizonylatokat a gazdasagi esemény megtorténtekor vagy az intézkedés megtételének
idépontjaban kell kiallitani. Az idében torténd kidllitasért a bizonylat aldirdsara kotelezett a
felel6s. A bizonylat kiallithaté kézirassal, irégéppel vagy barmilyen technikai eszkézzel,
kédolatlan vagy kédolt formaban. A hagyomanyos bizonylatok javitasakor az eredeti
bejegyzést at kell hizni Ggy, hogy az eredeti bejegyzés olvashaté maradjon, és a helyes Uj
adatokat az athuzott szam, illetve szoéveg folé kell irni. A hibas bejegyzést minden
példanyon javitani kell, fel kell tiintetni a helyesbités id6pontjat, és azt a helyesbitést végz6
dolgozénak ala kell irnia. Szigora szamaddasu bizonylatot javitani nem lehet, azt rontottként
kell kezelni és minden példanyat megdrizni. Gépi adathordozén lévé adatok helyesbitésérdl,
javitasarol jegyzéket kell vezetni (ez gépi is lehet). A helyesbitésekrdél, javitasokrol készitett
jegyzéket a javitoé bizonylatokkal egyitt kell megdérizni.

A bizonylatok meg6rzésének rendszerét Ugy kell kialakitani, hogy azok visszakeresheték
legyenek. Bizonylatot a megé6rzési helyérél elvinni csak elismervény ellenében szabad, vagy a
bizonylatrél barmilyen modszerrel elgallitott masolatot kell késziteni.

A bizonylatokra vonatkozdan a jogszabdlyok a bizonylat fajtajatél fliggd megdrzési id6t
irnak elé. A megébrzési id6 alatt biztositani kell az adatok olvashatdsagat. A bizonylatokat
legalabb az ado kivetéséhez valé jog eléviléséig (5 évig), a mérlegbeszamoldt, a
koltségvetési beszamolot, a fékonyvi kivonatot, a leltart, pénztarkonyvet 10 évig sziikséges
megdrizni.

TANULASIRANYITO

1. A Szakmai Informaciétartalombdl gyljtse 6ssze azokat a szabalyzatokat, amelyeket a
vallalkozasnak el kell készitenie!
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2. Egy részvénytarsasag (nem anyavallalat) adott évi nett6 arbevétele 300 millié Ft, az
atlagos foglalkoztatotti Iétszam 40 f6, mérlegf66sszege 510 millié Ft.

A Szakmai informaciétartalomban foglaltak alapjan  milyen tipusi beszamolasi
kotelezettséget ir el6 ezen vallalat szamara a Szamviteli térvény? Valaszat indokolja!

3. Tanulmdnyozza at alaposan az aldbbi bizonylatot, majd valaszoljon az azt koveté
kérdésekre!

SZAMLA
Bizonylat sorszama 000220122609
A szamlakibocsato neve, cime: A vevé neve, cime:
Papirdru Bt. Lovag Kft.
1258 Budapest, Peté6fi S. u. 8. 1254 Budapest, Kapu tér 8.
K6z06sségi adészam:HU 56487312 2 84 K6z0sségi adészam:HU 65874239 2 15
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A fizetés médja:

atutalas

A teljesités idépontja:

2010. oktéber 19.

A szamla kelte:

2010. oktéber 19.

A fizetés hatarideje:

2010. oktéber 26.

A termék vagy szolgaltatas

A termék (szolgdltatas),

megnevezése, Afa ., Egysegara Erteke
b l4si s74 b | kul M.e Mennyiség

esorofast szama, egyeb | kulcs (Afa nélkil) | (Afa nélkiil)
jellemzéi
Grapa fénymasolo papir | 25 csom | 50 700 35000
boriték 25 db 500 8 4000
golyéstoll 25 db 100 80 8000
A szamlaérték afa nélkil: 47000
Az afa kulcsa 25% és Osszege: 11750
A szamla végobsszege: 58750

Sorolja fel, hogy alaki felépitését tekintve milyen részei vannak a bizonylatoknak, majd irja

le, hol azonosithatok ezek részek a fenti szamlan, illetve pétolja a hianyzo részt!

Mivel tudna igazolni, hogy szigort szdmadasu bizonylatot lat a fenti képen? irja le a szigoru

szamadasu bizonylatok legfébb jellemzéit és nevezze meg még legalabb két tipusat!
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Meddig kell megdrizni a fenti bizonylatot?

4. Vialaszolja meg az esetfelvetéshen megfogalmazott kérdést megszerzett ismeretei
alapjan!

Kolléganéjének 3.645 Ft-os 0Osszegrdl szolo bevételi pénztarbizonylatot kell (kézzel)
kiallitania, de véletleniil 3.465 Ft-ot ir a bizonylatra. Tévedését azonnal észreveszi, és Ontdl
kér tanacsot, hogyan javitsa szabdlyosan az 6sszeget. Mit javasol?

MEGOLDASI JAVASLATOK

- Szervezeti és mlikodési szabalyzat, ezen belil Iratkezelési szabalyzat,
- A szamviteli politika keretében elkészitend6 szabalyzatok:
¢ az eszkozok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabdlyzata,
¢ az eszkozok és a forrasok értékelési szabalyzata,
¢ az onkoltségszamitas rendjére vonatkozé belsé szabdlyzata,
¢ apénzkezelési szabalyzata
- Bizonylati szabdlyzat
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Részvénytarsasag nem készithet egyszer(isitett éves beszamolét, ezért hiaba felel meg a
tobbi korlatozo feltételnek, éves beszamold osszedllitasara kotelezett.

3.

A bizonylatok alaki felépitése:

- Azonosité rész (bizonylat megnevezése, sorszama, kibocsato és vevd adatai pl.)
- Adathordozé rész (6sszeg, AFA %, tételek megnevezése pl.)
- Ervényesit6 rész ( ez hianyzik - kibocsato alairasa, bélyegzé!)

A képen sorszamozott bizonylat lathatd, ez igazolja, hogy szigoru szamadasu.

A szigoru szamadasi kotelezettség ald vont nyomtatvanyok készletérél és felhasznalasarél
nyilvantartast kell vezetni. A nyomtatvanyokkal (beleértve a rontott példanyokat is) el kell
szamolni. A nyomtatvanyok atadasa - atvétele csak elismervény ellenében térténhet. Példaul:
bevételi pénztarbizonylat, kiadasi pénztarbizonylat stb.

Megdrzés: A bizonylatokat legaldbb az ad6 kivetéséhez vald jog eléviiléséig, azaz 5 évig meg
kell Grizni.

4.

Szigoru szamaddsu nyomtatvany lévén nem javithatd, rontottként kell kezelni (athuzni és
rairni, hogy RONTOTT, aldirni és keltezni), a rontott példanyt is a tombben megdrizni.
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| 1. feladat

Dontse el az aldbbi dllitisokrol, hogy igazak vagy hamisak! Déntését indokolja\

a) Az lgyvitelszervezés tartalmi feladata az informdcidaramlds biztositdsa a vallalat vezetdi
és alkalmazottai kozott.

b) Az Irattari terv az SzMSz része.

c) A mérleg egy adott idészak bevételeit és raforditasait tartalmazza.

d) A beszerzett irodaszerekrél szé6l6 szamla kiilsé bizonylat.

e) Bizonylaton javitani nem szabad.
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| 2. feladat

Dontse el az aldbbi vdllalatokrol, hogy milyen tipust beszdmolo készitésére kotelezettek!

Kft., amely 15 f6t foglalkoztat, mérlegf6dsszege 3 millié Ft, éves netté arbevétele 17 millié
Ft.

Anyavdllalatnak mindsiilé részvénytarsasag.

Kft., amely 45 f6t foglalkoztat, mérlegf66sszege 600 milli6 Ft, éves netté arbevétele 1,8
millidrd Ft.

3. feladat

Dontse el az alabbi bizonylatokrdl, hogy melyik csoportba tartoznak! lrja a bizonylat neve
mellé a megfeleld betit!

A - pénzforgalmi bizonylat
B - konyvelési bizonylat

C - készletgazdalkodasi bizonylat

Készpénzfizetési szamla -
Selejtezési jegyz6konyv -
Allomanyba vételi bizonylat -

Szallitolevél -
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Kiadasi pénztarbizonylat -
Atutalasi megbizas -
Uzembe helyezési jegyz8kényv -

Pénztarjelentés -
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MEGOLDASOK

| 1. feladat

a) HAMIS, mert az informdciéaramldst biztositania kell az egyes szervezeti egységek,
valamint a vallalat és a kiils6 gazdasagi szerepl6k kozott is.

b) IGAZ, az SzMSz része az Iratkezelési szabdlyzat és annak része az Irattari terv.

¢) HAMIS, ez az eredménykimutatds. A mérleg egy idépontra vonatkozéan az eszk6zoket és
forrasokat (vagyont) tartalmazza.

d) IGAZ, a vallalaton kivil kidllitott bizonylat a kiilsé bizonylat.

e) HAMIS, a szigoru szamadasu bizonylatok kivételével a bizonylatokon lehet (szabalyosan)
javitani.

2. feladat

Egyszerdsitett éves beszamolé
Konszolidalt éves beszamolé

Eves beszamolé

3. feladat
Készpénzfizetési szamla - B
Selejtezési jegyzékonyv - C
Allomanyba vételi bizonylat - C
Szallitélevél - B
Kiadasi pénztarbizonylat - A
Atutalasi megbizas - A
Uzembe helyezési jegyz6konyv - C

Pénztarjelentés - A

28



A VALLALKOZASOK MUKODTETESEHEZ SZUKSEGES JOGI, SZAMVITELI, ADOZASI, PENZUGYI ES
UGYVITELI KOVETELMENYEK

PENZUGYEK ES ADOZAS A VALLALKOZASNAL

ESETFELVETES - MUNKAHELYZET

On egy utazasi iroda alkalmazottja. Uzlethelyiségiikben a berendezés cseréjét tervezik, Ont
bizzak meg azzal, hogy az ugyintézdk altal hasznaland6 kényelmes és esztétikus szék
vasarldsara tegyen javaslatot. Az On szerint legmegfelel6bb szék katalégus szerinti ara nettd
12.000 Ft, brutté 15.000 Ft. Fénoke sokallja a 15.000 Ft-ot. Gy6zze meg 6t pénzigyi-
adézasi érv(ek)kel arrél, hogy nincs igazal!

SZAKMAI INFORMACIOTARTALOM

KESZPENZFORGALOM A VALLALKOZASOKNAL - A HAZIPENZTAR

A hazipénztar a vallalkozds miikodéséhez sziikséges készpénz, az értékpapirok, illetve
egyéb értékek kezelésére, forgalmanak lebonyolitasara kijelolt helyiség vagy helyiségrész.
(Akkor elegend6 a helyiségrész, ha a napi pénztari zarékészlet nem haladja meg az 50 ezer
Ft-ot.)

A villalkozasok pénzkezelésével kapcsolatos szabalyokat, igy a hazipénztarra vonatkozé
eléirasokat is Pénzkezelési szabalyzatban kell meghatarozni, amelynek tartalmarél a
Szamviteli torvény rendelkezik.

A pénztari forgalom a készpénz be- és kiadasok vdllalkozason beliili bonyolitasat, az
ezekkel 6sszefiiggé bizonylatok forgalmat, illetve a pénztarban elhelyezett egyéb vagyoni
értékek kezelését jelenti.

A pénztari befizetések igazoldasa Bevételi pénztarbizonylattal torténik. A Bevételi
pénztarbizonylat szigord szadmadasu szabvany nyomtatvany, amely eléallithaté gépi Gton is.
A bizonylaton szerepel a megnevezésén és sorszaman kiviil a befizetés datuma, a befizetd
neve, a befizetett O0sszeg. Hagyomanyos formajaban 3 példanyos, az elsé példany a
konyvelés bizonylata, a masodik a befizeté bizonylata, a harmadik a tombben marad.
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A pénztari kifizetések igazolasa Kiadasi pénztarbizonylattal térténik, amely szintén szigoru
szamadasu szabvany nyomtatvany. A bizonylaton szerepel a nevén és sorszaman felil a
kifizetés datuma, a jogosult neve, a kifizetett 0sszeg. Hagyomanyos formdjaban 2
példanyos, az elsé példany a konyvelés bizonylata, a masodik a témbben marad - de
eléallithaté gépi uton is.

Kifizetés el6tt ellenérizni kell a pénzfelvevé jogosultsagat a pénz felvételére, illetve hogy a
kiadasi pénztarbizonylatot az utalvdnyozasra jogosult érvényesitette-e. Maganszemélynek
kifizetés csak adéazonosito jele ismeretében teljesithetd.

A készpénz és egyéb értékek 6rzése:

- Max. 10ezer Ft zar6 allomanyig vaskazettaban

- Max. 50ezer Ft zar6 allomanyig tlizbiztos lemezszekrényben

- Max. 1millié Ft zaré allomanyig betorésbiztos pancélszekrényben

- Imillié Ft feletti zaré allomany esetén tobbzaras betorésbiztos pancélszekrényben vagy
pancélteremben

A készpénz felvételével és szallitdsaval megbizott dolgozék anyagi felel6sséggel tartoznak.

PENZFORGALMI BANKSZAMLA

A 227/2006. (XI. 20.) Korm. rendelet értelmében a belfdldi jogi személyek, gazdasagi
tarsasdgok - torvény vagy kormanyrendelet eltéré rendelkezése hianyaban - koételesek
pénzeszkdzeit pénzforgalmi bankszamlan tartani (kivéve a csak készpénzben teljesithetd
fizetések céljara szolgalé pénzeszkozoket), pénzforgalmat pénzforgalmi bankszamlan
lebonyolitani, és ennek érdekében bankszdmlaszerz6dést kétni. A rendelkezést alkalmazni
kell az altalanos forgalmi adé fizetésére kotelezett természetes személyre is, beleértve az
egyéni vallalkozot is.

A pénzforgalmi bankszdmla bankszamlaszerzédéssel létrehozott szamla, amelynek lényege,
hogy a hitelintézet a szamlan a szdmlatulajdonos rendelkezésére all6 pénzeszkozeit
nyilvantartja, azok terhére kifizetési és atutalasi megbizasokat teljesit, a szamlatulajdonost
pedig értesiti a szamla forgalmarél, egyenlegérdl.

A bankszamla azonositasara a pénzforgalmi jelz6szam (2*8 vagy 3*8 szam) és a bankszamla
elnevezése  szolgdl. Nemzetkozi  fizetések  esetében  sziikséges nemzetkozi
bankszamlaszammal rendelkezni (IBAN, 28 alfanumerikus karakter).

A szamlatulajdonos irasban jelenti be (a hitelintézet altal rendszeresitett médon), hogy ki(k)
jogosult(ak) rendelkezni a pénzforgalmi bankszamla felett. Ha a szamlatulajdonos szervezet,
akkor annak vezetéjének rendelkezési jogosultsagdhoz kinevezését és aldirasat hitelt
érdeml6é médon igazolnia kell.

30



A VALLALKOZASOK MUKODTETESEHEZ SZUKSEGES JOGI, SZAMVITELI, ADOZASI, PENZUGYI ES
UGYVITELI KOVETELMENYEK

A bankszamlakivonat a bank értesitése az ligyfél részére - irdsban vagy elektronikusan - a
bankszamlan tortént terhelésekrdl, illetve jévairdsokrol. Tartalmaznia kell:

- egyes miveletek 6sszege és id6pontja
- egyes miuveleteknél felszamolt jutalék, dij, koltség
- kulfoldi pénznem esetén az 6sszeg kulfoldi fizet6eszkdzben és az atszamitasi arfolyam

Pénzforgalmi bankszdmla esetében minden olyan munkanapon bankszamlakivonatot kell
késziteni, amikor terhelés vagy jovairas torténik.

?

5. dbra. Pdncélszekrénys

A VALLALKOZASOKRA VONATKOZO ALAPVETO ADOZASI TUDNIVALOK

Ado: kozhatalom javara teljesitendd, torvényen alapuld fizetési kotelezettség (kozvetlen
ellenszolgaltatas nélkuli).

A vdllalkoz6 és a vallalatok tevékenységét igen sokféle adé terheli. Az add kapcsoldodhat:

- aforgalomhoz (pl. AFA, fogyasztasi add, ipariizési helyi addk)
- elért jovedelemhez (pl. személyi jévedelemado, tarsasagi ado)
- esetenként a vagyonhoz (pl. cégautd ado)

5 Forrds: www.milekft.hu
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Az adé felhaszndlasa alapjan elkilonitiink kézponti és helyi adékat. A kozponti adék az
allami koltségvetés bevételeit képezik, a helyi adékat az dnkormanyzatok allapitjdk meg. Az
adékat rendeltetésiik szerint altalanos és céladdékra bonthatjuk. Az altalanos, adéknak nincs
elére elhatdrozott rendeltetésiik, mig a céladék kijelolt feladatok finanszirozasara
szolgalnak.

Adott orszagban adoéztatni az allam jogosult, adét kivetni csak torvényi felhatalmazas
alapjan lehet. Az adéztatassal kapcsolatos jogokat az addéhatdésagok gyakoroljak.
Magyarorszagon adéhatésag:

- APEH és szervei SZJA, AFA, Tarsasagi add, EVA, jarulékok, illetékek, 2010-t6l helyi
iparlizési adé

- Vam- és Pénzigy6rség Orszagos Parancsnoksaga és szervei (VPOP) vamok,
importtermékek AFA-ja, jovedéki adé, kilféldi rendszami gépjarmivek addja,
kornyezetvédelmi termékdij

- Onkormanyzat jegyzéje helyi adok, belfoldi gépjarmivek adéja

Az adozadsi alapfogalmak magyardzata.

Adozo: az a személy/szervezet, akire/amelyre a torvény adofizetési kotelezettséget ir elo.
Adoalany: akinek/amely cégnek sajat nevében adokdtelezettsége keletkezik.

Adotdrgy: dolog/jog/tevékenység, amely utdn az adot meg kell fizetni.

Adoalap: az a mennyiség/érték, amely alapjan az adot szamitjak.

Az ado mértéke. vagy tételesen keriil meghatdrozdsra, vagy adokulccsal, amely az adoalap
meghatdrozott %-a.

Adomentesséqg: adltalanos kotelezettség aloli megengedett kivétel, amikor nem kell az adot

megfizetni (sokszor bevallani sem)

Adokedvezmény. a bevallott és maghatdrozott adot részben vagy egészben nem kell
megfizetni

1. Az adokotelezettség szabalyai

Az adokotelezettség Osszetett fogalom, tartalma az Art. (2003. évi XCII. torvény az adbézas
rendjérél) alapjan a kovetkezé:

- fizetési kotelezettség (ado és addelbleg)
- bejelentési kotelezettség

- nyilvantartasi kotelezettség

- addémegallapitasi kotelezettség

- nyilatkozattételi kotelezettség
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- adédbevallasi kotelezettség

- adatszolgaltatasi kotelezettség
- bizonylatadasi kotelezettség

- Orzési kotelezettség

Bejelentés, nyilatkozattétel: az addkoteles tevékenység megkezdése el6tt be kell jelentkezni
az adohatoésaghoz. A bejelentkezés célja az adészam megszerzése. Négy adozoi kor van: a
maganszemély, a maganszemély egyéni vallalkozé, a gazdilkodd szervezet, illetve a
maganszemély nem egyéni vallalkozé. Az ad6zo nyilatkozni koteles az altala k6zolt adatok,
tények, korilmények valodisagarél.

Az adémegallapitas torténhet:

- Ado6zo6: 6naddzassal

- Kifizet6: adélevondssal

- Addbeszedésre kotelezett: adébeszedéssel

- Adéhatésag:  kivetéssel, kiszabassal, utélagos  adé-megdllapitassal, azonnali
ellenérzéssel.

Adobevallas: az ad6z6 az 6naddzdassal megdllapitott adokrol adonként tesz bevallast. A
kifizet6 a levont addelbleget, a megallapitott adoét, a jarulékot sajat addbevalldsa keretében
vallja be.

Az adé medfizetése: id6pontja az a nap, amikor az adézé pénzforgalmi bankszamlijat a
hitelintézet megterheli, bankszamlaval nem rendelkezé ad6zé (maganszemély lehet) esetén
az a nap, amikor az adot befizették.

A vallalkozasokat érinté legfébb adénemek a kovetkezd6k:

- altalanos forgalmi adé (AFA)

- tarsasagi ado

- személyi jovedelemadd (SzJA- a vallalkozasbdl kivont jovedelmek, illetve egyéni
vallalkozo esetén)

- egyszerisitett vallalkozoi adé (EVA - meghatarozott feltételek teljesiilése esetén mas
adonemeket valt ki)

- helyi adok - a helyi 6nkormanyzat dontésétdl fliggden lehetséges: helyi iparlizési adé,
épitményado, telekadé, vallalkozasok kommunalis addja

Egyéb lehetséges adok és jdrulékok:

- Fogyasztdsi ado és fogyasztdsi drkiegészités

- Jovedéki ado

- Gépjdrmdiado

- Jdtékado (a szerencsejdték szervezésérol szolo térvény alapjdn)
- Tdrsadalombiztositdsi farulék

- Egészségbiztositdsi farulék
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- Nyugdijjarulék

- Munkavallaléi jarulék

- Munkaadoi jarulék

- Szakképzési hozzdjdrulds

- Rehabiliticios hozzdjdrulds
- Utalap hozzdjdrulds

- Kornyezetvédelmi termékdij
- Kulturdlis jarulék

A tovabbiakban a fentiek koziil az AFA és a Tarsasagi adé legalapvetébb szabdlyait tekintjiik
at. Az egyes adonemekkel kapcsolatos szabdlyokrél az Adézas rendjérél szo616 torvényben és
az adott adénemre vonatkozé adotorvényben lehet hitelesen tajékozodni. Célszerd
felkeresni a www.apeh.hu honlapot is, ahol megtalalhatok azok az elérhetéségek is,
amelyeken keresztiil az egyes szabalyok értelmezésével kapcsolatban tdjékozédhatunk.

6. dbra. Az APEH fiatalokat tdjékoztato figurdja®

2.Az AFA

Az AFA (altalanos forgalmi add) olyan tdébbfazis, nettd tipusu add, melyet a termelés és a
forgalmazds minden szakaszdaban a forgalmazo6 altal hozzaadott érték utan meg kell fizetni,
de az adéterhet végeredményben a termék vagy szolgaltatas végsé felhasznaldja viseli.

Az AFA jellemzéi:

- altaldnos: minden termelésre, eladdsra, exportra, importra kiterjed
- forgalmi: az értékesitésnél kell az adot fizetni

6 Forrds: www.apeh.hu (2010.09.10.)
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- tobbfazisu: a termelés és a forgalmazas minden szakaszaban kell fizetni

- kozvetett: az adoéfizetésre kotelezett és az adoterhet visel6 személy nem ugyanaz (az
adéalany atharitja a fizetés terhét)

- hozzaadott értékado: az eladasi és beszerzési ar kiilonbsége utan kell megfizetni

- eredmény semleges: fliggetlen a vallalkozas eredményességétol

- szervezet semleges: fiiggetlen a vallalkozasi formatol

- szamlaadasi kotelezettségre épiil.

Az AFA alanya termékértékesitésnél, szolgaltatasnydjtasnal az értékesité vallalkozas,
termékimportndl az importalo.

Az adébalanyisdg feltétele, hogy a termékértékesités gazdasagi tevékenység keretében
torténjen.

Gazdasdgi tevékenység: valamely tevékenység lizletszert, illetve tartos vagy rendszeres
Jjelleggel térténd folytatasa, amennyiben eredmény elérésére irdnyul vagy azt eredményez, és
annak végzése fiiggetlen formdban torténik. (termelésre, forgalmazdsra irdnyulo ipari,
mezogazdasagl, kereskedelmi tevékenyséeg)

Az AFA targya az addalany altal belfoldon végzett termékértékesités, szolgaltatasnyujtas,
illetve termékimport. Az AFA torvény részletesen nevesiti mely tevékenységek szamitanak
termékértékesitésnek, illetve szolgdltatds nyujtasnak, termékimportnak, Kézdsségen belili
beszerzésnek.

Az adébalap fészabdly szerint a teljesités pénzben kifejezett ellenértéke. Az adodalapba
beletartoznak példaul az adék az afa kivételével (pl. helyi adék), illetve a termék,
szolgaltatas arat kozvetleniil befolyasolo kotelezé jellegl befizetések (pl. termékdij).

Az AFA mértéke:

- Altalanos adékulcs az adéalap 25 % -a

- 18% > pl. tej és tejtermék, gabona/liszt/keményité/tej felhasznaldsaval készilt
termékek

- 5% >pl. gyogyszerek, tankdnyvek, napilapok, 2010. januar 15-tél tavhé

Az Altalanos forgalmi adé aléli mentesség alapvetSen kétféle lehet:
1. Targyi adomentesség

A torvényben nevesitett kozérdek(i tevékenység, egyéb sajatos jellegl tevékenység esetén
(pl. oktatds, egészségiigyi szolgaltatas), alkalmazasa kotelez6. Ez esetben az eladas targya
adémentes, az addalany adét nem szamithat fel, de nem is igényelhet vissza.

2. Alanyi adémentesség
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Alkalmazasa nem kotelez6, belfoldi személy valaszthatja nyilatkozat alapjan, ha megfelel
bizonyos feltételeknek, példaul az arbevétele a tdrgyévben és az azt megel6z6 évben sem
haladta meg az 5 milli6 Ft-ot. Az alanyi adémentes addalany AFA-t nem szamithat fel, de
nem is igényelhet vissza.

Az adémentességek, valamint az AFA torvényben nevesitett esetek kivételével a
megallapitott fizetendé addé egyiittes ©sszege csokkenthet6 a levonhatd elézetesen
felszamitott ad6 dsszegével. Levonasi jog illeti meg tehat az addalanyt a ra atharitott adé
esetén, ha a beszerzett terméket/szolgaltatast adokoteles tevékenységhez hasznositja.

Ha a fizetendd és levonhaté AFA kiilénbdzete negativ, akkor a a kovetkezé adémegallapitasi
idészakban csokkent6 tételként lehet figyelembe venni, vagy adott feltételek teljesiilése
esetén ez a kilénbozet visszaigényelhetd.

A fizetendd és levonhaté AFA &sszegét is hitelt érdemlSen bizonyitania kell a vallalkozasnak,
ennek legalapvetébb formdja a szamla. A szamla, egyszerisitett szamla, illetve nyugta
adattartalmarél az AFA térvény 169.-176. paragrafusai rendelkeznek.

Fészabalyként az AFA bevalldst az adéfizetésre kotelezettnek kell elkészitenie (6naddzas),
kivétel pl. &ruimport esetén, amikor a vamhatésag allapitja meg az import termék AFA-jat.

Az addbevallas tartalma:

- Az add-elszamolasi idészakban keletkezett adofizetési kotelezettség Osszesitett 6sszege

- Az adé-elszamolasi idészakban keletkezett el6zetesen felszamitott és levonhaté adé
0sszege

- Afizetendd és az elézetesen felszamitott add kilonbozete.

Az addbevallds gyakorisagarél az Art. 1. szamu melléklete rendelkezik, fészabalyként
negyedévente szilkséges bevallast késziteni. Az elszamolandé add nagysagatdél fliggéen a
vallalkozas lehet havi vagy éves addbevallasra kotelezett is.

3. A Tarsasagi adé

A Tarsasagi adoérél szolo torvény alapjan a tarsasagi add olyan jovedelemadd, amelyet a
tevékenységbdl szarmazé jovedelem alapjan az a belfoldi és kilfoldi illet6ségli személy
fizet, aki jovedelem és vagyonszerzésre iranyuldé, vagy ezt eredményezd gazdasagi
tevékenységet folytat.

Célja az allami koltségvetés bevételeinek biztositdsa, a gazdasagi tarsasdgok addéztatasa,
illetve az elérhet6 kedvezmények révén szamukra megfelel6 gazdasagi kornyezet
biztositasa, illetve az EU-s szempontok érvényesitése.
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Alanyai:

- belfoldi illetéségli addézd (teljes kord adokotelezettség) - pl. gazdasdgi tdrsasag,
szOvetkezet, egyéni cég, Ugyvédi iroda, alapitvany stb.;

- kulfoldi illet6ségl adézé (korlatozott adokotelezettség = a belfoldi telephelyen végzett
vallalkozasi tevékenységbdl szarmazé jovedelmére terjed ki) - pl. kulfoldi szervezetek és
olyan vallalkozasok, amelyek magyarorszagi telephellyel rendelkeznek.

Nem addalanyai:

- Magyar Nemzeti Bank

- Magyar Tavirati Iroda

- Partok

- Tartalékgazdalkodasi kézhasznu tarsasdg

- Foglalkoztatottak foglalkoztatasa céljabodl létrehozott KHT-k

- Kozlekedési, hirkozlési és viziigyi tartalékgazdalkodasi KHT

- Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt.

- Az avdllalkozas, amelyik az EVA-t valasztotta

- A felszamoldsi eljaras alatt allé véllalkozasok a felszamolas kezdé napjatél
- Koltségvetési szervként miikodé fels6oktatasi intézmény és didkotthon

Belfoldi illetéségl személyeknél a tarsasagi szerzddés ellenjegyzésének a kozokiratba
foglaldsa napjan keletkezik az adékotelezettség, kilfoldi illet6ségli személyeknél a fidktelep
Cégbirésagi bejegyzése napjan, illetve cégnyilvantartasba be nem jegyzett telephely esetén
az elsé jognyilatkozat megtételének napjan .

Adodalap megallapitasa: Adézas elotti eredmény + /- addalap modosito korrekcios tételek

Az alap modositasanak célja, hogy:

- megakaddlyozza a jovedelem adézatlanul torténd kivonasat a vallalkozasbol (+/-
tételek)

- _nem fogadja el az olyan elszamolt raforditasokat, amelyek gondos gazdalkodas mellett
elkeriilhetéek lettek volna (névelé tétel)

- szankciondlja (biinteti) a vallalkozast (n6velé tétel)

- avallalkozasi feltételek javitasa (csokkent6 tétel)

- 0Osztonzi a vdllalkozast a tevékenységben megjelend, és a torvényben meghatarozott
kozérdekl feladatok vallalasara (csokkentd tétel)

- kizarja a kettés adoztatast

Ado6 megdllapitdsa: 2009-ig a pozitiv addalap 16%-a, 2010-ben az elsé félévre vonatkozéan
a pozitiv adéalap 19%-a, julius 1-jétdél a pozitiv addalap 10%-a (fészabalyként).
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A megallapitott adot csokkenthetik a torvényben nevesitett kedvezmények, illetve a térvény
nevesiti az adomentesség eseteit is.

Az adézott jovedelem felhaszndlhaté osztalékfizetésre, vagy visszaforgathaté a vallalkozas
m(ikodésébe.

A tarsasagi ado bevallasa dnaddzassal torténik, az adébevallasi hataridé az addévet kovetd
év majus 31. (Art.)

A vallalkozas adoelSleget koteles fizetni havonta vagy negyedévente egyenld részletekben
(hatar: fizetend6 add 5 m Ft); az el6z6 adbév fizetendd addjanak dsszege alapjan.

TANULASIRANYITO

1. A Szakmai Informaciétartalom elolvasasa alapjan valaszolja meg az aldbbi kérdést!

Mi donti el, hogy egy vallalkozas mennyi készpénzt tarthat a hazipénztaraban? Gylijtse dssze
az erre vonatkozo szovegrészeket a Szakmai informacidtartalombél!

2. Toltse ki az aldbbi tablazatot a Szakmai informaciétartalomban olvasottak alapjan!

Adbénem pontos neve Rovidités Addhatésag

Személyi jovedelemadd

AFA

TA
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Jovedéki ado

EVA

Vallalkozasok
adéja

kommunalis

3. Nyissa meg http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A0300092.tv honlapot, azaz

a 2003. évi XCII. térvényt (az ad6ézas rendjérdl)!

Készitsen jegyzetet (tartalomjegyzék szerlien) a torvény felépitésérél - azaz arrol, hogy

milyen kérdéseket szabalyoz a torvény!
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4. Vidlaszolja meg az esetfelvetésben megfogalmazott kérdést megszerzett ismeretei
alapjan!

On egy utazasi iroda alkalmazottja. Uzlethelyiségiikben a berendezés cseréjét tervezik, Ont
bizzak meg azzal, hogy az ugyintézdk altal hasznaland6é kényelmes és esztétikus szék
vasarlasara tegyen javaslatot. Az On szerint legmegfelel6bb szék katalégus szerinti ara nettd
12.000 Ft, brutté 15.000 Ft. Fénoke sokallja a 15.000 Ft-ot. Gy6zze meg 6t pénzigyi-
adézasi érv(ek)kel arrél, hogy nincs igazal!

MEGOLDASI JAVASLATOK

"A 227/2006. (XI. 20.) Korm. rendelet értelmében a belféldi jogi személyek, gazdasagi
tarsasagok - torvény vagy kormanyrendelet eltér6 rendelkezése hianyaban - koételesek
pénzeszkdzeit pénzforgalmi bankszamlan tartani (kivéve a csak készpénzben teljesitheté
fizetések céljara szolgal6 pénzeszkozoket)..."

"A vdllalkozasok pénzkezelésével kapcsolatos szabdlyokat, igy a hazipénztarra vonatkozé
eléirasokat is Pénzkezelési szabalyzatban kell meghatdrozni, amelynek tartalmarél a
Szamviteli torvény rendelkezik."

Ezek alapjan tehat csak annyi pénz tarthaté készpénzben, ami a csak készpénzben
teljesithet6 kifizetések fedezésére szolgdl. A konkrét nagysagrendet a vallalkozas rogziti a
Pénzkezelési szabdlyzatban.

2.

Adbénem pontos neve Rovidités Addhatésag

Személyi jovedelemadd SzJA APEH

Altalanos forgalmi adé AFA APEH, import termékeknél VPOP
Tarsasagi adé TA APEH

Jovedéki ado - VPOP
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Egyszerusitett vallalkozéi add EVA APEH
Vallalkozasok kommundlis addja - Onkormanyzat jegyz6je
3.

Az Art. felépitése:

- Altalanos rendelkezések (alapelvek, hataly)

- Az ad6zé és az addhatésagok (addzd, képviselete, adbéhatésagok, addéhatésagok
felligyelete - pénziigyminiszter -, iratbetekintés, dnellenérzési jog, adokotelezettséqg)

- Egyes addkotelezettségek (bejelentés szabalyai, AFA kotelezettség bejelentése, valtozas
bejelentése, ado-megadllapitas, 6naddézds, adobevallas, adé megfizetés, bizonylatok,
Onellendrzés)

- Nyilvantartas, adatszolgaltatas, adétitok

- Az Eurdpai Ko6zosség adoligyi egyittm(ikodési szabalyainak alkalmazasa

- Hataskor, illetékesség

- Adodigazgatasi eljaras

- Adoéellenérzés

- Hatésagi (hatarozathozatali) eljaras

- Adovégrehajtas

- Jogkovetkezmények

- Vegyes, atmeneti és zaré rendelkezések

4.

Mivel semmi egyéb koriilmény nem ismert, a megadott adatok alapjan feltételezhetd, hogy a
vallalkozas élhet adélevondsi jogaval, vagyis a beszerzett szék AFA tartalma levonhaté -
azaz gyakorlatilag nem 15.000, hanem 12.000 Ft-ba keril a szék a cégnek. (A bruttd, azaz
AFA-s ar helyett a nettd, azaz AFA nélkiili ar alapjan célszer(i dénteni.)
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| 1. feladat

Dontse el az aldbbi dllitisokrol, hogy igazak vagy hamisak! Déntését indokolja\

a) 500.000 Ft-os hazipénztari zaréallomany tlizbiztos lemezszekrényben tarthaté.

b) A bankszamlat a szamlatulajdonos neve alapjan azonosithatjuk.

c) Az adénemenkénti bevallasi hatdridéket az adott adénemet szabdlyozé adotorvény irja
elé.

d) Az egyéni véllalkozénak nem kell tarsasdgi adot fizetnie.

e) Veszteséges gazdasagi tarsasagnak nem kell tarsasagi adét fizetnie.
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2. feladat

Egészitse ki az aldbbi mondatokat!

a) A pénztari kifizetések igazoldsa ... torténik, amely
hagyomanyos formajaban ...... példanyos, ... szamadasu nyomtatvany.
D) A bankszamlaszerz6déssel létrehozott szamla,
AZONOSItASAra @ ...ccooevviiiiiiiieieie e (2*8 vagy 3*8 szam) és a bankszamla
elnevezése szolgal és minden olyan munkanapon ...l készil,

amikor a szamlan terhelés vagy jovairas torténik.

c¢) A kozponti adok az allami .............................. bevételeit képezik, a helyi addkat az
..................................... allapitjdk meg. Helyi adé példaul a(@) ............c.ccooiiiiii

d) Az AFA aldli mentesség lehet ...............ccccoociiiiiiiniiniiil addémentesség, amelynek
alkalmazdsa kotelezd, vagy .........ccoocoveiiiiiiiiiiiinn. adémentesség, amely vdlaszthaté

adott feltételek teljesitése esetén.

e) A tarsasdgi ado adodlapja az ... , modositva a torvény altal
eléirt noveld és csokkenté tételekkel.

3. feladat

A feladat megoldasahoz készitse el6 a hatalyos AFA torvényt! Letdlthetd példaul:
http://jab.complex.hu/hjegy.php?docid=A0700127.TV

Keresse meg a szdmla adattartalmara vonatkozo rendelkezéseket és soroljon fel legaldbb 8
elemet, amelyet a szamldnak tartalmaznia kell!
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MEGOLDASOK

| 1. feladat

a) HAMIS, betorésbiztos pancélszekrény sziikséges.

b) HAMIS, a pénzforgalmi jelzészam (is) sziikséges az egyértelmi azonositashoz.

c) HAMIS, altaldban az Ad6zas rendjérél sz6lo6 torvény (Art.).

d) IGAZ, nem tarsasagi adé alany (az SZJA térvény hatalya ala tartozik, vagy EVA-s lehet).

e) IGAZ, a pozitiv addalap utan keletkezik TA fizetési kotelezettség.

2. feladat
a) kifizetési pénztarbizonylattal, 2, szigoru
b) pénzforgalmi bankszdmla, pénzforgalmi jelz6szam, bankszamlakivonat

c) koltségvetés, onkormanyzatok, helyi ipartizési adé / vallalkozasok kommunalis addéja /
épitményadd / telekadé.

d) targyi, alanyi

e) ad6zas el6tti eredmény

3. feladat

AFA térvény 169. § (2010. oktober 10.):
A szamla kotelez6 adattartalma a kovetkezé:
a) a szamla kibocsatasanak kelte;

b) a szamla sorszama, amely a szamlat kétséget kizaréan azonositja;

értékesitését, szolgaltatas nyujtasat teljesitette;
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d) a termék beszerz6jének, szolgaltatds igénybevevGjének addszama, amely alatt, mint
adéfizetésre kotelezettnek a termék értékesitését, szolgdltatds nyudjtasat teljesitették, vagy
amely alatt a 89. §-ban meghatarozott termékértékesitést részére teljesitették;

/////

szolgaltatas igénybevevdjének neve és cime;

f) az értékesitett termék megnevezése, annak jel6lésére - a szamlakibocsatasra kotelezett
valasztasa alapjan - az e torvényben alkalmazott vtsz., tovdbba mennyisége, illetéleg a
nyujtott szolgdltatds megnevezése, annak jel6lésére - a szamlakibocsdtasra kotelezett
valasztasa alapjan - az e torvényben alkalmazott SZJ, tovabba mennyisége, feltéve, hogy az
természetes mértékegységben kifejezhetd;

g) a 163. § (1) bekezdésének a) és b) pontjaban emlitett id6pont, ha az eltér a szamla
kibocsatasanak keltétél;

h) az adé alapja, tovabba az értékesitett termék adé nélkili egységara, illetéleg a nyujtott
szolgaltatds adé nélkili egységara, ha az természetes mértékegységben kifejezhetd,
valamint az alkalmazott drengedmény, feltéve, hogy azt az egységdr nem tartalmazza;

i) az alkalmazott adé mértéke;
j) az atharitott add, kivéve, ha annak feltlintetését e torvény kizarja;

k) adémentesség esetében, valamint abban az esetben, ha adéfizetésre a termék beszerzéje,
szolgaltatds igénybevevije kotelezett, jogszabdlyi hivatkozds vagy bdarmely mads, de
egyértelm( utalas arra, hogy a termék értékesitése, szolgaltatas nyujtasa

ka) mentes az adé aldl, vagy
kb) utan a termék beszerzG6je, szolgdltatas igénybevevdje az adofizetésre kotelezett;

I) Uj kozlekedési eszkoz 89. §-ban meghatarozott értékesitése esetében az Uj kozlekedési
eszkozre vonatkozé, a 259. § 25. pontjaban meghatarozott adatok;

m) utazasszervezési szolgaltatds nyudjtdsa esetében jogszabdlyi hivatkozas vagy barmely
mas, de egyértelmd utalas arra, hogy a XV. fejezetben meghatarozott kiilonos szabalyokat
alkalmaztak;

n) hasznalt ingdésag, mialkotds, gyljteménydarab vagy régiség értékesitése esetében
jogszabalyi hivatkozas vagy barmely mas, de egyértelmi utalds arra, hogy a XVI. fejezet 2.
vagy 3. alfejezetében meghatarozott kiilonds szabdlyokat alkalmaztak;

0) pénziigyi képvisel6 alkalmazasa esetében a pénziigyi képvisel6 neve, cime és addészama.
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