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A VALLALKOZAS ESZKOZEINEK CSOPORTOSITASA

ESETFELVETES-MUNKAHELYZET

Az uizlet Uj tulajdonosa megbizza Ont, hogy az étteremben taldlhaté gépeket és berendezési
targyakat fajtanként irja 6ssze, mert az 0sszeirdst a késébbiekben szeretné 6sszevetni az
atado leltar tételeivel.

SZAKMAI INFORMACIOTARTALOM

MIT NEVEZUNK A VENDEGLATO VALLALKOZASOK ESZKOZEINEK?

A vendéglaté vallalkozdsok tevékenységéhez felhasznalt eszkdzoknek a vallalkozas
rendelkezésére allé vagyontargyakat nevezziik. Ezeket a vagyontdrgyakat-eszkdzoket a
vallalkozas életében, muikoddésében  betoltott szereplk szerint csoportositjuk. A
csoportositdsnak alapveté szempontja, hogy ezek a vagyontargyak-eszkézok mennyire
tartosak, mennyi ideig tudnak a vallalkozds rendelkezésére allni. Az eszkdzok
csoportositdsat minden esetben a vallalkozé végzi, mert 6 képes meghozni a dontést, hogy
mely eszkdzt milyen rendszerességgel, milyen célra fog haszndlni, 6 vdlasztja ki az
eszkozoket fajtajuk, mindségik szerint, tehat tisztdban van a haszndlat soran fellépé
elhasznaldédasukkal, értékcsokkenésiikkel. Ugyanaz az eszkodz, éppen az el6bb felsoroltak
miatt a kiilénb6zd vallalkozasoknal kiilonb6z6 helyeken szerepelhet a nyilvantartasban.

1. Az eszkozok, amelyek a vendéglaté vallalkozas tevékenységét tartésan,
tehat egy éven tul szolgaljak: a befektetett eszk6z6k

- Targyi eszk6zok: olyan eszk6zok, amelyek kozvetlenil vagy kozvetetten
befolyasoljak a vendéglato vallalkozas tevékenységét. llyenek lehetnek az /ingatlanok,
amelyekben a vdllalkozas lizemel vagy a vallalkozas tulajdondban vannak ugyan, de
nem folytatnak benne a vallalkozassal 6sszefligg6 tevékenységet.
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1. dbra. Ingatilan

- Azok az ingatlanok, amelyekben nem folytatnak a wvallalkozassal kapcsolatos
tevékenységet a kés6bbiek soran felhasznalhatéak a tevékenységek bovitésére,
szélesitésére vagy akdar a vallalkozas forrasainak kiterjesztésére. A targyi eszkdzok
csoportjaba soroljuk még a vallalkozas tulajdondban 1évé és kdzvetlenil a vallalkozas
alaptevékenységét szolgdlé gépeket (hilit6szekrények, kavégépek, grillsiiték,
szajjéggépek, tdnyérmelegiték, szamitégépek), berendezéseket (asztalok, székek,
pultok, tdlalészekrények, polcrendszerek, szervizkocsik), és az alaptevékenységhez
hasznalt jdrmidveket.

2. dbra. Gép, melegentarto
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4. dbra. Berendezés, Pult
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- Nem anyagi javak: olyan eszkdzok, amelyeknek nincsen targyiasult kézzel foghaté
formajuk, de forgalomképesek, eladhatéak és a vendéglato vallalkozas életében
jelentés értéket képviselhetnek. llyenek lehetnek a szellemi termékek, amelyek
létrehozdasaban a szellemi munka jatszik donté szerepet. Ezek a szellemi alkotasok
idStalléak, tartésak a vallalkozas tevékenységében, amennyiben az lzleti stratégia
szempontjabol helyesen fejlesztik ki, jol valasztjdk meg O6ket. Vendéglato
vallalkozasok esetében ebbe a kategoridba soroljuk a marketing részeként
létrehozott arculati elemeket (a cég logdja, a cégben haszndlatos névjegyeken,
levélpapirokon, étlapokon, itallapokon szereplé cégjellemzék szine, formaltsaga). A
nem anyagi javak kozé soroljuk az dzleti vagy cégértéket is. Az id6k folyaman
vendéglatd vallalkozasok egy részének tevékenységével sikerilt mind a vendégek,
mind pedig a szakma berkein beliil olyan hirnévre szert tennie, amelyek jelentésen
megndvelik a cég értékét. (Gondoljunk csak a Gundel Etteremre, Kispipa Etteremre, a
Matyds Pincére.) Az Uzleti értéket tehat felfoghatjuk egyfajta arkiilonbozetként,
amelyet a vallalkozas eladasakor a vevé hajlandé a vallalkozas tényleges, konyv
szerinti értékén feliil kifizetni az eladénak.

Trestyanszky Géza
06-20-313-90-68

5. dbra. Arculati elemek, Névjegykdrtya

- Befektetett pénziigyi eszk6zok: ezek olyan pénzigyi eszkozok, amelyek
befektetésével a vendéglaté vallalkozas kamatjovedelemre, osztalékra tehet szert,
esetleg befolyast szerezhet mas vallalkozasok iranyitasaban. llyenek lehetnek az egy
évnél hosszabb lekotésu bankbetétek, az értékpapirok, részvények és az tizletrészek.

2. Az eszkozok, amelyek a vendéglaté vallalkozas tevékenységét egy évnél
rovidebb ideig szolgaljak: a forgéeszkozok
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A pénziigyi eszkdzok: olyan vagyontargyak, amelyeket részvényben, értékpapirban,
Uzletrészben, készpénzben, csekkben vagy bankbetétben tartanak nyilvan. Az 6sszes
ilyen pénziigyi eszkoz kozos jellemzdje, hogy nem befektetés céljara vasaroltak,
hasznaljak 6ket, hanem a forgatast, a kifizetéseket, a kisebb 6sszegil vasarlasokat
bonyolitidk a segitségiikkel. Illyenek lehetnek a «csekkek a hdzi pénztdr
készpénztartaléka, a bankbetétek.

6. dbra. Csekkek

A kovetelések: ezek olyan fizetési igények, amelyek jogossagat mar elismerték, de
még nem fizették ki. llyenek lehetnek a szallitasi szerz6désekben meghatarozott, de
még ki nem fizette igények, mas szolgaltatasbél szarmazd, de még ki nem fizetett
igények. Ennek egyik jellemzé példaja a vendéglatasban az eskiivék elszamoldsanak
csusztatott moédja, amikor a megrendel6 a szamlat csak a végleges fogyasztas
Osszesitései utan, altalaban egy késébbi idépontban fizeti meg.

A készletek: a készletek elemeit a szerint csoportositjuk, hogy a termelésben,
feldolgozas soran milyen szerepet jatszanak.

Ide soroljuk az drukat, amelyeket a vendéglatoé vallalkozasok a tovabbértékesités céljabol
vasarolnak. llyenek lehetnek példaul az liveges borok, dohanyaruk, sorok, csokoladék,
uditoitalok. Kozos jellemzdjiik, hogy a beszerzés-tarolas-értékesités folyamataban az
allapotuk nem valtozik meg, tehat nem keriilnek feldolgozasra. Ebben a csoportban tartjuk
nyilvan a betétdijas gongyolegeket is, amelyekben a kereskedelmi cégekt6l az egyes
italfajtak, beféttféleségek érkeznek.
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8. dbra. Aruk, dohdnydruk
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9. dbra. Aruk, csokolddék

A készletek masik nagy csoportjat alkotjak a termelés sordn felhaszndlt alapanyagok. A
termelés soran felhasznalt alapanyagok ko6zos jellemzéi, hogy eredeti formajukat a
feldolgozas folyamataban elveszitik, felhasznaldsukkal félkész- vagy késztermékeket
allitunk elé. Ertékiik a felhasznalaskor altaldban teljes egészében atkeriil a termék vagy
szolgdltatas értékébe. llyenek lehetnek az italkeveréshez hasznalt kiilonb6zé tipusi
szeszes és alkoholmentes italok, a saldata készités zoldség és gylimolcs alapanyagai, a
kavéfézéshez felhaszndlt kavéérlemény vagy a citrom, amelynek kifacsart levét
hasznaljuk fel az italkészitéshez.

10. dbra. Alapanyagok, zoldségek
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/1. dbra. Alapanyagok, gyiimélcsok

A félkész termékek az adott pillanatban még valamilyen tovabbi megmunkalasra varnak.
A vendéglatasban jellemzéen ilyen az a desszert, amelyet a vendég megrendelése utan
kell tanyérra helyezni és disziteni, vagy az el6re kisutott piskotatekercs, amelyet még
nem toltottek be, nem szeleteltek fel és nem talaltak ki.

A késztermékek kategéridjaba tartozik minden a vendég szamara mar elérhet6 étel, akar
tanyérra talaltdk, akar a svédasztalon talalhato. Késztermék tovabba a bekevert,
kiadagolt ital (froccs, koktél), diszitett kavékilonlegesség, a kiadagolt fagylaltkehely és
megsiutott, tanyérra talalt melegszendvics vagy akar pizza is.

Es természetesen a termelés, értékesités soran hasznalunk még segédanyagokat,
lzemanyagokat, evGeszkozoket, poharakat, tanyérokat, edényeket, nyomtatvanyokat,
kisebb berendezési targyakat, csomagoldéanyagokat. Ezekrdl az anyagokrdl ugyancsak
elmondhat6, hogy a felhaszndlas soran értékiiknek at kell keriilnie a termék vagy
szolgaltatas értékébe.



ES MI VAN A HATTERBEN? AMIT A VENDEG NEM LAT (A VALLALKOZAS ESZKOZEINEK
CSOPORTOSITASA, A LELTAR)

13. dbra. Késztermékek, fagylaltkehely

Jelen tananyagunkban a pincér szakma szempontjabél a befektetett eszkdzok csoportjabdl a
targyi eszk6zok, mig a forgoeszkozok csoportjabél a készletek részletezése, 6sszetétele bir
kiemelkedé jelentéséggel. Ezeknek az eszk6zoknek a nyilvantartasa, mindennapi haszndlata,

felhasznaldsa, és az elszamolasukkal kapcsolatos teenddk tartoznak a pincérek feladatai
kozé.
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TANULASIRANYITO

Mérje fel az iskola kérnyékének vendéglatohely kinalatat (Interneten, telefonkdnyvben, sajat
tapasztalat szerint. Valasszon ki tiz vendéglatohelyet, ugy, hogy legalabb ketté nagyon
ismert és j6 hirl egység is keriiljon a kivalasztasba! Menjen el, és nézze meg az ingatlanokat
(a fééplletet, melléképiileteket, teraszokat, egyaltalan a helyet, a kornyéket, ahol mikodnek
az uzletek).

Keressen Ujsagokban, hirdetésekben, ismerdsok elbeszéléseiben bizonyitékot arra, hogy a
két kivalasztott, ismert egység vajon hogyan érte el azt a hirnevet, amellyel bliszkélkedhet,
és amely megnoveli a cég értékét.

Készitse el a tananyagban |épésrél Iépésre haladva a gyakorlati munkahelyén az eszk6zok
csoportositasat!

Végezze el Ujra az eszkdzcsoportositast, de mar ~csak a tanétterem eszkdzeinek
felhasznalasaval!

Tanulmanyozza a gyakorlati munkahelye itallapjat, a pultot vagy a sontést. Gydjtse ki, hogy a
sorok arufajta kinalatban szerepeltetéséhez milyen befektetett-targyi eszkozokre és milyen
készletek-anyagokra van sziiksége az lizletnek.

Olvass el az alabbi szoveget és gyiijtse ki a sorok felszolgalasahoz sziikséges eszkozoket.
Az eszk6zok nem biztos, hogy név szerint szerepelnek, a szoveg tartalmabol azonban
kovetkeztethetiink rajuk.

"A felszolgdlt sér mindsége a megfelelo tdroldstol, a hiitéstdl, a helyes csapoldstol, valamint
a helyes felszolgdldstol fiigg. A jo, egészséges sor tiszta, dtldtszo (nem szdmitva a sziretlen
soroket), és a témor hab eloszldsa lassan megy végbe. A csapolt sort csakis hitelesitett
poharakban szabad felszolgdini. A hagyomdnyos 2, 3, 5 dl-es poharakat ma mdr kiegészitik
a 4 dl-es, a 1,5 literes és 2 literes soéroskorsok is. Csapolt sort csak sorostdlcdrol szabad
felszolgdlni. Az lizlet kategoridjdtol fiiggden séraldtétet haszndlhatunk. Ha a vendég
kivételesen melegen keéri a sort, akkor erre a célra sérmelegitot haszndlunk az asztalndl. A
palackozott soréket ugyanugy hitjiik, mint a hordos soréket. Ha tul hideg a sér, kisebb a
hab magassdga a kelleténél, ha tul meleg a sér, akkor viszont nagyobb. A palackot csak a
vendég asztaldndl szabad kinyitni. A soréspoharat a teriték jobb oldaldra helyezziik, és a
sort a vendég jobb oldaldrol toltjiik bele. Sor felszolgdldsandl az asztalon [éve
borospoharakat leramoljuk."1

1 Forras: HEFOP 3.5.1 NSZFI: Vendég fogadasa, felszolgalas, Panem Kft., 2007. 53. oldal
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| 1. feladat

Alkosson a felsorolt szavakb6l mondatot és irja le, hogy mit neveziink a vendéglatd
vallalkozas eszkozeinek!. Hatdrozza meg azt a két f6é eszkdzcsoportot, amelyeket

vallalkozas életében, mikodésében betoltott szerepilik és tartéssaguk szerint allapitottunk
meg.

A, vagyontargyakat, vallalkozasok, tevékenységéhez, vendéglato, felhasznalt, eszkdzdknek, rendelkezésére, allo,

a vallalkozas, nevezzik.

2. feladat

irja a felsorolas mellé, hogy On szerint a befektetett eszk6ézdk csoportjdba vagy a
forgdeszkdzok csoportjaba tartozik-e a példal

11
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1. Etlapokon, itallapokon szeréptégjellemsk

2. Ingatlanok

3 Hutészekrények

4, Jarniivek

5. Pultok

6. Asztalok, székek

7. Egy évnél hosszabb lekoidsankbetétek

8. Hazi pénztar készpénztartaléka

9. Sorok

10. Borok

11. Uditk

12. Dohanyaruk

13. Cukraszsutemények

14. Z6ldségek-gyimolcsok

15. Ewbeszkdzok

3. feladat

Mely eszkdzcsoportok nyilvantartdsa, mindennapi haszndlata, felhasznalasa és elszamolasa
tartozik a pincér feladatai k6zé?

12
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MEGOLDASOK

| 1. feladat

A vendéglaté vallalkozdsok tevékenységéhez felhasznalt eszkdzoknek a vallalkozas

rendelkezésére allo6 vagyontargyakat nevezziik. Ezen beliil befektetett és forgd eszkodzoket
kilonboztetiink meg.

| 2. feladat

1-7-ig befektetett eszk6zok, 8-15-ig forgbeszkozok

| 3. feladat

Jelen tananyagunkban a pincér szakma szempontjabél a befektetett eszkdzok csoportjabdl a
targyi eszk6zok, mig a forgoeszkozok csoportjabél a készletek részletezése, 6sszetétele bir
kiemelked§ jelent6séggel. Ezeknek az eszkdzéknek a nyilvantartdsa, mindennapi hasznalata,

felhasznaldsa, és az elszamolasukkal kapcsolatos teendék tartoznak a pincérek feladatai
kozé.
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Ml AZ A KESZLETGAZDALKODAS?

ESETFELVETES-MUNKAHELYZET

A hétvégén 120 f6s didkcsoport érkezik, akik levest, féételt és (ditét rendeltek meg. A
csoportot négyszemélyes asztalokhoz iiltetik, az ételeket levestdlban és alaptanyéron, az
Udit6t vizespoharban fogjak felszolgalni. Az Uzletvezet6 megbizza, hogy az ehhez
sziikséges levestdlak, levesmerd kanalak, tanyérok, evéeszkdzok, poharakat, abroszok
mennyiségét ellenérizze le, hogy minden eszk6z idében rendelkezésre alljon.

SZAKMAI INFORMACIOTARTALOM

A készletek tehat olyan eszkdzok, amelyeket a rendszerint egy termelési folyamatban
haszndlunk és a hasznalat soran vagy elveszitik eredetei formajukat (nyersanyagok) vagy
valtozatlanok maradnak (aruk). A nyilvantartas szempontjabél a készletek k6zé soroljuk még
a kisebb berendezési targyakat, (borallvany), felszerelési targyakat (ev6eszkozok,
talaléeszk6zok, abroszok), de a szerszamokat és a munka- és véddéruhat is. Ez utdbbiak
természetesen nem csak egy termelési folyamatban vesznek részt, tébbszor hasznaljuk
6ket, a hasznalatuk soran elkopnak, elhasznalédnak, idénkénti lecserélésiik elkeriilhetetlen
a vallalkozas szamara. Mivel a vendéglatas egyik specidlis jellemzG6je, hogy a termelés és a
felhasznalds idében és térben elkiilonil egymastol - tehat a nyersanyagokat nem ott allitjak
elé, ahol fogyasztasra is keriilnek- konnyl belatnunk, hogy a megfelel6 nagysagu és
minéségli készletek beszerzése valamint raktdrozasa elengedhetetlen a vendéglato
vallalkozas optimalis és folyamatos miikodésnek szempontjabdl. A raktarozas jelentéségét
akkor értjuk meg igazan, ha megtapasztaljuk, hogy még mindig megoldhatatlan és a
jovében is az marad, hogy a vendéglatd vallalkozasok akkor kapjak az arut, amikor az igény
felmerul a felhasznaldsukra. A vallalkozasnak nem is mindig célszerl, hogy példaul a
nyersanyagokhoz koézvetlenil a felhasznalds elétt jusson hozza, mert akkor mar nem allna
modjaban a nyersanyag mindségi vizsgalatakor felmerilé problémak idében t6rténd
orvoslasa. A vendéglaté vallalkozasnak érdeke, hogy a felszereléseib6l (tanyérok,
evéeszkozok, abroszok) annyit raktarozzon, hogy egy esetleges nagyobb megrendelést is ki
tudjon elégiteni, ne kelljen teljesen Uj tanyér- és evéeszkozkészleteket beszerezni a régiek
elhasznaldédasakor, hanem a raktarban rendelkezésre alljon a pétlas lehet6sége.
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14. dbra. Készletek, evoeszkozok

15. dbra. Készletek, tdlaloeszkoézok

Tehat a folyamatos termeléshez és értékesitéshez készletekre van sziikség, a készletek
felhasznalasabol, atalakitasabdl szdarmazik a vendéglaté vallalkozas bevételeinek jelentés
része. A vendéglatd lzletek tehat olyan készletek kialakitdsdra torekszenek, amelyek a
leginkabb megfelelnek a keresletnek, biztositjdk a folyamatos (lizletmenetet, anélkil, hogy
felesleges raktarozasi, készlet-nyilvantartasi feladatokat ronanak rajuk.

A készletgazdalkodds nem mas, mint az 6sszhang megteremtése a varhaté bevételek és a
raktarozott készletek kozott. Az optimdlis készletgazdalkoddst segiti a korrekt
készletnyilvantartas.

A készlet ugyanis pénzlekotést jelent, a készletekben lek6tott pénz pedig hidnyozhat a napi
tzletmenetbdl.
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1. A készletek alakulasat befolyasolé tényezdk
- Az lizletkor és az Uzlet kategoéridba sorolasa

Az lzletkor és a kategoriaba sorolds fogja meghatarozni a kialakitando uzleti valasztékot, a
valaszték Osszetettsége pedig meg fogja hatarozni, hogy milyen tipusd alapanyagbdl,
félkész- és késztermékbdl, arukboél, anyagokbél adott idészakban mekkora mennyiséggel
kell rendelkezni a vendéglato vallalkozasnak.

- Avarhaté bevétel 6sszetétele és nagysaga

A vdllalkozas induldsakor még kevesebb informdciéval rendelkeziink a varhaté bevétel
nagysagarél, mégis minden vallalkozas készit egy bevételi-kiadasi tervet, amelyre a jovéjét
alapozza. Folyamatos lzemelés kozben mar tapasztalat alapjan is tervezhetébbé valnak a
bevételek, jobban figyelembe lehet venni a forgalom hulldimzasat, ehhez lehet igazitani a
készletek beszerzését, raktdrozasat. A bevétel dsszetételének valtozasa pedig azt jelenti,
hogy a készleten tartott aruféleségekbdl, hol az egyik fogy gyorsabban (hideg idében a tea,
forralt bor), hol pedig a masik (nyaron a fagylalt és a gyimolecskoktélok). Ebbdl kovetkezéen
a kiilonb6z6 arucsoportoknal id6szakonként eltéré készletnagysdgra lesz sziikséglink.

- Az aruutanpoétlas gyakorisaga a raktarak befogaddképessége és a beszerzett aruk
szavatossagi ideje

Az aruutanpotlas koltségei jelentkezhetnek a vendéglaté vallalkozasnal, amennyiben sajat
maga szerzi be az arut vagy a szallitoknal, amennyiben szallitasi szerz6désekkel oldjuk meg
a készletek feltoltését. Az lizleti kiadasok kozott ezek a tételek jelentés koltségként
szerepelhetnek (lizemanyag, beszerzé bére), éppen ezért mind a vendéglaté vallalkozas,
mind pedig a beszallitd6 cég igyekszik a szdmadra legoptimalisabb szallitasi hataridéket és
szallitasi gyakorisagot megallapitani. Tudni kell, hogy a vendéglaté vallalkozas és a kiilsé
szallitd cég érdekei legtobbszor nem esnek teljesen egybe. A raktari kapacitasok megfelel6é
kialakitasaval és kiaknazasaval csokkenthet6k a szallitasi koltségek. Hiaba van azonban
megfelel6 “nagysagu hely a raktarozasra, az arukat, alapanyagokat, félkész- és
késztermékeket csak ‘az eltarthatésag szabalyain belil tudjuk felhaszndlni, tehat nem
érdemes még akciok keretében sem akkora tételeket rendelni, amelyek varhatéan nem
keriilhetnek felhaszndlasra még lathato allapotromlas vagy a szavatossagi idé lejarata elé6tt.

- Pénzugyi tényez6k

A készletek meghatarozasanal jelent6s szerepet jatszik, hogy mennyi a vendéglatod
vallalkozas mikodtetésére rendelkezésre all6 pénzmennyiség. Ezt a pénzmennyiséget is
természetesen rengeteg tényezé befolyasolhatja, tobbek kozott a bevételek nagysaga, a
bevételek 6sszetétele (készpénzes fizetés, atutalas) tervezhetdsége, a raktarozasi-szallitasi
koltségek, azok kifizetésének menete, modja, az arukezelés koltsége, az esetleges
megromlott aruk koltsége, a munkabérekkel kapcsolatos kifizetések, a koziizemi dijak.
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Ldthato tehdt, hogy a készleteket befolydsolo tényezoket bdr kategoridkba szedtiik, azok
folyvamatosan hatnak egymdsra, az egyik tényezd vizsgdlata nem vezethet eredményre a
tobbi tényezo figyelembe vétele nélkiil.

A készleteket eddig a termelésben, értékesitésben bet6ltott szereplik szerint
csoportositottuk. A készletgazdalkodas szempontjabol azonban meg kell ismerkedniink egy
masik csoportositasi médszerrel.

2. A készletek csoportositasa idébeni megjelenésiik alapjan:

- A nyitokészlet egy elszamolasi vagy elemzési idészak kezdetén meglévé 6sszes
készlet.
- A zardkészlet egy elszamolasi vagy elemzési idészak végén meglévs 0sszes készlet.

Konnyl belatnunk, hogy egyes id6szakok zarokészlete megegyezhet az azt koveté iddszak
nyitokészletével. A készletek nyilvantartasa és elemzése természetesen azt a célt szolgalja,
hogy a kapott eredmények alapjan megalapozott gazdasdgi dontéseket tudjon hozni a
vallalkoz6. Az elszdmolasi id6szak altaldban egy év, egy félév, egy negyedév vagy egy
hénap. A vendéglatas ebbdl a szempontbdl is specialis teriletnek szamit, mert itt akar napi
elszamoltatasrél is beszélhetiink (példaul a stand). Nem sziikséges minden alkalommal az
O0sszes arucsoportot vizsgdlni, el6fordulhat, hogy csak a szeszesitalokat vagy csak a
hasféléket vizsgaljuk.

A nyitd- és zarokészlet megallapitasa tobbféle médszerrel torténhet:

- Szamitoégépes nyilvantartassal: Ez a moddszer abban az esetben lehetséges,
amennyiben a készletvdltozasokat szamitdgépes rendszerben tartjdk nyilvdan A
létez6 leggyorsabb forma, de nem hagyatkozhatunk minden esetben tisztan erre a
modszerre, mert itt csak a beérkez6 szamlak szerinti és a kalkulacié szerinti mozgast
tudjuk figyelni, a kalkulaciotél valé esetleges eltéréseket, elméréseket és az
alapanyagok tarolasi veszteségeit nem.

- Szamitassal: hasonldé a szamitégépes nyilvantartashoz, a nyilvantartott adatokbol
allapitjdk meg a készletek értékét. A nyilvantartott adatok hordozoéi pedig a szamlak,
vételezési jegyek, pénztargépszalagok, szallitélevelek.

- Leltarozassal: A ma létez6 legpontosabb modszer. Dokumentacié alapjan tételesen
atszamoljak és rogzitik a készletek elemeit. Kombinadlhaté a szamitogépes
nyilvantartasi rendszer alkalmazasaval.

17



ES MI VAN A HATTERBEN? AMIT A VENDEG NEM LAT (A VALLALKOZAS ESZKOZEINEK
CSOPORTOSITASA, A LELTAR)

TANULASIRANYITO

Gyakorlati munkahelyén szamolja meg az asztalokat és az abroszokat (a textilraktarban és
az office-ban, de ide tartoznak az asztalokon mar felteritett és a mosodaban 1évé abroszok
is). Nézze meg mennyivel tobb abroszt tart az étterem, mint amennyi a megterithetd
asztalainak a szama.

Nézze meg a szakmai vezetdjével a franciablokkban vagy a szamitogépes
pincérprogramban, hogy hany adag f6étel fogyott az el6z6 munkanapon. Ezutdn nézze meg,
hogy egy hénapban mennyi féétel fogyott. Ezt ossza vissza a napok szdmaval, igy megkapja,
hogy egy napon atlagban mennyi féételt értékesitettek. Jegyezze fel pontosan az adatokat.
Most mar lehetdésége nyilik arra, hogy elvégezze a szamoldst az alaptanyérok vagy
franciatanyérok (ahogy az Onoknél szokas) és az evGeszkdzok kérében is. Hasonlitsa dssze
a kapott adatokat az eladott féételek szamaval és gondolkodjon el az 6sszefliggéseken.

Keresse meg a tananyagban és gyljtse ki, hogy milyen tényez6k hatdrozzak meg az
abroszok, tanyérok, evéeszkozok készleteinek a nagysagat.

Nézze meg, és jegyezze fel, hogy a gyakorlati munkahelyén és tanétteremben milyen
lehetéségei vannak az elébb felsorolt eszk6zok raktarozasanak.

Keressen az Interneten italnagykereskedd cégeket. (pl. http://www.tassi.hu/index.php,
http://www.tuti-drink.hu/,  http://www.italguru.hu/pages/index.php). Keressen hazai
gyartasu pezsg6ket (BB, Torley) a honlapokon irja ki és hasonlitsa 6ssze az arakat, a
szallitasi feltételeket!

Gondolja végig és beszélje meg a tanulétarsaival és az oktatéjaval a kévetkezé esetek:

1. Mi torténik, ha tal nagy a sorkészlet téli idészakban?
2. Mi torténik, ha tul kevés a soérkészlet nyari idészakban?
3. Milyen tényezG6ket kell figyelembe venni az optimalis arukészlet kialakitasahoz?
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| 1. feladat

Mi az a készletgazdalkodds és milyen a szerepet tolt be a készletnyilvadntartas a
készletgazdalkodasban? Alkossa meg a szavakbdl a fogalom magyarazatokat!

1. Készletgazdalkodas: A, nem, mas, mint, az, készletgazdalkodas, 6sszhang, megteremtése, a, bevéelek, és, a,

raktarozott, varhato, készletek, kdzott.

2. Készletnyilvantartas szerepe: Az, optimalis, segiti, a, készletgazdalkodast, készletnyilvantartas, korrelt,

2. feladat

Keresse meg és hlzza ala a hibat a készletek alakulasat befolyasolé tényezdk
felsorolasaban!

1.Az Uzletkdr az lzlet kategoridba sorolasa és a vendégtér alapterilete

2. A varhaté bevétel 6sszetétele és nagysaga

3. Az aruutanpotlas gyakorisaga, a raktarak befogaddképessége és a beszerzett aruk szavatossagi ideje

4. Pénzigyi tényeik

3. feladat
A készleteket idébeni megjelenésiik szempontjabdl is csoportositottuk, hiszen a

leltarfelvétel szempontjabdl ez a csoportositasi forma a meghatdroz6. Adja meg a sajat
szavaival a két fogalom meghatarozasat!
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Nyitokészlet

Zarokészlet
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MEGOLDASOK

| 1. feladat

A készletgazdalkodds nem mds, mint az 6sszhang megteremtése a varhatd bevételek és a
raktarozott készletek kozott. Az optimalis készletgazddlkodast segiti a korrekt
készletnyilvantartas.

| 2. feladat

A vendégtér alapterilete

| 3. feladat

Nyitékészlet: egy elszamolasi vagy elemzési idészak kezdetén meglévéd 6sszes készlet.

Zarokészlet: egy elszamoldasi vagy elemzési id6észak végén meglévé osszes készlet
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M| AZ A LELTAR ?

ESETFELVETES-MUNKAHELYZET

Az Onok lzletébe betdrtek az éjszaka folyaman. A tulajdonos gyors dllapotfelmérése utan
kideril, hogy vendégtérbe elhelyezett arukészlet egy részét érte a kar és hidnyzik a DVD
lejatsz6. Az arukészlet leltarfelvételét Onre bizzak.

SZAKMAI INFORMACIOTARTALOM

A leltar olyan kimutatds, amely a vallalkozasok eszk6zallomanyanak a valésagban meglévé
mennyiségét és értékét meghatarozott napra vonatkoztatva tételesen tartalmazza.
Megmutatja tehat, hogy a vallalkozasnak adott napon mekkora vagyona van.

1. A leltarozas madjai:

- Egyeztetés: amennyiben az eszk6zokrdl pontos, naprakész, folyamatos nyilvantartast
vezetnek, akkor a nyilvantartas adatait egyeztetik a valésaggal. Elénye a gyorsasaga.
Ha azonban a nyilvantartasbél valamilyen oknal fogva kimaradtak eszk6zok, akkor
ezzel a moédszerrel nem minden esetben deriilhet ki a hidanyossag. Az egyeztetés
idépontjat a vendéglaté vdllalkoz6 doénti el. Ez médszer alkalmas a gyors
ellenérzések elvégzésre, a készletek hianyossdgainak feltarasara.

- Mennyiségi felvétel: a legpontosabb leltarfelvételi modszer. Az eszkdzok tételes
szambavételét - jelenti, mindent meg kell szamolni vagy mérni. A vendéglaté
vallalkozasoknak ezt a leltartipust december 31-i fordulénappal kellene elvégezniiik,
a szilveszteri rendezvények miatt azonban ez legtébbszor januar 1-ére esik, amikor
az uzlet zarva van.

2. Leltarfajtak:

- Teljes leltar, amikor az adatfelvétel a vallalkozas 6sszes eszkozére kiterjed (év végi)

- Részleltar, amikor csak bizonyos arucsoportokra, vagy berendezési targyakra terjed
ki a felmérés

- Evkozi leltar, amikor negyedévre, félévre vonatkozoéan torténik a felmérés

22




ES MI VAN A HATTERBEN? AMIT A VENDEG NEM LAT (A VALLALKOZAS ESZKOZEINEK
CSOPORTOSITASA, A LELTAR)

- Elszamoltatd, atadé leltar, amikor megvaltozik a készletekért felelés dolgozé
személye, vagy blincselekmény (betorés, lopas) utdn kell megallapitani a zaré és az
Uj indulé készletet.

3. A leltarozas részvevoi:

- Kisebb vallalkozdsok esetében maga a tulajdonos leltarozhat, bevonva a
tevékenységbe a leltarfelelés dolgozékat.

- Nagyobb vadllalkozasoknal tébben végzik a feladatot, kijelolhetnek leltarozasi
bizottsdgot is, erre azonban ma mar nincsen eldiras.

A leltarozasi folyamat tehat nem mas, mint a kitlizott leltdr végrehajtdsa az eszkodz-
nyilvantartasi dokumentumok alapjan.

4. A leltarozas alaki kovetelményei:

- Leltarozasi szabalyzatban meghatarozott dokumentacié (leltdrozasi jegyz6konyv és
leltariv) kitoltése

- A leltarivnek tartalmaznia kell, hogy mely gazdalkodé szervezet, mely helyén, milyen
eszkdzok leltarfelvételére szolgdl (aru, gongyodleg, berendezés), és a leltarozott
eszkdzok taldlt mennyiségét, egységarat, valamint 6sszértékét

- Aleltareszk6zok csoportjainak szabatos meghatarozasa, felvezetése a leltarivre

- A leltarjegyz6kodnyvnek tartalmaznia kell, a leltaroz6k nevét, beosztasat, a
leltarfelvétellel kapcsolatos esetleges észrevételeket, a leltarozas kezd6- és befejez6
idépontjat, a felhaszndlt bizonylatok sorszamat,

- A dokumentaci6 alairasa
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Leltariv
aru és gongyoleg felvételére

Sorszam: No. 004554

.................................................

gazdalkodo szerv megnevezése Oldalszam: .......
uzlet megnevezése A leltarfelvétel idopontja: 20...... ............ hé .... nap
A : - - l BT, R z - ~ -
Peg e Memyt?egt e Ossze.?s’ Egységar Erték
megnevezése - eqyséq mennyiségek | mennyiséqg

............................................................................................................

16. dbra. Leltdriv dru és gongydleg felvételére
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TARGYIESZKOZ LELTARFELVETELI [V Sorszam: ...
gazdalkodo szervezet gépek, berendezések felvételére Oldalszém: ...............
Leltarozési korzet
A leltarfordulé napja: 19......év.............. hdi s TAD - BEAMAY ..l
szervezeti egység Leltarozasi csoport
A leltarfelvétel idépontja: 19...... BV RO mep SR
g A leltarozott targyieszkoz
g nyilvantartasi megnevezése, leirasa és tartozékai gyartési Megjegyzés
o] szima (tipusa, rajzszama, mérete, teljesitménye) szdma
1 2 3 4 5
ellenbrizte

a leltarozasi egység felelds vezetsje

a felvételért feleldsck alairasa

B. 14-13/V r.sz. - Nyomell Kft. — Gyarmati Nyomda Kft.

17. dbra. Leltdriv tdrgyi eszkoz felvételéhez
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5. A leltarral szemben tamasztott tartalmi kovetelmények:

Vildgossag: a leltdrnak az eszkoézoket fajta, tipus, méret és mindség szerinti
részletezettséggel kell tartalmaznia (nem elég tehat, hogy 1db hiitészekrény, hanem
meg kell nevezni a gyartmanyt, az Grtartalmat, a gyari szamot)

Teljesség: a leltarnak valamennyi a leltdr cimében megjel6lt eszkozt tartalmaznia
kell, fuiggetlenul attél, hogy azok a leltdr id6pontjaban a vendéglaté vallalkozas
telephelyén vannak-e (amennyiben hazon kivili rendezvényeket bonyolitunk,
elé6fordulhat, hogy még nem kerilt vissza az lizletbe az eszk6zok egy része, azokat a
kiszallitasi dokumentumok alapjan fel kell venni a leltarba)

Valédisag: minden leltarnak a val6di allapotokat kell tiikréznie

6. Leltareredmények:

Egyezés: ebben az esetben a leltar szerinti adat megegyezik a konyv szerinti
adatokkal
Hiany: ebben az esetben a leltar szerinti adat kevesebb, mint a kényv szerinti
kimutatas
Tobblet: ebben az esetben a leltar szerinti adat tobb mint a kdnyv szerinti kimutatas

7. A leltareltérések leggyakoribb okai:

Adminisztraciés hiba: ide soroljuk a bizonylatolas elmulasztasat (elmarad a vételezési
iv kitoltése, a beszallitok szamldirél az adatokat nem viszik fel a szamitégépes
nyilvantartasba), de a hibasan vagy hianyosan szereplé adatok is ebbe a kategoriaba
szamitanak (akar a szamlakon, akar a vételezési iven, akar a leltariven tortént az
elirds)

A munka megszervezésével kapcsolatos hibak: a dolgoz6 nem ismeri a
készletmozgasokkal kapcsolatos teenddit, hasznalaton kiviili eszk6zok bizonylatolas
nélkuli megsemmisitése (gy(jteni kell példdul a toroétt poharakat és leltarkor
selejtezési jegyzékonyvet kell késziteni azokrdl), térités nélkiili fogyasztds, a vendég
vagy az lzlet megkarositasabél eredd tobblet vagy hiany

Az aruféleségek fizikai természetébdl adoédé sulyvaltozas: a tarolds, készentartds
soran bekovetkez6 sulyvaltozas (példaul a magas viztartalmi zoldségfélék nem
megfelel6 taroldsabdél fakadé sulyveszteséqg)
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TANULASIRANYITO

A vdllalkozas eszkbdzeinek csoportositdsa fejezet végén elkészitette a tanétterem
eszkdzeinek csoportositasat. Vegye el6 a listat és valassza ki beldle az italok arucsoportot. A
jobb szamolhatésdg érdekében rakja O0ssze a hiitében a polcokon az italoskocsin és a
raktarban az azonos fajtaju italokat (iiveges sorok, tiveges borok, lédig borok). Ugyeljen a
munka biztonsagara, a rekeszek, kartondobozok, livegek stabil elhelyezésére. Valassza ki
hozza a megfeleld leltarivet és vezesse fel a tételeket a leltarivre!

Nézze meg a tananyagban a leltariv alaki és tartalmi kovetelményeit, ellenérizze a munkajat!

A italok megnevezésének felvezetését a leltarivre mindenki 6nalléan végezze el, majd a
tanulécsoport az oktatéval hasonlitsa 6ssze a leltarivek adattartalmat! Minden egyes felvett
leltartételnek mennyiségre meg kell egyeznie az Osszes leltariven, egyedil a tételek
sorrendjében lehet eltérés. Az eltéréseket keressék meg és javitsak ki a hibakat! Beszéljék
meg az eltérések lehetséges okait!

Vezesse fel az arakat az itallaprol a leltariv megfeleld helyeire!

A vidllalkozas eszkodzeinek csoportositasa fejezet végén elkészitette a tanétterem
eszkbzeinek csoportositasat. Vegye elé a listdt és valassza ki a gépek, berendezések
eszkozcsoportot. Valassza ki az eszkdzcsoportnak megfeleld leltarivet.

Az ivre valo felvezetés el6tt keresse meg a gépek, berendezések gyari szamat, az eszk6zok
optimalis, biztonsdgos mozgatasaval.
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| 1. feladat

Melyik a leltar és melyik a leltdrozds meghatarozasa?

1. Olyan kimutatas, amely a vallalkozasok eszkdzallomanyanak a valésagbanénmegigwiségét és értékit

meghatarozott napra vonatkoztatva tételesen tartalmazza.

2. A kitizott leltar végrehajtasa az eszkdz-nyilvantartasi dokumentumok alapjan.

2. feladat

Valassza ki és kapcsolja 6ssze a szituacidkat a megfeleld leltarfajtaval! (elszamoltaté-atadé,
rész, teljes, évkozi)

1. Megvdltozik a készletekeért fetsl dolgozé személye

2. Az adatfelvétel a teljes eszkdzallomanyra kiterjed

3. Az adatfelvétel csak bizonyos eszkdzcsoportokra terjed ki

4. Biincselekmény elkdvetése utan

5. Negyedévre, félévre vonatkozo teljes eszkdzallomany felmérés

3. feladat

Akkor most valaszoljuk meg az esetfelvetésben szerepl6 kérdést!
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4, feladat

Az alabbi leltarivet kapja. Keresse ki a tananyagbol, hogy a készleteknek milyen fajtai
keriilnek leltarozdasra!
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Leltariv
aru és gongyoleg felvételére

Sorszam: No. 004554

.................................................

gazdalkodo szerv megnevezése Oldalszam: .......
uzlet megnevezése A leltarfelvétel idopontja: 20...... ............ hé .... nap
A : - - l BT, R z - ~ -
Peg e Memyt?egt e Ossze.?s’ Egységar Erték
megnevezése - eqyséq mennyiségek | mennyiséqg

............................................................................................................

18. dbra. Leltdriv dru és gongydleg felvételére
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MEGOLDASOK

| 1. feladat

Leltar: a leltar olyan kimutatds, amely a vallalkozasok eszkézallomanyanak a valésagban
meglévé mennyiségét és értékét meghatarozott napra vonatkoztatva tételesen tartalmazza.

Leltarozas: a leltdrozasi folyamat tehat nem mas, mint a kitlizott leltdr végrehajtdsa az
eszkdz-nyilvantartasi dokumentumok alapjan.

2. feladat

1. és 4. az elszamoltato-atado leltar
2. a teljes leltar
3. a részleltar

5. az évkozi leltar

3. feladat

Mivel csak a vendégtérben fedeztek fel hidnyt, és a vezeté az arukészlet felvételét bizza
rank, a munka elvégzése a maradék arukészlet nagysagatél valik figgévé. Ha nagy
arukészlettel dolgozunk, akkor fontos, hogy az azonos fajtaju és arukat egymas mellé
rendezzik, kisebb készlet esetén, célszerl a napi stand alapjan haladni, hiszen ez az lizlet
napi leltarja is egyben, eredeti sorrendje megfelel a leltarfelvétel sorrendjének.

4, feladat

Mivel a -minta leltariv.az aruk és gongyolegek leltarfelvételére szolgdl, ezért a tananyag
alapjan ezek lehetnek: borok, s6rok, dohanyaruk, csokoladék, uditéitalok, gongyolegek.
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