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ADMINISZTRACIOS TEVEKENYSEGEK

ESETFELVETES-MUNKAHELYZET

On egy étterem szakdacsa és az alabbi szamlaval érkezik meg a megrendelt z6ldség. Allapitsa
meg, hogy:

milyen beszallitott tételek szerepelnek a szamlan,
- ki kildte az arut és

- hova kuldte az arut,

- mikor érkezett az aru

- meddig kell kifizetni a szamlat és

- milyen moédon torténjen meg a kifizetés
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2 Eladé: Almagold Kft : vevs: Arpad Kft
Arpad Hotel
Cim: 2840 Oroszlany Cim: 2800 Tatabanya
Génezi F. u. 13. ~  Fé tér 20.
Adész: 13161686211 Adész: 11184382-2-11
Bank:
Szlasz:63300123-15206051 Bank:
L TIF:  34/360-456 LSzxasz ]
(  Oldalszam Fizetés modja Szamia kelte Teljesités Fizetési hataridd Szamlaszam )
0001 atutalas 2010.09.24 2010.09.24 2010.10.15 39035
Megjegyzes 4
\ Z
o D - ™
Visz/Szj_ Tétel megnevezése Mennyiség
Egységar ' Afa% 3 Netto érték AFA érték Brutt6 érték
0709 - schampignon gomba lLoszt. HUN : 12,00kg :
: 480 25%-0s 5760 1440 7 200
0706 sargarépa l.oszt. HUN 6,00kg
= 140 25%-o0s 840 210 1050
0706 zéldség l.oszt. HUN 3,80kg
_ 450 25%-0s 1710 428 2138
0704 ujkaralabé l.oszt. 5,00db
100 25%-0s 500 125 625
0706 djzeller l.oszt. 15,00db
150 25%-os 2250 563 2813
0704 fejeskaposzta l.oszt. HUN 22,00kg
140 25%-os . 3080 770 3850
0407 ~ tojas 300,00db
28 25%-o0s 8 400 2100 10 500
5,00% kedvezmény (25%-os tételek)
25%-0s -1127 -282 -1 409
> - = /
AFA % Netto AFA Brutté
25%-0s 21413 FT 5353 FF 26766 FT
Osszesen: 21413 FT 5353 FT 26 766 FT
azaz Huszonhatezer-hétszazhatvanhat Forint
A szamian szerepld tételek a pénzigyi teljesitésig a szallito tulajdonat kepezik!
Késedelmes fizetés esetén a szerzédés szerinti illetve ennek hidnyaban a jegybanki kamat
20 d . ketszeresét kitevd késedelmi kamatot szamitunk fel.
,,Ad‘afz::ﬁgffﬁa /J ALMAN oo ™
SR '/"'j Pl i"‘a-."liqﬁfdf.g), s Sn ' .‘.-"G'f'.-‘":"“-‘;j" ‘ e B
C—rs .00 59_?:{'?{50 Bt - Szamldzg és Készletnyivantantd program nttp:iwww. nu.nu&:a Cj\ ;
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1. dbra. Szamla

SZAKMAI INFORMACIOTARTALOM

OSSZEFUGGESEK

Bar ebben a fejezetben az adminisztraciés tevékenységekrdl lesz szd, nem hagyhatjuk ki,
hogy magat az adminisztracidés tevékenységet egy szélesebb fogalomkorben, jelesil a
beszerzés, nyilvantartds, készletgazdalkodas, elszamoltatas fogalomkérén belil targyaljuk.
Adminisztraciét nem azért végziink, mert szeretiink elvonulni egy csendes zugba és a
megterhel6 fizikai (konyhai) munka utan szeretnénk egy kicsit kipihenni magunkat. Az
adminisztraciénak nagyon fontos szerepe van az egyes Uzleti vallalkozasok életének,
pénzforgalmanak kialakitasaban, nyomon kovetésében. A konyhai munka soran felmerilé
adminisztracios feladatokkal jaré teriletek:

-  HACCP dokumentumok vezetése

- Munkaidé-beosztas, jelenléti iv vezetése

- Beszerzési forrasok feltdrasa, szallitasi szerzédések megkotése, beszallitok
nyilvantartasa

- Aru- és eszkodzrendelések

- Aruétvétel és raktarra vétel

- Vételezési terv/lista készitése

- Vételezés végrehajtasa

Mi most ebben a fejezetben az aru- és eszkdzrendelésekhez kapcsolédd dokumentaciot, az

sz

ey

szabalyozza jogszabaly (csak szallitdlevéllel vagy szamlaval beérkezett aru lehet az lzlet
teriiletén és a Fogyasztovédelmi Hatosag ellenérzésekor ezeket a dokumentumokat be is kell
tudni mutatni), az aru- és eszkodzrendelések nyilvantartdsat és a vételezéshez tartozo
nyilvdntartasokat minden vallalkozas sajat maga alakitja ki. Konnyl helyzetben van az a
vallalkozd, amely rendelkezik egységes elszamoltatd szoftverrel, mert akkor csak ennek a
kezelését, adatokkal valé feltoltését, az adatok frissitését kell elvégezni, a tobbi feladatot
elvégzi a gép. Bonyolultabb, de nem megoldhatatlan a helyzet, ha nincsen elszamoltaté
szoftveriink. Eppen ezért elszor ezen az Gton indulunk el, majd a késébbiekben bemutatjuk
a gépi nyilvantartas elényeit.

1. Aru- és eszkozrendelésekhez tartozé dokumentacio
Arut és eszkozt tobbféleképpen rendelhetiink:

- Személyesen az lzletkot6tél
- Internetes honlapon keresztiil
- Telefonon
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- Levélben (és ez mindegy, hogy e-mail, fax vagy postai)

Az Uizletk6t6 a rendelésfelvételt altalaban két- vagy harompéldanyos tombben végzi és egyet
nalunk hagy beléle (ha mégsem tenné vagy csak egy példanya van, fénymasoljunk
magunknak egy maradé lapot). Az internetes honlapok altalaban kiildenek visszaigazolast a
megrendelésrél, csak ezt kell elmenteniink. Amennyiben mégsem tennék, érdemes a
megrendelés oldalat kimasolni egy dokumentumba. Minden {izlettipusban ajanlatos, hogy az
arurendelésrél maradjon ndlunk is egy irdsos példany. Természetesen tébbletmunka, mégis
praktikus és biztonsagos akar a telefonos megrendelés utan is elklldeni egy e-mailt.
Egyrészt, ha nagy lizlet vagyunk és sok kiilonb6zé beszallitotol rendeliink, nem biztos, hogy
minden megrendelt tételre emlékezni fogunk a szdllitas pillanatdban. Ha valamiért nem
érkezik meg az aru vagy mas aru érkezik meg és barmilyen karunk keletkezik ebbdl, van
hivatkozasi alapunk a kifogasolds megtételére. Es eléfordulhat az is, hogy bar az arut mi
rendeljik meg, mar egy masik kolléga veszi at, akinek tudnia kell, hogy az eredeti
megrendelésben mi szerepelt.

A legegyszerlibb, ha létrehozunk a szamitéogépen egy megrendelés sablont és csak a
beszdllité adatait, valamint a rendelés tételeit cseréljik ki a megrendelésnél. Célszer(i kiilon
mappakba tenni az egy beszdllitobhoz tartozé megrendeléseket, de van, aki az egy napon
leadott megrendeléseket tartja a nap datumrél elnevezett mappdban. Ezeket a nyilvantartasi
technikdkat mindenkinek magdanak kell kialakitania, attol fliggéen, hogy egyrészt ki férhet
hozza, ki kereshet benne, masrészt mire hasznaljdk még fel ezeket a dokumentumokat
(példaul a rendelé6 dolgoz6 munkateljesitményének méréséhez, amennyiben 6nalld
arurendelési joggal bir).

Példa az arurendelésre:

Orchidea étterem
4030 Debrecen Géza fejedelem Gtja 34.
Tel: +36 (52) 783 080

e-mail: info@orchidea.hu

Blue Chips KFT.
P Debrecen, 2010. november 11.
Gasztro-kozétkeztetés iizletag

iktatészam: 57/2010
Holecz Gabor

lgyintézé: Szakacs Gyorgy
Hatvan

Széchenyi utca 8.
3000

Targy: megrendelés

Tisztelt Holecz Gabor!
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Hivatkozva a cégeink kézétt fenndllé szallitasi szerz6désre az alabbi tételeket rendelem meg Onéktdl:
Gorog 6szibarack konzerv (850 gr) 24 db

Trépusi gyimolcskoktél (850 gr) 12 db

Darabolt anandsz (850 gr) 12 db

Szeletelt anandsz (850 gr) 12 db

Mandarin konzerv (3100 gr) 6 db

Ketchup (5000 gr) 5 db

Gomba konzerv szeletelt (850 gr) 10 db

Kérem, hogy megrendelésiinknek a kovetkezé szdllitas alkalmaval (a taraterv szerint 2011. november 19-én jar
erre az autéjuk) tegyenek eleget!

Amennyiben megrendelésiinket barmilyen okbdl nem tudjak teljesiteni, kérjiik, értesitsenek a fent megadott
telefonszamon vagy e-mail cimen!

Rugalmassagukat megkdszonve:

Tisztelettel:

Gombos Pal

Uzletvezetd

Természetesen el6fordul, hogy a megrendel6 egyben az ligyintézé, és a kisebb lzletek nem
minden esetben dolgoznak iktatdészammal, hiszen ha két megrendelés tartalma teljesen
megegyezik is, a datumaik mar biztosan eltérGek lesznek.

2. Aruatvétel és raktarra vétel

Az Aarudtvétel szamla vagy szallitélevél alapjan torténik. Mindkét dokumentum szigori
szamadasu, sorszamozott. A szdmla és bizonyos tipusi szallitélevelek tartalmazzak az
arunyilvantartdshoz, raktarra vételhez 6sszes sziikséges adatot. Vannak azonban olyan
szallitélevelek is, amelyek csak az aru darabszamat, sualyat jelolik meg, annak értékét csak a
szamlardl tudhatjuk meg. Az aruatvételre fel szoktunk késziilni (raktarakban el6készitjik a
helyet az aru fogadasdara, biztositjuk a szabalyos kozlekedési Utvonalakat, az aruatvétel
eszkoOzeit) és természetesen a sajat megrendelSnket is el6készitjik.

A szallitolevél

A szallitélevél az aru kiszallitdsanak bizonyitasara szolgdl, az atvevé az alairdsaval igazolja a
beszallité cég felé, hogy a megrendelt aru megérkezett és 6 azt at is vette. A szallitmany
ellenértéke szallitélevélre nem fizethet6 ki. Az aldbbiakban egy olyan szallitélevél lathaté,
amelyen nincsen értékre csak fajtara és sulyra nyilvantartva a beszallitott aru.
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ATVETELI ELISMERVENY

A szdllitd neve, cime, bankszamla szama:
GABOR HENTES Kit.

2.5z bolt Tatabanya
Sarberkiltp. 510.
Addszam: 22731304-2-11

Széllitva teleprdl (raktarbol)

Hus kis- s nagykereskedelem ¥

Avevé neve, cime, bankszamla szdma:

ArRaD
HIOTEC

E7ErREN

—

SZALLITOLEVEL

A m?grendelés szama, kelte, dgyintézdie:

LO1D O 47

EA 0280478

Atvevé neve, cime:

Jaratszam: a2 A
Sor- | Atermék (szolgaltatés) besoroldsi |AFA- (Menny.| Mennyi- : Erték
szam szama, megnevezése: ks égység ség Egységdra AFAcval JAFA néikil
(A= AT ;
! ‘;l;’[f%pﬁ*r Beet %oy [ 2A)A | ;
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10 ‘. ; |
1 ! I |
12 ) | 1
13 MAGHG: r
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14 A -‘fgéd ta: |
15 ; |
e
Kel oy 2
elet fod 48" ngoaggﬁeryegzé}
Kiéllito alairdsa; © p ,«2“0“ 0% ;aa 5
SR ! Ozaty;
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V E.B. 10-70/a/V. - 25x4 —Ofa ﬁi&’#.rawa'ny - Papiroda

2. abra. Szdllitolevél (érték nélkiil)

Az alabbi képen egy olyan szallitélevelet lat, amelyen szerepel az aru értéke is.
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A szallitd  (név, iranyitdszam, cim, telefax, postafiok, | A vevé (név, irdnyitészam, cim, bankszamla szama)
bankszamla szama)
Orchidea étterem
Blue Chips KFT. 4030 Debrecen, Géza fejedelem utja 34.
3000 Hatvan, Széchenyi utca 8.
Szallitva................ teleprdl (raktarbol)
A megrendelés szama, kelte, ligyintézdje:
Az atvevé megnevezése,
57/2010, 2010. november 11. Szakacs Gyorgy
(név, iranyitészam, cim):
Jaratszam:
(o]
Q0
(%]
>
. o
IS A termék (szolgaltatas) megnevezése, | AFA . o, L. .,
o L, z Mennyiség Egységar Erték
» besorolasi szama kulcs c
o 7]
%) =
1 3573 21 Gorog 6szibarack konzerv (850 gr) 20% db 24 199,- 4776,
2 3562 11 Trépusi gytimolcskoktél (850 gr) 20% db 12 199,- 2388,-
3 3562 12 Darabolt ananasz (850 gr) 20% db 12 199,- 2388,-
4 3562 13 Szeletelt ananasz (850 gr) 20% db 12 199,- 2388,-
5 3562 14 Mandarin konzerv (3100 gr) 20% db 6 690,- 4140,-
6 3562 19 Ketchup (5000 gr) 20% db 5 2006,- 10030,-
7 3562 32 Gomba konzerv szeletelt (850 gr) 20% db 10 850,- 8500,-
8
9
10
11
12
Kiallito Atvételi feljegyzések: Atvev
kelet alairas kelet alairas
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2010.1 Kovacs Jozsef P:H.
1.19.

Nézziik meg alaposabban ezt a szdllitélevelet!
Vannak koételezé elemei:

- szallitd neve, cime

- vevd neve, cime

- atvevd neve, cime, ha nem egyezik a vevivel
- atermék, szolgaltatds megnevezése

- atermék, szolgaltatds mennyisége

Es vannak olyan elemei, amelyeket egy szallitélevélen nem kételezé alkalmazni, ez a szallitd
cég belsé ligykezelésétdl fligg:

- szallité fax, postafiok, bankszamla szama
- vevd bankszamla szamla

- afakulcs

- mennyiségi egység

- érték

A bankszamlaszam, afakulcs, mennyiségi egység és az érték a szamla kotelezé tartalmi
elemei.

1. feladat

Nézze meg alaposan a szallitolevelet és allapitsa meg, hogy az aruatvétel el6tti vagy az
arudatvétel utani allapotot latja-e? Honnan tudja ezt megallapitani?

2. feladat

Hasonlitsa 6ssze ez utdbbi szallitélevél tartalmat a megrendel6 levél tartalmaval és hitelt
érdemldéen bizonyitsa, hogy a szallitélevélen szerepl6 aru erre a megrendelblevélre érkezett!
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A szamla

A szamla olyan bizonylat, amelyet aru értékesitésekor vagy szolgaltatas teljesitésekor
allitanak ki. Megjelenési formaja lehet papir vagy elektronikus dokumentum. Tartalmazza a
vevd és szallitdé azonositdsara szolgaléo adatokat (pl. név, cim, addszam), a teljesitésre
vonatkoz6 adatokat (aru vagy szolgaltatds megnevezése, mennyisége, értéke), illetve a
kifizetéssel kapcsolatos adatokat (fizetési mdd, esedékesség, bankszamla). A szamvitelre
illetve az adézasra vonatkozo jogszabalyok el6irjak azokat a formai és tartalmi
kovetelményeket, amelyeket a bizonylatnak teljesitenie kell.
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=
b4t |10
soszm  SA808/2010
J
Vevd
{ R‘:’a R . /i’pdd Kﬁ
i) HisKises Nagykereskedelem Tatabanya
&, "+ 2800 Tatabdnya Kossuth- kertalja u. 9. FS tér 20.
%Y B.s2.52.63200133-16302480 2800
Adé sz.: 22731304-2-11 Adészam: 11184382-2-11
( Fizetési méd  Teljesités idpontja Szamia keite Esedékesség |
Anrtalés -  2010.09.21. 2010.09.21. _ 2010.09.29.
_[Sor. Megnevezés -
/SZ3 Sily Mennyiség Mee Egységar Netts Afa% ~  Afaérték Bruttd
1. SERTES COMB . -
0203 ' ; 15,40kg 720 Rt 11088 Ft 25% 2772R 13 860 Rt
2. LIBA MAJ
0207 5,35kg 4000 R 21400 t 25% S350FR 267S0F
3. SERTES TARJA (filé)
0203 19,80 kg 870 R 17226 t 25% 4307 R 21533 R
4, CSIRKE MELL FILE
0207 12,20kg 950 R 11590 Ft 25% 2898 R 14488 Rt
5. SERTES KARAJ (filé)
0203 38,80kg 1M40R 40352 Ft 25% 10088 Rt S0440 R
6. FUST. HAZI KOLBASZ
1601 6,00kg 750 R 4500 & 25% 1125R 5625 R
[ Ara% Nettd AFA Brutts |
25% 106 156 Ft 26 540 Ft 132 696 Ft
Osszesen 106 156 Ft 26 540 Ft 132696 Ft

Fizetendd végosszeg: 132 696 Ft,
azaz EgyszézharminckettGezer-hatszazkilencvenhat Forint.
K&szonjiik a vasarlast!

Késedelmes fizetés esetén a jegybanki alapkamat kétszeresét szamitjuk fel.

Ez 2 szamia a RUEH30ft Saamitastechnika Zrt. rendszersvel készult. htp://www.kuics-soft.hu

A mmiemin = FATUOAN SUTT DL Pl e Amlmbbnl o lcdmmbmtt T4 TOOE (T T (WS e bl ke s et

3. dbra. Szamla
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3. feladat

Végezzen o0Osszehasonlitdst a SA808/2010 sorszamu szamla és a Blue Chips Kft.
szallitélevelének tartalma kozott! A keresse a meg a tartalmi kiilonbségeket, ha vannak!

Amennyiben nem a cég telephelyén torténik a konyvelés a szallitélevelekrdl és a szamlakrol
fénymasolatot kell késziteni és az lizletben tartani.

szamla Osszehasonlitdsa, a szallitolevél és a szamla tartalmanak tényleges, tételes
leellenérzése. Az aruatvétel a vendéglaté tevékenység egyik fontos terilete. Ha ezt a munkat
pontatlanul végezziik, akkor leltarkor biztosan hidny (esetleg tobblet, de ez a ritkabb eset)
jelentkezik. Ha az 4ru nem a megrendelt minéségben érkezik, vagy megromlott, megsériilt a
szallitds soran, és ezt az arudtvételkor nem vesszik észre, akkor azt elébb, esetleg
csokkentett dron kell eladnunk, amely szintén csdkkenti a gazdasagos mlkodést. A hiany az
lzlet szadmara veszteséget jelent. A hidny és a tobblet kialakuldsat is ki kell vizsgalni, mert
valamilyen hiba cslszott a készletezési és értékesitési folyamatba, ami beavatkozast igényel.
A leltarhianyt a leltarfelel6sséggel tartozé dolgozoknak kell megfizetniik, ezért is fontos,
hogy pontos, preciz aruatvételi munkat végezziink. Az aruatvétel folyamataban ellenérizziik
az aruk mennyiségét, minéségét és a szamlan szerepld arakat. Az értékbéli atvételnek azt a
maédjat, amelynél egyesével kiszorozzuk a szamlan taldlhaté tételeket, majd a kapott
részeredményeket o6sszeadjuk, mar csak abban az esetben alkalmazzuk, ha kézzel irt
szamlat hoz a beszallitd. A szamitégéppel, szamlazé programmal készitett szamlakon elég a
mennyiség (és a mennyiségi egység) valamint az ar ellenérzése, mert a kiszorzasban mar
tévednek szamlazé rendszerek.

Mennyiségi atvétel

Ez a vendéglatasba a kiséré okmannyal (szallitélevél, szamla) valé 6sszehasonlitds, ebben az
esetben az aruatvételt végz6 személy a kezében lévd szamlan vagy szallitélevélen szerepld
adatokhoz viszonyitja a megszamlalt vagy lemért mennyiséget.

Mingségi atvétel

Az aruk mindségi atvétele a fuvarozé jelenlétében tobbnyire szurdéprébaszerl, azonban ha
ennél a vizsgdlatndl minéségi hibat észlelink az atvevd, akkor célszerld teljes kord
vizsgalatot végezni.

11
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Mire figyeliink a min6ségi atvételkor?

- ellendrizni kell, hogy az aru a szallitélevélen feltiintetett mindségben érkezett-e meg,

és ez megegyezik-e az altalunk megrendelt mindséggel is.

- ellenérizni kell az arun feltiintetett minéség-meg6rzési, illetve fogyaszthatosagi

hataridét (ha a gyorsan roml6 élelmiszereknél a fogyasztasi hataridé fele, egyéb

arukndl a minéség-meg6rzési hataridé 1/3-a eltelt az aruatvétel idépontjaban, a
megrendelé nem koételes atvenni a szallitmanyt)

Bar minden egyes szakirodalom kulon tdrgyalja a mennyiségi és a mindségi atvételt
megjegyezziik, hogy a gyakorlatban ez egy idében torténik. Gondoljuk csak el, el6szor jél
megszamoljuk, megmérjik a rengeteg arut, azutan meg kideril réla, hogy nem az a
mindség, esetleg lejart szavatossagu! Akinek mar van gyakorlata az aruatvételben, bizonyos
aruféleségekrél (husok, zoldségek, pékaru) mar ranézésre is meg tudja Aallapitani a

frissességet. Tehat, azokat az arukat,

amelyek frissessége szemmel

megallapithaté

nyugodtan elkezdhetik lepakolni, a tobbinél el6bb meg kell gy6zddni a szavatossagi idérél,

a gongyolegek, csomagolasok sértetlenségérdl és csak azutdn lehet megkezdeni az atvételt.
Mindettél fliggetlenil vannak teend@ink a szabalyos aruatvétellel kapcsolatban.

Nézzik ezeket arucsoportonként!

Arucsoport

Atvételi szempontok

Friss z6ldségek, gyiimélcsok

Csomagolt termékeknél ellendrizni kell:

a szavatossagi id6 meglétét

a csomagolas épségét.

Kimért termékeknél at kell forgatni a zsdkokat, meg kell

emelni az egymasra halmozott rekeszeket, hogy jél
lathatéva valjon a benniik 1évé aru

Tej, tejtermékek

Meg kell mérni a szillité jarmii és a termékek héfokat
(max. +7C°), amit a szdmlara vagy szallitélevélre ra kell
irnil

Ellendrizni kell:

a szavatossagi id6 meglétét,

a csomagolas épségét

Baromfihus

Mérni kell a széllité jarm(i és a termékek héfokat (max.
+4Co, bels6ség +3Ce), amit a szamlara vagy
szallitélevélre ra kell irni!

Allatorvosi igazolas nélkiil arut atvenni TILOS!
Csomagolt termékeknél ellenérizni kell:

a szavatossdagi id6 meglétét,

a csomagolas épségét,

az érzékszervi megfeleléséget (szag, szin, nydlkdsodas,
nem volt-e lefagyasztva, nincs—e befiilledve).

T6kehas

Mérni kell a szallité jarmi és a termék héfokat (max.
+7C0), amit a szamlara vagy szallitélevélre ra kell irni!

Allatorvosi igazolas nélkiil rut dtvenni TILOS!

Csomagolt termékeknél ellenérizni kell:
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a szavatossagi id6 meglétét,

a csomagolas épségét,

az érzékszervi megfeleléséget (szag, szin, nydlkasodas,
nem volt-e lefagyasztva, nincs—e befiilledve). A
félsertés és a negyed marha atvételekor mas szabalyok
is érvényesek, de a vendéglatasban egyre inkabb

kiszoruléban van az ilyen feldolgozottsagi fokban
érkez6 husok rendelése, atvétele.

Mérni kell a szallité jarm( és a termékek héfokat (max.
+5C0°), amit a szamlara vagy szallitélevélre ra kell irni!
Minden egyes terméknél ellenérizni kell:

Hentesaru (s s
a szavatossdagi id6 meglétét,

a felvdagottak feliiletét (nyalkasodas),

a csomagolas épségét

Mérni kell a széllité jarmii és a termékek héfokat (max -

18C?), amit a szamlara vagy szallitélevélre ra kell irni!

Ellendrizni kell:

Fagyasztott aru L L,
a szavatossagi id6 meglétét,

a csomagolas épségét,

az aru nem volt-e felolvadva (lé-eresztés, tombosodés).

Mérni kell a szallité jarmd és a termékek héfokat (max.
+5C°), amit a szamlara vagy szallitélevélre ra kell irni!
Ellendrizni kell:

) a termékek szavatossagi idejének meglétét,
Hidegkonyhai termékek Lo
a csomagolas épségét,

az érzékszervi megfeleldséget.

A szidllitélevélnek tartalmaznia kell a gyarté cég
garanciavallalasat és a termékek szavatossagi idejét

Mérni kell a szallité jarmi és a termékek héfokat (max
+5C°), amit a szamlara vagy szallitélevélre ra kell irni!

A szdllitélevélnek tartalmaznia kell a gyarté cég
Cukrasz termékek garanciavallalasat és a termékek szavatossagi idejét

Csomagolt termékeknél ellenérizni kell:
a szavatossagi id6 meglétét,

a csomagolas épségét

Az arudtvétel igazoldsa gy torténik, hogy az aruatvétellel megbizott felelés személy alairja
és a vendéglatd egység bélyegzélenyomatdval ellatja a szallitasi okmanyt. Altalaban 1
példanyt visszaad a szalliténak (ez tulajdonképpen az atvételi elismervény), és 2 példany
marad a vevé vallalkozasnal.
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Mint minden mas emberi munka soran, a szamlazas és szallitas folyamataba is csuszhatnak
be hibdk. Az ilyen hibak altaldban mennyiségi, mindségi, akar kiszerelési vagy arbéli
eltérések lehetnek, de kifogasunk lehet magaval az aruszallitdssal kapcsolatban is. A
vendéglatd Uzletek éppen ezért a beszallité cégekkel kotott szallitasi szerz6désekben ki
szoktak térni ezeknek a hibdknak a javitasi modjaira. Szamlakba kézzel nem szoktunk
belejavitani, tehat mar kisebb eltérés esetén is sztornézni (érvényteleniteni) kell az eredeti
szamlat és ujat kell kiallitani. A szallitoleveleken, ha a szallitasi szerzédésiink megengedi le
szoktuk javitani kézzel példaul a mennyiséget, amennyiben abban van az eltérés, hiszen a
szamlat késébb a szallitélevél alapjan fogjak kiallitani.

A kisebb uzletekben nem biztos, hogy készitenek kiilon raktarra vételi (bevételezés)
dokumentaciét, a nagyobbaknal azonban célszerii a szamlak tartalmat akar tételesen is
nyilvdntartani. Természetesen ennek a nyilvantartasnak csak akkor van értelme, ha a
fogyasokat (az eladott ételek hozzavaloit) is folyamatosan leveszik a készletrél. A
készletnyilvantartas legegyszerlbb formdja szintén az egységes elszamoltatdé rendszer,
ennek hianyaban barmilyen tablazatkezel6 programot hasznalhatunk. Ebben a programban
aruféleségenként és datumonként tartjuk nyilvan a készleteket. A legtdobb helyen, ahol még
nincsen készletnyilvantarté szoftver csak a nagyobb érték( és nagyobb forgalmu arukat,
alapanyagokat kovetik nyomon, mert minden egyes cikk nyomon kovetése plusz egy ember
munkajat kovetelné meg. Nyilvantartjdk példaul a huasokat, nagy értéki fliszereket,
fagyasztott arut, konzerveket, kavét, tedt, de mar nem szerepel kiilén a nyilvantartdsban a
sO, a liszt, a zsemlemorzsa. Ezeknek a fogyasat a leltarak sordn lehet korrekten méréssel
megallapitani és a beérkez6 aruhoz tartozé szamlak és az eladott ételekhez tartozé
anyaghanyad nyilvantartds alapjan egyeztetni. A nagyobb (zletek raktarnyilvantarto
(WinMenza, Ettermi segéd) rendszereibe a beérkezé szamlak alapjan vissziik fel a tételeket,
amelyet a program azonnal hozzarendel a mar meglévé készletekhez.

A vételezés és dokumentacidja

Az arurendelés, aruatvétel, raktdrra vétel feladatai a nagyobb forgalmu uzletekben
jelentenek jelentés adminisztrdciés munkat. Ezekben az uzletekben hetente tébbszor
érkezhet aru, amelyet szabdlyos atvétele utan a szakositott tarolds elvét betartva helyeznek
el a raktarakban. A mindennapi munkahoz sziikséges nyersanyagok az ilyen nagy forgalmu
lzletekben a vételezéssel keriilnek a konyhara. Nem mindegy a vételezés szempontjabdl az
sem, hogy eléfizetéses, vagy étlap szerinti vagy esetleg parhuzamosan mind a két
modszerrel szolgdljuk ki vendégeinket. Az eléfizetéses étkeztetés jol kiszamithatd, mig az
étlap szerintinél a forgalom és ezdltal a nyersanyag-szilkséglet hullamzasara kell
felkészilni. A vételezés tehat a napi munkahoz sziikséges anyagok Osszevalogatasa és
elszallitasa a raktarakbdl az el6készitékbe és a konyhaba. A vételezés arumennyiségeit tehat
minden nap meghatarozza a varhaté forgalom és a kindlat elemeit alkoto ételek
anyaghanyad-nyilvantartasa. Azokon a helyeken, ahol kisebb a forgalom, gyakorlottak a
szakdcsok naponta vételezési tervet készitenek. A vételezési terv nagyon hasonlit az
arurendelésre, csak amig az arurendelést tobb céggel (hiusos, szarazaru, zoldséges, tojasos,
pékarus) egyilttmiikodve is végezhetjik, addig a vételezési tervben mindennek, ami az
aznap felhasznalasra terveznek, szerepelnie kell.
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Nézziink egy egyszeri példat!

Etlap szerinti étkeztetést folytatd iizlet konyhajan a hétvégi vételezést tervezik. Nézze meg
az alabbi anyaghanyad-nyilvantartast és egyeztesse le a vételezési tervvel! A hétvégére 100
adag Huslevest szeretnének lefézni!

ANYAGHANYAD-NYILVANTARTO LAP

Husleves

Nyersanyag Mennyiség (10 adagra)
Csont 0.5 kg
Feketebors egész 0.002 kg
Fokhagyma féldes 0.01 kg
Karalabé 0.1 kg
Kelkaposzta 0.1 kg
Marha felsal 1.4 kg
Paradicsompiiré 0.03 kg
Petrezselyem gyokér 0.2 kg
Sargarépa féldes 0.3 kg
S6 0.03 kg
Voéréshagyma foldes 0.05 kg
Zellergumé 0.1 kg

A termék adalékanyagot nem tartalmaz

A termék csomagoléanyagot nem tartalmaz

100 adaghoz a vételezési terv:

Csont 5 kg
Feketebors egész 0.02 kg
Fokhagyma foldes 0.10 kg
Karalabé 1 kg
Kelkaposzta 1 kg
Marha felsal 14 kg
Paradicsompiiré 0.30 kg
Petrezselyem gyokér 2 kg
Sargarépa foldes 3 kg
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S6
Voréshagyma foldes

Zellergumé

0.15 kg
0.5 kg
1 kg

Az aldbbiakban egy termelési ivet |at. A termelési iv egy bizonyos eseményre készitett ételek

hozzdavaldinak a listdja, tételesen ételenként.

Termelési iv 2010. junius 21. 10 f6 Ballagas

Etel megnevezése Paléc leves Gundel palacsinta Osszesen
Urihds 0,8 kg 0,8 kg
Sertészsir 0,1 kg 0,1 kg
Tisztitott voréshagyma 0,4 kg 0,4 kg
Tisztitott rézsaburgonya 0,5 kg 0,5 kg
Tisztitott zéldbab 0,5 kg 0,5 kg
Babérlevél (darab) 1 1

Tejfol () 0,3 0,3
Asztali fehérbor (I) 0,2 0,2
Csontlé () 2 2

Citrom (db) 1 1

S6 0,003 kg 0,002 kg 0,005 kg
E:::;E:i Sdesnemes 0,002 kg 0,002 kg
Orélt kémény 0,002 kg 0,002 kg
Finomliszt 0,05 kg 0,35kg 0,40 kg
Kapor (csomag) 1 1
Fokhagyma (gerezd) 1 1
Porcukor 0,35 kg 0,35 kg
Etolaj () 0,15 0,15

Tej (I) 1,1 1,1
Daralt did 0,5 kg 0,5
Tejszin (I) 0,4 0,4

Rum (I) 0,25 0,25
Csokoladé 0,2 0,2
Kakaépor 0,05 0,05
Vanilia (rid) 1/2 1/2
Tojas (db) 9 9
Mazsola 0,05 0,05
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A termelési iv Osszesen oszlopa megfelel a vételezni valok teljes listdjanak. Tehat a
vételezést az 6sszesen oszlop tartalma alapjan el lehet elvégezni.

A vételezést akkor tudjuk megfeleléen elvégezni, ha a termelési iv 6sszesen oszlopat olyan
sorrendbe allitjuk, ahogyan az azon szerepl6 tételeket a raktarakbél 6ssze fogjuk tudni
valogatni. Tehat az az idedlis (de nem eldiras, csak a munkankat konnyiti meg), ha a
vételezési terven egymdashoz csoportositva szerepelnek az arra a napra sziikséges husok, a
szarazaru, a fagyasztott termékek és a friss zéldségek.

Nézziink egy ilyen vételezési tervet/jegyet!

Vételezési
Terv/jegy

Mennyiség
Nyersanyag (kg)

Voroéshagyma 1,5
Lilahagyma 0,4

Kigyébuborka 1,2

Cukkini 0,5
Fejes salata 0,3
Jégsalata 0,3

Kelkaposzta 1,5
Fejes kdposzta 1,5

Petrezselyem 0,5

Torma 0,3
Burgonya 4,0
Grapefruit 0,5
Lime 0,5
Citrom 0,5
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Narancs 0,3
Lencse 0,1
Szarazbab 0,1

Sargaborsé 1,6
Mazsola 0,1
Aszalt szilva 0,5
Etolaj (1) 5,0
Orolt kémény 0,005
Orolt fahé; 0,003

Orolt
szegfliszeg 0,003

Kakaépor 0,01
Kristalycukor 1,0
Sé 0,001

Zsemlemorzsa 0,5

Buzadara 0,1
Rétesliszt 0,5
Finomliszt 3,0
Cs6tészta 1,5
Tejszin (1) 0,3
Tej (1) 1,5

18



ADMINISZTRACIOS TEVEKENYSEGEK

A kisebb lzletekben a vételezési terv alapjan haladnak a vételezéssel, Osszegylijtve
mindazon arufajtakat és abban a mennyiségben, ahogyan azok a terven szerepelnek. A
nagyobb Uzletekben vételezési jegyet/ivet allitanak ki, amely szigorii szamadasu, és amelyen
a sziikséges arukon kiviil szerepel az lizlet neve, cime, az arut kiadé munkatars és az atvevd
munkatars neve és aldirasa is. A vételezés altaldban ugy zajlik, hogy a vételezési jegy
minden egyes tételét egyesével kivalasztjdk, lemérik a megfelelé sulyt, vagy kiszamoljak a
megfelelé darabszamot és az aruszallitd6 eszkozre teszik. A kimért, kiszamolt, aruszallité
eszkoze felrakott aru mellé pedig pipat tesznek a vételezési jegyre. Néha az arurendeléssel
és aruszadllitassal kapcsolatos hibakbdl fakadéan nem sikeriil elsére a vételezés, mert
nincsen a raktaron (vagy kevesebb van beléle) az az aru, amelyet vételezni szeretnének.
llyenkor az arukiadd egyszerlen lejavitja a vételezési jegyet és a javitas melletti alairasaval
igazolja, hogy nem tudta kiadni a kell6 mennyiségld arut. A kiadast természetesen a
gordulékeny konyhai munka érdekében az aru beszallitdsa utan azonnal meg kell tenni, de
ez mar egy masik vételezési jegyen fog szerepelni. Azokban az lizletekben, konyhdkon, ahol
naponta vételezési jeggyel vagy vételezési ivvel torténik a vételezés, kdnnyebben nyomon
kovetheté a nyersanyagok Uuatja, hamarabb észre lehet venni a tllzott nyersanyag
felhasznalasbol fakadd hianyok kialakuldsat.

Vételezés Osszeallitdsa szamitdgépes rendszerekkel

Ezek a szamitégépes rendszerek tudjak, hogy mekkora adaghoz, mekkora mennyiségek
tartoznak, éppen ezért, ha el6fizetéses étkezést folytat csak az uzlet egy egyszeri
lekérdezéssel elkészitheté a vételezési jegy (ez a rendszerben Kiadasi bizonylatként fog
szerepelni).

4, feladat

Keresse meg a WinMenza és Ettermi segéd programok leirdsait az Interneten
(http://www.menza.hu/arlista.php, és http://www.szintezis.hu/?p=ettermi.seged.rendszer)!
Keresse meg a WinMenza haszndlati utmutatdjat és az Ettermi segéd rendszer fémeniijének
a leirasat! irja ide, hogy a WinMenziban és az Ettermi segédben melyik meniipontban
torténik a bevételezés-raktdrra vétel és a vételezés kiirasal!
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Osszefoglalasként valasz a felvetett esetre

A szamlat az Almagold Kft kiildte vagy a szallitassal egy id6ben érkezett.
A szamlat az Arpad Kft. kapta.

Az aru 2010.09.24-én érkezett.

A szamlat atutalassal 2010.10 15-ig kell kifizetni.

A szamlan szerepl6 beszallitott tételek:

- champignon gomba
- sargarépa

- zOldség

- Uj karalabé

- uj zeller

- fejeskdposzta

- tojas

1. feladat megoldasa

Az aruatvétel el6tti a szallitdlevél, mert még nem irta ala az atvevé.

2. feladat megoldasa

Egyezik a megrendeld, a szallitd, az iktatészdm, a datumok, a megrendelt aru mennyisége.
3. feladat megoldasa

A kiulonbség: mivel a szallitolevél nem szamla, nem szerepel rajta a végosszeg.

4. feladat

WinMenza: bevételezés-raktdrra vétel: A megoldds a haszndlati Utmutaté 24. oldalan
talalhaté: Adatkarbantartds-Anyagmozgas - Bevételi bizonylat felvitel és Anyagmozgas -
Kiszabat - kiadas étlap szerint.

Ettermi segéd: a készlet meniiponttal végezhet§ el a bevételezés és vételezés.
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TANULASIRANYITO

1. Az aldbbiakban egy eszkozrendelést lat. Tanulmdanyozza at, hasonlitsa 0ssze az
arurendelés levéllel! Keressen az Interneten nagykonyhai eszkdzoket forgalmazé cégeket
(pl.: http://www.gastroattase.hu/category/rozsdamentesfazek.php), valasszon ki egyet és
irjon eszkdzrendelést a kdvetkez6 eszkozokrol:

rozsdamentes fazék 3 |-es
- rozsdamentes fazék 3 |-es
- labas 3 I-es
- labas 5 I-es
- nyeles serpeny6 28 cm-es

Az eszkozoknek rozsdamentesnek kell lennilik és mindenképpen sziikséges az arak
megjelolése is. A megrendelés elkészitéséhez hasznalja az aldbbi sablont! A megrendelé
legyen az On gyakorlati munkahelye, a szallité pedig az a cég, amelyet az Interneten taldlt.

Hotel Korona
3600 Ozd, Kossuth utca 34-36.
Tel: 36-48-345-8710
Adészéma: 14487532-130

Laptopszalon Kft
datum: 2010-07-29

Igazgatdja részére
iktatészam: 67/2010.
Pécs

Ifjlisag Gtja 11. tgyintézé neve: sajat név
7624

Targy: laptop megrendelés

Tisztelt Igazgat6 Ur/Asszony!

Internetes oldaluk megtekintése utan, a kévetkezé megrendelést adjuk Ondknek.
Céglink szamara rendeliink egy darab HP HEWLETT PACKARD HP Pavilion dv6-1420eh

(15.6 Wide+BV Pentium Dual Core T4300 2.1GHz. 4GB. 500GB. DVD-RW. ATI 4530 512MB. BT. Win7 Premium. 6
cellas)

termék azonositdé: HPQ WA024EAAKC
A termék ara brutt6: 181 900 Ft.
A terméket kérjik hazhoz szallitani, a fejlécben talalhaté cimre.

Atutaldsi szamlat allitsanak, ki legyenek szivesek. Munkatarsaink minden nap 24 6ran keresztil dolgoznak, a
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kiszallitott arut at tudjak venni. Az arura 2 év garanciat kapunk.

A terméket a megrendelést kévetd napon varjuk, bizunk a problémamentes egytttmikédésben.

Tisztelettel:
Kovacs Péter Sajat név
szdlloda igazgaté értékesitési menedzser

2. Gyakorlati munkahelyén jarjon utana, hogy vezetnek-e nyilvantartast a beszallitokrél?

3. Kérjen el gyakorlati munkahelyén szallitéleveleket és szamlakat és nézze meg, hogy kik
munkahelyének a beszallitéi, hogyan szallitanak (mi a szallitas kisér6okmanya: szamla vagy
szallitélevél), milyen fizetési modon kérik a szamla 6sszegének kiegyenlitését! irja ide
arucsoportonként, hogy ki, mit, hogyan szallit!
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4. Gyakorlati munkahelyén, amennyiben moédja van rd, vegyen rész a beérkezdé aruk
atvételében!
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a). Végezze el egy-egy tétel atvételét, amikor gyiimélcsot, zéldséget szallitanak! irja le, hogy
mit vett at és hogyan?

b). Végezze el egy-egy tétel atvételét, amikor tejet, tejterméket szallitanak! irja le, hogy mit
vett at és hogyan?

). Végezze el egy-egy tétel atvételét, amikor baromfit széllitanak! irja le, hogy mit vett at és
hogyan?

d). Végezze el egy-egy tétel atvételét, amikor tékehdst szallitanak! irja ide, hogy mit vett at
és hogyan?

e). Végezze el egy-egy tétel atvételét, amikor fagyasztott arut szallitanak! irja le, hogy mit
vett at és hogyan?

f). Végezze el egy-egy tétel atvételét, amikor hidegkonyhai terméket szallitanak! irja le, hogy
mit vett at és hogyan?
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g). Végezze el egy-egy tétel atvételét, amikor cukraszati terméket szallitanak! irja le, hogy
mit vett at és hogyan?

5. Minden megérkezett? Mindent atvettiink? irja ide, miket széllithatnak még egy vendéglato
Gzlet/Gzem konyhdjara, amik kimaradtak a felsorolasbol?

6. Jarjon utana, hogy munkahelyén szoktak-e vételezési jeggyel vagy ivvel vételezni, és ha
igen kérjen el egy jegyet/ivet és tanulmanyozza! Nézze meg rajta a datumot, és keresse
vissza a datumhoz tartozé megrendeléseket! Keresse meg a megrendelések ételeinek
anyaghanyad-nyilvantartasat és szamolja ki, hogy megfelelnek-e a vételezett tételek a
megrendelésnek? irja ide tapasztalatait!
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7. Vélasszon ki egy az On szamara kedves ételkindlatot 4-5 féle ételbdl és készitse el az
ételkészités tankonyv receptjeinek nyersanyaghanyadai alapjan 20fére a vételezési ivet!
Lassan, |épésrél Iépésre haladjon! irja ki egyesével az ételek hozzavalét, majd szorozza be
kettével a hozzavalokat. Ezutan adja 6ssze az azonos nyersanyagok mennyiségeit és allitson
fel egy olyan listat, amelyen logikus sorrendben, raktar fajtanként szerepelnek a hozzavaldk
(ezeket a miiveleteket tablazatkezelGvel vagy az egységes éttermi elszamoltatd rendszerrel
is elkészitheti)!

8. Nézze meg al4-15. oldalon a husleves anyaghdnyad-nyilvantarté lapjat, és hasonlitsa
0ssze az abban szerepl6 zoldségeket és az esetfelvetésben bemutatott szamlat! Milyen
zOldségek szerepelnek a huslevesben, amelyek a szamlan nem szerepelnek? Tudunk igy
hislevest késziteni egyaltalan? Mi lehet az oka, hogy néhany zoldséget nem rendeltek meg a
leveshez?

9. Reményeink szerint az On gyakorlati munkahelyén hasznalnak szamitogépes nyilvantarto
rendszert! irja ide a rendszer nevét és hatirozza meg a beérkez6 aru rendszerbe vald
menupontokat! Amennyiben Onék nem hasznalnak szamitégépes rendszert, beszéljék meg
azoknak a rendszereknek a hasznalatat, amelyek a tanulécsoporton beliil el6fordulnak a
munkahelyeken!
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10. Amennyiben médjuk van ra, gyakorlati munkahelyiikén végezzenek el egy szamla
szerinti bevételezést a szamitdgépes rendszerben (vagy nézzék végig, ahogyan kollégaik
elvégzik ezt a munkat)!

11. Amennyiben médjuk van ra, gyakorlati munkahelyikon készitsék el egy étlap szerinti
vételezés (vagy nézzék végig, ahogyan kollégaik elvégzik ezt a munkat) listajat a
szamitégépes rendszerben!
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| 1. feladat

Nézze meg a 14-15 oldal vételezési jegyét és tegye sorrendbe a raktdrakat a vételezés
sorrendjének megfeleléen!

Tej- és tejtermék hiité /vagy hitékamra, zoldség-gyimolcs raktar, szarazaru raktar;

2. feladat

Az aldbbiakban On egy szamlat lat. Mi hianyzik réla?
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3. feladat

Nézze meg az aldbbi szallitélevelet és fedezze fel rajta a hibat!
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| 4. feladat

Elkésziilt a vételezési terv! Sajnos valami hiba csuszott bele a készités soran! Keresse meg és
jelolje be a hibakat! Magyarazza meg, hogy miért azok a tételek a hibasak és miért!

Vételezési
Terv/jegy

Mennyiség
Nyersanyag (kg)

Voroéshagyma 1,5
Lilahagyma 0,4

Kigyéuborka 1,2

Cukkini 0,5
Csotészta 1,5
Jégsalata 0,3

Kelkaposzta 1,5
Fejes kdposzta 1,5
Petrezselyem 0,5
Torma 0,3
Burgonya 4,0

Grapefruit 0,5

Tejszin (1) 0,3
Citrom 0,5
Narancs 0,3
Lencse 0,1
Szdarazbab 0,1
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Sargaborsé
Mazsola
Aszalt szilva
Etolaj (1)
Orolt kdmény
Orolt fahé;

Orolt
szegfliszeg

Kakadépor
Kristalycukor
Sé
Zsemlemorzsa
Buzadara
Rétesliszt
Finomliszt
Fejes salata
Lime

Tej ()

0,005

0,003

0,003
0,01
1,0
0,001
0,5
0,1
0,5
3,0
0,3
0,5

1,5
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| 5. feladat

Valami mar megint elromlott! Javitsa ki a hibat! 100 fére szeretnénk elkésziteni azt a
hislevest, amelynek az anyaghanyad-nyilvantartdsa a szakmai informacidtartalomban

szerepel.
Csont 5 kg
Feketebors egész 0.02 kg
Fokhagyma féldes 0.10 kg
Karalabé 1 kg
Kelkaposzta 1 kg
Paradicsomptiré 0.30 kg
Petrezselyem gyokér 2 kg
Sargarépa foldes 3 kg
Sé 0.15 kg
Voroshagyma féldes 0.5 kg
Zellergumé 1 kg
6. feladat

Ismét valami galiba tortént! Fedezze fel a hibat és magyardzza meg, miért hiba a hiba!

Csont 5 kg
Feketebors egész 0.02 kg
Fokhagyma foldes 0.10 kg
Karalabé 1 kg
Kelkaposzta 1 kg
Marha felsal 7 kg
Paradicsompiiré 0.30 kg
Petrezselyem gyokér 2 kg
Sargarépa féldes 3 kg
S6 0.15 kg
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Voéréshagyma foldes 0.5 kg
Zellergumé 1 kg
7. feladat

Huzza alad az igaz allitasokat!
A szdllitélevél minden esetben tartalmazza:

- szallitdé neve, cime

- vevl neve, cime

- atvevd neve, cime, ha nem egyezik a vevivel
- atermék, szolgaltatas megnevezése

- atermék, szolgaltatds mennyisége

- szallité fax, postafiok, bankszamla szama

- vevd bankszamla szamla

- afakulcs

- mennyiségi egység

- érték

8. feladat

A vételezés folyamataban, abban az esetben, ha van atadé és atvevé munkatars, melyek
azok a mozzanatok, amelyek igazoljak a vételezés megtorténtét? Emlitsen legalabb harom
ilyen mozzanatot!
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MEGOLDASOK

| 1. feladat
1. zoldség-gyumaolcs raktar
2. szarazaru raktar

3. tej- és tejtermék hité /vagy hltékamra

| 2. feladat

Hianyzik a végosszeg.

| 3. feladat

Hianyzik a mért maghémérséklet és a mérést végz6 aldirasa.

| 4, feladat

A tejszin, a fejes salata és a lime a hibdas tételek. A tejszin bekeveredett a zoldség raktarban
tarolt aruk kozé, a fejes salata és a lime pedig a vételezési terv sorrendje szerint vagy a
szarazaru raktarban vagy pedig a tejtermékes hiitében talalhaté.

| 5. feladat

igy sajnos csak hamis huslevest tudunk késziteni, hianyzik a jellegadé anyag: a has.

| 6. feladat

Csak a fele mennyiségli marhahus kerllt kiirasra a vételezéshez az anyaghdanyad-
nyilvdntartashoz képest, ez a fogyaszték megkdarositasanak mingsul.

7. feladat

- szallité neve, cime

- vevd neve, cime

- atvevd neve, cime, ha nem egyezik a vevivel
- atermék, szolgaltatds megnevezése

- atermék, szolgaltatds mennyisége

- szallité fax, postafiok, bankszamla szama

- vevd bankszamla szamla

- afakulcs
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- mennyiségi egység
- érték

8. feladat

A tételek kipipalasa, atadé és atvevo alairasa.
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A(z) 1464-06 modul 024-es szakmai tankonyvi tartalomeleme
felhasznalhaté az alabbi szakképesitésekhez:
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33 811 03 1000 00 00 Szakacs
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