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ESETFELVETES - MUNKAHELYZET

On egy férfi és nGi kozmetikai cikkeket gyartdé cégnél dolgozik, amely ebben az évben
tnnepli fennallasanak 10. évforduldjat. Felettese elképzelése szerint egy délutantol késé
estéig tartd rendezvénysorozat lenne, vacsoraval, linnepi misorral, melyen megemlékeznek
a cég torténetének fébb allomasairél, vendégmilivészeket hivnak meg, s tanccal Ginnepelnék

1. Milyen informacidkra lenne még sziiksége ahhoz, hogy elkészitse a dekoraciotervet?

2. Milyen szempontokat venne figyelembe a dekoracioterv kialakitasanal?

3. Képzelje el az Ginnepséget, és irja le, milyen dekordcios elemeket hasznalnal!
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SZAKMAI INFORMACIOTARTALOM

1. A rendezvényszervezés célja

A marketingkommunikacié egyik  sokoldaltan felhasznalhaté  részteriilete az
eseménymarketing, mely olyan rendezvények szervezését, lebonyolitasat jelenti, amelynek
célja a marka, vagy a vallalat nevének O6sszekapcsoldsa egy egyedi, kellemes, szérakoztatéd
élménnyel. Segitségével hireket generalhatunk a média szamara.

A vdllalati PR egyik fontos eszkoze. Szerepe ebben a vonatkozasbhan az, hogy a rendezvény
hangulatan, a fellép6k-megszdlalok hitelességén, a rendezvényhez kapcsolodo
tevékenységeken keresztil hatva a célkézonséget megérintse, bizalmat, pozitiv attitlidot
ébresszen.

A vdllalati rendezvényszervezés célja, hogy a résztvevOkben kialakuljon egy pozitiv
képzettarsitds a rendezvény, valamint a rendezvényt szervezé cég, és annak termékei,
markaja kozott.

A rendezvénnyel szemben elvards, hogy emlékezetes, Otletes, egyedi legyen, a tobbi
rendezvénytdl, illetve mas cégek rendezvényeitél markansan eltérjen.

A kreativitas nagyon fontos, kiilonésen azokndl a rendezvényeknél, amelyek résztvevéi a
vallalat partnerei, potencidlis vevéi, vagy a sajto képviseldi.

A rendezvények vendégei nemcsak a kiilsé partnerek lehetnek, szdmos cég az alkalmazottai
vendéglatasardl és szorakoztatdsardl is gondoskodik, a belsé PR keretében.

A vidllalati dolgozék szamara rendezett események célja a dolgozék hangulatanak javitasa,
elkotelezettségének erdsitése, a dolgozdi kollektivak k6zosséggé formalasa.

A partnhereknek szo6l6 rendezvények elsésorban a kapcsolattartdé személyeket, vallalatok
vezetGit célozzak meg, ezért ezeknek a rendezvényeknek elegansaknak, nagyvonaliaknak
kell lennilk, utalva arra, hogy egy stabil, jol prosperdlé céggel vannak kapcsolatban.

A fogyasztdékat megcélzé rendezvényeknek az a célja, hogy minél szélesebb rétegeket
vonjanak be a rendezvényeken valé részvételbe, altalaban nagyszabasuak. Tervezhetik
hosszabb idére, vagy tobb helyszinre.

Ma mar a szimpla rendezvények nem elegend6ek a potencialis célkozonség figyelmének a
felkeltésére, egyre fontosabb, hogy kicsit szokatlanna tegyék azokat, ezért a kreativ elemek
hangsilyosabba valnak.
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A rendezvény lebonyolitasanak legkiilonb6zébb teriiletein alkalmazhaték szokatlan elemek
annak emlékezetesebbé tétele érdekében. Sok vallalat fél attdl, hogy ez dragabba teszi az
eseményt. A tapasztalatok alapjan azonban egyaltalan nem biztos, hogy a kreativitas tébbe
kertil. Sokszor a jo 6tlet olcsobb megoldashoz vezet.

Az emlékezetes, a médiafigyelem kozpontjaba szant esemény rendezésekor célszer(i mas,
olyan vallalatokkal tarsulni, akiknek szintén jél jon a hirverés. llyen példdul, ha a fogadas
szervezésekor egy olyan cukraszattal tarsulunk, akik kilonleges tortdkat készitenek, vagy
olyannal, akik veterdn autékon szallitjak a vendégeket az esemény szinhelyére, de szdéba
johet a bort biztosité pincészet is. Divatos butikot valaszthatunk helyszinnek fogadas,
vacsora szervezésére, utana divatbemutatoban gyonyodrkodhetnek a vendégek, megismerve
a cég Uj kollekcidjat stb. Szamtalan o6tletes megoldashoz nyerhetiink tarsakat, ezaltal
megosztva a koltségeket.

1. dbra: A vendégek szdllitdsdnak egy ldtvdanyos megolddsa a riksataxi

A rendezvények dekordciéja, stilusa, hangulata, az 6sszhatas nem feltétlenil pénz, inkdbb
otletfliggd. Kétségtelen, hogy a pénz befolyasolja a lehet6ségeket, azonban egy jo Otlet
kompenzalja azt.
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A rendezvények stilusa eltéré lehet:

- klasszikus,

- modern,

- retro,

- vidékies,

- romantikus,

- vagy éppen tematikus, azaz valamilyen témahoz kapcsol6do.

2. dbra Romantikus hangulatu rendezvénysator
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3. dbra: Romantikus hangulatu rendezvénysdtor

Az esemény stilusa befolyasolja a meghivék, az étlap, a parkol6- kartydk megtervezését, a
helyszin, a virdgok, a diszités kialakitasat, a zene, a szérakoztaté programok szervezését,
s6t még a vendégek oltozkodését is. Vannak olyan rendezvények, ahol elbirjak, milyen
oltozékben kell megjelenniiik a vendégeknek. Pl. retro 6ltézékben, jelmezben, a hatvanas
évek, vagy a huszas évek divatjanak megfeleléen stb.

Az esemény koncepcidjanak felvazolasa soran képzeljik el az eseményt az elejétdl a végéig.
Elképzelésiink felvazolasa soran nagy figyelmet kell szentelniink a kornyezet, a dekoracio
kialakitasanak.

Torekedni kell arra, hogy az esemény ne csak kiilénleges legyen, tiikrozze a cég arculatat is,
mert csak igy alakulhat ki a kivanatos asszociacié az esemény és a cég kozott.

Ehhez a meghivastél, a helyszini lebonyolitasig 6ssze kell gyljteni azokat az elemeket,
amiket fel akarunk haszndlni. Ki kell valasztani koziliik azokat, amelyek fontosak a
rendezvény sikere, emlékezetessé tétele szempontjabél.

Végig kell gondolni, sziikség lesz-e valami meglepetésre, valami meglepére. Ha igen, azt
hogyan vezessiik el6 a diszitéssel? Milyen hangulatot akarunk elérni, mit sugalljunk a
dekoracioval?
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2. A rendezvénydekoracio kialakitasaval kapcsolatos kérdések:

Az esemény tipusa és stilusa, valamint az alkalom befolyasolja a meghivok, a helyszinek, a
diszités kialakitdsat, a zene, a szoOrakoztaté programok szervezését, a vendégek és a
hostessek oltozkodését.

Megfelel6 helyszin valasztasa:

Valtozatos helyszinen tarthatunk rendezvényt, ennek csak a képzeletiink, vagy a
koéltségvetés szabhat hatart.

A rendezvény hagyomanyos helyszinei:

- a szallodak,
hotelek,
panziok,

- éttermek stb.
Egyedi, kilonleges helyszinek lehetnek:

- avidampark,

egy szinhaz,
golfpalya,

- pajta,

hajo,

replil6téri hangarok,

- kulturalis és sportcsarnokok,
muzeumok stb.

A helyszin megvdlasztadsaban az esemény célja a meghatarozo.
Figyelembe kell azonban venni:

- avendéglistat, a vendégek helyszinre jutasat, juttatasat,
- az elszallasolas sziikségességét,
- s mindezek koltségét.

Ma mar a legtobb helyszinen a rendezvények megszervezése és lebonyolitasa
szolgaltatasként igénybe vehetd. Eles verseny alakult ki, amelynek eszkéze a minél
szélesebb kord, minél teljesebb megrendezése a rendezvényeknek. Igyekeznek
torzsvendégeket szerezni, mert ezzel biztos bevételhez jutnak. A kilonb6zé helyszinek
honlapjain tajékozédhatunk kinalatukrol, s kivalaszthatjuk a szamunkra legmegfelel6bbeket.
Ezektél ajanlatot kérve a tajékoztatdsok, a helyszin bejarasa alapjan donthetiink a
kivadlasztasarél.

A rendezvény idépontja, az évszak és a napszak befolydsolja a dekoracié jellegét, a
kialakitand6 szinharméniat. A napszak a fényviszonyokon keresztiil hat, a megvilagitas
szlkségessége befolyasolhatja a dekoracio kialakitasat, hatasossagat.
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Példaul nyaron tobb éléviraggal dekoralhatunk, nagy melegben a holgyek a cég logdjara,
vagy a rendezvényre emlékeztet6 legyez6t kaphatnak. Este a szinpad mogé, vagy a
rendezvénysator mennyezetére csillagos égbolt vetithetd.

Az, hogy kiil- vagy beltéri rendezvényrél van szo, szintén befolyasolja a dekoraciot.

4. abra. Kiiltéri rendezvény dekordldsa

Kultéren fel kell késziilni a rossz id6re, illetve idéjarasallé diszitésrél, er6sebb rogzitésrél,
vizallé diszitéelemekrél kell gondoskodni.

A dekoracio része a terem teljes berendezése, valamint az 6sszes diszitéelem. Figyelembe
kell “venni a falak, sz6nyegek, székek szinét. Végig kell gondolni, mivel tehetjik
kilonlegesebbé az 6sszhatast.

Az esemény kiilonlegessé tételére alkalmazhaté néhiany megoldas a teljesség igénye nélkiil:
tlzijaték, bonbonok, tortak érkezése az asztal kdzepére, bor, pezsgb, vagy csokoladé-
szokékut, megvilagitott vizfliggony, vizesések, jégszobrok stb.
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5. abra: Jéegszobor’

Figyelembe kell venni a rendezvény célk6zonségét is: a dekoraciot igényeikhez, izlésiikhoz,
elvarasaikhoz kell igazitani.

Nagy hangsulyt kell helyezni a fogaddétér kialakitdsara, ugyanis itt alakul ki az elsé
benyomds, s az, hogy itt mit latnak, mit hallanak, mit tapasztalnak, befolyasolja
hangulatukat, azt, hogy a rendezvényen jél érzik-e magukat.

A fogadétér kialakitasat a bejarat diszitésével, az eligazit6 tablak elhelyezésével, az utak, a
bejarat akadalymentességének, tisztasaganak a biztositasaval kell kezdeni.

Példaul télen az utakrdl el kell takaritani a havat, vagy jégt6l mentesiteni. A zartkoru
rendezvényre utalé tablat jél lathat6 helyre kell helyezni.

Az ajténal a biztonsagi emberek a rendezvény jellegéhez igazodd oltozékekben alljanak.
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A rendezvény stilusanak megfelelé 6ltozet a teljes személyzetre vonatkozik, lgyelve arra,

hogy a ruhatarostoél a felszolgaldkig, a vendégekétdl jol elkiloniilé megjelenésiik legyen. Az
egyenruhdan a rendezvény, vagy a cég logdéjaval ellatott azonosito kartya legyen.

A vendégeket is célszerl hasonlé modon elkészitett biztonsagi belépdkartyakkal ellatni.

Nagy hangsulyt kell helyezni a regisztraciés hely megfelel6 elékészitésére: tajékoztatd
feliratokat kell elhelyezni, a vendéglistat a csaladnév alapjan elkésziteni, s a sorban allas
elkeriilése érdekében a vendégeket abécé szerint tobb csoportba osztva elvégezni a
regisztraciot. A regisztracios asztalt izléses abrosszal fedjik be.

A feliratok, tdjékoztaté tablak jol olvashaték legyenek. Nem célszerli nehezen olvashaté
betltipust, illetve szint valasztani.

A plakatok, tajékoztatd feliratok szamara filiggesztett, vagy allvanyos tablakat
hasznalhatunk. Ezeket a tabldkat felhasznalhatjuk a vendégek koszontésére példaul az
eléadé mogott, a terem falan, valamint a bejaratndl. Helyettesithetjiik a tablakat a feliratok
kivetitésével is.

6. dbra: Feliratok kivetitése
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A rendezvény jellegétél fliggéen lehet szikség szdényegekre, melyek megvalasztasakor
igazodjunk a rendezvény szinvilagdhoz. Ugyanerre kell térekedni a fiiggonyok, a szinpad,
vagy a szoszék, illetve pulpitus, vagy elnokségi asztal hattereként megvalasztott drapéridk
esetében is.

Amennyiben nagyobb méretl kidllitdsi vagy dekoraciés targy keril elhelyezésre (pl. autd),
bemutatasanak megoldasa kell6képpen hangsulyos legyen.

Figyelmet kell szentelni a vilagitasi megoldasokra is. Alkalmazhaték tompitott fények, szines

lampdak, megvildgithaték az asztalok kulon-kiilon is. Felfiiggeszthetiink tukérlabdakat,
illetve lizeneteket vetithetlink a falra, a szinpad hatterére stb.

7. dbra: Vildgitdssal csillagos égbolt vardzsolhato az esti rendezvény folé

Az eseményt rendezd, a szponzoralé cég vagy cégek zaszloit elhelyezhetjik az épilet
bejaratanal, a falakon, vagy kis méretben (15x25 cm) allvinyokon az asztalokon.

s

gyulékony elemeket hasznalni belsé tlizijaték, vagy gyertyafényes megvildgitas
alkalmazasakor.

Kedves gesztus a rendezvény zarasaként egy ajdndék atadasa a vendégeknek. Az
ajandéktargyak tartalmasak legyenek, emlékeztessenek a rendezvényre, az alkalomra.
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8. dbra.: Gyiimolcsokbdl faragott ajandekok

A rendezvényszervezés leggyakoribb alkalmai:

a karacsony,

- az ujév koszontése,

- kiallitas megnyito,

- 0j termék, kollekcié bemutatasa,
- jubileumi Gnnepség,

- csapatépités stb.

3. A rendezvénytipusok dekoraciéja

Hivatalos rendezvények:

Konferencia: a kongresszusnal kisebb létszamu és rovidebb id6tartamu, altalaban szallodai
elhelyezéssel és étkezéssel parosul.

Kongresszus: altaldban egy téma megvitatasara, rendszeresen 0sszehivott, nagy létszamu
esemény.

11
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9. dbra: Kongresszusi sdtor

Ezeken az eseményeken a dekoracié kevésbé hangsulyos, a rendezé cég megnevezése,
logdja, szlogenje szerepelhet tablakon, kivetitékon.

Ulés, meeting: kozepes létszami esemény, melyet kis létszamu elndkség tart a vele
szemben helyet foglald hallgatésagnak. Lehet rendszeres, vagy alkalmi. A dekoraciéra nem
kell nagy hangsulyt helyezni.

Tréning: a cég alkalmazottainak kisebb csoportja szamara szervezett oktatas, tovabbképzés.
Gyakori a csapatépitési tréning, melyek célja a munkatarsak kozotti hatékonyabb
egyuttmlikodés kialakitdsa, egymas jobb megismerése a munkahelyen kiviili helyszinen és
szokatlan korilmények kozott. Kilondsebb dekordciéra itt nincs sziikség, egy
cégemblémaval ellatott polo, mappa, toll, ajandék atadasa emlékeztet az eseményre.

Sajtotajékoztaté: targyaldsok, konferencidk, vasarok, kidllitasok, szakmai bemutatok,
vallalati évfordulék, tajékoztatasok stb. az Ujsagirék meghatarozott csoportja szamara annak
érdekében, hogy a cég célcsoportjat a média segitségével tajékoztassak.
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A sajtotdjékoztatdkon nincs til nagy hangsuly a dekoracion: az elnokségi asztalon célszerd
virdgdiszt elhelyezni, de ugy, hogy lehetéség szerint az asztal mogoétt Uldk jol lathatok
legyenek. A cég logdja, szlogenje jol lathaté mdédon az elndkség mogotti falon. Az elnoki
asztalon elhelyezhetjiik a névtablakat, melyeken a nyilatkozék neve, beosztasa szerepel, jol
lathaté modon. Az asztalon a cég szinvilagaval harmonizalé vagy megegyezé terit6t, arra
egy talcan néhany liveg asvanyvizet és poharat tesziink.

A nyilatkozé szamara célszer(i sz6széket elhelyezni, melynek el6lapjara szintén valamilyen
céges felirat, embléma keriilhet. A sz6szék mogott allva torténik a nyilatkozattétel, felsé
pereme alatt egy asztallap van, melyen a beszéd szbvege és egy pohdr viz helyezendé. A
szO0szék hatterét ugy alakitsuk ki, hogy a nyilatkozatot tevére irdnyuljon a figyelem, a
nyilatkozo személye el6nydsen emelkedjen ki a hattérbdl.

Az (jsagirok szamdra készilt sajtomappa és ajandékcsomag szintén a cég
diszitésérél a catering szolgaltat6 cég gondoskodik. Esetleg a virdgdiszek, abroszok,
szalvétdk szinének megvalasztasakor kérhetjik a cég szinvilaganak kialakitasat.

Kidllitas, termékbemutatd: az Uj termékek bevezetésének, a cég termékei bemutatasanak, az
eladas O6sztonzésének egyik mdédja. Gyakran alkalmazott rendezvénymiifajok, melyek sdriin
szerepelnek a médiaban.

A termékbemutato specidlis tipusat alkalmazzak példaul az autdiparban, egy-egy Uj modell
bemutatasakor. Zartkord rendezvényeket tartanak a sajté képvisel6inek, a kereskedéknek,
nagyvevéknek stb. Ugyanez tapasztalhaté a divatszakmaban is, ahol egy-egy tervezé
legujabb kollekciéjat mutatjak be show-szer( elemekkel, vagy kilénleges helyszinen a
szakma képviselGinek és a nagykdzoénségnek.

Road- Show: latvanyos, vegyes szérakoztaté mdsor. A rendezvény programjaban szerepelhet
koncert, vagy ezzel egybekotott milisor, termékbemutatd és szérakoztatas. Alkalmazhaték
kilonb6z6 show=-elemek: oriaskivetiték, fények, kivetithetd feliratok, Un. testing-ladyk, akik
a cég termékeit, szolgaltatdsait népszerisitik szoérélapokkal, koéstoltatasokkal,
kiprobalasokkal stb. A hostessek egyenruhdja feltiind szinl, a cégre emlékeztetd
megoldasokkal diszitett legyen. A szinpad hatterében, vagy az emelvényen célszerd a cég
nevét, logdjat, szlogenjét elhelyezni.
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10. abra.: Szinpad felépitése road-show-hoz

Koncertek: a szponzoralék neve gyakran kell hogy szerepeljen a kivetit6kon, a hattéren, vagy
a szinpad felett elhelyezett dekoracios feliratokon.

Csalddi nap: Az ilyen tipusu rendezvényen keresztil az adott cég, a munkaltaté az
alkalmazottak iranti gondoskodasat, figyelmességét fejezi ki, azt, hogy az alkalmazott,
nemcsak mint munkaerd, hanem mint ember is fontos szamara. A hétk6znapok soran kevés
lehetéség adddik arra, hogy a dolgozok maganszféraja keriiljon el6térbe. A csaladi nap
rendezvényein azonban erre is lehetéség teremtédik. A kollégadk nem a megszokott
helyzetekben talalkoznak egymadssal, és a cég vezet6ségével, kotetlenebb formdaban
keriilhetnek kapcsolatba. Az ilyen eseménynek elsdédlegesen a kikapcsolédas a célja,
ugyanakkor csapatépité hatasa is van. A kozosen atélt élmények energiaval toltik fel az
alkalmazottakat, megismerhetik egymast, kozelebb keriilhetnek egymashoz.

Etkezés, kulonbozs jatékok, vetélkeddk szinesithetik a programot, melyet Ggy kell
osszedllitani, hogy a csaldd minden tagja szamara szdérakoztaté legyen.

Az ilyen alkalmak dekoraciéja els6sorban a sokszinl tevékenységek eszkdzeinek szin-
kavalkadja. Kellemes asszociacio alakithaté ki a cég és az esemény kozott a cégemblémas
polékkal, a cégre emlékezteté ajandékokkal, a kilonb6zé ugyességi jatékokon,
vetélked6kon nyert oklevelekkel.
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A helyszin megvalasztasa is emlékezetessé teheti az eseményt. Ezek az alkalmak altalaban a
tavasztol 6szig terjedd id6szakokban keriilnek megrendezésre. J6 id6 esetén a taj a legszebb
dekoracié. llyenkor satrakkal fel kell késziilni a rossz idére is.

1'1. dbra: Csalddi nap dekordcidja?

Az étkezéssel egybekotott rendezvények kozé tartozik a bankett, a diszebéd, vagy

diszvacsora

Az Aall6fogadas a legelterjedtebb rendezvénytipus, ahol az étel elfogyasztasa dallva torténik,
az enni= és innivald buféasztalon kerul elhelyezésre. A hangsuly az ételeken és a talalas
maodjan van, nem elhanyagolhaté azonban a terem diszitése sem. A cégembléma, cégnév és
szlogen megfelelé elhelyezésével emlékeztethetiink az esemény szervezGjére, az alkalomra.

A fogadds: valamely esemény linneplése, vagy valaki tiszteletére rendezett, étkezéssel
odsszekapcsolt rendezvények.

2 http://www.azprodukcio.hu/images/cegs_belso_rend/csaladinap/index.jpg 2010.11.01
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12. dbra: Fogadds dekordcioja

Koktélparti Gj tzleti kapcsolatok, ismeretségek kotésének alkalma. Az étkezés visszafogott,
elegans.

Az étkezéssel egybekotott rendezvényeken az asztalokat leteritik, terité és szoknya
haszndlataval. Az abroszok szine illeszkedjen a cég szineihez, valamint a rendezvény
jellegéhez. Az abroszok hibatlanok, foltmentesek legyenek. Manapsdg a székeket is
beboritjak kiilonb6zd szind, legtobbszor az abrosz szinéhez igazodo kelmével, s hatalmas,
legtobbszor eltér6 masnikkal diszitik, amelyek a rendezvény hangulatat, a helyszin
Unnepélyességét, az alkalomhoz igazitasat célozzak. A székhuzatok az elegans
rendezvények latvanyos kellékei.
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4. Az asztalokon elhelyezhet6 dekoraciés kellékek a kovetkezok:

13. dbra.: Diszétkezés asztaldekordcioja’

Gyertya (mécses): féként esti rendezvényeken alkalmazzak a teritett asztalokon, vagy
biuféasztalokon. Meghittséget arasztanak. Olyan gyertyatartokban kell elhelyezni, melyek a
porceldn készletek, vagy az evéeszkozok tartozékai, igy azokkal harmonizdlnak. A gyertyak
szine, alakja legyen‘@sszhangban az alkalommal, a cég szineivel. Fontos, hogy a gyertydk ne
legyenek illatosak, ugyanakkor cseppmentesek és hosszantarté égésliek legyenek.
Alkalmazasukkor fokozottan tigyelni kell a tlzvédelemre.

Meniikartya: a céges diszétkezések asztalainak fontos kelléke. Hangulataban, megoldasaban
harmonizal az alkalommal, a cég vizudlis jellegével. A felszolgalas sorrendjében tartalmazza
az ételsorok és az italok leirasat, ezen kivil az esemény leirasat, nevét, idépontjat és a
helyszint is. A bor neve mellett feltlintetheté annak jellege, évjarata és annak a pincészetnek
vagy bordsznak a neve, ahonnan szarmazik. A cég vagy esemény emblémdja mellett a
rendezvény jellegére utald felirat is szerepelhet rajta: pl céges karacsonyi rendezvényen:
Kellemes karacsonyi tinnepeket kivanunk!

3 http://www.zsofiahajo.hu/ceges-rendezvenyek/galavacsora/ 2010.11.01.
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Nagy gondot kell forditani a menikartya elegans megjelenésére, a szinvonalas nyomdai
kivitelezésre.

Szalagok: a bankett- vagy biiféasztalokon alkalmazzak, az abrosztdl eltéré szinben.

Ruhaszalvéta: lehet az abrosszal megegyezd, de eltérd szinl is. Diszitéelemként kilonb6z6
formdajlra hajtogatjak. Praktikus, ha egy mozdulattal széthajthatoék.

Disztargyak: elhelyezhetik buféasztalra, konzolra, falra. Pl. autdés cég esetében autd
makettek, mas cégek esetében az aru kicsinyitett masai, szobrok stb.

Tiikrok: valtozatos formaban, valtozatos helyeken alkalmazhaték: allvanyok hattereként,
ikebanak, gyertydk, disztargyak kiemelésére, az oldalfalakra helyezve a tér optikai
megnagyobbitasara szolgalhatnak. Rendkivil latvanyos dekoraciés elemek.

Virdgdiszitések: Szamtalan helyen és formaban alkalmazhaték. Vagott viragot, cserepes
viragot egyarant felhasznalhatunk a terem, illetve az asztalok diszitésére.

Az asztalokon nem illatos virdgokbodl és novényi kiegészitékbdél kotott, kis tadlkakba helyezett
viragkompoziciékat helyeziink, amelyek magassaga a 30 centimétert nem haladja meg. igy a
szemben Ul6k jol lassak egymast. Ugyanilyen szempontok figyelembe vételével diszitjik a
targyaldasztalt, valamint az elndkségi asztalt is.

A buféasztalon elhelyezett ikebanak joval magasabbak, latvanyosabbak lehetnek. Altalaban
gyertyatartokba, eziistserlegekbe, Uvegvazdkba, vagy gyumolcstalakba helyezik el a
viragkotdk.

Cserepes viragok teritett asztalokra nem helyezhet6k, de az el6adoi asztalok elétt sorba
rendezve jol mutatnak.

A nagyméretl cserepekben elhelyezett viragok szép diszitGi lehetnek a teremnek.
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14. dabra: Cserepes virdgok selyembdl

Ma mar nemcsak éldviragot alkalmaznak teremdiszitésre, hanem az eredetire megszolalasig
hasonlité selyemviragokat is, amelyeket nem kell gondozni, s nem érzékenyek a szélséséges
fényviszonyokra, a huzatra sem.

5. A kiilonb6z6 alkalmak kotelezé diszitd elemei:
A kiulénboz6 alkalmaknak is megvannak a kotelezé diszité elemei:

A kardcsonyi rendezvényeken elengedhetetlen a feldiszitett feny6fa, a karacsonyi hangulat
megteremtését eldsegité gyertyak, szines gombok, a feny6agakbol készitett asztaldiszek,
vagy az adventi koszoruk.
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15. dbra. Kardcsonyi parti dekordcidja*

A szilveszteri rendezvényeken marcipanokbol készitett szerencsepatkék, rézsaszin malacok
lehetnek az asztaldiszek. A mennyezetrél papir girlandok, lampionok fligghetnek, az
oszlopokat is diszitjik.

Hasonlé médon dekoraljuk a farsangi rendezvényeket is.

Barmelyik rendezvénytipuson hasznalhatoé dekordacios elemek:

A léggdbmbok asztalokat, oszlopokat, bejarati ajtékat, szinpadot diszithetnek. Valtozatos
szinekben, formakban alkalmazhaték. Vallalati rendezvényeken megvalasztasukkor a cég
szineit kell elényben részesiteni. Céges emblémdkat, koszonté szévegeket, girlandokat lehet
kilonb6z6 méretld léggdombokbél osszeallitani. Latvanyos lehet egy rendezvényen a cég
emblémajaval ellatott léggombesé is.

Az utdbbi idében divatos kellékek a jégszobrok. Dekoralhatjuk az asztalokat a cég jégbdl
készitett logdjaval, vagy uj termékek bemutatdsakor az azokbdl készitett jégszobrokkal.
Jégbdbl lehet késziteni gyumolcsostalat, pezsglsvodrot. Ez utdbbiban elhelyezheté a
pezsgbsiveg. A jég alkalmazasakor gondoskodni kell az olvadd viz 6sszegylijtésérél és
elvezetésérdl, valamint az alkalmazas megfelel6 id6zitésérdl.

4 http://www.zsofiahajo.hu/wp-content/uploads/2009/02/35671.jpg 2010.11.01.
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6. Napjainkban a rendezvények legnépszerlibb produkcioi altalaban a
kovetkezok:

- zenei programok: opera, musical, popzene, komolyzenei koncert,

- humoristak, pl. a stand-up comedy képviseldi,

- blvész, josng, grafolégus, karikaturista,

- jégszobrasz,

- tancbemutaték: néptanc, hastanc stb.

- lézershow, tlizijaték,

- lufifajé bohécok,

- hdélégballon, repiil6gép-bemutato, autd, limuzin-, motorbemutaték,
- avilaghird matematikai talalmany: a Gémboc.

16. abra: A Gémboc
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17. abra: Mdgikus poharak, tetszés szerint tornyozhatok

7. Rendezvényszervezd cégek igénybe vétele:
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A nagyvallalatok tobb mint kétharmada rendszeresen bonyolit le kiilénb6z6 rendezvényeket.

Egyes felmérések szerint els6sorban a nagyvallalatok és a budapesti székhelyl cégek élnek a
rendezvényszervezés lehetdségével. A lebonyolitast alapvetéen nem o6nalléan végzik,
rendezvényszervezéssel foglalkozo cégeket biznak meg.

A rendezvényszervez6 cégek adatbazisa megtalalhaté www. eventer.hu. weblapon.

A honlapon megtaldlhatok a rendezvényszervezéssel valamilyen kapcsolatban 1évé cégek: a
hotelek, éttermek és egyéb helyszinek, rendezvényszervez6 vagy catering cégek, technikai,
szallitasi, személyzetis, produkciés cégek stb.

A honlap olvaséja aktualis informacidokhoz juthat, tdjékozodhat a legujabb szakmai hirekrél,
kiallitasokrél, rendezvényekrél.

A rendezvényszervezé cégek szamdra is hasznos ez az oldal, mert pontosabb képet
kaphatnak a szakmarél, a versenytarsakrol, Uj, potenciadlis partnerekrél, a velik valé
egyittm(ikodés lehetdségeirdl tajékozodhatnak, egyeztethetnek.

A honlap elso oldala:

KOSZONTO

Szeretettel koszontjiik a rendezvényszervezdi szakma legdltaldnosabb, tobbezer cég adatait
tartalmazo portdljan.

Az Eventer.hu egyediildllo modon kindl lehetéséget a rendezvénypiacon megjelend
szolgdltatok, illetve a felhaszndlok (elsésorban a cégek, de akdr a rendezvényt, eskiivot,
nagyobb partyt szervezé magdnszemélyek) szdmdra, hogy széles koriu és elfogulatian
informdciot szolgdltassanak, illetve ahhoz jussanak.

A portdl részletes keresdje segiti a kiilbnbozo kategoridk és alkategoridk kézotti eligazoddst,
hogy minél kénnyebben megtaldlhassdak a specidlis elvdrdsainknak megfelelé helyszint vagy
szolgdltatot, de ugyanugy a szakmdval kapcsolatos aktudlis hireket, eseményeket,
informdciokat, a nagyobb rendezvények és kidllitdsok részletes bemutatdsdt, a hirleveleket, a
szakmadval kapcsolatos hasznosabb linkeket, a portdlrol kildott véleményeket, illetve a
gyakran ismétlodd kérdésekkel kapcsolatos vdlaszokat (GylK - FAQ).

Reméljiik, hogy a szolgdltatok is még tobb aktudlis szakmai informdciohoz juthatnak,
felmérhetik, hogy mit is nydjtanak konkurenseik, kikkel lenne érdemes szakmai
egylittmukodésre lépni, s mit [s hasznos ,eltanulni” mds cégektdl, esetleg hol, milyen

feltételekkel lehet munkatadrsaikat tovabb képezni stb.
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Kérjiik, aki még nem taldlja magdt a portdlon, jelentkezzék a regisztrdcio mentipontra
kattintva, s nézze meg, hogy a médiaajaniat milyen széles kéri megjelenési lehetéségekrol!
tdjékoztatja!

Kivdancsian vdrjuk a felhaszndlok és a szolgdltatok véleményét is, hiszen ennek segitségével
tudjuk az Eventer.hu portdlt javitani és tovdbbfefleszteni.

Szoval ha rendezvényrdl van szo, és szdmitogépe elott il, akkor hallgasson mottonkra.
EVENT ? ENTER EVENTER ! Kérjiik, tekintse meg honlapunkat és - ha sziiksége van
szolgdltatdsainkra - keressen meg minket mielobb! Szakembereivel szeretettel vdrja.

Dr. Szentirmay Ldsz/o
ligyvezetd igazgato

Forrds. http.//www.eventer.hu/index2.php?pagel/D=100

A rendezvény megszerveztetéséhez ajanlatkérd levél irhaté, akar elektronikus formaban is,
az emlitett honlapon keresztil.

Az ajanlatkérd levélben fel kell tiintetni a rendezvény idépontjat, a kezdés idejét, a tervezett
idétartamot, az alkalmat, a rendezvény tipusat, a tervezett koltségkeretet, a helyszin jellegét

8. Statisztikai adatok a rendezvényekral:

A Promo Direkt Marketing és Piackutatd Kft. rendszeresen végez piackutatdst a cégek
rendezvényszervez6i szokasairol.

Kutatdsaik alapjan 2009-ben a cégek majdnem kétharmada (59%-a) valdsitott meg
valamilyen rendezvényt.

A leggyakrabban valamilyen fogadast vagy partyt rendeztek, egyharmada rendez az
alkalmazottainak; dolgozdéinak. A rendezvényeken résztvevék szama egyharmad ardnyban
100 f6 alatti, egyharmad részben 100 és 500 f6 ko6zotti, az e létszam feletti rendezvények
aranya jéval kisebb. A felmérésben részt vett cégek cégek kb. 37 %-a nem él ezzel a
marketingkommunikacids lehetéséggel.

A 2009-ben megvalésitott rendezvények aranya a rendezvényt megvaldsité megkérdezett
vallalkozasok korében:

Rendezvénytipus Aranya a megkérdezettek kdrében %-ban
Fogadas, party, vacsora 51,5
Kidllitas, bemutatd 18,5
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Konferencia, kongresszus 1,9
Ugyfél-, vevétaldlkozb, promécids rendezvények 16,7
Tréning, csapatépités 11,4
Osszesen 100,0

A 2009-ben megvalodsitott rendezvények koltségvetése a rendezvényt megvaldsito és valaszt
ado vallalkozasok kérében:

Koltsévetés

Ardnya a megkérdezettek korében %-ban

500 ezer Ft alatt 51,0
500 ezer- 1 millié Ft 14,3
1-2 millié Ft 12,4
2-4 millié Ft 9,8
4- 5 millié Ft 3,8

5 milli6 Ft felett 8,8
Osszesen 100,0

Forras: http://www.promo-direkt.hu/ 2010. 11.01.

Osszefoglalasként vilasz a felvetett esetre:

A rendezvény dekoraciotervének elkészitéséhez a kovetkezé informaciékra lenne még

szlikség:

az linnepség célcsoportja

a stilusaval kapcsolatos elképzelések,

a vendégek szama

a tervezett helyszin

az linnepség programja,

az linnepség datuma,

a dekordciéra szant koltségkeret.
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A dekoraciotervet Ugy kell elkésziteni, hogy
kilonleges, legyen,

emlékeztessen a cégre,

az alkalom hangulatat,

a meglepetés szerzésének igényét.

A rendezvényhez hasznalhaté dekoraciés elemek:

A tanulok felsoroldsai lehetnek: 1éggdomb, virdgok, tablak, zenekar, abroszok stb.

TANULASIRANYITO

1. A szakmai informaciotartalom elolvasdsa és néhany rendezvényszervezéssel foglalkozé
cég honlapjanak tanulmdanyozdsa utan egészitsék ki, vagy médositsdk az (innepség

P4

2. Osztalytarsaival megbeszélve sajat elképzelésiiket k6zosen alakitsanak ki egyet, majd
irjak le a kijelolt helyre.
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3. Kérjen e-mailben ajanlatokat harom olyan cégtél, mely a rendezvényhez kapcsoldédé
dekoracié kialakitasaval foglalkozik.

4. Tervezzen dekoraciot a kdvetkezd céges alkalmakra! Otleteit irja a kijelélt helyre!

Mikulds Gnnepség a gyerekeknek

Karacsonyi vacsora

Farsangi bal

Majalis: csaladi nap a Pilisben vagy a Budai hegyekben
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5. Tervezze meg cége Uj kozmetikai termékcsaladjat bemutaté kidllitds megnyitd

sz

ez .z

majd készitsen egy javaslatot felettesének ezek felhaszndlasaval egy Power Point bemutaté
formajaban!

6. A szakmai informaciétartalom elolvasdsa utan valaszoljon irasban arra a kérdésre, hogy
milyen szempontokat kell figyelembe venni a rendezvénydekoracio elkészitésekor?

7. Sorolja fel irdsban, melyek a rendezvényszervezés leggyakoribb alkalmai?
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Megoldas
1. Barmilyen kreativ otlet elfogadhaté.
2. Barmilyen kreativ otlet elfogadhato.

3. Az ajanlatkér6 levélben fel kell tiintetni a rendezvény id6pontjat, a kezdés idejét, a
tervezett id6tartamot, az alkalmat, a rendezvény tipusat, a tervezett koltségkeretet, a
helyszin jellegét

4. Barmilyen kreativ 6tlet elfogadhatd.
Mikulas Gnnepség a gyerekeknek

Piros, fehér, zold szinek kombinaciéja, miiho, szan, rénszarvas gipszbdl, vagy kivetitve, az
asztalokon télap6 figurak papirbdl, puttonyukban szaloncukor

Karacsonyi vacsora

kardcsonyfa, diszek, csillagszérok, gyertydk, piros és zold szinl teriték, karacsonyi
szalvétak, szaloncukor stb.

Farsangi bal

szerpentinek, kreppapirbdl szines flizérek, lampionok, 1éggémbdk, szines fények stb.
Majalis: csaladi nap a Pilisben vagy a Budai hegyekben

cégfeliratos p6lo, a cégembléma tortabél, cégemblémas léggombok stb.

5. Barmilyen kreativ 6tlet elfogadhaté.

A kovetkezd teruleteket kell érinteni a dekoracié kialakitasa soran:

- meghivé kialakitasa

- a kiallitas dekoracidja, a termékek elhelyezésének méodja,

- sajtdbmappa Osszeallitdsa

- ajandék mintak becsomagolva,

- feliratok tartalma, elhelyezése,

- alléfogadas: asztalok diszitése

- hostessek, kozmetikusok formaruhdja, munkahelyik kialakitasa

29



A RENDEZVENY DEKORACIOJA

6. A rendezvénydekoracié elkészitésekor figyelembe veendé:

- az esemény stilusa, az alkalom,
- a célkozonség,

- a helyszin,

- kil- vagy beltéri esemény,

- arendezvény idépontja,

- a berendezés,

- fogadotér kialakitasa,

- regisztracié megszervezése,

- feliratok, tablak,

- szbnyegek, fliggonyok, drapériak
- ajandék

- tlzvédelem

7. A rendezvényszervezés leggyakoribb alkalmai:

- a karacsony,

- az Ujév kdszontése,

- kiallitds megnyité, Uj termék, kollekcié bemutatasa,
- jubileumi Gnnepség,

- csapatépités stb.
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| 1. feladat

Sorolja fel a kijelélt helyen, milyen dekoracidés elemeket lehet alkalmazni az étkezéses
rendezvények asztalain?

2. feladat

frja a kijelolt helyre, milyen dekoraciét alkalmazna egy sajtétajékoztatén?
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3. feladat

frja le, milyen médokon hasznalhatok fel dekoraciés elemként a 1éggombok?

4. feladat

frja le a kijelolt helyre, az eltéré célcsoporti rendezvények legfontosabb jellemzdit!

Jellemzdk Célcsoport

Altaldban nagyszabdastak

Minél szélesebb k6zénségnek szanjak

A cég iranti elkdtelezettséget erdsitik

Nagyszabasuak, sok embert vonzanak

Elegansak, nagyvonaltak

5. feladat
frja le, milyen szabdalyokat kell érvényesiteni az asztalok virdgdiszitésénél?

Etkezé asztalnal:

Biiféasztalon:
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MEGOLDASOK

| 1. feladat

- gyertya, gyertyatarto,
- menikartya,

- szalagok,

- szalvéta,

- disztargyak,

- tukrok,

2. feladat

- elnokségi asztal leteritése,

- az asztalon névtablak,

- el6tte cserepes virdgok,

- acég neve, logdja, szlogenje,

- szbszék, az elején cégembléma,

- sajtdbmappa,

- ajandékcsomag

- afogadas asztalan: teritd, gyertyatartd, ikebana, szines szalvétak.

3. feladat

- asztalokat, oszlopokat, bejarati ajtokat, szinpadot diszithetnek.

- girlandok a cég szineinek megfelel6en 6sszeallitva,

- céges emblémdak megformalasa,

- koszontd szovegek, a kiilonb6z6 méretl 1éggombokbdl 6sszeallitva.
- a cég emblémdjaval ellatott Iéggombesé alkalmazasa.

4. feladat
Jellemzdk Célcsoport
Altaldban nagyszabdastak fogyasztok
Minél szélesebb k6zdnségnek szanjak fogyasztok
A cég iranti elkdtelezettséget erdsitik alkalmazottak
Nagyszabasuak, sok embert vonzanak fogyasztok
Elegdnsak, nagyvonaliak partnerek
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5. feladat

Etkezé asztalnal:

- Ne illatos virdgokbdl allé6 kompozicié legyen,
- Magassaga 30 cm alatti,
- Kis talkakba kell elhelyezni

Biiféasztalon:

- Magasabb, latvanyosabb viragdekoracié,
- Nem illatozé virdgokbdl,
- Magasabb vazakban, gyertyatartékban stb.

35



| A RENDEZVENY DEKORACIOJA

IRODALOMJEGYZEK

FELHASZNALT IRODALOM

Judy Allen: A rendezvényszervezés nagykonyve, Akadémiai Kiado, Budapest, 2010.

dr. Vadas Gabor - Fencsik Ferenc: Rendezvények szallodaban, Kereskedelmi és
Idegenforgalmi Tovabbképzd Kft., Budapest, 2007

AJANLOTT IRODALOM

Gyarmati lldik6: Rendezvényszervezé kézikonyv Szokratész' Kiilgazdasagi Akadémia,
Budapest, 2001.

Gyarmati lldiké: Rendezvényszervezési kalauz, Athenaeum 2000 Kiadd, Budapest, 2005.

Mészaros Tibor - Voleszak Zoltan: Villasreggelit6l a galavacsordig a rendezvényszervezés
elmélete és gyakorlata, Kiadd: Voleszak Zoltan 2004.

A képek az EVENT EXPO 2010 kiallitason késziiltek 2010. oktéber 21-én.
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A(z) 0063-06 modul 015-06s szakmai tankonyvi tartalomeleme
felhasznalhat6 az alabbi szakképesitésekhez:

A szakképesités OKJ azonosité szama: A szakképesités megnevezése
52 342 01 0000 00 00 Marketing- és reklamigyintézé
52 342 02 0000 00 00 PR Ugyintéz6

A szakmai tankonyvi tartalomelem feldolgozasahoz ajanlott 6raszam:
14 ora




A kiadvany az Uj Magyarorszag Fejlesztési Terv
TAMOP 2.2.1 08/1-2008-0002 ,A képzés minéségének és tartalmanak
fejlesztése” keretében készilt.
A projekt az Eurdpai Unié tamogatasaval, az Eurdpai Szocialis Alap
tarsfinanszirozasaval valésul meg.

Kiadja a Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési Intézet
1085 Budapest, Baross u. 52.
Telefon: (1) 210-1065, Fax: (1) 210-1063

Felelés kiado:
Nagy Laszlé féigazgatd





