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A RENDEZVENYEK KOLTSEGVETESE

A RENDEZVENYEK KOLTSEGKALKULACIOJAHOZ

KAPCSOLODO MUNKAFELADATOK

ESETFELVETES - MUNKAHELYZET

A vallalkozas ahol On dolgozik fennallasanak 20. évforduléjat tinnepli. EbbéSl az alkalombdl
alléfogadassal egybekotott sajtétdjékoztatét szerveznek. A fénoke arra kéri, hogy allitson
0ssze egy listat a lehetséges koltségtényezSkre vonatkozoan! Az alabbi bekeretezett helyre
irja fel, hogy milyen koltségtényezdbkkel lehet szamolni egy ilyen rendezvény alkalmabol!

SZAKMAI |N@@ETAL0M

PR JELLEGU RENDEZVENYEK KOLTSEGVETESE, DOKUMENTALASA

A PR tevékenység egy része rendezvény jellegli, amely nemcsak marketing feladatok
ellatasat. kivanja meg, hanem a rendezvények sikeres lebonyolitdsa érdekében pénzigyi
kalkulacioét is el kell végezni.

Altalaban a vallalkozas marketing terve tartalmazza a PR rendezvényekhez felhasznalhaté
pénzmennyiséget, azaz budzsét. A blidzsé a tervezett rendezvények koltségkalkulaciéja
alapjan késziil. Ez meghatarozza, hogy a vallalkozds maximdlisan mennyit kolthet
rendezvények megszervezésére, lebonyolitasara. Természetesen ettél kivételes esetekben el
lehet térni. Mivel a PR rendezvények dijtételei elég flexibilisek (itt: valtozékonyak), ezért
érdemes Uugynevezett tartalékkeretet is meghatdrozni, illetve lehetnek olyan varatlan
események, amikor a cégvezetés ugy itéli meg, hogy sziikséges lenne a tervtél eltéréen
tovabbi rendezvényt szervezni.
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A rendezvények koltségkeretét az aldbbi elvek szerint lehet tervezni:

- Bazis szemlélet alapjan: az el6z6 évi szinten marad a koltségkeret, vagy attél
plusz/minusz iranyban valamennyivel eltérnek.

- Arbevétel szazalékaban: arbevétel aranyos rendezvénykoltséget terveznek, azaz az
arbevétel valahany szazalékanak megfelel6 pénzmennyiséget lehet felhasznalni
rendezvények lebonyolitasara.

- Maradvany elven m(ikod6 szemlélet a legrosszabb. Hiszen ez azt jelenti, ha "marad"
pénz rendezvény lebonyolitasara csak akkor szerveznek majd ilyent. Ez karos lehet,
mind belsé, mind pedig kiilsé PR szempontbdl. A munkatarsak nem érzik biztosnak -
és igy attételesen a vallalkozast eré6snek -, hogy példaul az eddig jol megszokott
céges csaladi napjuk meg lesz tartva.

- Feladatorientalt elven miikod6 koltségkeret kiosztas a legmegfelel6bb;-hiszen a
marketing-terv részeként lehet el6re tudni, hogy az egyes rendezvényekhez mennyi
pénzmennyiséget lehet hozzarendelni.

A konkrét rendezvény koltségvetését a rendezvényért felel6s marketingszakember késziti el
a pénziigyi munkatars segitségével. Ezt a javaslatot terjesztik a vallalkozds vezetése elé
jévahagyds céljabél. A sziikséges modositasok atvezetése utan a végleges koltségvetést a
vallalat vezetése, vagy az erre kijelolt személy aldirasaval jévahagyja. A koltségvetés
elkészitését elbkalkulaciénak is szokds nevezni. Az eldkalkulaciés lapot célszerli ugy
megszerkeszteni, hogy azon egyben az utékalkulaciét is.6sszegezni lehessen. A kalkulacids
lap cégenként és rendezvényenként eltéré lehet: A rendezvények programja, sajatossagai
nagyban befolydsoljak a koltségtényezoket. A koltségek kalkuldldsat nagyban befolyasolja,
hogy alvallalkozdkkal vallalkozéi/szolgaltatéi szerz6dés ellenében dolgozunk-e, vagy
példaul a tiszteletdijat a mindenkor érvényben lévé addjogszabdlyok szerint kalkuldljuk,
megbizasi szerzddés ellenében. A szerzédésben napi és déradijat is megallapithatunk.

A kifizetend6 pénzmennyiséghez még az AFA dsszegét és a vallalkozasnak a megbizasi dij
utan fizetend6 személyi jellegu raforditasit is hozza kell szamolni!

Egy lehetséges rendezvény kéltségvetési mintijal

- A rendezvény megnevezése:

- A'rendezvény munkaszama:

- A rendezvény tervezett idépontja:

- A rendezvény helyszine:

- A rendezvény célcsoportja:

- Arendezvény szervezdje és tarsrendezéi:

- Arendezvény tamogatoi, esetleg védndke(i):

- Avrendezvény koltségvetése és az azt biztosit6é forrasok megjeldlése:

' Dr.

=

Sille Istvan: lllem, etikett, protokoll,KJK-KERSZOV Jogi és Uzleti Kiad6 Kft, Budapest, 2003 alapjan
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Eltérés,
- az
Mennyiség Tervezett Tényleges -
) .y | Kalkuléciés és eltérés
Sorszam | A koltség megnevezése , N oka
médszer mennyiségi
egység Nettd Nett Netté | Nettd
ar érték ar érték
1 Szallaskoltség A
Terembérlet/sator
. B
2. bérlet
3 Szobadr 6sszesen B
Titkarsag B
Sajtéd B
4 Parkolas C,D
Berendezési targyak
5. bérlése
Asztalok C
Székek C
Paravanok
Egyéb berendezési c
targyak
Technikai
6. berendezések:
Laptop C
Projektor C
CD lejatsz6 C
Hangositas C
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Sokszorosito gép C
KivetitSk C
Tolmacsberendezés c
Egyéb berendezés C

7 Varétermek dija (VIP)
Erkezéskor B
Elutazaskor B
Jarm(-bérlet

8.
Autébusz D
Helikopter D
Repilé D
Személygépkocsi D
Hajé D
Hint6 @
STB.

9. Vendéglatds 6sszesen:
Erkezéskor E
Targyalason E
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Ultetéses étkezésen

Fogadason

Alairaskor

Elutazaskor

Zene szolgaltatds

Szakmai programok
6sszesen:
(programonként kiilén-
kilon kalkulalva)

Hostessek

Kozlekedés

Programfiizet

Egyéb

Kulturdlis  programok
6sszesen:
(programonként kiilén-
kulon kalkulalva)

Belépbk

Idegenvezetd

Kozlekedés

Kirandulas, varosnézés
0sszesen:

Belépdbk

Idegenvezetd

Kozlekedés

Kinalas, étkezés
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NGi - férfi programok
F
14.
Tolmacsolasi dij
15. c
Nyomtatvany és
16 irodaszer koltségek
dsszesen:
Meghivék F
Tajékoztatok F
Programok F
Postakoltség F
Bekészitett mappak F
(Info pack)
Info pack task F
Papir irészer F
Egyéb
17 Reklamkoltségek
Nyomtatvanyok F
Plakatok F
Reklamtargyak F
Molino F
Hirdetések F
STB.
Egyéb koltségek
18. dsszesen:
Eléadoi dijak
C
C
Dekoracé
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Ruhatar
Alkalmi személyzet
Biztonsagi szolgalat

Hordar koltség

Fotézas

Takaritas

Kézm szolgaltatas
kiépitése

Koézmlszolgdltatas
daija

STB.

Tamogatasok

20.

Részvételi dij

21.

Netté koltségek
6sszesen:

22.

Bevétel 6sszesen:

Részvételi dijbol

Fakultativ programbdél

Reklamtargyak
arusitasabol

STB.

23.

Egyenleg (+,-)
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Alap szamitasok jel6lései:

A: f6*nap* szobaar

B: termek (szobak) szama*nap* bérleti dij

C: eseti megallapodas

D: kézuleti dijszabas szerint

E: Résztvevlk szama szerint* alkalmak * keret

F: A programtél fiiggd egyedi kalkulacié szerint

G: Résztvevbk szama * jegy ara

H: Osszes koltség-tamogatasok)/ Résztvevék szama
I: Résztvevbk szam * részvételi dij

A koltségkeret felhaszndlasanak nyomon kovetése szintén. a marketinges munkatdars
feladata. Minden beérkezé szamlat le kell igazolnia a rendezvényszervezéssel megbizott
munkatarsnak. Az aldiras el6tt Ugynevezett szamla likvidaciot kell csindlnia. Ez azt jelenti,
hogy a szamla befogadasa el6tt alakilag és tartalmilag is ellenérizni kell a szamlat.

A 2004. mdjus 1-to6l hatdlyos adltaldnos forgalmi adorol szolo térvény a szdmla és az

s s

egyszerdsitett szamla adattartalmdra vonatkozoan a kovetkezo eldirdsokat tartalmazza:
Szdmla

Addigazgatdsi azonositdsra alkalmas bdrmely papir alapu vagy elektronikusan kibocsdtott
bizonylat, mely a kovetkezdket tartalmazza:

a szamla sorszama,

- asszamla kibocsatasanak kelte,

- a'termékértékesitést teljesitd, szolgaltatast nylujté addalany neve, cime és adészama,

- avevo neve, cime, illetve ha a vev6 az ado fizetésére kotelezett, annak adészama,

- kozosségen beliili adomentes értékesités esetén, amennyiben a Kozosségen belilrél
torténd termékbeszerzés soran a vevé az add fizetésére kotelezett személy, ennek
k6zosségi adéoszama,

- ateljesités idépontja,

- atermék (szolgaltatas) megnevezése, valamint besorolasi szama,

- atermék, szolgaltatas mennyiségi egysége és mennyisége,

- atermék, szolgaltatas ad6 nélkiil szamitott egységara,

- atermék (szolgaltatas) add nélkiil szamitott ellenértéke 6sszesen,

- afelszamitott ad6 szazalékos mértéke,

- az atharitott adé 6sszege 6sszesen,

- aszamla végosszege,


http://www.penzugysziget.hu/index.php?option=com_content&view=article&id=132&Itemid=56
http://www.penzugysziget.hu/index.php?option=com_content&view=article&id=43&Itemid=30
http://www.penzugysziget.hu/index.php?option=com_content&view=article&id=43&Itemid=30
http://www.penzugysziget.hu/index.php?option=com_content&view=article&id=44&Itemid=29
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- afizetés maédja és hatarideje.

2004. mdjus 1. napfdatol nem kotelezé a szamldban szerepeltetni az dthdritott ado osszegét
tételenként (csak Osszesen) és a termék adoval egyiitt szdmitott ellenértékét sem
tételenként, sem Osszesen, hiszen a szdmla végésszege mindkettot tartalmazza osszesitve.

Tovdbbra is kotelezé szerepeltetni a szdamldban az ado alapjdnak és az dthdritott ado
osszegének a felszamitott adomeérték szerinti részletezését. Természetesen, ha a szdmla
egyetlen tételbol dll, akkor ezt az egy tételt kell megfelelden szerepeltetni. Vagyis ha a
termék megnevezése mellett nem csak az ado szdzalékos mértéke, hanem annhak 6sszege,
valamint a termék adoval szamitott ellenértéke is szerepel, akkor még egyszer nem kell az

) o7

adomeérték szerinti részletezést elvégezni, hiszen mindkét tartalmi eldirds egyszerre teljestil.
Egyszeridsitett szdmla

Adligazgatdsi azonositdsra alkalmas bdrmely olyan papir alapu, vagy. elektronikus uton
kibocsatott bizonylat, amely legaldbb a kovetkezo adatokat tartalmazza:

- aszamla sorszama,

- aszamla kibocsatasanak kelte,

- atermékértékesitést teljesitd, szolgdltatast.nyujté addalany neve, cime és adészama,

- avevd neve, cime, illetve ha a vevd az adé fizetésére kotelezett, annak adészama,

- kozosségen beliilli adomentes értékesités esetén, amennyiben a K6zdsségen beliilrdl
torténd termékbeszerzés sordn a vevé. az ado fizetésére kotelezett személy, ennek
k6zosségi adészama,

- atermék (szolgaltatas) megnevezése, valamint besorolasi szama,

- atermék, szolgaltatas mennyiségi egysége és mennyisége,

- atermék, szolgaltatds addval egyiitt szamitott egységara,

- atermék (szolgaltatas) adéval egyitt szamitott ellenértéke 6sszesen,

- a meghatarozott szazalékérték.

Az alaki és. a tartalmi megvizsgaldas utan a szamla jogossagat és 0Osszegszerliségét is
ellendrizni kell. Ossze kell hasonlitani a szamla végdsszegét és részosszegeit a visszaigazolt
ajanlatban vagy szerzédésben korabban megadott arakkal és 6sszegekkel. Kiilonosen nagy
gondot kell forditani a szamla ellenérzéskor, ha kozbeszerzés utjan valasztottunk
beszallitét! Ha az 6sszegek megegyeznek és a szamla alakilag és tartalmilag is megfelel a
szamviteli torvény eldirasainak, Ugy szignoval ellatva a teljesitést le kell igazolni.

Ha nem egyeznek meg az 6sszegek, akkor

- Engedélyezett koltségkeret tullépés esetén leigazolja, vagy
- nem igazolja le a szdmlat, mert az eltérés indokolatlan és szakmailag
megalapozatlan.


http://www.penzugysziget.hu/index.php?option=com_content&view=article&id=43&Itemid=30
http://www.penzugysziget.hu/index.php?option=com_content&view=article&id=43&Itemid=30
http://www.penzugysziget.hu/index.php?option=com_content&view=article&id=44&Itemid=29
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Utébbi esetben a szamla Osszegével kapcsolatos kifogdsokat irasban jelzi a pénziigyi
munkatarsnak/vezetének és kezdeményezi a szamla visszakuldését a kiallitojanak. Ezzel
elinditja egy uj, moddositott szamla kiallitasanak folyamatat. A koltségkeret-felhasznalas
figyelemmel kisérése soran a szervezéssel megbizott marketinges munkatars minden
beérkez6 szamlat nyilvantart, és a kiadasokat 6sszeadja. Ezt a fenti tablazatba is beirja.

Minden esetben a vallalkozasndl kialakitott "Pénziigyi rend" hatarozza meg a szamla
nyilvantartasat és kiegyenlitését. A szamlak szigorui szamaddasu nyomtatvanyok, amelyeknek
minden példanyat gondosan kell nyilvantartani és megdérizni. A szamlak eredeti példanyat a
pénziigynek at kell adni, a masolatot pedig a marketingesnek egy kiilén a projekt szamara
megnyitott mappaban kell 6sszegydjtenie.

A pénziigyi teljesités a pénzlgyi részleg feladata, ugyanakkor a marketinges munkatdrsnak
azt figyelemmel kell kisérnie.

Osszefoglalva: a rendezvényszervezé munkatarsnak az alabbi feladatokat kell elvégeznie a
pénziigyi rendezéssel kapcsolatosan:

- Munkaszam képzése.

- Szerzédések nyilvantartasa, archivalasa.

- A szakmai folyamat dokumentdlasa parhuzamosan a pénziigyi folyamatokkal.

- A szakmai feladatok teljesitésétél figg6 pénzigyi rendezés kezdeményezése a
pénziigyi részlegnél.

- A pénzigyi teljesités ellenérzése, figyelemmel kisérése, nyilvantartasa.

Bérleti Szerzddés - minta?

Amely, létrejott a Hajdu PlakArt Kereskedelmi és Szolgdltato Kft. Hajduboszérmény, Kemény
J. Krt. 31. asz: 13716444-2-09, cg..09-09-012518

( a tovabbiakban, mint BErbeado ) €S Q.................oeee i

( a tovabbiakban, mint Bérlo") kozott.

A Bérbeado . meghatdarozott  idotartamra: = 200..................c..ceiiiiiiiiiiiain, -to/
200........000 e —-fg  bérbe adja  A...........cociiiiiiiiiiiiiiiiiiaii taldlhato,
............... szdmu hirdetési feliiletet, -kizdrdlag reklamozdsi célra-.....................Ft.+ Afa/ ho
OSSZE@SEeN....c..oiiiiiiiaiin, Ft, QZaZ. ..o Ft. Osszegért.

Bérlé tudomadsul veszi, hogy jelen szerzodés megkotésével egyidejiileg koteles a
bérleti dij 50%- dt ...................... Ft.+Afdt,.mint foglalot a Bérbeaddnak kifizetni, vagy &
munkanapon belil a Hajdu PlakArt Kft - Budapest Bank Rt.-nél vezetett

2 http://www.hajduplakart.hu/berletiszerzodes.doc
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A szerzodésben foglalt teljes Osszeg hdtralékat.................................... Ft.+ Afdt
QZAZ. ... Ft.-ota 200..................ccccccoiinn. -tol szamitott 30 napon belil havi
rendszeresSeqgel...........cc.coviiiiiiiiiiiiiiiiiannn Ft. + Afa/ ho osszeget, azaz
................................... Ft.-ot - minden honap ............ig. -, vagy egy Osszegben
........................... Ft.+ Afit azaz, .............oocccccceeeveeevvvnnnn. . Ft.—ot koteles a Bérbeadonak

megfizetni a fent emlitett folyoszdamldra.

Bérlo Bérbeado

P.H P.H

Altaldnos feltételek:
Bérbeado kotelezi magdt, hogy:

Gondoskodik a tdbldak kihelyezésérol a szerzodésben régzitett idotartamra. A tdbldk

s

kihelyezése jelen szerzodés érvényességi idejének kezdete eldtt legkésobb 24 ora.

Hasonlo profillal rendelkezo cégek rekldm hordozoit nem helyezi ki egy iddben, azonos
feliiletre.

e

A rekldmhordozo. sajdt ellendrzés sordn feltart, vagy a Bérlo dltal, jelzett meghibdsoddsat
sajdt koltségén kijavitja.

Bérlo kotelezi magdt, hogy:
A szerzodésben foglalt fizetési feltételeket teljesiti.
A bérelt feliiletet tovdbb nem értékesiti, csak kiilon irdsos megdllapodds alapjan.

A rekldmhordozot rendeltetésszeriien haszndlja, el nem mozditia, szerkezetbeli
vdltoztatdsokat nem végez rajta. A mobiltibldk szerkezeteiben keletkezett esetleges kdrokat
megtériti

Bérlé tudomadsul veszi, hogy:

11
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Bérbeado kizdrolag hirdetési helyet ad bérbe, tehdt azonos falfeliilet illetve oridsplakdt tdabla
hdtoldaldn mds hirdetést is kihelyezhet.

Bérbeado jogosult az 1 évet meghalado bérlet esetén a bérleti dijat maximum a KSH dltal
hivatalosan kézzétett fogyasztoi infldcio mértékével emelni.

lgazolt okok - pl.: dllamigazgatdsi hatdrozat, rendelet, tizkar, vizkdr, felujitds, karbantartds,
stb. - miatt Bérbeado, a Bérldvel tortént egyeztetés utdn dthelyezheti a rekldmhordozokat.

Szdndékos rongdlds esetén a Bérbeado sem anyagi, sem erkdlcsi felelosséget nem-vallal.
A rekldmhordozon észlelt hibdt, azonnal jelzi a Bérbeado felé telefonon, faxon, vagy irdsban.

A Bérbeado nem vadllal felelésséget a feliiletre kihelyezendd hozott reklammal kapcsolatos
esetleges mindségi hibdkért és tartalmi problémakért.

A plakdtok nem tartalmazhatnak olyan tizeneteket, melyek vétenek a térvény, az erkolcs és a
kozizlés ellen.

A plakdt tartalmdért a kihelyezés teljes iddtartama. alatt a Bérlé felel, az ebbdl eredd
kdrtéritésre a Bérbeado nem kdtelezheto.

A bérleti idd lejdrta utdn 24 ordn belil a tabldra kihelyezett rekldmot a Bérbeado eltdvolitja.
A bérleti idé meghosszabbitdsdra csak Uj szerzodés kotésével van maod.

A Rekldmhordozo a Hajdu PlakArt Kft. Kizdrolagos tulajdondt képezi.

A Bérbeado emblémdja a rekldmhordozok tulajdonjogdt megtestesitd tartozéka.

Fizetési feltételek:

Bérlo tudomadsul veszi, hogy jelen szerzédés megkdotésével egyidejileg koteles a bérleti dij
min. 50%- dt, mint foglalot a Bérbeadonak kifizetni, vagy 8 munkanapon belil a Hajdu
PlakArt . Kft .- Budapest Bank Rt.-nél vezetett 10103434-58327300-01000007
bankszdamldjdra dtutalni, mely bérleti jog feltétele.

A kihelyezést kovetden a kibocsdtott szamla alapjan a bérlé a bérleti dij fennmarado részét,
egy 0sszegben, vagy havi rendszerességgel elore fizeti. A felek megdllapodnak abban, hogy
a teljesités idopontidnak az aktudlis bérleti iddszak elsé napjdt tekintik. Késedelmes
telfesités esetén a Bérbeado a késedelmi kamatot felszamitja, melynek mértéke a mindenkori
Jjegybanki alapkamat kétszerese.

A szerzodésszegés jogkovetkezményei, felmondas.

Jelen szerzddés, mindkét fél részérol sulyos szerzodésszegés esetén azonnali hatdllyal
felmondhato.

A hatdrozott idejii szerzodés rendes felmondds utjan nem bonthato fel.

12
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Jelen szerzodés a Bérbeado részérdl azonnal felmondhato, amennyiben a Bérlo a kibocsatott
szamldt 15 napon belil nem egyenliti ki. A Bérbeado ilyen esetben igényt tart a bérleti ido
hdtralevd idbszakdra felmeriilo kéltségeinek megtéritésére.

Egyéb rendelkezések:
A Felek megadllapodnak abban, hogy a
Jelen szerzédésbdl eredd vitds kérdéseket, egymdssal békés dton, egyetértéssel rendezik.

Szerzodd felek megdllapodnak abban, hogy a jelen szerzédéssel - ennek esetleges
hibds. stb. teljesitésével - kapcsolatban a Bérbeado semmiféle eszmei, vagy kévetkezményi
kdr megfizetésére nem koteles.

A szerzodés formdtuma kizdrolag a Hajdu PlakArt Kft. tulajdona, azt sokszorositani,
lemdsolni tilos.

Jelen szerzédésben nem szabdlyozott kérdések tekintetében a Ptk. Vonatkozo
rendelkezései az irdnyadok.

A fentieket tudomadsul vettem és elfogadom:

Bérleti szerzodés minta - virdgdekordcio?

amely létrejétt egyrészrdl PalmaFloraria Mediterran Faiskola Jdambor Bedta ES-263578
Adoszdm: 65392177-2-26 Bankszdmlaszdm.10700062-62057592-51100005

Telephely: 6728 Szeged, Régiposta u.50.;.tovabbiakban, mint Bérbeado,

mdsrészrol/

SZEKACIY ettt ettt raanaaaa S

CGJegyZEKSZAIM. ... e ,

BanKkSZamiUaSZaIm . «.....ceueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeieeeeeeiaeaaeaaaenn S

Yo [0 X ¥4 1 1 LA ,tovabbiakban, mint Bér/o,

Bérleti szerzodést kotottek az aldbbi napon, az alabbi feltételekkel:

3 http://www.palmafloraria.hu/dekoracio-es-berles/berleti-szerzodes-minta.html
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1./ A Bérbeado dekordcio céljdra bérbe adja, a Bérlé pedig bérbe veszi az 1. pontban
megjelolt és tételesen felsorolt, Bérbeado tulajdondban 1évé névényeket. A Bérlo az 1. szamu
mellékletben felsorolt novényeket a Bérbeado dltal meghatdrozott helyekre helyezi el, atto/
valo eltérés kizdrolag a Bérbeado hozzdjdruldsdval térténhet. A névények elhelyezési
helyének megadllapitisa az adott névény igényeinek (fényigény, huzatérzékenység, stb...)
fliggvénye.

2./ A bérleti jogViszony .........ccooeeeerveeeunnnn.. -tol (idépont...............cccveu.... -ig (idopont)
520l

3./ Bérbeado vdllalja, hogy az dltala forgalmazott névényeket, a Szerzodés/ részét képezd
Arlista alapjin képzett bérleti dijak ellenében bérbe adja a Bérldnek. Bérbeado a
megrendeléskor érvényes drakat garantdlja minden visszaigazolt termékre.

4./ A Bérlé a novényeket a megtekintett dllapotban, illetve fotokkal dokumentdltan egyiitt
veszi dt azzal a kotelezettséggel, hogy a bérleti jogviszony megsziinésekor leltir szerint
koteles azokat visszaadni. A névények és kiegészitok visszaaddsa az eltelt bérleti idohéz
igazodo, megfelelé mindségi dllapotban torténhet.

5./ A Bérbeado a szerzodés aldirdsdval birtokba adja a bérelt névényeket és szavatossdgot

o

vdllal azoknak a bérld altal térténo zavartalan haszndlatdért.

6./ Bérbeado kotelezettséget vdllal arra, hogy a Bérlo részére dtadott termékek a mindenkori
elvdrt mindségnek megfelelnek, és villalja a névények tovdbbi gondozdsdt a bérleti iddszak
alatt, melynek dra a bérleti dijban benne foglaltatik. Bérlonek a névények dpoldsaval,
ontozésével kapcsolatos teenddje nincs. Berlé barminemd gondozdsi tevékenységet csak a
Bérbeado eldzetes engedélyével végezhet.

7./ A Bérld vdllalja, hogy a bérlet ideje alatt gondoskodik a bérbe vett névények elott l1évo
teriilet tisztdn tartdsarol, és azokat megovja harmadik személy kdarokozdsdtol. Tovabbd Bérlo
koteles a novény biztonsagdrol, és annak mindségi megorzésérél gondoskodni. Lopds
esetén a Berlo koteles a novény teljes vételdrdt kifizetni, mely 6sszegben a kaucio benne
foglaltatik, < illetve a bérleti szerzodést a Bérbeado azonnal felmondhatia. Novény
megrongdloddsa, elpusztuldsa estén, mely a bérleti szerzodés iddészaka alatt tortént és a
novénypusztulds lathatoan, vagy bizonyithatoan kiilso behatds, harmadik személy okozta,
Bérlé koteles a novény teljes vételdrdt kifizetni, mely 6sszegben a kaucio dsszege benne
foglaltatik.

8./ Bérbeado vdllalja, hogy a Bérlo altal bérbe vett novényeket Berlo telephelyére szdllitjia a
Szerzodés megkdtését kovetéen 8 napon belil és a szerzddéses iddszak lejdrtdval, a
novényeket elszdllitia. Készleten nem [évé novények esetén a szdllitdsi hatdrido 2 hét. A
szallitdsi koltséget a bérleti dij Szeged kézigazgatdsi hatdrdn belil tartalmazza, azon tul 60
Ft/km kiszdlldsi dijat szamit fel.

9./ A bérleti dij szdmitdsdnak alapja a koélcsonzétt névény és a novényhez tartozo
kiegészitok (cserép, kaspo, dézsa, stb...), eladdsi dra.
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A bérleti dij az elsé 3 honapban az eladdsi dr 20-20%-a, a negyedik honaptol pedig 15-15%
a bérleti szerzodés teljes hdtralévo idejére. Bérlo a bérleti szerzédés aldirdsakor az egylittes
érték 20%-dnak megfelelo kauciot kételes fizetni. A kaucio 6sszege visszajdr, amennyiben a
bérleti szerzédés lejdr, és a bérelt névények az eltelt bérleti iddoszakhoz igazodo, megfelelo
mindségi dllapotban keriilnek vissza Bérbeadohoz.

10./ Bérlo havi bérleti dijat kdteles fizetni, melyet minden honap 5. napjdig koteles
dtutaldssal kiegyenliteni. Az elsé bérleti dijat, részhonap esetén a bérleti dij részhonapra eso
osszegét, illetve a kauciot a bérleti szerzodés megkotését kovetd 8 napon belil kdteles a
Bérlo kiegyenliteni. A Bérbeado jogosult arra, hogy évenként a hivatalosan - megdllapitott
inflacios rdtdnak megfeleléen modositsa a fizetendd havi bérleti dij 6sszegét.

11./ A bérleti dij kifizetésének elmaraddsa esetén a Bérbeado 5 nap tiire/mi idot kévetoen a
szerzodést azonnali hatdllyal felmondhatja, és a névényt elszadllithatja.

12./ A Bérlo a novényeket csak a megjelolt célra haszndlhatia, madsik telephelyre nem
szdllithatja, vagy szdllittathatja dt, azokat tovdbbi bérletbe nemi adhatja.

13./ A Bérlo kotelezettséget vdllal a névények hasznadlatdval kapcsolatos valamennyi

s

hatosdgi eldirds betartdsdra.

14./ Amennyiben Bérlo meg kivanja vdsdrolni a részere bérbe adott névényt, vagy
novényeket, azokat az drlistaban feltiintetett vételi aron teheti meg.

15./ A bérleti jogviszony a jogszabadlyban biztositott felmonddsi okok alapjan sziintetheto
meg, de megsziinik azzal is, ha'a bérlonek a novények elhelyezésére szolgdlo helyiségben
Végzett tevékenységhez sziikséges vdllalkozoi igazolvdnydt visszavontdk vagy azt a Bérlé
visszaadta.

16. Felek megdllapodnak abban, hogy a vitds kérdéseket megprobalfdk békés uton rendezni,
amennyiben ez nem vezetne eredményre, a vitds kérdések rendezésére kikotik a Szegedi
Vdrosi Birosdg illetékességét. A szerzodésben nem szabdlyozott kérdésekben a Polgdri
Torvénykonyv.rendelkezései az irdnyadok.

bérbeado bérlo

Palyazati forrasok igénybe vétele

Palyazati kiirasok figyelésével lehet bekapcsolédni palyazati forrasbél finanszirozott
rendezvények szervezésébe. Ezeket altalaban kozbeszerzési eljaras keretében kell
megpalyadzni. Az elszamolasa is a kiirdsnak felel meg. Ez a téma kilon SZT elemben talalhaté
meg.
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Turisztikal vonzerovel biro rendezvények tdmogatdsa#*

A pdlydzat célja a 2010-ben Magyarorszdgon megrendezésre keriilo, nemzetkozi, orszdgos
hatokord turisztikai vonzerot Jelento kulturdlis rendezvények
(programsorozatok/fesztivalok) megvalositdsdnak timogatdsa.

Pdlydzatot nyufthatnak be jogi személyek, jogi személyiség nélkiili gazdasdgi tdrsasdgok és
egyéni villalkozok.

Pdlydzatifeltételek.

-a rendezvény belfoldén, illetve tobb orszdgban zaflo rendezvény esetén a nyuftott
tdmogatdsbdl kizdrolag Magyarorszdgon valosul meg

-magas kulturdlis értéket képvisel, amely hozzdjdrul a pozitiv orszdgkép kialakitisdahoz,
-a rendezvény a 2010-es naptdri évben zarul le

- programterv/struktura. a rendezvény gerincét alkoto programok, azok helye és ideje a
kiirds idépontjidban ismertek, tébb elkiilénitheté programot tartalmaz

- koltségvetése legaldbb 50 millio forint

-széles tomegeket megmozgato esemény, a kozonség létszama igazoltan legaldbb 10 ezer
fo

-sajdt bevétellel rendelkezik (jegybevétel, bérleti dijbol szdrmazo bevétel), amely eléri
koltségvetésének legaldbb 20%-dt

-a rendezvény kézéptdvra szolo, részletes koncepcioval.rendelkezik

-a rendezvény koltségvetésének legaldbb 15%-dt marketingre forditjia, a célcsoportoknak
megfelelo marketingtevékenységet folytat

-a pdlydzo nyilatkozatban vdllalja, hogy a 2010. évi rendezvény turisztikai hatdsvizsgdlatdt
minimum 500 fés mintavétel alapjdn elkészitteti.

A tdmogatds mértéke a rendezvény osszkoltségének legfeljebb 25%-a, maximum 30 millio
forint, de legkevesebb 5 millio forint. A tdmogatds formdja: mikodési tdmogatdsnak nem
mindsilo vissza nem téritendo végleges juttatas.

A palyazati-adatlapot sikeres regisztracido és belépés utan, kizardlag a Nemzeti Kulturalis
Alap internetes. portaljan keresztil, on-line médon lehet benydjtani. Az on-line palyazati
adatlap 2009. november 30-ig lesz elérhetd.

Osszefoglaldsként valaszt a felvetett esetre:

szallaskoltség, terembérleti dij, eszkozbérleti dij, hossztesz szolgdlat dija, vendéglatas,
nyomtatvany és irodaszer koltsége stb.

Mas helye megoldas is elfogadhaté.

4 http://www.palyazatihirek.eu/kulturalis-palyazatok/29-kulturalis-palyazatok/659-turisztikai-vonzervel-biro-
rendezvenyek-tamogatasa
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TANULASIRANYITO

1. Ismételje at és a legfontosabb megallapitdsokat rendezvények, sajtotajékoztatdk, eszkoz-
és munkaer6 igényére vonatkozéan! Készitsen jegyzeteket az alabbi helyre!

2. Allitson 6ssze koltségkalkuldciét  egy sajtotdjékoztatéval egybekotott Projektzard
rendezvényre! A rendezvényen 50 fé vesz részt. Az alabbi bekeretezett helyre irja fel a
varhato koltségtényezdket! Erdeklédjon az arakra vonatkozodan és ennek alapjan kalkulaljon!

Készitse el a kalkulaciot Excel/Word dokumentumban is a Szakmai informaciotartalomban
lévé minta tdblazat segitségével! Az Oktatdja altal megadott moédon és helyre mentse el! A
fajlnév tartalmazza a sajat nevét is!
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3. A rendezvény pénziigyi rendezésénél azt tapasztalja, hogy az egyik alvallalkozéi szamla
nem felel meg az el6zetes arajanlatnak! Tobbletkoltség nem merilt fel a szakmai teljesités
soran! Mit tesz? Valaszat az alabbi bekeretezett helyre irja!

4. Az eredeti szerz6dés szerintinél magasabb 0sszegrél érkezik be szamla a dekoraciot
elkészité alvallalkozétdl! Szakmai tobbletteljesités mutatkozott a dekoraciés munkaban.
Leigazolja-e a szamlat? Milyen feltételeknek kell teljesiilnie ahhoz, hogy a szamlat On
leigazolja? Valaszat az alabbi bekeretezett helyre irja!

5. Szamolja ki a bérkoltségét annak az eléadonak aki brutté 100 000 Ft tiszteletdijat kap
megbizasi szerzédéssel pl.: 201 1-ben! Hasznaljon ingyenes bérkalkulator programot!s

6. A fénokétdl azt a feladatot kapja, hogy fogalmazzon meg egy teljesitésigazolast! Valaszat
az alabbi bekeretezett helyre irja! Készitse el Word dokumentumban, a teljesités igazolast. A
dokumentum tartalmazza:

A dokumentum nevét: Teljesitésigazolas

A teljesitésigazolast kiado cég nevét - ezt szabadon valaszthatja meg!

Igazolast kiadd neve, beosztasa - sajat neve legyen és beosztasat is megvalaszthatja.
Szerz6dés kelte: a jelen levél keltét megel6z6 idépont legyen.

A szerzddés targya: Dekordciés tevékenység

Szerzddés lejarta: A szerz6dés kelte utani idépont, de a teljesités el6tti id6pont legyen.

Az On altal megfogalmazott teljesitésigazolas szévege.

5 http://www.profession.hu/kalkulatorok/ber?gclid=CJqF_giggqaMCFQUeZwodzBJz4w
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Datum és az On alairasa, mint teljesitést igazoldé.

Megoldasok

1. Egyéni megoldasok

2. Egy lehetséges megoldas (netté értékben):
Terembérlet (2 6ra) - 100 000 Ft

Hossztesz és fotds szolgdlat 3 f6 - 4 6rara-.70 000 Ft
Projektor és laptop haszndlata 30 000 Ft
Bekészités — 2000 Ft/f6 -.100 000 Ft
Svédasztalos ebéd -.4000 Ft/fé6. - 200 000 Ft
Dekoracié - 20 000 Ft

Reklameszkozék - 100 000 Ft

Osszes koltség: 620 000 Ft

3. Mivel a szakmai teljesités az eredeti ajanlatnak felel meg, igy kéri a szamla visszakuldését
és az ajanlatnak megfelelé szamla kiallitdsat! A szamlat nem igazolja le.

4. A szamlat leigazolja, ha a tobbletteljesitésrél (pétmunkakrél) szerzédés készil. Célszerd
mar az eredeti szerzédésben arra utalni, hogy a pé6tmunkdakat meg kell rendelni.

5.

Bérkoltség a vallalkozas szamara: 127.000 Ft

Levonasok Levonds mértéke Levonas Osszege Ft Megjegyzés
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Nyugdijjarulék

9.5% 9.500
Egészségbiztositas
7.5% 7.500
Munkavallaléi jarulék
0% 0
SZJA jovairassal és
kedvezménnyel - 6.490
Levonas Osszesen: - 23.490
Kifizetend6 Netto bér - 76.510

Munkaltatéi terhek

Munkaltatéi teher mértéke

Munkaltatéi teher 6sszege

Tarsadalombiztositas

bérkoltség

26% 26.000
Szakképzési hozzajarulas
0% 0
Munkaadéi jarulék
1% 1.000
Egészségligyi
hozzajarulds 0 0
Munkaltatéi terhek
Osszesen 27 000
o allalkoz6 helé
Osszes vallalkozét terheld 127 000

6. Teljesitésigazolas:

Az XY cég, mint Megrendel6 megbizdsabdl igazolom, hogy WZ vallalkozas, mint Megbizott
kozott kotott -an kelt szerzédésben foglaltakat a Megbizott teljesitette, a

teljesitését elfogadom.

A megbizasi dij kifizetését engedélyezem.
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| 1. feladat

Fénoke Ont bizza meg azzal, hogy gylijtse 6ssze azokat a lehetséges f6 kéltségtényezdbket,

amelyek egy lehetséges kiilsé rendezvény szervezése soran felmerilhetnek! Megoldasat az
alabbi bekeretezett helyre irja fel!

2. feladat

Hogyan szamolja ki az alabbi koltségeket?

Szallaskoltség

Terembérleti dij

Vendéglatas koltsége
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MEGOLDASOK

| 1. feladat

Egy lehetséges megoldas:

-  Terembérlet/sartorbérlet
- Sajté szoba bérlése

- Szallaskoltség

- Vendéglatas koltsége

- Technikai berendezések bérlése
- Tolmacsolasi koltségek
- Reklamkoltségek

- Eléaddi dijak

- Koziizemi dijak

- Dekoracio koltsége

- Biztonsagi szolgdlat dija
- Hossztesz koltségek

- Stb.

2. feladat

Szallaskoltség: f6 x nap x szobadr
Terembérleti dij: teremek/szobak szama x nap x bérleti dij

Vendéglatas koltsége:résztvevék szama szerint x alkalmak szama x igénybe vehet6 keret
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IRODALOMJEGYZEK

FELHASZNALT IRODALOM

Dr. Sille Istvan: lllem, etikett, protokoll, KJK-KERSZOV Jogi és Uzleti Kiadé Kft, Budapest,
2003.

Szeles Péter Public relations a gyakorlatban, Geomédia Szakkdnyvek, Budapest;, 1999.
http://www.hajduplakart.hu/berletiszerzodes.doc
http://www.palmafloraria.hu/dekoracio-es-berles/berleti-szerzodes-minta.html

http:/ /www.palyazatihirek.eu/kulturalis-palyazatok/29-kulturalis-palyazatok /659-
turisztikai-vonzervel-biro-rendezvenyek-tamogatasa

http:/ /www.profession.hu/kalkulatorok/ber?gclid=CJgF._qigqaMCFQUeZwodzB)z4w

AJANLOTT IRODALOM

Szamviteli és adbzasi torvények
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A kiadvany az Uj Magyarorszag Fejlesztési Terv
TAMOP 2.2.1 08/1-2008-0002 ,A képzés minéségének és tartalmanak
fejlesztése” keretében készilt.
A projekt az Eurdpai Unié tamogatasaval, az Eurépai Szocialis Alap
tarsfinanszirozasaval valosul meg.

Kiadja a Nemzeti Szakképzési és Felnottképzési Intézet
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Nagy Laszl6 féigazgatd



	17_0063_002_100915_e
	17_0063_002_100915_k
	17_0063_002_100915_v



