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SZAMVITELI ALAPISMERETEK

A VALLALKOZAS VAGYONA

ESETFELVETES-MUNKAHELYZET

Az On vdllalkozasa termelési és szolgaltatisi tevékenységet egyarant végez. A fejlesztésrdl
sz06l6 gazdasdgi dontések elGkészitéséhez szeretné tudni, hogy vallalkozdsa pontosan
milyen eréforrasokkal rendelkezik a termelési tevékenység folytatdsahoz, esetleges
bévitéséhez. Elengedhetetlen ismernie a vallalkozas eddigi tevékenységének eredményét,
pontosan szdmszer(isiteni a megtermelt profitot. Sziikséges ismernie a vdllalkozdsa
pénziigyi helyzetét, azaz hogy rendelkezik-e szabad . pénzzel a fejlesztések

finanszirozasahoz.

SZAKMAI INFORMACIOTARTALOM

A vallalkozdsok és nonprofit szervezetek vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetének
felmérésével a szamvitel foglalkozik.

A vallalkozasban naponta lezajlé bonyolult folyamatokat, a vagyon és jovedelem valtozasait
pénzben fejezzik ki. A gazdalkodasban részt vevé vagyon valtozdsa a pénz segitségével
mérhetS. A pénzben kifejezett értékek pontos nyilvantartdsa és elszdmolasa és elszamolasa
a szamvitel feladata. A vallalkozas napi miikodésében megtortént eseményeket és pénziigyi
valtozasokat irdsban.is régziteni kell, amelyhez bizonylatokat hasznalunk.

A szamvitel egy olyan elszdmoldsi, beszamold és informdcidés rendszer, amely megbizhato,
valés képet nyujt.a vallalkozasok és nonprofit szerveztek vagyoni, pénziigyi és jovedelmi
helyzetérél

A szamvitelt' a 2000. évi C. torvény, a szdmviteli toérvény szabdlyozza, amelyet
O0sszehangoltam a Nemzetk6zi Szamviteli Standardokkal és az Eurdpai Unié irdnyelveivel. A
szamviteli munkat a jogszabdlyokon kivil a vallalkozas belsé szabdlyzatai is befolyasoljak.

A szamvitel feladatai:

Szambavételi funkcio: a vagyon és jovedelemvaltozas folyamatos figyelése
Vagyonvédelmi funkcié: leltarral biztosithaté a vagyonnal torténd elszamoltatas

3. Tajékoztatasi funkcié: a tulajdonosokat a vallalkozas vezetdit, a partnereket, a
hitelez6ket, a befektetni szandékozdkat és az allomot informdlja a cég helyzetérél a
Céginformacios szolgalat segitségével
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1. A vallalkozas vagyona

A vdllalkozasnak alapitasakor és miikodéséhez vagyonra van sziiksége.

A vallalkozas vagyonan a vallalkozas tulajdonaban és rendelkezésére allé ingatlanokat,
ingésagokat és immateridlis javakat értjilk. A vagyon egy adott idépontban mérhet6 fel és a
vallalkozas mikodése kozben a vagyon folyamatosan valtozik.

Vegyiink példaul egy vallalkozast, amely fuvarozassal fogalakozik. A vallalkozdsnak az alabbi
vagyontdargyai voltak az el6z6 év december 31-én:

- egy db tehergépjarmid melynek értéke 5 millié Ft
- avallalkozas bankszamlajan 1 millié Ft 6sszeg volt a bankkivonat alapjan
- avallalkozasnak van egy telke a tehergépjarmd tarolasara melynek értéke 2 millié Ft

A fenti vdllalkozasnak az adott id6pontban 3 vagyontdrgya van, melynek 6sszes értéke 8
millié Ft.

A szamviteli nemcsak a vagyon fizikai megjelenési formajat, hanem a vagyon szdrmazdasat is
vizsgdlja. Nem mindegy hogy a vallalkozds 8 millio Ft-os vagyonat terheli valamilyen
tartozas pl. bankhitel. Abban az esetben, ha a vallalkozas hiteltartozasa 3 millié Ft, akkor azt
mondhatjuk, hogy a vdllalkozas sajat vagyona 5 milliot Ft, amely az alapitdskor betett
t6kébdl és a mikoddés addigi eredményébdls szarmazik. 3 millio6 Ft a vallalkozas
kotelezettsége a hitelezékkel szemben.

A vdllalkozas vagyonat tehat két szempontbdl is csoportosithatjuk:

- A vagyon megjelenési formdja szerint, azaz hogy milyen anyagi vagy nem anyagi
format olt a vagyontargy, ezt eszkézoknek (aktivaknak) nevezziik

- A vagyon eredete szerint; aszerint, hogy a vagyon honnan szarmazik, ezek a forrasok
(passzivak)

A vallalkozas vagyonat a konywviteli mérleg mutatja be, a mérleg egy adott idépontra
vonatkozoan, értékben kifejezve, egymdssal szembedllitva mutatja be a vallalkozas
eszkozeit és a forrasait. Mivel ugyanazt a vagyont csoportositjuk két szempont szerint ezért
a mérleg két oldalanak 6sszesitve meg kell egyeznie, ez a mérlegegyezdség elve.

A példaban szerepld, fuvarozoé vallalkozas mérleg a kovetkezé:

Eszk6zok ezer Ft Forrasok ezer Ft
telek 5 000 sajat téke 5 000
tehergépjarmi 2 000 hitel 3 000
bankszamlapénz 1 000 -

Osszes eszkdz 8 000 Osszes forras 8 000
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Egy miikodé vallalkozasnak nagyon sokféle eszkoze lehet, amely nagyon hosszl felsorolast
jelentene a mérlegben, ezért a konywviteli mérlegben a vagyontargyakat 6sszevontan
szerepelnek, a szamviteli térvény altal meghatarozott kategériakba soroljuk.

A vagyontargyak értékét pedig ezer Ft-ra kerekitve mutatjuk be. A szazmilliard Ft
mérlegf6osszeget meghaladé vallalkozasok millié Ft-ban szerepeltetik a torvény alapjan a
vagyontargyak értékét.

A mérleget a vallalkozds az uzleti fordulénapjara késziti el, amely leggyakrabban
megegyezik az év fordulénapjaval, december 31-vel.

2. A mérleg szerkezete:

591 A tétel megnevezése Elazd év | Targyev 591 A tétel megnevezése Elazi év | Targyév
szam szAm
a b c e a b c e
1 A Befektetett eszkizik 12 D.  Sajit toke
2 I IMMATERIALIS JAVAK 13 I JEGYZETT TOKE
3 I TARGYI ESZKOZOK 14 I. JEGYZETT. DE MEG BE NEM FIZETETT TOKE (-)
4 I BEFEKTETETT PENZUGYI ESZKOZOK 15 II. TOKETARTALEK
5 B. Forgaeszkiizik 16 IV. EREDMENYTARTALEK
6 1 KESZLETEK 17 V. LEKOTOTT TARTALEK
7 I KOVETELESEK 18 VI. ERTEKELESITARTALEK
8 I ERTEKPAPIROK 19 VIL MERLEG SZERINTI EREDMENY
9 IV.  PENZESZKOZOK 20 E.  Céltartalékok
10 C. Alktiv idébeli elhatirolisak 21 F. Kitelezettségek
22 I HATRASOROLT KOTELEZETTSEGEK
[11 ] Eszkiizik dsszesen 23 | I HOSSZU LEJARATRA KAPOTT KOLCSONOK
24 M ROVID LEJARATU KOTELEZETTSEGEK
25 G.  Passzividibeli elhatarolisaok
| 26 | Forrisok dsszesen

1. dbra a szamviteli mérleg

A szamviteli mérleg tartalma:

A. BEFEKTETETT ESZKOZOK: Azok az eszkdzok, amelyek a vallalkozds tevékenységét
tartdésan, egy éven tul szolgaljak. (A tartés mindsitést a vallalkozé donti el)

A. I: Immateridlis javak: Azok a javak, amelyek nem oltenek anyagi format és tartésan
szolgdljak avallalkozas tevékenységét.

Az immaterialis javak csoportjai:

- alapitds atszervezés aktivalt értéke: az alapitas és atszervezés aktivalt koltségeit
tartalmazza

- kisérleti fejlesztés aktivalt értéke: a jovében a hasznositandd, az arbevételben
megtériilé kisérlet, kutatatas raforditasa

- vagyon értéki jogok: az immateridlis javak k6zott a nem ingatlanokhoz kapcsolodé
jogokat mutatjuk ki, amelyek tartésan szolgaljak a vallalkozas tevékenységét
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- szellemi termékek: azok a szellemi alkotasok, amelyek a tevékenység soran
hasznositasra kerilnek. A szellemi termékek kozé a jellemzben iparjogvédelem ala
tartozo javak (taldlmany, szabadalom, ipari minta), szerzdi jogvédelemben részesiilé
javak, és az iparjogvédelemben nem részesiil6, de titkossaga révén monopolizalt
javak tartoznak (pl.: know-how, gyartasi eljaras, védjegy).

- Uzleti vagy cégérték: lzleti vagy cégértékként kell kimutatni a cégvasarlas esetén a
jov6beni gazdasagi haszon reményében teljesitett tobbletkifizetés értékét.

A. ll. Targyi eszkdzok: azok az eszkozok, amelyek anyagi format oltenek és a vallalkozas
tevékenységét kozvetleniil vagy kozvetve tartdsan szolgaljak.

A targyi eszk6zok csoportjai:

- Ingatlanok és kapcsol6dé vagyon értéki jogok: Az ingatlanok kozétt kell kimutatni a
rendeltetésszerlien hasznalatba vett foldteriiletet és minden olyan anyagi eszkozt,
amelyet a folddel tartésan egybeépitettek. Az ingatlanok kozé tartozik a vallalkozas
tulajdonaban |évé foldteriilet, telek, telkesités, épitmény, épulet, épiiletrész. Az
ingatlanokhoz kapcsol6édd vagyon értékld jogok (bérleti. jog, haszndlati jog,
koncesszids jog) szintén a targyi eszkozok kozé tartozik.

- Midszaki berendezések, gépek jarmiivek: Azok a berendezések, amelyek a vallalkozas
tevékenységét kozvetlenil szolgdljak-(pl. tehergépkocsi, esztergapad, termelést
iranyitd szamitégép)

- Egyéb berendezések, felszerelések jarmiivek: Azok a berendezések, amelyek a
vallalkozas tevékenységét "kozvetve ' szolgdljdk. (pl. irodai szamitdgép,
személygépkocsi)

- Tenyészallatok: Azok az dllatok, amelyek a tenyésztés és tartds soran levalaszthaté
terméket (vagy szaporulatot).termelnek, melynek értékesitése vagy az allatok egyéb
hasznositdsa biztositja a tartasi koltségek megtériilését.

- Beruhazasok, felljitasok: A még lzemben nem helyezett targyi eszkozoket
beruhazasnak nevezziik, a beruhdzas a targyi eszkoz létesitésének folyamata. A
meglévd targyi eszkozok eredeti allapotanak helyredllitdsa szamviteli értelemben a
felGjitast jeleni.

- Beruhazasra adott elélegek: A beruhdzasi szallitbknak adott el6leg. A legtobb
nagyberuhdzds esetén a szallité (kivitelezd) eldleget kér, hogy finanszirozni tudja a
beruhazasi folyamatot. Ez az el6leg egy kovetelés a kivitelezével szemben
mindaddig, amig a beruhazas el nem késziil és az ellenértékbe be nem szamitjak. Ezt
a kovetelést mivel a beruhazassal kapcsolatos nem a kovetelések kozott, hanem a
targyi eszk6zok kozott szerepeltetjiuk.

A. lll. Befektetett pénziigyi eszk6zok: Azok a pénzigyi eszkozok (részesedések,
értékpapirok, adott kdlcsonok, bankbetétek), amelyeket a vallalkozé azzal a céllal fektetett
be mas vallalkozénal, hogy ott tartés jovedelemre tegyen szert, vagy befolyasolasi,
iranyitasi, ellenérzési lehetéséget érjen el.
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A befektetett pénziigyi eszk6zok csoportjai:

Tartés részesedés kapcsolt vallalkozasban: Olyan vallalkozasban valo részesedés
(részvény, lzletrész, vagyoni betét, vagyoni hozzdajarulds), amelyben a részesedés
mértékek eléri a kapcsolt vallalkozas szintjét. (kapcsolt vallalkozas: anyavallalat,
leanyvallalat, kozos vezetésl vallalat, vagy ahol a részesedés aranya eléri 20 %-ot.
Tartésan adott kolcson kapcsolt vallalkozdsban: Kapcsolt vallalkozasnak adott 1
évnél hosszabb lejaratu kolcson.

Egyéb tartds részesedés: Olyan vallalkozasban lév6 részesedés ahol a részesedés
aranya nem éri el a 20%-ot.

Tartésan adott kélcsén egyéb részesedési viszonyban allé6 vallalkozdsban: Azon
vallalkozasoknak adott kdlcson, amelyekkel van tulajdonosi kapcsolatunk, de nem éri
el a 20 %-ot a részesedés aranya.

Egyéb tartésan adott kélcson: Olyan vallalkozasnak adott kolcson, amelyben nincs
tulajdonosi részesedésiink. Az egyéb tartésan adott kdlcsonok kozott kell feltiintetni
a hosszl lejaratd bankbetéteket is.

Tartés hitelviszonyt megtestesité értékpapir: Azokat a befektetési céllal beszerzett
értékpapirokat kell kimutatni, amelyek lejarata, bevaltdsa a targyévet kovetsé évben
esedékes. A jellemz6 tartds hitelviszony "megtestesité értékpapirok: kotvény,
kincstarjegy, letéti jegy, jelzdloglevél, pénztarjegy, takaréklevél, zart végl befektetési
jegy.

B. FORGOESZKOZOK: Azok az eszkdzok, amelyek a vallalkozas tevékenységét 1 évnél
rovidebb ideig szolgaljak.

B.l. Készletek: A vallalkozasi tevékenységet kozvetleniil, vagy kozvetve szolgalé olyan
eszkdzok

amelyeket rendszeres lizleti tevékenység keretében értékesitési céllal szereztek be,
és amelyek abeszerzés és az értékesités kozott valtozatlan allapotban maradnak
(aruk, gongyolegek, kozvetitett szolgaltatasok)

azok az eszkozok, amelyek az értékesitést megel6zéen a termelés és feldolgozas
valamely fazisaban vannak (befejezetlen termelés, félkész termékek), vagy mar
feldolgozott, elkésziilt dllapotban értékesitésre varnak

amelyeket az értékesitendd termékek eldallitasa vagy a szolgaltatasok nyujtasa soran
fognak felhasznalni.

a készletek kozé tartoznak még az anyagi eszkozok, azok a szerszamok, mlszerek,
berendezése, védéruha, munkaruha, amelyek a vallalkozas tevékenységét legfeljebb
egy évig szolgaljak.

A novendék, hizé és egyéb allatok, amelyek a termelés koltségei eredményeként
novekedhetnek, tomeglk, sulyuk gyarapszik, fliggetlenil attél, hogy a vallalkozasi
tevékenységet mennyi ideig szolgaljak.
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A készletek csoportositds a mérlegben:

- Anyagok: Azok a vasarolt készletek, amelyeket az értékesitendé termékek vagy
szolgaltatasok eldallitasa soran felhasznaltak. Az anyagok a felhasznalasuk folyaman
eredeti alakjukat elveszitve beépiilnek a termékek és szolgaltatasok értékébe. Az
anyagok kozé tartoznak az alapanyagok, a segédanyagok, a f(ité és lizemanyagok,
kendanyagok, fenntartasi anyagok, tartalék alkatrészek

- Befejezetlen termelés és félkész termékek: A befejezetlen termelésem a
megmunkalas alatt 1évd, a vallalkozé termel6egységein belil tovabbi megmunkalasra
vard termékek oOsszessége. A befejezetlen termelés korében csak olyan termék
sorolhaté, amelyen legalabb egy szamottevd, Iényeges munkamiiveletet elvégeztek.
Félkésztermeken azokat a termékeket értjiik, amely a vallalkozénal legaldbb egy
teljes megmunkadlasi folyamtaton atesett, készterméknek ~azonban -még nem
mingsithetd.

- Novendék-, hizé és egyéb allatok

- Késztermékek: Azt a terméket tekintjiik készterméknek, amely a vallalkozénal
valamennyi megmunkaldsi folyamaton atment, megfelel a rd vonatkozo
szabvanyoknak és raktarra vettek.

- Aruk: Az aruk kozott azokat az anyagi javakat kell. szerepeltetni, amelyeket a
vallalkoz6 azzal a céllal szerzett be, hogy vdltozatlan formaban tovabbértékesitse. A
mérlegben az Aaruk kozott szerepelnek. a kis. és nagykereskedelmi aruk, a
gongyolegek és a kozvetitett szolgaltatasok.

- Készletre adott elélegek: Készletre adott elSlegként mutatjdk ki az anyag és
aruszallitoknak az elblegként ‘atutalt Osszeget a teljesités utdni elszamoldsig. A
készletre adott el6leg egykovetelés'a szallitékkal szemben.

A készleteket csoportosithatjuk vasarolt és sajat termelés(i készletekre:
- Avasarolt készletek kozé tartoznak az anyagok, aruk, géngyolegek

A sajat termelésii készletek kozé tartozik a befejezetlen termelés, a félkész termék, a
késztermés és a novendék, hizé és egyéb allatok

B.Il. Kovetelések: Azok a kilonféle szallitasi, vallalkozasi, szolgdltatasi és egyéb
szerz6désbdl jogszeriden eredd, pénzértékben kifejezett fizetési igények, amelyek a
vdllalkozd altal mar teljesitett, a masik fél altal elfogadott, elismert termékértékesitéshez,
szolgaltatasnyujtdshoz, kélcsonhoz, elélegfizetéshez kapcsoldédnak.

A kovetelések kozott szerepeltetik a jogszabalyokbdl eredd, allamhaztartassal szembeni
koveteléseket is, addig, amig a pénzigyi teljesités meg nem torténik.

A vallalkozasok leggyakoribb kovetelése akkor keletkezik, amikor a készterméket
értékesitették, a szolgaltatast mar nyujtottak, a partner (vevd) a teljesitést elfogadta. A
vallalkozas ugyan kiszamlazta a termékértékesitést vagy szolgaltatasnyujtast, de az
ellenérték atutalasa nem tortént meg.



SZAMVITELI ALAPISMERETEK

A kovetelésesek csoportositasa:

B.

Kovetelések Aaruszallitasbdl és szolgdltatasbo6l: A vallalkozé altal mar teljesitett, a
vevé altal elismert termékértékesitésbbl, szolgaltatasnyljtasbél szarmazoé
kovetelések.

Kovetelések kapcsolt vallalkozdsokkal szemben: Azok a vevd, valté és egyéb
kovetelések, amelyek olyan vallalkozasokkal szemben dallnak fel, amelyben a tulajdoni
részesedés meghaladja a 20%-ot.

Kovetelések egyéb részesedési viszonyban lévé vallalkozassal szemben: Azok a vevé,
valté és egyéb kovetelések, amelyek olyan vallalkozdsokkal szemben alinak fel,
amelyben a tulajdoni részesedés nem éri el a 20%-ot.

Valtokovetelések: A vevivel szembeni kovetelés ellenében elfogadott valtd miatt
keletkezett kovetelés. A valto egy kovetelést megtestesitd értékpapir, melyena valtod
kotelezettje kotelezettséget vallal arra, hogy a valté névértékét (kivaltott kovetelés +
idéaranyos kamat) a valton megadott lejarati id6pontban és a valtén rogzitett médon
kifizeti.

Egyéb kovetelések: Az egyéb kovetelések kozott szerepeltetik a” munkavallalékkal
szembeni koveteléseket, a visszatéritend6é addkat, az.igényelt, de még nem teljesitett
tamogatdsokat, a rovid lejaratu pénzeszkoz _atadast, rovid lejaratra adott
kolcsonoket.

Ertékpapirok: Azok az értékpapirok, amelyek forgatasi célbol, nem tartés

befektetésként vasarolt a vallalkozas.

Az értékpapirok csoportjai:

B.

Iv.

Részesedés kapcsolt. vallalkozasban: Olyan vdllalkozasban 1évé nem tartés
részesedés, ahol alrészesedés értéke meghaladja a 20%-ot.

Egyéb részesedés: Olyan wvallalkozdsban |év6 nem tartds részesedés, ahol a
részesedés aranya nem.éri el a 20%-ot.

Sajat részvények, lzletrészek: A gazdasagi tarsasagokrél szélé torvény korlatokkal
megengedi, hogy a vallalkozasok id6legesen megvasaroljak a sajat részvényeiket,
tzletrészeiket. Ezek a szavazati joggal nem bird, osztalékot nem fizeté részvények,
Uzletrészek szerepeltethet6ek a sajat részvények, lizletrészek kozott.

Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirok: Forgatasi céllal vasarol
hitelviszonyt megtestesité értékpapirok, kotvény, kincstarjegy, letéti jegy,
pénztarjegy, kozraktarjegy,

Pénzeszk6zok: A pénzeszkozok a készpénz, az elektronikus pénzeszkozok, és

csekkek valamint a bankbetétek értékét foglaljak magukban.

A pénzeszkdzok csoportjai:

Pénztar, csekkek: A pénztaron a hazipénztara, valuta pénztarat értjuk, a csekkek
kozé kizarélag pénzhelyettesité funkciot ellaté csekket tartoznak (kereskedelmi
csekk).

Bankbetétek: A bankbetétek k6zé a forint és deviza alapu szamlabetétek tartoznak,

7
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C. AKTiV IDOBELI ELHATAROLASOK:

A vallalkozasok konyvelési szabdlyainal fontos alapelv az 6sszemérés elve. Az elv azt jelenti,
hogy adott év eredményét ugy allapitjdk meg, hogy a targyév bevételeivel szembeallitjak a
bevételek érdekében felmeriilé koltségeket, raforditasokat.

Technikai okok miatt gyakran eléfordul, hogy bizonyos bevételek, raforditasok nem abban
az évben merilnek fel, amelyikre vonatkoznak. Sokszor el6fordul, hogy valamit elére kell
fizetniink, vagy utdlag fizetiink valamit. Ezért ezekkel a tételekkel modositani kell a targyév
eredményét.

Az aktiv id6ébeli elhatdroldsok azok a médosité tételek, amelyek a targyév eredményét
novelik.

Példa az aktiv idébeli elhatarolasokra:

- 2010 decemberében, el6re kifizetjiik a 2011. év janudri bérleti dijat. Ha ezt a kiadast
kivesszilk a 2010-es eredménybdl és atvissziik 20TT-re. a 2010-es eredmény
novekedni fog.

- A 2010 decemberében lekdtott bankbetétre 2011w januarban irjak jéva azt a kamatot,
amely 2010. decemberre vonatkozik. Ha ezt a kamatot atvissziilk a 2010-es évre,
akkor az eredményt noveljuk.

D. SAJAT TOKE: A vallalkozas sajat vagyona, az a téke, amelyet a vallalkozas tulajdonosai
véglegesen a vallalkozas rendelkezésére bocsatottak. A sajat téke a véglegesen a vallalkozas
rendelkezésére bocsatott vagyon mellett tartalmazza a vallalkozds miikddése alatt
felhalmozott eredményt és kiilon sordn a targyév eredményét.

A sajat téke csoportjai:

D. I. Jegyzett téke: A jegyzett téke, a sajat t6kének viszonylag alland6 része, amely vagyon a
tulajdonosok idébeli korlatozas nélkil véglegesen bocsatottdk a vallalkozas rendelkezésére.
A jegyzet téke részvénytarsasagoknal, korlatolt felel6sségui tarsasagnal, egyéb vallalkozasnal
a cégbirésagon bejegyzett t6ke a létesité okiratban meghatarozott 6sszegben. Egyéb
vallalkozasoknal a jegyzett t6ke, a véglegesen a vallalkozas rendelkezésére bocsatott tékét
jelenti.

D. Il. Jegyzett, de még be nem fizetett t6ke: A jegyzett tékét nem kotelezé azonnal befizetni,
a jegyzett, de még be nem fizetett téke a jegyzett t6kébdl a be nem fizetett részt jelenti.
Mivel még nem miikédd vagyon, ezt az dsszeget a sajat t6kén belil negativ elGjellel kell
feltiintetni. A jegyzett, de még be nem fizetett t6ke lehet, még nem teljesitett pénziigyi
hozzajarulas, vagy még a vallalkozdsnak at nem adott eszkdz (apport) értéke.

D. Illl. Téketartalék: Egyrészt a tulajdonosok altal a vallalkozas alapitdsakor a vallalkozas
rendelkezésére véglegesen bocsatott téke, amennyiben cégbirésagi bejegyzésre nem kerl
sor. Részvénytarsasagnal a részvények kibocsataskori vagy t6keemeléskor esedékes
ellenértéke és névértéke kozotti killonbozetet (azsid) kell a téketartalékba helyezni.
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D. IV. Eredménytartalék: Az eredménytartalék a targyévet megel6zd uizleti években folytatott
gazdalkodas eredményének halmozott 0Osszegét mutatja. A targyév eredményét az
eredménytartalék nem tartalmazza, az a mérleg szerinti eredmény soraban talalhaté.

Az eredménytartalék lehet negativ és pozitiv is. A negativ eredménytartalék az el6z6 lzleti
évek felhalmozott veszteségét, a pozitiv eredménytartalék az el6z6 lzleti évek felhalmozott
nyereségét mutatja.

D. V. Lekotott tartalék: A téketartalékbol és az eredménytartalékbdl lekotott 6sszegeket
tartalmazza, ami azt jelenti, hogy a lekotott tartalék a nem szabad eredménytartalékot és
t6ketartalékot tartalmazza.

A lekotott tartalékba keril az eredménytartalék terhére:

- avisszavasarolt részvények, sajat Gzletrészek visszavasarlasi értéke
- gazdasagi tarsasdg tulajdonosdndl a veszteség fedezetére teljesitett poétbefizetés
0sszege

D. VI. Ertékelési tartalék: A piaci értéken valé értékelés alkalmazdsa esetén a targyi
eszkdzok, immateridlis javak és befektetett pénziigyi-eszk6zok a nyilvantartasi értéket
meghaladé piaci érték kiilonbozete keril az értékelési tartalékba.

D. VII: Mérleg szerinti eredmény: A fizetett osztalékkal, részesedéssel csokkentett, addzott
targyévi gazdalkodas eredménye keril a mérleg szerinti eredménybe. A mérleg szerinti
eredmény lehet nyereség vagy veszteség. Veszteség esetén negativ elGjellel szerepel a
mérlegben.

E. CELTARTALEKOK: A céltartalék képzés az dvatos eredmény megdllapitds elve miatt
torténik. A vdllalkozas nem mutathat ki olyan eredményt, amelynek pénziigyi realizaldsa
bizonytalan, ezért az eredmény terhére céltartalékok képez a szamviteli torvényben
meghatarozott esetekben.

A céltartalék képzés okai:

- Céltartalék varhato kotelezettségekre (garancidlis kotelezettség, végkielégités miatti
kotelezettség, kornyezetvédelmi kotelezettség)

- Céltartalék jovében koltségekre (olyan jovébeni koltségek, amelyek a jovében
biztosan felmerilnek, de 6sszegiik vagy felmerilésiik id6pontja még bizonytalan.

- Egyéb céltartalék (jogszabalyi elGiras alapjan pl. kockazati céltartalék hitelintézetnél)

F. KOTELEZETTSEGEK: A kotelezettségek szallitasi, vallalkozasi, szolgaltatasi vagy egyéb
szerz6désbdl jogszerlien eredd, pénzértékben kifejezett elismert tartozasok, amelyet a
szallitd, a kolcsdénnyljtd, a szolgaltatd mar teljesitett, a vallalkozé altal elfogadott elismert
szallitashoz, szolgdltatashoz, pénznyujtashoz kapcsolédnak.
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A szamviteli torvény alapjan a kotelezettség jellemzé:

- avallalkozé elfogadta, elismerte a teljesitést
- a masik fél mar teljesitett
- valamilyen szerzédés alapjan keletkezett

F. I. Hatrasorolt kotelezettségek: Hatrasorolt kotelezettségként kell kimutatni miden olyan
kapott kolcsont, amelyet ténylegesen a vallalkoz6 rendelkezésére bocsatottak, és a
vonatkozo6 szerz6dés tartalmazza a kolcson nyujté fél egyetértését arra vonatkozéan, hogy
az altala nydjtott kolcson bevonhaté a vallalkozas adéssagrendezésébe. -A. kolcson
visszafizetési hatdrideje meghatarozatlan vagy jovébeni eseménytdl fligg.

F. Il. Hosszu lejaratu kotelezettségek: Azok a kotelezettségek, amelynek a futamideje a
mérleg fordulénapjat kdvetd lizleti évben még nem esedékes, tehat meghaladja az évet.

A hosszu lejaratu kotelezettségek csoportjai:

- Hosszu lejaratra kapott kélcsénok: olyan mas vallalkozastol vagy maganszemélytdl
kapott kdlcson, amelynek lejarati ideje 1 évnél hosszabb

- Atvéltoztathaté koétvények: olyan kotvények; amelyek a tulajdonos déntése alapjan
részvénnyé atalakithatok

- Tartozdsok koétvénykibocsatasbol: a  vallalkozds altal kibocsatott kotvények
nyilvantartasi értéke

- Beruhazasi és fejlesztési hitelek: egy évnél hosszabb lejaratu hitelintézettél kapott
kolcsonok, abban az esetben, ha a kélcsén beruhazast, fejlesztést szolgal

- Egyéb hosszu lejaratu hitelek: olyan hosszu lejarati hitelek, amelyeket hitelintézettél
kaptunk nem beruhazasi vagy fejlesztési célra

- Tartés kotelezettségek —kapcsolt vallalkozassal szemben: olyan tartés
kotelezettségek, amelyek kapcsolt vallalkozassal szemben meriiltek fel (anya, ledny,
kozos vezetési, tarsult vallalkozas)

- Tartés kotelezettségek egyéb részesedési viszonyban lévé vallalkozdssal szemben:
azok a tartés kotelezettségek, amelyek olyan vallalkozassal kapcsolatosak, ahol van
tulajdonosi részesedés, de a részesedés aranya nem éri el a 20 %-ot.

- Egyéb hosszi dejarata kotelezettségek: ide tartozik példaul a lizing Ggylet miatti
kotelezettség

F. Ill. Rovid lejarata kotelezettségek: Az egy lzleti évet meg nem haladd lejaratra kapott
kolcson, hitel, egyéb kotelezettség.

A rovid lejaratu kotelezettségek csoportjai:

- Révid lejaratu koélcsonok: olyan egy éven belll esedékes kolcsonok, amelyeket mas
vallalkozastél vagy maganszemélytél kapott a vallalkozas

- Rovid lejaratd hitelek: olyan egy éven beliil esedékes pénzkolcsondk, amelyet
hitelintézettdl kapott a vallalkozas

- VevOktSl kapott el6legek: vevoktdl el6legként kapott pénzeszkézok a pénziigyi
teljesités elszamoldsag

10



SZAMVITELI ALAPISMERETEK

Kotelezettségek aruszallitdsbdl és  szolgaltatasbol:  szallitasi, vallalkozasi,
szolgaltatasi, vagy egyéb szerz6désbdl jogszerlen ereddé olyan fizetési
kotelezettségek amelyet, a masik fél teljesitett és a vallalkozas a teljesitést elismerte

Valtétartozasok: valtékibocsatasbol eredé kotelezettség, a valtotartozas értéke a
kivaltott tartozas mellett maganban foglalja az idéaranyos kamatot is.

Rovid lejarata kotelezettségek kapcsolt vallalkozdssal szemben: olyan egy éven belil
esedékes kotelezettségek, amelyek kapcsolt vallalkozassal szemben meriltek fel
(anya, ledny, k6zos vezetésl, tarsult vallalkozas)

Rovid lejarati kotelezettségek egyéb részesedési viszonyban lévé vallalkozassal
szemben: olyan egy éven beliill esedékes kotelezettség, amely olyan wvallalkozassal
szemben merilt fel, ahol a tulajdoni részesedés nem éri el a 20%-ot

Egyéb rovid lejarati  kotelezettségek: jellemzéen az addhatassaggal, a
tarsadalombiztositassal a vdmhatdsaggal szembeni tartozdsok;.a munkavallalokkal
kapcsolatos tartozdsok (munkabértartozas) szerepelnek. az ‘egyéb révid lejaratu
kotelezettségek kozott

F. PASSZiV IDOBELI ELHATAROLASOK:

Az aktiv idébeli elhatdrolasoknal targyaltak szerint,-technikai okok miatt gyakran eléfordul,
hogy bizonyos bevételek, raforditasok nem abban .az évben merilnek fel, amelyikre
vonatkoznak. Sokszor eléfordul, hogy valamit:elére kell fizetnlink, vagy utélag fizetlink
valamit. Ezért ezekkel a tételekkel médositani kell a targyév eredményét.

A passziv id6beli elhatdrolasok azok a maédositd tételek, amelyek a targyév eredményét
csokkentik.

Példa az passziv id6beli elhatarolasokra:

2010. december hdnapjara esedékes a bérelt lizlethelység bérleti dijat utdlag 2011.
januar hénapban:teljesitjiik. Ha ezt a koltséget atvisszilk a 2010-re, a 2010-es év
eredménye csokkenni fog.

A 2010. december honapjara esedékes hiteltartozas utani kamatot 2011. januarban
fizettik ki, amely 2010. decemberre vonatkozik. Ha ezt a kamatot atvissziik a 2010-
es évre, akkor az eredményt csokkentjiik.
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TANULASIRANYITO

1. Gondolja végig, hogy egy férfidltonydk varrasaval foglalkozé ruhaipari részvénytarsasag
mikédéséhez milyen eszk6zdkre és forrasokra van sziikség!

- Milyen tipusu targyi eszk6zok sziikségesek a vallalkozas tevékenységéhez?
- Milyen készletek fordulnak el6 az adott vallalkozasban?

- Mibél szarmazik a vallalkozas kovetelésallomanya?

- Mibdél eredhetnek a vallalkozas kotelezettségei?

- Milyen tipusu pénziigyi eszk6zok szolgaljak a vallalkozas tevékenységét?

2. Fogalmak és meghatarozasok:

Mérleg: olyan kétoldali kimutatatas a mely a vallalkozas eszkoézeit és forrasait.egymassal
szembeadllitva, 6sszevontan és értékben mutatja be, egy adott idépontra (fordulénapra)
vonatkozoéan

Vagyon: a vallalkozas rendelkezésére all6 anyagi vagy nem anyai javak 6sszessége
Eszkdzok: a vagyon megjelenési formdja (gépek, pénz, anyagok, druk stb.)
Forrasok: a vagyon eredete (sajat téke, eredmény, tartozas)

Targyi eszk6zok: Azok az eszkdzok, ‘amelyek targyiasult format oOltenek és tartésan
kozvetlenil vagy kozvetve szolgdljak a vallalkozas tevékenységét.

Készletek: Azok az eszkdzdk; amelyek targyiasult format 6ltenek és egy évnél révidebb ideig
szolgdljak a vallalkozds tevékenységét.

Koévetelések: Szallitasiyvallalkozasi vagy egyéb szerzddésbdl, illetve jogszabalybdl eredé
pénz formaban <kifejezett fizetési igények, amelynek feltételeit mar teljesitettiik és a
teljesitést és a kovetelés 6sszegét a masik fél elismerte.

Sajat t6ke: Azon vagyonelem, amelyet a tulajdonosok a vallalkozasba véglegesen befektettek
(jegyzett ‘toke, sajat téke) illetve a vallalkozas miikodése alatt keletkezett eredmény
(eredménytartalék, mérleg szerinti eredmény)

Koételezettségek: Szallitasi, vallalkozasi vagy egyéb szerzédésbdl, illetve jogszabalybol eredé
olyan fizetési kotelezettségek, amelyet masik fél mar teljesitett és a vallalkozasunk a
teljesitést elismerte.

Befektetett eszk6zok: Azok az eszkozok, amelyek a vallalkozas tevékenységét tartdosan (1
évnél hosszabb ideig) szolgaljak

Forgbeszk6zok: Azok az eszkozok, amelyek a vallalkozasi tevékenységet 1 évnél révidebb
idegi szolgaljak
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3. A vallalkozads mérlegének 6sszedllitasa

Egy targyévben indult kereskedelmi vallalkozas a kovetkezé eszkozokkel és forrasokkal
rendelkezik december 31-én:

- telek 5 000 000 Ft

- az lUzlethelyiség épuilete 10 000 000 Ft

- az lzlethelység gépi berendezései (h(itd, pénztargép) 2 000 000 Ft
- az lzlethelység miikodéséhez sziikséges anyagok 500 000 Ft

- aruk az tzletben 3 000 000 Ft

- készpénz 1 500 000 Ft

- az alapité téke 15 000 000 Ft

- tartozas a szallitéknak 4 500 000 Ft

- targyévi eredmény 2. 500.000 Ft

1. lépés a vagyonelemek helyét meghatarozzuk.

- telek 5000000 Ft = A/ll

- az uzlethelyiség épiilete 10 000 000 Ft = A/l

- az uzlethelység gépi berendezései (hiitd, pénztirgép) 2.000 000 Ft = A/l
- az uzlethelység mikodéséhez sziikséges anyagok 500 000 Ft = B/I

- aruk az uzletben 3 000 000 Ft = B/I

- készpénz 1 500 000 Ft = B/IV

- az alapité t6ke 15 000 000 Ft = D/I

- tartozas a szallitéknak 4 500 000 Ft =F/Ill

- targyévi eredmény 2. 500.000 Ft' =.D/VII

2. lépés Osszeallitjuk a mérlegetezer forintban.

A vallalkozas mérlege targyév december 31-én

Eszkdzok e Ft Forrasok e Ft

A. Befektetett eszkdzdk 17 000 D. Sajat t6ke 17 500
A/ll. Targyi eszk6zok 17 000 D/I. Jegyzett t6ke 15 500
B. ForgGeszkozok 3500 Ereém\é:; Mérleg szerinti | ; 559
B / I. Készletek 1500 F. K6telezettségek 4500
B / IV. Pénzeszkozok 5000 F/llI. Rovid lejaratu kot. 4 500
Osszes eszkoz 22 000 Osszes forras 22 000




| SZAMVITELI ALAPISMERETEK

| 1. Feladat

A munkacsoport megbeszélésen (j munkatars érkezett. A megbeszélés utdn ontél kérdezi
meg azokat a fogalmakat, amelyek nem értett. Ertelmezz ezeket a kifejezéseket!

Hosszu lejaratu kotelezettségek:

Immaterialis javak:

Eredménytartalék:

2. feladat:

Munkahelyi vezet6je megkéri, hogy valogassa kiilon a vallalkozas eszkozeit és forrasait.
A megfelel6 rovatba tegyen egy X-et.

Vagyonelemek Eszk6zok | Forrasok

Kotelezettségek aruszallitasbdl és szolgaltatasbol

Miiszaki berendezések gépek jarmiivek

Rovid lejaratd hitelek

Kapott kélcsonok

Késztermékek

Eredménytartalék

Kovetelések aruszallitasbdl és szolgaltatasbol
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3. feladat

A vdllalkozas vezet6je azt a munkafeladatot adja 6nnek, hogy készitse el a cég forduldonapi
mérlegét.

A vallalkozas targyévi december 31-iki vagyonarél az aldabbi informaciék allnak
rendelkezésre:

- forgatasi céli értékpapirok 4 000 000 Ft

- az lizemépilet értéke 15 000 000 Ft

- az lizem gépi berendezései 8 500 000 Ft

- anyagok 2 500 000 Ft

- késztermékek 4 000 000 Ft

- bankszamlapénz 2 500 000 Ft

- az alapité téke 20 000 000 Ft

- tartozas a szallitéknak 5 000 000 Ft

- targyévi eredmény 2. 500.000 Ft

- avallalkozas mikodése alatt keletkezett eredmény (nyereség): 9 000 000 Ft

A vdllalkozas mérlege targyév december 31-én

Eszkdzék e Ft Forrasok e Ft

A. Befektetett eszk6zok D. Sajat t6ke

B. Forgbeszkdzok

F. K6telezettségek

Osszes eszkdz Osszes forrds
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MEGOLDASOK

| 1. feladat

Hosszu lejaratu kotelezettségek: Azok a szallitasi, vallalkozasi, kolcson vagy hitelszerzodésbol, vagy
jogszabalybdl eredd fizetési kotelezettségek, amelyek a mérleg fordulonapjat kéveté évben még nem

esedékesek (futamidejiik az egy évet meghaladja.

Immateridlis javak: Azok a targyiasult format nem o61t6 javak, amelyek a vallalkozas tevékenységét

tartésan, azaz egy évnél hosszabb idegig szolgaljak.

Eredménytartalék: A vallalkozas miikodése alatt felhalmozott a vallalkozasban hagyott eredmény. az
eredménytartalék nem tartalmazza a targyévi eredményt. Az eredménytartalék lehet halmozott nyereség,

de veszteség is.

2. feladat

Munkahelyi vezet6je megkéri, hogy valogassa kiilon a vallalkozas eszkozeit és forrasait.
A megfelel6 rovatba.tegyen egy X-et.

Vagyonelemek Eszk6zo6k | Forrasok
Kotelezettségek aruszallitashdl és szolgaltatasbol X
Miiszaki berendezések gépek jarmiivek X

Rovid lejaratu hitelek X
Kapott kdlcsonok X

Késztermékek X
Eredménytartalék X
Kovetelések aruszillitasbdl és szolgaltatasbol X
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3. feladat

A vdllalkozas vezet6je azt a munkafeladatot adja 6nnek, hogy készitse el a cég forduldonapi

mérlegét.

A vallalkozas targyévi

rendelkezésre:

december 31-iki vagyonarél

- forgatasi céli értékpapirok 4 000 000 Ft = B/IIL.
- az lzemépilet értéke 15 000 000 Ft = A/II

- az lizem gépi berendezései 8 500 000 Ft = A/IL.
- anyagok 2 500 000 Ft = B/I.

- késztermékek 4 000 000 Ft = B/I.

- bankszamlapénz 2 500 000 Ft = B/IV.

- az alapité téke 20 000 000 Ft = D/I.

- tartozas a szallitoknak 5 000 000 Ft = F/III.

- targyévi eredmény 2. 500.000 Ft = D/VII.

- avallalkozas miikodése alatt keletkezett eredmény (nyereség): 9 000 000 Ft = D/IV.

A vallalkozds mérlege targyév december 31-én

az alabbi

Eszk6z6k eFt Forrasok eFt

A. Befektetett eszk6zok | 23 500 | D. Sajat téke 31 500
A/ ll. Targyi eszk6zok 23 500 (<D/I. Jegyzett t6ke 20 000
B. Forgbeszkdzok 13 000 | D/IV. Eredménytartalék 9 000
B/I. Készletek: 6 500 D/VII. Mérleg szerinti eredmény 2 500
B/IIl. Ertékpapirok 4000 | F.Kotelezettségek: 5 000
B/ IV Pénzeszk6zok 2500 F/lIl. Rovid lejaratu kotelezettségek | 5 000
Osszes eszkoz 36 500 | Osszes forras 36 500
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A LELTAR, LELTAROZAS

ESETFELVETES-MUNKAHELYZET

Munkaltatéjatél az a feladatot kapja, hogy mérje fel azt, hogy a vallalkozas mérlegben
taldlhaté eszkodzei és forrasai a valésagban is megtaldlhaték, és értékiik megfelel a

yYaw’e

vdllalkozds mérlegében 1év6 értéknek.

A munkafeladat elkésziteni a vallalkozas leltarat a fordulénapra.

SZAKMAI INFORMACIO TARTALOM

A leltarozas az a folyamat, amelynek soran a«wvallalkozas hitelesen megallapitja a leltarozas
korébe vont eszkdzok és forrasok valésdgos mennyiségét, minéségét és értékét.

A leltarozas folyaman a leltdrozék™ felmérik a  vallalkozads eszkozeit és forrasait, az
eszkozokrél és a forrasokrol egy kimutatast készitenek, amelyet 6sszevetnek a szamviteli
nyilvdntartasban szereplé adatokkal. A mennyiségbeli és értékbeli eltéréseket megallapitjak
és a nyilvantartast a leltar alapjan helyesbitik.

A leltar egy olyan részletes, tételes kimutatds, amely a megvizsgdlt, valésagos vagyon
mennyiségét, mindségét és. értékét tartalmazza. A leltdr a leltarozasi tevékenység
eredménye, amelyet a leltarozas felel6seként meghatarozott személy hitelesit. A leltar miden
esetben egy.adott idépontra késziil, ezt az idépontot forduldnapnak nevezik.

A leltarozas modszerei:

- mennyiségi felvétel, tételes mérés, megszamlalas (pl. aruk esetében)
- egyeztetés, 6sszehasonlitds (pl. bankszamlakivonat, kovetelések esetében)

Leltarozasi szabalyzat:

A leltarozasi tevékenységet a vallalaton bellli sajatossagok figyelembe vételével kell
végrehajtani. A leltarozasi szabalyzat kotelezéen elkészitend6 szabalyzat, amely tartalmazza
a leltarozas folyamatanak szabalyait:

- leltdrozasi médszerek (mennyiségi felvétel mdédszere, egyeztetés modszere)
- értékelési modszerek (selejtezés, leltari kiilonbozetek elszamolasa)
- aleltdrozék személyét (akik a leltarozast ténylegesen végzik)

18




SZAMVITELI ALAPISMERETEK

a leltarellenérok személyét (leltarozékat ellenérzik)

a leltarozas végrehajtasért felel6s vezet6 személyét vagy beosztast
a leltdrozasba bevont vagyon korét ( teljes, részleges)

a leltarozasi korzeteket (iroda, lizemek, raktarak, stb.)

a leltarozasi hataridéket (fordulénap, feldolgozasi hatarid6k)

A leltdrozas eszkozei a leltarozas soran alkalmazott bizonylatok:

leltarfelvételi jegyek: az egyedileg nyilvantartott vagyon leltarozasara szolgal (minden
egyes vagyontargyrél ki kell allitani a bizonylatot)

leltarfelvételi iv: egy adott vagyoncsoport leltarozasa esetén alkalmazhato (pl.s targyi
eszkozok, hazipénztar, helységleltar)

leltarosszesiték: az alapbizonylatok (pl. leltarfelvételi ivek) Gsszesitése torténik a
bizonylaton, az azonos tipusu vagyont felméré iveket 6sszesiteni sziikséges

Vallalkoras mepnevezese: ... ... ..o..ooiiiiiie e Lapszam: ...................

Leltarfelveteli v

(tipusa: ingatlanok, immaterialis javak, targyil eszhézok)*

Leltar fordulo napya: .........ooooeiin Leltarfelvetel sdopontja -.........oooooeee

leltarozodt
mERBYISEE

Megmevezés (meéret, mindses .. )

2. abra leltarfelvételi iv (targyi eszk6z)

A leltarozas folyamata:

A leltarozas lebonyolitasaért felelés személy a leltarozasi szabalyzat alapjan a
vallalkozas teriilettét leltarozasi korzetekre osztja

A "leltarozokat és a leltarellenéroket megbizolevéllel megbizzak adott korzet
leltarozasara (célszerl olyan munkavallalét megbizni, aki abban a kérzetben nem
dolgozik)

A leltarozas lebonyolitasaért felel6s személy megallapitja a leltarozas fordulénapjat,
meghatarozza a leltarozék szamara a bizonylatok feldolgozasanak hataridgit és
biztositja a leltarozashoz szliksége bizonylatokat

Megtorténik a leltarfelvétel, a leltarrél jegyz6konyvet készitenek

A leltarfelvételi jegyeket és iveket 6sszesitik

A 0Osszesitett bizonylatokon szereplé vagyonelemeket dsszehasonlitjdk a szamviteli
nyilvantartasban szereplé mennyiséggel és értékkel

Megallapitjak a leltari kiilonbozeteket és felderitik a killonbozetek okait
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A mennyiségben és értékben jelentkezett kilonbozeteket a konywviteli
nyilvantartasban rogzitik

Leltarkiilonbdzetek megallapitasa:

hidny: Abban az esetben beszéliink hianyrol, ha a tényleges eszkozallomany
kevesebb, mint a konyvelés szerinti készlet (oka lehet nyilvantartasi hiba is, de a
vagyon eltulajdonitasa is gyakran eléfordul)

tobblet: Akkor beszéliink tobbletrél, ha a tényleges eszkézallomany tdébb mint a
konyvelés szerinti készlet (altalaban nyilvantartasi hiba kdvetkezménye)

MEGBIZOLEVEL

Megbizeuk ... AADOEVA
ceeeeeeeeeen-o gazdalkodo egységiinkne

megtartando 20._.... évi leltirozas soran lassa el a

leltarellenori
teendoket.
A leltarozast az Egyetem érvenyes Leltarozasi Szabalyzata, valanunta ...
.20, sz. gazdasagi foigazgato-helyettesi utasitis sze

rint kell végrehajtani.

Szeged, 20...év ... hd. .. nap
rektor
Nyilvantartasba vettem: Leltarozando eszkozok:
20 . év... ... ho . . _ nap

Leltarozas litemezése:

kdzponti leltarellendr

3. dbra megbizolevél leltdrellendri teenddkre
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A leltar jellemzéi:

- A mérleg alatamasztasara teljes koru leltart kell késziteni

- Aleltarban is érvényesiilnie kell a mérlegelvnek (0sszes eszkdz= dsszes forras)

- Aleltarban, mennyiségben és értékben is szerepeltetni kell a vagyont

- A vagyont részletesen, legalabb a szamviteli torvény szerinti bontasban szerepeltetni
kell

- A gazdasagi év zaronapja a fordulénap,

- A leltarozast bizonylatokkal kell alatamasztani

- Aleltart felel6s személyek aldirasaval kell hitelesiteni

JEGYZOKONYV

Keésziilt:................. hivatalos helviségében 200 ... .. €0 leltirozasi egység
(keorzet) - 200, ... -1 fordulomapi - leltarozasanak megkezdése eldtt.

Jelen vannak:
.......................................... (FEV) oo {DEOSZEAS)
a leltarozasi kirzet leltarfelelose
.......................................... (FEV) oo {DeOSZEAS) leltarozo
.......................................... (FEV) oo {DeOSZEAS) leltarozo

A leltarozas kezdo idopontja a leltarutasitas szerint: 2000 ;
A leltarozas tényleges kezdd idopontja: 200, . .

A leltarfelvétel modja:

Eszkozik megnevezése Nyilvantartas Nyilvantartastol
alapjan fiiggetleniil

{a leltarozaz valaszton mediat ertelemszeviien, pld. x jellel meg kell jeléini a tablazatban)
A leltarozasban reészivevok kijelentik, hogy a leltarozas megkezdese elott a leltarériekezlet
(felkeszités) megtartasa megidrtent, a leltarozassal kapesolatos szabalvokat megismertek.
A leltarozashoz szilkséges techmkai eszkizdk, bizonylatok rendelkezésre allnak.
Egyveb megallapitasok:

leltirozo leltarfelelds leltarozo

4. dbra a leltdarozdsi jeqyzokonyv
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TANULASIRANYITO

1. A didkszOvetkezet feladatul kapja az iskola gazdasagi vezet6jétél, hogy készitsék el az
iskola targyi eszkézeinek leltarozasat.

Gondolja végig:

- Milyen leltarozasi korzetekre osztana az iskolat?

- Kit vonna be leltarozéként és leltarellenérként a munkdaba?

- ldében hogyan szervezné meg a munkat?

- Milyen dokumentumokat készitenének a leltarozasi folyamatrél?
- Hogyan 6sszesitenék a leltarozasi dokumentumokat?

- Aleltari kiilonbségeket, hogyan ellenériznék?

- Mikor tehetne valakit felel6ssé a leltarhidnyért!

2. Fogalmak és meghatarozasok:

Leltar: A leltar egy olyan részletes, tételes kimutatds, amely. a megvizsgalt, valdsdgos vagyon
mennyiségét, mindéségét és értékét tartalmazza. A leltar a leltarozasi tevékenység
eredménye, amelyet a leltarozas felel6seként meghatarozott személy hitelesit. A leltdr miden
esetben egy adott id6pontra késziil, ezt az id6pontot fordulénapnak nevezik

A leltdrozas médszerei: A targyiasult format 6lté javakat tételes méréssel, megszamldalassal
leltdrozzak, a koveteléseket és kotelezettségeket egyeztetéssel lehet leltarozni.

A leltdrozasi szabdlyzat: A leltarozdsi tevékenységet a vdllalaton bellli sajatossagok
figyelembe vételével kell végrehajtani. A leltdrozasi szabdlyzat kotelezéen elkészitendd
szabalyzat, amely tartalmazza a leltarozas folyamatanak szabalyait.

A leltdrozas bizonylatai:

- leltarfelvételi jegy
- leltarfelvételi iv
- leltarosszesitd

A leltari kilonb6zetek formai:

- hiany: Abban az esetben beszéliink hianyrél, ha a tényleges eszkozallomany
kevesebb, mint a konyvelés szerinti készlet (oka lehet nyilvantartasi hiba is, de a
vagyon eltulajdonitasa is gyakran el6fordul)

- tobblet: Akkor beszéliink tébbletrél, ha a tényleges eszkozallomany tébb mint a
konyvelés szerinti készlet (altalaban nyilvantartasi hiba kovetkezménye)
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| 1. feladat

Munkacsoport megbeszélésen (j munkatars érkezett. A megbeszélés utan ontél kérdezi meg
azokat a fogalmakat, amelyeket nem értett. Ertelmezze ezeket!

Leltar:

Leltarosszesito:

2. feladat

Munkaltatojatél azt a feladatot kapja, hogy készitse el az irodahelység leltarat. Képzelje el,

hogy az irodahelyiség a tanterem és az adott bizonylaton tiintesse fel a helységben talalhaté
targyi eszkozoket.

Leltarfelvételi iv
Gazdalkodd szervezet megnevezése: .........ccoceveiviiiiiiineinnennn..

Leltarfelvétel idépontja: ................coeeeennneo. Leltarfelvétel helye: ................

Sorszam Megnevezés Mennyiség egység Mennyiség Megjegyzés
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MEGOLDASOK

| 1. Feladat

Munkacsoport megbeszélésen (j munkatars érkezett. A megbeszélés utan ontél kérdezi meg
azokat a fogalmakat, amelyeket nem értett. Ertelmezze ezeket!

Leltar: A leltar egy olyan részletes, tételes kimutatas, amely a megvizsgalt, valosagos vagyon mennyiségét,
mindségét és értékét tartalmazza. A leltar a leltarozasi tevékenység eredménye, amelyet a leltarozas feleloseként
meghatarozott személy hitelesit. A leltar miden esetben egy adott idépontra késziil, ezt az idépontot

forduléonapnak nevezziik.

Leltarosszesito: Olyan dsszesitd bizonylat melynek segitségével az azonos eszkoz vagy forrascsoportot érintd

részleltarak dsszesithetoek.

2. feladat

Egy lehetséges megoldas a sok koziil.
Leltarfelvételi iv
Gazdalkodd szervezet megnevezése: XY Szakkozépiskola

Leltarfelvétel idépontja: 2010. december 31 Leltarfelvétel helye: 13.A terem

Sorszam Megnevezés Mennyiség egység Mennyiség Megjegyzés
1. tanuléi asztal db 18

2. szék db 37

3. tanari asztal db 1

4. tabla db 2

5. laptop db 1
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SZAMVITELI ALAPISMERETEK |

A GAZDALKODAS EREDMENYE (EREDMENYKIMUTATAS)

ESETFELVETES-MUNKAHELYZET

A villalkozads vezet6jét6l azt a feladatot kapja, hogy Allapitsa meg/a vallalkozas
gazdalkodasanak eredményét. Ossze kell gyiijtenie az eredményre haté tényezéket, meg kell
ismernie az eredményt befolydsoldé bevételeket és raforditdsokat és szdmszakilag is ki kell
mutatni a gazddlkodas eredményét.

SZAKMAI INFORMACIOTARTALOM

A vidllalkozas eredménye a vallalkozds hozamainak  és raforditasainak kiilonbsége. A
vallalkozas eredményét altalaban egy idészak alatt tudjuk értelmezni, amely szamvitelben
egy évet jelent. A vadllalkozds eredményét az eredménykimutatdson mutatja be, melynek
utolsé sora a mérleg szerinti eredmény;.amely megegyezik a szamviteli mérleg azonos nevii
soraval. A vallalkozas eredménye nyereség..vagy veszteség lehet. Nyereségrdl akkor
beszéliink, ha a hozamok meghaladjdk a raforditasokat. Veszteségrél akkor beszéliink, ha a
raforditasok haladjak meg a hozamokat.

Az eredmény megdllapitassal kapcsolatos fogalmak:

Bevétel: A vdllalkozas eredményét novel§ vagyonndvekedés. A bevétel megjelenhet a
pénzmozgassal egylitt is, ebben az esetben pénzeszk6zok novekedését is jelenti. A
bevételek megjelenhetnek, pénziigyileg még nem realizalt modon (jellemzé, hogy piacon
mar realizalt értéket a vevd késbbb fizeti ki) ebben az esetben a kdévetelések novekedése
mutatja a kibocsatott termék ellenértékét.

Hozam: egy adott idészakban a vallalkozas tevékenységének a piacon realizadlt vagy
realizalhaté ellenértéke.

A hozam lehet:

- kibocsatott termék vagy szolgaltatas ellenértéke
- pénzigyileg is megvaldsult kibocsatas ellenértéke
- létrehozott termék (sajat teljesitmény) ellenértéke

Arbevétel: azok a realizalt hozamok, amelyek a termék vagy szolgaltatds kibocsatas
ellenértékei.
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Példa a bevételekre: Egy vallalkozas a 2010-es évben a kovetkezé hozamokat realizalta:

- a bankszamlajan jévairt a bank 50 000 Ft kamatot

- készpénzben értékesitett 100.000 Ft értékd terméket

- értékesitett 200 000 Ft értékd terméket, amelyet az év végéig még nem fizetett ki a
vevd

A fenti esetben kétféle bevétele van a vallalkozonak:

- pénzben realizalt bevétel: 50 000 Ft bankszamlapénz + 100 000 Ft készpénz

- pénzben nem realizalt bevétel: 200 000 Ft kovetelés (teljesitett, elismert, de még ki
nem fizetett értékesités)

- A 0Osszes bevétel: 50 000 + 100 000 +200 000 = 350 000 Ft

Raforditds: a vallalkozas tevékenysége sordn kibocsatott anyagi és. nem anyagi javak
bekerilési értéke, amely az eredmény realizalasahoz kapcsolédik.

A raforditas lehet:

- értékesitett termék bekeriilési értéke
- pénzigyileg is megvaldsult kibocsatas bekerilési értéke
- létrehozott termék (sajat teljesitmény) bekeriilési értéke

Koltség: A vdllalkozds termelé vagy szolgdltatd tevékenysége soran felhasznalt, felmerilt
anyagi és nem anyagi javak értéke. A koltség jellemezéen a termelési folyamathoz
kapcsolédik

A koltség megjelenési formaja szerint lehet:

- anyagjellegli raforditas (felhasznalt anyag, felhaszndlt szolgdltatds, eladott aruk
beszerzési értéke)

- személyi jellegl raforditas (bér és jarulékai)

- amortizacié (a targyieszk6zok elhasznalédasa)

Kiadas: Jellemzéen a pénzeszk6zok csokkenését jelenti. A kiadas nem mindig egy idében
meril fel a koltséggel, raforditassal.

A pénzkiadas torténhet:

- egy id6ben a raforditassal
- az eszkodzfelhasznalast megel6zve
- az eszkodzfelhasznalast kovetden
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Példa a vallalkozas raforditasaira: A targyévei termelé tevékenység soran a kovetkezo6
raforditasok meriiltek fel:

- alapanyagot vasaroltunk 100 000 Ft 6sszegben

- adolgozoknak kifizetett munkabér 200 000 Ft

- A bankszamlarél leemelték a szamlavezetési dijat 5 000 Ft 6sszegben

- A termelési folyamatban az 1 000 000 Ft bekerilési érték(i termel6gép 20 %-os

elhasznalodasat terveztik
- Az Osszes raforditas: 100 000 + 200 000 + 5 000 + (1 000 000 * 20%) = 505 000 Ft

Eredménykimutatds: A vallalkozasok az aldbbi séma szerint allapitjak meg mérleg szerinti
eredményiiket:

Elozo
it A tetel megnevezese Elizé év | "9 | Tirgyer
pisai
a b 3 d -
1 L Ervékesinés neod arbevénele
2 I Aktivalt sajat teljesitmenyek erteke
3 . Egveb bevetelek
4 IV.  Anmvagjellegi raforditisok
5 V. Szemehi jellegh rafordiasok
6 VI.  Erekesikkenesi leiras
[ VIL  Egveb raforditisok
A

UZEMI (UZLETT) TEVEKENYSEG
B EREDMENYE (I=IH+HIO-TV-V-VI-VII)
L VI Penriigvi mineletek bevételed
10 | IN.  Penzitgvi muveletek rafordatasai

PENZUGYT MUVELETEK
11 B. EREDMENYE (VIO-IX)

¢ SZOKASOS VALLALKOZASI

12 EREDMENY (=A=B)
13 | X Rendkviili bevételek
14 | XI  Rendkviili raforditasok -
15 | D RENDKIVULI EREDMENY (X-XI)
16 E  ADOZAS ELOTTI EREDMENY (=C=D)
17 | XIL  Adofizetesi kitelezettseg
18 F ADODZOTT EREDMENY (=E-XTI)
19 G MEELEG SZFRINTI EREDMENY

5. dbra eredménykimutatds séma
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Az eredménykimutatas eredménykategoériai:

Az eredménykimutatas a vallalkozas eredményét a levezetés soran kategoriakra osztja, hogy
a kiilonb6z6 tipusu eredmény kilén ki tudja mutatni

A. Uzemi vagy iizleti tevékenység eredménye: A vdllalkozas alaptevékenységének
eredménye, amely magaba foglalja a termelés és szolgdltatds bevételeinek és raforditasainak
kilonbségét.

B. Pénziigy miiveletek eredménye: A vallalkozas pénziigyi tevékenységének eredményét
foglalja magaba, a pénzigy milveletek bevételeivel szemben (pl.: kapott kamatok)
szembeadllitja a pénziigy miveletek raforditasait (pl.: fizetett kamatok)

C. Szokasos vallalkozasi eredmény: Az lizemi vagy lizleti tevékenység és a pénzigyi
miuveletek eredményének 6sszege, amely a szokasos lizletmenet eredményét mutatja.

D. Rendkivili eredmény: A vdllalkozas mikodésében @ nem mindennap eredményt
befolyasolé tételek. A rendkiviili eredmény a rendkiviili bevételek (pl.: térités nélkiil kapott
eszkodz értéke) és a rendkivili raforditasok (pl. térités nélkil atadott eszk6zdk nyilvantartasi
értéke) kilonbsége.

E. Adbézas elbtti eredmény: A szokdsos vdllalkozasi eredmény és a rendkiviili eredmény
O0sszege. Vdllalkozas targyiddszaki gazdalkodasanak teljes eredménye, amelybdl még nem
szamoltak el csokkenté tételeket (pl.: ado, osztalék)

F. Adézott eredmény: Az addzas elStti eredmény és a targyévi eredménye utani adofizetési
kotelezettség kiilonbsége:

G. Mérleg szerinti ‘eredmény: Az addézott eredmény csokkentve a fizetett osztalékkal,
részesedéssel. Az eredménynek az a része, amely a vallalkozasban marad.

Az eredménykategériak tartalma:

I. Ertékesités netté6 arbevétele: A termékértékesités és szolgaltatadsnydjtas AFA nélkili
arbevétele.

Il. Aktivalt sajat teljesitmények értéke: Olyan hozam, amely nem az értékesitésben
realizaloédik. (pl.: A vallalkozas sajat kivitelezésben épitett lizemcsarnokot, vagy a raktari
készlet (késztermék) az el6z6 idészakhoz képest novekszik.

lll. Egyéb bevételek: Olyan pénzigyileg realizalt bevételek, amelyek nem a
termékértékesitésb6l vagy szolgdltatasnyujtasbdél szarmaznak. (pl.: targyi eszkdzok
értékesitésének bevétele, kapott kartérités, kapott kotbér)
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IV. Anyag jellegli raforditasok: A termelés érdekében felhasznalt anyagok, anyag jellegu
szolgaltatasok értéke, eladott aruk beszerzési értéke.

V. Személyi jellegi raforditasok: A dolgozoknak kifizetett munkabér és kozterhei (Tb jarulék)

VI. Ertékcsokkenési leirds: A targyi eszkozok és immaterialis javak elhasznalédasa a termelés
érdekében.

VIl: Egyéb raforditasok: Olyan eredménycsékkenté tételek, amelyek nem szorosan
kapcsolédnak a termelési folyamathoz (pl.: fizetett kartérités, raktari készlethiany)

VIIl. Pénziigyi mlveletek bevételei: Kapott kamatok, értékpapirok (€értékesitésének
arfolyamnyeresége, kapott osztalék.

IX. Pénzigyi miiveletek raforditdsa: Fizettet kamatok, értékpapirok = értékesitésének
arfolyamvesztésége.

X. Rendkiviili bevételek: A normal lizletmenetben nem jelentkezé bevétek. pl.: térités nélkiil
kapott eszkdzok piaci értéke, kapott tamogatasok stb.

XI. Rendkiviili raforditasok: A normal lizletmenetben nem jelentkezé raforditasok pl.: térités
nélkil atadott eszk6zok nyilvantartasi értéke, adott tamogatasok stb.

Xll. Adéfizetési kotelezettség: A vallalkozds eredménye utan fizetendd tarsasdgi adé vagy
egyszerdsitett vallalkozasi adé.

TANULASIRANYITO

1. On egy pékséget szeretne alapitani. Gondolja végi a pékség eredményét befolydsold
tényezobket.

- Mibél'szdrmazna az arbevétel a pékségben?

- Milyen bevételek jelentkeznének az arbevételen kivil?

- Milyen koltségei lennének a pékségnek?

- Aitermelési koltségen kivil milyen raforditasok fordulnak elé a pékségben?
- "Hogyan allapitana meg a gazdalkodas eredményességét?

2. Fogalmak és meghatarozasok:

Arbevétel: azok a realizalt hozamok, amelyek a termék vagy szolgaltatas kibocsatas
ellenértékei.

Bevétel: A vdllalkozds eredményét novel§ vagyonnovekedés. A bevétel megjelenhet a
pénzmozgassal egyiitt is, ebben az esetben pénzeszkozok novekedését is jelenti. A
bevételek megjelenhetnek, pénzigyileg még nem realizdlt modon kovetelések
keletkezésével.
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Koltség: A vallalkozas termelé vagy szolgaltaté tevékenysége soran felhasznalt, felmerilt
anyagi és nem anyagi javak értéke. A koltség jellemezéen a termelési folyamathoz
kapcsolédik

Raforditds: a vallalkozas tevékenysége sordn kibocsatott anyagi és nem anyagi javak
bekeriilési értéke, amely az eredmény realizdlasahoz kapcsolodik.

Uzemi tevékenység eredménye: A vallalkozas alaptevékenységének eredménye, amely
magaba foglalja a termelés és szolgdltatas bevételeinek és raforditasainak kilonbségét.

Szokasos vallalkozéi eredmény: Az lizemi vagy Uzleti tevékenység és a pénziigyi muiveletek
eredményének 6sszege, amely a szokdsos Uzletmenet eredményét mutatja.

Mérleg szerinti eredmény: Az adozott eredmény csokkentve a fizetett osztalékkal,
részesedéssel. Az eredménynek az a része, amely a vallalkozasban marad.

3. Munkaltatéja a "Csodasiiti" pékség. Vezetdjétdl azt a feladatot kapja, hogy allapitsa meg a
pékség targyévi eredményét.

A pékség konyvelésébdl a kovetkez6 informacidkat tudja elérni:

- készpénzes értékesités 5 600 000 Ft

- a pékség eladta a régi kemencét 500 000 Ft-ért;;amelyet még nem fizettek ki.

- a pékség liszt és egyéb anyag koltsége 2 600 000 Ft

- a munkabér kéltség 1 200 000 Ft + 27 % tarsadalombiztositasi jarulék

- villanyszdmla: 450 000 Ft

- helység bérleti dij 600 000 Ft

- az értékesitett régi kemence kdnyv szerinti értéke az értékesités napjan 100 000 Ft

Az lizemi tevékenység eredményének megallapitasa:

I. Ertékesités nettd arbevétele: 5 600 e Ft (készpénzes értékesités)

Il. Aktivalt sajat teljesitmény értéke: -

lll. Egyéb bevételek: 500 e Ft (a régi kemence értéke, kovetelésként jelenik meg)

IV. Anyagjellegl raforditasok: 3 650 e Ft (liszt és egyéb anyagok + villanyszamla+bérleti dij)
V. Személyi jellegli raforditasok:1 524 e Ft (bér és TB jarulék)

VI. Ertékcsokkenési leirds: -

VII: Egyéb raforditas: 100 e Ft (régi kemence értéke)

A. Uzemi vagy iizleti tevékenyég eredménye: + 826 e Ft (nyereség)
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| 1. feladat

Munkatdrsa Osszekeverte a kilonbdzé bevételi és raforditas és eredménykategéridkat!
Aldhazéssal jel6lje, hogy melyek tartoznak az lizemi tevékenység eredményébe!

- Rendkivili raforditasok

- Ertékesités nett6 arbevétele
- Anyagjellegl raforditasok
- Pénzigyi miveltek bevétele
- Adozas el6tti eredmény

- Egyéb bevételek

2. feladat

Py

Munkaltatéja a Fabdl vaskarikat asztalos Kft. Vezet6jétol azt a feladatot kapja, hogy allapitsa
meg a pékség targyévi eredményét.

A pékség konyvelésébdl a kovetkezé informacidkat tudja elérni:

- készpénzes butorértékesités 14 100 000 Ft

- afa és ragasztdanyag koltsége 7 200 000 Ft

- a munkabér kéltség 3.000 000 Ft + 27 % tarsadalombiztositasi jarulék

- villanyszdmla: 620.000 Ft

- helység bérleti dij 470 000 Ft

- az Uzem értékesitette egy hasznalaton kiviili flirészgépét 480 000 Ft-ért

- az értékesitett flirészgép konyv szerinti értéke az értékesités napjan 100 000 Ft

. Ertékesités nettd arbevétele:

Il. Aktivalt sajat teljesitmény értéke:
lll. Egyébrbevételek:

IV. Anyagjellegi raforditasok:

V. Személyi jellegi raforditasok:

VI. Ertékcsokkenési leiras:

VII: Egyéb raforditas:

A. Uzemi vagy lizleti tevékenyég eredménye:
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| 1. feladat

Munkatdrsa Osszekeverte a kilonbdzé bevételi és raforditas és eredménykategéridkat!
Aldhazéssal jel6lje, hogy melyek tartoznak az lizemi tevékenység eredményébe!

- Rendkivili raforditasok

~  Ertékesités nett6 arbevétele
- Anvagjellegi raforditasok
- Pénzigyi miveltek bevétele
- Adodzas el6tti eredmény

- Egyéb bevételek

2. feladat

Py

Munkaltatéja a Fabdl vaskarikat asztalos Kft. Vezet6jétol azt a feladatot kapja, hogy allapitsa
meg a pékség targyévi eredményét.

A pékség konyvelésébdl a kovetkez6 informacidkat.tudja elérni:

- készpénzes butorértékesités 14 100 000 Ft

- afa és ragasztdanyag koltsége 7 200 000 Ft

- a munkabér koltség 3.000 000 Ft + 27 % tarsadalombiztositasi jarulék

- villanyszdmla: 620.000 Ft

- helység bérleti dij 470 000 Ft

- az Uzem értékesitette egy hasznalaton kivili flirészgépét 480 000 Ft-ért

- az értékesitett flirészgép konyv szerinti értéke az értékesités napjan 100 000 Ft

. Ertékesités nett6 arbevétele: 14 100 e Ft (butorértékesités)

Il. Aktivalt sajat teljesitmény értéke: -

lll. Egyébrbevételek: 480 e Ft (értékesitett flirészgép értéke)

IV. Anyagjellegl raforditasok: 8 290 e Ft (fa és ragasztéanyag+ villanyszamla + bérleti dij)
V. Személyi jellegi raforditasok: 3 810 e Ft (munkabér és Tb jarulék)

VI. Ertékcsokkenési leiras:-

VII: Egyéb raforditas: 100 e Ft

A. Uzemi vagy lizleti tevékenyég eredménye: +2 380 e Ft (nyereség)
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A BIZONYLATOK

ESETFELVETES-MUNKAHELYZET

A villalkozds vezet6je azzal bizta meg, hogy a vdllalkozdsban torténé gazdasagi
eseményeket kovesse nyomom, tartsa nyilvan. Készitsen kimutatast a' vallalkozasban
megtortént gazdasdgi eseményekrdl, amely hitelesen igazolja a. gazdasdgi esemény
megtorténtét.

SZAKMAI INFORMACIO TARTALOM

A bizonylat olyan okmany, feljegyzés, amely hitelt érdemléen bizonyitja a vallalkozas
gazddalkodasaval kapcsolatos rogzitett informaciokat

Fontos bizonylati elv, hogy minden gazdasagi eseményrél bizonylatot allitunk ki, konyvelni
csak bizonylat alapjan lehet.

Gazdasagi eseménynek azok az események, amelyek megfelelnek az alabbi feltételeknek:

-  mérhetbek

- értékben kifejezhetbek

- okmanyokkal igazolhatéak

- megvdaltoztatjdk a vallalkozds eszkdzeinek vagy forrasinak osszetételét, ezaltal
hatnak a vallalkozas mérlegére

A bizonylatok csoportositasa:
a, kezelésiik modja szerint:

- szigorii szdmadds ald tartoz6é bizonylatok: Azokat a bizonylatokat, amelyek
visszaélésre okot adhatnak, szigord szamadasi kotelezettség ala kell vonni. A szigoru
szamadas azt jelenti, hogy a bizonylat atjat nyilvan kell tartani a bizonylat
beszerzésétdl (keletkezésétdl) a kiallitasan és feldolgozasan keresztil az iratok
mego6rzéséig. (szigorl szamadasi kotelezettség ala jellemzdéen a pénz kezeléséhez
kapcsolédod bizonylatok tartoznak)

- szigori szamadasi ala nem tartozé bizonylatok
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b, szarmazasuk szerint:

kilsé bizonylatok:
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¢, feldolgozasuk szerint:

Sz, my. 318102V

alapbizonylatok: A gazdasagi
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6. dbra bevételi pénztdrbizonylat

A bizonylatok tartalmi kellékei:

A bizonylatok szamitégépes program segitségével, vagy nyomtatvanyon is el6allithatoak, de
egységesen meg kell felelnilik bizonyos tartalmi kellékeknek.

A bizonylatok elengedhetetlen kellékei:

eseménynél

A bizonylat neve

A bizonylat sorszama
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A kiallité szervezet megnevezése és azonositd adatai
A gazdasagi esemény megnevezése (pontos és egyértelmu, szamadatok)
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Hitelesit6 alairasok, esetleg bélyegzélenyomat
Olyan egyéb tartalmi

elemek, amelyeket jogszabdly el6ir az adott gazdasagi
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Egy bizonylat alapvetéen hdrom részre oszthaté:

- azonositd rész: a bizonylat fejléce, amely tartalmazza a kiallité szervezet azonosité
adatait, a bizonylat nevét és sorszamat

- adathordoz6 rész: tartalmazza a gazdasagi esemény leirdsat szam és érték adatokkal

- érvényesitd rész: tartalmazza a datumot és az hitelesit6 aldirdsokat

A bizonylatok elkészitésének formai szabdlyai:

- kézzel kitoltott bizonylatoknal fontos az olvashato iras

- a hibas bizonylatokat szabalyosan szabad csak javitani (a hibas adatot egyetlen
athluzassal érvénytelenitjuk és folé irjuk a helyes adatot. a javitas lidejét<és javito
személy alairdsat is tartalmaznia kell a javitott bizonylatnak.

A bizonylatok kezelésének szabalyai:

- A bizonylatok kezelésének szabdlyait a bizonylati szabdlyzat tartalmazza

- A villalkozdsban minden bizonylatot szakszertien nyilvantartasba kell venni és
(sorszam vagy iktatészam, idérend megtartasa)

- a bizonylatokat a jogszabalyokban vagy a vdllalati_belsé szabalyokban foglalt ideig
meg kell 6rizni

A bizonylatok megdrzése:

A szamviteli bizonylatokat, amennyiben. a ' nyilvdntartds szamitégépen tortént a
szamitégépes programot miikodbéképes allapotban 8 évig el6kereshet6 modon meg kell
Orizni

A beszamolét (mérleg,” eredménykimutatds, kiegészit6 melléklet) és a beszamolét
alatamaszté fékonyvi kivonatot és leltart 10 évig kell megdérizni.

TANULASIRANYITO

1..Gondolja végig a kovetkezbket!

Miért fontos a gazdasagi események szabdlyos és egyértelmd feljegyzése?
Miért elengedhetetlen a bizonylatok érvényesitése?

Miért fontos a bizonylatok valamennyi gazdasagi eseményrél valo kiallitasa.

Milyen problémakat idézhet el6 a bizonylatok megdrzési kotelezettsége? (el6kereshetd
modon, 8 vagy 10 évig)
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2. Fogalmak meghatarozasok:
Gazdasagi esemény:
Azok az események amelyek:

- mérhetbek

- értékben kifejezhetbek

- okmanyokkal igazolhatéak

- megvaltoztatjdk a vallalkozas eszkozeinek vagy forrasinak Osszetételét, ezaltal
hatnak a vallalkozas mérlegére

Bizonylat: olyan okmany, feljegyzés, amely hitelt érdemléen bizonyitja' a vallalkozas
gazdalkoddasaval kapcsolatos rogzitett informaciokat

Szigori szamadasi kotelezettség: Azokat a bizonylatokat, amelyek ‘visszaélésre okot
adhatnak, szigori szamadasi kotelezettség ala kell vonni. A szigori szamadas azt jelenti,
hogy a bizonylat utjat nyilvdn kell tartani a bizonylat beszerzésétdl (keletkezésétél) a
kiallitasan és feldolgozasan keresztiil az iratok megdérzéséig.

A bizonylat részei:

- azonosité rész: a bizonylat fejléce, amely tartalmazza a kiallitd szervezet azonosité
adatait, a bizonylat nevét és sorszamat

- adathordozé rész: tartalmazza a gazdasdgi esemény leirdsat szam és érték adatokkal

- érvényesitl6 rész: tartalmazza a datumot és az hitelesit6 alairdsokat

A bizonylati elv: minden gazdasagi eseményrdl bizonylatot allitunk ki, koényvelni csak
bizonylat alapjan lehet.
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| 1. feladat

A munkacsoport megbeszélésen az egyik termelésben dolgozé munkatdrs nem értett
bizonyos fogalmakat. Magyarazza el a helyes értelmezést!

A bizonylatok tartalmi kellékei:

A bizonylatok megdrzési kotelezettsége:

Alapbizonylatok:

2. feladat

Munkatarsai kozottiigazsagot kell tennie egy szakmai vitdban. Hizza ald az igaz allitdsokat!

- Azokrol a gazdasdgi eseményekrdl, amelyek készpénzben teljesilnek nem kell
bizonylatot kiallitani, mert a készpénz megfelel a bizonylatnak.

- Azokat a bizonylatokat, amelyek fokozottan visszaélésre adhatnak okot, szigoru
szamadasi kotelezettség ala kell vonni.

- Azok a gazdasagi események, amelyek mérhetéek, értékben kifejezhetbek,
okmanyokkal igazolhatéak és megvaltoztatjdk a vagyont, azaz az eszko6zok vagy a
forrasok értékét, osszetételét.

- A szamitogéppel eléallitott bizonylatoknal nem sziikséges kellék a bizonylat
sorszama.
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MEGOLDASOK

| 1. feladat

A munkacsoport megbeszélésen az egyik termelésben dolgozé munkatdrs nem értett
bizonyos fogalmakat. Magyarazza el a helyes értelmezést!

A bizonylatok tartalmi kellékei: A bizonylat sorszama, a bizonylat neve, a kidllitd gazdalkodd szervezet
megnevezése, azonositd adatai, a gazdasagi esemény megnevezése, a bizonylat kiallitdsanak ideje, hitelesitd

alairasok, olyan egyéb tartalmi elemek, amelyeket jogszabaly eldir az adott gazdasagi esemenynél.

A bizonylatok megdrzési kotelezettsége: A szamviteli bizonylatokaty amennyiben a nyilvantartas szamitogépen
tortént a szamitégépes programot miikodoképes allapotban 8 évig elokeresheté modon meg kell Orizni. A
beszamolot (mérleg, eredménykimutatas, kiegészitd melléklet) és a beszamolot alatamasztod fokonyvi kivonatot

és leltart 10 évig kell megdrizni.

Alapbizonylatok: A gazdasagi megvaldsulasakor torténik meg a kitoltése, az elsddleges rogzités eszkozei.

2. feladat

Munkatarsai kozott igazsagot kell tennie egy szakmai vitdban. Hlzza ala az igaz allitdsokat!

- Azokrél. a gazdasagi eseményekrdl, amelyek készpénzben teljesiilnek nem Kkell
bizonylatot kidllitani, mert a készpénz megfelel a bizonylatnak.

- Azokat a bizonylatokat, amelyek fokozottan visszaélésre adhatnak okot, szigoru
szamadasi kotelezettség ald kell vonni.

- "Azok a gazdasdgi események, amelyek mérhetéek, értékben kifejezhetbek,
okmdnyokkal igazolhatéak és megvaltoztatjdk a vagyont, azaz az eszkdzoék vagy a
forrdsok értékét, 6sszetételét.

- A szamitégéppel elGallitott bizonylatokndl nem sziikséges kellék a bizonylat
sorszama.
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A BESZAMOLASI KOTELEZETTSEG

ESETFELVETES-MUNKAHELYZET

A munkahelyén vezetéje azzal bizta meg, hogy nézzem utana, hogy a vallalkozdsnak milyen
beszamolé készitési kotelezettsége van, milyen tipust beszamolét kell késziteni. Utdna kell
néznie, hogy a beszamoldénak milyen részei vannak, és milyen hataridé vonatkozik a
beszamolasi kotelezettség teljesitéséhez.

SZAKMAI INFORMACIOTARTALOM

A vallalkozdsoknak és a nonprofit szervezeteknek a szamviteli torvény altal szabalyozott
médon valdés és megbizhaté beszamolét kell készitenilik. vagyoni, pénzigyi és jovedelmi
helyzetikrdl.

A beszamold célja az, hogy a piacgazdasag szerepl6 valés ég megbizhat6é képet kapjanak a
vallalkozas tevékenységérél, a mikodés eredményérél.

A beszdmol6ban szerepl6.adatok informaciot jelentenek:

- avallalkozas .menedzsmentjének

- avallalkozas tulajdonosainak

- avallalkozas uzleti partnereinek (vevék, szallitdk)
- avallalkozas munkavallaléinak

- a’hitelezéknek

- a befektetni szandékozdknak

-».az allam és szervei (APEH)

A szamviteli beszamol6 harom részbdl all:

- mérleg: a vallalkozas eszkozeit és forrasait mutatja be, tehat a vagyoni helyzetrdl ad
informaciot

- eredménykimutatas: a vallalkozds mikodésének eredményét mutatja be az adott
Uzleti év alatt

- kiegészit6 melléklet: a vallalkozas bemutatasa mellett a mérleg és
eredménykimutatas szoveges magyarazatat tartalmazza. A kiegészit6 mellékletben
jelenik meg a pénziigyi helyzet elemzése és a pénzaramokat bemutaté kimutatas
(cash flow).
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A beszamolasi kotelezettség teljesitésének formai:

A beszamolasi kotelezettség teljesitésére kilonbo6z6 beszamold tipusokat nevesit a
szamviteli torvény. A beszamolé tipusa fiigg a konyvvezetés maédjatél, a vallalkozas
méretétdl, amelyet a mérlegf66sszeg, a munkavallalok szdma és az éves nettd arbevétel
jellemezhet.

A beszamol$ tipusai:
1. éves beszamolé:

Az éves beszamolét alapértelmezetten az a kettds konyvvitel vezeté vallalkozas készit,
amely nem felel meg mas egyszerilibb beszamolé feltételének.

Az éves beszamoldé mérlegbdl, eredménykimutatasbol és kiegészité 'mellékletbdl all. Ez a
legrészletesebb beszamolasi forma, a mérleg és eredménykimutatas sorait az arab szamokig
tagolja.

2. egyszertisitett éves beszamolo:

Az a kettés konywvitelt vezetd készitheti ezt a beszamold tipust, amely tartésan, azaz két
éven keresztil megfelel az alabbi 3 feltétel koziil két feltételeknek:

Az éves nett6 arbevétel nem haladja meg az 1 millidrd forintot
A mérlegf60sszeg nem haladja‘meg.az 500 milli6 forintot
A munkavallalék atlagos statisztikai allomanyi létszama az 50 f6t

A két év alatt nem muszdj ugyannak a két feltételnek megfelelni. Részvénytarsasag, kilfoldi
vallalkozas fiéktelepe nem készithet egyszerisitett éves beszamolot.

Az egyszerisitett <éves.. _beszamolé6 mérlegbdl, eredménykimutatasb6l és kiegészité
mellékletbél all. A-mérleg és az eredménykimutatas csak a rémai szamokig kell tagolni és a
kiegészit6 melléklet  is egyszerlibb szerkezetli, mint az éves beszdmold kiegészité
melléklete.

Az egyszerlsitett éves beszamold sajatos formaban is elkészitheté annak a vallalkozénak a
vagy szervezetnek, amelynek a megel6z6 két év atlagdban az éves nett6 arbevétele nem érte

el a 100 ‘milli6 forintot. A sajdtos egyszerisitett éves beszamolé csak mérlegbdl és
eredménykimutatasbdl all, tehat a kiegészité mellékletet nem kell elkészitni.

3. egyszeriisitett beszamolo:

Egyszer(isitett beszamoldt az a szervezet készithet, amely egyszeres konyvvitelt vezet. A
vallalkozok (pl. gazdasagi tarsasdgok) 2004. januar 1 6ta nem vezethetnek egyszeres
konywvitelt igy vallalkozé nem készithet egyszerisitett beszamolét. Egyszeres konyvvitelt az
az egyéb szervezet vezethet (pl.: alapitvany, egyesiilet) amelynek éves netté arbevétele nem
érte el az 50 milli6 forintot.
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Az egyszerUsitett beszamold egyszerisitett mérlegbdl és eredménylevezetésbdl all.
4, 6sszevont (konszolidalt) éves beszamold

Az 6sszevont konszolidalt éves beszamolot az anyavallalatoknak kell késziteni. A szamviteli
torvény szerint az a vallalkozas mingsil anyavallalatnak, amely egy masik vallalkozasban
toObbségi részesedéssel rendelkezik (50 % + 1 szavazat), vagy egy masik vallalkozasban
jogosult az igazgatésdag vagy a felligyel6 bizottsdg tobbségének megvalasztasara.
Anyavallalat az a vallalat is, amely fliggetleniil tulajdoni részardnyatél donté irdnyitasa,
ellendrzési vagy befolyasolasi lehet6séggel rendelkezik egy masik vallalkozas felett.

Az o©sszevont (konszoliddlt) éves beszamolé nem egy vdllalatrél, hanem  egy
vallalatcsoportrol készil, és gy mutatja be a vallalatcsoportot (anyag + lednyai) mintha egy
vallalkozas lenne.

Az osszevont (konszolidalt) éves beszamolé 0Osszevont mérlegbél, 0Osszefont
eredménykimutatasbél és dsszevont kiegészité mellékletbél.all.

A beszamol6 formdja és hatarideje:

A beszamolot magyar nyelven kell elkészteni az értékadatokat pedig ezer forintra kerekitve,
kell a beszdmoléban feltiintetni. A szazmillidrd forint mérlegf66sszeget meghaladé
vallalkozasoknal millié forintban kell az értékadatokat feltiintetni.

A beszamolét az lizleti év forduldénapjat (a-forduldénap a legtébb vallalkozdsnal december
31.) koveté 150. napig kell letétbe helyezni és kozzétenni. Az 6sszevont (konszolidalt)
beszamolét a forduldénapot kévet 180. napig kell letétbe helyezni és kézzétenni.

Az Uzleti jelentés:

A szamviteli beszamolénak-nem része az lzleti jelentés, de a beszamoléval egy idében el
kell késziteni. Az .iizleti jelentésben kell 6sszefoglalni a vallalkozas fejlédését tiikrozé
adatokat. Be kell szamolni azokrdl a multbéli valtozdsokrél, amelyek kihatassal vannak a
targyévre. Az lzleti jelentésben ki kell térni a kutatasi, fejlesztési tevékenységre és
kiemelten a kornyezetvédelmi szabalyok betartasara, finanszirozasara.

A konywvizsgalat:

A konywvizsgdlat soran a konyvvizsgalé a beszamolot attekinti és ellenérzi a szamviteli
torvény betartasat. A konyvvizsgalo ellenérzése kiterjed a beszamoldban érintett vagyonra,
eredményre és a vallalkozas pénziigyi helyzetére. Amennyiben a beszamolé megfelel a
torvénynek a konyvvizsgald hitelesité zaradékkal latja el.

A konyvvizsgalat kotelezé, csupan azok a vallalkozasok mentesiilnek a koényvvizsgalati
kotelezettség aldl, amelyek éves netté arbevétel két év atlagadban nem éri el a 100 millié
forintot.
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A konywvizsgalét az lzleti év forduldnapjat megelézéen a vallalkozas vezet6je bizza meg.
Konyvvizsgalati tevékenységet kizardlag a Magyar Konyvvizsgdlé Kamaraba tagként
regisztralt koényvvizsgdlé vagy konyvvizsgdlé tarsasag végezhet. Fontos hogy csak a
vallalkozastél fliggetlen személy végezhet kdnyvvizsgalati tevékenységet.

Letétbe helyezés és kozzététel:

A szamviteli beszamold készitésének fontos célja, hogy informaciéval lassa el a
piacgazdasag szereplGit. Ehhez a beszdmol6t nyilvanossdgra kell hozni. A technika
fejlédésével mar megolddédott az, hogy akar az Interneten keresztil is hozzaférhessik a
vallalkozasok beszamolé adatihoz.

Ahhoz hogy a beszamolot nyilvanossagra lehessen hozni, a konyvvizsgalati hitelesité
zaradékkal ellatott beszamolot és az eredmény felosztasi javaslatot ‘a fordulénapot kovetd
150. napig (konszolidalt beszamoléndl a 180. napig) el kell kiuldeni elektronikus Gton (a
kormanyzati portal segitségével) az lgazsagligy Minisztérium céginformacios szolgdalatanak.

TANULASIRANYITO

1. A beszamoléval kapcsolatban gondolja végig a kovetkezdket!

Kinek sziikséges valdés és megbizhaté kép a vallalkozas vagyoni, pénziigyi és jovedelmi
helyzetérél?

Miért elényds, ha tobb féle beszamoloétipust hataroz meg a szamviteli torvény a
vallalkozasok részére?

Miért fontos hogy, hogy-a beszamolét egy fliggetlen kényvvizsgalé hitelesitse?
2. Fogalmak, meghatdrozasok:

Beszamolasi kételezettség: A vallalkozasoknak és a nonprofit szervezeteknek a szamviteli
torvény altal szabalyozott médon valés és megbizhatd beszamolot kell készitenitik vagyoni,
pénziigyi és jovedelmi helyzetiikrdl

Kiegészité melléklet: a vallalkozas bemutatasa mellett a mérleg és eredménykimutatas
szoveges magyarazatat tartalmazza. A kiegészit6 mellékletben jelenik meg a pénziigyi
helyzet elemzése és a pénzaramokat bemutaté kimutatas (cash flow).

Egyszeriisitett éves beszamolé: Az a kettés konyvvitelt vezetd készitheti ezt a beszamold
tipust, amely tartdsan, azaz két éven keresztiil megfelel 3 feltétel kozil két feltételeknek Az
éves nettd arbevétel nem haladja meg az 1 milliard forintot, a mérlegf66sszeg nem haladja
meg az 500 millié forintot, a munkavallalok atlagos statisztikai allomanyi létszama az 50 f6t.
Részvénytarsasdag, kilfoldi vallalkozas fidktelepe nem készithet egyszerdsitett éves
beszamolét.
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| 1. feladat

Egy munkacsoport megbeszélésen az egyik értékesitésben dolgozdé munkatars nem értett
bizonyos fogalmakat. Magyarazza el a helyes értelmezést!

Osszevont (konszolidalt) éves beszamolo:

Letétbe helyezés és kozzététel:

Uzleti jelentés:

2. feladat

Munkatarsai kozottiigazsagot kell tennie egy szakmai vitdban. Hizza ald az igaz allitdsokat!

- Akisebb gazdasagi tarsasagok egyszeres konyvvitelt vezethetnek, igy egyszerdsitett
beszamolét készithetnek.

- Az éves beszamolot a forduldnapot kovetd 150. napig kell letétbe helyezni.

- Az egyszer(sitett éves beszamold ugyanolyan mérleget és eredménykimutatast
tartalmaz, mint az éves beszamolo, csak kiegészité mellékletet nem tartalmaz

- Az egyszer(sitett beszamolonak része az lzleti jelentés

- Annak a vallalkozénak, amelynek két év atlagaban az éves netto arbevétele nem érte
el a 100 millié forintot, nem kell a konyvvizsgalati kotelezettséget teljesitenie.
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MEGOLDASOK

| 1. feladat:

Egy munkacsoport megbeszélésen az egyik értékesitésben dolgozé munkatdrs nem értett
bizonyos fogalmakat. Magyarazza el a helyes értelmezést!

Osszevont (konszolidalt) éves beszamolo: Az osszevont konszolidalt éves beszamolot az/anyavallalatoknak
kell késziteni. A szamviteli torvény szerint az a vallalkozds mindsiil anyavéllalatnak, amely egy’ masik
vallalkozasban tobbségi részesedéssel rendelkezik (50 % + 1 szavazat), vagy egy masik vallalkozasban jogosult

az igazgatosag vagy a feliigyeld bizottsag tobbségének megvalasztasara.

Letétbe helyezés és kozzététel: A beszamolo nyilvanossagra hozasa ugy oldhaté meg, hogy a kdnyvvizsgalati
hitelesitd zaradékkal ellatott beszamoldt €s az eredmény felosztasi javaslatot a fordulénapot kdvetd 150. napig
(konszolidalt beszamolonal a 180. napig) el kell kiildeni elektronikus titon (a korményzati portal segitségével) az

Igazsagiligy Minisztérium céginformacios szolgalatanak.

Uzleti jelentés: A szamviteli beszamolonak nem része az iizleti jelentés, de a beszdamoloval egy idében el kell
késziteni. Az iizleti jelentésben kell 0sszefoglalni a vallalkozas fejlédését tiikroz6 adatokat. Be kell szdmolni
azokrol a multbéli valtozasokrol;.amelyek kihatassal vannak a targyévre. Az tizleti jelentésben ki kell térni a

kutatasi, fejlesztési tevékenységre és kiemelten a kornyezetvédelmi szabalyok betartasara, finanszirozasa.

2: feladat:

Munkatarsai kozott igazsagot kell tennie egy szakmai vitdban. Hizza ald az igaz allitdsokat!

- A kisebb gazdasagi tarsasdgok egyszeres konyvvitelt vezethetnek, igy egyszerdsitett
beszamoldt készithetnek.

- Az éves beszamolot a forduldnapot kdvetd 150. napig kell letétbe helyezni.

- Az egyszer(sitett éves beszamold ugyanolyan mérleget és eredménykimutatdst
tartalmaz, mint az éves beszamold, csak kiegészité mellékletet nem tartalmaz

- Az egyszerlsitett beszamoldnak része az lzleti jelentés

- Annak a vdllalkozénak, amelynek két év dtlagdban az éves nettd arbevétele nem érte
el a 100 millié forintot, nem kell a kényvvizsgalati kotelezettséget teljesitenie.
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