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HOGYAN KESZITHET NYILVANTARTAST ADATBAZIS-

KEZELOVEL - ADATVEDELEM

ESETFELVETES

Hozzon létre ligyintézéseihez megfelelé és biztonsdgos adatbazist, melyet szitkség esetén
barmikor szerkeszteni tud, és melyet felhasznalhat adatok csoportositasara, keresésére vagy
szlirésére, jelentések készitésére!

SZAKMAI INFORMACIOTARTALOM

ADATVEDELEM

1. Adatbazisok védelme

Az utébbi években egyre tobb olyan eset kerilt nyilvanossdgra, melyben bizalmas
informacidk, lgyféladatok szivarogtak ki adatlopas, hacker tdmadas vagy hitlen kezelés
miatt. Egy-egy ilyen incidens az érintett szervezet szadmadara szamtalan karos hatassal jarhat
egyiitt, jelentésen ronthatja annak hirnevét, a kartéritési kotelezettség extra koltségeket
vonhat maga utan, a meghamisitott adatok és rendszerek visszadllitasa id6veszteséggel és
tobbletmunkaval parosul, tovabba sok esetben még jogi pereskedések, birésagi eljarasok is
az esetek kovetkezményeiként léphetnek fel. Mara az adatok védelmének kérdése a vallaltok
és szervezetek dltaldnosan elfogadott feladata lett.

Az adatbazisokon alapulé informacioés rendszerek egyik lényeges vondasa, hogy a bennik
tarolt informaciokat védeni kell.

Az informdcié védelme nem kizarélagosan az adatbdazis-kezel6 rendszerek feladata, hiszen
az informatika szinte minden teriiletén szikség van az ott feldolgozott informacidk
jogosulatlan felhaszndlasdnak megakaddlyozasara. Az operaciés rendszerek teriiletén is nap
mint nap taldlkozunk a védelem legkilonb6z6bb megjelenési formdival.
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Rogton az induldskor a rendszerhez valé hozzaférést csak akkor kapjuk meg, ha azonositjuk
magunkat, mint jogosult felhasznalé egy azonosité név és egy jelszo segitségével. A sikeres
bejelentkezés utan a tébbfelhasznalds rendszer nem nyilik meg el6ttiink teljes egészében,
csak bizonyos részletekhez enged hozzaférést. A leggyakoribb operaciés rendszerbeli
védelmek a felhasznaldk és az objektumok azonosité kédrendszerén (UIC), egy hozzaférési
listdn (ACL), vagy pedig egy privilégium rendszeren alapszik.

2.Védelmi intézkedések

Az adatvesztés oka lehet hardverhiba, arviz, tliz, biztonsagi probléma vagy egy véletlen
torlés. Kovetkezményei a megfeleld ovintézkedésekkel- példaul egy biztositassal- jelentésen
csokkenthetdk.

A fontos lzleti adatok sokféleképpen védhetdk, ezekbdl harom alapveté médszert emeliink
ki:

- Hozza létre a fontos adatok biztonsdgi mentésének rendszerét

A biztonsdgi mentés masolatot készit az adatokrél egy masik adathordozéra. A fontos
adatokat kiirhatja példaul CD-re vagy egy masik merevlemezre. A biztonsagi masolatoknak
két alapvetd tipusuk van:

e teljes biztonsagi masolat
e novekményes biztonsagi masolat

A teljes biztonsdagi masolat teljes egészében tartalmazza a kijeldlt adatokat egy masik
adathordozén. A novekményes biztonsagi masolattal csak azokrél az adatokrol készil
masolat, amelyek az utolsé biztonsagi mentés 6ta késziiltek vagy megvaltoztak.

A novekményes biztonsagi masolatokbdl létrehozott teljes biztonsagi masolat altaldban
gyorsabb, és kevesebb helyet igényel. Célszer(i olyan hazirendet késziteni, amely hetente
egyszer teljes biztonsagi masolatot készit, a napi valtozasokat pedig novekményes
biztonsdgi masolattal menti. Ha a rendszer 0sszeomlik, ezzel a moddszerrel az adatok
visszadllitasa tovabb tart, mivel el6bb vissza kell allitani a teljes biztonsagi masolatot, majd
az egyes hovekményes biztonsagi masolatokat.

Célszer(li idénként kiprobalni a biztonsagi masolatokat, visszaallitva 6ket egy teszthelyre.
Ezaltal:

- Meggydézdédhet arrél, hogy a biztonsagi mentésre hasznalt adathordozé és a mentett
adatok hibatlanok

- ldében talalkozhat a visszadllitas soran felmerilé problémakkal

- Tapasztalatot szerezhet, amelynek birtokdban magabiztosabban dllithatja vissza a
rendszert sziikség esetén
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1. dbra. Windows operdcios rendszer beépitett biztonsdagimdsolat-készito segédprogramja

- Allitson be engedélyeket

A Windows XP és Windows 2000 rendszereken (akarcsak a Windows Small Business Server
2003, Windows Server 2003 és Windows 2000 Server rendszerekben) a felhasznaléknak
kilonb6z6 engedélyek adhaték attol fliggden, hogy mi a szerepiik és a feladatuk a cégnél. A
kiszolgaldkat beallithatja ugy, hogy a felhasznalék csak meghatarozott programok elérésére
és a fontos feladatok elvégzésére kapjanak engedélyt.

- Titkositsa a bizalmas adatokat

Az adatok titkositasa azt jelenti, hogy masok szamara értelmezhetetlen formatumba alakitja
az adatokat. A titkositassal biztositja azt, hogy masok ne tudjak megnézni az adatokat,
amikor tarolja vagy a halézaton mozgatja 6ket. Az adatokat csak azok a felhasznalok tudjak
megtekinteni, akik rendelkeznek a titkositas visszafejtéséhez szilikséges eszkozokkel és
adatokkal. A titkositas kiegésziti a tobbi hozzaférés-szabalyozasi moddszert. Fokozott
védelmet biztosit azokon a szamitégépeken, amelyeknél fennall a lopas veszélye, mint
példaul a hordozhaté szamitégépeknél és a halézaton megosztott fajloknal. A Windows XP
és a Windows Small Business Server 2003 tamogatja a Titkosité fajlrendszert a fajlok és
mappak titkositasahoz.

ACCESS HASZNALATA NYILVANTARTASOKNAL

1. Az adatbazis tervezés fobb lépései:

- Elsé6 Iépés: az adatbazis céljanak meghatarozasa.

- Masodik lépés: a sziikséges tablak meghatarozasa.

- Harmadik Iépés: a sziikséges mez6k meghatarozasa.

- Negyedik lépés: kapcsolatok meghatarozasa.

- Otodik 1épés: a terv finomitdsa. Elemezziik a terveket, hogy megtalaljuk az esetleges
hibakat. (Tesztelés, normal formak, elsédleges kulcsok, kapcsolattipusok: egy a
tobbhoz, tobb a tobbhoz, egy az egyhez.)
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Az adatbazisban létrehozhatunk:

tablakat (az adatok tarolasahoz),

- lekérdezéseket (az adatok logikai megjelenitésére, szlirésére),
lrlapokat (a vizualis megjelenitésre, felhasznalasra),
jelentéseket (a nyomtatashoz),

- makrékat, modulokat (az (irlapok eseményeihez).

Ezeket megtehetjilk manualisan és varazsloval is.

2. Tabla felépitése

A tablakban egy-egy informacidécsoport  adatait  tarolhatjuk. Ha minden
informaciécsoporthoz kilon tablat hasznalunk, akkor elérhetjiik, hogy minden adatot csak
egyszer taroljunk. Ha igy épitjik fel adatbazisunkat, akkor -hatékonyabb lesz, és az
adatbeviteli hibdk esélyét is lecsokkentjik.

W Beteg : tibla

Az | Név Neme Cim Szul
1 Gipsz Jakab  Férfi 1133 Bp., Visegrédiu. 24.  1979.0301. 1
2 Kovacs Agnes NG 1111 Bp , Semmi u_ 45 1956.06.07. 1997
3 Magy Jézsef  Férfi 1241 Bp., Vér u. 6 1997.02.03. 1997.02
4 Szép Orsolya N6 1111 Bp., Fehéndn it 23 19550203 1997100
» 5 Téth Karoly Férfi 1341 Bp., Ronyva u 7 1965.03.09. 1997
* | nlilo

Rebord: 1l « [ 5 v [sifee] Geseesen 5

2. dbra. Egy tdbla az Accessben

Tabla nézetei:
Egy tablat 2 féle nézetben lehet hasznalni, ill. megtekinteni:
Tervezd nézet

Ebben a nézetben van lehetdséglink kialakitani és mdédositani a tabla szerkezetét, vagyis azt,
hogy milyen mezdket tartalmazzon, és azok a mezék milyen tulajdonsagokkal
rendelkezzenek.

Adatlap nézet

Ebben a nézetben tudjuk az adatainkat felvinni, médositani, ill. torolni a tablabol.
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3. dbra. Tdbla tervezo nézetben

Kulcsok és indexelés

Az indexeléssel meggyorsitjuk a tablakban a keresést és a rendezést, a lekérdezéseket és a
csoportositasokat, a frissités ugyanakkor az indexelés idéigényével megné.

Az indexeléssel egy kivalasztott mezd szerint logikailag rendezziik az adatbazist, de
valdjaban minden rekord a helyén marad.

A tablak elsédleges kulcsa automatikusan indexelt.

3. Tabla létrehozasa

Miel6tt létrehoznank Gj tablankat meg kell nyitni az adatbazist, melyben a tablat létre
kivdnjuk hozni. Ha ez megtortént, az Objektumok panelen kattintsunk a Tablak
objektumcsoportra. Ekkor 3 lehet6ség kozul valaszthatunk. Lehetéségiink van mar
létrehozott tabla megnyitasara (Megnyitas) ill. tervezésére (Tervezés), és létrehozhatunk Uj
tablat (Uj).

A tablakat kulonbdzé médon hozhatunk létre:

- Tabla Varazslo
- Adatlap nézet
- Tervez6 nézet
- Importalas

Ha az Uj tablazat létrehozasahoz a Tervezd nézet pontot valasztottuk, Tervezd nézetbe
léplink, melyben kialakithatjuk tablank szerkezetét, felsorolhatjuk, hogy milyen mezdékbdél
alljon a tdbla. A mez6k neve mellett meg kell adnunk még azt, hogy milyen tipusu értéket
tarolunk benne, és adhatunk leirast is hozzajuk.

A mez6k tipusai a kovetkezbk lehetnek:
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Sz6veg - Az ilyen tipusi mezdében szoveget (vagyis tetszbleges karaktereket) tarolhatunk, de
csak legfeljebb annyit, amennyit a Mezéméret tulajdonsagban beallitottunk. A mezé
értékétdl fuggetlenil minden Uj rekord esetén a Mezéméretben megadott szamu byte-tal né
a tabla és igy az adatbazis mérete is.

Feljegyzés - Ebben a mezében szintén szoveget tarolhatunk. A kiilénbség az el6z6 (Szoveg)
mezdvel kapcsolatban, hogy ebben a mezdében tetszbéleges hosszl szoveget tarolhatunk. Ezt
a mezd6tipust akkor hasznaljuk, ha a mezében tarolt szoveg hossza rekordonként nagyon
eltéré. Akkor is ezt a mezé6tipust hasznaljuk, ha csak néhany rekordnal van sziikségiink erre
a mezére, mert szemben az el6z6 (Széveg) mezébtipussal, itt mindig csak annyival né a tabla,
és igy az adatbazis mérete is rekordonként, amennyi karaktert a mez6 tartalmaz.

Szam - Ezt a tipust akkor hasznaljuk, ha a mezdében szam tipusi adatot akarunk tarolni,
akar egész, akar tort szamot. Hogy milyen tipusi szamot akarunk a mezdében tarolni, azt a
mezdméret tulajdonsagnal allithatjuk be.

Datum/Idé - Ha datumot vagy idépontot akarunk tarolni‘egy mezében, hasznaljuk ezt a
tipust. Semmiképpen ne hasznaljuk ilyen célbol a Szam ill. a Széveg mez6tipust

Pénznem - Pénznemek és matematikai szamitasokban hasznalt, maximum négy tizedesjegy
pontossagu numerikus adatok. A tizedesjelt6l balra 15, a tizedesjelt6l jobbra 4 szamjegy
allhat.

Szamlalé - Egyedi, egymast egyesével kdveté szamok vagy a Microsoft Access altal megadott
véletlen szam, amelynek célja, hogy egyértelmiien azonositson minden rekordot. Az ilyen
tipusi mezé értékét nem mi adjuk meg, hanem az Access adja meg automatikusan.

Igen/Nem - Az ilyen tipusu mezdének csak kétféle értéke lehet (pl. Igen/Nem vagy Ki/Be
stb.).

OLE objektum - Az ilyen tipusd mezé tartalma egy a tablahoz csatolt, vagy abba beagyazott
objektum (Excel adatlap, Word dokumentum, grafika, hang vagy mas binaris adat).

Keresés Varazslé - Létrehoz egy olyan mezét, amely lehet6vé teszi, hogy egy masik tablabdél
vagy listdbél valasszunk egy értéket, utdbbi esetben egy lista vagy kombindlt lista
segitségével. Ha erre a lehetéségre kattintunk, akkor elindul a Keresés Varazsld, amely
létrehoz egy Keresémezét.

Hiperhivatkozas - URL (pl. http://cnn.com) vagy UNC (pl. \\GEPNEV\megosztas\) tipusu
hivatkozast tartalmazé mezé
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B aru: tabla

Adattipus
kad szamlald

néy Széveq

netto Feljegyzés
AFA kulcs Szam
Datum/1dd
Pénznem

Szamlald
Igen/Nem

OLE objektum
Hiperhivatkozas
Keresés varazslo.,

4. dbra. Mezok tipusai

Mezdk Formatuma:

Access két egymashoz hasonlé mezétulajdonsagot kinal: ezek a Formatum (Format) és a
Beviteli maszk (InputMask).

A Formatum (Format) tulajdonsdgot az adatok azonos alakban valé megjelenitéséhez
hasznaljuk.. A megjelenitési formatum csak az adat beirasat és mentését kovetéen Iép
érvénybe, vagyis a mezbében nem lathaté semmi, ami megszabna vagy iranyitana, hogy az
adatot milyen formatumban irjuk be. Ha az adatok beirasi modjat iranyitani kell, akkor az
adatmegjelenitési formatum helyett vagy mellett hasznaljunk beviteli maszkot.

A beviteli maszk biztositja, hogy az adatok a megadott formatumot vegyék fel, és
segitségével megadhatjuk a beirhato értékek jellegét is.

Ha egy mez6 esetén megadjuk mind a megjelenitési formatumot, mind a beviteli maszkot,
akkor a Access a beviteli maszkot haszndlja az adatokat beirdsakor és szerkesztésekor, a
Formatum beallitas pedig azt hatdrozza meg, hogy az adatok a rekord mentésekor hogyan
jelenjenek meg. Ha mind a Formatum (Format), mind a Beviteli maszk (InputMask)
tulajdonsagot megadjuk, tigyeljiink arra, hogy ne ltkdzzenek egymdassal.

Altalanos Megjelenités

Mezdméret [Egész

Formatum

Tizedeshelyek Altalanos szdm  3456,789
Beviteli maszk Pénznem 3456,79Ft
Cim Eurd 3 456,79 €
Alapértelmezett ertek Ragzitett 3456,79
Ervényességi szabaly Szabvanyos 3456,79
Ervénvesitési sziveg Szazalék 123,00%
Kotelezd Tudomanyos 3,46E+03
Indexelt |Nem

Intelligens cimkék

5. abra. Formdtumok
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Egyedi kulcs létrehozasa

Kattintsunk a mezG6re, melyet szeretnénk elsédleges kulcsnak beallitani. Kattintsunk a sarga
kiskulcsot abrazolé ikonra, vagy valasszuk a Szerkesztés meniu Elsédleges kulcs
menlpontjat. Egy tablanak csak egy elsédleges kulcsa lehet. Ha nem hozunk létre elsédleges
kulcsot, a tdbla mentésekor a program felajanlja annak beallitasat.

Ha befejeztik a tabla szerkesztését

Miutdn befejeztilk a tabla szerkezetének kialakitasat, valasszuk a Fajl meni Bezaras
menipontjat. Ekkor megadhatjuk, hogy mi legyen a tablanak a neve, majd létrejon az lires
tabla.

Tabla felt6ltése adatokkal

Ha mar létrehoztunk tablakat és szeretnénk ezeket adatokkal feltolteni, akkor el6szor
jeloljuk ki azt a tablat, amelyet szeretnénk adatokkal feltolteni, majd nyomjuk meg az
Megnyitas gombot. Ekkor megjelenik a tdbla Adatlap nézetben, és igy beirhatjuk Uj
adatainkat a tdbldba. Ha befejeztiik az adatok felvitelét, valasszuk a Fajl menii Bezaras
menipontjat.

4. Kapcsolat kialakitasa tablak kozott

Tablak kozotti kapcsolatokat ugy hozhatunk létre, hogy meghatdrozzuk, melyik mezdékon
keresztil kapcsolédnak egymashoz, vagyis megadjuk a kapcsolé mezéket és a kapcsolat
tipusat.

Kapcsolatok kialakitasahoz valasszuk az Eszkd6zdék meni (vagy a jobb egérgombbal
kattintva, a helyi ment) Kapcsolatok mentipontjat. A kapcsolatot Ugy hatdrozzuk meg, hogy
kijeloljik a két mezdét, melyeken keresztil a két tabla kapcsoldédik egymdashoz. A két mezé
kozil az egyiknek elsédleges indexnek kell lennie. A két mezdt ugy tudjuk kijeldlni, hogy az
egyik mezdét megfogjuk, és athuzzuk az egér segitségével a masik mezére.

« > Kapcsolatok 1 o (=155

almazottak
Azonosko

Mg Anyag megnevezése
Beosztés Mennyiség
HelyszinAZ 7 D&tum

Felvevd
Megjegyzés

;

i
g

Anyagok-eszkiozi
Any.

Anyag megnevezése
Cikkszém
Meértékegység
Eqyséadr

Helyszinek

HelyszinekAZ
- |Helyszin neve

Bankszamlaszame

6. dbra. Tdbldk kapcsolatai
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A kapcsolat tipusai
A kapcsolatok tipusai lehetnek:

- Egy az egyhez kapcsolat
- Egy a tébbhoz kapcsolat
- Tobb a tobbhoz kapcsolat

5. Lekérdezések:

Tobbfajta lekérdezést létrehozhatunk attol fiiggéen, hogy az adatokat milyen logikai
elrendezésben szeretnénk latni, illetve torélhetiink, moédosithatunk és hozza is flizhetiink a
tablak adataihoz veliik. Az alabbi lekérdezések kozul valaszthatunk:

- Vdalaszt6 lekérdezés: A leggyakrabban ezt a tipust hasznaljuk. Toébb tablabdl
valogathatjuk a mezdket. A tabla adatainak megvaltozasaval a lekérdezés eredménye
is megvaltozik (dinamikus lekérdezés)

B ki mit felevi atlag : valasz16 lekérdezés

szak
evfolysm &

Mezb: [nev fedev gy

Tébla: | diskok tanult bargyak  [tanult targysk
Osszeskés: |Group By Group By Avg
Megielenités: 1 =l =] m| m

Felbétel:

vagy:

7. dbra. Vdlaszto lekérdezés

- Kereszttablas lekérdezés: Egy tabla egyik mezdjének osszegzett értékeit (6sszegét,
szamat, atlagat) jeleniti meg. Az egyes mez6ket sor ill. oszlop fejlécként is
megadhatjuk.

- Tablakészité lekérdezés: A tablakészité lekérdezés egy vagy tobb tablabdl kér le
adatokat, majd az eredményhalmazt betolti egy Uj tablaba. Az 0j tabla lehet a
megnyitott adatbazisban, vagy létrehozhaté egy masik adatbazisban.

- Frissité lekérdezés: Adott feltételt kielégité rekordok valamely mezdjének (ill.
mezG8inek) mddositasa

- Hozzafliz6 lekérdezés: Segitségével rekordokat masolhatunk at egyik tablabdl egy
masik tablaba, ill. Uj rekordot vihetlink fel egy adott tablaba

- Torl6 lekérdezés: Az ilyen tipusu lekérdezés torol egy adott feltételnek eleget tevé
minden rekordot.

6. Lekérdezések létrehozasa

Lekérdezéseket haromféleképpen hozhatunk létre:
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- Az SQL (Structured Query Language) nyelv segitségével
- QBE racs segitségével: Lekérdezés létrehozasa tervezé nézetben
- Varazslé segitségével. Ez a lekérdezések legegyszerlibb modja

Lekérdezés létrehozasa tervezd nézetben

A tervez6 nézetben hozhatunk létre Osszetett lekérdezéseket, olyan modon, hogy a
lekérdezés feltételeit a lekérdezés ablak alsé részében megszerkesztjik.

A tervez6 nézetben az adatbazis tablait, és a kozik létesitett kapcsolatokat a segédablak
felsé részében jelenithetjiilk meg. A segédablakon jobb egérgombbal kattintva, vagy a Nézet
meniiben valthatunk a tervez6 nézet, az eredményeket mutatdé adatlap nézet és a
lekérdezést SQL nyelven tartalmazo6 SQL nézet kozott.

A tervezd nézet lehetévé teszi, hogy a Lekérdezés menlben kivalasztva a megfeleld
menipontot, létrehozzunk a kereszttablas, frissit6, hozzaflizé, torl6 lekérdezéseket, vagy a
lekérdezéssel Gj tablat hozzunk létre.

Lekérdezéskor felhasznalhatjuk az SQL-t is a kdnnyebb hasznalat érdekében.

Nyissuk meg a moédositand6 lekérdezést, majd kattintsunk az eszkdztar Nézet gombja
melletti nyilra, majd valasszuk az SQL nézet elemet.

7. Urlapok:

Az adatbazisban az (rlapok segitségével egyszerlien konnyen, gyorsan bevihetiink,
kereshetiink, médosithatunk és torolhetiink adatokat.

Az (rlap és az alapjaul szolgalé rekordforras kozott grafikus objektumok, un. vezérléelemek
segitségével hozhato létre kapcsolat. A leggyakrabban hasznalt vezérl6elem-tipus az adatok
bevitelére és megjelenitésére hasznalhato beviteli mezé.

Urlapot hasznalhatunk mas Grlapok és jelentések megnyitasara (kapcsolétabla-trlap) is.
Urlapok hasznalata:
Urlapok haszndlatakor 3 miivelet all rendelkezésiinkre:

- Megnyitds - Mar meglévé (Grlap megnyitasa
- Tervezés - Mar meglévé Urlap szerkezetének, megjelenésének mddositasa
- Uj - Uj Grlap létrehozasa
Urlapok nézetei:
- tervezd nézet
- drlap nézet
- adatlap nézet
Az (irlap létrehozasara a Tervez6 nézet szolgal.

Adatok megjelenitése (irlapon

10
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A rekordok megjelenitésére 3 féle formatum all rendelkezésiinkre:

- Oszlopos formatumu (rlap: Egyszerre csak egy rekord lathatd, az egyes mezdk
egymas alatt helyezkednek el.

- Tablazatos formatumu drlap: Egyszerre tobb rekord is lathatd, az egy rekordhoz
tartozé mezd6k egy sorban helyezkednek el.

L4 1| [Gspsz Jakeas Férfi 1133 Bp, Visegra 630301 971130 ][ 120
2|/Kovics Agnes N6 {1111 Bp, Semaa 6 0607 70821 || 110
3 NagyJézsef  |Féfi 1241 Bp, Véru 6630203 970203 | 120
41%2ép Orsolya N6 1111 Bp, Fehéreé 155 0203 %97 10.02 130
sTéthKircly | Feri 1341 Bp , Ronyva 603091970930 || 140
e 0
=]
Rebord: a¢| [ 1 2 lsn]ve] sssresen 5

8. dbra. Tdbldzatos formdtum

- Adatlap formatumu drlap: Az adatokat pontosan olyan formaban lathatjuk, mintha a
Tablaknal a Megnyitas gombra kattintunk.

Uj dirlap létrehozasa:
Urlap létrehozasa lehetséges:

- Tabla Varazsloval

- Tervezb nézettel

- AutoUrlap : Oszlopos
- AutoUrlap: Tablazatos
- AutoUrlap: Adatlap

- Diagram Varazslé

- Kimutatas Varazslé

Meglévd  tablak, lekérdezések megjelenitéséhez kivalasztjuk az objektumot, majd az

eszkoztar 3 '[ Uj objektum, g Autolirlap parancs kiaddsa.

Az (rlapok szerkesztése tervezd nézetben lehetséges, ilyenkor felhelyezhetiink kiilonb6zé
vezérlbelemeket (beviteli mezé, lista, kombinadlt lista, radidgomb, parancsgomb), amelyek az
adatok egyszerlibb megjelenitését szolgdlja. A beviteli mezdkben haszndlhatunk
figgvényeket és matematikai muveleteket is. A vdlasztégomb csoporttal kiillonb6z6 adatok
koziul valaszthatunk, minden ilyen vezérl6elemet kotni kell a forrdshoz. Koénnyebb
attekinthet6ség érdekében minden vezérléelemnek cimkéje van vagy létrehozhatunk neki
ilyet. (Az oldalfejlécek és lablécek is a megjelenitést szolgaljak.).

Tulajdonsagok:
Egy Urlap tulajdonsagait a kovetkezé mdédon allithatjuk be:

11
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Nyissuk meg az (rlapot tervezé nézetben. Valasszuk a Szerkesztés meni / Urlap
kivalasztasa menilpontjat. Ezutan pedig kattintsunk az Eszk6zok meni Tulajdonsagok
menlipontjara.

A tulajdonsagok 4 f6 csoportra vannak osztva:

Formatum tulajdonsagok:

- Cim: Ez a szoveg jelenik meg az lrlap ablak cimsordaban. Alapértelmezett nézet: Az
Grlap megnyitadsakor milyen nézetben lassuk az adatokat

- Egyszeres (rlap: Egyszerre csak egy rekord

- Folyamatos (rlap: Egyszerre tébb rekord

- Adatlap: Egyszerre tobb rekord adatlap nézetben

- Rekordkijelol6k: Legyenek-e rekordkijel6lék az (rlapon

- Lépteté gombok: Legyenek-e lépteté gombok az (rlapon

- Automatikus kozépre igazitas: Az (rlap automatikusan a képernyé kozepére
keriljon-e

- Szélesség: Milyen széles legyen az (irlap

- Kép: Az (rlap hattereként bedllitott kép (nem kotelezd)

Adattulajdonsagok:

- Rekordforras: Mely tablabél ill. lekérdezésbél vegye a megjelenitendé adatokat az
trlap

- Szerkesztés engedélyezése: Lehet-e szerkeszteni az adatokat az drlapon

- Torlés engedélyezése: Lehet-e torolni rekordot az Grlapon

- Bdvités engedélyezése: Lehet-e Uj rekordot felvinni az (rlapon

- Adatbevitel: Ha igenre van allitva, csak 0j rekordokat tudunk felvinni az Grlapon

Eseménytulajdonsagok:

- Megnyitasra: Urlap megnyitasa el6tt futé makré vagy fiiggvény
- Bezarasra: Urlap bezdarasa el6tt futé makré vagy fiiggvény

Eqyéb tulajdonsagok:

- El6ugro: Az (irlap egy el6ugré ablak legyen, amely a tobbi ablak felett marad
- Modalis: Az drlap megtartja a fokuszt a bezarasig

Urlap felépitése:

Az (rlap 3 részbél all: Urlapfej, Térzs, Urlapldb. Az lirlap fejlécnek és lablécnek folyamatos
Grlapnal van szerepe. A torzs az drlap fé feliilete. Adatbeviteli lapon tajékoztaté szoveg,
adathoz kotott vezérl6elemek és szakaszok megjelenitésére hasznalhaté.

A tervezd nézetben dllithatjuk Ossze az (Grlapot a rendelkezésiinkre all6 vezérléelemek
segitségével.

12
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9. dbra. Urlap részei

Vezérl6elemek

Az (rlapon elhelyezhet6 vezérl6elemek az eszkozkészletbdl valaszthatéak ki. Ezek a
vezérléelemek kovetkezok:

- Cimke (Label)

- Beviteli mez6 (TextBox)

- Vezérl6elem-csoport

- Listapanel (ListBox)

- Kombi panel (ComboBox)
- Parancsgomb (Button)

- Segédlirlap (SubForm)

8. Jelentések:

Tervezés, hasznalat és kezelés az (rlapokhoz hasonld, kilonbség, hogy itt rendezhetiink,
csoportosithatunk is adatokat a nyomtatashoz. Itt is haszndlhatunk fliggvényeket és
szamitott mezdket.

Jelentést akkor hasznalunk, ha az adatbazisban letarolt adatokat szeretnénk kinyomtatni.
Lehetéség van tablak, és (irlapok kinyomtatasara is, de igazan esztétikus eredményt
jelentések készitésével érhetiink el. A jelentésben szereplé adatok az lrlapokhoz hasonléan
egy tabla vagy egy lekérdezés.

Jelentés Készitése

A jelentéseket érdemes varazsloval késziteni, mert szinte tetsz6leges kimutatas (akar tobb
hasabos is) elkészithet6 vele. Ezért képek segitségével fog torténni a készités bemutatasa.

13
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Jelentés Yarazslo
Mely mez0k szerepafionsk a jelentésben?
/ Tobb tébla vagy lekérdezés kozl valaszthat,
Tabldkflekérdesdések

[Tabla: Orvos =1

Elérhets mezdk:

az
Ardy
Neme
Telefon
TB-a2

mgse | oo [ ovab> | pefernts

10. dbra. 1. lépés

Az 1. lépés ciml képen lathaté meniben lehet beallitani, hogy melyik tabla ill. lekérdezés,
annak pedig mely mezGi tartalmazzak a jelentésben szerepeltetni kivant adatokat.

Jelentés Yarazslo

Szeretne hozzéadni
csopartszinteket? Psd&ly
Név, Cim, Fizetés

Gooportomtssibesttasok... | mige | <yses [ qovatb> | osferess

11. dbra. 2. lépés

A 2. lépés nevii abran lathatjuk, hogy hogyan jeloljiik ki a csoportszinteket, vagyis azt hogy
mely mez6 (ill. mez6k) alapjan csoportositsuk a rekordokat. A csoportba bontas tébb

szinten is torténhet, vagyis egy csoporton belill alcsoportok hozhaték létre, amennyiben
tobb mezét is ki akarunk jeldlni.

A Csoportositasi beallitasok gomb segitségével bonyolultabb csoportositasi szempontok is
beallithatok.

14
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Jelentés Yarazslo

A rekordokat legfeliabb négy mezd szerint
B Lol 'u_l_!wllul =
L 3 3

migse | <yssza [ Tovatb> | peferents

12. dbra. 3. lépés

A 3. |épés nevii képen lathaté opciokkal beallithatjuk, hogy egy csoporton beliil mely mezé
szerint legyenek sorba rendezve a rekordok. Mi most név szerint novekvé sorrendbe
rendezziik az adatokat.

Az Osszegzési bedllitisok gomb segitségével csoportonkénti minimum, maximum, atlag,
0sszeg jelenitheté meg a jelentésen a kivalasztott mez6 értékei alapjan.

Osszesitési beallitasok
S —— =1

Mez5 Sum Avg Min  Max Mégse
Fizetés E 4 om = :
Megielentés :
 Csak Osszesités |
I Az gsszeqek
szézalékanak szémitssa

13. dbra. 3. lépés - 6sszegzési bedllitisok

Ha a "Megjelenitésnél" a "Csak Osszesités" opcidt valasztjuk, a térzsrekordok mezGi nem
jelennek meg, csak a csoportatlag (ill. 6sszeg, minimum, vagy maximum amelyik éppen be
van dllitva), igy mi a Térzs és Osszesités opciot valasztjuk, melyben az egyes rekordok
adatait is lathatjuk és a csoportatlagot is minden csoport végén.

15



HOGYAN KESZITHET NYILVANTARTAST ADATBAZIS-KEZELOVEL?

Miyen elrendezést szeretne a jelenbésnek?
Ekendezés —  Taplas
TR T T T " Blokk C Eekvd
MR N S r vml @
praeiscoiorein C vagat2 :
e HNHNH NMIO MMM " Bakaigazk |
o KHMN  MMO00L MOCEKK (\ B*ng
RICHAN HIOOL HOOCKN - -
KON M000L MOCKK
MO N MM
W Mezészélesség dlikasa, minden
mezd eférien a lapon, il
mige | <yssen [ Tovero> | esfeets |

14. dbra. 4. lépés

A 4. |épés képén lathaté bedllitdsokkal a megjeleniteni kivant adatok elrendezését és a lap
tajolasat allithatjuk be.

Al
Fékavés
Hivatalos

Tomae
Vikbgossairke

Cim

Cimnke a Térisbdl
Veozérioelem a Tdrzsbdl

megse | <o [1ovatb> | pefernts |

15. dbra. 5. lépés

Az 5. lIépésnél a jelentés stilusat valaszthatjuk ki a felsorolt mintak kozul.

Utolsé Iépésként mar csak a jelentés cimét kell megadnunk, ami majd a jelentés tetejére
keral.

Jelentés szerkesztése

Az elkészitett jelentést Tervez6 nézetben utdlag atalakithatjuk, javithatjuk, ezek azonban
mar altaldban csak kisebb valtoztatasokat jelentenek.

A jelentést alkot6 objektumok az (rlapokrél mar ismert cimkék és beviteli mezék altalaban,
melyek ugyanazt a funkciét latjak el a jelentéseknél is:
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- acimke konstans (fix) szoveget jelenit meg
- a beviteli mezé a tabla vagy jelentés valamely mezdjének értékeit jeleniti meg

Jelentés részei:

- Jelentésfej/jelentéslab: A jelentés legelején ill. legvégén jelenik meg csak
(értelemszeriien) egyszer.

- Oldalfej/Oldallab: Minden oldal tetején ill. aljan megjelend rész.

- Csoportfej/Csoportlab: Minden csoport elején ill. végén megjelend rész. Ha tobb
csoportszintet is létrehoztunk, akkor minden csoportnak van sajat csoportfej és
csoportlab része. A csoportfejben célszerl elhelyezni a csoport alapjaul szolgalo
mezd értékeit megjelenité beviteli mezét, a csoportldbban pedig a csoportra
vonatkoz6 6sszegzd, atlag, minimum, maximum szamitasokat tartalmazé beviteli
mezGbket.

- Torzs: A torzs rész minden rekordnal megjelenik, igy itt érdemes megjeleniteni
minden olyan mez6t, mely nem csoportszint.

|

. |
S

=

l

|| |

[ ] |

| I i |

[ ) -

I 0 e |

r ey‘T & Ir'm- TH ] oupt™) & T & 0 ClowndM1,%0r Hw u]‘vmj.-:a.:ln‘]
e li ! | 11 fots = famabrahase]

: A o | R |

: T
i k \A--urj.-'swna-aluﬂ-*:.;n\nxﬂﬂ
« I ’

16. dbra. Jelentés szerkesztése

9. Adatbazis biztonsagi mentése

A Fajt/Adatbazis biztonsagi mentése paranccsal érdemes a jelent6sebb valtoztatasok
végrehajtasa el6tt biztonsagi mentést készitenlink az aktualis adatbazisrol.

10. Adatbazis titkositasa

Az Access adatbazisokat akkor titkositjuk, ha szeretnénk biztonsagba helyezni az
adatainkat, és meg szeretnénk akadalyozni, hogy illetéktelen felhasznalék megnyithassak az
adatbazist.

Adatbazis titkositasa jelszé segitségével
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Adatbazisainkat jelszoval védhetjik. Hasznaljunk nehezen feltorhetd, biztonsagos jelszot,
melyben kis- és nagybetl, szam és szimbdolum egyarant szerepel. Biztonsagos jelszénak
szamit példaul a kovetkezé: Y6dhlet5. Ezzel szemben az ablak27 jelszd6 nem megfelel6
biztonsagu. A jelszavaknak legaldbb 8 karakter hosszusagunak kell lennilk, de a legaldabb
14 karakterbél allé kifejezések az igazan biztonsagosak.

Fontos, hogy ne felejtsiik el jelszavunkat. Ha ugyanis elfelejtjiik, a Microsoft nem segithet a
jelszéval védett tartalomhoz valé hozzaférésben. A leirt jelszavakat taroljuk biztonsagos
helyen, a védett adatoktol elkiilonitve.

TANULASIRANYITO

A fejezet tanulmanyozdsa utdn prébaljon valaszolni az 1. sz. Onellen6rzé feladatra. Ha
bizonytalan, vagy segitségre van sziiksége, kérdezze tandrat/oktatojat!

Az elméleti ismeretek teljes korl elsajatitasa érdekében sziikséges gyakorlati feladatok
megoldasa és ellendrzése, és az esetleges hibak kijavitdsa. Feladatonként az egyes |épéseket
kontrollalva haladjon.
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| 1. Feladat.

Min alapulnak a leggyakoribb operacids rendszerbeli védelmek?

2. feladat

Készitsen egy adatbazist, amely nyilvantartja az svdjci frank (CHF) napi arfolyamanak
alakulasat! Az adattabla tartalmazza a kovetkezé mezdGket:

Datum - datum tipus
Vételi arfolyam - szam mezé
Eladasi arfolyam - szam mezé

Mozgasirany (csokken vagy né) - logikai tipusi mezé (a vételi arfolyamra vonatkozik) Az
adattabla tartalmazzon egy INDEX nevl mezdét, amely alkalmas egyedi kulcsnak illetve
hasznalhaté egyediindexnek!

1. Mentse az adattablat CHANGE néven!
2. Toltse fel az adatbazist legaldbb 5 egymast kovetd nap adataival!
3. Rendezze az adattablat datum szerint novekvé sorrendbe.

4. Készitsen lekérdezést, amely megadja az elsé 3 nap eladasi és vételi arfolyam
kilonbségét, datum szerint csokkend sorrendben!

5. Mentse a lekérdezést PROFIT névre.
6. Adjon a tdbldhoz még egy mezét, amelyben a valtéiroda neve talalhaté.
7. Adjon még 5 rekordot a tablahoz!

8. Indexelje a tablat a valtéiroda neve szerint abc sorrendben.
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9. Sziirje ki a tablabol azokat a napokat, amikor a mozgdsirany csokkend volt, majd mentse
a szamitégépen, Nem jo néven.

3. Feladat

1. Hozzon létre egy adatbdazist INGATLANOK néven!
2. Készitsen egy tablat LAKASOK néven, amelynek mezdit az alabbi tablazatbél olvashatja kil

Helyrajzi szdm Témb Epités éve Szobaszdm Emelet Ajté Erkély Ar

1111/1010 1010 2007 2 4 7 igen  12600000,00Ft
1231/1011 1011 2008 2 1 1 nem 13200000,00Ft
1232/1011 1011 2008 2 1 2 nem 13300000,00Ft
1247/1011 1011 2008 3 6 28 igen 21800000,00Ft
1331/1012 1012 2009 1 3 8 igen 11800000,00Ft
1332/1012 1012 2009 1 3 9 igen  11900000,00Ft

3. Készitsen egy Urlapot a tdblahoz és vidd fel a fenti adatokat!

4. Valaszoljon egy-egy lekérdezéssel az alabbi kérdésekre!

1. Mely lakdasoknak nincs erkélye?

2. Mely lakasokat épitették 2007 utan?

3. Mennyi az ingatlanok 6sszes éréke?

4. Mennyi az ingatlanok 6sszes éréke épitési évekre csoportositva?

5. Készits jelentést a 2008-ben épiilt ingatlanokrél aruk szerinti csokkend sorrendben!
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4. Feladat

Tekintse at az alabbi adatbazist!

= termekkid —— ,
Term! 1 frerméknéy Rmr_:l;:dm = vevokod
termékmenyegység oo [Veviked vevoney
csopartnéy termékegyséodr termekkc:d vevacim
Afa ludes termékesoplulcs mennyiség vevotelefonszam

17. abra. 4. feladat

- Hozzon létre lekérdezéseket, amely tartalmazza:
o kereszttablas lekérdezést: termékenként ki és 6sszesen mennyit rendelt
e Vevlnként a rendelések értékét
e Listazza ki az 6sszes K-val kezddd6 nevi vevét
e Vevlnként, termékenként a rendelések dsszegét ill. az atlagat
e Szamolja ki, hogy rendelésenként mennyit kell fizetni
e Paraméteres lekérdezést: a rendelések értéke (szamolt érték) < felsé hatar
(paraméterben kérjék be)
e Torolje a Vevok tablabél az 6sszes Zoltant
e Frissitse a Termékcsoport tablaban az AFA értékét: Novelje meg 2%-kal
valamennyit
- Hozzon létre a Megrendelések tablahoz (rlapot, amelyben rekordonként lehet adatot
felvinni!
- Készitsen jelentést, amely termékcsoportonként tartalmazza, hogy mely vevé mit,
mennyit rendelt!
- Modositsa az adatbazis szerkezetét, hogy egy rendelésen beliil tobb terméket is
lehessen rendelni!
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MEGOLDASOK

| 1. Feladat:

A leggyakoribb operaciés rendszerbeli védelmek a felhasznalék és az objektumok azonosito

kodrendszerén (UIC), egy hozzaférési listan (ACL), vagy pedig egy privilégium rendszeren
alapszik

2. Feladat:

Az Access inditdsa utan valasszuk az Ures adatbazis létrehozasa pontot.

Microsoft Access x|
~ [j adatbazis létrehozésa

g
\_] " Access adathazis-varézslok, lapok és projektek

é " Meglévs F&jl meanyitésa

18. dbra. Uj adatbdzis létrehozdsa

Adjunk tetszéleges nevet az Uj adatbazisnak. Amikor nevet adunk a fajlnak, egyuttal
meghajté- és kdnyvtarnevet is kijeldliink a szamara.

U adatbaziz

25 Personal ]« B @ ¥ O - eshoosk -
|_Iképek
|5 Réqi Excel dokumentumok

Fénév:  [Géphocsa] I = e |

Fétipus:  [Mcrosoft Access adatbazisok E| Migse I

19. dbra. Adatbadzis elhelyezése
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Hozzuk létre a feladat altal kért adattablat a kovetkezbk szerint.

Kattintsunk az Adatbazis ikonra majd az Objektumok kozul a Tablakra majd valasszuk ki
hogyan akarjuk létrehozni a tablakat.

L icrosolt Accers
| Bt Simbomtis tfoet Qescinks Eschocth gobh Sopd
D@ E|E &y E e s m-E] S a6

[ | &) vnts etrehostsa varsests septsgivel
] vabla sitrehozies adatok beirie vl

e e e e e e e e

20. dbra. Tabla létrehozdsal

A 'tabla |étrehozasa tervez6 nézetben' kattintva megnyitunk egy tablat. A tablaban mindent
megtaldlunk: Mezénév, Adattipus, Leiras stb.

3 Microsolt Access
L B Sotemts wioet esinds Goohactk gblok Sigh i
B-REEY e ol x> Ea e @]

i Fim s, Fl = JFET e e o e = |

21. dbra. Tabla létrehozdsa’

Vigyik be a feladat altal kért mezdket, (Datum, vételi arfolyam, eladasi arfolyam,
mozgasirdny és valasszunk hozza adattipust. Mentéshez hivjuk meg a F4ajl/ Bezaras
meniipontot, valaszoljunk Igennel a mentésre vonatkozé kérdésre, majd adjunk a tablanak a
CHANGE nevet. A név beirdsa, illetve az Enter lelitése utdn az Access figyelmeztet az
elsédleges kulcs hianydra. Igennel valaszolva adjuk az INDEX nevet a kulcsnak majd lépjiink
tovabb.

A létrehozott adattablat, toltstik fel adatokkal.
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Az 5 rekord beirdsa utan zarjuk be az adattablat!

A rendezésnél, jeloljuk ki azt a mezdét amely alapjan rendezni akarjuk a tablat (datum), majd
a Rekord Rendezésre kattintva kivalasszuk a rendezési tipust.

(4)Lekérdezéshez
Iépjiink a Lekérdezések talcara, majd kattintsunk az Uj gombra.

Valasszuk a tervezd nézetet.

Jeldljik ki az CHANGE tablat, mint a létrehozandé lekérdezés forrasat. Kattintsunk a Felvesz,
majd a Bezar gombra.

Egyenként a mezébkre kattintva hozzuk le a QBE racsra az 0sszest, majd a vételdr és az
eladasi ar, mez6khoz irjuk be a feltételeket és rendezziik datum szerint.

Ellenérizziik az eredményt a Lekérdezés futtatasaval (Felkidltojel-ikon), (5) majd mentsiik el
a lekérdezést PROFIT néven.

(6) Jeldljiik ki az adattablat, majd kattintsunk a Nézet Tervezé nézet gombra. irjuk be az Uj
mezd tetszbleges nevét, adjuk meg a tipusat.

(7) Hivjuk meg a Nézet/Adatlap nézet (View/Datasheet View) menipontot. Az Access
megkérdezi, hogy el kivanjuk-e menteni a modositasokat. Valaszoljunk Igennel. Adjon még
5 Uj rekordot a tablahoz, kattintsunk a Beszuras/Uj rekordra és toltsiik ki értékekkel.

(8) Toltsuk fel néhany rekordndl az Uj tetszéleges nevd mezét végul zarjuk az ablakot
(Ctrl+F4).

Ahova nem irtunk értéket, ott a mezd értéke Null. Az ebben a lépésben létrehozasra kerild
valaszto lekérdezésben a Null értékkel végziink majd 6sszehasonlitast.

A rendezésnél jeloljiuk ki azt a mez6t, amely alapjan akarjuk rendezni a tablat (valtdiroda),
majd a Rekord Rendezésre kattintva kivalasszuk a rendezési tipust.

(9) A kovetkezé feladat egy szlirés. Kattintsunk a Rekord Sz(iré Irdnyitott sz(irés/rendezés-
re, miutan kijeloltiik a mozgasirany mezét, majd mentse el Nem jé néven.

Tovabbi feladatok megolddsai az 2. feladat megolddsa és a tanult modszerek alapjan
egyértelmtien kikovetkeztethetok és ellendrizhetok.
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http://office.microsoft.com/hu-hu/access-help/a-microsoft-office-access-2003-
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Access 2003 zsebkonyv Bartfai Barnabas BBS-INFO Kiado
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http://hu.wikipedia.org/wiki/SQL (2010.10.30)
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