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SZAMOK IRASA

ESETFELVETES-MUNKAHELYZET

Részlet egy munkahelyi beszamolébol:

Az interneten folytatott telefonbeszélgetés 0,4 szdzalékrol 1,3 szdzalékra nott egy év alatt,
ami abszolut szdmokban kifejezve azt jeleni, hogy 13 ezerrdl 53 ezerre emelkedett a
felhaszndlok szdma. A kdbeltelefon haszndlata 2009-ben szintén erésodo trendet mutatott.
A tavalyi 6 szdzalékrol 9 szdzalékra nott a felhaszndlok ardnya. Ez a tavalyi évhez képest
mintegy 128 000-rel tobb, Osszességében pedig 350000, azaz Hdromszdzdotvenezer
felhaszndlot jelent.

A beszamolé meglehetésen sok szdmszerl adatot tartalmaz. Biztos abban, hogy nem
tévesztette el a szamokat irds kozben? " A szamok fontos adatok a kilonb6zé
kimutatasokban, statisztikdkban, beszamoldkban stb. Tévesztésiiknek, hibazasuknak sulyos
kovetkezményei lehetnek.

SZAKMAI INFORMACIOTARTALOM

A magyar irasgyakorlatban a szamok kétféleképpen irhatok: betlikkel és szamjegyekkel. Arra
nincs egyértelmi szabalyunk, hogy mikor melyik irdsmédot alkalmazzuk. irasgyakorlatunk
azt mutatja; hogy a betlirds tobbnyire a folyamatos szovegekben haszndlatos, kiilénosen
akkor, ha rovid a szam kiejtett alakja: egy, ketto, ot, hat, nyolc, tiz vagy husz, szdz, ezer,
egymillio, kétmilliard; toldalékos és névutds szbékapcsolatokban: egytd! tizig, szazon feldil,
ketto utdn; valamint széosszetételekben: kétfiokos, négyhetenként, otdolldros, egyjegyd,
szdzldbu stb.

Ha a szamok kiejtett alakja viszonylag hosszu, vagy nem szodveges kornyezetben fordulnak
elé, akkor gyakoribb a szamjegyekkel torténd irdsuk: 725 il6hely, 843 ember, 2050 bérlet,
74 582 szavazat. A szam hosszusagatol fiiggetlenil tobbnyire szamjegyeket irunk az
idépont, pénzosszeg, mérték, statisztikai adat és ehhez hasonld esetek lejegyzésére.
Bizonyos szoOvegkornyezetben vagy hivatalos iratokban, nyomtatvanyokon (pl. csekken,
szamlan, postai utalvdnyon) szamjeggyel és betlivel is fel kell tiintetni a sziikséges
szamokat: A mai napon dtvettem 254.780 Ft-ot, azaz Kettészdzotvennégyezer-
hétszdznyolcvan forintot.
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A SZAMOK iRASA BETUVEL

A tészamneveket kétezerig egybeirjuk, fliggetlenil attél, hogy hany szétagbél vagy
Osszetételbdl All: otszdzhuszonhat, ezeregyszdazhetvenkettd, ezerkilencszdzkilencvenkilenc.
Kétezer felett csak a kerek ezres, millids stb. szamokat kell egybeirni: Adromezer,
negyvendtezer, egyszdazhiuszezer, otvenhatmillio. Mas esetekben az Osszetett t6szamnevet
- a szamjegyeknél szokdsos harmas szdmcsoport megtartasaval - tagoljuk, és a csoportok
kozé kotéjelet teszunk: hdromezer-hatvandt, negyvenkétezer-otszdazhatvanhat,
tizenegymillio-hdromszadzotvenhat. Hivatalos iratokban és a kilonb6zé nyomtatvanyokon,
ha a szamjegyet betlivel is megismételjiik, nagybetlivel kezdjik a szam irasat: Awvevo az daru
ellenértékeként dtadott 234.560 Ft-ot, azaz Kettészdzharmincnégyezer-otszdzhatvan
forintot.

A romai szamok

A szamok irasara ismerjik a rémai és arab szamjegyeket. A romai szamok hasznalata jéval
ritkabb, mint az arab szamoké. Kovetkezetesen csak<néhdny hagyomanyos esetben
alkalmazunk romai szamokat: dinasztidk, évszazadok, események, rendezvények,
cimzésben a keriiletek, emel etek, valamint torvények, fejezetek stb. sorszamainak
megjel6lésére: /. Endre, XX. szdzad, Il. vildghdboru, XV. orszdgos tdnchdzi napok, XXVI.
fejezet, Budapest VIII. keriilet, Baross u. 53. IV. emelet, a 2004. évi CXL. térvény a
kozigazgatdsi hatosdgi eljdrds és szolgdltatds altaldnos.szabadlyairol.

1. dbra Romai szamok'

A rémairszamok az 6kori romai idébdél szarmaznak. A szamirds rendszere - megalkotdsa és
olvasasa - bonyolultabb, mint az arab szamoké. A latin abécé néhany betlijének szamértéket
adtak, és ezek kombinacidival - a szamrendszer jeleinek 0Osszevonasaval - jelolték a
szamokat. A nullat nem jel6lték.

Gépirasuk nem jelent kilondsebb gondot, a billentylizeten az adott rémai szamnak
megfelelé betl nagybetlis valtozataval irhatdk (I. valtéval): /, /, /11, IV, Vv, VI, Vil, Vill, IX, X, XI,
XI, Xill, X1V, XV, XVI, XViIl, XVIII, XIX, XX, XXX, XL, L, LX, LXX, LXXX, XC, C, CC, CCC, CD, D, M.

1 Forras: http://www.betonopus.hu/notesz/mertekegyseg/romaiszam.jpg
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Az arab szamok

A dokumentumokban tobbnyire az arab szdmokat haszndljuk. Ezek eredetileg indiai
szamjegyek voltak, amelyek az arabok kozvetitésével jutottak el Eurdpaba. Alakjuk
fokozatosan formalodott, a kozépkorban mar igy néztek ki:

cl 22967 X8
o123 4 53 6 7 8 9

2. abra Arab szamok?

ir6gépeinken, illetleg a szamitégép klaviatirajan az arab szamok 'kiilon billentylikon
talalhaték a legfels6 sorban. Gépi irasuk a tizujjas vakiras technikajaval a leghatékonyabb.

TANULASIRANYITO

A szamok irdsakor tartsa be a tizujjas vakiras szabdlyait! A szamok a fels6 sorban talalhatok,
ezért el6fordulhat, hogy az egyes szamokat nehezen érik el az ujjai. A megszokotthoz
képest emelje kissé magasabbra a csukléjat! Ugyeljen arra, hogy lehetleg mindig csak az
adott szamjegyhez rendelt ujja mozduljon el az alaptartds betlirél - legfeljebb a
szomszédos ujjakkal segitheti a.mozdulatot -, de a billentyl lelitése utan ujjai azonnal
térjenek vissza alaptartasba.

A betlk leiitése konnyed, de hatarozott mozdulattal torténjen. irds kozben tekintete a
masolészovegen legyen.

A szdmok szdmjegyekkel és betlivel torténé irasakor lgyeljen a szamok irasdra vonatkozé
helyesirasi szabalyokra is:

1. A két-, harom- és négyjegyl szdmokban a szamjegyeket folyamatosan irjuk egymas
mellé: 78, 7123, 2345, 9876. Az 6t- vagy ennél tébbjegyl szamokat a szokdasos harmas
tagolds szerint irjuk székozzel, hivatalos dokumentumokban az értéket jel6l6 szam
esetén: ponttal vdlaszthatjuk el a szamcsoportokat: 52 345, 275 432, 45.543 Ft,
1.546.748 Ft.

2 Forras: http://www.fokusz.info/index.php?cid=1682237116&sid=1177315450 (2009.12.28)



http://www.fokusz.info/index.php?cid=1682237116&sid=1177315450
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2.

0.

Hivatalos dokumentumokban, nyomtatvanyok kitoltésekor a szamjeggyel irott
szamokat betlivel is jeloljik, akkor az "azaz” magyarazé kotdszo utan nagybetivel
kezdjiuk az elsé betljegyet: 723 Ft, azaz Egyszdzhuszonhdrom forint; 5.432 Ft, azaz
Otezer-négyszdzharminckettd forint. Az 1 szamjegy elé kiirjuk az “egy”, a 2-t pedig
hosszabb formajaban ‘“kettonek” irjuk: 7455 Ft, azaz Egyezernégyszdzotvenot forint;
2345 Ft, azaz Kettoezer-hdromszdznegyvendt forint.

A szamjegyekkel irott szamok és az utanuk kovetkez6 sz6 kozé is szokoz keril:
54 tanulo, 78 auto, 345 darab, 790 perc. Ez a szabdly a szam utan kovetkezé
mértékegységekre is vonatkozik - kivétel a % jele: 50 kg, 250 m, 3 év, 52 hét, 2,5 dl,
5500 db, DE: 80%.

A szamokhoz irt toldalékokat kotGjellel kapcsoljuk a szamhoz (a kotéjel el6tt'és utan
nem tesziink székozt): 64-tol, 52-es, 74-en, 9-re, 10-féle.

Ha a szamjegyek sorszamot jeldlnek, pontot tesziink a szam utan:6. éve, 2. /épcséhdz,
5. osztdly, 24. sor, 125. lap, a konyv 150-160. oldaldn, 8. fejezet.

A keltezésben a szamok mellett az irasjelekre is lgyelni kell. Helyesirdsunk tobbféle
valtozatot kinal a datum irdsdra, de a hivatalos iratokban mindig a teljes format
alkalmazzuk, megtartva F Helységnév, ey, honap, nap  sorrendet:
Pdpa, 2010. janudr 30.

A napot jel6lé szamjegyek toldalékos alakjaiban elhagyjuk a pontot: A megadllapodds
2010. janudr 30-ig érvényes. Mdjus 1-je munkasziineti nap. A megbeszélést 2010.
Junius 30-an tartjuk.

A folyamatosan egy sorba irt cimek sorrendje‘altalanosan: Helységnév, utca, hdzszdam,
emelet, ajtoszam, irdnyitoszdm (ez:utobbi a helységnév elé is keriilhet):

Debrecen, Vorésmarty tér 8. 4053

Nyiregyhdza, Toldi u. 52. VI. 8/B 4400

5000 Szolnok, Pf. 59 (a postafiokszam utdn nem tesziink pontot)

Budapest VI., Baross u» 53. IV. em. 412. 1058 (a helységnév és keriilet szama kozott
5z0k6z van, irdsjel-nélkil)

A hivatalos iratokban és a boritékokon a szokasos postai cimzést alkalmazzuk:

VILL-KISS Center
Villamossagi Szakiizlet

Fehérgyarmat
Moricz Zsigmond u. 6.

4900

10. Hivatalos dokumentumokban gyakran eléfordulnak egyéb szamok is. Ugyeljink a

helyes irasmaddjukral

Idépont: Szeretettel meghiviuk 2010. februdr 1-jén du. 14 ordra... Rendezvényiink
kezdési idépontia: 2010. mdrcius 3. 14.30
Telefon- és faxszam: 534 2354, 44/549-7112, (52) 414 398, 06-30/725-84-16.



BILLENTYUKEZELES V. SZAMOK, iRASJELEK iRASA

Torvények, rendeletek megjelolése: 7994. évi XL. toérvény a Magyar Tudomdnyos
Akademidrol; 2009. évi CXXXVIIl. torvény a felsooktatdsrol szolo 2005. évi CXXXIX.
térvény modositdsdrol;, 171/2009. (XIl. 22.) FVM rendelet a kézigazgatdsi hatosdgi
eljdrds és szolgdltatds dltaldnos szabadlyairol szolo 2004. évi CXL. torvény
modositdsdrol szolo 2008. évi CXI. torvény hatdlybalépésével, valamint a belso piaci
szolgdltatdsokrol szolo 2006/123/EK irdnyelv dtiiltetésével Osszefliggd tagdllami
hatdskorbe tartozo tdmogatdsokkal kapcsolatos egyes agrdrtiargyd miniszteri
rendeletek modositdsadrol.

Egyéb szamok: személyi igazolvany szama: 854 234 CA; adészam: 82457138233 taj-

szam: 170-657-294 vagy 170 657 294, rendszam: KYC 841 vagy KLM-456;

szamlaszam: 11773449-00689734-00000000.

1. feladat

A PARATLAN SZAMOK iRASA

irja az alabbi gyakorlatokat a kévetkezé médon:

- a betlikapcsolasi gyakorlatok sorat irja hangos betlizéssel és Gitemre 2-3-szor;
- a szavakat és szdkapcsolatokat irja folyamatosan dnalléan!

Hibazas esetén ismételje meg az adott szamhoz kapcsolédé gyakorlatot!

Az 1 szamjegy irasa: bal kéz kisujja kissé balra fel ®

agla agla agla agla agla agla agla agla agla agla agla agla agla
ala ala ala ala ala ala alawala ala ala ala ala ala ala ala ala
1 egy, 11 tizenegy, 111 széztizenegy, 1111 ezeregyszaztizenegy,
1 asztal, 1 pad, 1 ablak, 1 konyv, 1 fizet, 1 taska, 1 sziget,
11 ember, 11 kiraly,.11 gylimoélcs, 11 épiilet, 11 csoda, 11 var,
111 szobor, 111 vallalat, 111 kérhédz, 111 taldlat, 111 leiités,
januar 1-jén, majus 1-Jjét, szeptember 1-jére, december 1-jéig,

A 3 szamjegy irasa: bal kéz gylrdsujja egyenesen fel A

sw3s sw3s sw3s sw3s sw3s sw3s sw3s sw3s sw3s sw3s sw3s sw3s sw3s
s3s 835 83s s3s s3s s3s s3s s3s s3s s3s s3s s3s s3s s3s s3s s3s
3 harom, 33 harminchérom, 31 harmincegy, 13 tizenharom, 131
egyszazharmincegy, 113 szaztizenharom, 133 szazharminchéarom,

333 haromszazharmincharom, 331 hdromszazharmincegy, 313 haromszaz-

tizenhdrom, januar 3., februdr 13-té6l, aprilis 3-4n, mdjus 3-ig,
augusztus 31-tél, szeptember 3-tdl, oktdber 13-i, december 3-an,
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Az 5 szamjegy irasa: bal kéz mutatéujja egyenesen fel A

fr5f fr5f fr5f fr5f frb5f frbf frbf frb5f fr5f fr5f fr5f frb5f frbf
£f5f £5f f£5f f5f £5f f5f f£5f £5f f£5f f5f £5f £5f f5f f£5f £5f f5f

5 6t, 55 o6tvendt, 51 o6tvenegy, 53 Otvenharom, 15 tizendt, 35
harmincot, 515 Otszéztizendt, 535 otszazharmincot, 115 szdztizendt,
3515 haromezer-o6tszaztizendt, 51 515 Otvenegyezer-Otszaztizendt,
marcius 15., Jjulius 5-étdl, augusztus 15-én, november 15. utén,

5 ¢cm, 15 liter, 35 kg, 5 perc, 15 km, 53 db, 515 f&, 513 darab,

A 7 szamjegy irasa: jobb kéz mutatdujja kissé balra fel ®

ju73 ju73 ju73j ju7j ju’j ju’j ju’j ju’j ju’j julj juilj julI Julj
373 373 373 373 373 373 373 373 373 373 373 373 373 3739573 373

7 hét, 77 hetvenhét, 17 tizenhét, 37 harminchét, 57 otwvenhét,
71 hetvenegy, 73 hetvenhdrom, 717 hétszaztizenhét, 777 hétszaz-
hetvenhét, 7153 hétezer-egyszazdtvenhdrom, 117 egyszaztizenhét,
1375. januar 17-én, 1557. julius 7-ére, 1753. november 7-étdél,
7 gyerek, 17 ember, 73 dkg, 37 km-re, 57 db, 75 koényv, 77 év,

A 9 szamjegy irasa: jobb kéz kdzépsé ujja-egyenesen fel A

ki9k ki9k ki9k ki%k ki9k ki9k ki9k ki9k ki9%k ki9k ki9%k ki%k kiSk
k9k k9k k9k k9k kSk k9k k9%k k9k k9k k9k k9k k9k k9k k9k k9k k9k

9 kilenc, 99 kilencvenkilenc, 19 tizenkilenc, 39 harminckilenc,

59 otvenkilenc, 79 hetvenkilenc, 91 kilencvenegy, 95 kilencvenot,
97 kilencvenhét, 959 kilencszazotvenkilenc, 951 kilencszazdtvenegy,
1919. évben, 1915 o6ta, 1935-06s, 1951 nyaréan, 1955 6szén, 1999-ben,

2. feladat

A 0 ES A PARQS SZAMOK [RASA

A 0. szamjegy irasa: bal kéz kisujja er6sen balra fel &

agla ‘agla agla agla agla agla agla agla agla agla agOa agOa agla
ala ala ala ala ala ala ala ala ala ala ala ala ala ala ala a0la

0 nulla, 10 tiz, 30 harminc, 50 otven, 70 hetven, 90 kilencven,
1900-ban sziletett, 1050-ben tortént, 1350-td1 szamitva, 3100-an
100 egyszéaz, 1000 egyezer, 10 000 tizezer, 100 000 egyszéazezer,
10 liter, 50 darab, 60 év, 70 esetben, 80 millidé, 100 széazalék,
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A 2 szamjegy irasa: bal kéz kisujja fel A

ag2a agl2a agla agla agla agl2a agl2a ag2a agla agla adgla agla agla
aZ2a aZ2a aza aZa alZ2a aza aZa alZ2a aza alZa alZ2a aza alZa alZ2a aza aZa

20 htsz, 12 tizenkettd, 120 egyszazhusz, 5200 otezer-kettdszaz,
2-i, 2-kor, 22-én, 2-té1, augusztus 20-ara, 2012-2022. kozott,
2 hete, 2 héten belil, a 2-es villamos, 2 déra 20 perc, 20 méter,
1222 nyaréan, 1772 elsé napjaiban, 1727-ben, 1777. mé&jus végén,

A 4 szamjegy irasa: bal kéz kozépso ujja egyenesen fel N

dedd dedd dedd dedd dedd dedd dedd dedd dedd dedd dedd dedd dedd
d4d d4d d4d d4d d4d d4d did d4d did d4d did d4d did d4d d4d d4d

4 négy, 40 negyven, 44 negyvennégy, 14 tizennégy,: 41 negyvenegy,
4-én, 4 km hosszu, 40 db, 42 éves, 420-an, 204 ember, 240 perc,
Jjuinius 4-én 42. szému korzet, 4 déra 20 perc, 104-es segélyhivd,
24 6ra, 4 hdénap tanulds, 40 ezer ember, 14 000 darab, 140.000 Ft,

A 6 szamjegy irasa: bal kéz mutatéujja jobbra fel. &

ftef ftoef ftof ftef ftoef ftoef fteff ftef ft6f ftef ftef ftef ftof
tef fof tof tef tef tef to6f t6f t6f tef tef toef tef tef tef tof

6 hat, 60 hatvan, 66 hatvanhat, 62 hatvankettdé, 64 hatvannégy,
6 6rakor, 60-tdl 66-ig, 1962-64-ben, 5-rbl a 6-ra, 66 millio,
46 éves férfi, 60 wattos [égd, Oktdber 6. utca, 646 beadvany,

1260 nyaréan, 1626-ban, 1662. november 16. 1946. oktdber 16-4t,

A 8 szamjegy irasa: jobb kéz mutatdujja egyenesen fel A

ju8j ju8j ju8j. ju8j ju83 jJu8j jJju8j Ju8j Ju8j jJu8j ju8j Jju8j ju8j
j83 383 j83j j83.J83 J8J 38j 3j8j 38J 38J 387 383 j83j J8j J8j J8j

8 nyole, 80 nyolcvan, 88 nyolcvannyolc, 81 nyolcvanegy, 18 tizen-
nyolc, 218 kétszdztizennyolc, 1998 ezerkilencszéaz-kilencvennyolc,
8-1, 8-kor, 80-as tempd, 8-ad része, 800 f&, 84 féle, 82 darab,

1818, juniusaban, 1848 hdései, 1881. majus végén, 2008. januar 8.
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| 3. feladat

Foglalja 0ssze az esetfelvetésben szerepl6 szoveg - beszamolo részletének - elemzésével a
szamok irasardl tanultakat! Beszélje meg tanaraval!

Az interneten folytatott telefonbeszélgetés 0,4 szdzalékrol 1,3 szdzalékra nott egy év alatt,
ami abszolut szdmokban kifejezve azt jeleni, hogy 13 ezerrdl 53 ezerre emelkedett a
felhaszndlok szdma. A kdbeltelefon haszndlata 2009-ben szintén erésodd trendet mutatott.
A tavalyi 6 szdzalékrol 9 szdzalékra nott a felhaszndlok ardnya. Ez a tavalyi évhez képest

mintegy 128 000-rel tébb, Jsszességében pedig 350 000, azaz Hdromszdzotvenezer
felhaszndlot jelent.
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| 1. Nevezetes évszamok

Olvassa el, majd egészitse ki az alabbi mondatokat évszamokkal!
Masolja le a mondatokat, a kipontozott helyen kiegészitve a helyes évszamokkal!

Segitségilil megadjuk az évszamokat, amelyeket be kell helyeznie a tartalomnak megfelel6
mondatba: 7222, 1486, 1242, 1000, 1630, 1444, 1606, 1868, 1844, 1648, 1448, 1848.
Tovabbi segitség: a mondatokba emelkedé sorrendbe keriilnek az évszamok!

A feltételezések szerint Szent Istvant ...... -ben koronaztak meg.
Il. Andras kordban, ...... -ben adtak ki az Aranybulla torvényét.
...... -ben vonultak ki Magyarorszagrél a rombolé tatar seregek:
I. Jagellé Ulaszlé ...... -ben halt meg a hires varnai csataban.
Hunyadi Janos ...... -ban vesztett csatat a rigémezeiitkdzetben.
Hunyadi Matyas ...... -ban adta ki egyik legfontesabb torvényét.
A Bocskai-féle felkelés az ...... -0s bécsi békével zarult.

I. Rakéczi Gyorgy ...... és ... kozott volt Erdély fejedelme.

A magyar nyelv ...... ~t6l lett-hivatalos nyelv hazankban.

Az ... -as aprilisi torvények a polgarosodast jelentették.

Eotvos Jozsef nevéhez flizédik az ...... -as népoktatasi torvény.

2. Egy kis térténelem szamokba foglalva

A szamok ismétlését kapcsoljuk 0ssze a torténelmi események felelevenitésével!

El6sz6r masolja le 6ndlléan a szam- és betlikapcsolatokat, majd irja le folyamatosan a hozza
tartozo szoveget! Ezutan adjon cimet a rovid torténeteknek, amelyet irjon a szbveg elé
kilon bekezdésbe!

Keressen szakirodalomban az egyes torténelmi eseményekhez kapcsolédé leirasokat,
ahonnan bdévebben és részletesebben is megismerkedhet a magyar torténelem egy-egy
érdekes pillanataval!
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ala ala ala ala ala ala al0a ala ala ala ala ala al0a ala ala ala

Oroszlankd egy 1320 eldtt irddott oklevélben szerepel eldszdr. Az
1300-1400-as években tobbszor elzalogositottdk. Az 1440-50-es éveken
hamispénzveréssel 1is foglalkoztak itt. Az 1570-es években tobb

leltar készilt hidnyos felszerelésérd8l. Az 1700-as években folyd
Rékéczi-szabadsagharc idején is hanyatott sorsa volt. Léporrobanas
kovetkeztében 1708-ban jelentds része elpusztult.

ala ala ala ala ala ala ala ala ala ala ala ala ala ala ala ala

Csobéanc hegye a 13. szazad kdzepén a keszi varjobbagyok birtoka. Egy
1255-ben kelt oklevél szerint a hegyen &llott mar /[ valamiféle
k&épiilet, azonban a mai Csobanc vardnak O&sét 1272-ben| emliti ok-
levél. 1300-td6l a RA&tOt nemzetségbeli Gyulaffyak négy ' évszdazadon

4t birtokoltédk. A 14-15. széazadi csobdnci eseményekrél nem maradt
dokumentum, kivéve az 1490. évet, amikor Habsburg Miksa . sereggel
tort Magyarorszagra, hogy a kirdlyi trdént megszerezze maganak.

aZa aZ2a aZ2a aZ2a aZ2a aZ2a aZ2a aZ2a az2a aZ2a azZa ‘a2a-a2a aza aza aza

1072-ben a bizaénciak foglaltdk el Nandorfehéxvart. 1127-1129 kozott
ismét felladngoltak a harcok Bizanc < és..Magyarorszag koézott. II.
Istvan 1127-ben elfoglalta Nandorfehérvart. Az 1129-ben kotdtt béke
vetett véget a harcnak. A 124, szazad kozepén - a bizéanci
tréonviszalyt felhasznadlva - II. Géza kirdly harc nélkiil szerezte meg
tjra e fontos varat. Mikor ismét ‘bizanci kézre kerilt, III. Béla
inditott visszaszerzésére sikert hozd hadjaratot 1182-ben.

s3s s3s s3s s3s s3s s3s s38s s3s s3s s3s s3s s3s s3s s3s s3s s3s

Készeg varardl, amelyet sokdig a Kbészegiek birtokoltak, a 13. szazad
kozepéig semmiféle .adat nines. III. Andras foglalta el tdélik 1319-
ben el&szor, majd 1327-ben véglegesen. 1328-ban Kdészeg kiralyi

varosi rangot kapott, s.1336-ban varosfal épitésére kdtelezte az uralkodd.
A torokok 1532. ‘augusztus 5-én érkeztek K&szeg alad, amelyet Jurisich
Mikldés védett hdsiesen.

d4d d4d d4d d4d d4d d4d d4d d4d d4d d4d di4d di4d d4d d4d d4d déd

IV. Béla kirdly 1245-ben kelt adomanylevele szerint Komdrom vara
1241-ben &llta ki az elsd prédbat; a tatdrok nem tudtdk elfoglalni. A
14. szézad elején Csak Maté birodalmdhoz tartozott. 1541-ben Komarom
lett @ Buda és Esztergom ellen induld tamadasok kiindulébpontija.
1544-ben indultak meg Komdrom nagyaranyu erdditési munkédi, melynek
adtépitett varosfala 1844-1847 kozott készilt el.

£5f £5f f5f f5f £5f f5f f5f £5f f£5f f5f £5f £5f f5f £5f £5f f5f

Arad vara az 1500-as években valt fontossé, amikor a tordokodk 1551-
52-ben Erdély és a Habsburg-Magyarorszadg egyesitésének hirére
megindultak a Maros-vidék varainak elfoglaldsara. Arad 1552-ben
kertilt torok kézre. A gyenge var helyett a tordokdk 1554-ben a Maros
kanyarulatédban paldnkvarat emeltek. 1595-ben Borbély Gydrgy erdélyi
hada konnylszerrel visszafoglalta a toroktdl Arad varat.
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fef fof fof fef fef fo6f f6f f6f f6f fo6f f6f f6f f6f fef fof fof

A szasz és székely telepiilések a 14-16. szazadban sajat védelmiikre
erb8ditményt emeltek teleplilésiikdn. Kdéhalom vara egy meredek hegy
tetején épiilt, de nem szamitott igazi erdsségnek. Védelmi erejét
mutatja, hogy Kéhalom Jjambor polgdrai 1613-ban vették elsd - és
egyetlen - &gyujukat. 1620 koértil emelték a nyugati véarfalat, 1643-
ban a ko6zépsd kaput, de 1691-1699 kozott Jjelentds kodzmunkadval és
pénzbefektetéssel korszerlisitésre szorult. A Rakdczi-szabadsagharc
leverése utadn megszilnt katonai létesitménynek lenni.

373 373 373 373 373 373 373 373 373 373 373 373 373 373 371373

A 17. szazadig Csejte vara B&thory Erzsébet szornyu
kegyetlenkedéseirdl wvolt hirhedt. A 17. szazad kozepén  készitett

magyar nyelvld leltédrak részletes képet adnak a varrdl, ugyanis 1671-
té1l a kincstar birtoka lett. 1707-ben a Rakéczi-szabadséagharcban
egynapi ostrom utéan, rohammal sikertilt a kuruc csapatoknak bevenni.
1708-ban ismét a németeké lett a var, majd 1708 Juliusaban
visszavették a kurucok, de 1708 augusztusaban: kivonultak beldle.
1714-ben Forgach P&l kezdte meg a romok restaurdlasédt, de a var nem
valt madr tobbé lakhatédva.

j8j 383 383 Jj83j 3j83j 3J8J 383 383 J8j 3j8j 38J J83 383 38J J8J 383

1763-ban és 1783-ban szornyd foldrengések raztidk meg Komdrom vAarat
és a varost, csak 1807-1808-ban helyezték ujra védhetd allapotba. Az
dtépitett varosfal 1844-1847¢ ko6zott késziilt el. A Duna jobb partjat
is Dbekapcsoltdk a komaromi. erdédrendszerbe. Kiilondésen Jelentds
szerepet Jjatszott 1848-as szabadsagharc idején a Csillageréd, a
Monostori erdéd és az Igméandi erdd. 1848-ban esztergomi nemzetdrdk
foglaltdk el Komdrom<wvérat. Az 1850-es években folytatddott csak a
komdromi erdédrendszer Ujjacpitése. A Nadorvonal korszerlsitése az
1870-es években fejezb6dott be.

k9k k9k k9k k9k k9k k9%k k9k k9k k9k k9k k9k k9k k9k k9k k9k k9k

1490 6szén, Matyas kirdly haldla utédn az osztrdk seregek elfoglaltak
Vazsony vardt is. Kinizsi 1491 nyardn indulhatott ellentdmadasra,
aki visszafoglalta Vazsonyt. A Szdva melletti tébordban 1494.
november 29-én meghalt, majd a varnak tobb gazdadja és funkcidja
lett. 1594=ben egy rovid iddére elfoglaltdk a torokdk. 1649-tél a
Zichy esaladd a var birtokosa. 1709-ben a Rakdczi-szabadsdgharc alatt
hol labane, hol kuruc kézen taldljuk a varat.

3. Hires emberek - szamokba foglalva

irja le az aldbbi életrajzi adatokat, majd a leirasban talalhaté néhany adat ismeretében
nevezze meg, kirl van szo! irja a nevet a szévegrész utan Uj bekezdésbe!
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Erdmindszenten sziiletett 1877-ben. El6bb Debrecenben, majd 1900-tél Nagyvaradon volt
Ujsagird. 1903 nyaran ismerkedett meg Didsiné Brill Adéllal, akit verseiben Lédanak nevez.
Az 1908-ban megindult Nyugatnak f6 munkatarsa. Elsé kotetében, az Uj versekben 1906-
ban el6szor szélal meg a muivészi Ujit6é és a radikdlis magyar egyiitt.

A regény- és hirlapiré, valamint elbeszélé 1878. 10. hé 21-én sziletett Nyiregyhazan
dzsentri eredetli csaladban. 1896-ban Budapestre koltozott, ahol haldldig - 1933 - élt és
dolgozott.  Eletstilusat  kedvelt  regényalakjainak  életstilusaval eggyé  otvozte.
Legjellegzetesebb hasonmasa Szindbad volt, a hajés, aki képzeletben kiilonleges tajakat jart
be. Az igazi sikert 1914-ben A voros postakocsi hozta meg szdmadra.

1905-ben Budapesten sziiletett nyomorban él6 munkdascsalad gyermekeként. Apja eltlint,
anyja koran meghalt, hanyatott gyermekkora utdn Makodn, Budapesten és.a szegedi
egyetemen tanult. 1922-ben jelent meg elsé kotete, a Szépség koldusa;. Juhdasz Gyula
elészavaval. 1936-ban jelent meg utolsé verseskotete, a Nagyon faj. Koltészete a magyar lira
egyik csucsteljesitménye, a 20. szazad életérzésének is egyik legmegrenditébb koltdi
megnyilatkozasa.

1901-ben Nagybanyan sziiletett, 1975-ben Budapesten halt meg. Tanulmdanyait Budapesten
végezte, ahol orvosi diplomdat szerzett. A Horvathné meghal cimd irasdval megnyerte a
Nyugat novellapdlyazatat. 1932-ben Tanu cimmel folydiratot alapitott, amelyet egymaga irt,
1934-ben pedig a Valasz egyik szerkesztdje lett. Regényeiben, dramai mdveiben és
tanulmanyaiban a huszadik szdzadi magyarsag tarsadalmi és torténelmi kérdéseit vetette fel,
s ezekre az egyetemes humanum jegyében keresett valaszokat.

A vilagirodalom nagyjai k6zott taldn 6 az egyetlen magyar, aki nemcsak éridsi kolts, de
Oriasi példakép is. 1823-ban Kiskéroson sziiletett, de csalddja tobbszor is Gj lakdhelyre
koltozott. Sarszentlérincen, Pesten, Aszédon, Selmecbanyan és Papan tanult. Kozben katona
és vandorszinész volt. 1844-ben a Pesti Divatlap segédszerkesztéje, ekkor jelent meg
Versek cimmel elsé kotete. 1848. marcius 14-én irta a Nemzeti dalt, amelynek nagy szerep
jutott a forradalom kirobbandasdban. Az 1848-49-es szabadsadgharc idején Bem Jézsef
erdélyi seregében harcolt, részt vett a segesvari litkozetben is. 1849-ben Fehéregyhaza
hataraban halt hési halalt.

1554-ben Zolyom varaban sziletett. Niirnbergben, majd férangl szileinek hazanal tanult,
neveldje Bornemisza Péter volt. Apjat hamis vadakkal letartéztattdk, s elkezd6doétt hanyatott
élete. Részt vett egy Erdély elleni hadjaratban, fogsagba esett, Bathori Istvan fejedelem
azonban udvaraba fogadta, s Lengyelorszagba is magaval vitte. Hazatérve végvari vitéz lett,
beleszeretett Losonczy Annaba. Ez a szenvedélyes szerelem ihlette az Anna-, majd késébb a
Julia-verseket. Hogy megélhessen, katonai szolgalattételre jelentkezett Eger vardban; 1582-
ben azonban duhaj életmédja miatt lemondtak szolgdlatairél. Kalandos évek utan, 1591-ben
tért haza Magyarorszagra, ahol részt vett a torok elleni haboriban. 1594-ben Esztergom
ostromanal halt hdsi halalt.
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1620-ban Ozaly varaban sziiletett, a szigetvari h6s dédunokdjaként. Csaladi hagyomanyokat
kovetve vett részt a torokellenes harcokban és az orszdgos politikdban. 1647-ben horvat
ban lett, 1663—1664-ben nagy hadi sikereket aratott. A bécsi udvar azonban veszni hagyta
a katonai gy6zelmek eredményét, s békét kotott a szultdnnal. Bizalma megrendiilt a
Habsburgok irant, politikai fellépését korai halala akaddlyozta meg 1664-ben egy
Csaktornya melletti vadaszaton. Az 1651-ben sziletett Szigeti veszedelem cimd barokk
eposzaban hdsi halalt halt dédapja emlékét 6rokitette meg, egyszersmind a torok elleni
helytallasra biztatott.

1676-ban Borsiban sziiletett, erdélyi fejedelmi csalddbél szarmazott. Edesanyja a 'Munkacs
vardt hdésiesen védd Zrinyi llona volt. A bécsi udvar fiatalon elszakitotta csaladjatol.
Csehorszagban nevelkedett, késébb Bécsben élt, Italidban tett tanulmanyutat, /majd
magyarorszagi birtokdan telepedett le. Ekkor ismerte meg hazajanak nyomordsagos,
elnyomott helyzetét. 1701-ben a bécsujhelyi bortonbe zartdk, Lengyelorszagba szokott,
1703 elején a tiszahati felkel6k kérésére tért haza. Elére allt a'kibontakozé fliggetlenségi
harcnak, kuruc seregei 1704-ben szinte az egész orszagot birtokba vették. Ugyanebben az
évben erdélyi fejedelemmé, majd 1705-ben az orszag.vezérlé fejedelmévé valasztottak.
1717-ben emigraciéba kényszeriilt, a toérokorszagi Rodostéban telepedett le, 1735-ben itt
érte a haldl.

1800-ban sziletett Pusztanyéken, elszegényedett nemesi csaladbdl. Székesfehérvaron és
Pesten tanult, majd nevel6i munkat vallalt a Perczel csalddnal a Tolna megyei Borzsonyon. Itt
sziilettek Perczel Etelkdanak irott szerelmes versei. Ugyvédi oklevelet szerzett, de mar koran
az irodalomnak szentelte magat. 1825-ben Zaladn futdsa cimi{ eposza révén lett orszagosan
ismert kolt6. Az 1848-49-es szabadsagharc veresége utan bujdosni kényszeriilt. 1855-ben
Pesten halt meg. Kolteményei - mint példaul a Szézat - a romantika nyelvén hirdették a
hazaszeretet és a haladas eszményeit.

1773-ban Debrecenben sziiletett. Iskolaba a debreceni kollégiumba jart, ahonnan 1795-ben
kicsaptdk. Az 1796-0s orszaggyilés hirére Pozsonyba ment, mecéndst keresve az ott
O0sszegyllt nemesség kozott. Ekkor szerkesztette és adta ki a Diétai Magyar Muzsa cimd
folydiratat. Komaromban szeretett bele Vajda Juliannaba, akihez Lilla-verseit irta. A sors nem
volt kegyeés hozza: Debrecenben el6bb leégett a hazuk, a kolté az anyagi cséd szélére jutott;
tlidébaja ‘elhatalmasodott. Nagyvaradon egy temetésen gyaszbeszédet mondott, megfazott
és32 éves koraban meghalt. Kolt6i fejlédésének elsé szakasza 1790-95-re tehetd.

4, Levéltéredék

Javitsa az aldbbi levélrészlet szamjegyek irasaban taldlt hibait, majd irja és formdzza meg a
tajékoztato levelet!3

Tisztelt Igazgato Ur!

3 Forrds: www.okm.gov.hu (2009. 12. 29.)
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Erdeklédésére tdjékoztatiuk Ont, hogy a szakmai és informatikai fejlesztési feladatok
tamogatdsa igénylésének, dontési rendszerének, folyositdsanak, elszamoldsanak és
ellendrzésének részletes szabdlyairol szolo 28/2009. OKM rendelet alapjan pdlydzhatnak
kozoktatdsi eszkozokre.

A tdmogatdsi igény dsszege kbzoktatdsl intézményenként legfeljebb:

- 4 Millio Ft, ha a gyermek-, illetve tanuldlétszam legaldbb 100016,

- 3 Millio Ft, ha a gyermek-, illetve tanuldlétszam 700-999106,

- 2 Millio Ft, ha a gyermek-, illetve tanuldlétszdm 500-69910,

- IMillio Ft, ha a gyermek-, illetve tanulolétszam 150-499f6 és legaldbb/két, e réndelet
szerinti nevelési-oktatdsi feladatot elldt a kozoktatdsi intézmény,

- 500000 ezer ft, ha e rendelet szerint a gyermeklétszam 20-59f6 és a kézoktatdsi
intézmény kizdrolag ovodai feladatot /dt el.

Az Ondk intézménye megfelel a fenti kritériumoknak, igy pdlydzatot nydjthatnak be.
A pdlydzatok dj beaddsi hatdrideje: 2010 Junius 11.

Budapest 2010-071-30
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MEGOLDAS

| 1. Nevezetes évszamok

A feltételezések szerint Szent Istvant 1000-ben koronaztak meg.
Il. Andras kordban, 1222-ben adtak ki az Aranybulla torvényét.
1242-ben vonultak ki Magyarorszagrdél a rombol6 tatar seregek.
I. Jagell6 Ulaszl6 1444-ben halt meg a hires varnai csataban.
Hunyadi JAnos 1448-ban vesztett csatat a rigdémezei ltkozetben.
Hunyadi Matyas 1448-ban adta ki egyik legfontosabb torvényét.
A Bocskai-féle felkelés az 1606-0s bécsi békével zarult.

I. Rdkdczi Gyorgy 1630 és 1648 kozott volt Erdély fejedelme.

A magyar nyelv 1844-t6l lett hivatalos nyelv hazankban.

Az 1848-as aprilisi torvények a polgarosodast jelentették.

Eotvos Jozsef nevéhez fliz6dik az 1868-as népoktatdsi torvény.

2. Egy kis torténelem szamokba foglalva

Torténetek javasolt cimei:4

1. A hanyatott sorsu Oroszlanké vara

2. Csobanc hegyének ékessége

3. Magyarok és bizanciak fontos vara, Nandorfehérvar
4. Készeg vara,a hdsiesség példaképe

5. Komarom, a bevehetetlen var

6. Arad gyenge vara

7. A szaszok vara, Kéhalom

8. Csejte hirhedt vara

9. A komaromi erédrendszer

10. Kinizsi vara, Vazsony

4 Forras: Csorba Csaba: Regélé varak. Magyar Kényvklub, Budapest, 1997.
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| 3. Hires emberek - szamokba foglalva

. Ady Endre
. Kridy Gyula

. Jozsef Attila

. Németh Laszlé

. Pet6fi Sandor

. Balassi Balint

. Zrinyi Miklos

. Il. Rakéczi Ferenc
. Voérosmarty Mihaly

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10. Csokonai Vitéz Mihaly

4, Levéltoredék

Tisztelt Igazgato Ur!

Erdeklédésére tdjékoztatiuk Ont, hogy a szakmai és informatikai fejlesztési feladatok
tdmogatdsa igénylésének, dbntési rendszerének, folydsitisdnak, elszdmoldsdnak és
ellendrzésének részletes szabdlyairol szolo 28/2009. OKM rendelet alapjan pdlydzhatnak
kozoktatdsi eszkézokre.

A tdmogatdsi igény 6sszege kbzoktatdsi intézmenyenként legfeljebb:

- 4 millio Ft, ha a gyermek-, illetve tanulolétszam legaldbb 1000 76,

- 3 millio Ft, ha a gyermek-, illetve tanulolétszam 700-999 10,

- 2 millio Ft, ha a gyermek-, illetve tanulolétszam 500-699 10,

- I millio Ft, ha a gyermek-, illetve tanulolétszam 150-499 fo6 és legaldbb két, e rendelet
szerinti nevelési-oktatdsi feladatot elldt a kozoktatdsi intézmény,

- 500 000 ezer Ft, ha e rendelet szerint a gyermeklétszam 20-59 6 és a kozoktatdsi
intézmény kizdrolag ovodai feladatot /dt el.

Az Ondk intézménye megfelel a fenti kritériumoknak, igy pdlydzatot nydjthatnak be.
A pdlydzatok uj beaddsi hatdrideje: 2010. junius 11.
Budapest, 2010. januar 30.

A levél hibai:

A szamok utan - értékre utald - mértékegységét teljes, roviditetlen formdaban kis
kezdébetlvel, roviditett formaban nagy kezddébetlivel irjuk (I. millié, Ft).

- A tdszam és az azt kovetd szo6 kozé székoz keriil (I. 150 f6).

- Datum irdsa: 2010. junius 11. - ligyelve az irasjelekre is.

- A hivatalos iratokban a keltezés udvarias formaja: Budapest, 2010. januar 30.
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[RASJELEK [RASA

ESETFELVETES

Irodai asszisztensi munkakorében gyakran olvas majd jogszabalyokat, rendeleteket: A jogi
nyelvezetet 6nmagaban sem konnyld megérteni, kiiléndsen, ha irasjelhibdk, illetve hianyuk
nehezitik a megértést. Olvassa el és értelmezze az alabbi jogszabaly részletét!

"A mezbgazdasdgi agrdr-vidékfejlesztési valamint haldszati tdmogatdsokhoz és egyéb
intézkedésekhez kapcsolodo eljdrds egyes kérdéseirdl szolo 2007 évi XVIl térvény 81 §dnak
4 bekezdésében kapott felhatalmazds alapjdn, a foldmivelésiigyi és vidékfejlesztési
miniszter feladat és hatdskorérol szolo 162-2006 Vil 28 Korm rendelet 1 §dnak a pontjidban
meghatdrozott feladatkorémben eljdrva a koltségvetési viszontgarancia vdllaldsdnak és
érvényesitésének részletes szabdlyairol szolo 48-2002 Xl 28 PM rendelet 2 §a 1
bekezdésének d, e pontjdra tekintettel a kovetkezoket rendelem e/

1 § 1 A mezdgazdasdgi vdllalkozdsok dltal de minimalis timogatdsként igénybe veheto
intézményi kezességvdllaldsrol szolo 50-2007 VI 27 FVM rendelet a tovdbbiakban 50-2007
V. 27 FVM rendelet 1 §dnak f pontja helyébe a kovetkezo rendelkezés Iép

1 § E rendelet alkalmazdsdban

f TESZ a zo6ldség-gyiimélcs termeldi csoportok és termeldi szervezetek nemzeti
szabdlyozdsdrol szolo 67-2009 VI 9 FVM rendelet 2 § a €s b pontja szerint elozetesen illetve
véglegesen elismert zoldség, gylimdlcs termeldi értékesité szervezet’

Mi okozza az értelmezési gondot? Bizonydra az irasjelek hianya és helytelen hasznalata!

5 http://www.fvm.hu (2009. 12. 28.)
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Az irasjelek valtozatos és kifejez6 hasznalata fontos eszkoze az értelmileg és érzelmileg
egyarant arnyalt kozlésmédnak, és meghatarozo szerepe van a félreértések elkertilésének
biztositasaban. Hianyuk azonban nemcsak a mondanivald, az lGzenet megértését zavarja,
olykor teszi értelmezhetetlenné, hanem esztétikai problémat is okoz. Sok irdsmunkaban az
tapasztalhat6, hogy irastechnikailag sem logikus és kovetkezetes az irasjelek hasznalata.
Sokan bizonytalanok abban, hogy adott szévegrészhez kell-e és milyen irasjelet kell tenni,
illet6leg nem foglalkoznak azzal, hogy az irasjel "tapad"-e a széhoz, vagy nem, azaz hova
keriil szokoz és hova nem. E tekintetben killondsen problémas az irasjelhasznalat gépiras
atjan eléallitott szévegekben.

SZAKMAI INFORMACIOTARTALOM

Irasjelek funkcioi

Az irasjelek (I. kozpontozas jelei) hasznalata megkonnyiti, hianyuk neheziti a szovegek
helyes, pontos megfejtését. Rendeltetésiik, szerepiik kettds:

- egyrészt, hogy jelentéstanilag, nyelvtanilag tagoljak az irott nyelv szerkezeti egységeit,
els6sorban a mondatokat, illetéleg a. mondatban el6forduldé  szavakat,
szoszerkezeteket;

- masrészt a mondat értelmi (olykor stilisztikai, retorikai) egységekre tagoldasanak
eszkozei is a hangsulyozas, hanglejtés; beszédbeli szinettartas stb. (. intonacio)
kapcsan.

"A legrégibb latin szovegeket megszakitas és irdsjelek nélkiil, folyamatosan irtak (scriptio
continua), ami lényegesen megnehezitette elolvasasukat, sét olykor meg is akaddlyozta a
szoveg teljes megfejtését. Id6vel azonban szikségét érezték annak, hogy bizonyos jelekkel
tagoljak a szovegeket. Ezt nem a szavak kdzt beiratlanul hagyott térk6zokkel oldottak meg,
hanem - a feliratok és a papiruszemlékek tanlsdga szerint - pontot tettek a szavak kozé. A
kdzpontozadsra az alexandriai grammatikus, Arisztophanész Bilizantiosz (i. e. 257-180)
dolgozott ki rendszert; melyet aztan oktattak is a grammatikus-iskolakban. Jéllehet ez nem
ment at a mindennapi gyakorlatba, mégis kiindulépontja lett a kora kdzépkori valtozatos
kdzpontozasi eljarasoknak."s

Az irasjelek grafikai formai

A ma is haszndlatos irasjelek egyezményes grafikai jelek, amelyek a XIV. szazadtol kezdtek
formalddni. Az egyes irasjelek mai formajanak eredete, funkcidja alig ismeretes.

® Forrés: http://mek.oszk.hu (2009. 12. 29.)
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3. dbra Gyakran haszndlt irdsjelek

A fentieken kivil szimbélumok (kilonleges jelek, karakterek, smile-k). sokasagaval
taldlkozunk az irdsmlivekben, dokumentumokban, Udjabban? "az._ elektronikusan
megjelenithetd szovegekben.

Szimbglum
saimbélumok | kilsnleges karakterek. |

Betiitipus: [wingdings =

o] s | =] o ==t et
= B | B &= (VYW B = | | | @] e
NEORE IREEEEEEE
EEEr @[ m | |G| @ | o | 88|y
!-:Efg__uté_b_b haszndlt szmbdlumak: - - -
Bladddx<|~| A& | ]| [ |B|=g<|®| . |~
wingdings: 37 Karakkerkad: [37 | Készlet: | Szimbélum (decimalis)  ~|
[ Automatikus javitss. . | [ Eilentyparancs... | Bilentydparancs:

| Besziras | | mMégse |

4..dbra Szimbolumok a Microsoft Word-ben

Az irasjelhasznalat szabalyai

"Az irdsjelhasznalat szabalyai altaldban a nyelvtani viszonyokhoz igazodnak. Az irasjelek
tagoljdk. a gondolatokat, tikrozik a kulonféle szerkezeti egységek egymashoz
kapcsoldédasat, tehat elkilonitik, illetve 0Osszekapcsoljdk a beszédegységeket: a
mondattomboket, a mondatokat, a tagmondatokat és bizonyos esetekben az egyes
mondatrészeket is. Jel6lhetnek grammatikai viszonyt, helyettesithetnek mondatrészleteket,
kotészédkat, kiemelhetnek, illetve mellékes, [ényegtelenebb jelentéslivé tehetnek mondatokat
vagy mondatrészeket, de utalhatnak valasztasi lehetéségre is."?

7 Laczkd Krisztina-Martonfi Attila: Helyesiras. Osiris Kiadd, Budapest, 2006. 291. o.
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Ezen tulmenéen "az irasjelhasznalat o©sszefligg az informacié kozlési maédjaval (pl.
tomorités, kiemelés, utélagos hozzatoldas) és az egyes informaciék hirértékével is (varatlan,
meglepd fordulat jel6lése, egy tartalomvard szé bdévebb kifejtése stb.), s6t az irasjelek
segitik a finomabb jelentésbeli és hangulati arnyalatok kifejezését is (megkérddjeleziink
valamit, kétkedve, glinyosan jegyziink meg valamit stb.)."8

A mondat végét zaré irasjelek jelolik a kiléonb6z6 mondatfajtakat és ezek intondacidinak
irasbeli jelolésére is haszndlatosak, mint ahogyan a szoveg akusztikus megszerkesztésében
is fontos szerepet kapnak. Eligazitanak ugyanis benniinket a helyes hangsulyozas,
hanglejtés, beszédbeli sziinet, ritmus stb. megtartasaban is.

Az irasjeleket nemcsak a szbveg grammatikai viszonyai hatdrozzdk meg, hanem a
kommunikaciés folyamat is befolydsolja megjelenésiket. Tukrozik a kommunikacios
szandékot, kapcsolatban dllnak a kommunikaciés funkcidkkal, az (zenet hirértékével,
ugyanakkor képesek a kommunikacios helyzet viszonyainak, hangulati jellemzdinek
kifejezésére is.

A kilonbozé nyelvek irdsjelhaszndlatdban az egyes jelek és szabdlyok, tovabba a szabalyok
funkcidja és tipusai részben hasonlésdgot mutatnak, részben nyelvi sajatossagok is
jelentkeznek.

Az irasjel haszndlatanak a magyar nyelvhasznalatban.vannak kotelezé érvényl, alternativ és
megengedd (nem szigoruan el6irt) szabalyai.

Koételezd érvényii irasjel-hasznalati szabalyok

Ezek azt jelentik, hogy az irdsjelet - funkciéjanak megfeleléen - az adott széveghelyzetben
mindig ki kell tenni (l. a szoveg szerkezeti.tagoldsa). Néhany példa:

- mondatzaré irdsjel - a mondatfajtanak megfeleléen (I. pont, felkidltojel, kérdéjel): A
vizsgdlatokat minden esetben el kell végezni. Miért nem végezték el a vizsgdlatot?
Siirgdsen végezzenek vizsgdlatokat is!

- tagmondatokat elvalaszté irdsjel - a kotészé meglététél vagy hianyatdl fliggetlendl (.
vesszd, pontosvessz8): A képek egyértelmien meggydznek benniinket, hogy a
foldrengést szenvedett vdrosokban nem szabad un. tiszta vdzas éplileteket épiteni; az
épliletek magassdgdndl mértéktartonak kell lenni; a merevitd falakat csak vasbetonbol
szabad épiteni.

- a mellérendeld szdszerkezeteket elvalaszté irdsjel (I. vessz8): A sikerhez sziikség van
tudasra, tapasztalatra, megfelelé képességekre, szorgalomra, kitartdsra, nem
utolsosorban a kérnyezet tamogatdsdra.

8 Keszler Borbala: A magyar irasjelhasznalat és Eurépa.
http://www.c3.hu/~nyelvor/period/1271/127104.pdf 4. 0. (2009. 12. 30.)
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Alternativ érvényd irasjel-hasznalati szabalyok

Ezen olyan szabalyt értiink, amelynek soran - a kozlési szandékunktdl fliggéen - adott
funkcidban valasztasi lehetdéséglink van.

Valaszthatunk pl. irasjeles és irasjel nélkuli forma kozott, illetéleg az irasjelek kotelezé
hasznalata mellett az irasjel fajtaja valaszthaté6 meg. llyen példaul a tagmondatok tagolasat
kifejez6, a tagmondat hataran allé6 vessz6, gondolatjel, kettéspont és pontosvesszé
hasznalata, vagy mondaton belili kozbevetések paros irasjelei és az utélagos hozzatoldasok
irasjelei, amelyek a k6zl6 szandéka szerint felcserélheték egymassal (pl. vesszd, gondolatjel,
zarojel): Az évek sordn a tagsdg létszdma folyamatosan boviilt (jelenleg 35 aktiv tagunk van),
és tovdbbra is érkeznek hozzdnk érdeklodok. Masik megoldds: Az évek sordn‘“a tagsdg
létszdma folyamatosan boviilt — jelenleg 35 aktiv tagunk van -, és_tovdbbra.is érkeznek
hozzdnk érdeklodok. Harmadik megoldas lehet: Az évek sordn a tagsdg Ilétszdma
folyamatosan boVviilt, jelenleg 35 aktiv tagunk van, és tovdbbra is érkeznek hozzdnk
érdeklodok. Negyedik megoldas lehet: Az évek sordn a tagsdg létszdma folyamatosan
boviilt: jelenleg 35 aktiv tagunk van, és tovdbbra is érkeznek hozzank érdeklodok.

Nem szigora szabdly szerinti irasjelhasznalat

Az irasjelek olyan hasznalati szabalya, .amely “elsésorban a kozl6 szandékatdl,
elhatarozasatél, nyelvhasznalati stilusatél, érzelmi=hangulati allapotatél fiigg, s amelynek
elsésorban stilisztikai, retorikai, esztétikai funkcidja van. Példaul: Azt mondod, hogy ma jo
ido van?! Hogy is van az, hogy...? Mindig “nekem kell alkalmazkodnom! & Vdrjuk
Jelentkezését!

"Az irasjelek ugyanis nem csupan pontos tagolasra, hanem a logikai kapcsolatok és a fontos,
lényeges részek kiemelésére, a mellékes mondanivald lényegtelenségének érzékeltetésére, a
figyelem felkeltésére, az ellentétek hangsulyozasara, elhallgatasara, a beszélt nyelv
sajatossagainak, a testbeszédnek a kifejezésére stb. is alkalmasak; csak tudni kell 6ket
helyesen alkalmazni."9

Az irdsjelhaszndlat gépirasi szabalyai

Az irasjelek kozott jo néhanyat - a gyakran hasznalatosakat - a klaviatara billentydivel
kozvetlenil be tudunk gépelni. Ezek - a tobbi betl elé6fordulasi aranyaihoz képest -
viszonylag ‘ritkdbban fordulnak eld, ezért elhelyezésiik a periférikus helyre szorult a
billenty(izeten (l. fels6é sor vagy jobb kéz gylrlis—, illetve kisujjal kezelheté billenty(ik). Ezek
tobbnyire valté haszndlatdval vagy billentydkombindciéval irhatok (I. az irasjelek
billentylizeten torténd elhelyezkedésének megfelelden).

9 Keszler Borbala: A magyar irasjelhasznalat és Eurépa.
http://www.c3.hu/~nyelvor/period/1271/127104.pdf 6. 0. (2009. 12. 30.)
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Szamtalan olyan jelet is hasznalunk a szoveges dokumentumainkban, amelyeket a
billentylizeten nem taldlunk meg. Ezeket a szimboélum tablazatbol lehet beszurni (I. 4. sz.
abra). Hasznalatuk napjainkban a mobiltelefonok sms- és mms-ilizeneteiben, az e-mail,
chat- és msn-kapcsolatok révén er6sen terjednek. Haszndlati szabalyaik lazak, olykor
teljesen hianyoznak vagy a ko6zl6 szandéka, stilusa, hangulata, habitusa stb. szerint
egyéniek. A hivatalos dokumentumokban azonban "Ontorvényld" alkalmazasuk erésen
korlatozott.

TANULASIRANYITO

ISMETLO iRASJELGYAKORLATOK

1. A pont

Masolja le folyamatosan az alabbi mondatokat, majd széban foglalja 6ssze a pont
hasznalatarol és irasmodjarél tanultakat! Mondanivaléjat példakkal is tamassza ald!

A vdlsdg takarékossdgra kényszeriti a vdllalatokat. Nem kétséges, hogy a 20710. év is a
komplett gydrtoi szamitogépek versenyérdl fog szolnioErre megoldds az USB 3.0-tdmogatds
lehet. A kft., bt., kkt. kedvelt tarsasdgi forma.

2. A vessz6

Masolja le folyamatosan az alabbi mondatokat, majd foglalja 6ssze a vessz6 hasznalatardl és
irasmédjarol tanultakat!

Az internetes kozO0sség, ahogy. dltaldban, itt is fontosnak tartia a mdsolds, a tudds
terjesztésének elosegitését, bdtoritdsdt, valamint a tartalmak hozzadférhetdségét. Most pedig
azt tapasztaltuk, hogy a neves informatikai szolgdltato korldtozta az adatforgalmat,
mégpedig egyoldaluan, a felhaszndlo megkérdezése nélkiil.

3..Kotéjel, nagykotdjel, gondolatjel, parbeszédjel

Masolja . le folyamatosan az aldbbi mondatokat, majd foglalja 6ssze az egyéb irasjelek
hasznalatarol és irasmédjardl tanultakat! Mondanivaléjat mondatbdol vett példakkal is
tamassza ald!

Kivdnatos lenne — ami ma még elképzelhetetlen —, hogy a tankdnyveket tegyék kézzé
online - elektronikus - formdban is. Ez elésegitené a madr fizikailag létezé kényvek ujfra-
felhaszndldsdt — példdul haszndlt kényvek addsvételén vagy cseréjén keresztiil. Oszténozni
kellene — a hatékonyabb és kényelmesebb tuddsmegosztds érdekében — az e-konyv
technologidk bevezetését az oktatdsban.
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4. Az irasjelek funkciéi

Elemezze az alabbi szoveg irasjeleit funkcidjuk szempontjabdl, majd irja le a szoveget!
Ugyeljen az irasjelek helyes hasznalatara!

"Az eldttiink dllo pdr esztendd az iizleti modellek csatdjdt hozza a mobilpiacon... Erdekes fi-
nanszirozdsi megolddst nydjthat pl. az a lehetoség, amikor a mobiltelefon-hasznalatért a
fogyaszto célzott rekldmok fogaddsdval fizet. A mobiltelefon ugyanis igen sikeres piac-
kutatdsi informdciokat tartalmaz haszndlojdrol, ami nem zdrja ki, hogy akdr a mobil-
szolgdltatok, akdr a mobilértékldnc mds szerepldi - vagy ad absurdum maguk a fogyasztok -
kozosségei értékesitsék ezt, igy finanszirozva a telefon haszndlatdt. Azt is észre kell venni,
hogy hdlozatok, értékldncok fontos kapcsoloddsi pontjdvd vdlt a mobiltelefon, ti. ez tovdbb
szinesiti a lehetséges jovoképeket. "0

5. Hidnyzé irasjelek - értelmezési problémak

Pétolja a hianyzé irdsjeleket az alabbi szovegben, és a.masolds soran tagolja tartalmanak
megfelel6 bekezdésekre!

egy indulo cég legfébb problémdja dltaldban a forrdshidny a szdmitogépek nyomtatok
szerverek beszerzése mellett komoly tételként jelentkezik-a munkdahoz sziikséges szoftverek
megvdsdridsa s egy kisebb cég informatikai -kornyezetének kialakitdsa folyamatos
miukodtetése pl. a megfelel6 munkaerd biztositdsa tovabbi terheket jelent a vdllalkozds
kiilondsen a kis és kobzépvdllalatok szdmadra a bérelhetd infrastruktira megolddsok
segitségével az induldshoz sziikséges befektetés jelentds hdnyada megsporolhato azzal
hogy egydltaldn nem kell kélteni az iroddk informatikai eszkézokkel valo felszerelésére a
szélessdvu elérések elterjedése a VoiPmegolddsok internetes sikere illetve a vékonykliens
eszkozok drcsokkenése megteremtette a PC mentes iroddk lehetdségét

GYAKORI iRASJELEK

1. A kérdéjel: ?

Az egyszerli és.mellérendel6 6sszetett kérdé mondat, valamint - a ha a fémondat kérdé - az
alarendeld O0sszetett mondat végét jelz6 irdsjel. A kettds vagy harmas kérddjel erés érzelmi
nyomatékot, fokozott kivancsisagot, kételkedd visszakérdezést éreztetd irasjel.

irasszabdlya szerint tapad az el6tte 16vé sz6 utolsé betiijéhez, utana viszont mindig szokozt
hasznalunk - kivéve egy-két olyan esetet, amikor mas irasjel koveti (pl. zardjel).

A kérdéjel irdasa: bal valté + jobb kéz kézépsé ujja le W

10 Farago Jézsef: E-kereskedelem a zsebben. Figyel6, IX. évf. 2009. 6. sz.
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Irja az aldbbi betikapcsoldsi gyakorlatot iitemre, majd a szogyakorlatot folyamatosan 3
soron keresztil!

k?k k?k k?k k?k k?k k?k k?k k?k k?k k?k k?k k?k k?k k?k k?k k?k k?k
Ki? Kik? Mi? Miért? Hova? Merre? Kié? Latod? Szép? Megéri? Végleg?

Mdsolja le az aldbbi kéiteményt a forma megtartdsdvall

BARANYI FERENC: KI SZAMOL EL?
Mit ér a legszentebb erény, ha
blinnek lathatja barki azt?

Ki sziklaval rombol - mit ér, ha
beléle vizet is fakaszt?

Ki szabja meg a 1lét hatéarat

s halalt erénnyé ki avat?

Ki szamol ugy el a vilaggal,
hogy adés sehol nem marad?

Ki? Mit? Miért? Mivégre? Meddig?
A kérdések mentsége véd,

hogy ki ne egyezzen az ember
sajat magaval semmiképp.

2. A kettéspont: :

Elsésorban a figyelemfelkeltés irasjele; altalaban az eldl all6 idéz6 mondat utan és a
felsorolds el6tt haszndlatos. Tapadé irasjel,;azaz el6tte nincs szokoz, utana viszont igen. Ha
idépont jeldlésében haszndljuk, nem kell székozt hagyni sem el6tte, sem utana: Az utolsé
vonat 20:30-kor érkezik. Aranyok kifejezésekor viszont el6tte és utana is szokozt hagyunk:
2 : 1 aranyban keverjik 6ssze a hozzavalokat.

A kettéspont irdsa: bal valté + jobb kéz gydrtisujja le ¥

Irja az aldbbi betikapcsoldsi gyakorlatot iitemre, majd a szogyakorlatot folyamatosan 3
soron keresztiil!

l414+1:1 1:11:1 1:1 1:1 1:1 1:1 1:1 1:1 1:1 1:1 1:1 1:1 1:1 1:1 1:1
A wvalasz: nem. A fdka: vizben é186 4llat. GDP: a nemzeti
Osszjovedelem.

Mdsolja le az aldbbi szovegrészt! Ugyeljen az irdsjelek helyes alkalmazdsdra!

Tavaszi délutan'!

11 Nagy Lajos: Képtelen természetrajz. Szépirodalmi Kényvkiadd, Budapest
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Kopott sziirke ruha, esetleg idegen szdvetbdl wvald folttal, esetleg
még foltozatlan szakadédsokkal.

Vagy: lényegében ugyanilyen ruha, de méds szinben, példaul =zd&ldben,
amely azeldétt fekete wvolt, vagy sotétbarnaban, amely azeldtt
vildgossziirke volt.

A zsebben elegans, piros csikos kis z&logcédula, rairva: lejarat
nemsokéara, de taldn még egyszer meghosszabbithatd.

A cipdn, igy kora tavasszal, még csak egy-egy repedés divatos, egy a
bal cipdén, egy a jobbon (a két repedés nyadri, a hdrom-hadrom repedés
6szi divat). A cipdbtalp lehet foltozott is, a téatongd lyukat csupén
télen hordjuk.

A fejen esbaztatta, viharverte szinfoltos kalap, agynevezett

gondfodd.

A frizura: ziléalt.

Ingmell: rojtos.

Gyomor: ures.

Fejben: 6rjitd anyagi gondok.

Sziv: vagy Ures, vagy a pitvarokban fekete keserlség.

Tarsalgasi téma: Vajon meddig tart még?o-Mikor tlnnek mar el?
Mikor sopri mar el Sket valami zivatage?

De a kisagyban: kis csinos, pislogd, soha ki nem alvé remény.

A sziv két kamricskdjdban: mindezek cellenére egészséges, pirosan

lobogd vér.

Testtartéds: régi divatuakndl elernyedt, gdrnyedt; az ujszerlségek

kedvel&inél: keskeny, egyenes, dacos.

3. Az idézdéjel: "

A sz06 szerint idézett szovegrészt idézdjelbe tessziik. Olykor egy-egy szénak, kifejezésnek
sajatos (pl. glinyos vagy ellentétes értelmd) haszndlatat is idézGjelbe tett formaval jelezziik.
Az idézdjel paros irasjel. A kezdé idézé6jel mindig alsd helyzet(i - elStte székodzt hagyunk,
utana viszont tapad.a jelet koveté betlih6z vagy irasjelhez. A berekeszté idézéjel felsé
helyzetben van, el6tte tapad a megel6z6 betlihdz vagy irdsjelhez, utana viszont székozt
hagyunk - kivéve, ha tapado irasjel, pl. zardjel koveti.

A zardjelnek Un. ludlab formatuma is van, amelyet altaldban idézeten belili idézéjelként
alkalmazunk: » «.-Harmadik formdja a félidézdjel: ' ', amelyet valamely sz0, kifejezés,
mondat értelmének megjelolésére vagy egyenes idézetben masodlagos idézés jelolésére
hasznalunk. Mindkét mdasodlagos idézéjel. Formai alkalmazasa az elsédleges idézdjelhez

hasonlé.
Az idézéjel irasa: jobb valté + bal kéz kisujja fel a legfelsé sorra AN

rja az aldbbi betiikapcsoldsi gyakorlatot iitemre, majd a mondatokat folyamatosan 3 soron
keresztiill Ertelmezze a mondatok lizeneteit!

a"a a"a a"a a"a a"a a"a a"a a"a a"a a"a a"a a"a a"a a"a a"a a"a
"A szorgalom tamasz a koOzépszerl tehetség szamidra is." Seneca
"Minden emberben van valami j6, mint virdgokban méz." Széchenyi
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"A munkdnak gyokerei kesertliek, de édes a gyumdlcse." Talmud

Mdsolja le az alibbi szévegrészt! Ugyeljen az irdsjelek helyes alkalmazdsdral Ertelmezze az
idegen szavak, kifejezések jelentését!

"A tobbi asztalokndl tarokk folyt, sokkal kisebb pénzben, mint a
ferbli. Itt hat szabad volt minden unform, diplomatizéalés,
ravaszkodéds, mert itt nem nyereségvagy Jjatssza a szerepet, hanem a
"virtus". A gavallér érzi az ilyen finom distinkcidkat. Kifecsegtek
mindent, ©persze in Blumen. A "rovid", aki kiadott, fejvakarva
dohogta: "Melyik wvizben ftljak meg?" (Ez annyit jelentett, -hogy
nincs szenglije.) "Vigan dudé&l a portugal", azt teszi, hogy j6 szin
van hiva. Ha a "hosszU" partner valamelyik szin kiadésanal /azt
jegyzi meg: "Csapatosan jar a varju", nyilvanvald, hogy sokadmagaval
van a kiadott szin. Ha ellenben azt hajtogatja: "Mein Herz, was
willst du noch mehr?", a bolond is kitald&lhatja, hogy herzet kell
visszahivni. De minthogy ezt a tarokk-"tolvajnyelvet" maga a folvevd
is csak olyan 361 érti, mint az ellenséges partnerek, a fecsegés nem
képez a kartya-kédexek szerint inkorrektséget, mert egyforman art és
hasznal mindenkinek. Erdekes megjegyezni valéd, pszicholégiai
szempontbdl, hogy kritikus helyzetekben egyszerre toétra forditjak at

a diskurzust, ami megint nem "dolus", csak a welik sziiletett 06sztén,
mert mind a négyen tudnak tétul...'"'?

4. Felkialtojel: !

A felkidltd, felszolitdo és 6hajtd mondatok végét jelz6 irdsjel. Olykor az erds akarati vagy
érzelmi szinezetli mondatok végén is megtaldlhatd, nagyobb érzelmi telitettség, indulat
kifejezésére akar megtobbszorozve: Vdrjuk siirgds jelentkezését!!

Mas mondatvégi irasjelhez hasonléan - |. pont, kérdgjel - a felkidltéjel is szokdz nélkil
koveti az eldtte allé sz6 utolsé betlijét vagy mas irasjelet. Utana székozt hagyunk - kivéve,
hogy olyan irasjel koveti, amelyik szorosan tapad (pl. zardjel).

A felkialtojel irasa: jobb valté + bal kéz k6zépsé ujja fel a legfelsé sorra A

Irjavaz alibbi betikapcsoldsi gyakorlatot iitemre, majd a mondatokat folyamatosan 3 soron
keresztiil!

d!d d!d d!d d!d d!d d!d d!d d!d d!d d!d d!d d!d d!d d!d d!d d!d d!d
Vigyazz! Varjon! Lépjen be! Tisztelt Igazgatéd Ur! Kedves Baratom!

Mdsolja le az alabbi szovegrészt! Ugyeljen az irdsjelek helyes alkalmazdsdra!

12 Mikszath Kalman: Gavallérok - részlet
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~BAz égb nyilak langold felleggé olvadtak &6ssze, mely tlzesdédvé valva
boritotta el a falakat az eltorlaszolt bejarat koril.

— Ne oltsatok! Rudakkal verjétek le! - harsant Megaklész hangja.
Széles vallt, hajlott alakja hol itt, hol ott tlnt fel. Kezében
irdatlan rudat emelt, és Ugy verte le a falba furdédott égé nyilakat,
mint szétnyild szirmd viragot.

— Athéniek! Ujjongjatok! E tlzesé a gybzelem jele! - harsogott
Pleisztoanax szava.
— Latjatok! Alig érkeztek a falak elé, maris ostromra hajtja hadat a
zsarnok! Miért? Miért e sietség? Halljadtok szavamat, harcosok! Mert
az éhségkorbacs mar stjtja a tengernyi azsiai hadat! Ne féljetek! Ne
féljetek!

Koppantak a rudak, és a falba furddott, égbd nyilak reCsegve,
sziporkazva hullottak a mélységbe. Lent egyre uUjabb . és (jabb
ijasztoémegek Aaramlottak a vardomb oldalédn felvezetdiutcdkon, egészen
a szikla tovéig.

— Egnek a falak! - szallott a kialtés.

Az Areiopagosz dombijan tizezer szolga kezével Osszerdtt
marvanytrénus koriil csoportosuld vezérek ugy. lattdk, mintha izzd
korona borulna az Akropolisz meredek szikldja koré. A trdnon 1lé
6les termetd férfi kiradlyi szépségl arcan hirtelen &tviharzott
valami 10j érzés, és egyszerre elmosta a diadalvarast. Lassan
felemelte az 0kolvivdok széles aranykigydjaval ékes hatalmas karjat,
s Mardéniosz, aki mellette allott, latta, mint remeg a Nagykirdly
keze.”?

5. A ferdevonal vagy tortjel: /

A ferdevonal szévegben a vagylagossag jele, melyet két szé vagy szorész kozé tesziink -
mindig széko6zok nélkil. Haszndlatuk szamokkal egyutt is gyakori: 7/6, 1/4 liter,
lktatoszam: 234,201 0.

A ferdevonal irdsa: jobbvalté + bal kéz mutatéujja kissé jobbra fel a legfelsé
sorra ?

lrja az aldbbi betikapcsoldsi gyakorlatot iitemre, majd a mondatokat folyamamtosan 3 soron
keresztiill

£f/f £/f €/f £/f £/f £/£ £/f £/f £/f £/f £/f£ £/f £/f £/f£ £/f £/f £/f
1/2 liter tej. A 2/3-ad része. T u. 6. IV/2. Iktatdszéam: 35/2010.

Mdsolja le az aldbbi szovegrészt! Ugyeljen az irdsjelek helyes alkalmazdsdra!

13 Kovai Lérinc: Bolyg6 lang. Részlet
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A leggyorsabb szarazfoldi 4allat a gepard. Az afrikai szavannan él¢é
gepardok elérik, sét néha meg is haladjdk a 100 km/h-&s sebességet.
Gyors futdé a gazella (96 km/h) és a strucc is, amely 80 km/h-&s
sebességgel képes futni. Bdéven tulszarnyalja az ember legnagyobb
sebességét (40 km/h) a nyul, a maga 72 km/h-&4s sebességével, am az
elefidnt legnagyobb sebessége csak az emberével vetekszik (39 km/h),
a kengurut viszont (29 km/h) még az ember is képes futésban
legyézni. A halak koziil a reptiléhal a leggyorsabb, 109 km/h-&s
sebességgel, a béalna 50 km/h, a cdpa 36 km/h sebességgel képes
haladni a vizben. Az 4llatok mozgédsa koziil a replulés az, amiben a
leggyorsabban és a legnagyobb tavolsdgokat lehet megtenni. A
villadsfarkt fecske képes 350 km/h-4s sebességgel repilni, amellyel a
rekordot tartja az &llatok kozdott, akkor is, ha a fregattmadar
veszély esetén eléri a 400 km/h-4s sebességet. A sdélyom is gyors
repiilének szamit a 200 km/h-4s sebességével. A szitakoétd 50 km/h-&s
sebességgel szaguldozik, a szorgalmas méhecske megtesz Oranként 14
km-t, de a szemtelen 1légy csak 8 km/h-4s sebességgel. mozog a
leveg8ben. Ezért lehet &t konnylszerrel lecsapnit '

6. A zardjel: ()

Zarojelbe tessziik a szovegben mellékesnek mingsiilé szot;. kifejezést, mondatot. Tobbféle
formdja lehetséges: kerek (), szogletes [ ], kipos < >, ritkabban {}. Elsédleges a kerek
zardjel, a tobbi masodlagos, altaldban az elsédleges zardjelen beliili zardjelezésre szokas
alkalmazni.

A zarojel paros irasjel. A nyit6 zarojelet szokoz valasztja el az el6tte allo szé utolso betdjétdl
vagy mas irasjelt6l, utana viszont tapad’ a zarojelet koveté betlihdz, mas irasjelhez. A
berekeszt6 zardjel elétt nincs szokoz, utana tobbnyire székozt tesziink - kivéve, ha tapado
irasjel koveti.

A kezd6 zaréjel irasa: bal valtdo + jobb kéz mutatéujja fel a legfelsé sorra A

A berekeszt6 zargjel irasa: bal valtd + jobb kéz k6zépsé ujja fel a legfelsé
sorra A\

rja az alabbi betikapcsoldsi gyakorlatot iitemre, majd a mondatokat folyamatosan 3 soron
keresztil!

(3 3G 303 3G 3

JO 303990 316G 30 30 3G 306G 3G 30 3G 3G 3
k k)k kK)k kK)k k) k

kyk k)k k)k k)k k)k k)k k)k k)k k)k k)k k)k k)
Tetteiben nyilatkozik meg az ember. (Schiller)
Kis cseppekbdél nd nagyra a zaporesd. (Erasmus)
J6 sors vonzza, a baj teszi majd prdébidra bardtod. (Seneca)

141000 kérdés 1000 valasz, 1995
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Mdsolja le az aldbbi szévegrészletet! Ugyeljen az irdsjelek helyes haszndlatdra! Vdlaszoljon a
kérdésekre - a kérdéseket 6nmagdra vonatkoztatva!l

(James Deese és Ellin K. Deese: Hogyan tanuljunk?)

Megfelelnek-e az alapkészségeid a tanulményaid &ltal témasztott
kovetelményeknek? Az olvaséadst példaul a legtdbb didk magdtdl értetddd

képességnek tartja. Ne ess ebbe a hibdba, hanem kérdezd meg
magadtdl:

- Milyen j61 is olvasok én egyaltaldn? (Sokan olyan gyengén olvasnak
masokkal 0sszehasonlitva, hogy gyakorlatilag iradstudatlannak
tekinthetdk.)

- Gondoltédl-e mé&r arra, hogy milyen gyorsan olvasol? (Csaknem

mindenki képes a megszokottndl gyorsabban olvasni anélkiil, < hogy
kiilonleges képzésben részesiilt volna gyorsolvasasbdl.)

- Mennyire emlékszel abbdl, amit elolvastal? (A legtdbb didk nem
nagyon képes a felénél tobbet visszaidézni, akdr ‘kdzvetleniil az
olvaséas utan sem.)

- Mozgatod-e ajkaidat vagy mormolsz-e olvasas kozben? (A hangos
olvasas nem hatékony. Ha mozgatod az ajkaidat, pontosan ugyanazokat
a mozgasokat végzed, mintha hangosan olvasndl. Ez a mobdszer azért
nem hatékony, mert lelassit.)

- Egyenként elolvasol-e minden szdé6t? (A j6 olvasdk tudjak, hogy
bizonyos szavak fontosabbak a toébbinél, ezért nem hangstlyozzak
mindegyiket azonos mértékben. Akik szavanként olvasnak, rendszerint
csak nagy nehézségek aran tudjdk azokat értelmes egésszé formalni.)

- Gyakran taladlsz-e olyan' szavakat a kotelezd olvasmanyokban,
amelyeket nem értesz, vagy amelyek ismeretlenek? (Ha igen,
szbkincsed fejlesztésre szorull)

- Szoktédl-e visszalapozni, és ' szilkségesnek érzed-e, hogy a nemrég
olvasottakat ujra elolvasd?. . (Ezek ugyanis a figyelem hidnyédnak a
tinetei.)

- Mindent azonos sebességgel és ugyanugy olvasol? (Francis Bacon
szerint "egyes< konyveket csak késtolgatni kell, masokat le kell
nyelni, néhdnyat pedig meg kell ragni és emészteni". Ha az olvasas
itemét nem igazitod az anyag természetéhez és nehézségi fokahoz,
akkor nem vagy jé olwvasd és valdszinlileg nem is élvezed az olvaséast
a kivant mértékben.)

- Gyakran szoktal-e panaszkodni, hogy nem érted, amit olvasol? (Ez
barmikor ‘eldfordulhat mindannyiunkkal, egyszerlien csak azért, mert
nem ».ismerjik a téma szakmai részleteit. Az iskoldkban eldirt
olvasmanyok tilnyomd részét azonban meg kell értened. Ha tul gyakran
itkoz0l megértési nehézségekbe, akkor a hiba benned van.)

Vannak még mas hibadk is, de a felsoroltak a legalapvetdbbek. Ha
barmelyiknél magadra ismertél, akkor sok Jjavitanivaldd wvan. Kis
igyekezettel <csaknem mindenki képes Javitani olvasédsi készsége
gyengébb pontjain!
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| 7. A szazalék jele: %

A % jel a 'szazalék' szé helyett all6 irasjel. Tobbnyire szamokkal egyitt hasznaljuk. A szam
és a szazalékjel kozott nincs szokoz. A szazalékjel és az utana kovetkezdé szdé vagy szam
kozé viszont szokozt tesziink. A toldalék kozvetleniil - szokoz nélkil - kapcsolddik az
irasjelhez: Az e/mult évben té6bb mint 9%-o0s veszteséget konyvelhettiink el.

A szazalékjel irasa: jobb valté + bal kéz mutatéujja fel a legfelsé sorra A

frja az aldbbi betikapcsoldsi gyakorlatot litemre, majd a szokapcsolatokat folyamatosan 3
soron keresztil!

f%f £%f £%f £%f £%f £%f £%f £%f £%f £%f £%f £%f £%f E£%£ £%f £%f £%f
60% viz,2%-t6l, 25%-a, 6-at, 5%-o0s eredmény, 10%-0s ndévekedés, 100% nyereség,

Mdsolja le az aldbbi szovegrészletet! Ugyeljen az irdsjelek helyes-haszndlatdra!

Egyes felmérések szerint az Internet-felhasznédldék 65-70%-a férfi. A
férfidominancia érdekében a legtobbet a jé Greg Eurdpa koveti el,
itt ugyanis az internetezdknek csupén 15,2%-a holgy. Meglepd, hogy a
felhasznaldk negyede (26%-a) a 35-44 éves korosztalyba tartozik, bar
alig harom szazalék lemaradédssal kdveti akozépkortuakat az egyetemi
korosztaly. A felhaszndldk mésik fele nagyjadbdél egyenletesen oszlik
el a 25-29, a 30-34 és a 45-54 éves korcsoportokban, minddssze 3%
tartozik az 55-64 éves korosztéalyba, és 1% a 65-6n tuliak mezdnye.
Egy mésik felmérés szerint az Osszes Internet-felhaszndldék hérom-
negyede az Egyesiilt. Allamokban barangolt az Interneten. Kanada
részaranya 9%, az Egyesilt Kiralysdg a harmadik helyen allt 3%-kal,
Ausztradlia pedig a negyediken 2%-kal. Az adatok valtozadsa meglehe-
tésen gyors, ezt mutatjadk azok a felmérések is, amelyek az Internet
jovébeli hasznat kutattak. Az informdcidhoz vald hozzaférést 70%, a
kommunikacidt .68%, az oktatdst 57% itélte ebbdl a nézdpontbdl fon-
tosnak. A 30%-0s szdérakoztatdst - a maga 35%-aval - a hirdetési és
marketing’ tevékenység is megeldzi, mig a sort 27%-kal a kozdsségi
szolgaltatasok zarjak.

8. A paragrafus jele: §

A § jel a jogi szovegekben, torvényekben, rendeletekben gyakori irasjel, a 'paragrafus' szo
helyett all. Mindig székozzel kapcsolédik az el6tte allé sorszamnévhez. Toldalékolaskor a
toldalék szokoz nélkil, kotéjellel koveti az irasjelet: A 2006. évi LXX. toérvény 6. §-a
érte/mében.

A paragrafus jel irasa: jobb valté + bal kéz kisujja er6sen balra fel a legfelsé
sorra &
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frja az aldbbi betikapcsoldsi gyakorlatot ilitemre, majd a szokapcsolatokat folyamatosan 3
soron keresztil!

aSa aSa aSa aSa aSa aSa aSa aSa aSa aSa aSa aSa aSa aSa aSa aSa
§-ok kozott. A 6. § értelmében. A 2006. évi CX. torvény 4. $S-a
szerint.

Mdsolja le az alibbi jogi vonatkozdsu szovegrészt! Ertelmezze a jogszabdly paragrafusait!

A gazdalkodas rendjét sértd blncselekmények és szabalysértések:
1. Tiltott értékpapir-kereskedelem (Btk. 300/A §)

Tiltott értékpapir-kereskedelem vétségének mindsiilé bilncselekményt
kovet el, "aki a tudomdsara jutott adatok Jjogosulatlan.felhasznala-
saval kot értékpapir adéasvételi vagy csereszerzdédést..."

2. Ardragitas (Btk. 301. §)

Az Ardragitéds blncselekményét koveti el, "aki &druért a hatdsadgi ar-
ndl vagy a red nézve egyébként kotelezden megidllapitott Arndl maga-
sabb arat kér, kot ki vagy fogad el..."

3. Pénz- és bélyeghamisitéds (Btk. 304-308.. S-ok)

Pénzhamisitast (Btk. 304. §) kovet el, aki forgalomban 1lévd pénzt
forgalomba hozatal céljabdél utdnoz .wvagy  meghamisit; hamis vagy
meghamisitott pénzt forgalomba hozatal céljadbdél megszerez; hamis
vagy meghamisitott pénzt forgalomba hoz.

A hamis pénz kiadéséanak (Btk. 306. §) torvényi tényallédsa szerint,
aki valddi, illetédleg hamisitatlan gyanant jogszerlen szerzett hamis
vagy hamisitott pénzt forgalomba hoz, vétséget kovet el. E § alapjan
biintetendd, akit hamis pénzzel becsaptak, de tovabbadja.

A Dbélyeg pénztihelyettesitd eszkdz. A bintetdjog a bélyeghamisitéast
(Btk. 307. S§)tennek megfelelden szankcionéalja.

9. Matematikai képletek irasjelei

A matematikai és egyéb szamitdsi mlveletek végzésére manapsag kilonféle szamitégépes
programok szolgalnak. El6fordul azonban, hogy széveges kornyezetben is hasznaljuk az
O0sszeadds +, a kivonds -, a szorzds x vagy *, az osztas ., tortvonal /, egyenlé = stb.
irdsjeleket.

Ezeket az irasjelekkel el6l és hatul sz6kodzzel tagoljuk.
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A + jel irasa: jobb valté + bal kéz gylrdsujja fel a legfelsé sorra AN
Az = irasa: bal valté + jobb kéz mutatoujja kissé balra fel a legfels6 sorra &

Irja az aldbbi betiikapcsoldsi és irdsjel-gyakorlatot 3-3 soron keresztiil iitemre!

s+s s+s s+s s+s s+s s+s s+s s+s s+s s+s s+s s+s s+s s+s s+s s+s

=3 3=3 3=3 J=3 3=3 J=3 3=3 3=3 J=3 3=3 3=3 J=3 3=3 J=3 3=3 3=3 I=3
J=3 3=3 3=]

1+2=3,2+2=4, 3+4=7,4+5=9, 5+ 8=13, 4+ 8=12

Madsolja le, majd tartalmilag is értelmezze az aldbbi szévegrészletet!

1 15

Egy kis algebra
A legtdbb egyetemista valamennyire jartas az algebrédban, de mivel az
alapmiveleteket vagy nem a kelld szinten sajatitottdk el, vagy hamar
elfelejtették, sokuknak fel kell frissiteniiik a tudasukat. El&szdr
is: az algebrdban a szaédmokat vagy pozitivnak vagy negativnak
tekintik. Ha egy szadm eldétt - (minusz) eldéjelet 1latsz, akkor az
negativ szam. Igy a -8 olvasédsa: minusz 8. Ha egy szam eldétt nincs
eléjel, vagy pedig + eléjel 4ll, akkor azwa.sziam pozitiv. Igy a 8
vagy +8 pozitiv nyolcnak olvasanddé. A negativ és a pozitiv szamokat
agy foghatjuk fel, mint a nulldtél. kiinduld, ellenkezd iranyban
haladé szamsorokat:

-5 -4 -3 -2 -1 0 +1 +2 +3 +4 +5.
Zavard lehet, hogy az algebraban és ‘a szamtanban a + és a - jeleket
az Osszeadds és a kivonds miveleteinek jeldlésére is haszndljdk. Az
algebrai Osszeadéds és kivonas,< vagyilis a negativ és pozitiv széamok
Osszeadédséanak és kivonasdnak a szabalyai azonban egyszeriek.
1. Ha az 0Osszes szam. vagy. csak pozitiv, wvagy c¢sak negativ, add
Ossze, és az Osszeg elé tedd ki a szamok eldjelét. Tehat: -2 + -4 =
-6.
2. Ha két szamd eldjele kiilonbozé, akkor oOsszegliket a kozottik levd
kiilonbség adja, amelynek eldjele a nagyobb szam eléjele lesz. Tehéat:
4 + -7 = -3; mig -4 + 7 = 3.
3. Ha ki1lonbozb6 eldjelld szamsort kell o6sszeadnod, keresd meg a két
O0sszeqg .algebrai o6sszegét! Tehédt: a -5, +3, -1, +o6, -2, -7, +8
O0sszeadasanal. keresd meg a -5, -1, -2 és -7 Osszegét, amely -15,
majd a +3, +t6, és +8 Osszegét, amely +17.
A~15 és a +17 Osszege +2.
Ha kézinszamolbgépet hasznalsz, nem kell megkeresned a két Osszeget
kiilon=kiildn; egyszerlen csak Osszeadhatod a szdmokat. De vigyéazz,
hogy a » megfeleld gombokat nyomd meg! Igy a fenti &sszeadésnal
elészor nyomd meg a - gombot, majd az 5-6t, majd a + gombot, azutan
a 3-at stb., amikor Dbelitdétted az 0Osszes szamot, nyomd meg az
egyenldségjel (=) gombjat!

15 James Deese és Ellin K. Deese: Hogyan tanuljunk?
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10. Egyéb irasjelek, kilonleges karakterek

Jel

Billentylikombinacié A jel jelentése

Alt Gr + i
Alt Gr +y
Alt Gr + X
Alt Gr + vessz6
Alt Gr + c
Alt Gr + v
AltGr + b
Alt Gr +n
Alt Gr + -
Alt Gr + g
AltGr +u
Alt Gr + f
Alt Gr + g

Alt Gr + é

kisebb

nagyobb

nem egyenlé

tagmondatokat tagolo jel

‘et az és

"kukac"

kapcsos zardjel (kezdd)

kapcsos zardjel (berekeszt6)

csillag (pl. labjegyzetben, szorzas miiveleteiben)
balra d6l6 ferde jel (I."honlapcimek)
eurd jele

szogletes zardjel (kezdd)

szogletes zardjel (berekesztd)

dollar jele

Tovabbi specidlistkarakterek talalhaték a Beszuras\Szimbélum meniiben!
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MEGOLDASOK

|1.Apont

A pont mondatvégi irasjel; a kijelentd értelm{i mondatot zaré irasjel. Altaldban pontot
teszlink a sorszdmnevet jel6l6 szamok és a valédi roviditések utan (kivéve a mértékek,
pénzek, égtajak roviditéseit, illetéleg egyes kdzhasznalatl roviditéseket).

Nem kell pont a feliratok és kiemelt cimsorok végére, hivatalos iratokban<a targy
megnevezése utan. A gondolat félbeszakitasat, elhallgatasat vagy - pl. sz6 szerinti
idézetben - valamely szévegrész elhagyasat harom ponttal szokas jeldlni.

A pont mindig als6 helyzetl, és az el6tte allé szé utolsod betlijéhez, a szamjegyhez vagy mas
irasjelhez szo6koz nélkil kapcsolédik. Székodz vdalasztja el _pontot a kdvetkezd szd elsé
betljétél. A pont utan akkor nem kell sz6k6z, ha szintén székoz nélkiil kapcsolédo irasjel
koveti, ha 6t- vagy tobbjegyl szamok tagoldéeszkdze: 550.456 Ft, ha veriz6szamot tagol:
Microsoft Word 7.0, ha az id6pont részét alkotja: 2010.01:75.

2. A vessz6

A vessz6t féképp mondatok tagoldasara és ‘mondatrészek elkilonitésére hasznaljuk.
VesszG@vel valasztjuk el egymdastdol mind a mellérendel6, mind az aldrendelé Osszetett
mondatok tagmondatait - a kot6szé meglététdl, fajtajatdl vagy hianyatél fiiggetlentil.

A vessz6 alsé helyzetli irdsjel, amely tapad az el6tte 1évé sz6 utolsd betlijéhez, szdmjegyhez
vagy mas irasjelhez. Utdna viszont mindig sz6kozt kell tenni (kivéve, ha tizedesvesszéként
hasznaljuk).

3. Kotdjel, nagykotdjel, gondolatjel, parbeszédjel

E négy irdsjelet grafikai hasonlésdguk koti 0ssze, de funkcidjuk és - ebbdl adédéan -
haszndlatuk “is. eltér6. A kotbjelet szavak, széelemek egybetartozasdnak érzékeltetésére
hasznaljuk - legtobbszor szavak sor végi elvalasztasakor. A szd0sszetételekben az dsszetett
szavak tagoldsanak eszkoze.

A kotGjel kozéps6é helyzeti irdsjel, és daltalaban tapad az elétte allé6 szo6, szétag utolsd
betlijéhez (I. sor végi elvalasztas). Széosszetételekben a kotdjelet kdvetd szo6 elsé betljéhez
is sz6kodz nélkiil kapcsolddik. Nem tapad a kotéjel akkor, ha két vagy tobb egymas utdn
kovetkezé szénak azonos az el6- vagy utdtagja: gép- és gyorsirobajnoksdg vagy
frodabutorok és -berendezések.
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Nagykotdjelet hasznalunk pl. két népnév és 6nallé tulajdonnevek kapcsolatanak kifejezésére,
valamint két szélsé hatart, végpontokat jel6l6 - valamitél valameddig jelentési -
szokapcsolatokban: magyar—belga egyliittmikodés, Budapest—Prdga utvonal. Helytelen
megoldas, ha a nagykotéjelet két kotdjellel pétoljuk: magyar--belga egyiittmikodés.

4, Az irasjelek funkciéi

"Az eldttiink dllo pdr esztendd az iizleti modellek csatdjdat hozza a mobilpiacon... Erdekes fi-
nanszirozdsi megolddst nyudjthat pl. az a lehetoség, amikor a mobiltelefon-haszndlatért a
fogyaszto célzott rekldmok fogaddsdval fizet. A mobiltelefon ugyanis igen sikeres plac-
kutatdsi informdciokat tartalmaz haszndlojdrol, ami nem zdrja ki,~hogy akar_a-mobil-
szolgdltatok, akdr a mobilértékldnc mds szerepldi - vagy ad absurdum maguk-a fogyasztok -
kozosségei értékesitsék ezt, igy finanszirozva a telefon haszndlatdt. Azt is észre kell venni,
hogy hdlozatok, értékldncok fontos kapcsoloddsi pontjdvd vdlt a mobiltelefon, ti. ez tovdbb
szinesiti a lehetséges jovoképeket.”

- A mondatvégi pont zarja a mondatot, vele egyiitt a gondolatot.

- A harom pont a széveg (a gondolat) folytatasat jelzi.

- A pl (példdul) és a ti. (tudniillik) szavakban roviditéseket jelez a pont.

- A vessz6 ald- vagy mellérendeld 6sszetett mondat tagmondatait és egy mellérendelé
szOszerkezetet kapcsol 6ssze.

- A kotéjel a sz6 sor végi elvalasztasat, ill. szo0sszetételt jelez.

- A gondolatjel a mondaton belili kozbeékel6dést jeloli.

5. Hidnyzé irasjelek - értelmezési problémak

Egy indulo cég legfobb problémdja dltaldban a forrdshidny. A szdmitogépek, nyomtatok,
szerverek beszerzése mellett komoly tételként jelentkezik a munkdahoz sziikséges szoftverek
megvdsdridsa is. Egy kisebb cég informatikai kornyezetének kialakitdsa, folyamatos
miukddtetése - pl.-amegfeleld munkaerd biztositisa - tovdbbi terheket jelent a vdllalkozds,
kiilonésen a kis- és kozépvdllalatok szdmdra. A bérelhetd infrastruktira-megolddsok
segitségével az induldshoz sziikséges befektetés jelentds hdnyada megsporolhato azzal,
hogy egydltaldn nem kell kélteni az iroddk informatikai eszkézékkel valo felszerelésére. A
szélessdvu elérések elterjedése, a VoiP-megolddsok internetes sikere, illetve a vékonykliens-
eszkozok drcsokkenése megteremtette a PC-mentes iroddk lehetdségét.
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| 1. irasjelek 6sszefoglalé gyakorlata

Olvassa el az alabbi elbeszélésrészletet, majd masolja le a szoveget! Ertelmezze az irasjelek
hasznalatanak funkciéit a széveg kapcsan!

A székely nép eredete a regében’é

Middén estenden a nap nyugovéra szall s fent a magasban kigyllnak az ég vilagolé mécsesei
- ha a hold szelid fénye nem ragyogja be az estét - az égboltozaton halavdnyon derengéd
fényov jelenik meg. ,A hadak utja” - mondja megilletédve - e mindennapos égi jelenség
lattdra a székely; s amit mond, nyomaban valami szunnyadd emlék kezd ébredezni lelkében
s az emlékkel felajul el6tte veréfényes gyermekkoranak legszebb regéje...

~Fogyaték népével hatralt Csaba, hogy az elveszett hon visszaszerzésére azsiai rokonaival
egyesiilten térhessen vissza; magaval viszi Etele szent kardjat, hogy a pusztak tengerének
habjaiban tisztdra mosvan, annak b(ivos erejét ismét visszaadja. Erdély végs6 hataranal
6rkodni hagyja a székelyt, hogy ha majd visszatér; segitségére legyen. Elvalaskor a tavozdk
aldoznak tliznek, viznek, levegének és foldnek, azutdn megeskiisznek, hogy fenyeget§ vész
idején segitséggel fordulnak vissza még.a vilag végérél is. Am alig haladtak a havas aljaig,
mar a koril laké népség felemelkedett a maroknyi székely ellen: de megrendil a fold,
megrazkddnak a fenydk korondi s hiril adjak a vonuldknak tarsaik veszedelmét; a hadak egy
része visszafordul s meglepvén, pozdorjaként szoérja szét az ellent.

Egy év mult el s a volgyek lakoéi megirigylik a székely nyugalmat s ismét fenyegetik
seregeikkel; a patak-sikoltva szalad a folyamba, folyam a tengerbe és hirt visznek a
tavozéknak, a segély nem késik, s a székely ismét mentve 16n.

Harom év multan Uj nemzetségek veszik koril a székelyt s kiizdelem fejlik ki koztik életre-
halalra. Mar a szell6 sem éri el a Gérogorszag tajara tadvozottakat, de a pusztak viharaval
tarsulvan, mégis megtalalja 6ket messze délkeleten. Csaba népe harmadszor is gy6zelemre
segiti-testvéreiket! ...

A fényes hadak 0Osvénye pedig, melyet jottokben s visszatértokben taposanak,
eltorolhetetleniil maradt az ég boltozatan; labaiknak és lovaik patkéinak nyomdoka az, mit
derilt éjféleken mint tejfehér szalagot latsz tiindoékleni a magasban, s melynek neve azon
oratol fogva ,hadak Gtja” a székelyeknél.

16 Hanko Vilmos: Székelyfold - részlet
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2. Hianyz¢ irasjelek

Olvassa el az aldbbi szbveget, tagolja értelemszerlien mondatokra! Poétolja a hianyzo
irasjeleket és masolja le a szoveget!

indokolatlan koltségek, érthetetlen lassisdg, hirtelen és gydkeresen valtozé palydzati kiiras
igy jellemezték a folyamatot a pénzigyi szakemberek a bérszamfejtési rendszer
megujitasarol varhatéan sok milliard forintba keriil majd a tobb szidzezer allami alkalmazott
illetményének szamfejtését végzé an KIR+ kozponti illetményszamfejtést tdmogatd
informatikai rendszer a jelenlegi KIR fokozatos bevezetése 2002ben indult el. Arendszer ma
tobb mint 600 ezer jogviszonyt kezel ebben nincs benne minden allami alkalmazott és a
fenntartasa az adatbazisok karbantartdsa valamint a jogszabalyvaltozasokbol fakadd
folyamatos fejlesztése igen koltséges de mi okozza a problémdat-a rendszerhez most
kapcsolédik Ujabb tobb szdzezer munkavallalé a féiskoldk egyetemek az OEP Orszagos
Egészségbiztositasi Pénztar az MTA Magyar Tudomanyos Akadémia dolgozéi a szakemberek
szerint a jelenlegi KIR mar nem bdvithetd raadasul tobb hidnyossaga is vana KIR+ célja tehat
egy szélesebb kort lefedé és tobb funkciot tartalmazoé kozponti adatbazison alapuldé nagy
allami illetményszamfejt6 rendszer létrehozasa amely valamennyi intézmény szamara online
elérheté a rendszernek teljes kiépitettségében mintegy. 30 ezer jellemzben intézményi
felhasznaléja lesz atallaskor csak 160-200 ezer ember bérszamfejtését fogjak a KIR+ban
végezni minden egyes felhasznald licencdija 2 ezer € eurd koril mozog ez ugyan oérékre
sz6l csak éppen az éves kovetési dij varhatdan a licencdij 22%a, vagyis az arat gyakorlatilag
otévente Ujra ki kell fizetni a felhasznaléknak

3. Helyteleniil és hidnyosan haszndlt irasjelek

Javitsa ki, illet6leg potolja az esetfelvetésben olvasott széveg irasjeleit, majd irja le helyesen
a szdveget!

"A mez6gazdasagi agrarvidékfejlesztési valamint haldszati tdmogatdsokhoz és egyéb
intézkedésekhez kapcsoldédo eljaras egyes kérdéseirdl szold 2007 évi XVII torvény 81 §anak
4 bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, a foldmdvelésiigyi és vidékfejlesztési
miniszter feladat és hataskorérdl sz6l6 162-2006 VII 28 Korm rendelet 1 §anak a pontjaban
meghatarozott feladatkoromben eljarva a koltségvetési viszontgarancia vallalasanak és
érvényesitésének részletes szabalyairol szolé 48-2002 Xl 28 PM rendelet 2 §a 1
bekezdésének d, e pontjara tekintettel a kovetkezbket rendelem el

1 § 1 A mezdgazdasagi vallalkozasok altal de minimdlis tamogatasként igénybe vehetd
intézményi kezességvallalasrél sz6l6 50-2007 VI 27 FVM rendelet a tovabbiakban 50-2007
V. 27 FVM rendelet 1 §anak f pontja helyébe a kovetkezd rendelkezés Iép

1 § E rendelet alkalmazasaban

f TESZ a zo6ldség-gyiimélcs termeli csoportok és termelSi szervezetek nemzeti
szabalyozasarol sz6l6 67-2009 VI 9 FVM rendelet 2 § a és b pontja szerint el6zetesen illetve
véglegesen elismert zoldség, gyimolcs termeldi értékesité szervezet”
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MEGOLDASOK

| 1. irasjelek 6sszefoglalé gyakorlata

irasjelek funkcidi A székely nép eredete a regében c. szévegrészletben:

- pont - mondatvégi irasjel;

- hdrmas pont - a gondolat folytatasa (s az emlékkel felujul eldtte verdfényes
gyermekkordnak legszebb regéje...,

- vessz6 - tagmondatok vagy mellérendelé székapcsolatok (l. felsorolas). elvalasztasa
(Elvdldskor a tdvozok dldoznak tiznek, viznek, levegdnek és-. foldnek, azutin
megeskiisznek, hogy fenyegetd vész idején segitséggel fordulnak vissza még a vildg
VEQErdl is.),

- pontosvessz6 - lazdbb kapcsolat - 0Osszetartozds -.a tobbszordosen Osszetett
mondatban (Fogyaték népével hdtrdlt Csaba, hogy az elveszett hon visszaszerzésére
azsiai rokonaival egyestilten térhessen vissza, magadval viszi Etele szent kardjdt, hogy a
pusztdk tengerének habjaiban tisztdra mosvan, annak buvos erejét ismét visszaadja.),

- gondolatjel - kozbevetés (,A hadak utja’.- mondja megilletédve - e mindennapos égi
Jelenséqg ldttdra a székely...) ;

- kotéjel - mellérendelé székapcsolat (/. életre<haldlra);

- idézGjel - sajatos értelmezése a kifejezésnek (1. "hadak utja”),

- kettéspont - értelmezd kiemelés (Am alig-haladtak a havas aljdig, mdr a kériil lako
népség felemelkedett a maroknyi székely ellen: de megrendiil a fold, megrazkodnak a
fenyok koronai...),

- felkialtojel - érzelmi toltet kifejezése (. Csaba népe harmadszor is gydzelemre segiti
testvéreiket!).

2. Hianyz¢ irasjelek

Olvassa el az aldbbi 'szoveget, tagolja értelemszerlien mondatokra! Pétolja a hianyzé
irasjeleket éssmasolja’le a széveget!
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"Indokolatlan koltségek, érthetetlen lassusag, hirtelen és gydkeresen valtozo6 palyazati kiiras"
- igy jellemezték a folyamatot a pénziigyi szakemberek a bérszamfejtési rendszer
megujitasarél. Varhatéan sok milliard forintba kertil majd a tobb szazezer allami alkalmazott
illetményének szamfejtését végz6, uan. KIR+ (kozponti illetményszamfejtést tamogatéd
informatikai rendszer). A jelenlegi KIR fokozatos bevezetése 2002-ben indult el. A rendszer
ma tobb mint 600 ezer jogviszonyt kezel - ebben nincs benne minden allami alkalmazott -,
és a fenntartdsa, az adatbazisok karbantartasa, valamint - a jogszabdlyvaltozasokbol fakado
- folyamatos fejlesztése igen koltséges. De mi okozza a problémat? A rendszerhez most
kapcsolédik djabb tobb szazezer munkavallalé: a féiskolak, egyetemek, az OEP (Orszagos
Egészségbiztositasi Pénztar), az MTA (Magyar Tudomanyos Akadémia)dolgozéi. A
szakemberek szerint a jelenlegi KIR mar nem bdvithetd; rdadasul tobb hidnyossaga.is van. A
KIR+ célja tehat egy szélesebb kort lefedé és tobb funkciét tartalmazé, kozponti
adatbazison alapulé nagy allami illetményszamfejté rendszer létrehozasa; amely valamennyi
intézmény szamadra online elérhetd. A rendszernek - teljes kiépitettségében =-mintegy 30
ezer (jellemzéen intézményi) felhasznaléja lesz. Atdllaskor csak 160-200 ezer ember
bérszamfejtését fogjak a KIR+-ban végezni. Minden egyes.felhasznalé licencdija 2 ezer €
(eurd) koriul mozog. Ez ugyan "orokre" szdl, csak éppen.az éves kovetési dij varhatéan a
licencdij 22%-a, vagyis az arat gyakorlatilag 6tévente uUjra ki kell fizetni a felhasznaléknak.

3. Helytelenil és hianyosan haszndlt irasjelek

Javitsa ki, illet6leg potolja az esetfelvetésben olvasott szoveg irasjeleit, majd irja le helyesen
a szbveget!

"A mezbégazdasdgi, agrar-vidékfejlesztési, valamint haldaszati tamogatasokhoz és egyéb
intézkedésekhez kapcsolédo eljaras egyes kérdéseirdl szélé 2007. évi XVII. torvény 81. §-
anak (4) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, a foldmdvelésigyi és vidékfejlesztési
miniszter feladat- és hataskorérél szolé 162/2006. (VIl. 28.) Korm. rendelet 1. §-anak a)
pontjdban meghatarozott feladatkéromben eljdrva - a koltségvetési viszontgarancia
vallaldsanak és érvényesitésének részletes szabalyairdl sz6l6 48/2002. (XIl. 28.) PM rendelet
2. §-a (1) bekezdésének d)-e) pontjara tekintettel - a kovetkezéket rendelem el:

1. § (1) A mezdgazdasagi vallalkozdsok altal de minimdlis tdmogatasként igénybe vehetd
intézményi' kezességvallalasrél szo6lé6 50/2007. (VI. 27.) FVM rendelet [a tovadbbiakban:
50/2007. (Vl. 27.) FVM rendelet] 1. §-anak f) pontja helyébe a kovetkezé rendelkezés lép:

[1. § E rendelet alkalmazasaban:]

D TESZ: a zoldség-gyiimélcs termeldi csoportok és termeldi szervezetek nemzeti
szabdlyozasarél szo6lo 67/2009. (VL. 9.) FVM rendelet 2. § a) és b) pontja szerint el6zetesen,
illetve véglegesen elismert z6ldség-gylimolcs termeldi értékesitd szervezet.”
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A(z) 1617-06 modul 006-0s szakmai tankonyvi tartalomeleme
felhasznalhaté az alabbi szakképesitésekhez:

A szakképesités OKJ azonosité szama: A szakképesités megnevezése
33 346 01 1000 00 00 Irodai asszisztens

33 346 01 0100 31 01 Gépird

33 346 01 0100 31 02 Gépird, szovegszerkesztd

54 346 01 0010 54 01 Idegen nyelvi titkar

54 346 01 0010 54 02 Iskolatitkar

54 346 01 0010 54 03 Ugyintézé titkar

A szakmai tankonyvi tartalomelem feldolgozasahoz ajanlott 6raszam:
12 6ra



A kiadvany az Uj Magyarorszag Fejlesztési Terv
TAMOP 2.2.1 08/1-2008-0002 ,A képzés minéségének és tartalmanak
fejlesztése” keretében készilt.
A projekt az Eurdpai Unio tamogatasaval, az Eurdpai Szocialis Alap
tarsfinanszirozasaval valésul meg.

Kiadja a Nemzeti Szakképzési és FelnGttképzési Intézet
1085 Budapest, Baross u. 52.
Telefon: (1) 210-1065, Fax: (1) 210-1063

Felel6s kiado:
Nagy Laszl6 féigazgatd
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