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PENZFORGALMI GYAKORLATOK

ALAPNYILVANTARTASOK VEZETESE

ESETFELVETES - MUNKAHELYZET

1. On egyéni vallalkozast szeretne inditani. A vallalkozds szamviteli rendszerének
kialakitasanal tart az 6n feladata, hogy végig gondolja a szamviteli és ad6zasi lehet6ségeket
és ezek kozil kivalassza a legmegfelel6bbet.

SZAKMAI INFORMACIOTARTALOM

MIT TEKINTUNK EGYENI VALLALKOZASNAK?

A vallalkozasok szamos ismérv alapjan csoportosithatok: foglalkoztatottak szama, arbevétel
nagysaga stb. A tantargy a kisvdllalkozasok besorolasakor a tevékenységben képzddott
jovedelem adoézasanak szabalyait veszi alapul. Kisvallalkozéknak olyan maganszemélyeket
tekintiink, akik a Személyi jovedelemadordl széold térvény szerint egyéni vallalkozonak
mingsiilnek.

Egyéni vallalkozas: Az adozas rendjérdl szolo tv. szerint: egyéni vallalkozénak minésiil az a
maganszemély, aki belféldon (zletszerli gazdasagi tevékenységet folytat. Az egyéni
vallalkozasrél szo6ld tv. szerint: a devizajogszabdlyok szerint belfoldinek mingsiilé
természetes személy vagy kulfoldinek mindsilé  kilféldi  allampolgar gazdasagi
tevékenysége. Az nem vallalkozhat, akire az 1990. évi V. toérvény (az egyéni vallalkozasrol)
altal meghatarozott, tételesen felsorolt kizaré okok vonatkoznak.

Gazdasagi tevékenység: az lizletszerlien folytatott tevékenység.

Uzletszer(i tevékenység: egyéni vallalkozéként ellenérték fejében, nyereség- és
vagyonszerzés céljabol, rendszeresen folytatott termeld vagy szolgdltatd tevékenység.

Nézzilk meg az egyéni vallalkozé fogalmat az Szja térvény alapjan!
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Az Szja torvény szerint egyéni vallalkoz6 az a maganszemély, aki az egyéni vallalkozdi
igazolvanya alapjan vallalkozasi tevékenységet végez, az igazolvanyaban feltiintetett
vallalkozasi tevékenysége tekintetében, tovabba ettdl figgetleniil is:

- az a maganszemély, aki kiilon jogszabdly alapjan egészségligyi és szocialis
vallalkozast, orvosi, klinikai szakpszicholégusi, tovabba maganallatorvosi, illetve
egyéb egészségligyi, szocialis vagy gyégyszerészi magantevékenységet folytat,

- az egyéni vallalkozasrol szo6lo torvény hatalybalépését megel6z6 jogszabalyok
alapjan kisiparosnak, magankereskedének minésilé maganszemély, valamint a jogi
személy részlegét szerz8déses rendszerben lizemelteté maganszemély,

- az egyéni Ugyvéd (Ugyvéd) és az egyéni szabadalmi tigyvivé,

- akozjegyzé,

- a birésagi végrehajtasrél szo6l6 torvény szerinti 6ndllé birdsagi végrehajto.

A meghatarozasbol kovetkezik, hogy egyéni vdllalkozdst néhany kivételtél eltekintve
(kisiparos, magankereskedd, orvos, Ugyvéd, mezdgazdasdgi tevékenység és az ahhoz
kapcsolédo szolgaltatasok stb.) csak vallalkozéi igazolvany birtokaban lehet folytatni.

Nem mindsiil egyéni vallalkozénak:

- a mezbgazdasagi 6stermeld, aki tevékenységét Ostermelbi igazolvany birtokdaban
végzi (kivéve, ha vallalkozdi igazolvanyt valt ki),

- aszellemi szabadfoglalkozast folytatdé személy,

- fizet6-vendéglatd tevékenységet folytatd és a bérbeadast végzé maganszemély
(kivéve, ha vallalkozéi igazolvanyt valt ki).

Az egyéni vallalkozas alapitisahoz a maganszemélynek harom feltételnek kell megfelelnie:

- cselekvb6képesség,
- allandé lakéhely,
- ne legyen kizdrva az egyéni vallalkozas gyakorlasabol.

A kulféldinek mindsiilé allampolgar esetében az alapitas feltételei:

- 0nall6 vallalkozéként, gazdasagi célu letelepedésre kiilén torvény jogositja fel,
- cselekv6képesség,

- tartézkodasi engedély,

- ne legyen kizarva az egyéni vallalkozas gyakorlasabol,

A vdllalkozasi tevékenységet egyéni vallalkozads formajaban megkezdé maganszemélyeknek
vdllalkozéi igazolvannyal, adészdmmal és statisztikai szamjellel kell rendelkezniiik.

Az egyéni vallalkozé csak egy vallalkozéi igazolvanyt kaphat, ezen azonban tobbféle
tevékenység szerepelhet, tobb telephelyet, fidktelepet tarthat fenn.
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A vallalkozéi igazolvany kézhezvételét6l szamitott 15 napon belil az allami adéhatésaghoz
irasban be kell jelenteni azokat az adatokat, amelyeket a vallalkozéi igazolvany kiallitasahoz
szlikséges nyomtatvany nem tartalmaz, az adézas rendjérél szolé torvény azonban eldirja
azok bejelentési kotelezettségét:

- a konyvvezetés médjat,

- az iratmegdrzés helyét, ha az nem azonos a székhellyel vagy lakéhellyel,

- levelezési cimet, ha az nem azonos a székhellyel, telephellyel,

- bankszdmla nyitasara kotelezett ad6zdénak az elséként nyitott belféldi pénzforgalmi
bankszamldja szamat.

A bejelentés az ,Adatbejelentd lap a vallalkozéi igazolvanyhoz kotott tevékenységet folytatd
egyéni vallalkozdk részére” adatlapon torténik (a korzetkdzponti jegyzénél szerezhetd be).

A vallalkozéi igazolvany adataiban bekovetkezett valtozast 15 napon bellil kézolni kell a
korzetkdzponti jegyzdvel.

Megsziinik az egyéni vallalkozdi tevékenység gyakorldsanak joga, ha:

- az egyéni vallalkozé igazolvanyat visszaadja;

- azigazolvanyt a kérzetkdzponti jegyzé visszavonja;

- az egyéni vdllalkoz6 meghal, vagy cselekvéképességét elveszti, kivéve: ha a
vdllalkozoi tevékenységét 6zvegye vagy oOrokose, cselekvéképességének elvesztése
esetén pedig az egyéni vallalkoz6 nevében és javara torvényes képviselGje
folytathatja (ebben az esetben a vdllalkozd elhaldlozasa, illetéleg
cselekvéképességének elvesztése idépontjatdl szamitott harom hodnapon belil a
korzetkdzponti jegyzdnek torténd bejelentés alapjan folytathatd a vallalkozas).

AZ EGYENI VALLALKOZO ADOZASA
Az egyéni vdllalkozé altal valaszthaté ad6zasi modok:
- vallalkozoéi jovedelem szerinti adézas,

- atalanyadézas,
- tételes atalanyadozas.

Az atalanyadozds, tételes ataldnyaddzds az Szja torvényben meghatdrozott feltételek
egylttes megléte esetén valaszthaté
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A 2002. januar 1-jével bevezetett Uj rendelkezések szerint a csaladi gazdalkod6 egyéni
vallalkoz6i igazolvany vagy 6stermelSi igazolvany birtokaban vehet6 nyilvantartasba.
Amennyiben az egyéni vallalkozéi igazolvannyal rendelkezé csaladi gazdalkodonak csak
O6stermelGi tevékenységbdl szarmazik bevétele, egyéni vallalkozasbél szarmazo bevételt nem
mutat ki és adodkoteles jovedelmét a csaldadtagokkal torténé megallapodas alapjan kell
kiszamitania az &stermelékre vonatkozo szabdlyok szerint. Ha a csalddi gazdasagban
folytatott tevékenységek kozott olyan is van, amely nem tekintheté6 d&stermeldi
tevékenységnek (pl. bérszantas, kémdlves) akkor e tevékenység jovedelme az egyéni
vallalkozasbél szdrmazé jovedelmekre vonatkozé szabdlyok szerint adézik. Ez utébbi
esetben van jelentésége a valasztott jovedelemszamitasi médnak.

NYILVANTARTASOK

Az onall6 tevékenységet végzé maganszemélynek az- adokoteles jovedelem
megallapitasahoz évkozben folyamatosan nyilvantartast kell vezetnie és azt a vonatkozo
éves adatok megallapitasahoz a naptari év végén 0sszesitenie kell.

A nyilvantartasok a kovetkezdék.
Alapnyilvantartasok

- pénztarkonyv vagy naplofékonyv
- bevételi és koltségnyilvantartas
- bevételi nyilvantartas

Részletez6 nyilvantartasok

- vevbkkel (megrendelSkkel) szembeni kovetelések nyilvantartasa

- szallitokkal szembeni tartozasok nyilvantartasa

- targyi eszk6zok, nem anyagi javak nyilvantartasa

- beruhdzasi és felijitasi koltség-nyilvantartas

- tbékejovedelmek nyilvantartasa

- munkabérek, mas személyi jellegi kifizetések és a vallalkozéi kivét nyilvantartdsa
- gépjarmii-hasznalati nyilvantartas (Gtnyilvantartas)

- hitelbe vagy bizomanyba torténd értékesitésre atadott, atvett aruk nyilvantartasa
- egyéb kovetelések, kotelezettségek nyilvantartasa

- leltar

- alvallalkozéi nyilvantartas

- szigoru szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartasa

- Selejtezési jegyz6konyv

Az 0nall6 tevékenységet végz6 maganszemély kérelmére az adéhatésag az elGirt
nyilvantartasok vezetése aldl indokolt esetben felmentést adhat.
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llyen esetek:

- a kérelmezd a sulyos fogyatékossag mingsitésérdl és igazolasarol szél6 jogszabalyok
eléirasainak megfelel6en igazolja, hogy sulyos testi fogyatékossaganak jellege miatt
e kotelezettség teljesitése tdle nem varhatd el és a vele k6zds haztartasban €16
hozzatartozéi sem képesek a nyilvantartas(ok) vezetésére, tovabba

- a nyugtaadasi kotelezettség alél az altaldnos forgalmi adérdl széld torvényben
meghatarozott feltételek alapjan egyébként felmenthetd.

AZ ALAPNYILVANTARTASOK

Az alapnyilvantartas vezetési modja az addéven belil nem valtoztathaté meg, kivéve ha a
maganszemélynek az egyszerlibb adattartalmd alapnyilvantartas  vezetésére valo
jogosultsaga barmilyen okbdl megsziinik. Ebben az esetben a megsziinés id6pontjatol
kezdédben koteles a részletesebb adattartalmu nyilvantartas vezetésére attérni. Ekkor az
egyszerlibb adattartalmu alapnyilvantartasban szerepl6é adatokat dsszesitve be kell jegyezni
a tovabbiakban vezetendd alapnyilvantartasba. Az eredeti nyilvantartast meg kell 6rizni!

Pénztarkoényv, napléfékonyv
Pénztarkonyvet vagy napléfékonyvet kell vezetni azon tevékenység(ek)re vonatkozdéan:

- amely(ek)re a maganszemély afa-levonasi jogot érvényesit, illetéleg amely(ek) utan
afa fizetésére kotelezett,

- amely(ek)et a maganszemély egyéni vallalkozéként végez,

- amely(ek)re a maganszemély egyébként pénztarkonyv (napléfékonyv) vezetését
valasztotta.

Kénnyitések:

A pénztarkonyvet (napléfékonyvet) a bevételi és koltségnyilvantartasnak megfeleld
tartalommal vezetheti

- avallalkozéi jovedelem szerinti adézast alkalmazo egyéni vallalkozé, ha
e alkalmazottat, segité csaladtagot nem foglalkoztat és
e az Szja-torvény szerinti koltségei az el6z6 évben az évi 100 ezer forintot nem
haladtak meg és az addévben varhatéan a 100 ezer forintot nem haladjak
meg, valamint
- valasztasa szerint a tételes koltségelszamolast alkalmazé, afa levonasi jogot nem
érvényesité mezdgazdasagi 6stermeld azzal, hogy az egyéni vallalkozéi, illetéleg az
6stermel6i tevékenységbdl szarmazd egyes bevételekb8l nem kell kilon-kiilon
megallapitani a jovedelmet.
- Az egyéni vallalkoz6, ha atalanyadézast alkalmaz, a pénztarkdnyvet (napléfékonyvet)
a bevételi nyilvantartasnak megfelelé tartalommal vezetheti, feltéve, hogy afa-
levondsi jogat nem érvényesiti.
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Az egyéni vallalkozé tehat pénztarkdnyvet vagy naplofékonyvet koteles vezetni,
meghatarozott esetekben bizonyos kénnyitésekkel.

A pénztarkdnyv, napl6fékonyv tartalmi kévetelményei:

- A Dbevételeket és kiadasokat idérendben, naponkénti bontdasban, sorszammal,
datummal, okmanyok alapjan (szamla, mas bizonylat, részletez6 nyilvantartas) kell
bejegyezni és Osszesiteni az adézas rendjérél szolé torvénynek a bizonylatokra,
konyvvezetésre és  nyilvantartdsra, valamint a  hataridékre  vonatkozo
rendelkezéseinek figyelembe vételével.

- A szamlaval, egyszerl(sitett szamlaval kisért értékesitések esetén be kell jegyezni
azok szamat (a bizonylat sorszamat). Nyugtds értékesitéskor, Osszesitett bevétel
vezetése esetén a felhasznalt nyugtdk sorszamat tél-ig jeloléssel kell bejegyezni.

- A nem egyéni vallalkoz6i tevékenységbdl szarmazéd bevételeket az egyes
tevékenységek feltiintetésével kell vezetni, ugyanigy az azokhoz tartozé koéltségként
elszamolhaté kiadasokat, annak érdekében, hogy az egyes tevékenységekbdl
szarmazo jovedelem megallapithaté legyen, valamint fel kell tlintetni a levont
adéeldleget is.

A téves bejegyzéseket athuzdassal és a helyes tétel (6sszeg) bejegyzésével lehet kijavitani.
Az okmdanyokat megfelel$ idérendi sorrendben, mellékletként kezelve kell megdrizni.

A pénztarkonyvi (napléfékonyvi) elszamolds szamitdégéppel is végezhetd, ha az alkalmazott
gépi feldolgozasi rendszer a tartalmi el6irdsoknak megfelel. A géppel feldolgozott adatokat
nem kell a pénztarkényvbe, naplofékdonyvbe atvezetni, azonban negyedévenként osszesitett
formdban, az év végi zarast kdvetéen pedig tételes bontdsban is ki kell nyomtatni, és azokat
ilyen formdban is meg kell 6rizni az ad6zas rendjérdl szélé térvényben rogzitett ideig (az
ado megallapitasdhoz valo jog eléviiléséig).

A pénztarkonyv legalabb a kovetkezé adatokat tartalmazza:

- Bevételek
e az adé alapjaba beszamité bevételek
e az adé alapjaba be nem szamit6 bevételek (egyéb bevételek)
e fizetendd altalanos forgalmi ado
- Kiadasok
e a koltségnek mindsild kiadasok, ezen beliil
o anyag, aru
o az alkalmazottak bére és kozterhei
o vallalkozéi jovedelem szerinti addzast alkalmazé egyéni vallalkozé
esetében: vallalkozoi kivét
o egyéb kiadasok (egyéb termelési - kezelési koltség és raforditas)
e altalanos forgalmi adoé (a szamlakban el6zetesen felszamitott)
e koltségnek nem mindsiil6 egyéb kiadasok (az alkalmazottol, megbizottdl
levont, valamint a sajat jovedelem utan befizetett add, addeldleg, a befizetett
birsag, stb.)
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A bevételi és kiadasi tételek azonosité adatai: a sorszdm, a bizonylat kelte (datum), a
bizonylat szama és szdvege (a gazdasagi esemény megjelolése, tomor leirdsa), melyeket
szintén fel kell tiintetni a pénztarkonyvben. A jelenleg forgalomban lévé (megvasarolhatd)
pénztarkdonyv formatumat a jegyzet szabadlapos mellékletei kozott talalja meg. A
pénztarkdnyv 6sszesen 50 lapot tartalmaz. Az adéhatésaggal hitelesittetni 1998. julius 1-t6l
nem kell.

A pénztarkonyv nem alkalmas a bankszamla és pénztar pénzforgalmanak, tovabba a nem
végleges pénzbevételek és pénzkiadasok elkiilonitésére. Amennyiben ilyen igény is felmeral,
az a részletez6 nyilvantartasok vezetésével megoldhatd, azonban célszeribb ilyenkor
napléfékonyvben rogziteni a pénzforgalmi gazdasagi eseményeket.

A naplé6fékoényv adatai:

- Azonosit6é adatok: sorszam, a bizonylat kelte (datum), a bizonylat szama és szovege
(a gazdasdagi esemény megjeldlése, tomor leirasa).
- Pénzforgalmi adatok:
e Bankszamla: bevétel, kiadas, egyenleg
e Pénztar: bevétel, kiadas, egyenleg
- Végleges pénzbevételek
e addalapba beszamitd bevétel
e adoalapba be nem szamit6 bevétel
o fizetendd altaldnos forgalmi adé
- Végleges pénzkiadasok
e termelési és kezelési koltségek
o anyag és arubeszerzés
o munkabér
o a munkabér kozterhei
o egyéb termelési-kezelési koltség és raforditas
o koltségnek nem mindsilé egyéb kiadasok
e elbzetesen felszamitott altalanos forgalmi adé
- Kovetelések, azaz nem végleges pénzkiadasok: novekedés, csokkenés
- Kotelezettségek, azaz nem végleges pénzbevételek: csokkenés, novekedés
- A pénzigyi eredmény elszamolasa: csokkenés, novekedés
- Jegyzett t6ke és tGketartalék: csokkenés, ndvekedés

A forgalomban kaphat6 (megvasarolhatd) napl6fé6kényv nyomtatvanyt a jegyzet szabadlapos
mellékletei kozott taldlja meg. A napléfékonyy osszesen 50 lapot tartalmaz. Az
adbéhatésaggal ezt sem kell hitelesittetni.
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Bevételi és koltségnyilvantartas

Bevételi és koltségnyilvantartast vezet az a nem egyéni vallalkoz6 6nallé tevékenységet
folytatd maganszemély, aki a jovedelmét tételes koltségelszamolassal allapitja meg, de afa-
levonasi jogot nem érvényesit, illetve nem kotelezett afa fizetésére, és alkalmazottat, segité
csaladtagot nem foglalkoztat. Valasztasa szerint az afa-levonasi jogot nem érvényesitd
mezdgazdasagi 6stermeld is vezetheti.

A bevételi és koltségnyilvantartasban sorszammal, datummal, a kifizet6 megnevezésével és
a tevékenység megjelolésével kell feltlintetni a(z egyes) tevékenység(ek) bevételének teljes,
adéelbleggel nem csokkentett Osszegét és a(z egyes) tevékenység(ek)hez tartozo,
koltségként elszamolhaté kiadasokat, tovabba a levont adoeléleget. A nyilvantartasba a
bevételeket és kiadasokat tevékenységenként elkilonitve kell bevezetni, mert év végén a
jovedelmet tevékenységenként kell meghatarozni.

E nyilvantartasi format az egyéni vallalkozé nem vezetheti.

A RESZLETEZO NYILVANTARTASOK

A részletez6 nyilvantartasok koziil az Szja torvény el6irasai szerint a maganszemély azokat
koteles vezetni, amelyek az addékoteles jovedelmének megallapitdsahoz sziikségesek. Az
Szja torvényben elGirtakon tulmenden mas nyilvantartdsok vezetésére is kotelezheti
jogszabdly a maganszemélyt, pl. ‘afa-nyilvantartas vezetése, tarsadalombiztositassal
kapcsolatos nyilvantartasok vezetése stb.,.

A részletezd nyilvantartdsok tobbsége nyomtatvanyboltban megvasarolhatd, de az egyéni
vdllalkozé (vagy konyveldje) sajat maga is eléallithatja, figyelembe véve a nyilvantartasok
tartalmdra vonatkoz6 el6irasokat.

Vevdkkel (megrendelékkel) szembeni kdvetelések nyilvdntartasa

A maganszemélynek az aru-, anyag- stb. szallitasbdl, munkateljesitésbdl, szolgaltatasbol
szarmazo kovetelésekrol, e kovetelésekre befolyt 6sszegekrdl nyilvantartast kell vezetnie.

A nyilvantartas adatai:

- a szamla szama és kelte,

- avevl neve,

- aszamla végosszege, ebbdl a felszamitott altalanos forgalmi adé,
- a kiegyenlités mddja, kelte és 6sszege.
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A nyilvantartasban az altalanos forgalmi adot is tartalmazé koveteléseket a kibocsatott
szamlak szerint id6rendben, a vevék altal elismert O0sszegben kell kimutatni. Ha a
kiszamlazott 6sszeg modosul, a valtozast keresztil kell vezetni a nyilvantartason. A
nyilvantartasban szereplé szamlak kiegyenlitésének id6pontjaban be kell jegyezni a
kiegyenlités adatait, az alapnyilvantartasban (pénztarkonyv, napléfékényv, bevételi és
koltségnyilvantartas, bevételi nyilvantartas) pedig fel kell tiintetni a befolyt bevételt.

Szallitékkal szembeni tartozdsok nyilvantartasa

A magdanszemélynek az aru-, anyag- stb. vasarlasbél, a szolgaltatds igénybevételébdl
szarmazd tartozasokrél, e tartozasok kiegyenlitésére Aatutalt, kifizetett 0Osszegekrél
nyilvantartast kell vezetnie.

A nyilvantartas adatai:

- aszamla szdma és kelte,

- a szallité neve,

- aszamla végosszege, ebbdl a levonhaté altalanos forgalmi adé,
- a kiegyenlités modja, kelte, 6sszege.

A nyilvantartdsban az altalanos forgalmi adét is tartalmazd tartozdsokat az elfogadott
szamldk szerint idérendben, a szamlak szerint elismert 6sszegben kell kimutatni. A kapott
szamlak adatait naponta kell a nyilvantartasba bevezetni. Ha a szamlazott 6sszeg valtozik, a
valtozast a nyilvantartdson keresztiil kell vezetni. A nyilvantartasban szereplé szamlak
kiegyenlitésének id6épontjdban be  kell jegyezni a kiegyenlités adatait, az
alapnyilvantartasban (pénztarkonyv, naplofékonyv, bevételi és koltségnyilvantartds, bevételi
nyilvantartas) pedig fel kell tlintetni a kiadast.

Targyi eszk6zo6k, nem anyagi javak nyilvantartasa
Beruhazasi és feldjitasi koltség-nyilvantartas
Toékejovedelmek nyilvantartdsa

A maganszemélynek a tulajdonaban lév6 értékpapirokrél, a gazdasagi tarsasagban lévé
vagyoni részesedésérdl kiulon-kilon nyilvantartast kell vezetnie.

A nyilvantartas adatai:

- az értékpapir vagy részesedés megnevezése,

- az értékpapir azonosité adatai,

- az értékpapir megszerzésének idépontja,

- az értékpapir vasarlasara forditott 6sszeg,

- az adédellenérzéshez sziikséges, az értékpapir el6z6 tulajdonosanak azonositasdra
alkalmas adat,

- az értékpapir (Uzletrész) névértéke,

- az értékpapir elidegenitésének idépontja,

- az értékpapir Uj tulajdonosanak megnevezése (névre szo6l6 értékesités esetén),
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- az értékpapir elidegenitésekor kapott ellenérték,
- az arfolyamnyereség vagy arfolyamveszteség.

Munkabérek, mas személyi jellegli kifizetések és a vallalkozéi kivét nyilvantartasa

A maganszemélynek az alkalmazott, a segité csaladtag, mas maganszemély szamara
kifizetett 6sszegekrdl, tartozasokrol és kovetelésekrél személyenkénti nyilvantartast kell
vezetnie.

Az egyéni vallalkozé koteles nyilvantartast vezetni a vallalkozéi kivéttel kapcsolatos
adatokrél.

A nyilvantartas adatai:

az érintett maganszemélyek azonosité adatai,
a kilonféle jogcimeken elszamolt, levonas nélkili személyi jovedelemadd-koteles

0sszegek,

- alevont személyi jovedelemado el6leg 6sszege,

- alevont nyugdijjarulék,

- alevont munkavallaléi jarulék,

- az egyéb levonasok,

- akifizetett 6sszeg,

- akifizetés kelte,

- minden olyan adat, amely a személyi jovedelemadd el6leg, illetve - amennyiben a
maganszemély erre koteles - év végén a személyi jovedelemadd tényleges
0sszegének a megallapitasahoz sziikséges.

Utnyilvantartas (gépjarm(-hasznalati nyilvantartas)
Hitelbe vagy bizomanyba torténé értékesitésre atadott, atvett aruk nyilvantartasa

A hitelbe vagy bizomanyba torténé értékesitésre atadott arukrdl mind az atadé, mind az
atvevé koteles nyilvantartast vezetni. A nyilvantartasba az adatokat az aru atadasaroél-
atvételérdl kiallitott bizonylat alapjan kell bejegyezni.

E bizonylatnak legaldbb a kdvetkezé adatokat kell tartalmaznia:

~  az ,Atvételi elismervény bizomanyba (hitelbe) atadott arukrél” megnevezést,

- az atadod nevét, cimét, addigazgatasi azonositdé szamat,

- az atvevd nevét, cimét, adbdigazgatasi azonosité szamat,

- az atadott aru megnevezését, vamtarifaszamat (legaldbb az afa megallapitasahoz
szlkséges mélységig), mennyiségét, egységarat, értékét,

- az atadas-atvétel keltét,

- az elszamolas idépontjat,

- az atado és atvevd alairasat.
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Az aru atvevdje - tekintettel az afa-fizetési kotelezettségre - minden hénap utolsé napjaval
elszamol az atadéval a ténylegesen eladott arukrél. Az atadé az eladott arurdl szamlat allit ki
és a szamla alapjan modositja mind az atadé, mind az atvevd a hitelbe vagy bizomanyba
atadott-atvett aruk nyilvantartasat. A nem értékesitett és a megbizonak visszaadott arurdl
atadas - atvételi bizonylatot kell kiallitani, és a bizonylat adataival a nyilvantartast mind az
atado, mind az atvevé médositja.

Egyéb kovetelések, kotelezettségek nyilvantartasa

A maganszemélynek az egyéb koveteléseirdl, a kotelezettségeirdl nyilvantartast kell
vezetnie. Ebben ki kell mutatnia a vevé kovetelések, illetéleg a szallitéi tartozasok kozott
nem szereplé 0sszes kovetelést, illetéleg kotelezettségeket (fizetett és kapott el6legek, adott
és kapott kolcsonok, felvett hitelek stb.).

A nyilvantartas adatai:

- a kovetelés, kotelezettség megnevezése, cimzettje, illetve kedvezményezettje,

- a kovetelés, kotelezettség kelte,

- a kovetelés, kotelezettség értéke,

- a kiegyenlités adatai

- A kiegyenlités idépontjaban az alapnyilvantartdsban (pénztarkonyv, napléfékonyv) fel
kell tiintetni a befolyt bevételt, illetve a kiadast.

A leltar

A december 31-én, illetve megszilinéskor a megsziinés napjan meglévé vasarolt és sajat
termelésii készleteket leltarozni kell a kovetkez6 csoportositas szerint:

- anyagok (alap-, segéd-, lizem- és flitéanyag),

- hasznalatba nem vett eszkozok (szerszam, mdlszer, berendezés, felszerelés,
munkaruha, védéruha),

- 50 ezer forintndl alacsonyabb értékii (1991. december 31-ét kdvetéen és 2001.
januar 1-jét megelézben torténd beszerzés esetén 30 ezer forintnal alacsonyabb
érték) haszndlatba vett targyi eszk6zok,

- aruk (kereskedelmi készletek),

- betétdijas gongydleg,

- alvdllalkozoi teljesitmények,

- sajat termelésl készletek:

- befejezetlen termelés,

- félkész és késztermék.

Alvéllalkozéi nyilvantartas

Annak a maganszemélynek, aki tevékenységét févallalkozéként végzi, az alvallalkozokrél, a
részikre kifizetett 6sszegekrdl alvallalkozéi nyilvantartast kell vezetnie. A nyilvantartasban
minden készpénzzel vagy mas modon kiegyenlitett alvallalkozéi szamla adatat szerepeltetni
kell.
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A nyilvantartas adatai:

- aszamla szama és kelte,

- az alvallalkozo6 neve, cime, adészama,
- a szamla végosszege,

- alevont addelbleg 6sszege,

- a kiegyenlités kelte, médja, 6sszege.

Szigorl szdmadasu nyomtatvanyok nyilvantartdsa
Szigord szamadasu nyomtatvany az, amit a szamvitelrél sz616 torvény annak mingsit:

A készpénz kezeléséhez, mdas jogszabaly el6irasa alapjan meghatarozott gazdasagi
eseményekhez kapcsoldédé bizonylatokat (ideértve a szamlat, az egyszerdsitett szamlat és a
nyugtat is), tovdbba minden olyan nyomtatvanyt, amelyért a nyomtatvany értékét meghaladé
vagy a nyomtatvanyon szereplé névértéknek megfelelé ellenértéket kell fizetni, vagy
amelynek az illetéktelen felhaszndlasa visszaélésre adhat alkalmat, szigori szamadasi
kotelezettség ala kell vonni.”

A szigorlu szamadasi kotelezettség a bizonylatot, a nyomtatvanyt kibocsatét terheli.

A szigori szdmadas ald vont bizonylatokrél, nyomtatvanyokrél a kezelésiikkel megbizott
vagy a kibocsatdsukra jogosult személynek olyan nyilvantartast kell vezetnie, amely
biztositja azok elszamoltatasat.

A nyilvantartds adatai:

- a nyomtatvany neve és szamjele,
- abeszerzés kelte,

- atdmb(ok) sorszama (to6l-ig),

- a haszndlatbavétel kelte,

- afelhasznadlas kelte,

- akiselejtezés kelte.

A selejtezés

A targyi eszkozok kiselejtezésének igazolasaul selejtezési jegyz6konyvet kell felvenni és a
selejtezés tényét dokumentumokkal, hitelt érdemlden kell alatamasztani. A selejtezési
eljaras sordn meg nem semmisitett targyi eszkodzt eltavolithatatlan azonositd jellel kell
ellatni.
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AZ ALAPNYILVANTARTASOK VEZETESE

A pénztarkonyvben és a naplofékonyvben a pénzforgalommal kapcsolatos adatokat a
szabdlyszerlien kiallitott bizonylatok alapjan a készpénzmozgdssal egyidejlleg, illetve a
banki értesités megérkezésekor kell rogziteni. A termék, illetve szolgdltatas-értékesités,
vasarlas, igénybevétel elszamolasa annak fliggvényében eltérd, hogy az egyéni vallalkoz6 az
altalanos forgalmi adoérol szélé torvény alapjan afa-addalany vagy nem (alanyi adémentes,
targyi adémentes tevékenységet folytat). A gazdasagi események elszamolasat a vallalkozoi
jovedelem szerinti adézas szabalyait alapul véve tekintjiik at. Az egyéni vallalkoz6 ebben az
esetben a vallalkozoi tevékenységével kapcsolatos bevételeit és kiadasait is koteles rogziteni
az alapnyilvantartasban. Amennyiben atalanyadézast, vagy tételes atalanyadozast valasztott
az egyéni vallalkozd, ugy annyiban tér el a nyilvantartasok vezetése, hogy a bevételeit
azonos médon rogziti, kiadasai azonban nem jelennek meg az alapnyilvantartasban. (A
bizonylatokat azonban ekkor is meg kell 6ériznie, s6t célszerl részletezd nyilvantartasban
vezetnie a kiadasokat, hiszen amennyiben év kodzben barmely okbol megsziinnek az
atalanyadoézasra, tételes atalanyadozasra jogositéd feltételek, gy a kiadasait egy 6sszegben,
a pénztarkonyv, napléfékonyv rovatai szerinti részletezésben fel kell vezetnie az
alapnyilvantartasba.)

1. Pénztarkonyv vezetése

A pénztarkonyv adattartalma alapjan egyszerlibb nyilvantartas, éppen ebbdl fakaddéan nem
teszi lehetévé a pénztar és a bankszamla forgalmanak elkiilonitett elszamolasat, tovabba
nem kilonilnek el a végleges és nem végleges pénzbevételek és pénzkiaddsok sem. Ebben
az esetben olyan részletez6 nyilvantartasok vezetése is sziikségessé valik, amelyek a
napléfékonyv alkalmazasa esetén nem, pl. pénztar, bankszamla, egyéb kovetelések és
kotelezettségek nyilvantartasa stb. Végleges pénzbevétel: amellyel kapcsolatban a jovében
az egyéni vallalkozénak pénzkiadasa nem jelentkezik (nem kell visszafizetni). llyenek pl.: az
értékesités arbevétele és bevételek (pl. az értékesitett termék, targyi eszkdz, nyudjtott
szolgdltatdas eladasi ara, kapott kamat, értékpapir értékesitésb6l szarmazod
arfolyamnyereség), a visszatéritett addék stb. Nem végleges pénzbevétel: amellyel
kapcsolatban a jovében az egyéni vallalkozénak pénzkiadasa keletkezik (vissza kell fizetni).
llyenek pl.: felvett kolcson, felvett hitel, kapott el6leg, a munkavallalék bérébél levont
adéelbleg és jarulék stb. Végleges pénzkiadas: amellyel kapcsolatban a jovében a
vallalkozénak bevétele nem lesz (az 6sszeget nem fizetik vissza). llyenek pl.: anyag-, aru-,
targyi eszkoz beszerzésre kifizetett 6sszeg, kifizetett kiilonb6z6 szolgaltatasok dijai, bérleti
dijak, lizing dijak, munkabér, vallalkozéi kivét, befizetett addk stb. Nem végleges
pénzkiadas: amellyel kapcsolatban a jovében a vallalkozonak bevétele keletkezik
(visszafizetik az o©sszeget). llyenek pl.: a fizetett elSlegek (eszkdzbeszerzésre,
munkavallalénak), adott kolcsonok, értékpapir vasarlas stb.

A tovabbiakban tekintsiik at a fébb gazdasagi események pénztarkonyvben vald
rogzitésének szabalyait. Feltlintetjik azt is, hogy az egyes események elszamoldsa az
alapnyilvantartas (pénztarkonyv) mellett mely részletezé nyilvantartas(oka)t érinti. Nem
tintetjuk fel a pénztdr és a bankszamla analitikat (értelemszerlien a készpénz és
szamlapénz mozgdasoknadl valhat sziikségessé alkalmazasuk).
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Nyitotételek konyvelése

A tevékenység megkezdésekor

A vallalkozé 4ltal a vallalkozasba bevitt 6sszeg elszdmolasa:
Adébalapba be nem szamit6 bevétel és Bevétel 6sszesen

Megjegyzés.: a betett toke kivonhato a vdllalkozdsbol, ha arra mdr nincs sziikség, a bevételek
fedezetet nyujtanak a kiaddsokra. A tokekivét az adokdteles jovedelem alakuldsdra nem
gyakorol hatdst. Elszdmoldsa:

Koltségnek nem mindsiilo egyéb kiaddsok és Kiaddsok ésszesen

Az egyéni vdllalkozo altal a tevékenység megkezdését megelézéen legfeljebb 3 évvel
korabban beszerzett, és utobb e tevékenység végzése soran felhasznalt anyag- és
arukészlet beszerzésére forditott, korabban koltségként el nem szamolt kiadasok, valamint a
tevékenység megkezdéséhez sziikséges egyéb kiadasok:

Adodalapba be nem szamité bevétel és Bevétel 6sszesen valamint

Anyag-, arubeszerzés, egyéb termelési-kezelési koltség és raforditas, addalapba be nem
szamit6 egyéb kiadasok, levonhaté afa és

Kiadas 6sszesen

Részletezd nyilvantartasban:

- targyi eszkoz allomanyba vétele (megkezdheti a vallalkoz6 az értékcsokkenési leiras
elszamolasat),

- afa alanynal a levonhato afa felvezetése (amennyiben a vallalkozé nem afa alany, ugy
az afat is magaban foglalé 6sszeget kell anyag-, arubeszerzés, egyéb termelési-
kezelési koltség, koltségnek nem mindsilé egyéb kiadasok cimén elszamolni).

Folyamatos mikodéskor, januar 1-jén

Az el6z6 évi zarotételeket kell elévezetni a pénztar és a bankszdmla esetében a részletezé
nyilvantartasokkal egyez6 6sszegben:

Adodalapba be nem szamité bevétel és Bevétel 6sszesen

A pénztarkonyv tobbi rovatanak nem lehet nyitdegyenlege, azokba adatok csak év kdzben
konyvelheték.
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A pénztarkonyv mellett vezetett analitikus és kiegészité nyilvantartasok egy részét (pl. nem
anyagi javak, targyi eszkdzok nyilvantartasa) folyamatosan vezetjik, mas nyilvantartasokat
(pl. vev6kkel szembeni kovetelések, szallitékkal szembeni tartozdsok, munkabérek stb.
nyilvantartasa) minden évben le kell zarni és a kovetkez6 év elején az el6z6 évi
zaréegyenlegik szerinti értékekkel meg kell nyitni.

Evkozi kdnyvelés

Az évkozi konyvelést a leggyakrabban elé6fordulé gazdasagi események vonatkozdsaban
nézzik meg.

Pénzbevételek

- Végleges pénzbevételek
e Aruértékesités, szolgéltatasnyujtas, targyi eszkoz értékesités

Adodalapba beszamité bevétel, Fizetend6 dfa és Bevétel 6sszesen

Analitikdban (részletez6 nyilvantartasban): targyi eszkodz értékesitésekor az eszkdz nettd
értéket, mint ,értékcsdkkenést” szamoljuk el.

Amennyiben nem készpénz ellenében torténik az értékesités, a vevd analitikdban is rogziteni
szilkséges az eseményt a kovetelés keletkezésekor, majd az ellenérték kifizetését is. A
pénztarkdonyvben csak pénziigyi teljesitéskor konyveliink!

- Kapott eléleg elszamolasa

Az elGleget az Szja torvény bevételként kezeli, azt az ellenérték részeként kapja meg az
egyéni vallalkozé. Az el6leg O0sszege altalanos forgalmi adét is tartalmaz, bizonylata a
szamlat helyettesité. okmany. Konyvelése megegyezik az értékesités konyvelésével (lasd
el6bb).

Analitikaban: az eléleg teljes 0Osszegét rogziteni kell az egyéb kotelezettségek
nyilvantartasaban, a fizetendé afa 6sszegét az afa nyilvantartasban.

Egyéb, a jovedelemado alapjaba beszamité bevételek elszamolasa

- llyen bevételek (a pénzmozgdssal egyidejiileg):

- a kapott kamat,

- a kareseményekkel kapcsolatos bevétel,

- a kapott birsag, kotbér, késedelmi kamat,

- a felvett tamogatas,

- az el6zé években koltségként elszamolt adok, tarsadalombiztositasi jarulék
visszatéritett 6sszege,

- a kerekitési szabdlyok alkalmazasa soran keletkezett bevételi tobbletkiilonbozet.

Adodalapba beszamité bevétel és Bevétel 6sszesen
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Analitikdban: Egyéb kotelezettségek, illetve egyéb kovetelések nyilvantartasat érintheti az
eseménytdl fliggben.

Visszaigényelt és megkapott dfa

Az adobevallas alapjan visszaigényelt afa az atutaldas megtorténtét igazold banki értesités
alapjan koényvelhet6. Ez az esemény az afa adé-alany egyéni vallalkozénal fordulhat el6. A
visszaigényelt és visszautalt afa a jovedelemadd alapjaba be nem szamité bevételnek
mingsul.

Adodalapba be nem szamité bevétel és Bevétel 6sszesen

- Nem végleges pénzbevételek

A munkabérbél levont egészségbiztositasi és nyugdijjarulék, Szja el6leg, munkavallal6i
jarulék

Adodalapba be nem szamité bevétel és Bevétel 6sszesen

Analitika: Munkabérek, mas személyi jellegl kifizetések és a vdllalkozdi kivét nyilvantartasa,
Egyéb kotelezettségek

Kifizetéskor (atutalaskor):

Koltségeknek nem mindsiilé egyéb kiadasok és Kiadasok 6sszesen

Analitika: Egyéb kotelezettségek

Hitel, kolcson felvétel

Adodalapba be nem szamité bevétel és Bevétel 6sszesen

Analitikaban: kotelezettség novekedés

Visszafizetéskor:

Koltségnek nem mindsiilé egyéb kiadasok és Kiadasok 6sszesen

Analitikaban: kotelezettség csokkenés

Pénzkiadasok
- Végleges pénzkiadasok

Anyag-, arubeszerzés

Anyag-, arubeszerzés, levonhaté afa és Kiadasok 6sszesen
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Megjegyzések:

- a beszerzési arba tartozo6 tételek konyvelése a pénz tényleges kifizetésekor,

- amennyiben az egyéni vallalkoz6 alanyi adémentes, vagy targyi adomentes
tevékenységéhez kapcsoléddan tortént a beszerzés, ugy a teljes - afat is magaban
foglalé - O6sszeget az ,Anyag-, arubeszerzés” rovaton, és természetesen egyuttal a
,Kiadds dsszesen” rovaton konyveli.

Munkabér (brutté 6sszegben)

Munkabér és kozterhei és Kiadasok 0sszesen

Kapcsolddo tétel: levondsok visszavételezése (lasd nem végleges pénzbevételeknél)
Analitika: Munkabérek, mas személyi jellegi kifizetések és a vallalkozéi kivét nyilvantartasa

Vdllalkozoi kivét

Vallalkozéi kivét és Kiadasok dsszesen

Analitika: Munkabérek, mas személyi jellegl kifizetések és a vallalkozéi kivét nyilvantartdsa

Megjegyzés: A vallalkozoi kivét az egyéni vallalkozo személyes munkavégzésért kivett
0sszeg. Koltségnek mindsil, de nem munkabér, ezért nem a Munkabér és kdzterhei rovaton
konyveljik e tételt.

1B jarulék, egészségligyi hozzdjdrulds (egyéni vallalkozoé€, alkalmazotté), munkaadoi jarulék.

Munkabér és kozterhei és Kiadasok osszesen

Analitika: Kotelezettségek
Egyéb termelési, kezelési koltség és rdforditdsok
llyenek:

- fizetett kamat,

- koltségtéritések,

- helyi ado,

- bérleti dij, lizing dij,

- szallitas, rakodas,

- postakoltség, telefondij,
- bankkoltség,

- illetékek,

- vallalkozéi tevékenységgel kapcsolatos biztositasi dijak,
- tagsagi dijak,

- egyéb szolgaltatasok,

17




PENZFORGALMI GYAKORLATOK. ALAPNYILVANTARTASOK VEZETESE.

- a kerekitési szabalyok soran keletkezett ,kiadas-tobblet” stb. (Kiadas-tobblet: pl. ha
az afa befizetési kotelezettség 15 590 Ft, melyet ezer forintra kerekitve kell
megfizetni az adéhatdésagnak. A kiadas-tobblet 6sszege: 410 Ft.)

Egyéb termelési-kezelési koltség és raforditas, levonhaté afa és Kiadasok 6sszesen

Megjegyzés: Amennyiben az egyéni vallalkoz6é alanyi adémentes, vagy targyi adémentes
tevékenységéhez kapcsoloddan tortént a kifizetés, ugy a teljes - afat is magaban foglalé -
o0sszeget az ,Egyéb termelési-kezelési koltség és raforditds” rovaton, és természetesen
egyuttal a ,Kiadas 6sszesen” rovaton konyveli. Ugyancsak az el6z6ek szerint kell konyvelni a
targyi adémentes szolgaltatasok (pl. postakoltség, bankkoéltség, biztositasi dij stb.) kifizetett
ellenértékét, valamint az adokat, illetékeket.

Kéltségként figyelembe nem vehetd egyéb kiadasok:

Pl.: Immateridlis javak, targyi eszk6zok beszerzése

Koltségként figyelembe nem vehet6 egyéb kiadasok, levonhato afa és Kiadasok dsszesen

Analitika: Beruhazasi és felljitasi koltség-nyilvantartas, Nem anyagi javak, targyi eszkozok
nyilvantartasa (izembe helyezéskor)

Megjegyzés: az 50 ezer forint alatti egyedi értékd targyi eszkdz beszerzésének elszamolasa
az ,Egyéb termelési-kezelési koltség és raforditas”, valamint a ,Levonhaté afa” és a
,Kiadasok osszesen” rovatokon torténik. llyen targyi eszkozre forditott kiadasrél nem kell
vezetni a beruhazasi és felljitasi koltség-nyilvantartast.

Pl. Altalanos forgalmi adé befizetése (a bevallas alapjan), a munkabérbdl levont jarulékok és
Szja el6leg befizetése, az egyéni vallalkozé jarulékainak (kivéve a Tb jarulékot és az
egészséglgyi hozzajarulast) és Szja elélegének befizetése

Koltségként figyelembe nem vehetd egyéb kiadasok és Kiadasok 6sszesen

Analitika: Kotelezettségek (csokkenés)
- Nem végleges pénzkiadasok

Kolcson, munkabér elSleg stb. kifizetése

Koltségként figyelembe nem vehet6 egyéb kiadasok és Kiadasok dsszesen

Analitika: Kovetelés (novekedés), Munkabérek, mas személyi jellegli kifizetések és a
vallalkozoéi kivét nyilvantartasa

Visszafizetéskor (torlesztéskor)
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Adoalapba be nem szamité bevétel és Bevételek 6sszesen

Analitika: Kovetelés (csokkenés), Munkabérek, madas személyi jellegli kifizetések és a
vallalkoz6i kivét nyilvantartasa

- Sajatos elszamolasok
e Sajat kivitelezés( beruhdzas, nem anyagi javak eléallitasa

- Az eléallitds soran felmerilt koltségek elszdmoldasa a végleges pénzkiadasoknal
leirtak szerint torténik (anyag, arubeszerzés, egyéb termelési-kezelési koltség és
raforditas). A felmerilt kiadasokat a ,Beruhazasi és felljitasi koltségnyilvantartasban”
is rogziteni kell.

- Aktivalaskor, illetve év végén: Az analitikus nyilvantartas alapjan meg kell allapitani
az eldallitott eszkodzzel kapcsolatban a targyévben a pénztarkonyvben konyvelt
koltségeket (végleges pénzkiadasok) és az alabbi helyesbité tételt konyveljiik:

Koltség csokkenés és Koltségeknek nem mindsilé egyéb kiadasok (ndvekedés) (a megfelel6
kiadas rovatokon negativ elGjellel vagy piros szamokkal)

e Kapott (felvett) timogatdas elszamolasa

Ha az 6nallo tevékenységet folytaté maganszemély jogszabaly vagy allamk6zi megallapodas
alapjan az onallé tevékenységhez vissza nem téritendé tdmogatast kap, akkor a tdmogatas
céljanak teljesitésével 6sszefliggésben felmeriilt kiadasait a felmerilés (kifizetés) évében egy
0sszegben elszamolhatja koltségként.

Abban az esetben, ha a maganszemély a tamogatast a felvétel évében annak célja szerint
teljes egészében nem hasznalta fel, akkor a fennmaradé (fel nem hasznalt) részt az annak
céljara torténd felhasznalas évében (éveiben) kell bevételnek tekinteni. Ha a maganszemély a
folyositast koveté harmadik évben a tdmogatast annak célja szerint még teljes egészében
nem hasznalta fel, akkor a fennmaradé 6sszeget ebben az évben bevételnek kell tekinteni.

Az el6zéekbdl az kovetkezik, hogy a kapott tamogatas 6sszege akkor szamit addkoteles
bevételnek, amikor azt a folydsitas céljdnak megfeleléen felhaszndlta az egyéni vallalkozé
(ha csak egy részét haszndlta fel, akkor a tamogatas felhaszndlashoz kapcsolédod része
minésil adékoteles bevételnek).

A kapott tdmogatas 6sszegének elszamolasa:

Adodalapba be nem szamité bevétel és Bevételek 6sszesen

Analitika: A kapott (felvett) tdmogatas 0sszegérdl részletezd nyilvantartast kell vezetni
(kotelezettség). Abban fel kell tiintetni a kapott tamogatds 6sszegét és iddpontjat, a
felhasznalds idépontjat és az 0sszeget. A részletezé nyilvantartas alapjan kell a tamogatast
az adékoteles bevételek kozott elszamolni.
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A felhasznaldas elszamolasa az el6z6ekben ismertetettek szerint torténik (anyag-,
arubeszerzés, egyéb termelési-kezelési koltségek és raforditasok stb.).

Kapcsoldodo tétel: a felhasznalassal azonos 0©sszegl adékoteles bevétel elszamolasa
(adbkoteles bevétel novekedése és az egyéb, eredményt nem képez6 bevételek csokkenése)
az alabbiak szerint:

Adodalapba beszamité bevétel (+)és Adodalapba be nem szamité bevétel (-)

e A pénztarkonyv év végi zarasa

Az adatokat negyedévenként 6sszesiteni kell (lehet havonta is), év végén pedig le kell zarni a
pénztarkonyvet. Az 0sszesités azt jelenti, hogy a pénztarkonyv fliiggbleges oszlopaiban lévé
adatokat 6sszeadjuk. Ezt valéjaban minden esetben el kell végezni, amikor egy lap betelik.
Az Osszesitett (halmozott) adatokat az atvitel, majd a kovetkezé oldalon az athozat
rovatokba irjuk be.

Az év végi zardst ugy végezzik el, hogy el6szor 6sszesitjik az oszlopok adatait. A bevételek
és kiadasok kiilonbsége a zard pénzkészletet mutatja, melyet egyeztetni kell a tényleges
készpénzkészlettel és a szamlakivonattal.

Ezt kovetéen a pénzkészlettel azonos Osszeget - a kovetkezd sorban - lekdnyveljiik az
aldbbiak szerint.

Koltségnek nem mindsilé egyéb kiadasok és Kiadasok 6sszesen

A kovetkez6 sorban Ujabb 6sszesitést végziink (6sszeadjuk az oszlopok adatait). A bevételek
és kiadasok 6sszege - a zar6 pénzkészlet konyvelése miatt - megegyezik.

A kovetkez6 évben ugyanebben a pénztarkdonyvben konyvelink (mindaddig, amig be nem
telik) az el6z6ekben leirtak szerint, azaz (a kovetkez6 oldalon) kényveljiik a nyitotételeket az
el6z6 évi zaré pénzkészlettel azonos 0Osszegben, majd folyamatosan a bekovetkez6
pénzmozgasokat.

2. Naplofokonyv vezetése

A naplofékonyvben lehetéség nyilik a pénztar és a bankszamla forgalmanak elkilonilt
kimutatasara (ebbdl adoddéan nem sziikséges pénztar és bankszamla analitika vezetése),
tovabba a végleges és nem végleges pénzbevételek és pénzkiadasok elkiilonitésére is.

Nyitotételek kdnyvelése
A tevékenység megkezdésekor

A vallalkozé altal a vallalkozasba bevitt 6sszeg elszamolasa:

Pénztar bevétel, egyenleg és Jegyzett t6ke (T6kebetét) novekedés
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Megjegyzés:

- -akonyvelése mas moédon is megvalésithaté (Adodalapba be nem szamit6 bevétel)

- - ajegyzett t6ke az egyéni vallalkozé t6kebetétjével azonos. A betett téke kivonhaté
a vallalkozasbdl, ha arra mar nincs sziikség, a bevételek fedezetet nyujtanak a
kiadasokra. A tékekivét az addékoteles jovedelem alakuldasdara nem gyakorol hatast.
Elszamolasa:

Pénztar kiadas, egyenleg és Jegyzett téke (Tékebetét) csokkenés

Megjegyzés: a konyvelés mas moddon is megvaldsithatd (Koltségnek nem mindsilé egyéb
kiadasok)

Az egyéni vdllalkozé altal a tevékenység megkezdését megel6zéen legfeljebb 3 évvel
korabban beszerzett, és utobb e tevékenység végzése soran felhasznalt anyag- és
arukészlet beszerzésére forditott, korabban koltségként el nem szamolt kiadasok, valamint a
tevékenység megkezdéséhez sziikséges egyéb kiadasok:

Pénztar bevétel, egyenleg és Jegyzett t6ke (T6kebetét) novekedés valamint

Pénztar kiadas, egyenleg és Anyag-, arubeszerzés, egyéb termelési-kezelési koltség és
raforditas, koltségnek nem mingsiilé egyéb kiadasok, levonhaté afa

Megjegyzés: a konyvelés mas modon is megoldhato.
Részletezd nyilvantartasban:

- targyi eszkoz adllomanyba vétele (megkezdheti a vallalkozé az értékcsdokkenési leirds
elszamolasat),

- afa alanynal a levonhato afa felvezetése (amennyiben a vallalkozé nem afa alany, ugy
az afat is magaban foglalé 6sszeget kell anyag-, arubeszerzés, egyéb termelési-
kezelési koltség, koltségnek nem mindsilé egyéb kiadasok cimén elszamolni).

Folyamatos mikoédéskor, januar 1-jén
Az el6z6 évi zarotételeket kell elévezetni az alabbiaknal:

- bankbetét (bevétel, egyenleg)

- pénztar (bevétel, egyenleg)

- kovetelés (novekedés)

- kotelezettség (ndvekedés)

- jegyzett t6ke és t6ketartalék (novekedés)

pénziigyi eredmény elszamolasa (ndévekedés vagy csokkenés)

(A bankbetét, pénztar és kovetelés egyenlegek 6sszege megegyezik a kotelezettség, jegyzett
t6ke és téketartalék, valamint a pénzigyi eredmény elszamolasa egyenlegek 6sszegével.)
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A bevételek és a kiadasok részletez6 rovatokba nyité tétel nem konyvelhetd, e rovatokon a
targyévi pénzbevételeket és pénzkiadasokat kell folyamatosan konyvelni. A napléfékonyv
mellett vezetett analitikus és kiegészit6 nyilvantartasok egy részét (pl. nem anyagi javak,
targyi eszk6zok nyilvantartasa) folyamatosan vezetjik, mas nyilvantartasokat (pl. vevékkel
szembeni kovetelések, szallitékkal szembeni tartozasok, munkabérek, stb. nyilvantartasa)
minden évben le kell zarni és a kovetkezé év elején az el6z6 évi zardegyenlegiik szerinti
értékekkel meg kell nyitni.

Evkozi kdnyvelés

Az évkozi konyvelést a leggyakrabban elé6forduld gazdasdgi események vonatkozdsaban
nézzik meg.

- Pénzbevételek
e Végleges pénzbevételek

Aruértékesités, szolgdltatasnyujtas, targyi eszkoz értékesités

Bankszamla vagy Pénztar bevétel, egyenleg és Addalapba beszamitd bevétel, Fizetendé afa

Analitikdban (részletez6 nyilvantartasban): targyi eszkoz értékesitésekor az eszkdz nettd
értéket, mint ,értékcsokkenést” szamoljuk el. Amennyiben nem készpénz ellenében torténik
az értékesités, a vevl analitikdban is rogziteni sziikséges az eseményt a kovetelés
keletkezésekor, majd az ellenérték kifizetését is.

e Kapott eléleg elszamolasa

Az elGleget az Szja torvény bevételként kezeli, azt az ellenérték részeként kapja meg az
egyéni vallalkozé. Az el6leg O0sszege altalanos forgalmi adét is tartalmaz, bizonylata a
szamlat helyettesité okmany. Konyvelése megegyezik az értékesités konyvelésével (lasd
el6bb).

Analitikaban: az el6leg teljes Osszegét rogziteni kell az egyéb kotelezettségek
nyilvantartasaban, a fizetendé afa 6sszegét az afa nyilvantartasban.

Egyéb, a jovedelemad6 alapjaba beszamitdé bevételek elszamolasa Ilyen bevételek (a
pénzmozgassal egyidejlileg):

- a kapott kamat,

- a kareseményekkel kapcsolatos bevétel,

- a kapott birsag, kotbér, késedelmi kamat,

- a felvett tdmogatas (lasd ezzel kapcsolatban a jellemzdéen el6forduld bevételeknél
leirtakat a 2.2.1.2.1. pontban),

- az el6z6 években koltségként elszamolt adék tarsadalombiztositasi jarulék
visszatéritett 6sszege,

- a kerekitési szabdlyok alkalmazasa sordn keletkezett bevételi tobbletkiilonbozet.
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Bankszdmla vagy Pénztar bevétel, egyenleg és Addalapba beszamité bevétel

Analitikaban: Egyéb kotelezettségek, illetve egyéb kovetelések nyilvantartasat érintheti az
eseménytél figgden.

e Visszaigényelt és megkapott afa

Az adébevallas alapjan visszaigényelt afa az atutalds megtorténtét igazold banki értesités
alapjan konyvelhetS. Ez az esemény az afa ad6-alany egyéni vdllalkozonal fordulhat el6. A
visszaigényelt és visszautalt afa a jovedelemadd alapjaba be nem szamité bevételnek
mingsil.

Bankszamla bevétel, egyenleg és Addalapba be nem szamité bevétel

e Nem végleges pénzbevételek

A munkabérbél levont egészségbiztositasi és nyugdijjarulék, Szja el6leg, munkavallaloi
jarulék

Pénztar bevétel, egyenleg és Kotelezettség novekedés

Analitika: Munkabérek, mas személyi jellegi kifizetések és a vallalkozdi kivét nyilvantartasa,
Egyéb kotelezettségek

Kifizetéskor (atutalaskor):

Bankszamla kiadas, egyenleg és Kotelezettség csokkenés

Analitika: Egyéb kotelezettségek

Hitel, kolcson felvétel

Bankszamla vagy Pénztar bevétel, egyenleg és Kotelezettség névekedés

Analitika: kotelezettség (ndvekedés)

Visszafizetéskor:

Bankszamla vagy Pénztar kiadas, egyenleg és Kotelezettség csokkenés

Analitika: kotelezettség (csokkenés)

- Pénzkiadasok
e Végleges pénzkiadasok

Anyag-, arubeszerzés
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Bankszdmla vagy Pénztar kiadas, egyenleg és Anyag-, arubeszerzés, levonhaté afa

Megjegyzések:

- a beszerzési arba tartozo6 tételek konyvelése a pénz tényleges kifizetésekor,

- amennyiben az egyéni vallalkoz6 alanyi adémentes, vagy targyi adomentes
tevékenységéhez kapcsoléddan tortént a beszerzés, Ugy a teljes - afat is magaban
foglalé - 6sszeget az ,Anyag-, arubeszerzés” rovaton konyveli.

Munkabér (brutté 6sszegben)

Pénztar kiadas, egyenleg és Munkabér

Kapcsolddo tétel: levondsok visszavételezése (lasd nem végleges pénzbevételeknél)
Analitika: Munkabérek, mas személyi jellegl kifizetések és a vallalkozoi kivét nyilvantartasa

Abban az esetben, ha a munkabért a dolgoz6 folydészamlajara utaljak at, a konyvelés az
alabbiak szerint médosul:

Az atutalt 6sszeg (nettd bér) konyvelése a banki értesités alapjan:

Bankszamla kiadas, egyenleg és Munkabér

A levonasok konyvelése:

Munkabér és Kotelezettség ndvekedés

Vidllalkozoi kiveét

A kereskedelmi forgalomban kaphaté napléfékonyvek altaldaban a szamviteli torvény hatalya
ald tartozék nyilvantartassal kapcsolatos igényeinek megfelel6ek, vallalkozéi kivét rovatot
nem tartalmaznak, ugyanakkor a koéltségeknek mindsiilé kiaddsok kozott taldlhaté egy lres
(elnevezés nélkiili) rovat. Célszer(i ezt felhaszndlni a vallalkoz6i kivét elszamolasdra és a
fejlécbe ezt az elnevezést beirni. A jegyzetben ezt a megoldast alkalmazzuk.

Pénztar kiadas, egyenleg és Vallalkozo6i kivét

Analitika: Munkabérek, mas személyi jellegl kifizetések és a vallalkozéi kivét nyilvantartasa

Megjegyzés: A vdllalkozoi kivét az egyéni vdllalkozd személyes munkavégzésért kivett
0sszeg. Koltségnek mindsiil, de nem munkabér, ezért nem a Munkabér rovaton kényveljik e
tételt.

TB jarulék, egészségiigyi hozzajarulas (egyéni vallalkoz6é, alkalmazotté), munkaadoi jarulék
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Bankszamla kiadds, egyenleg és Munkabérek kozterhei

Analitika: Kotelezettségek (csokkenés)
Egyéb termelési, kezelési koltség és raforditasok

- llyenek:

- fizetett kamat,

- koltségtéritések,

- helyi ado,

- bérleti dij, lizing dij,

- szallitas, rakodas,

- postakoltség, telefondij,

- bankkoéltség,

- illetékek,

- vallalkozéi tevékenységgel kapcsolatos biztositasi dijak,

- tagsagi dijak,

- egyéb szolgaltatasok,

- a kerekitési szabalyok soran keletkezett ,kiadas-tobblet” (a ,kiadas-tobblet”
magyarazatat lasd a pénztarkényvnél) stb.

Bankszamla vagy Pénztar kiadas, egyenleg és Egyéb termelési-kezelési koltség és raforditas,
levonhaté afa

Megjegyzés: Amennyiben az egyéni vallalkoz6é alanyi adémentes, vagy targyi adéomentes
tevékenységéhez kapcsoloddan tortént a kifizetés, ugy a teljes - afat is magaban foglalé -
o0sszeget az ,Egyéb termelési-kezelési koltség és raforditds” rovaton konyveli. Ugyancsak az
el6z6ek szerint kell konyvelni a targyi addémentes szolgaltatasok (pl. postakoltség,
bankkoltség, biztositasi dij stb.) kifizetett ellenértékét, valamint az addkat, illetékeket.

Koltségnek nem minésilé egyéb kiadasok: egyes koltségként figyelembe nem veheté
kiadasok

Pl.: Nem anyagi javak, targyi eszk6zok beszerzése

Bankszamla vagy Pénztar kiadds, egyenleg és Koltségnek nem mindsiilé egyéb kiadasok,
levonhaté afa

Analitika: Beruhdazasi és felljitasi koltség-nyilvantartds, Nem anyagi javak, targyi eszk6zok
nyilvantartasa (izembe helyezéskor)

Megjegyzés: a 50 ezer forint alatti egyedi értékd targyi eszkdz beszerzésének elszamolasa
az ,Egyéb termelési-kezelési koltség és raforditas”, valamint a ,Levonhaté afa” rovatokon
torténik. Ebben az esetben nem kell vezetni a beruhazasi és felljitasi koltség-nyilvantartast.

Pl. Altalanos forgalmi adé befizetése (a bevallas alapjan
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Bankszamla kiadds, egyenleg és Koltségnek nem mindsilé egyéb kiadasok

Analitika: afa
e Nem végleges pénzkiadasok

Kolcson, munkabér elSleg stb. kifizetése

Bankszamla vagy Pénztar kiadds, egyenleg és Kovetelés novekedés

Analitika: Kovetelés (novekedés), Munkabérek, mas személyi jellegl kifizetések és a
vallalkozdéi kivét nyilvantartasa

Visszafizetéskor (torlesztéskor)

Bankszamla vagy Pénztar bevétel, egyenleg és Kovetelés csokkenés

Analitika: Kovetelés (csokkenés), Munkabérek, mas személyi jellegli kifizetések és a
vallalkozo6i kivét nyilvantartasa

- Sajatos elszamolasok
e Sajat kivitelezésl beruhazds, nem anyagi javak elGallitasa

- Az eldallitdas soran felmeriilt koltségek elszdmoldasa a végleges pénzkiadasoknal
leirtak szerint torténik (anyag, arubeszerzés; egyéb termelési-kezelési koltség és
raforditas). A felmerilt kiadasokat a ,Beruhazasi és felljitasi koltségnyilvantartasban”
is rogziteni kell.

- Aktivalaskor, illetve év végén: Az analitikus nyilvantartas alapjan meg kell allapitani
az eldallitott eszkbdzzel kapcsolatban a tdrgyévben a napléfékonyvben koényvelt
koltségeket (végleges pénzkiadasok) és az aldbbi helyesbité tételt konyveljik:

Egyéb termelési kezelési koltség és raforditds csokkenés és Koltségnek nem mindsiilé
egyéb kiadasok (novekedés) negativ eldjellel vagy piros szamokkal)

e Kapott (felvett) timogatdas elszamolasa

Ha az 6nallo tevékenységet folytaté maganszemély jogszabaly vagy allamko6zi megallapodas
alapjan az onallé tevékenységhez vissza nem téritendé tdmogatast kap, akkor a tdmogatas
céljanak teljesitésével 6sszefliggésben felmeriilt kiadasait a felmerilés (kifizetés) évében egy
0sszegben elszamolhatja koltségként. Abban az esetben, ha a maganszemély a tamogatast a
felvétel évében annak célja szerint teljes egészében nem hasznalta fel, akkor a fennmarado
(fel nem hasznadlt) részt az annak céljara torténé felhaszndlas évében (éveiben) kell
bevételnek tekinteni. Ha a maganszemély a folydsitast kovetdé harmadik évben a tamogatast
annak célja szerint még teljes egészében nem hasznalta fel, akkor a fennmarad6 6sszeget
ebben az évben bevételnek kell tekinteni.
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Az el6z6ekbdl az kovetkezik, hogy a kapott tamogatas 6sszege akkor szamit addkoteles
bevételnek, amikor azt a folydsitas céljanak megfelel6en felhaszndlta az egyéni vallalkozé
(ha csak egy részét hasznalta fel, akkor a tamogatas felhaszndlashoz kapcsol6dod része
mindsiil adékoteles bevételnek).

A kapott tdimogatas 0sszegének elszamolasa:

Bankszamla bevétel, egyenleg és Kotelezettség novekedés

Analitika: A kapott (felvett) tdmogatas Osszegérdl részletezé nyilvantartast kell vezetni
(kotelezettség). Abban fel kell tintetni a kapott tdmogatas 0Osszegét és idGpontjat, a
felhasznalds id6pontjat és az 6sszeget. A részletezé nyilvantartas alapjan kell a tAmogatdst
az adékoteles bevételek kozott elszamolni.

A felhasznalds elszdmolasa az el6z6ekben ismertetettek 'szerint torténik (anyag-,
arubeszerzés, egyéb termelési-kezelési koltségek és raforditasok stb.).

Kapcsolédd tétel: a felhasznaldssal azonos 0Osszegli adokoteles bevétel elszamoldasa az
aldbbiak szerint:

Adodalapba beszamité bevétel és Kotelezettség csokkenés

- A napléfékonyv év végi zarasa

Az adatokat negyedévenként dsszesiteni kell (lehet havonta is), év végén pedig le kell zarni a
napléfékonyvet. Az dsszesités azt jelenti, hogy a naplékényv fliggéleges oszlopaiban lévé
adatokat 6sszeadjuk. Ezt val6jaban minden esetben el kell végezni, amikor egy lap betelik.
Az Osszesitett (halmozott) adatokat az atvitel, majd a kovetkezé oldalon az athozat
rovatokba irjuk be. A naplofékonyv pénzforgalmi és részletez6 rovatai kozott a 2. tablazat
szerinti szamszaki 0sszefliggés érvényesil. (A naplofé6konyv nyomtatvany utolsé két sora az
JAtvitel”. A szamszaki 6sszefiiggés azt jelenti, hogy az ,Atvitel” felsé sordnak Osszesitett
adata megegyezik az ,Atvitel” alsé soranak dsszesitett adataval. Amennyiben az egyezéség
nem all fenn, meg kell keresni a hibat, és azt ki kell javitani.) A napléfékonyvi elszamolasok
szamszerl ellen6rzését tanacsolt oldalanként elvégezni (kevesebb id6t igényel az esetleges
hibdk feltardsa és javitasa), de legaldbb az év végi zaraskor, valamint a mas torvényben
eldirt, szamviteli adatokon alapuld adatszolgaltatas teljesitését megel6zben

TANULASIRANYITO

irja le a valaszokat a kovetkezé kérdésekre!

1. feladat: Milyen feltételekkel kell rendelkeznie az Aatalanyaddzast valaszté egyéni
vallalkozo6nak az altalanos szabalyok szerint?

27




PENZFORGALMI GYAKORLATOK. ALAPNYILVANTARTASOK VEZETESE.

2. feladat: Milyen esetben valaszthat még az egyéni vallalkozé atalanyado6zast?

3. feladat: Mennyi idé elteltével valaszthaté a tevékenység megsziinését, megsziintetését
kovetéen ismételten az atalanyadozas?

4. feladat: Mi alél nem mentesiti az atalanyado6zas az egyéni vallalkozét?
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5. feladat: Mikor sz(inik meg az atalanyadozasra valé jogosultsag?

6. feladat: Sorolja fel az alapnyilvantartasokat!

7. feladat: Sorolja fel a részletez6 nyilvantartasokat!

8. feladat: Ismertesse, hogy mely esetekben kell pénztarkdnyvet, napléfékonyvet vezetni!
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9. feladat: Mely esetekben vezetheti az egyéni vallalkozé egyszerlibb adattartalommal a
pénztarkdnyvet, napléfékonyvet?

10. feladat: Melyek a pénztarkonyv, napléfékonyv tartalmi kdvetelményei?

11. feladat: Milyen adatokat kell tartalmazni a pénztarkényvnek?
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12. feladat: Melyek a napléfékonyv adatai?

13. feladat: Ki vezethet bevételi és koltségnyilvantartast?

14. feladat: Ismertesse a vevékkel (megrendelékkel) szembeni kovetelések nyilvantartasanak
adatait!

15. feladat: Ismertesse a szallitokkal szembeni tartozasok nyilvantartasanak adatait!
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16 feladat: Milyen adatokat kell tartalmaznia a targyi eszk6zok, nem anyagi javak
nyilvantartasanak?

17. feladat: Mely bizonylatokat kell szigort szamadasi kotelezettség ald vonni?

18. feladat: Melyek a szigoru szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartasanak adatai?
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| 1. feladat

Milyen teenddi vannak Kiss Otténak a pénztarkényvvel kapcsolatban?

Kiss Ottd vallalkozasi tevékenységbe kezdett a tdrgyévben. A vallalkozasi tevékenységével
kapcsolatos informdcidk:

- vallalkozéi igazolvanyat targyév aprilis 1-jén kapta kézhez,

- vallalkozoi személyi jévedelemadé szerinti ad6zast valasztotta,

- afa-adéalany, bevallast negyedévente kell adnia,

- kizarolag adodkoteles tevékenységet folytat (ipari termékek  eléallitasa és
forgalmazasa),

- pénztarkonyvet vezet,

- nem nyugdijas,

- nincs legaldbb heti 36 6rds munkaidével jaré munkaviszonya.

A tevékenység inditasaval kapcsolatos kiadasok:

- erkoélcsi bizonyitvany koltsége: 1 500 Ft, az afa 20%, a postakoltség 131 Ft,

- kifizetett hatosagi dijak: 8 000 Ft,

- regisztracio koltsége: 5 000 Ft,

- nyomtatvanyokért (pénztarkonyv, szamlatomb, készpénzfizetési szadmlatomb)
készpénzben kifizetett 6sszeg: 1 650 Ft, az afa 20%,

- tbékebetét: 2 000 000 Ft,

- a vallalkozasba bevitt, fél éve beszerzett esztergapad szamla szerinti értéke 1 250
000 Ft, az afa 20%,

A miikodés sordn bekovetkezett gazdasagi események:

- 04. 01. Bankszamlanyitashoz készpénzben befizetett 6sszeg 1 000 000 Ft.

- 04. 02. A bankszamlanyitds bankkoltsége a banki értesités alapjan 5 000 Ft, a
befizetett 6sszeg 1 000 000 Ft. A banki értesités datuma aprilis 1.

- 04. 05. A mihely bérleti dijanak kifizetése készpénzben: 20 000 Ft, az afa 20%.

- 04. 06. Alapanyag beszerzés. A szamla szerinti beszerzési ar 500 000 Ft + 25% afa.

- 04. 07. A vallalkozé készpénzért tisztitdszereket vasarolt 1 600 Ft értékben, az afa
20%.

- 04. 12. A banki értesités érkezett az alapanyag ellenértékének atutalasarol.
Termékértékesités készpénzért 300 000 Ft értékben, az afa 20%.

- 04.13. Avallalkoz6 100 000 Ft eléleget kapott, az afa 20%.

- 04. 14. A vallalkozé bekottette a telefont a miihelybe. A készpénzben kifizetett
telefonfejlesztési hozzajarulas 40 000 Ft, a telefon beszerelési koltsége 12 000 Ft, az
afa 20%. (A telefont kizardélag vallalkozasi tevékenységéhez hasznalja.)

- 04. 15. Nyomtatvanyok vasarlasa 5 000 Ft értékben készpénzért, az afa 20%.
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04. 16. A vallalkozé teljesitette a megrendelést. A vevé a termék ellenértékét
készpénzben kifizette. A befolyt 6sszeg: 600 000 Ft, az afa 20% (04. 13-an kapott a
vev6tdl 100 000 Ft, az afat is magaban foglalé el6leget!)

04. 20. A vallalkozé vasarolt készpénzért egy hasznalt kisteherautot 800 000 Ft
értékben, az afa 20%. Az atirds készpénzben kifizetett illetéke 20 000 Ft. (A
tehergépkocsit kizarélag lizleti célokra hasznalja.)

Banki értesités érkezett az iparlizési adéelbleg atutalasarol, melynek 6sszege 25 000
Ft.

04. 21. Uzemanyag (gazolaj) vasarlas készpénzért: 5 000 Ft, az 4fa 20%.

04. 22. Termékértékesités 800 000 Ft + 25% afa 6sszegben.

04. 25. A banki értesités szerint a bankszamlan jovairtak a 04. 22-i értékesités
ellenértékét.

04. 28. Vallalkozaéi kivét: 50 000 Ft.

05. 02. Alapanyag beszerzés készpénzért: 300 000 Ft, az afa 20%.

05. 05. Az alkalmazott bérének elszamolasa és kifizetése (az alkalmazott nem tagja
magannyugdij-pénztarnak, heti 40 éraban dolgozik a vallalkozénal, nem nyugdijas).
A bruttdé bér 50 000 Ft, a levont Szja el6leg 15 000 Ft, az egészségbiztositasi és
nyugdijjarulék 5 500 Ft, a munkavallaléi jarulék 750 Ft. A bér kifizetése készpénzben
tortént.

05. 06. Sajat gépkocsi hasznalatért fizetett koltségtérités a munkavallalénak: 7 500
Ft.

05. 07. Telefonszamla kifizetése készpénzben: 12 000 Ft, az afa 20%.

05. 12. Szja és Tb és egyéb adbéhatosaggal szembeni kotelezettségek atutalasa banki
értesités alapjan:

Alkalmazotthoz kapcsolédodan: Tb jarulék (29%) 14 500 Ft, egészségbiztositdsi és
nyugdijjarulék, egészségiigyi hozzajaruldas 4 500 Ft, Szja el6leg, munkavallaléi
jarulék, munkaadai jarulék 1 500 Ft.

A vallalkozéhoz kapcsolédodan: egészségligyi hozzajarulas 4 500 Ft.

05. 14. Csiszolégép vasarlas készpénzért: 28 000 Ft, az afa 20%. A gép tervezett
hasznalati ideje: 3 év.

05. 15. Aramszamla kifizetése készpénzben: 19 500 Ft, az afa 10,71%.

PENZTARKONYV
BEVETELEK
Adéalapb
P | Adoalapb
a Fizetend§
. a be nem
I i beszamit . altalanos
I Széveg i szamité ;
6 forgalmi -
, Osszesen
ado
bevétel
Athozat:
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KIADASOK
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-
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MEGOLDASOK

| 1. feladat
Kényvelés
A bizonylatok, melyek alapjan a pénzmozgas konyvelhet6:

- banki értesités (szamlakivonat),

- készpénzfizetési szamla,

- készpénzatutalasi megbizas feladovevénye (téves széhaszndlatban: csekk),

- kikuldetési rendelvény,

- belsé bizonylatok (bérelszamolas stb.),

- a készpénzmozgasok elszamoldsdra szolgdlnak a pénztarbizonylatok (bevételi,
kiadasi), melyek kotelez6 hasznalatat jogszabdly nem irja el6 (az egyéni vallalkozok
altalaban nem alkalmazzak). Mellékletiket —képezik ~az alapbizonylatok
(készpénzfizetési szamla, kikiildetési rendelvény stb.).

A tevékenység inditasaval kapcsolatos elszamolasok

- 3) Bizonylat: készpénzfizetési szamla

Koényvelés:

Addalapba be nem szamitd bevétel - Bevételek 6sszesen
1500 Ft, 131 Ft, 8 000 Ft, 5 000 Ft

és

Egyéb termelési-kezelési koltség és raforditas

1200 Ft, 131 Ft, 8 000 Ft, 5 000 Ft

Levonhato afa 300 Ft

Kiadasok gsszesen 1500 Ft, 131 Ft, 8000 Ft, 5000 Ft
Analitika: pénztar

Bizonylat: készpénzfizetési szamla

Koényvelés:

Adoalapba be nem szamité bevétel - Bevételek 6sszesen 1 650 Ft
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és

Anyag-, arubeszerzés 1 320 Ft

Levonhat6 altalanos forgalmi adé 330 Ft

Kiadasok 6sszesen 1 650 Ft

Analitika: pénztar, afa, szigoru szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartasa

Bizonylat: belsd (tartalmazza, hogy mikor és mekkora 6sszeget vitt be a vallalkozo t6kebetét
cimén vallalkozasaba)

Konyvelés:

Addalapba be nem szamitd bevétel - Bevételek 6sszesen 2 000 000 Ft
Analitika: pénztar

Bizonylat: készpénzfizetési szamla

Konyvelés:

Addalapba be nem szamitd bevétel - Bevételek 6sszesen 1 250 000 Ft

és

Koltségnek nem minésilé egyéb kiaddsok 1 000 000 Ft

Levonhato altalanos forgalmi adé 250 000 Ft

Kiadasok 6sszesen 1 250 000 Ft

Analitika: pénztar, afa, targyi eszkoz

Megjegyzés: a vallalkozé megkezdheti az értékcsdkkenési leiras elszamolasat.
A miikodés soran bekovetkezett gazdasagi események elszamolasa

Bizonylat: belsé

Konyvelés:

Koltségnek nem minésilé egyéb kiadasok - Kiadasok 6sszesen 1 000 000 Ft
Analitika: pénztar

Bizonylat: banki értesités

Konyvelés:
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a) befizetés bankszamlara:

Adoalapba be nem szamité bevétel - Bevételek 6sszesen 1 000 000 Ft

b) bankkoltség

Egyéb termelési-kezelési koltség és raforditas - Kiadasok 6sszesen
5 000 Ft

Analitika: bankszamla

Bizonylat: Készpénzfizetési szamla

Konyvelés:

Egyéb termelési-kezelési koltség és raforditas 16 000 Ft

Levonhato altalanos forgalmi adé 4 000 Ft

Kiadasok 6sszesen 20 000 Ft

Analitika: pénztar, afa

Pénzmozgas nem tortént, ezért csak az analitikaban rogzitjiik!

Bizonylat: szamla

Analitika: szallito, afa

Bizonylat: készpénzfizetési szamla

Konyvelés:

Anyag-, arubeszerzés 1 280 Ft

Levonhato altalanos forgalmi adé 320 Ft

Kiadasok 6sszesen 1 600 Ft

Analitika: pénztar, afa

a) alapanyagbeszerzés

Bizonylat: banki értesités

Konyvelés:

Anyag-, arubeszerzés 500 000 Ft

Levonhato altalanos forgalmi adé 125 000 Ft
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Kiadasok 6sszesen 625 000 Ft

Analitika: bankszamla, szallité, afa

b) termékértékesités

Bizonylat: készpénzfizetési szamla

Konyvelés:

Adodalapba beszamité bevétel 240 000 Ft

Fizetend6 daltalanos forgalmi adé 60 000 Ft

Bevételek 6sszesen 300 000 Ft

Analitika: pénztar, afa

Bizonylat: készpénzfizetési szamla (szamlat helyettesité okmany)

Konyvelés:

Addalapba beszamité bevétel 80 000 Ft

Fizetend6 altalanos forgalmi adé 20 000 Ft

Bevételek 6sszesen 100 000 Ft

Analitika: pénztar, afa, kotelezettségek (ndvekedés)

Bizonylat: készpénzfizetési szamla

Konyvelés:

a) telefonfejlesztési hozzajarulas

Egyéb termelési-kezelési koltség és raforditds - Kiadasok 6sszesen
40 000 Ft

b) szerelési koltség

Egyéb termelési-kezelési koltség és raforditas 9 600 Ft

Levonhato altalanos forgalmi adé 2 400 Ft

Kiadasok 6sszesen 12 000 Ft

Analitika: pénztar, afa

Bizonylat: készpénzfizetési szamla
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Konyvelés:

Anyag-, arubeszerzés 4 000 Ft
Levonhato altalanos forgalmi adé 1 000 Ft
Kiadasok 6sszesen 5 000 Ft

Analitika: pénztar, afa

Bizonylat: készpénzfizetési szamla

Konyvelés:

Adodalapba beszamité bevétel 480 000 Ft
Fizetendd daltalanos forgalmi adé 120 000 Ft
Bevételek 6sszesen 600 000 Ft

Analitika: pénztar, afa, kotelezettségek (csokkenés)

Megjegyzés: Adokoteles bevételként a ténylegesen befolyt Osszeget

szamoljuk el.

Ugyanakkor a kotelezettség analitikdba felvezetjiik, hogy a kapott eléleg kapcsan keletkezett

100 000 Ft 6sszegl kotelezettség megszilint, mert megtortént a teljesités.
a) Targyi eszk6z beszerzés

Bizonylat: készpénzfizetési szamla

Konyvelés:

Koltségnek nem mindsilé egyéb kiadasok 640 000 Ft

Levonhato altalanos forgalmi adé 160 000 Ft

Kiadasok 6sszesen 800 000 Ft

és

Koltségnek nem mindésilé egyéb kiadasok -

Kiadasok 6sszesen 20 000 Ft

Analitika: pénztar, afa, beruhazasi és felljitasi koltség-nyilvantartas,
(aktivalaskor)

b) Iparlizési adé el6leg

Bizonylat: banki értesités

targyi eszkoz
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Konyvelés:

Egyéb termelési-kezelési koltség és raforditas - Kiadasok dsszesen
25 000 Ft

Analitika: bankszamla, esetleg egyéb kotelezettségek nyilvantartasa

Megjegyzés.: Valojaban nem kellene adoeldleget fizetnie még az egyéni vdllalkozonak, csak a
példa (szemléltetés) miatt nézziik meg a kényvelését!

Bizonylat: készpénzfizetési szamla
Konyvelés:

Anyag-, arubeszerzés 4 000 Ft
Levonhato altalanos forgalmi adé 1 000 Ft
Kiadasok 6sszesen 5 000 Ft

Analitika: pénztar, 4afa, esetleg Ulzemanyag nyilvantartds (az (zemanyag-fogyasztas
ellenérzéséhez)

Megjegyzés: Gazolaj vasarlas esetén az afa ,levonhat6”, motorbenzin vasarlasakor nem!
Pénzmozgas nem tortént, ezért csak az analitikaban rogzitjiik!
Bizonylat: szamla

Analitika: vevo, afa

Bizonylat: banki értesités

Konyvelés:

Adodalapba beszamité bevétel 800 000 Ft

Fizetend§ altalanos forgalmi adé 200 000 Ft

Bevételek 6sszesen 1 000 000 Ft

Analitika: bankszamla, vevé, afa,

Bizonylat: belsé

Konyvelés:

Vallalkozoi kivét - Kiadasok 6sszesen 50 000 Ft
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Analitika: pénztar, vallalkozdi kivét nyilvantartasa

Bizonylat: készpénzfizetési szamla

Konyvelés:

Anyag-, arubeszerzés 240 000 Ft

Levonhat6 altalanos forgalmi adé 60 000 Ft

Kiadasok 6sszesen 300 000 Ft

Analitika: pénztar, afa

Bizonylat: belsé

Konyvelés:

Munkabér és kodzterhei - Kiadasok 6sszesen 50 000 Ft
és a levonasok visszavételezése

Addalapba be nem szamité bevétel - Bevételek 6sszesen 21 250 Ft

Analitika: pénztar, munkabérek és madas személyi jellegl kifizetések nyilvantartdsa,
kotelezettségek (Szja, Tbh; novekedés)

A feladatban ugy kezeljik, hogy a munkaltatdé a jogszabalyban meghatarozott mértéki
koltségtéritést fizeti, igy nem kell Szja-el6leget levonni, igazolast kiadni, és a koltségtérités
O0sszegét nyilvantartasban rogziteni.

Bizonylat: kikiildetési rendelvény

Konyvelés:

Egyéb termelési-kezelési koltség és raforditds - Kiadasok 6sszesen
7 500 Ft

Analitika: pénztar

Megjegyzés:

A hivatali, Uzleti céld utazasok koltségeinek megtéritésére a munkaltaténal altalanosan
alkalmazott forma a kikuldetési rendelvény alapjan torténé térités. A kikildetési rendelvény
kiallithatd esetenként, egybefliggd, illetve egymast kovetd hivatali, Gzleti utazasokra a
folyamatosan vezetett futdsteljesitmény alapjan, a munkaltaté és a munkavallalo
megadllapoddsa alapjan, tetszés szerint meghatdrozott elszamoldsi id6északonként
(kulszolgalat alkalmaval is).
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A bevételnek nem szamité koltségtéritéshez (az APEH-ar és a normarendelet szerint
kiszamitott Gizemanyagkdltség + 3 Ft/km altalanos normakdltség) a kikildetési rendelvényt
2 példanyban kell elkésziteni az Szja torvényben (25. § (2) bekezdés) meghatarozott
tartalommal. Az eredeti példanyt a munkaltaténak, a masolatot a maganszemélynek kell
megdlriznie az eléviilési id6 lejartaig. Ekkor a koltségtérités nem mingsil a maganszemély
bevételének.

Ha a munkaltaté a jogszabalyban meghatarozott mérték feletti téritést fizet, akkor a teljes
téritési 0sszeg mindésil addkoteles bevételnek (bérjovedelemnek), amellyel szemben a
munkaltato igazolas nélkiil elszamolhaté koltségként veszi figyelembe a jogszabaly szerinti
térités Osszegét, és az év végi igazolason is igy tinteti fel. Ez esetben emiatt nem kell a
maganszemélynek addbevallast adnia (feltéve, hogy a munkaltatéi addbevallas feltételei
egyébként fenndllnak). Valaszthatja a maganszemély azt is, hogy utnyilvantartas alapjan
szamol el koltséget a kapott koltségtéritéssel szemben.

A munkaltaté a munkaviszonybdl szarmazé rendszeres vagy nem rendszeres jovedelmekre
vonatkoz6 szabalyok szerint koteles levonni az adéelbleget a koltségtéritésbdl (ezt
nyilvantartasban is rogziteni kell).

Az ado alapja: a jogszabdlyban meghatdrozott 6sszeget, illetve ha a maganszemély
nyilatkozott koéltség-elszamolasi szandékardl, akkor a koltségnyilatkozat szerinti 6sszeget
meghaladé rész.

(A koltségtéritésbdl levont adoelbleget ugyaniigy kell elszamolni a pénztarkényvben, mint a
munkabérbél levont adéelbleget.)

A koltségtérités kifizetését a dolgozénak atvételi elismervény (pénztarbizonylat) aldirasaval
kell igazolni. Nincs akaddlya a nyomtatvany hatoldalan torténd igazoldsnak, vagy pl. a
rendelvény szamitdgépes vezetése esetén elszamolasi idészakonként a kifizetés igazoldsara
az adott munkaltaté dltal alkalmazott szovegrész beiktatasanak.

Bizonylat: készpénzfizetési szamla

Konyvelés:

Egyéb termelési-kezelési koltség és raforditas 9 600 Ft
Levonhato altalanos forgalmi adé 2 400 Ft

Kiadasok 6sszesen 12 000 Ft

Analitika: pénztar, afa

Bizonylat: banki értesités

Konyvelés:

Munkabér és kdzterhei 26 000 Ft
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(6 000 Ft + 9 000 Ft + 4 500 Ft + 5 000 + 1 500 Ft)
Koltségnek nem mind@sild egyéb kiadasok 21 250 Ft
(1 500 Ft + 4 000 Ft + 15 000 Ft + 750 Ft)
Kiadasok 6sszesen 47 250 Ft
Analitika: bankszamla, kotelezettségek (csokkenés)
Mellékszamitasok:
Alkalmazott jarulékai, adéja:
Egészségbiztositasi Alaphoz kapcsolédoé befizetések:
11% 5 500 Ft, kerekitve 6 000 Ft (munkabér és kozterhei)

3% 1500 Ft (egyéb kiadas)

Nyugdijbiztositasi Alaphoz kapcsolédé befizetések:
18% 9 000 Ft (munkabér és kdzterhei)

8% 4 000 Ft (egyéb kiadas)
Egészségligyi hozzdajarulds (munkabér és kozterhei) 4 500 Ft*
Munkaadoi jarulék (munkabér és kozterhei)1 500 Ft
Munkavallaléi jarulék (egyéb kiadds) 750 Ft
Szja elbleg (egyéb kiadas) 15 000 Ft
Megjegyzés: az alkalmazottal 0Osszefiiggd munkaltatot terhel6  befizetéseket
(egészségbiztositasi jarulék, nyugdijbiztositasi jarulék, egészségligyi hozzajarulds) ezer
forintra kerekitve kell befizetni az allami adéhatdésaghoz (APEH).
Egyéni vallalkoz6 jarulékai, addja:

A vdllalkozoi kivét adoelblegét, az Egészségbiztositasi és a Nyugdijbiztositasi Alaphoz
teljesitendd befizetéseket az elszamolas negyedévét koveté hénap 12-ig kell megfizetni,
azaz ebben az esetben julius 12-ig. Ezek pénziigyi rendezése nem jelenik meg a feladatban.
Negyedévente kell fizetni az egészségiigyi hozzajarulast, melynek 6sszege 4 500 Ft. (Az
egyéni vallalkozét, mint maganszemélyt terhelé befizetéseket nem kell ezer forintra
kerekiteni.)

Bizonylat: készpénzfizetési szamla

Konyvelés:
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Egyéb termelési-kezelési koltség és raforditas 22 400 Ft
Levonhato altalanos forgalmi adé 5 600 Ft

Kiadasok 6sszesen 28 000 Ft

Analitika: pénztar, targyi eszkéz, afa

Megjegyzés: Az 50 ezer forint egyedi bekerilési értéket meg nem haladé targyi eszk6znél a
bekeriilési érték kifizetésekor egy 0Osszegben elszamolhaté az értékcsdkkenési leirds.
llyenkor nem a ,Koltségnek nem mindsilé egyéb kiadasok”, hanem az ,Egyéb termelési-
kezelési koltség és raforditas” rovaton konyveljik a vételarat. Az ilyen targyi eszkozokrél
nem kell vezetni a ,Beruhazasi és felujitasi koltség-nyilvantartas”-t.

Bizonylat: készpénzfizetési szamla
Konyvelés:

Anyag-, arubeszerzés 17 412 Ft
Levonhato altalanos forgalmi adé 2 088 Ft
Kiadasok 6sszesen 19 500 Ft

Analitika: pénztar, afa

A gazdasagi események konyvelését a tovabbiakban a pénztarkonyv nyomtatvanyban is
bemutatjuk. A targyév ugyan még nem zarult le, de nézzik meg a pénztarkényv zardsat is.
(A zard pénzkészlet ellenérizhet6sége érdekében a pénztar és a bankszamla analitikus
nyilvantartasat is elkészitettiik.)

A pénztarkonyvben nem tiintettiik fel a bizonylat szamat. A gyakorlatban kétféle megoldast
alkalmazhatunk a bizonylat szamanak feltlintetésére:

Minden egyes bizonylatnak rendelkeznie kell sorszammal. A nyomtatvany boltokban
forgalmazott bizonylatokra nyomdai Gton keriil a sorszdm, mig a sajat eldallitasu
bizonylatok esetében az el6allitd koteles a sorszamozasrél gondoskodni. A pénztarkdonyvben
a bizonylat szamaként annak sorszamat tiintetjik fel.

Abban az esetben, ha a vallalkozé alanyi adémentes, vagy kizardlag targyi adomentes
tevékenységet folytat, kdonyvelése annyiban tér el az elébbiektdl, hogy fizetendd altalanos
forgalmi ad6 nincs, a levonhaté altalanos forgalmi adoé pedig az ,Anyag-, arubeszerzés”, az
,Egyéb termelési-kezelési koltség és raforditas” vagy az ,Egyéb kiadas” rovaton a beszerzési
ar része. (A szamla - afat is magaban foglalé - végdsszege jelenik meg bevételként, illetve
kiadasként a részletezd rovatok valamelyikén.)

Az el6bbi gazdasagi események pénztarkonyvben valé konyvelését mutatjuk be példaként
erre az esetre.
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PENZFORGALMI GYAKORLATOK. ALAPNYILVANTARTASOK VEZETESE.

BEVETELEK
Adodalapb
O&1aPY | Adoalapb
a Fizetend6
. a be nem
I | I ) beszamit .| altalanos
I Szoveg , szamito ;
6 forgalmi -
h Osszesen
adoé
bevétel
Athozat:
04
1 .
01 Erkolcsi bizonyitvany 1500 1 500
04
2 . o,
01 Postakoltség 131 131
04
3. C
o1 Hatésagi dijak 8 000 8 000
04
01 Regisztracio koltsége 5 000 5000
04
5 . p c s
01 Nyomtatvany vasarlas 1650 1650
04
6 |. . 3 2 000 2 000
Tokebetét
01 000 000
04
T Targyi eszkéz bevitel 1 250 ! 250
I z z Vi
01 9y 000 000
8 | 04 Készpénz befizetés
. bankszamlara
01
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04
o1 Bankszamlanyitas ] 000 ] 000
01 Y 000 000
04
1
0| Bérleti dij kifizetése
05
04
1
11 Tisztitdszer vasarlas
07
04
1
2 ']2 Alapanyag vasarlas
04
1
3 ']2 Termékértékesités 240 000 60 000 300 000
04
1
4 ']3 Vevétdl kapott eléleg 80 000 20 000 100 000
. 04
s |- Telefon fejlesztési
14 hozzajarulas
04
1
6 ']4 Telefon szerelési kdltsége
04
1
7 ] s Nyomtatvany vasarlas
04
1
8 .16 Termékértékesités 480 000 120 000 600 000
1|04 Targyi eszkoz vasarlas
9
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20
04
2
0 '20 Tehergépkocsi atirasi illetéke
04
2
1| Ipariizési addelble
20 P g
04
2
2 '2] Uzemanyag vasarlas
04
2
. e, 1 000
3 Termékértékesités 800 000 200 000
25 000
04
2
4 | Vallalkoz6i kivét
28
05
) Alapanyag beszerzés
02 panyag
05
2
6 65 Alkalmazott munkabére
. 1 4 2 2
Atvitel: 600 66 400 000 6 66
000 281 281
.............................. évre
KIADASOK
Koltségnek nem
mindsilé kiadasok
, Vallalkozé | Egyéb Koltségne | Levonhatd | .
anyag-, Munkabér | =~ L L Osszesen
J , i kivét termelési k nem | dltalanos
arubeszer | és , . e ia .
-kezelési mingsilé forgalmi
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I zés kozterhei koltség és | egyéb ado
raforditds | kiadasok

A
t
h
1
2

1200 300 1500
3 131 131
4

8 000 8 000
5

5000 5000
6

1320 330 1650
7
1.000 000 | 250 000 1250 000
8
1 000 000 1 000 000

9

5000 5000
1
0 16 000 4 000 20 000
1
1 [ 1280 320 1 600
1
2 | 500000 125 000 625 000
1
3
1
4
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5 40 000 40 000

1

6 9 600 2 400 12 000

1

7 | 4000 1000 5000

1

8

1

9 640 000 160 000 800 000

2

0 20 000 20 000

2

1 25 000 25 000

2

2 | 4000 1 000 5000

2

3

2

4 50 000 50 000
240 000 60 000 300 000

2

6 50 000 50 000

A | 750 600 50 000 50 000 109 931 2 660 000 | 604 350 4 224 881

-
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PENZTARKONYV (adékoteles tevékenység esetén)

BEVETELEK
Adodalapb
P Adéalapb
a Fizetendé
L a be nem
I I I i beszamit . altalanos
I Szbveg , szamito .
6 forgalmi ..
. Osszesen
ado
bevétel
. 1 600 | 4 266 6 266
Athozat: 400 000
000 281 281
05
1.
05 Levonasok visszavételezése 21 250 21 250
05
2 . Gépkocsi hasznalat
06 koltségtéritése
05
3 |. , B
Telefonszamla kifizetése
07
05
4 | . Szja, Tb és egyéb kotelez.
12 atutalasa
05
14 Csiszologép vasarlas
05
6 |. . , e .
15 Aramszamla kifizetése
7 . 1 600 | 4 287 6 287
Osszesen 400 000
000 531 531
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Pénztar zaréegyenlege

Bankszamla zardegyenlege

Ev 6sszesen

000

600

531

287

400 000

531

287
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2
2
2
4
2
6
Atvitek
.............................. évre
KIADASOK
Koltségnek nem
minGsilé kiadasok
Egyéb Koltsé
< ave . oltsegne Levonhaté
anyag-, Munkabér } , | termelési k nem | ,
j ) Vallalkozé L, Y altalanos i
arubeszer | és — - kezelési | mindsulé . Osszesen
; - . i kivét L ) forgalmi
zés kozterhei koltség és | egyéb 2d6
raforditds | kiadasok
A
t
h 750 600 50 000 50 000 109 931 2 660 000 | 604 350 4224 881
1
2
7 500 7 500
3
9 600 2 400 12 000
4 26 000 21 250 47 250
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22 400 5600 28 000
17 412 2088 19500
768 012 76 000 50 000 149 431 2681 250 | 614 438 4339131
650 650 650 650
1297 750 1297 750
768 012 76 000 50 000 149 431 4629650 | 614138 6 287 531
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-

PENZTARKONYV (adémentes tevékenység esetén)

BEVETELEK
Adéalapb
P Adéalapb
a Fizetend6
. a be nem | "
I i beszamit c altalanos
I Széveg i szamito .
6 forgalmi i
, Osszesen
adoé
bevétel

Athozat:
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04

'0] Erkélcsi bizonyitvany 1500 1500

04

'0] Postakéltség 131 131

04

'0] Hatdsagi dijak 8 000 8 000

04

'0] Regisztracio kéltsége 5000 5 000

04

'0] Nyomtatvany vasarlas 1 650 1650

04

. 2 000 2 000
T6kebetét

01 okebete 000 000

04

. P . ) 1 250 1 250
Targyi eszkdz bevitel

01 000 000

04

. Készpénz befizetés

01 bankszamlara

04

. . s 1 000 1 000
Bankszamlanyitas

01 000 000

04

) Bérleti dij kifizetése

05

04 e sz
Tisztitészer vasarlas

07
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04

1

2 '12 Alapanyag vasarlas
04

1

3 ']2 Termékértékesités 300 000 300 000
04

1

4 '13 Vevétdl kapott eldleg 100 000 100 000

. 04

5 Telefon fejlesztési
14 hozzajarulas
04

1

6 ']4 Telefon szerelési kéltsége
04

1

7 ] s Nyomtatvany vasarlas
04

1

8 .16 Termékértékesités 600 000 600 000
04

1

9 '20 Targyi eszkdz vasarlas
04

2

0 '20 Tehergépkocsi atirasi illetéke
04

2

1. Ipariizési ad6eléle
20 p ]

2 | 04 Uzemanyag vasarlas

2
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21
5 04
. 1 000 1 000
3 Termékértékesités
25 000 000
04
2
4 | Véllalkozéi kivét
28
05
) Alapanyag beszerzés
02 panyag
05
2
6 '05 Alkalmazott munkabére
Atvitel- 2 000 | 4 266 6 266
' 000 281 281
.............................. évre
KIADASOK
Koltségnek nem
minGsilé kiadasok
Egyéb Koltsé
), ave .. oltsegne Levonhaté
anyag-, Munkabér 3 , | termelési- | k nem | , .,
j ) Vallalkozé . o altalanos N
arubeszer | és o, kezelési minGsulé . Osszesen
; . . i kivét o, , forgalmi
zés kozterhei koltség és | egyéb 2d6
raforditas kiadasok
A
t
h
1
2
1500 1500
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3 131 131
4

8 000 8 000
5

5000 5000
6 1650 1650
7

1250 000 1 250 000
8
1 000 000 1 000 000

9

5000 5000
1
0 20 000 20 000
1
1 | 1600 1 600
1
2 | 625000 625 000
1
3
1
4
1
5 40 000 40 000
1
6 12 000 12 000
1
7 | 5000 5000
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1
8
1
9 800 000 800 000
2
0 20 000 20 000
2
1 25 000 25 000
2
2 5000 5 000
2
3
2
4 50 000 50 000
300 000 300 000
2
6 50 000 50 000
A
t | 938 250 50 000 50 000 116 631 3070 000 4 224 881
V:
PENZTARKONYV (adémentes tevékenység esetén)
BEVETELEK
Adédalapb Fizetendd
6alap Adéalapb ,|ze ,en o]
. a altalanos
I I Szoveg L a be nem .
beszamit ., forgalmi .
j szamito h Osszesen
6 ado
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bevétel
. 2 000 | 4 266 6 266
Athozat:
000 281 281
05
1.
05 Levonasok visszavételezése 21 250 21 250
05
2 . Gépkocsi hasznalat
06 koltségtéritése
05
3 0. , e o
Telefonszamla kifizetése
07
05
4 | . Szja, Tb és egyéb kotelez.
12 atutalasa
05
14 Csiszol6gép vasarlas
05
6 |. . } QA .
Is Aramszamla kifizetése
7 " 2 000 | 4 287 6 287
Osszesen
000 531 531
8 , ol
Pénztar zaréegyenlege
9 . (.
Bankszamla zaréegyenlege
1
0 Ev Bsszesen 2 000 | 4 287 6 287
\ z
000 531 531
1
1
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2
6
Atvitek
.............................. évre
KIADASOK
Koltségnek nem
minGsulé kiadasok
Egyéb
g,y ) Koltségne 3
3 termelési- Levonhato
anyag-, | Munkabér , , L. k nem .
, ) Vallalkozo kezelési o altalanos N
arubeszer és o, L, mindsilé ; Osszesen
) . ) i kivét | koltség és ) forgalmi
zés kozterhei , L, egyéb ,
raforditas o ado
kiadasok
ok
A
t
h 938 250 50 000 50 000 116 631 | 3070000 4224 881
1
2
7 500 7 500
3
12 000 12 000
4
26 000 21 250 47 250
5
28 000 28 000
6
19 500 19 500
7
957 750 76 000 50 000 164 131 | 3091 250 4339 131
8
650 650 650 650
9
1297 750 1297 750
1
0 957 750 76 800 50 000 164 131 | 4389 000 6 287531
1
1
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VZ|

Pénztar analitikus nyilvantartasa

S Dat Bi lat

c’)rs atu |z'ony a Esemény leirasa Bevétel Kiadas Egyenleg

zam m szama
04. s s

1. o1 Erkolcsi bizonyitvany 1500 1500 -
04.

2. o1 Postakoéltség 131 131 -
04. e e

3. o1 Hatdsagi dijak 8 000 8 000 3
04. . PR

4. o1 Regisztracié koltsége 5 000 5000 -
04. . (s

5. o1 Nyomtatvany vasarlas 1650 1650 -
04. p .

6. o1 Tékebetét 2 000000 2 000 000
04. — . .

7. o1 Targyi eszkoz bevitel 1250 000 1250 000 2 000 000
04. . P

8. o1 Befizetés bankszamlara 1 000 000 1 000 000
04. R

9. 05 Bérleti dij kifizetése 20 000 980 000
04. L (ocas

10. 07 Tisztitészer vasarlas 1 600 978 400
04. il s

11. - Termékértékesités 300 000 1278 400
04. " ,,

12. 13 Vevé6tdl kapott eldleg 100 000 1378 400

. jlesztési

13 | Telefonfejlesztesi 40 000 1338 400
14. hozzajarulas
04. e

14. 14 Telefon beszerelési dija 12 000 1326 400

15. 04 Nyomtatvany vasarlas 5000 1321 400
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15.
04. il s

16. 16 Termékértékesités 600 000 1921 400
04. , s

17. 20 Tehergépkocsi vasarlas 800 000 1121 400
04. Tehergépkocsi atirasi

18. o, 20 000 1101 400
20. illetéke
04. . (cs

19. 21 Uzemanyag vasarlas 5000 1 096 400
04. . e

20. 58 Véllalkozéi kivét 50 000 1 046 400
05. .

21. 02 Alapanyag beszerzés 300 000 746 400
05. e s

22. 05 Munkabér kifizetése 21 250 50 000 717 650
05. e f e o

23. 06 Koltségtérités kifizetése 7 500 710150
05. , o O

24. 07 Telefonszamla kifizetése 12 000 698 150
05. . s Ty

25. 14 Csiszologép vasarlas 28 000 670 150
06. " g ¥

26. 15 Aramszamla kifizetése 19 500 650 650

Bankszamla analitikus nyilvantartasa

Sors Datu Bizonylat ; L, ., s

, | Esemény leirasa Bevétel Kiadas Egyenleg

zam m szama
04. , "

1. 02 Bankszamlanyitas 1 000 000 5000 995 000
04. i

2. 12 Alapanyag vasarlas 625 000 370 000
04. s .

3. 50 Ipartizési ado6 atutalasa 25 000 345 000
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4. (2): Termékértékesités 1 000 000 1 345 000
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A(z) 1972-06 modul 016-0s szakmai tankonyvi tartalomeleme
felhasznalhaté az alabbi szakképesitésekhez:

A szakképesités OKJ azonosité szama: A szakképesités megnevezése

52 344 02 0000 00 00 Vallalkozasi Ggyintéz6

A szakmai tankonyvi tartalomelem feldolgozasahoz ajanlott 6raszam:
16 6ra




A kiadvany az Uj Magyarorszag Fejlesztési Terv
TAMOP 2.2.1 08/1-2008-0002 ,A képzés min&ségének és tartalmanak
fejlesztése” keretében készilt.
A projekt az Eurdpai Unié tamogatasaval, az Eurépai Szocialis Alap
tarsfinanszirozasaval valosul meg.

Kiadja a Nemzeti Szakképzési és Felnottképzési Intézet
1085 Budapest, Baross u. 52.
Telefon: (1) 210-1065, Fax: (1) 210-1063

Felel6s kiado:
Nagy Laszl6 féigazgatd
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