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A PREZENTACIO JELENTOSEGE A MEGRENDELOKKEL

FOLYTATOTT KOMMUNIKACIO SORAN

ESETFELVETES - MUNKAHELYZET

Egy munka tervezése és kivitelezése kapcsan tobb alkalommal ‘is taldlkoznia kell a
megrendelével. A tervezési fazison kivil a kivitelezés kozben is meg kel mutatnia az
eredményeket. A munka sordn rendszeres kommunikdaciéra kell felkésziilnie, amit a
helyzetnek megfeleléen kell prezentdlnia, és az eredményeket el kell fogadtatnia a
megrendelbvel.

SZAKMAI INFORMACIOTARTALOM

A prezentacié sokféle okbdl késziilhet. Bemutatkozas, megrendelés elbkészitése, a
munkafolyamat egyeztetése, a. munka ataddsa, lezardsa. Mlvészeti terileten a
megrendelével valé targyalds, és terveink vagy eredményeink prezentaldsa tdobb ponton
hasonlit az lzleti targyalasok és a prezentacidk altaldnos szabalyaira, de specidlis elemeket
is tartalmaz.

A targyalas és a prezentacio gyakran jar egyitt, ami gyakran egyfajta parbeszéddé, és
egyuttgondolkodassa alakulhat. A targyalo felek sajatos viszonyban vannak egymassal, mert
nem az uzleti életben megszokott egyirdnyu ala-folé rendeltség uralkodik, de nem is olyan,
mintha egyenrangu lizletfelek kotnének megallapodasokat.

A prezentacié is eltér az lizleti életben vagy az oktatasban szokasostél. Kézponti eleme, a
meggy6zés nem szamadatokon és statisztikakon, vagy hatasvizsgalatokon alapszik, a képi
és a metakommunikacié gyakran nagyobb szerepet vallal, mint a verbalis. A prezentaciéban
ritkain hasznaljuk a mas teriileteken megszokott vetitett format. A tervezett, vagy
folyamatban Iévé miivészeti munkanak akkor van hitele, ha targyiasult formaban tudja
elérevetiteni a készterméket. Az eredeti rajzok, vazlatok, Kkivitelezett részletek, vagy
munkafazisok kozvetlen fizikai jelenlétével a legjobban el6készitett vetitett prezentacié sem
versenyezhet.




A PREZENTACIO JELENTOSEGE A MEGRENDELOKKEL FOLYTATOTT KOMMUNIKACIO SORAN

A mivészeti szakmaban dolgozé szakembernek is ugyanugy értenie kell azonban a

prezentalds és a targyalas lebonyolitasanak alapvet6 szabdlyaihoz, mint barmely mas

szakma képviseléjének. A mlvésznek leggyakrabban gondolatokat kell elfogadtatnia a

megrendelbével. A legnagyszerlibb otletek és gondolatok is ellendllast valthatnak ki, ha nem
tartjuk be az alapveté szabalyokat.

A PREZENTACIO ALTALANOS SZABALYAI

Fliggetlenil attél, hogy mappaba rendezett rajzokat, képeket és dokumentumokat mutatunk

be, vagy elektronikus anyagot allitunk 0ssze, a legjobb prezentaciék azok, amelyeket nagy

gondossdaggal allitanak 6ssze. A gondolatokat 0sszeszedetten és megfelelé széhasznalattal
kell megfogalmazni, hogy azok vilagosak és érthet6ek legyenek.

Mindig a képek a legmeggy6zébbek. A tervekkel vagy a munkaval kapcsolatos
képanyagot ugy kell 6sszeadllitani, hogy az akar a jelenlétiink nélkil is meggy6z6
legyen. Ne prébalja meg megmagyarazni azt, ami nincs a képen. A munka
hianyossagait nem lehet elfedni semmilyen magyarazattal.

A bemutatas el6tt friss szemmel at kell nézni az dsszeallitott anyagot, a megrendeld
lehetséges allaspontjabdl is vizsgalnunk ‘kell a prezentaciot. Akar féprobat is
tarthatunk, a képeket atlapozva foglaljuk Ossze elére megszabott id6 alatt a
mondanivalénkat, ne hagyjuk csapongani gondolatainkat.

A prezentacid és a beszélgetés folyaman hasznos, ha betartjuk a klasszikus
szabalyokat (bevezetés-targyalas-befejezés), és a helyzettél fliggéen néhany
mondattal belehelyezkediink a szituaciéba, levezetjiik a prezentaciot vagy targyalast,
és befejezésként 6sszegezzilk az eredményeket.

A befogadé partnernek feltétleniil éreznie kell a feladattal kapcsolatos
elkotelezettségiinket a taldlkozas alkalmaval.

A PREZENTACIO FOLYAMATA

El6készités

Osszegezzik, kivdlogatjuk a bemutatdsra szant anyagot. Az anyagot mindig
b6évebben valogatjuk, mert az 6sszerendezés sorrendje és a gondolatmenet, amelyre
felflizzik mondanivalénkat még befolydsolhatja, melyik képre van sziikségiink, és
melyiket ne hasznaljuk.

Eldontjik, milyen format alkalmazunk a prezentdlashoz. Ha mappaba rendezett
anyagot mutatunk, kivalasztjuk a méretet, a mappa formajat, a nyomtatasi technikat,
a rendezési elvet.

Megfogalmazzuk a sziikséges szoveges anyagokat. A szovegek mindig tomorek, de
talaléak, kifejezéek legyenek.
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Lebonyolitas

- A taldlkozas, a bemutatkozas lényeges pillanat, ha nem ismerjik egymast, ekkor
szerezziik az els6é kolcsonods benyomasokat. A bemutatkozas nem csak egy egyszeri
adatkozlés. Mi is gyorsan levonhatunk kovetkeztetéseket a fogadd félrél, érzelmi
karakterérél, hangulatardl, a szituacié komolysagarol, stb. Az ismerdsokkel is valtunk
mindig néhany bardti szét, a konkrét tématél eltérd, vagy azzal kapcsolatos
helyzetekr6l, akar személyes élményekrél.

- A kreativ kezdés, a figyelem azonnali felkeltése nem is egyszerl feladat. Kezdjink a
munkaval kapcsolatos érdekes informacidkkal, vetitsiik el6re a varhaté pozitiv
eredményt.

- Tomoren vazoljuk fel sajat elképzeléseinket, mutassuk be az alternativakat, és az
azokhoz kotheté érveket. Mihamarabb prébaljuk bevonni a megrendel6t a
parbeszédbe. A parbeszéd sordn mindig koncentraljunk partneriink gondolataira. A
megrendel6 nem mindig tudja pontosan megfogalmazni az elképzelését, vagy
Otletét, prébaljunk belehelyezkedni a gondolatmenetébe. Fontos elem a
meggy6z6désiink sajat oOtleteink helyességében, de nem szabad azt mereven
sulykolni minden szituaciéban. Tényleges rugalmassaggal kell kozeliteniink a
helyzethez, és fel kell ismernink a < helyzetet, amikor korrigalnunk kell
allaspontunkon.

- Erveink mindig szakszer(ek legyenek, még ha érzelmi toltéssel is latjuk el éket. A
megrendelé szamara visszatetsz6 lehet az a lelkesedés, aminek az alapjat nem érti.
Kerlljiik a szakmai nyelvhasznalatot, a szakzsargon idegen kifejezéseit. Csak akkor
hasznaljuk 6ket, ha biztosan tudjuk, hogy a partneriink is ismeri ezt a nyelvet. Ha
szakkifejezéssel kell éIntink, probaljuk meg azt magyarul kifejezni, és semmi esetre
sem tanitd, magyardzo6 stilusban. A megrendel6 szereti, ha beavatjuk a szakmai
titkokba, de egyenrangu félként szeretné ezt megélni.

- Amint a lehetséges alternativdkat felvazoltuk, tételesen foglaljuk Ossze a feltart
problémdkat, 6tleteket. Prébaljuk a prezentaciét jol 6sszefoglalt, tételes mondatokkal
lezarni. A leglényegesebb pontokat ismételjiik at, és tudatositsuk a megrendelSben,
hogy ezek mentén milyen valtoztatasokra szamithat a kdvetkezé talalkozasig.

- El6re vetitett pozitiv jovéképpel zarjuk a helyzetet.

Prezentacios hibak

- Rossz eléadasmod (halk, unalmas, monoton).

- Nem hatékony, azaz nincs kapcsolat a befogadé féllel, a sajat mondandénkra és
érveinkre koncentralunk, nem jutnak el hozzdnk a nyiltan kimondott, vagy
érzékeltetett vélemények, vagy megértjiik azokat, de nem reagalunk ra.

- Elvész a részletekben, elkalandozik a targytél. Gyakran csabitanak el prezentacié
kozben 1j otletek, asszociaciék, vagy a megrendeld megjegyzései. Ezeket
igyekezziink mindig visszaterelni a téma Iényegi elemeihez.

- Ervrendszere nem meggydz8, szakmai érvei nem talalnak célba, vagy valamilyen
metakommunikacids hibat vétett, a befogaddnak nincs kellé bizalma.
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- Eszkozhaszndlata nem megfeleld, a prezentacidés eszkozok kezelésekor bizonytalan.
Mappa bemutatdskor a mappa nincs jol elrendezve, tul slriin, oda-vissza Kkell
lapozgatnia, nem talalja a szliikséges illusztraciot.

- Tulsagosan elnyljtja a bemutatast, mindig legyen készen a rendelkezésre all6 idé
atiitemezésére.

- Kiilsé megjelenése nem az alkalomhoz ill6.

A PREZENTACIO ALAPFORMAI

1. Targyi dokumentumok prezentalasa

A bemutatkozas egyik hatékony kiséréeszkoze a kataldgus, vagy portfélio bemutatasa. A
képz6- és iparmiivészeti teriileten visszatetszd lehet, ha csak egy honlap cimet adunk at az
ismerkedéskor, vagy szamitégépen kezdjik el mutogatni munkdinkat. A kézbe vehetd,
kinyomtatott dokumentacié hitelesebb hatast kelt. A portféliot mindig hangoljuk ra arra a
teriiletre, amelyen be szeretnénk mutatkozni.

A bemutatds elemeit mindig rendezzik 6ssze kisebb vagy nagyobb mappakba. A mappak
legyenek konnyen kezelhetéek, attekinthetéek. A leflizheté félialapokbodl allé mappak a
legpraktikusabb megoldasok. Sziikség esetén konnyen kiterithetjik a lapokat egy asztalra,
és vissza is rendezhetjik 6ket. A legaltaldnosabb megoldas a szamitdgéppel 6sszerendezett
képanyag, kisér6 szoveggel kinyomtatva, de eredeti vazlatrajzokat, anyagmintakat is
mellékelhetiink.

Tervek bemutatasakor arra  kell toérekedniink, hogy alternativakat kinaljunk fel a
megrendelének. A terveknek sugallniuk kell, hogy a késztermék milyen tulajdonsagokkal fog
rendelkezni. Nemcsak az otleteket kell vazolni, hanem elére vetiteni, hogy a kész produktum
a célnak megfelel6 lesz. Ezért fontos, hogy a tervek megfelel6 kidolgozottsaguak legyenek,
de ne tlnjenek kész, lezart alternativinak. A mappa elemeinek atrendezhetéeknek kell
lennie, és lehetdséget kell nydjtania akar a belefirkdlasra is.

Alapvetd, hogy a tervek bemutatasa és targyalasa kozben lehet6leg azonnal rajzban
rogzitsik a valtoztatdsokat, irjuk le az alapelveket. Nagy értékli munka esetében a
bemutatas alkalmaval sziiletett kiegészité vazlatokat még ald is szoktdk iratni a
megrendeldvel.

A kész tervek, vagy a munka bemutatdsa is gyakori szituacié a mlvészeti tevékenységben.
Egyik esetben a kivitelezésre kapjuk meg a megrendel6 hozzajarulasat. A terveknek mar
minden paramétert tartalmazniuk kell az elkészilé munkarél. A részletesen kidolgozott
vazlat mellé a végtermékkel azonos méretl mintadarab, makett is mellékelheté.

A miiterem, vagy miihelylatogatas is a prezentacié egyik formaja. A megrendel6 szamara a
legmeggy6z6bb helyzetek egyike, ha a mlivész sajat munkakornyezetében latja a tervezés és
a kivitelezés folyamatat.
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2. Digitalis dokumentumok prezentalasa

A miivészeti munka esetében is elé6fordul, hogy terveinket, vagy munkankat elektronikus
eszkozokkel kell bemutatnunk. Tobb prezentacidés szoftver is rendelkezésre all, kozos
jellemzéjik, hogy konnyen kezelhet6ek, némi szamitdgépes tapasztalattal mar barmelyiket
alkalmazni tudjuk. A prezentacios szoftverek képeinek (didainak) kialakitasakor mell6zziink
minden "varazslatot”, amit a szoftver felkinal. A bemutatni kivant vizudlis anyagnak kell a
fészerepet jatszania, a programra csak munkaeszkdzként tekintsiink. ~Ahogyan a
laptopunkat, vagy a projektort sem diszitjik fel a nagyobb meggyézé eré kedvéért, a
levetitett didknak is a lapozhaté vetités funkcidjat kell betolteniiik, a szakmai anyagnak
6nmagat kell képviselnie.

A diaképeket ugy szerkessziik meg, hogy a kommentar nélkiili képek teljes diafeliiletet
toltsenek ki, szoveges megjegyzések esetén a szoveg egyszerl és jol olvashatd legyen. A
legfontosabb szabaly, hogy nem a prezentaciés program a lényeg, hanem aki prezental!

Mindig kevés, 0Osszefoglalo szoveget, ha lehet, felsorolasszerlien alkalmazzunk. Az
elektronikus prezentacio lényege, hogy ne tegyilk magunkat foloslegessé. A személyes
kontaktus a prezentacié lényege, szerénységbol, vagy bizonytalansagbél ne akarjuk megovni
magunkat a személyes szereplést6l. A dia a hatékony kommunikdaciét segitse, ne valjon
0nall6é szereplévé, ne ossza meg, hanem a mi mondandonk felé terelje a figyelmet.

A j6 prezentadcié semmit nem ér a prezentalé nélkil. Amennyiben elvarjak téliink, hogy a
prezentaciét valamilyen formaban eljuttassuk a megrendel6nek, akkor készitsiink egy
valéban informdaciégazdag - dokumentumot, amiben kifejtjitk a mondanivalénkat a
prezentdcié alapjan. A személyes taldalkozaskor hasznalt prezentaciét folosleges
elkiildeniink, mert ha jol szerkesztettiik, legfeliebb emlékeztetének jo6. Még az is
elé6fordulhat, hogy az e-mailen elkiildott prezentacié rombolja a személyes kontaktussal
addig elért pozitiv hatast.

Nem hasznalunk animaciét. Semmi sziikség arra, hogy egy felsoroldas minden tagja, vagy a
képek kiilonb6z6 berepiilési és el6bukkanasi trikkokkel lepje meg a nézét. A didk kozotti
atmenet is legyen a lehet6 legegyszer(ibb.

Meg se prébaljunk ClipArt képeket hasznalni, vagy barmilyen jépofa kiséré abrat.
Csak j6 mindségu, nagy felbontasu képeket, fotokat hasznaljunk prezentaciénkban.

Amennyiben mégis olyan helyzetbe keriiliink, hogy vetitett didinkat el kell latnunk koérnyezeti
elemekkel, grafikai hatdsokkal, akkor csak magunk &ltal tervezett feliiletet haszndljunk.
Masodpercek alatt lerombolhatjuk szakmai hitelinket egy mar ismert hattérséma
hasznalataval.
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A betitipusokat ne keverjiik, elég egy fajta. Semmiképpen se haszndljunk script, azaz
kézirast utanzé betitipusokat, de "érdekes", vagy "6don" hatasuakat se. A kilonleges
betiitipusok nem teszik a prezentaciot kilonlegessé.

A TARGYALAS

A targyalds soran kell elérniink, hogy sikeriljon kozos megoldast taldlni a felvetett
problémara. Ehhez a folyamathoz sziikséges a masik fél bizalmanak elnyerése, amihez
kovetnink kell a targyalasok lépéseit.

1. A targyalas alapvet6 szakaszai
Megfeleld légkor kialakitasa

Sokszor mar a tdrgyaldas megkezdése elétt, a személyes taldlkozas els6 masodperceiben
kialakulnak az elsé benyomasok. Sokszor mar ekkor eldél, milyen lesz a targyalas légkore
(feszult, barati, merev, kreativ, nyugodt, indulatos, stb.), ki lesz a dominansabb a targyalas
menete soran és milyen lesz a targyalas ritmusa.

A bemutatkozas, és az az id6, mialatt elfoglaljuk helylinket, és néhany kotetlenebb
mondatot valtunk targyal6 partneriinkkel, nem csak a koélcsonos udvariassag ideje. Ezalatt
mérjik fel, ki lesz a targyal6 partneriink.

A targyalas kezdetén a kés6bbi eredmények érdekében munkalkodjunk a k6zods alapok és a
bizalom épitésén. A kezdeti semleges bevezeté beszélgetést kovetben inditsunk olyan
pozitiv megkozelitéssel, ami kivivia mindkét fél minél gyorsabb egyetértését. A bizalom
elnyerésében fontos kiemelni a megegyezés szerepét, a kozO0s megoldas keresését.
Sokan megsértik a bizalomépités alapszabdlyat és a probléma meghatdrozasa és a kozos
célok megfogalmazdasa helyett csak a sajat megoldas, vagy otlet felvezetésével foglalkoznak.
Ha a megoldas nem kedvezd, vagy nem tetszik a masik fél szamara, akkor mar a targyalas
elején vesztes pozicidéba keriiliink a megrendelével szemben.

A targyalds, megbeszélés lebonyolitasa

A "bemelegité" lépések, a légkor kialakitdsa utan, a tdrgyalds menetének kolcsonos
elfogadasat kovetéen kezdédik meg az elGkészitésben meghatarozott pontok tételes
megyvitatasa, vagyis a megbeszélés lényegi része.

Ekkor kell felvetni azokat a témakat, amelyeket a megbeszélést megel6z6 tervezés alatt
meghataroztunk. Ez a gyakorlatban azt jelenti, hogy ismertessiik terveinket, a tervekben
rejlé alternativakat. Ezzel lehet6séget adunk a megrendelének, hogy gyorsan atlassa az
altalunk felkinalt alternativakat, hozzaflizhesse sajat elképzeléseit, és megkezdédhessen a
megegyezés részletes kialakitasa.
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Szakmai érveinket érthet6en adjuk el6, ne hasznaljunk olyan kifejezéseket, melyeket a
targyald partner nem érthet. Ha mégis elkeriilhetetlen a szakkifejezések haszndlata, mindig
figyeljiink oda, hogy partneriink megértette-e azokat. Amennyiben magyarazatra szorul,
mindig Ugy segitsiink, hogy a megrendel6 egyenrangu félnek érezhesse magat a
megbeszélésen.

Az értelmezd, kifejt6, megvitatd szakaszt koveti az 6sszegyljtott informacidk és kozos
allaspontok rendszerezése, és a megoldasi lehet6ség korvonalazasa.

Folyamatosan szlkitsiik a megoldasi javaslatokat, a mar elvetett lehet6ségekhez amennyire
csak lehet, ne térjink vissza. A kirajzolodé megoldast, megallapodast, vagy alternativakat
azonnal rogzitsiik rajzban, értelmezé vazlatokban, vagy irasban.

A megbeszélés lezarasa

Ebben a szakaszban 0Osszefoglaljuk az elért eredményeket, és az idékdzben elkészilt
vazlatokat, jegyzeteket megmutatjuk a megrendelének, és egyetértését kérjiik. Nagyobb
értékli munka esetében a targyalas kozben készilt jegyzeteket célszer(i a megrendelével
aladiratni. A megegyezés lezarasaként egyeztessink a kovetkezé taldlkozasrél, az addig
elvégzend6é munkarél, és a folyamatos kapcsolattartas moédjarol.

2. Kommunikacios stratégiak a targyalas soran

A megbeszélések, targyalasok kommunikacios stratégidjat kiilonb6z6 csoportokba osztjuk.

Szelid - kapcsolatorientalt

Ebben a kommunikaciés stratégiaban a résztvev6k szinte barati viszonyban vannak
egymassal, azaz engedékenyek, bizalommal vannak a masik irant, keriilik az
o0sszecsapasokat. Hatranya, hogy a sajat alldspontunkat a megegyezés érdekében kdnnyen
feladhatjuk. Alapvetéen a masik félre koncentralunk, azt keressiik, mi az, amit a masik fél el
tud fogadni. Ez a stratégia a megegyezést célozza.

Kemény - célorientalt

Ezt a stratégidt a megrendelével szemben nem, vagy csak nagyon kivételes helyzetekben
alkalmazhatjuk. Anndl inkdbb taldlkozhatunk vele a megrendel6 részérél. A megrendeld
bizalmatlan, olykor taldn még ellenséges is, sajat dllaspontjahoz mereven ragaszkodik, ebbél
adédoan képes manipuldlni, fenyegetni, rank erdszakolni az akaratat. Ebben a targyalasi
poziciéban a mivésznek nehéz dolga van, a szakmai hitelesség, a pontos munka lehet a
meggy6zés eszkdze. A megrendeld stratégidja a gyézelem. Ez nem zarja ki a munka végén a
j6 eredményeket. Szamitanunk kell az egyoldali kommunikaciéra, de szakmai terilleten ne
tegyiink engedményeket.
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Elvkovetd - eredményorientalt

A személyt kilon kell valasztani a problématoél, azaz az a feladatra, és nem a kapcsolatra,
leghatékonyabb a munka, ebbdl a helyzetbdl kerilhetiink ki kélcsonés megelégedéssel. PI.
ebben a stratégiaban biztosan nem jar bizalomvesztéssel, ha a megbeszélés soran alairatjuk
a vazlatokat. Az eredmények objektiv ismérvek alapjan sziletnek, azaz a cél itt nem mas,
mint kolcsondsen elénydés megoldasok elérése. Alapsémaja: én akkor nyerek, ha
meghallgatnak, 6k akkor nyernek, ha érdekes dolgokat tudnak meg, mi akkor nyeriink, ha
kolcsonos kapcsolat alakul ki.
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TANULASIRANYITO

1. feladat

A portfélié dsszeallitasa

egy teljesen ismeretlen megrendelé 6sszképet kapjon 6nrél, és szakmai multjarél!

A készitsen egy masik dossziét, amely egy bizonyos munkajat, vagy alkotéi szakaszat
mutatja be a lehet6 legrészletesebben!

Figyeljen a két dosszié tartalmara, a fé6 hangsulyok kialakitasara!

2. feladat
Digitdlis prezentacié készitése

Készitsen egy prezentaciés program segitségével egy legfeljebb 20 diaképbdl allé6 bemutatét
eddigi szakmai életutjarél!

Készitsen el egy masik diasorozatot egy bizonyos témakorbe tartozé munkairol! A témakor
lehet rajzok bemutatasa, egy tervezési folyamat és az eredmény bemutatasa, stb.

3. feladat
Targyalas lebonyolitasa

Beszélje meg egy pdlyatarsaval vagy mesterével, hogy jatsszak el a megrendel§ szerepét! On
is, és ismerdse is vegye komolyan a szerepét, és vezessenek le egy targyaldst egy konkrétan
meghatdrozott szakmai megrendelésrél!

Prébaljak ki el6szor a szelid, kapcsolatorientdlt, majd az elvkoveté, eredményorientalt
kommunikacids stratégiat!
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| 1. feladat

Sorolja fel a prezentacié lebonyolitasanak alapveté szempontjait!

2. feladat

Sorolja fel a prezentacié kézben adédo legtipikusabb hibakat!
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3. feladat

Sorolja fel, hogy egy mivészeti munkaval kapcsolatban milyen céli prezentacios helyzetek
adodnak!

4. feladat

Sorolja fel, hogy a digitalis prezentaciok készitésekor milyen alapszabalyokat kell figyelembe
venni!
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MEGOLDASOK

| 1. feladat

- A prezentaciéban a képek dominaljanak.

- Probaljuk el a prezentaciét.

- Tartsuk be a bevezetés-targyalas-befejezés szabalyait.
- A prezentdcié soran bizonyitsuk elkotelezettségiinket.

2. feladat

- Rossz eléadasmod (halk, unalmas, monoton).

- Nem hatékony, azaz nincs kapcsolat a befogadé féllel.

- Elvész a részletekben, elkalandozik a targytél.

- Ervrendszere nem meggy6z4, szakmai érvei nem talalnak célba.

- Eszkdzhasznalata nem megfeleld, a prezentacios eszkozok kezelésekor bizonytalan.
- Tulsagosan elnyujtja a bemutatdst.

- Kiilsé megjelenése nem az alkalomhoz illS.

3. feladat

Prezentacio

- bemutatkozashoz,

- tervek bemutatdsahoz,

- munkafazis, vagy folyamat bemutatasahoz,
- a kész munka atadasahoz.

4. feladat

- A képekre helyezziik a f6 hangsulyt

- Kevés, felsorolasszer(l 6sszefoglalé szoveg

- Akkor jo a prezentaciés anyag, ha nélkiliink nem sokat ér

- Sziikség esetén készitsiink informaciégazdagabb valtozatot is, ami nélkilink is
megall

- Ne hasznaljunk ClipArt képeket
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- Csak j6 felbontasu képeket hasznaljunk

Amennyiben el kell latni a diat grafikai elemekkel, csak sajat tervezés( hattérsémat
hasznaljunk

Betlitipusokat ne keverjiik, egyszer( betliket hasznaljunk
Animaciékkal ne terheljiik a befogadét
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IRODALOMJEGYZEK

FELHASZNALT IRODALOM

http://ktnye.akti.hu/index.php/Reprodukcid, Gyenge Zsolt
www.idegen-szavak.hu
www.zspsz.sulinet.hu

http://www.sulinet.hu/tart/fcikk /Kecc/0/18260/1

AJANLOTT IRODALOM

http:/ /www.profession.hu/oneletrajz

www.europass.hu/
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A(z) 0980-06 modul 031-es szakmai tankonyvi tartalomeleme
felhasznalhaté az alabbi szakképesitésekhez:

A szakképesités OKJ azonosité szama:

A szakképesités megnevezése

54 211 01 0000 00 00

Alkalmazott fotografus

54 211 02 0000 00 00 Bérmives
54 211 03 0000 00 00 Butormiives
54 211 04 0000 00 00 Dekoratér

54 211 05 0000 00 00

Diszlet- és jelmeztervezb asszisztens

54 211 06 0000 00 00

DiszmUkovacs

54 211 07 0000 00 00

Divat- és stilustervez6

54 211 08 0010 54 01

Altalanos festd

54 211 08 0010 54 02

Diszit6 fest6

54 211 09 0010 54 01

Alkalmazott grafikus

54 211 09 0010 54 02 Képgrafikus
54 211 10 0000 00 00 Keramikus
54 211 11 0000 00 00 Kényvmiives

54 213 03 0000 00 00

Mozgdképi animaciokészitd

54 213 03 0100 31 01

Animaciés film-rajzold

54 211 13 0010 54 01 Aranymiives
5421113 0010 54 02 Cizell6r

54 211 13 0010 54 03 Dragakéfoglald
54211 13 001054 04 Ezistmives
54 211 13 0010 54 05 Fémmives

54 211 13 0010 54 06

Lanckészito

54 211 14 0000 00 00

Porcelanfest6 és -tervez6 asszisztens

54 211150010 54 01

Bronzmiives és szoborontd

54 211 15 0010 54 02

Diszité szobrasz

54 211 15 0010 54 03 K&szobrasz

54 211 16 0010 54 01 Kézinyomd

54 211 16 0010 54 02 Kéziszovo

54 211 16 0010 54 03 Kézmiives

54 211 16 0010 54 04 Textilrajzol6 és modelltervez§ asszisztens
54 211 17 0000 00 00 Uvegmiives

54 211 18 0000 00 00 Zomancmives

52 214 01 0000 00 00 Lakberendez6

A szakmai tankonyvi tartalomelem feldolgozasahoz ajanlott 6raszam:

25 ora
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