
A Karcagi Szakképzési Centrum  

a Munka törvénykönyvéről szóló 2012. évi I. törvény alapján 

pályázatot hirdet 

tanügyigazgatási és szakképzési referens 

munkakör betöltésére. 

 

A munkaviszony időtartama: 

Határozatlan idejű munkaviszony 3 hónap próbaidő kikötésével 

Foglalkoztatás jellege: 

Teljes munkaidő, heti 40 óra 

A munkavégzés helye: 

Jász-Nagykun-Szolnok vármegye, 5300 Karcag, Dózsa György út 29. 

A munkakörbe tartozó lényeges feladatok: 

Tanulókkal, oktatókkal kapcsolatos tanügy-igazgatási feladatok ellátása, tanügyi 

nyilvántartások vezetése, iratkezelés. Adatrögzítés, adattovábbítás (e-KRÉTA, SZIR, FAR, 

stb.), adatszolgáltatások teljesítése, adatbázisok kezelése. A szakképzéssel összefüggő 

tájékoztatói, tanácsadói, ellenőrzési és adminisztratív teendők ellátása. Intézményi 

alapdokumentumok, tantárgyfelosztások ellenőrzése, a szakoktatás és szakképzés 

megvalósulásának nyomon követése. A fenntartói tanügyi, szakmai döntések előkészítése, a 

centrum részeként működő szakképző intézmények szakmai munkájának támogatása. 

Munkabér: 

A munkabér a felek közötti megállapodáson, illetve a munka törvénykönyvéről szóló 2012. évi 

I. törvényre vonatkozó rendelkezésein alapul. 

Pályázati feltételek: 

• magyar állampolgárság, 

• cselekvőképesség, 

• büntetlen előélet, erkölcsi bizonyítvány 

• természettudományi vagy bölcsészettudományi és egyes társadalomtudományi 

felsőoktatásban szerzett szakképzettség; egyetemi vagy főiskolai szintű pedagógus 

végzettség, 

• felhasználói szintű MS Office (irodai alkalmazások) ismeretek, 

• vagyonnyilatkozat-tételi eljárás lefolytatása 

• egészségügyi alkalmasság. 

Előnyt jelent: 

• tanügy-igazgatásban, szakképzésben, felnőttképzésben szerzett tapasztalat, 

• pedagógus szakképzettség, pedagógus szakvizsga, oktatási tapasztalat. 



 

 

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások: 

• fényképes szakmai önéletrajz, 

• az álláshely betöltéséhez szükséges végzettség, szakképzettség meglétét igazoló 

okmányok, 

• a pályázó aláírt nyilatkozata arról, hogy hozzájárul a személyes adatainak a pályázat 

elbírálása során történő kezeléséhez, 

• erkölcsi bizonyítvány 

• A benyújtandó iratokat, igazlásokat PDF formátumban kérjük csatolni. 

Elvárt kompetenciák: 

• felelősségtudat, jó kommunikációs készség, problémamegoldó képesség, pontos, 

precíz munkavégzés 

• megbízhatóság, együttműködési képesség, csapatmunkában való hatékony részvétel. 

A munkakör betöltésének várható időpontja: 

A munkakör a pályázat elbírálását követően azonnal betölthető.  

A pályázat benyújtásának határideje: 2023. augusztus 20. 

A pályázat benyújtásának módja: 

• elektronikus úton Moldován György Zsolt főigazgató-helyettes részére a 

moldovan.gyorgy@karcagiszc.hu e-mail címen keresztül. 

• postai úton a Karcagi Szakképzési Centrum, 5300 Karcag, Dózsa György út 29. címére 

történő megküldése. 

Kérjük a borítékon feltüntetni: Pályázat tanügyigazgatási és szakképzési referens 

munkakörre  

A pályázat elbírálásának módja, rendje: 

A pályázati elbeszélgetésre történő behívás előzetes kiválasztás alapján történik. 

A pályázat elbírálásának határideje: 2023. augusztus 25. 

 

A munkáltatóval kapcsolatban további információt a www.karcagiszc.hu honlapon 

szerezhet. 

Bővebb felvilágosítást, tájékoztatást nyújt:        

Moldován György Zsolt 

    főigazgató-helyettes 

+36 59 500-130 / 19 mellék 

 

 

http://www.karcagiszc.hu/

