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A NEMZETI SZAKKEPZESI ES FELNOTTKEPZESI HIVATAL SZABALYZATA A
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2. SZAMU MODOSITASAROL :

A szabélyozasi dokumentum médositasét jévihagyom, alkalmazasat 2017. december 29.
napjaval elrendelem




1. A Szabélyzat II. RESZ, 5.1 pontjat (Tervezés) tovibbi egy bekezdéssel, 11. alponttal
egészitem ki, igy az 5.1 pontot az aldbbiak szerint médositom:

5.1 Tervezés

1. Az elemi koltségvetési terv elkésziiltét kovetben éves beszerzési, és annak alapjan
kdzbeszerzési tervet kell késziteni.

2. A zavartalan munkamenet, az ellatds biztonsagénak biztositasa & ésa koltségkeretek
betartdsa érdekében a beszerzéseknek a Hivatal FdlgazgatOJa| ‘altal jovahagyott
¢éves beszerzési terven kell alapulnia. ‘

3. A beszerzési tervnek tartalmaznia kell minden nettd egymllho forint értéket
meghaladé indokolt igényt. |

4. A tervkészités modszere: ’
Amennyiben t6bb szervezeti egységnél keletkezik azonos, vagy! hasonld, illetéleg
szorosan egymashoz kapcsolédé beszerzési igény, Ugy azokat|egységesen kell
kezelni, azaz egyiittesen tervezni és a beszerzést egylittesen bonyolitani.

Kezdeményez6 az az 6ndllo szervezeti egység, akinél az adott beszerzési targy a

legnagyobb mennyiségben keriil felhasznalasra. A kezdemé‘nyezo szervezeti

egység végzi az ugyanazon targykorbe tartozéd beszerzések Osszesitesét,

egybeszamitasat, feliilvizsgalatit és az Osszesitett 1genyek‘et tovabbitja a

Kozbeszerzési Osztaly részére. Az igy Gsszesitett igények a Hivatali beszerzési
terv hatterét fogjdk képezni, de a Hivatali beszerzési tervbem‘ ezek egy soron
fognak szerepelni. A megvalésitds soran ezen igényeket a kezdeményez6
Osszevontan kezeli, és gondoskodik az igénylé 6nallé szervezétek felé torténd
kielégitésének médjarol. /|

|

5. Atervkészités folyamata:

. A Kozbeszerzési Osztily a tervkészités eldsegitése erdekaen a targyévet
megel6z6 december 15-jéig tervezési sablont - adott esetben utmutatét -

kiild meg az 6ndlld szervezeti egységeknek a tervkészités elosegltesehez

. A targyévet megel6z6 december 30-ig az 6nalld szervezeti ‘egyscgek a naluk

jelentkezd igényeit szintén a Kozbeszerzési Osztalyra kiildi meg
elektronikus Gton. \

¢ Az 1j igények alapjan és a gazdasagi fmgazgato-helyettese altal megadott
gazdalkodési keretdsszegek figyelembe vételével a Kozbeszerzes1 Osztaly
janudr 31-ig Gsszedllitja a beszerzési tervjavaslatat. Amennylben az igények
meghaladjik a gazdalkodasi keretdsszeget, ugy a Fmgazgato-helyettesekkel
egyeztetes kezdeményezése szilkséges, és a beszerzes1 igények

priorizéalasara, modositdsara, torlésére keriilhet sor. : i

. Februar 15-ig a beszerzés tervjavaslat - a projektirénbf‘itési foigazgatd-
helyettes tdimogatasaval a gazdasagi féigazgato-helyettes ggyetértésével — a

Kozbeszerzési Osztily édltal eloterjesztésre kerill a Diontéshozo, azaz a

Foéigazgato felé. 1

. A beszerzési terv Foigazgato altali jovahagyasat kovetoep‘ annak alapjan -

legkés6bb madrcius 15. napjaig - a Kozbeszerzési Osztilynak éves
kozbeszerzési tervet kell Osszedllitani. A kozbeszerzés |tervjavaslat - a

projektiranyitasi fdigazgatd-helyettes tAmogatasaval a gazﬂ%ségi féigazgato-
|




helyettes egyetértésével — a Kozbeszerzési Osztaly altal eliiterjesztésre kertil

a DOntéshoz6, azaz a Féigazgato felé.
A beszerzési terv és kozbeszerzési terv elkészitése elstt is indithaté beszerzési és
kdzbeszerzési eljéras, ugyanakkor a beszerzési tervben valé szereplés nem vonja
maga utin az abban megadott beszerzésre vonatkozd eljards lefolytatasinak
kotelezettségét. A beszerzési tervben nem szerepld beszerzesri; vagy a tervben
foglaltakhoz képest modositott beszerzésre vonatkozoé eljara 18 lefolytathat6.
Elére nem lathaté események, tobbletfeladatok _]elentkezése, a muk6dés
szabalyszeri biztositisa érdekében indokolt esetben egyedi igényre ~ a
Dontéshozd eldzetes egyetértésével ~ beszerzési eljaras indithato. Ezekben az
esetekben — tovabba a kozbeszerzési tervben szerepld, de mleg nem valdsitott
igények esetén a kozbeszerzési tervet - méodositani kell az ilyen i 1geny vagy egyéb
valtozas felmerlilésekor, megadva a médositas indokat is. A kézbeszerzes1 terv
modositasat a Kozbeszerzési Osztaly terjeszti fel a Fmgazgato részére
jovahagyasra az 10j igény kezdeményezésével, valamint az adott kézbeszerzési

eljarast megindité feljegyzéssel egyidejtileg. }

7. Minden esetben akkor indithaté beszerzési eljards, ha az igénylo szakteriilet azt

kezdeményezi.

8. A Kezdeményezésben szerepld beszerzés tirgya, elnevezese!
egyezzen a beszerzési tervben szerepld targgyal, elnevezéssel. A
targy, elnevezés eltéré a Kezdeményezésben az eltérést indokolni

9. A kozbeszerzési tervet, valamint annak esetleges modosuésalt

meg kell, hogy
ennyiben a két

szilkséges.

a Kozbeszerzési

Osztaly a Kozbeszerzési Hatosag altal mikddtetett kﬁzbeszerzcm adatbazisban

haladéktalanul kézzéteszi annak jovahagyasat kdvetden. ! 1

10. A kdzpontositott kézbeszerzésekhez kapcsoléds - vegrehajtasi rendeletekben

meghatirozott - tovibbi beszerzési tervek és adatszolgaltatasok készitésének

modszerét a Kozbeszerzési Osztaly javaslatira a dontéshozo egyed1 utasitasban

szabalyozza.

11. A Hivatal a biintetés-végrehaitasi szervezet részérél a kdzpontl allamigazgatasi

szervek ¢€s a rendvédelmi szervek irdnyéban fennallof‘ egyes ellatasi
kotelezettségekr6l, a termékek és szolgaltatisok atadis-atvéelének és azok

ellentételezésének rendjérél szolé 44/2011. (III. 23.) Korm. rendelet (a

tovabbiakba: 44/2011. (III. 23.) Korm. rendelet) rendelkezései szerint jar el,

amennyiben a biintetés-végrehajtasi szervezet részérél a bﬂntete’s-végrchajtésért

felel6s miniszter vezetése, iranyitésa vagy feliigyelete ala tartozo szervek iranydban

fennallé ellatdsi kotelezettségrol, a fogvatartottak kotelezd\ foglalkoztatdsa
keretében eloallitott termékekrdl és szolgaltatasokrol, azok atadé.s-‘:’itvetelerol ¢és az
ellentételezés rendjérol sz6id 9/2011. (II1. 23.) BM rendelet 1. szamu mellékletében

meghatarozott termékek és szolgaltatasok tekintetében a beszerzésn igénye a nettd

100.000 Ft-t eléri. | |

2. A Szabilyzat II. RESZ, 5.3 pontjanak (Eljarisban részt vevék felelossége a

szabalyzat mas részeiben konkrétan nem szabilyozott kérdésekben) 5. al

pontjat tovabbi

harom francia bekezdéssel egészitem ki, igy az 5.3 pontjanak 5. alpontj i’tlit az aldbbiak

szerint médositom: ]




5.

A Kozbeszerzési Osztaly vezetSje felelos

a Kezdeményez6 szakteriilet vezetdi altal hatariddben megkiildtt beszerzési
igények alapjan a beszerzési terv és kozbeszerzési terv 6sszed llitasaért, sziikség
esetén a kozbeszerzési terv modositasinak sszeallitdsaért &s|a Kozbeszerzési
Hatosag 4ltal milkodtetett kézbeszerzési adatbazisban torténd kdzzétételéért;

a szervezeti egységek vezet6i altal kezdeményezett - sajlét bonyolitasu -
beszerzési eljras soran a Birdld Bizottsig kozbeszerzési/beszerzési
szakértelemmel rendelkezd tagjanak szakmai felugyeleteert,‘ irdnyitasaért; a
FAKSZ munkavégzésének és a GINOP-hoz kothet6 beszerzések esetén az adott

projektben résztvevé beszerzési ligyintézé munkavégzésének koordmalasaert

a lebonyolitds soran felmerilld szervezési és admmlsztrao:iﬁs intézkedések

megtételécrt, egyeztetésért a Kezdeményezd szakteriilettel és‘ a beszerzésben

részt vevo egyéb szervezeti egységekkel, személyekkel a beszerzest érintd
kérdesekben; ‘

szilkség esetén az eljarasban érintett mas szervezeti egysége felkéréséért a

beszerzés sikeres lefolytatiséhoz szitkséges tevékenységek végzés ‘ sére;
javaslattételért a Dontéshozd szdmara FAKSZ hivatali céla bebzemési eljarasba

torténd bevondsara; N

a beszerzést érintd jogszabalyok, kézjogi szervezetszabalyozo | eszkﬁzﬁk Hivatal
részére megkiildott tervezeteinek véleményezéséért; |

a beszerzéseket <{rinté szerzOdéssel Osszefiiggh modosita51 kérelmek,

akadalykozlések megalapozottsiganak vizsgalataért, az clfogadasukra vagy
elutasitasukra vonatkoz6 javaslattételért;

a beszerzési eljarashoz kapcsolodé dokumentumok, mformatlllal adathordozok
fogadasanak, hatéridére torténd tovabbitisanak megszervezéséé:r‘t;

a becrkezd részvételi jelentkezések, ajanlatok, megoldasi javasfliatok, arajanlatok
fogadasanak szervezéséért; ; l

o az eljarasi hatarid6k betartatasaért, nyomon kdvetéséért; ‘
o a Kezdeményezd szakteriilet altal a megvalésitandé beszerzes targyanak

megteleld tartalommal a rendelkezésre bocsétott eljarast mdlto} dokumentumok
Osszeallitasaért, valamint az azokhoz tartozé miiszaki-, és egyéb kovetelmények
cllenOrzéséért a beszerzési alapelvekkel, jogszabalyokkal,! 'valamint az e
Szabalyzatban  foglalt  rendelkezésekkel  valod 6sszieegyeztethetoseg
szempontjabol; ‘

a beszerzési eljarasok soran keletkezd kiegészitd téjekoztatasok hianypotlasi
felhivasok, felvildgositds kérések, egyéb kotclczettsegvallalassal nem jard
dokumentumok aléirasaért és kikiildéséért; | ‘

az Eves statisztikai dsszegezés elkészitéséért, és a Kozbeszerzési Hatosag részére
hatéridében t6rténé megkiildéséért; | |

A kozpontositott kdzbeszerzésekhez kapcsolodd - végreha]tﬁm rendeletekben
meghatarozott - tovabbi beszerzési tervek készitésének koordinalasaért;

A Hivatalnak a 44/2011. (1IL. 23.) Korm. rendelet 3. § (1) bekezdésében eldirtak
szerinti megkereséseinek a Kozponti Ellatd Szervhez trténd m'e‘gkiildéséért;

A Hivatalnak a 44/2011. (IIL. 23.) Korm. rendelet 6. § (1) bektj-:?désében szerinti
a bejelentésének a koordindlasért és benyujtasért a Kﬁzponti‘Ellété Szervhez

iranyaban, trgyév janulr 20-4ig. A bejelentésben kell meghat'érozni az igényelt




termék vagy

szolgaltatas

mennyiségét, minimdlis ml'iiszaki tartalmat,

paramétereit, mindségét, valamint a teljesités helyét &s a teljesitési hataridét;
* A Hivatalnak a 44/2011. (II. 23.) Korm. rendelet 12. § (4) bekezdésében elbirt

adatszolgaltatdsanak a teljesitéséért.
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